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— Acento circunflexo: Empregado acima das vogais “a” e” e
“0”para indicar silaba ténica em vogal fechada. Ex.: académico,
ancora, avo.

— Acento grave/crase: Indica a juncdo da preposi¢do “a” com
o artigo “a”. Ex: “Chegamos a casa”. Esse acento ndo indica silaba
tonical

— Til: Sobre as vogais “@” e “0”, indica que a vogal de
determinada palavra tem som nasal, e nem sempre recai sobre a
silaba tonica. Exemplo: a palavra drfd tem um acento agudo, que
indica que a silaba forte é “0” (ou seja, é acento ténico), e um til
(™), que indica que a pronuncia da vogal “a” é
exemplo semelhante é a palavra béngdo.

— Monossilabas Tonicas e Atonas

Mesmo as palavras com apenas uma silaba podem sofrer
alteracdo de intensidade de voz na sua pronuncia. Exemplo: observe
0 substantivo masculino “dé” e a preposicio “do” (contragdo
da preposicdo “de” + artigo “0”). Ao comparar esses termos,
percebermos que o primeiro soa mais forte que o segundo, ou seja,
temos uma monossilaba tonica e uma datona, respectivamente.
Diante de palavras monossilabas, a dica para identificar se é ténica
(forte) ou fraca atona (fraca) é pronuncia-las em uma frase, como
abaixo:

“Sinto grande do ao vé-la sofrer.”
“Finalmente encontrei a chave do carro.”

Recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas terminadas em: -a(s) = pa(s), ma(s);
-e(s) = pé(s), vé(s); -o(s) = soé(s), pos.

— As monossilabas tonicas formados por ditongos abertos -éis,
-éu, -0i. Ex: réis, véu, doi.

Nao recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas: par, nus, vez, tu, noz, quis.

— As formas verbais monossilabicas terminadas em “-&”, nas
quais a 3? pessoa do plural termina em “-eem”. Antes do novo

acordo ortografico, esses verbos era acentuados. Ex.: Ele Ié = Eles

téem leem.

Excecdo! O mesmo ndo ocorre com os verbos monossilabicos
terminados em “-em”, ja que a terceira pessoa termina em “-ém”.
Nesses caso, a acentua¢do permanece acentuada. Ex.: Ele tem -
Eles tém; Ele vem —> Eles vém.

Acentuagdo das palavras Oxitonas

As palavras cuja ultima silaba é tonica devem ser acentuadas
as oxitonas com silaba tonica terminada em vogal tbnica -a, -e e
-0, sucedidas ou ndo por -s. Ex.: alids, apds, cracha, mocoto, pajé,
vocés. Logo, ndo se acentuam as oxitonas terminadas em “-i” e “-u”.
Ex.: caqui, urubu.

Acentuagao das palavras Paroxitonas
Sdo classificadas dessa forma as palavras cuja penultima

silaba é tonica. De acordo com a regra geral, ndo se acentuam as

palavras paroxitonas, a nao ser nos casos especificos relacionados
abaixo. Observe as excegdes:

— Terminadas em -ei e -eis. Ex.: amasseis, cantasseis, fizésseis,
hoquei, joquei, ponei, saudaveis.

— Terminadas em -r, -, -n, -x e -ps. Ex.: biceps, carater, cortex,
esfincter, forceps, fossil, liquen, limen, réptil, térax.
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—Terminadas em -i e -is. Ex.: beribéri, bilis, biquini, caqui, cutis,

gratis, juri, |apis, oasis, taxi.
: — Terminadas em -us. Ex.: bonus, humus, 6nus, Vénus, virus,

tonus.

—Terminadas em -om e -ons. Ex.: elétrons, néutrons, prétons.

—Terminadas em -um e -uns. Ex.: dlbum, albuns, forum, féruns,
qudérum, qudruns.

— Terminadas em -3 e -3o. Ex.: béngdo, bénc¢dos, ima, imas,
orfa, orfas, orgdo, érgdos, sétdo, sétdos.

Acentuagao das palavras Proparoxitonas

Classificam-se assim as palavras cuja antepenultima silaba é
tonica, e todas recebem acento, sem excegdes. Ex.: acaro, arvore,
barbaro, cdlida, exército, fétido, lampada, liquido, médico, passaro,
tatica, transito.

Ditongos e Hiatos

Acentuam-se:

— Oxitonas com silaba tonica terminada em abertos “_éu”,
_éi” ou “_di”, sucedidos ou n3ao por “_s”. Ex.: anéis, fiéis, herdi,
mausoléu, sdis, véus.

—As letras “_i” e “_u” quando forem a segunda vogal tonica de
um hiato e estejam isoladas ou sucedidas por “_s” na silaba. Ex.: cai

(ca-i), pais (pa-is), bad (ba-u).

“w o oLoon

“

N3o se acentuam:

— A letra “_i”, sempre que for sucedida por de “_nh”. Ex.:
moinho, rainha, bainha.

—Asletras “_i” e 0 “_u” sempre que aparecerem repetidas. Ex.:
juuna, xiita. xiita.

— Hiatos compostos por “_ee” e *
enjoo, magoo.

‘_00”. Ex.: creem, deem, leem,

O Novo Acordo Ortografico

Confira as regras que levaram algumas palavras a perderem
acentuac¢do em razdo do Acordo Ortografico de 1990, que entrou
em vigor em 2009:

1 - Vogal tonica fechada -o de -oo em paroxitonas.
Exemplos: enj6éo — enjoo; magbo — magoo; perddo — perdoo;
vO0 — voo; z60 — zoo.

2 - Ditongos abertos -oi e -ei em palavras paroxitonas.
Exemplos: alcaldide — alcaloide; andréide — androide; alcaldide

. — alcaloide; assembléia — assembleia; asterdide — asteroide;

européia — europeia.

3 —Vogais -i e -u precedidas de ditongo em paroxitonas.
Exemplos: feilra — feiura; maoista — maoista; taoismo —
taoismo.

4 - Palavras paroxitonas cuja terminacdo é -em, e que
possuem -e tonico em hiato.

Isso ocorre com a 3° pessoa do plural do presente do indicativo
ou do subjuntivo. Exemplos: deem; Iéem — leem; reléem — releem;
revéem.

5 — Palavras com trema: somente para palavras da lingua
portuguesa. Exemplos: bilinglie — bilingue; enxagiie — enxague;
linguica — linguica.
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NOME DA FUNGAO: todas as funcdes que o Excel permite usar em suas células tem um nome exclusivo.

Para obter uma lista das fungGes disponiveis, clique em uma célula e pressione SHIFT+F3.

ARGUMENTOS: os argumentos podem ser nimeros, texto, valores légicos, como VERDADEIRO ou FALSO, matrizes, valores de erro
como #N/D ou referéncias de célula. O argumento que vocé atribuir deve produzir um valor vélido para esse argumento. Os argumentos
também podem ser constantes, férmulas ou outras fungdes.

e Fungao SOMA

Esta fungdo soma todos os nimeros que vocé especifica como argumentos. Cada argumento pode ser um intervalo, uma referéncia
de célula, uma matriz, uma constante, uma férmula ou o resultado de outra fungdo. Por exemplo, SOMA (A1:A5) soma todos os numeros
contidos nas células de Al a A5. Outro exemplo: SOMA (A1;A3; A5) soma os numeros contidos nas células Al, A3 e AS.

A
1 |Dados
2 -3
3 15
4 30
3 5

& | VERDADEIRO

Formula Descrigdo Resultado
=SOMA (3;2) Soma3 e2. 5

Soma 5, 15 e 1. O valor "5"é traduzido primeiro no nimero 1 e o
valor légico VERDADEIRO é traduzide no nimero 1.

=SOMA (A2:A4) Soma os valores entre os intervalos A2 e A4. 40

Soma os valores entre os intervalos A2 e A4 e, em seguida,
acrescenta 15 a este resultado.

=SOMA ("5";15; VERDADEIRO) 21

=SOMA (A2:A4;15) 55

e Fungdo MEDIA
Esta fungdo calcula a média aritmética de uma determinada faixa de células contendo nimeros. Para tal, efetua o calculo somando os
conteldos dessas células e dividindo pela quantidade de células que foram somadas.

A B C
Dados
2 10 14 64
3 T
4 9
5 27
& 2
b

Formula Descricdo Resultado
=MEDIA (A2:A6) Média dos nimeros nas células de A2 a A6 11
=MEDIA (A2:A6;5) Média dos nimeros nas células A2 a A6 e 0 nimero 5 10
‘ =MEDIA (A2:C2) Média dos nimeros nas células A2 a C2 19
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O Computador Ndo Liga
Esse é um dos problemas que pode ter a maior variedade de

causas possiveis. Tentaremos identificar o maior numero possivel :

delas.

- Alimentagdo Externa

Caso o computador nao esteja dando sinal de que esteja ligado,
através de barulhos ou luzes, o problema pode ser a falta de alimen-
tacdo externa.

Verifique se o computador estd corretamente ligado a rede

elétrica e certifique-se que o cabo esteja firmemente preso. Caso

esteja ligado a um estabilizador ou no-break, verifique se este esta
ligado.

Verifique também se a fonte do computador possui um botdo
traseiro de liga e desliga. Caso possua, o botdo deve estar na posi-
¢do “I”, que indica ligado. A posi¢do “O” indica desligado.

Outra verificagdo a fazer é a sele¢do de voltagem. Por exemplo,
caso a tensdo da sua cidade seja 110V, mova a chave de sele¢do
para a posicao que faga com que apare¢a a numeragao 110.

Caso o computador ainda n3o ligue e nem o filtro de linha / :

no-break, tente ligar um outro aparelho na tomada para ter certeza
de que a tomada esteja funcionando.

- Fonte do Computador e Cabeamento Interno

A fonte é a responsavel em transformar a corrente alternada
de 110Volts/220volts em continua de 12 volts, 5volts e 3volts, de-
pendendo do periférico acoplado ao cabo interno de alimentagao.

Atualmente existem muitas fontes de energia de fabricagdo :

chinesa que possuem componentes de péssima qualidade. Essa
fontes sdo normalmente conhecidas como fontes genéricas, pois
anunciam uma poténcia de 400W enquanto s6 fornecem uma po-
téncia de 250W ou menos. Essas fontes possuem um alto indice de
falha e por isso necessitam ser trocadas frequentemente.

Se vocé tem certeza que a alimentagdo externa esta funcionan-
do, tenha feito as verificagGes apontadas nas se¢do 4.1.1 e o com-
putador ndo liga quando pressiona-se o botdo ligar, entdo a fonte
de alimentagdo pode ser o problema.

Antes de condenar a fonte, verifique as conexdes de alimenta-
¢do internas:

Verifique se os fios que partem do painel frontal do gabinete
esta corretamente ligados a placa-mae. Use o manual da placa mae
para saber o local correto de conexdo.

Verifique se os cabos da fonte de alimentagdo estdo ligados
corretamente a placa mae. Cheque se a placa mde necessita de ali-

mentagdo especial para o processador (um plugue de quatro pinos) :

e se o cabo da fonte de alimentacdo estd ligado a ele.

Tendo feito essas verificacdes, com o gabinete aberto, tente
ligar o computador e verifique se o cooler (ventilador) do proces-
sador esta rodando, assim como o cooler da fonte. Caso negativo,
o problema pode ser mesmo a fonte. Para ter certeza, pegue em-
prestada a fonte de um outro computador para ver se tudo vai fun-
cionar.

O Computador Liga e Ougo Barulhos, mas nédo Aparece Nada

na Tela
Se isso acontecer pode ser por dois motivos principais: proble-
ma na parte de video ou na memaéria do computador.

- Verificando o Video
Caso o led do monitor esteja apagado, certifique-se que o mo-
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nitor esteja conectado a uma fonte com energia que esteja funcio-
nando.

Pode ser também que o cabo de dados entre o monitor e o
computador ndo esteja firmemente conectado. Se isso acontecer,
ird aparecer uma mensagem na tela do monitor dizendo que ndo
ha cabo conectado, ou entdo o led que indica que o monitor esta
ligado ficara piscando.

Caso a placa de video seja off board, verifique se a mesma esta
firmemente conectada a placa mae.

Vocé pode tentar também ligar o computador usando um ou-
tro monitor.

Dica: na maioria dos computadores, se estiver tudo OK com
0s componentes principais de dentro do gabinete, um Unico bip
sera emitido ao ligar. Nesse caso, exclua a possibilidade de falha de
componentes internos importantes e veja se o monitor esta fun-
cionando.

- Verificando a Meméria

A memoria com certeza é o hardware que mais falha em um
computador doméstico. Quando isso ocorre, o computador liga
mas ndo inicia. Muitas vezes o computador comega a emitir bips.

Felizmente, pode ser apenas a sujeira ou oxidagdo que esteja
atrapalhando a comunicacdo da placa mde com a memaria do com-
putador. Para verificar essa situagdo, siga 0s passos:

Desligue o computador e nao se esquega de retirar o cabo de
forca da tomada. Espere alguns segundos.

Abra o gabinete e retire os mddulos de meméria dos slots.

Com a ajuda de um pincel macio, limpo e seco, limpe os slots
de memdria, retirando toda a sujeira existente. Algumas pessoas
simplesmente assopram nesses slot, mas isso ndo é recomendavel,
uma vez que a saliva pode criar um curto que pode queimar a placa
made. Caso haja oxidagdo, talvez seja necessdrio o uso de produtos
préprios para isso. Esses produtos vém em sprays e devem sem
passados com cuidado. Espere o produto secar para recolocar os
médulos.

Nos mdédulos de memdria, use uma borracha branca e que ndo

© solte muitos fiapos para limpar a drea de contato metdlico. Cuidado

com o manuseio dos médulos.

Recoloque os mddulos de meméria no lugar e ligue o compu-
tador.

Se esse procedimento ndo resolveu o problema, tente ligar o
computador com apenas um médulo de memdéria de cada vez. Se
o computador ligar é porque o outro médulo memoria estd com
problemas e possivelmente terd que ser feita a troca dele.

O Computador Reinicia Sozinho

O reinicio do computador pode ter varias causas.

O Windows pode ter feito algumas atualizagdes no sistema que
exigiram o reinicio automatico do computador. Nesse caso, uma
mensagem aparecera na tela pedindo sua confirmagdo. Muitas ve-
zes as pessoas ndo leem o que esta escrito na mensagem e simples-
mente clicam em OK.

O reinicio do computador também pode ser causado por al-
gum virus. Tenha certeza de ter um software anti virus instalado e
atualizado e mande-o fazer uma varredura no sistema. Faga uma
varredura com um anti spyware também. Mais detalhes podem ser
encontrados na se¢do 6.5.

Outra causa muito comum é a fonte do computador que pode
estar ruim. Faca um teste com alguma outra fonte para ter certeza.

Uma parte da memoria pode estar com problemas. Como é sé

ca
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