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LINGUA PORTUGUESA

Editorial: texto dissertativo argumentativo onde expressa a
opinido do editor através de argumentos e fatos sobre um assunto

que estd sendo muito comentado (polémico). Sua intengdo é con- :

vencer o leitor a concordar com ele.

Entrevista: texto expositivo e é marcado pela conversa de um
entrevistador e um entrevistado para a obtenc¢do de informacgdes.
Tem como principal caracteristica transmitir a opinido de pessoas
de destaque sobre algum assunto de interesse.

Cantiga de roda: género empirico, que na escola se materiali- :

za em uma concretude da realidade. A cantiga de roda permite as
criangas terem mais sentido em relagdo a leitura e escrita, ajudando
os professores a identificar o nivel de alfabetizacdo delas.

Receita: texto instrucional e injuntivo que tem como objetivo
de informar, aconselhar, ou seja, recomendam dando uma certa li-
berdade para quem recebe a informacao.

AS CONDIGOES DE PRODUGAO DE UM TEXTO E AS MARCAS
COMPOSICIONAIS DE GENEROS TEXTUAIS DIVERSOS.

Tipos e genéros textuais
Os tipos textuais configuram-se como modelos fixos e abran-
gentes que objetivam a distincdo e defini¢do da estrutura, bem

como aspectos linguisticos de narragdo, dissertag¢do, descrigdo e

explicagdo. Eles apresentam estrutura definida e tratam da forma
como um texto se apresenta e se organiza. Existem cinco tipos clas-
sicos que aparecem em provas: descritivo, injuntivo, expositivo (ou
dissertativo-expositivo) dissertativo e narrativo. Vejamos alguns
exemplos e as principais caracteristicas de cada um deles.

Tipo textual descritivo
A descricdo é uma modalidade de composi¢do textual cujo

objetivo é fazer um retrato por escrito (ou ndo) de um lugar, uma

pessoa, um animal, um pensamento, um sentimento, um objeto,
um movimento etc.

Caracteristicas principais:

e Os recursos formais mais encontrados sdo os de valor adje-
tivo (adjetivo, locucdo adjetiva e oragdo adjetiva), por sua fungdo
caracterizadora.

e Ha descrigdo objetiva e subjetiva, normalmente numa enu-
meragao.

¢ A nogdo temporal é normalmente estatica.

e Normalmente usam-se verbos de ligagdo para abrir a defini-
¢ao.

e Normalmente aparece dentro de um texto narrativo.

¢ Os géneros descritivos mais comuns sdo estes: manual, anun-
cio, propaganda, relatérios, biografia, tutorial.

Exemplo:

Era uma casa muito engragada
N&o tinha teto, ndo tinha nada
Ninguém podia entrar nela, ndo
Porque na casa nao tinha chao
Ninguém podia dormir na rede
Porque na casa ndo tinha parede
Ninguém podia fazer pipi

Porque penico ndo tinha ali

Mas era feita com muito esmero
Na rua dos bobos, nimero zero
(Vinicius de Moraes)

Tipo textual injuntivo

A injuncdo indica como realizar uma acgdo, aconselha, impoe,
instrui o interlocutor. Chamado também de texto instrucional, o
tipo de texto injuntivo é utilizado para predizer acontecimentos e
comportamentos, nas leis juridicas.

Caracteristicas principais:

e Normalmente apresenta frases curtas e objetivas, com ver-
bos de comando, com tom imperativo; hd também o uso do futuro
do presente (10 mandamentos biblicos e leis diversas).

e Marcas de interlocuc¢do: vocativo, verbos e pronomes de 22
pessoa ou 12 pessoa do plural, perguntas reflexivas etc.

Exemplo:

Impedidos do Alistamento Eleitoral (art. 52 do Codigo Eleito-
ral) — Ndo podem alistar-se eleitores: os que néo saibam exprimir-se
na lingua nacional, e os que estejam privados, tempordria ou defi-
nitivamente dos direitos politicos. Os militares sGo alistdveis, desde
que oficiais, aspirantes a oficiais, guardas-marinha, subtenentes ou
suboficiais, sargentos ou alunos das escolas militares de ensino su-
perior para formagdo de oficiais.

Tipo textual expositivo

A dissertacdo é o ato de apresentar ideias, desenvolver racio-
cinio, analisar contextos, dados e fatos, por meio de exposicao,
discussdo, argumentacdo e defesa do que pensamos. A dissertagdo
pode ser expositiva ou argumentativa.

A dissertacdo-expositiva é caracterizada por esclarecer um as-
sunto de maneira atemporal, com o objetivo de explica-lo de ma-
neira clara, sem inten¢do de convencer o leitor ou criar debate.

Caracteristicas principais:

e Apresenta introducdo, desenvolvimento e conclusdo.

¢ O objetivo ndo é persuadir, mas meramente explicar, infor-
mar.

e Normalmente a marca da disserta¢do é o verbo no presente.

e Amplia-se a ideia central, mas sem subjetividade ou defesa
de ponto de vista.

e Apresenta linguagem clara e imparcial.

Exemplo:

O texto dissertativo consiste na ampliagdo, na discusséo, no
questionamento, na reflexdo, na polemizagcdo, no debate, na ex-
press@o de um ponto de vista, na explicagdo a respeito de um de-
terminado tema.

Existem dois tipos de dissertagéio bem conhecidos: a disserta-
¢do expositiva (ou informativa) e a argumentativa (ou opinativa).

Portanto, pode-se dissertar simplesmente explicando um as-
sunto, imparcialmente, ou discutindo-o, parcialmente.

Tipo textual dissertativo-argumentativo

Este tipo de texto — muito frequente nas provas de concur-
sos — apresenta posicionamentos pessoais e exposi¢ao de ideias
apresentadas de forma légica. Com razoavel grau de objetividade,
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PowerPoint 2016

O aplicativo Power Point 2016 é um programa para apresentagGes eletrénicas de slides. Nele encontramos os mais diversos tipos de
formatagdes e configuragdes que podemos aplicar aos slides ou apresentagdo de varios deles. Através desse aplicativo, podemos ainda,
desenvolver slides para serem exibidos na web, imprimir em transparéncia para proje¢do e melhor: desenvolver apresentagdes para pa-
lestras, cursos, apresentacoes de projetos e produtos, utilizando recursos de dudio e video.

O MS PowerPoint é um aplicativo de apresentacdo de slides, porém ele ndo apenas isso, mas também realiza as seguintes tarefas®®:

— Edita imagens de forma bem simples;

—Insere e edita dudios mp3, mp4, midi, wav e wma no proprio slide;

— Insere videos on-line ou do préprio computador;

—Trabalha com graficos do MS Excel;

— Grava Macros.

Apresentagao] - PowerPoint

Inseric  Design  Transigbes  Animagdes  ApresentagiodeSlides  Revisio  Babir @ O que voct descja fazer.

=3 g [E] Layout ~ Dii SoNnOoOo O £ Localizar

O 2] Redefinir Al AL LG - U Contorno da Forma 20 Substituir ~

Colar Novo . %~ - Orgonizar _Estilos

- Slide - i Segho ™ Converter em SmartArt VA F R ]F] ppidos - G Efeitos de Forma [% Selecionar -
Area de Transfer., & Slides Fonte Paragrafo Desenho Edigio ~
1

Cli dici
titul
Clique para adicionar um subtitulo

Slide 1de 1 Portugués (Brasil) = Anotagies WA Comentdrios | [B 25 B & - 1 + %

Tela inicial do PowerPoint 2016.

— Ideal para apresentar uma ideia, proposta, empresa, produto ou processo, com design profissional e slides de grande impacto;

— Os seus temas personalizados, estilos e opgdes de formatagdo dado ao utilizador uma grande variedade de combinagdes de cor, tipos
de letra e feitos;

— Permite enfatizar as marcas (bullet points), com imagens, formas e textos com estilos especiais;

— Inclui graficos e tabelas com estilos semelhantes ao dos restantes programas do Microsoft Office (Word e Excel), tornando a apre-
sentac¢do de informagdo numérica apelativa para o publico.

— Com a funcionalidade SmartArt é possivel criar diagramas sofisticados, ideais para representar projetos, hierarquias e esquemas
personalizados.

— Permite a criagdo de temas personalizados, ideal para utilizadores ou empresas que pretendam ter o seu préprio layout.

— Pode ser utilizado como ferramenta colaborativa, onde os vérios intervenientes (editores da apresentagdo) podem trocar informa-
¢Oes entre si através do documento, através de comentarios.

Novos Recursos do MS PowerPoint
Na nova versdo do PowerPoint, alguns recursos foram adicionados. Vejamos quais sao eles.
e Diga-me: serve para encontrar instantaneamente os recursos do aplicativo.

e Gravagdo de Tela: novo recurso do MS PowerPoint, encontrado na guia Inserir. A Gravagdo de Tela grava um video com audio das
acbes do usuario no computador, podendo acessar todas as janelas do micro e registrando os movimentos do mouse.

36 FRANCESCHINI, M. Ms PowerPoint 2016 — Apresentagdo de Slides.
| 147
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NOCOES DE INFORMATICA

Com as op¢oes abaixo podemos escolher os marcadores para os topicos conforme desejado, vide figura abaixo:

. — 1— 1—
F— o I— ¥ d— w
-— 53— i-

Outros Recursos interessantes utilizados com frequéncia e mantidos nesta versdo:

Guia / Menu icones do menu Agao
Para mudar a
Forma
Naa pagina A~ W, A - Para Mudar a
inicial cor de fundo
Para mudar a
cor do texto
[E— . .
" Para inserir
== — Tabelas
No menu . .
Tabela Imagem Para inserir
a - Imagens
Para a
No menu verificagdo
Revisdao Ortografia | e corregao
e Gramatica ortografica
No menu lﬂ Para salvar o
arquivo documento
e Alinhamentos de linhas
Guia da . . Tecla de
Pagina Inicial U0 CIGHTE T Atalho
Alinhamento justificado,
isto é, o paragrafo é
= alinhado de tal forma que Control +J
fique alinhado a direita e a
esquerda.
= Texto alinhado a direita Control + G
= Texto centralizado Control + E
= Texto alinhado a Control +Q
esquerda
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Disposi¢coes Gerais na Administragao Publica
O esquema abaixo sintetiza a definicdo de Administragdo Publica:

Administragdo Publica

Direta Indireta
Federal Autarquias (podem ser qualificadas como agéncias reguladoras)

Estadual Fundagdes (autarquias e funda¢des podem ser qualificadas como agéncias executivas)
Distrital Sociedades de economia mista

Municipal Empresas publicas

Entes Cooperados

Ndo integram a Administragdo Publica, mas prestam servigos de interesse publico. Exemplos: SESI, SENAC, SENAI, ONG’s

As disposicdes gerais sobre a Administragdo Publica estdo elencadas nos Artigos 37 e 38 da CF. Vejamos:

CAPITULO VII
DA ADMINISTRACAO PUBLICA

SECAO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

| - os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em lei, assim como
aos estrangeiros, na forma da lei;

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacgdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos,
de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeagdes para cargo em
comissao declarado em lei de livre nomeacdo e exoneragao;

Il - o prazo de validade do concurso publico sera de até dois anos, prorrogdvel uma vez, por igual periodo;

IV - durante o prazo improrrogavel previsto no edital de convocagdo, aquele aprovado em concurso publico de provas ou de provas e
titulos sera convocado com prioridade sobre novos concursados para assumir cargo ou emprego, na carreira;

V - as fungGes de confianca, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo, e os cargos em comissdo, a serem
preenchidos por servidores de carreira nos casos, condi¢des e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as atribui¢cdes de
diregdo, chefia e assessoramento;

VI - é garantido ao servidor publico civil o direito a livre associagdo sindical;

VII - o direito de greve sera exercido nos termos e nos limites definidos em lei especifica;

VIII - a lei reservara percentual dos cargos e empregos publicos para as pessoas portadoras de deficiéncia e definirad os critérios de sua
admissdo;

IX - a lei estabelecerd os casos de contratagdo por tempo determinado para atender a necessidade tempordria de excepcional inte-
resse publico;

X - a remuneragao dos servidores publicos e o subsidio de que trata o §42 do art. 39 somente poderdo ser fixados ou alterados por
lei especifica, observada a iniciativa privativa em cada caso, assegurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem distingdo de
indices;

Xl - aremuneragdo e o subsidio dos ocupantes de cargos, fungdes e empregos publicos da administracdo direta, autarquica e fundacio-
nal, dos membros de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos detentores de mandato eletivo
e dos demais agentes politicos e os proventos, pensdes ou outra espécie remuneratdria, percebidos cumulativamente ou nao, incluidas
as vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, ndo poderdo exceder o subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tri-
bunal Federal, aplicando-se como limite, nos Municipios, o subsidio do Prefeito, e nos Estados e no Distrito Federal, o subsidio mensal do
Governador no ambito do Poder Executivo, o subsidio dos Deputados Estaduais e Distritais no ambito do Poder Legislativo e o subsidio dos
Desembargadores do Tribunal de Justiga, limitado a noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento do subsidio mensal, em espécie,
dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, no ambito do Poder Judicidrio, aplicavel este limite aos membros do Ministério Publico, aos
Procuradores e aos Defensores Publicos;

XIl - os vencimentos dos cargos do Poder Legislativo e do Poder Judicidrio ndo poderdo ser superiores aos pagos pelo Poder Executivo;

XIII - é vedada a vinculagdo ou equiparagdo de quaisquer espécies remuneratorias para o efeito de remuneragdo de pessoal do servigo
publico;

XIV - os acréscimos pecuniarios percebidos por servidor publico ndo serdo computados nem acumulados para fins de concessdo de
acréscimos ulteriores;
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NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA, LEGISLACAO BASICA

oficiais competentes.

4. O processo de contratagdo direta sera instruido, no que cou-
: tos da Republica Federativa do Brasil, EXCETO

ber, com os seguintes elementos: caracterizacdo da situagdo emer-
gencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
razdo da escolha do fornecedor ou do executante; e justificativa do
preco.

Assinale a alternativa que indica todas as afirmativas corretas.

(A) Sdo corretas apenas as afirmativas 1 e 2.

(B) Sao corretas apenas as afirmativas 3 e 4

(C) Sdo corretas apenas as afirmativas 1, 2 e 4.

(D) S&o corretas apenas as afirmativas 2, 3 e 4.

(E) Sdo corretas as afirmativas 1, 2, 3 e 4.

10. FEPESE - 2023 - CIDASC - Assistente Administrativo - M

Identifique abaixo as afirmativas verdadeiras (V) e as falsas ( F
) em relagdo as licitagdes e contratos de que tratam a Lei no 13.303,
de 30 de junho de 2016.

( ) Deve-se adotar, preferencialmente, a modalidade de licita-

¢do denominada leildo para a aquisi¢cdo de bens e servigos comuns,
assim considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e quali-

dade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

() As licitagbes na modalidade de pregdo, na forma eletroni-
ca, deverdo ser realizadas exclusivamente em portais de intranet
ou extranet.

() As modificagdes promovidas no instrumento convocatorio

serdo objeto de divulgagdo nos mesmos termos e prazos dos atos
e procedimentos originais, exceto quando a altera¢do n3o afetar a

preparagdo das propostas.

() As licitagBes realizadas e os contratos celebrados por em-
presas publicas e sociedades de economia mista destinam-se a as-
segurar a sele¢do da proposta mais vantajosa, inclusive no que se
refere ao ciclo de vida do objeto.

() A homologacgdo do resultado do procedimento licitatdrio im-
plica a constituicdo de direito relativo a celebragdo do contrato em
favor do licitante vencedor.

Assinale a alternativa que indica a sequéncia correta, de cima

para baixo.
(A)VeVeVeFeF
(BYVeFeFeFeV
(C)FeVeFeVeV
(D)FeVeFeFeF
(EYFeFeVeVeV

11. CONSULPAM - 2023 - CISCOPAR - Assistente Administrativo |

Conforme Carta Magna, sdo poderes da Unido.

(A) O Legislativo, o Executivo, o Judiciario e a Unido, dependen-
tes entre si.

(B) O Legislativo, o Executivo, o Judiciario e com Congresso Na-
cional, independentes e harmonicos entre si.

(C) O Legislativo, o Executivo, o Judicidrio e a Unido, iguais en-
tre si.

(D) O Legislativo, o Executivo e o Judicidrio independentes e 3

harmonicos entre si.
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12. FCM - 2023 - IFB - Assistente em Administracdo
Segundo a Constituicdo da Republica de 1988, sdo fundamen-

(A) Os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa.
(B) A dignidade da pessoa humana.

(C) O bipartidarismo.

(D) A soberania.

(E) A cidadania.

13. Quadrix - 2021 - CRF - MA - Assistente Administrativo
O art. 5.° da Carta Magna, em seu inciso LXXII, traz uma impor-

. tante ferramenta de controle judicial ao cidadao: o habeas data. A

respeito desse remédio constitucional, assinale a alternativa corre-
ta.
(A) E possivel o ajuizamento de habeas data contra entidades
privadas, desde que as informagGes do interessado contidas
em seus bancos de dados sejam destinadas ao conhecimento
de terceiros.
(B) O ajuizamento de habeas data sera isento de custas proces-
suais somente aqueles que forem hipossuficientes, nos moldes
do inciso LXXIV do art. 5.° da Constituigcdao Federal, que prevé a
gratuidade de justica.
(C) O cidaddo podera impetrar acdo de habeas data solicitando
a retificacdo de seus dados pessoais assim que tiver conheci-
mento dos erros na base de dados do Poder Publico.
(D) O Supremo Tribunal Federal sera competente para proces-
sar e julgar o pedido de habeas data quando se tratar de ato
praticado por ministro de Estado.
(E) A agdo de habeas data é o remédio cabivel contra a autori-
dade que se nega a divulgar informagdes de interesse coletivo.

14. INQC - 2023 - COMDEP - RJ - Cargos de Nivel Médio

Nos termos da Constituicdo Federal, responda a questdo.

Kal é estudante de Relagdes Internacionais e participa de es-
tdgio em Organismo de Cooperagdo no qual integra curso de ex-

- tensdo, como discente. Ao apresentar um seminario, defende que

um dos aspectos da cooperagdo internacional permitiria o ingresso
compulsorio em paises conflagrados por guerra civil. Um dos princi-
pios regentes das relagdes internacionais é da:

(A) Internagdo compulsoria

(B) Comunitarizagdo

(C) Ndo intervengao

(D) Retaliagao

15. INQC - 2023 - COMDEP - RJ - Cargos de Nivel Médio

Nos termos da Constituicdo Federal, responda a questdo.

Jeff é ocupante de cargo efetivo e integra érgao municipal em
que existem varias fun¢des de confiancga e cargos em comissdo. As
fungdes de confianga e os cargos em comissdo destinam-se a atri-
buicOes de:

(A) fruicao

(B) diregdo

(C) fiscalizagdo

(D) voluntariado
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