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Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si préprio ou :

com intengdo depreciativa e sarcdstica em rela¢éo a outrem).

A ironia consiste na utilizacdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

BEM, E TARDE
ACHO QUE JA
VAMOS...

~UAAAZ FIQUE
MALS UM POUCOI

LOGO PODE
NOSSO CAFE DA MANHA

REPARTIR

Na construg¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal
Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-

nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a

intengdo sao diferentes.
Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacdo
A intencdo e resultado da a¢do ndo estdo alinhados, ou seja, o

resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.
Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-

vro “Memorias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da

vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que
planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a
morte.

LINGUA PORTUGUESA
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Ironia dramdtica (ou satirica)

A ironia dramatica é um dos efeitos de sentido que ocorre nos
textos literarios quando a personagem tem a consciéncia de que
suas acles ndo serdao bem-sucedidas ou que esta entrando por um
caminho ruim, mas o leitor ja tem essa consciéncia.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
gue se passa na histdéria com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A pegca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da histéria
irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao

' longo da pega esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
i plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.

Humor

Nesse caso, € muito comum a utilizagdo de situagdes que pare-
¢am comicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

SituagOes comicas ou potencialmente humoristicas comparti-
lham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-

- rer algo fora do esperado numa situacdo.

Ha diversas situagSes em que o humor pode aparecer. Ha as ti-

© rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito cémico;

ha anedotas ou pequenos contos; e ha as cronicas, frequentemente
acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:

Fol
PENALTI
SIM, ELE

vium

INTERVEHQ&D MILITAR

INFORMAGCOES IMPLICITAS

Definicao

Em contraste com as informagdes explicitas, que sdo expressas
de forma direta no texto, as informagdes implicitas ndo sdo apre-
sentadas da mesma maneira. Em muitos casos, para uma leitura
eficaz, é necessario ir além do que esta explicitamente mencionado,
ou seja, é preciso inferir as informag&es contidas no texto para de-
cifrar as entrelinhas.

Inferéncia: quer dizer concluir alguma coisa com base em ou-
tra ja conhecida. Fazer inferéncias é uma habilidade essencial para
a interpretagdo correta dos enunciados e dos textos. As principais
informagdes que podem ser inferidas recebem o nome de suben-
tendidas e pressupostas.

Editora o
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Informagao pressuposta: é aquela que depende do enunciado
para gerar sentido. Analise o seguinte exemplo: “Arnaldo retornara

para casa?”, o enunciado, nesse caso, somente fara sentido se for :

levado em considera¢do que Arnaldo saiu de casa, pelo menos pro-
visoriamente — e essa é a informacgdo pressuposta.

O fato de Arnaldo encontrar-se em casa invalidard o enuncia-
do. Observe que as informagdes pressupostas estdo assinaladas por
meio de termos e expressdes expostos no préprio enunciado e im-
plicam um critério logico. Desse modo, no enunciado “Arnaldo ain-
da ndo retornou para casa”, o termo “ainda” aponta que o retorno
de Arnaldo para casa é dado como certo pelo enunciado.

Informagdo subentendida: diversamente a informagao pres-
suposta, a subentendida n3do é assinalada no enunciado, sendo,
portanto, apenas uma sugestdo, isto é, pode ser percebida como
insinuagbes. O emprego do subentendido “camufla” o enunciado
por tras de uma declaragdo, pois, nesse caso, ele ndo quer se com-
prometer com ela.

Em razdo disso, pode-se afirmar que as informagbes sdo de

responsabilidade do receptor da fala, ao passo que as pressupos- :

tas sdo comuns tanto aos falantes quanto aos receptores. As infor-
macoes subentendidas circundam nosso dia a dia nas anedotas e
na publicidade, por exemplo; enquanto a primeira consiste em um
género textual cujo sentido esta profundamente submetido a rup-
tura dos subentendidos, a segunda se baseia nos pensamentos e
comportamentos sociais para produzir informagdes subentendidas

SINONIMOS, ANTONIMOS, PARONIMOS E HOMONIMOS.
SENTIDO PROPRIO E FIGURADO

Visao Geral: o significado das palavras é objeto de estudo
da semantica, a area da gramatica que se dedica ao sentido das
palavras e também as relacGes de sentido estabelecidas entre elas.

Denotagdo e conotagao

Denotagdo corresponde ao sentido literal e objetivo das
palavras, enquanto a conotagdo diz respeito ao sentido figurado das
palavras. Exemplos:

“0 gato é um animal doméstico.”

“Meu vizinho é um gato.”

No primeiro exemplo, a palavra gato foi usada no seu verdadeiro
sentido, indicando uma espécie real de animal. Na segunda frase, a

palavra gato faz referéncia ao aspecto fisico do vizinho, uma forma

de dizer que ele é tdo bonito quanto o bichano.

Hiperonimia e hiponimia

Dizem respeito a hierarquia de significado. Um hiperénimo,
palavra superior com um sentido mais abrangente, engloba um
hiponimo, palavra inferior com sentido mais restrito.

Exemplos:

— Hiperénimo: mamifero: — hipédnimos: cavalo, baleia.

— Hiperdnimo: jogo — hiponimos: xadrez, baralho.

Editora o
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Polissemia e monossemia

A polissemia diz respeito ao potencial de uma palavra
apresentar uma multiplicidade de significados, de acordo com o
contexto em que ocorre. A monossemia indica que determinadas
palavras apresentam apenas um significado. Exemplos:

—“Lingua”, é uma palavra polissémica, pois pode por um idioma
ou um érgdo do corpo, dependendo do contexto em que é inserida.

— A palavra “decalitro” significa medida de dez litros, e ndo
tem outro significado, por isso é uma palavra monossémica.

Sinonimia e antonimia

A sinonimia diz respeito a capacidade das palavras serem
semelhantes em significado. Ja antonimia se refere aos significados
opostos. Desse modo, por meio dessas duas relagdes, as palavras
expressam proximidade e contrariedade.

Exemplos de palavras sinbnimas: morrer = falecer; rapido =
veloz.

Exemplos de palavras antonimas: morrer x nascer; pontual x
atrasado.

Homonimia e paronimia

A homonimia diz respeito a propriedade das palavras
apresentarem: semelhancas sonoras e gréficas, mas distingdo de
sentido (palavras homonimas), semelhangas homodfonas, mas
distingdo gréfica e de sentido (palavras homdfonas) semelhangas
graficas, mas distingdo sonora e de sentido (palavras homdgrafas).
A paronimia se refere a palavras que sdo escritas e pronunciadas de

. forma parecida, mas que apresentam significados diferentes. Veja

os exemplos:

— Palavras homonimas: caminho (itinerario) e caminho (verbo
caminhar); morro (monte) e morro (verbo morrer).

— Palavras homéfonas: apressar (tornar mais rapido) e apregar
(definir o prego); arrochar (apertar com forga) e arroxar (tornar
roxo).

— Palavras homadgrafas: apoio (suporte) e apoio (verbo apoiar);
boto (golfinho) e boto (verbo botar); choro (pranto) e choro (verbo

¢ chorar) .

— Palavras pardnimas: apostrofe (figura de linguagem) e
apostrofo (sinal grafico), comprimento (tamanho) e cumprimento
(saudagdo).

ORTOGRAFIA OFICIAL H

— Defini¢oes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”,
“exato”, e grafia quer dizer “agdo de escrever”, ortografia € o nome
dado ao sistema de regras definido pela gramatica normativa que
indica a escrita correta das palavras. Ja a Ortografia Oficial se refere
as praticas ortograficas que sdo consideradas oficialmente como
adequadas no Brasil. Os principais topicos abordados pela ortografia
sdo: o emprego de acentos graficos que sinalizam vogais tonicas,

. abertas ou fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave);

os sinais de pontuacgdo elucidativos de fungGes sintaticas da lingua e
decorrentes dessas fungdes, entre outros.

Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre
a qual recaem, para que palavras com grafia similar possam
ter leituras diferentes, e, por conseguinte, tenham significados

ca
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§ 22 Nos casos excepcionais, para instrucdo do processo judi-
cial, administrativo ou ético-disciplinar em andamento, o Vereador
devera solicitar oficialmente ao Presidente da Camara Municipal a
transcrigdo na integra, ou em parte, da midia audiovisual digital,
indicando os dados da Sessdo do seu interesse. (Redagdo dada pela
Resolucdo n? 1168/2015)

§ 32 A ata da Sessdo anterior estara a disposi¢ao dos Senhores
Vereadores na Secretaria Administrativa da Casa, até as 12 (doze)
horas do dia da Sessdo e serd votada, sem discussdo, logo apds ini-
ciada a Sessdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n2 764/1993 por ar-
rastamento n2? 909/1998)

§ 42 Podera ser requerida a retificacdo da ata, quando nela
houver omissdao ou equivoco parcial.

§ 52 Cada Vereador podera falar uma vez e por dois minutos
sobre a ata, para pedir a sua retificagdo.

§ 62 Solicitada a retificacdo da ata, a mesma sera incluida na ata
da sessdo em que ocorrer a sua votagao.

§ 72 Votada e aprovada, a ata sera assinada pelo Presidente e
pelo 12 Secretdrio.

Art. 107 A ata da ultima sessdo de cada Legislatura serd redi-
gida e submetida a aprovagdo do Plendrio, com qualquer nimero,
antes de se encerrar a sessdo, sem que isso ocorra sera tida como
aprovada.

SECAO V
DAS SESSOES ORDINARIAS

SUBSECAO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 108. As sessOes ordinarias serdo semanais, realizando-se
as tergas-feiras e as quintas-feiras, com inicio as 14 horas. (Redagdo
dada pela Resolugdo n2 1271/2022)

§ 12 As sessGes ordindrias a serem realizadas as quintas-feiras
serdo opcionais, devendo ser convocadas, quando houver necessi-
dade, na sessdo de terga-feira. (Redagdo acrescida pela Resolugdo
n2 1271/2022)

§ 22 Recaindo a data de alguma sessdo ordinaria num feriado
ou ponto facultativo, sua realizagdo ficara automaticamente trans-
ferida para o primeiro dia Util seguinte; salvo decisdo do Plenério,
antecipando-a ou transferindo-a para outro dia. (Redag¢do dada pela
Resolu¢do n2 866/1997)

§ 32 Coincidindo a realizagdo da Sessdo Extraordindria para
eleicdo da Mesa Diretora, sucessora na Legislatura, fixada para a
terceira terga-feira do més de dezembro, com a data da Sessdo Or-
dinaria, a Sessdo Extraordinaria sera, automaticamente, transferida
para o primeiro dia util subsequente, salvo decisdo do Plenario, an-
tecipando-a ou transferindo-a para outro dia. (Redagdo acrescida
pela Lei n? 1058/2006)

§ 42 Para efeitos de cOmputo de presenga do Vereador a Ses-
sdo Ordindria, é obrigatdria sua permanéncia nas dependéncias da
Camara Municipal durante toda a dura¢do da Sessdo e que o mes-
mo participe da vota¢do de no minimo 70% (setenta) por cento dos
projetos pautados na ordem do dia da presente Sessdo, estando
sujeito o faltoso a desconto em seu subsidio, exceto nos casos pre-
vistos no art. 233 deste Regimento. (Redagdo dada pela Resolugdo
n2 1266/2021)

Art. 109 As sessoOes ordindrias compdem-se de duas partes, a
saber:

| - Expediente;

Editora o
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Il - Ordem do Dia.

Paragrafo Unico. (Revogado pela Resolugdo n2 1250/2020)

Art. 110 O Presidente declarara aberta a sessdo, a hora do inicio
dos trabalhos, apods verificado pelo 12 Secretario, no Livro de Pre-
senga, o comparecimento de um terco dos Vereadores da Camara.

§ 12 Ndo havendo numero legal para a instalagdo, o Presiden-
te aguardara quinze minutos, apds o que declarard prejudicada a
sessdo, lavrando-se ata resumida do ocorrido que independerd de
aprovagao.

§ 29 Instalada a sessdo, mas ndo constatada a presenca da
maioria absoluta dos Vereadores, ndo podera haver qualquer deli-
beragdo na fase do Expediente, passando-se imediatamente, apds a
leitura do expediente, a fase reservada ao uso da Tribuna.

§ 32 Ndo havendo oradores para falar, antecipar-se-a o inicio da
Ordem do Dia, com a respectiva chamada regimental.

§ 42 Persistindo a falta da maioria absoluta dos Vereadores na
fase da Ordem do Dia, e, observado o prazo de tolerdncia de quinze
minutos, o Presidente declarara encerrada a sessdo, lavrando-se ata
do ocorrido, que independera de aprovagao.

§ 52 As matérias constantes do Expediente, inclusive ata da
sessdo anterior, que ndo forem votadas em virtude da auséncia da
maioria absoluta dos Vereadores, passardo para o Expediente da
Sessdo Ordinaria seguinte.

§ 62 A verificacdo de presenca podera ocorrer em qualquer fase
da sessdo, a requerimento de Vereador ou por iniciativa do Presi-
dente, e sempre sera feita nominalmente, constando de ata os no-
mes dos ausentes.

SUBSECAO Il
DO EXPEDIENTE

Art. 111 O Expediente destina-se a leitura e votagdo da ata da
sessdo anterior, a leitura das matérias recebidas, discussdo e vota-
¢do de pareceres e de requerimentos, a apresenta¢do de proposi-
¢Oes pelos Vereadores e ao uso da Tribuna.

Paragrafo Unico. O Expediente terd duragdo mdaxima de duas
horas, a partir da hora fixada para o inicio da sessao, podendo ser
prorrogado, mediante deliberagdo do Plendrio, até que se conclu-
am todos os itens da resenha. (Redagdo dada pela Resolugdo n2
1285/2023)

Art. 112 Instalada a sessdo e inaugurada a fase do Expediente,
o Presidente determinard ao 12 Secretario a leitura da ata da sessdo
anterior.

Art. 113 Lida e votada a ata, o Presidente determinara aos Se-
cretarios a leitura da matéria do Expediente, devendo ser obedeci-
da a seguinte ordem:

| - Expediente recebido do Prefeito;

Il - Expediente recebido de diversos;

Il - Expediente apresentado pelos Vereadores.

§ 12 Na leitura das proposi¢Oes, obedecer-se-a a seguinte or-
dem:

a) projetos de lei;

b) emenda da Lei Organica do Municipio;

c) projetos de Lei Complementar;

d) projetos de Decreto Legislativo;

e) requerimentos;

f) (Revogada pela Resolugdo n2 1250/2020)

g) (Revogada pela Resolugdo n2 1250/2020)

§ 22 Dos documentos apresentados no Expediente serdo forne-
cidas cdpias, quando solicitadas pelos interessados.
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Art. 114 Terminada a leitura das matérias mencionadas no ar-
tigo anterior, o Presidente destinard o tempo restante da Hora do
Expediente para debates e votagdes e ao uso da Tribuna, obedecida
a seguinte preferéncia:

|- Uso da palavra, pelos Vereadores, versando sobre tema livre;
(Redacdo dada pela Resolugdo n? 1263/2021)

Il - Discussao e votagdo de pareceres de Comissdes e discussao
daqueles que ndo se refiram a proposigdes sujeitas a apreciagdo na
Ordem do Dia e relatdrio das comissGes; (Redagdo dada pela Reso-
lugdo n? 1263/2021)

Il - Votagdo de Requerimentos e Mogdes; (Redagdo dada pela
Resolucdo n? 1263/2021)

IV - Discussdo de Requerimentos; e (Redagdo acrescida pela Re-
solugdo n? 1263/2021)

V - Hora do Presidente. (Redagdo acrescida pela Resolugdo n?
1263/2021)

§ 12 A chamada dos Vereadores para o uso da palavra obedece-
rd ao seguinte procedimento:

| - chamada em ordem alfabética, prevalecendo, para a sessao
subsequente, o proximo nome da lista;

Il - alcangado o ultimo nome da lista em ordem alfabética, a
chamada reiniciard em ordem inversa a partir do nome do ultimo
Vereador, prevalecendo, para a sessdo subsequente, o préximo
nome da lista até retornar ao primeiro;

Il - encerrada a sequéncia inversa prevista no inciso anterior, a
chamada sera reiniciada na sequéncia alfabética do inciso I; (Reda-
¢do dada pela Resolugdo n2 1279/2023)

§ 22 E vedada a cessdo ou a reserva do tempo para o orador
gue ocupar a Tribuna, nesta fase.

§ 32 E vedado o uso da palavra por municipe no Expediente,
exceto para o Prefeito, Secretario e uso da Tribuna Livre. (Redagdo
acrescida pela Resolugdo n? 888/1997)

§ 42 E vedada a alteragdo da ordem de chamada, na mesma
Sessdo, para o uso posterior da palavra a que se refere o inciso |, do
caput, deste artigo, por parte de Vereadores, presentes ou ndo no
Plenario. (Redagdo dada pela Resolugdo n2 1279/2023)

SUBSECAO Il
DA ORDEM DO DIA

Art. 115 Ordem do Dia é a fase da sessdo onde sdo discutidas e
deliberadas as matérias previamente organizadas em pauta.

Art. 116 A pauta da Ordem do Dia, que devera ser organizada
guarenta e oito horas antes da sessdo, obedecera a seguinte dis-
posicao:

a) Projetos de Lei do Executivo em 12 ou 22 Discussdo e Vota-
€ao;

b) vetos;

c) leis complementares;

d) emendas a Lei Organica;

e) matérias em Discussdo e Votagdo Unica;

f) matérias em 22 Discussdo e Votagdo do Legislativo;

g) matérias em 12 Discussao e Votagdo do Legislativo. (Redagdo
dada pela Resolugdo n2 1218/2018)

§ 12 Nenhuma matéria poderd ser discutida sem que esteja
protocolada com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas antes
do inicio da Sessdo Ordinaria.
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§ 22 A disposi¢do das matérias na Ordem do Dia s6 podera ser
interrompida ou alterada por Requerimento de Urgéncia, apresen-
tado no inicio da Ordem do Dia, de Preferéncia ou de Vista e apro-
vados pelo Plendrio.

§ 32 A Secretaria fornecera aos Vereadores copias das propo-
sicOes e pareceres, bem como a relagdo da Ordem do Dia corres-
pondente até vinte e quatro horas antes do inicio da Sessdo, ou so-
mente da relagdo da Ordem do Dia, se as proposi¢des e pareceres
ja tiverem sido dado a publicagdo anteriormente.

Art. 117 Nenhuma proposi¢do podera ser colocada em discus-
sdo sem que tenha sido incluida na Ordem do Dia, com antecedén-
cia de até quarenta e oito horas de inicio das sessGes, ressalvados
os casos de tramitagdo em regime de urgéncia especial (artigo 140
deste Regimento) e os de convocagdo extraordinaria da Camara (ar-
tigos 125 e 128).

Art. 118. Findo o Expediente o Presidente determinara ao Se-
cretario a chamada regimental, para que se possa iniciar a Ordem
do Dia. (Redagdo dada pela Resolugdo n2 1250/2020)

Paragrafo unico. A Ordem do Dia sera iniciada se estiver pre-
sente a maioria absoluta dos Vereadores. Nao havendo nimero le-
gal a sessdo serd encerrada, nos termos do § 42 do artigo 110.

Art. 119 O Presidente anunciara item da pauta que se tenha a
discutir e votar, determinando ao 12 Secretario que proceda a sua
leitura.

Art. 120 A discussdo e votagao das matérias propostas serdao
feitas na forma determinada nos capitulos referentes ao assunto.

Art. 121 Nenhuma matéria podera ser discutida em Plenario,
na Ordem do Dia, sem que o autor esteja presente, exceto se o au-
tor estiver licenciado, caso que serd subscrita por outro Vereador.

Paragrafo Unico - Toda matéria que deixar de ser discutida ou
votada em Plendrio por auséncia do autor, ressalvada a excegdo
prevista no caput, quando incluida na Ordem do Dia em qualquer
Sessdo posterior sera discutida e votada mesmo que o autor ndo
esteja presente. (Redagdo acrescida pela Resolugdo n2 849/1996)

Art. 122 N3o havendo mais matéria sujeita a deliberagdo do
Plenario, na Ordem do dia, o Presidente declarara aberta a fase da
Explicagdo Pessoal.

SUBSECAO IV
DA EXPLICAGAO PESSOAL

Art. 123 Explicagdo Pessoal é a fase destinada a manifestagdo
dos Vereadores sobre atitudes pessoais, assumidas durante a ses-
sdo ou no exercicio do mandato.

§ 12 O Presidente concedera a palavra aos oradores, conforme
o seguinte procedimento:

| - chamada em ordem alfabética, prevalecendo, para a sessdo
subsequente, o proximo nome da lista;

Il - alcangado o ultimo nome da lista em ordem alfabética, a
chamada reiniciard em ordem inversa a partir do nome do ultimo
Vereador, prevalecendo, para a sessdo subsequente, o proximo
nome da lista até retornar ao primeiro;

Il - encerrada a sequéncia inversa prevista no inciso anterior, a
chamada sera reiniciada na sequéncia alfabética do inciso I; (Reda-
¢do dada pela Resolugdo n2 1279/2023)

§ 22 O orador tera o prazo maximo de dez minutos para uso da
palavra e podera ser aparteado.

§ 32 A sessdo ndo podera ser prorrogada para uso da palavra
em Explicagdo Pessoal.
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3. Na lista Unidade, selecione uma letra da unidade. (Qualquer letra disponivel serve).

4. Na caixa Pasta, digite o caminho da pasta ou do computador ou selecione Procurar para localizar a pasta ou o computador. Para se
conectar sempre que vocé entrar no computador, selecione Conecte-se em entrar.

5. Selecione Concluir.

Observagdo: Se vocé ndo conseguir se conectar a uma unidade de rede ou pasta, o computador ao qual vocé estd tentando se
conectar pode estar desligado ou talvez vocé ndo tenha as permissdes corretas. Tente contatar o administrador de rede.

Rede e compartilhamento
Rede e Internet

A opcdo Rede e Internet é possivel verificar o status da rede e alterar suas configuracGes, definir preferéncias para compartilhar
arquivos e computadores e configurar a conexdo com a Internet.

3 P ¢ mterret
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Conta dn Uyuise ‘\

St § Pinierakisle
Feldgpe & Ragiko Configuracies de transferéncias por
Facida e de Acsssa infravermelho.

Configuragdes de conexfio e de
exibicdo de Internet.

Rede e Internet.

1. A Central de Rede e Compartilhamento exibe as informaces basicas de rede e configuracdes de conexdes. E possivel conectar ou
desconectar de uma rede ou configurar nova conexdo ou rede (sem fio, de banda larga, etc.).

2. Em Propriedades da Internet, é possivel definir as configuragdes de conexao e exibigcdo da Internet. Podem ser definidas as paginas
padrdo a serem abertas, alterar o modo de exibigdo das guias dos navegadores e configurar ou excluir o histérico de navegagdo, entre
outras configuragdes.

3. Infravermelho permite configurar a transferéncia de arquivos por infravermelho.

Compartilhamento
Para compartilhar um arquivo ou pasta no Explorador de Arquivos, siga um destes procedimentos®:
Cliqgue com o botdo direito do mouse ou pressione um arquivo e selecione Dar acesso a > Pessoas especificas.

IL lrma ] T/26/2016 45 AN Pasta dearquivas
05| Cuidada Momms_Alizan - St et Wiard T Z3KEB
@] Dan_Letter Open Micramaft Power Paint 43KB
Editar
Mlew
Imprimir

B Smstcr 2 ommger

fia Comparihar um link
Mais uma Sheng opgies
Exibir = ajuda online
Manter neste dispositvo
Linarar mmoaca

Abrir com >
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9 https://support.microsoft.com/pt-br/windows/compartilhamento-de-arquivos-por-meio-de-uma-rede-no-win-
dows-b58704b2-f53a-4b82-7bc1-80f9994725bf#IDOEBD=Windows_10
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Selecione um arquivo, selecione a guia Compartilhar na parte superior do Explorador de Arquivos e, na se¢do Compartilhar com,
selecione Pessoas especificas.

|£| = | Cats

Home Compartilhar Exibir

s} . 5 -
| 4 =Y aravar nd QIsCD &M k5 v
1 = 2 & F©¢
=l Print 31 Passoas especificas
Compamita |Em 3l Zip — | Remover Seguranga
= Fax ACCess avangada.
Enwviar Compartilhar com
- Locals B Allison de notas de cuidado (]
ocalstate - T
[ Dan_Letter (&)
& OneDrive -
Gatoimas
Docs

Selecione um usudrio na rede com o qual compartilhar o arquivo ou selecione Todos para dar a todos os usudrios da rede acesso ao
arquivo.

Se selecionar varios arquivos de uma vez, vocé podera compartilhar todos eles da mesma forma. Isso também é valido para pastas;
compartilhe uma pasta e todos os arquivos nela serdo compartilhados.

MS-WORD 2016 OU VERSOES MAIS RECENTES: BARRA DE FERRAMENTAS, COMANDOS, ATALHOS E RECURSOS; EDITORAGAO
E PROCESSAMENTO DE TEXTOS; PROPRIEDADES E ESTRUTURA BASICA DOS DOCUMENTOS; DISTRIBUICAO DE CONTEUDO
NA PAGINA; FORMATACAO; CABEGALHO E RODAPE; TABELAS; IMPRESSAO; INSERCAO DE OBJETOS/IMAGENS; CAMPOS
PREDEFINIDOS; ENVELOPES, ETIQUETAS, MALA-DIRETA; CAIXAS DE TEXTO

Essa versdo de edi¢do de textos vem com novas ferramentas e novos recursos para que o usuario crie, edite e compartilhe documen-
tos de maneira facil e pratica’®.

O Word 2016 estd com um visual moderno, mas ao mesmo tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de documen-
tos e estilos de formatagdes predefinidos para agilizar e dar um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pouquissimas no-
vidades, seguiu as tendéncias atuais da computagdo, permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo integragdo direta com
varios outros servigos da web, como Facebook, Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016
— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localiza¢do e a realizagdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versdo possui a caixa
Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um termo ou palavra correspondente a ferramenta ou configuragdes que procurar.

M Adicionar Tabela r
¥ Estilos de Tabela »

[ Exibir Linhas de Grade da Tab...

&) Obter Ajuda sobre "tabela b

Pesquisa Inteligente sobre “ta.

10 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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1 — Nesta barra digitaremos o endereco do site: www.google.com.br;

2 — Nesta barra digitaremos a palavra-chave que queremos encontrar;

3 — Podemos também acionar este microfone para falar a palavra-chave e a mesma sera escrita na barra de pesquisa;
4 — Podemos também acessar um teclado virtual que ird surgir na tela, permitindo a sele¢do dos caracteres desejados.

portugués brasileiro X
! 1 2 3 4 B 5 7 8 9 (1] = = <=
q w e r t y u i 0 P [
{ae alls||d]|[f|la]| h||li k|0 |lc||~]]1
Fry \ = X C v b n m 4
Ctrl + Alt Ctrl + Alt

ApOs a entrada da palavra-chave, estamos prontos para realizar a pesquisa.

Outras fungdes do site de pesquisa do google

F - X
r ¢ A4 Q& O a® =
istério Infantil: L... » Qutros favoritos

Gmail Imagens  Ii:
@ G 9
Conta Pesquisa Maps
YouTube Play Moticias
Gmail Meet Contatos
e B &
Drive Agenda Tradutor
2 MM )
Menu do Google a direita, conforme a imagem acima
Gmail Acesso ao E-mail do Google;

Acesso a barra de pesquisa imagens, neste caso o buscador ird atuar somente na
Imagens procura de imagens, podemos digitar uma palavra-chave, ou até mesmo colar uma
imagem na barra para iniciar a pesquisa;

Conta Acesso a informagdes de cadastro, nome, celular, etc.;
Pesquisa Acesso ao buscador de pesquisas
Mabs Acesso a informagGes de enderego e localizagdo. No caso do celular funciona como
P um GPS;
YouTube Acesso a videos publicados;
Pla Acesso a loja de aplicativos, no caso do celular temos a Play Store onde encontramos
v aplicativos;
Noticias Acesso a noticias;
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Meet Acesso a Reunides (video chamadas);
Contatos Acesso a todos os contatos;

Drive Acesso ao local de armazenamento na internet de arquivos, fotos, videos, etc.;
Agenda Acesso a agenda. E um local onde podemos marcar compromissos, tarefas, etc.;
Tradutor Acesso ao tradutor do Google;

Acesso a todas as fotos armazenadas no drive, estas fotos sdo armazenadas na sua
conta google. Conforme usamos o celular, enviamos as fotos automaticamente para o

Fotos . a . . ~ -
drive, a frequéncia deste envio depende de uma configuragao prévia que temos que
realizar;
Livros Acesso a livros, neste caso somos remetidos para uma barra somente para a pesquisa
de livros.
Acesso a documentos, neste caso sao textos em geral, semelhantes a documentos em
Documentos L
WORD, podemos acessar e até criar documentos para o uso;
Planilhas Acesso a planilhas eletronicas, neste caso sdo planilhas semelhantes ao EXCEL, pode-
mos acessar e até criar planilhas para o uso;
Permite a criagdo e gerenciamento de um blog. Blog é um site que permite a atualiza-
Blogguer ¢do rapida através de postagens, isso deve-se a sua estrutura extremamente flexivel
de uso;
Lmeris Acesso a uma plataforma Google, onde podemos conectar pessoas através de video

conferencia e mensagens, etc.

A Google estd frequentemente atualizando esse menu, visto a adequagado de aplicativos ao contexto atual.
NOCOES DE ViRUS E ANTIVIRUS

Coédigos maliciosos (Malware)

Cddigos maliciosos (malware) sdo programas especificamente desenvolvidos para executar agdes danosas e atividades maliciosas em
um computador®. Algumas das diversas formas como os cddigos maliciosos podem infectar ou comprometer um computador sdo:

— Pela exploragdo de vulnerabilidades existentes nos programas instalados;

— Pela autoexecugdo de midias removiveis infectadas, como pen-drives;

— Pelo acesso a paginas Web maliciosas, utilizando navegadores vulneraveis;

— Pela agdo direta de atacantes que, apos invadirem o computador, incluem arquivos contendo cddigos maliciosos;

— Pela execucdo de arquivos previamente infectados, obtidos em anexos de mensagens eletrdnicas, via midias removiveis, em paginas
Web ou diretamente de outros computadores (através do compartilhamento de recursos).

Uma vez instalados, os codigos maliciosos passam a ter acesso aos dados armazenados no computador e podem executar agdes em
nome dos usuarios, de acordo com as permissdes de cada usudrio.

Os principais motivos que levam um atacante a desenvolver e a propagar cddigos maliciosos sdo a obtengdo de vantagens financeiras,
a coleta de informagdes confidenciais, o desejo de autopromocao e o vandalismo. Além disto, os codigos maliciosos sdo muitas vezes usa-
dos como intermedidrios e possibilitam a pratica de golpes, a realizagdo de ataques e a disseminagdo de spam (mais detalhes nos Capitulos
Golpes na Internet, Ataques na Internet e Spam, respectivamente).

A seguir, serao apresentados os principais tipos de codigos maliciosos existentes.

Virus

Virus é um programa ou parte de um programa de computador, normalmente malicioso, que se propaga inserindo cépias de si mesmo
e se tornando parte de outros programas e arquivos.

Para que possa se tornar ativo e dar continuidade ao processo de infecgdo, o virus depende da execugdo do programa ou arquivo
hospedeiro, ou seja, para que o seu computador seja infectado é preciso que um programa ja infectado seja executado.

O principal meio de propagagdo de virus costumava ser os disquetes. Com o tempo, porém, estas midias cairam em desuso e come-
garam a surgir novas maneiras, como o envio de e-mail. Atualmente, as midias removiveis tornaram-se novamente o principal meio de
propagac¢do, ndo mais por disquetes, mas, principalmente, pelo uso de pen-drives.

Ha diferentes tipos de virus. Alguns procuram permanecer ocultos, infectando arquivos do disco e executando uma série de atividades
sem o conhecimento do usuario. Ha outros que permanecem inativos durante certos periodos, entrando em atividade apenas em datas
especificas. Alguns dos tipos de virus mais comuns sdo:

23 https://cartilha.cert.br/malware/
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