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RIO DE JANEIRO

LEGISLACAO ESPECIFICA

DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Consolidacdo Normativa

Parte Judicial

LIVRO I - PARTE GERAL
TITULO I - DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Capitulo VI
DOS DEVERES

Secéo I
Dos deveres dos Responsaveis
pelo gerenciamento das Serventias

Art.150 - Ao Escrivio ou Responsavel pelo Expediente,
hierdrquica e funcionalmente subordinados ao
Juiz, incumbe, dentre outras funcoes e deveres:

I - exercer todas as atribuicOes de direcdo de
serventia previstas na legislacdo em vigor;

IT - exercer a chefia direta da serventia, organizan-
do, comandando e supervisionando todos os
seus servicos e atividades, segundo as diretrizes
tracadas pelo respectivo Juiz, obedecidas as
instrucOes gerais baixadas pela Corregedoria

Geral da Justica;

I- cumprir e fazer cumprir as determinacdes

judiciais e os preceitos legais vigentes;

IV-  comparecer, diariamente, a serventia do juizo,
cumprindo a carga horéaria de trabalho que lhe

for estabelecida;

V - controlar e organizar as férias e licencas dos seus

subordinados e demais servidores vinculados a
serventia, submetendo, quando necessario, as
respectivas escalas e requerimentos a aprovacio
do Juiz;

VI - controlar a frequéncia diaria dos servidores

vinculados a sua serventia, em livro ou outro meio
apropriado;

VII - manter a serventia aberta e em regular funciona-

mento durante o horario de expediente;

VIII - providenciar para que interessados e partes sejam

atendidos nos prazos estabelecidos em lei e nesta
Consolidacéo;

IX - organizar e manter em ordem o arquivo da ser-

ventia, de modo a permitir a localizagdo imediata
dos autos, papéis e livros encerrados;

X - exercer a administracdo do pessoal em exercicio

ou vinculado funcionalmente a sua serventia,
zelando pela manutencio da disciplina, da ordem
e da hierarquia;

XI- observar e fazer observar a relacdo de subordina-

¢do hierarquica mantida com o Juiz e com os
orgdos da Administracdo Superior do Poder
Judicidrio;

XII - processar pessoalmente os feitos que lhe forem

distribuidos em razéo de lei ou por determinacdo
expressa do Juiz ou da Corregedoria Geral da
Justica, especialmente os processos disciplinares
instaurados;
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XIII -

X1V -

XVII -

XVIII -

XIX -

XXII -

XXIII -

XXIV -

distribuir os servicos da serventia, designando
os servidores responsaveis por cada atribuicio,
inclusive as de processamento;

zelar pela boa imagem da Justica, prestigiando
e estimulando a probidade, a produtividade, a
celeridade e a qualidade dos servigos;

responsabilizar-se pela preparacdo técnica e
constante aperfeicoamento dos seus subordina-
dos, mediante supervisio e orientagdo pessoal,
além de indicacdo para curso e treinamento
oficiais;

lavrar, ou fazer lavrar, os atos e termos dos
processos a seu cargo, subscrevendo, quando
for o caso, os redigidos pelos demais servidores;

lavrar certidoes préprias do seu oficio, sobre as
quais apora a sua publica fé, observadas as
disposicoes legais pertinentes, inclusive as
relativas ao sigilo processual,

elaborar os relatérios estatisticos do Juizo das
serventias nio informatizadas;

exercer a guarda e o controle do material per-
manente e de consumo, solicitando o que for
necessario ao setor proprio do Tribunal de
Justica, ou designar servidor para fazé-lo;

zelar pela realizacio das audiéncias, pela regu-
laridade dos livros e pelo fiel cadastramento das

peti(;f)es inicias; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n° 58/2011,
republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

prestar informagdes sobre o andamento dos
processos ou designar servidor para fazé-lo,
sendo vedada a prestacdo de informacéo por
telefone ou por e-mail;

providenciar a extracdo de cartas, formais,
guias, oficios e demais expedientes, nos termos
da legislacdo em vigor;

fazer afixar em local visivel na serventia tabela
de custas e valores;

zelar pelo perfeito recolhimento das custas e
despesas devidas, fiscalizando e reprimindo as
exigéncias descabidas e os valores indevidos;

sugerir ao Juiz, dentre os servidores da serven-
tia, o seu substituto legal;

cumprir e fazer cumprir as rotinas de instrucoes
administrativas baixadas pela Corregedoria
Geral da Justica, especialmente aquelas neces-
sérias ao cumprimento dos atos que ndo depen-
dem de despacho judicial, nos termos da legisla-
¢cdo em Vvigor;
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XXVII - tratar com urbanidade as autoridades constitui-

das, os advogados e o publico em geral,

XXVIII - manter conduta irrepreensivel na vida publica

XXIX -

XXX -

e privada;

facilitar, por todos os meios e formas, as ativi-
dades de inspecdo, fiscalizacdo e correicdo
(ordindria e extraordinaria) por parte das
autoridades judicidrias competentes;

fiscalizar o correto recolhimento dos tributos e
demais valores devidos;

XXXI - levar ao conhecimento do Juiz as irregularida-

des que extrapolem sua alcada de resolucéo;

XXXII -praticar, as suas expensas, os atos que deva

renovar por culpa sua;

XXXIII - exercer outras atribuicbes e tarefas que lhe

XXXIV -

sejam ordenadas pelo Juiz;

certificar, com antecedéncia de pelo menos 5
(cinco) dias da audiéncia, se todas as diligéncias
necessarias para sua realizacdo foram concreti-
zadas, suprindo as irregularidades ou omissoes
e fazendo conclusées dos autos, se for o caso,
podendo designar servidor para fazé-lo;

XXXV -fornecer ao Juiz que tenha atuado durante o

XXXVI -

més em referéncia, certiddo de autos conclusos;

acompanhar os indicadores de desempenho,
monitorando os dados estatisticos do cartdrio
mensalmente, através dos relatérios expedidos
pelo sistema;

XXXVII - abrir diariamente o correio eletrénico da ser-

ventia, ou designar servidor para fazé-lo;

xxxviil - zelar pelo correto encaminhamento dos autos a

XXXIX -

XL -

outras unidades deste Tribunal, sendo vedada a
utilizacdo de grampos, de folhas dobradas ou
grampeadas a contra capa, salvo determinacdo
Judicial em contrério;

verificar, nos pedidos de desarquivamento, a
exatiddo da informacdo do processo no sistema
informatizado - DCP, providenciando, se neces-
sério, a alteragdo que garanta a fidedignidade
da informacdo, ou designar servidor para fa-
zé-lo;

zelar pela exclusdo da mensagem de "petiges a
serem juntadas", que foram encaminhadas
através dos servicos de Protocolo (PROGER'S)
informatizados no sistema DCP, nos casos em
que comprovadamente seja impossivel a junta-
da fisica das peti¢bes, na forma prevista nesta
Consolidacéo.
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§ unico - Por delegacdo do Magistrado, o Escrivdo ou

I -

II -

III -

IV -

Responsavel pelo Expediente, devera:

anotar, diariamente, no Livro de Ponto a falta
dos Serventuarios, verificando se todos o assina-
ram e se lancaram corretamente o hordrio de
entrada e saida, mesmo que nele ndo conte-
nha espaco préprio para anotacdo de hora-
rio; (redagéo dada pelo Provimento CGJ n° 71/2012)

anotar a licenca médica ou para acompanhar
pessoa da familia, somente apds a comprovagao
pelo servidor de solicitagdo da licenca;

proceder a seguinte anotac¢do: "licenca médica
ou para acompanhar pessoa de familia em
processamento", enquanto o servidor ndo com-
provar o deferimento da licenca;

anotar, deferida a licenca, no livro ponto. Inde-
ferida, anotard a falta.

Art.151 - Aserventia consignara o respectivo endereco nos

oficios, certidGes, traslados, mandados e outros
atos que expedir.

Art.152 -Ao Escrivdo ou Responsdvel pelo Expediente,

I -

II -

assim como ao dirigente da Unidade Organizaci-
onal, quando da instalagdo ou mudanca de suas
dependéncias cabera:

comunicar ao drgdo responsavel pelo cadastro
das serventias judiciais da Corregedoria Geral da
Justica qualquer alteracdo ocorrida nos dados
cadastrais;

encaminhar ao érgéo responsavel pelo cadastro
das serventias judiciais da Corregedoria Geral da
Justica cépia da ata de instalacdo constando a
denominacéo, o endereco e o numero do telefo-
ne do d6rgio criado e instalado.

Secéo II
Do horario de trabalho

Art.153 -As serventias judiciais funcionardo em todo o

§1°-

§2°-

§3°-

Estado, para atendimento ao publico, das 11h as
18h, excetuando-se o regime especial dos Juiza-
dos Especiais e das Varas da Infancia e da Juven-
tude.

As Varas da Infancia e da Juventude funciona-
rdo, para atendimento ao publico, no horario
das 09h as 18h, com uma hora a mais de expedi-
ente interno, a critério do Juiz, atendidas as
peculiaridades locais, com anuéncia da Correge-
doria Geral da Justica.

Os Juizados Especiais e Adjuntos funcionarao,
para atendimento ao publico, no horario das 10h
as 18h.

Os Comissarios de Justica, psicélogos e assisten-
tes sociais, poderdo ter sua escala definida pela
autoridade judicidria, em funcdo de eventual
necessidade de atuagdo em horario diferenciado.
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§5°-
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Nos casos em que o Comissario de Justica da
Infancia, da Juventude e do Idoso, Psicélogos e
Assistentes Sociais, por ordem expressa do Juiz,
exercerem sua atividade em dias em que ndo
haja expediente forense, devera ser aberto
espaco no livro de ponto, referente aquela data,
para assinatura do servidor, que devera colocar
o horério de inicio e final da atividade, conforme
constante no relatério apresentado ao Juizo.

O Comissério de Justica da Infancia, da Juventu-
de e do Idoso, Psicdlogos e Assistentes Sociais
poderio compensar as horas extraordinariamen-
te trabalhadas em dia a ser definido pelo o Juiz
da serventia, que devera fazer constar no ponto
do dia em que o servidor estiver ausente, infor-
mando inclusive a data trabalhada pelo servidor
que ensejou a compensacao.

Secéo III

Da auséncia do Escrivao e da vacancia da fungéo

Art.154 -O Escrivdo ndo podera ausentar-se do cartério

§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

§5°-

sem que nele permaneca quem legalmente o
substitua.

Equipara-se ao Escrivdo, para os efeitos desta
Consolidacdo, todo aquele que, de qualquer
modo, responda pela serventia.

O substituto serd designado, mediante indicacéo
do Escrivdo ou do Responsavel pela serventia,
com a anuéncia do Juiz.

No impedimento ou falta ocasional do Escrivdo
e de seu Substituto, a substituicdo caberd ao
Analista Judicidrio com maior tempo de servigo
no cartério, declarando-se essa circunstincia,
expressamente, nos atos que praticar.

Na hipétese da serventia ndo contar com Analis-
ta Judiciario, a substituicio caberd ao Técnico de
Atividade Judiciaria com maior tempo de servigo
no cartorio, declarando-se essa circunstincia,
expressamente, nos atos que praticar.

Em caso de vacancia da funcdo de Escrivio,
passa a responder desde logo pelo expediente da
serventia o Substituto anteriormente designado,
salvo ato dispondo de modo diverso.

Secéo IV

Da utilizacdo do sistema de processamento de dados

Art.155 -Nas serventias em que haja processamento

eletronico, a responsabilidade pela fidedignida-
de dos dados é pessoal, bem como a utilizacdo
do sistema.

Art.156 -Escrivdo caberd, ademais:
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I -

II-

III -

V-

V -

VI -

VII -

designar servidores para a operacdo dos servicos
informatizados, segundo as necessidades carto-
rarias, de modo a prover:

a)

adequada utilizacdo do equipamento,
b) rotatividade na utilizagdo de rotinas e pro-
cedimentos;

Indicar o pessoal a ser cadastrado no sistema,
com o respectivo nivel de acesso;

indicar o servidor que, no dmbito da serventia,
gerenciara o sistema, o consumo de material e a
comunicacdo de interrupcoes, defeitos ou outros
impedimentos a sua plena utilizac&o;

providenciar o correto cadastramento no sistema
de todos os feitos, inclusive os administrativos;

assegurar que os documentos salvo for¢a maior,
somente sejam emitidos pelo sistema, notada-
mente mandados, alvaras, traslados, certidoes,
oficios, expediente de atos de comunicacdo
processual por via postal;

comunicar ao Juiz de Direito a que estiver
vinculado, bem como ao érgéo de informatica e
a Corregedoria-Geral da Justica, os fatos que
impecam a plena utilizacdo do sistema;

assegurar o imediato lancamento, no terminal de
computador, de toda e qualquer movimentacdo
dos processos autuados nas respectivas serven-
tias.

§ tinico - Constitui falta grave manter na serventia proces-

so desarquivado sem a devida atualizacdo do
andamento no sistema de informatica - DCP.

Secdo V
Da expedicdo de certidoes

Art.157 - As serventias judiciais forneceréo certiddo escri-

ta, relativa ao ajuizamento ou processamento de
feito, observadas as disposi¢bes legais.

Art.158 -Ressalvado o disposto em lei ou norma regula-

I -
II-
III -
v -

mentar, das certidOes constardo:

denominacéo e endereco da serventia;
finalidade alegada no requerimento;
especificacdo do assunto certificado;
data da expedicio da certiddo.

Art.159 -A certiddo sera transcricdo dos registros, pecas

dos autos, papéis, documentos e outros assenta-
mentos, devendo o servidor Responsavel acres-
centar os elementos referidos no artigo anterior,
ainda que nio indicados pelo requerente.
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§ Unico - Fica autorizado o uso de copia de peca conferida

pela serventia, que sera parte integrante da
certiddo.

Art.160 -Recolhidas as custas, a certiddo sera fornecida,

em até 08 (oito) dias, mediante requerimento
escrito, declinando sua finalidade, contados do
recebimento deste, e observada a ordem crono-
légica de sua apresentacdo, podendo o Juiz
competente autorizar a expedicdo em cardter
urgente.

Art.161 -E vedado ao Escriviio da serventia judicial ou a

qualquer outro serventudrio da Justica expedir
certiddo sobre fatos estranhos ao seu oficio fun-
cional.
Capitulo VII
DAS CUSTAS JUDICIAIS

Secéo I
Disposicoes Gerais

Art.162 - As serventias judiciais afixardo, em local visivel

I -

II-

III -

e que facilite o acesso e a leitura pelos interessa-
dos, quadro de no minimo 1,00m x 0,50m,
contendo:

as tabelas publicadas anualmente pela Correge-
doria Geral da Justica, com os valores de custas
ou emolumentos correspondentes a cada ato,
atualizados e expressos em moeda corrente;

aviso de que as informacoes atinentes a custas e
emolumentos encontram-se disponiveis no sitio
do Egrégio Tribunal de Justica para consulta dos
interessados;

esclarecimento de que qualquer irregularidade
na cobranca de custas, emolumentos e taxa
judiciaria deve ser comunicada a Corregedoria
Geral da Justica, para apreciacdo das medidas
cabiveis.

Art.163 -Constitui falta grave o servidor remunerado

pelos cofres publicos receber diretamente impor-
tancia destinada ao pagamento de custas, emo-
lumentos e taxa judicidria, salvo expressa deter-
minacéo legal.

Art.164 -O recolhimento de custas, emolumentos, taxa

judicidria e acréscimos legais devidos em caso de
paralisacio total ou parcial da instituicdo banca-
ria, sera feito no primeiro dia de normalizacdo
do servico.
Secéo II
Do recolhimento das custas
e a certificacdo pelas serventias judiciais

Art.165 - Devem ser observados por todos os Serventudri-

os os atos administrativos relativos a custas,
editados pelo Tribunal de Justica e pela Correge-

doria Geral da Justiga. (Redac#o alterada pelo Provimento CGJ
n° 54/2011, publicado no DJERJ de 12/08/2011)
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§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

Requerido o cumprimento da sentenca, a certifi-
cacdo da taxa judicidria devera atender ao
disposto no art. 135 do Decreto-Lei n°® 05/1975,
calculando-se o percentual de 2% (dois por
cento) do valor executado (com o cémputo de
honorarios advocaticios e multas) e abatendo-se
o valor pago na etapa cognitiva, devidamente
atualizado (pelo site www.tjrj.jus.br / Servicos
/ Calculo dos débitos judiciais). Eventual dife-
renca deverd ser recolhida de imediato pelo
Exeqﬁente. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 54/2011)

O disposto no paragrafo precedente nio se
aplica as execuc¢des de honorarios advocaticios
ou periciais, de sentenca penal condenatdria
transitada em julgado e de sentenca arbitral, nas
quais a taxa judicidria devida sera calculada a
razdo de 2% (dois por cento) do valor total da
execugﬁo. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 54/2011)

Em qualquer hipdtese, as custas devidas deverdo
ser pagas antecipadamente a pratica do respecti-
vo ato, ressalvada a gratuidade de justica e os

casos expressamente previstos em lei. (Paragrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 54/2011, publicado no DJERJ de 12/08/2011)

Decorrido o prazo de 05 (cinco) dias para que o
devedor efetue o pagamento, apos notificacdo
prévia pela via postal, sem atendimento, a ser-
ventia certificard nos autos o ndo pagamento e
expedird certiddo eletrénica ao DEGAR, a quem
incumbira a cobranca por meio administrativo.
Em seguida, arquivara os autos em definitivo,
sem baixa. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 41/2012)

Art.166 -O serventudrio deverad certificar o correto reco-

§1°-

§2°0-

lhimento das custas e taxa judiciaria, indicando
de imediato eventuais valores faltantes. Incor-
rendo em duvida devera fundamenta-la e sub-
meté-la a apreciagdo do Juiz em exercicio, a
quem incumbira a andlise da incidéncia e do
recolhimento das verbas no caso concreto.

Nos feitos ajuizados a partir de 1° de janeiro de
2004, em que sejam autores a Unido Federal, os
demais Estados da Federacdo ou o Distrito
Federal, devera ser verificado se consta declara-
¢do idonea que comprove que tais entes prati-
cam a reciprocidade de isenc¢éo de taxa judicia-
ria em favor do Estado do Rio de Janeiro, nos
termos da parte inicial do pardgrafo unico do

artigo 115 do Cédigo Tributario Estadual. argrafo
criado pelo Provimento CGJ n° 13/2011, publicado no DJERJ de 28/03/2011)

Nos feitos ajuizados a partir de 1° de janeiro de
2004, em que sejam autores quaisquer Municipi-
os do Brasil devera o Municipio, para usufruir do
beneficio contido no Art.115 do Cddigo Tributa-
rio Estadual comprovar, no momento da distri-
buicdo da cada acdo judicial, a existéncia e
eficacia de lei municipal que configure igual
tratamento tributdrio por parte do Municipio
requerente ao Estado do Rio de Janeiro, nos
termos da parte inicial do paragrafo unico do

artigo 115 do Cédigo Tributdrio Estadual. argrafo
criado pelo Provimento CGJ n® 13/2011, publicado no DJERJ de 28/03/2011)
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Nas hipoteses previstas nos paragrafos preceden-
tes, caso ndo venha aos autos o documento la
exigido, devera o cartdrio proceder ao imediato
calculo do valor da taxa judicidria devida, inde-
pendentemente de remessa dos autos a Contado-
ria Judicial, intimando-se o interessado para que
comprove o recolhimento da taxa judiciaria, sob

pena de cancelamento da distribuicdo. (paragrafo
criado pelo Provimento CGJ n® 13/2011, publicado no DJERJ de 28/03/2011)

Ao certificar a taxa judiciaria, o serventuario
observara que a reciprocidade de que trata o
artigo 115 do Cédigo Tributario Estadual ndo
abrange os Municipios que figurarem no pélo
passivo da relacdo processual, bem como as
autarquias federais e municipais em qualquer

hipétese. (Paragrafo criado pelo Provimento CGJ n° 13/2011, publicado
no DJERJ de 28/03/2011)

Art.167 -As custas referentes aos feitos judiciais de com-

§1°-

§2°-

§3°-

§ 4° -

§5°-

peténcia originaria do Primeiro Grau de Jurisdi-
¢do serdo pagas antecipadamente.

Excetuam-se os casos em que o interessado for
beneficidrio de assisténcia judicidria gratuita,
houver autorizacdo normativa em contrario ou
deferimento pelo Juiz, quando se tratar de
medida de natureza urgente e ndo houver ou
encontrar-se encerrado o expediente bancario.

Nas hipoteses de ajuizamento de ag¢des judiciais
nas quais ocorrer o recolhimento das custas
judiciais, taxa judiciaria, emolumentos de regis-
tro e baixa, além dos acréscimos legais devidos
em um ano e a propositura da agdo no exercicio
seguinte, ja estando em vigor a nova tabela de
custas, serd devida a complementacéo da dife-
renga até atingir o valor da nova tabela.

Excepcionam ainda a regra estipulada no caput
deste artigo o recolhimento de custas e de taxa
judiciaria nos Juizados Especiais Civeis Estadua-
is, efetuado de acordo com os artigos 51 § 2°, 54
e 55 da Lei Federal n® 9099/95.

O recolhimento de custas pela expedicdo e
cumprimento de cartas precatdrias devera ser
comprovado, em regra, no juizo deprecante, e
certificado pelos Juizos deprecante e deprecado,
a vista da copia do recolhimento que acompa-
nhara a deprecata, passando o Escrivio ou
Responsavel pelo Expediente a respectiva certi-
déo.

Havendo, no Juizo deprecado, custas acrescidas
ou outras despesas, o Escrivdo ou Responsavel
pelo Expediente da Serventia certificara o fato
nos autos da precatdria, discriminando as even-
tuais parcelas do valor total devido, e, em regra,
s6 lhe instrumentalizando o cumprimento e
devolvendo a carta apds a comprovagdo do
recolhimento.
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§ 6°- O interessado deverd recolher, no juizo depre- & I - nahipétese de recolhimento ausente ou insufici-
cante, a importancia correspondente as custas e @ ente de custas, deve ser certificado o valor
despesas acrescidas, no prazo de quarenta e 48 g correto a ser recolhido, discriminando-se os tipos
(oito) horas a contar da intimacdo para paga- 3 de receita a serem observados, bem como os
mento, que serd providenciada pelo Escrivioda = cbdigos a serem utilizados, quando nfo estejam
Serventia ou pelo Responsavel pelo Expediente. ré impressos nos campos da Guia de Recolhimento
Nao sendo comprovado o pagamento no prazo % de Receita Judiciaria (GRERJ);
fixado, o Escrivdo ou o Responsavel pelo Expedi- §"
ente do juizo deprecado abrird conclusdo, apés = I - caso o recolhimento de custas se apresente
certlflca.r o ndo atendimento da ordem delClal, v—z equivocado pela utilizacdo errénea de c6di-
oportunidade na qqal Pod_er~a ser determinado o § gos/contas no preenchimento da GRERJ, a
cancelamento da distribui¢do, independente de 2 serventia deve certificar o cédigo correto;
qualquer pagamento, com a consequente devolu- £
¢do da carta precatéria ao Juizo de origem. "2 Il - na hipétese de certificagdo do recolhimento
§ 70 S e int d dicdio d o EE f:quivoca}dNO de custas, efett}ado por ocas@éo de
- € ?pa{) € 1nf.e.rfzs.sada ha etXPg (liga(()i e_lpi.eca " 8 interposicio de recursos junto aos Juizados
Ta tor beneliciaria da gratuidade de justica ou Especiais, a certiddo cartoraria de recolhimento
ilsenta’ do pag]ilr’nento de . ggstas dproce}sisuals, U_) de custas serd detalhada de forma a permitir a
e(;fefra ser tambem dt~randsmét1 00 t:,ispac 0 que 2 verificacdo do que foi recolhido a maior ou a
a Ze?{u oua c,ertll a? E sc(liqvao a serventia & menor nos campos respectivos da GRERJ para
ou do Responsavel pelo Expediente. u—; possibilidade de andlise da desercdo ou da
. compensacdo dos valores pagos.
§8°-  Casoseimponha a remessa da deprecata a outro P ¢ pag
uizo, que ndo o deprecante, devera o ultimo 2 e
J 120, 4 P ’ . . & Art.170 - E vedada a remessa de autos judiciais aos Conta-
Juizo pelo qual houver a mesma tramitado, além £ o . [
o 3 3 dores Judiciais para o exclusivo calculo das
de certificar nos autos da carta precatéria o @ R R
. - f custas judiciais e taxa judicidria, conforme o
valor das custas e despesas acrescidas, oficiar ao . . . o
p . : £ disposto no artigo 14 da Lei Estadual n® 3350/9-
Juizo deprecante, informando o destino da carta . .
(o L . ] 9, salvo na hipétese de calculos complexos nos
e ovalor do acréscimo, o qual serd imediatamen- £ ] find .
te cobrado da parte interessada, na forma do @ p rocgsscc)ls an 1g((); € 1ncos, daP O(S:I para serem
disposto no § 5° deste artigo. arquivados, mediante certiddo da serventia,
4 atestando a auséncia de conhecimentos especifi-
§ 9°-  As cartas precatorias de tramite exclusivo neste _Sg,f cos para fazé-los, e determinacdo judicial.
Estado, expedidas para cumprimento de diligén- o L )
cias ou atos processuais determinados de oficio + Art.171 - Sob pena de caracterizagao de falta funchonal,
pelo Juizo ou a requerimento do Ministério < os autos dos processos findos ndo poderao,ser
Ptiblico, ndo suscitam o recolhimento antecipado & arquivados sem que o Escrivdo ou Responsével
de custas, que devem ser pagas, apés o seu o pelo Expediente certifique estarem 1nteg.ralmen—
efetivo cumprimento e devolugdo, no juizo : te pagas as custas e a taxa judicidria dgv1da§ ou,
deprecante, pelo autor, nos moldes do artigo 19 em caso contrario, sem que faca expedir certiddo
da Lei Estadual n°® 3350,/1999. de débito para fins de cobranca da divida, obser-
vado o disposto nos artigos 229-A e 229-B. caput
. . . Iterado pelo Provi o
§10-  Aplica-se, no que couber, o disposto neste artigo, alterado pelo Provimento CGJ i 20/2012)

as precatdrias oriundas de outros Estados da
Federagéo.

Art.168 -Em sede de Juizado Especial Civel, a realizacdo

de intimac&o pela via telefénica, disciplinado no
artigo 316, suscitard a incidéncia de custas
judiciais estipuladas na Tabela 02, X, item n° 06,
da Portaria de Custas Judiciais, por ato, desde
que preenchidos os requisitos elencados no
dispositivo mencionado, a ser recolhido nas
hipéteses previstas pelos artigos 54 e 55 da Lei
Federal n°® 9099/95.

§ Unico - E vedada a baixa de processos judiciais que

contenham débitos referentes as custas e a taxa
judicidria, salvo expressa autoriza¢do normativa.

Capitulo I
Das Escrivanias

Secéo I
Da Administragéo Interna

Subsecao I

Do Processamento Integrado e do Escriviao

Art.169 -Incumbe exclusivamente as serventias judiciais

processantes a verificacio do exato recolhimento 5 Art.-172 -A administracdo interna das escrivanias devera

das custas e taxa judicidria antes da pratica de
qualquer ato decisério ou a ser praticado por
servidor auxiliar do juizo, através de certidio,
que, sob pena de caracterizacdo de falta funcio-
nal, deve conter os seguintes dados:

Apostilas Solugio Apostilas Soluqio Apostilas Solug‘a'lo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solm;éo Ap

observar os principios da legalidade e da eficién-
cia e serd organizada segundo o padrdo do
processamento integrado em equipes, sendo
exercida pelo Escrivdo ou Responsavel pelo
Expediente, sob a supervisdo do Juiz de Direito
em exercicio na vara.
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§ tnico - A geréncia do cartério devera ser voltada para o

II -

III-

IV -

V -

atendimento dos seguintes objetivos:

unificacdo da metodologia de trabalho visando
ao melhor gerenciamento das atividades cartora-
rias;

simplificacdo dos procedimentos a serem adota-
dos nas diversas areas de aplicagdo dos servicos
judiciais;

capacitacdo dos servidores para desempenho das
diversas etapas do processamento integrado;

fortalecimento da funcéo de chefia e lideranca
do Escrivdo ou Responsavel pelo Expediente e
seu constante aprimoramento;

aperfeicoamento dos servicos judicidrios.

Art.173 -As equipes de processamento integrado das

II -

I -

§1°-

§2°-

§3°-

§ 4° -

serventias terdo as seguintes atribuicoes basicas:

equipe de processamento: movimentacgdo e
insercédo de dados nos terminais de movimenta-
¢do processual, dentre outras;

equipe de digitacdo: lancamentos de concluséo,
preparo dos atos necessarios ao cumprimento
das diligéncias, expedicdo da certiddo de publi-
cacdo nos casos previstos no § 1° do artigo 204

desta Norma, dentre outras; (incisoalterado pelo Provimento
CGJ n° 53/2011, publicado no DJERJ de 15/08/2011)

equipe de preparacdo administrativa: remessa de
processos e correspondéncias, restauracido de
capas, controle de material e de expediente,
atendimento ao publico bem como autuacéio e

arquivo, quando fOI' O CaSO0. (Inciso alterado pelo Provimento
CGJ n° 20/2012)

As equipes acima mencionadas, sempre que
necessario, serdo auxiliadas por apoio logistico.

Nas serventias de maior movimento a equipe de
apoio logistico podera assumir tarefas préprias
da equipe administrativa.

Compete ao Escrivao ou Responsavel pelo Expe-
diente organizar, a seu critério, o rodizio de
atendimento ao publico e entre os integrantes
das diversas equipes.

Competird a DGFAJ, sempre que determinado
pelo Corregedor-Geral da Justica, o monitora-
mento e a fiscalizacdo da manutengéo do siste-
ma de processamento integrado em equipes.

Subsecéo II
Da documentac¢do em geral

Art.174 -Os cartérios e secretarias de direcdo de foro

adotardo as pastas e os livros previstos nesta
Consolidacdo, escriturando-os ou formando-os
de conformidade com as respectivas normas.
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Livros, pastas e fichas serdo encaminhados
ao Arquivo Geral deste Tribunal, observada a

tabela de temporalidade documental. (parsgrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 01/2012)

AsVaras Eletronicas estdo dispensadas da forma-

(;50 de linOS e pastas. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ
n° 01/2012)

Art.175 - As serventias, respeitadas as suas peculiaridades

II -

III -

IV -

V -

de estrutura e funcionamento, adotardo o se-
guinte sistema basico de documentacio, a que
terdo acesso os servidores autorizados pelo
respectivo Escrivdo ou Responsavel:

Leis e atos normativos em geral;

livros de ponto, protocolo, remessa e os livros
obrigatdrios, segundo as atribuicoes da serven-
tia;

pastas:

a) copias da correspondéncia expedida sem o
vinculo processual,

b) correspondéncia recebida,

¢) individuais dos servidores, incluindo anota-
¢do dos titulos e atos administrativos relati-
vos ao pessoal da serventia;

controle:

a) inventario dos moveis e utensilios,
b) uso do material permanente e de consumo;

quadros de publicidade:

a) tabelasatualizadas de custas e emolumentos,

b) audiéncias,

¢) hordrio individual dos servidores,

d) demais atos da serventia,

e) Atos Normativos referentes as atribuicoes da
serventia.

Art.176 -Os papéis referentes aos atos cartordrios serdo

mantidos na serventia, observada a tabela de
temporalidade documental, de modo a facilitar
buscas.

Art.177 - Os livros cartordrios obrigatdrios serdo impres-

§1°-
I -
I -
I -

IV -

sos ou formados por folhas, numeradas e enca-
dernados, com termos de abertura e de encerra-

mento assinados pelo Chefe de serventia. (redagio
do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 26/2014, publicado no
D.J.E.RJ. de 16/06/2014)

O termo de abertura e de encerramento contera:

o numero do livro;

o fim a que se destina;

a identificacdo do servidor Responsavel pela
serventia;

o fecho, com data e assinatura. (supressio do inciso IV
e renumeracdo do inciso V promovidas pelo Provimento CGJ n.° 26/2014,
publicado no D.J.E.R.J. de 16/06/2014)
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§2°-

§3°-

§ 4° -

§5°-

E vedada a utilizacdo das contracapas como
termo de abertura e encerramento, bem como
numera-los.

O termo de encerramento serd lavrado na data
do ultimo ato.

A formagéo de pasta cartoraria dispensa a obri-
gatoriedade de termo de abertura e de encerra-
mento, observado o limite de folhas conforme
disposto no caput e no § 1° do artigo 179 desta

NOrma. (Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 53/2011, publicado no
DJERJ de 15/08/2011)

Fica vedada a formacgéo de livros e pastas ndo
obrigatdrios constituidos através da impressdo
de dados constantes no sistema informatizado
DCP, tais como Livro Tombo e pasta de estatisti-

ca, sob pena de responsabilidade funcional.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 53/2011, publicado no DJERJ de
15/08/2011)

Art.178 - O desaparecimento ou a danificacdo de qualquer

livro cartorario serd imediatamente comunicado
ao Juiz a que estiver subordinado.

Art.179 -Os livros de folhas soltas obedecerdo ao modelo

§1°-

§2°-

proprio e conterdo até 300 (trezentas) folhas,
ressalvada a hipotese do ultimo ato ultrapassar
tal limite, sendo, entdo, permitida a utilizagdo de
folhas necessarias a lavratura desse ato.

Ao Escrivdo ou a quem ele designar como Res-
ponsavel pelos livros compete a numeracio em
ordem crescente, ininterrupta e progressiva, de
001 a 300, inadmitida numeragao intermediaria.

Os Embargos de Declaracéo, de carater modifi-
cativo, acolhidos terdo suas decisbes registradas
no livro de sentenca, devendo ser vinculada o
registro através de certidoes exaradas em ambos
0s atos.

Subsecdo III

Dos Livros

Art.180 - Os livros de que trata esta subse¢do poderdo ser

desmembrados em tantos quantos sejam conve-
nientes para o controle dos processos, em razdo
da matéria. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 01/2012)

Art.181 - Os Juizos Civeis, de Fazenda Publica, de Familia,

II -

de Infancia e Juventude, de Idoso, de Registros
Ptblicos, Orfanoldgicos e Empresariais manterao
atualizados, além dos livros previstos no inciso
IT do artigo 175, os seguintes livros de folhas
SOltaS: (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 01/2012)

vista de autos ao Ministério Publico; anciso alterado
pelo Provimento CGJ n° 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

vista de autos a Defensoria Publica; anciso alterado pelo
Provimento CGJ n° 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)
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§1°-

§ 2°-

§3°-

§4°-

§5°-

§ 6°-

§7°-

§8°-

Art.181-A-

@))))))

vista de autos as Procuradorias; anciso alterado pelo
Provimento CGJ n® 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

vista de autos a advogados e peritos. anciso alterado
pelo Provimento CGJ n° 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

Os Juizos de Infdncia e Juventude manterdo
atualizados, além dos livros previstos para as
Varas Civeis, o livro de registro de colocagdo em
familia substituta e o arquivo de inscricbes de
entidades habilitadas de amparo a Crianga e ao
Adolescente (cépia do programa, cépia de seu
registro e regime de atendimento de todas as
entidades governamentais e ndo-governamentais

dos municipios que compdéem a Comarca).
(Parégrafo alterado pelo Provimento CGJ n°® 01/2012)

O Juizo de Registro Publico manterd, ainda,
atualizado, um livro para registro de assinaturas
e rubricas do Titular, de seu Substituto e dos
autorizados que funcionem nas serventias que,
por lei, sejam subordinadas ao Juizo, livro este
que serd aberto, autenticado, encerrado e con-
servado pelo Escrivdo ou, na Comarca em que o
Juizo competente em razdo da matéria, ndo
dispuser de escrivania privativa, pelo serventua-
rio que o Juiz designar.

Os Juizos Orfanoldgicos manterdo atualizados os
livros registro de testamentos.

Os Juizos de Idosos manterdo atualizados, além
dos livros previstos para as Varas Civeis, os livros
de registro de idosos abrigados (com data de
entrada e saida) e arquivo de inscricbes de
entidades habilitadas de amparo aos Idosos
(cépia do programa, cdpia de seu registro e
regime de atendimento de todas as entidades
governamentais e ndo-governamentais dos
municipios que compdem a Comarca).

O Escrivdo controlard a numeracdo, encaderna-
¢do, guarda e conservacdo dos livros.

Em Comarca de reduzido movimento de feitos,
os livros poderao, a critério do Juiz, serem substi-
tuidos por exemplar unico, subdividido em
secoes.

Nas Serventias auxiliares serdo adotados livros
especificos previstos nesta Consolidacéo.

As Varas Eletronicas ficam dispensadas da obri-
gatoriedade de manutencao dos livros listados
no caput e no § 1°, § 2°, § 3° e § 4° desde que
compostos por documentos integralmente cons-

tantes no sistema informatizado. (paragrafo incluido pelo
Provimento CGJ n° 01/2012

Considerar-se-a registrada a sentenca no mo-
mento de seu langcamento no sistema informati-
zado com aposicdo da assinatura digital pelo
Juiz que a prolatou, vedada a elaboracdo de

livro de sentencas em meio fisico. (artigo incluido pelo
Provimento CGJ n° 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)
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§1°-

§2°-

§3°-

§ 4° -

E obrigatéria a assinatura digital do Juiz prola-
tor no texto da sentenca lancado no sistema

informatizado . (Parégrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 58/2011,
republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

Cabera ao gabinete do Juiz o lancamento do
texto integral da sentenca, observado o disposto

no parégrafo precedente. (Paragrafo incluido pelo Provimento
CGJ n° 58/2011, republicado no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

Nao se tratando de processo eletronico, € obri-
gatoria a impressdo da sentenca com utilizacdo
do modelo disponibilizado pelo sistema informa-
tizado ou em formato personalizado, devendo,
nesse ultimo caso, ser obrigatoriamente assinada

também em meio fisico para juntada aos autos.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 58/2011, republicado no D.J.E.R.J.
de 17/10/2011)

E expressamente vedada a juntada aos autos
fisicos de texto diverso ao lancado eletronica-

mente. (paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 58/2011, republicado
no D.J.E.R.J. de 17/10/2011)

Art.182 -Os Juizos Criminais manterdo ainda, atualiza-

I -
II-

III -

§1°-

§2°-

§3°-

dos, além dos livros listados nos incisos I ao IV
do artigo 181, os registros de: (arigo alterado pelo
Provimento CGJ n° 01/2012)

recebimento de inquéritos;
remessa de inquéritos;

fianga; (Inciso reordenado pelo Provimento CGJ n° 18/2009, publicado no
DJERJ de 09/03/2009, devido a revogacao do inciso III)

Os Juizos Criminais competentes para Juri man-
terdo, além dos livros enumerados acima, o de
sorteio de jurados.

Os Juizos de Execucdo Penal manterdo os mes-
mos livros previstos nos incisos I ao V deste
artigo.

O Livro Rol dos Culpados sera formado eletroni-
camente.

Subsecdo IV
Das relacdes com os representantes

do Ministério Publico, da Advocacia Publica,

da Defensoria Publica e Advogados

Art.183 -A retirada dos autos de cartdrio pelos advoga-

§1°-

dos, observadas as restricoes da legislacdo
pertinente, dependera, do lancamento no siste-
ma DCP e expedicio de guia de vista ao advoga-
do.

Estando os autos disponibilizados em Cartdrio,
o advogado, mesmo sem mandato judicial,
podera examina-los, desde que nio esteja confi-
gurada quaisquer das hipdteses disciplinadas no
Art.155 do Cédigo de Processo Civil, bem como
do pardgrafo 1° do Art.7° da Lei n°. 8906,/94.
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§ 4° -

§5°-

§6°-

§7°-
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O Advogado ou Estagidrio de Direito devidamen-
te inscrito na OAB, que ndo estiver constituido
nos autos, para a obtencio de copias e desde
que ndo obstacule o regular andamento proces-
sual, podera deles dispor fora das dependéncias
cartordrias, mediante a retencdo do "cartdo de
plastico" ou da "carteira-livreto" fornecidos pela
OAB.

Estando os autos disponibilizados em cartério, e
sendo hipdtese de atuagéo da parte sem advoga-
do, mormente em sede de Juizado Especial,
aquela podera examina-los e desde que ndo
obstacule o regular andamento do processo,
podera dele dispor fora das dependéncias carto-
rarias pelo tempo estritamente necessario a
obtencdo de cépias, correndo as respectivas
despesas por sua exclusiva conta. Para tanto sera
necessariamente acompanhado de funcionario
da serventia judicial, o qual trara de volta os
autos tdo logo obtidas as almejadas cépias.

Para que ndo reste prejudicado o servico de
atendimento ao publico em balcéo, o procedi-
mento previsto no pardgrafo anterior devera
ocorrer na primeira meia hora e na tltima meia
hora do expediente forense, ou outro horario a
critério do Escrivio ou do Responsavel pelo
Expediente, os quais deverdo organizar o reveza-
mento dos servidores destacados para essa
tarefa.

Nos feitos das varas criminais e nas recuperacoes
judiciais, havendo iminente receio sobre a aplica-
¢do do § 2°, o Escrivao orientard o interessado a
formular pedido de vista de autos, submeten-
do-o a apreciagdo do Juiz.

Decisdo judicial podera proibir a retirada de
autos de cartdrio se neles existirem documentos
originais de dificil restauracdo ou quando se
verificar circunstancia relevante que justifique
tal proibicdo, que serd anotada no rosto dos
autos.

Evedada a carga dos autos ao advogado quando
houver audiéncia designada, salvo decisdo em
sentido contrério.

Art.184 - Os direitos dos advogados, defensores publicos,

membros do Ministério Publico e estagiarios de
direito, especificados em lei, ndo implicam no
acesso ao recinto cartorario reservado a execu-
¢do dos servigos internos.

Art.185 -Os 6rgdos da Defensoria Publica, Ministério

Publico e Fazenda Publica poderdo manifestar-se
por cota nos autos desde que o facam de forma
breve e legivel, vedada cota a margem do texto
ou interlinear, identificando-se pelo nome e
respectivas matriculas funcionais.
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Art.186 -Sera assegurada prioridade de atendimento nas

dependéncias das serventias judiciais, as pessoas
com idade superior a 60 (sessenta) anos, gestan-
tes, pessoas com criangas de colo e pessoas
portadoras de necessidades especiais, sejam elas
partes, advogados, estagiarios de direito ou
procuradores. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 01/2012)

§ unico - A referida prioridade ndo se confunde com a

preferéncia na tramitacdo do processo de que
trata o artigo 71 do Estatuto do Idoso, a qual se
destina a prépria parte ou interveniente.

Subsecdo V

Da autuacéo e da formacio dos autos do processo

Art.187 -A capa de autuacdo obedecera ao padrdo do

II-

I -

Tribunal de Justica, lancando-se etiqueta de
autuacdo aprovada pela Corregedoria Geral da

Justi(;a € apresentaré a Seguinte Coloragéo: (Artigo
alterado pelo Provimento CGJ n° 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/-
2011)

ROSA: Acdo Monitdria, Renovatéria, Desapropri-
acdo, Processos Criminais, Atos Infracionais,
Nuncia¢do de Obra Nova, Revisional de Benefi-
cio (INSS), Separacdo Judicial, Divércio Litigio-
so, Extincdo de Condominio, Declaracdo de
auséncia, Peticio de heranca, Anulacdo de
Partilha, Anulagéo de Testamento, Arbitramento
de Taxa de Ocupacéo, Anulagio de Doagéo e as

demais AcOes de rito ordindrio; anciso alterado pelo
Provimento CGJ n° 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

BRANCA: Carta Precatdria, Carta de Sentenca,
Carta Rogatdria, Habilitacoes, Requerimentos de
Alvaras, Busca e Apreensdo na forma do Decre-
to-lei n® 911/69, Ac¢bdes Cautelares, Acdo de
Prestacdo de Contas, Notificacoes, Interpelacoes,
Protestos, Justificac6es, Habeas Corpus, Execu-
¢do de Créditos Tributérios, Procedimentos para
Aplicacdo de Medidas Protetivas, Habilitagdo
para adocdo, Representacdo Administrativa,
Impugnacoes de Créditos, Acdo de Usucapido,
Acdo de Dep6sito, Acdo Popular, Oposicio,
Producdo Antecipada de Provas, Acdo Civil
Publica, Apuracio de Haveres, A¢des do Juizado

Especial Civel e Incidentes processuais; anciso
alterado pelo Provimento CGJ n° 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
18/11/2011)

AZUL: Execucdo de Titulo Extrajudicial, Homolo-
gacdo de Acordo Extrajudicial, Inventario,
Arrolamento, Requerimentos Consensuais,
Separacdo Consensual, Divorcio Consensual,
Queixa Crime, Pedido de Providéncias, Revoga-
¢do de Procuracdo, Retificagdo/Anulacdo de
Registro Imobiliario, Vistoria, A¢bes Divisoria e
Demarcatéria e Duvida Inversa de competéncia

de Registros PlllthOS; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°
79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)
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VERDE: Mandado de Seguranca e de Injungéo,
Mandados Coletivos ou Individuais, Habeas
Data, Processos do Juri (pronunciados), Ac¢oes
de Despejo, AcOes de Registro Civil, Guarda,
InterdicGes, Tutelas, Curatelas, Acgbes de
Retificacdo/Anulacées de Registro Civil de
Pessoas Naturais, Alvards de sepultamen-
to/cremacdo, acdes do Juizado da Violéncia

Doméstica e Familiar contra a Mulher; ancisoalterado
pelo Provimento CGJ n° 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

CINZA: Requerimento de Faléncia, Faléncia,
Recuperacoes Judiciais e Extrajudiciais, Concor-
datas, Testamento, Procedimento de Jurisdicdo

Voluntéria da Infincia e da Juventude; gncisoalterado
pelo Provimento CGJ n°® 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

PALHA: Acdo de Alimentos, A¢Oes Revisionais,
Execucdo de Alimentos, Acdo de Reintegracao,
Manutencdo, Imissdo na Posse e Interdito
Proibitério, Consignacdo em Pagamento, Embar-
gos a execucdo e de terceiros, Insolvéncia Civil,
Adocao e Destituicdo do Poder Familiar, Adjudi-
cacdo Compulséria, Acidentdria e Duvidas de
Competéncia de Registro Ptblico, Ag¢des do
Juizado Especial Criminal e as demais A¢bes de

rito sumério. (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n® 79/2011,
publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

As acOes cujas autuagdes nio se incluam na
listagem acima terdo a cor da capa correspon-
dente a seu rito processual; ndo havendo corres-
pondéncia, sera utilizada, em carater residual, a

COTI roSa. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 79/2011, publicado
no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

Em caso de prioridade de idoso, beneficio de
gratuidade de Justica e outros casos decorrentes
da especificidade de cada Juizo, serd afixada

etiqueta identificadora na capa dos autos. (pargrafo
alterado pelo Provimento CGJ n°® 79/2011, publicado no D.JER.J. de
18/11/2011)

Poderdo constar na capa dos autos ressalvas e
etiquetas identificadoras quanto ao funciona-
mento do Ministério Publico, Defensoria Publica
e Curador Especial, deferimento de tutela anteci-
pada ou concessdo de medida liminar, bem
como outras anotacdes que se fizerem necessari-
as ao melhor controle do desenvolvimento do

ProcCess0. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n®79/2011, publicado
no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

Eventuais altera¢es de partes e seus advogados
que ocorram no curso do processo deverdo ser

anotadas na capa dos autos. (pardgrafo alterado pelo
Provimento CGJ n°® 79/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 18/11/2011)

Na Restauracdo de Autos serd usada a mesma
cor da capa dos autos que estdo sendo restaura-

dOS. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 79/2011, publicado no
D.J.ER.J. de 18/11/2011)

Art.188 - As folhas dos autos serio numeradas em

ordem crescente, sem rasura, no alto, a direita
de cada folha, mantendo-se a numeracdo dos

que se originem de outra serventia. (Redaco alterada
pelo Provimento CGJ n° 67/2012)
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§1°

A dentincia acompanhada de inquérito ou outro
procedimento constituird a folha nimero 02,
complementada por letras, de forma a preservar
a seqiiéncia numérica dos autos que a instruem.

O desentranhamento de pecas dos autos ndo
induz renumeracéo, bastando certificar-se o fato
em folha inserida no lugar da que se desentra-
nhou, mantendo a mesma numeracio.

Quando, em razdo de erro ou omissio, for
necessario emendar a numeracao, inutilizar-se-a
o lancamento errado, renumerando-se 0s autos
na forma deste artigo, e certificando-se.

Art.189 -Ressalvado caso especial, a cujo respeito o Juiz

I -

II -

III -

Iv -

V -

decidira, os autos ndo excederdo duzentas folhas
em cada volume, observando-se o seguinte:

as folhas serdo reunidas por meio de gram-
po-encadernador metdlico (grampo-trilho ou
colchete) ou plastico. Ndo ultrapassando o
numero de 30 (trinta) folhas, sua reunido pode-
rd dar-se por meio de colchetes (grampos de
latdo) ou grampos comuns;

o grampo-encadernador serd aplicado sobre a
capa do volume e ndo interceptard a ultima
contracapa;

na apensacdo de autos aplicar-se-a colchete
(grampo de latdo) ou linha espessa;

a folha de dimensdo reduzida sera colada sobre
outra que seja alcancada pelo grampo;

o encerramento e a abertura de novo volume
serdo efetuados mediante lavratura dos respecti-
vos termos, em folhas suplementares e sem
numeracdo, que retomara a sequéncia do volu-
me encerrado.

Subsecéo VI
Das citacoes e intimacoes

Art.190 -As citagbes e intimacdes judiciais serdo cumpri-

das, em regra, por via postal, desde que o desti-
natdrio daqueles atos tenha endereco certo,
servido pela Empresa de Correios e Telégrafos.

Art.191 -O expediente de comunicacio de atos judiciais

I -

II -

pelo SEED obedecera ao seguinte:
néo sera fechado com grampo metalico;

admitird a anexacdo de cépia da dentincia ou de
outras pecas de informacgéo ou instrugéo, tratan-
do-se de citacio para acdo penal, somente se o
interrogatdrio houver de ser realizado em outro
Juizo, caso em que os requisitos dos artigos 352
e 354 do Cddigo de Processo Penal constardo do
respectivo mandado ou carta precatdria;
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serdo anexadas coOpias da peticdo inicial ou
denuncia, das alegacOes preliminares e de outras
pecas que o Juiz determine, de oficio ou a reque-
rimento da parte, nas precatdrias para oitiva de
testemunhas no Juizo deprecado.

Art.192 -Os atos de comunicacdo processual serdo cum-

I -

II -

III -

IV -

pridos por Oficial de Justica quando:

tratar-se das hipoteses excepcionadas no Art.222
do C.P.C.;

for devolvida a correspondéncia, por impossibili-
dade de entrega ao destinatario;

tratar-se de notificacdo, interpelacdo ou protes-
to;

tratar-se de carta de ordem ou precatdria.

Subsecéo VII
Do 6rgéo oficial de publicacio

Art.193 - O DJERJ é o 6rgdo oficial de divulgacdo dos atos

judiciais referentes aos processos em tramitagao
em todas as Comarcas do Estado.

Art.194 - A intimacdo de advogados e a citacdo editalicia

§1°-

§2°-

nos processos civeis e criminais serdo efetuadas
pelo DJERJ, sem prejuizo das demais publica-
¢Oes exigidas por lei.

A citagdo e intimacéo pelo DJERJ ndo exclui as
demais formas previstas em lei, que serdo utili-
zadas segundo as peculiaridades do caso concre-
to, sob determinacdo do Juiz.

Os Orgéos do Ministério Ptiblico e da Defensoria
Publica serdo intimados pessoalmente dos atos
processuais, correndo os prazos a que estiverem
sujeitos da data da respectiva ciéncia.

Art.195 - Considera-se como data da publicacéo o primei-

ro dia ttil seguinte ao da disponibilizacdo da
informagdo no DJERJ, nos termos do artigo 4°,
§ 3° da Lei Federal n°. 11.419/06.

§ tinico - Os prazos processuais terdo inicio no primeiro

dia 1til que seguir ao considerado como data da
publicacéo, nos termos do artigo 4°, § 4° da Lei
referida no caput, e término em dia 1til de
expediente forense integral.

Art.196 -Em todas as publicacdes efetuadas no DJERJ

§1°-

deverdo constar os nomes completos das partes
e de seus advogados, e destes o numero da
inscricdo na OAB.

As decisOes em processos que tramitam em
segredo de justica terdo seu contetido publicado
de forma que os nomes dos envolvidos nido
possam ser identificados.
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§2°-

A responsabilidade pelo contetido das matérias
remetidas a publicacdo no DJERJ é da unidade
que as produziu, devendo encaminhd-las no
formato padréo, por meio do sistema corporati-
vo SPEDONET.

Art.197 -As unidades responséveis pelo envio, alteragéo

ou cancelamento dos atos oficiais a serem divul-
gados e publicados deverdo respeitar o hora-
rio-limite das 15 horas, a fim de que sejam
disponibilizadas no mesmo dia no DJERJ.

Art.198 -Se o advogado, estagiario ou parte interessada,

tiver acesso ao pronunciamento judicial antes da
publicacdo no érgdo oficial ou assemelhado,
inclusive por retirada de autos com apensos, o
serventudrio certificara tal fato, constando o dia

e a hora em que tal haja ocorrido, iniciando-se a ¥

contagem do prazo.

Art.199 -Os dados que deverdo ser lancados nos atos

I -

II -

III -

§1°-

§2°-

destinados a publicacéo, serdo:

a natureza do processo, o numero dos autos e o
nome das partes;

o contetdo da intimacao, inclusive com a especi-
ficacdo das custas a serem recolhidas, se for o
caso;

o nome dos advogados.

Havendo, origindria ou supervenientemente,
pluralidade de partes em quaisquer polos da
relacdo processual, mencionar-se-4 apenas o
nome da primeira, acrescido da expressdo "e
outro(s)", salvo se requerido e autorizado pelo
Juiz.

Em inventdrio ou arrolamento, assim como em
faléncia, recuperagéo judicial ou insolvéncia civil
declarada, ndo se fard mencédo ao nome de quem
haja iniciado o processo, bastando referéncia ao
espolio, na primeira hipotese, ou ao requerido,
nas demais.

Art.200 -Tendo uma das partes ou litisconsorte, mais de

um advogado, constara somente o nome daquele
que, em primeiro lugar, haja firmado a peticdo
inicial, a contestacdo ou a primeira intervencdo
nos autos, salvo expresso pedido em contrdrio
deferido pelo Juiz.

§ Unico - Se os litisconsortes tiverem procuradores dife-

rentes, figurard o nome de cada um deles.

Art.201 - Os despachos, decisbes e sentencas serdo inseri-

dos na integra no sistema informatizado DCP.

Art.202 -Da publicacido de despacho de expediente que

ndo se especifique o ato anterior a que queira
reportar-se constard este ultimo entre parénte-
ses.
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Em caso de intimacdo para pagamento ou
depodsito de quantia certa, esta sera expressa-
mente indicada.

Se sobrevier despacho de contetido multiplo,
que exija a prévia realizagéo de ato cartorario, a
intimacdo aos advogados somente sera feita
depois de concretizado o ato pela serventia.

Nao sera publicado despacho cujo atendimento
independa de providéncia da parte.

A publicagéo de decis6es homologatorias ou de
extincdo do processo, sem julgamento do mérito,
mencionard, tdo-somente, o fato da homologa-
¢do ou da extincio.

Art.203 -Os documentos enviados para publicacdo néo

poderéo sofrer modificacbes ou supressoes.

§ Unico - Eventuais retificagdes de documentos deverdo

constar de nova publicacio.

Art.204 -Enviado o ato para publicacdo no Didrio da

§1°-

§2°-

§3°-

Justica, o processo terd seu curso retomado,
sendo atualizada a sua localizagdo no sistema

informatizado. (Redac#o alterada pelo Provimento CGJ n° 53/2011,
publicado no DJERJ de 15/08/2011)

A certiddo de publicacio sera impressa apenas
quando requerido pelo advogado, quando ocor-
rer determinacdo de certificacdo de tempestivi-

dade ou nos demais casos previstos em lei.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 53/2011, publicado no DJERJ de
15/08/2011)

Requerida a certificacdo da publicacdo pelo
advogado, a certiddo cartoraria sera lancada de
imediato, sob pena de responsabilidade funcio-
nal, seguida da juntada da mesma aos autos de
processo, independente de requerimento escrito

ou do recolhimento de custas judiciais. paragrafo
incluido pelo Provimento CGJn® 53/2011, publicado no DJERJ de 15/08/2011)

E vedada a impresséo de certiddo de publicacdo
em situacdo diversa as elencadas nos paragrafos

precedentes. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 53/2011,
publicado no DJERJ de 15/08/2011)

Art.205 -O edital de praca ou leildo conterd além dos

I -

II -

III -

IV -

requisitos do Art.686 do C.P.C:

dados identificadores do processo;

a certiddo que comprove o cumprimento do § 5°
do artigo 687 do C.P.C, bem como de eventual
credor munido de garantia real;

o nome do Leiloeiro;

data, local e hora designados para a realizacdo
das primeira e segunda hastas publicas;



((((((@

V -

o valor da comissdo, custas e demais encargos de
arrematacéo e condicoes de venda.

Subsecdo VIII
Dos depésitos judiciais

Art.206 - Os dep6sitos judiciais em dinheiro, vinculados a

feitos de competéncia da Justica Estadual, serdo
efetuados em instituicdo bancaria autorizada
pela Presidéncia do Tribunal de Justica, ou em
instituicdo financeira a ela vinculada.

Subsecido IX
Da certiddo de débito

Art.207 - A certiddo de débito dos processos judiciais sera

encaminhada de forma eletronica ao Departa-
mento de Gestdo da Arrecadacdo (DEGAR)
através de rotina propria no sistema informatiza-
do - DCP (Projeto Comarca).

Art.208 -Os débitos referentes aos Fundos especificos

serdo informados na certiddo de débito de forma
individualizada e apartada dos débitos referen-
tes aos valores devidos ao Fundo Especial do
Tribunal de Justica.

Art.209 -Os débitos referentes a multa penal seguirdo o

mesmo tramite daqueles relativos as custas e
taxa judicidria.

Art.210 -A certiddo de débito serd criada com base nas

informacdes do processo judicial cadastradas no
Sistema de Distribuicdo e Controle Processual.

Art.211 -Sera de responsabilidade do Escrivao ou de seu

Substituto o contetdo da certiddo e o seu enca-
minhamento eletrénico, ndo sendo liberada pelo
sistema a emissdo daquelas que ndo contenham
o preenchimento dos dados obrigatérios.

Art.212 - As certiddes de débito emitidas eletronicamente

I -
II-
III -

pelas serventias e enviadas ao DEGAR poderédo
ser de trés tipos:

Devedor Intimado;
Devedor Falecido;
Devedor em local incerto e nédo sabido.

Art.213 -Sera emitida uma certiddo de débito para cada

devedor do processo judicial.

Art.214 -A certiddo de débito ja enviada por processo

§1°-

eletronico podera ser alterada, desde que néo
tenha ainda sido emitida nota de débito pelo
DEGAR ou GRERJ administrativa.

A certiddo de débito alterada serd retransmitida
ao DEGAR tornando-se uma Certiddo de Débito
Retificadora.
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A emisséo de certidio retificadora ou o cancela-
mento de certiddo de débito sé serdo possiveis
com a autorizacdo eletronica do escrivdo ou de
seu substituto.

Art.215 - Havendo necessidade de retificacdo ap6s a emis-

sdo de nota de débito ou GRERJ administrativa,
a serventia devera cancelar a certiddo de débito
ja enviada e, se for o caso, enviar uma nova.

§ tnico - No caso de cancelamento de uma certiddo de

débito devera ser informado o motivo.

Art.216 -Sera disponibilizada no Sistema de Distribuicdo

e Controle Processual uma consulta dos débitos
quitados, ficando o DEGAR dispensado do envio
de oficio as serventias para ciéncia da referida
quitacao.

Art.217 -Para realizar a baixa do processo, a serventia

devera verificar a quitacdo de todos os débitos
do processo judicial, por meio de consulta ao
relatério de débitos quitados.

§ Unico - Serd de inteira responsabilidade do escrivdo ou

de seu substituto a emissao rotineira de relatério
para a verificagdo dos débitos quitados e a
expedicdo de oficio de baixa ao cartorio distribu-
idor.

Art.218 - Serdo baixados e arquivados em carater definiti-

vo os feitos distribuidos com data anterior a 14
de marco de 2000, cujo débito seja inferior a
6,24 UFIR/RJ, referente, exclusivamente, ao ato
de baixa.

§ tnico - Sera exarada, nos autos de cada processo, certi-

§2°-

ddo que ateste o atendimento aos requisitos
estabelecidos no caput, devendo a serventia pro-

ceder a baixa no Distribuidor. (artigo alterado pelo
Provimento CGJ n° 20/2012)

Nao se aplica o disposto no caput deste artigo
quando o devedor for pessoa juridica de direito
privado.

Art.219 - Comunicado pelo Fundo Especial do Tribunal de

Justica o pagamento dos débitos Judiciais rema-
nescente em processo ja arquivado, o Escrivdo
ou quem este designar devera proceder a baixa
do feito, diretamente no sistema informatizado.

Subsecdo X
Da atualizacdo de dados

Art.220 -Sera considerada falta funcional grave a nédo

atualizacdo ou atualizagéo incompleta dos dados
do processo nos sistemas informatizados.

Art.221 -Sao consideradas imprescindiveis as seguintes

anotacoes e a observancia dos seguintes procedi-
mentos:
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I -

II-

sobre seguranga da informac&o:

a) manter sempre as caixas de correio instituci-
onais vazias,

b) ndo criar senha com nomes de pessoas da fa-
milia, datas de nascimento, e palavras faceis,

¢) nio informar a ninguém sobre a sua senha;
altera-las sempre, principalmente quando
houver desconfianca de sua divulgacio,

d) manter o cadastro de usudrios da serventia
atualizado,

e) ndo abrir e-mails com extensdes do tipo .exe;
.com; .bin; .scr;

sobre cadastramento das informacgdes:

a) lancar corretamente os dados de qualificacdo
das partes da inicial, com CPF, filiacdo,
endereco, valor da GRERJ, em razdo da
importancia de tais dados para a confeccédo
das certiddes dos Cartdrios de Registro de
Distribuicéo e para as Centrais de Mandados
informatizadas,

b) lancar todos os dados da qualificacdo das
partes nos processos criminais, principalmen-
te o registro de identificacéo civil e a filiac&o,

¢) cadastrar corretamente as penas e medidas
aplicadas nos processos criminais PARA
CADA PARTE,

d) cadastrar corretamente e manter atualizadas
as informacdes relativas as entidades de
abrigo e as criancas e adolescentes em regi-
me de acolhimento institucional ou familiar,

e) cadastrar a Defensoria Publica, nos feitos em
que esta funcionar,

f) anotar sempre que necessario os campos de
gratuidade, prioridade idoso e publicagéo de
todas as partes, ndo divulgar o nomes das
partes (internet/DO), ressaltando que os
casos de segredo de justica deverdo obedecer
a avaliacdo do Magistrado que ndo dara
publicidade aos despachos, sentencas e
decisbes de cunho vexatoérios, incluindo no
sistema somente o resumo com a decisio,

g) proceder a baixa dos processos através dos
oficios eletrénicos, quando se tratar de
Distribuidor néo Oficializado, dando impor-
tancia tanto a conferéncia dos dados quanto
as respostas aos questionamentos referentes
a inconsisténcias das informacgoes enviadas;

30
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a) usar corretamente os andamentos de conclu-
sdo ao Juiz Vinculado e ao Juiz Tabelar,

sobre andamentos processuais:

b) incluir corretamente as sentencgas, despachos
e decisOes, principalmente as decisbes de
recebimento de denincia PARA CADA PAR-
TE,

¢) anotar as fases de execucdo e suspensdo dos
processos,

d) usar os textos do sistema corretamente, ndo
sO o genérico.

§ unico - Constitui falta funcional a inclusdo de informa-

¢do ou andamento inveridico nos sistemas
informatizados, com o objetivo de alterar a
estatistica da serventia ou dissimular andamento
processual inexistente.

Subsecdo XI
Do arquivamento

Art.222 -O Escrivdo, quando for o caso, designard um

II -

auxiliar para o servico de arquivo, a quem
caberé: (Caput alterado pelo Provimento CGJ n° 20/2012)

manter atualizados os dados informatizados;
reunir em caixas os autos destinados ao arquivo,

numerando-as com etiqueta e remetendo-as ao
Arquivo-geral.

Art.223 -Serdo remetidos ao arquivo definitivo os autos

dos processos findos, apds cumpridas todas as
formalidades legais e observado o disposto nesta
Consolidacéo.

Art.224 -Sera lancado arquivamento especial no anda-

mento dos processos distribuidos e ndo movi-
mentados, cujos autos nio se encontrem no
cartdrio e ndo tenham destino conhecido, desde
que autorizado pelo Corregedor-Geral da Justi-

ca.

§ tinico - Localizados os autos, proceder-se-a a atualizacéo

dos movimentos, com a insercdo dos dados dos
andamentos, junto ao sistema informatizado.

Art.224-A- O arquivamento especial podera ser realizado,

a)

excepcionalmente, pela Serventia judicial,
independentemente de prévia autorizagcdo do
Corregedor-Geral da Justica, caso sejam atendi-

dos os seguintes requisitos: (artigo incluido pelo Provimento
CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

O processo, inclusive eventuais apensos, esteja
sem movimentacdo processual no sistema infor-

matizado ha mais de 3 (trés) anos. (alinea incluida pelo
Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)



)

c)

d)

e)

g)

Art.224-B-

II -

Art.224-C-

((((((@

A Serventia ndo logre éxito em localizar o feito,
mesmo depois de esgotados todos os meios de

busca. (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n® 59/2011, publicado no
D.J.E.R.J de 26/09/2011)

O processo nédo tenha qualquer tipo de remessa

em aberto. (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado
no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

O processo nio esteja arquivado no sistema

informatizado. (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n° 59/2011,
publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Nao haja audiéncia futura designada. (aiiea incluida
pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

O processo ndo tenha indicativo de réu preso.
(Alinea incluida pelo Provimento CGJ n® 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

O processo ndo se encontre na fase de suspensdo
do artigo 366, do Cédigo de Processo Penal e do
artigo 89 da Lel n° 9099/95 (Alinea incluida pelo

Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Atendidos os requisitos previstos no artigo
precedente, o Titular/Responsavel pelo Expedi-
ente que pretenda realizar o arquivamento

especial devera adotar o seguinte procedimento:
(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

Instaurar processo administrativo a ser arquiva-

do na prdpria Serventia, contendo o seguinte:
(Inciso incluido pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

a) relacdo dos processos que preencham os

requisitos previstos no artigo 224-A; (linea
incluida pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

b) certiddo pormenorizada das buscas realiza-
das com a finalidade de localizar os proces-

SOS relacionados; (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n°
59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

¢) certiddo informando que os processos ndo
foram localizados e que os mesmos preen-

chem os requisitos do artigo 224-A. (aliea
incluida pelo Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

Submeter o processo administrativo a apreciacdo
do Juiz; em sendo deferido pelo Magistrado, o
arquivamento especial dos processos listados
ficard a cargo do Titular/Responsavel pelo

EXPEdithe . (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n® 59/2011, publicado
no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Configurada a situacdo de arquivamento especial
descrita no artigo 224-A, seu lancamento no
sistema informatizado implicard na emissdo
automatica de seguinte certiddo: "Certifico e dou
fé que consultei todos os livros e registros do
sistema DCP relativos ao presente processo e que
empenheitodos os esforcos para sua localizacao,
ndo logrando éxito em encontra-lo, razdo pela
qual os mesmos estio sendo arquivados especial-
mente, na forma do Provimento CGJ n° 59/2011,
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Art.224-D-

§1°-

§2°-

§3°-

§ 4° -

§5°-

§ 6°-

Art.224-E-

8§ unico -

Art.224-F-

Legislacio = 15

ciente de que o arquivamento em desconformi-
dade com o presente Provimento importard em

minha responsabilidade funcional. (rtigo incluido pelo
Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Caso o processo ndo se encontre nas condicoes
descritas no artigo 224-A, o arquivamento
especial deverd ser previamente autorizado pela

Corregedoria-Geral de Justica. (arigo incluido pelo
Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

No caso previsto no caput, o Juiz deverd encami-
nhar, exclusivamente por meio eletrénico com
assinatura digital, email para a DGTEC no en-

dereco arquivamentoespecial @tjrj.jus.br. paragrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 59/2011)

No email deverad ser informada a numeracédo dos
processos, a realizacdo discriminada das diligén-
cias empreendidas para localizacdo dos autos e

eventual restauracdo dos autos extraviados.
(Parégrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 59/2011)

Recebido o email, a DGTEC encaminhar4,
também por via eletrénica, a Corregedoria-Geral

de Justica para anélise do pedido. pargrafoinciuidopelo
Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Deferido o arquivamento especial, a DGTEC
informard ao Magistrado, por email, o procedi-

mento para a baixa no sistema. (paragrafo incluido pelo
Provimento CGJ n° 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de 26/09/2011)

Deferido o arquivamento especial na forma
deste artigo, seu lancamento sera feito no siste-
ma informatizado mediante ato ordinatério de
seguinte teor: “Arquivamento Especial autoriza-
do por email encaminhado a Corregedoria Geral
da Justi(;a.” (Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 59/2011)

Caso o processo tenha sido objeto de restau-
racdo judicial de autos (artigos 1.063 e seguin-
tes do Cddigo de Processo Civil), a DGTEC
autorizard o arquivamento especial independen-
temente de prévia andlise pela Corregedoria

Geral de Justi(;a. (Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n°
72/2012)

E vedado o arquivamento especial na hipdtese

de processo cadastrado em duplicidade. arigo
incluido pelo Provimento CGJ n° 59/2011)

No caso de ocorréncia de duplicidade, o cadastro
devera ser excluido diretamente no sistema
informatizado pelo Departamento de Distribui-
¢do ou Distribuidor nos casos de processos distri-
buidos por sorteio ou pela prépria Serventia,
caso os processos tenham sido por ela autuados

ou cadastrados como antigos ou incidentes.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n® 59/2011, publicado no D.J.E.R.J de
26/09/2011)

E vedado o lancamento em lote do andamento
de arquivamento especial, sendo somente facul-
tado ao Titular/Responsavel pelo Expediente o
lancamento individualizado no sistema informa-

tizado. (Artigo incluido pelo Provimento CGJ n® 59/2011, publicado no
D.J.E.R.J de 26/09/2011)
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Art.225 -Os autos dos processos civeis somente poderéo

II -

III -

IV -

V -

§1°-

§ 20-

ser remetidos ao Departamento de Gestdo de
Acervos Arquivisticos da Diretoria Geral de
Gestdo do Conhecimento (DGCON/DEGEA) con-
tendo certiddo de que foi efetivada a baixa no
Cartoério Distribuidor, excetuadas as seguintes
hipéteses:

suspensdo do processo na forma do Art.265, IV,
alineas "a" e "b" do C.P.C.;

suspensdo de execucdo na forma do Art.791, III,
C.P.C. e Art.792 do C.P.C., em caso de prazo
superior a 180 (cento e oitenta) dias;

processo sem baixa no cartdrio Distribuidor por
falta de pagamento de custas processuais. dnciso

renumerado pelo Provimento CGJ n.° 53/2013 que excluiu o antigo inciso III)

processos judiciais suspensos em funcdo de

procedimentos falimentares e afins; ancisorenumerado
pelo Provimento CGJ n.° 53/2013)

processos judiciais referentes a acordos com
prazos superiores a 1 (um) ano (artigo 269- 111

do Cédlgo do Processo ClVl].) (Inciso renumerado pelo
Provimento CGJ n.° 53/2013)

Nas hipoteses previstas nos incisos I, II, Ve V
deste artigo, decorrido o prazo de 01 (um) ano
do arquivamento provisério, deverdo ser os
autos devolvidos ao Juizo de origem, ao Nucleo
de Arquivamento ou ao DIPEA, conforme o caso,
para verificar a possibilidade de extin¢cdo do
processo e o subsequente arquivamento definiti-
VO. (Pardgrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 53/2013)

Na hipoétese prevista no inciso III deste artigo, o
processo sera arquivado definitivamente depois
de extraida certiddo ao Departamento de
Gestdo de Arrecadacdo - DEGAR/DGPCF deste
Tribunal, nos moldes do art. 101 da Resolu-
¢do 15/99, do Conselho da Magistratura.
Neste caso, a contagem do prazo para destina-
¢do final iniciard a partir da data do referido
arquivamento, observada a Tabela de Tempora-

lidade de Documentos dO PJERJ (Pardgrafo alterado pelo
Provimento CGJ n.° 53/2013)

Art.226 - No caso de divida oriunda do ndo pagamento

de custas processuais pela parte autora, sera
procedida a exclusdo do nome do réu no Regis-
tro de Distribui¢do, encaminhando-se certiddo
de débito ao Departamento de Gestdo de Arreca-
dacdo - DEGAR/DGPCF do Tribunal de Justica
do Estado do Rio de Janeiro e apds, serd expedi-
do oficio de baixa do processo arquivando-se os

mesmos definitivamente (Artigo alterado pelo Provimento CGJ
n° 20/2012)

Art.227 - Os autos dos processos civeis com sentenca

condenatéria de pagamento de pensdo com
prestacOes vincendas, bem como aqueles
referentes a obrigacdo de fazer concernente
ao fornecimento de remédio e atendimento
hospitalar serdo arquivados definitivamente com
comunicacdo de baixa ao cartério Distribuidor,
s6 podendo ser descartados apds o cumprimento

integral da obrigacdo.
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§ 2°-

@))))))

Os autos com sentenca condenatéria de
pagamento de pensdo com prestacdes vincen-
das, decorrido o prazo de 10 (dez) anos do
arquivamento definitivo, deverdo ser encami-
nhados ao DIPEA para informar sobre eventual
descumprimento da obrigacéo.

Os autos de obrigacdo de fazer referentes a
fornecimento de remédio e a atendimento
hospitalar, decorrido o prazo de 2 (dois) anos,
deverdo ser encaminhados ao DIPEA para infor-
mar sobre eventual descumprimento da obriga-
géo. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 20/2012)

Art.228 - Ressalvadas as hipdteses elencadas acima, serdo

remetidos ao arquivo provisdrio os autos dos
processos findos das acbes que digam respeito
ao estado da pessoa.

Art.229 -Os autos s6 podem baixar ao arquivo depois de

§1°-

§2°-

§3°-

regularizados, com as certiddes preenchidas e
assinadas, os mandados juntados, a sentenca
registrada, a taxa judicidria e as custas pagas, ou
extraida a certiddo ao Departamento de Gestdo
de Arrecadagdo — DEGAR/DGPCF do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, lancado
pelo Juiz o respectivo despacho, e o termo de
remessa devidamente assinado pelo Escrivdo

Serventia. (Redac#o do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.°
26/2014, publicadono D.J.E.R.J. de 16/06/2014 e republicado em 28/07/2014)

E vedada a remessa de autos ao Arquivo-geral
com folhas dobradas, bem como, com pecas
grampeadas e/ou grampos avulsos acostados na
capa ou na contracapa de autuacéo.

Nos crimes tipificados na Lei 11.343/06 os
valores apreendidos e que ndo forem objeto de
cautela, apds decretado o perdimento em favor
da Unido, serdo revertidos diretamente ao
FUNAD.

Em todos os processos ou procedimentos crimi-
nais, nos quais tenha ocorrido apreensdo de
bens, fica vedada a baixa definitiva sem que seja
dada a prévia destinagédo final dos bens neles
apreendidos, conforme dispbe o paragrafo tinico
do artigo 6°, da Resolucdo 63/2008, do CNJ.

(Redacdo atualizada pela republicacdo do Provimento CGJ n° 11/2009, Texto
Final, no DJERJ de 17/08/2009 e de 18/08/2009)

Art.229-A- Caberd as Centrais e Nucleos de Arquivamento

§1°-

I -

proceder a certificacdo das custas finais e ao
arquivamento definitivo dos processos distribui-
dos as Varas Civeis, Empresariais, de Familia, de
Fazenda Publica, de Registros Publicos e de

Orfaos e Sucessoes localizadas no Foro Central.
(Redagcdo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 4/2013)

O Escrivdo ou o Responsavel pelo Expediente,
antes de encaminhar o processo a Central ou
Ntcleo de Arquivamento, devera:

Dar ciéncia as partes, por meio da ultima decisdo
ou despacho constante dos autos, de que o
processo sera remetido a Central ou Nucleo de
arquivamento. (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°® 20/2013)



((((((@

II -

§2°0-

§3°-

§ 4° -

Certificar o transito em julgado e a regularidade
do processo, observando as seguintes providén-
cias:

a) Verificacdo quanto ao cumprimento dos
ultimos despachos, bem como da juntada aos
autos de todas as peticGes, oficios, avisos de
recebimento e mandados;

b) Conferéncia da GRERJ eletrbnica, exceto
quando esta referir-se a pagamento de custas
finais;

¢) Verificacdo quanto ao encerramento de
processos apensados e eventuais incidentes
processuais, bem como sua correta apensa-
cdo aos autos principais;

d) Certificacdo quanto ao decurso do prazo de
que trata o artigo 475-J § 5° do Cédigo de
Processo Civil;

e) Conferéncia da correta numeracdo das folhas
dos autos e do limite de 200 (duzentas)
folhas por volume;

f) A inexisténcia de documentos grampeados
na contracapa;

g) Verificacdo quanto a condicdo da capa dos

autos, inclusive com eventual restauracéo;
h) Correto cadastramento da classe e assunto
do processo principal e de seus apensos,
quando for o caso, no sistema informatizado
DCP;

i) Inexisténcia de recursos pendentes nos
Tribunais Superiores;

j) Observancia do prazo de 30 (trinta) dias
contado do encaminhamento de eventual
mandado de pagamento ao Banco do Brasil.

(Redagdes do pardgrafo, dos incisos e das respectivas alineas alteradas
pelo Provimento CGJ n° 4/2013)

O andamento de remessa do feito as Centrais e
Ntcleos de Arquivamento devera ser langado no
sistema informatizado no mesmo dia da efetiva
remessa, observado o limite de 220 processos
por més. (Redac#o do pardgrafo alterada pelo Provimento CGJ n® 4/2013)

Devera ser rigorosamente observado e cumprido
o cronograma de remessa de feitos as Centrais e
Ntcleos de Arquivamento definido pela Correge-
doria Geral da Justica através de Ato préprio. O
mencionado cronograma informara a data inicial

de trénsito emjulgado dOS feitos. (Paragrafo acrescentado
pelo Provimento CGJ n°® 4/2013)

E vedado as serventias contempladas pela re-
messa de feitos as Centrais ou Nucleos de Arqui-
vamento proceder ao arquivamento definitivo,
salvo nas seguintes hipoteses, nas quais a remes-
sa sera facultativa:
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III -

IV -

Legislacio = 17

quando o processo for extinto por quaisquer das
hipdteses previstas no artigo 267 do CPC, sendo
a parte autora beneficidria de gratuidade de
justica;

em todo e qualquer caso em que ambas as partes
orem beneficidrias de gratuidade de justica;

nos casos em que a Fazenda Publica for vencida
e existir isencio legal,

quando o processo desarquivado ja tenha trami-
tado pela Central de Arquivamento e cuja co-
branga de custas ja tenha sido concluida, exceto
se houver necessidade de cobranca pelos atos

praticados apds o desarquivamento. (paragrafoalterado
pelo Provimento CGJ n°® 14/2013)

Art.229-B- As Centrais de Arquivamento ou Ntcleos de

§1°-

§2°-

Arquivamento Definitivo serdo instaladas por ato
proprio, observadas as atribuicOes e normas
elencadas no artigo precedente, coordenados
por um Juiz indicado pelo Corregedor Geral da

Justica, denominado Juiz Coordenador. (redagiodo
caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 4/2013)

Cabera a Divisdo de Processamento Especial e
Arquivamento — DIPEA, ligada a DGFAJ/CGJ, a
supervisdo das Centrais e dos Nticleos de Arqui-
vamento, bem como a definicdo das respectivas
rotinas administrativas, sendo vedada qualquer
alteracdo ou adequacdo sem a prévia aprovacao

dO DIPEA. (Pardgrafo renumerado e sua redacdo alterada pelo
Provimento CGJ n° 2/2013, publicado no DJERJ de 14/01/2013)

As Centrais e Ntcleos de Arquivamento encami-
nhardo a Divisdo de Processamento Especial e
Arquivamento — DIPEA, ligada a DGFAJ/CGJ,
até o0 10° dia de cada més, planilha consolidando
os seguintes dados:

a) o numero do processo,
b) o numero da GRERJ,
¢) adata do recolhimento,

d) valor do recolhido das custas. paragrafoincluido pelo
Provimento CGJ n° 2/2013, publicado no DJERJ de 14/01/2013)

Subsecdo XII
Das PeticOes

Art.230 - As peticOes sempre deverdo indicar, no cabeca-

§1°-

I -

lho, o érgdo jurisdicional a que sdo dirigidas,
bem como o nimero e o nome das partes do
processo, sendo, preferencialmente impressas
em tinta preta e em papel tamanho 21 cm x 29,7
cm, com furacdo padrdo, assim como seus ane-
xo0s, a fim de facilitar a formacdo dos autos do
processo.

Sao consideradas peti¢des de juntada impossivel:

a peticdo recebida cujo processo esteja arquiva-
do, e ndo contenha pedido de desarquivamento;
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II-

III -

IV -

§2°-

§3°-

a peticdo destinada a processo cuja competéncia
tenha sido declinada e que a baixa tenha sido
lan¢ada no sistema;

peticdo sujeita a distribuicdo ou anotacdo no
distribuidor, cujo pedido de distribuicdo por
dependéncia tenha sido deferido;

peticdo destinada a processo de niimero diverso
do apontado.

O Escrivdo, Responsavel pelo Expediente ou
Substituto que considerar impossivel a juntada
de peticdo nio contemplada nos incisos anterio-
res devera certificar as razes de sua conviccdo
ao Juiz em exercicio na serventia, para que este
analise o cabimento da exclusdo.

Determinando o Magistrado a exclusédo da
mensagem de “peticOes a serem juntadas”,
caberd ao Escrivdo, Responsavel pelo Expediente
ou Substituto lancar no sistema o motivo pelo
qual a mensagem foi excluida.

Art.231 - A serventia judicial poderd efetuar, excepcional-

mente, a exclusdo da mensagem de "peticOes a
serem juntadas', que forem encaminhadas
através dos servicos de Protocolo informatizado
no sistema DCP, nos casos em que comprovada-
mente seja impossivel a juntada fisica das
peticdes, nos termos do § 1° do Art.230.

§ unico - Essa rotina de exclusdo sera liberada somente

para o Escrivdo, Responsaveis pelo Expediente e
seus Substitutos.

Art.232 -Considera-se falta funcional a exclusdo de men-

sagens de peticbes aptas a serem juntadas em
processos que efetivamente estdo tramitando na
serventia.

Art.233 -As peticoes com "mensagens excluidas" ndo

poderdo ser devolvidas ao PROGER que as
enviou.

Art.234 -A responsabilidade pelas peti¢des ndo juntadas

e com "mensagens excluidas" é da serventia que
efetuou a excluséo no sistema DCP, que devera
manté-las em pasta propria até o resgate pelo
advogado ou a sua eliminagédo apds um ano, de
acordo com a tabela de temporalidade do Tribu-
nal de Justica item 2-23, mediante determinacdo
do Magistrado.

§ tnico - Nos casos em que o peticionante fizer o encami-

nhamento equivocado caberd a serventia inti-
ma-lo para recolher a peticdo no cartério.

Art.235 -A Corregedoria Geral da Justica fara monitora-

mento do volume de peticOes cujas mensagens
sejam excluidas, solicitando informacdes ou
realizando inspecOes nas serventias cujo volume
de exclusdes for discrepante das demais.
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Art.236 -O rastreamento da peticdo ndo juntada e com

"mensagem excluida" sera realizado mediante o
sistema PROGER

Art236:A- E dispensado, no processamento dos autos

fisicos, o termo de juntada de peticoes e oficios

que contenham o ntmero de protocolo. (arigo
Incluido pelo Provimento CGJ n°® 22/2012)

Subsecio XIII

Da expedicdo e cumprimento do Alvara de Soltura,

consulta ao Servico de Arquivo — SARQ

e das Cartas Precatorias para cumprimento

de Alvards de Soltura e de Mandados de Prisédo

(Subsecdo XIII alterada pelo Provimento CGJ n°® 63/2012)

Art.237 - Concedida a Liberdade, devera o Titular de

§1°-

§2°-

§3°-

Serventia/Responsavel pelo Expediente provi-
denciar, imediatamente, comunicacdo com a
Central de Mandados competente para a Soltu-
ra, que permanecera no aguardo do Alvara, dos
documentos que eventualmente o instruam, do
pedido de Sarqueamento e respectiva resposta,
a lhe serem encaminhados nos termos dos
artigos seguintes, a fim de assegurar a efetivacdo
da soltura no prazo de Lei.

A Central de Mandados competente para a
Soltura é a que abrange o local onde se situa a

Unidade em que o preso se encontra. (paragrafo
alterado pelo Provimento CGJ n.° 69/2013)

Nos locais em que ndo houver Central de Man-
dados, as atribuicoes desta caberdo ao Ntcleo de
Auxilio Reciproco de Oficiais de Justica Avalia-
dores — NAROJA ou Oficial de Justica vinculado
ao Juizo quando se tratar de Comarca de Juizo
Unico.

Nao sera expedida pela Serventia Carta Precatd-
ria para o cumprimento de Alvard de Soltura
dentro do Estado do Rio de Janeiro, devendo,
nesse caso, encaminhar o Alvara e os documen-
tos que eventualmente o instruam diretamente
para a Central de Mandados competente (§1°),
ainda que situada em outra Comarca.

Art.238 - O Alvara de Soltura deve se referir a uma tnica

§1°-

§2°-

pessoa e, gerado pela Serventia no sistema
informatizado, serda de imediato encaminhado
pelo Titular de Serventia/Responsdvel pelo
Expediente ao Magistrado para a respectiva
assinatura eletronica.

Lancada a assinatura eletrénica pelo Magistrado,
o Titular de Serventia/Responsdvel pelo Expedi-
ente providenciara, incontinenti, o pedido de
Sarqueamento do Alvara de Soltura através do
correio eletronico institucional da Serventia,
observados os termos do art 239, §4°.

Simultaneamente, o Alvara de Soltura e eventu-
ais documentos que o instruam, serdo enviados
a Central de Mandados da seguinte forma:
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a)

b)

§3°-

§ 4° -

§5°-

§6°-

§7°-

através de guia de remessa ou por via eletronica,
de acordo com a praticidade e conveniéncia do
Juizo, para a Central de Mandados que se locali-

zar no mesmo Férum da Serventia; (alineaalterada pelo
Provimento CGJ n.° 69/2013)

eletronicamente para a Central de Mandados
que se localizar em outro Férum da mesma

Comarca ou em Comarca diversa. (alinea alterada pelo
Provimento CGJ n.° 69/2013)

Na excepcional hipdtese de nédo ser possivel a
remessa eletrbnica, tal circunstincia devera ser
certificada nos autos, efetivando-se o envio
através de fax.

Nas hipdteses previstas nos paragrafos anterio-
res, cumprird ao Titular de Serventia/Respon-
savel pelo Expediente a confirmagéo do correto
recebimento, sendo o caso, lavrando certidao.

Visando ao cumprimento do paragrafo 3°, os
aparelhos de fax deverdo ser mantidos no

modulo automadtico. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.°
69/2013)

A Central de Mandados, ao receber os documen-
tos, providenciara a respectiva impressao, assi-
nando-a e carimbando-a, e realizara a devida
conferéncia e confirmacdo de sua autenticidade,
lavrando certiddo, apds o que aguardara a
resposta da consulta ao SARQ POLINTER para a

efetiva(;éo da soltura. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ
n.° 69/2013)

Para a efetivacdo da soltura de preso custodiado
no Estado do Rio de Janeiro, cabera apenas a
Central de Mandados aguardar o resultado da
consulta ao referido SARQ.

Art.239 -Das mensagens encaminhadas para SARQ,

I -

II-

III -

IV -

V -

VI -

VII -

deverdo constar todas as informagdes sobre o
conteudo do Alvara de Soltura, conforme os
itens a seguir:

numero do Alvara de Soltura;

Juizo prolator da Decisdo;

numeros antigos e atuais do Processo principal
e do desmembrado, se for o caso;

numero do Inquérito/Flagrante/RO/Peca de
Informacéo, se for o caso;

numero do Mandado de Prisdo a que se refere,
se for o caso;

Delegacia de origem, se for o caso;

classificagédo do delito, se for o caso;

VIII - nome e qualificacdo completa do preso (alcu-

nhas, outros nomes e outros dados qualificativos
por ele utilizados);
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IX -

X -

XI -

XII -

Legislacio = 19
local de acautelamento do preso;

fundamento e data da Decisédo;

data e local da expedicéo;

nome e matricula do Juiz de Direito que prola-
tou a Decisao;

XIII - nome e matricula do Titular de Serven-

§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

§5°-

tia/Responsavel pelo Expediente solicitante.

Para o envio do pedido de Sarqueamento, deve-
rd o Serventudrio fazer uso do recurso “copiar /
colar” para inserir o Alvara de Soltura no corpo
da mensagem, sendo obrigatério o uso do mode-
lo disponivel no DCP e vedado o envio de qual-
quer outro texto ou anexo.

Serd enviada uma mensagem eletronica para
cada Alvard, sendo vedada a inclusido de dois
Alvaras em uma Unica mensagem.

Na mensagem eletronica necessariamente cons-
tard, no campo “assunto”, o nome do preso
beneficiado, precedido da sigla "ALVS".

As mensagens serdo encaminhadas pela Serven-
tia para o endereco eletronico da POLINTER,
disponibilizado somente para Sarqueamento de
Alvaréa de Soltura e para o endereco eletrénico
institucional da Central de Mandados competen-
te, especificamente criado para este fim, sempre
mediante confirmacéo de entrega, o que devera
ser certificado nos autos.

Cabera a Serventia, ainda, aguardar a confirma-
cdo pela Central de Mandados da leitura da
mensagem que lhe foi enviada, o que devera ser
certificado nos autos.

Art.240 -O resultado da consulta ao SARQ serd encami-

a)

b)

nhado pela POLINTER:

A respectiva Serventia solicitante para fins de
instrucdo do Processo e a Central de Mandados
para a efetivacio da Soltura, através do recurso
“responder a todos”.

A SEAP, em se tratando de preso acautelado no
Sistema Penitencidrio, para que a ordem de
soltura e respectiva pesquisa passem a constar
do prontuario do individuo, bem como para as
providéncias administrativas internas que ante-
cedem a soltura.

§ Unico - A resposta da consulta ao SARQ POLINTER, na

forma das alineas anteriores, devera ser impres-
sa, assinada e carimbada na Serventia e na
Central de Mandados.
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Art.241 -Para obter a resposta do Sarqueamento, 0 usua-

§1°-

§2¢-

§3°-

§ 4° -

§5°-

§6°-

§7°-

rio da Central de Mandados deverd acessar o
correio eletronico da respectiva Central, especi-
almente criado para esse fim (artigo 239, § 4°).

Recebida a resposta da POLINTER, a Central de
Mandados, ap6s providenciar a respectiva im-
pressdo em papel com timbre do Tribunal de
Justica, assinando-a e carimbando-a, procedera
ao cumprimento do Alvard de Soltura .

Na eventual hip6tese de ser necessario o reenvio
da mesma mensagem de consulta a POLINTER,
devera fazé-lo a Central de Mandados, reencami-
nhando aquela Unidade o pedido de consulta da
Serventia, com cdpia para esta dltima, o que
devera ser certificado.

Na excepcional hipétese de o Oficial de Justica
Avaliador ndo conseguir cumprir o Alvara de
Soltura no dia em que o recebeu, devera cum-
pri-lo, obrigatoriamente, no dia seguinte, no
primeiro horario, independentemente de este
dia ser ttil ou néo.

Cumprida a diligéncia, a Central de Mandados
providenciara a restituicdo do Alvara, acompa-
nhado da respectiva Certiddo e de demais docu-
mentos, se houver, ao Juizo que concedeu a
liberdade, através de guia de remessa, eletroni-
camente ou por fax, conforme o caso, sem
prejuizo da devolucio fisica nestas duas dltimas
hipoéteses, aplicando-se, no que couber, o dispos-
to no artigo 238, §§20 e 3°. (Paragrafo alterado pelo
provimento CGJ n.° 69/2013)

Restando prejudicada a Soltura pela POLINTER,
a Central de Mandados lavrara Certiddo conten-
do o prejuizo informado e devolvera imediata-
mente o Mandado ao Juizo de origem, deven-
do-se observar os termos do paragrafo anterior.

Na eventualidade de, a despeito de ndo haver
prejuizo oriundo do SARQ POLINTER, a Unida-
de de custédia da SEAP, quando lhe for apresen-
tado o Alvaréa de Soltura pelo Oficial de Justica,
informar acerca de ébice a efetivacio da liberda-
de, o Oficial lavrard Certiddo contendo o prejui-
zo informado, procedendo, apds, nos mesmos
termos do §5°.

Cabera ao Chefe de Serventia/Responsavel pelo
Expediente consultar o correio eletrénico e os
documentos eletrénicos recebidos, se for o caso,
bem como proceder a imediata juntada aos
autos dos expedientes devolvidos pela Central
de Mandados nos termos dos paragrafos anterio-
res, inclusive verificando sobre a efetivacdo ou
néo da Soltura. (Pardgrafo alterado pelo provimento CGJ n.° 69/2013)
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No caso de restar prejudicada a soltura, devera
o Titular de Serventia/Responsavel pelo Expedi-
ente, tdo logo ciente do prejuizo, verificar, sendo
possivel, inclusive no sistema DCP, se a restricdo
procede ou ndo, certificando e remetendo os
autos imediatamente ao Magistrado para as
providéncias que entender de direito.

Art.242 -Na eventual hipdtese de a Serventia ndo conse-

§1°-

a)

b)

§2°-

a)

b)

guir fazer contato com a Central de Mandados
para os fins previstos no artigo 237, caput até as
19h00min, o que devera restar certificado, o
Titular de Serventia/Responsavel pelo Expedien-
te procedera nos termos dos paragrafos deste
artigo, salvo se o Magistrado, por decisdo a ser
proferida no caso concreto, determinar outras
providéncias:

Sendo 1til o dia seguinte:

Se a Unidade de custddia do preso estiver locali-
zada na Comarca da Capital, o Titular de Ser-
ventia/Responsdvel pelo expediente enviard a
mensagem de Sarqueamento para o endereco
eletronico da POLINTER e para o endereco
eletronico institucional do Plantdo Noturno
especificamente criado para este fim e, em
seguida, enviard aquele Plantdo, em mé&os ou por
fax, conforme o caso, o Alvara de Soltura e os
documentos que eventualmente o instruam, para
aguardo do Sarqueamento e efetivacdo da
soltura pelo OJA do Plantdo, certificando nos
autos apds o efetivo recebimento.

Se a Unidade de custddia do preso estiver locali-
zada fora da Comarca da Capital, o Titular de
Serventia/Responsavel pelo expediente enviara
a mensagem de Sarqueamento para o endereco
eletrébnico da POLINTER e para o endereco
eletronico institucional da Central de Mandados
competente para a soltura nos termos do art
237, §81° e 2°, remetendo os demais documen-
tos a esta Central, de imediato ou no primeiro
horéario de expediente do dia seguinte, observan-
do-se os termos do art 238 e §§.

Nao sendo 1til o dia seguinte:

O Titular de Serventia/Responsével pelo Expedi-
ente enviara a mensagem de Sarqueamento para
o endereco eletronico da POLINTER e para o
endereco eletrénico institucional do Plantdo
Noturno especificamente criado para este fim e,
em seguida, enviara aquele Plantdo, em méaos ou
por fax, conforme o caso, o Alvard de Soltura e
os documentos que o instruam, para aguardo do
Sarqueamento.

Se a unidade de custddia do preso estiver locali-
zada na Comarca da Capital cabera ao Oficial do
Plantdo Noturno o cumprimento do Alvara de
Soltura.
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c)

§3°-

§ 4° -

Se a Unidade de custddia do preso estiver locali-
zada fora da Comarca da Capital, serd feita
conclusdo de todo o expediente ao Magistrado
de Plantdo, a fim de que determine o envio de
todos os documentos, via fax, para o Plantdo
Ordinario Regional do dia seguinte e que abran-
jaolocal onde o preso se encontre ou determine
eventuais outras providéncias que, na analise do
caso concreto, mostrem-se necessdrias como
meio mais expedito para a efetivagdo da soltura.

O Plantao Noturno, apds receber do Titular de
Serventia/Responsavel pelo Expediente os
documentos de que tratam os paragrafos anteri-
ores, realizara a imediata conferéncia e confir-
magdo de sua autenticidade.

Nas hipdteses previstas neste artigo, aplica-se,
no que couber, o disposto nos artigos anteceden-
tes.

Art.243 - Excepcionalmente, o Sarqueamento serd realiza-

I -

II -

§1°-

§2°-

do por fax quando:

Nao for possivel a utilizacdo do correio eletroni-
co, devendo o Titular de Serventia/Responséavel
pelo Expediente certificar esta circunstancia nos
autos.

Houver relaxamento da Prisdo em Flagrante e,
concomitantemente, a decretacdo da Prisdo
Preventiva. Neste caso, o Alvard devera ser
assinado fisicamente e o Juizo encaminhard
simultaneamente o Alvard de Soltura e o Manda-
do de Prisdo através de fax.

Na hipoétese do inciso I, a responsabilidade pelo
Sarqueamento serda da Central de Mandados
competente para a soltura, a quem o Titular de
Serventia/Responsavel pelo Expediente encami-
nhard, desde logo, o Alvard de Soltura, os docu-
mentos que o instruam, bem como a Certiddo de
que trata o referido inciso, aplicando-se, no que
couber, o disposto nos artigos antecedentes.

Na hipétese do inciso I, a responsabilidade pelo
Sarqueamento serd do Titular de Serventia/
Responsavel pelo Expediente.

Art.244 -Expedir-se-4 Carta Precatdria tdo somente para

§1°-

a efetivacdo de Soltura fora do Estado do Rio de
Janeiro, caso em que caberdo ao Titular de
Serventia/Responsavel pelo Expediente todas as
providéncias relativas ao Sarqueamento, desde
a consulta ao aguardo de sua resposta, proce-
dendo, apés, ao envio da Deprecata ao Juizo
competente para seu cumprimento.

Nas Cartas Precatdrias recebidas de outro Estado
para cumprimento de Soltura e de Prisdo deve-
réo ser realizados os procedimentos de conferén-
cia e confirmacéo de sua autenticidade, lavran-
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§3°-
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do-se certiddo, sendo vedada a expedicdo de
novo Alvard de Soltura e de novo Mandado de
Prisdo pelo Juizo Deprecado, a fim de evitar
duplicidade de registros, devendo ser utilizados
os que forem enviados pelo Juizo Deprecante,
permanecendo nos autos as respectivas copias.

Para o cumprimento do Alvara de Soltura e do
Mandado de Prisdo enviados pelo Juizo Depre-
cante deverdo os mesmos ser instruidos por
Certiddo, lavrada pelo Titular de Serven-
tia/Responsavel pelo Expediente do Juizo De-
precado, contendo o nimero de distribuicio da
Carta Precatdria, numero do Processo de onde é
oriunda e respectivo Juizo, confirmacdo da
autenticidade, data da Decisdo e nome do Ma-
gistrado que determinou seu cumprimento.

Aplicam-se as hipdteses deste artigo, no que
couber, os termos dos artigos anteriores.

Art.245 - Os casos omissos serdo decididos pelo Magistra-

do competente.

Subsecio XIV
Da carta precatdria eletrénica

Art.245-A- As cartas precatdrias expedidas para cumpri-

§1°-

§2°-

mento no Estado do Rio de Janeiro adotaréo,
obrigatoriamente, a forma eletrénica, sendo

vedada a utilizacdo de outro meio. (artigoacrescidopelo
Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

Na excepcional hipdtese de ndo funcionamento
do sistema informatizado, as cartas precatdrias
para cumprimento de medidas urgentes serdo

encaminhadas por fax. (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ
n° 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

Caso o Juizo deprecado ndo seja o competente
para a pratica do ato, a carta precatdria devera
ser devolvida para o Juizo deprecante a fim de

que seja encaminhada para o Juizo competente.
(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de

03/10/2011)

Art.245-B- As Serventias deprecantes deverdo digitalizar as

§1°-

§2°-

pecas necessdrias a instrucdo das cartas precatd-

rias. (Artigo acrescido pelo Provimento CGJ n® 65/2011, publicado no DJERJ
de 03/10/2011)

Feita a digitalizacdo, o arquivo sera assinado
eletronicamente pelo Magistrado e automatica-
mente encaminhado ao Juizo deprecado, através

do sistema informatizado. (Paragrafo acrescido pelo Provimen-
to CGJ n° 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

Havendo necessidade de encaminhamento de
depoimentos colhidos por meio audiovisual
(Resolucéo OE n° 14/2010), a respectiva midia
serd encaminhada ao Juizo de destino por meio
de malote, certificando-se na carta precatdria

eletrénica. (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011,
publicado no DJERJ de 03/10/2011)
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Art.245-C-

a)

b)

c)

Art.245-D-

§ tinico -

Art.245-E-

§ tinico -

Art.245-F-

Art.245-G-

Cabera ao Juizo deprecante: (arigo acrescido pelo
Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

conferir a GRERJ eletrdnica, se for o caso; (linea
acrescida pelo Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/11)

certificar o correto recolhimento das custas
judiciais ou o deferimento da gratuidade de
Justica, que devera acompanhar, obrigatoria-
mente, a carta precatoria, dispensada nova

conferéncia no Juizo deprecado, se for o caso; e
(Alinea acrescida pelo Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de
03/10/2011)

providenciar a digitalizacdo das pegas necessari-
as a instrucio da carta precatdria eletronica e

efetuar seu enViO. (Alinea acrescida pelo Provimento CGJ n°
65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

Cabera ao Juizo deprecado cumprir a carta
precatdria, digitalizando todas as pegas geradas
durante o cumprimento da ordem para restitui-
¢do, também pelo sistema informatizado, ao
Juizo deprecante, aplicando-se, no que couber,

o disposto no artigo precedente. (artigo acrescido pelo
Provimento CGJ n°® 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

As pecas fisicas serdo mantidas pelo prazo de 30
(trinta) dias a contar da data de sua digitaliza-
¢do. Decorrido este prazo os documentos serdo

descartados. (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011,
publicado no DJERJ de 03/10/2011)

As Serventias deverdo verificar diariamente o
modulo de consultas das cartas precatdrias
eletronicas no sistema informatizado, para
acompanhar as que foram expedidas ou restitui-
das, sob pena de responsabilidade funcional do

Titular ou Responsavel pela Serventia. (arigo
acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/11)

E dever funcional do Titular ou Responsavel pela
Serventia do Juizo deprecante a certificacdo
quanto ao correto recebimento da carta precato-

ria eletronica pelo Juizo deprecado. (parégrafoacrescido
pelo Provimento CGJ n° 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/2011)

As comunicacOes entre os Juizos deprecante e
deprecado no Estado do Rio de Janeiro serdo
feitas exclusivamente por meio de fax, no caso
de impossibilidade de utilizagdo do meio eletro-

nico. (Artigo acrescido pelo Provimento CGJ n® 65/2011, publicado no
DJERJ de 03/10/2011)

Nao serd expedida carta precatoria eletrénica

para cumprimento de alvaras de soltura. (arigo
acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011, publicado no DJERJ de 03/10/11)

Secéo II
Das rotinas de processamento

Subsecdo I

Das rotinas aplicaveis as serventias judiciais em geral

Art.246 -

O termo de conclusdo mencionara:

30
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III -
v -
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o nome do Juiz;

o numero do feito;

data;

nome, assinatura e matricula do servidor.

Art.247 -Para o fim de registro de penhora no registro

II-

III -

v -

imobilidrio, o Escrivdo fara constar da certiddo,
além de outros considerados necessarios pelalei,
os seguintes elementos:

nomes completos, qualificacdes, incluido o
numero do CPF/MF ou CNPJ/MF, e endereco
das partes credora e devedora;

valor da divida em moeda corrente nacional;

nome do depositario do bem;

descricdo completa do imével.

Art.248 -Fotocopias conferidas com documentos dos

§1°-

§2°-

autos deverdo ser utilizadas na montagem de
certidoes de inteiro teor e para a instrucio de
formais de partilha, cartas rogatorias, cartas de
sentenca, cartas de arrematacdo e cartas de
adjudicacdo. Quando requerido, também pode-
réo ser utilizados na instrucédo de cartas precato-

rias. (Redacéo alterada pelo Provimento CGJ n° 69/2010, publicado no
DJERJ de 11/01/2011)

Fotocopias de pecas extraidas dos autos, pelos
interessados, para outros fins, deverdo ser
autenticadas em cartério notarial.

Os pedidos de extragdo de copias de pecas dos
livros cartorarios deverdo ser dirigidos direta-
mente ao Juiz, através de peticdo.

Art.249 - O Juiz poderd, através de ordem de servico cuja

eficécia se sujeita a aprovacgdo da Corregedoria
Geral da Justica, criar rotinas complementares,
objetivando a regularidade e a celeridade dos
servicos cartorarios.

Art.250 -O Escrivdo ou servidor a sua ordem, dara cum-

I -

II -

primento a ordem legal do processo realizando,
independentemente de despacho judicial, para:

registrar e autuar as peticoes iniciais, dentuncias,
queixas, representacOes, autos de infracdo
administrativa e autorizacoes de viagens interna-
cionais, fazendo constar a qualificacdo das
partes da forma mais completa possivel e, se for
o caso, o adequado recolhimento de custas e
taxa judiciaria ou a existéncia de pedido de
gratuidade ou de prioridade de idoso, e, tratan-
do-se de acbes acessorias, a respectiva tempesti-
vidade;

autuar peticoes iniciais de incidentes, informan-
do sobre a respectiva tempestividade;
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III -

VII -

VIII -

IX -

XI -

certificar a apensacido dos autos acessorios e
incidentes aos do feito principal ou informar a
impossibilidade de fazé-lo, bem como certificar
a desapensagéo, lancando, em ambos os casos,
no sistema informatizado-DCP;

assinar, lancando que o faz de ordem do Juiz:

a) mandados de citacdo, notificagéo, intimacdo
e avaliacdo,

b) oficios, salvo os que impliquem transferéncia
de valores, movimentacdo de saldos ou
pagamento em aditamento a mandado,
absolvicOes e arquivamentos criminais e os
dirigidos a magistrados, a membros do Poder
Legislativo ou dos Tribunais e Conselhos de
Contas, a Chefes do Poder Executivo e res-
pectivos Ministros ou Secretdrios, a Procura-
dores Gerais ou assemelhados, a membros
do Ministério Publico, a Oficiais-Generais,
comandantes de unidades militares e demais
dignitdrios precedentes na ordem protocolar,

c) editais,

d) expedientes dirigidos a pessoas fisicas ou
juridicas.

juntar contestacdes, alegacdes preliminares,
réplicas, indicacdo de assistentes técnicos, apre-
sentacdo de quesitos ou de rol de testemunhas,
pecas técnicas, peticbes que atendam a despa-
chos, precatérias, mandados, guias e oficios,
prazo de dez dias a contar da data do protocolo,
abrindo imediatamente a conclusdo ou dando o
encaminhamento devido.

proceder a termo de vista dos autos aos repre-
sentantes do Ministério Publico, da Defensoria
Publica e da Fazenda Publica, a requerimento
destes ou para intervencdo prevista na lei pro-
cessual, fazendo constar no mesmo o numero do
feito;

certificar a tempestividade dos recursos, antes
de submeté-los a despacho;

fazer conclusos, em quarenta e oito horas, os
autos paralisados hd mais de 30 (trinta dias),
certificando o motivo;

verificar, mensalmente, os autos e mandados
fora de cartério com prazos esgotados;

desarquivar autos, comprovado o pagamento de
custas, se devidas, e observado o segredo de
justica, sendo o caso;

certificar nos proprios autos a sua retirada e
devolucio ao cartdrio, ainda que eventualmente,
fazendo constar o nome daquele que os retirou
ou devolveu;
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XII -

XIII -

X1V -

XV -

XVI -

Legislacio = 23

intimar o advogado detentor de autos ndo
devolvidos no prazo estabelecido, por DJERJ da
Justica a restitui-los em 24 horas e, em caso de
descumprimento, expedir mandado de busca e
apreensio de oficio e independentemente do
recolhimento de custas, de tudo comunicando ao
Juiz e em caso de reiterado descumprimento ou
nao localizagcdo do detentor, o fato devera ser
comunicado a Ordem dos Advogados do Brasil;

intimar o Ministério Publico, a Defensoria Publi-
ca, as Procuradorias da Unido, Estados ou Muni-
cipio a restituir em 24 horas os autos nio devol-
vidos no prazo estabelecido e, em caso de des-
cumprimento, o fato devera ser comunicado ao
Juiz;

intimar o Perito e os Auxiliares do Juizo deten-
tor de autos ndo devolvidos no prazo estabeleci-
do, a restitui-los em 24 horas e, em caso de
descumprimento, o fato devera ser comunicado
ao Juiz;

reiterar os oficios ndo respondidos no prazo de
30 (trinta) dias desde que ndo tenham outro
prazo assinalado;

proceder a termo de vista dos autos a parte
interessada, quando for devolvido, sem cumpri-
mento, mandado ou cartas;

XVII - intimar o Oficial de Justica Avaliador ou o

Avaliador Judicial a devolver, devidamente
informados, os mandados que lhe foram entre-
gues hd mais de 20 (vinte) dias, independente-
mente de seu cumprimento, respeitada a exce-

(;510 prevista no Art336, § 3°. (nciso alterado pelo
Provimento CGJ n° 13/2010, publicado no DJERJ de 30/03/2010)

XVIII -providenciar a notificagdo da parte para consti-

XIX -

XX -

XXI -

tuir novo patrono em 10 (dez) dias, quando for
noticiado nos autos ou no sistema informatizado
o impedimento ou morte do respectivo procura-
dor e ndo houver outorga de poderes a outro
profissional,

expedir mandado de intimac&o das testemunhas
constantes de rol tempestivamente oferecido,
comprovado o recolhimento das custas, se
devidas;

anotar na peticio e/ou documentos cujo recebi-
mento seja permitido diretamente em cartorio,
em letra legivel, data, hora, assinatura, cargo e
matricula do servidor que os recebeu, fornecen-
do recibo ao interessado;

certificar nos autos a pratica dos atos processua-
is, inclusive a publicacdo nos casos previstos no

§ 1° do artigo 204 desta Norma; (nciso alterado pelo
Provimento CGJ n° 53/2011, publicado no DJERJ de 15/08/2011)
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tamento de Distribuicdo, na Comarca da Capital,
ou ao distribuidor competente, em Comarca do
Interior, as peticoes de habeas corpus e comuni-
cacbes de prisdo em flagrante recebidas em
plantdo de sdbado, domingo ou feriado, acompa-
nhadas de relacdo com o nome dos pacientes e
presos;

XXIII - comunicar ao Depositario Judicial a que estejam

vinculados os respectivos autos, para fins de
baixa nos seus assentamentos, o resultado dos
processos cujas sentencgas transitaram em julga-
do, desde que pagas integralmente as custas e a
taxa judicidria e efetuada a baixa na distribui-
¢éo;

XXIV -abrir vista ao Defensor Publico, ao Procurador

do Estado ou ao Procurador do Municipio do Rio
de Janeiro, apds o transito em julgado da deci-
sdo, nas acOes em que tenha sido fixada verba
honoraria em favor de seus entes;

XXV - fazer constar nos mandados de averbacdo, cartas

de adjudicacdo, arrematacéo, formal de partilha
e demais documentos similares, expedidos para
aperfeicoamento de decisdo judicial, desde que
haja decisdo da autoridade judicial, a extensao
da gratuidade de justica para a pratica de atos
extrajudiciais;

XXVI -informar imediatamente ao Juiz, logo que tiver

conhecimento da existéncia de acbes em tramite
perante aquele Juizo e Cartdrio, quando nestas
figurar como parte aqueles que sejam devedores
em processos de faléncia ou recuperacio judici-
al, perante outros juizos, a fim de que seja
atendido o disposto no inciso I, do paragrafo 6°,
do Art.6° da Lei 11.101/05.

XxvIl- encaminhar através de oficio, quando cumpridos

e devolvidos pessoalmente pelos oficiais de
justica, os mandados emitidos pela sua serventia
durante os plantdes de feriados, sdbados e
domingos; (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°® 52/2012)

xxvi - expedir sem custas, Certidao de Crédito dispo-

niel no sistema DCP, a requerimento do credor,
para viabilizar o protesto extrajudicial, desde
que, o devedor, citado/intimado para promover
o cumprimento da obrigacdo, ndo efetue o
pagamento da divida nem promova a garantia
da execucdo, no prazo legal. Sendo obrigatério
que a mesma contenha todos os seguintes itens:

a) nome do credor ou sua razdo social, seu
CPF/CNPJ e endereco completo;

b) nome do devedor ou sua razdo social, seu
CPF/CNPJ e endereco completo;
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XXII - encaminhar, por meio de oficio inico ao Depar-
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¢) valor do crédito exequendo, acrescido da
multa de dez por cento a que se refere o art.
475 J do Cdédigo de Processo Civil, se for o
caso, a ser informado pelo credor;

d

numero do processo e o Juizo de origem;
e) mencdo de que a decisdo exequenda transi-
tou em julgado;

f) mencdo de que "A certiddo é titulo habil para
o protesto extrajudicial nos termos do artigo
1° da Lei Federal n® 9.492/1997. O protesto
devera ser requerido no Tabelionato da
Comarca em que O Processo teve curso pe-
rante o Juizo de origem";

informacdo de que, com a expedicdo da
certiddo, nos termos do presente Ato Execu-
tivo Conjunto, o processo de execucdo sera
objeto de baixa e arquivamento apds sessen-

g

ta dias. (Inciso e respectivas alineas incluidos pelo Provimento CGJ
n.° 27/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 09/06/2014)

Art.251 - As procuracdes e os substabelecimentos, com ou

sem reserva de poderes, deverdo ser juntados
através de peticdo;

§ tnico - revogado pelo Provimento CGJ n° 67/2010, publicado no DJERJ de 10/01/2011

Art.252 -Desarquivados os autos e havendo pedido a ser

apreciado pelo Juiz, serdo aqueles imediatamen-
te levados a conclusdo.

§ Unico - Tratando-se de autos arquivados de forma

definitiva, decorridos 10 (dez) dias de seu
desarquivamento, sem providéncia da parte, os
mesmos retornardo ao arquivo independente-
mente de despacho. (alterado pelo Provimento CGJ n°® 15/2013)

Art.253 -Das precatdrias devolvidas serdo entranhadas a

carta propriamente dita, as pecas comprobatori-
as do cumprimento ou néo, a conta de custas e
as peticdes ou documentos juntos no Juizo
deprecado.

Art.254 -As publicagdes que, independentemente de

despacho judicial cumpram efeitos intimatorios

consignardo o motivo da intimacao. artgoalterado pelo
Provimento CGJ n° 01/2012)

Art.255 -Salvo disposicéo legal ou determinacéo judicial

I -

II -

em contrario, constardo dos respectivos atos os
prazos de:

30 (trinta) dias, para o cumprimento de preca-
térias e alvaras, exceto o alvara de soltura;

10 (dez) dias, para a resposta a expediente do
Juizo.

§ unico - Desatendidos os prazos, o Escrivao certificara

nos autos e os fara conclusos.
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Art.256 -Nas causas, inclusive criminais, que versem

sobre interesses ou direitos difusos, coletivos ou
individuais indisponiveis, se ocorrer paralisacdo
do feito por mais de 30 (trinta) dias, em decor-
réncia da contumdcia da parte, o Escrivio dara
vista dos autos ao Ministério Publico antes de
abrir conclusio.

Art.257 -As cartas precatérias serdo expedidas em trés

vias, e, se o ato deprecado tiver mais de um
destinatdrio serdo encaminhadas tantas cépias
quantas sejam necessarias, bem como cépia do
comprovante do recolhimento das custas e, em
se tratando de justica gratuita ou diligéncia do
Juizo, certiddo do Escrivao da Serventia depre-
cante.

Art.258 -A cada processo autuado corresponderda um

registro, em sistema informatizado onde consta-
rédo as fases principais do procedimento, com as
respectivas datas.

Art.259 -A entrega de autos para vista serd registrada no

sistema informatizado, sendo impressa guia para
assinatura do advogado, estagiario de direito,
perito ou assistente técnico que receber os autos
e consignando-se a respectiva devolucdo medi-
ante baixa do aludido registro, com impressio

de recibo. (Redacdo alterada pelo Provimento CGJ n°45/2010, publicado
no DJERJ de 11/08/2010)

8§ inico - Da carga constardo, além do numero de volumes

e de folhas, o prazo concedido, o nome, endere-
¢o, telefone e nimero de inscri¢do do advogado
ou estagidrio, e do perito ou do assistente técni-
co, conforme o caso.

Art.260 -E vedada a carga ou remessa de autos sem

§1°-

§2°-

registro no sistema informatizado-DCP, indepen-

dentemente do destinatario. (Redacio alterada pelo
Provimento CGJ n° 45/2010, publicado no DJERJ de 11/08/2010)

Na ocorréncia de falta de energia elétrica ou
outra circunstancia que inviabilize a realizacdo
da carga na forma preconizada no caput, em
sendo viavel a localizacdo dos autos e observa-
das as hipdteses previstas no artigo 183 desta
Consolidacdo Normativa, a carga e devolugao de
processos serd realizada manualmente, consig-
nando-se na guia as informacoes previstas no
paragrafo tnico do artigo anterior e colhendo-se
a assinatura do advogado, estagidrio de direito,
perito ou assistente técnico a quem sejam entre-

gues os autos. (paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 45/2010,
publicado no DJERJ de 11/08/2010)

Regularizado o uso do sistema informatizado, é
obrigatdrio o imediato lancamento dos dados

colhidos na forma do § 1°. (Paragrafo incluido pelo Provimento
CGJ n° 45/2010, publicado no DJERJ de 11/08/2010)

30

lugiio Apostilas Solugio Apostilas Solu;éo Apostilas Soluqio Apostilas Solu(;

Q
O

Solut;éo A

ugao 47

St

Soluqéo Ap

Solu(;io 17

Snluqu iposti

Apostilas Solugio Apostilas Soluqio Apostilas Solug‘a'lo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solm;éo Ap

Tribunal de J ustica / R.io de J aneiro

Legislacio = 25

Art.261 - Os autos destinados a producdo de prova técnica

ou a preparo para hasta publica serdo entregues
exclusivamente ao perito, ao assistente, ao
leiloeiro, ou seus prepostos, desde que devida-
mente identificados.

Art.262 -O Escrivdo, apds a publicacdo do despacho de

avaliacdo, contas ou partilha, expedird mandado
de avaliacdo ou enviard os autos ao Contador ou

Partidor, comprovado o recolhimento das custas.
(Redacdo alterada pelo Provimento CGJ n°® 53/2011, publicado no DJERJ de
15/08/2011)

Art.263 -Deverda ser observada a prioridade no tramite

processual nos autos em que idoso figure como
parte ou interessado, desde que requerida e
comprovada, vedada a extensdo desta regra ao
advogado que patrocina a causa.

Art.264 -Teréo prioridade de atendimento, nos servicos

oferecidos por todas as serventias, as pessoas
com idade igual ou superior a sessenta anos, as
gravidas, as pessoas com criancas de colo (até
dois anos) e os portadores de necessidades
especiais.

Art.265 -O Escrivdo devera observar o disposto nos

artigos 188 e 189 desta Consolida¢éo, quando os
autos dos processos forem remetidos aos Tribu-
nais superiores.

Art.266 -Nos casos de convolacio dos Agravos de Instru-

mento em Agravos Retidos, quando da baixa dos
autos, o cartdrio deverd entranhar suas pecas
incluindo a autuacdo, no feito do processo da
decisdo agravada, exceto as pecas que foram
objeto de traslado, as quais deverao ser descarta-
das.

§ Unico - Baixados os Agravos de Instrumento dos Tribu-

nais superiores, deverd o cartério extrair os
originais da decisdo monocratica do relator,
acordiaos, embargos de declaracéo, voto vencido,
guia de recolhimento de receita judiciaria e
certiddo de ndo interposicdo de recurso, juntan-
do-os aos autos principais e descartando as
demais pecas dos respectivos Agravos.

Subsecéo II
Das rotinas aplicdveis as serventias
das Varas com competéncia civel

Art.267 -O serventudrio de Vara com competéncia civel

I

praticara, independentemente de despacho
judicial, os seguintes atos:

Intimar a parte para regularizar a peti¢éo inicial
quando esta se encontrar apocrifa, desacompa-
nhada de procuragéo, desde que ndo haja pedi-
do liminar ou de antecipacdo dos efeitos da
tutela;
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II -

III -

V-

VII -

VIII -

IX-

XI -

XII -

XIII -

XLV -

Intimar a parte a qualquer momento do processo
em que as custas estejam insuficientes;

Intimar pessoalmente a fazenda publica, a
defensoria publica e o ministério publico, de
todos os atos do processo em que atuem ou
devam atuar, anotando na capa dos autos;

Juntar procuracéo e substabelecimento, anotan-
do-se na autuacdo e no cadastro do sistema o
nome do novo advogado, se for o caso;

Intimar a parte para que forneca ao cartério
copias necessarias para atos de citacdo e intima-
¢do, e oficiar ao juizo deprecante solicitando fo-
tocdpias, pratica de atos ou esclarecimentos ne-
cessarios ao cumprimento de cartas precatorias;

Intimar a parte sobre as diligéncias negativas;

Intimar a parte interessada sobre certiddo nos
autos;

Expedir guia para purga da mora, consignacao,
deposito de honorarios e pagamento do débito
exeqiiendo;

Expedir oficios ao detran, drfvat, policia rodovia-
ria ou cet-rio para localizar, reter ou impedir
transferéncia de veiculo;

Intimar o autor para indicar o depositdrio que
acompanhara o oficial de justica, quando cou-
ber;

Intimar parte para manifestacdo em réplica,
apos certificado o decurso do prazo para apre-
sentacdo de contestacdo por todos os réus do
processo, salvo quando estiver pendente de
apreciacdo de pedido de liminar ou de antecipa-
¢do dos efeitos da tutela;

Intimar as partes, no procedimento comum pelo
rito ordindrio, para especificarem provas, justifi-
cadamente, juntado o rol de testemunhas, se
requerida prova testemunhal, e quesitos, se
requerida prova pericial,

Intimar para audiéncia: partes e seus respectivos
patronos, testemunhas, defensoria publica,

perito e assistentes técnicos, quando for o caso
(artigos 407, 408 e 435 do Cédigo de Processo Civil );

Intimar os peritos nomeados e assistentes técni-
cos tempestivamente indicados para apresenta-
rem proposta de honorarios e, ap6s a homologa-
¢do do valor dos honorarios e seu depdsito, ou
sendo a parte beneficiaria de gratuidade de
justica, dar inicio as pericias ja determinadas;

Dar vista ao perito, sobre impugnacoes ao laudo
ou a proposta de honorarios;
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XVI- Intimar o devedor, quando ndo houver a interpo-

sicdo de recurso com efeito suspensivo, para
pagamento do principal, custas em grerj, e 6nus
de sucumbéncia, por guia retirada em cartdrio,
sob pena de multa de dez por cento, prevista no
artigo 475-j do codigo de processo civil.

XVII - Intimar o credor do depdsito ou nomeacao de

bens e, quando estes ndo ocorrerem, intima-lo
para indicar bens do devedor ou se manifestar
sobre bloqueio on line, bem como para juntar
planilha atualizada;

XVIII - Intimar o executado do auto de penhora e avali-

XIX -

XX -

acdo (Art.475-J, § 1°, Cédigo de Processo Civil);

Intimar o autor ou credor em caso de pragas e
leiles negativos;

Dar vista a parte interessada por cinco dias, no
caso de pedidos de desarquivamento, com o
correto recolhimento das custas devidas ou se a
parte beneficidria de gratuidade de justica
arquivando-se os autos em seguida, se nada for
requerido;

XXI - Intimar a parte sucumbente para proceder ao

recolhimento das custas remanescentes, sob
pena de inscricdo na divida ativa;

XXII - Verificar todos os recolhimentos devidos e

providenciar a anotacdo de baixa na respectiva
distribuicdo, antes de entregar os autos de
protestos, notificagoes, interpelacoes e justifica-
coes;

XXIII - Antes de promover o antncio de pracga ou leildo

de bem imdvel ou de direitos a ele conexos,
certificar a apresentacao de certiddes dos oficios
distribuidores e de interdicoes e tutelas, a com-
provagéo do registro da penhora, a certidao de
quitagéo fiscal ou do valor do débito, informacéo
sobre a existéncia de recuo ou desapropriacgdo e

a designagﬁo de leiloeiro; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ
n.° 60/2013)

XXIV -Intimar a parte autora para promover o anda-

mento do feito, em 48 horas, sob pena de extin-
¢do do processo, nos casos do art. 267, § 1°, do

CO,dlgO de processo ClVll ((Inciso renumerado pelo Provimento
CGJ n.° 60/2013)

Subsecdo III
Das rotinas aplicdveis as serventias
das Varas com competéncia de familia

Art.268 -O serventuario de Vara com competéncia de

familia praticard, independentemente de despa-
cho judicial, os seguintes atos ordinatdrios:



II -

III -

IV -

VII -

VIII -

IX -

§ tnico
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oficiar, em 24 horas, ao empregador do réu com
as comunicacoes e requisi¢oes constantes da Lei
n.° 5.478/68, consignando a data de audiéncia,
se designada;

oficiar, em 48 horas, para abertura de conta
corrente em nome do representante legal da
crianca ou do adolescente;

expedir oficio para desconto dos alimentos
definitivos, entregando-os diretamente a parte
interessada;

em acéo de estado, apresentar ao Juiz, em até
48 (quarenta e oito) horas apds o transito em
julgado da sentenca de mérito, e independente-
mente de requerimento da parte, a carta de
sentenca ou o mandado de averbacéo indispen-
savel a execucdo;

prestar a necessaria colaboracdo aos técnicos
credenciados pelo Instituto Brasileiro de Geogra-
fia e Estatistica - IBGE, disponibilizando o mate-
rial necessdrio para a coleta de dados solicitados
em relacdo as separacdes judiciais e divdrcios,
resguardando o segredo de justica;

encaminhar cépia da sentenca das acoOes de
modificacdo de clausula, apds o transito em
julgado, ao Juizo que proferiu a sentenca que foi
modificada;

vista as partes e ao Ministério Publico quando da
juntada de laudos, relatérios de estudo técnico
e planilhas de cdlculos;

vista a Fazenda Publica Municipal, Estadual e da
Unifo quando o procedimento assim o exigir;

extrair carta de sentenca e expedir mandado de
averbac@o, nas hipoteses legais e de segunda via,
observado, se for o caso, o devido recolhimento
das custas.

- Na carta de sentenca ou mandado de averbacéo
expedido em agdo de divércio ou separacdo
judicial devera constar a informacao acerca da
existéncia ou ndo de bens a partilhar, e, em
existindo, se a partilha j4 foi realizada.

Subsecdo IV

Das rotinas aplicaveis as serventias das Varas

com competéncia de infancia e juventude

Art.269 -O serventudrio de Vara com competéncia em

infincia e juventude praticard, independente-
mente de despacho judicial, os seguintes atos
ordinatdrios:
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certificar, no momento da autuacdo, através de
pesquisa no sistema informatizado disponibiliza-
da para o cartério, quais os procedimentos
existentes, em nome da crianca e adolescente,
explicitando:

a) se estdo arquivados, em andamento ou
remetidos a 22 instincia,

b) as medidas sdcio-educativas e/ou protetivas

aplicadas,

¢) anatureza do ato infracional praticado,
d

a existéncia de sentenca e, se for o caso, a
data do transito em julgado,

e) o cumprimento ou descumprimento de
medida aplicada;

certificar o decurso do prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias de internacéo proviséria
previsto no Art.108, Lei 8.069/90, a contar da
decisdo que a tenha determinado, e fazer os
autos conclusos em 24 horas;

certificar o decurso do prazo fixado para o
cumprimento de liberdade assistida, e fazer os
autos conclusos em 24 horas;

certificar o decurso do prazo de reavaliacdo
obrigatéria das medidas cumpridas em regime
de semiliberdade ou internacéo, e fazer os autos
conclusos em 24 horas;

intimar o Comissario de Justica da Infancia, da
Juventude e do Idoso, o Assistente Social ou o
Psicélogo a devolver, devidamente informado ou
relatado, os autos que estiverem em seu poder
ha mais de 20 (vinte) dias;

providenciar para que a comunicacdo do auto de
apreensio de menor, do boletim de ocorréncia
oudo relatorio policial seja encaminhada, conco-

mitantemente, a autoridade judicidria e ao
Ministério Publico;

instruir o encaminhamento de criancas ou
adolescentes as instituicdes de abrigo e de
cumprimento de medidas sdcio-educativas com
os seguintes documentos:

a) copias da inicial,
b) cépia da certiddo de nascimento, se houver,

¢) copia do relatério social, se houver,

d)

cépia da decisdo judicial que determinou a
medida,
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e) cartade abrigamento ou carta de internacio,

f) indicacdo de dia e hora da audiéncia desig-
nada, se houver;

certificar, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, apds decorrido o prazo de 30 (trinta) dias
da decisdo que haja determinado a aplicagéo da
medida de abrigo, a falta de encaminhamento
de estudo social do caso realizado pela institui-
¢do de abrigo, abrindo, a seguir, conclusdo, em
24 (vinte e quatro) horas;

providenciar para que as intimacdes por DJERJ
ndo violem o segredo de Justica, nelas sendo
indicada a natureza da acdo, o numero dos
autos, o nome completo do advogado e nimero
de sua inscri¢do, e o nome da parte, salvo se
crianga ou adolescente, caso em que constardo
apenas suas iniciais;

submeter ao Juiz pedido de informacéo de feitos
anteriores alusivos a criancas ou adolescentes;

certificar o ndo recolhimento das multas, depois
de decorrido o prazo de 30 (trinta) dias do
transito em julgado da decisdo que haja determi-
nado sua aplicacéo;

observar para que nos feitos em que houver
condenacdo em multas administrativas as guias
sejam expedidas em favor do Fundo gerido pelo
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente ou, na sua auséncia, do Fundo
Estadual para Infancia e Juventude;

fazer constar na capa dos autos a ressalva quan-
do o adolescente infrator estiver internado
provisoriamente.

encaminhar as habilitacées para adogéo a equipe
técnica em até 24 (vinte e quatro) horas apds a
autuagéo; (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n® 01/2012)

manter atualizados os dados constantes nos
Cadastros do Conselho Nacional de Justica - CNJ
(Cadastro Nacional de Adog¢édo — CNA, no Cadas-
tro Nacional de Adolescentes em Conflito com a
Lei - CNACL) e no Médulo Crianca e Adolescente

- MCA (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n° 01/2012)

comunicar a POLINTER a revogacédo de medidas
restritivas, tdo logo determinada pelo Magistra-
do, ou quando do arquivamento definitivo dos
autos, expedindo se oficio para recolhimento do

mandado de busca e apreenso. anciso incluido pelo
Provimento CGJ n.° 71/2013, publicado no D.J.E.R.J. de 09/12/2013)

Os requerimentos de autorizagdo de viagens
nacionais ficam dispensados de autuacdo e
registro, devendo ser arquivados em pasta
prépria, juntamente com os documentos que os
instruiram e o termo de autorizacdo.
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Os requerimentos de autorizacio de viagem
internacional devem ser registrados, ficando
dispensados de autuacdo prévia, devendo a
mesma ser realizada em até 30 (trinta) dias apds
proferida a decisdo judicial. O registro no siste-
ma informatizado podera ser realizado pelos
Comissarios de Justica da Infancia, da Juventude
e do Idoso.

E vedado o processamento de execucdo de
medida socioeducativa por Carta Precatdria,
podendo ser utilizada Carta Precatéria para

cumprimento de medida protetiva. arsgrafo alterado
pelo Provimento CGJ n°® 40/2013)

A execucdo da medida socioeducativa deverd ser
processada em autos proprios, formados pela
guia de execucio e documentos que a acompa-
nham, obrigatoriamente, ainda que o Juizo da
execugdo seja o mesmo do processo de conheci-
MENto. (Parigrafo alterado pelo Provimento CGJ n® 40/2013)

Formalizada a guia de execucdo de medida
socioeducativa, o Juizo do processo de conheci-
mento deverd remeté-la, devidamente instruida,
ao Juizo com competéncia executoria, a quem
competira formar o devido processo de execu-
géo. (Pardgrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 40/2013)

Em caso de transferéncia do adolescente em
cumprimento de medida socioeducativa, ou de
modificacdo do programa para outra Comarca
ou Estado da Federacéo, devera ser declinada a
competéncia em favor do juizo do local onde o
representado ird cumprir a medida. paragrafoacrescido
pelo Provimento CGJ n°® 40/2013)

A forma e o prazo de remessa das guias de
execugdo, e os tipos a serem utilizados serdo
regulamentados por meio de Ato Normativo em
consonancia com o disposto na Resolugédo no.
165, de 16 de novembro de 2012, editada pelo

CNJ . (Pardgrafo acrescido pelo Provimento CGJ n° 40/2013)

Quando se fizer necessario, os Juizes com com-
peténcia em matéria de Infancia e Juventude
devem solicitar ao Departamento Geral de A¢oes
Socioeducativas (DEGASE) ou a Policia Mili-
tar/Civil do Estado do Rio de Janeiro que efetue
a condugdo ou recAmbio de adolescentes em
conflito com a lei, sempre acompanhados da
respectiva guia de internacdo proviséria ou de
execucdo de medida socioeducativa, conforme o
CaSO. (Parégrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 58/2013)

Em caso de total impossibilidade dos érgéos
acima referidos, devem os Juizes com competén-
cia em Infancia e Juventude utilizar, preferenci-
almente, os servicos do Oficial de Justica, con-
forme atribui¢des legais do cargo previstas nos
artigos 328/345, devendo a respectiva guia de
internacdo proviséria ou de execucdo de medida
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socioeducativa, conforme o caso, acompanhar o
mandado para cumprimento da diligéncia. Neste
caso, deverd o Magistrado disponibilizar os
meios necessarios para o cumprimento da dili-
géncia. Na certidao do Oficial de Justica devera

constar a entrega da referida guia. (paragrafo incluido
pelo Provimento CGJ n.° 58/2013)

O acompanhamento de Comissarios de Justica
em diligéncia de conducdo ou recdmbio de
adolescente em conflito com a lei, realizada
peloOficial de Justica, é medida excepcional,
devendo atender apenas a especificidade da

situacdo, ndo podendo se constituir em rotina.
(Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 58/2013)

As inclusdes dos pretendentes a adogédo deverdo
ser feitas obrigatoriamente através do Cadastro
Nacional de Adocdo - CNA, conforme instrucoes
expedidas pela Administracdo do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro. (paragrafo incluido
pelo Provimento CGJ n.° 58/2013)

Subsecdo V

Das rotinas aplicaveis as serventias das Varas

com competéncia de idoso

Art.270 -O serventudrio de Vara com competéncia de

II -

III -

idoso praticard, independentemente de despa-
cho judicial, os seguintes atos ordinatdrios:

certificar, no momento da autuacéo, a regulari-
dade da apresentacdo dos documentos do idoso
necessarios a propositura da acédo de interdicao,
quais sejam:

a) endereco, documento de identificacdo civil,
CPF, certidido de nascimento ou de casamento,

b) certiddo de 6bito do conjuge (se o idoso for
vitivo),

¢) comprovante de qualidade de segurado ou
nio do INSS;

oficiar ao Cartdrio de Registro de Interdicoes e
Tutelas, ao Cartério de Registro de Pessoas
Naturais e ao TRE - Tribunal Regional Eleitoral,
nas ac¢oes de interdicdo e de nomeacdo de cura-
dor ao enfermo ou deficiente propostas em
protecdo ao idoso em situagéo de risco, em até
48 horas apds a decisdo ou a sentenca de mérito,
nos termos do artigo 1.184 CPC, comunicando a
atojudicial de interdicdo bem como informando,
se for o caso, a data em que o curador prestou
COmMpromisso;

fazer constar em todos os termos de curatela
lavrados:

a) onumero do processo, nome do autor, nome
do interdito e sua qualificacdio completa,
inclusive se reside em entidade de longa
permanéncia ou néo,
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b) os limites da curatela (parcial ou total),

¢) sua qualidade de segurado ou ndo do INSS
ou de outro Instituto de Previdéncia,

d) nome completo do curador, CPF, documento
de identificacdo, endereco e parentesco com
o interdito;

oficiar, nas acbes de alimentos em favor dos
idosos em situacdo de risco, em 24 horas, ao
empregador do réu com as comunicacoes e
requisicoes constantes da Lei n.° 5.478/68;

expedir, independentemente de requerimento da
parte, a carta de sentenca ou o mandado de
averbacdo a respectiva serventia para registro,
nas acOes relativas ao registro civil e a outros
atos envolvendo registros publicos propostas em
protecdo ao idoso em situacdo de risco, em até
48 horas ap6s o transito em julgado da sentenca
de mérito.
Subsecéo VI

Das rotinas aplicdveis as serventias das Varas

com competéncia criminal

Art.271 - O serventudrio de Vara com competéncia crimi-

II-

III -

nal praticard, independentemente de despacho
judicial, os seguintes atos ordinatorios:

exibir ao Juiz, ao Promotor e ao Defensor Publi-
co, em separado e com urgéncia, os autos e
expedientes referentes a réu preso, adotando o
mesmo procedimento em caso de comunicacdo
de prisdo em flagrante ou tempordria, bem
assim em pedidos de medidas restritivas de
liberdade ou de constri¢do e medidas cautelares
néo relacionadas a interceptagdes telefonicas;

assegurar que os autos de processo de réu preso
recebam tarja ou etiqueta auto-adesiva, de cor
vermelha, aposta na lombada, de forma a distin-
gui-los dos demais autos;

assegurar que os autos de processo de réus
presos por outro Juizo, recebam tarja ou etique-
ta auto-adesiva de cor azul, aposta na lombada,
de forma a distingui-los dos demais autos;

assegurar que os processos suspensos pelo artigo
366 do CPP recebam tarja ou etiqueta au-
to-adesiva de cor amarela, aposta na lombada,
de forma a distingui-los dos demais autos;

assegurar que 0s processos suspensos pela Lei
9.099/95, recebam tarja ou etiqueta au-
to-adesiva de cor verde, aposta na lombada, de
forma a distingui-los dos demais autos;

expedir requisicOes de pecas técnicas tdo logo
recebida a denuncia, certificando o fato nos
autos;
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providenciar o esclarecimento da folha penal téo
logo exibida em cartdrio, lavrando certiddo
circunstanciada, admitindo-se a expedicido de
oficio somente se inviavel ou ineficaz outro
meio;

zelar para que dos expedientes alusivos a proces-
sos criminais em geral constem a data da audién-
cia de instrucdo e julgamento, bem como a
informacdo quando se tratar de réu preso;

reiterar imediatamente os oficios e requisicoes
ndo atendidos, e, quando possivel, via telefone
ou fax;

lavrar termo de ciéncia de sentencga, consignan-
do a manifestacdo expressa da intencdo de
recorrer ou néo, ciente a defesa;

expedir requisicio da folha de antecedentes
criminais alusiva a vitima de homicidio e, se dela
constar antecedentes, comunicar o &bito as
Varas criminais por onde tramitem a¢des em que
seja ré ou, sendo desconhecidas as Varas, as
delegacias policiais de origem;

comunicar ao Tribunal Regional Eleitoral, onde
o condenado for inscrito como eleitor, o transito
em julgado de sentenca condenatdria a pena
restritiva de liberdade;

expedir requisicdo de preso com os dados neces-
sérios a sua identificagédo, remetendo-a ao 6rgio
do sistema penitenciario ou policial com antece-
déncia minima de setenta e duas horas, salvo em
caso de urgéncia, a critério do Juiz, consignada
tal circunstincia no oficio;

consignar o dia e a hora em que receber pedido
de informacoes relativo a habeas corpus, apre-
sentando-o de imediato ao Juiz em exercicio ou,
na eventual auséncia deste, ao seu substituto
tabelar;

observar, ao redigir requisicdo de informagdes a
autoridade policial para instruir habeas corpus,
as seguintes normas, salvo ordem diversa do
Juiz:

a) marcar, ordinariamente, o prazo de vinte e
quatro horas para sua prestacio,

b) contar o prazo da entrega da requisicdo na
sede do servico da autoridade, provada
mediante recibo ou encaminhd-la via fax
juntando aos autos o comprovante do recebi-
mento;

receber os processos remetidos por 6rgdo polici-
al registrando em livro préprio, sendo vedado o
recebimento de valores que porventura os acom-
panhem;
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XVII - comunicar a decisdo ou a prolacdo de sentenca

penal, apos a preclusdo ou transito em julgado,
a SEAP - Secretaria de Administracdo Penitencia-
ria, a POLINTER/Servico de Controle de Presos
da Chefia de Policia Civil, ao IFP - Instituto de
Identificacdo Félix Pacheco, ao INI - Instituto
Nacional de Identificacdo, ao Distribuidor, ao
DETRAN - Departamento Nacional de Transito e
ao TRE - Tribunal Regional Eleitoral, sob pena
de responsabilidade funcional; (Redacdo antiga)

XVII- comunicar a decisdo ou a prolagdo de sentenca

penal, ap6s a preclusdo ou transito em julgado,
a SEAP - Secretaria de Administracdo Penitencia-
ria, a POLINTER/Servico de Controle de Presos
da Chefia de Policia Civil, ao IFP - Instituto de
Identificacdo Félix Pacheco, ao INI - Instituto
Nacional de Identificacdo, ao Distribuidor e ao
TRE - Tribunal Regional Eleitoral, sob pena de

respons abilidade funcional. (Redagfoalterada pelo Provimen-
to CGJ n° 35/2010, publicado no DJERJ de 16/06/2010)

XVIII -comunicar, certificando nos autos:

a) ao 6rgdo competente o inteiro teor de deciséo

referente ao disposto no artigo 243 da Constitui-
¢do Federal,

b) ao Tribunal Regional Eleitoral o teor de sentenca

que importe em perda ou reaquisicdo de direitos
politicos, sendo que, quando se tratar de conde-
nacdes criminais por crime contra o patrimonio,
deverd constar o nome da vitima,

¢) ao Ministério da Justica, para abertura do com-

petente inquérito de expulsdo, copia de sentenca
condenatoria proferida contra réu de nacionali-
dade estrangeira,

d) ao Departamento de Transito o teor de sentenca

que importe em condenacdo por delitos de
transito, com a qualificacido do réu e a especifica-
¢do das respectivas penas,

e) a Junta Comercial deste Estado, com a devida

XIX -

XX -

qualificacdo do réu, o teor de sentenca que
importe em condenacdo por prevaricacio, cor-
rupcdo, concussdo, peculato, crimes contra a
economia popular, a fé publica ou a proprieda-
de, e daqueles cuja pena vede, ainda que tempo-
rariamente, o acesso a cargos publicos;

zelar para que seus subordinados ndo recebam
importancia relativa a fianca, antes expedindo
guia para depdsito na institui¢do bancaria auto-
rizada pela Presidéncia do Tribunal de Justica,
pelo préprio interessado, o qual restituird ao
cartério uma das vias, de que conste autentica-
¢do mecéanica da efetivacdo do depdsito, a ser
imediatamente junta aos respectivos autos;

manter, em arquivo provisorio, na serventia, os
processos suspensos na forma do artigo 366 do
CPP, devidamente identificados, fazendo imedia-
ta conclusdo ao Juiz no caso de prisdo ou com-
parecimento espontaneo do acusado;
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XXI - manter na serventia 0s processos suspensos na

forma do Art.89 da Lei n.° 9.099/95, devida-
mente atualizados e identificados, certificando e
fazendo imediata conclusio ao Juiz no caso de
descumprimento do inciso IV do paragrafo
primeiro do referido artigo, ou no fim do prazo
assinado;

XXII - assegurar que os autos de processo que tenha

material acautelado recebam tarja preta, de
forma a facilitar sua identificacio quando do
arquivamento;

XXIII -oficiar, nos processos suspensos na forma do

artigo 366 do CPP, anualmente, a POLIN-
TER/Servico de Controle de Presos da Chefia de
Policia Civil, a Delegacia da Receita Federal, ao
SIPEN, ao TRE - Tribunal Regional Eleitoral e a
Santa Casa;

XXIV -oficiar as Delegacias Policiais solicitando infor-

magdo acerca do andamento dos inquéritos
remetidos ha mais de seis meses, assinalando
prazo de 30 (trinta) dias para resposta, de tudo
dando ciéncia ao Juiz;

XXV - oficiar aos érgdos aos quais foram remetidos os

autos dos incidentes, no prazo de 90 (noventa)
dias a contar do envio, solicitando informacéo
acerca dos respectivos laudos.

XXVI -registrar as cdpias de flagrantes no sistema

informatizado e lancar os dados disponiveis;

XxvII - autuar flagrantes, apds o oferecimento de de-

nuncia pelo Ministério Publico, incluindo no
sistema o rol de testemunhas de acusacdo,
procedendo em seguida, ao cadastramento da
tabela do CNJ;

XXVIII - cadastrar os incidentes no sistema como proces-

so secundario;

XXIX - intimar o advogado, via Diario da Justica Eletro-

nico, para regularizar as custas recolhidas inde-
vidamente nas ac¢des penais privadas, bem como
para entregar os processos nio devolvidos no
prazo legal ou fixado.

XXX - zelar para que tenham prioridade na tramitacdo

os inquéritos e os processos criminais em que
figurem indiciado, acusado, vitima ou réu cola-
boradores, vitima ou testemunha protegidas
pelos programas de que trata o Art 19-A, caput,

da Lei n° 9.807/99, incluido pela Lei n° 12.483/2011.
(Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°® 51/2013)

Art.272 -Fica vedado o recebimento, em cartério, de ob-

jetos que possam trazer risco a integridade fisica
de pessoas e instalacGes, tais como, armas, mu-
nicbes, material explosivo ou téxico, drogas, per-
manecendo em depdsito no érgdo competente.

lugiio Apostilas Solugao Apostilas Solu;éo Apostilas Soluqio Apostilas Solu(;ao

Solut;éo A

ucao Ay

tas Sol

Soluqéo Ap

Solu(;io 17

' Snluqu iposti

Apostilas Solugio Apostilas Soluqio Apostilas Solug‘a'lo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solm;éo Ap

Tribunal de J ustica / R.io de J aneiro

Legislacio = 31

Art.273 - A destruicdo de bem, coisa, valor ou substancia,

determinada pelo Juiz, ficard a cargo do Institu-
to de Criminalistica Carlos Eboli ou érgdo com-
petente.

Art.274 - O Titular de Diregdo de Serventia devera provi-

§1°-

§2°-

§3°-

denciar a requisicdo das armas para os atos
judiciais, informando dia e hora de sua apresen-
tacdo, com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias, quando determinada pelo Juiz.

Art.275 -Serd dada ciéncia ao 6rgdo do Ministério Publi-

co, em 24 horas, das decisdGes concessivas de
relaxamento de prisdo ou de liberdade proviso-
ria, com ou sem fianca, bem como das proferidas
em habeas corpus.

“2 Art.276 -O oficio por meio do qual se indague o destino

de inquérito ou processo, expedido para obter o
esclarecimento de folha de antecedentes crimi-
nais, contera os dados que esta registre, como o
numero do feito, a delegacia de origem, o nome
do acusado e a infracdo que lhe é imputada.

O oficio de resposta sera feito em pelo menos
trés vias, sendo uma remetida ao Juizo solicitan-
te, uma para o Instituto de Identificacdo Félix
Pacheco e outra para o DETRAN - Departamento
Nacional de Transito, para que procedam as
anotacOes necessarias a atualizagdo da folha de
antecedentes criminais do acusado.

Dos esclarecimentos constarédo informagoes que
caracterizem o processo objeto da indagacdo, a
pessoa do réu, documento de identificacéo civil,
sua qualificacdo completa, incluindo domicilio e
profissdo, o andamento do feito ou a decisédo
proferida, bem como a data do transito em
julgado desta, sendo o caso.

O oficio de resposta ao Juizo solicitante e os de
comunicacdo ao Instituto de Identificagdo Félix
Pacheco e ao DETRAN - Departamento Nacional
de Transito serdo entregues por servidor habili-
tado, contra recibo, ou remetidos por via postal.

Art.277 -Nos procedimentos ordindrio e sumdrio, as

I -

II-

III -

IV -

V -

cartas precatérias para interrogatério do réu
serdo instruidas com cépias das seguintes pecas:

inaugural da acdo;

auto de prisdo em flagrante ou do depoimento
do acusado na fase policial, conforme o caso;

declarag¢des das testemunhas em fase policial, se
houver;

resposta do acusado;

depoimentos das testemunhas de acusagéo e
defesa prestados em Juizo;
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VI -

§ tinico -

outras pecas reputadas necessarias pelo Juizo.

As cartas precatorias para inquiricdo de testemu-
nhas, além dos documentos enumerados nos
incisos acima, conterdo o numero do CPF ou
CNPJ das partes, quando constar.

Art.278 -Passada em julgado a sentenca condenatéria

referente a réu foragido, remeter-se-4 o respecti-
vo boletim individual ao 6rgdo competente a
VEP - Vara de Execucdo Penal.

Art.279 -O serventudrio fard constar do mandado de

prisdo ou oficio de requisicdo, quando expedidos
pelo cartdrio, a qualificacdo completa do réu e o
seu registro no 6rgéo de identificacio local.

Art.280 -Expedido o Mandado de Prisdo, o Titular de

I -

II-

III -

IV -

V -

VI -

Direcdo de Serventia, ou serventudrio por ele
designado, remetera vias:

ao Oficial de Justica Avaliador ou a central de
cumprimento de mandados;

ao o6rgéo central de controle de presos no Esta-
do;

a divisdo de capturas da Polinter;
a delegacia de origem do procedimento policial,

a Delegacia de Policia Maritima, Aérea e de
Fronteiras;

aunidade da Policia Militar da respectiva regido.

Art.281 -Devera constar no mandado de prisdo a nature-

za da prisdo e o local do acautelamento, caso o
indiciado/acusado jé se encontre preso, para fins
de seu regular cumprimento.

Art.282 -Todos os mandados de prisdo serdo cumpridos

na forma do artigo 330 desta Consolidacdo,
independentemente do indiciado/acusado en-
contrar-se acautelado, sendo vedado ao Oficial
de Justica Avaliador cumpri-lo por qualquer
meio alternativo ao cumprimento ordindrio e
formal.

Art.283 - Ordenada a permanéncia do réu na prisdo por

sentenca condenatéria, o Chefe de Serventia/
Responsavel pelo Expediente encaminhara oficio
ao Diretor do estabelecimento, remetendo seu

inteiro teor. (Redac#o do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ
n.° 69/2013)

§ unico - Tratando-se de réu preso, qualquer que seja a

natureza da sentenca, salvo quando proferida
em audiéncia na sua presenca, da mesma sera
intimado na Unidade de custddia por Oficial de
Justi(;a. (Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 69/2013)
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Art.283-A- A Autoridade Judicidria deverd comunicar a

§1°-

I-

II -

§2°-

prisdo de qualquer pessoa estrangeira a Missdo
Diplomadtica de seu Estado de origem ou, na sua
falta, ao Ministério das RelacGes Exteriores, e ao
Ministério da Justica, no prazo maximo de cinco
dias.

A comunicacdo de que trata o caput deste artigo
sera acompanhada dos seguintes documentos:

na hipétese de prisdo definitiva, de cépia da
Sentenca penal condenatdéria ou do Acdrdao
transitado em julgado;

na hipdtese de prisdo cautelar, de cdpia da
decisdo que manteve a prisdo em flagrante ou
que decretou a prisdo provisoria.

Incumbe a Autoridade Judicidria, apds a realiza-
¢do das pericias pertinentes, encaminhar o
passaporte do preso estrangeiro a respectiva
Missdo Diplomatica ou, na sua falta, ao Ministé-
rio das RelacOes Exteriores, no prazo maximo de

cinco dias. (Artigo, pardgrafos e respectivos incisos incluidos pelo
Provimento CGJ n° 13/2013, publicado no DJERJ de 14/03/2013)

Art.283-B- Caberd ao Juiz da Execucdo Penal comunicar a

I -
II-
III -

Missdo Diplomatica do Estado de origem do
preso estrangeiro, ou, na sua falta, ao Ministério
das Relacbes Exteriores, e ao Ministério da
Justica, no prazo maximo de cinco dias:

a progressio ou regressio de regime;
a concessdo de livramento condicional;
a extincdo da punibilidade.

§ tnico - A comunicacdo de que trata o caput deste artigo

sera acompanhada da respectiva decisdo. (artigo,
respectivos incisos e pardgrafo incluidos pelo Provimento CGJ n° 13/2013)

Subsecéo VII
Das rotinas aplicaveis
as serventias dos Tribunais do Juri

Art.284 -O serventudrio do Tribunal do Juri devera,

independentemente de despacho judicial, man-
ter atualizado o controle de processos de réus
pronunciados, aguardando o cumprimento de
mandado de prisdo expedido, acautelando os
autos em lugar seguro, reunidos em magcos e
postos em ordem cronolégica segundo a data da
decisdo de prontincia.

Art.285 -Aplicam-se, no que couber, as demais rotinas

elencadas na Subsecéo VI.

Subsecao VIII
Das rotinas aplicaveis aos Juizados

da Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher

Art.286 - O serventudrio de Juizado da Violéncia Domésti-

ca e Familiar contra a Mulher praticara, inde-
pendentemente de despacho judicial, os seguin-
tes atos ordinatérios:



II-

III -

((((((@

certificar, no momento da autuacio, através de
pesquisa no sistema informatizado disponibiliza-
da para o cartdrio, explicitando se ha procedi-
mentos existentes, em nome da vitima ou do
autor do fato em trAmite na serventia, bem
como, na competéncia criminal, de Juizado
Especial Criminal ou nos demais Juizados da
Violéncia Doméstica e Familiar Contra Mulher
em todo o Estado. Em caso positivo devera
constar na certido;

a) o andamento atualizado do(s) processo(s);
b) o tipo de agdo e serventia;

¢) se hd medida protetiva de urgéncia deferida
referente ao procedimento em que esta
sendo autuado;

d) a existéncia de sentenca e, se for o caso, a
data do transito em julgado;

e) se ha duplicidade de feitos;

f) se ja decorreu o prazo decadencial quando se
tratar de acdo privada;

g) se a peca inicial estd instruida com todos os
documentos e informacées necessarias;

h) se o pdlo passivo é formado apenas por
pessoas do sexo feminino.

receber e efetuar a triagem de pecas e procedi-
mentos recebidos diretamente pelo cartdrio,
priorizando o cadastramento e/ou processamen-
to dos que forem referentes a réu preso, a Carta
Precatdria, procedimento oriundo do Plantdo
Judiciario ou processo com audiéncia designada,
bem como dos demais casos de urgéncia;

providenciar a intimacdo do Defensor Publi-
co/advogado da vitima, do Defensor Publi-
co/advogado do autor do fato, do Ministério
Publico e das testemunhas, se for o caso, para as
audiéncias.

remeter imediatamente ao Juiz os comunicados
de prisdo, os autos principais de flagrante,
assolicita¢coes de informacoes de habeas corpus,
de Mandado de Seguranca e de Agravo de
Instrumento, bem como os pedidos de medidas
protetivas de urgéncia, de relaxamento de priséo
e de liberdade provisdria, certificando o dia e a
hora do recebimento;

encaminhar imediatamente ao gabinete judicial
a vitima que venha ao cartério informando que
deseja se retratar, juntamente com todos os
processos em tradmite na serventia em que a
mesma figure como vitima, excetuando-se os
feitos atinentes a lesdo corporal ainda que de
natureza leve ou culposa posto que de acdo
penal publica incondicionada;
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VII -
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manter atualizado o cadastramento dos proces-
sos judiciais no sistema informatizado préprio,
bem como o de destinatdrios no SISCOMA,;

zelar para que nio seja violado o segredo de
justica quando figurar menor de idade como
vitima;

VIII - manter numeracdo diversa entre as medidas

IX -

X -

XI -

XII -

protetivas de urgéncia e os inquéritos judicia-
is/acOes penais;

observar a existéncia de Registro de Aditamento
e, em caso positivo, utilizar o aditamento mais
recente como base de dados para o cadastra-
mento;

extrair Laudo de Exame de Corpo de Delito
quando se tratar de Medida Protetiva de Urgén-
cia referente a crime de lesdo corporal,

oficiar ao juizo deprecante solicitando as pecas
e informac0es necessarias ao seu cumprimento,
quando a Carta Precatdria ndo estiver devida-
mente instruida;

. notificar a vitima da decisdo exarada nos feitos
de Medida Protetiva de Urgéncia, bem como das
decisbes de liberdade provisoria ou decretacdo
de prisédo do autor do fato;

XIII - expedir concomitantemente alvard de soltura e

X1V -

XV -

oficio de recolhimento de mandado de prisio,
quando deferida liberdade provisdria;

expedir oficio ao IFP — Instituto de Identificagio
Félix Pacheco e ao INI - Instituto Nacional de
Identificacdo, apds o transito em julgado, sem-
pre que for dada a baixa por decisédo de arquiva-
mento ou por sentencas de extin¢do da punibili-
dade ou ainda por decisio de absolvicdo;

certificar se houve cumprimento ao disposto no
art. 526 do CPC, quando da interposicdo de
Agravo de Instrumento;

XVI - observar se todas as regras constantes nos

artigos 361 e 356 do Cédigo de Processo Penal
foram cumpridas quando da expedicdo de edital
de citagéo;

XVII - lancar no sistema informatizado, quando da

aplicacio da suspensdo condicional do processo,
todos os comparecimentos do autor do fato bem
como seu término;

XVIII -consignar nos autos, através de certiddo, qual-

quer informac&o relevante prestada pelas partes

em cartorio.
(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 23/2012)
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Art.286-A-

§1°-

§2°-

Art.286-B-

§1°-

§2°-

Art.286-C-

II -

III -

Serdo instalados por ato préprio do Correge-
dor-Geral de Justica, na medida da necessidade
do servico, Nticleos de Autuacdo, Cadastramento
e Recebimento de Processos e Documentos
dos Juizados de Violéncia Doméstica e Famili-
ar contra a Mulher (NUVID).

Os Nucleos utilizardo a estrutura dos Juizados
de Violéncia Doméstica e Familiar contra a
Mulher e funcionario nos dias tuteis, no horario
compreendido entre 11 e 18 horas, nos termos
desta Consolidacdo Normativa.

Fica mantida a atribui¢do concorrente do PRO-
GER/Protocolo Integrado, na forma dos artigos

75 ao 88 desta Consolidacdo Normativa. carigo
incluido pelo Provimento CGJ n° 19/2012)

Os Ntcleos serdo responsaveis pelo recebimento
dos inquéritos policiais oriundos das Centrais de
Inquéritos e Delegacias Policiais, dos registros
de ocorréncias, flagrantes, medidas protetivas,
habeas corpus, peticdes em geral e qualquer
outro documento referente aos procedimentos
em tramite nos Juizados de Violéncia Doméstica
e Familiar contra a Mulher.

A supervisdo dos Ntcleos é de atribuicdo do Juiz
em exercicio no respectivo Juizado de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher.

Os Ntcleos serdo compostos por um servidor
nomeado pelo Juizo e por estagiarios, em nime-
ro suficiente para atendimento da demanda local
e sob a orientacdo do servidor nomeado pelo
Juizo, a quem competird supervisionar os servi-
¢os. O Juizo designara servidor para substitui-lo

em suas eventuais auséncias. (Artigoincluido pelo Provimen-
to CGJ n°® 19/2012)

Os Nucleos serdo responsdveis pela Autuacéo e
Cadastramento de todas as peticOes iniciais
dirigidas aos Juizados de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher, competindo-lhes,
ainda:

cadastrar as peticdes que abranjam a competén-
cia do respectivo Juizado, sem opor qualquer
Obice ao ingresso das mesmas, ressalvado o
disposto no inciso IV deste artigo,

autuar todas as pecas iniciais distribuidas, inqué-
ritos policiais, registros de ocorréncias, flagran-
tes, medidas protetivas, habeas corpus, dentre
outros, procedendo, inclusive, a numeracio das
folhas;

remeter imediatamente ao Juiz as comunica-
¢oes de flagrantes, as informagoes de habeas
corpus e agravo de instrumento, bem como as
medidas protetivas e de busca e apreensio;
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v -

V -

VI -

VII -

@))))))

ndo receber inquéritos policiais oriundos das
delegacias ou das Centrais de Inquéritos sem a
promogéo do Ministério Publico, exceto aqueles
requisitados pelo Juizo ou que contenham
requerimento de medidas cautelares da autori-
dade policial,

realizar a triagem dos inquéritos policiais por
tipo de promogdo realizada pelo Ministério
Publico: dentncia, audiéncia prevista no artigo
16 da Lei n® 11.340/2006, diligéncias e arquiva-
mento;

os inquéritos policiais contendo promocio de
arquivamento deverao ser cadastrados, autuados
e encaminhados imediatamente a conclusio;

receber e efetuar a triagem de pecas e procedi-
mentos oriundos do Ministério Publico, Defenso-
ria Ptiblica e demais Orgfos, entregando-os no
cartério com a devida baixa e atualizagdo da
localizacéo dos feitos no sistema informatizado
do Tribunal de Justica;

VIII - efetuar pesquisa no sistema informatizado do

Tribunal de Justica, para localizar a qual proces-
so se destinam os documentos recebidos pelo
Nlllcleo. (Artigo incluido pelo Provimento CGJ n® 19/2012)

Art.287 - Fica vedado o recebimento dos inquéritos polici-

ais oriundos das delegacias ou das Centrais de
Inquéritos sem promocéo do Ministério Publico,
exceto aqueles requisitados pelo Juizo ou que
tenham requerimento de medidas cautelares da
autoridade policial.

§ tinico - Todos os Inquéritos Policiais recebidos deverdo

ser cadastrados e, apds, encaminhados ao gabi-
nete judicial para analise, ainda que se verifique

néo ser da competéncia do Juizo. (paragrafo incluido pelo
Provimento CGJ n° 23/2012)

Art.288 -Aplicam-se, no que couber, as demais rotinas

atinentes as serventias com competéncia crimi-
nal.
Subsecdo IX

Das rotinas aplicéveis as serventias das Varas

com competéncia orfanaldgica

Art.289 -O serventudrio de Vara com competéncia em

orfaos e sucessdes praticard, independentemente
de despacho judicial, os seguintes atos ordinato-
rios:

certificar antes da remessa da inicial & conclu-
sdo:

a) se o local da ultima residéncia do falecido
pertence a Regido Administrava abrangida
pela competéncia do Juizo, indicando, caso
contrario, o Juizo competente,



((((((@

II -

III -

V-

VII -

b) no caso de arrolamento sumario, se todos os
herdeiros estdo representados e se foram
apresentadas as certiddes negativas, bem
como o titulo de bens,

¢) no caso de alvara autbnomo para liberacdo
de valores pela Lei 6.858/80 (FGTS/PIS), se
foi apresentada certiddo de dependentes
habilitados a penséo pelo érgio pagador do
falecido,
d) no caso de testamento, se foi apresentada a
cédula original e a procuracdo do testamen-
teiro com poderes especiais para apresentar
o testamento e assinar, se for o caso, o termo
de aceitacdo da testamentaria que devera vir
com firma reconhecida;

processar os arrolamentos independentemente
de termos, sem remessa ao avaliador, contador
ou partidor;

intimar o inventariante, verificada a auséncia de
um dos itens seguintes nas primeiras declara-
¢Oes, para supri-la:

a) aqualificacdo completa do autor da heranca
e se este deixou testamento,

b) a qualificacdo completa de todos os interes-

sados,

¢) adescricdo completa de todos os bens e, em
se tratando de imdveis, suas caracteristicas,
medidas, confrontagdes, incluindo referéncia
ao registro imobilidrio, bem como os respec-
tivos Titulos,

d) se o de cujus deixou dividas;

intimar os interessados, inclusive os representan-
tes da Fazenda Publica e do Ministério Publico,
se for o caso, para que se manifestem sobre as
primeiras declaracdes, cdlculo, avaliacdo, esbocgo
de partilha e pedidos de alvard, certificando o
respectivo cumprimento;

lavrar o termo das declaragdes finais, salvo
ordem diversa do Juiz, no inventario em que ndo
houver outro bem além dos relacionados nas
primeiras declaracdes, valendo estas como
finais;

submeter a despacho pedido incidente de alvara
para qualquer fim somente ap6s a manifestacdo
de todos os interessados e fiscais, certificando
que o advogado subscritor possui os poderes
necessarios e que a representacdo dos herdeiros
estd completa;

certificar a existéncia de penhora no rosto dos
autos e/ou reserva de créditos trabalhistas;
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VIII- apdsahomologacio ou o julgamento da partilha

e a comprovacdo do pagamento de todos os
tributos e verificacdo pela Fazenda Ptblica,
expedir, apés o recolhimento de custas, se for o
caso, e fornecidas as copias, as cartas de adjudi-
cacdo e os formais de partilha, bem como alva-
ras referentes aos bens por eles abrangidos.

Subsecdo X

Das rotinas aplicdveis as serventias das Varas

com competéncia fazendaria

Art.290 -O serventuario de Vara com competéncia de

II -

III -

IV -

V -

VI -

VII -

Fazenda Publica praticard, independentemente
de despacho judicial, os seguintes atos ordinatd-
rios:

revogado pelo Provimento CGJ n.° 54/2013;

abrir vista ao exeqiiente, se devolvido o manda-
do com certidio negativa do Oficial de Justica
Avaliador;

extrair edital coletivo de citacdo, em caso de
numero elevado de executados;

fornecer ao devedor interessado em quitar ou
depositar o débito o competente documento de
arrecadacdo preenchido, orientando-o a efetuar
o recolhimento na instituicdo bancdria em 24
horas e a devolver a guia do cartério para junta-
da aos autos respectivos;

remeter a reparticdo estadual competente uma
via de relacdo diaria das guias de recolhimento
extraidas, colhendo recibo da entrega em outra
via, que arquivara em cartorio;

providenciar a anotacdo de baixa e o arquiva-
mento dos autos correspondentes ao débito cuja
quitagéo for comunicada pelo exeqiiente, apds o
devido recolhimento das custas;

cumprir o disposto no Art.40 da Lei n°® 6.830/80,
em caso de suspensio da execucdo, encaminhan-
do os autos ao arquivo apds anotacdo no registro
e no maco de ocorréncia;

VIII - proceder ao registro em livro préprio de senten-

ca de extincdo de execucdo fiscal, dele fazendo
constar o numero de ordem e do feito, o0 nome
das partes e do Juiz, as datas de prolacéo e de
registro.

Art.291 -Os mandados executdrios serdo agrupados por

logradouro, inscricdo, numero de fatura ou
natureza da divida ativa.

Art.291-A- A citacdo poderd ser determinada pelo Juiz na

relacdo referida no artigo 47, inciso II, desta

Consolidagﬁo. (Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n° 12/2010,
publicado no DJERJ de 19/03/2010)
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Art.292 -A peticdo inicial e seus documentos nio serdo

autuados se o devedor requerer a expedicdo de
guia para pagamento.

Art.293 -As sentencas de extincdo de execucdo fiscal

serdo registradas por copia no livro préprio,
podendo o cartério lavrar, em uma delas, sendo
o caso, certiddo de que sentencas idénticas
foram proferidas nos processos que relacionar.

Art.294 -O arquivamento das pecas de execucdo ndo

autuadas serd em macgos, com anotacio no livro
tombo.

Art.295-A- A notificacdo de que trata o artigo 17, § 7° da Lei

n°® 8.429/92 devera ser instruida com cépia da
peticdo inicial, devendo o serventudrio intimar
a parte para que forneca ao cartério tantas
cépias quantas sejam necessdrias para a pratica
do ato, independentemente de despacho judici-

al. (Artigo incluido pelo Provimento CGJ n°® 68/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 31/10/2011)

§ unico - A citagdo prevista no artigo 17, § 9° da Lei n°

8.429/92 devera ser instruida com coépia da

decisdo que recebeu a peticdo inicial. (paragrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 68/2011, publicado no D.J.ER.J. de
31/10/2011)

Subsecio XI

Das rotinas aplicaveis as serventias das Varas

com competéncia empresarial

Art.296 - O serventudrio de Vara com competéncia empre-

I-

II -

III -

sarial praticara, independentemente de despa-
cho judicial, os seguintes atos ordinatdrios:

certificar se o crédito do impugnante esta ou nao
relacionado, antes de submeter ao Juiz a impug-
nacdo a lista nas concordatas preventivas, por-
ventura ainda existentes;

certificar, antes de levar a prestacgdo de contas a
despacho judicial, o resultado da anterior, se
houver;

proceder a termo de vista dos autos ao Sindico,
ao Comissario, ao Administrador Judicial, ao
Gestor Judicial, e o respectivo registro da remes-
sa no caso do Liquidante Judicial.

Art.297 - O Sindico, o Comissario, o Administrador Judici-

al, o Gestor Judicial e o Liquidante Judicial
poderdo manifestar-se por cota nos autos desde
que o facam de forma breve e legivel, vedada
cota & margem do texto ou interlinear, identifi-
cando-se pelo nome e respectivas matriculas
funcionais ou da identificacdo profissional
constante do termo de compromisso assumido
nos autos do processo principal.
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Art.298

II-

III -
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VII -

VIII -

IX -
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-Da sentenca que decretar a faléncia do devedor

ou que deferir o processamento da recuperacio
judicial deverao ser expedidos os oficios que o
Juiz entender necessarios, bem como, obrigatori-
amente, os oficios dirigidos:

ao Presidente do Tribunal Maritimo do Ministé-
rio da Defesa, para prestar informacgbes quanto
a existéncia de registro de propriedade de
embarcacOes em nome da empresa falida, seus
sécios, controladores ou administradores;

ao Secretario da Receita Federal do Brasil, a fim
de instruir o processo, enviar ao Juizo Falimen-
tar copias das trés tltimas declaragdes de bens e
rendimentos da empresa falida, seus socios,
controladores ou administradores;

ao Gerente do Banco do Brasil S.A., da sede do
Juizo que proferir a decisdo;

ao Presidente do Sindicato dos Bancos do Estado
do Rio de Janeiro;

a Promotoria de Justica em matéria empresarial
do Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro junto ao Juizo que proferir a decisdo da
quebra;

ao Comandante Geral da Policia Militar do
Estado do Rio de Janeiro, a fim de que seja
efetuada a vigilancia externa pelas patrulhas da
Policia Militar em suas rondas normais e diarias,
junto a sede da empresa falida, a fim de prote-
ger o respectivo patriménio que deve ser preser-
vado no sentido dos interesses voltados a massa
falida;

ao Superintendente Regional do Rio de Janeiro
do Departamento de Policia Federal,

ao Delegado da Delegacia de Policia Maritima,
Aeroportuaria e de Fronteiras do Departamento
de Policia Federal;

ao Presidente do Banco Central do Brasil, deter-
minando a expedicdo de circulares as institui-
¢Oes financeiras e entidades do mercado de
capitais em todo o territério nacional, comuni-
cando a deciséo judicial e determinando que seja
feito de imediato o bloqueio do que estiver em
nome da empresa falida, especialmente: das
contas correntes e operacOes financeiras; - dos
descontos de titulos constitutivos de dividas
ativas; dos investimentos mobiliarios da falida;-
das contas de depdsitos do FGTS - Fundo de
Garantia do Tempo de Servico; devendo indicar
sempre os respectivos saldos eressaltando que
somente poderdo ser movimentadas por autori-
zacdo do Juizo falimentar;
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X -

XI -

XII -

XIII -

XLV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII

ao Presidente do Tribunal Regional do Trabalho
da 12 Regido, solicitando providéncias no senti-
do de interceder junto aos demais magistrados
do trabalho, cientificando-os de que eventuais
bens reclamados em regime falimentar ndo mais
deverio ser alienados, o que do contrario acarre-
tard prejuizo aos demais credores da massa
falida;

ao Procurador Chefe da Procuradoria Federal
Especializada junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS), a fim de que determi-
ne ao 6rgio de atuacido da Procuradoria que
funcione junto ao feito onde foi proferida a
decisdo de quebra;

ao Procurador-Chefe da Fazenda Nacional no
Estado do Rio de Janeiro, a fim de que determi-
ne ao 6érgdo de atuacdo da Procuradoria que
funcione junto ao feito onde foi proferida a
decisdo da quebra;

ao Procurador-Geral do Estado do Rio de Janei-
ro, a fim de que determine ao érgdo de atuacdo
da Procuradoria que funcione junto ao feito
onde foi proferida a decisdo da quebra;

ao Diretor do Instituto de Identificacdo Félix
Pacheco, 6rgéo técnico da Policia Civil do Estado
do Rio de Janeiro, determinando que seja envia-
do a Juizo falimentar, com a maxima urgéncia,
certiddo do que consta em nome da empresa
falida, seus sdcios, controladores ou administra-
dores;

ao Diretor Regional da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos no Estado do Rio de Janei-
ro, determinando remessa de toda a correspon-
déncia dirigida a Falida para o Administrador
Judicial da massa falida;

ao Presidente da Junta Comercial do Estado do
Rio de Janeiro - JUCERJA, determinando que o
falido fique inabilitado para exercer qualquer
atividade empresarial a partir da decretacio da
faléncia e até que a sentenca que extingue suas
obrigacdes, procedendo também a anotacdo da
faléncia junto ao registro da empresa falida,
para que conste a expressdo “Falido”;

ao Titular do Oficio de Notas e do Registro de
Contrato Maritimos da Comarca da Capital-RJ,
determinando que seja remetida ao Juizo fali-
mentar, com a maxima urgéncia, certiddo do
que constam dos registros em nome da empresa
falida, seus sdcios, controladores e administrado-
res;

-ao Diretor-Presidente da Agéncia Nacional de

Aviacdo Civil, érgdo do Ministério da Defesa,
determinando que informe ao Juizo falimentar,
com a maxima urgéncia, sobre a existéncia de
registros de aeronaves em nome da empresa
falida, seus sécios, controladores e administradores;
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ao Presidente do Departamento de Transito do
Estado do Rio de Janeiro -DETRAN-RJ, determi-
nando que seja remetido ao Juizo falimentar,
com a maxima urgéncia, certiddo do que consta
dos registros em nome da empresa falida, seus
sécios, controladores e administradores;

ao Presidente da Comissdo de Valores Mobilidri-
os - CVM, determinando o bloqueio de contas,
créditos ou valores em nome da empresa falida,
porventura existentes em sociedades de crédito
imobiliario e associacoes de poupanga e emprés-
timo; devendo também enviar circulares as
referidas entidades para que informem ao Juizo
falimentar, apenas na hipdtese da existéncia
dessas contas, valores ou créditos, sobre as
providéncias adotadas e os respectivos saldos, e
que somente poderdo ser movimentados por
autorizacdo do Juizo falimentar;

XXI - ao Procurador Geral do Municipio da sede do

Juizo que proferir a decisdo da quebra, a fim de
que determine ao érgdo de atuacdo da Procura-
doria que funcione junto ao feito onde foi profe-
rida a decisdo de quebra;

XXII - ao Presidente da Agéncia Nacional de Teleco-

municacoes - ANATEL, para comunicar a decisido
judicial as empresas prestadoras de servigos de
telecomunicacOes, determinando-lhes que seja
preservado integro para a massa falida o direito
ao uso de linhas telefonicas e demais servicos,
devendo permanecer sem alteracdo em seus
registros e a disposi¢cdo do Juizo falimentar;

XXIII - ao(s) Oficial(is) do(s) Cartdrio(s) de Registro de

Protesto de Titulos da sede do Juizo que proferir
a decisdo da quebra,determinando que informe
ao Juizo falimentar, com a mdaxima urgéncia,
através de certiddo, o que consta do registro do
protesto mais antigo por falta de pagamento,
efetuado contra a empresa falida, ainda que
tenha sido resgatado o titulo;

XXIV -ao Superintendente da Superintendéncia de

Seguros Privados - SUSEP, determinando o
bloqueio dos valores e créditos em nome da
empresa falida, existente junto a sociedades
seguradoras e montepios; devendo também
enviar circulares as referidas entidades para que
informem ao Juizo falimentar, apenas na
hipotese da existéncia de valores ou créditos,
qual a sua natureza e montante, sobre as provi-
déncias adotadas e os respectivos saldos, e que
somente poderdo ser movimentados por autori-
zacdo do Juizo falimentar;

XXV - aos Oficiais dos Cartérios de Registro de Distri-

buicao dos feitos judiciais, da sede do Juizo que
proferir a decisdo da quebra;

XXVI -ao Oficial do Registro de Interdi¢cdes e Tutelas

da sede do Juizo que proferir a decisdo da
quebra;
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Xxvil- aos Oficiais dos Cartérios de Registro de Iméveis

§1°-

II-

III -

VII -

VIII -

da sede do Juizo que proferir a decisdo da
quebra, determinando que enviem ao Juizo
falimentar certidoes sobre a existéncia de regis-
tro, bem como suas respectivas anotagdes,
referentes a bense direitos sobre iméveis em
nome da empresa falida, seus sécios, controlado-
res ou administradores.

Em se tratando de Recuperagdes Judiciais, além
dos oficios elencados nos incisos acima, também
serdo expedidos oficios:

a Promotoria de Justica em matéria empresarial,
do Ministério Publico do Estado do Rio de Ja-
neiro, que funcione junto ao feito onde foi de-
ferido o processamento da recuperagéo judicial;

aos Oficiais dos Cartdrios de Registro de Protes-
to de Titulos da sede do Juizo que deferir o
processamento da recuperacao judicial, determi-
nando que informe, com a mdxima urgéncia,
através de certiddo, o que consta do registro do
protesto mais antigo por falta de pagamento,
efetuado contra a empresa em recuperacao,
ainda que tenha sido resgatado o titulo;

ao Procurador Chefe da Procuradoria Federal
Especializada junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS), a fim de que determi-
ne ao 6rgdo de atuacdo da Procuradoria que
funcione junto ao feito onde foi deferido o
processamento da recuperacdo judicial;

ao Procurador-Chefe da Fazenda Nacional no
Estado do Rio de Janeiro, a fim de que determi-
ne ao 6rgdo de atuacdo da Procuradoria que
funcione junto ao feito onde foi deferido o
processamento da recuperacdo judicial;

ao Procurador-Geral do Estado do Rio de Janei-
ro, a fim de que determine ao érgdo de atuacdo
da Procuradoria que funcione junto ao feito
onde foi deferido o processamento da recupera-
¢do judicial,

ao Procurador Geral do Municipio da sede do
Juizo em que foi deferido o processamento da
recuperacao judicial, a fim de que determine ao
orgdo de atuacdo da Procuradoria que funcione
junto ao feito onde foi deferido o processamento
da recuperacdo judicial;

ao Presidente da Comissio de Valores Mobiliari-
os - CVM, quando for o caso;

ao Presidente da Junta Comercial deste Estado
do Rio de Janeiro - JUCERJA, determinando que
sejarealizada a anotacdo da recuperacdo judicial
no registro correspondente, devendo ser acresci-
da, apés o nome empresarial, a expressdo “em
Recuperacdo Judicial”.
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Os oficios referidos no caput deverdo comunicar
o disposto na decisdo judicial, bem como infor-
mar os seguintes dados:

a qualificacdo da empresa falida, seus socios
solidaria e ilimitadamente responsaveis, contro-
ladores ou administradores, no caso de socieda-
des por cota, e diretores, tratando-se de socieda-
de an6nima;

o Administrador Judicial nomeado na aludida
sentenca;

a existéncia de bens e direitos da empresa falida,
seus sdcios, controladores ou administradores;

a confirmacdo do atendimento as determinacdes
do Juizo remetente.

Todos os expedientes deverdo ser acompanha-
dos de uma via da respectiva decisio judicial,
juntando-se cdpia dos oficios expedidos aos
autos principais.

Art.299 -As publicacdes dos feitos falimentares e de

recuperacdo de empresas a serem feitas no
Didrio da Justica ou em quaisquer outros 6rgaos
de publicacdo conterdo a epigrafe especificamen-
te, “Recuperagdo Judicial de...”, “Recuperacdo
Extrajudicial de...” ou “Faléncia de...”, como
também nas hipoteses de insolvéncia civil,
constando “Insolvéncia Civil de...”, e ainda como
“Concordata Preventiva de...”, nas remanescen-

tes concordatas.

Art.300 - As autoridades e entidades que foram informa-

das da decretagéo da faléncia ou do deferimento
do processamento da recuperacdo judicial deve-
rdo ser comunicadas, respectivamente, da
sentenca que declarar extintas as obrigacoes do
falido e da sentenca que encerrar a recuperacio
judicial, a fim de que tomem as providéncias
cabiveis.

Art.301 -As comunicacdes da decisdo que encerrar o

processo de faléncia, na forma dos artigos 75, §
3°, 132 e 200 do Decreto-lei n° 7.661, de 21 de
junho de 1945, serdo encaminhadas a todas as
autoridades e entidades que foram informadas
da respectiva sentenca de decretacio da falén-
cia; e também, deverdo ser comunicadas as
mesmas autoridades e entidades anteriormente
informadas da concessédo da concordata, quando
for declarada por sentenca a extincio das res-
ponsabilidades do devedor concordatdrio, aten-
dendo ao disposto no artigo 155, pardgrafo 5°,
do supracitado texto legal, cumprindo as dispo-
sicoes do artigo 192 da Lei n® 11.101/05.



((((((@

Art.302 - As comunicacoes mencionadas no artigo anterior

também indicardo a qualificacdo da empresa
falida, seus socios solidaria e ilimitadamente
responsaveis, controladores ou administradores,
no caso de sociedades por cota, e diretores,
tratando-se de sociedade andnima, solicitando
ainda que seja confirmado expressamente o
atendimento as determinacdes do Juizo reme-
tente.

Art.303 -Fica vedado o recebimento em cartério de

quaisquer objetos provenientes das arrecada-
¢Oes, ou que tenham vinculacdo com as Falénci-
as ou Recuperagdes de Empresas, sendo o que
for expressamente determinado na legislacdo em
vigor.

Art.304 - Havendo transformacao de liquidacdo extrajudi-

cial em processo de faléncia é dispensada nova
habilitacdo de crédito, observando-se o quadro
publicado pelo Banco Central do Brasil.

Subsecdo XII

Das rotinas aplicaveis as serventias das Varas

com competéncia em registros publicos

Art.305 -O serventuario de Vara com competéncia em

II-

III -

registros publicos praticard, independentemente
de despacho judicial, os seguintes atos ordinatd-
rios:

nos casos de duvida julgada improcedente ou
superada, expedir, apds submissdo ao Juiz,
mandado dirigido ao oficial suscitante, para que
este proceda, de imediato ao ato registral,
mesmo que tenha havido impugnacdo, sem
bloqueio, e o impugnante renunciar ao direito
de recorrer ou desistir do recurso;

remeter ao Tribunal de Justica, logo que recolhi-
das as custas, independentemente de intimacdo
e ouvido o Ministério Publico, os autos de proce-
dimento meramente administrativo com apela-
¢do interposta por interessado Uinico;

ante a redacdo do inciso IV do artigo 89 do
CODJERJ, os processos administrativos de
davidas e consultas, devidamente instruidos,
serdo obrigatoriamente remetidos por malote a
Divisdo de Custas e Informacbes da Corregedoria
Geral da Justica para manifestacdo, antes da
prolacdo da deciséo final,

ainda com relacdo ao inciso anterior, apds
proferida a decisdo pelo Juizo de origem, os
autos serdo encaminhados ao Nucleo dos Juizes
Auxiliares da Corregedoria Geral da Justica para
conclusdo ao Corregedor-Geral, que referendara
ou nio a decisao.

¢A0 Apostilas Solugio Apostilas Solu;éo Apostilas Soluqio Apostilas Solu(;ﬁo

W R
O

Solut;éo A

ugao 47

tas Sol

Soluqéo Ap

Solu(;io 17

' Snluqu iposti

Apostilas Solugio Apostilas Soluqio Apostilas Solug‘a'lo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solucﬁo Apostilas Solm;éo Ap

Tribunal de J ustica / R.io de J aneiro

Legislacio = 39

CAPITULO III ,
DOS AUXILIARES DO JUIZO

Art.327 - Os auxiliares do Juizo de que trata este capitulo

Art.327-A-

a)

b)

c)

observardo, no tocante as suas atividades e no
que couber, qualquer que seja a natureza do
vinculo ao Poder Judiciario, as normas de cara-
ter geral a que estdo sujeitos os servidores da
Justica e as normas especificas previstas nesta
Consolidacéo.

O Avaliador Judicial, Contador Judicial, Partidor
Judicial, Inventariante Judicial, Depositario
Judicial, Testamenteiro e Tutor Judicial, Liqui-
dante Judicial exercerdo suas funcoes observan-

do a seguinte estrutura organizacional: (arigo
incluido pelo Provimento CGJ n° 01/2012))

na Comarca da Capital haverd uma Central para
cada atribuigéo, (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n® 01/2012))

nas Comarcas de Niterdi e de Campos dos Goy-
tacazes as atribuicGes serdo divididas em duas
Centrais, da seguinte forma: Central de Calculos,
Partilhas, Avaliacdo, Testamentdria e Tutoria
Judicial e Central de Inventariante, Depositario

e Liquidante Judicial, (Alinea incluida pelo Provimento CGJ n°®
01/2012))

nas demais Comarcas, as atribui¢cdes serdo

exercidas conforme designacdo desta E. CGJ.
(Alinea incluida pelo Provimento CGJ n° 01/2012))

Secéo I
Do Analista Judicidrio na Especialidade
de Execucdo de Mandados

- Denominacao funcional de Oficial de Justica Avaliador

Subsecdo I
DisposicOes gerais

Art.328 -O Oficial de Justica Avaliador exercera suas

funcdes junto ao Cartdrio Judicial, a Central de
Mandados, ao NAROJA - Ntcleo de Apoio Reci-
proco aos Oficiais de Justica Avaliadores, ou a
qualquer outro 6rgdo da administragdo onde for
designado.

Art.329 - O Oficial de Justica Avaliador é hierarquicamen-

§1°-

te subordinado ao Juiz de Direito e administrati-
vamente vinculado ao Titular de Direcdo de
Serventia, ao Oficial de Justica Diretor da Cen-
tral de Mandados ou ao Encarregado pelo expe-
diente.

O ponto, a freqiiéncia, as férias, as licencas, bem
como todas e quaisquer comunicac¢des referentes
a movimentacdo funcional do Oficial de Justica
Avaliador, se delegado for pelo Magistrado,
ficam a cargo do Titular de Dire¢io de Serven-
tia, do Diretor da Central de Mandados, ou do
Encarregado pelo expediente, que dard ciéncia
aos respectivos Juizes de Direito das ocorréncias
verificadas.
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§2°-

§3°-

O Oficial de Justica Avaliador estd obrigado a
assinatura do ponto em dias alternados, até as
18h. No entanto, ndo tera seu ponto cortado
quando da auséncia da serventia por até um dia
a mais desta regra, desde que comprovem, no
dia seguinte, até as 18h., as diligéncias realiza-
das no dia anterior, devolvendo os mandados
cumpridos, devidamente certificados, a serven-
tia.

O descumprimento do disposto no paragrafo
anterior acarretara o corte de ponto pelo superi-
or hierarquico mencionado.

Subsecao II
Do cumprimento do mandado judicial

Art.330 - O Oficial de Justica Avaliador cumprird, pessoal-

mente, o mandado que lhe for distribuido,
exibindo-o e identificando-se no inicio da dili-
géncia, declinando nome e fungéo e apresentan-
do, obrigatoriamente, a carteira funcional.

§ tinico - O Oficial de Justica Avaliador lerd o contetido do

mandado e fornecera a parte interessada a
contrafé.

Art.331 -O Oficial de Justica Avaliador ndo efetuara

diligéncia sem que o respectivo mandado conste
registrado oficialmente em seu nome, em livro
proprio, ou no sistema informatizado de distri-
buicdo de mandados do cartdrio, da Central de
Mandados, do NAROJA, ou do respectivo érgéo
ao qual esteja vinculado, salvo se houver expres-
sa determinacdo fundamentada do Juiz de
Direito.

Art.332 -E vedada a entrega pelo Oficial de Justica Avali-

ador de oficios e afins, salvo nos feitos onde
tiver sido decretado o sigilo legal, situacdo em
que o referido documento devera estar acompa-
nhado de cépia da determinacdo emanada pelo
Juiz de Direito.

Art.333 -O mandado de prisdo em que o local da diligén-

cia estiver localizado em endereco inexistente,
de dificil acesso, ou de altissima periculosidade,
devera ser minuciosamente certificado pelo
Oficial de Justica Avaliador, e diretamente
encaminhado ao setor de capturas da Policia
Civil do Estado do Rio de Janeiro (POLINTER)
para cumprimento.

Art.334 -O Oficial de Justica Avaliador deverd certificar

sobre a preservagdo da integridade fisica do
preso.

Art.335 -Devera ser transcrito, nos mandados de citacéo

referentes as acOes de investigacdo de paternida-
de, o nimero da identidade do réu, bem como o
nome de seus genitores.
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Art.336 - Os atos processuais serdo cumpridos no prazo de

§1°-

§2°-

§3°-

I -

II-

III -

20 (vinte) dias, a contar da disponibilizacdo do
mandado regular e valido.

Computa-se o inicio do prazo, nas Comarcas
onde ndo houver instalado o SCM, do primeiro
dia util subseqiiente a data da disponibilizacdo
do mandado.

Onde houver Central de Mandado ou NAROJA,
o computo do inicio do prazo dar-se-a a partir
do primeiro dia util subseqiiente a data de
cadastramento.

Excetuam-se 0s casos em que:

a data da efetivacdo da diligéncia seja
pré-determinada pela autoridade judiciaria;

a diligéncia depender de agendamento em
Dep6sito Publico. Nessa situacdo, o Oficial de
Justica Avaliador devera aguardar o compareci-
mento da parte, pelo prazo previsto no caput
deste artigo, para somente entdo efetuar o
agendamento no Sistema de Agendamento de
Dep0sito Publico. Agendado o ato processual, o
prazo de cumprimento do mandado devera ser
suspenso no Sistema de Controle de Mandados
e permanecerd com o Oficial de Justica Avalia-
dor até a data da diligéncia, momento no qual a
parte devera fornecer os meios necessarios para

a sua realizagéo. (Redacfo do inciso alterada pelo Provimento CGJ
n.° 7/2013, publicado no DJERJ de 31/01/2013)

a data da audiéncia ocorrer dentro do prazo do
caput do art. 336. Nesse caso, o Oficial de Justi-
¢a Avaliador devolvera, obrigatoriamente, o
mandado de intimag¢do para audiéncia, com a
respectiva certiddo, a Central de Mandados ou
ao NAROJA até 24 horas antes da audiéncia; e,
em seguida, aquelas Unidades Organizacionais
deverdo realizar a remessa imediata ao Juizo

competente. (Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 55/2014,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/09/2014)

Art.337 -Incompleto o cumprimento do ato processual, o

§1°-

§2°-

Oficial de Justica Avaliador certificard o ocorri-
do, requerendo novo prazo ao Juiz de Direito.

Onde houver Central de Mandado ou NAROJA,
adilacdo de prazo serad requerida, em formulario
proprio, onde constardo as razées do ndo cum-
primento do prazo legal, que serdo encaminha-
das ao Juiz de Direito para deciséo.

No caso do paragrafo anterior, o mandado
continuara com o Oficial de Justica Avaliador,
sendo comunicado pelo Diretor da Central ou
Encarregado pelo Expediente da decisdo do Juiz
de Direito. Dilatado o prazo, este sera lancado
no sistema informatizado - SCM.
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Art.338 -O Oficial de Justica Avaliador, ao emitir as

§1°-

§2°-

certiddes e os autos, fara constar seu nome e sua
matricula legiveis, bem como a qualificacdo da
parte diligenciada, apds a conferéncia do docu-
mento de identificacdo. Se houver recusa quanto
a apresentacdo do referido documento, devera
ser certificada, podendo, ainda, ser descrita a

fisionomia da parte. (Caput do artigo alterado pelo Provimento
CGJ n.° 55/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 29/09/2014)

As certiddes e os autos serdo lavrados de forma
circunstanciada, no SCM ou utilizando o editor
de texto, com as respectivas impressoes. As
redacOes deverdo ser claras e objetivas, conten-
do todos os elementos e os requisitos da lei
processual, como a indica¢do do dia, da hora e
do local. A complementacio do auto devera ser
realizada no local da diligéncia, manualmente e

com letra legl'vel. (Paragrafo renumerado e sua redagéo alterada pelo
Provimento CGJ n.° 55/2014, publicada no D.J.E.R.J. de 29/09/2014)

No caso de néo existir equipamento de informa-
tica em funcionamento na Unidade Organizacio-
nal, a certiddo e o auto serdo elaborados manu-

almente com letra legl'vel. (Paragrafo acrescentado pelo
Provimento CGJ n.° 55/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 29/09/2014)

Art.339 - Dos autos de penhora ou arresto constardo, além

I -

II -

III -

dos elementos e requisitos exigidos pela lei
processual:

os dados que permitam sua precisa identificacéo,
tais como numeracdo oficial do prédio, codigo
de logradouro, inscricdo fiscal, caracteristicas e
confrontacdes, tratando-se de bem imovel;

a marca, o tipo, a cor, o ano de fabricacdo e o
numero do chassis e do motor, bem como a
placa de licenciamento e o estado em que se
encontra, em caso de veiculo;

descricdo pormenorizada, consignando-se os
elementos caracteristicos de instrumentos e
aparelhos, marca, nimero de série e outros
dados necessarios a individualizacdo, tratan-
do-se de bem mével.

Art.340 -O Oficial de Justica Avaliador entregara ao

depositario o bem objeto de penhora, arresto,
seqiiestro ou busca e apreensdo a que proceder.

Art.341 -Se houver recusa, resisténcia ou auséncia do

detentor regularmente intimado ou notificado,
o bem sera removido para o depésito publico,
onde houver, ou para o depésito judicial desig-
nado, mediante arrolamento, sendo o transporte
adequado providenciado pela parte interessada,
devendo constar do mandado a previsdo do
artigo 402 desta Consolidacdo, quando o magis-
trado autorizar a alienacdo de bens recolhidos
ao Depdsito Publico hd mais de 90 dias.
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Art.342 -Quando necessério, o Oficial de Justica Avalia-

§1°-

§ 2°-

§3°-

§4°-

dor recorrera a forca policial para auxilid-lo nas
diligéncias, procurando comunicar-se com a
autoridade competente por todos os meios
diSpOl’llIVeiS. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2012)

A parte interessada providenciard os meios
necessarios para o cumprimento do mandado,
colocando-os a disposicdo do Oficial de Justica
Avaliador, do Diretor da Central de Cumprimen-
to de Mandados ou do responsdavel pelo Ntcleo
de Auxilio Reciproco de Oficiais de Justica
Avaliadores - NAROJA, a quem caberd a marca-
¢do da data e do hordrio para a efetivacio da
diligéncia, verificando a disponibilidade do
Dep0sito Publico, quando necessédria a remocdo
de bens.

O agendamento da diligéncia serd anotado em
livro préprio ou no sistema de informatica,
devendo conter o nome dos Oficiais de Justica
Avaliadores que cumprirdo o mandado, os dados
do processo, o nome do advogado que acompa-
nhard a diligéncia, o numero de sua inscricdo na
OAB e de seu telefone profissional.

Sao vedados, ao Oficial de Justica Avaliador, a
conducdo de testemunhas e o transporte de
partes, advogados, presos, doentes ou menores

infratores em seu veiculo particular. (paragrafo
acrescentado pelo Provimento CGJ n° 69/2012)

Sao vedados ainda, ao Oficial de Justica Avalia-
dor, o transporte, a conducdo e a guarda de bens
de terceiros provenientes de mandados de
penhora. (Pardgrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n°® 69/2012)

Art.343 -O Oficial de Justica Avaliador de plantdo ficard

a disposicdo do respectivo Juiz, do diretor da
Central de Cumprimento de Mandados ou do
responsavel pelo Ntcleo de Auxilio Reciproco de
Oficiais de Justica Avaliadores - NAROJA para
atender as determinacOes legais, durante o
horario que for estipulado em cada caso.

§ tinico - A expedicdo das ressalvas aos jurados convoca-

dos serd realizada pelos Oficiais de Justica
Avaliadores designados para o plantio do Tribu-
nal do Juri, se outra forma ndo dispuser o seu
Presidente”. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 27/2012)

Art.344 -Ao cumprir ordem de constricdo judicial, o

§1°-

Oficial de Justica Avaliador limitar-se-4 ao
necessario para a satisfacdo do crédito (princi-
pal, acessdrio e custas), observada a gradacdo
estabelecida na lei processual.

O Oficial de Justica Avaliador ndo realizara a
penhora se a parte ou seu procurador comprovar
o pagamento através de copia da guia de depo-
sito ou da peticdo protocolada de oferecimento
de bens para garantia da execucdo, devendo,
quando possivel, juntd-la ao mandado; ou ainda,
se houver comunicacdo do Cartdrio acerca
dessas ocorréncias.
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§2°-

§3°-

Quando indivisiveis os bens ou dificil a apuracdo
do arresto a primeira vista, fica a critério do
Oficial de Justica Avaliador a observancia da

margem de excesso de penhora.

Para fins de citacdo e intimacdo, a serem pratica-
das através de Oficiais de Justica Avaliadores,
comarca contigua sera a area geografica frontei-
rica, de facil comunicagéo, podendo ser caracte-
rizada pelo todo ou parte da comarca.

Art.345 -Os auxilios e substituicoes entre Oficiais de

II-

III -

V-

Justica Avaliadores observaréo o seguinte:

em caso de férias, licencas ou faltas, ocorrerdo
dentro da mesma Vara, Central de Cumprimento
de Mandados ou do Nucleo de Auxilio Reciproco
de Oficiais de Justica Avaliadores - NAROJA,;

em caso de ndo haver Oficial de Justica Avalia-
dor em exercicio na Vara, os auxilios e substitui-
¢Oes far-se-do pelos Oficiais de Justica Avaliado-
res lotados nas Varas de mesma competéncia,
observada a ordem crescente de numeracio,
seguindo-se a primeira a ultima;

O Oficial de Justica Avaliador ndo recebera
mandados nos 10 (dez) dias anteriores as suas
férias ou licenca-prémio, prazo em que cumprira
os mandados remanescentes, sob pena de adia-
mento por imperiosa necessidade de servico.
Parceladas as férias, o prazo a que se refere este

inciso sera de 5 (CinCO) dias. (Inciso alterado pelo Provimento
CGJ n° 6/2012, republicado no DJERJ de 12/03/2012)

Osmandados que necessitarem de agendamento
(Busca e Apreensdo e Reintegracdo de Posse de
veiculos) ou disponibilizacdo de meios pelo
interessado (Despejo e Imissdo na Posse) para o
seu cumprimento deverio ser agendados em até
03 (trés) dias uteis anteriores ao afastamento do
Oficial de Justica Avaliador responsavel pela
diligéncia. Em caso de impossibilidade de agen-
damento por falta de horario disponivel, o OJA
devera certificar e devolver imediatamente o
mandado, justificando que o faz por motivo de
férias ou licenca prémio. O Encarregado pela
CCM ou NAROJA redistribuird o mandado pelo
prazo de 20 (vinte) dias ao Oficial de Justica
substituto. (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°® 36/2012)

§ unico - Em caso de licenca médica ou cumprimento de

pena disciplinar de suspensdo, por tempo nao
superior a 15 (quinze) dias, os mandados em
poder dos Oficiais de Justica Avaliadores ndo
serdo devolvidos para redistribuicéo, salvo nos
casos de urgéncia, analisados pelo Juiz.
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Subsecdo III

Das Centrais de Mandados e dos Nucleos de Auxilio
Reciproco de Oficiais de Justica Avaliadores - NAROJA

Art.346 -Havera Centrais de Cumprimento de Mandados

§1°-

§ 2°-

(Centrais de Mandados) e Nucleo de Auxilio
Reciproco de Oficiais de Justica Avaliadores
(NAROJA), integrados pelos Oficiais de Justica
Avaliadores lotados nos foros das respectivas

Comarcas. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 69/2011, publicado
no D.J.E.RJ. de 11/10/2011)

As Centrais de Mandados serdo coordenadas,
sob a supervisdo da Corregedoria Geral da
Justica, pelo Juiz Diretor do Férum ou por um
dos Juizes de Direito da Comarca, nomeado pelo

Corregedor-Geral da Justica. (paragrafo alterado pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Os Oficiais de Justica Avaliadores em atuacdo
nas Centrais de Mandados ndo realizardo pre-
gd0, nem coadjuvardo os Juizes em audiéncias,
salvo naquelas hipdteses em que haja expressa

previséo legal. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Art.347 - Compete ao Juiz Coordenador a superintendén-

I -

II -

III -

cia das Centrais de Mandados e, em especial:
(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
11/10/2011)

dividir a Comarca em zonas de atuacdo, de
acordo com a conveniéncia do servico e com o
numero de Oficiais de Justica Avaliadores em
exercicio, atribuindo um cddigo a cada zona,
vedada a adogdo do critério de divisdo de tarefas

em razﬁo da matéria; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°®
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

designar os Oficiais de Justica Avaliadores com

atribuicdo para cada uma das zonas; qnciso alterado
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

designar, em sistema de rodizio, os Oficiais de
Justica Avaliadores que atender&o as sessdes do
Tribunal do Jiri, aos plantdes em fins de semana
e feriados, as medidas urgentes ou especificas
determinadas durante o expediente forense, e
aos Juizes que permanecerem no foro apds o

encerramento do expediente. (redacio do Inciso alterada
pelo Provimento CGJ n° 10/2013, publicado no DJERJ de 04/02/2013)

Art.348 - O Juiz Coordenador designara Oficial de Justica

I -

II-

Avaliador para responder, como Encarregado,

pelas Centrais de Mandados, atribuindo-lhe:
(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
11/10/2011)

organizar e manter os servi¢os internos, contro-
lando a distribuicdo, a entrega e a devolucdo de
mandados, bem como a freqiiéncia dos Oficiais

de Justiga Avaliadores; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

elaborar relacdo mensal de mandados com prazo
de cumprimento excedido, encaminhando-a ao

JuiZ Coordenador; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)
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III -

v -

VvV -

VI -

VII -

encaminhar os mandados aos cartérios de ori-
gem, verificando a existéncia de certiddo do
Oficial de Justica Avaliador, e entregando-os
contra recibo lancado na respectiva cépia da
relacdo, dando a respectiva baixa no sistema de
central de mandados (SCM) ou em livro de
protocolo; (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011)

registrar e distribuir, no prazo de 24 horas, os

mandados, de acordo com as zonas de atuacio;
(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011)

devolver aos cartérios, em 24 horas, os manda-
dos que nio possuirem as condicOes para cum-
primento pelos Oficiais de Justica Avaliadores,
bem como os mandados certificados que lhe

forem devolvidos, mediante relacdo prépria; anciso
alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011)

devolver aos cartorios, no prazo de 24 horas os
mandados cumpridos pelos Oficiais de Justica e

baixados no SCM, (Inciso alterado pelo Provimento CGJ n°
69/2011)

organizar a escala de plantdo diario, com a
designacdo de quantitativo suficiente para o

atendimento das medidas urgentes; ancisoalterado pelo
Provimento CGJ n°® 69/2011)

VIII - acompanhar os prazos de cumprimento dos

§1°-

§2°-

§3°-

§ 40 -

mandados entregues aos Oficiais de Justica

Avaliadores, cobrando aqueles em atraso. anciso
alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011)

A distribuicdo de mandados observara as zonas
de atuacdo do Oficial de Justica Avaliador se-

gundo aescala Vigente. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ
n° 69/2011)

Em nenhuma hipdtese, o Oficial de Justica
Avaliador e os demais servidores da Central de
Mandados receberiao mandado diretamente do
interessado. (Pardgrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 69/2011)

O Oficial de Justica Avaliador ndo dard cumpri-
mento ao mandado, fora da sua zona de atua-
¢do, observada a redistribuicio do mandado
caso haja indicacdo de outro enderego a ser
diligenciado. Nos casos de cumprimento de
medidas urgentes em que tenha que prosseguir
diligéncia fora de sua area de atuacdo, o Oficial
de Justica informard ao Juiz e descreverda os
fatos por meio de certiddo circunstanciada, sob

pena de responsabilidade funcional. (paragrafo incluido
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

E defeso ao Oficial de Justica Avaliador transfe-
rir a outrem a execucdo do mandado, salvo
prévia autorizacdo do Juiz Coordenador das

Centrais de Cumprimento de Mandados. paragrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 69/2011)

Art.349 - O Oficial de Justica Avaliador que desempenhar

funcdo de direcdo da Central de Mandados
recebera gratificacdo pelo exercicio desta fun-
¢do, no valor de 20% (vinte por cento) sobre a
remuneracdo do padrdo do respectivo cargo,

sendo-lhe vedado o cumprimento de mandados.
(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011)
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Art.350 -Os mandados expedidos serdo encaminhados a

§1°-

§ 2 -

§3°-

Central de Mandados pelos Titulares de Serven-
tia ou Responsaveis pelo Expediente, por meio
de relacdo de entrega, da qual constara apenas
o numero dos respectivos processos, devendo ser
passado o recibo na segunda via da relacdo ou

em livro de protocolo. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n®
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Expedir-se-do tantos mandados quantos forem
os destinatarios dos atos processuais a serem

realizados. (Pardgrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Serd expedido apenas um mandado quando se
tratar de mais de um endereco para o mesmo
destinatario, devendo ser distribuido ao Oficial
de Justica Avaliador responsdvel pela primeira
zona territorial. Apds cumprimento e devolucio,
o mandado devera ser redistribuido, imediata-
mente, pelo Encarregado da Central de Manda-
dos ao Oficial Responsével pela zona territorial
subseqiiente, que receberd novo prazo para

cumprimento. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

O mandado devolvido sem cumprimento conterda

certiddo assinalando o motivo. (rarsgrafo alterado pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Art.351 - E vedada a indicaciio de Oficial de Justica Avali-

§1°-

§2°-

ador pela parte ou seu procurador, bem como o
direcionamento dos mandados expedidos ao
Oficial de Justica de plantdo, ressalvados, nessa
ultima hipdtese, os casos de urgéncia em que
haja expresso deferimento, por escrito, pelo Juiz

da causa. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no
D.J.ER.J. de 11/10/2011)

As medidas urgentes serdo cumpridas, em 24
horas, pelo Oficial de Justica Avaliador de
plantdo responsavel pelo mandado, salvo se

prazo distinto for assinalado pelo Juiz da causa.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/10/2011)

As duavidas referentes ao cumprimento das
medidas urgentes poderdo ser dirimidas pelo
Juiz Coordenador, quando, durante a diligéncia,
o Oficial de Justica Avaliador nédo conseguir

contatar o Juiz prolator da ordem. (paragrafo alterado
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

Art.352 -O agendamento das diligéncias de Buscae

I

Apreensdo e Reintegracdo de Posse de veiculos
sera realizado no dia de plantdo de Oficial de
Justica detentor do respectivo mandado, exclusi-
vamente, pelos Encarregados das Centrais de
Mandados, Titulares de Serventia e Responsave-
is pelo Expediente e serd anotado no Livro de

agendamento de diligéncias, devendo constar:
(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
11/10/2011)

0 I'llllmeI'O dO PrOCESSO; (inciso incluido pelo Provimento CGJ n°
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)
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II-

III -

IV -

VII -

§1°-

§2°-

§3°-

§ 4° -

§5°-

§6°-

O nome das partes; (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

o numero do mandado a ser cumprido; anciso incluido
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

(0] tlpO de d111génc1a, (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°
69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

o dia e o local onde ocorrerd; anciso incluido pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

nome do advogado (ou estagiario); o numero da
inscricdo na OAB e o ntmero do telefone do
advogado, ressalvados os casos dos jurisdiciona-

dos assistidos pela Defensoria Publica; ancisoincluido
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

nome e matricula dos Oficiais de Justica Avalia-

dores. (Inciso incluido pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, publicado no
D.J.ERJ. de 11/10/2011)

As informacoes deverdo ser lancadas pelo Res-
ponsavel pela serventia no "histérico do manda-

do", ferramenta disponivel no SCM. (parégrafo alterado
pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

A parte interessada no agendamento da diligén-
cia e o Oficial de Justica Avaliador detentor do
mandado deverao apor suas assinaturas no Livro

de Agendamento de Diligéncias. paragrafo alterado pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

As diligéncias tratadas neste artigo deverao ser
cumpridas por 2 (dois)Oficiais de Justica Avalia-
dores, observado o critério objetivo da area
geografica subseqiiente para nomeacdo do
Oficial de Justica acompanhante, quando néo se

tratar da mesma area de atuacao. (aragrafo incluido pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

E vedado o agendamento de diligéncias por

telefone. (Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 69/2011, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

O agendamento referido no caput observara as
prioridades decorrentes da legislacdo vigente,
bem como o critério cronoldgico de ingresso dos

mandados na respectiva Central de Mandados.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/10/2011)

O agendamento de que trata este artigo sera
realizado somente por advogado ou estagiario
com procuragdo nos autos ou mediante substa-
belecimento vélido, vedada a utilizacdo de
qualquer outro meio de delegacdo, tal como
carta de preposto ou autorizagdo para agenda-
mento. Na hipdtese de mandado recebido por
meio eletrénico, a Central de Mandados exigira,
na ocasido do agendamento, cépia da referida
documentacdo, que devera instruir o mandado
e ser anexada eletronicamente quando de sua

devolucdo ao Juizo de origem. (paragrafo alterado pelo
Provimento CGJ n°® 6/2012, republicado no DJERJ de 12/03/2012)
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§8°-

§9°-

§ 10 -

§11-

Art.352-A-

§1°-

§2°-

@))))))

Somente os profissionais mencionados no para-
grafo anterior poderdo receber o veiculo apreen-
dido em depésito, sendo vedado ao Oficial de

Justica Avaliador sua entrega a terceiros. (paragrafo
incluido pelo Provimento CGJ n° 6972011, publicado no D.J.ER.J. de
11/10/2011)

Verificando o Oficial de Justica Avaliador que o
endereco a ser diligenciado estd fora de sua area
de atuacdo deverd, apds certificar, devolvé-lo a
Central de Mandados/Cartério para efeito de
redistribuicio, excetuando-se os casos em que

fique evidenciado o perigo de perda do bem.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/10/2011)

No caso de evidente necessidade do Oficial de
Justica Avaliador em dar prosseguimento a
diligéncia, nos moldes do paragrafo anterior,
devera lavrar certiddo pormenorizada, dan-
do-lhe, apds o efetivo cumprimento, ciéncia ao
magistrado, informando, ainda, ao Encarregado
da Central o ocorrido para anotagdo no livro

ré riO. (Parégrafo incluido pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, bublicado
p

Ante a obrigatoriedade do cumprimento dos
mandados judiciais no prazo de 20 (vinte) dias,
os encarregados deverdo confeccionar escala de
comparecimento semanal dos Oficiais de Justica
para agendamento das diligéncias de Busca e
Apreensido de veiculos, vedando-se qualquer

pedido de dllagéo de prazo. (Paragrafo incluido pelo
Provimento CGJ n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

A escala mencionada no paragrafo anterior
devera ser afixada no quadro de publicidade da
serventia e a permanéncia do Oficial de Justica
Avaliador ndo devera ser inferior a 2 (duas)

horas. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n® 29/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2012)

Nas Comarcas em que nio houver necessidade
de criagdo de Centrais de Mandado, o Correge-
dor-Geral de Justica determinara o funciona-
mento de NAROJA, com as mesmas atribuicoes
da Central de Mandados, observado o disposto

neste artigo. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

O NAROJA contard com servidor, sem funcdo
gratificada, para as tarefas administrativas

pertinentes ao Sel’Vi(;O. (Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ
n° 69/2011, publicado no D.J.E.R.J. de 11/10/2011)

O NAROJA funcionard junto a Direcdo do Férum
nas Comarcas em que houver mais de um Juizo,
sendo coordenado por Juiz de Direito indicado
pelo Corregedor-Geral de Justica. Nas Comarcas
de Juizo Unico, as atribuicoes do NAROJA serdo

desempenhadas pelo préprio Cartdrio do Juizo.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n°® 69/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/10/2011)
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Art.352-B-

§1°-

§2°-

a)

b)

§3°-

Art.352-C-

§1°-

§2°-

§3°-

Subsecdo IV
Do mandado judicial eletrénico

O mandado judicial eletrénico sera gerado pela
Serventia diretamente no sistema informatizado
e, depois de assinado eletronicamente pelo Juiz,
pelo Chefe da Serventia ou seu substituto, nos
limites de suas atribuicGes, serd encaminhado a
unidade organizacional encarregada de seu

cumprimento. (Redac#o do caput do artigo alterada pelo Provimento
CGJ n.° 65/2013, publicado no D.J.E.R.J. de 19/11/2013, o qual entrara em
vigor em 06/12/2013)

O mandado serd gerado pelo sistema informati-
zado depois de preenchidos corretamente todos
os parametros disponiveis e anexadas eventuais
pecas necessdrias a sua instrucdo, devidamente

digitalizadas. (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n® 65/2011,
publicado no DJERJ de 03/10/2011)

Lancada a assinatura eletrénica: (redagio do paragrafo
alterada pelo Provimento CGJ n.° 65/2013, publicado no D.J.ER.J. de
19/11/2013, o qual entrard em vigor em 06/12/2013)

o mandado poderé ser impresso pela Serventia
e encaminhado através de guia de remessa para
a Central de Mandados que se localizar no
mesmo Férum da Serventia, ou lhe ser encami-
nhado eletronicamente, de acordo com a conve-
niéncia e a praticidade do Juizo; (Redacio da alinea
alterada pelo Provimento CGJ n.° 65/2013, publicado no D.J.ER.J. de
19/11/2013, o qual entrard em vigor em 06/12/2013)

o mandado sera encaminhado eletronicamente
para a Central de Mandados que se localizar em

outro Férum. (Alinea acrescida pelo Provimento CGJ n° 65/2011,
publicado no DJERJ de 03/10/2011)

No caso de auséncia do Chefe da Serventia e do
seu substituto, os mandados serdo assinados

necessariamente pelo Juiz. (Paragrafo acrescentado pelo
Provimento CGJ n.° 65/2013, publicado no D.J.E.R.J. de 19/11/2013, o qual
entrard em vigor em 06/12/2013)

O mandado eletrénico sera unico, ainda que o
destinatdrio possua diversos enderecos na mes-

ma Comarca. (Redacfo do caput do artigo alterada pelo Provimento
CGJ n.° 65/2013, publicado no D.J.E.R.J. de 19/11/2013, o qual entrara em
vigor em 06/12/2013)

No caso descrito no caput, depois de assinado
digitalmente, o mandado serd encaminhado para
a Central de Mandados competente para o

primeiro endereco que conste do mandado.
(Redacdo do pardgrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 65/2013, publicado no
D.J.E.RJ. de 19/11/2013, o qual entrard em vigor em 06/12/2013)

Nao sendo possivel a efetivacdo da diligéncia ou
sendo informado novo local para seu cumpri-
mento, o fato sera certificado e o mandado
imediatamente devolvido a Serventia de origem
paranovo encaminhamento a Central de Manda-

dos correspondente ao novo endereco. (paragrafo
acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011)

Caso o novo endereco se localize em &rea abran-
gida pela prépria Central de Mandados, o man-

dado serd redistribuido internamente. (paragrafo
acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011)
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Art.352-D-

§1°-

§2°-

§3°-

Legislacio = 45

Os mandados serdo cadastrados pela Central de
Mandados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
contados de seu encaminhamento pela Serven-
tia. (Artigo acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011)

O prazo para cumprimento dos mandados de
que trata o artigo 336 da Consolidacdo Normati-
va sera contado a partir do primeiro dia ttil
subseqiiente ao do cadastramento, salvo quando
se tratar de medida urgente, hipdtese em que
sera cumprido pelo Oficial de Justica de plantdo
desde que comunicada a Central de Mandados

até as 19h00m1n (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n°
65/2011)

Considera-se medida urgente aquela que necessi-
te de cumprimento imediato, a que assim for
definida por lei ou ainda, quando houver expres-
sa e fundamentada deciséo judicial para que seja

cumprida pelo Oficial de Justica de plantdo.
(Pardgrafo acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011)

Em caso de indisponibilidade do sistema ou
outro motivo relevante que impossibilite o envio
eletronico dos mandados, as medidas de carater
urgente deverdo ser encaminhadas através de
faX. (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011)

Art.352-E- Visualizado o mandado eletronico e feita a

§1°-

§2°-

Art.352-F-

respectiva conferéncia pela Central de Manda-
dos, o mandado sera encaminhado ao Oficial de
Justica responsavel pelo cumprimento ou restitu-
ido a Serventia de origem, caso contenha algu-

ma irregularidade. (Artigo acrescido pelo Provimento CGJ n°
65/2011)

O mandado serd impresso pela Central de Man-
dados e distribuido ao Oficial de Justica. Efetiva-
da a diligéncia, o mandado sera restituido a
Central de Mandados para digitalizacdo das
pecas pertinentes, inclusive a certiddo de cum-

primento dO mandado . (Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ
n° 65/2011)

Os modelos de certiddo dos Oficiais de Justica
serdo previamente aprovados pela Corregedo-
ria-Geral de Justica e estardo disponiveis no
sistema informatizado do Tribunal de Justica,

sendo obrigatoria sua utilizacao. (paragrafo acrescido pelo
Provimento CGJ n° 65/2011)

Restituido o mandado pelo Oficial de Justica, a
Central de Mandados lancgara o resultado da
diligéncia, digitalizara a certiddo e demais pecas
porventura necessarias, anexando-as ao manda-

do para devolucéo a Serventia de origem. (arigo
acrescido pelo Provimento CGJ n°® 65/2011)

Art.352-G- As pecas fisicas serdo mantidas pelo prazo de 30

(trinta) dias a contar da data de sua digitaliza-
¢do. Decorrido este prazo os documentos serdo
descartados. (Artigo acrescido pelo Provimento CGJ n° 65/2011)
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Secéo XII
Do Comissério de Justica da Inféncia,
da Juventude e do Idoso

Art.420 - O Analista Judiciario na Especialidade de Comis-

sario de Justica da Infancia, da Juventude e do
Idoso é hierarquicamente subordinado ao Juiz
de Direito e tecnicamente vinculado ao Servico
de Apoio aos Comissarios de Justica e exerce
func¢oes de fiscalizacdo, de garantia e protecdo
dos direitos da crianca e do adolescente vedan-
do-lhe o porte de arma.

§ tinico - Complementando o disposto no artigo 7° da Lei

Estadual 4.620/05, sdo requisitos para o exerci-
cio da especialidade de Comisséario de Justica da
Infincia da Juventude e do Idoso, além dos
exigidos em lei e/ou edital, a formac&o de nivel
superior em Direito, Administracdo, Sociologia,
Assisténcia Social, Psicologia ou Pedagogia.

Art.421 -O Juiz ou a chefia especializada do servico de

comissariado, onde houver e se delegado for
pelo Magistrado, comunicard a frequéncia
mensal.

Art.422 -Sdo deveres e atribuicbes do Comissdrio de

T -

II-

III -

v -

V -

VI -

VII -

Justica da Infancia, da Juventude e do Idoso:

identificar-se antes do cumprimento de qualquer
ordem ou diligéncia;

observar sigilo sobre sindicdncias e diligéncias;

desenvolver conhecimento sobre assuntos refe-
rentes a crianca, ao adolescente e ao idoso;

avaliar o préprio desempenho e participar das
avaliacOes promovidas pelos superiores hierar-
quicos;

relatar a autoridade Judicidria qualquer ocorrén-
cia de ameaca ou violacdo dos direitos da crian-
¢a e do adolescente e do idoso;

lavrar auto de infracdo quando constatar viola-
¢do das normas de protecdo a crianca, ao adoles-
cente e ao idoso, que tipifiquem infracdes admi-
nistrativas;

inspecionar as entidades governamentais e ndo
governamentais de atendimento a criancas e
adolescentes que executem programas de prote-
¢do ou sécio-educativos, relatando as ocorrénci-
as a Autoridade Judicidria para as providéncias
cabiveis;

VIII - desenvolver trabalhos de prevencdo, aconselha-

mento, orientacdo, acompanhamento técnico a
crianca e adolescente, bem como a familia,
fornecendo a Autoridade Judiciaria subsidios por
escrito para instruir processos, audiéncias e
decisbes, integrando a equipe interprofissional
de que tratam os artigos 150 e 151 da Lei 8.069/90;
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IX -

X -

XI -

XII -

@))))))

fiscalizar a entrada, permanéncia e participagéo
de criancas e adolescentes nos locais e eventos
definidos na Lei Federal n° 8.069/90, observan-
do asregulamentacdes da Autoridade Judiciaria;

fiscalizar a regularidade da documentacéo que
instrui o pedido de autorizacdo de viagem,
observando o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 269
desta Consolidacao;

desenvolver, em conformidade com a Lei, traba-
lhos de cunho educativo, informativo e preventi-
Vo, que visem a orientagdo quanto a proibicéo
da venda a criancas e adolescentes de armas,
municoes, explosivos e fogos de artificio, bebidas
alcodlicas, produtos que possam causar depen-
déncia fisica ou psiquica, bilhetes lotéricos ou
equivalentes, revistas, videos ou publicacoes que
contenham material impréprio ou inadequado;

realizar, sob determinacdo da Autoridade Judi-
cidria, sindicincias para apuracdo de fatos
relativos a infracdes administrativas previstas na
Lein® 8.069/90, ouna Lei 10.471/03, elaboran-
do relatérios e/ou laudos técnicos;

XIII - fiscalizar a execucdo das medidas de protecdo e

XLV -

XV -

socio-educativas aplicadas a criancas e adoles-
centes;

solicitar, no exercicio de suas func¢bes, sempre
que necessario, o auxilio de forca policial para
coibir ou prevenir ameaca ou violacdo de direito
de crianca ou adolescente, relatando a ocorrén-
cia, imediatamente, se possivel, a Autoridade
Judicidria;

inspecionar previamente locais e estabelecimen-
tos a fim de averiguar os fatores constantes do §
1° do art. 149 da Lei 8.069/90, necessarios para
a autorizacdo judicial mediante alvara de entra-
da e permanéncia de crianca ou adolescente em
estadio, gindsio e campo desportivo, bailes ou
promocoes dancantes, boate ou congéneres, casa
que explore comercialmente diversoes eletroni-
cas e estidios cinematograficos, de teatro, radio
e televisdo, bem como para participacdo de
crianca ou adolescente em espetaculos ptblicos
e seus ensaios e certames de beleza.

Art.423 - Ao Comissdrio de Justica da Infancia, da Juven-

tude e do Idoso e aos Colaboradores Voluntarios
serdo proporcionados cursos de treinamento e
especializacdo, cuja presenca sera obrigatoria.

Art.424 - O Comissario de Justica da Infancia, da Juventu-

de e do Idoso, tera livre ingresso em clubes,
casas de diversdes ou espetaculos, exclusivamen-
te no exercicio de suas funcoes, e respeitada
ordem de servico e escala organizada pelo Juiz,
que estabelecera rodizio para areas determina-
das ou estabelecimentos especificos, salvo casos
de urgéncia, quando qualquer Comissdrio de
Justica adotara as medidas adequadas, subme-
tendo-as incontinenti a Autoridade Judiciaria.
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Art.425 -0 Juizo de Direito com competéncia na matéria

§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

§5°-

§6°-

§7°-

§8°-

§9°-

de Infancia e Juventude poderd, excepcional-
mente, contar com Colaboradores e Orientado-
res Voluntdrios, que exercerdo suas atividades
sob a coordenacéo dos Comissarios de Justica,
nas Comarcas onde os houver, por periodo de 12
meses, sem 6nus para os cofres publicos, medi-
ante indicac¢do do Juiz e autorizacdo do Correge-
dor-Geral da Justica, sendo necessdrio o cadas-
tramento dos mesmos na Corregedoria, podendo
ser dispensados, ad nutum, tanto pelo Juizo a
que estiver subordinado como pelo Correge-
dor-Geral da Justica.

Somente ap6s o devido credenciamento pela
Corregedoria, o Juiz expedira Portaria de desig-
nacio do Colaborador ou Orientador Voluntario,
que prestara compromisso em audiéncia publica,
lavrando-se termo em livro préprio.

E vedada a designacio provisoria de voluntério,
entendendo-se como provisoria a determinada
por periodo inferior ao estabelecido no caput.

O descredenciamento pode ser solicitado a
qualquer momento, a partir do cadastramento
na Corregedoria.

A Autoridade Judicidria devera verificar regular-
mente os cartdes de identificacdo dos Colabora-
dores Voluntdrios, procedendo ao seu recolhi-
mento e encaminhamento imediato a Correge-
doria Geral da Justica, caso constatada alguma
irregularidade, com descredenciamento imediato
através de Portaria e divulgacdo através dos
meios proprios, na Comarca.

Evedada remuneracéo a qualquer titulo, mesmo
por particulares ou em carater de doagéo.

disposto nos artigos 422 aplica-se, no que cou-
ber, aos Colaboradores Voluntarios da Infancia,
da Juventude e do Idoso.

Os Orientadores Voluntérios serdo designados
especificamente para participagdo dos progra-
mas de atendimento aos adolescentes em cum-
primento de medida de liberdade assistida.

A identificacdo de Colaborador e Orientador
Voluntario serd feita obrigatoriamente pelo
cartdo de identificacdo expedido pela Correge-
doria Geral da Justica, vedadas quaisquer autori-
zacgOes provisorias ou ndo, para o exercicio da
funcdo de voluntdrio, assim como qualquer
documento ndo autorizado pela Consolidacdo
Normativa da Corregedoria Geral da Justica.

O credenciamento é obrigatdrio para o exercicio
de qualquer atividade vinculada ao Juizo compe-
tente na area da Infancia, da Juventude e do
Idoso.

20
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Art.426 - A solicitacdo de credenciamento de Colaborado-

II-

III -

IV -

V -

VI -

VII -

res e Orientadores Voluntarios devera ser enca-
minhada a Corregedoria-Geral de Justica pelos
Juizes da Infancia, da Juventude e do Idoso, em
conformidade com os modelos padronizados,
obedecendo aos limites conforme abaixo:

76 (setenta e seis), na Comarca da Capital;

40 (quarenta), em Comarca com mais de
1.000.000 de habitantes;

34 (trinta e quatro), em Comarca com popula-
¢do estimada entre 500.001 a 1.000.000 de
habitantes;

28 (vinte e oito), em Comarca com 300.001 a
500.000 habitantes;

18 (dezoito), em Comarca com 100.001 a 300.0-
00 habitantes;

10 (dez), em Comarca com 20.001 a 100.000
habitantes;

08 (oito), em Comarca com até 20.000 habitan-
tes.

§ Unico - Excepcionalmente, os limites acima estabeleci-

dos poderio ser alterados pelo Corregedor-Geral
da Justica, mediante proposta fundamentada da
Autoridade Judicidria competente.

Art.427 - Sdo requisitos para a habilitacdo do colaborador

I -

II -

I -

IV -

V -

VI -

VII -

voluntdrio:

idade superior a 21 (vinte e um) anos e maxima
de 70 (setenta);

escolaridade minima de segundo grau, dando-se
preferéncia aos candidatos com nivel superior e
formacéo em Direito, Servico Social, Psicologia,
Pedagogia e Ciéncias Sociais;

profissdo e disponibilidade de horario comprova-
damente compativeis com as exigéncias do
munus;

domicilio na Comarca de atuagio;

inexisténcia de vinculo laboral e/ou de interesse
econémico do candidato, seu conjuge, descen-
dente, ascendente, parente ou afim, até o tercei-
ro grau, em entidade, empresa ou atividade
sujeita a fiscalizacdo do Juizado;

renda mensal habil a garantir a automantenca;
bons antecedentes, demonstrados por certidoes

dos distribuidores locais e da Comarca da Capi-
tal;
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VIII - idoneidade moral atestada em documento

IX -

§1°-

§2°-

§3°-

§4°-

§5°-

§6°-

§7°-

publico, sob as penas da Lei;

apresentacdo de atestado de sanidade fisica e
mental.

Para o efeito de afericio da idoneidade do
candidato, assim como de todos os requisitos
para o exercicio da funcdo, o Juiz procedera a
sindicancia, conduzida por comissdo de selecdo
integrada por trés membros, preferencialmente
Comissarios de Justica, nas Comarcas onde os
houver, presidida pelo Juiz.

Os autos do procedimento de inscricéo e selecio
de candidato a Colaborador e Orientador Volun-
tario serdo arquivados na secretaria do Juizo
competente, encaminhando-se relacdo com a
devida identificacdo, devendo constar da mesma
o nome completo do candidato, filiacdo, data de
nascimento, n® do documento de identificacdo
civil, 6rgdo expedidor e data da expedicéo, n°® do
CIC, escolaridade, profissdo, horario disponivel,
endereco e telefone, para que a Corregedoria
Geral da Justica proceda a respectiva autoriza-
¢do e expedicdo de credenciamento.

Nos casos de descredenciamento, o Juiz encami-
nhard imediatamente oficio a Corregedoria
Geral da Justica, juntamente com o cartdo de
identificacdo, informando os motivos do descre-
denciamento e observando os termos do artigo
430.

O motivo do descredenciamento ocasionado por
fato relevante, como em decorréncia de conduta
inadequada, devera constar obrigatoriamente
nos autos de selecdo arquivados na Comarca,
nos autos do processo de credenciamento, na
Corregedoria, e no sistema de cadastro informa-
tizado, também da Corregedoria, de modo que
uma solicitacio futura de credenciamento possi-
bilite a imediata verificacdo do acontecido.

E vedada a indicacio de Colaborador Voluntério
que exerca advocacia na Comarca de atuacao.

Os requisitos constantes dos incisos I e IV deste
artigo ndo serdo exigidos para aquelesque foram
credenciados para a funcdo de Colaborador
Voluntario até 31 de dezembro de 2004.

Além dos requisitos mencionados, os Orientado-
res Voluntarios deverdo demonstrar preparo
para orientar adolescentes e condic6es psicold-
gicas e emocionais, devendo ser ainda pessoa
comprovadamente capacitada, nos termos do
paragrafo primeiro do artigos 118 e o artigos
119 da lei 8069/90.
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Art.428 - Os Juizos de Direito com competéncia na maté-

wn
Y
o

1

§2°-

wn
w
[S)

!

ria de Infincia, Juventude e Idoso manterio
cadastro atualizado dos Colaboradores e Orien-
tadores Voluntéarios.

A Corregedoria Geral da Justica mantera cadas-
tro permanente dos Colaboradores Voluntarios
de todas as Comarcas.

Os dados do cadastro séo sigilosos, somente
podendo ser informados ao préprio interessado
ou mediante autorizacdo do Corregedor-Geral
da Justica.

Na hipotese de apurar-se fato que recomende o
afastamento de Colaborador Voluntério poderdo
determind-lo tanto o Juiz a que esteja subordina-
do como o Corregedor-Geral da Justica.

Art.429 -O cartdo de identificacdo de Colaborador e

Orientador Voluntario serd emitido em modelo
expedido exclusivamente pelo Corregedor-Geral
da Justica e numerado em ordem crescente,
devendo os dados relativos ao credenciamento
ser registrados no cadastro informatizado.

§ Uinico - Na hipédtese de extravio, furto ou roubo do

cartio de identificacdo, ou outros motivos equi-
valentes, o colaborador requerera segunda via
em peticdo circunstanciada ao Juiz da Comarca,
comprovando também que procedeu as comuni-
cagbes devidas.

Art.430 -O voluntario descredenciado devolvera, em 24

(vinte e quatro) horas, os autos e demais docu-
mentos que lhe tenham sido confiados e, de
imediato, o seu Cartdo de Identificacdo, sob
pena de apreensao e conseqiiente responsabili-
dade.

Art.431 -Os Juizes deverdo observar os procedimentos

Obs.:

para credenciamento de Colaboradores Volunta-
rios da Infincia, da Juventude e do Idoso, e de
Orientadores Voluntarios, cuidando para que o
processo de selecio de candidatos seja revestido
de todas as cautelas necessdrias, observados os
requisitos exigidos para habilitacdo.

Extraido do site do Tribunal de Justica do Esta-
do do Rio de Janeiro, cujo endereco, na internet,
é: www.tjri.jus.br - consultas - legislacdo. Se-
gundo o site, o texto desta Consolidacdo foi
atualizado em 03/10/2014.



