ATO NORMATIVO TJ N.° 09/2009

Estabelece normas e orientacbes para o recebimento e processamento da Guia de Recolhimento de Receita
Judiciaria Eletronica - GRERJ Eletrdnica instituida pelo Ato Normativo TJ n.° 08/2009, e da outras providéncias.
O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, Desembargador LUIZ ZVEITER, no uso de suas
atribuigoes legais;

CONSIDERANDO que o Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro adota a GRERJ - Guia de Recolhimento
de Receita Judicidria - como documento tnico e oficial para recebimento de suas receitas;

CONSIDERANDO tratar-se a GRERJ Eletronica de documento virtual, instituido pelo Ato Normativo TJ n°
08/2009, o que impde adequacdes a serem implementadas ao procedimento atual das serventias judiciais;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar normas e orientacdes voltadas aos magistrados e servidores, em face
da concomitancia de procedimentos distintos aplicaveis ao documento GRERJ, o qual podera, até 31.12.2009, ser
utilizado tanto no meio fisico como no meio eletrénico.

CONSIDERANDO que o controle da arrecadacdo dos valores vertidos ao FETJ depende do correto procedimento
adotado pelas serventias judiciais.

RESOLVE:

Art.1°-  Este ato estabelece normas e orientac6es para o recebimento e processamento da Guia de Recolhimento de
Receita Judiciaria Eletronica - GRERJ Eletronica instituida pelo Ato Normativo TJ n.° 08/2009.

Art.2° - As peticoes, associadas a pagamentos realizados por meio de GRERJ Eletronica Judicial, distribuidas e
protocolizadas no Distribuidor e no PROGER, bem como as recebidas na serventia judicial, deverdo mencionar,
obrigatoriamente, em negrito, a sua margem superior direita, os numeros das guias de recolhimento a ela
vinculados.

§ 1° - As peticoes, associadas a pagamentos realizados por meio de GRERJ Eletrénica Judicial, sem clara
identificacdo do ntimero da guia, ndo serdo distribuidas e protocolizadas no Distribuidor e no PROGER, bem
como recebidas na serventia judicial.

§ 2°- Néo serd recebida qualquer via da GRERJ Eletronica Judicial anexada a peticdo apresentada, devendo esta
ser obrigatoriamente devolvida ao usuério.

Art.3°- A GRERJ Eletronica Judicial serd controlada através de estagios eletronicos, registrados no sistema
informatizado de 12 Instancia, conforme os conceitos a seguir:

I- UTILIZADA - estégio inicial, onde é registrada a entrada da GRERJ Eletronica no Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro - TJERJ e sua associacdo a um nimero de processo judicial;

II- VINCULADA - registra vinculacdo ao processo judicial ja na serventia judicial.

III- TENTATIVA DE USO INDEVIDO - mostra que a GRERJ Eletronica ja foi Utilizada e/ou Vinculada em outro(s)
processo(s); ou possui uma numeracio inexistente; estd ressarcida ou em processo de ressarcimento;

IV- CONFERIDA CORRETA - indica que a GRERJ Eletronica apresenta valores, cédigos de receita e contas
corretos;

V-  CONFERIDA INCORRETA - indica a possibilidade de incorrecdo quanto aos valores e/ou cddigos de receita
e/ou contas, da GRERJ Eletronica, podendo gerar os seguintes subestagios:

a) CONFERIDA INCORRETA A MAIOR - quando os valores recolhidos estiverem a maior;
b) CONFERIDA INCORRETA A MENOR - quando os valores recolhidos estiverem a menor;

c) CONFERIDA INCORRETA - CODIGOS/CONTAS - quando os cédigos de receita e/ou contas estiverem
incorretos;

d) CONFERIDA INCORRETA - RECOLHIMENTO INDEVIDO - quando foi apresentada indevidamente ou
ndo pertence ao processo.

VI- FINALIZADA - estagio final.
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Os estagios elencados neste artigo servem para demonstrar a situacéo atual de cada GRERJ Eletronica Judicial,
bem como, listar o seu histérico, caso seja necessario.

Os estdgios serdo disponibilizados automaticamente no sistema informatizado de 12 Instancia, como
decorréncia de procedimentos ja realizados na serventia, exceto a conferéncia que tera que ser feita no
sistema, paralelamente a certificacdo das custas no processo judicial.

Os setores de Distribuicdo, PROGER e Serventias Judiciais, no momento do recebimento de peti¢des, lancardo
o nimero da GRERJ Eletronica Judicial e o sistema registrara automaticamente o estdgio de GRERJ
UTILIZADA.

O lancamento da GRERJ Eletronica Judicial pelo Distribuidor importara na vinculagio, automadtica, da guia
de recolhimento ao processo distribuido, passando pelos estagios de GRERJ UTILIZADA e, deste, para GRERJ
VINCULADA.

Quando do recebimento das peticdes encaminhadas pelo PROGER, cabera as serventias judiciais, ao acessarem
a movimentacédo processual no sistema informatizado de 12 Instdncia, vincular a numeracdo das GRERJ's
Eletronicas Judiciais que constarem da peticdo, recebendo as GRERJ's o estagio de VINCULADA.

A vinculacdo estabelecida no caput é obrigatéria e de responsabilidade da serventia judicial.

As peticOes recebidas diretamente pelas serventias judiciais também deverdo ter suas GRERJ Eletronicas
Judiciais cadastradas no sistema, no momento da juntada aos autos, o que as colocard automaticamente nos
estagios de UTILIZADA e de VINCULADA.

Havendo erro de digitacio por parte do servidor, referente ao registro de utilizagéo e vinculacio, o sistema
possibilitara, dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis, alteragdes e corregdes. (Art.6° -alterado pelo Ato Normativo TJ:
n. 8, de 15/04/2010. In: DJERJ, ADM, de 19/04,/2010, p. 2).

Ap6s a utilizacdo e vinculacio da guia de recolhimento, o servidor acessard o sistema de 12 Instancia para
imprimir extrato referente 8 GRERJ Eletronica Judicial, fazendo a sua conferéncia e promovendo a certificacdo
de custas judiciais, emolumentos, taxa judicidria e acréscimos legais recolhidos em GRERJ.

O extrato impresso no sistema pelo servidor devera ser obrigatoriamente juntado ao processo judicial.

O servidor devera confrontar a data do efetivo pagamento da GRERJ eletronica judicial com a data de
protocolizacdo da peticdo, verificando possiveis intempestividades que, constatadas, deverdo ser
encaminhadas a andlise do Juiz da causa.

Apés a certificagdo de custas e taxa judicidria, o servidor devera atualizar o estagio da GRERJ Eletronica
Judicial, selecionando: CONFERIDA CORRETA ou CONFERIDA INCORRETA, conforme conceitos fixados no
art. 3° deste ato.

Ao selecionar o estagio de CONFERIDA INCORRETA caberd informar a inexatiddo encontrada, selecionado
um dos subestdgios também elencados no art. 3°.

O estagio FINALIZADA sera automaticamente atualizado, por meio do sistema informatizado, quando do
arquivamento do processo judicial.

Havendo desarquivamento do feito, a GRERJ Eletronica Judicial voltard, automaticamente, ao estagio
anteriormente registrado no sistema.

A regra fixada no caput deste artigo nédo se aplica a GRERJ Eletronica Judicial registrada com o estagio
TENTATIVA DE USO INDEVIDO.

Caso na peticdo apresentada pelo usudrio deixe de constar o nimero da GRERJ Eletrénica Judicial recolhida,
ou conste um numero incorreto, devera o servidor instruir o usuario quanto ao devido preenchimento ou
correcdo, que podera ser realizado de forma manuscrita, conforme a regra estabelecida no art. 2°.

O sistema informatizado de 12 Instancia fard criticas com relacdo ao nimero da GRERJ Eletrénica Judicial
inserido na peticdo apresentada para evitar o seu uso indevido.

Havendo insisténcia do usudario em utilizar uma numeracio de GRERJ criticada pelo sistema, deverd o servidor
encaminhar o usudrio ao Juiz Distribuidor, para a autorizacdo da distribuicdo, obrigatéria para este
procedimento.
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Autorizado o recebimento da GRERJ Eletronica Judicial com numeracéo criticada pelo sistema, o servidor
cadastrara a GRERJ Eletronica e o sistema a colocard automaticamente no estdgio de TENTATIVA DE USO
INDEVIDO e o motivo desse uso indevido, conforme descrito no inciso III, do art. 3° deste ato.

A protocolizacdo da peticdo pelo PROGER prescinde da autorizagdo prevista no § 1°, sendo recebida em
qualquer situacdo, mas com todas as criticas e marcacbes do sistema.

Para a GRERJ Eletrdnica Judicial registrada no estagio de TENTATIVA DE USO INDEVIDO, néo serd possivel
imprimir o extrato mencionado no art. 7° deste ato, devendo a serventia judicial, neste caso, encaminhar o
feito a concluséo do Juiz da causa, que determinard o procedimento adequado a regularizacgéo da situagio.

Sendo recebida para distribuicdo uma peticdo que apresente nimero de GRERJ Eletronica Judicial cuja
confirmacdo de pagamento néo esteja disponivel no sistema de 12 instdncia, devera o servidor encaminhar
o usudrio ao Juiz Distribuidor, para a autorizacdo da distribuicio, obrigatdria para este procedimento.

Autorizado o recebimento da peticdo, a GRERJ Eletronica Judicial serd registrada nos estagios de UTILIZADA
e VINCULADA.

A protocolizacdo da peticdo pelo PROGER prescinde da autorizagio prevista no caput, mas implicara a
informacdo do ndo pagamento.

Ao imprimir extrato da GRERJ Eletronica Judicial para a certificacdo das custas judiciais, emolumentos, taxa
judiciaria e acréscimos legais recolhidos em GRERJ, o servidor deverd observar se consta a confirmacéo do
respectivo pagamento, sem a qual ndo sera possivel fazer a conferéncia no sistema de 12 Instancia.

N&o havendo confirmagio quanto ao pagamento da GRERJ Eletrénica Judicial, deverd o Escrivdo encaminhar
os autos a conclusdo do Juiz e oficio ao Departamento de Gestao da Arrecadacéo - DEGAR, da Diretoria Geral
de Planejamento Coordenacio e Financas - DGPCF, do TJERJ.

Asirregularidades previstas nos artigos 11 e 12 ensejardo a apuracio dos fatos, no processo judicial, pelo Juiz
da Causa, que para balizar sua decisdo podera ouvir as partes e, inclusive, consultar o Juizo onde se encontra
0 outro processo com o mesmo n° da GRERJ Eletronica vinculada.

Concluindo o Juiz da Causa pela corre¢io e/ou alteracéo da vinculacdo da GRERJ Eletronica Judicial, devera
o servidor promover a REVINCULACAO da guia de recolhimento no sistema informatizado de 12 Instancia.

REVINCULAGAO consiste em transferir a vinculacio de uma GRERJ Eletrdnica Judicial de um processo judicial
para outro, inclusive de outra Serventia ou Comarca, permanecendo o histérico da movimentacgéo dos estagios
no sistema informatizado de 12 Instancia.

Ainda que a pedido da parte, ressalvado o disposto no art. 6°, a REVINCULAGAO dependera de autorizacio
expressa do Juiz da causa.

Em nenhuma hipétese haverd REVINCULAGAO de uma GRERJ eletrdnica judicial sem que haja um processo
judicial de destino, facultado ao usudrio solicitar, em caso de recolhimento indevido, a restituicdo total dos
valores recolhidos junto ao Departamento de Gestdo da Arrecadacdo - DEGAR da Diretoria Geral de
Planejamento Coordenacio e Financas.

Constatado que a GRERJ Eletronica ndo pertence ao processo ao qual esta vinculada, ndo havendo alguma
TENTATIVA DE USO INDEVIDO em outro processo, nem um processo judicial de destino para revinculacéo,
poderd o usudrio solicitar a restituicdo total dos valores recolhidos junto ao Departamento de Gestao da
Arrecadacéo - DEGAR, da DGPCF, do TJERJ.

Para restituicdo prevista no caput deste artigo, é obrigatdrio o registro da GRERJ Eletr6nica no estdgio
CONFERIDA INCORRETA e a apresentacdo de certiddo judicial extraida dos autos judiciais comprovando ser
dispenséavel o recolhimento.

O sistema informatizado de 12 Instancia alertara sobre a existéncia de GRERJ Eletrdnica ressarcida, utilizada
e/ouvinculada ao processo judicial, devendo o servidor, obrigatoriamente, imprimir extrato da guia contendo
a indicacdo de GRERJ ressarcida, juntando-o aos autos.

A serventia judicial devera imprimir extrato final contendo todos os recolhimentos realizados através de
GRERJ Eletronica Judicial, vinculados ao processo judicial.

§ tinico - O extrato final ndo contemplara os recolhimentos efetivados por meio do documento GRERJ (papel).
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N&o caberd ao Departamento de Gestdo da Arrecadacdo - DEGAR, da DGPCF do TJERJ, subsidiar qualquer
decisdo judicial ou promover qualquer alteracéo nos estagios da GRERJ Eletronica Judicial contidos no sistema
informatizado de 12 Instancia.

Somente a serventia judicial podera realizar alteracdes nos estdgios da GRERJ Eletronica Judicial.

As duavidas ou dificuldades, por parte dos usuarios do sistema informatizado de 12 Instancia, referentes as
custas, taxas e/ou emolumentos serdo sanadas pela Corregedoria Geral da Justica através do endereco
eletrénico www.tjrj.jus.br/Fale Conosco, destinatario "Duvidas sobre Custas" e telefone 3133-2156 para
contato.

As duvidas, irregularidades ou dificuldades, por parte dos usudrios do sistema informatizado de 12 Instancia,
referentes a problemas no sistema DCP serdo sanadas pela DGTEC, através da Central de Atendimento pelo
telefone 3133-7100.

As duvidas, irregularidades ou dificuldades, por parte dos usudrios, referentes ao ressarcimento de custas,
taxas e/ou emolumentos serdo sanadas pelo DEGAR através do endereco eletrdnico www.tjrj.jus.br /
Diretorias Gerais / Diretoria Geral de Planejamento, Controle e Financas / Departamento de Gestdo da
Arrecadacdo / Restituicdo de Custas - procedimento, ou por e-mail (www.tjrj.jus.br/ Fale Conosco,
destinatario "Fundo Especial do Tribunal de Justica)".

Permanecem inalterados os procedimentos referentes ao documento GRERJ (papel), previstos no Ato
Executivo Conjunto n°® 163/2007, publicado em 22 de novembro de 2007.

O uso da GRERJ eletronica serd obrigatdrio a partir de 01° de janeiro de 2010, quando nfo mais sera aceito
o uso de GRERJ em papel para pagamentos relativos a pratica de atos no dmbito do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro.

Este ato entrard em vigor 30 (trinta) dias apds a sua publicacéo, revogadas as disposicoes em contrario.

Rio de Janeiro, 26 de maio de 2009.
Desembargador LUIZ ZVEITER
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro



