SEaAe SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE JACAREI

Servigo Auténomo de Agua ¢ Esgolo
Jacarei-SP

Concurso Publico N2 001/2023

EDITAL de ABERTURA de INSCRICOES

O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de JACAREI, Estado de S3o Paulo, torna plblico o EDITAL DE ABERTURA DE
INSCRICOES para o CONCURSO PUBLICO N2 001/2023, visando ao provimento de vagas efetivas para diversos cargos
publicos, o qual se processard de acordo com as instrugdes constantes neste Edital e na legislagdo complementar

concernente a matéria.

1. DOS CARGOS PUBLICOS e INFORMAGOES BASICAS COMPLEMENTARES

1.1. Os cargos publicos, a quantidade de vagas, a carga horaria semanal, o vencimento basico mensal, a escolaridade minima
e os requisitos de competéncia e o valor das inscri¢Ges sdo os seguintes:

CARGOS

QTD. DE
VAGAS

CARGA
HORARIA

VENCIMENTO
BASICO ¥

ESCOLARIDADE MINIMA E
REQUISITOS DE COMPETENCIA

VALOR da
INSCRICAO

1 | Agente de Atendimento

Cadastro
Reserva

30 h/sem
()

RS 2.094,15

Ensino Médio Completo;
conhecimento e pratica em editores
de texto, planilhas eletrénicas e
software de apresentagao.

R$ 10,00

2 | Analista de O&M

Cadastro
Reserva

40 h/sem

RS 2.677,73

Ensino Médio Completo.

R$ 10,00

3 | Analista de Saneamento

Cadastro
Reserva

40 h/sem

RS 5.089,73

Ensino  Superior completo com
registro minimo de técnico junto ao
Conselho Regional de Quimica; CNH -
categoria “B”. Experiéncia minima
anterior comprovada. Conhecimento
de Inglés técnico e bdsico em
informatica, editor de textos e
planilha de calculo.

RS 10,00

Controlador de Sistema de
Saneamento

Cadastro
Reserva

40 h/sem
()

RS 2.677,73

Ensino Médio Completo com curso
Técnico em Informatica, Logistica ou
Administragdo; comprovagao de
experiéncia minima; CNH - categoria
“B”.

R$ 10,00

5 | Engenheiro Ambiental

Cadastro
Reserva

40 h/sem

RS 7.470,74

Ensino  Superior Completo em
Engenharia Ambiental, com registro
no respectivo Conselho de Classe;
comprovacdo de experiéncia minima;
CNH - categoria “B”.

RS 10,00

6 | Engenheiro Civil

01

40 h/sem

RS 7.470,74

Ensino  Superior Completo em
Engenharia Civil, com registro no
CREA/SP. Experiéncia minima anterior
na area de saneamento ou projetos
hidraulicos; CNH - categoria “B”.

RS 10,00

7 | Engenheiro Elétrico

Cadastro
Reserva

40 h/sem

RS 7.470,74

Ensino Superior Completo.

RS 10,00

Médico de Segurangca e
Higiene do Trabalho

01

20 h/sem

R$5 089,73

Ensino  Superior Completo em
Medicina — Curso de Medicina do
Trabalho e registro no CRM (Conselho
Regional de Medicina).

RS 10,00

Operador Técnico de
Saneamento de ETE e ETA

01

40 h/sem
(3)

RS 2.677,73

Grau de instrugdo minima: Formacgao
técnica na area de quimica, com
respectivo registro no Conselho
Regional de Quimica, com habilitagdo
para o exercicio das tarefas descritas.
Experiéncia: minima com
comprovacao. Outros: Possuir
Carteira Nacional de Habilitacdo

Categoria “B” e conhecimentos

R$ 10,00
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basicos em informatica, editor de
textos e planilha eletronica
Ensino Técnico Completo na 4drea
Técnico em Gestio administrativa (Administragdo,
10 .. 02 40 h/sem | RS 2.365,87 |Contabilidade, Finangas, Recursos| R$ 10,00
Municipal . .
Humanos, Servicos Publicos ou
Juridicos).
Ensino médio técnico em
Técnico de Sistema de Cadastro eletrotécnica com registro
11 | Saneamento - 40 h/sem | R$2.677,73 o L & RS 10,00
. Reserva profissional no érgdo de classe; CNH -
Eletrotécnica - wen
categoria “B”.
L. . Ensino médio técnico em eletronica
Técnico de Sistema de Cadastro ou instrumentagdo com registro
12 | Saneamento - Eletrénica/ 40 h/sem | R$2.677,73 . . gN & R$ 10,00
o Reserva profissional no 6rgdo de classe; CNH -
Instrumentagao . wupn
categoria “B”.

(1) Podendo ser em sistema de revezamento em turnos.
(2) Em sistema de revezamento em turnos.
(3) com possibilidade de revezamento de turno.

(4) Beneficios:
- Vale Refeigéio RS 30,00 (por dia trabalhado com jornada igual ou superior a 8 horas);
- Vale Alimentagdo (RS 250,00 por més)
- Vale Transporte (concedido para moradores em cidades limitrofes com desconto de 6% sobre o vencimento base).

1.2. O Concurso Publico N2 001/2023 tera vigéncia de 2 anos, contados de sua homologagdo, podendo ser prorrogével, uma
vez, por igual periodo.

1.3. Durante a vigéncia do concurso publico, o Servico Auténomo de Agua e Esgoto de JACARE( convocara a quantidade de
candidatos discriminada na coluna “N° de Vagas” do item 1.1 deste edital. Podera, durante a sua vigéncia, convocar
candidatos da lista de classificados para provimento das vagas remanescentes ja existentes para os referidos cargos ou para
provimento de vagas que venham a ser criadas para estes cargos no seu quadro de pessoal, de acordo com as suas
necessidades administrativas.

1.4. As contratagGes serdo regidas pela Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais (Lei Complementar n°® 13, de 7 de
outubro de 1993) e posteriores alteragdes.

1.5. O ANEXO | - ATRIBUICOES FUNCIONAIS apresenta as atividades a serem desempenhadas pelos servidores no exercicio
dos cargos publicos.

1.6. Além da escolaridade minima e dos requisitos de competéncia indicados no quadro do item 1.1, para o candidato tomar
posse no cargo publico devera atender as exigéncias discriminadas no item 10.3 deste edital, a serem comprovadas por
ocasidao da convocagao.

2. DAS INSCRICOES

2.1. As inscrigdes serdo efetuadas no periodo de 12 de AGOSTO a 31 de AGOSTO de 2023, exclusivamente através do site
www.publiconsult.com.br devendo o candidato com deficiéncia se atentar ao disposto no item 3.2 deste edital se for o caso.

2.2. Para se inscrever, o interessado devera acessar o PAINEL DO CANDIDATO, selecionar a guia JA SOU CADASTRADO ou
QUERO ME CADASTRAR - neste ultimo caso, devera preencher os campos relativos ao CADASTRAMENTO no site. Em
seguida, deverd selecionar na guia INSCRICOES ABERTAS, o Concurso Publico n2 001/2023 do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto de JACAREI(, escolher o CARGO para o qual deseja se inscrever, preencher corretamente os campos relativos ao
formulario de INSCRICAO e apés finalizado o preenchimento dos dados, clicar na guia GERAR BOLETO para visualizar ou
imprimir o boleto referente ao pagamento da inscri¢do.

2.3. O pagamento do boleto de inscricdo devera ser efetuado até 01 de SETEMBRO de 2023 em qualquer agéncia bancaria,
através de internet banking, ou em estabelecimento autorizado a receber pagamento de documentos de compensacgdo
bancaria (casas lotéricas, correios etc.), respeitado o horario de atendimento dos mesmos.
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2.4. Efetuada a inscricdo, nao serd permitida a alteragdo do cargo escolhido na ficha de inscri¢do, seja qual for o motivo
alegado. Caso seja efetuada inscricdo para mais de um cargo cujas respectivas provas objetivas sejam concomitantes, o
candidato devera fazer a opgdo por um deles, ficando eliminado nas outras opgdes, em que constar como ausente. E vedada
a devolugdo do valor de inscri¢do ou a sua transferéncia para terceiros.

2.5. Ao candidato sera atribuida total responsabilidade pelo correto preenchimento do formulario de inscricdo. Em caso de
duvida para efetivar a inscricdo, o candidato podera entrar em contato clicando no icone “Fale Conosco — Suporte ao
Candidato” do site www.publiconsult.com.br.

2.6. O deferimento da inscrigdo estard condicionado ao correto preenchimento do requerimento de inscricio e ao
pagamento e compensa¢do do valor da inscricdo. Ndo sera aceito pagamento da inscricdo por outros meios que ndo o
pagamento do boleto bancario emitido especificamente para cada inscricdo, nem pagamentos condicionais ou efetuados
fora do prazo de vencimento do boleto. Serdo indeferidas as inscri¢gdes cujos pagamentos ndo venham a ser compensados,
por qualquer motivo (erro de digitagdo do candidato em pagamento efetuado por internet banking, erro de processamento
ou falta de cumprimento da transferéncia no banco de origem do pagamento, pagamento efetuado fora do prazo etc.).

2.7. Encerrado o prazo das inscri¢des, sera disponibilizado no site www.publiconsult.com.br, o EDITAL DE DEFERIMENTO DE
INSCRICOES, da seguinte forma:

a) Anexo | - Inscrigoes Deferidas — Geral;

b) Anexo Il - Inscrigdes Deferidas — Candidatos com Deficiéncia;

c) Anexo lll - Inscrigdes Indeferidas (candidatos que tiveram as inscrigdes indeferidas por ndo efetuarem o pagamento da
inscricdo ou por outro motivo especificado).

2.8. Cabe ao candidato verificar no EDITAL DE DEFERIMENTO DE INSCRICOES se a sua inscricdo foi confirmada, e caso ndo
tenha sido, poderad, dentro do prazo estabelecido no item 9.1 do Edital, impetrar recurso administrativo, apresentando suas
alegacGes e documentagdo comprobatdria de pagamento, se for o caso. Uma vez confirmada a inscricdo e o pagamento, o
seu nome passard a constar no EDITAL DE DEFERIMENTO DE INSCRICOES — RETIFICADO e consequentemente do EDITAL DE
CONVOCAGAO, retificado se for o caso, na forma do item 6.3. deste Edital. Caso o candidato ndo entre com recurso contra
inscrigdo e seu nome n3o conste do Edital de Convocagdo, NAO poder3 realizar a prova objetiva, ndo havendo alocagédo de
candidatos em sala cujo nome ndo conste no referido Edital.

2.9. Amparado pelas leis municipais n2 5.978/2015 e n? 6.221/2018, os candidatos doadores voluntarios de sangue e
aqueles cadastrados no Registro Nacional de Doadores Voluntarios de Medula Ossea, poderdo requerer a isen¢do da taxa de
inscricao, obedecendo aos seguintes procedimentos:

2.9.1. O candidato que se enquadre em uma das situagdes descritas no item anterior e que quiser requerer a isen¢do da taxa
de inscrigdo do concurso publico devera efetuar normalmente sua inscrigdo no site www.publiconsult.com.br, na forma
estabelecida no item 2.2 deste Edital, deixando apenas de efetuar o pagamento do boleto bancario.

2.9.2. A seguir, devera preencher corretamente o formuldrio constante do ANEXO Il — Requerimento de Isen¢do da Taxa de
Inscrigdo, juntando os seguintes documentos:

2.9.2.1. No caso de candidato doador voluntario de sangue:

a) cépia do RG e CPF;

b) documento expedido pela entidade coletora, onde deverd constar o nome completo do doador, CPF e os dados
referentes a doagdo em periodo de 12 (doze) meses anteriores a publicagdo do edital do Concurso Publico Municipal.

c¢) declaragao assinada, nos moldes do ANEXO Il — Requerimento de Isen¢ao da Taxa de Inscrigdo, de que as informagdes
prestadas sdo verdadeiras, sob pena de sofrer as sang¢des dispostas na legislagdo em vigor.

2.9.2.2. No caso de candidato cadastrado no Registro Nacional de Doadores Voluntarios de Medula Ossea:

a) cépia do RG e CPF;

b) cépia da carteira de doador no Registro Nacional de Doadores Voluntarios de Medula Ossea (REDOME) contendo o
respectivo numero de inscri¢ao;

c¢) declaragao assinada, nos moldes do ANEXO Il — Requerimento de Isengdo da Taxa de Inscrigdo, de que as informagdes
prestadas sdo verdadeiras, sob pena de sofrer as sangdes dispostas na legislagdo em vigor.

2.9.3. O Requerimento de Isengdo da Taxa de Inscrigdo devera ser encaminhado, juntamente com a respectiva
documentacdo, até o dia 16 de AGOSTO de 2023, pelo correio, através de SEDEX com AR (Aviso de Recebimento), seguindo
o modelo do envelope abaixo:

A PUBLICONSULT ACP EPP.

Rua Milton Monzoni Wagner, 193 - CEP 18047-634 - Sorocaba/SP
Ref.: SAAE de Jacarei - Concurso Publico N2 001/2023
Requerimento de Isengao da Taxa de Inscrigao

Nome completo: (preencher) / N2 de Inscri¢do: (preencher) / Cargo: (preencher)
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2.9.4. Nao serdo considerados pedidos de isen¢do ou reducdo solicitados fora do prazo, valendo como comprovacgdo de envio
no prazo, a data de postagem no correio. Também ndo sera aceita a entrega condicional ou complementacdo de documentos
ou a retirada de documentos apds o periodo de inscrigdo.

2.9.5. Caso o candidato utilize outro meio que ndo o estabelecido neste Edital terd indeferido seu requerimento de isengdo
ou reducdo da taxa de inscrigdo.

2.9.6. Todas as informagdes prestadas no ANEXO Ill — Requerimento de Isen¢ao da Taxa de Inscrigdo e nas declaragdes
firmadas sdo de inteira responsabilidade do candidato, assim como a idoneidade dos documentos encaminhados, tornando-
se nulos todos os atos delas decorrentes, além de sujeitar-se o candidato as penalidades previstas em lei, em caso de
irregularidade constatada.

2.9.7. O candidato devera, a partir das 18 horas do dia 25 de AGOSTO de 2023, verificar no site www.publiconsult.com.br, o
resultado do requerimento da isenc¢do da taxa de inscrigdo.

2.9.8. O candidato que tiver seu pedido de isen¢do da taxa de inscricio deferido tera automaticamente sua inscri¢do
efetivada, ndo havendo necessidade de qualquer outro procedimento.

2.9.9. Caberd recurso administrativo no caso de indeferimento do requerimento de isengdo da taxa de inscri¢gdo, na forma do
item 9 deste edital.

2.9.10. O candidato que tiver a solicitagdo indeferida, e ainda assim queira participar do concurso publico, devera acessar o
“Painel do Candidato” no site www.publiconsult.com.br, selecionar o Concurso Publico n2 001/2023 do Servico Auténomo
de agua e Esgoto de Jacarei, clicar na guia “Gerar 22 via do Boleto” e efetuar o pagamento do boleto bancario referente a
taxa de inscricdo até 01 de SETEMBRO de 2023.

2.9.11. Sera eliminado do concurso publico o candidato que, ndao atendendo, a época de sua inscricdo, aos requisitos
legais, tenha obtido, por meio de fraude ou qualquer meio que evidencie ma fé, a isengao da taxa de inscricdo de que trata
o item 2.9 do presente edital. A eliminagdo importara a anulagao da inscrigao e dos demais atos praticados pelo candidato,
sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes cabiveis.

3. DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1. Serdo considerados candidatos portadores de deficiéncia aqueles que se enquadrem nas categorias discriminadas no
art. 42 do Decreto Federal N2 3.298/99, na Lei Estadual n? 16.769/2018 e na Lei Municipal n? 4019/1997, sendo-lhes
destinadas 10% das vagas a serem providas em cada cargo, na forma do art. 10, § 22, da Lei Complementar n2 13/1993,
observada a classificagdo obtida no concurso publico, exceto se o cargo exigir aptidao plena do candidato ou se suas
atribuicdes forem incompativeis com a deficiéncia apresentada pelo candidato.

3.2. Para se habilitar a concorrer as vagas deste concurso publico como portador de deficiéncia, o candidato devera efetuar
sua inscricdo na forma determinada no item 2.2, declarando ser portador de deficiéncia e especificando o cédigo da CID
(Classificagdo Internacional da Doenga) nos campos especificos do formulario de inscrigdo. Apds, deverd remeter através da
EBCT — Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, por SEDEX ou carta com AR (Aviso de Recebimento), LAUDO MEDICO,
expedido no maximo até 1 ano antes da abertura do periodo de inscrigées, atestando a espécie, o grau e o nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo da CID correspondente, até o dia 25 de AGOSTO de 2023, seguindo o
modelo do envelope abaixo:

DESTINATARIO: PUBLICONSULT ACP Ltda.
Rua Milton Monzoni Wagner, 193 - CEP 18047-634 - Sorocaba/SP
Ref.: Candidato com Deficiéncia - Laudo Médico — Concurso Publico n? 001/2023 — SAAE de Jacarei

Nome completo: (preencher) / N2 de Inscri¢do: (preencher) / Cargo pretendido: (preencher)

3.3. Sera indeferido o pedido de inscricdo do candidato com deficiéncia que n3do observar os procedimentos e prazos
estabelecidos neste edital, valendo como comprovacgdo de envio no prazo, a data de postagem nos Correios. Também nio
serd aceita a entrega condicional ou complementacdo de documentos ou a retirada de documentos apds o periodo de
inscrigdo.

3.4. O candidato com deficiéncia que tiver o pedido de inscricdo indeferido ainda podera participar do concurso publico,
desde que efetue o pagamento da inscricdo, porém ndo concorrerd na condi¢dao de pessoa com deficiéncia, ndo podendo,
posteriormente, alegar tal condi¢do para reivindicar as prerrogativas constantes neste edital.

3.5. O candidato com deficiéncia que no ato da inscricdo ndo declarar essa condi¢do, ndo poderd impetrar recurso em favor
de sua inscricdo. O candidato que declarar falsamente a deficiéncia serd excluido do concurso publico, se confirmada tal
ocorréncia em qualquer fase deste certame, sujeitando-se as consequéncias legais pertinentes a matéria
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3.6. Apds o julgamento das provas, serdo elaboradas duas listas, uma geral, com a relagdo de todos os candidatos aprovados,
e uma especial, com a relagdo dos portadores de deficiéncia aprovados.

3.7. As vagas, reservadas nos termos do item 3.1 deste Edital, ficardo liberadas se ndo tiver ocorrido inscrigdo no concurso ou
aprovagdo de candidatos portadores de deficiéncia.

3.8. Na hipdtese prevista no item 3.7 sera elaborada somente uma lista de classificagdo geral, prosseguindo o concurso nos
seus ulteriores termos.

3.9. No prazo de 05 (cinco) dias contados da publicagdo das listas de classificagdo, os portadores de deficiéncia aprovados
deverdo submeter-se a pericia médica, para verificagdo da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das atribui¢cdes
do cargo.

3.10. A pericia sera realizada pela Junta Médica Oficial do Municipio e, se necessario, por especialista na drea de deficiéncia
de cada candidato, devendo o laudo ser proferido no prazo de 05 (cinco) dias, contados do respectivo exame.

3.11. Quando a pericia concluir pela inaptiddo do candidato constituir-se-a no prazo de 05 (cinco) dias, Junta Médica para
nova inspec¢do, da qual podera participar profissional indicado pelo interessado.

3.12. Aindicagdo de profissional pelo interessado devera ser feita no prazo de 05 (cinco) dias contados da ciéncia do laudo de
que trata o item 3.10 deste Edital.

3.13. A Junta Médica deverd apresentar conclusdo no prazo de 05 (cinco) dias contados da realizagdo do exame.
3.14. N3o cabera qualquer recurso da decisao proferida pela Junta Médica.

3.15. O concurso s6 podera ser homologado depois da realizacdo dos exames periciais, publicando-se as listas, geral e
especial, das quais serdo excluidos os portadores de deficiéncia considerados inaptos na inspe¢do médica.

3.16. A nomeacgdo dos candidatos portadores de deficiéncia se darda de acordo com a ordem de classificacdo geral do
concurso publico. Na ocorréncia de desisténcia da vaga por candidato portador de deficiéncia classificado, a respectiva vaga
serd preenchida por outro portador de deficiéncia, respeitada a ordem de classificagdo da lista especifica. Esgotadas as
nomeagdes dos candidatos portadores de deficiéncia classificados, as vagas remanescentes serdo revertidas para o computo
geral de vagas oferecidas no concurso publico, podendo ser preenchidas pelos demais candidatos aprovados, obedecida a
ordem de classificagdo.

3.17. Exceto no que concerne as disposi¢cdes supra referidas, a pessoa portadora de deficiéncia participara deste concurso
publico em igualdade de condi¢ées com os demais candidatos, em especial no que concerne ao conteudo das provas, a
avaliagdo e aos critérios de aprovacdo, ao horario e ao local de aplicagdo das provas e a pontuagdo minima exigida para
classificagao.

4. DA SOLICITAGAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA A REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA

4.1. O candidato que necessitar de prova especial ou tratamento diferenciado no dia da realizacdo da prova objetiva
(tempo adicional para realizagao, fonte ampliada, prova em Braille, intérprete de LIBRAS, ledor, sala com condi¢Ges especiais
de uso ou acesso etc.) devera declarar e especificar estas necessidades nos campos especificos do formuldrio de inscricdo,
ao efetuar seu cadastramento e/ou inscri¢do no site para o referido concurso publico.

4.2. O candidato com deficiéncia visual devera especificar, no formulario de inscri¢cdo, o pedido de confec¢do de prova em
Braille, prova ampliada ou ledor, conforme sua necessidade. Os candidatos que optarem por realizar a prova em Braille
deverdo levar, para esse fim, no dia da aplicacdo da prova, reglete e pung¢ao, podendo ainda utilizar-se de soroban. Aos
deficientes visuais ambliopes serd oferecida prova ampliada (fonte Arial — 24).

4.3. O candidato com deficiéncia auditiva devera especificar, no formulario de inscrigcdo, se necessitara de intérprete de
LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais ou autorizagdo para utilizagdo de aparelho auricular. Caso o candidato use aparelho
auditivo, devera constar essa utilizacdo no laudo médico encaminhado na forma do item 3.2 deste edital.

4.4. O candidato com deficiéncia ou restri¢do fisica temporaria devera especificar, no formulario de inscri¢do, se necessitara
de mobilidrio adaptado ou de auxilio no manuseio da prova e transcri¢do de respostas.

4.5. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional devera apresentar, no dia da realizacao da prova, laudo
médico ou parecer emitido por especialista da drea de sua deficiéncia justificando essa necessidade, expedido no maximo
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até 1 ano antes da abertura do periodo de inscricdes, devidamente assinada sobre carimbo indicando o nimero da inscrigdo
do profissional no conselho profissional equivalente. O tempo adicional eventualmente concedido limitar-se-a a 1 hora.

4.6. O candidato que ndo solicitar a prova especial ou condigGes especiais para sua realizagdo até o final do periodo de
inscricoes, na forma no item 4.1, ndo tera direito a realizar a prova adaptada as suas condigGes, reservando-se o direito de
realizar a prova regular aplicada aos demais candidatos, independente do motivo alegado.

5. DAS FASES DO CONCURSO PUBLICO

5.1. O concurso publico consistira exclusivamente da aplicacdo de PROVA OBJETIVA, de carater classificatorio e eliminatério,
para todos os cargos.

6. DA DATA E HORARIOS ESTIMADOS PARA A APLICAGAO DA PROVA OBJETIVA

6.1. A prova objetiva serd realizada no municipio de JACAREI/SP, com data prevista para o dia 22 de OUTUBRO de 2023
(domingo) nos seguintes horarios:

ANALISTA DE SANEAMENTO; ENGENHEIRO CIVIL; TECNICO EM GESTAO MUNICIPAL; TECNICO DE

05h00 SISTEMA DE SANEAMENTO — ELETROTECNICA.
AGENTE DE ATENDIMENTO; ANALISTA DE O&M; CONTROLADOR DE SISTEMA DE SANEAMENTO;
14h00 ENGENHEIRO AMBIENTAL; ENGENHEIRO CIVIL; ENGENHEIRO ELETRICO; MEDICO DE SEGURANCA E

HIGIENE DO TRABALHO; OPERADOR TECNICO DE SANEAMENTO DE ETE EETA; TECNICO DE SISTEMA DE
SANEAMENTO - ELETRONICA / INSTRUMENTAGAO;

6.2. A data prevista podera ser alterada em virtude da quantidade de inscritos, da disponibilidade de locais para a realizagao
da prova e de outros fatores supervenientes, preservando-se, no entanto, os periodos e horarios indicados para a sua
aplicacdo.

6.3. A confirmacgdo oficial acerca da data, horario e local de realizagdao da Prova Objetiva dependerd da quantidade de
inscritos e de vagas disponiveis e ocorrera através de EDITAL DE CONVOCACAO a ser disponibilizado no quadro de avisos do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de JACAREI nos sites www.publiconsult.com.br, sendo ainda publicado no Boletim
Oficial do Municipio de JACAREI (https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes).

6.4 Os candidatos que informarem enderego eletronico (e-mail) por ocasido das inscrigdes serdo também comunicados por
este meio, ndo se responsabilizando a empresa pelo ndo recebimento do correio eletrénico em virtude de bloqueios de
antivirus, firewall, spam ou outros problemas relacionados a configuracGes de computadores ao funcionamento da internet.
Sera de responsabilidade do candidato o acompanhamento das informagGes acerca da data, horario e local de aplicagdo
da prova através dos meios oficiais de divulgagao.

7. DA PROVA OBIJETIVA

7.1. A PROVA OBIJETIVA visa avaliar o grau de conhecimento tedrico do candidato necessario ao exercicio das atribui¢cdes do
cargo e serd composta de 40 questoes de multipla escolha, as quais serdo elaboradas de acordo com o contetudo
programatico constante do ANEXO Il — Contetido Programatico, sendo distribuidas e pontuadas na seguinte conformidade:

DISCIPLINAS N2 DE QUESTOES | PESO | TOTAL DE PONTOS POR DISCIPLINA | TOTAL
Lingua Portuguesa e Interpretacao de Textos 7 2 14
Matematica e Raciocinio Légico Quantitativo 5 1
Conhecimentos Gerais e Atualidades 5 1 100
Nogoes de Informatica 8 2 16
Conhecimentos Especificos 15 4 60
7.2. A bibliografia referencial indicada no ANEXO Il — Conteido Programatico servird como base para a elaboracdo das

questdes da prova objetiva e como pardmetro preponderante para dirimir eventuais recursos, ndo se atendo, no entanto, a
elaboracdo das questdes a bibliografia indicada. Eventuais links de sites e portais de acesso a bibliografia referencial através
da internet serdo indicados como mera forma de auxiliar o candidato, ndo se responsabilizando a empresa pela eventual
supressdo do conteldo por parte do site, devendo o candidato buscar suprir o acesso por outra forma.
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7.3. Na data determinada para a realizacdo da prova os candidatos deverdo se apresentar no local designado, sendo
aconselhavel antecedéncia de 1 hora do horario determinado para o inicio. Os portdes serao fechados impreterivelmente
no horario indicado para inicio da prova, indicado no item 6.1 deste edital ou no EDITAL DE CONVOCAGCAO PARA AS
PROVAS OBIJETIVAS, prevalecendo este ultimo em caso de alteragdao dos horarios por motivos supervenientes. Nao sera
admitido no local de aplicagdo da prova, em nenhuma hipoétese, os candidatos que se apresentarem apds o hordrio
estabelecido para o fechamento dos portdes.

7.4. O ingresso ao local da prova serd permitido apenas aos candidatos que estiverem munidos de caneta esferografica azul
ou preta e de documento de identidade original com foto, nao sendo admitido no recinto de realizagao da prova o
candidato que nao o estiver portando. N3do serdo aceitos: cépia de documento de identidade, ainda que autenticada;
protocolo; boletim de ocorréncia; documentos com dados ou foto rasurada que ndo permitam identificar o portador;
documentos com foto de crianga; ou quaisquer outros documentos nao relacionados.

Entende-se por documento de identidade original com foto:

a) Cédula de Identidade (RG) expedida por Secretarias de Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pelo
Ministério das Relagdes Exteriores etc.;

b) Cédula de Identidade para Estrangeiros;

c) Cédula de Identidade fornecida por érgdo ou conselhos de classe que, por forga de Lei Federal, valham como documento
de identidade (OAB, CRM, CREA, CRC etc.);

d) Certificado de Reservista;

e) Passaporte;

f) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

g) Carteira Nacional de Habilitagdo na forma do Cédigo de Transito Brasileiro;

h) Documentos digitais com foto (CNH Digital, e-Titulo, DNI, etc.) - s6 serdo aceitos caso consigam ser validados no ato pelos
meios disponibilizados para autenticagdo (aplicativo Vio do SERPRO, site www.tse.jus.br, etc.), ndo se responsabilizando a
empresa pela impossibilidade de validagdao em virtude de o site estar off-line, por falhas nos gestores dos aplicativos ou por
falta de sinal da internet.

7.5. Nao sera admitido ou alocado em sala no dia da realizacdo da prova objetiva o candidato cujo nome ndo conste no
EDITAL DE DEFERIMENTO DE INSCRICOES, haja vista ter sido disponibilizado prazo habil, na forma de recurso administrativo,
para eventual resolu¢do de pendéncias relativas a inscricdo ou ao pagamento do boleto de inscrigdo, na forma do item 2.8
deste edital.

7.6. Ao ingressar no local designado para a realizagdo da prova, o candidato devera assinar a Lista de Presenga que lhe sera
apresentada. Eventuais erros de digitacdo de nome, nimero de documento de identidade e data de nascimento deverao ser
comunicados ao Fiscal de Prova para corre¢do, o qual lavrard as alteragdes na Ata da Prova Objetiva. O candidato que nao
assinar a Lista de Presenga ou ndo apresentar a documentagdo requerida ndo podera realizar a prova e consequentemente
sera desclassificado.

7.7. A duragdo da prova sera de 3 horas, ja incluido o tempo destinado ao preenchimento do cartdo de respostas. O
candidato somente podera entregar a prova depois de 1 hora do seu inicio.

7.8. A inviolabilidade das provas sera comprovada no local de sua realizagdo, sendo escolhidos dois candidatos, no minimo,
para rompimento do lacre dos malotes, e um candidato por sala, no minimo, para rompimento do lacre dos envelopes das
provas, os quais lavrardo declaragdo neste sentido nos respectivos termos e atas.

7.9. Ao receber o Caderno de Questdes, o candidato deverad efetuar sua conferéncia antes de comecgar a resolugdo,
verificando no cabegalho se todas as folhas correspondem ao cargo para o qual se inscreveu; a seguir devera verificar se o
mesmo possui 40 questdes objetivas de multipla escolha; por fim, o candidato devera verificar se ndo ha falha de impressao
que prejudique a leitura do texto, graficos ou ilustragdes. Caso o caderno de questdes esteja incompleto ou possuir qualquer
defeito, ou a prova ndo seja referente ao cargo para o qual se inscreveu, o candidato devera solicitar ao Fiscal da Prova que o
substitua, ndo cabendo reclamag6es posteriores neste sentido.

7.10. O candidato devera, ao receber o cartdo de respostas, efetuar a conferéncia dos seus dados impressos. Havendo
divergéncia, devera solicitar a substituicdo ao Fiscal de Prova, ndo cabendo reclamagGes posteriores neste sentido. O
candidato que utilizar o Cartdao de Respostas de outro candidato sera desclassificado.

7.11. O candidato devera utilizar o rascunho do cartdo de respostas no verso da pagina de instrugées do Caderno de
Questdes para assinalar as suas respostas antes de transcrevé-las para o Cartao de Respostas de forma definitiva.

7.12. As questBes da prova objetiva deverao ser respondidas no Cartao de Respostas, preenchendo-se totalmente o campo
indicativo da letra correspondente a opgdo de resposta escolhida com caneta esferogrédfica azul ou preta. O Cartdo de
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Respostas somente tera validade se estiver assinado pelo candidato no campo e ndao podera ser rasurado, amassado ou
perfurado, caso contrdrio, as respostas serdo anuladas.

7.13. O candidato devera entregar, ao final da prova, o Caderno de Questées, juntamente com o Cartdo de Respostas,
levando consigo o rascunho do cartao de respostas para efetuar a conferéncia com o Gabarito da Prova Objetiva. O
candidato que, ao final da prova, ndo entregar o Caderno de Questdes ou o Cartdo de Respostas devidamente assinado,
serd DESCLASSIFICADO.

7.14. Durante a realizagdo da prova:

a) ndo sera admitida a permanéncia de candidatos sem camisa, camiseta ou similar, nem a utilizagdo de dculos escuros,
bonés, chapéus e similares;

b) ndo sera permitida nenhuma espécie de comunicagdo entre os candidatos, ou mesmo manifestagGes isoladas, exceto para
chamar o Fiscal de Prova quando necessario;

¢) ndo serd permitido o porte ou a consulta de nenhuma espécie de livro, revista, folheto ou qualquer compéndio, bem como
qualquer espécie de anotagdo ou a utilizagdo de outros meios ilicitos para a realizagdo da prova, inclusive tentar visualizar a
prova ou o Cartao de Respostas de outro candidato;

d) sera permitido exclusivamente o uso de caneta esferografica azul ou preta;

e) ndo sera permitido o uso de lapis, borracha, régua, compasso, transferidor, calculadora, notebook, tablet, telefone celular,
fone de ouvido, relégio de pulso ou equipamentos similares a estes, bem como outros que, a juizo do Fiscal de Prova,
possam ensejar prejuizos a isonomia entre os candidatos;

f) os telefones celulares e similares deverdo ter a bateria retirada ou serem desligados (inclusive despertador),
acondicionados e lacrados no invélucro de seguranga que sera entregue pelo Fiscal de Prova; o telefone celular, relégio ou
equipamentos similares ndo poderdao emitir qualquer sinal sonoro durante a realizagdo da prova; se tal ocorrer, o
candidato sera imediatamente desclassificado e retirado da sala;

g) ndo serd permitido ao candidato portar arma, fumar ou utilizar-se de bebida alcodlica ou substancias ilegais;

h) ndo sera permitido ao candidato levantar-se, exceto no momento da entrega da prova; caso necessite utilizar o sanitario,
devera solicitar ao Fiscal de Prova, que designara um Auxiliar de Coordenagdao para acompanhd-lo, devendo durante o
percurso manter-se em siléncio, podendo antes e depois da entrada no sanitario sofrer revista;

i) a candidata que estiver amamentando devera levar acompanhante responsavel pela guarda da crianga, ndo havendo
prorrogacado de hordrio da duragdo da prova para a candidata nesta situagao.

j) apds entregar a prova, o candidato deverd se retirar do prédio em que foi realizada, ndo podendo permanecer no patio,
banheiro, corredores ou qualquer drea interna do recinto.

7.15. Serd excluido do concurso publico e DESCLASSIFICADO o candidato que:

a) praticar qualquer das condutas vedadas no item anterior, sendo-lhe retirada a prova e lavrada a circunstancia de sua
desclassificagdo na Ata de Prova;

b) ndo comparecer para a realizagdo da prova, conforme convocagao oficial, seja qual for o motivo alegado;

c) apresentar-se fora de local, data e/ou do horario estabelecidos no Edital de Convocag&o;

d) ndo apresentar o documento de identificagdo conforme previsto neste edital;

e) ndo cumprir as instrugGes contidas no Caderno de Questdes ou determinadas pelo Fiscal de Prova ou pelo Coordenador
Geral;

f) ndo devolver ao Fiscal de Prova, segundo critérios estabelecidos neste edital, o Caderno de Questées, o cartdo de
respostas ou qualquer material de aplicacdo e de corregao das provas;

g) ausentar-se da sala de provas, a qualquer tempo, portando as folhas de respostas e/ou cadernos de questdes;

h) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

i) tratar com descortesia ou de forma violenta os demais candidatos ou qualquer membro da equipe encarregada da
aplicagdo da prova;

j) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagdo prépria ou de terceiros, em qualquer etapa do
concurso publico;

k) for constatado, apds as provas, por meio eletronico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigacdo policial, ter-se
utilizado procedimentos ilicitos, sendo suas provas anuladas e automaticamente eliminado do concurso publico.

7.16. O candidato deverd lavrar na Ata da Prova Objetiva eventual circunstancia que considere irregular em relagdo a
aplicagdo das provas, sendo este o instrumento para andlise e deliberagdo em relagdo ao fato, ndo sendo considerado
posterior contestagao contra os procedimentos de aplicacdo da prova objetiva que nao tiver respaldado pela prévia lavratura
em ata.

7.17. A condi¢do de saude do candidato no dia da aplicagdo da prova serd de sua exclusiva responsabilidade. Ocorrendo
alguma emergéncia, o candidato serd encaminhado para atendimento médico local ou ao médico de sua confianca. A Equipe
de Coordenagdo responsaveis pela aplicagdo das provas dara todo apoio que for necessario. Caso exista a necessidade do
candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, ndo podera retornar ao local de sua prova, sendo eliminado
do concurso publico.
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7.18. Os ultimos candidatos a encerrarem as provas em cada sala (em quantidade minima de dois), deverdo permanecer para
atestar o fechamento do envelope contendo a documentagdo referente as provas, devendo:

a) conferir a quantidade de cartdes de respostas com a lista de presenca;

b) verificar se todos os campos da lista de presenga estdo assinados ou contém a inscrigdo “ausente”, se for o caso;

c) verificar se a ata da prova registra a quantidade correta de candidatos ausentes e presentes, bem como outras ocorréncias
lavradas pelo Fiscal de Prova, assinando-a em conjunto com este;

d) assinar o verso dos cartdes de respostas de todos os candidatos presentes;

e) assinar o verso dos cartes de respostas dos candidatos ausentes, apds a inutilizagdo dos campos destinados ao registro
das respostas;

f) verificar a inser¢do no envelope de fechamento, da lista de presenga, dos cartdes de respostas e da ata da prova, e assinar
o lacre do envelope com o Fiscal de Prova.

7.18.1. O candidato que se recusar a participar dos procedimentos de lacragdo do envelope de sua sala, sera
DESCLASSIFICADO do concurso publico. Neste caso, o Fiscal de Prova chamard o Coordenador e/ou o Auxiliar de
Coordenagdo para lavrar o evento na Ata da Prova e executar os procedimentos de lacragdo do envelope.

7.19. Eventuais casos omissos, situagdes e circunstancias supervenientes referentes a aplicagdo das provas serao dirimidas
pelo Coordenador Geral, que é a autoridade competente in loco para efetuar as gestdes que julgar necessarias ao bom
andamento dos procedimentos.

7.20. A partir das 20 horas do dia da aplicagao das provas objetivas, o candidato podera consultar o Gabarito da Prova
Objetiva e o Caderno de Questdes no site www.publiconsult.com.br. O gabarito podera ser acessado através do Painel do
Candidato, na area de “EDITAIS E PUBLICACOES” do respectivo concurso publico. O Caderno de Questdes podera ser
acessado através do Painel do Candidato, na drea de “ANEXOS” do respectivo concurso publico, e ficara disponivel para
consulta exclusivamente durante o prazo de interposicdo de recursos contra a prova objetiva. Ndo serdo informados
resultados por telefone ou outro meio de comunicagao.

7.21. A pontuagao do candidato na prova objetiva serd obtida através do somatdrio das notas obtidas em cada disciplina da
prova; os pontos referentes a cada disciplina serdo obtidos através da multiplicagdo da quantidade de respostas corretas
pelo peso respectivo da disciplina, conforme o item 7.1 deste edital.

7.22. Serd considerado CLASSIFICADO na prova objetiva, o candidato que obtiver no minimo 50 pontos.

7.23. Serd considerado DESCLASSIFICADO na prova objetiva, o candidato:

a) ausente;

b) que obtiver menos que 50 pontos;

c¢) que for excluido pelo Fiscal de Sala pelo descumprimento das disposi¢cdes deste edital no dia da realizagdo da prova;

d) que apresentar informagdo ou documentagdo considerada pela Banca Examinadora ou pela Comissdo de
Acompanhamento como irregular para comprovagao da inscricdo, comprovagao de requisitos ou identificagdo no dia da
prova.

8. DA PONTUAGAO, DA CLASSIFICAGAO E DO DESEMPATE

8.1. A PONTUACAO da PROVA OBIJETIVA serd apurada através do somatério dos pontos obtidos pelo candidato em cada
disciplina da prova; a pontuagdo referente a cada disciplina sera obtida pela multiplicacdo da quantidade de respostas
corretas pelo peso respectivo da disciplina, conforme o item 7.1 deste edital, sendo CLASSIFICADO o candidato que obtiver
pontuacdo equivalente aquela indicada no item 7.22.

8.2. O EDITAL DE CLASSIFICACAO PROVISORIA de cada fase do concurso publico serd publicado nos sites
www.publiconsult.com.br, sendo apresentado da seguinte forma:

a) Anexo | - Classificagdo Provisdria - Geral;

b) Anexo Il - Classificagdo Provisdria - Candidatos com Deficiéncia;

c) Anexo lll - Candidatos Nao Classificados (contemplando apenas o niumero de inscricdo dos candidatos e a respectiva
pontuacdo).

8.3. O EDITAL DE CLASSIFICACAO FINAL serd publicado nos sites www.publiconsult.com.br, sendo ainda publicado no
Boletim Oficial do Municipio de JACAREI (https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes), juntamente
com a homologacdo do concurso publico, sendo apresentado da seguinte forma:

a) Anexo | - Classificagao Final- Geral;

b) Anexo Il - Classificagdo Final- Candidatos com Deficiéncia.

8.4. No caso de empate na CLASSIFICAGAO sera processado o DESEMPATE tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato:
a) com idade mais elevada, desde que igual ou superior a 60 anos, entre aqueles na mesma faixa etdria e frente aos demais
candidatos, nos termos da Lei Federal n? 10.741/2003;
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b) que obtiver maior pontuac&o nas questdes de Conhecimentos Especificos;

¢) que obtiver a maior pontuagdo nas questdes de NogGes de informatica;

d) que obtiver a maior pontuagdo nas questdes de Lingua Portuguesa e Interpretacdo de Textos;

e) que obtiver a maior pontuagdo nas questdes de Matematica e Raciocinio Légico Quantitativo;

f) mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos;

g) que tiver exercido a fungdo de jurado, nos moldes do at. 440 do Cédigo de Processo Penal Brasileiro;

h) vencedor de sorteio publico a ser realizado pela Comissado Fiscalizadora do Concurso Publico, caso persista o empate apos
a aplicacdo dos critérios precedentes.

8.5. Da CLASSIFICACAO FINAL n3o cabera recurso administrativo, porém a mesma podera eventualmente ser alterada caso
se verifique a ocorréncia de algum lapso exclusivamente formal que tenha alterado a correta alocagdo dos candidatos nas
listagens classificatdrias, o que sera objeto de divulgacdo de Edital de Classificagdo Final - Retificado contendo as devidas
razdes, apos anuéncia da Banca Examinadora e da Comissao Fiscalizadora do Concurso Publico, através dos mesmos meios
de divulgacdo dos editais de classificagdo final.

8.6. Podera o Presidente do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Jacarei nos casos de interesse publico avocar a
competéncia da decisdo final quanto aos recursos, na forma do § 22 do art. 25 do Decreto n° 639/2003 alterado pelo Decreto
n2 994/2020.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Cabera recurso administrativo:

9.1.1. Nos 2 dias uteis seguintes a data das respectivas divulga¢des, em relagdo a(ao):

a) EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES;

b) EDITAL DE INDEFERIMENTO DAS REQUISIC@ES DE ISENCAO DE INSCRICAO;

c) EDITAL DE INDEFERIMENTO DAS INSCRIC@ES;

d) PROVA OBIJETIVA;

e) EDITAL DE CLASSIFICAGCAO PROVISORIA apés a PROVA OBJETIVA;

9.1.2. Nos 5 dias corridos contados da publicagdo do Edital de Classificagdo Provisoria no Boletim Oficial do Municipio, o
candidato podera apresentar recurso, o qual so serd admitido em caso de corregdo de notdrio erro de fato; caso provido o
recurso, a classificacdo final podera eventualmente ser alterada, caso se verifique a ocorréncia de algum lapso
exclusivamente formal que tenha alterado a correta alocagdo dos candidatos nas listagens classificatdrias, o que serd objeto
de divulgacdo de Edital de Classificagao Final, apds anuéncia da Banca Examinadora e da Comissao do Concurso Publico.

9.2. Os recursos administrativos deverdo ser efetuados exclusivamente através do site www.publiconsult.com.br. Para
interposicdo do recurso, o candidato deverad, no site referido, acessar o PAINEL DO CANDIDATO informando seu CPF e senha,
selecionar o Concurso Publico n2 001/2023 do Servico Autdnomo de Ague e Esgoto de JACAREI, e apds clicar no link do
RECURSO que sera disponibilizado somente durante o prazo estabelecido no item 9.1. A partir dai, serd aberto o formulario
de recurso que deverd ser completado com os dados requisitados e, no qual deverdo ser oferecidas as razdes do recurso, de
forma objetiva e devidamente embasadas.

9.3. O embasamento referente aos recursos da Prova Objetiva deverd referenciar a bibliografia eventualmente utilizada de
forma completa (obra, autor, paginas), devendo-se, quando possivel, disponibilizar o link para acesso das informagdes
ofertadas, ndao sendo possivel, no entanto, anexar arquivos de qualquer formato. Prevalecerd na analise dos recursos a
bibliografia referencial indicada no conteddo programatico e/ou no enunciado da questdo, em relagdo a qualquer outra
apresentada. Lapsos de indicagdo de datas e numeragao de paginas de obras de referéncia e normas, bem como pequenos
erros de impressdo, ndo terdo o conddo de anular questdes cujo conteldo esteja elaborado de forma a ndo prejudicar o
entendimento geral dos candidatos. Tais situagdes serdao eventualmente deliberadas pela Banca Examinadora do Concurso
Publico.

9.4. Serdao INDEFERIDOS os recursos:

a) interpostos através de e-mail, fax ou por outras formas, meios e prazos nao estipulados neste Edital;

b) que ndo corresponderem a fase recursal em curso, no momento da sua interposicdo;

¢) que ndo se referirem a questdo indicada no formuldrio do recurso;

d) que ndo apresentarem requerimento especifico (anulagdo ou mudanca de alternativa, alteragdo de classificagao etc.);

e) que ndo apresentarem fundamentac¢do e/ou embasamento bibliografico;

f) que pleitearem alternativa de resposta igual a divulgada no Gabarito ou classificagdo igual a divulgada;

g) que, apds analise da Banca Examinadora, ndo tiverem o condao de alterar a resposta divulgada no gabarito, o resultado ou
a classificagdo da fase a que se referir o recurso.
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9.5. Os pontos relativos as questdes da Prova Objetiva eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos
presentes a prova. As questdes que, em virtude dos recursos apresentados, tiverem resposta alterada, acarretardo o
reprocessamento do resultado, podendo alterar a ordem de classificagdo provisdria dos candidatos.

9.6. O provimento de recursos interpostos dentro das especificagdes poderd, eventualmente, alterar a nota e/ou
classificagdo inicial obtida pelos candidatos para uma nota e/ou classificacdo superior ou inferior; ou ainda acarretar a
classificagdo e/ou desclassificagdo de candidatos em virtude da alteracdo das suas notas em relagdo a pontuagdo minima ou
requisitos exigidos para a classificacao.

9.7. O EDITAL DE RESULTADO DOS RECURSOS, contendo as deliberagBes decorrentes dos recursos interpostos em cada fase,
sera divulgado no site www.publiconsult.com.br, juntamente com os editais contendo eventuais retificagdes dos resultados
ou classificagGes relativos a cada, e o GABARITO RETIFICADO, se for o caso.

9.8. A andlise da deliberagdo de cada recurso sera disponibilizada ao recorrente impetrante na area de RECURSOS do Painel
do Candidato no site www.publiconsult.com.br. O relatério analitico dos recursos de cada fase, contendo as razdes das
deliberagdes da Banca Examinadora, serd anexado ao Relatério Final do Concurso Publico encaminhado ao Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto de JACAREI.

10. DA CONVOCAGCAO E COMPROVAGAO DE REQUISITOS PARA PROVIMENTO DO CARGO PUBLICO

10.1. Os candidatos classificados serdo convocados a critério da Administragao, conforme o niumero de vagas existentes,
seguindo rigorosamente a ordem de classificacdo, respeitando-se o limite das vagas destinadas aos candidatos com
deficiéncia, na forma do item 3 deste edital.

10.2. A convocagdo ocorrerd através de edital publicado no Boletim Oficial do Municipio de JACAREI
(https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes), sendo obrigacdo do candidato classificado acompanhar
as publica¢des durante a validade do concurso publico, ndo lhe cabendo qualquer reclamagdo posterior caso ndo atenda a
convocacgdo no prazo determinado. O candidato que indicar e-mail e telefone no cadastramento para o Concurso Publico
podera também ser convocado, de forma adicional e n3o oficial por este meio, mas o Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Jacarei ndo se responsabilizara pelo ndo recebimento do correio eletrénico em virtude de bloqueios de antivirus, firewall,
spam ou outros problemas relacionados a configuragdes de computadores ao funcionamento da internet. E obrigagdo do
candidato classificado manter atualizados seus dados cadastrais junto ao setor de Recursos Humanos do Servico Autonomo
de Agua e Esgoto de Jacarei durante a validade do concurso publico, ndo Ihe cabendo qualquer reclamagdo caso n3o seja
possivel ao drgdo competente convoca-lo por falta da referida atualizacdo.

10.3. O candidato convocado serd empossado apenas se atender as seguintes exigéncias, a serem comprovadas por ocasidao
da nomeagdo:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado; ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da Constituicdo Federal e demais
disposicGes legais, no caso de estrangeiro ou cidaddo portugués a quem tenha sido deferida a igualdade nas condigGes
previstas pelo Decreto Federal n2 70.436/72;

b) ter idade minima de 18 anos completos; atender as condicGes de escolaridade e demais requisitos prescritos para o cargo,
determinados no item 1.1 deste edital;

c) gozar de saude fisica e mental compativeis com as atividades a serem desempenhadas no exercicio do cargo, comprovada
em prévia inspecdo médica oficial;

d) estar quite com o Servigo Militar se for do sexo masculino;

e) ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

f) estar com o CPF regularizado junto a Receita Federal;

g) estar no gozo dos direitos civis e politicos;

h) N&o ter sido condenado por crime contra o patriménio ou a Administragdo Publica, nem ter sido demitido por ato de
improbidade “a bem do servigo publico” mediante decisdo transitada em julgado em qualquer esfera governamental;

i) Ndo possuir vinculo com qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que impossibilite acumulacdo de cargos,
empregos e fungdes, ressalvados os casos contidos nas alineas “a”, “b” e “c”, inc. XVI, do art. 37, da Constituicdo Federal,
inclusive no que concerne a compatibilidade de horarios;

j) ndo ser aposentado por invalidez, ndo estar em idade de aposentadoria compulsdria (75 anos ou mais) ou receber
proventos de aposentadoria decorrentes dos artigos 40, 42 e 142, ressalvados os casos que permitam a acumulag¢do dos
proventos com a remuneracdo de cargos, empregos, fungdes, cargos eletivos e cargos em comissado declarados em lei de livre
nomeacgao e exonerac¢do, na forma da Constituicdo Federal.

k) a experiéncia minima, quando determinada como requisito de competéncia para o desempenho do cargo publico (vide
item 1.1 deste Edital), sera comprovada mediante anotagdo de registro em Carteira de Trabalho e/ou por certiddo lavrada
pelo érgdo ou entidade da Administracdo Publica em que houver exercido fung¢des iguais ou similares.

10.4. A comprovagao dos referidos requisitos é essencial para a posse, devendo o candidato classificado se apresentar a do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Jacarei, munido dos seguintes documentos originais e respectivas copias (ndo serdo
aceitos protocolos dos documentos exigidos, nem a apresentagdo apenas das suas fotocdpias, mesmo que autenticadas):
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a) Carteira de Identidade (RG);

b) Comprovacdo regular de situagdo cadastral no CPF;

c) Certiddo de PIS/PASEP ativo;

d) Titulo de eleitor e Certiddo de quitagdo eleitoral emitida pelo site do Tribunal Eleitoral;

e) Certificado de Reservista;

f) Carteira Nacional de Habilitagdo em vigor, quando for requisito para o cargo;

g) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social com cdpia da pagina da foto e da pagina da identificagdo; cépia de todos os
registros de cargos anteriores ou extrato do CNIS — Cadastro Nacional de Informagdes Sociais expedido pelo site
WWWw.meuinss.gov.br;

h) Certiddo de Nascimento, ou Casamento, ou Casamento com Averbagdo (se separado ou divorciado);

i) Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 18 anos ou invalidos de qualquer idade e respectivos CPF;

j) Atestado de Vacinagdo atualizado dos filhos menores de 5 anos;

k) Comprovante de escolaridade do candidato e outras exigéncias previstas no edital do concurso publico (diplomas,
certificados, CNH etc., conforme requisitos minimos do cargo);

[) Comprovante de residéncia atualizado (emitido no prazo maximo de 90 dias);

m) Declaragdo de ndo cumulatividade de cargos, empregos e fungdes publicas ou de proventos de aposentadoria (a ser
fornecido pelo SAAE Jacarei);

n) Consulta qualificacdo cadastral E-social a ser emitido no http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml.
0) Comprovante de inscricio em Orgdo de Classe correspondente ao cargo nomeado — exclusivo aos cargos de Ensino
Técnico e de Ensino Superior Completo que exigem registro para atuag¢do profissional.

10.5. O candidato formalmente convocado que nao se apresentar no prazo determinado, ou que deixar de fornecer qualquer
um dos documentos comprobatérios, perderd o direito a vaga, prosseguindo-se a nomeag¢do dos demais candidatos
aprovados, observada a ordem classificatoria.

10.6. A inexatiddo das informagdes ou irregularidade nos documentos apresentados por ocasido da contratagdo, mesmo que
constatadas posteriormente, acarretarao processo administrativo visando a nulidade da contratagdo, sem prejuizo de outras
medidas de ordem administrativa, civil e criminal contra o candidato que promover a fraude documental.

10.7. Os candidatos que comprovarem os requisitos documentais passardo por exame médico admissional antes da posse,
visando aferir eventuais impedimentos para o exercicio das atividades do cargo, inclusive em relacdo aos candidatos
portadores de deficiéncia, sendo DESCLASSIFICADO do concurso publico o candidato que ndo lograr comprovar condi¢do
fisica ou de sauide adequada ao desempenho das atividades.

10.8. No que concerne aos candidatos portadores de deficiéncia fisica, serd efetuado exame pericial na forma dos itens 3.9 a
3.15 do Edital.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

11.1. Ainscrigdo do candidato implica na aceitagdo de todas as disposi¢cdes estabelecidas neste edital e da legislagdo vigente,
ndo podendo alegar desconhecimento de qualquer natureza. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a
publicacdo de todos os atos, editais e comunicados referentes a este concurso publico.

11.2. Qualquer regra prevista neste Edital poderd ser alterada antes da realizagdo das provas, mediante a divulgacdo de
EDITAL DE RETIFICAGAO e respectiva consolidagio, nos sites www.publiconsult.com.br.

11.3. Além da divulgacdo através dos meios especificados no item 11.2, serdo publicados no Boletim Oficial do Municipio de
JACAREI (https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes):

a) O Edital de Abertura de Inscrigcdes - Resumido;

b) Eventuais retificagdes no Edital de Abertura de Inscricdes que impliguem em alteracdo nas condi¢des de inscricdo,
preparagdo, aplicacdo ou participacdo nas provas por parte dos candidatos, as quais serdo divulgadas através de Edital de
Retificagdo;

c) Os editais resumidos de convocacdo dos candidatos para as diversas fases do concurso publico;

d) Os editais resumidos de classificacdo, ao final de cada fase;

e) O Edital de Classificacdo Final - Resumido;

f) A homologacdo do concurso publico por parte da autoridade competente.

11.4. A execucdo dos servicos técnicos referentes a este concurso publico, incluindo a elaboragdo das provas, sua aplicagéo e
correcdo, bem como a classificagdo dos candidatos aprovados, ficara sob responsabilidade da empresa Publiconsult ACP EPP,
devidamente contratada para tal fim.

11.5. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissao Fiscalizadora do Concurso publico, ad referendum do Presidente do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Jacarei.

12


http://www.meuinss.gov.br/
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml
http://wwww.publiconsult.com.br/
https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes

Szae SERVICO AUTONOMO DE AGUA E Concurso Publico N2 001/2023
gt ke ESGOTO DE JACAREI EDITAL de ABERTURA de INSCRICOES

11.6. Compete ao Presidente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Jacarei.
a homologagio do concurso publico, que serd publicada no Boletim Oficial do Municipio de JACAREQ
(https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes).

11.7. A versdo integral do presente do EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES estard disponivel para consulta no site
www.publiconsult.com.br, sendo ainda publicado de forma resumida no Boletim Oficial do Municipio de JACARE(
(https://boletinsoficiais.geosiap.net/pmjacarei/public/publicacoes).

JACAREI, 09 de agosto de 2023.

NELSON GONGALVES PRIANTI JUNIOR
Presidente do SAAE
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ANEXO | - ATRIBUICOES FUNCIONAIS

CARGO PUBLICO

ATRIBUICOES

AGENTE DE ATENDIMENTO

Efetuar e atender ligagdes em geral;

- transferir ligagdes internas e externas;

- anotar e transmitir recados e fornecer informacgdes;

- solicitar reparos telefonicos;

atender ao publico via telefone ou outro meio de comunicagdo disponibilizado e
pessoalmente, encaminhando as solicitagdes, prestando atendimento e orientagdo ao
publico em geral;

- prestar e obter informagdes sobre condigdes e intervengbes no sistema de abastecimento
de dgua e de coleta de esgoto e outros servigos prestados pelo SAAE;

- registrar as solicitagGes dos clientes, orientando, solucionando ou encaminhando as areas
competentes do SAAE para resolugdo;

- executar servigos de emissdo, registro, controle e organizagao da documentagdo envolvida;
registrar e controlar entrada e saida de documentos, protocolar correspondéncias; realizar
recebimento e armazenamento adequado de amostras e outras atividades correlatas.

ANALISTA DE O&M

- Analisar os sistemas e métodos de trabalho efetuando levantamentos das tarefas dos
varios setores, das cargas de trabalho, dos fluxos operacionais e dos ciclos e impressos
utilizados, para realizar o estudo da organizacdo do SAAE;

- Examinar as informacgGes obtidas nos levantamentos internos e elaborar fluxogramas de
operagdes, baseando-se nas necessidades e possibilidades existentes para determinar a
racionalizagdo do trabalho;

- Revisar rotinas de trabalho e formularios utilizados analisando-os em seus pormenores,
para sugerir a criagdo de novos documentos e a eliminagdo de trabalhos duplicadas, com
vistas a sistematizagao dos processos;

- Controlar a implantacdo e execugdo dos métodos e sistemas novos ou aperfeicoados,
coordenando ou acompanhando seu desenvolvimento para garantir a correta utilizacdo
dessas técnicas de trabalho;

- Registrar os procedimentos adotados, os trabalhos realizados e os resultados obtidos,
elaborando graficos e relatérios para permitir o exame e decisdo por parte da diregdo
técnica;

- Outras atividades afins, determinadas pela chefia.

ANALISTA DE SANEAMENTO

- Coordenar e manter em funcionamento os laboratérios fisico-quimico,
bacterioldgico, hidrobioldgico e de efluentes, implantando novas metodologias, conforme as
normas legais vigentes e avaliando as existentes;

- Controlar a programagdo e consecu¢do de coletas de amostras para atendimento aos
preceitos legais e para a garantia de qualidade final do produto;

- Coordenar a execugdo das andlises. Controlar e monitorar a qualidade dos processos de
tratamento de dgua e efluentes em suas diversas etapas, propondo medidas corretivas;

- Avaliar criticamente os dados de operacdo e resultados analiticos buscando junto a Chefia
resolucdo de problemas nos sistemas;

- Monitorar as andlises de controle de qualidade dos produtos quimicos utilizados nos
processos de tratamento e vistoriar os estoques de produtos quimicos controlados
utilizados nos laboratérios;

- Implantar e manter processos de qualidade para certificagdo dos servigos utilizados nas
geréncias de Qualidade de Agua, Tratamento de Agua e Tratamento de Efluentes;

- Promover atendimento aos drgdos fiscalizadores na consecucdo de relatérios;

- Coordenar e avaliar os servicos executados nas areas de Qualidade de Agua, Tratamento
de Agua e Tratamento de Efluentes;

- Treinamentos para o correto andamento dos servicos e qualidade dos produtos;

- Implantar planilhas eletronicas para controle de todas as atividades a serem realizadas
pela Qualidade de Agua, Tratamento de Agua e Tratamento de Efluentes e controlar os
lancamentos de dados efetuados pelos subordinados;

- Fazer analises, quando necessario;

- Desenvolver outras atividades técnicas correlatas que lhe forem atribuidas pelos
superiores;

- Executar todas as atividades utilizando os EPIs necessarios para as atividades a serem
realizadas;
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- Executar outras atividades correlatas, de acordo com a determinacgao da chefia.

CONTROLADOR DE SISTEMA
DE SANEAMENTO

- Atuar no centro de controle da operagdo da adugao, controlando e supervisionando em
tempo real o Sistema Integrado de Abastecimento de agua através de programas SCADA,
atuando no comando de bombas e valvulas, supervisionando reservatoérios, pontos de
pressdo, medidas de vazdo, medidas de temperaturas, alarmes de condigbes operacionais;

- Acompanhar as variagdes de medidas através da interpretacdo de graficos, mapas e telas
de alarmes, verificando o volume produzido e aduzido, os niveis dos reservatorios e
ocorréncia de problemas nos equipamentos e sistemas de elevagdo, adugao e reservagao de
agua, acionando dreas responsaveis, visando a adequagdes, corre¢des e manutengdes
necessarias ao desempenho do sistema de abastecimento;

- Operar equipamentos integrantes do sistema de abastecimento;

- Executar servicos de natureza administrativa, emitindo, registrando, controlando e
mantendo a documentagdo envolvida, e outros recursos necessarios ao desenvolvimento
das atividades de sua area de atuagdo;

- Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo;

- Executar atividade correlata, de acordo com a determinacgdo da chefia.

- Utilizar EPI's adequados as necessidades de execugdo das atividades;

ENGENHEIRO AMBIENTAL

- Aplicar a legislagdo Ambiental e os procedimentos legais e administrativos pertinentes;

- Realizar levantamentos, vistorias e avaliagGes ambientais;

- Desenvolver as atividades decorrentes da aplicagdo da legislagdo ambiental municipal, por
meio de fiscalizacdo e licenciamento ambiental;

- Efetuar localizagdo de empreendimentos em cartas/plantas planialtimétricas e no sistema
informatizado de georreferenciamento;

- Atender ao publico quanto a orientagGes técnicas, referentes a procedimentos e processos
de licenciamento ambiental;

- Analisar laudos e processos;

- Avaliar os estudos ambientais, advindos da implantacdo e operagdao de empreendimentos
que possam causar degradagdo e poluicdo ambiental;

- Realizar vistorias em campo;

- Elaborar pareceres técnicos e relatérios;

- Desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das fungées do
cargo.

ENGENHEIRO CIVIL

- Elaborar diretrizes e certiddes visando a implanta¢do de loteamentos, desmembramentos,
e empreendimentos, etc.;

- Elaborar e implantar projetos da drea de saneamento (dgua e esgoto);

- Planejar estudos globais ou setorizados de sistemas de dgua e esgoto;

- Fazer analise e otimizacdo de sistemas de dgua e esgoto em operagao;

- Planejar, coordenar e conduzir levantamento de dados no campo, tais como: levantamento
topografico, hidrometria, consulta ao usuario e outros que a situagao exigir;

- Elaborar relatdrios técnicos visando o publico interno (demais departamentos e setores),
ou publico externo (IBGE, Ministério da Saude, etc.);

- Elaborar memoriais descritivos e pastas para licitagdo e contratagdo de terceiros;

- Executar atividades de engenharia no macro sistema administracdo, elaborando e
analisando especificagGes técnicas, termos de referéncia e de contratos, regulamentacdes,
planilhas orcamentarias, cronogramas e outras atividades inerentes as contratacgées;

- Fornecer subsidios técnico-administrativos para atendimento a pedidos de
esclarecimentos, recursos, mandados de seguranca e questionamentos de Orgdos
fiscalizadores;

- Acompanhar e disseminar a evolugao tecnoldgica dos materiais, equipamentos, servigos e
obras;

- Elaborar processos licitatérios, nacionais e internacionais, de dispensa e inexigibilidade de
licitagdes, atuando em todas as suas fases, elaborando, coordenando, analisando e
acompanhando seu desenvolvimento;

- Elaborar e atualizar os modelos de editais, minutas de contrato e demais documentac¢des
inerentes as contratagOes, estabelecendo premissas e prestando apoio na montagem de
pacotes técnicos;

- Elaborar, analisar e avaliar o desempenho de fornecedores, emitir certificados e atestados
de desempenho, bem como participar do desenvolvimento de novos fornecedores;

- Representar a empresa em 6rgdos normativos externos;
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Prestar assessoria técnica as unidades da empresa, nos assuntos referentes a sua area de
atuagdo. Preparar e ministrar cursos e palestras referentes aos assuntos de sua drea de
atuagao;

- Atuar na realizagdo de servigos de natureza administrativa tais como: estudos estatisticos,
relatdrios técnicos e gerenciais, avaliacgdo e acompanhamento de custos operacionais,
previsdo e realizagdo econdmico financeira e outros necessdrios ao desenvolvimento das
atividades de sua drea de atuagdo, emitindo, registrando, controlando e mantendo a
documentagdo envolvida;

- Dirigir veiculo para realizagao das atividades do cargo;

- Executar atividades de engenharia nas areas de planejamento e gestdo ambiental, projetos,
obras, pesquisa e desenvolvimento dos sistemas de saneamento ambiental.

- Realizar diagnodsticos e estudos de viabilidade técnica, econdmica ou ambiental, analisar
demandas, avaliando, acompanhando e controlando resultados.

ENGENHEIRO ELETRICO

- Elaborar e dirigir estudos e projetos de engenharia elétrica, estudando caracteristicas e
especificagcbes e preparando plantas, técnicas de execugdo e recursos necessarios, para
possibilitar e orientar as fases de construgdo, instalagdo, funcionamento, manutencdo e
reparagao de instalagdes, aparelhos e equipamentos elétricos, dentro dos padrdes técnicos
exigidos;

- Desempenhar as atividades previstas nos itens 01 a 18 do artigo 12 da Resolugdo n?
218/73, do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia, referentes a geracgdo,
transmissdo, distribuicdo e utilizagdo da energia elétrica, equipamentos, materiais e
maquinas elétricas: sistemas de medicdo e controle elétricos: seus servigos afins e
correlatos.

MEDICO DE SEGURANGA E
HIGIENE DO TRABALHO

- Executar exames periddicos em todos os empregados e em especial daqueles expostos a
maior risco de acidentes do trabalho ou doencas profissionais.

- Fazer exames clinicos e/ou interpretar resultados de exames para controlar as condigdes
de saude dos empregados.

- Executa exames médicos em trabalhadores do sexo feminino, menores, idosos ou
portadores de sub-anormalidades, para detectar possiveis danos a saude.

- Fazer tratamento de urgéncia em casos de acidentes do trabalho e alteragdes agudas da
saude.

- Avalia periodicamente as condi¢des de inseguranga, visitando os locais de trabalho, e
sugere a administracdo da empresa medidas destinadas a remover ou atenuar os riscos
existentes.

- Participar da elaboragdo e execugao de programas de prote¢do a saude dos trabalhadores.
- Verificar as condigdes de trabalho, os fatores de insalubridades, de fadiga e outros, para
obter redugdo a absenteismo.

- Executa programas de treinamento das equipes de atendimentos de emergéncias,
primeiros socorros.

- Elabora estudos, levantamento de doencas profissionais, lesGes traumaticas, estudando os
dados estatisticos.

- Participa de atividades de prevencdo de acidentes, comparecendo a reunides e
assessorando em estudos e programas.

- Outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pela chefia.

OPERADOR TECNICO DE
SANEAMENTO DE ETE EETA

- Operar e controlar os processos de tratamento de agua e efluentes em todas as suas fases;
- Controlar e inspecionar o funcionamento das instalagGes;

- Desenvolver as analises fisicas, quimicas, bacterioldgicas, hidrobioldgicas e de efluentes
pertinentes aos processos de tratamento desenvolvidos no SAAE;

- Analisar criticamente os dados de operagao e resultados analiticos buscando junto a Chefia
resolucdo de problemas nos sistemas;

- Manter atualizadas e organizadas as planilhas de operagdo e de qualidade, executando
servicos de natureza administrativa na emissao, registro e controle de toda documentacao
envolvida nos processos;

- Efetivar a programacédo das coletas de amostras para observancia dos instrumentos legais,
e coletar amostras quando assim solicitado;

- Manter controle de estoque e uso tanto dos produtos quimicos utilizados nos processos
quanto nas atividades laboratoriais, responsabilizando-se pela preparagdo e/a correta
aplicagdo dos produtos/reagentes quimicos de uso, bem como dos reagentes controlados
pelos 6rgdos fiscalizadores; alertar a chefia em tempo habil sobre necessidades de reposicao;
- Analisar a qualidade das matérias primas (produtos quimicos) utilizados nos processos de
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tratamento;

- Fazer a preparagdo de produtos quimicos e controlar o estoque de reagentes e insumos
para os tratamentos de agua e efluentes;

- Efetivar o carregamento, descarregamento e manipulagdo dos cilindros de cloro e demais
produtos quimicos e insumos referentes ao tratamento de agua e efluentes;

- Executar as limpezas e desinfec¢des dos tanques das unidades de tratamento, e estoque de
produtos quimicos;

- Verificar o funcionamento de dosadores e sua regulagem para aplicagdo adequada de
produto;

- Manter a limpeza e organizacdo dos setores de atuagdo, cuidando para que os trabalhos
sejam realizados dentro de uma normalizagdo e utilizando-se de todo aparato de seguranca
necessario em cada processo envolvido;

- Executar todas as atividades utilizando os EPIs necessarios para as atividades a serem
realizadas;

- Manter o funcionamento dos conjuntos motobombas e quadros elétricos das unidades de
tratamento de 4dgua e efluentes;

- Operar os registros para manutencdo dos niveis dos reservatorios

- Realizar o envasamento de agua operando o sistema de envase e controlando o estoque de
materiais necessarios a este fim;

- Fazer limpezas de crivos, bombas, quadros elétricos e demais equipamentos;

- Alertar a chefia imediata sobre eventuais problemas observados tanto nas Unidades
Isoladas, ETAs, ETEs, rede de distribuicdo, que possam alterar a qualidade final dos produtos;
- Promover rotineiramente a limpeza, pintura e urbanizagao das areas do setor;

- Dirigir os veiculos oficiais para a realizagdo das atividades descritas, mantendo em boas
condicGes de uso os veiculos oficiais utilizados nas operagbes, e informar por escrito,
eventuais necessidades;

- Executar outras atividades correlatas, de acordo com a determinagdo da chefia.

TECNICO EM GESTAO
MUNICIPAL

- Executar atividades de suporte administrativo a gestdo de pessoal e de processo em geral,
tais como: elaborar, instaurar, analisar registrar, controlar, julgar, acompanhar e arquivar os
processos de acordo com os procedimentos nas diversas modalidades e exigéncias da area
de atuacao;

- Coletar e realizar tratamento de dados e informagdes a fins a area de atuagdo para
subsidios a elaboragdo de relatérios técnicos ou administrativos, quadros, planilhas,
contratos, tomada de prego, parecer, analises diversas da area e outros, realizando calculos
diversos necessarios a emissdo dos documentos;

- Elaborar, manter, atualizar e organizar controles, planilhas e documentagcdo em geral
relativos a servigos e/ou processos especificos de natureza técnico administrativo, no dmbito
de sua area de atuagao;

- Realizar a digitacdo de relatdrios, cartas, comunicados, planilhas, quadros, circulares,
pareceres, tabelas e outros documento diversos de sua area especifica;

- Auxiliar na elaborag¢do de normas, rotinas e procedimentos ligados a sua area de atuacao;

- Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos e materiais utilizados;

- Participar de reunides, treinamento e desenvolvimento para aperfeicoamento do processo
de trabalho;

- Receber, aplicar e divulgar as orientagdes referentes a gestdo do patrimonio documental,
da informacdo e do conhecimento dos érgdos de atuacgdo, visando atendimento e adequacdo
a legislagdo, normas e procedimento;

- Orientar e administrar as atividades de sua area, analisando a consisténcia e pertinéncia
das solicitagBes efetuadas pelas areas clientes, prioriza e distribuir tarefas, cobrar resultados,
avaliar e garantir o nivel de qualidade dos servigos;

- Controlar e orientar a prestacdo de servigos préprios ou de terceiros no ambito de sua
area, zelar pela respectiva qualidade e pelo cumprimento dos itens e/ou aspectos
contratuais quando houver;

- Ter redacgdo propria para atos administrativos em geral;

- Classificar, arquivar e desarquivar documentos, livros, plantas e outros expedientes;

- Executar atividades gerais de almoxarifado, tais como receber, conferir, codificar, estocar e
distribuir matérias, observando as especificagbes da requisicio de compra, da nota fiscal e
da requisicdo em material e equipamentos em estoque;

- Verificar qualquer documento de receita, despesa, folha de pagamento, empenho,
balanco, balancete, demonstrativo de caixa quanto a sua exatidao;
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- Efetuar a gestdo da agenda da chefia organizando-a de forma a atender aos compromissos
administrativos tais como solenidade, audiéncias e visitas etc.; secretariar reunido e elaborar
atas;

- Prestar servicos e atendimento ao publico interno e externo da Administragdo Publica,
efetuando abertura recebimento, registro, distribuicdo, correspondéncia interna e externa e
respectivos protocolo;

- Fazer chamadas telefénicas, requisi¢des de material de escritorio, registro e distribuicdo de
expedientes e outras tarefas correlatas seguindo os processos de rotina a seu propor critério,
para cumprir e agilizar o servigo de seu setor em colaboragdo com a chefia;

- Dara apoio a eventos especiais, como por exemplo cerimonias atuando nos procedimentos
necessarios que antecedem o evento, durante o mesmo e sua finalizagdo;

- Executar outras atividades inerentes a sua drea de atuagao.

TECNICO DE SISTEMA DE
SANEAMENTO -
ELETROTECNICA

- Atuar nas diversas unidades em atividades de manutencdo de componentes e
equipamentos eletroeletrdnicos;

- Instalar, operar e manter elementos de geragdo, transmissdo e distribuicio de energia
elétrica;

- Participar na elaboragdo e no desenvolvimento de projetos de instalacdo elétrica e de
infraestrutura para sistemas de telecomunicagGes em edificagGes;

- Atuar no planejamento e execu¢do de instalacgdo e manutencdo de equipamentos e
instalagGes elétricas;

- Aplicar medidas para o uso eficiente de energia elétrica e de fontes energéticas
alternativas;

- Participar no projeto e instalagdo de sistema de acionamentos elétricos.

- Executar a instalagdo e manutencdo de iluminacgdo e sinalizagdo de seguranca;

- Realizar manutencdo, inspecgdes e testes em equipamentos e estruturas;

- Acompanhar obras executadas pelo SAAE ou por terceiros, finalizando e zelando pelo
cumprimento do projeto e documentagdo pertinente aprovada;

- Executar projetos de pequeno porte sob a supervisdo de um Engenheiro;

- Elaborar orgamentos e desenvolver novos fornecedores;

- Programar, controlar e inspecionar o funcionamento das instalagdes operacionais;

- Executar ensaios pertinentes em instalacGes de agua e esgotos, estagdes elevatorias e
pogos profundos;

- Elaborar e participar no desenvolvimento de atividades de estudos, programacdo, pesquisa,
inspecdo técnica, calculos, acompanhamento e controle da operacdo dos sistemas de
saneamento ambiental;

- Executar servigos de emissdo, registro, controle e organizagdo da documentac¢do envolvida,
providenciando transporte de matérias necessarias;

- Realizar outras atividades correlatas;

- Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo.

TECNICO DE SISTEMA DE
SANEAMENTO - ELETRONICA
/ INSTRUMENTACAO

- Efetuar a manutencdo corretiva e preventiva de aparelhos e sistemas eletronicos,
pneumaticos, hidrdulicos e de laboratério;

- Proceder a montagem e testes de seus componentes e circuitos;

- Realizar estudos e pesquisas para viabilizar a fabricagdo ou aperfeicoamento de
equipamentos e aparelhos;

- Participar do desenvolvimento de pequenos projetos eletronicos;

- Acompanhar a instalacdo de aparelhos, circuitos e outros equipamentos eletrénicos;

- Confeccionar placas de circuitos impressos;

- Efetuar adaptag¢des em instrumentos de medi¢des e equipamentos;

- Preparar relatérios descritivos;

- Programar e ministrar treinamento sobre produtos e sistemas a serem implantados;

- Acompanhar obras executadas pelo SAAE ou por terceiros, finalizando e zelando pelo
cumprimento do projeto e documentagao pertinente aprovada;

- Executar projetos de pequeno porte sob a supervisdo de um Engenheiro;

- Elaborar orcamentos e desenvolver novos fornecedores;

- Programar, controlar e inspecionar o funcionamento das instalacdes operacionais;

- Executar ensaios pertinentes em instalacbes de dgua e esgotos, estacOes elevatdrias e
pogos profundos;

- Elaborar e participar no desenvolvimento de atividades de estudos, programacgao, pesquisa,
inspecdo técnica, calculos, acompanhamento e controle da operagdo dos sistemas de
saneamento ambiental;
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- Executar servicos de emissdo, registro, controle e organizacdo da documentacdo envolvida,

providenciando transportes e materiais necessarios.
- Realizar outras atividades correlatas.
- Dirigir veiculo para realizagdo das atividades do cargo.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

= DISCIPLINAS DE APLICACAO GERAL:

- CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES (PARA TODOS OS CARGOS)

Questdes de conhecimentos gerais relacionadas a Politica, Economia, Sociedade, Saude e Nutri¢do, Ciéncias e Tecnologia,
Meio Ambiente, Educagdo, Cultura, Esporte, Religido, Historia (Brasil e Mundo), Geografia (Brasil e Mundo) e eventos
contemporaneos divulgados na midia local, nacional e internacional. Histéria, Geografia, dados e conhecimentos gerais sobre
0 municipio de JACAREI.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL

Livros, Jornais e Revistas:

Almanagque Abril — 2013. Carta Capital. Epoca. Estad3o. Exame. Folha de S3o Paulo. O Globo. Isto E. Veja. Outros jornais e
revistas de noticias e atualidades.

Websites e Portais:

Agéncia Brasil (https://agenciabrasil.ebc.com.br/).

Band (https://www.band.uol.com.br/)

BOL (https://www.bol.uol.com.br/)

El Pais - Brasil (https://brasil.elpais.com/)

Carta Capital (https://www.cartacapital.com.br/)

CNN Brasil (https://www.cnnbrasil.com.br/)

Correio Brasiliense (https://www.correiobraziliense.com.br/)

Epoca (https://epoca.globo.com/)

Estaddo (https://www.estadao.com.br/)

Exame (https://exame.abril.com.br/), Folha (https://www.folha.uol.com.br/)

Globo G1 (https://gl.globo.com/)

Guia do Estudante Abril — Atualidades (https://guiadoestudante.abril.com.br/atualidades/)

GZH (https://gauchazh.clicrbs.com.br/)

IG (https://www.ig.com.br/#home)

JP News (https://jovempan.com.br/)

O Globo (https://oglobo.globo.com/)

R7 - Noticias (https://noticias.r7.com/)

Terra - Noticias (https://www.terra.com.br/noticias/)

UOL - Noticias (https://noticias.uol.com.br/)

Veja (https://veja.abril.com.br/)

Yahoo - Noticias (https://br.noticias.yahoo.com/)

JACAREI. Site da Prefeitura Municipal https://www.jacarei.sp.gov.br/cidade/)

CIDADE-BRASIL (https://www.cidade-brasil.com.br/municipio-jacarei.html)

Outros websites e portais de noticias e atualidades.

- LINGUA PORTUGUESA E INTERPRETACAO DE TEXTOS (PARA TODOS OS CARGOS DO NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR):
Leitura e interpretacgdo de textos literarios e nao literarios — descri¢cdo, narragdo, dissertacdo, injuncdo etc. Gramatica e
Ortografia: Novo acordo ortografico da Lingua Portuguesa. Fonética: Encontros vocdlicos — ditongo, tritongo, hiato.
Encontros consonantais. Digrafos. Classificacdo das palavras quanto ao numero de silabas - monossilabas, dissilabas,
trissilabas, polissilabas. Divisdo silabica. Silaba tonica. Classificagdo das palavras quanto ao acento tonico - oxitonas,
paroxitonas, proparoxitonas. Ortoepia. Prosddia. Ortografia. Acentuagdo Grafica. Crase. Notagdes léxicas. Abreviatura, siglas
e simbolos. Morfologia: Estrutura das palavras — raiz, radical, palavras primitivas e derivadas, palavras simples e compostas.
Formagdo das palavras — derivagdo, composi¢do, reducdo, hibridismos. Sufixos. Prefixos. Radicais. Classificacdo e flexdo das
palavras - substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo, conjuncdo, interjeicdo etc.
Semantica: Significacdo das palavras — sindnimos e antdnimos. Analise sintatica - frase, oracdo e periodo. Termos Essenciais
da Oracdo - sujeito, predicado. Termos integrantes e acessérios da oracdo - objeto direto, objeto indireto, complemento
nominal, agente da passiva, adjunto adnominal, adjunto adverbial, aposto, vocativo etc. Classificacdo das oragdes: principal,
coordenadas, subordinadas, reduzidas etc. Sinais de Pontuagdo: virgula, ponto-e-virgula, dois-pontos, ponto final, ponto de
interrogacdo, ponto de exclamagao, reticéncias, parénteses, travessdao, aspas, colchetes, asterisco, paragrafo. Sintaxe de
concordancia — nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Sintaxe de colocagdo. Modos e tempos verbais, infinitivo,
gerundio e participio.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL

Livros, Compéndios e Publicagdes Institucionais:

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 382 ed. Nova Fronteira, 2015.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 562 ed. Companhia Editora Nacional, 2007.
HOUAISS, Antonio. Dicionario Houaiss de Sindnimos e Anténimos. 12 ed. Publifolha, 2011.
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ROCHA LIMA. Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa. 532 ed. José Olympio, 2017.
SENADO FEDERAL. Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa. 22 ed. SEP/CET, 2014
(http://www?2.senado.leg.br/bdsf/item/id/508145).

Websites e Portais:

Brasil Escola (https://brasilescola.uol.com.br/portugues).

Conjugacdo (https://www.conjugacao.com.br/).

Diciondario de Antdnimos Online (https://www.antonimos.com.br/).

Diciondrio de Sindnimos Online (https://www.sinonimos.com.br/).

Gramaticando (http://www.blogdogramaticando.com/).

Info Escola (https://www.infoescola.com/).

Michaelis Dicionario Brasileiro da Lingua Portuguesa (http://michaelis.uol.com.br).
Portal da Lingua Portuguesa (http://www.portaldalinguaportuguesa.org/main.html).
Portugués - R7 (https://www.portugues.com.br/).

Portugués - UOL (https://portugues.uol.com.br/).

Silabas.com.br (https://www.silabas.com.br/).

S6 Portugués (https://www.soportugues.com.br/).

Toda Matéria (https://www.todamateria.com.br/).

- MATEMATICA E RACIOCiNIO LOGICO-QUANTITATIVO (PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR):
Matematica Geral: Numeros inteiros: operagdes e propriedades. NUmeros racionais, representagao fraciondria e decimal:
operag0es e propriedades. Razdo, proporgdo e progressdes. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Equagdo do 1.2
grau. Média, mediana e moda. Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relagdo entre
grandezas: tabelas e graficos. Coleta, organizagdo e apresentacdo de dados. Andlise combinatdria: contagem, fatorial,
permutacdes, arranjo, combinacdo. Probabilidade. Geometria plana: ponto, reta, posicdo relativa entre duas retas, distancia
entre ponto e reta; inequagbes do 12 grau; area de triangulos. Raciocinio légico: Reconhecimento de sequéncias e padrées.
Compreensdo de estruturas logicas. Dedugdo. Conclusdo. Principios de contagem e probabilidade. Verificacdo da verdade dos
argumentos.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL

Livros, Compéndios e Publicagdes Institucionais:

GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy. Matematica Completa. 12 ed. FTD, 2001.

GYURICSA, Gyorgy Laszlo. Logica de Argumentacdo. 12 ed. Yalis Editora, 2006.

IEZZI, Gelson et al. Matematica - Volume Unico - Ensino Médio. 12 ed. Atual, 2011.

MORGADO, Augusto C, CESAR, Benjamim. Raciocinio Légico-Quantitativo. 42 ed. Campus Elsevier, 2010.

Websites e Portais:

Brasil Escola — Matematica (https://brasilescola.uol.com.br/matematica)

Info Escola — Matematica (https://www.infoescola.com/matematica/)

Matematica Muito facil (http://www.matematicamuitofacil.com/)

Matematiques (www.matematiques.com.br)

S6 Matematica (www.somatematica.com.br)

Toda Matéria — Matemadtica (https://www.todamateria.com.br/matematica/).

- NOCGES DE INFORMATICA (PARA TODOS OS CARGOS DO NiVEL MEDIO, TECNICO E SUPERIOR):

Conceitos Basicos de Informatica: hardware, software, periféricos, sistema operacional, navegadores, aplicativos. Correio
Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet: navegacao na Internet,
links, sites, busca e impressdo de pdginas etc. Seguranga na Internet. Microsoft Windows: conceito de pastas, diretdrios,
arquivos e atalhos, area de trabalho, drea de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos etc. Microsoft Office. Microsoft Word: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressdo, controle de quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto etc. Microsoft Excel: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressao, inser¢ao de objetos, campos predefinidos,
controle de quebras e numeragao de paginas, obtencdo de dados externos, classificagdo de dados etc. Microsoft Outlook:
adicionar conta de e-mail, criar mensagem de e-mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos,
adicionar assinatura de e-mail a mensagem, imprimir uma mensagem de e-mail etc. Microsoft Power Point: criagdo e
formatacdo de apresentacgdes, recursos, ferramentas, comandos etc.

Bibliografia referencial e sites para estudo do contetdo:

COMITE GESTOR DA INTERNET NO BRASIL. Cartilha de Seguranca na Internet (http://cartilha.cert.br).

MICROSOFT. Tarefas basicas no Outlook - versdo 2016 em diante (https://support.office.com/pt-br/article/tarefas-
b%C3%Alsicas-no-outlook-192eb102-2ee2-4049-b7f5-aaleb4231fbb).

MICROSOFT. Atalhos de teclados no Outlook — versdo 2016 em diante (https://support.office.com/pt-br/article/atalhos-do-
teclado-para-o-outlook-3cdeb221-7ae5-4c1d-8c1d-9e63216clefd#tbkmk search).
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MICROSOFT. Tarefas basicas no Word — versdo 2016 em diante (https://support.office.com/pt-br/article/tarefas-
b%C3%Alsicas-no-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-092681999fdc).

MICROSOFT. Atalhos de teclados no Word — versdo 2016 em diante (https://support.office.com/pt-pt/article/atalhos-de-
teclado-do-microsoft-word-no-windows-95ef89dd-7142-4b50-afb2-f762f663ceb2).

MICROSOFT. Tarefas basicas no Excel — versdo 2016 em diante (https://support.office.com/pt-br/article/tarefas-
b%C3%A1lsicas-no-excel-dc775dd1-fa52-430f-9¢3¢c-d998d1735fca).
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teclado-no-excel-para-windows-1798d9d5-842a-42b8-9¢99-9b7213f0040f#PickTab=Newer versions).

MICROSOFT. Tarefas basicas no PowerPoint — versdo 2016 em diante (https://support.microsoft.com/pt-br/office/tarefas-
b%C3%Alsicas-para-criar-uma-apresenta%C3%A7%C3%A30-do-powerpoint-efbbclcd-c5f1-4264-b48e-c8a7b0334e36)
MICROSOFT. Atalhos de teclado no PowerPoint versdo 2016 em diante (https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-
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VELLOSO, Fernando C. Informdatica — Conceitos basicos. Campus, 92 ed. 2014.

= CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AGENTE DE ATENDIMENTO:

Principios basicos de administragdo publica e servidores. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. Recepgao e
atendimento ao publico. Elementos basicos do processo de comunicagao. Pronuncia correta das palavras. Regras de conduta
e procedimentos ao telefone. Conhecimentos basicos de servigos e recursos de telefonia: prefixos, discagem, transferéncia
de ligagdo, programacdo de desvio, chamada em conferéncia, chamada em espera, rechamada etc. No¢Ges de utilizagdo de
fax e celulares. Requisitos para pessoas que lidam com publico em situagdes de urgéncias: No¢des de primeiros socorros,
Telefones publicos de servicos e urgéncias. Recebimento, protocolo e expedicdio de documentos. NogGes de uso e
conservagao de equipamentos de escritério. NogGes Basicas de Arquivo. NogBes basicas de recebimento e armazenamento
de materiais.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e Normas:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - artigos 37 a 41

(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm).

Livros, Compéndios e Publica¢des Institucionais:

AGU. Manual de Procedimentos de Protocolo, Expedi¢do e Arquivo, 2010,
(http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/150972).

ANATEL. Telefones de Utilidade Puablica (http://www.anatel.gov.br/consumidor/cartilhas/40-numeros-de-unidade-
publica/37-telefones-de-utilidade-publica).

DIVERSOS. Manual Atendimento Telefénico (https://pt.scribd.com/document/354576450/MANUAL-Atendimento-
Telefonico-Key)

DIVERSOS. Manual da Telefonista (https://pt.scribd.com/document/86272787/Manual-Da-Telefonista)

FERRAZ, Katia M. A. MORAES, Thais C. C. Postura de Atendimento. ESALQ/USP
(http://www.academia.edu/6654568/DIVIS%C3%830 DE_BIBLIOTECA E DOCUMENTA%C3%87%C3%830 ESALQ_USP_Post
ura_de_Atendimento).

FIOCRUZ. Manual de Primeiros Socorros do Ministério da Saude, 2003
(http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/manuais/biosseguranca/manualdeprimeirossocorros.pdf).

PGU. Cartilha de Exceléncia no Atendimento e Boas Praticas, 2012
(http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf).

PRESTUS. Principios basicos do atendimento telefénico (http://blog.prestus.com.br/principios-basicos-atendimento-
telefonico/).

UDESC. Manual de Atendimento ao Publico —

(https://www.udesc.br/arquivos/udesc/documentos/0 43512400 1476995550.pdf).

UnB. Técnicas de Redagdo e Arquivo, 2007 (http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf).

UnB. Administracdo de Materiais, 2007 (http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/admi_mater.pdf).

UNIMED. Cartilha de Telefonia
(http://www.unimedchapeco.com.br/intranet/public/arquivos/Cartilha%20Telefonia%20Unimed%20Chapec%C3%B3.pdf).

ANALISTA DE O&M:

Introducdo a sistemas, organiza¢gdao e métodos O(SM): Conceito de SO&M; O que é SO&M; Objetivos da SO&M; Evolugdo da
SO&M; Consultoria de SO&M; O processo de SO&M; Suporte Tedrico de OSM; Relagdo Criatividade/OSM; Relagdo
Consultoria/OSM; Objetivos Organizacionais; Estruturas Organizacionais; Caracteristicas de Estruturas; Comportamentos
Organizacionais. Gestdo de Processos, Natureza, Especificidades e Mapa de Relacionamento. A abordagem de sistemas:
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Conceito de sistema; Finalidade dos sistemas; Componentes dos sistemas; A importancia da informacdo; Comunicagao;
Anidlise de sistemas. Sistemas de informacgdo organizacional: Banco de dados. A empresa como uma organizagdo social: A
importancia das organizagdes; Evolugdo histérica das organizagOes. Estruturas organizacionais: Conceito de estrutura
organizacional; Niveis hierdrquicos; Desenho organizacional; Tipos de estruturas organizacionais; Centralizagdo e
descentralizagdo; Departamentalizagdo: conceito e tipos. Hierarquia: Conceito e importancia da autoridade; Origem da
autoridade; Delegacdo de autoridade; Tipos de autoridade; Amplitude administrativa. Processos e cadeia de valor: Os
processos empresariais; Reengenharia de processos; A cadeia de valor; Benchmarking; Projetos. Métodos de trabalho;
Conceito de método; Fungdes bdsicas do método; Fases do processo de organizagdo e reorganizagao; Técnicas de definicao
do método; Elaboragdo de fluxos e rotinas de trabalho. Profissionais de OSM e de Comunicagdo: Analista de Processos;
Analista de Sistemas; Analista de Negdcios. Instrumentos de OSM: Quadro de Distribuicdo de Trabalho (QDT); Fluxograma;
Layout; Formuldrios; Manuais e normas de servi¢o; Conceito de manual e normas de servigos; Finalidade dos manuais;
Fungdes dos manuais; Conteido dos manuais; Técnicas de elaboracdo de manuais; Distribuicdo dos manuais. Diagndstico
Organizacional. Andlise Organizacional. (Re)desenho de Processos de Negdcios. No¢Ses de Administragdo. Abordagem
cldssica da Administragdo. Administragdo Cientifica. Teoria Cldssica da Administragdo. Abordagem Humanistica da
Administragcdo. Teoria das relagdes humanas. Abordagem Neocldssica da Administragdo. Tipos de organizagdo.
Departamentalizagdo. Administracdo por Objetivos (APO). Abordagem Estruturalista da Administracdo. Modelo burocrético
de Administracdo. Teoria Estruturalista da Administracdo. Abordagem Comportamental da Administragdo. Teoria do
Desenvolvimento Organizacional (DO). Abordagem Sistémica da Administracdo. Tecnologia e Administracdo. Teoria de
Sistemas. Abordagem Contingencial da Administracdo. Teoria da Contingéncia. Processo organizacional: planejamento,
organizagdo, dire¢do, comunicagdo, controle e avaliagdo. Fatores de produgdo. Recursos materiais. Recursos financeiros.
Recursos humanos. A¢des mercadolégicas. Estruturas administrativas. Subsistemas de uma empresa. Setores da Economia.
Fungdes Administrativas. Eficiéncia. Eficacia. Efetividade. Filosofia e missdo institucional. Planejamento Estratégico.
Planejamento Tatico. Planejamento Operacional.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

BARRETO, Jodo M. Introduc¢do a Administracdo. UFB, 2017

(https://educapes.capes.gov.br/bitstream/capes/174964/2/eBook Introducao a Adminstra%C3%A7%C3%A30-

Ciencias Contabeis UFBA.pdf)

CHIAVENATO, Idalberto. Introdugdo a Teoria Geral da Administragdo. Elsevier, 2004.

CHIAVENATO, Idalberto. Iniciagdo a Sistemas, Organizacao e Métodos. Manole, 2010.

CURTO JR, Renato Mendes. Organizagao, Sistemas e Métodos, ETEC BRASIL, 2011
(http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/proeja/org sist metodos.pdf)

PREVE, Altamiro Damian. Organizacdo, Sistemas e Métodos. Universidade Federal de Santa Catarina, 22 ed. 2011
(http://arquivos.eadadm.ufsc.br/somente-leitura/EaDADM/UAB3 2013-

2/Modulo 3/0SM/material didatico/OSM%202%20ed%20Final%20Grafica%2025-01-12.pdf).

ROSSES, Gustavo F. UFSM, 2014. Introducdo a Administracdo (https://docente.ifrn.edu.br/nonatocamelo/disciplinas/gestao-
organizacional/textos/introducao-a-administracao

ANALISTA DE SANEAMENTO:

Diretrizes nacionais para o saneamento basico. Saneamento e Saude: abordagem; conceitos. Abastecimento de &agua:
importancia, conceitos, necessidades; Sistema de abastecimento de agua e solucdo alternativa. Esgotamento sanitario:
conceitos e caracteristicas; importancia da disposicdo final adequada para os esgotos; solugdes de esgotamento. Drenagem
das aguas pluviais: conceitos; importancia dos sistemas de drenagem urbana; planejamento do sistema de drenagem urbana;
plano diretor de drenagem urbana; medidas de controle. Sistema de drenagem. Critérios de projeto de drenagem.
Ordenamento do meio ambiente para o controle de agravos. Controle da qualidade da agua. Agua e meio ambiente:
caracteristicas da agua; distribuicdo da dgua; ciclo hidrolégico; fontes de poluigcdo de recursos hidricos; fatores importantes
na preservacdo e protecdo de mananciais; doengas relacionadas a agua. Cianobactérias: habitat; floracGes; toxinas.
Tratamento da agua: sistema de abastecimento de dgua; manancial; captacdo; adugdo; tratabilidade e potabilizacdo da 4gua;
correcdo de pH; fluoretagdo; tratamentos ndo convencionais; biosseguranga. Produtos quimicos utilizados no tratamento da
dgua e esgoto. Andlise de amostras de agua: coletas; analises fisico-quimicas; analises macrobiolégicas. Substancias,
misturas e técnicas de separagcdo de misturas. Compostos inorganicos: classificacdo, propriedades e aplicagBes.
Balanceamento de equag¢des quimicas. EPl e nog¢Oes de seguranga no trabalho. Solubilidade e curvas de solubilidade.
Equilibrio quimico: pH, indicadores acido-base, hidrélise, solugdo tampdo e produto de solubilidade. Conhecimentos dos
processos de tratamento de dgua de abastecimento e de esgotos. Conhecimento das técnicas de analises fisico-quimicas de
adgua, de esgotos, de lodos e sedimentos: incluindo principios e fundamentos das metodologias e interpretacdo de
resultados. Conhecimentos de higiene, organizacdo e seguranca em laboratoérios, incluindo o uso de EPl e EPC. Quimica
Fundamental. Conhecimentos de Quimica Analitica Quantitativa: normalidade e estequiometria. Principios de
Instrumentagdo Quimica. Pratica de Laboratdrio: volumetria, espectrofotometria e potenciometria. Quimica Organica:
biomateriais e saneamento. Quimica Experimental, dos Elementos e das Transformagdes. Bioquimica. Pesagens Analiticas.
Célculos de Concentragdes de Solugdes. Tratamento de Aguas e Efluentes Industriais e Domésticos. Controle da Qualidade da
Agua e efluentes. Destinacdo de Residuos Quimicos e Impactos Ambientais. Conhecimentos de controle de qualidade
analitica. Quimica Analitica: Cromatografia gasosa, espectrometria de massa, cromatografia i6nica, espectrofotometria de
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absorcdo atdmica, espectrometria de emissdo atdbmica com uso de plasma, gravimetria, colorimetria, titrimetria,
potenciometria, turbidimetria e condutivimetria. Calculo estequiométrico. Vidraria laboratorial, uso e principios de
funcionamento de equipamentos: balanca analitica, pHmetro, estufas, centrifuga, purificador de dagua para analises
laboratoriais. Calibragdo de equipamentos, vidrarias e instrumentos diversos. Tratamento de residuos de laboratdrio.
Assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo de materiais.
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(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt2914 12 12 2011.html)

BRASIL/MTP. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
CONAMA. Resolugdo 357/2005 e alteragdes - Dispde sobre a classificacdo dos corpos de dgua e diretrizes ambientais para o
seu enquadramento, bem como estabelece as condi¢bes e padrdes de langamento de efluentes, e da outras providéncias
(https://www.mpf.mp.br/atuacao-tematica/ccr4/dados-da-atuacao/projetos/qualidade-da-
agua/legislacao/resolucoes/resolucao-conama-no-357-de-17-de-marco-de-2005/view)
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BRASIL/MS. Boas Praticas no Abastecimento de Agua: Procedimentos para a Minimiza¢do de Riscos a Satde. Brasilia:
Ministério da Saude: Secretaria de Vigilancia em Saude, 2006

(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/boas praticas agua.pdf)

BRASIL/MS. Vigilancia e Controle da Qualidade da Agua. Brasilia: Ministério da Sautde: Secretaria de Vigilancia em Satde,
2006. (https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/vigilancia_controle qualidade agua.pdf)
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FUNASA. Manual de Saneamento
(https://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/manuais/ambiente/Manual%20de%20Saneamento.pdf)

FUNASA. Manual de Saneamento. 52 ed., 2019 (https://repositorio.funasa.gov.br/handle/123456789/506)

FUGITA, Sandra Ruri. Fundamentos do Controle de Polui¢do das Aguas. CETESB, 2018
(https://cetesb.sp.gov.br/posgraduacao/wp-content/uploads/sites/33/2018/07/Apostila-Fundamentos-do-Controle-de-
Polui%C3%A7%C3%A30-das-%C3%81guas.pdf)

MELO, Karlos André de Amaral. Operacgdo de Estagao de Tratamento de Efluentes Liquidos: Processo Fisico-Quimico. CRQ IV
Regido, 2013 (https://www.crg4.org.br/sms/files/file/2013 09 28 Apostila ETE Ribeir%C3%A30 Preto_site.pdf)

PASSQOS, Elisangela de Andrade. Métodos Instrumentais de Analise. CESAD, 2011.
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REVISTA TAE. Equipamentos de seguranca protegem os trabalhadores de Estacdes de Tratamento de Agua (ETAs) e de Esgoto
(ETEs) (https://www.revistatae.com.br/Artigo/607/etas-e-etes-sao-locais-de-risco-de-acidentes-que-precisam-de-atencao-
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SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Abastecimento de Agua: Construgdo, operagdo e manutencio
de redes de distribuicdo de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 2 / Ministério das Cidades. Secretaria Nacional
de Saneamento Ambiental (org.). — Belo Horizonte: ReCESA, 2008
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SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Esgotamento sanitario: operagdo e manutengao de esta¢des
elevatdrias de esgotos: guia do profissional em treinamento: nivel 1 / Ministério das Cidades. Secretaria Nacional de
Saneamento Ambiental (org.). — Brasilia : Ministério das Cidades, 2008. (http://etes-sustentaveis.org/wp-

content/uploads/2021/06/15-ES-OMEE_1.pdf)
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SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Qualidade da 4gua e padrdes de potabilidade: abastecimento
de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 1 / Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (org.). — Belo
Horizonte: ReCESA, 2007 (https://www.crea-mg.org.br/sites/default/files/2021-12/qualidade-da-agua-e-padroes-de-
potabilidade.pdf)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Abastecimento de d4gua: amostragem, preservagio e
caracterizacgdo fisico-quimica e microbioldgica de aguas de abastecimento: guia do profissional em treinamento: nivel 2 /
Ministério das Cidades. Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (org.). — Belo Horizonte: ReCESA, 2008
(https://www.ufif.br/baccan/files/2019/04/Agua Abastecimento.pdf)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Operagdo e manutengdo de estagdes: abastecimento de 4gua:
guia do profissional em treinamento: nivel 1 (http://www.blogdocancado.com/wp-
content/uploads/2011/02/Guia_SASOMETagua_|.pdf)

VERGA FILHO, Antonio Ferreira. Seguranga em Laboratério Quimico. CRQ IV Regido, 2008
(https://www.igm.unicamp.br/arquivos/manual _de seguran%C3%A7a _em laboratorio quimico.pdf)

CONTROLADOR DE SISTEMA DE SANEAMENTO:

Diretrizes nacionais para o saneamento basico. Procedimentos e responsabilidades relativos ao controle e vigilancia da
qualidade da agua para consumo humano e seu padrdao de potabilidade. Requisitos gerais para a competéncia de
laboratdrios de ensaio e calibragdo. NogGes de automacdo e controle: métodos, aplicagGes e dispositivos para aquisicdo de
dados. Conceitos basicos de gerenciamento de sistemas, processos e riscos: Gestdo de riscos - conceito, principios, termos e
defini¢Ges; Identificagdo dos riscos; Avaliagdo dos riscos; Tratamentos dos riscos; Monitoramentos dos Riscos; Matriz de
responsabilidades; Eventos de risco operacional; Controles basicos; Programa de Integridade; Plano de Integridade; Medidas
e AgOes de Integridade; Riscos de Integridade. Propriedades da 4dgua: caracteristicas fisico-quimicas basicas de tratamento da
agua e efluentes. Monitoramento da qualidade da dgua: andlise de turbidez; analise de cor; andlise de pH; andlise de cloro
residual livre. Metrologia: medidas e grandezas utilizadas na drea de vazdo de liquidos e gases. Fisica basica: termodinamica e
estatica. Quimica basica: produtos e compostos utilizados na desinfeccdo e esterilizacdo da agua. Equipamentos e sistemas
na area da captacdo e tratamento da agua: filtros, separadores e difusores. Controle da opera¢do da aducgdo. Controle e
supervisdo em tempo real o Sistema Integrado de Abastecimento de 4gua através de programas SCADA. Operacdo de
equipamentos integrantes do sistema de abastecimento. Equipamentos de Protecgdo Individual (EPIs).

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e normas:

ABNT. NBR ISO/IEC 17025:2017 - Requisitos gerais para a competéncia de laboratérios de ensaio e calibracdo

BRASIL. Lei n® 11.445/2007 e atualizagBes - Estabelece as diretrizes nacionais para o saneamento basico
(https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/lei/111445.htm)

BRASIL/MS. Portaria MS 518/2004 - Estabelece os procedimentos e responsabilidades relativos ao controle e vigilancia da
qualidade da dgua para consumo humano e seu padrao de potabilidade, e da outras providéncias
(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/portaria_518 2004.pdf)

BRASIL/MS. Portaria MS 2.914/- Disp&e sobre os procedimentos de controle e de vigilancia da qualidade da dgua para
consumo humano e seu padrdo de potabilidade

(https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2011/prt2914 12 12 2011.html)

BRASIL/MThb. NR6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
Livros, Compéndios e Publicagdes Institucionais:

ARAGAO, P. H. C. Automag3o de Estagdo de Tratamento de Agua para Processos Industriais - Cap. 2 e 3, pag. 15 a 59. UFU, 2022
(https://repositorio.ufu.br/bitstream/123456789/34424/1/PropostaAutoma%C3%A7%C3%A30Esta%C3%A7%C3%A30.pdf
CETESB. Guia Nacional de Coleta e Preservacdo de Anélises: Agua, Sedimento, Comunidades Aquaticas e Efluentes Liquidos,
2011 (https://cetesb.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/10/Guia-nacional-de-coleta-e-preservacao-de-amostras-2012.pdf)
MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL. Manual de Gestdo de Riscos, Controles Internos e Integridade, 12 ed., 2020
(https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-
informacao/governanca/MANUALDEINTEGRIDADEGESTAODERISCOSECONTROLESINTERNOSMDR _V9F.pdf)

REVISTA TAE. Equipamentos de seguranca protegem os trabalhadores de Estagdes de Tratamento de Agua (ETAs) e de Esgoto
(ETEs) (https://www.revistatae.com.br/Artigo/607/etas-e-etes-sao-locais-de-risco-de-acidentes-que-precisam-de-atencao-
continua)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Abastecimento de Agua: Construgdo, operagdo e manutencio
de redes de distribuicdo de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 2 / Ministério das Cidades. Secretaria Nacional
de Saneamento Ambiental (org.). — Belo Horizonte: ReCESA, 2008 - Monitoramento da qualidade da agua (pag. 34-39);
Controle de perdas de 4gua em redes de distribuicdo de agua (pag. 85-100).
(https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosSNSA/Arquivos PDF/recesa/construcacoperacaoemanutencaoderedesde
distribuicaodeagua-nivel2.pdf)

SILVA, Clodoaldo. Automacgdo e Controle: Cap. 1 - Introdugdo a automagao e controle (pag. 1-4); Cap. 2 — O Controlador
Légico Programdvel — CLP (pag. 5-12). Clube da Eletronica, 2011

(https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.php/4203395/mod resource/content/0/ApostilaCLP ClubeDakEletronica.pdf)
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ENGENHEIRO AMBIENTAL:

Tépicos da Lei Orgénica do Municipio de JACARE(: Do Meio ambiente (art. 166-183). Fundamentacdo do Controle Ambiental.
Fundamentacgdo sociopolitica e Cultural. Planejamento e Gestdo ambiental. Estudos Aplicados a Gestdo Ambiental.
Introducgdo ao ideal ambientalista e ao desenvolvimento sustentavel. O Meio Ambiente e a Legislacdo Brasileira. Politica
Nacional do Meio Ambiente. Politica Nacional de Recursos Hidricos. Crimes Ambientais. Politica Nacional de Educacgdo
Ambiental. Politica Nacional de Unidades de Conservagdo. Politica Nacional de Saneamento. Zoneamento Ecoldgico-
Econ6mico. Politica Nacional sobre Mudancga do Clima. Politica Nacional de Residuos Sélidos. O Meio Ambiente e a Legislagcdo
Paulista. Politica Estadual do Meio Ambiente. Politica Estadual de Recursos Hidricos. Controle da Poluigdo. Areas de Protecéo
de Mananciais. Politica Estadual de Educagdo Ambiental. Politica Estadual de Saneamento. Politica Estadual de Residuos
Sélidos. Politica Estadual de Mudangas Climaticas. Gerenciamento de Areas Contaminadas. Conceitos e instrumentos para a
Gestdo Ambiental. Aguas subterraneas. Ecocidaddo. Unidades de conservacdo da natureza. Biodiversidade. Ecoturismo.
Residuos soélidos. Matas ciliares. Desastres naturais. Habitacdo sustentavel. Consumo sustentavel. Valoragdo de area
ambiental.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e normas:

ABNT NBR ISO 14001:2015 — Sistemas de gestdao ambiental - Requisitos com orientagdes para uso.

BRASIL. Constituicdo Federal, art. 235 (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm).

BRASIL. Lei 6.938/1981 e atualiza¢des - Disp&e sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente

(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L6938.htm).

BRASIL. Lei Federal n2 9.433/1997 — Institui a Politica Nacional de Recursos Hidricos, cria o Sistema Nacional de
Gerenciamento de Recursos Hidricos (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9433.htm).

BRASIL. Lei Federal n2 9.605/1998 — Dispde sobre as sang¢des penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e dd outras providéncias (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I19605.htm).

BRASIL. Lei Federal n® 11.445/2007 — Estabelece diretrizes nacionais para o saneamento bésico
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/lei/111445.htm).

BRASIL. Lei 12.305/2010 — Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2010/1ei/112305.htm).

CONAMA. Resolugdo n? 1/1986 — Dispde sobre critérios basicos e diretrizes gerais para a avaliagdo de impacto ambiental
(http://www2.mma.gov.br/port/conama/legislacao/CONAMA RES CONS 1986 001.pdf).

CONAMA. Resolugdo n2 237/1997 — Licenciamento ambiental
(http://www2.mma.gov.br/port/conama/res/res97/res23797.html).

CONAMA. Resolugdo 357/2005 e alteragdes - Dispde sobre a classificagdo dos corpos de dgua e diretrizes ambientais para o
seu enquadramento, bem como estabelece as condi¢des e padrdes de langcamento de efluentes, e da outras providéncias
(https://www.mpf.mp.br/atuacao-tematica/ccr4/dados-da-atuacao/projetos/qualidade-da-
agua/legislacao/resolucoes/resolucao-conama-no-357-de-17-de-marco-de-2005/view)

CREASP. Cédigo de Etica Profissional da Engenharia, da Arquitetura, da Agronomia, da Geologia, da Geografia e da
Meteorologia (http://www.creasp.org.br/arquivos/publicacoes/2017-codigo_de_etica_v2.pdf).

ESTADO DE SAO PAULO. Lei 10.083/1998 — Cédigo Sanitario do Estado de S3o Paulo
(https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/1998/lei-10083-23.09.1998.html).

Livros, compéndios e publicagdes institucionais:

FUGITA, Sandra Ruri. Fundamentos do Controle de Poluicdo das Aguas. CETESB, 2018
(https://cetesb.sp.gov.br/posgraduacao/wp-content/uploads/sites/33/2018/07/Apostila-Fundamentos-do-Controle-de-
Polui%C3%A7%C3%A30-das-%C3%81guas.pdf)

IBAPE/SP. Valora¢do de Area Ambiental (https://www.caubr.gov.br/wp-
content/uploads/2017/04/CartilhaValoracaoAmbiental.pdf)

JACAREI. Lei Organica do Municipio — Cap. V - Do meio ambiente, art. 166-183
(http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/027611990.html)

PHILIPPI JR, Arlindo. Curso de Gestdao Ambiental. Ed. Manole, 2014.

SECRETARIA. DO MEIO AMBIENTE DO ESTADO DE SAO PAULO. Cadernos da Educacdo Ambiental,
(https://www.infraestruturameioambiente.sp.gov.br/cea/category/biblioteca-cea/).

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Qualidade da 4gua e padrdes de potabilidade: abastecimento
de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 1 / Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (org.). — Belo
Horizonte:  ReCESA, 2007  (https://www.crea-mg.org.br/sites/default/files/2021-12/qualidade-da-agua-e-padroes-de-

potabilidade.pdf)

ENGENHEIRO CIVIL

Desenho Assistido por Computador (CAD); topografia; mecanica dos solos; obras de solos - terraplenagem e fundagdes;
materiais de construgdo; estruturas de concreto armado; sistemas de esgotos sanitarios; Instalagdes hidrdulicas e sanitarias;
controle tecnoldgico; planejamento e controle das construgdes; formas para concreto; armaduras; alvenaria; reformas em
edificacGes; execucdo de estruturas de concreto; instalacGes elétricas prediais (baixa tensdo); muros e taludes;
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acessibilidade; revestimentos em argamassa; execu¢do de concreto dosado em central; fiscalizacdo e controle de obras
publicas; praticas de construgdo; orcamento de obras publicas; licitagGes e contratos administrativos.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e Normas:

ABNT NBR 12655:2022 - Concreto de cimento Portland - Preparo, controle, recebimento e aceitagdo - Procedimento;

ABNT NBR 12721:2006 Avaliagdo de Custos de Construgdo para Incorporagdo e Outras Disposicdes para Condominios
Edificios - Procedimento;

ABNT NBR 14931:2023 - Execugdo de estruturas de concreto armado, protendido e com fibras - Requisitos;

ABNT NBR 15575:2021 (partes 1 a 6) - EdificagGes habitacionais - Desempenho;

ABNT NBR 15696:2009 - Férmas e escoramentos para estruturas de concreto - Projeto, dimensionamento e procedimentos
executivos;

ABNT NBR 16280 - Reforma em edificagGes - Sistema de gestdo de reformas - Requisitos;

ABNT NBR 16868-2:2020 - Alvenaria estrutural - Parte 2: Execugdo e controle de obras;

ABNT NBR 16920:2021 - Muros e taludes em solos refor¢cados - Parte 2: Solos grampeados;

ABNT NBR 5410:2004 - Instalagdes elétricas de baixa tensdo;

ABNT NBR 5626:2020 - Sistemas prediais de dgua fria e d4gua quente - Projeto, execug¢do, operagao e manutencgao;

ABNT NBR 5681:2015 - Controle tecnoldgico da execugdo de aterros em obras de edificagdes;

ABNT NBR 6122:2022 - Projeto e execuc¢do de fundagdes;

ABNT NBR 7200:1998 - Execucgdo de revestimento de paredes e tetos de argamassas inorganicas - Procedimento;

ABNT NBR 7212:2021 - Execugdo de Concreto Dosado em Central - Procedimento;

ABNT NBR 8160:1999 - Sistemas prediais de esgoto sanitario - Projeto e execugao;

ABNT NBR 9050:2020 - Acessibilidade a edificagdes, mobilidrio, espagos e equipamentos urbanos.

BRASIL. Lei N2 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

BRASIL/MTP. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
BRASIL/MTP. NR 18 - Seguranca e Saude no Trabalho na Industria da Construgéo
(https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr18.htm)

BRASIL/MTP. NR 35 - Trabalho em Altura (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr35.htm)

SEAP. Obras Publicas - Edificagbes - Préticas da SEAP - Construgdo (disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-
br/acesso-a-informacao/manuais/manual-obras-publicas-edificacoes-praticas-da-seap-

manuais/manual_obraspublicas construcao.pdf);

TCU. Obras publicas: recomendacgdes basicas para a contratacdo e fiscalizacdo de obras de edificagGes publicas — 42 Edigdo
(disponivel em: https://portal.tcu.gov.br/tcucidades/publicacoes/)

TCU. Orientagdes para Elaboracdo de Planilhas Or¢camentarias de Obras Pudblicas (disponivel em:
https://portal.tcu.gov.br/tcucidades/publicacoes/detalhes/orientacoes-para-elaboracao-de-planilhas-orcamentarias-de-
obras-publicas.htm).

ENGENHEIRO ELETRICO

Principios basicos de administragdo publica e servidores publicos. Eletricidade, Circuitos, Medidas Elétricas e Magnéticas,
Componentes Elétricos e Eletrénicos, Luminotécnica, Instalagdes Elétricas. Introdugdo as instalagGes elétricas de luz e forga
em baixa tensdo: Generalidades. Geragdo. Transmissdo. Distribuicdo. Alternativas Energéticas. Conceitos basicos necessarios
aos projetos e a execugdo das instalagdes elétricas: Preliminares. Composicdo da Matéria. Carga Elétrica. Corrente Elétrica.
Diferenga de Potencial ou Tensdo. Resisténcias Elétricas. Lei de Ohm. Circuitos Séries. Circuitos Paralelos. Circuitos Mistos. Lei
de Kirchhof. Poténcia e Energia Elétrica. Medidores de Poténcia. Medidores de Energia. Economia de Energia Elétrica. Calculo
Matemadtico de Energia. No¢des de Magnetismo e Campo Magnético. Geragdo de F.E.M. Indugdo Eletromagnética. Forga
Eletromotriz (FEM). Corrente Continua e Corrente Alternada. Circuitos de Corrente Alternada em Regime Permanente.
Circuitos Monofasicos e Trifasicos. Fator de Poténcia. Ligacdo em Tridngulo e em Estrela. Projeto das instalagGes elétricas:
Simbolos Utilizados. Carga dos Pontos de Utilizagdo. Previsdo da Carga de lluminagdo e Pontos de Tomada. Divisdo das
InstalagGes. Dispositivos de Comando dos Circuitos. Linhas Elétricas. Dimensionamento dos Condutores pela Queda de
Tensdo Admissivel. Fator de Demanda. Fator de Diversidade. Eletrodutos. Dispositivos de Seccionamento, Protecdo e
Aterramento: Prescrigdes Comuns. Chaves de Faca com Porta-fusiveis. Disjuntores em Caixa Moldada para Correntes
Nominais de 5 a 100 A. Prote¢do contracorrente de Sobrecarga. Protegao contracorrente de Curto-circuito. Coordenacdo e
Seletividade de Protegdo. Os Dispositivos Diferencial-residuais (DR). Dispositivos de Protecdo contra Sobretensdes. Sistema
de Aterramento. TensGes. Luminotécnica: Ldmpadas e Lumindrias. lluminagdo Incandescente. lluminacdo Fluorescente.
lluminagdo a Vapor de Mercurio. Outros Tipos de llumina¢do. Comparacdo entre os Diversos Tipos de Lampadas. Grandezas e
Fundamentos da Luminotécnica. Métodos de Calculo de lluminagdo. Método dos Lumens. Método das Cavidades Zonais.
Método de Ponto por Ponto. lluminagdo de Ruas -Regras Praticas. InstalagGes para Forca Motriz e Servicos de Seguranca.
InstalagOes de Motores. InstalagOes. Elétricas para Servigcos de Seguranga. Transmissdo de Dados, Circuitos de Comando e
Sinalizacdo. Transmissdo por Fibra Otica. Sistema contra Roubo em Residéncias. Sistema de Boias em Reservatorios.
Comandos por Sistema Infravermelho. Comando da Iluminagdo por Células Fotoelétricas. Instalagdes de Para-raios Prediais.
Generalidades sobre os Raios. Sistemas de Protecdo contra Descargas Atmosféricas. Descidas. Materiais Utilizados em
Sistemas de Protecdo contra Descargas Atmosféricas— SPDA. Exemplos de Instalagdes de Para-raios. Correcdo do Fator de
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Poténcia e Instalacdo de Capacitores: Generalidades. Fundamentos Tedricos. Significado do Fator de Poténcia. Fator de
Poténcia de uma Instalagdo com Diversas Cargas. Correcdo do Fator de Poténcia. Regulamentagdo para Fornecimento de
Energia Reativa. Causas do Baixo Fator de Poténcia. Localizagdo dos Capacitores. Capacitores Junto as Grandes Cargas
Indutivas. Capacitores no Secundario dos Transformadores. Niveis Admissiveis Maximos de Tensdo e de Corrente.
Dispositivos de Manobra e Protegdo dos Capacitores. Capacidade de Corrente dos Condutores. Liberagdo de Capacidade do
Sistema. Bancos Automaticos de Capacitores. Harmodnicos 3 Capacitores. Instalagcdo de Capacitores no Lado de Alta Tensdo.
Estudo de Corregdo do Fator de Poténcia. Dados para os Projetos. Técnica da Execugdo das Instalagdes Elétricas: Prescrigdes
para Instalagdes. Entrada de Energia Elétrica nos Prédios em Baixa Tensdo: Disposi¢cdes Gerais do Fornecimento em BT para
Algumas Concessiondrias. Terminologia e Definigdes. Solicitagdo de Fornecimento. Preceitos Basicos para Definicdo do Tipo
de Atendimento e Projeto de Entrada de Servigo. Como Dimensionar a Demanda de Entrada. Projeto de uma Subestacdo
Abaixadora do Tipo Abrigada: Generalidades. Estudo das Cargas. Demanda Provavel. Critérios para Ligagdo em Alta Tensdo.
Dados para o Projeto da Subestagdo. Exemplo de um Projeto de Subestagdo. Calculo da Corrente de Curto-circuito resumivel
de Subestagdes Abrigadas. Uso de Equipamentos de Produgdo Individual, EPIs. Procedimentos de Seguranga. Orgamentacao.
Graus do Orgamento. Levantamento de Quantidades. Composicao de Custos. Custo da Mao-de-Obra. Custo de Material.
Custo de Equipamento. Elementos de Terraplenagem. Curva ABC. Custo Indireto. Lucro e Impostos. Prego de Venda e BDI.
Desbalanceamento. Licitagdo. Normas técnicas da ABNT relativas as atividades.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e normas:

ABNT. Normas Brasileiras (https://www.abnt.org.br/): NBR 5410/2004 Versdo Corrigida:2008 - Instala¢des elétricas de baixa
tensdo; NBR 5419/2015 - Protegdo contra descargas atmosféricas — Partes 1 a 4; NBR IEC 60079-14:2016 Vers3o Corrigida
2:2022 - Atmosferas explosivas - Parte 14: Projeto, sele¢cdo e montagem de instalagBes elétricas. NBR 14039/2021 -
InstalagGes elétricas de média tensdo de 1,0 kV a 36,2 KV. NBR 13570/2021 - Instalac¢des elétricas em locais de afluéncia de
publico — Requisitos especificos.

BRASIL/MTP. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
BRASIL/MTP. NR 10 - Seguranca em instala¢des e servicos em eletricidade
(https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr10.htm)

NR-12 - Seguranga no Trabalho em Maquinas e Equipamentos (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr12.htm)
CONFEA. Resolucdo n2 1.002/2002 — Cédigo de Etica Profissional da Engenharia, da Arquitetura, da Agronomia, da Geologia,
da Geografia e da Meteorologia (https://www.confea.org.br/midias/uploads-

mce/Cod Etica_13ed com capas para_site.pdf)

CONFEA. Resolugdo n? 218/1973 — Discrimina atividades das diferentes modalidades profissionais da Engenharia, Arquitetura
e Agronomia (https://normativos.confea.org.br/Ementas/Visualizar?id=266)

Livros, compéndios e publicacdes institucionais:

CREDER, Helio. Instalag&es elétricas. 162 ed. LTC, 2016. (https://drb-m.org/av1/0-
Instalacoes%20Eletricas%2016%20ed%20%20%20Helio%20Creder.pdf)

MATTOS, Aldo Dérea. Como Preparar Orgamentos de Obras. 32 ed. Editora PINI, 2019.

PRYSMIAN GROUP. Manual de InstalagGes Elétricas Residenciais
(https://br.prysmiangroup.com/sites/default/files/atoms/files/Manual Prysmian_1 0%20%281%29.pdf)

MEDICO DE SEGURANCA E HIGIENE DO TRABALHO

Aspectos epidemioldgicos nas empresas. Doencgas profissionais. Identificacdo. Medidas preventivas e tratamentos.
Conhecimentos especificos em LER. NogGes de satide mental do trabalhador. Conceituagdo de saude ocupacional. Legislagao
e organizacdo dos servigos de seguranca, higiene e Medicina do Trabalho, inclusive programas sobre AIDS e outras D.S.T.
Nogdes de epidemiologia. Histdria natural das doengas profissionais devidas a agentes quimicos, fisicos e bioldgicos. Nogbes
de estatisticas; higiene e saneamento do meio ambiente (reconhecimento, avaliagdo de controle de riscos ambientais);
fisiologia do trabalho. Agentes mecanicos de doencas profissionais. Acidentes do trabalho. Cadastro de Acidentes. Nog¢des de
toxicologia (alcoolismo, tabagismo e outras drogas nas empresas). Limites de tolerancia. Doengas causadas por ruidos:
trauma acustico. Controle médico dos trabalhadores menores, do sexo feminino, idosos e expostos a agentes fisicos e
quimicos. Controle do uso de drogas causadoras de dependéncia entre os trabalhadores. Readaptagdo e reabilitagdo
profissional. Exames pré-admissionais. Exames médicos periddicos: Sinais vitais; Pressdo arterial; Pulso; Respiragao;
Temperatura; Medidas antropométricas; Peso e altura. Relagdo da cintura/quadril — RCQ; Pregas cutaneas; Dinamometrias;
Resisténcia a pesos; Teste de acuidade visual; Teste de fun¢do pulmonar — Espirometria; Teste de acuidade auditiva —
Audiometria; Exames toxicolégicos; Controle dos Trabalhadores em Area de Boas Praticas de Fabricacdo — BPF. Controle do
Absenteismo. Controle dos atestados médicos. Presenteismo. Elaboracdo de Programas de Promog¢do a Salude dos
Trabalhadores. ImunizacGes de interesse ocupacional. Salde do Trabalhador: Perigos Ambientais e Ocupacionais.
BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e normas:

BRASIL/MTP. NR-01 Disposi¢Ges Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais

BRASIL/MTP. NR-04 Servicos especializados em Engenharia de Seguranga e em Medicina do Trabalho

BRASIL/MTP. NR-07 Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional (PCMSO)

BRASIL/MTP. NR-09 Avaliacdo e Controle das Exposi¢bes Ocupacionais a agentes fisicos, quimicos e bioldgicos
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BRASIL/MTP. NR-15 Atividades e Operacdes Insalubres

BRASIL/MTP. NR-28 Fiscalizagdo e Penalidades

Livros, compéndios e publicagdes institucionais:

BRASIL/MS. Protocolos de atengdo integral a Saude do Trabalhador de Complexidade Diferenciada: LER, DORT, Dor
relacionada ao trabalho, 2006 (http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/protocolo ler dort.pdf).
BRAUNWALD et al. Harrison: Medicina Interna. Volume Il — Parte Quinze — Perigos Ambientais e Ocupacionais.
CEREST. LesGes por esforgos repetitivos: Guia para profissionais de saude, 2009
(http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/livro_ler guia profissional 1.pdf).

INCA/MS. vigilancia do cancer relacionados ao trabalho, 2006

(http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/ex ocup ambient2006.pdf).

MORAES. Marcia Vilma G. Enfermagem do Trabalho - Programas, Procedimentos e Técnicas. Ed. latria, 32 d. 2010.

OPERADOR TECNICO DE SANEAMENTO DE ETE E ETA

Diretrizes nacionais para o saneamento basico. Politica Nacional de Residuos Sélidos. Unidades de Medida: extensdo, peso,
vazao, volume, pressao e nivel. Montagem e desmontagem de tubulagdes hidrdulicas. Conhecimentos de tipos de valvulas e
o funcionamento. Nog¢des de instrumentos de medicdo de vazdo pressdo e nivel. Controle de estoque, manuseio, formas de
transporte e armazenamento de produtos quimicos. Nog¢Oes bdsicas de eletricidade e mecanica. Nog¢Oes bdasicas de
hidrdulica. Geragdo e caracterizacdo de esgotos domésticos. Consumo de 4gua e geracdo de esgotos. Caracterizagdo dos
esgotos domésticos. Transporte dos Esgotos Domésticos e Aplicacdo das Estacdes Elevatdrias. Tipos de sistemas de coleta e
transporte de esgotos sanitarios. Aplicacdo e posicionamento de estagGes elevatdrias de esgoto. Operagao e manutencgdo de
estacOes elevatdrias de esgoto. Partes constituintes das estagcOes elevatdrias. Bombas centrifugas. Tipos de esta¢des
elevatdrias convencionais. Procedimentos de operagdo e manutengdo de estagdes elevatdrias. Funcionamento e operagao de
equipamentos eletromecanicos (bombas, aeradores, dosadores etc.). Dosagem dos produtos quimicos. Descarte de lodo em
leito de secagem. Remocdo do lodo do leito apds secagem. Obtencdo das amostras de esgoto (afluente e efluente) para
analise. Manutencdo simples visando manter a continuidade no processo de operacdo e a qualidade dos padrbes dos
pardmetros de trabalho em sistema de bombeamento de esgoto (elevatéria interna a ETE). Equipamento de Protecdo
Individual - EPI e Equipamento de Protecdo Coletiva — EPC.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e normas:

BRASIL. Lei n2 11.445/2007 e atualizagdes - Estabelece as diretrizes nacionais para o saneamento basico
(https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/lei/111445.htm)

BRASIL. Lei n2 12.305/2010 - Institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2010/1ei/112305.htm)

BRASIL/MThb. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
Livros, compéndios e publicagdes institucionais:

CEC PROJETOS. Manual de Operagdo de ETE. 2015 (http://gaviaopeixoto.sp.gov.br.177-126-176-
85.weblinesistemas.com/financeiro/arquivos/financeiro/1706/157 99137.pdf)

MELO, Karlos André de Amaral. Operacgdo de Estagdo de Tratamento de Efluentes Liquidos: Processo Fisico-Quimico. CRQ IV
Regido, 2013 (https://www.crg4.org.br/sms/files/file/2013 09 28 Apostila ETE Ribeir%C3%A30 Preto_site.pdf)

MENEZES, Dayse de Oliveira et al. OrientacGes basicas para operacdo de estacdo de tratamento de esgotos. FEAM, 2006
(http://www.feam.br/images/stories/arquivos/ETE%202.pdf)

PIVELI. Roque Passos. Tratamento de Esgotos Sanitdrios (https://ctec.ufal.br/professor/elca/APOSTILA%20-
%20TRATAMENTO%20DE%20ESGOTOS.pdf)

REVISTA TAE. Equipamentos de seguranca protegem os trabalhadores de Esta¢des de Tratamento de Agua (ETAs) e de Esgoto
(ETEs) (https://www.revistatae.com.br/Artigo/607/etas-e-etes-sao-locais-de-risco-de-acidentes-que-precisam-de-atencao-
continua)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Abastecimento de Agua: Construcdo, operacdo e manutencio
de redes de distribuicdo de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 2 / Ministério das Cidades. Secretaria Nacional
de Saneamento Ambiental (org.). — Belo Horizonte: ReCESA, 2008
(https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosSNSA/Arquivos PDF/recesa/construcacoperacaoemanutencaoderedesde
distribuicaodeagua-nivel2.pdf)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Esgotamento sanitario: operagdo e manutengdo de esta¢Oes
elevatdrias de esgotos: guia do profissional em treinamento: nivel 1 / Ministério das Cidades. Secretaria Nacional de
Saneamento Ambiental (org.). — Brasilia : Ministério das Cidades, 2008. (http://etes-sustentaveis.org/wp-
content/uploads/2021/06/15-ES-OMEE_1.pdf)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Qualidade da 4gua e padrdes de potabilidade: abastecimento
de agua: guia do profissional em treinamento: nivel 1 / Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (org.). — Belo
Horizonte: ReCESA, 2007 (https://www.crea-mg.org.br/sites/default/files/2021-12/qualidade-da-agua-e-padroes-de-
potabilidade.pdf)

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL (org.). Abastecimento de &gua: amostragem, preservagdo e
caracterizacgdo fisico-quimica e microbioldgica de aguas de abastecimento: guia do profissional em treinamento: nivel 2 /
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Ministério das Cidades. Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (org.). — Belo Horizonte: ReCESA, 2008

(https://www.ufif.br/baccan/files/2019/04/Agua Abastecimento.pdf)

TECNICO EM GESTAO MUNICIPAL

Principios basicos de administracdo publica e servidores. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. Recepgdo e
atendimento ao publico. Elementos basicos do processo de comunicagao. Regras de conduta e procedimentos ao telefone.
Requisitos para pessoas que lidam com publico em situagdes de urgéncias: Nog¢des de primeiros socorros, Telefones publicos
de servicos e urgéncias. Redagdo Oficial: abreviaturas; comunicagbes oficiais; pronomes de tratamento; fechos para
comunicagdes; identificagdo do signatario; o padrdo oficio; aviso e oficio; memorando; exposicdo de motivos; mensagem.
Nocgdes de Protocolo, Expedicdo e Arquivos. Técnicas de arquivamento. NogOes Basicas de Normas de Controle de Bens
Patrimoniais: tombamento, controle, termos de responsabilidades, baixas, transferéncias, alienagdo etc.). NogGes de gestdo
de Almoxarifado: manuseio de materiais; controle de materiais: entradas e saidas; localizagdo de materiais; ponto de pedido
de compra; o método ABC de materiais e estoques; controle do estoque minimo; inventario fisico; registro do inventario;
imobilizado, estoques e material de consumo; métodos de valorizagdo do estoque. Nogdes da drea de Recursos Humanos:
processamento e conferéncia da folha de pagamento; encargos sociais sobre a folha de pagamento; apuracao e retengao de
valores relativos a encargos e impostos, emissdo de guias correspondentes para pagamento; processamento e conferéncia
das rescisdes de funcionarios; acompanhamento de homologagGes de rescisdes contratuais; processamento e conferéncia de
declaragdes anuais pertinentes a area de recursos humanos; encargos sociais sobre a folha de pagamento. Nog¢Ges do Setor
Financeiro: contas a pagar; contas a receber; conciliagdo bancaria; fluxo de caixa; Procedimentos gerais de compras e
licitagbes publicas: Principios e Definigdes. Processo licitatério: das modalidades de licitagdo; dos critérios de julgamento.
Locagdo de Imdveis. Contratagdo direta. Inexigibilidade de licitagdo. Dispensa de licitagdo. Simulas de Jurisprudéncia do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo sobre compras e licitagdes. Noges bdsicas de finangas e contabilidade publica: Regime
Contabil; Exercicio Financeiro; Dotagdao Orgamentdria; Execugdo e Controle Orgamentario e Financeiro; Balango Patrimonial:
Disponibilidades Financeiras. Receita Publica: Receita Orgamentaria, Receita Extra Or¢amentaria, Arrecadacdo,
Recolhimento, Receita da Divida Ativa, VinculagGes Constitucionais da Receita Publica. Despesa Publica: Despesa
Orgamentdria, Despesa Extra Orcamentaria, Empenho, Liquidacdo, Pagamento, Restos a Pagar, Registros contabeis de
operagOes tipicas na area publica; RetengGes tributdrias e de encargos sociais. Despesas pelo Regime de Adiantamento.
Principios orgamentarios.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e Normas:

BRASIL. Constituicdo Federal, arts. 37-41 (https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm)

BRASIL. Lei n2 4.320/1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L4320.htm).
BRASIL. Lei n? 14.133/2021 — Lei de licitagdes e contratos administrativos (http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2021/lei/L14133.htm)

TCESP. Simulas de Jurisprudéncia (https://www.tce.sp.gov.br/boletim-de-jurisprudencia/sumulas)
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm).

Livros, Compéndios e Publica¢des Institucionais:

AGU. Manual de Procedimentos de Protocolo, Expedicdo e Arquivo, 2010, (https://xdocz.com.br/doc/manual-de-
procedimentos-de-protocolo-expedicao-e-arquivo-xn45942gjzoj)

ANATEL. Telefones de Utilidade Publica (http://www.anatel.gov.br/consumidor/cartilhas/40-numeros-de-unidade-
publica/37-telefones-de-utilidade-publica).

BRASIL. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica, 32 ED. 2018
(http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-

redacao.pdf).
DIVERSOS. Manual Atendimento Telefénico (https://pt.scribd.com/document/354576450/MANUAL-Atendimento-

Telefonico-Key)

DIVERSOS. Manual da Telefonista (https://pt.scribd.com/document/86272787/Manual-Da-Telefonista)

ENAP. Gestdo de Materiais —2015 (http://www.enap.gov.br/documents/52930/707328/Enap+Did%C3%Alticos+-
+Gest%C3%A30+de+Materiais.pdf/76d26d48-37af-4b40-baf1-072a8¢c31236a).

FERRAZ, Katia M. A. MORAES, Thais C. C. Postura de Atendimento. ESALQ/USP
(http://www.academia.edu/6654568/DIVIS%C3%830 DE BIBLIOTECA E DOCUMENTA%C3%87%C3%830 ESALQ USP Post
ura_de Atendimento).

FIOCRUZ. Manual de Primeiros Socorros do Ministério da Saude, 2003
(http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/manuais/biosseguranca/manualdeprimeirossocorros.pdf).

IFECT. Manual do Almoxarifado, 2016 (https://portal.ifba.edu.br/proap/documentos-arquivos/normas-e-
leis/manual_almoxarifado_.pdf)

INSS. Tabela de Contribuicdo Mensal INSS (https://www.gov.br/inss/pt-br/direitos-e-deveres/inscricao-e-
contribuicao/tabela-de-contribuicao-mensal)

PGU. Cartilha de Exceléncia no Atendimento e Boas Praticas, 2012
(http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf).
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PREFEITURA DE SAO PAULO. Curso de Almoxarifado
(http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/chamadas/Apostila_Curso Almoxarifado 1260476807.pdf).
PRESTUS. Principios basicos do atendimento telefonico (http://blog.prestus.com.br/principios-basicos-atendimento-
telefonico/).

RECEITA FEDERAL. Calculo mensal do imposto sobre a renda das pessoas fisicas
(https://www27.receita.fazenda.gov.br/simulador-irpf/).

RH PORTAL. Rotinas de Folha de Pagamento (https://www.rhportal.com.br/artigos-rh/rotina-folha-de-pagamento/).
UnB. Administracdo de Materiais, 2007 (http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/admi_mater.pdf).

UnB. Técnicas de Redacgdo e Arquivo, 2007 (http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/tecnicas.pdf).

UDESC. Manual de Atendimento ao Publico —

(https://www.udesc.br/arquivos/udesc/documentos/0 43512400 1476995550.pdf).

UNIMED. Cartilha de Telefonia
(http://www.unimedchapeco.com.br/intranet/public/arquivos/Cartilha%20Telefonia%20Unimed%20Chapec%C3%B3.pdf).

TECNICO EM SISTEMAS DE SANEAMENTO — ELETROTECNICA

Nogdes de Eletrotécnica. Instrumentos de medigdo; microprocessadores e microcontroladores; eletrénica industrial,
eletronica analdgica e digital; dispositivos semicondutores; microeletrénica, instrumentagdo eletrénica e processamento de
sinais; automacdo e controle automatico de processos de comunicacdo de dados. Acionamentos elétricos em baixa e média
tensdo: partida direta, chave de partida suave e conversor de frequéncia. Aterramento de Sistemas. Circuitos monofasicos e
trifdsicos. Comandos elétricos. Diagrama de Poténcia. Dimensionamento de condutores elétricos. Grupos geradores a diesel.
InstalagOes elétricas em tensdes de 1,0 kV a 69 kV. Leitura e interpretagdao de desenhos técnicos e diagramas. Maquinas
Elétricas: Transformadores e motores de indugdo. Materiais elétricos. Medidas elétricas. Planejamento e controle da
manutencgdo. Prote¢do de Sistemas Elétricos Industriais. Retificadores, Baterias e Nobreaks. Sistemas de Prote¢do contra
Descargas Atmosféricas (SPDA). SubestacGes de energia. Técnicas de manutengdo. Conceitos sobre normas de seguranca do
trabalho e protecdes na drea de instalagdes elétricas. Conceitos sobre normas de segurancga do trabalho e uso de EPIs.
BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e Normas:

ABNT. Normas Brasileiras (https://www.abnt.org.br/): NBR 5410/2004 Vers3o Corrigida:2008 - Instalagdes elétricas de baixa
tensdo; NBR 5419/2015 - Protecdo contra descargas atmosféricas — Partes 1 a 4; NBR IEC 60079-14:2016 Versdo Corrigida
2:2022 - Atmosferas explosivas - Parte 14: Projeto, selecdo e montagem de instalagdes elétricas. NBR 14039/2021 -
Instalacbes elétricas de média tensdo de 1,0 kV a 36,2 KV. NBR 13570/2021 - InstalagBes elétricas em locais de afluéncia de
publico — Requisitos especificos

BRASIL/MTP. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
BRASIL/MTP. NR 10 - Seguranca em instala¢des e servicos em eletricidade
(https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr10.htm)

Livros, Compéndios e Publicagdes Institucionais:

COSTA. Carlos Ednaldo Ueno. NogGes Basicas de Eletrotécnica. ProEdu, 2015.
(https://proedu.rnp.br/bitstream/handle/123456789/1617/64.Nocoes%20Basicas%20Eletrotecnica%20-
%20METALURGIA%20-%20I1FPA.pdf?sequence=1&isAllowed=y)

EEEP. Eletrotécnica. SEDUC/CE, (https://www.seduc.ce.gov.br/wp-
content/uploads/sites/37/2011/10/eletrotecnica_eletrotecnica.pdf)

REVISTA TAE. Equipamentos de seguranca protegem os trabalhadores de Esta¢des de Tratamento de Agua (ETAs) e de Esgoto
(ETEs) (https://www.revistatae.com.br/Artigo/607/etas-e-etes-sao-locais-de-risco-de-acidentes-que-precisam-de-atencao-
continua)

SEGUNDO, Alan Kardek Régo; RODRIGUES, Cristiano Lucio Cardoso. Eletricidade em CA
(www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/12/01 eletricidade ca.pdf)

SILVA. Marcelo Freitas da. Eletricidade. UFSM, 2015
(https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/342/2020/04/ELETRICIDADE.pdf)

WEG. Kit Eletrotécnica - Manual do Professor
(http://www.eletrica.ufpr.br/james/Laboratorio%20V/arquivos/1c%20Eletrot%C3%A9cnica Professor.pdf)

TECNICO EM SISTEMAS DE SANEAMENTO - ELETRONICA/INSTRUMENTAGAO

Nocgdes de Eletronica: Fisica dos materiais; O diodo semicondutor; Circuitos retificadores; Tipos especiais de diodos; Fontes
de alimentacdo; O transistor bipolar; Tiristores; Circuitos Integrados. Circuitos e equipamentos elétricos. Comandos elétricos.
Materiais elétricos e mecéanicos. Medidas elétricas. Dimensionamento de condutores elétricos. No¢Ges de Instrumentacdo:
Processos; Metrologia; Unidades legais de medida; Caracteristicas dos sistemas de medigao; Processos de medigao; Classes
dos instrumentos; Sistemas de controle; Valvulas de controle. Leitura e interpretacdo de desenhos técnicos e diagramas.
Caracteristicas (principio de funcionamento, aplicagdo etc.) de instrumentos de: vazdo, temperatura, pressdo, nivel e
deteccdo de fogo e gas. Caracteristicas (principio de funcionamento, aplicagdo etc.) de elementos finais: solendides,
atuadores, posicionadores, valvulas e conversores de sinais, Transmissdo de sinais: elétrica, pneumatica e hidraulica.
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Instrumentacdo inteligente (instrumentos microprocessadores, transmissores inteligentes e computadores de vazdo)
Conceito e componentes de malhas de controle. Algoritmos de controle (discreto e continuo - pid). Pardmetros e sintonia de
controladores. Sistemas de alarme, intertravamento e seguranca. Instrumentos de medi¢do; microprocessadores e
microcontroladores; eletronica industrial, eletrénica analdgica e digital; dispositivos semicondutores; microeletrénica,
instrumentacgdo eletronica e processamento de sinais; automagdo e controle automatico de processos de comunicagdo de
dados. Conceitos sobre normas de seguranca do trabalho e equipamentos de prote¢do individual - EPIs nas areas de
instalagOes elétricas.

BIBLIOGRAFIA REFERENCIAL:

Leis e Normas:

BRASIL/MTP. NR 6 - Equipamento de Protecdo Individual — EPI (https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr6.htm)
BRASIL/MTP. NR 10 - Seguranca em instala¢des e servicos em eletricidade
(https://www.guiatrabalhista.com.br/legislacao/nr/nr10.htm)

Livros, Compéndios e Publicagdes Institucionais:

ARAGAO, P. H. C. Automagso de Estacdo de Tratamento de Agua para Processos Industriais - Cap. 2 e 3, pag. 15 a 59. UFU, 2022
(https://repositorio.ufu.br/bitstream/123456789/34424/1/PropostaAutoma%C3%A7%C3%A30Esta%C3%A7%C3%A30.pdf
FUENTES, Rodrigo Cardozo; NASCIMENTO, Claudio Rodrigues. Eletrénica. UFSM, 2013
(https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/11/06 eletronica.pdf)

PAVANI, Sérgio Adalberto. Instrumentacdo Basica. UFSM, 2011

(https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/11/07 instrumentacao basica.pdf)

REVISTA TAE. Equipamentos de seguranca protegem os trabalhadores de Estacdes de Tratamento de Agua (ETAs) e de Esgoto
(ETEs) (https://www.revistatae.com.br/Artigo/607/etas-e-etes-sao-locais-de-risco-de-acidentes-que-precisam-de-atencao-
continua)

SILVA, Clodoaldo. Automacdo e Controle: Cap. 1 - Introdugdo a automacgao e controle (pag. 1-4); Cap. 2 — O Controlador
Légico Programavel — CLP (pag. 5-12). Clube da Eletronica, 2011

(https://edisciplinas.usp.br/pluginfile.php/4203395/mod resource/content/0/ApostilaCLP ClubeDakEletronica.pdf)
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

A Publiconsult ACP EPP - Concurso Publico n2 001/2023 do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Jacarei

Nome:

RG: CPF:

Cargo Pretendido:

Enderego Completo:

Telefone: E-mail:

Venho pelo presente requerer:
(marcar com um “X” apenas o campo ( ) adequado a sua situagdo)

( ) Aisengdo da taxa de inscrigdo no referido Concurso Publico, pois encontro-me enquadrado na situagdo de candidato
doador voluntario de sangue, sendo que para comprovagao anexo ao presente requerimento, em atendimento a Lei
Municipal n2 5.978/2015:

a) cépia do RG e CPF;

b) documento expedido pela entidade coletora, onde deverd constar o nome completo do doador, CPF e os dados
referentes a doagdo em periodo de 12 (doze) meses anteriores a publicagdo do edital do Concurso Publico Municipal.

( ) Aisengdo da taxa de inscrigdo no referido Concurso Publico, pois encontro-me enquadrado na situagdo de candidato
doador de medula éssea, 6rgdos ou tecidos, sendo que para comprovagdo anexo ao presente requerimento, em
atendimento a Lei Municipal n2 6.221/2018:

a) cépia do RG e CPF;

b) copia da carteira de doador no Registro Nacional de Doadores Voluntarios de Medula Ossea (REDOME) contendo o
respectivo nimero de inscrigdo.

DECLARO que tenho conhecimento do Edital de Abertura das Inscrigdes do Concurso Publico n? 001/2023 do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Jacarei, e em especial que deverei, além de apresentar este requerimento, efetuar a minha
inscricdo para o referido Concurso Publico no site www.publiconsult.com.br.

DECLARO ter ciéncia de que a isengdo pleiteada dependerd da anadlise dos documentos anexados ao presente requerimento
para comprovar minha situa¢do de enquadramento em face das disposi¢des legais.

DECLARO que as informagdes por mim prestadas para a obtencdo dos beneficios de isencdo do pagamento de taxa de
inscri¢cdo no referido Concurso Publico sdo verdadeiras.

DECLARO, por fim, estar ciente dos termos das Lei Municipais n? 5.978/2015 e n? 6.221/2018, em especial de que serei
eliminado do Concurso Publico caso tenha obtido, por meio de fraude ou qualquer meio que evidencie ma fé, a isen¢do da
taxa de inscrigdo, o que importard a anulagdo da inscricdo e dos demais atos por mim praticados no ambito do referido
concurso publico, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangGes cabiveis, mesmo que tal seja posteriormente comprovado.

Jacarei, de de 2023.

Assinatura:
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