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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2023

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS PARA PROVIMENTO DE
VAGAS NO QUADRO DE PESSOAL DO SERVICO
AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO - SAAE DE
ITABIRITO-MG

O Servigo Autbnomo de Saneamento Basico — SAAE de Itabirito-MG torna publico que estarao abertas, no periodo
a seguir indicado, inscri¢des ao Concurso Publico de Provas para provimento de vagas do seu Quadro de Pessoal,
discriminados no Anexo |, nos termos da legislagao pertinente e das normas estabelecidas neste Edital.

O Concurso Publico sera acompanhado por uma Comissao de Concurso Publico nomeada por meio de Portaria
do Diretor-Presidente do SAAE.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES |

1.1. O Concurso Publico seré regido por este Edital, seus anexos e eventuais retificagdes, assim como pelas
instrucdes, comunicagdes e convocacdes dele decorrentes, obedecidas as legislagdes pertinentes e sua
execucao realizar-se-a sob a responsabilidade técnica e operacional do IMAM Concursos.

1.2. O prazo de validade deste Concurso Publico sera de 02 (dois) anos, contados a partir da data de
publicagcdo da homologagéo da Classificagdo Final, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo
a critério exclusivo do Diretor-Presidente do SAAE.

1.3. A participagdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitagéo irrestrita das normas e das
condicdes do Concurso Publico tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais retificagdes, comunicagdes, instrugdes e convocagdes relativas ao
certame, que passarao a fazer parte do instrumento convocatério como se nele estivessem transcritos e
acerca dos quais o candidato ndo poderéa alegar desconhecimento.

14. Toda mengé&o a horario neste Edital terd como referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia-DF.

1.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar diariamente todos os atos, etapas,
publicacbes e convocagbes referentes ao Concurso Publico, no enderego eletrdnico
www.imamconcursos.org.br até a homologagéo e no enderego www.saaeita.mg.gov.br  a partir da

homologacao.

1.6. Aos candidatos cumpre o dever e a exclusiva responsabilidade de acompanhar as referidas publicagoes
e divulgagdes nos meios elencados no item 1.5 deste Edital.

1.7. O Edital podera ser impresso pelo candidato, via Internet no site www.imamconcursos.org.br e estara

disponivel, para consulta, no posto de informagdes, localizado na Galeria Jane Francy — Av. Queiroz
Junior, n° 463 - Loja 13 - Centro - Itabirito-MG, no horario de 9h as 16h.

1.8. Outras informacoes referentes a este Concurso Publico poderao ser obtidas pelo telefone do
IMAM (31) 3324-7076 das 9h30 as 17h, exceto aos sabados, domingos e feriados, ou pelo site
WWW.imamconcursos.org.br

(2. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS E OUTROS DADOS |

2.1. Os cargos, numero de vagas, o0 grau de escolaridade exigido, vencimento, carga horaria e valor da
inscricdo s@o os constantes do Anexo |, parte integrante deste Edital.

2.2. Este Concurso Publico seré realizado para admissao dentro do nimero de vagas constantes no Anexo
[, além das vagas que surgirem durante o prazo de validade deste Concurso Publico.

2.3. Os candidatos classificados além do nimero de vagas previstas neste Edital terdo asseguradas apenas

a expectativa de direito a admissao, ficando a concretizagdo deste ato condicionada ao surgimento de
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novas vagas, ao exclusivo interesse, e a conveniéncia da Administra¢éo, a disponibilidade orgamentaria,
a estrita ordem de classificagéo, ao prazo de validade do Concurso Publico e ao cumprimento das
disposi¢des legais pertinentes.

2.4, Local de trabalho: Nas unidades administrativas e descentralizadas do SAAE, localizadas na Sede e
nos Distritos do municipio de Itabirito, de acordo com a necessidade do SAAE.

2.5. Jornada de trabalho: conforme discriminada no Anexo I.

2.6. Regime Juridico: os candidatos aprovados no Concurso Publico, apos sua posse, terdo suas relagdes
de trabalho regidas pelo Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Itabirito e legislagdo municipal
aplicavel.

2.7. As atribui¢des dos cargos sao as constantes do Anexo IV deste Edital.

| 3. DOS REQUISITOS BASICOS PARA POSSE

3.1. O candidato aprovado e nomeado neste Concurso Publico sera empossado de acordo com a
necessidade do SAAE de Itabirito, Minas Gerais, se atendidas as seguintes exigéncias.

a) tersido aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital;

b) ter, na data da posse, a idade minima de 18 anos completos;

c) ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués em condi¢ao de igualdade de direitos com os
brasileiros; no caso de naturalizados, comprovar a naturalizagdo na forma da Lei n° 13.445 de 24
de maio de 2017; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pela reciprocidade de
direitos advinda do Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de
direitos politicos, nos termos do § 1°, do Artigo 12, da Constitui¢do Brasileira.

d) estar em dia com as obrigaces eleitorais;

e) estar em dia com as obrigacOes militares, se do sexo masculino;

f)  ter, nadata da posse, a escolaridade, os requisitos exigidos para o provimento do cargo € o registro
no respectivo Conselho de Classe quando for pré-requisto para o cargo, conforme especificado no
Anexo I;

g) gozar de boa saude fisica e mental e ter capacitacéo fisica para o exercicio do cargo;

h) ser detentor de aptidao fisica e mental para o exercicio das fungdes inerentes ao cargo, na forma
de Laudo Médico Oficial, emitido por Médico do Trabalho;

i) n&o seraposentado por invalidez ou estar em idade de aposentadoria compulsoria, ou seja, 75 anos
(Lei Complementar n° 152 de 03 de dezembro de 2015), nos termos do inciso Il do Paragrafo 1° do
art. 40 da Constituicdo Federal;

j)  Nao exercer cargo, emprego ou fungdo publica, ressalvados os casos de acumulagéo autorizados
em lei, quando houver compatibilidade de horarios, nos termos do art. 37 XVI da Constituicio
Federal.

3.2. No ato da inscrigdo ndo seréo solicitados os comprovantes das exigéncias contidas no item 3.1. deste
Edital.

3.3. Perdera o direito a posse o candidato que, na data da convocagdo, ndo comprovar 0s requisitos
elencados no item 3.1.

[ 4. DASINSCRICOES |

41. Periodo: a partir das 10h do dia 27/09/2023 até as 16h do dia 27/10/2023.

4.2. As inscri¢Oes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

43. O candidato devera tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos no Edital que rege este

Concurso Publico e da legislagdo pertinente, antes de realizar sua inscri¢gdo, evitando 6nus
desnecessarios.
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4.4, A inscri¢do do candidato implicara no conhecimento e na aceitagdo das instrugdes e das condigdes deste
Concurso Publico tais como se acham estabelecidas neste Edital, em seus anexos e nas demais normas
legais aplicadas a espécie, com a garantia do contraditorio e da ampla defesa, extensivo a eventuais
retificacdes, comunicados, instrugdes e convocagdes relativas ao certame, que passarao a fazer parte
deste Edital como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais ndo poderad o candidato alegar
desconhecimento.

4.5, E de exclusiva responsabilidade do candidato ou de seu representante a exatiddo dos dados cadastrais
informados no Requerimento Eletronico de Inscrigdo, ou se for o caso, no Requerimento Eletrénico de
Isencao, via Internet.

4.6. O SAAE de Itabirito e o IMAM n&o se responsabilizam por quaisquer atos ou fatos decorrentes de
informagdes e endereco incorretos ou incompletos fornecidos pelo candidato ou por seu representante
legal.

4.7. Qualquer informac&o falsa ou inexata por parte do candidato no Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo

ou se for o caso, no Requerimento Eletronico de Isencdo, que comprometam a lisura do certame,
determinara o cancelamento da inscricdo e anulagdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer
época, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis, observados os principios do contraditério e da
ampla defesa.

4.8. Salvo com relagdo aos documentos constantes no item 5 e seus subitens, ndo se exigiré do candidato
copia de nenhum documento no ato do preenchimento do Requerimento Eletrénico de Inscrigao, ou se
for 0 caso, no Requerimento Eletrénico de Isengdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
veracidade dos dados informados.

49. O SAAE de Itabirito e o IMAM n&o se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica néo lhes
forem imputaveis, por inscrigdes ndo recebidas por falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas
de comunicacao, falhas de impressao, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos
candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados e a
impresséo do boleto bancario.

410.  ORequerimento Eletronico de Inscricdo, o Requerimento Eletrénico de Isengao e o valor pago referente
a taxa de inscrigdo sdo pessoais e intransferiveis.

411.  Ainexisténcia, por qualquer motivo, do pagamento da taxa de inscrigdo sera motivo de indeferimento da
inscri¢do, exceto para os candidatos que se enquadrarem no item 5.1. e seus subitens.

412.  Nao havera inscri¢do condicional e/ou extemporanea.

413.  Apessoa com deficiéncia além de declarar a sua condi¢do no Requerimento Eletronico de Inscrigao, ou
se for o caso, no Requerimento Eletronico de Isencdo, devera encaminhar laudo médico atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia com expressa referéncia ao coédigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doenga-CID, conforme especificado nos itens 8.5. e 8.6. deste Edital.

414. O candidato podera concorrer para mais de uma vaga apresentada neste Edital de Concurso Publico,
desde que os cargos pretendidos tenham turnos de aplicagao de provas distintos, conforme

abaixo:
APLICAGAO DAS PROVAS POR TURNO
TURNO A
CARGO NIVEL
Assistente Administrativo Ensino Médio Completo
TURNO B
CARGO NIVEL
Assistente Técnico Ensino Médio Completo
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TURNO C
CARGO NIVEL
Técnico de Contabilidade Ensino Médio Técnico
Técnico de Eletromecanica Ensino Médio Técnico
Técnico de Informatica Ensino Médio Técnico
Técnico de Quimica Ensino Médio Técnico
Técnico de Seguranga do Trabalho Ensino Médio Técnico

4.15. Efetivada a inscri¢do, ndo seré aceito pedido para alteragéo de opgéo de cargo.

416.  Quando da realizagéo das provas, o candidato que tiver sua inscri¢éo efetivada (por meio de pagamento
ou isen¢do da taxa de inscri¢éo) para mais de um cargo do mesmo turno de aplicacao das provas
(conforme tabela do item 4.14.), devera optar por um dos cargos, comparecendo ao local de realizagéo
da prova designado para o cargo a que pretende concorrer. Nas demais inscri¢cdes efetivadas para
cargos do mesmo turno, o candidato sera considerado AUSENTE néo cabendo reclamagdes
posteriores nesse sentido, nem mesmo quanto a restituigao do valor pago a titulo de taxa de
inscrigao.

4.17. Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato no Requerimento Eletrénico
de Inscrigdo ou Isen¢éo, ndo serdo aceitas:

) alteragdo do cargo indicado pelo candidato no Requerimento Eletrénico de Inscri¢do ou Isengéo;

) transferéncias de inscrigdes ou de iseng¢des do valor da taxa de inscrigdo entre pessoas;

) transferéncias de pagamentos de inscrigao entre pessoas;

) alteracdo da inscricdo do concorrente na condigdo de candidato da ampla concorréncia para a

condicdo de pessoa com deficiéncia.

a
b
c
d

418.  Asinformagdes constantes no Requerimento Eletronico de Inscri¢do ou, se for o caso, no Requerimento
Eletrénico de Isengao sao de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se 0 SAAE de Itabirito e o
IMAM de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes incorretas, endereco inexato ou
incompleto, bem como a informagéo de deficiéncia sem a observancia do previsto no item 8 e seus
subitens.

4.19. E de exclusiva responsabilidade do candidato as informac6es prestadas no Requerimento Eletrénico de
Inscricdo e no Requerimento Eletrénico de Isengéo, arcando o mesmo com as consequéncias de
eventuais erros no seu preenchimento.

420. O candidato devera possuir Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e, obrigatoriamente, cédula de identidade,
com numero de registro geral, emitida por 6rgdo do Estado de origem, cujos nimeros deverdo ser
informados em campos préprios constantes do Requerimento Eletronico de Inscricdo, sem os quais, a
inscri¢do ndo podera ser efetuada.

421.  Terasua inscricdo cancelada do Concurso Publico regido por este Edital o candidato que utilizar o CPF
de outra pessoa, sem direito a ressarcimento de valores, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

4.22. Dentre as condigdes estabelecidas, fica ciente o candidato que no ato voluntario de inscri¢éo, concorda
com a publicidade de dados como seu nome completo, data de nascimento, n° de inscri¢éo, notas e
resultados advindos do Concurso Publico para o qual se inscreveu, em obediéncia ao preceito
constitucional esculpido no caput do art. 37 da Constituicdo da Republica de 1988 que preconiza que a
administragéo publica direta e indireta, fundacional e autarquica deve dar publicidade aos seus atos,
assim como em obediéncia ao que determina a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protegéo de Dados - LGPD) no inciso Ill, do art. 2° e no inciso X, do § 3° do art. 7°, cominado
com incisos Il, lll e IV do mesmo art. 7° da referida lei, que dispde sobre a viabilidade do uso de dados
pessoais nos casos em que a administragao publica exerca sua fungao também através de contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, como € o0 caso.

4.23. No momento da inscricdo o candidato devera autorizar que seus dados sejam devidamente tratados e
processados pela Banca Organizadora. Caso assim ndo proceda, ficara vedada a participagdo do mesmo
no referido Concurso Publico.
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424. O tratamento de dados pessoais dos candidatos inscritos neste Concurso Publico encontra-se em
conformidade com a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao a Dados
Pessoais — LGPD.

4.25. O valor da taxa de inscri¢do sera devolvido ao candidato nos casos de: pagamento da taxa de inscrigao
realizado em duplicidade ou fora do prazo, suspensao ou cancelamento do Concurso Publico, alteragao
da data prevista para realizagdo da prova, exclusdo do cargo para o qual o candidato estiver inscrito e
sua inscricao ter sido indeferida.

A restituicio do valor da taxa de inscrigdo paga em duplicidade, fora do prazo ou da inscrigao indeferida
podera ser requerida em até 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento das inscrigoes.

4.26. Nos casos de suspenséo, cancelamento, ndo realizagdo do Concurso Publico e/ou excluséo de cargo, a
solicitagdo da devolugéo da taxa devera ser entregue em até 30 (trinta) dias corridos ap6s o ato que 0s
ensejou.

4.27. No caso de alteracdo da data prevista para realizacdo da prova a solicitagédo da devolugao da taxa de
inscricdo devera ser entregue em até 05 (cinco) dias Uteis apds a divulgagdo da nova data da prova.

4.28. Para obter a restituigdo da taxa de inscricdo, o candidato devera informar nome e nimero do banco,
numero da agéncia com digito e numero da conta corrente com digito, bem como o nome completo e
CPF do titular da conta, caso a conta seja de terceiros, de forma legivel, acompanhado da cdpia do
documento de identidade do candidato.

429.  Asolicitagdo da devolugéo do valor da taxa de inscri¢do, devera ser feita por escrito, acompanhada de
copia de documento de identidade do candidato, do boleto e de seu respectivo comprovante de
pagamento, conforme modelo constante no Anexo VIII.

430. A restituicdo da taxa de inscrigdo podera ser requerida pelo candidato ou por procurador por ele
constituido.

431.  Asolicitagao da restituicdo devera ser feita conforme itens 4.29. e 4.30., entregue no SAAE de Itabirito,
localizado a Rua Rio Branco, n° 99 — Centro - Itabirito-MG, no horario de 9h as 16h de segunda a sexta-
feira, ou enviado via Correios com AR por meio de SEDEX ou carta com Aviso de Recebimento (AR),
para 0 SAAE de Itabirito, no endereco a Rua Rio Branco, n°® 99 — Centro - Itabirito - MG, CEP: 35.450.081
no prazo estabelecido nos itens 4.26, 4.27. e 4.28.

432.  Arestituicdo da taxa de inscricdo sera processada nos 60 (sessenta) dias seguintes ao término do prazo
fixado nositens 4.26.,4 .27. e 4.28., por meio de depdsito bancario em conta a ser indicada na solicitagéo,
nos casos em que todos os dados encaminhados estiverem corretos.

433. O candidato que néo requerer a restituicao do valor de inscrigdo no prazo e nas formas estabelecidas
neste Edital ndo podera requeré-la posteriormente.

4.34.  Arestituicdo do valor da taxa de inscrigao sera de responsabilidade do SAAE de ltabirito.

4.35.  Ovalor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variagéo do IPCA desde a data
do pagamento da inscricao até a data da efetiva restituicao.

[5.  DAISENGAO DO PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRIGAO |

9.1, Podera requerer isengé@o do pagamento da taxa de inscri¢do o candidato que se enquadrar em uma das
seguintes situacoes:
5.1.1 condi¢do de doador de medula dssea, nos termos da Lei Municipal n® 3328, de 24 de julho de
2019.
5.1.2 eleitor convocado e nomeado que prestou servigo a Justica Eleitoral de Minas Gerais no periodo
das eleigdes, plebiscitos, e referendos, nos termos da Lei Municipal n° 3.351, de 07 de outubro

de 2019.

5.1.2.1 Os servigcos prestados a Justica Eleitoral no periodo das elei¢des deverdo ter sido na
condicao de:
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a) Presidente de Mesa, Primeiro e Segundo Mesario, Secretarios;

b) Membro, Escrutinador e Auxiliar de Junta Eleitoral;

c) Coordenador de Secéo Eleitoral;

d) Secretario de Prédio e Auxiliar de Juizo;

e) Designado para auxiliar os trabalhos da Justica Eleitoral, inclusive aqueles

destinados a preparagao e montagem dos locais de votagdo

5.1.2.2 Entende-se como periodo de eleigdo, a véspera e o dia do pleito e considera-se cada
turno como uma eleigao.

5.1.2.3 Para ter direito a isencao, o eleitor convocado tera que comprovar o servigo prestado a
Justica Eleitoral, por no minimo, dois eventos eleitorais (eleicdo, plebiscito ou
referendo), consecutivas ou nao.

5.1.2.4 O beneficio de isengéo é valido por um periodo de 04 (quatro) anos a contar da data do
ultimo pleito trabalhado.

513 que, em razdo de limitagbes de ordem financeira, ndo pode pagé-la, sob pena de
comprometimento do sustento da prépria familia.

A isengéo da Taxa de Inscricdo deve ser requerida exclusivamente a partir das 10h do dia 27/09/2023

até as 16h do dia 29/09/2023, observados os seguintes procedimentos:

a) Acessar o endereco eletrdnico www.imamconcursos.org.br_, link correspondente ao Concurso
Publico do SAAE de ltabirito — Edital 001/2023;

b) Preencher, conferir, confirmar e transmitir os dados do Requerimento Eletrénico de Isengao;

c) Imprimir o Requerimento Eletrénico de Isencgao, assina-lo e envia-lo conforme especificado no
item 5.8;

d) Anexar a documentagdo necessaria, conforme previsto nos itens 5.5., 5.6. e 5.7. deste Edital;

e) Entregar, na forma prevista do item 5.8., 0 Requerimento Eletrénico de Iseng@o assinado e
acompanhado dos documentos comprobatorios, sob pena do indeferimento da solicitacdo de
isengdo do pagamento da taxa de inscri¢ao.

Para o candidato que n&o dispuser de acesso a internet, o IMAM, disponibilizara durante o periodo de
inscricdo, computador e impressora para o candidato realizar seu pedido de iseng¢do, no enderego
especificado no item 1.7, no horario de 9h as 16h, exceto aos sabados, domingos, feriados e ponto
facultativo.

As informages prestadas no Requerimento Eletronico de Isen¢do sdo de inteira responsabilidade do
candidato, que podera ser excluido deste Concurso Publico caso seja constatado o fornecimento de
dados falsos.

Para comprovar a situagéo prevista no item 5.1.1., o candidato devera apresentar declaracdo ou carteira
de cadastro de doador emitida pelo REDOME, informando a condigao de doador de medula éssea.

Para comprovar a situagdo prevista no item 5.1.2., o candidato devera apresentar no minimo duas
declaragdes expedidas pela Justica Eleitoral, contendo o nome do eleitor, a fungdo desempenhada, o
turno e a data da eleicao.

Para comprovar a situagdo prevista no item 5.1.3., o candidato devera:

a) estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de que
trata o Decreto n°® 11.016, de 29 de marco de 2022, e preencher no Requerimento Eletronico de
Isencéo seu Nimero de Identificacdo Social (NIS) valido, atribuido pelo CadUnico. OU

b) apresentar declaragao de proprio punho, datada e assinada, informando ser hipossuficiente e que
em razao de limitagao de ordem financeira, ndo pode arcar com o pagamento da taxa de inscri¢ao,
sob pena do comprometimento do sustento préprio e de sua familia, independentemente de estar
desempregado ou n&o, com plena consciéncia das implicagdes civeis, criminais e administrativas
cabiveis em razéo de declaragéo falsa ou parcialmente falsa, assegurados o contraditério e ampla
defesa.
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5.8. O Requerimento Eletrénico de Isencdo, devidamente preenchido e assinado, juntamente com os
documentos comprobatérios especificados nos itens 5.5., 5.6. e 5.7. deverdo ser entregues no
enderego especificado no item 1.7., no horario 9h as 16h, no prazo estabelecido no item 5.2., ou enviados
via Correios com AR, por meio de SEDEX, para a Rua Célia de Souza, 55, do Bairro da Sagrada Familia,
Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP.: 31.030-500, postada no prazo estabelecido no item 5.2.

5.9. Cada candidato devera encaminhar individualmente sua documentagédo, sendo vedado a entrega de
documentos de mais de um candidato no mesmo envelope.

5.10. O Requerimento Eletrénico de Isengdo e a documentagdo comprobatéria deverdo ser entregues em
envelope pardo, contendo na face frontal, os seguintes dados de encaminhamento: Concurso Publico
do SAAE de ltabirito — Edital 001/2023 - Ref. Isenc¢do de Pagamento da Taxa de Inscrigdo, nome
completo e o cargo pleiteado.

5.11.  N&o serdo analisados os documentos encaminhados em desconformidade com o previsto neste Edital.

5.12. O pedido de isencdo de pagamento da taxa de inscricdo que ndo atender a qualquer das exigéncias
determinadas neste Edital, ou demais normas aplicaveis, sera indeferido.

5.13. N&o sera aceita a solicitagdo de isengdo do pagamento da taxa de inscricdo por correio eletrénico (e-
mail) ou outro meio néo estabelecido neste Edital.

5.14. N&o seré concedida a isengé@o do pagamento da taxa de inscrigdo ao candidato que:

a) omitirinformagdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentagéo;

c) pleitear a isengdo instruindo o pedido com documentagdo incompleta, ndo atendendo o disposto
nos itens 5.5., 5.6. e 5.7. deste Edital;

d) n&o enviar na forma prevista no item 5.8. 0 Requerimento Eletronico de Isenc¢ao preenchido e
assinado.

e) ndo observar o prazo estabelecido no item 5.2.;

f)  apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente;

g) requerer aisenc¢do de pagamento da taxa de inscrigéo para mais de uma vaga no mesmo nivel de
escolaridade neste Edital.

5.15. O deferimento ou indeferimento da solicitago do pedido de isen¢do de pagamento da taxa de inscri¢éo
do candidato serd publicado no Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e nos sites
www.saaeita.mg.gov.br e www.imamconcursos.org.br , no dia 16/10/2023, em ordem alfabética, com o
numero da inscrigao.

5.16. O candidato que tiver o pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo deferido estara
automaticamente inscrito neste Concurso Publico, ndo sendo necessario acessar o link de inscri¢des e
nem efetuar o pagamento.

5.17. O candidato que tiver o pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigao indeferido podera efetuar
sua inscrigdo através do acesso a area particular do candidato (login com usuério e senha), na opgao
Minhas Inscrigdes. O candidato devera selecionar a inscri¢do, gerar boleto bancario, imprimir o boleto
e efetuar o pagamento do valor da taxa de inscri¢do até o dia de encerramento das inscrigdes. Caso
assim nao proceda, sera automaticamente excluido do Concurso Publico.

5.18.  Caberéa recurso contra o indeferimento da isengéo do pagamento da taxa de inscri¢do nos dias 17,18 e
19/10/2023. Os recursos deverao ser interpostos via INTERNET, através do acesso a area particular do
candidato (login com usuario e senha), na op¢cdo RECURSO.

9.19. Para o candidato que n&o dispuser de acesso a internet, o IMAM, disponibilizara computador para o
candidato fazer seu recurso, no endereco especificado no item 1.7, no horario 9h as 16h.

5.20. N&o serdo admitidos, em hipotese alguma, a apresentagao, em grau de recurso, de novos documentos.

5.21. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no Quadro de Avisos do
SAAE de ltabirito e nos sites www.saaeita.mg.gov.br e www.imamconcursos.org.br, no dia 25/10/2023.
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522.  Para o candidato inscrito no Cadastro Unico para Programa Sociais do Governo Federal - CADUnico a
entidade organizadora do Concurso Publico consultara ao 6rgéo gestor do CADUnico para confirmar a
veracidade das informages prestadas pelo candidato.

5.23. O candidato podera, a critério do IMAM, ser convocado para apresentar documentagao original, bem
como outros documentos complementares.

5.24. A declaragéo falsa de dados para fins de iseng@o de pagamento de taxa de inscrigédo determinara o
cancelamento da inscricdo e a anulagéo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis, observados os principios do contraditério e da ampla
defesa.

5.25.  Adeclarag&o falsa sujeitara o candidato as sangdes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o disposto no
paragrafo unico do art. 10 do Decreto n° 83.936, de 06/09/79, assegurado o direito do contraditorio e da
ampla defesa.

| 6. DA EFETIVACAO DA INSCRIGCAO |

6.1. Periodo: a partir das 10h do dia 27/09/2023 até as 16h do dia 27/10/2023.

6.2. A inscricdo sera recebida, exclusivamente, via infernet no enderego  eletrdnico
www.imamconcursos.org.br por meio do link correspondente ao Concurso Publico do SAAE de
Itabirito-MG - Edital 001/2023.

6.3. O candidato que tiver dificuldade de acesso a internet podera, pessoalmente ou através de
procurador, comparecer, durante o periodo de inscri¢ao, no enderego especificado no item 1.7.,
no horario de 9h as 16h, exceto aos sabados, domingos, feriados e ponto facultativo, munido de
documento de identidade e CPF para realizagcao de sua inscri¢cdao e impressao do seu boleto
bancario.

6.4. Para inscrever-se, o candidato devera:

a) acessar o enderego eletrénico www.imamconcursos.org.br (clicar no link Concurso Publico do
SAAE de Itabirito-MG - Edital 001/2023);
preencher o Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo;
confirmar os dados cadastrados, transmitindo-os pela internet;
gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor da taxa de inscrigao;
efetivar o pagamento do valor da taxa de inscrigao correspondente, em qualquer agéncia bancaria
credenciada em seu horario normal de funcionamento, até o dia de encerramento das inscrigoes.
Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em
que o candidato se encontra, este devera antecipar o respectivo pagamento, considerando o
primeiro dia util que antecede o feriado como data final para realizagdo do pagamento da taxa de
inscri¢éo, desde que o pagamento seja feito no periodo de inscri¢gdo determinado neste Edital.

O

o O
~_— — — —

D

6.5. Confirmados os dados, o candidato recebera, por meio do e-mail cadastrado no ato da inscrigdo ou
isencao, 0 “comprovante de preenchimento do requerimento eletrdnico da inscri¢ao”, com o qual
podera acessar e acompanhar informagdes do seu cadastro, tais como, consultar dados, gerar boleto,
gerar 2?2 via do boleto, verificar se 0 pagamento da taxa de inscrigdo esta confirmado ou se seu pedido
de isencéo foi deferido ou indeferido, e ainda consultar e imprimir o Comprovante Definitivo de Inscrigéo
com a data, o horario e o local de prova, etc.

6.6. N&o serdo aceitas inscrigdes cujo pagamento tenha sido realizado por dep6sito em caixa eletrdnico, via
postal, transferéncia ou depdsito em conta corrente, DOC, PIX, ordem de pagamento, condicionais e/ou
extemporaneas, agendamentos de pagamentos, ou por qualquer outra via que ndo a especificada neste
Edital.

6.7. A nédo comprovagdo do pagamento da taxa de inscrigdo ou 0 pagamento efetuado em quantia inferior
determinara o cancelamento automatico da inscrigao.
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6.8. N&o sera valida a inscri¢éo via Internet cujo pagamento seja realizado em desacordo com a forma e o
prazo previstos nos itens 6.1.,6.2. e 6.4.
6.9. A inscricéo via Internet somente sera concretizada se confirmado o pagamento da taxa de inscri¢éo.

6.10. O comprovante de pagamento do candidato serd o boleto, devidamente quitado até o dia de
encerramento das inscrigées. Para esse fim, o boleto devera estar autenticado ou acompanhado de
respectivo comprovante do pagamento, ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de
pagamento, uma vez que este pode n&o ser processado ante a eventual insuficiéncia de fundos ou outras
situagdes que nao permitam o pagamento efetivo do valor da inscricao.

6.11. O boleto bancério sera emitido em nome do requerente e devera ser impresso em impressora a laser ou
jato de tinta para possibilitar a correta impressao e leitura dos dados e do cédigo de barras. A impresséo
do boleto bancério ou a segunda via do mesmo em outro tipo de impressora € de exclusiva
responsabilidade do candidato, eximindo o SAAE de Itabirito e o IMAM de eventuais dificuldades da
leitura do cddigo de barras e consequente impossibilidade de efetivagéo da inscrigao.

6.12. A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet para impressao até as 16h do
dia 27/10/2023.

6.13. O pagamento da taxa de inscrigao, por si s, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se as etapas
deste Concurso Publico, devendo ser observados os demais procedimentos previstos neste Edital.

6.14.  Qualquer duvida quanto ao procedimento ou dificuldade do preenchimento do Requerimento Eletrénico
de Inscri¢do, o candidato devera entrar em contato com o IMAM pelo telefone (31) 3324-7076 de 9h as
12h e das 13h30 as 17h, exceto aos sabados, domingos e feriados.

6.15. A relacdo de inscricoes validadas sera publicada no dia 06/11/2023, no site
www.imamconcursos.org.br , em ordem alfabética, com o numero da inscri¢do, o cargo e a data de
nascimento do candidato.

6.16. O candidato devera conferir, no enderecgo eletrénico www.imamconcursos.org.br , se sua inscri¢ao foi
validada. Em caso negativo, o candidato devera enviar para o email: concursos@imam.org.br nos dias
07, 08 e 09/11/2023 o comprovante de pagamento da inscricdo bem como o respectivo boleto.

6.17. E de exclusiva responsabilidade do candidato conferir na relagéo de inscrigdes validadas, se sua data
de nascimento esta correta, pois a mesma é um dos critérios de desempate.

6.18.  Os eventuais erros de digitagdo na data do nascimento do candidato deverdo, obrigatoriamente, ser
corrigidos, conforme item 7.5.

6.19. O candidato que nao solicitar a corre¢dao da data de nascimento até 05 dias apds a data de
realizagao da Prova Objetiva de Multipla Escolha, arcara exclusivamente com as consequéncias
advindas de sua omissao

(7. DO COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRIGAO |

7.1. Nao sera enviado, via Correios, o Comprovante Definitivo de Inscrigdo. O IMAM disponibilizara o
Comprovante Definitivo de Inscrigdo no enderego eletronico www.imamconcursos.org.br para consulta
e impressé&o, pelo proprio candidato, a partir do dia 16/11/2023, onde constara a data, o horario e local
de realizagdo das provas.

7.2. O candidato que ndo conseguir localizar o seu Comprovante Definitivo de Inscricdo no site
www.imamconcursos.org.br , devera entrar em contato com o IMAM até o dia 21/11/2023 pelo telefone
(31) 3324-7076 de 9h as 12h e das 13h30 as 17h, exceto aos sabados, domingos e feriados ou pelo e-
mail concursos@imam.org.br

7.3. O candidato devera conferir no Comprovante Definitivo de Inscri¢ao se os seguintes dados estdo
corretos: seu nome, o numero do documento utilizado para inscri¢ao, o cargo pleiteado e a data
de seu nascimento.
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Os eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato e no numero do documento utilizado
para inscri¢do, deverdo, obrigatoriamente, ser comunicados pelo candidato ao Fiscal de Sala, no dia, no
horario e no local de realizagao de sua prova. O Fiscal fara a corre¢do em formulario préprio.

Os eventuais erros de digitagdo na data do nascimento do candidato deverdo, obrigatoriamente, ser
corrigidos, pois a mesma € um dos critérios de desempate. O candidato devera até 05 dias ap6s a data
de realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha enviar a solicitagdo da corregdo da data de
nascimento da seguinte forma:

a) para o e-mail concursos@imam.org.br  foto ou a copia legivel da carteira de identidade (frente e
Verso), ou

b) via Correios com AR, por meio de SEDEX, para a Rua Célia de Souza, 55, do Bairro da Sagrada
Familia, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP.: 31.030-500, contendo externamente, em sua face
frontal, os seguintes dados— Ref. - Concurso Publico do SAAE de Itabirito — Edital 001/2023,
Correcao da Data de Nascimento, nome completo, n° de inscrigao e o cargo pretendido e dentro
do envelope a copia legivel da carteira de identidade (frente e verso).

O candidato que n&o solicitar a corre¢do da data de nascimento até 05 dias ap6s a data de realizagao
da Prova Objetiva de Multipla Escolha, arcaré exclusivamente com as consequéncias advindas de sua
Omissao.

O candidato que eventualmente ndo conseguir imprimir seu Comprovante Definitivo de Inscrigéo, e seu
nome estiver na relagdo de candidatos inscritos com locais de prova, podera fazer a Prova portando
documento de identidade oficial com foto.

DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA |

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de se inscreverem no presente Concurso Piblico, em
cargos cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que s&o portadoras, para as quais serao
reservadas 5% (cinco por cento) das vagas de cada cargo oferecidas neste Concurso Publico, e das que
vierem a serem criadas durante o prazo de validade desse Concurso Publico, nos termos da Lei Municipal
n°® 2848/2011 em seu artigo 15.

8.1.1. Caso a aplicagéo do percentual de que trata o item anterior resulte em numero fracionario, utilizar-
se-a arredondamento, na medida da viabilidade das vagas oferecidas, reconhecendo a
impossibilidade de arredondamento no caso de majoragdo das porcentagens minima (5%) e
méaxima (20%) previstas no Decreto n°® 3.298 de dezembro de 1.999 e Lei 8.112 de 11 de dezembro
de 1.990 respectivamente.

Caso surjam novas vagas, durante o prazo de validade do Concurso Publico, essas deverao ser somadas

as vagas ja existentes e, novamente, ser aplicado o disposto no item 8.1.

Consideram-se deficiéncias que asseguram ao candidato o direito de concorrer as vagas reservadas,
aquelas identificadas nas categorias contidas no Artigo 4° do Decreto Federal n° 3298/99.

Na falta de candidatos habilitados para as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, elas seréo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatéria.

O candidato com deficiéncia, durante o preenchimento do Requerimento Eletronico de Inscrigdo ou do
Requerimento Eletrénico de Isencao, além de observar os procedimentos descritos neste Edital, devera
proceder da seguinte forma:

a) informar se é deficiente e manifestar interesse em concorrer as vagas destinadas aos deficientes

b) selecionar o tipo de deficiéncia;

c) especificar a deficiéncia;

d) informar se necessita de condi¢do especial para a realizagéo de qualquer etapa do certame;

e) especificar para qual etapa do certame e qual a condigao especial que necessita;

f)  enviar laudo médico com letra legivel, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, contados até o Ultimo

dia de inscrigéo, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
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cadigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID 10), bem como a
provavel causa da deficiéncia, na forma especificada no item 8.6.

8.6. O candidato com deficiéncia devera enviar o laudo médico digitalizado, até o ultimo dia de inscrigcdo
para 0 e-mail concursos@imam.org.br com os seguintes dados: Ref. Vagas Reservadas a Pessoas
com deficiéncia do Concurso Publico do SAAE de Itabirito — Edital 001/2023, nome completo, CPF
e 0 cargo pleiteado, ou entrega-lo pessoalmente no enderego e horario especificados no item 1.7. até o
ultimo dia de inscrigao.

8.7. O laudo médico tera validade somente para este Concurso Publico.

8.8. O candidato perdera o direito de concorrer as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia (PcD),
mesmo que declarada tal condigdo no Formulario Eletrénico de Inscricdo ou Formulario Eletronico de
Isen¢&o na falta do Laudo Médico ou por qualquer dos motivos listados abaixo:

a) Enviar Laudo Médico fora do prazo definido no Edital;

b) Enviar Laudo Médico emitido com prazo superior ao determinado no subitem 8.5, alinea “f’;

c) Enviar Laudo Médico com auséncia das informagdes indicadas no item 8 e seus subitens;

d) Enviar Laudo Médico que ndo contenha a expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doenga - CID;

e) Enviar Laudo Médico que néo contenha a expressa referéncia do médico, sua especialidade e
registro profissional.

8.9. Na falta do laudo médico ou das informagdes indicadas na alinea “f” item 8.5. e nas alineas do
item 8.8. o Requerimento Eletrénico de Inscrigdo sera processado como de candidato nao
deficiente, mesmo que declarada tal condigdo, ndo podendo o candidato alegar posteriormente
esta condigao, para reivindicar a prerrogativa legal.

8.10. O deferimento ou indeferimento da solicitagdo para concorrer como pessoa com deficiéncia sera
publicado no site www.imamconcursos.org.br , no dia 09/11/2023, em ordem alfabética, com o nimero
da inscricao.

8.11.  Cabera recurso contra o indeferimento da solicitacdo para concorrer como pessoa com deficiéncia nos
dias 10, 13 e 14/11/2023. Os recursos deverao ser interpostos via INTERNET, através do acesso a area
particular do candidato (login com usuério e senha), na op¢do RECURSO.

8.12. A decisdo relativa ao recurso contra o indeferimento da solicitagcdo para concorrer como pessoa com
deficiéncia sera publicada no Quadro de Avisos do SAAE de lItabirito e nos sites www.saaeita.mg.gov.br
e www.imamconcursos.org.br , no dia 21/11/2023.

8.13.  Tendo em vista o disposto no artigo 27 da Conveng&o Internacional sobre os Direitos as Pessoas com
Deficiéncia, bem como nos art. 34, § 2° e § 3°, e no art. 35 da Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, que
instituiu o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, o candidato com deficiéncia podera solicitar no ato da
inscri¢do, adequagao de critérios a ser efetivada por meio de tecnologias assistivas e a adaptagdes
razoaveis para a realizagdo de qualquer etapa do certame, indicando as condigdes de que necessita,
conforme previsto pelo artigo 4°, paragrafos 1° e 2°, do Decreto n° 9.508 de 24 de setembro de 2018 e
suas alteragdes, bem como o que foi decidido pelo Supremo Tribunal Federal em sede de Medida
Cautelar na ADI 6476/DF.

8.14. O candidato que né&o fizer a solicitagdo de condi¢des especiais para realizagdo de qualquer etapa deste
certame, no ato da inscrigdo do Concurso Publico, conforme especificado nas alineas “d” e “e” do item
8.5., tera 0 mesmo tratamento oferecido aos demais candidatos, ndo lhe cabendo qualquer reivindicagao
a esse respeito no dia da realizagdo da Prova Objetiva, ou posteriormente a ela.

8.15. O direito a adaptagao razoavel esta adstrito aos critérios da razoabilidade e da proporcionalidade, ndo
se compreendendo nele a admissdo de pessoas que ndo estejam aptas ao exercicio da fun¢éo publica
pretendida.

8.16. N&o se consideram razoaveis as adaptagdes que acarretem 6nus desproporcional ou indevido, nem
aquelas que sejam incompativeis com o exercicio da fungdo publica pretendida. Considera-se
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desproporcional ou indevida a diferenciacdo nos critérios de avaliagao do candidato que ndo se encontre
apto ao exercicio das fungdes inerentes ao cargo, em detrimento do interesse publico.

8.17. O direito a adaptagéo razoavel néo € obrigatorio, sendo uma faculdade do candidato que a requerer no
ato da inscrigéo do certame, podendo ele, se preferir, fazer uso de suas proprias tecnologias assistivas,
desde que previamente informado no ato da inscricao.

8.18. N&o obstante o disposto acerca do direito a adaptacdo razoavel e a diferenciacdo de critérios, conforme
o item 8.13., o candidato com deficiéncia devera atender a todos os itens especificados neste Edital.

8.19.  Observado o disposto nos itens 8.13., 8.15., 8.16. e 8.17. e os direitos deles decorrentes, o candidato
com deficiéncia participara do Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais candidatos,
em todas as etapas deste certame, no que se refere aos critérios de aprovagéo e ao horario e local de
aplicagéo da Prova Objetiva.

8.20. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizagdo da prova, devera requeré-
lo no ato da inscrigdo, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua
deficiéncia, seguindo mesmo procedimento indicado no item 8.6, deste Edital.

8.21. O local da realizagdo da prova devera oferecer condigdes de acessibilidade aos candidatos com
deficiéncia, segundo as peculiaridades dos inscritos, contando, também, com indicagbes seguras de
localizag&o, de modo a evitar que esses candidatos venham a ser prejudicados.

8.22.  As pessoas com deficiéncia aprovadas neste Concurso Publico, que vierem a ser convocadas para 0s
procedimentos pré-admissionais, serdo submetidas a pericia médica oficial que atestara sobre a sua
qualificacdo como deficiente, nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.508 de 24 de setembro de 2018 e
suas alteragdes. Uma vez empossado o candidato como deficiente, a compatibilidade da deficiéncia com
as atribuigdes do cargo sera avaliada por equipe multiprofissional, conforme especificado no item 8.24.

8.23. A Pericia Médica mencionada ndo exime o candidato com deficiéncia dos exames de saude pré-
admissionais e regulares.

8.24. O candidato empossado como deficiente serd acompanhado por equipe multiprofissional designada pelo
SAAE que avaliara a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das atribuigdes do cargo,
considerando as exigéncias fisicas e aptiddes necessarias para exercer as atividades inerentes ao cargo,
que emitir parecer conclusivo com base no paragrafo unico do art. 5° do Decreto n° 9.508, de 24 de
setembro de 2018 e suas alteragdes.

8.25.  Concluindo a avaliagdo pela inexisténcia de deficiéncia ou por ser ela insuficiente para habilitar o
candidato a ser empossado nas vagas reservadas, o candidato sera excluido da lista de classificagdo de
candidatos com deficiéncia, mantendo a sua posi¢do na lista geral de classificagdo, observados os
critérios do contraditério e da ampla defesa.

8.26. O 1° (primeiro) preenchimento do cargo, por candidato classificado com deficiéncia devera ocorrer
quando da 5% (quinta) vaga de cada cargo contemplado neste Edital. As demais admissdes ocorreréo na
212, na 412, 612 e assim por diante, durante o prazo de validade deste Concurso Publico. Para tanto sera
convocado candidato com deficiéncia melhor classificado no cargo.

[9. DO USO DO NOME SOCIAL (PARA O(A) CANDIDATO(A) TRAVESTI OU TRANSEXUAL |

9.1.  De acordo com o Decreto Federal n.° 8.727, de 28 de abril de 2016, o candidato travesti ou transexual
podera solicitar a inclusdo e uso do Nome Social para tratamento, devendo preencher totalmente e
corretamente o requerimento de inclusdo e uso do Nome Social, conforme modelo constante no Anexo VI.

9.2. O documento previsto no item 9.1., juntamente com a cépia legivel da carteira de identidade (frente e
verso), deverao ser enviados, até o ultimo dia de inscrigdo para o e-mail concursos@imam.org.br com
os seguintes dados: Ref. “Solicitagdo de Uso de Nome Social” do Concurso Publico do SAAE de
Itabirito — Edital 001/2023, nome completo, CPF e o cargo pleiteado”.

9.3. O candidato que ndo enviar o requerimento de inclusdo do nome social no prazo estabelecido do periodo
das inscri¢des, ndo fara jus ao uso do Nome Social, seja qual for o motivo alegado.
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[ 10. DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO |

10.1. O Concurso Publico constara de Prova Objetiva de Multipla Escolha, conforme discriminagao abaixo:
10.1.1.  Prova Objetiva de Multipla Escolha: para todos os cargos de carater eliminatério e classificatorio,
conforme abaixo:
a) para os cargos de nivel médio, constando de 30 (trinta) questdes com 04 (quatro) opgdes de
resposta.
b) para os cargos de nivel médio técnico, constando de 35 (trinta e cinco) questdes com 04 (quatro)
opgdes de resposta
10.1.1.1 O conteldo das provas, o valor das questdes e os critérios de aprovacdo na Prova Objetiva
estdo especificados no Anexo Il deste Edital.
10.1.1.2  Os programas das provas estéo especificados no Anexo lIl deste Edital.

[11. DA REALIZAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS |

11.1.  As provas deste Concurso Publico serdo aplicadas no municipio de Itabirito-MG, e dependendo das
circunstancias de logistica de execugdo, nos municipios circunvizinhos, nos dias 02, 03, 09 e 10 de
dezembro de 2023. O dia, horario e local serao definidos no Comprovante Definitivo de Inscrigao.

11.2.  Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais (espago fisico) adequados nos
estabelecimentos de ensino disponiveis, 0 SAAE de Itabirito reserva-se o direito de modificar as datas
provaveis para realizagao das provas.

11.3. Havendo alteragdo nas datas provaveis os candidatos serdo avisados com a devida antecedéncia,
através de publicagdo da nova data no Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e nos sites
www.saaeita.mg.gov.br e www.imamconcursos.org.br , além da imprensa escrita e falada.

11.4. Em hipotese alguma o candidato podera fazer prova fora da data, do horério estabelecido para o
fechamento dos portdes, e do local pré-determinado.

11.5. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, do horério e do local de realiza¢éo das
provas para fins de justificativa de sua auséncia.

11.6.  E de exclusiva responsabilidade do candidato, tomar ciéncia do trajeto até o local de realizacdo das
provas, a fim de evitar eventuais atrasos, sendo aconselhavel ao candidato visitar o local de realizagéo
das provas com antecedéncia.

11.7. O candidato devera comparecer ao local de realizagdo da prova com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora do horario previsto, para sua identificacdo. O candidato deverad levar documento original de
identidade oficial com foto e caneta esferografica de tinta azul ou preta com estrutura transparente.

11.8. O candidato que, por qualquer motivo, néo tiver seu nome constando na relagéo de inscrigdes efetivadas,
mas que apresente o boleto e seu respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos
neste Edital, podera participar do Concurso Publico, devendo preencher e assinar, no dia da prova,
formulario especifico.

11.8.1. A inclusé@o de que trata o item 11.8. sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificagdo quanto a regularidade da referida inscrigao.
11.8.2. Constatada a irregularidade da inscrigdo, a inclusdo do candidato sera automaticamente
cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes

11.9. Nao havera tolerancia no horario estabelecido para o inicio da prova.

11.10.  Nao sera permitido o ingresso do candidato onde se realizara a prova ap6s o horério estabelecido para
o fechamento dos portdes e/ou ndo munido de documento oficial com foto
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11.11. Seréo considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira
Expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (OAB, CREA, CRA etc.); Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, Certificado de Reservista, Carteira de Motorista com foto e Passaporte.

11.12. O documento devera estar em perfeitas condicdes, a fim de permitir, com clareza, a identificacédo do
candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiag&o, fotografia e data de nascimento.

11.13. Nao ser@o aceitos documentos de identidade com prazos de validade vencidos, ilegiveis, néo-
identificaveis e/ou danificados, nem documentos digitais.

11.14. O candidato impossibilitado de apresentar, no dia da prova, documento oficial de identidade original, por
motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o registro de ocorréncia em
érgéo policial, expedido, no maximo, nos 30 (trinta) dias anteriores a realizagdo da prova e outro
documento que contenha fotografia e assinatura, e seréd submetido a identificagdo especial que
compreende a coleta de assinatura e impresséao digital em formulério proprio.

11.15. O candidato devera apor sua assinatura na Lista de Presenga de acordo com aquela constante no seu
documento de identidade, sendo vedado a rubrica em caso de o documento néo ser assinado com
rubrica.

11.16. O candidato, apds ter assinado a Lista de Presenga, ndo podera ausentar-se do local de realizagéo da
sua prova, sem acompanhamento do Fiscal de Prova.

11.17.  Seré considerado faltoso o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenga ou ndo devolver a Folha
de Respostas.

11.18.  Os portdes serdo fechados no horario estabelecido para inicio das provas. O candidato que chegar apds
o fechamento dos portdes, tera vedada sua entrada no estabelecimento e serad automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

11.19.  Objetivando garantir a lisura e a idoneidade deste Concurso Publico, no dia de realizagdo das provas o
candidato podera ser submetido ao sistema de detec¢éo de metal nas salas, corredores e banheiros.

11.20.  E proibido, durante a realizagdo das provas, 0 manuseio de qualquer equipamento eletrdnico tais como
maquinas calculadoras, agendas eletronicas ou similares, telefone celulares, smart fones, tablets, ipods,
gravadores, pen drives, mp3 player ou similar, qualquer receptor ou transmissor de dados e mensagens,
beep, notebook palm-top, controle de alarme de carro, etc.; bem como reldgio de qualquer espécie,
dculos escuros, protetor auricular ou quaisquer acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro,
quipa, lengo ou similares etc.

11.21. O candidato que portar reldgio ou telefone celular, ou outro equipamento conforme citado no item 11.20.,
devera entregé-los ao Fiscal de Sala, antes do inicio da prova, que por sua vez os colocara em envelope
lacrado devolvendo-o ao candidato. O envelope lacrado somente podera ser aberto fora das
dependéncias da escola.

11.22.  Telefone celular, radio comunicador e aparelhos eletrénicos dos candidatos, enquanto na sala de prova,
dever&o permanecer desligados e lacrados dentro do envelope.

11.23.  Durante o periodo de realizagéo das provas € proibido qualquer espécie de consulta ou comunicagao
entre os candidatos, a utilizagé&o de livros, codigos, manuais, impressos ou anotagdes.

11.24.  Seré excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) apresentar-se apds o fechamento dos portdes ou fora dos locais determinados.

b) n&o comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado.

c) ndo apresentar o documento de identidade ou equivalente com foto; (em caso de perda ou roubo
do documento, o candidato devera apresentar o Boletim de Ocorréncia Policial de acordo com item
11.14).

d) ausentar-se do recinto da prova sem permisséo ou praticar ato de incorreg@o ou descortesia com
qualquer examinador, executor e seus auxiliares incumbidos da realizagéo das provas;

e) utilizar-se de um ou mais meios previstos nos itens 11.20., 11.21, 11.22. e 11.23.;
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f)  fotografar, filmar ou, de alguma forma, registrar e divulgar imagens e informagdes acerca dos locais
das provas, das provas e de seus participantes;

g) comunicar-se de forma verbal, escrita ou gestual com outro candidato;

h) ao terminar a prova, ndo entregar ao Fiscal de Prova, obrigatoriamente, a Folha de Respostas;

i)  ausentar-se do local de prova, sem autorizagao do Fiscal de Prova;

j) utilizar-se de processos ilicitos na realizagdo da prova, se comprovado posteriormente, mediante
analise, por meio eletronico, estatistico, mecanico, visual ou grafotécnico;

k)  Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagéo propria ou de terceiros
em qualquer fase do certame.

[) usar telefone celular ou qualquer outro aparelho de transmissdo de voz e/ou dados nas
dependéncias dos locais de prova;

m) portar arma(s) no local de realizagéo das provas, ainda que de posse de documento oficial de licenca
para o respectivo porte;

n) perturbar, de qualquer modo a ordem dos trabalhos;

0) permanecer no local apds a conclusdo da prova e entrega da Folha de Respostas.

11.25.  Caso ocorra alguma situacao prevista nos itens 11.20., 11.21, 11.22. e 11.23., o IMAM lavrara ocorréncia
e, em seguida, encaminhara o referido documento a Comiss&o de Concurso Publico, a fim de que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

11.26.  Os objetos de uso pessoal serdo colocados em local indicado pelo Fiscal de Prova e retirados somente
apods a entrega da Prova Objetiva de Multipla Escolha e da Folha de Respostas.

11.27. Ao final das provas, os 03 (trés) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo
candidato termine sua prova, devendo todos assinar no verso da Lista de Presenca, atestando a
idoneidade da fiscalizagao da prova e retirando-se da sala de uma so vez.

11.28.  Narealizagao da Prova Objetiva de Multipla Escolha, ndo sera permitido esclarecimento sobre enunciado
das questdes ou modo de resolvé-las.

11.29. O candidato devera preencher a Folha de Respostas, cobrindo inteiramente com caneta esferografica,
tinta azul ou preta, o espago correspondente a alternativa escolhida. A Folha de Respostas sera o unico
documento valido para efeito de corregao da Prova Objetiva de Multipla Escolha.

11.30. Na Corre¢édo da Folha de Respostas, serdo computadas como erros as questdes ndo assinaladas, as
marcadas a lapis, as que contiverem mais de uma resposta assinalada e as rasuradas.

11.31. O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de
Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de sua corregéo.

11.32.  Em nenhuma hipdtese havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato.

11.33. O candidato devera devolver, obrigatoriamente, ao Fiscal de Prova, ao terminar as provas ou findo o
prazo limite para sua realizagao a Folha de Respostas devidamente preenchida e assinada. O candidato
que néo a devolver sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

11.34.  Nao serdo atribuidos pontos as questdes divergentes do gabarito, que apresentarem rasura, duplicidade
de resposta, (mesmo que uma delas esteja correta), ou que estiverem em branco.

11.35. A corregdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha sera por sistema eletronico de processamento de
dados, consideradas exclusivamente, as respostas transferidas para a Folha de Respostas.

11.36. A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos malotes de
prova, mediante termo formal, na presenca de, no minimo, trés candidatos convidados aleatoriamente
nos locais de realizagédo das provas.

11.37. A inviolabilidade dos pacotes das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos
pacotes, na presenga de todos os candidatos, nas salas de realizagao das provas.

11.38. A duragéo das provas sera de 03 (trés) horas, sendo permitida a saida dos candidatos somente apés 60
(minutos) minutos do seu inicio.
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11.39. O candidato que optar em levar o Caderno de Prova somente podera sair da sala 02 (duas) horas ap6s
0 inicio da mesma.

11.40. O tempo de duragéo das provas abrange a assinatura e o preenchimento da Folha de Respostas.

11.41.  As instrugdes constantes no Caderno de Prova e na Folha de Resposta, bem como as orientagdes e
instrucdes expedidas pelo IMAM durante a realizag&o das provas, complementam este Edital e deveréo
ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

11.42. O Gabarito Provisério para conferéncia do desempenho dos candidatos serd publicado até o 2°
(segundo) dia util apos a realizagéo da respectiva prova, no Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e nos
sites www.saaeita.mg.gov.br e www.imamconcursos.org.br

11.43.  Nao sera permitida a entrada de candidatos, em hipétese alguma, no local de realizagéo das provas apos
o fechamento dos portdes.

11.44.  Nao havera segunda chamada das provas, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato.

11.45.  Excepcionalmente e a critério médico devidamente comprovado, através de laudo médico, o candidato
que nao estiver concorrendo, as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e que, por alguma razéo,
necessitar de atendimento especial para a realizagdo das provas devera enviar o laudo médico
digitalizado, indicando as condig¢des de que necessita para a realizagdo das provas e as razdes de sua
solicitagdo, até o ultimo dia de inscrigdo para o e-mail concursos@imam.org.br _ com o0s seguintes
dados: Ref. Condigao Especial para Realizagdo da Prova Objetiva do Concurso Publico do SAAE
de ltabirito - Edital 001/2023, nome completo, CPF e o cargo pleiteado.

11.46. O candidato SABATISTA (pessoa que, por convicgao religiosa, ndo desempenha atividades aos sabados
até o por do sol), em caso das provas serem realizadas ao sabado, devera enviar a solicitagéo e o
atestado mencionado no item 11.46.2. para o email: concursos@imam.org.br até o dia 20/11/2023.

11.46.1. Na solicitagao devera constar: Concurso Publico do SAAE de Itabirito — Edital 001/2023, nome
completo do candidato, CPF, numero de inscri¢gao e 0 cargo para o qual se inscreveu.

11.46.2. O candidato devera enviar atestado comprobatério da confissdo religiosa, emitido pelo
representante devidamente qualificado da comunidade religiosa a qual esta filiado, na forma
especificada no item 11.46.

11.46.3. O candidato devera chegar no horario previsto no Comprovante Definitivo de Inscri¢éo e ficara
em sala reservada aguardando o inicio da prova.

11.46.4. Todos os candidatos fardo prova em um unico local que sera informado por e-mail em até 05
dias antes da realiza¢do da prova com as devidas instrucoes.

11.46.5. S6 sera permitida a saida do candidato quando todos terminarem a prova.

11.47.  Fica assegurado a mée o direito de amamentar seus filhos de até 6 (seis) meses de idade durante a
realizagao das provas conforme estabelece a Lei 13.872/2019.

11.47.1. A candidata lactante ou gravida que tiver necessidade de amamentar durante a realiza¢do da
prova, devera fazer a solicitagdo no ato da inscri¢ao e informar a idade da crianga no dia da
realizacdo da prova.

11.47.2. A prova da idade da crianca sera feita mediante declaragao no ato de inscri¢do e apresentagao
da respectiva certiddo de nascimento no dia de realizagdo da prova.

11.47.3. A pessoa acompanhante somente tera acesso ao local das provas até o horério estabelecido
para fechamento dos portdes e ficard com a crianga em sala reservada para essa finalidade.

11.47.4. A mae tera o direito de proceder a amamentacao a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até
30 (trinta) minutos, por filho, sempre acompanhada por fiscal.

11.47.5. O tempo dispendido na amamentacgéo serd compensado durante a realizagdo da prova em
igual periodo.

11.48.  Nao havera reviséo de provas ou vistas das mesmas salvo o previsto no item 13.1.1.5. deste Edital.
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11.49.  Nao havera prova em condigdes especiais, exceto para os candidatos que se enquadrarem nos itens:
8.13.;8.20; 8.21, 11.45, 11.46. e 11.47., deste Edital.

11.50. A solicitagdo de condi¢bes especiais para a realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha estara
sujeita a apreciagao e deliberagdo do IMAM, observada a legislagao especifica.

11.51. O deferimento ou indeferimento da solicitagéo de condi¢des especiais para realizagdo da Prova Objetiva
sera publicado no site www.imamconcursos.org.br , no dia 09/11/2023, em ordem alfabética, com o
numero da inscri¢ao.

11.52.  Cabera recurso contra o indeferimento da solicitagdo de condi¢des especiais para realizagdo da Prova
Objetiva nos dias 10, 13 e 14/11 /2023. Os recursos deverao ser interpostos via INTERNET, através do
acesso a area particular do candidato (login com usuario e senha), na op¢do RECURSO.

11.53. A decisdo relativa ao recurso contra o indeferimento da solicitagdo de condigbes especiais para
realizacdo da Prova Objetiva sera publicada no Quadro de Avisos do SAAE de ltabirito e nos sites
www.saaeita.mg.gov.br e www.imamconcursos.org.br , no dia 21/11/2023.

11.54.  N&o havera funcionamento de guarda-volumes; A organizadora e o Municipio de ltabirito ndo se
responsabilizardo por perdas, danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos
candidatos.

11.55.  Nao sera permitido, em nenhuma hipétese, o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao
Concurso Publico no estabelecimento de aplicagéo das provas.

11.56. Ao terminar as provas os candidatos devem retirar-se imediatamente do local, ndo sendo possivel nem
mesmo a utilizagdo dos banheiros.

11.57.  Toda e qualquer ocorréncia ou reclamacgéo, devera ser imediatamente manifestada ao Fiscal de Prova
juntamente com o representante do IMAM no dia, horario e local da realizagao da prova para o
registro na folha de ocorréncias e, caso necessario, sejam tomadas as providéncias cabiveis. Nao serdo
consideradas e nem analisadas as reclamagées que nao tenham sido registradas na ocasiao.

[12. DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE (CLASSIFICAGAO FINAL) |

12.1.  Aclassificagao final sera feita pela soma dos pontos obtidos na Prova Objetiva de Multipla Escolha.

12.2.  Apurado o total de pontos, na hipdtese de empate, sera dada preferéncia para efeito de classificagao,
sucessivamente:

12.2.1. ao candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme o § Unico do artigo
27 do Estatuto do Idoso. (seré considerada como parametro a data do encerramento das
inscrigdes);

12.2.2. ao candidato que tiver obtido o maior nimero de pontos no contetdo “especificos”, ndo se
aplicando este critério para os cargos que nao houver questdes de conhecimentos especificos;

12.2.3. ao candidato que tiver obtido 0 maior numero de pontos no contetido “conhecimentos gerais
sobre o regulamento do SAAE ltabirito-MG”;

12.2.4. ao candidato que tiver obtido o maior numero de pontos no conteudo “portugués”;

12.2.5. ao candidato que for mais velho entre aqueles com idade inferior a 60 (sessenta) anos. (sera
considerada como parametro a data do encerramento das inscrigdes);

12.2.6. por sorteio publico. (Antes da convocagao para nomeagao, 0 SAAE realizara sorteio publico na
presenga dos candidatos que permanecerem empatados).

| 13.  DOS RECURSOS |

13.1.  Cabera interposi¢éo de recurso, desde que devidamente fundamentado e identificado, no prazo de 03
(trés) dias Uteis, iniciado no 1° dia util subsequente ao dia da publicagdo do objeto do recurso, em todas

Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081 17
L 31) 3562-4100 @saaeitabirito ) Saaeltabirito saaeita.mg.gov.br



Sdaé

ITABIRITO-MG

as decisdes proferidas e que tenham repercusséo na esfera de direitos dos candidatos, tais como nas
seguintes situacoes:

13.1.1.  Contra as questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha, a contar da publicagao do Gabarito
Provisério, conforme abaixo:

13.1.1.1. O requerimento devera ser digitado ou preenchido com letra de forma legivel,
contendo: Concurso Publico do SAAE de Itabirito — Edital 001/2023, o nome
completo do candidato, a identidade, o nimero de inscrigao € o cargo para o qual
se inscreveu, de acordo com o0 Modelo de Requerimento do Recurso constante no
ANEXO V desse Edital.
13.1.1.2. Devera ser feito um recurso para cada questao de prova impugnada, ou seja,
cada questao devera ser apresentada em folha separada.
13.1.1.3. O recurso devera ser elaborado com argumentacao légica, consistente e
acrescidos de indicacdo da bibliografia pesquisada pelo candidato para
fundamentar seus questionamentos.
13.1.1.4.  Os recursos deverao ser:
a) protocolados no enderego especificado no item 1.7., no horario 9h as 16h, no
prazo estabelecido no item 13.1.; ou
b) enviado via Correios com AR por meio de SEDEX, para a rua Célia de Souza,
55, do bairro da Sagrada Familia, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP.: 31.030-
500, postada no prazo estabelecido no item 13.1.
13.1.1.5. Para interposicao de recurso, os Caderos de Provas estardo disponiveis para
consulta no periodo recursal, no endereco e horério especificados no item 1.7.
13.1.1.6. O recurso poderé ser interposto também por procuragéo.
13.1.1.7.  Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso sem identificagdo do candidato,
sem fundamentagdo logica e consistente, protocolado fora do prazo, contra
terceiros, interposto em coletivo, encaminhado via fax, telegrama ou via e-mail, cujo
teor desrespeite a banca examinadora, que apresentar no corpo da fundamentacao
outras questdes que ndo a selecionada para o recurso.
13.1.1.8. Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos
os candidatos que fizeram a prova e ndo obtiveram pontuagdo nas referidas
questdes conforme o gabarito provisério, independentemente de interposi¢ao de
recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, apds
0S recursos, teréo esses pontos mantidos sem receber pontuagéo a mais.
13.1.1.9. Se do exame do recurso resultar anulagdo de questdo, seja por recurso
administrativo ou por decisdo judicial, resultara em beneficio de todos os
candidatos, ainda que n&o tenha recorrido ou ingressado em juizo.
13.1.1.10. Se houver alteragdo do Gabarito Provisorio, por forga de impugnagoes, ele sera
republicado.
13.1.1.11. Na ocorréncia do disposto dos itens 13.1.1.8. € 13.1.1.9., podera haver alteragéo
da classificagdo inicial obtida para uma classificagéo superior ou inferior, ou, ainda,
podera ocorrer a desclassificagdo do candidato que nao obtiver a nota minima
exigida.

13.1.2.  Contra erros ou omissdes na nota da Prova Objetiva de Multipla Escolha, a contar da
publicagao da Relagdo dos Candidatos Aprovados;

13.1.3.  Contra indeferimento da isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo de acordo com o item
5.18. do Edital.

13.1.4. Contra o indeferimento do pedido para concorrer a vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia, a contar da publica¢do da solicitagdo para concorrer como pessoa com deficiéncia.
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13.1.5.  Contra o indeferimento do pedido de provas em condigdes especiais para qualquer etapa do
certame, a contar da publicagao do resultado da solicitagdo de condigdes especiais.

13.1.6.  Os recursos referentes aos itens 13.1.2. ao 13.1.5., deverao ser interpostos via INTERNET,
através do acesso da area particular do candidato (login com usuério e senha), na opgéo
RECURSO, no prazo estabelecido no item 13.1.

13.1.6.1. Para o candidato que nao dispuser de acesso a internet, o IMAM, disponibilizara
computador para o candidato fazer seu recurso, no enderego especificado no item
1.7., no horario 9h as 16h.

13.1.6.2.  Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso ndo enviado pela internet, sem
fundamentagdo logica e consistente, enviado fora do prazo, contra terceiros,
interposto em coletivo, cujo teor desrespeite a banca, examinadora, que apresentar
no corpo da fundamentagao outras questdes que néo a selecionada para o recurso

13.1.7.  Contra declaragao de inaptidao do candidato nomeado para o exercicio do cargo, decorrente
da pericia médica de responsabilidade do SAAE de Itabirito.

13.1.8. Contra declaragdo de inexisténcia ou de incompatibilidade da deficiéncia declarada pelo
candidato nomeado com os parametros estabelecidos no Decreto Federal n® 3298/99 e suas
alteragbes, bem como com as atribuicdes do cargo, decorrente de pericia médica de
responsabilidade do SAAE de Itabirito.

13.1.9.  Os recursos referentes aos itens 13.1.7. e 13.1.8., dever&o ser enviados via Correios com AR
por meio de SEDEX ou carta com Aviso de Recebimento (AR), para o SAAE de ltabirito Setor
de Recursos Humanos, no endere¢o Rua Rio Branco, n° 99 — Centro - Itabirito - MG, CEP:
35.450-081, no prazo estabelecido no item 13.1.

13.1.9.1.  Seré indeferido, liminarmente, o pedido de recurso sem identificagdo do
candidato, sem fundamentagéo logica e consistente, protocolado fora do prazo,
contra terceiros, interposto em coletivo, encaminhado via fax, telegrama ou via e-
mail, cujo teor desrespeite a banca examinadora, que apresentar no corpo da
fundamentag&o outras questdes que néo a selecionada para o recurso.

13.2.  As publicagdes serdo feitas no Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e nos sites www.saaeita.mg.gov.br
€ WWw.imamconcursos.org.br

13.3.  Orecurso devera ser individual com a indicag&o precisa daquilo que o candidato se julgar prejudicado, e
devidamente fundamentado.

13.4. O prazo previsto para interposigao de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para 0 ndo cumprimento e para apresentagéo de documentagao ap6s as datas estabelecidas.

13.5. N&o serdo considerados requerimentos, reclamagdes, notificagces extrajudiciais ou quaisquer outros
instrumentos similares cujo teor seja objeto de recurso apontado no item 13.1. e seus subitens.

13.6. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos referentes aos itens 13.1.1. ao 13.1.6.
sera divulgada Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e nos sites www.imamconcursos.org.br e
www.saaeita.mg.gov.br

13.7. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos referentes aos itens 13.1.7. e 13.1.8.
sera divulgada no Quadro de Avisos do SAAE de ltabirito e no site www.saaeita.mg.gov.br

13.8. Os recursos serdo decididos em uma Unica instancia, e terdo carater terminativo ndo se admitindo
recurso da decisdo da Banca Examinadora do IMAM ou da Comissé&o de Concurso Publico.

13.9. Nao serdo permitidas ao candidato a inclusdao, a complementagdo, a suplementagédo ou a
substituicao de quaisquer documentos durante ou apés os periodos recursais previstos neste
Edital.
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| 14. DA CONVOCAGAO PARA POSSE |

14.1. A convocacao respeitara a ordem de classificagdo e 0 numero de vagas existentes ou que vierem a
existir, durante o periodo de validade deste Concurso Publico.

14.2. O Aviso de Convocagao sera feito mediante carta registrada, por A.R., para o endereco fornecido pelo
candidato no ato da inscrig&o, divulgado no Quadro de Avisos do SAAE de Itabirito e publicado no Diario
Oficial dos Municipios Mineiros da Associagao Mineira de Municipios - AMM, fixando a data limite para
apresentacédo do candidato.

14.3. Os candidatos convocados deverdo se apresentar ao Setor de Recursos Humanos do SAAE de ltabirito,
na data prevista no Aviso de Convocagéo conforme item 14.2, para apresentagdo da documentacéo
especificada no item 14.7.

14.4.  Os candidatos convocados para a posse sujeitar-se-8o a pericia medica oficial, de carater eliminatorio,
tendo por objetivo avaliar e obter o Atestado de Saude Ocupacional, declarando-o APTO ou INAPTO,
observadas as atividades que seréo desenvolvidas no exercicio do cargo.

14.5. O prazo para a realizagdo dos exames elencados no item 14.6. € de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data marcada pelo Setor de Recursos Humanos do SAAE, considerando-se desistente e perdendo o
direito a contratagao aquele que néo se apresentar no prazo estabelecido.

14.6.  Para realizagdo dos Exames Clinicos Ocupacionais, de carater eliminatorio Pré-Admissional, os
candidatos deverdo submeter-se aos seguintes exames: Hemograma completo, Glicemia de jejum,
Colesterol total e fragdes, TGO, TGP, GGT, Ureia, Creatinina, ECG, Audiometria, EAS, EPF, PSA (para
homens com idade igual ou maior que 40 anos), e outros de acordo com 0 PCMSO do SAAE.

14.7. O candidato aprovado devera apresentar, quando convocado para admisséo, os seguintes documentos:

a) 01 (uma) fotografia colorida recente, no tamanho 3x4;

b) Original e copia da certiddo de nascimento ou casamento, observando o estado civil na data da posse,
ou escritura publica de unido estavel;

c) Original e copia da carteira de identidade ou de documento unico equivalente de valor legal, com
fotografia;

d) Original e cdpia do documento de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou outro documento
contendo o numero e comprovagao da situacao fiscal no enderego de eletronico da receita federal:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp;

e) Original e cdpia do titulo de eleitor e certiddo de quitagéo eleitoral, emitida no endereco eletronico:
http://www.tse.jus.br ;

f)  Original e cépia do certificado de reservista ou documento equivalente, se do sexo masculino até 45
anos;

g) Copia de inscri¢do no cadastro do PIS ou PASEP ou outro documento contendo o numero;

h) Atestado de Salde Ocupacional emitido pelo Médico do Trabalho do SAAE de lItabirito, atestando a
aptidao fisica do candidato para o exercicio da fungao;

i)  Declaragdo, de préprio punho e ou com firma reconhecida, de que, com a posse, ndo acumulara
remuneragao ou proventos de cargo, fungdo ou emprego publico, nos casos vedados por lei, conforme
o disposto no art. 37 da Constituigdo da Republica (conforme modelo do Anexo VII);

j)  Original e copia do diploma ou certificado de conclusao de curso, reconhecido pelo 6rgdo competente,
comprovando a escolaridade exigida, e os pré-requisitos, conforme especificagdes constantes no
Anexo | deste Edital;

k)  Original e copia do comprovante de inscrigdo ou registro nos conselhos regionais respectivos, quando
exigido para o exercicio da fung&o;

)  Apresentar certiddes ou declaragdes negativas do conselho ou 6rgdo profissional competente,
constando a informac&o de que néo foi excluido do exercicio da profissao.

m) Copias do comprovante de enderego atualizado ou copia do contrato de locacao;

n) Copia da certiddo de nascimento para filhos menores de 14 (quatorze) anos;

o) Copia do cartdo de vacina para filhos com idade até 7 (sete) anos;

Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081 20
L 31) 3562-4100 @saaeitabirito ) Saaeltabirito saaeita.mg.gov.br



Sdaé

ITABIRITO-MG

p) Declaragdo escolar atualizada para filhos com idade de 7 (sete) a 14 (quatorze) anos;

q) Qualificagdo cadastral obtida no ambiente de E-social do Governo Federal, emitida no endereco
eletrénico:
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml:jsessionid=5JkakSIPzpHTf2HqR8H26
blZr2IPy7vckng1mnHJRBFPG53VdVKM!1726560354

r)  Atestado de Bons Antecedentes;

s) Documento expedido pelo Ministério da Justiga, reconhecendo a igualdade de direitos, obrigagoes
civis e gozo dos direitos politicos, nos termos do Decreto n° 70.436 de 18/04/72 e dos artigos 15 e 17
do Tratado de Amizade, Cooperacgéo e Consulta entre Brasil e Portugal, celebrado em 22 de abril de
2000 e promulgado pelo Decreto n° 3927/2001; e documento de identidade de modelo igual ao do
brasileiro, com a menc¢&o da nacionalidade do portador e referéncia ao Tratado, nos termos do seu
art. 22”, na hipétese de o candidato nomeado e declarado apto na pericia médica ser cidad&do
portugués a quem foi deferida igualdade nas condigdes previstas no § 1° do art. 12 da Constituicao
Federal.

14.8. Em nenhuma hipotese havera justificativa para os candidatos pelo ndo cumprimento dos prazos
determinados, ou serao aceitos documentos apos as datas estabelecidas.

| 15.  DAS DISPOSICOES FINAIS |

15.1.  Todas as vagas dos cargos oferecidas neste Edital seréo obrigatoriamente preenchidas dentro do prazo
de validade do Concurso Publico havendo candidatos aprovados e habilitados.

15.2.  Apublicagéo da classificacao final deste Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo, a primeira,
a classificagdo de todos os candidatos, inclusive a das pessoas com deficiéncia, e, a segunda, somente
a classificagdo das pessoas com deficiéncia.

15.3. N&o havera divulgacéo da relagdo de candidatos reprovados.

15.4. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo
havendo justificativa para o seu ndo cumprimento.

15.5. Em nenhuma hipotese havera justificativa para os candidatos pelo ndo cumprimento dos prazos
determinados, nem serdo aceitos documentos ap6s as datas estabelecidas.

15.6.  Todas as publicagdes referentes a este Concurso Publico até a sua homologacao serdo devidamente
divulgadas no Quadro de Avisos do SAAE de ltabirito, nos sites www.imamconcursos.org.br e
www.saaeita.mg.gov.br e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros da Associagao Mineira de Municipios
- AMM. https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/

15.7. O candidato € legalmente responsavel pela veracidade das declaragdes prestadas e documentos
apresentados, durante todo o decorrer do Concurso Publico, sob pena de incurso nas legislagdes penal
e civil em qualquer tempo.

15.8.  Aconstatagdo de irregularidades ou fraudes na inscri¢do, a ndo apresentagao de documentos, bem como
a apresentacdo de documentos falsos ou inexatos devidamente confirmado através de processo
apuratorio, assegurado o direito de ampla defesa e do contraditério, em qualquer época, implicara na
eliminagéo do candidato, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.

15.9.  Todas as despesas relativas a participagdo no Concurso Publico, inclusive gastos com viagens,
hospedagem, alimentago, transporte, autenticagdo e envio de documentos, exames medicos, bem
como aquelas relativas a apresentagao para a nomeagao, correrdo as expensas do proprio candidato.

15.10.  E de inteira responsabilidade do candidato manter seu cadastro (endereco e telefone) atualizado, durante
0 processo de selegdo com o IMAM e ap6s a publicagdo da classificagéo final e durante a validade do
Concurso Publico junto ao SAAE de Itabirito, através de correspondéncia enderegada ao Setor de
Recursos Humanos, a Rua Rio Branco, n° 99 — Centro - ltabirito - MG, CEP: 35.450-081, visando a
eventuais convocagdes, ndo lhe cabendo qualquer reclamagéo, caso néo seja possivel ao SAAE de
Itabirito convoca-lo por falta da referida atualizacao.
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15.11. O candidato aprovado compromete-se a manter seu endereco e telefone atualizados, por meio de
correspondéncia dirigida ao Setor de Recursos Humanos do SAAE de ltabirito. Sdo de inteira
responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes da nao atualizagdo dos mesmos.

15.12. O SAAE de Itabirito ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:
a) insuficiéncia, falta de atualizacdo, equivoco ou alteragdes dos dados e endereco por ele fornecidos;
b) enderego de dificil acesso;
¢) correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou enderego errado do

candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

15.13.  Ainscrigao do candidato implicara no conhecimento das presentes instrugdes e 0 compromisso de aceitar
as condigdes deste Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas no presente Edital e seus
Anexos.

15.14. O IMAM ndo expedira, a favor do candidato, qualquer tipo de declara¢do ou atestado que se reporte a
sua classificacdo, bem como atestados, copias de documentos, certificados ou certiddes relativos a notas
de candidatos.

15.15. O SAAE de ltabirito expedira, a favor do candidato classificado, tAo somente certiddo que se reporte a
sua classificagao, quando por ele solicitado.

15.16. O SAAE de lItabirito e o IMAM, ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos ou apostilas
referentes ao Concurso Publico, ou por quaisquer informagdes que estejam em desacordo com este
Edital.

15.17. A homologagdo do Concurso Publico a que se refere este Edital € de competéncia do Diretor-Presidente
do SAAE.

15.18.  Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais atualizag6es ou retificagdes, enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital,
Retificagdo, Adendo ou Aviso, publicado no Quadro de Avisos do SAAE de ltabirito, nos sites e
Www.imamconcursos.org.br , www.saaeita.mg.gov.br e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros da
Associagdo Mineira de Municipios — AMM. https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/

15.19. E de inteira responsabilidade do candidato manter-se informado sobre as eventuais atualizagdes ou
retificacdes do presente Edital.

15.20. A legislacao e alteragdes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor ap6s a data de
publicagao deste Edital, ndo serao objeto de avaliagdo nas provas deste Concurso Publico.

15.21. Apds a homologagédo do Concurso Publico, todas as informagdes a ele relativas, serdo dadas aos
interessados pelo SAAE de ltabirito.

15.22.  Apds o término do Concurso Publico o SAAE de ltabirito, mantera arquivada toda a documentagéo
referente a este Concurso Publico pelo periodo de 06 anos.

15.23.  Os casos omissos ou duvidosos serdo julgados pela Comissdo de Concurso Publico, ouvida a entidade
responsavel pela execugdo deste Concurso Publico.

[tabirito, 26 de setembro de 2023

ROGERIO EDUARDO DE OLIVEIRA
DIRETOR-PRESIDENTE DO SAAE
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ANEXO |
CARGO, ESCOLARIDADE, VAGAS, VENCIMENTO, JORNADA DE TRABALHO E VALOR DA INSCRICAO

OBS: 1) Ler as atribuigdes dos cargos constantes do Anexo IV desse Edital
2) Além dos vencimentos especificados nos quadros abaixo, os candidatos aprovados e convocados também farao jus aos seguintes beneficios:
Cartéo alimentagao no valor de R$660,00 e Vale refeicao no valor de R$25,00 por dia trabalhado, de acordo com os critérios estabelecidos em lei.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: MEDIO COMPLETO
Vagas Ampla Vagas Taxa de Caraa
. - Total de | Concorréncia | pessoas Vencimento | Inscricao g
Cargo Pré-requisitos ‘s Horaria
Vagas com Inicial R$ R$ Semanal
Deficiéncia
Assistente Administrativo Formagédo em nivel do Ensino Médio Completo. 09 08 01 R$ 3.709,84 70,00 40 horas
12 x 36 em
Regime de
. . . , . . Escala de
Assistente Técnico Formac&o em nivel do Ensino Médio Completo 08 07 01 R$ 3.709,84 70,00 Revezamen
to, inclusive
noturno
NIVEL DE ESCOLARIDADE: TECNICO
Vagas Ampla Vagas Taxa de Caraa
i .. Total de | Concorréncia pessoas Vencimento | Inscricao ,g.
Cargo Pré-requisitos ‘s Horaria
Vagas com Inicial R$ R$ Semanal
Deficiéncia
Formacdo em nivel de Ensino Médio completo, com
Técnico de Contabilidade especializagdo em area de conhecimento técnico | g 00 00 R$3709,84 | 8000 | 40horas
(Curso Técnico em Contabilidade) e dominio pleno
das técnicas e processos da area de atuagéo
Formacdo em nivel do Ensino Médio Completo, com . ;gghi;rgsde
Técnico de Eletromecénica especializagdo em area de conhecimento técnico |, 01 00 R$3709.84 | 80,00 Planto,
(Curso Técnico em Eletromecanica) e dominio pleno diurno/notur
das técnicas e processo da area de atuagéo. no
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Formacdo em nivel do Ensino Médio Completo, com N éggr};rzsde
A ” especializacdo em area de conhecimento técnico x
Técnico de Informatica (Curso Técnico em Informética) & dominio pleno das 01 01 00 R$ 3.709,84 80,00 .Plantao,
- . ~ diurno/notur
técnicas e processo da area de atuagéo. o
Formacdo em nivel do Ensino Médio Completo, com N égghi%r:sde
Tecnico de Quimica especializado em area de conhecimento técnico | 02 00 R§3709,84 | 8000 | Plantdo,
(Curso Técnico em Quimica) e dominio pleno das ,
- . ~ diurno/notur
técnicas e processo da area de atuagéo. o
Formagdo em nivel do Ensino Médio Completo, com . égghi%r:sde
Técnico de Seguranca do Trabalho especializagdo em drea de conhecimento técnico | oy 01 00 R$370984 | 80,00 | Plantdo,
(Curso Técnico em Seguranga do Trabalho) e dominio .
. . N diurno/notur
pleno das técnicas e processo da area de atuag&o. o
*Regime de plantao, diurno/noturno, para os casos de atendimentos emergenciais.
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PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA: CONTEUDO, VALOR DAS QUESTOES E

0S CRITERIOS DE APROVACAO

NiVEL MEDIO

CARGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E ASSISTENTE TECNICO

Disciplina N° de Valor das | Valor | Pontuagdo minima para aprovagao
Questoes | Questoes | Total
Portugués 10 35 35
Matematica 08 3,2 25,60 50
Informatica 07 3,2 22,40
Regulamento do SAAE de Itabirito-MG 05 3,4 17
TOTAL: 30 100
MEDIO TECNICO

CARGOS: TECNICO DE CONTABILIDADE, TE(}NICO DE ELETROMECANICA, TECNICO DE INFORMATICA,
TECNICO DE QUIMICA E TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Pontuagao minima para aprovagao

Disciplina N° de Valor das | Valor

Questoes | Questoes | Total
Portugués 10 2,5 25
Matematica 08 2,5 20
Informatica 05 24 12
Regulamento do SAAE de ltabirito-MG 05 3,0 15
Especificos 07 4.0 28
TOTAL: 35 100

50
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ANEXO Il
PROGRAMAS DAS PROVAS

NiVEL: ENSINO MEDIO COMPLETO ,
CARGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E ASSISTENTE TECNICO

PORTUGUES

Sentido proprio e sentido figurado. Fungdes de linguagem. Texto e discurso: intertextualidade, parddia. Leitura e interpretagéo de textos:
informagdes implicitas e explicitas. Significagdo contextual de palavras e expressdes. Ponto de vista do autor. Linguagem verbal e ndo
verbal. Tipologia textual e géneros discursivos de circulagdo social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de
circulagéo; aspectos linguisticos. Texto e Textualidade: coesdo, coeréncia e outros fatores de textualidade. Variacdo linguistica:
heterogeneidade linguistica: aspectos culturais, histéricos, sociais e regionais no uso da Lingua Portuguesa. Registros formal e informal
da escrita padrdo. Fonética e fonologia: tonicidade, ortografia e acentuagéo grafica. Crase. Sinais de pontuagao como fatores de coes&o.
Morfologia: classificagdo e flexdo das palavras, emprego de nomes, pronomes, conjungdes, advérbios, preposicdes. Conjungdes,
interjei¢des, modos e tempos verbais. Analise morfologica. Sintaxe: frase, oragdo, periodo. Termos da oragdo. Coordenagéo e
subordinagdo. Andlise sintdtica. Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da lingua. Ortografia oficial - Novo Acordo
Ortografico. Concordéncia e regéncia verbal e nominal, colocag&o pronominal aplicadas ao texto.

MATEMATICA

Conjunto dos numeros naturais: operagdes, divisibilidade, decomposi¢do de um niimero natural nos seus fatores primos, multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois ou mais nimeros naturais. Conjunto dos nuimeros inteiros:
operagdes. Conjunto dos numeros racionais: propriedades, operagdes, valor absoluto de um nimero, potencia¢do e radiciagdo. O
conjunto dos nimeros reais: nimeros irracionais, a reta real, intervalos. Sistema de medida, sistema métrico decimal, unidade de
comprimento, unidades usuais de tempo, razdes, propor¢des, grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta, porcentagem, juros, equagdes de 1° grau, sistema de equagdes. Calculo de area e perimetros de figuras planas. Leitura e
identificacdo de dados apresentados em graficos e tabela. Anélise combinatéria e probabilidade.

INFORMATICA

Sistema Operacional Microsoft Windows: area de trabalho, area de transferéncia, icones, barra de tarefas e ferramentas, comandos e
recursos; unidades de armazenamento; conceito de pastas, arquivos e atalhos; visualizagéo, exibi¢cdo e manipulagéo de arquivos e
pastas; uso dos menus, programas e aplicativos; painel de controle; interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2019 ou versdes
mais recentes. Editor de textos Microsoft Word (2010/2019): criagdo, edi¢&o, formatagdo e impresséo de documentos; utilizagio de
janelas e menus; criagcdo e manipulagdo de tabelas; simbolos e figuras; geracéo de mala direta, envelopes e etiquetas; protegao de
documentos; utilizagdo das ferramentas. Microsoft Excel (2010/2019): modelos e pastas de trabalho; criagdo, importacéo, edicéo,
formatagdo e impresséo de planilhas; classificagdo e organizagdo de dados. Microsoft Outlook (2010/2019): comandos, atalhos e
recursos; uso do correio eletrénico; preparo e envio de mensagens; anexacao de arquivos; modos de exibicdo; organizagao de e-mails,
gerenciador de contatos. Internet: navegac&o, busca de documentos e conteudo, seguranga. Internet: navegagao e principios de acesso
a internet; downloads; conceitos basicos: (URL, links, sites, virus, portais, seguranga, navegagéo, conceito e padrées da tecnologia
Web, Intranets e Extranets), utilizagéo dos principais navegadores e correio eletrénico; utilizagdo dos mecanismos de busca (Google,
Yahoo, Bing, etc.).

REGULAMENTO DO SAAE DE ITABIRITO-MG
Decreto n° 11923/2017 — Regulamento Interno: https://www.saaeita.mg.gov.br/download/decreto-no-11923-2017-requlamento-interno/
https://arisb.com.br/itabiritorequlamento/

, NIVEL: MEDIO TECNICO , ,
CARGOS: TECNICO DE CONTABILIDADE, TECNICO DE ELETROMECANICA, TECNICO DE INFORMATICA,
TECNICO DE QUIMICA E TECNICO DE SEGURANGA DO TRABALHO

PORTUGUES

Sentido proprio e sentido figurado. Fungdes de linguagem. Texto e discurso: intertextualidade, parddia. Leitura e interpretacéo de textos:
informagdes implicitas e explicitas. Significagdo contextual de palavras e expressdes. Ponto de vista do autor. Linguagem verbal e ndo
verbal. Tipologia textual e géneros discursivos de circulagdo social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de
circulagdo; aspectos linguisticos. Texto e Textualidade: coesdo, coeréncia e outros fatores de textualidade. Variagdo linguistica:
heterogeneidade linguistica: aspectos culturais, histéricos, sociais e regionais no uso da Lingua Portuguesa. Registros formal e informal
da escrita padréo. Fonética e fonologia: tonicidade, ortografia e acentuag&o grafica. Crase. Sinais de pontuag&o como fatores de coesé&o.
Morfologia: classificagdo e flexdo das palavras, emprego de nomes, pronomes, conjungdes, advérbios, preposicdes. Conjungdes,
interjeicdes, modos e tempos verbais. Analise morfologica. Sintaxe: frase, oragdo, periodo. Termos da oragdo. Coordenagéo e
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subordinagao. Analise sintatica. Conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da lingua. Ortografia oficial - Novo Acordo
Ortografico. Concordancia e regéncia verbal e nominal, colocagao pronominal aplicadas ao texto.

MATEMATICA

Conjunto dos nimeros naturais: operagdes, divisibilidade, decomposi¢do de um niimero natural nos seus fatores primos, multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois ou mais nimeros naturais. Conjunto dos nimeros inteiros:
operagdes. Conjunto dos numeros racionais: propriedades, operagdes, valor absoluto de um nimero, potencia¢do e radiciagdo. O
conjunto dos numeros reais: nimeros irracionais, a reta real, intervalos. Sistema de medida, sistema métrico decimal, unidade de
comprimento, unidades usuais de tempo, razées, propor¢des, grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta, porcentagem, juros, equagdes de 1° grau, sistema de equagdes. Calculo de area e perimetros de figuras planas. Leitura e
identificagdo de dados apresentados em graficos e tabela. Analise combinatéria e probabilidade.

INFORMATICA

Sistema Operacional Microsoft Windows: &rea de trabalho, area de transferéncia, icones, barra de tarefas e ferramentas, comandos e
recursos; unidades de armazenamento; conceito de pastas, arquivos e atalhos; visualizagdo, exibicdo e manipula¢&o de arquivos e
pastas; uso dos menus, programas e aplicativos; painel de controle; interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2019 ou versdes
mais recentes. Editor de textos Microsoft Word (2010/2019): criagao, edi¢do, formatagdo e impressao de documentos; utilizagdo de
janelas e menus; criagdo e manipulagao de tabelas; simbolos e figuras; geragdo de mala direta, envelopes e etiquetas; protegao de
documentos; utilizagdo das ferramentas. Microsoft Excel (2010/2019): modelos e pastas de trabalho; criagdo, importacéo, edic&o,
formatacdo e impressé@o de planilhas; classificagdo e organizagdo de dados. Microsoft Outlook (2010/2019): comandos, atalhos e
recursos; uso do correio eletronico; preparo e envio de mensagens; anexagao de arquivos; modos de exibicao; organizagéo de e-mails,
gerenciador de contatos. Internet: navegagéao, busca de documentos e contelido, seguranga. Internet: navegagéao e principios de acesso
a internet; downloads; conceitos basicos: (URL, links, sites, virus, portais, seguranga, navegagao, conceito e padrdes da tecnologia
Web, Intranets e Extranets), utilizagdo dos principais navegadores e correio eletrénico; utilizagdo dos mecanismos de busca (Google,
Yahoo, Bing, etc.).

REGULAMENTO DO SAAE DE ITABIRITO-MG
Decreto n° 11923/2017 — Regulamento Interno: https://www.saaeita.mg.gov.br/download/decreto-no-11923-2017-regulamento-interno/
https://arisb.com.br/itabiritorequlamento/

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

TECNICO DE CONTABILIDADE

Estrutura conceitual para a elaboragéo e divulgagéo de relatorio contabil-financeiro. Fatos contéabeis e alteragdes no patriménio liquido.
Regimes contébeis: caixa e competéncia. Escrituragdo contabil: procedimentos contabeis, livros contébeis, lan¢gamentos. Principios de
contabilidade. Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico (NBCASP) relacionadas com a convergéncia as normas
internacionais de contabilidade. Ativo, passivo e patrimdnio liquido: conceitos, classificagdo das contas, subgrupos de contas,
reconhecimento, critérios de avaliagdo. Receita Publica: conceito, classificagdo, estagios, divida ativa e reconhecimento da receita sob
enfoque patrimonial. Despesa Publica: conceito, classificacdo, estagios, restos a pagar, créditos adicionais e reconhecimento da despesa
sob enfoque patrimonial. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Apuracéo do resultado, encerramento de exercicio social.
Demonstragdes contabeis conforme MCASP (Manual de Contabilidade aplicada ao setor publico): contetido, formas de apresentagéo,
interrelagdo entre as demonstragdes, obrigatoriedade de apresentagdo. Elaboragdo de relatérios de Gestdo Fiscal e Resumido da
Execucdo Orgamentaria, a partir dos livros contabeis. Analise das demonstragdes financeiras: anélise vertical e horizontal e indices de
liquidez, endividamento, lucratividade, rentabilidade e prazos médios.

TECNICO DE ELETROMECANICA

Eletricidade: eletrostatica, circuitos de corrente continua, circuitos elétricos em corrente alternada. Instalagbes Elétricas: sistema
elétrico, sistema tarifario, projeto e montagem de instalagdes elétricas industriais, inspe¢éo de instalagdes industriais. Circuitos elétricos:
Corrente, tensdo e poténcia; Resistores, capacitores e indutores; Fator de Poténcia; Circuitos monofasicos e polifasicos. Circuitos
polifasicos: Formas de geragéo, representagao fatorial, sequéncia de fase; Circuitos trifasicos ligados em estrela e tridngulo; Poténcia
em circuitos trifasicos equilibrados e desequilibrados. Comandos elétricos: Interruptores, chaves de comutagéo, relés, fusiveis;
Elaborac&o e interpretacdo de esquemas para comando e controle; Sistemas de partida e de protego de motores. Corrente alternada:
Formas de geragéo e definigdes; Formas de representagéo; Circuitos em série e em paralelo; Impedéncia, reatancia, condutancia;
Circuitos ressonantes em série e em paralelo; Poténcia aparente, ativa e reativa, tridngulo das poténcias; Fator de poténcia.
Eletrodindmica: Grandezas fisicas e suas medicdes; Grandezas fundamentais do circuito elétrico; Resisténcia, resistividade, coeficiente
de temperatura e variagdo da resisténcia; Leis de Ohm, associagao de resistores; Poténcia e energia (grandezas, instrumentos de
medico, lei de Joule); Geradores (caracteristicas, rendimento e associagdo); Capacitores (generalidades, classificagdo dos
capacitores, carga e descarga, energia armazenada e associagdo). Eletronica Bésica: Diodo semicondutor: polarizag&o, curva
caracteristica, aproximagdes e especificagdo do diodo; Circuitos com diodos: retificadores (meia-onda, onda completa e onda completa
em ponte), grampeadores e ceifadores; Diodos especiais e suas aplicagdes: LED, fotodiodo; Fonte de Alimentag&o, transformador,
retificador, capacitor de filtro e regulador de tensdo; Transistor bipolar de jungdo, funcionamento e circuitos basicos de polarizagéo,
transistor operando como chave, transistor operando como fonte de corrente, transistor operando como amplificador e configuragéo
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Darlington; Tiristores, a estrutura PNPN, Retificador Controlado de Silicio - SCR, TRIAC, DIAC, acionamento dos tiristores e circuitos
de aplicagdo; Amplificadores operacionais: conceitos fundamentais, circuitos com amplificadores operacionais em aplicagdes lineares
e filtros ativos; Circuitos légicos. Dispositivos eletronicos de poténcia. Conversores CA/CC e CC/CA. Eletrostatica: Carga elétrica,
condutores e isolantes; Campo elétrico e potencial elétrico. Harménicos nas instalagdes elétricas: Aspectos gerais relacionados a
qualidade de energia; Caracteristicas dos sinais com harménicos; Medigao e cargas geradoras; Efeito e consequéncias. Sistemas de
producao; Elementos de fixagdo; Elementos de vedagéo; Elementos de transmissdo; Operagdes manuais; Operagdes com maquinas;
Lubrificagdo industrial; Ferramentas; Procedimento estruturado para intervengdo; Redutores; Compressores; Motores; Bombas
centrifugas e helicoidais; Maquinas de usinagem; Manutengdo em mancais de rolamentos; Instalagdo de maquinas; Equipamentos de
levantamento e transporte; Equilibrio de cargas; Seguranga no manejo de cargas; Normas e procedimentos. Desenho Técnico:
representagéo e cotagem de pegas; desenho em projecdes, perspectivas. Resisténcia dos materiais: Equilibrio de for¢as e momentos;
Esforco de tragdo e compressao; Transmissdes por correias polias e engrenagens, Dimensionamentos de eixos. Célculos de polias.
Maquinas mecanicas: Conceitos fundamentais aplicados a metrologia; Leitura e utilizagdo do paquimetro e micrometro; Analise e
calculo de parametros em sistemas pneumo hidraulicos; Principios fundamentais da Termodinamica; Principios fundamentais da
combustéo e dos combustiveis; Sistemas pneumaticos de poténcia e movimento.

TECNICO DE INFORMATICA

Ambientes operacionais. Nogdes basicas de redes e seguranga de dados, autenticagao, criptografia, backup, firewall, tipos de rede,
topologia de rede, controle de acesso, meios de transmiss&o, servigos de comunicagéo, configuragéo e roteamento de redes TCP/IP
V4, protocolos e servigos de rede (Http, Smtp, DNS, Ftp,). Nogbes de instalacdo e operacdo de Sistemas Operacionais. Nogdes de
geréncia e administragcdo de Redes de Computadores. Nogdes de hardware, periféricos, meios de armazenamento e recuperagao de
informagdes e componentes em geral. Rotinas de backup. Fundamentos de Gestdo de servigos de Tl utilizando ITIL 4 e COBIT5,
Fundamentos de Normas e Politicas de Seguranca da Informagao. Conceitos e arquitetura para sistemas de dados, caracteristicas de
SGBD (MSSQLSERVER e MYSQL). Ferramentas OLAP (on line analytic processing) (fundamentos). Data Warehouse/Data Mining
(fundamentos). Fundamentos em processos de extragdo, transformacao e visualizagdo de dados utilizando plataformas de business
inteligence (Bl). Conceitos de logica e programagao de computadores (estruturas de decisdo, repeti¢do, procedimentos e fungdes),
Programacao orientada a objetos. Tecnologias de apresentagéo, browsers, XML, JAVA/PHP; webstandards (XHTML,CSS); Framework
para desenvolvimento de aplicagdes Web, Bootstrap, HTML 5, Javascript. Conceitos de integracdo de dados, JSON e XML.
Acessibilidade e Engenharia de Usabilidade, conceitos basicos de engenharia de usabilidade; critérios, recomendacdes e guias de
estilo; andlise de requisitos de usabilidade; concepgéo, projeto e implementagéo de interfaces; modelo de acessibilidade; recursos
técnicos para implementacdo da acessibilidade em HTML (W3C, WAI e governo eletrdnico). Conceitos de métricas de software.
Engenharia de software, conceitos gerais, ciclo de vida de software, analise de requisitos, garantia de qualidade de processo de
software, garantia de qualidade do produto, processo de software, testes. APF (analise por pontos de fungdo); Analise Orientada a
Objetos, principais conceitos, abstraco, classes, subclasses, heranga e composigéo, polimorfismo, identificagdo de classes primérias;
classes derivadas; apresentagdo; linguagem de modelagem UML. Projeto de sistemas de informagéo, conceitos fundamentais;
planejamento das atividades de analise; PMBOK (Project Management Book of Knowledge). Analise estruturada, ferramentas e técnicas
de projetos. Andlise essencial. Analise orientada a objetos utilizando linguagem UML. Ambientes e ferramentas de desenvolvimento
orientado a objetos. Modelagem de sistemas. Métodos e Técnicas para Tomada de Decis&o. Planejamento de Sistemas de Informagéo,
Metodologias de Planejamento. Arquitetura de sistemas de informag&o. Tecnologia da informagéo aplicada a Sistemas de Informag&o.

TECNICO DE QUIiMICA

Etica profissional; Sistemas de abastecimento de agua: tipos de sistemas de abastecimento e partes constitutivas; sistema de captagao
(tomada de agua e recalque); rede de distribuigao; adutoras; reservatorios; estacdes de tratamento de agua para abastecimento — ETA,;
Sistemas de esgotamento sanitério: tipos de sistemas de esgotamento e partes constitutivas; rede de coleta; interceptores; emissarios;
estagdes elevatérias; estagdes de tratamento de esgoto — ETE; Reuso da agua e uso do esgoto tratado; Conhecimentos das fases e
tecnologias do tratamento de agua ou esgotos; Produtos quimicos utilizados em tratamento de &gua ou esgotos; Vidraria
e Equipamentos de laboratorio; Amostras, amostragem e manuseio; Preparo e padronizagdo de solugdes quimicas; Analises fisicas,
quimicas e microbioldgicas de controle de qualidade de sistemas de tratamento de agua e esgotos; Etapas de tratamento de lodo e
residuos quimicos, nogdes de destinacdo de residuos quimicos e impactos ambientais; poluicdo do ar e do solo; Portaria GM/MS n.°
888, de 04 de maio de 2021; Deliberagdo Normativa Conjunta COPAM-CERH/MG n.° 8, de 21 de novembro de 2022; Protegéo de
mananciais € recursos hidricos; Conceitos sobre normas de seguranga do trabalho e uso de EPIs.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Acidente de trabalho: Conceito técnico e legal; causas e consequéncias; taxa de frequéncia e gravidade; estatisticas de acidentes;
comunicagao e registro do acidente; Normas reguladoras do ministério do Trabalho (Portaria n° 3.214/1978); Seguro de acidentes do
trabalho (SAT); Fator acidentario previdenciario (FAP); Nexo técnico epidemiolégico (NTEP); Analise de riscos e de acidentes;
Conceitos de riscos e gerenciamento de riscos; Inspegdes de seguranca; Técnicas de andlise de acidentes; Auditorias em Seguranga.
Gerenciamento da Seguranca do Trabalho: Organizagdo da Comissao Interna de Prevencg&o de Acidentes; Organizagdo do SESMT;
Gestdo de Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs) e Individual (EPIs); Layout de riscos em ambientes de trabalho e Mapa de
Riscos; Medidas de controle de riscos. Sistemas de prevengéo e combate a incéndios; Doengas profissionais e doengas do trabalho;
Ergonomia no trabalho. Programas de gerenciamento de riscos: Programa de Protegdo Radioldgica, Programa de Protecdo
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Respiratoria, Programa de Conservagao Auditiva, Planos de Prevengéo de Riscos de Acidentes com Materiais que perfuram/cortantes.
Gerenciamento de residuos de servigos de salde
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Descrigdo Sumaria:

Aos assistentes administrativos do SAAE cabe executar ou auxiliar na execugéo das tarefas rotineiras de apoio administrativo as chefias,
em questdes técnico-administrativas que envolvem diferentes graus de complexidade e que apresentam relativa margem de autonomia.

Descrigdo Detalhada:

1.

Planejar, organizar, supervisionar e fazer o acompanhamento e os controles administrativos dos servigos relacionados com as areas
de pessoal, material, comunicag&o e arquivo, finangas e atendimento ao publico, agilizando os processos referentes ao seu setor,
examinando matérias, fazendo célculos, redigindo contratos, e interpretando e cumprindo a legislagéo especifica, consultando
publicagdes oficiais e outros instrumentos, para garantir a perfeita operacionalizagéo dos servigos.

2. Supervisionar e realizar o acompanhamento e os controles administrativos, através de apontamentos, compilando, conferindo e
langando dados pertinentes as atividades do setor, emitindo relatérios, atualizando cadastros e outros registros, para garantir a
qualidade e a realizagao dos mesmos.

3. Assistir as chefias nas etapas de cada processo do trabalho, desenvolvendo estudos, levantamentos e planejamentos, distribuindo,
conferindo e revisando os servicos.

4. Elaborar e revisar minuta de relatorios, editais de licitagéo, circulares, oficios, portarias, e demais documentos da rotina de aplicagéo
das normas e procedimentos do SAAE, observando as instrugdes pertinentes, consultando documentos e solicitando informagdes
adicionais, para atender as necessidades do servigo.

5. Propor mecanismos que visem & melhoria continua na aplicagdo das normas, procedimentos ou instrugdes de trabalho do SAAE.

6. Participar no processo de efetivacio de pagamentos e recebimentos, controle de numerarios, valores e bens, observando as normas
e instrugdes pertinentes.

7. Catalogar, armazenar material em prateleiras proprias ou depdsitos, organizar e controlar estoque de materiais, recebendo pedidos,
requisitando compras, verificando necessidade de reposigdo, registrando entradas e saidas, etc, para manter nivel adequado de
estoque e elaborar balancetes, boletins e mapas demonstrativos de estoque fisico e financeiro.

8.  Sugerir 0 desenvolvimento de novos processos de trabalho, contribuindo com seu conhecimento e experiéncia para obter os
resultados esperados e promover a racionalizagéo dos insumos e dos servigos.

9.  Emitir, receber, expedir, organizar, distribuir e controlar a distribuicdo de documentos, processos, contratos, solicitagdes de servigos,
correspondéncias, convocagdes para reunides e documentos diversos.

10. Preparar e orientar levantamentos, internos e externos, apurar, classificar, analisar, calcular e registrar dados para fornecer
informagdes necessarias ao cumprimento de rotinas administrativas e das legislagdes vigentes.

11. Organizar e atualizar arquivos setoriais e especificos, incluindo informagdes novas ou complementares, fazendo expurgos, montando
pastas, encadernando e organizando documentos diversos, mantendo a devida organizag&o e facilitando as consultas.

12. Redigir, digitar expedientes diversos, observando a normatizagdo/padronizagdo utilizada, revisando e corrigindo-os, quando
necessario, para reproduzir textos, planilhas, manuscritos e outros.

13. Atender ao publico interno ou externo, recepcionando, prestando e colhendo informagdes, orientando e esclarecendo normas e
procedimentos pertinentes a &rea de atuagdo, pessoalmente ou através dos meios de comunicagdo disponiveis, conforme
orientacdes recebidas.

14. Auxiliar no mapeamento dos processos e subprocessos administrativos do SAAE.

15. Propor e desenvolver agdes para o cumprimento das metas, politica, misséo e visao da Autarquia.

16. Estudar e apresentar artigos cientificos para implantagéo e/ou publicag&o.

ASSITENTE TECNICO

Descrigao Sumaria:

Aos assistentes técnicos do SAAE cabe executar ou auxiliar na execugao das tarefas rotineiras de apoio técnico as chefias, em questdes
técnico-operacionais que envolvem diferentes graus de complexidade e que apresentam relativa margem de autonomia.

Descrigao Detalhada:

1.

Planejar, organizar, supervisionar e fazer 0 acompanhamento e os controles técnico-operacionais das atividades de operacéo e
manutencdo dos sistemas de agua e esgoto, através de apontamentos, compilando, conferindo e langando dados pertinentes as
atividades do setor, emitindo relatorios, tabelas, cronogramas e graficos estatisticos em geral, atualizando cadastros e outros
registros, para garantir a qualidade e a realizagdo dos mesmos.

Assistir as chefias nas etapas de cada processo do trabalho, desenvolvendo estudos, levantamentos e planejamento, distribuindo,
conferindo e revisando os servicos.

Planejar e organizar os servigos relacionados com a sua area de atuag&o, analisando as normas, procedimentos, instrugbes de
trabalho e caracteristicas do SAAE, os recursos disponiveis e as rotinas pertinentes.

Agilizar os processos e subprocessos referentes aos setores, examinando projetos, fazendo calculos, emitindo pareceres técnicos e
interpretando e cumprindo as normas técnicas e a legislagéo especifica, consultando publicagdes oficiais e outros instrumentos, para
garantir a perfeita operacionalizagdo dos servigos.
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5. Estudar, pesquisar e sugerir medidas destinadas a simplificar o trabalho, a elevar o rendimento e a reduzir o custo das operagdes,
buscando sempre a melhoria continua.

6. Descrever e prover as aplicagdes das normas, procedimentos e instrugdes de trabalho do SAAE.

7. Estudar e apresentar artigos cientificos para implanta¢&o e/ou publicagao.

TECNICO DE CONTABILIDADE

1. Efetuar, emitir e conferir langamentos contabeis dos balangos, balancetes, conciliagdo de contas e contas bancarias, de forma a
garantir o fiel registro das movimentagdes financeiras ocorridas.

2. Emitir balangos, relatérios, planilhas e demonstrativos contabeis e financeiros, de acordo com as solicitagdes e orientacdes
recebidas, encaminhando-os aos respectivos destinatarios.

3. Calcular, preencher guias e promover o recolhimento de impostos, taxas e contribui¢des, de acordo com as normas e orientagdes
especificas, mantendo organizado e atualizado o arquivo da documentagao tributaria e fiscal.

4. Conferir toda a arrecadacdo do SAAE, tanto a da rede bancéria conveniada quanto a dos caixas préprios, fiscalizando os repasses
de numerério e solicitando corre¢do das eventuais distor¢des ou pendéncias.

5. Conferir e promover o pagamento de faturas de fornecedores de mercadorias e servigos em carteira ou através de depdsitos
bancarios, mantendo os contatos internos e externos necessarios para a solugao de eventuais pendéncias.

6. Auxiliar e fornecer dados para a elaboragao da proposta orgamentaria.

7. Acompanhar a execugdo orgamentéria e dar as orientagdes cabiveis.

8. Fazer levantamentos de dados e informagdes, interna e externamente, conforme especificagdes e orientagbes recebidas,
desenvolver e elaborar quadros estatisticos e demonstrativos.

9. Acompanhar os trabalhos de auditoria e fiscalizagdo periddicos, dando as orientagdes devidas relacionadas com a sua area de
atuagao.

10. Acompanhar e manter-se atualizado acerca das alteragdes da legislagdo comercial, trabalhista e tributaria, nos niveis federal,
estadual e municipal.

11. Conferir, organizar, acompanhar, executar e classificar os servi¢os de escrituragdo em todas as modalidades especificas, de
abertura e encerramento de contas, tomando as providéncias cabiveis ou encaminhando a chefia, se for o caso, quando da
identificagdo de irregularidades.

TECNICO DE ELETROMECANICA

Descri¢ao Detalhada:

1. Fazer, periodicamente, a manutengao preditiva, preventiva e corretiva elétrica e mecanica em maquinas e equipamentos, verificando
o seu estado de conservagéo e funcionamento, e realizar os reparos necessarios ou, quando for 0 caso, encaminhar para servigos
especializados.

2. Atender as solicitagdes de reparos e manutences em maquinas e equipamentos eletromecanicos, de forma a recuperar seu
funcionamento.

3. Acompanhar e avaliar os servigos de manutengado executados por terceiros, a fim de garantir a sua qualidade e o atendimento das
necessidades do SAAE.

4. Orientar os operadores quanto a melhor forma de conservacdo ou detecgdo de problemas nas maquinas e equipamentos
eletromecanicos do SAAE.

5. Manter-se atualizado quanto as caracteristicas de opera¢&o e manutengéo das maquinas e equipamentos utilizados.

6. Orientar e/ou executar atividades de manutengao eletromecéanica preventiva, corretiva e preditiva em equipamentos, componentes
e instalagdes dos sistemas de operagéo.

7. Elaborar efou contratar e acompanhar o desenvolvimento de projetos elétricos, mecanicos, hidraulicos e eletromecanicos e
correlatos.

8.  Executar servigos de montagem de maquinas, equipamentos e instalagdes.

9. Realizar, em conjunto com o responsavel pelo patrimdnio, levantamentos e relatdrios que evidenciem o estado de conservagéo e
eventual depreciagdo das maquinas e equipamentos pertencentes ao SAAE.

TECNICO DE INFORMATICA

Descri¢ao Detalhada:

1. Propor e/ou desenvolver sistemas e aplicativos, determinando interface gréfica, critérios ergondmicos de navegagao, montagem da
estrutura de banco de dados e codificagdo de programas, conforme determinagdo superior e orientagao técnica.

2. Projetar, implantar e realizar manutengao de sistemas e aplicagdes, conferir resultados e submeté-los a apreciagéo chefe imediato.
3. Planejar etapas e acdes de trabalho, selecionar recursos, tais como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de
programagao e ferramentas de desenvolvimento e proporcionar suporte operacional e técnico aos diversos setores do SAAE.

4. |Instalar e configurar equipamentos de informatica em geral, bem como seus respectivos sistemas operacionais e aplicativos.

5. Promover a manutengao preditiva, preventiva e corretiva dos equipamentos de informatica.

6. Prestar suporte aos usuarios da rede de computadores, envolvendo a montagem, reparos e configuragdes de equipamentos e na
utilizagdo do hardware e software disponiveis.

7. Preparar inventario do hardware existente, controlando notas fiscais de aquisi¢&o, contratos de manutengéo e prazos de garantia.

8. Capacitar os servidores (usuérios) a operar os aplicativos disponiveis, dando suporte na solu¢&o de problemas.
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9. Efetuar a montagem dos equipamentos e implantagdo dos sistemas utilizados pelas unidades de servigo e capacitagdo dos
servidores (usuarios).

10. Participar do processo de analise dos novos softwares e do processo de compra de softwares aplicativos.

11. Elaborar pequenos programas para facilitar a interface usuério-suporte.

12. Efetuar os back-ups e outros procedimentos de seguranga dos dados armazenados.

13. Criar e implantar procedimentos de restricio do acesso e utilizagdo da rede, como senhas, eliminagdo de drives, e outros.

14. Instalar softwares de up-grade e fazer outras adaptagdes/modificagdes para melhorar o desempenho dos equipamentos.

15. Participar da andlise de partes/acessorios e materiais de informatica que exijam especificagéo ou configuragéo.

16. Preparar relatérios de acompanhamento do trabalho técnico realizado.

17. Propor melhorias, atualizagdo e modernizagdo dos sistemas e equipamentos de informética, em conformidade com as agdes da
Tecnologia da Informagao.

TECNICO DE QUIMICA

Descri¢ao Detalhada:

1. Acompanhar alteragdes fisico-quimicas que ocorram durante o tratamento das &guas ou dos esgotos, controlando as suas qualidades
através de andlises e testes realizados em laboratorios, fazendo ou, conforme o caso, solicitando orientagdes quanto aos ajustes
adequados aos seus tratamentos, bem como propor melhorias nesses processos.

2. Reallizar as coletas e analises periddicas de agua em pogos artesianos, para a verificagdo da sua qualidade final, e assinar os laudos
de qualidade.

3. Realizar as coletas e andlises periodicas dos esgotos, ao decorrer das etapas de seus tratamentos, e assinar os laudos de qualidade.
4. Auxiliar o trabalho dos operadores e ajudantes, programando medidas e dosagem de produtos quimicos para tratamento das aguas
brutas e dos esgotos, conforme especificagdes e orientagdes recebidas.

5. Promover os ajustes dos equipamentos das ETAs, ETE, sistemas de tratamento de efluentes e dos laboratérios, e auxiliar as chefias
nos controles administrativos e operacionais das unidades.

6. Preparar solugdes, reagentes quimicos, meios de cultura e padronizar solugdes utilizadas nas ETAs, ETE e outras unidades ou
sistemas existentes.

7. Acompanhar e manter atualizado o controle de estoque dos produtos quimicos, reagentes, materiais e equipamentos utilizados nos
laboratdrios das ETAs, da ETE e das demais unidades e/ou sistemas existentes.

8. Preencher, assinar e acompanhar relatérios a serem emitidos aos 6rgéos competentes, sob orientagdo das chefias imediatas.

9. Emitir, assinar, e analisar laudos de qualidade sanitaria.

10. Atuar em conformidade com as legislagdes sanitarias existentes em ambito federal, estadual e municipal.

11. Propor melhorias tecnoldgicas para os processos existentes nos sistemas de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario.
12. Elaborar e promover a execugao do Plano Sanitario e dos Planos de Emergéncia e Contingéncia das unidades sanitarias do SAAE.
13. Realizar e prover a execugéo dos Planos de Monitoramento dos Mananciais de abastecimento publico.

TECNICO DE SEGURANGA DO TRABALHO

Descrigdo Detalhada:

1. Supervisionar as atividades ligadas a seguranga e satde no trabalho, visando assegurar condigdes que eliminem ou reduzam ao
minimo os riscos de ocorréncia de acidentes de trabalho, observando o cumprimento de toda a legislagéo pertinente.

2. Promover inspegdes nos locais de trabalho, identificando condigdes de riscos e perigos, tomando todas as providéncias necessarias
para elimina-las, bem como capacitar e conscientizar os servidores quanto as atitudes que visem a seguranca e salde no trabalho.

3. Preparar programas de capacitagao/treinamento sobre seguranga e salde no trabalho, incluindo programas de conscientizagéo e
divulgagédo de normas de seguranga, visando o desenvolvimento de atitudes preventivas nos servidores quanto a seguranga e
saude no trabalho.

4. Solicitar a aquisi¢do e acompanhar o uso e distribui¢do dos Equipamentos de Protec&o Individual (EPI's) aos servidores.

5. Determinar a utilizago, pelos servidores, dos Equipamentos de Protego Individual (EPIs), visando & redugéo dos riscos e perigos
a seguranga, saude e integridade fisica, mental e psiquica dos mesmos.

6. Notificar os servidores que estejam, no desempenho das suas atribui¢des, atuando em desconformidade com as instrugdes e
normatizagao do trabalho no SAAE, bem como fazendo uso inadequado dos EPI’s, ou ndo os utilizando quando deveriam.

7. Indicar e inspecionar equipamentos de protegao contra incéndio, quando as condigdes assim o exigirem.

8. Colaborar nos projetos de modificagdes prediais ou novas instalagdes da Autarquia, visando a criagéo de condi¢des mais seguras
na realizag&o do trabalho.

9. Pesquisar e analisar as causas de doengas ocupacionais e as condicdes ambientais em que ocorreram, tomando as providéncias
necessarias, exigidas em lei, visando evitar sua reincidéncia, bem como corrigir os seus fatores propulsores.

10. Promover campanhas, palestras e outras formas de capacitagdo com o objetivo de divulgar as normas de seguranga, saude e
higiene do trabalho, bem como informar e conscientizar o servidor sobre atividades insalubres, perigosas e penosas, realizando o
acompanhamento, monitoramento, e avaliagdo das atividades de capacitagéo e divulgag&o.

11. Atuar na CIPA (Comissao Interna de Prevengdo de Acidentes) e em seus programas, estudando suas observagdes e proposigdes,
visando a adotar solugdes corretivas, pré-ativas e preventivas de acidentes do trabalho;

12. Levantar e estudar estatisticas de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho, analisando suas causas e niveis de
gravidade, visando & adog&o de medidas preventivas.

13. Preparar programas de capacitagao/treinamento, admissionais e periédicos, sobre seguranga do trabalho, incluindo programas de
conscientizacdo e divulgagéo de
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normas e procedimentos de seguranga, visando ao desenvolvimento de uma atitude preventiva nos servidores quanto a seguranca
e saude no trabalho;

Preparar e realizar a SIPAT (Semana Interna de Prevengéo de Acidentes do Trabalho), juntamente com os membros da CIPA,
organizando todas as atividades e recursos necessarios;

Avaliar os casos de acidente do trabalho, acompanhando o acidentado para recebimento de atendimento médico adequado, e
tomando atitudes que visem a completa eliminagao do fator causador do acidente;

Realizar inspegdes nos locais de trabalho, identificando condigdes de riscos e perigos, tomando todas as providéncias necessarias
para elimina-las, bem como capacitar e conscientizar os servidores quanto as atitudes de seguranca e salde no trabalho.

Solicitar e auxiliar na elaborag&o, acompanhar as agdes propostas, bem como fazer cumprir o contetido do Programa de Prevengéo
de Riscos Ambientais - PPRA e atualiza-lo anualmente, assim como do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional -
PCMSO.

Manter atualizados os Mapas de Riscos das unidades prediais do SAAE, incluindo as todas as instalagdes da Autarquia, visando
melhores condigdes no ambiente de trabalho.

Acompanhar as frentes de obras ou manutengées e operagdes dos sistemas do SAAE, para aferir e propiciar as adequadas
condigdes de seguranga.
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE RECURSO CONTRA AS QUESTOES DA PROVA OBJETIVA DE
MULTIPLA ESCOLHA

CONCURSO PUBLICO DO SAAE DE ITABIRITO - EDITAL 001/2023

INSTRUCOES: O candidato devera usar um formulario de recurso para cada questio de prova que solicitar
revisao.

CANDIDATO:

IDENTIDADE: N° INSCRICAO:

CARGO:

N° DA QUESTAO:

FUNDAMENTAGAO
de de 2023.
Cidade
ASSINATURA:
Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081 34

L 31 3562-4100 (O) @saaeitabirito @) Saaeltabirito @) saaeita.mg.gov.br



Sdde

ITABIRITO-MG

ANEXO VI
REQUERIMENTO DE INCLUSAO E USO DE NOME SOCIAL

CONCURSO PUBLICO DO SAAE DE ITABIRITO - EDITAL 001/2023

Eu (nome civil),

portador de Cédula de Identidade n.° , CPFn.°

inscrito(a) no CONCURSO PUBLICO DO SAAE DE ITABIRITO-MG - EDITAL 001/2023, para o cargo de

conforme prevé o item 9 do Edital, venho requerer junto ao Imam a inclusdo e uso do meu nome

social: para

a realizagdo das provas deste Concurso.

de de 2023.
Cidade/UF
Assinatura do candidato
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE ACUMULAGAO DE CARGO PUBLICO

Eu , portador (a) do RG n°

e inscrito no CPF sob o n° , declaro, sob penas da lei, ndo acumular remuneragéo ou

proventos de cargo, fungdo ou emprego publico, nos casos vedados por lei, conforme o disposto no art.37 da
Constituicdo da Republica, podendo ocorrer averiguagdo dos fatos relatados e, no caso de comprovado a
inveracidade das informacgdes prestadas, serdo aplicadas as medidas cabiveis na esfera administrativa e penal.

Por ser verdade, firmo a presente Declaragéo e coloco-me a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos.

de de 202__
Cidade
Assinatura do Candidato
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ANEXO VI )
REQUERIMENTO DE RESTITUIGAO DO VALOR DA TAXA DE INSCRIGAO

CONCURSO PUBLICO DO SAAE DE ITABIRITO - EDITAL 001/2023

Eu (nome civil),

portador de Cédula de Identidade n.° , CPFn.°

inscrito(a) no CONCURSO PUBLICO DO SAAE DE ITABIRITO-MG - EDITAL 001/2023, para o cargo de

conforme prevé o item 4.25 do Edital, venho requerer a restituicdo do valor pago referente a taxa de inscrigao

devido aos motivos expostos a seguir:

A restituicdo devera ser realizada na seguinte instituicdo bancaria:

Nome do banco:

Numero do banco:

NUmero da agéncia com digito:

Numero da Conta Corrente com digito:

Nome completo do titular da Conta:
CPF do titular da Conta:

Obs.: Caso a Conta seja de terceiros, devera ser apresentada copia do documento de identidade do candidato,
junto ao requerimento.

de de 2023.
Cidade/UF
Assinatura do candidato
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