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Como passar em um concurso publico?

Todos nds sabemos que é um grande desafio ser aprovado em concurso publico, dessa maneira é muito importante o concurseiro
estar focado e determinado em seus estudos e na sua preparagao.

E verdade que n3o existe uma férmula mégica ou uma regra de como estudar para concursos publicos, é importante cada pessoa
encontrar a melhor maneira para estar otimizando sua preparagdo-

Algumas dicas podem sempre ajudar a elevar o nivel dos estudos, criando uma motivagdo para estudar. Pensando nisso, a Solu¢do
preparou esse artigo com algumas dicas que ira fazer toda diferenga na sua preparagao.

Entdo mados a obra!
Separamos algumas dicas para lhe ajudar a passar em concurso publico!

- Esteja focado em seu objetivo: E de extrema importancia vocé estar focado em seu objetivo, a aprovagdo no concurso. Vocé vai
ter que colocar em sua mente que sua prioridade é dedicar-se para a realizagdo de seu sonho.

- Nao saia atirando para todos os lados: Procure dar atengdo em um concurso de cada vez, a dificuldade é muito maior quando
vocé tenta focar em varios certames, devido as matérias das diversas dreas serem diferentes. Desta forma, é importante que vocé
defina uma area se especializando nela. Se for possivel realize todos os concursos que sairem que englobe a mesma area.

- Defina um local, dias e horarios para estudar: Uma maneira de organizar seus estudos é transformando isso em um habito, de-
terminado um local, os horarios e dias especificos para estar estudando cada disciplina que ird compor o concurso. O local de estudo
nao pode ter uma distragdo com interrupgdes constantes, é preciso ter concentragdo total.

- Organizagao: Como dissemos anteriormente, é preciso evitar qualquer distracdo, suas horas de estudos sdo inegociaveis, preci-
sa de dedicagdo. E praticamente impossivel passar em um concurso publico se vocé ndo for uma pessoa organizada, é importante ter
uma planilha contendo sua rotina diaria de atividades definindo o melhor horério de estudo.

- Método de estudo: Um grande aliado para facilitar seus estudos, sdo os resumos. Isso ira te ajudar na hora da revisdo sobre o
assunto estudado, é fundamental que vocé inicie seus estudos antes mesmo de sair o edital, caso o mesmo ainda ndo esteja publica-
do, busque editais de concursos anteriores. Busque refazer a provas dos concursos anteriores, isso ira te ajudar na preparagao.

- Invista nos materiais: E essencial que vocé tenha um bom material voltado para concursos publicos, completo e atualizado.
Esses materiais devem trazer toda a teoria do edital de uma forma didatica e esquematizada, contendo muito exercicios. Quando
mais exercicios vocé realizar, melhor serd sua preparagdo para realizar a prova do certame.

- Cuide de sua preparagao: Nao é sé os estudos que é importante na sua preparacdo, evite perder sono, isso te deixard com uma
menor energia e um cérebro cansado. E preciso que vocé tenha uma boa noite de sono. Outro fator importante na sua preparagao, é
tirar ao menos 1 (um) dia na semana para descanso e lazer, renovando as energias e evitando o estresse.

Se prepare para o concurso publico!

O concurseiro preparado nao é aquele que passa o dia todo estudando, mas esta com a cabega nas nuvens, e sim aquele que se
planeja pesquisando sobre o concurso de interesse, conferindo editais e provas anteriores, participando de grupos com enquetes so-
bre o mesmo, conversando com pessoas que ja foram aprovadas absorvendo as dicas e experiéncias, analisando a banca examinadora
do certame.

O Plano de Estudos é essencial na otimizagdo dos estudos, ele deve ser simples, com facil compreensdo e personalizado com sua
rotina, vai ser seu triunfo para aprovagdo, sendo responsdvel pelo seu crescimento continuo.

Além do plano de estudos, é importante ter um Plano de Revisdo, serd ele que ira te ajudar na memorizag¢do dos contetdos estu-
dados até o dia da realizagdo da prova, evitando a correria para fazer uma revisado de ultima hora préximo ao dia da prova.

Estd em duvida por qual matéria comegar a estudar?! Uma dica, comece pela Lingua Portuguesa, é a matéria com maior requisi-
¢do nos concursos, a base para uma boa interpretagdo, no qual abrange todas as outras matérias.
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Vida Social!

Sabemos que faz parte algumas abdicag¢Ges na vida de quem estuda para concursos publicos, sempre que possivel é importante
conciliar os estudos com os momentos de lazer e bem-estar. A vida de concurseiro é temporaria, quem determina o tempo é vocé,
através da sua dedicagdo e empenho. Vocé terd que fazer um esforgo para deixar de lado um pouco a vida social intensa, é importante
compreender que quando for aprovado, verd que todo o esforgo valeu a pena para realizagdo do seu sonho.

Uma boa dica, é fazer exercicios fisicos, uma simples corrida por exemplo é capaz de melhorar o funcionamento do Sistema Ner-
voso Central, um dos fatores que sdo chaves para produc¢do de neurénios nas regides associadas a aprendizagem e memoria.

Motivagao!

A motivacdo é a chave do sucesso na vida dos concurseiros. Compreendemos que nem sempre é facil, e as vezes bate aquele
desanimo com varios fatores ao nosso redor. Porém a maior garra sera focar na sua aprovagao no concurso publico dos seus sonhos.

E absolutamente normal caso vocé n3o seja aprovado de primeira, é primordial que vocé PERSISTA, com o tempo vocé ird adquirir
conhecimento e experiéncia.

Entdo é preciso se motivar diariamente para seguir a busca da aprovacdo, algumas orientagGes importantes para conseguir mo-
tivagao:

- Procure ler frases motivacionais, sdo 6timas para lembrar dos seus propdsitos;

- Leia sempre os depoimentos dos candidatos aprovados nos concursos publicos;

- Procure estar sempre entrando em contato com os aprovados;

- Escreve o porque que vocé deseja ser aprovado no concurso, quando vocé sabe seus motivos, isso te da um animo maior para
seguir focado, tornando o processo mais prazeroso;

- Saiba o que realmente te impulsiona, o que te motiva. Dessa maneira sera mais facil vencer as adversidades que ird aparecer.

- Procure imaginar vocé exercendo a fungdo da vaga pleiteada, sentir a emoc¢do da aprovagdo e ver as pessoas que vocé gosta,
felizes com seu sucesso.

Como dissemos no comecgo, ndo existe uma férmula magica, um método infalivel. O que realmente existe é a sua garra, sua
dedicagdo e motivagdo para estar realizando o seu grande sonho, de ser aprovado no concurso publico. Acredite em vocé e no seu
potencial.

A Solugdo tem ajudado ha mais de 35 anos quem quer vencer a batalha do concurso publico. Se vocé quer aumentar as suas
chances de passar, conhega os nossos materiais, acessando o nosso site: www.apostilasolucao.com.br
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SUBSTANTIVOS (GENERO, NUMERO E GRAU), ARTIGOS,
PREPOSICAO, PRONOMES, ADJETIVOS, VERBOS — CON-
JUGACAO

ESTRUTURA E FORMAGAO DAS PALAVRAS

Ao estudar a estrutura das palavras, estamos penetrando seu
intimo e conhecendo as varias partes que formam um todo acaba-
do e repleto de significado. Uma palavra é formada por unidades
minimas que possuem significado, que sdo chamadas elementos
morficos ou morfemas.

A palavra “maquininhas”, por exemplo, possui quatro morfe-
mas:

maquin inh a s

Base do Indica grau Indica género Indica
significado diminutivo feminino plural
Raiz

Origem das palavras. E onde se concentra a significacdo das
palavras.

Exemplo: Raiz (carr-raiz nominal decarro).

Os morfemas que constituem as palavras sao: radical, desinén-
cia, vogal tematica, afixos, vogais e consoantes de ligagdo.

Radical

E a forma minima que indica o sentido basico da palavra. Com
o radical formamos familias de palavras.

Exemplos:

Mog¢o — moga — mogada — mocinha — mogoila - remogar

Desinéncia

Elementos colocados no final das palavras para indicar aspec-
tos gramaticais. As desinéncias sdo de dois tipos:

- nominal: indica o género (masculino/feminino) e o nimero
(singular/plural) dos substantivos, adjetivos pronomes e numerais.
Exemplo: menino, menina, meninos, meninas.

- verbal: indica a pessoa (12, 22 e 32), o nimero (singular/plu-
ral), o tempo e o modo (indicativo, presente...).
Exemplo: amassemos
am- (radical)
-a- (vogal tematica)
- sse- (desinéncia modo subjuntivo e de tempo perfeito)
-mos (desinéncia de primeira pessoa e de niumero plural)

Vogal tematica

E o que torna possivel a ligacdo entre o radical e a desinéncia.
Observe o verbo dancgar:

Dang: radical
A: vogal temdtica
R: desinéncia de infinitivo.

LINGUA PORTUGUESA
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A juncdo do radical dang- com a desinéncia —r no portugués é
impossivel, é a vogal tematica “a” que torna possivel essa liga¢do.

Afixos

S3do morfemas que se colocam antes ou depois do radical alte-
rando sua significacdo basica. Sdo divididos em:

- Prefixos: antepostos ao radical.
Exemplo: impossivel, desleal.

- Sufixos: pospostos ao radical.
Exemplo: lealdade, felizmente.

Vogais ou consoantes de ligagdo

As vogais ou consoantes de ligagdo podem ocorrer entre um
morfema e outro por motivos eufonicos, facilitando ou até possibi-
litando a leitura de uma palavra.

Exemplos: paulada, cafeteira, gasdémetro.

Formagdo das Palavras

Ha dois processos pelos quais se formam as palavras: Deriva-
¢ao e Composic¢do. A diferenca é que na derivagdo, partimos sem-
pre de um Unico radical, enquanto na composi¢do sempre havera
mais de um radical.

Derivagdo: processo pelo qual se obtém uma palavra nova (de-
rivada), a partir de outra ja existente, (primitiva).

Exemplo: Terra (enterrar, terraqueo, aterrar). Observamos que
“terra” ndo se forma de nenhuma outra palavra, mas, possibilitam
a formacdo de outras, por meio do acréscimo de um sufixo ou pre-
fixo. Sendo assim, terra e palavra primitiva, e as demais, derivadas.

Tipos de Derivagéo

- Prefixal ou Prefixagdo: acréscimo de prefixo a palavra primiti-
va, e tem o significado alterado: rever; infeliz, desamor.

- Sufixal ou Sufixagdo: acréscimo de sufixo a palavra primitiva,
pode sofrer alteragdo de significado ou mudanga de classe gramati-
cal: amoroso, felizmente, menininho.

A derivagdo sufixal pode ser:

Nominal: formando substantivos e adjetivos: riso — risonho.

Verbal: formando verbos: atual - atualizar.

Adverbial: formando advérbios de modo: feliz — felizmente.

- Parassintética ou Parassintese: a palavra derivada resulta do
acréscimo simultaneo de prefixo e sufixo a palavra primitiva. Por
meio da parassintese formam-se nomes (substantivos e adjetivos)
e verbos. A presenga de apenas um desses afixos ndo é suficiente
para formar uma nova palavra.

Exemplos:

Esfriar, esquentar, amadurecer.

- Derivagdo Regressiva: uma palavra é formada ndo por acrés-
cimo, mas por redugao: trabalhar — trabalho, castigar — castigo.

- Derivagéo Imprépria: ocorre quando determinada palavra,
sem sofrer qualquer acréscimo ou supressdo em sua forma, muda
de classe gramatical. Assim:

- Adjetivos passam a substantivos

- Participios passam a substantivos ou adjetivos




- Infinitivos passam a substantivos

- Substantivos passam a adjetivos

- Adjetivos passam a advérbios: Falei baixo para que ninguém
escutasse.

- Palavras invariaveis passam a substantivos

- Substantivos préprios tornam-se comuns

Composicdo: processo que forma palavras compostas, pela
jungdo de dois ou mais radicais. Sao dois tipos:

- Justaposigdo: ao juntar duas ou mais palavras ou radicais, ndo
ha alteragdo fonética: televisdo, quinta-feira, girassol, couve-flor.

- Aglutinag¢do: quando pelo menos uma das palavras que for-
mam o composto apresenta alteragdo em sua forma: aguardente
(dgua + ardente), vinagre (vinho + acre), planalto (plano + alto).

QUESTOES
01. IF/PA - Auxiliar em Administra¢do — 2016 - FUNRIO

“Chegou o fim de semana. E tempo de encontrar os amigos
no boteco e relaxar, mas a crise econémica vem deixando muitos
paraenses de cabec¢a quente. Para ajudar o bolso dos amantes da
culindria de raiz, os bares participantes do Comida di Buteco estdo
comercializando os petiscos preparados exclusivamente para o con-
curso com um preco reduzido. O preco maximo é de RS 25,90.”

(O LIBERAL, 23 de abril de 2016)

Assinale a alternativa que faz um comentario correto sobre o
processo de formacdo das palavras usadas nesse trecho.

a) As palavras “amigo e amantes” sdo formadas por prefixa¢do.

b) As palavras “paraenses e participantes” sdo formadas por
sufixacdo.

c) A palavra “boteco” é formada por derivagdo a partir da pa-
lavra “bote”.

d) As palavras “culinaria e petiscos” sdo formadas por deriva-
¢ao regressiva.

e) A palavra “comercializando” é formada por aglutinagdo de
“comer+comércio”.

02. Pref. de Chapec6/SC - Engenheiro de Transito — 2016 —
10BV

“Infelizmente as cheias de 2011 castigaram de forma severa o
Vale do Itajai.”

Na frase acima (elaborada para fins de concurso) temos o caso
da expressdo “Infelizmente”. A palavra pode ser assim decomposta:
in + feliz + mente. Aponte qual a fun¢do da particula in dentro do
processo de estruturagdo das palavras.

a) Radical.

b) Sufixo.

c) Prefixo.

d) Interfixo.

03. (Pref. de Teresina/Pl - Professor — Portugués — NUCE-
PE/2016)

Aceita um cafezinho
O Estrangeiro, 6 peregrino, 6 passante de pouca esperanga -

nada tenho para te dar, também sou pobre e essas terras ndo sao
minhas. Mas aceita um cafezinho.

LINGUA PORTUGUESA
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A poeira é muita, e sé Deus sabe aonde vao dar esses cami-
nhos. Um cafezinho, eu sei, ndo resolve o teu destino; nem faz es-
guecer tua cicatriz.

Mas prova.... Bota a trouxa no chdo, abanca-te nesta pedra e
vai preparando o teu cigarro...

Um minuto apenas, que a agua ja esta fervendo e as xicaras ja
tilintam na bandeja. Vai sair bem coado e quentinho.

Ndo é nada, ndo é nada, mas tu vais ver: serdo mais alguns qui-
I6metros de boa caminhada... E talvez uma pausa em teu gemido!

Um minutinho, estrangeiro, que teu café ja vem cheirando...

(Anibal Machado)

Na palavra cafezinho temos os seguintes elementos morficos
a) radical, vogal temdtica e sufixo.

b) radical, consoante de ligagdo e sufixo.

c) radical e sufixo.

d) radical e vogal tematica.

e) radical e consoante de ligacdo.

04. BAHIAGAS - Analista de Processos Organizacionais - Admi-
nistragao e Psicologia — 2017 — IESES

Assinale a alternativa em que todas as palavras estao INCOR-
RETAS:

a) Luminescéncia; transparéncia; ascendéncia; maledicéncia;
flatuléncia.

b) Dizéssemos; troucéssemos; portdozinhos; quizéreis; puzesse.

c) Assessorassemos; indenidade; dissesses; entre ti e nds; fi-
zesse.

d) Beleza; sutileza; pobreza; destreza; natureza.

e) Interdisciplinaridade; transitoriedade; notoriedade; titulari-
dade; liminaridade.

05. Pref. de Aragoiania/GO - Bi6logo — 2017 — Itame
O irreverente cantor ndo agradou o publico local.

Aponte a alternativa em que o prefixo das palavras ndo apre-
senta o significado existente no prefixo da palavra destacada acima:

a) desgoverno / ilegal

b) infiel / imoral

¢) anormal / destemor

d)imigrante / ingerir

Parte inferior do formuldrio

06. IF/BA - Auxiliar em Administragdo — 2016 — FUNRIO

Todas as palavras abaixo tém prefixo e sufixo, exceto este ver-
bo:

a) destinar.

b) desfivelar.

c) desfavorecer.

d) desbanalizar.

e) despraguejar.

RESPOSTAS

01
02
03
04
05
06
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CLASSES DE PALAVRAS
ARTIGO

Artigo é a palavra que colocamos antes dos substantivos, com a
finalidade de determina-los e especificarmos seu género e nimero.

Os artigos podem ser:

- definidos: o, a, os, as (Determinam os substantivos de forma
particular).

- indefinidos: um, uma, uns, umas (Determinam os substanti-
vos de forma inespecifica).

Exemplos:
Comprei o carro. (Um carro especifico)
Comprei um carro. (Um carro qualquer)

Artigo Definido

Indica um substantivo especifico, determinado. Dependendo
da flexdo de género e de nimero, assume as formas o, a, 0s, as.

Observe as possiveis variagoes de género e nUmero:

O professor me repreendia.
A professora me repreendia.
Os professores me repreendiam.

Artigo Indefinido

Indica m ser qualquer dentre outros da mesma espécie. De-
pendendo da flexdo de género e de numero, assume as formas um,
uma, uns, umas.

Observe as possiveis variacoes de género e nimero, usando o
mesmo exemplo anterior:

Um professor me repreendia.

Uma professora me repreendia.

Uns professores me repreendiam.

Além das formas simples, os artigos apresentam formas combi-
nadas com preposi¢des. O artigo definido combina-se com as pre-
posigdes a, de, em, por, originando, por exemplo, as formas ao, do,
nas, pelos, etc.

Quando o artigo definido feminino (a, as) aparece combinado
com a preposi¢do a, temos um caso que merece destaque especial:
a essa fusdo de duas vogais idénticas, graficamente representada
por um a com acento grave (a, as), da-se o nome de crase.

Exemplo:

Eles lancaram um alerta a nacgdo. (a = preposi¢do a + artigo de-
finido a)

O artigo indefinido combina-se com as preposicdes em e de,
originando, por exemplo, as formas num, numas, duns, etc.

SUBSTANTIVO

Os substantivos nomeiam seres, coisas, ideias. Como palavra
variavel, apresenta flexdes de género, nUmero e grau.

Classificacdo

Substantivo Comum: Designa os seres de uma espécie de for-
ma genérica: casa, felicidade, mesa, crianga, etc.
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Substantivo Proprio: Designa um ser especifico, determinado,
como: Recife, Mariana, Brasil, etc.

Substantivo Concreto: Designa seres propriamente ditos (pes-
soas, objetos, lugares), independentemente de sua existéncia real.
Assim sendo, sdo exemplos: fada, saci, mesa, cinema, etc.

Substantivo Abstrato: Designa acGes qualidades, ou estados,
tomados como seres. Indica coisas que ndo existem por si, que sdo
resultado de uma abstracdo. E o caso de felicidade, pobreza, cari-
dade, etc..

Formagdo dos substantivos

Substantivo Primitivo: erve de base para a formagdo de outros
substantivos. Exemplo: rosa, pedra, gelo, etc.

Substantivo Derivado: E formado a partir de um substantivo
primitivo, como: roseiral, pedregulho, geleira, etc.

Substantivo Simples: E formado por um sé radical, como: ja-
nela, livro, trem, etc.

Substantivo Composto: E formado por mais de um radical,
como em: arco-iris, arranha-céu, etc.

Substantivo Coletivo: E coletivo o substantivo no singular que
designa um conjunto de seres da mesma espécie.

- buqué — de flores

- alcateia — de lobos

- elenco — de artistas

- legido — de soldados

Género

De acordo com o género (feminino e masculino) das palavras
substantiva, sdo classificadas em:

Substantivos Biformes: apresentam duas formas, uma para o
masculino e outra para o feminino. Exemplo: médico e médica; na-
morado e namorada.

Substantivos Uniformes: somente um termo especifica os dois
géneros (masculino e feminino), sendo classificados em:

- Epicenos: palavra que apresenta somente um género e refere-
-se aos animais, por exemplo: baleia (macho ou fémea).

- Sobrecomum: palavra que apresenta somente um género e
refere-se as pessoas, por exemplo: crian¢a (masculino e feminino).

- Comum de dois géneros: termo que se refere aos dois géne-
ros (masculino e feminino), identificado por meio do artigo que o
acompanha, por exemplo: “o dentista” e “a dentista”.

Numero

Sao classificados em:

Singular: palavra que designa uma Unica coisa, pessoa ou um
grupo, por exemplo: cama, homem.

Plural: palavra que designa vdrias coisas, pessoas ou grupos,
por exemplo: camas, homens.

Grau

S3do classificados em aumentativo e diminutivo:

Aumentativo: Indica o aumento do tamanho de algum ser ou
alguma coisa. Divide-se em:




- Analitico: substantivo acompanhado de adjetivo que indica
grandeza, por exemplo: menino grande.

- Sintético: substantivo com acréscimo de um sufixo indicador
de aumento, por exemplo: menindo.

Diminutivo: Indica a diminui¢do do tamanho de algum ser ou
alguma coisa. Divide-se em:

- Analitico: substantivo acompanhado de um adjetivo que indi-
ca pequenez, por exemplo: menino pequeno.

- Sintético: substantivo com acréscimo de um sufixo indicador
de diminuigdo, por exemplo: menininho.

ADIJETIVO

Adjetivo é a palavra que modifica o substantivo, atribuindo-lhe
um estado, qualidade ou caracteristica.
Classificagdo

Simples - formado por um sé radical. Exemplo: bonita.

Composto - formado por mais de um radical. Exemplo: latino-
-americano.

Primitivo - ndo deriva de outra palavra. Exemplo: claro, grande.

Derivado - tem origem em outra palavra. Exemplo: tolerante
(vem de tolerar).

Pdtrio - é o que se refere a paises, estados, cidades, etc. Exem-
plo: brasileiro, mineiro, carioca, etc.

Locugdo Adjetiva

E toda reunido de duas ou mais palavras com valor de uma so.
Geralmente, as locugGes adjetivas sdo formadas por uma preposi-
¢ao e um substantivo, ou uma preposi¢dao e um advérbio.

Exemplos:

- dente de cdo (= canino)

- dgua de chuva (= pluvial)

- pneus de tras (= traseiro)

Flexdo
Géneros

- Adjetivos Uniformes: uma forma para os dois géneros (femini-
no e masculino). Exemplo: alegre.

- Adjetivos Biformes: varia conforme o género (masculino e fe-
minino). Exemplo: dengoso, dengosa.

Numero

Os adjetivos podem vir no singular ou plural, concordando com
o numero do substantivo referido. Assim, a sua formacéo € parecida
a dos substantivos.

Grau
S3o classificados em:

- Grau Comparativo: utilizado para comparar qualidades.

Comparativo de Igualdade — Chocolate é tdo bom quanto pizza.

Comparativo de Superioridade — Rui é mais esforgado que Mar-
cos.

Comparativo de Inferioridade — Mariana é menos feliz que Pau-

- Grau Superlativo - utilizado para intensificar qualidades.

LINGUA PORTUGUESA

Superlativo Absoluto:

Analitico - A casa é extremamente luxuosa.

Sintético - Larissa é organizadissima.

Superlativo Relativo de:

Superioridade - A cidade é a mais bonita da regido.

Inferioridade - Este computador é o menos moderno do escri-
torio.

Somente seis adjetivos tém o grau comparativo de superiorida-
de sintético. Veja-os:

bom — melhor
mau — pior
grande — maior
pequeno — menor
alto — superior
baixo — inferior

NUMERAL

O numeral é a palavra que indica, em termos numéricos, um
nimero exato ou a posi¢do que tal coisa ocupa numa série.

Classificacdo

Cardinais: Forma basica dos nimeros, indicam contagem, me-
dida. Exemplo, um, dois, trés...

Ordinais: Indica ordem de uma sequéncia. Exemplo, primeiro,
segundo, terceiro...

Fraciondrios: Indicam a diminui¢do das propor¢des numéricas,
ou seja, representam uma parte de um todo. Exemplo, meio, tergo,
quarto, quinto...

Multiplicativos: Determina o aumento da quantidade por meio
de multiplos. Exemplo, dobro, triplo, quadruplo, quintuplo...

Coletivos: NUumero exato que faz referéncia a um conjunto de
seres. Exemplo: duzia (conjunto de 12), dezena (conjunto de 10),
centena (conjunto de 100), semestre (conjunto de 6), bimestre
(conjunto de 2).

Cardinal Ordinal Cardinal Ordinal
Um Primeiro Vinte Vigésimo
Dois Segundo Trinta Trigésimo
Trés Terceiro Cinquenta Quinquagésimo
Quatro Quarto Sessenta Sexagésimo
Cinco Quinto Oitenta Octogésimo
Seis Sexto Cem Centésimo
Sete Sétimo Quinhentos | Quingentésimo
Oito Oitavo Setecentos Setingentésimo
Nove Nono Novecentos Noningentésimo
Dez Décimo Mil Milésimo

PRONOME

Pronome é a palavra que substitui ou acompanha o substan-
tivo, indicando sua posi¢cdo em relagdo as pessoas do discurso ou
mesmo situando-o no espago e no tempo.
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MATEMATICA

AS QUATRO OPERAGOES

Numeros Naturais

Os numeros naturais sdo o modelo matematico necessario
para efetuar uma contagem.

Comegando por zero e acrescentando sempre uma unidade,
obtemos o conjunto infinito dos numeros naturais

N=1{0,1,273456,...}

- Todo nimero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.

b) O sucessor de 1000 é 1001.

c) O sucessor de 19 é 20.

Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.

N*={1,2345,6,...}

- Todo nimero natural dado N, exceto o zero, tem um anteces-
sor (nimero que vem antes do numero dado).

Exemplos: Se m é um ndmero natural finito diferente de zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessorde 2 é 1.

c) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 é 9.

Expressdes Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adigdes, subtragdes, mul-
tiplicagdes e divisdes. Todas as operagdes podem acontecer em
uma Unica expressdo. Para resolver as expressdes numéricas utili-
zamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numérica aparecer as quatro operagoes,
devemos resolver a multiplicagdo ou a divisdao primeiramente, na
ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢do e a sub-
tragdo, também na ordem em que aparecerem e os parénteses sdo
resolvidos primeiro.

Exemplo 1

10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

Exemplo 2

40-9x4+23
40-36+23
4+23

27

Exemplo 3
25-(50-30)+4x5
25-20+20=25

Numeros Inteiros

Podemos dizer que este conjunto é composto pelos nimeros
naturais, o conjunto dos opostos dos niumeros naturais e o zero.
Este conjunto pode ser representado por:

z={..-3,-2,-1,0, 1, 2,...}

Subconjuntos do conjunto &:

1)Conjunto dos numeros inteiros excluindo o zero
7*={..-2,-1,1,2, ...}

2) Conjuntos dos numeros inteiros ndo negativos
2={0,1,2,..}

3) Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
z={.-3,-2,-1}

Numeros Racionais

Chama-se de nimero racional a todo nimero que pode ser ex-
presso na forma 3, onde a e b sdo inteiros quaisquer, com b=0

Sao exemplos de nimeros racionais:

-12/51

-3

-(-3)

-2,333...

As dizimas periddicas podem ser representadas por fragao,
portanto sdo consideradas nimeros racionais.

Como representar esses nimeros?

Representag¢do Decimal das Fracoes

Temos 2 possiveis casos para transformar fragdes em decimais

12) Decimais exatos: quando dividirmos a fracdo, o nimero de-
cimal terd um numero finito de algarismos ap0ds a virgula.

1
2= 0,5
1
i 0,25
3
i 0,75

29) Terda um numero infinito de algarismos apds a virgula, mas
lembrando que a dizima deve ser periddica para ser nUmero racio-
nal

OBS: periodo da dizima sdo os numeros que se repetem, se nao
repetir ndo é dizima periddica e assim nuUmeros irracionais, que tra-
taremos mais a frente.

L_ 0,333

3=0

35

— =0,353535...
99

105

5 = 11,6666...




Representagdo Fracionaria dos Niumeros Decimais

19caso) Se for exato, conseguimos sempre transformar com o
denominador seguido de zeros.

O numero de zeros depende da casa decimal. Para uma casa,
um zero (10) para duas casas, dois zeros(100) e assim por diante.

22caso) Se dizima periddica € um numero racional, entdo como
podemos transformar em fragdo?

Exemplo 1

Transforme a dizima 0, 333... .em fragdo

Sempre que precisar transformar, vamos chamar a dizima dada
de x, ou seja

X=0,333...

Se o periodo da dizima é de um algarismo, multiplicamos por
10.

10x=3,333...
E entdo subtraimos:

10x-x=3,333...-0,333...
9x=3

X=3/9

X=1/3

Agora, vamos fazer um exemplo com 2 algarismos de periodo.
Exemplo 2
Seja adizima 1,1212...

Fagamos x =1,1212...

100x =112,1212....
Subtraindo:
100x-x=112,1212...-1,1212...
99x=111

X=111/99

Numeros Irracionais
Identificacdo de numeros irracionais

- Todas as dizimas periddicas sdo nimeros racionais.

- Todos os numeros inteiros sdo racionais.

- Todas as fragOes ordinarias sdo nimeros racionais.

- Todas as dizimas ndo periddicas sdo numeros irracionais.

- Todas as raizes inexatas sdo numeros irracionais.

- A soma de um numero racional com um numero irracional é
sempre um numero irracional.

- A diferenca de dois niumeros irracionais, pode ser um numero
racional.

MATEMATICA

” . . . ~ a
-Os nUmeros irracionais ndo podem ser expressos na forma &
com a e b inteiros e bz0.

Exemplo: V5.5, 0 e 0 é um numero racional.

- O quociente de dois nimeros irracionais, pode ser um nime-
ro racional.

Exemplo: V8 : V2_4. 2 e 2 é um numero racional.

- O produto de dois numeros irracionais, pode ser um nimero
racional.

Exemplo: V7 . V749, 7 é um numero racional.

Exemplo:radicais( ¥ 2,¥3) araiz quadrada de um nimero natu-
ral, se ndo inteira, é irracional.

Numeros Reais

CONJUNTOS NUMERICOS

Fonte: www.estudokids.com.br

Representacdo na reta

Conjunto dos nimeros reais

j___t 3} | | I
I T I T T

+1 +2 +3| +4
+3/4 +3,1416

INTERVALOS LIMITADOS
Intervalo fechado — NUmeros reais maiores do que a ou iguais a
e menores do que b ou iguais a b.

a b

Intervalo:[a,b]
Conjunto: {x €R|asx<b}

L J

Intervalo aberto — nimeros reais maiores que a e menores que

a b

Intervalo:]a,b[
Conjunto:{x €R|a<x<b}




Intervalo fechado a esquerda — nimeros reais maiores que a ou
iguais a a e menores do que b.

a

Intervalo:{a,b[

Conjunto {x €R|asx<b}

Intervalo fechado a direita — nUmeros reais maiores que a e
menores ou iguais a b.

a

Intervalo:]a,b]
Conjunto:{x ER|a<x<b}

INTERVALOS ILIMITADOS

Semirreta esquerda, fechada de origem b- nimeros reais me-
nores ou iguais a b.

Intervalo:]-o=,b]
Conjunto:{x €R|x<b}

Semirreta esquerda, aberta de origem b — nimeros reais me-
nores que b.

Intervalo:]-eo,b[
Conjunto:{x €R|x<b}

Semirreta direita, fechada de origem a — nimeros reais maiores
ou iguais a a.

a
Intervalo:[a,+ oo
Conjunto:{x €R|xxa}

Semirreta direita, aberta, de origem a — nimeros reais maiores
que a.

a

Intervalo:]a,+ o[
Conjunto:{x €R|x>a}

Potenciagao
Multiplicagdo de fatores iguais

23=2.2.2=8
Casos

1) Todo numero elevado ao expoente 0 resulta em 1.

1°=1
100000° =1

MATEMATICA

2) Todo nimero elevado ao expoente 1 é o préprio nimero.

31=3
4t =4

3) Todo nimero negativo, elevado ao expoente par, resulta em
um numero positivo.

(—2)*=14

(—4)* =16

4) Todo numero negativo, elevado ao expoente impar, resulta
em um numero negativo.

(-2)°
(-3)° =

-8
—27

5) Se o sinal do expoente for negativo, devemos passar o sinal
para positivo e inverter o nUmero que esta na base.

6) Toda vez que a base for igual a zero, ndo importa o valor do
expoente, o resultado sera igual a zero.

02
03=0

Propriedades

1) (a™.a"=a™") Em uma multiplicacdo de poténcias de mesma
base, repete-se a base e soma os expoentes.

Exemplos:
24 23 = 43 97
(2.2.2.2) (2.2.2)=2.2.2.2.2.2.2= 27

B - e

2) (a™ a"=a™"). Em uma divisdo de poténcia de mesma base.
Conserva-se a base e subtraem os expoentes.

Exemplos:
96:92=962=9%

@@ -6 -6

3) (a™)" Poténcia de poténcia. Repete-se a base e multiplica-se
0s expoentes.

Exemplos:

(52)® = 523=56

(@) -

4) E uma multiplicagdo de dois ou mais fatores elevados a um
expoente, podemos elevar cada um a esse mesmo expoente.
(4.3)%=42.32

-1

=2

212
3




5) Na divisdo de dois fatores elevados a um expoente, podemos
elevar separados.

(15)2 157
7

==
Radiciagdo
Radiciacdo é a operagdo inversa a potenciagdo

indice
ﬁ/
v ? “radical

radicando

Técnica de Calculo

A determinagdo da raiz quadrada de um numero torna-se mais
facil quando o algarismo se encontra fatorado em nimeros primos.
Veja:

642
32| 2
la| 2

64=2.2.2.2.2.2=2°

Como é raiz quadrada a cada dois numeros iguais “tira-se” um
e multiplica.

V64=222=8
Observe:

V345

1
52

N | =

35=(35): =3
De modo geral, se
aeRHbeRHneNz
entdo:

Wab =4/ailb

O radical de indice inteiro e positivo de um produto indicado
é igual ao produto dos radicais de mesmo indice dos fatores do
radicando.

MATEMATICA

f.|>t\

Raiz quadrada de fracdes ordinarias

SIS

Observe:

De modo geral,

* *
aceR ,beR ,neN ,
se +

entdo:
Ja _Ha
b b

O radical de indice inteiro e positivo de um quociente indicado
é igual ao quociente dos radicais de mesmo indice dos termos do
radicando.

Raiz quadrada numeros decimais

169 <169 13

- _13
100 yio00 10

v 1,69=

Operagoes

576 V576 24

576= 1700~ Vioo 10~

Operagoes

Multiplicacdo

Va-vb=Vab

Exemplo

VZ-V3= V6

Divisao

SN

Exemplo

~l
%]

S
Sl

2

Adicdo e subtracdao

VZ 4820
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NOCOES SOBRE SISTEMAS OPERACIONAIS (WINDOWS
E LINUX); MS-WINDOWS 7: CONCEITO DE PASTAS,
DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS, AREA DE TRABA-
LHO, AREA DE TRANSFERENCIA, MANIPULACAO DE
ARQUIVOS E PASTAS, USO DOS MENUS, PROGRAMAS E
APLICATIVOS, INTERACAO COM O CONJUNTO DE APLI-
CATIVOS MS-OFFICE 2010.

WINDOWS 7

Provavelmente, vocé ja ouviu falar sobre o Windows: as caixas
e as janelas que sempre lhe d3do as boas-vindas quando vocé liga o
seu computador. Na verdade, milhdes de pessoas em todo o mun-
do estdo tentando entender e interagir com isso enquanto vocé |é
este livro. Quase todos os novos computadores e laptops vendidos
atualmente vém com uma cépia do Windows pré-instalada, pronta
para abrir as caixas coloridas na tela.

O que E o Windows e Por Que Vocé o Estd Usando?

Criado e vendido por uma empresa chamada Microsoft, o Win-
dows ndo é como o seu software usual, que permite que vocé faga
seu imposto de renda ou envie e-mails furiosos para os politicos.
Ndo, o Windows é um sistema operacional, ou seja, ele controla a
maneira como vocé trabalha com o seu computador.

O Windows recebeu esse nome baseado em todas aquelas
janelinhas que ele coloca em seu monitor. Cada janela mostra in-
formagdes, tais como uma imagem, um programa que vocé esteja
executando, ou uma adverténcia técnica. E possivel colocar varias
janelas na tela ao mesmo tempo e pular de uma para outra, visitan-
do diversos programas — ou, ampliar uma janela para preencher a
tela inteira.

Ao ligar seu computador, o Windows pula para dentro da tela
e supervisiona qualquer programa em execuc¢do. Quando tudo esta
indo bem, vocé nem percebe o Windows funcionando; vocé sim-
plesmente vé seus programas ou seu trabalho. No entanto, quando
as coisas ndo vdo bem, geralmente o Windows deixa vocé com a
pulga atrds da orelha com uma mensagem de erro confusa.

Além de controlar seu computador e dar ordens aos seus pro-
gramas, o Windows vem com varios programas gratuitos e apli-
cativos. Esses programas e aplicativos permitem realizar diversas
acles, tais como escrever e imprimir cartas, navegar pela internet,
escutar musica e enviar fotos recentes de sua Ultima refeigao para
seus amigos.

O Windows 7 veio substituir o Windows Vista e conta com
varias surpresas, comecando pelos requisitos basicos que sdo me-
nores que os do seu predecessor, fato inédito até entdo na familia
Windows.

Versdes do Windows 7:

- Windows 7 Starter Edition
- Windows 7 Home Basic

- Windows 7 Home Premium
- Windows 7 Professional

- Windows 7 Enterprise

- Windows 7 Ultimate

As versdes Starter Edition, Home Basic e Home Premium sdo
recomendadas para usuarios domésticos, o Windows 7 Starter Edi-
tion ndo vem com a incomoda limitagdo de usar somente 3 pro-
gramas simultaneamente como acontece no Windows XP Starter
Edition e Windows Vista Starter Edition. A versdao Professional é re-
comendada para usuarios de pequenas e médias empresas e conta
com recursos adicionais na parte de rede como backup e restaura-
¢do pela rede e a opgdo de rodar um programa no Modo Windows
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XP. A versdo Enterprise é recomendada para usuarios de média e
grande empresa e a versdao Ultimate vem com todos os recursos,
incluindo suporte a 35 idiomas diferentes e sis

O QUE CHEGOU

O Windows 7 chega ao ponto que o Vista queria alcangar: rapi-
do, leve, agradavel visualmente e sem bugs.

Em termos de conectividade, o Windows 7 traz novos drivers
para facil detecgdo, configuracdo e aplicagdo de qualquer tipo de
rede. Isso melhora a cobertura para redes sem fio, por exemplo, e
melhora a comunicagdo entre computadores ligados a uma rede.
tema de criptografia BitLocker para disco rigido e discos removiveis.

Aplicativos e gadgets

A calculadora esta diferente, com novos modos e um visual
modificado. Esse novo modo permite a conversdo de moedas. Os
programas WordPad e Paint finalmente adquiriram o padrao de in-
terface do Office 2007. O primeiro deles, agora, é compativel com
arquivos do tipo DOCX utilizados a partir do Word 2007. No entan-
to, nem todos os recursos de formatagdo estdo disponiveis.

= = Q‘

|| Calculator
View Edit Help

BlH9

= | Document - WordPad

Home | View

Ccalibri sl ~||AY A

Paste B 7 U e x|2- A

Clipboard o S Y
‘1“-5-“1-w2- i3t d i 1B 16 ‘THT”THTHl’_xl

Font

<p>A Microsoft est&aacute; com sua mal

Os gadgets agora ndo sdo acessiveis através de um painel late-
ral. Basta clicar com o botdo direito do mouse e clicar em “Gadgets”.
Sdo 10 pequenos aplicativos que Ihe ajudam no dia-a-dia. Eles in-
cluem calenddrio, relégio, medidor de desempenho do processa-
dor, conversor de moedas, manchetes via RSS, quebra-cabegas com
imagens, slide show, cota¢des do mercado, tempo e o Windows
Media Center.

Para complementar ainda mais, hd um link para que vocé baixe
mais aplicativos. Para acessar qualquer gadget diretamente da area
de trabalho, basta arrastar seu icone.

5 P~

@ = B

CPU Meter

Pagel of1

Calendar Clock Currency Feed Headlines

e oy B

Slide Show Stocks Weather ‘Windows Media...

Picture Puzzle

O Windows DVD Maker também passou por ligeiras modifica-
¢oes. Ele ganhou um carater mais de guia do que um aplicativo, mas
ainda assim ele oferece tudo necessario para criar um DVD com
menus animados.

Alguns aplicativos que faziam parte do Windows foram migra-
dos para o Windows Live Essentials. Isso significa que é necessério
“ir busca-los”. E necessario fazer o download de programas como
Photo Gallery, Windows Mail ou até mesmo o Messenger.




Temas

Os temas sempre chamaram a ateng¢do de muitos, muitos usu-
arios. Como ndo poderia deixar de ser, o Windows 7 também sera
extensamente compativel com essas modificagées. O certo é que
diversas combinacBes de cores para o Aero estardao disponiveis.
Além disso, tudo indica que serd muito mais facil aplicar temas e
elementos visuais ao Windows.

Esses temas apontam uma reviravolta nos padr&es graficos do
Windows. Eles sdo muito variados, alguns coloridos, outros artisti-
cos e alguns muito psicodélicos.

Aero Themes (6)
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O AutoRun

Por motivos de seguranca, este recurso foi desabilitado para to-
dos os dispositivos de midia ndo éticos (ou seja, pendrives, cartdes
de memdria, discos removiveis, etc). Isto evita uma pratica muito
comum atualmente, que é a utilizagdo do recurso AutoRun para
a execugdo de um malware assim que um dispositivo deste tipo é
ativado no computador. Este tipo de infecgdo foi responsavel por
quase 20% de todos os registros de virus durante o ano de 2008.

Com o Windows 7, quando um dispositivo movel for inserido,
uma caixa de didlogo diferenciada sera exibida para alertar o usu-
ario.

Integragdo com o Aero

Os primeiros 10 itens da barra de tarefas podem ser visualiza-
dos através do atalho Alt+Tab com os recursos de transparéncia do
Aero. A pré-visualizagdo é exibida em tela cheia.

Baixaki Download - Download de softwares e jogos - Windows Internet Explorer

Windows Media Player

O tocador do Windows Media Player estda menor e mais sim-
ples de usar. Com o intuito de ser mais limpo e exigir menos do
processador, o tocador pode ser executado em uma janela menor
e mais compacta.

Combinagdes de temas

Diferentes temas graficos e de dudio estdo disponiveis no Win-
dows 7. Um recurso muito interessante é a possibilidade de com-
binar um tema de audio com outro grafico e salvar como um Unico
tema.
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XP Mode

A novidade que deixou os usudrios com expectativa ainda
maior foi 0 anuncio do XP Mode, um componente que vai permitir
a execucdo de aplicativos para o Windows XP sem problemas de
compatibilidade com o Windows 7.

Desktop

A drea de trabalho do Windows 7 é muito agradavel. O visual
é facilmente relacionado com o do Vista, mas a funcionalidade foi
amplamente melhorada. A comegar pela barra de tarefas, que traz
o conceito de facilitar o acesso aos programas que vocé usa com
mais frequéncia, e esse conceito é facilmente percebido.

Ja é possivel perceber na primeira execucdo os icones do In-
ternet Explorer, do Windows Explorer e do Windows Media Player.
Basta clicar com o botdo esquerdo sobre cada um desses icones
para acessar o programa correspondente facilmente.

No caso de mais de uma janela estar disponivel, elas sdo exi-
bidas em modo miniatura. Cada miniatura pode ser vista tempora-
riamente com o modo AeroPeek, bastando posicionar o cursor do
mouse sobre ela. Ja o botdo direito aciona as Jump Lists, ou seja, os
atalhos para as fun¢des mais utilizadas de cada aplicativo. Trata-se
de um “Menu Iniciar” para cada janela aberta. Esses sdo recursos
melhorados do Windows Vista.
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'_é Internet Explorer
o Unpin this program from taskbar
[E Close window

A barra de sistema esta mais compacta. A extrema direita, fica
um pequeno retangulo, que representa a fungdo “show desktop”.
Ela exibe a drea de trabalho quando uma ou vdrias janelas estdo
abertas simultaneamente. Basta posicionar o cursor do mouse so-
bre este botdo. Clicando nele, todas as janelas sdo escondidas para
que visualize o desktop com os contornos das janelas para ter um
panorama da area de trabalho.

St
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O numero de icones na barra de sistema foi reduzido, mas ain-
da assim é possivel acessa-los. Eles ficam “escondidos”. Clicando em
uma pequena seta, eles sdo exibidos para que vocé os acesse. Vocé
tem a opg¢do de customizar quais itens devem ser exibidos e quais
nao.
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Customize...

Uma mudanca que agiliza muito o uso do sistema é o icone do
Centro de A¢do. Todas as mensagens de seguranca e notificagdes de
erro sao acessadas neste unico local.

0O menu Iniciar estd semelhante ao do Vista, mas com recursos
para facilitar o acesso aos aplicativos que vocé mais usa. Alguns pro-
gramas tém uma seta. Esta seta indica as Jump Lists. Clicando nesta
seta ou apenas posicionando o cursor do mouse sobre ela, toda a
parte da direita do Menu Iniciar passa a ser um menu de acesso a
diferentes recursos do programa. Pode ser um arquivo recente, por
exemplo.

O botdo para desligar o PC estd ligeiramente mais agil, com a
opcao direta para desligar o PC sem precisar expandir o menu do
botdo.

— e
W WordPad v

a Skype
e Mol Firefo

:ﬁ Windows Live Messenger '

Ir pare 2 home page d

Caixa de er

Exibir Perfil do

Enviar uma mensagem inst

S| Calculator Disponivel

= upads
| Getting Started '

i s
Invisive!
€D o hieds Centes

-‘% Snipping Tcl

Sticky Notes

&f Paint HET v
}J Paint

k“ Remate Desktop Cannection

» Al Programs

I3

7 m m™mTE T

O trabalho com janelas sera facilmente percebido e admirado
pelos usuarios. Se vocé clicar em uma janela e carrega-la até o canto
esquerdo, ela vai preencher automaticamente toda a metade es-
querda da tela. Faga isso com outra janela, a direita, e vocé terd a
visualizacdo de comparagdo. Para maximizar uma janela, basta ar-
rasta-la até o topo da tela. Este promete ser um dos recursos mais
utilizados do Windows 7.

O explorador de arquivos, em sua visualizagdo padrdo, esta
muito semelhante ao do Vista, com um adicional: um menu no
topo que oferece opgdes e atalhos para tarefas especificas de acor-
do com o tipo de arquivo explorado. O menu a esquerda é o mesmo
observado no Vista.
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Conectividade

Conectar-se a uma rede estad muito simples no Windows 7. Logo
apds a primeira inicializagdo do sistema, a nossa rede foi identifica-
da e o acesso a internet estava “de pé e funcionando”. A identifica-
¢do de uma rede sem fio também esta facilitada e mais eficiente.

Dispositivos USB - como webcam - e Bluetooth sdo identifica-
dos rapidamente. Por medida de seguranga, qualquer dispositivo
removivel que ndo seja uma midia 6tica ndo serd executado auto-
maticamente, entdo ndo adianta esperar.

O Windows 7 identifica e cria com extrema facilidade os Home-
groups, ou seja, grupos de computadores em uma rede com com-
partilhamento de arquivos simplificado. Vocé escolhe quais pastas
quer compartilhar e o sistema se conecta automaticamente a ou-
tros computadores com o Windows 7 para exibir esses arquivos.
Cada Homegroup tem uma senha prépria que é gerada automatica-
mente durante a configuragdo do primeiro computador e deve ser
inserida em cada computador que deverd fazer parte deste grupo.

Um novo item no Painel de Controle, chamado “Hardware and
Sound”, funciona como uma espécie de central de gerenciamento
de conexdes e dispositivos. E o local que permite a configuracdo
de impressoras, drives removiveis, dispositivos USB, etc. Aqui vocé
pode definir as configuragGes para execugdao automatica de CDs,
DVDs e outras midias, por exemplo.
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PROGRAMAS E FUNCOES - NOVIDADES

O Windows 7 ja inclui a versdo final do Internet Explorer 8 (as
versdes anteriores do sistema tinham a versdo Beta). O navegador
estd com todos seus recursos, incluindo o modo InPrivate (o qual
ndo salva histdrico, cookies ou arquivos de cache no computador).

O Painel de Controle estd com algumas op¢0es adicionadas. A
principal delas é um novo programa para backup e restauragdo de
arquivos.

Ha também um painel para preferéncias de Homegroups, con-
figuragdo de notificagGes e um gerenciador de credenciais que ar-
mazena informagdes de login para conexdes remotas e outras op-
¢Oes, mais avangadas, de rede.

Outra opg¢do nova no Painel de Controle é o médulo “Disposi-
tivos e Impressoras”, que é o novo local onde sdo exibidas informa-
¢Oes sobre todos os componentes externos conectados no compu-
tador. Eles incluem impressoras, scanners, webcams, tablets, discos
rigidos externos, teclado, mouse e outros. E aqui, agora, que vocé
adiciona e modifica as configuragdes de um dispositivo. Tudo sobre
todos os dispositivos do seu computador sao listados aqui.

MODO XP VIRTUAL

A Microsoft causou burburinho com o anuncio do langamen-
to do XP Mode, um modo de compatibilidade para a execugao de
aplicativos do Windows XP que sofreram com a inconsisténcia do
Windows Vista. Saiba mais sobre este modo clicando aqui para ler
um artigo explicativo.




Com testes, percebeu-se que o XP Mode terd dificuldade para
atingir usuarios domésticos na época de seu langamento. Primeiro,
era necessario ter um processador com tecnologia de virtualizagdo.
Esses processadores eram produzidos desde 2006, mas ainda ndao
atingiam um numero grande de computadores.

Abrir o explorador de arquivos

Os computadores com sistema operacional Windows utilizam
pastas para organizar os diferentes arquivos e aplicativos.

Uma pasta pode conter um ou vdrios arquivos. Para procurar
um arquivo especifico, vocé poderd usar um aplicativo especializa-
do como o Windows Explorer. Lembre-se que isto ndo é o mesmo
que Internet Explorer.

Clique no icone que representa o Windows Explorer, localizado
na barra de tarefas, utilize o atalho de teclado “tecla Windows” +
“E” ou dé um duplo clique em qualquer pasta da sua area de traba-
Iho. Serd aberta uma janela do Windows Explorer.

Abrir um aplicativo ou programa

Cligue no botdo Iniciar e selecione o programa desejado. Se
vocé ndo puder vé-lo, clique em Todos os Programas para ver a lista
completa. Por comodidade, os aplicativos mais usados possuem um
acesso direto na barra de tarefas ou na drea de trabalho.
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Quando vocé clica duas vezes num arquivo, de maneira au-
tomdtica o programa predeterminado para este tipo de arquivo é
aberto.

Apagar um arquivo no Windows

Quando vocé exclui um arquivo, ele é movido para a lixeira. Se
vocé mudar de ideia, é possivel restaurar o arquivo para o seu lugar
original, mas caso desejar exclui-lo definitivamente, basta esvaziar
a lixeira.

Para excluir um arquivo do computador, vocé tera opgao de fa-
zé-lo de trés maneiras diferentes.

Opgdo 1:
Clique sobre o arquivo e o arraste até o icone da Lixeira que
esta localizada na d4rea de trabalho.

Opcgdo 2:

Selecione o arquivo que vocé deseja excluir e clique com o
mouse direito sobre ele. Um menu abrird onde vocé deve clicar em
Excluir.
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Opgao 3

Selecione o arquivo que vocé quer excluir e clique na tecla De-
lete. Se desejar excluir mais de um arquivo, pode seleciona-los com
a tecla Control (Ctrl).

Atalhos de teclado gerais
A tabela a seguir contém os atalhos de teclado gerais.

Pressione esta tecla / Para fazer isto

F1/ Mostrar a Ajuda

Ctrl + C (ou Ctrl + Insert) / Copiar o item selecionado

Ctrl + X / Recortar o item selecionado

Ctrl + V (ou Shift + Insert) / Colar o item selecionado

Ctrl + Z / Desfazer uma agdo

Ctrl + Y / Refazer uma agdo

Delete (ou Ctrl + D) / Excluir o item selecionado e mové-lo para
a Lixeira

Shift + Delete / Excluir o item selecionado sem mové-lo para a
Lixeira primeiro

F2 / Renomear o item selecionado

Ctrl + Seta para a Direita / Mover o cursor para o inicio da pro-
xima palavra

Ctrl + Seta para a Esquerda / Mover o cursor para o inicio da
palavra anterior

Ctrl + Seta para Baixo / Mover o cursor para o inicio do proximo
paragrafo

Ctrl + Seta para Cima / Mover o cursor para o inicio do para-
grafo anterior

Ctrl + Shift com uma tecla de direg¢do / Selecionar um bloco de
texto

Shift com qualquer tecla de direcdo / Selecionar mais de um
item em uma janela ou na area de trabalho, ou selecionar texto em
um documento

CTRL com qualquer tecla de dire¢do + Barra de espago / Sele-
cionar varios itens separadamente em uma janela ou na area de
trabalho

Ctrl + A / Selecionar todos os itens em um documento ou em
uma janela

F3 / Procurar um arquivo ou uma pasta

Alt + Enter / Exibir propriedades do item selecionado

Alt + F4 / Fechar o item ativo ou sair do programa ativo

Alt + Barra de espaco / Abrir o menu de atalho da janela ativa

Ctrl + F4 / Fechar o documento ativo (em programas que per-
mitem vérios documentos abertos simultaneamente)

Alt + Tab / Alternar entre itens abertos

Ctrl + Alt + Tab / Usar as teclas de dire¢do para alternar itens
abertos

Ctrl + Roda de rolagem do mouse / Mudar o tamanho de icones
na drea de trabalho

Tecla do logotipo do Windows Imagem da tecla do logotipo do
Windows + Tab / Percorrer programas na barra de tarefas usando
o Aero Flip 3D

Ctrl+tecla do logotipo do Windows Imagem da tecla do logo-
tipo do Windows + Tab / Usar as teclas de dire¢do para percorrer
programas na barra de tarefas usando o Aero Flip 3D

Alt + Esc / Percorrer itens na ordem em que foram abertos

F6 / Percorrer elementos da tela de uma janela ou da area de
trabalho

F4 / Exibir a lista da barra de enderegos no Windows Explorer

Shift + F10 / Exibir o menu de atalho do item selecionado

Ctrl + Esc / Abrir o menu Iniciar

Alt + letra sublinhada / Exibir o menu correspondente

Alt + letra sublinhada / Executar o comando de menu (ou outro
comando sublinhado)
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