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DICA

Como passar em um concurso publico?

Todos nds sabemos que é um grande desafio ser aprovado em concurso publico, dessa maneira é muito importante o concurseiro
estar focado e determinado em seus estudos e na sua preparacao.

E verdade que n3o existe uma férmula magica ou uma regra de como estudar para concursos publicos, é importante cada pessoa
encontrar a melhor maneira para estar otimizando sua preparagao.

Algumas dicas podem sempre ajudar a elevar o nivel dos estudos, criando uma motivagdo para estudar. Pensando nisso, a Solugao
preparou este artigo com algumas dicas que irdo fazer toda a diferenga na sua preparagao.

Entao maos a obra!

e Esteja focado em seu objetivo: E de extrema importancia vocé estar focado em seu objetivo: a aprovagdo no concurso. Vocé vai ter
que colocar em sua mente que sua prioridade é dedicar-se para a realizagao de seu sonho.

e N3o saia atirando para todos os lados: Procure dar atengdao a um concurso de cada vez, a dificuldade é muito maior quando vocé
tenta focar em varios certames, pois as matérias das diversas areas sdo diferentes. Desta forma, é importante que vocé defina uma
drea e especializando-se nela. Se for possivel realize todos os concursos que sairem que englobe a mesma area.

e Defina um local, dias e horarios para estudar: Uma maneira de organizar seus estudos é transformando isso em um habito,
determinado um local, os horarios e dias especificos para estudar cada disciplina que ird compor o concurso. O local de estudo ndo
pode ter uma distragdo com interrupgGes constantes, é preciso ter concentragdo total.

e Organizagdo: Como dissemos anteriormente, é preciso evitar qualquer distragdo, suas horas de estudos sdo inegocidveis. E
praticamente impossivel passar em um concurso publico se vocé ndo for uma pessoa organizada, é importante ter uma planilha
contendo sua rotina didria de atividades definindo o melhor hordrio de estudo.

e Método de estudo: Um grande aliado para facilitar seus estudos, sdo os resumos. Isso ira te ajudar na hora da revisdo sobre o assunto
estudado. E fundamental que vocé inicie seus estudos antes mesmo de sair o edital, buscando editais de concursos anteriores. Busque
refazer a provas dos concursos anteriores, isso ira te ajudar na preparagdo.

e Invista nos materiais: E essencial que vocé tenha um bom material voltado para concursos publicos, completo e atualizado. Esses
materiais devem trazer toda a teoria do edital de uma forma didatica e esquematizada, contendo exercicios para praticar. Quanto mais
exercicios vocé realizar, melhor sera sua preparacgdo para realizar a prova do certame.

e Cuide de sua preparacdo: Ndo sdo so os estudos que sdo importantes na sua preparacgdo, evite perder sono, isso te deixarda com uma
menor energia e um cérebro cansado. E preciso que vocé tenha uma boa noite de sono. Outro fator importante na sua preparagio, é
tirar ao menos 1 (um) dia na semana para descanso e lazer, renovando as energias e evitando o estresse.

Se prepare para o concurso publico

O concurseiro preparado ndo é aquele que passa o dia todo estudando, mas estd com a cabega nas nuvens, e sim aquele que se
planeja pesquisando sobre o concurso de interesse, conferindo editais e provas anteriores, participando de grupos com enquetes sobre
seu interesse, conversando com pessoas que ja foram aprovadas, absorvendo dicas e experiéncias, e analisando a banca examinadora do
certame.

O Plano de Estudos é essencial na otimizagdo dos estudos, ele deve ser simples, com facil compreensdo e personalizado com sua
rotina, vai ser seu triunfo para aprovacgdo, sendo responsdvel pelo seu crescimento continuo.

Além do plano de estudos, é importante ter um Plano de Revisdo, ele que ira te ajudar na memorizacdo dos conteudos estudados até
o dia da prova, evitando a correria para fazer uma revisdo de ultima hora.

Estd em duvida por qual matéria comecar a estudar? Vai mais uma dica: comece por Lingua Portuguesa, é a matéria com maior
requisicdo nos concursos, a base para uma boa interpretagao, indo bem aqui vocé estara com um passo dado para ir melhor nas outras
disciplinas.

Vida Social

Sabemos que faz parte algumas abdicagbes na vida de quem estuda para concursos publicos, mas sempre que possivel é importante
conciliar os estudos com os momentos de lazer e bem-estar. A vida de concurseiro é tempordria, quem determina o tempo é vocé,
através da sua dedicagdo e empenho. Vocé terd que fazer um esforgo para deixar de lado um pouco a vida social intensa, é importante
compreender que quando for aprovado vera que todo o esfor¢o valeu a pena para realizagdo do seu sonho.

Uma boa dica, é fazer exercicios fisicos, uma simples corrida por exemplo é capaz de melhorar o funcionamento do Sistema Nervoso
Central, um dos fatores que sdo chaves para produgdo de neurdnios nas regides associadas a aprendizagem e memoria.




DICA

Motivacgao

A motivagdo é a chave do sucesso na vida dos concurseiros. Compreendemos que nem sempre é facil, e as vezes bate aquele desanimo
com varios fatores ao nosso redor. Porém tenha garra ao focar na sua aprovagao no concurso publico dos seus sonhos.

Caso vocé nao seja aprovado de primeira, é primordial que vocé PERSISTA, com o tempo vocé ird adquirir conhecimento e experiéncia.
Entdo é preciso se motivar diariamente para seguir a busca da aprovacdo, algumas orientagdes importantes para conseguir motivagao:

e Procure ler frases motivacionais, sdo étimas para lembrar dos seus propdsitos;

¢ Leia sempre os depoimentos dos candidatos aprovados nos concursos publicos;

e Procure estar sempre entrando em contato com os aprovados;

e Escreva o porqué que vocé deseja ser aprovado no concurso. Quando vocé sabe seus motivos, isso te da um animo maior para seguir

focado, tornando o processo mais prazeroso;

¢ Saiba o que realmente te impulsiona, o que te motiva. Dessa maneira sera mais facil vencer as adversidades que irdo aparecer.

e Procure imaginar vocé exercendo a fungdo da vaga pleiteada, sentir a emocdo da aprovacgdo e ver as pessoas que vocé gosta felizes

COM Seu sucesso.

Como dissemos no comego, ndo existe uma formula magica, um método infalivel. O que realmente existe é a sua garra, sua dedicagdo
e motivagdo para realizar o seu grande sonho de ser aprovado no concurso publico. Acredite em vocé e no seu potencial.

A Solugdo tem ajudado, hd mais de 36 anos, quem quer vencer a batalha do concurso publico. Se vocé quer aumentar as suas chances
de passar, conhec¢a os nossos materiais, acessando o0 nosso site: www.apostilasolucao.com.br

Vamos juntos!
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INTERPRETAGAO E COMPREENSAO DE TEXTO

Compreender e interpretar textos é essencial para que o obje-
tivo de comunicagdo seja alcangado satisfatoriamente. Com isso, é
importante saber diferenciar os dois conceitos. Vale lembrar que o
texto pode ser verbal ou nao-verbal, desde que tenha um sentido
completo.

A compreensdo se relaciona ao entendimento de um texto e
de sua proposta comunicativa, decodificando a mensagem explici-
ta. S6 depois de compreender o texto que é possivel fazer a sua
interpretacao.

A interpretagdo s3o as conclusdes que chegamos a partir do
conteudo do texto, isto &, ela se encontra para além daquilo que
esta escrito ou mostrado. Assim, podemos dizer que a interpreta-
¢do é subjetiva, contando com o conhecimento prévio e do reper-
tério do leitor.

Dessa maneira, para compreender e interpretar bem um texto,
€ necessdrio fazer a decodificagdo de cddigos linguisticos e/ou vi-
suais, isto é, identificar figuras de linguagem, reconhecer o sentido
de conjuncdes e preposicGes, por exemplo, bem como identificar
expressoes, gestos e cores quando se trata de imagens.

Dicas praticas

1. Faga um resumo (pode ser uma palavra, uma frase, um con-
ceito) sobre o assunto e os argumentos apresentados em cada pa-
ragrafo, tentando tragar a linha de raciocinio do texto. Se possivel,
adicione também pensamentos e inferéncias proprias as anotagdes.

2. Tenha sempre um diciondrio ou uma ferramenta de busca
por perto, para poder procurar o significado de palavras desconhe-
cidas.

3. Fique atento aos detalhes oferecidos pelo texto: dados, fon-
te de referéncias e datas.

4. Sublinhe as informagBes importantes, separando fatos de
opinioes.

5. Perceba o enunciado das questdes. De um modo geral, ques-
tOes que esperam compreensdo do texto aparecem com as seguin-
tes expressdes: o autor afirma/sugere que...; segundo o texto...; de
acordo com o autor... J4 as questdes que esperam interpretacdo do
texto aparecem com as seguintes expressdes: conclui-se do texto
que...; o texto permite deduzir que...; qual é a intengdo do autor
quando afirma que...

TIPOS DE TEXTO

A partir da estrutura linguistica, da fun¢do social e da finali-
dade de um texto, é possivel identificar a qual tipo e género ele
pertence. Antes, é preciso entender a diferenca entre essas duas
classificagdes.

Tipos textuais

A tipologia textual se classifica a partir da estrutura e da finali-
dade do texto, ou seja, esta relacionada ao modo como o texto se
apresenta. A partir de sua fungdo, é possivel estabelecer um padrédo
especifico para se fazer a enunciagdo.

LINGUA PORTUGUESA

Veja, no quadro abaixo, os principais tipos e suas caracteristi-

cas:

Apresenta um enredo, com agdes
e relagBes entre personagens, que
ocorre em determinados espago e
tempo. E contado por um narrador,
e se estrutura da seguinte maneira:
apresentacdo > desenvolvimento >
climax > desfecho

TEXTO NARRATIVO

Tem o objetivo de defender determi-
nado ponto de vista, persuadindo o
leitor a partir do uso de argumentos
sélidos. Sua estrutura comum é: in-
trodugdao > desenvolvimento > con-
clusdo.

TEXTO DISSERTATIVO-
-ARGUMENTATIVO

Procura expor ideias, sem a neces-
sidade de defender algum ponto de
vista. Para isso, usa-se comparagoes,
informagdes, definigdes, conceitua-
lizagdes etc. A estrutura segue a do
texto dissertativo-argumentativo.

TEXTO EXPOSITIVO

Expde acontecimentos, lugares, pes-
soas, de modo que sua finalidade é
descrever, ou seja, caracterizar algo
ou alguém. Com isso, é um texto rico
em adjetivos e em verbos de ligagao.

TEXTO DESCRITIVO

Oferece instrugbes, com o objetivo
de orientar o leitor. Sua maior carac-
teristica sdo os verbos no modo im-
perativo.

TEXTO INJUNTIVO

Géneros textuais

A classificacdo dos géneros textuais se da a partir do reconhe-
cimento de certos padrdes estruturais que se constituem a partir
da fungdo social do texto. No entanto, sua estrutura e seu estilo
ndo sdo tdo limitados e definidos como ocorre na tipologia textual,
podendo se apresentar com uma grande diversidade. Além disso, o
padrdo também pode sofrer modificagdes ao longo do tempo, as-
sim como a propria lingua e a comunicagao, no geral.

Alguns exemplos de géneros textuais:

e Artigo

o Bilhete

e Bula

e Carta

e Conto

e Crbnica

e E-mail

e Lista

e Manual

¢ Noticia

e Poema

e Propaganda

* Receita culindria

® Resenha

e Semindrio

Vale lembrar que é comum enquadrar os géneros textuais em
determinados tipos textuais. No entanto, nada impede que um tex-
to literario seja feito com a estruturagdo de uma receita culinaria,
por exemplo. Entdo, fique atento quanto as caracteristicas, a finali-
dade e a fungdo social de cada texto analisado.
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FONETICA: ENCONTROS CONSONANTAIS E VOCALICOS, DIGRAFOS, DITONGOS E SiLABA (DIVISAO E CLASSIFICAGAO)

A fonética e a fonologia é parte da gramatica descritiva, que estuda os aspectos fonicos, fisicos e fisiolégicos da lingua.

Fonética é o nome dado ao estudo dos aspectos acusticos e fisioldgicos dos sons efetivos. Com isso, busca entender a producdo, a
articulagdo e a variedade de sons reais.

Fonologia é o estudo dos sons de uma lingua, denominados fonemas. A definicdo de fonema é: unidade acustica que nao é dotada de
significado, e ele é classificado em vogais, semivogais e consoantes. Sua representagdo escrita é feita entre barras (/ /).

E importante saber diferencias letra e fonema, uma vez que sdo distintas realidades linguisticas. A letra é a representacdo grafica dos
sons de uma lingua, enquanto o fonema sdo os sons que diferenciam os vocabulos (fala).

Vale lembrar que nem sempre ha correspondéncia direta e exclusiva entre a letra e seu fonema, de modo que um simbolo fonético
pode ser repetido em mais de uma letra.

Divisao silabica

A divisao silabica nada mais é que a separacdo das silabas que constituem uma palavra. Silabas sdo fonemas pronunciados a partir de
uma Unica emissao de voz. Sabendo que a base da silaba do portugués é a vogal, a maior regra da divisdo silabica é a de que deve haver
pelo menos uma vogal.

O hifen é o sinal grafico usado para representar a divisdo silabica. A depender da quantidade de silabas de uma palavra, elas podem
se classificar em:

e Monossilaba: uma silaba

e Dissilaba: duas silabas

e Trissilaba: trés silabas

e Polissilabica: quatro ou mais silabas

Confira as principais regras para aprender quando separar ou ndo os vocabulos em uma silaba:

Separa

e Hiato (encontro de duas vogais): mo-e-da; na-vi-o; po-e-si-a

e Ditongo decrescente (vogal + semivogal) + vogal: prai-a; joi-a; es-tei-o

e Digrafo (encontro consoantal) com mesmo som: guer-ra; nas-cer; ex-ce-Gao
e Encontros consonantais disjuntivos: ad-vo-ga-do; mag-né-ti-co, ap-ti-déo

e \Vogais idénticas: Sa-a-ra; em-pre-en-der; vo-o

N3ao separa

e Ditongos (duas vogais juntas) e tritongos (trés vogais juntas): des-mai-a-do; U-ru-guai

e Digrafos (encontros consonantais): chu-va; de-se-nho; gui-lho-ti-na; quei-jo; re-gra; pla-no; a-brir; blo-co; cla-ro; pla-ne-td-rio; cra-
-var

DICA: ha uma excegdo para essa regra —> AB-RUP-TO
e Digrafos iniciais: pneu-mo-ni-a; mne-mé-ni-co; psi-cé-lo-ga
e Consoantes finais: lu-tar; ld-pis; i-gual.

ACENTUACAO GRAFICA

A acentuagdo é uma das principais questdes relacionadas a Ortografia Oficial, que merece um capitulo a parte. Os acentos utilizados
no portugués sdo: acento agudo ('); acento grave (°); acento circunflexo (*); cedilha (,) e til ().

Depois da reforma do Acordo Ortogréfico, a trema foi excluida, de modo que ela sé é utilizada na grafia de nomes e suas derivagées
(ex: Miller, mulleriano).

Esses sdo sinais graficos que servem para modificar o som de alguma letra, sendo importantes para marcar a sonoridade e a intensi-
dade das silabas, e para diferenciar palavras que possuem a escrita semelhante.

A silaba mais intensa da palavra é denominada silaba tonica. A palavra pode ser classificada a partir da localizagdo da silaba tonica,
como mostrado abaixo:

e OXITONA: a Ultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: café)

¢ PAROXITONA: a penultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: automével)

* PROPAROXITONA: a antepenultima silaba da palavra é a mais intensa. (Ex: lampada)

As demais silabas, pronunciadas de maneira mais sutil, sdo denominadas silabas atonas.

[no)
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Regras fundamentais

CLASSIFICAGAO REGRAS EXEMPLOS

e terminadas em A, E, O, EM, seguidas ou ndo do
OXiTONAS plural
¢ seguidas de -LO, -LA, -LOS, -LAS

e terminadas em |, IS, US, UM, UNS, L, N, X, PS, A,
As, A0, A0S

e ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido
ou ndo do plural

(OBS: Os ditongos “El” e “Ol” perderam o acento
com o Novo Acordo Ortografico)

cipd(s), pé(s), armazém
respeita-la, comp6-lo, comprometé-los

taxi, lapis, virus, férum, cadaver, térax, biceps, im3,
orfao, orgdos, agua, magoa, ponei, ideia, geleia,
paranoico, heroico

PAROXITONAS

PROPAROXITONAS ¢ todas sdo acentuadas colica, analitico, juridico, hipérbole, ultimo, alibi

Regras especiais

REGRA EXEMPLOS

Acentua-se quando “1” e “U” tonicos formarem hiato com a vogal anterior, acompanhados ou ndo de “S”,
desde que ndo sejam seguidos por “NH”
OBS: Ndo serdo mais acentuados “I” e “U” tdnicos formando hiato quando vierem depois de ditongo

saida, faisca, bau, pais
feiura, Bocaiuva, Sauipe

Acentua-se a 32 pessoa do plural do presente do indicativo dos verbos “TER” e “VIR” e seus compostos | tém, obtém, contém, vém

N3o sdo acentuados hiatos “O0” e “EE” leem, voo, enjoo

N&o sdo acentuadas palavras homagrafas

OBS: A forma verbal “PODE” é uma excec¢do pelo, pera, para

ORTOGRAFIA

A ortografia oficial diz respeito as regras gramaticais referentes a escrita correta das palavras. Para melhor entendé-las, é preciso ana-
lisar caso a caso. Lembre-se de que a melhor maneira de memorizar a ortografia correta de uma lingua é por meio da leitura, que também
faz aumentar o vocabulario do leitor.

Neste capitulo serdo abordadas regras para duividas frequentes entre os falantes do portugués. No entanto, é importante ressaltar que
existem inUmeras exceg¢des para essas regras, portanto, fique atento!

Alfabeto

O primeiro passo para compreender a ortografia oficial € conhecer o alfabeto (os sinais gréficos e seus sons). No portugués, o alfabeto
se constitui 26 letras, divididas entre vogais (a, e, i, 0, u) e consoantes (restante das letras).

Com o Novo Acordo Ortogréfico, as consoantes K, W e Y foram reintroduzidas ao alfabeto oficial da lingua portuguesa, de modo que
elas sdo usadas apenas em duas ocorréncias: transcrigdo de nomes proprios e abreviaturas e simbolos de uso internacional.

Uso do “X”

Algumas dicas sdo relevantes para saber o momento de usar o X no lugar do CH:
¢ Depois das silabas iniciais “me” e “en” (ex: mexerica; enxergar)

¢ Depois de ditongos (ex: caixa)

e Palavras de origem indigena ou africana (ex: abacaxi; orixa)

Uso do “S” ou “2”

Algumas regras do uso do “S” com som de “Z” podem ser observadas:

¢ Depois de ditongos (ex: coisa)

* Em palavras derivadas cuja palavra primitiva ja se usa o “S” (ex: casa > casinha)

“up n

* Nos sufixos “és” e “esa”, ao indicarem nacionalidade, titulo ou origem. (ex: portuguesa)

”ou

* Nos sufixos formadores de adjetivos “ense”, “0so” e “osa” (ex: populoso)

Uso do ”S" MSSII llcll
’ ’
e “S” costuma aparecer entre uma vogal e uma consoante (ex: diversao)
* “SS” costuma aparecer entre duas vogais (ex: processo)
® “C” costuma aparecer em palavras estrangeiras que passaram pelo processo de aportuguesamento (ex: mugarela)
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Os diferentes porqués

POR QUE Usado para fazer perguntas. Pode ser substituido por “por qual motivo”

PORQUE Usado em respostas e explicagdes. Pode ser substituido por “pois”

POR QUE O “que” é~acentuad9 quando aparece como a ultima palavra da frase, antes da pontuacdo final (interrogacao,
exclamacgdo, ponto final)

PORQUE E um substantivo, portanto costuma vir acompanhado de um artigo, numeral, adjetivo ou pronome

Parénimos e homoénimos

As palavras pardnimas sdo aquelas que possuem grafia e pronuncia semelhantes, porém com significados distintos. Ex: cumprimento
(extensdo) X comprimento (saudagdo); trafego (transito) X trafico (comércio ilegal).

Ja as palavras homoénimas sdo aquelas que possuem a mesma pronuncia, porém sdo grafadas de maneira diferente. Ex: conserto
(corregdo) X concerto (apresentac¢do); cerrar (fechar) X serrar (cortar).

Nos capitulos seguintes serdo passadas regras especificas quanto a acentuagao e uso da crase, entre outras normas que condizem a
ortografia oficial do portugués.

PONTUACAO

Os sinais de pontuagdo sdo recursos graficos que se encontram na linguagem escrita, e suas fungdes sdo demarcar unidades e sinalizar
limites de estruturas sintaticas. E também usado como um recurso estilistico, contribuindo para a coeréncia e a coesdo dos textos.

Sdo eles: o ponto (.), a virgula (,), o ponto e virgula (;), os dois pontos (:), o ponto de exclamagédo (!), o ponto de interrogacdo (?), as
reticéncias (...), as aspas (“”), os parénteses ( () ), o travessdo (—), a meia-risca (=), o apdstrofo (‘), o asterisco (*), o hifen (-), o colchetes
([1) e a barra (/).

Confira, no quadro a seguir, os principais sinais de pontuagdo e suas regras de uso.

SINAL NOME uso EXEMPLOS
Indicar final da frase declarativa Meu nome é Pedro.
Ponto Separar periodos Fica mais. Ainda esta cedo
Abreviar palavras Sra.
- A princesa disse:
Iniciar fala de personagem . .
o . " - Eu consigo sozinha.
Antes de aposto ou oragBes apositivas, enumeragdes A .
. . . . L Esse é o problema da pandemia: as
Dois-pontos ou sequéncia de palavras para resumir / explicar ideias ~ .
. pessoas ndo respeitam a quarentena.
apresentadas anteriormente . . “
e s Como diz o ditado: “olho por olho,
Antes de citacdo direta ”
dente por dente”.
Indicar hesitagdo ~ . -
A ¢ Sabe... ndo esta sendo facil...
Reticéncias Interromper uma frase Quem sabe depois
Concluir com a intengdo de estender a reflexdo pOIS...
Isolar palavras e datas A Semana de Arte Moderna (1922)
() Parénteses Frases intercaladas na fungdo explicativa (podem substituir | Eu estava cansada (trabalhar e estudar
virgula e travessdo) é puxado).
Indicar expressdo de emogao Que absurdo!
Ponto de | _. . .
! o Final de frase imperativa Estude para a prova!
Exclamagdo L .
ApOs interjeicao Ufal
Ponto de .
? o Em perguntas diretas Que horas ela volta?
Interrogagao
A professora disse:
Iniciar fala do personagem do discurso direto e indicar | — Boas férias!
- Travessdo mudanca de interloculor no didlogo — Obrigado, professora.
Substituir virgula em expressdes ou frases explicativas O corona virus — Covid-19 — ainda
esta sendo estudado.
Virgula

Avirgula é um sinal de pontuagdo com muitas fungdes, usada para marcar uma pausa no enunciado. Veja, a seguir, as principais regras
de uso obrigatério da virgula.
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RACIOCIiNIO LOGICO

CONCEITOS BASICOS DE RACIOCINIO LOGICO

Proposicao
Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto €, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

S3do os valores atribuidos as proposi¢des, podendo ser uma verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a proposi¢do
é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores légicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:

- PRINCiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicido ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

Fique Atento!!
“Toda proposicao tem um, e somente um, dos valores, que sao: V ou F.”

Classificagdo de uma proposi¢do

Elas podem ser:

Sentenca aberta:quando ndo se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto, ndo é
considerada frase légica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando serd prova?- Estudou ontem? — Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a televisdo.

- Frases sem sentido légico (expressGes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro do
meu vizinho morreu (expressdao ambigua) —2 + 5+ 1

Sentenca fechada: quando a proposi¢do admitir um UNICO valor l6gico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera considerada
uma frase, proposi¢do ou sentenca ldgica.

Proposigdes simples e compostas
Proposi¢des simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos
r: Thiago é careca.
s: Pedro é professor.

Proposigdes compostas (ou moleculares ou estruturas légicas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢es
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P,Q,R, R...,também chamadas letras proposicionais.

Exemplo:

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAOQ: TODAS as proposigdes compostas sdo formadas por duas proposigdes simples.

Exemplo:(Cespe/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
¢ “A frase dentro destas aspas € uma mentira.”

® A expressdo x +y é positiva.

eOvalordev4d+3=7.

¢ Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira.

e O que é isto?

Ha exatamente:

(A) uma proposicdo;

(B) duas proposicdes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposicdes;
(E) todas sdo proposigdes.

Resolugao:
Analisemos cada alternativa:

(=)
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(A) “A frase dentro destas aspas € uma mentira”, ndo podemos atribuir valores légicos a ela, logo ndo é uma sentenca logica.

(B) A expressdo x +y é positiva, ndo temos como atribuir valores légicos, logo ndo é sentenca légica.

(C) O valor de v4 + 3 = 7; é uma sentenca légica pois podemos atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira, também podemos atribuir valores légicos (ndo estamos considerando a quantidade
certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou F a sentenca).

(E) O que é isto? -como vemos ndo podemos atribuir valores ldgicos por se tratar de uma frase interrogativa.

01. Resposta: B.

Conectivos (concectores logicos)
Para compOr novas proposi¢oes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢cdes simples, usam-se os conectivos. S3o eles:

Operagao Conectivo Estrutura Légica Tabela verdade
Negacdo ~ Nao p 7\‘;7;;7
F |V
P9 |Paq
V|V
Conjungao A peq V| F F
FIV| F
FIF | F
P g |pvq
V|V v
Disjuncdo Inclusiva v pouq V| F A
F| V v
FIF| F
P9 |PYq
V|V F
Disjunc¢do Exclusiva \ Oupouq V Nk v
F|V v
F|F | F
P|q |P=>q
V|V v
Condicional - Se p entdo q A F E
F| V v
F| F v
pPlaq |peq
V|V Y
Bicondicional & p se e somente se v F F
FIV | F
FIF | V




Exemplo: (PC/SP - Delegado de Policia - VUNESP). Os
conectivos ou operadores logicos sdo palavras (da linguagem
comum) ou simbolos (da linguagem formal) utilizados para conectar
proposicdes de acordo com regras formais preestabelecidas.
Assinale a alternativa que apresenta exemplos de conjungdo,
negacao e implicagdo, respectivamente.

(A)=-p,pva,p/\q

(B)p ANa,-~p,p->q

(CQp->q,pva,-p

(D)pvp,p->9,-q

(E)pva,-aq,pvg

Resolugao:

A conjunc¢do é um tipo de proposicdo composta e apresenta
o conectivo “e”, e é representada pelo simbolo /\ . A negacdo é
representada pelo simbolo ~ou cantoneira (-) e pode negar uma
proposicdo simples (por exemplo: - p ) ou composta. Ja aimplicagdo
é uma proposi¢do composta do tipo condicional (Se, entdo) é
representada pelo simbolo (-).

Resposta: B.

Tabela Verdade

Quando trabalhamos com as proposigdes compostas,
determinamos o seu valor légico partindo das proposi¢des simples
qgue a compde. O valor ldgico de qualquer proposicdo composta
depende UNICAMENTE dos valores légicos das proposi¢des simples
componentes, ficando por eles UNIVOCAMENTE determinados.

Numero de linhas de uma Tabela Verdade: depende do
numero de proposi¢cdes simples que a integram, sendo dado pelo
seguinte teorema:

“A tabela verdade de uma proposi¢do composta com n*
proposi¢des simpleste componentes contém 2" linhas.”

Exemplo: (Cespe/UnB) Se “A”, “B”, “C” e “D” forem proposi¢es
simples e distintas, entdo o numero de linhas da tabela-verdade da
proposicdo (A = B) &> (C = D) serd igual a:

(A) 2;

(B) 4;

@) 8;

(D) 16;

(E) 32.

Resolugao:

Veja que podemos aplicar a mesma linha do raciocinio acima,
entdo teremos:

Numero de linhas = 2" = 2% = 16 linhas.

Resposta D.

Conceitos de Tautologia , Contradi¢do e Contigéncia

- Tautologia: possui todos os valores logicos, da tabela verdade
(ultima coluna), V (verdades).

Principio da substituigdo: Seja P (p, q, r, ...) € uma tautologia,
entdo P (P; Q; R ...) também € uma tautologia, quaisquer que
sejam as proposi¢cbes P, Q, R, ...

- Contradi¢do: possui todos os valores logicos, da tabela
verdade (Ultima coluna), F (falsidades). A contradigdo é a negagdo
da Tautologia e vice versa.

Principio da substitui¢do: Seja P (p, g, r, ...) € uma contradicdo,
entdo P (P; Q; R; ...) também ¢é uma contradi¢do, quaisquer que
sejam as proposi¢cBes P, Q, R, ...
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- Contigéncia: possui valores logicos V e F ,da tabela verdade
(ultima coluna). Em outros termos a contingéncia é uma proposi¢do
composta que ndo é tautologia e nem contradigao.

Exemplos:

01. (PECFAZ/ESAF) Conforme a teoria da légica proposicional,
a proposicdo ~P /\P é:

(A) uma tautologia.

(B) equivalente a proposi¢do ~p V p.

(C) uma contradicdo.

(D) uma contingéncia.

(E) uma disjuncgdo.

Resolugao:
Resposta: C.

02. (DPU — Analista — CESPE) Um estudante de direito, com o
objetivo de sistematizar o seu estudo, criou sua prépria legenda,
na qual identificava, por letras, algumas afirmagdes relevantes
quanto a disciplina estudada e as vinculava por meio de sentengas
(proposicdes). No seu vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Serad punido, obrigatoriamente, com a pena de reclusdo no
regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianga.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de ndo recordar
qual era o crime B, lembrou que ele era inafiangdvel.

Tendo como referéncia essa situagao hipotética, julgue o item
que se segue.

A sentenga (P->Q)<>((~Q)—>(~P)) serd sempre verdadeira,
independentemente das valoragdes de P e Q como verdadeiras ou
falsas.

() Certo () Errado

Resolugao:

Considerando P e Q como V.
(V->V) <> ((F)>(F))

(V) > (V) =V

Considerando P e Q como F
(F>F) <> ((V)>(V))
(V)& (V)=V

Entdo concluimos que a afirmacgédo é verdadeira.
Resposta: Certo.

Equivaléncia

Duas ou mais proposi¢des compostas sdo equivalentes, quando
mesmo possuindo estruturas logicas diferentes, apresentam a
mesma solugdo em suas respectivas tabelas verdade.

sdo ambas
entdo sao

Se as proposigcdes
TAUTOLOGIAS,
EQUIVALENTES.

Plo,ar..) e Qlpar,..)
ou entdo, s3ao CONTRADICOES,
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- Disjuncdo: ~ P v Q

P— Q ~-+ Contrapositiva: ~ Q ->~P
€ equivalente a

Equivaléncias

A negacdo de T i PAQ &(~vP) v (~Q)

A negagdo do e é o ou das negagoes!

PvQ é(~P)A(~Q)

A negagdo do ou é o e das negagdes!

P->Q éPA(~Q)

Manter antecedente e negar consequente!

Exemplo: (VUNESP/TJSP) Uma negacio ldgica para a afirmacdo “Jo3o é rico, ou Maria é pobre” é:
(A) Se Jodo é rico, entdo Maria é pobre.

(B) Jodo nao é rico, e Maria ndo é pobre.

(C) Jodo é rico, e Maria ndo é pobre.

(D) Se Jodo nao é rico, entdo Maria ndo é pobre.

(E) Jodo ndo é rico, ou Maria ndo é pobre.

Resolugao:
Nesta questdo, a proposi¢ao a ser negada trata-se da disjungao de duas proposi¢des légicas simples. Para tal, trocamos o conectivo

“un

por “e” e negamos as proposi¢ées “Jodo é rico” e “Maria é pobre”. Vejam como fica:

Jodoié irico ou Mariaiéipobre.

. J e T """"""" P l

Jodo ndo é rico e Maria nao é pobre.

Resposta: B.

Leis de Morgan

Com elas:

- Negamos que duas dadas proposi¢oes sdo ao mesmo tempo verdadeiras equivalendo a afirmar que pelo menos uma é falsa
- Negamos que uma pelo menos de duas proposi¢des é verdadeira equivalando a afirmar que ambas sao falsas.

Atencgaol!!
As Leis de Morgan exprimem que NEGACAO transforma:
CONJUNGAO em DISJUNCAO e DISJUNCAO em CONJUNGCAO

Exemplo: (TJ/PI — Analista Judiciario — Escrivdo Judicial — FGV) Considere a afirmac3o:
“Mato a cobra e mostro o pau”

A negacao logica dessa afirmacdo é:

(A) ndo mato a cobra ou ndo mostro o pau;

(B) ndo mato a cobra e ndo mostro o pau;

(C) ndo mato a cobra e mostro o pau;

(D) mato a cobra e ndo mostro o pau;

(E) mato a cobra ou ndo mostro o pau.

Resolugao:
Resposta: A
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EVOLUCAO HISTORICA, GEOGRAFICA, ECONOMICA,
POLITICA E CULTURAL DO MUNICiPI1O DE FRECHEIRI-
NHA

Origem

Frecheirinha é um municipio brasileiro do estado do Ceara. Lo-
caliza-se na Mesorregido do Noroeste Cearense e pertence a Regido
Metropolitana de Sobral. De acordo com o ultimo Censo realizado
pelo IBGE em 2010, Frecheirinha teria uma populagdo de 12.991
habitantes, com uma densidade demogréfica de 71,68 hab/km?.
Sua populagdo estimada em 2019 era de 14.072 habitantes. E con-
siderado atualmente como o maior polo de produgdo de moda in-
tima do Ceard e um dos maiores do Brasil, com industrias que sdo
consolidadas nacionalmente como a Diamantes Lingerie.

Historia

Os primeiros habitantes de Frecheirinha, segundo a crénica
mais antiga, seriam as familias Capitdo Manuel Victor, Vicente Tho-
maz de Aguiar, Alexandre Silvério, Pacifico Carneiro e José Borges
que, no inicio do século XX teriam deslocado-se para a zona, outro-
ra pertencente ao municipio de Coread, atraidos pelas fertilidade
do solo. Em 1903 é levantada uma pequena capela de taipa em de-
vogdo a Nossa Senhora da Saude, padroeira do municipio, no local
onde hoje é erigida a matriz, formando-se ao seu redor o povoado.
Em 1933 Frecheirinha passou a integrar o municipio de Tiangua e,
em 1937, retornou a jurisdi¢cao de Coreau, entdo Palma. Foi elevado
a categoria de Vila pelo Decreto-Lei n2 169, de 31 de margo de 1938.
Frecheirinha veio a emancipar-se politicamente pela lei de nimero
1.153, de 22 de novembro de 1951, elevada assim a categoria de
municipio. A 25 de margo de 1955 é instalada a nova comuna.

Cultura

A histéria de Frecheirinha comegou num olho d’agua, habitada
por uma tribo provavelmente descendente dos Tabajaras (Senhores
das Serras) que habitavam os sertdes e rios da Zona Norte do Ceara.
A tribo era liderada por uma india chamada “Flexeira” muito habil
no manejo da flecha. Flexeira deu a luz uma filha que em pouco
tempo tornou-se muito mais habil no manejo da flecha do que a
propria mde e logo ficou muito querida e respeitada na aldeia. Em
homenagem a indiazinha a aldeia passou a ser chamada de “Flexei-
rinha”. Dai surgiu a toponimia Frecheirinha, ou seja, nome adapta-
do do diminutivo de flecheiras.

Divisdo Politica

A historia politica do municipio teve inicio com a emancipacao,
quando foi desmembrada do municipio de Coread, e a elei¢do do
primeiro prefeito, Abdias Pontes de Aguiar.

A divisdo politica e os limites geograficos do Municipio foram
definidos inicialmente pela Lei Estadual n? 1.153, de 22 de novem-
bro de 1951 e mais recentemente foi atualizada pela Lei n2 16.821,
de 09 de janeiro de 2019, ficando assim definidos os limites de Fre-
cheirinha:

Com o Municipio de Coreau - Ao Norte e ao Leste: comega na
Rod. BR 222, no ponto de coordenadas (289.976/9.254.354), na
ponte sobre o Riacho Itragugu; desce pelo Rio Itragugu até sua foz,
no Acude Angicos (289.847/9.596.652); segue pelo meio do Aude
Angicos, passando pela antiga foz do Riacho Jardim (submersa no
acude Angicos), afluente do Rio Itragugu, até o ponto de coordena-
das (297.781/9.597.937), na parede do Agude Angicos; segue em li-
nha reta até o ponto de coordenadas (303.825/9.596.544), na Serra
da Penanduba; por outra reta, segue até o ponto de coordenadas
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(307.458/9.592.061) no Rio Coreau; sobe pelo Rio Coreau até apa-
nhar o Riacho Caigara, prossegue por este até a foz do Riacho das
Guaribas (302.368/9.581.296).

Com o Municipio de Ubajara - Ao Sul. Comeca na foz do Ria-
cho das Guaribas, no Riacho Caicara (302.368/9.581.296), segue
em linha reta até a foz do Riacho Palmeiras, no Riacho Ubajara
(295.228/9.581.011), sobe pelo Riacho Palmeiras até sua nascen-
te (289.782/9.581.887) e segue por uma linha reta até o ponto de
coordenadas (289.517/9.581.853), na ladeira das Palmeiras.

Com o Municipio de Tiangua - A Oeste. Comega no ponto de
coordenadas (289.517/9.581.853), na ladeira das Palmeiras; segue
poruma linha reta até o ponto de coordenadas (291.846/9.588.328),
na foz do Riacho da Serra no Riacho do Bebedouro, nas proximida-
des da localidade de Olho d’Agua da Frecheira e segue por mais
uma reta até o Rio Itragugu, no ponto em que sobre ele incide a reta
tirada do morro Caraubas em diregdo a foz do Riacho da Rasgada,
no Rio Itragugu (289.976/9.594.354).

Resumindo, os limites do municipio sdo:

NOIte..covvreeeree e Coreal
SUL i, Ubajara
Leste..unniiieieieeeeeeeeee, Coreal

Oeste..uiiiniriiiieeeieeens Tiangua

Curiosidades

Destaca-se como um importante pdlo de moda intima colocan-
do-a na rota do turismo de negdcios aliado ao turismo ecoldgico,
tendo em vista que a cidade representa a porta de entrada para
o Parque Nacional da Ibiapaba via sertdo, situando-se a 10 km da
entrada do Parque através de estrada asfaltada, com amplo contato
com a natureza e a gente simples do lugar. O municipio ainda ofere-
ce opgdes de trilhas, banhos e pescaria de agude.

Frecheirinha situa-se no sopé da serra da Ibiapaba e possui for-
mas de relevo suaves e pouco dissecadas da Depressdo Sertaneja,
produto da superficie de aplainamento no cenozéico. No extremo
Oeste do municipio vé-se o planalto custiforme da Ibiapaba, com
altitudes proximas de 700 metros. Solos litdlicos, podzélicos e latos-
solos, encontram-se distribuidos na area, permitindo o crescimento
da caatinga arbodrea.

O municipio de Frecheirinha estd inserido na Bacia do Coreau
(Caigara) e tem como drenagens principais o proprio Rio Coreau e
os Riachos Ubajara, Palmeira e Jardim. Figuram como principais re-
cursos hidricos do municipio o agude Angicos, e pequenos acudes
como o Barreira, o Campestre, o Pavao, o Roga Velha e a Lagoa da
Seriema.

Os dados geograficos de Frecheirinha sdo os seguintes:

APEa s 181,240 Km2
Altitude em relacdo ao nivel do mar ....
Latitude (s)
Longitude (w)

O acesso ao municipio, a partir de Fortaleza, pode ser feito por
via rodoviaria através da BR-222 até o pé da serra da Ibiapaba. Des-
se local, por estradas secundadrias, atinge-se a sede, vilas, lugarejos,
sitios e fazendas do municipio. Estradas carrogdveis interligam estas
localidades, permitindo franco acesso durante todo o ano.

Dados do municipio/localizagdo
Fundagdo: 25/03/1955
Emancipacdo Politica: 25 DE MARCO
Gentilico: FRECHEIRINHENSE
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Unidade Federativa: CEARA
Mesoregido: NOROESTE CEARENSE
Microregido: COREAU

Distancia para a capital: 283,00

Dados de caracteristicas geograficas
Area: 181,24

Populagdo estimada: 14072
Densidade: 77,64

Altitude: 120

Clima: TROPICAL SEMIARIDO BRANDO
Fuso Horario: UTC-3

Hino do Municipio
Hino da Cidade

Sob as sombras da Serra Ibiapaba,

No Sertdo, entre fontes cristalinas
Sobre o solo da terra de minérios,

De regatos fecundos verdejantes,
Floresceu, junto as margens do Caicara,
Frecheirinha dos prados e colinas,

Dos cultores de encantos da Seara:
Patria amada é de todos sem mistérios.

Frecheirinha de herdis fundadores,
Rica terra da cal adornada,

Nossa vida ao teu sol de esplendores
E mais doce 6 gentil Frecheirinha.

Para nds o teu seio nordestino,

E o de m3e carinhosa, sertaneja

Que em todos momentos mais doridos
Nos abriga ao calor de ternos ninhos.
Ber¢co amado de filhos aguerridos,
Da-nos paz sobre a Patria que viceja
Sob o céu sempre azul e cristalino
Desta terra de amores e carinhos.

Frecheirinha de herdis fundadores,
Rica terra da cal adornada,

Nossa vida ao teu sol de esplendores
E mais doce 6 gentil Frecheirinha.

BANDEIRA MUNICIPAL

DADOS DO IBGE

Histdérico
Suas terras se localizam nas proximidades da Serra da Ibiapaba. E uma zona fértil e propicia ao cultivo de cana de agucar, arroz e milho.
Sao grandes as possibilidades do fabrico de cal, uma das mais importantes fontes de renda do municipio.

VAR
(

2 )

\__/
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No comeco deste século, inumeras familias vieram para Frecheirinha atraidas pela fertilidade do solo, se estabelecendo com fazendas
de criar e plantar.

Em 1903 foi eregida uma capelinha rustica, de taipa, em honra de Nossa Senhora da Saude, e construida em térno dela, residéncias
que deram origem ao povoado. No mesmo local se ergue hoje a atual Matriz, sede da freguesia.

Gentilico: frecheirinhense

Formagdo Administrativa

Nos quadros de apuragdo do recenseamento geral de 1-09-1920, figura no municipio de Palma

o distrito grafado Frexeirinha. Assim permanecendo em divisGes territoriais datada de 31-12-1936 e 31-12-1937. Pelo decreto lei es-
tadual n2 1114, de 30-12-1943, o municipio de Palma passou a denominar-se

Coreau e o distrito aparece grafado Frecheirinha.

Em divisdo territorial datado de 1-07-1950, o distrito de Frecheirinha, permanece no municipio de Coreau ex-Palma.

Elevado a categoria de municipio com a denominagdo de Frecheirinha, pela lei estadual n? 1153, de 22-11-1951, desmembrado de
Coreau. Sede no antigo distrito de Frecheirinha. Constituido do distrito sede. Instalado em 25-03-1955.

Em divisdo territorial datado de 1-07-1960, o municipio é constituido do distrito sede. Assim permanecendo em divisdo territorial
datada em 2005.

Fonte
IBGE
POPULACAO
Populagdo estimada [2020] 14.134 pessoas
Populagdo no ultimo censo [2010] 12.991 pessoas
Densidade demogréfica [2010] 71,68 hab/km?
Populagéo no altimo censo Populagdo no dltimo censo
12.991 pessoas
Comparando a outros municipios Q
Mo pais
5570° 1°
-
2468°
No Estado
184° 1°
-
140°
Ma micro regido
40 1
|
2
Acessar pagina de ranking
Densidade demografica
71,68 hab/km? >

Legenda

. I R . I
ate 13693 pessoas ate 20.352 5 pessoas ate 39.232 pessoas mais que 39.232 pessoas

Dado inexistente para este municipio

9 Local selecionado
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Pirdmide Etaria - 2010
100 ou mais
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Populagio residente por religido ( Unidads: pessoas )

Catdlica apostolica romana Evangélica Espirita
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TRABALHO E RENDIMENTO

Em 2018, o salario médio mensal era de 1.2 salarios minimos. A proporg¢do de pessoas ocupadas em relagdo a populagdo total era de
32.5%. Na comparagdo com os outros municipios do estado, ocupava as posigdes 178 de 184 e 2 de 184, respectivamente. Ja na compara-
¢do com cidades do pais todo, ficava na posigdo 5536 de 5570 e 364 de 5570, respectivamente. Considerando domicilios com rendimentos
mensais de até meio saldrio minimo por pessoa, tinha 51.1% da populagdo nessas condicbes, o que o colocava na posi¢do 131 de 184
dentre as cidades do estado e na posi¢cdo 1183 de 5570 dentre as cidades do Brasil.

(4
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FUNGBES DO AlMOXarifado . ..ottt et e e e e e e e e 01

Fungdo Dos Estoques. Critérios Para Armazenamento No Almoxarifado. Controle De Entradas E Saidas. Tipos De Armazenamento.
Recomendacbes Gerais Para Almoxarifado: Treinamento, Ferramentas, Manutencdo De Equipamento, Ventilagdo, Limpeza,
Identificacdo, Formuldrios, Itens Diversos. Carga Unitaria: Conceito, Tipos, Vantagens. Pallet: Conceito, Tipos, Vantagem. Equipamentos
Gerais De Um Almoxarifado. Tipos De Estoques. Estoque De Materiais Ou Matérias-Primas. Estoque De Material Em Processo. Critérios
De Classificagdo De Materiais. Objetivos Da Codificagdo. Fluxo Contabil E Administrativo Dos Materiais. Recebimento De Mercadorias.
Ordem De Compra. Notas Fiscais. Ficha De Controle De Estoque. Armazenamento Centralizado X Descentralizado. Técnicas Para
Armazenagem De Materiais. Contagem Ciclica. Método De Classificagdo Abc. Inventario Fisico: Beneficios, Periodicidade, Etapas E
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FUNGOES DO ALMOXARIFADO

NOGOES DE ALMOXARIFADO

O almoxarifado se constituia em um depdsito, quase sem-
pre o pior e mais inadequado local da empresa, onde os mate-
riais eram acumulados de qualquer forma, utilizando mao-de-
-obra desqualificada. Com o tempo surgiram sistemas de manuseio
e de armazenagem bastante sofisticados, o que acarretou aumento
da produtividade, maior seguranga nas operagdes de controle e
rapidez na obtengdo das informagées. O termo Almoxarifado é de-
rivado de um vocdbulo arabe que significa “depositar”.

Almoxarifado é o local destinado a guarda e conservagdo de
materiais, em recinto coberto ou ndo, adequado a sua natureza,
tendo a func¢do de destinar espagos onde permanecerd cada item
aguardando a necessidade do seu uso, ficando sua localizagdo,
equipamentos e disposi¢do interna acondicionada a politica geral
de estoque da empresa.

Fungdes

1. Assegurar que o material adequado esteja, na quantidade
devida, no local certo, quando necessario;

2. Impedir que exista divergéncia de inventario e perda de
qualquer natureza;

3. Preservar a qualidade e as quantidades exatas;

4. Possuir instalagdes adequadas e recursos de movimenta-
¢do e distribui¢do suficientes a um atendimento rapido e eficiente.

Eficiéncia no almoxarifado

A eficiéncia de um almoxarifado depende fundamentalmente:

1. Da redugdo das distancias internas percorridas pela car-
ga e do conseqliente aumento do nimero das viagens de ida e volta;

2. Do aumento do tamanho médio das unidades armazena-
das;

3. Da melhor utilizagdo de sua capacidade volumétrica.

Outros conceitos sobre almoxarifados
Analisando o organograma funcional de um almoxarifado

podemos resumir as suas principais atribuicdes:

1. Receber para guarda e prote¢do os materiais adquiridos
pela empresa;

2. Entregar os materiais mediante requisi¢des autorizadas
ao0s usuarios da empresa;

3. Manter atualizados os registros necessarios.

Controle:

Embora ndo haja men¢do na estrutura organizacional
do almoxarifado, o controle deve fazer parte do conjunto de
atribuicGes de cada setor envolvido, qual seja recebimento, arma-
zenagem e distribuicdo.

O controle deve fornecer a qualquer momento as quantidades
que se encontram a disposicdo em processo de recebimento, as de-
volugdes ao fornecedor e as compras recebidas e aceitas.

Recebimento:

As atividades de recebimento abrangem desde a recepgdo do
material na entrega pelo fornecedor até a entrada nos estoques. A
fungdo de recebimento de materiais € modula de um sistema global
integrado, com as areas de contabilidade, compras e transportes, e
é caracterizada como uma interface entre o atendimento do pedido
pelo fornecedor e os estoques fisico e contabil.

Mercadoria sendo entregue para ser armazenada.

O recebimento compreende quatro fases:

12 fase: Entrada de materiais;

22 fase: Conferéncia quantitativa;
32 fase: Conferéncia qualitativa;
42 fase: Regularizagdo.

Armazenagem:

Ao guardar materiais no almoxarifado, sdo necessarios
alguns cuidados especiais, que devem ser definidos no sistema de
instalacdo e no layout adotado, proporcionando condigdes fisicas
que preservem a qualidade dos materiais, objetivando a ocupagdo
plena do edificio e a ordenag¢do da arrumacgao.

FASES DESCRICAO
12 fase Verificagdo das condicGes de recebimento do material
22 fase Identificagdo do material
32 fase Guarda na localizagdo adotada
42 fase Informacgdo da localizagdo fisica de guarda ao controle
52 fase Verificagdo periddica das condigdes de protegdo
e armazenamento
62 fase Separacgdo para distribuicdo

Distribuicdo: Os materiais devem ser distribuidos aos interessa-
dos mediante programacao de pleno conhecimento entre as partes
envolvidas.

Documentos Utilizados:

Sado utilizados os seguintes documentos no Almoxarifado para
atendimento das diversas rotinas de trabalho:

1. Ficha de controle de estoque (para empresas ainda ndo
informatizadas): documento destinado a controlar manualmente
o estoque, por meio da anota¢do das quantidades de entradas e
saidas, visando o seu ressuprimento;

2. Ficha de Localizagdo (também para empresas ainda ndo
informatizadas): documento utilizado para indicar as localizagdes,
através de cddigos, onde o material esta guardado;

3. Comunicagdo de Irregularidades: documento utilizado
para esclarecer ao fornecedor os motivos da devolugdo, quanto os
aspectos qualitativo e quantitativo;

4. Relatdrio técnico de inspegao: documento utilizado para
definir, sob o aspecto qualitativo, o aceite ou a recusa do material
comprado do fornecedor;

5. Requisicdo de material: documento utilizado para a retira-
da de materiais do almoxarifado;

6. Devolugdo de material: documento utilizado para de-
volver ao estoque do almoxarifado, as quantidades de material,
porventura, requisitadas além do necessario.

O profissional escolhido para cuidar das mercadorias e docu-
mentos deve possuir alto grau de sentimento de honestidade, leal-
dade, confiancga e disciplina.

Funcionamento dos Almoxarifados

O setor de almoxarifado exige o controle do estoque (quan-
tidade, reposicdo, armazenagem, validade, controle do uso, etc.),
mercadorias e produtos (de limpeza, de escritdrio, servigos, etc.),
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aquisicdo (levantamento de precos, pesquisa de fornecedores,
registro das compras feitas e a fazer, arquivamento de notas) e outras
tarefas afeitas ao almoxarife ou estoquista. Estas fungGes necessitam
observar critérios de racionaliza¢do, acondicionamento, localizagao,
precisdo, padronizagdo, indicadores e documentagao.

Na racionalizagdo do almoxarifado deve-se ter em conta o cal-
culo das quantidades de produtos que se deve possuir em estoque.

No acondicionamento deve-se buscar a otimizacdo das
distancias entre o local de estocagem e onde sera usada, a
adequacdo do espago de guarda com o melhor uso de sua
capacidade volumétrica.

Para a localizagdo deve-se observar a facilidade em se encon-
trar aquilo que é procurado, através de etiquetagem, por exemplo,
a fim de se evitar a entrega errénea de material, o que acarreta
problemas no controle, tempo desperdigado, etc.

Precisdo de operagdo implica na exatiddo das informagdes de
controle com a realidade dos bens armazenados. A inexatiddo dos
dados provoca falhas de contabilidade, fornecimento, dentre ou-
tras.

Os materiais do almoxarifado devem ser padronizados, para
fins de melhor controle das compras (fornecimento), e evitar falhas
como a duplicidade de itens no registro.

O setor deve apresentar os indicadores de suas atividades,
como relatérios de eficiéncia, a fim de proporcionar otimizagdo do
gerenciamento, controle do histérico dos itens, etc.

Documentagdo implica na confecgdo do manual técnico de al-
moxarifado, em que se defina de modo preciso as normas de iden-
tificagdo dos produtos, inventdrio, inclusdo de novos itens, entre
outros.*

Recursos Materiais

Recursos Materiais sdo componentes que uma empresa utiliza
nos processos diarios para a construgdo do seu produto final, maté-
ria prima (material direto), material em processo e matéria indireto.

Recursos Patrimoniais resume-se no conjunto de riquezas da
empresa, os prédios, equipamentos, instalagGes, e veiculos e po-
dem ser classificados como;

¢ Tangiveis - sdo os que podem ser tocados, como por exemplo,
maquinas e veiculos e,

e Intangiveis - aqueles que ndo podemos tocar, por exemplo,
o logotipo.

O objetivo da administracdo desses recursos é abastecer o pro-
cesso com os materiais necessarios e indispensdveis para a finaliza-
¢do do produto visando;

e Pregos baixos;

e Alto giro de estoques;

e Baixo custo de aquisi¢ao e posses;

e Continuidade de suprimento;

e Consisténcia de qualidade;

e Pouca despesa com pessoal;

o RelagGes favoraveis com os fornecedores;

e Aperfeicoamento do pessoal;

e Bons registros.

Material de Consumo e Material Permanente

Material de consumo - aquele que em razao de seu uso cor-
rente e da definicdo da Lei n24.320/1964 perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos;

Material permanente - aquele que em razdo de seu uso cor-
rente ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos.

Além disso, na classificagdo da despesa com aquisigdo de ma-
terial devem ser adotados alguns parametros que distinguem o ma-
terial permanente do material de consumo.

1 Fonte: www.portogente.com.br

Um material é considerado de consumo caso atenda um, e pelo
menos um, dos critérios a seguir:

1. Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou
tem reduzidas as suas condi¢Ses de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos;

2. Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradica,
deformavel ou danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e
perda de sua identidade ou funcionalidade;

3. Critério da Perecibilidade — Se estd sujeito a modificagbes
(quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica
pelo uso normal;

4. Critério da Incorporabilidade — Se estd destinado a
incorporacdo a outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adi¢des
complementares de bens em utilizagdo (sendo classificado como
4.4.90.30), ou para a reposicdo de pegas para manutengdo do
seu uso normal que contenham a mesma configuragdo (sendo
classificado como 3.3.90.30);

5. Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim
de transformacdo.

Observa-se que, embora um bem tenha sido adquirido como
permanente, o seu controle patrimonial devera ser feito baseado
na relagdo custo-beneficio desse controle.

Nesse sentido, a Constituicdo Federal prevé o Principio da Eco-
nomicidade (art. 70) que se traduz na relagdo custo-beneficio. As-
sim, os controles devem ser simplificados quando se apresentam
como meramente formais ou cujo custo seja evidentemente supe-
rior ao risco.

Desse modo, se um material for adquirido como permanente
e ficar comprovado que possui custo de controle superior ao seu
beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por meio de
relagdo-carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantita-
tivos, ndo havendo necessidade de controle por meio de nimero
patrimonial. No entanto, esses bens deverao estar registrados con-
tabilmente no patrimonio da entidade.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado
como de uso duradouro, devido a durabilidade, quantidade utiliza-
da ou valor relevante, também devera ser controlado por meio de
relagdo-carga, e incorporado ao patrimonio da entidade.

A classificagdo orgamentdria, o controle patrimonial e o reco-
nhecimento do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apre-
ciados individualmente. A classificagdo orcamentaria obedecerd aos
parametros de distingdo entre material permanente e de consumo.
O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagdo do
processo administrativo. Por sua vez, o reconhecimento do ativo
compreende os bens e direitos que possam gerar beneficios econo-
micos ou potencial de servigo.

A seguir sdo apresentados alguns exemplos de como proceder
a andlise da despesa, a fim de verificar se a classificacdo serd em
material permanente ou em material de consumo:

a) Classificagdo de pegas ndo Incorporaveis a Imdveis (despesas
com materiais empregados em imdveis e que possam ser removi-
dos ou recuperados, tais como: biombos, cortinas, divisdrias remo-
viveis, estrados, persianas, tapetes e afins):

A despesa com aquisicdo de pegas ndo incorporaveis a imoveis
deve ser classificada observando os critérios acima expostos (Dura-
bilidade, Fragilidade, Perecibilidade, Incorporabilidade e Transfor-
mabilidade). Geralmente os itens elencados acima sdo considera-
dos material permanente, mas ndo precisam ser tombados.

No caso de despesas realizadas em imdveis alugados, o ente
devera registrar como material permanente e proceder a baixa
quando entregar o imdvel, se os mesmos encontrarem-se deterio-
rados, sem condi¢des de uso.
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b) Classificacdo de despesa com aquisicdo de placa de memoria
para substituicdo em um computador com maior capacidade que a
existente e a classificagdo da despesa com aquisicdo de uma leitora de
CD para ser instalada num Computador sem Unidade Leitora de CD:

Gastos de manutengdo e reparos correspondem aqueles incor-
ridos para manter ou recolocar os ativos em condi¢des normais de
uso, sem com isso aumentar sua capacidade de produc¢do ou perio-
do de vida util. Por sua vez, uma melhoria ocorre em consequéncia
do aumento de vida util do bem do ativo, do incremento em sua
capacidade produtiva, ou da diminui¢do do custo operacional. Des-
se modo, uma melhoria pode envolver uma substituicdo de partes
do bem ou ser resultante de uma reforma significativa. Assim, como
regra, aumenta o valor contabil do bem se o custo das novas pecas
for maior que o valor liquido contdbil das pegas substituidas. Caso
contrario, o valor contabil ndo sera alterado.

Portanto, a despesa orgamentaria com a troca da placa de me-
moria de um computador para outra de maior capacidade deve ser
classificada na categoria econémica 4 — “despesa de capital”, no
grupo de natureza de despesa 4 — “investimentos” e no elemento
de despesa 30 — “Material de Consumo”.

Observe que se a troca ocorrer por outro processador de mes-
ma capacidade, havendo apenas a manutenc¢do regular do seu
funcionamento, deve ser classificada na categoria econdmica 3 —
“despesa corrente”, no grupo da natureza da despesa 3 — “outras
despesas correntes” e no elemento de despesa 30 — “Material de
Consumo”.

As adi¢cGes complementares, por sua vez, ndo envolvem subs-
tituicdes, mas aumentam o tamanho fisico do ativo por meio de
expansado, extensdo, etc., sdo agregadas ao valor contabil do bem.

Ainclusdo da leitora de CD na unidade também deve ser classi-
ficada na categoria econdmica 4 — despesa de capital, no grupo de
natureza de despesa 4 — “investimentos” e no elemento de despesa
30 - “Material de Consumo”, pois se trata de adi¢do complementar,
ou seja, novo componente nao registrado no ativo imobilizado.

¢) Classificagdo de despesa com aquisicdo de material biblio-
grafico

Os livros e demais materiais bibliograficos apresentam carac-
teristicas de material permanente (durabilidade superior a dois
anos, ndo é quebradico, ndo é perecivel, ndo é incorporavel a outro
bem, ndo se destina a transformacdo). Porém, o art. 18 da Lei n?
10.753/2003, considera os livros adquiridos para bibliotecas publi-
cas como material de consumo.

“Art. 18. Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais
das bibliotecas publicas, o livro ndo é considerado material perma-
nente.”

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisi-
¢do de material bibliografico como material permanente.

“Art. 22 Considera-se livro, para efeitos desta Lei, a publicagdo
de textos escritos em fichas ou folhas, ndo periddica, grampeada,
colada ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou em
brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e acabamento.

Paragrafo Unico. Sdo equiparados a livro:

| — fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que represen-
tem parte de livro;

Il — materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em
papel ou em material similar;

Il — roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou
de obras didaticas;

IV — albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

V — atlas geograficos, histdricos, anatémicos, mapas e carto-
gramas;

VI — textos derivados de livro ou originais, produzidos por edi-
tores, mediante contrato de edi¢do celebrado com o autor, com a
utilizagao de qualquer suporte;

[ w)

VIl —livros em meio digital, magnético e dtico, para uso exclusi-
vo de pessoas com deficiéncia visual;

VIII — livros impressos no Sistema Braille.”

“Biblioteca Publica é uma unidade bibliotecéria destinada in-
distintamente a todos os segmentos da comunidade, com acervos
de interesse geral, voltados essencialmente a disseminagdo da lei-
tura e habitos associados entre um publico amplo definido basica-
mente em termos geograficos, sem confundir com as bibliotecas
destinadas a atender um segmento da comunidade com um pro-
pésito especifico” (Acérddo 111/2006 — 12 Camara — Tribunal de
Contas da Unido — TCU).

Assim, as Bibliotecas Publicas devem efetuar o controle patri-
monial dos seus livros, adquiridos como material de consumo de
modo simplificado, via relagdo do material (relagdo-carga), e/ou ve-
rificacdo periddica da quantidade de itens requisitados, ndo sendo
necessaria a identificagdo do numero do registro patrimonial.

Essas bibliotecas definirdo instrugbes internas que estabelece-
rdo as regras e procedimentos de controles internos com base na
legislacdo pertinente.

As aquisi¢Ges que ndo se destinarem as bibliotecas publicas deve-
rdo manter os procedimentos de aquisi¢cdo e classificagdo na natureza
de despesa 449052 — Material Permanente — incorporando ao patri-
monio. Portanto, devem ser registradas em conta de Ativo Imobilizado.

d) Classificacdo de despesa com servigos de remodelacdo, res-
tauragao, manutencgao e outros.

Quando o servigo se destina a manter o bem em condig¢des nor-
mais de operagdo, ndo resultando em aumento relevante da vida
util do bem, a despesa orgcamentaria é corrente.

Caso as melhorias decorrentes do servigo resultem em aumen-
to significativo da vida util do bem, a despesa orcamentaria é de
capital, devendo o valor do gasto ser incorporado ao ativo.

e) Classificacdo de despesa com aquisicdo de pen-drive, cane-
tas dpticas, token e similares.

A aquisi¢do sera classificada como material de consumo, na na-
tureza da despesa 339030, tendo em vista que sdo abarcadas pelo
critério da fragilidade. Os bens serdo controlados como materiais
de uso duradouro, por simples relagdo-carga, com verificacdo pe-
ridédica das quantidades de itens requisitados, devendo ser conside-
rado o principio da racionaliza¢do do processo administrativo para
a instituicdo publica, ou seja, o custo do controle ndo pode exceder
os beneficios que dele decorram.

SERVICOS DE TERCEIROS X MATERIAL DE CONSUMO

Na classificagdo da despesa de material por encomenda, a
despesa or¢amentaria s6 devera ser classificada como servigos de
terceiros se o proprio 6rgdo ou entidade fornecer a matéria-prima.
Caso contrario, devera ser classificada no elemento de despesa 52,
em se tratando de confecgdo de material permanente, ou no ele-
mento de despesa 30, se material de consumo.

Algumas vezes ocorrem duvidas, em virtude de divergéncias
entre a adequada classificagdo da despesa orgamentaria e o tipo do
documento fiscal emitido pela contratada (Ex: Nota Fiscal de Servi-
¢o, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor etc.). Nesses casos, a con-
tabilidade deve procurar bem informar, seguindo, se for necessario
para tanto, a esséncia ao invés da forma e buscar a consecuc¢do de
seus objetivos: demonstrar o patrimonio e controlar o orgamento.

Portanto, a despesa orgamentaria devera ser classificada inde-
pendentemente do tipo de documento fiscal emitido pela contrata-
da, devendo ser classificada como servigos de terceiros ou material
mediante a verificacdo do fornecimento ou ndo da matéria-prima.
Um exemplo cldssico dessa situa¢do é a contratacdo de confecgdo
de placas de sinalizagdo. Nesse caso, sera emitida uma nota fiscal de
servico e a despesa orgamentdria serd classificada no elemento de
despesa 30 — material de consumo, pois ndo houve fornecimento
de matéria-prima.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AUXILIAR DE AGENTE PATRIMONIAL

OBRAS E INSTALACOES X SERVICOS DE TERCEIROS

Serdo considerados servigos de terceiros as despesas com:

— Reparos, consertos, revisoes, pinturas, reformas e adapta¢des de bens imdveis sem que ocorra a ampliagdo do imével;

— Reparos em instalagGes elétricas e hidraulicas;

— Reparos, recuperacgdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisérias e lambris;

— Manutengdo de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Quando a despesa ocasionar a ampliagdo relevante do potencial de geracdo de beneficios econdmicos futuros do imovel, tal despesa
deverd ser considerada como obras e instala¢des, portanto, despesa com investimento.?

FUNCAO DOS ESTOQUES. CRITERIOS PARA ARMAZENAMENTO NO ALMOXARIFADO. CONTROLE DE ENTRADAS E SA-
iDAS. TIPOS DE ARMAZENAMENTO. RECOMENDACOES GERAIS PARA ALMOXARIFADO: TREINAMENTO, FERRAMEN-
TAS, MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO, VENTILACAO, LIMPEZA, IDENTIFICACAO, FORMULARIOS, ITENS DIVERSOS.
CARGA UNITARIA: CONCEITO, TIPOS, VANTAGENS. PALLET: CONCEITO, TIPOS, VANTAGEM. EQUIPAMENTOS GERAIS
DE UM ALMOXARIFADO. TIPOS DE ESTOQUES. ESTOQUE DE MATERIAIS OU MATERIAS-PRIMAS. ESTOQUE DE MATE-
RIAL EM PROCESSO. CRITERIOS DE CLASSIFICACAO DE MATERIAIS. OBJETIVOS DA CODIFICACAO. FLUXO CONTABIL E
ADMINISTRATIVO DOS MATERIAIS. RECEBIMENTO DE MERCADORIAS. ORDEM DE COMPRA. NOTAS FISCAIS. FICHA
DE CONTROLE DE ESTOQUE. ARMAZENAMENTO CENTRALIZADO X DESCENTRALIZADO. TECNICAS PARA ARMAZE-
NAGEM DE MATERIAIS. CONTAGEM CiCLICA. METODO DE CLASSIFICACAO ABC. INVENTARIO FiSICO: BENEFICIOS,
PERIODICIDADE, ETAPAS E RECOMENDAGOES

1.1 Conceito de material

Material é a designagdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e
outros itens empregados ou passiveis de emprego nas atividades das organizagdes publicas federais, independente de qualquer fator, bem
como, aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem, aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveita-
veis.

1.1.1 Material de consumo
Aquele material de uso constante e, que tem como caracteristica, a perda sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo normalmente
limitada a dois anos, como material de higiene e limpeza, produtos alimenticios, materiais de escritério, etc.

1.1.2 Material permanente
Aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Sdo classi-
ficados como despesas de investimentos na categoria econdmica despesa de capital.

1.2 Pedido de fornecimento
O pedido de fornecimento é o documento assinado pelo ordenador de despesa e gestor financeiro, ou por outro servidor com com-
peténcia, autorizando a emissdo de nota de empenho para posterior envio ao fornecedor.

1.3 Pedido de compra
E o documento que formaliza a autorizagdo da compra entre empresa e fornecedor. Sua emiss3o é realizada pelo departamento de
compras apos requisicdo solicitada pelo setor de almoxarifado. Nele devem constar rigorosamente todas as condigdes da relagdo comer-
cial como:
Dados cadastrais do comprador e fornecedor;
Produto;
Quantidade;
Valor;
Data para entrega;
Condicdo de pagamento, etc.

1.4 Controle de estoques

Parte responsavel por adequar os niveis de estoques as necessidades e a politica de gestao de materiais. O controle de estoque é a
gestdo dos materiais em seu processo de fornecimento, recebimento, armazenagem, distribuicdo, registro, etc.

A manutengdo correta do estoque assegura o abastecimento dos itens necessarios para vendas, producdo e consumo, em quantida-
des exatas para o atendimento de seus clientes. As principais vantagens do controle de estoque sdo:

e  Otimizagdo do tempo;
Reducdo de perdas e prejuizos;
Aproveitamento e organiza¢do de espaco;
Aumento de receitas;
Eficiéncia nas compras, etc.

Os sistemas integrados de gestdo sdo ferramentas que informatizam os dados, estreitam a comunicagdo entre os setores e automati-
zam os processos do controle de estoque.

2 Fonte: www.slog.cefetmg.br
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