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LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO E
ESTRUTURAGAO. IDEIAS PRINCIPAIS E SECUNDARIAS.
RELAGCAO ENTRE IDEIAS. IDEIA CENTRAL E INTENGAO
COMUNICATIVA. EFEITOS DE SENTIDO. RECURSOS DE

ARGUMENTACAO. COESAO E COERENCIA TEXTUAIS

Compreensao e interpretagao de textos

Chegamos, agora, em um ponto muito importante para todo o
seu estudo: a interpretacdo de textos. Desenvolver essa habilidade
é essencial e pode ser um diferencial para a realizagdo de uma boa
prova de qualquer drea do conhecimento.

Mas vocé sabe a diferenga entre compreensdo e interpretagdo?

A compreensao é quando vocé entende o que o texto diz de
forma explicita, aquilo que esta na superficie do texto.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Por meio dessa frase, podemos entender que houve um tempo
que Jorge era infeliz, devido ao cigarro.

A interpretagao é quando vocé entende o que estd implicito,
nas entrelinhas, aquilo que estda de modo mais profundo no texto
ou que faca com que vocé realize inferéncias.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Ja compreendemos que Jorge era infeliz quando fumava, mas
podemos interpretar que Jorge parou de fumar e que agora é feliz.

Percebeu a diferenga?

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretagdo de textos.

e Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
fotos, gestos... ndo hd presenga de nenhuma palavra.

LINGUA PORTUGUESA

e Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-
lavras quanto as imagens. Ou seja, é a juncdo da linguagem verbal
com a ndo-verbal.

PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo é intertextualidade.

Interpretagao de Texto

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a
uma conclusdo do que se |é. A interpretacdo é muito ligada ao su-
bentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir
de um texto.

A interpretacdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos pré-
vios que cada pessoa possui antes da leitura de um determinado
texto, pressupde que a aquisicdo do novo conteudo lido estabeleca
uma relagdo com a informacgdo ja possuida, o que leva ao cresci-
mento do conhecimento do leitor, e espera que haja uma aprecia-
¢do pessoal e critica sobre a analise do novo conteldo lido, afetan-
do de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de
leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura analiti-
ca e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

- Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, esta-
do, pais e mundo;

- Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias
(e também da estrutura das palavras para dar opinides);

- Leia livros sobre diversos temas para sugar informagdes orto-
graficas, gramaticais e interpretativas;

- Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais po-
|émicos;

- Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre
qualquer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo.

No primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar
compreender o sentido global do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias.
Assim, serd mais facil identificar as ideias principais de cada pa-
ragrafo e compreender o desenvolvimento do texto.

— Sublinhe as ideias mais importantes.
Sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa nogdo da ideia
principal e das ideias secundarias do texto.




— Separe fatos de opiniGes.

O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo
e comprovavel) do que é uma opinido (pessoal, tendenciosa e mu-
tavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario.

Além disso, é importante entender com cuidado e atengdo os
enunciados das questdes.

— Reescreva o conteudo lido.
Para uma melhor compreensdo, podem ser feitos resumos, t6-
picos ou esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar pa-
lavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu vocabu-
lario, fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas sdo uma
distragdo, mas também um aprendizado.

N3o se esqueca, além da pratica da leitura aprimorar a compre-
ensdo do texto e ajudar a aprovagdo, ela também estimula nossa
imaginacdo, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nos-
so foco, cria perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de
melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de meméria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias se-
letas e organizadas, através dos paragrafos que é composto pela
ideia central, argumentagdo e/ou desenvolvimento e a conclusdo
do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagdo de um texto é a iden-
tificagdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se as ideias
secundarias, ou fundamentagdes, as argumentagbes, ou explica-
¢Oes, que levem ao esclarecimento das questdes apresentadas na
prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um signi-
ficado. Ou seja, a ideia esta 13, as vezes escondida, e por isso o can-
didato sé precisa entendé-la — e ndo a complementar com algum
valor individual. Portanto, apegue-se tdo somente ao texto, e nunca
extrapole a visdo dele.

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto serd desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagGes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atra-
ido pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por temdticas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condi¢do essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comegar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?
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CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou hd uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagdes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informacdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-
-secundarias/

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
TEXTOS VARIADOS

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagéo a si préprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdao que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

BEM, E TARDE]
i ACHO QUE JA

SUAAAZ FIQLIE_!
MALS UM POUCO!

VAMOS...

&

N




LOGO PODERA REPARTIR

NOSS0 CAFE DA MAMHA

Na construgdo de um texto, ela pode aparecer em trés modos:
ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sao diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situagao

A intencdo e resultado da ag¢do ndo estdo alinhados, ou seja, o
resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memdrias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcancar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que
planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a
morte.

Ironia dramatica (ou satirica)

A ironia dramatica é um dos efeitos de sentido que ocorre nos
textos literarios quando a personagem tem a consciéncia de que
suas agles ndo serdo bem-sucedidas ou que esta entrando por um
caminho ruim, mas o leitor ja tem essa consciéncia.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
gue se passa na historia com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A peca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da histdria
irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao
longo da peca esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.

Humor

Nesse caso, € muito comum a utilizagdo de situagdes que pare-
¢am cOmicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

Situagdes cOmicas ou potencialmente humoristicas comparti-
Iham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-
rer algo fora do esperado numa situagao.

Ha diversas situa¢des em que o humor pode aparecer. H3 as ti-
rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito cémico;
ha anedotas ou pequenos contos; e hd as crbnicas, frequentemente
acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
guatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

LINGUA PORTUGUESA

Exemplo:
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ANALISE E A INTERPRETACAO DO TEXTO SEGUNDO O GE-
NERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato esta escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nado se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo s6 o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliara na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relagdo hierdrquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espaco para divagagdes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-seater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetdos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de inumeros fa-
tores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes pre-
sentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz sufi-
ciente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto,
pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de
sentidos do texto, pode-se também retirar dele os topicos frasais
presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na apre-
ensdo do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos nao
estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira alea-
toéria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem necessarios,
estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento defendido,
retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.




CONJUNTOS NUMERICOS: NATURAIS, INTEIROS, RACIO-

NAIS, IRRACIONAIS, REAIS; PROPRIEDADES, OPERACOES,

REPRESENTACAO GEOMETRICA, DIVISIBILIDADE, NUME-

ROS PRIMOS, FATORACAO, MAXIMO DIVISOR COMUM,
MIiNIMO MULTIPLO COMUM

Numeros Naturais

Os numeros naturais sdo o modelo matematico necessario
para efetuar uma contagem.

Comegando por zero e acrescentando sempre uma unidade,
obtemos o conjunto infinito dos nimeros naturais

N =1{0,1,2,3,4,56....}

- Todo numero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.

b) O sucessor de 1000 é 1001.

c) O sucessor de 19 é 20.

Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.

N* =1{1,2,3,4,5,6... . }

- Todo numero natural dado N, exceto o zero, tem um anteces-
sor (numero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um nimero natural finito diferente de zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessor de 2 é 1.

¢) O antecessor de 56 € 55.

d) O antecessor de 10 é 9.

Expressdes Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adi¢des, subtracdes, mul-
tiplicagdes e divisGes. Todas as operagdes podem acontecer em
uma Unica expressdo. Para resolver as expressdes numéricas utili-
zamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numérica aparecer as quatro operagoes,
devemos resolver a multiplicagdo ou a divisdo primeiramente, na
ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢do e a sub-
tragdo, também na ordem em que aparecerem e os parénteses sao
resolvidos primeiro.

Exemplo 1
10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

Exemplo 2
40-9x4+23
40-36+23
4 +23

27

Exemplo 3
25-(50-30)+4x5
25-20+20=25

MATEMATICA
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Numeros Inteiros

Podemos dizer que este conjunto é composto pelos nimeros
naturais, o conjunto dos opostos dos nimeros naturais e o zero.
Este conjunto pode ser representado por:

Z

{.,—3,-2,-1,0,1,2,3, ...}

Subconjuntos do conjunto Z:
1)Conjunto dos numeros inteiros excluindo o zero

ZF=1{.-2,-1,1,2,..}

2) Conjuntos dos numeros inteiros ndo negativos
Z,=1{0,1,2,.}

3) Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
Z_ =1{.-3,-2,-1}

Numeros Racionais

Chama-se de numero racional a todo nimero que pode ser ex-

presso na forma %, onde a e b sdo inteiros quaisquer, com bz0
Sdo exemplos de nimeros racionais:

-12/51
-3

-(-3)
-2,333...

As dizimas periddicas podem ser representadas por fragdo,
portanto sdo consideradas ndimeros racionais.
Como representar esses numeros?

Representag¢do Decimal das Fracoes
Temos 2 possiveis casos para transformar fracées em decimais

19) Decimais exatos: quando dividirmos a fragdo, o nimero de-
cimal terd um numero finito de algarismos apds a virgula.

1
5= 0,5
1
i 0,25
—=0,75

29) Tera um numero infinito de algarismos apods a virgula, mas
lembrando que a dizima deve ser periddica para ser niUmero racio-
nal

OBS: periodo da dizima sdo os nimeros que se repetem, se
nao repetir ndo é dizima periddica e assim numeros irracionais, que
trataremos mais a frente.

L_ 0,333

3=0

35

— = (,353535...
99




105
5 = 11,6666...

Representacdo Fracionaria dos Niumeros Decimais

19caso) Se for exato, conseguimos sempre transformar com o
denominador seguido de zeros.

O numero de zeros depende da casa decimal. Para uma casa,
um zero (10) para duas casas, dois zeros(100) e assim por diante.

33 33
' 10

29caso) Se dizima periddica € um ndmero racional, entdo como
podemos transformar em fragdo?

Exemplo 1

Transforme a dizima 0, 333... .em fragdo

Sempre que precisar transformar, vamos chamar a dizima dada
de x, ou seja

X=0,333...

Se o periodo da dizima é de um algarismo, multiplicamos por
10.
10x=3,333...

E entdo subtraimos:
10x-x=3,333...-0,333...
9x=3

X=3/9

X=1/3

Agora, vamos fazer um exemplo com 2 algarismos de periodo.

Exemplo 2

Seja a dizima 1,1212...
Fagamos x =1,1212...
100x = 112,1212....

Subtraindo:
100x-x=112,1212...-1,1212...
99x=111

X=111/99

Numeros Irracionais

Identificagdo de numeros irracionais

— Todas as dizimas periddicas sdo nimeros racionais.

—Todos os numeros inteiros sdo racionais.

—Todas as fragdes ordindrias sdo nimeros racionais.

—Todas as dizimas ndo periddicas sdo nimeros irracionais.

— Todas as raizes inexatas sdo numeros irracionais.

— A soma de um numero racional com um numero irracional é
sempre um numero irracional.

— A diferenca de dois nimeros irracionais, pode ser um nimero
racional.

MATEMATICA
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— Os nimeros irracionais ndo podem ser expressos na forma ,
com a e b inteiros e bz0.

Exemplo: V552 0 e 0 é um numero racional.

— O quociente de dois numeros irracionais, pode ser um nime-
ro racional.

Exemplo: V8.V2= V4 =2 e 2 éum ndmero racional.

— O produto de dois nuUmeros irracionais, pode ser um nimero
racional.

Exemplo: V7 . V7 V49 _ 7 é um nimero racional.

Exemplo: radicais( ﬁﬁ) a raiz quadrada de um numero na-
tural, se ndo inteira, é irracional.

Numeros Reais

CONJUNTOS NUMERICOS

Nameros
Racionais

Nameros

Irracionais

Fonte: www.estudokids.com.br

Representagdo na reta

Conjunto dos nimeros reais

i (| i [ Ly 1 1 I
I i | T T
0 |+1 +2 +3| +4
+3,1416

P
4

-5/2 +3/4
Intervalos limitados
Intervalo fechado — NUmeros reais maiores do que a ou iguais a
e menores do que b ou iguais a b.

Intervalo:[a,b]
Conjunto: {x € R|asx<b}

Intervalo aberto — nlimeros reais maiores que a e menores que

Intervalo:]a,b[
Conjunto:{xeR |a<x<b}




Intervalo fechado a esquerda — nimeros reais maiores que a ou
iguais a A e menores do que B.

Intervalo:{a,b[
Conjunto {x € R|asx<b}

Intervalo fechado a direita — numeros reais maiores que a e
menores ou iguais a b.

Intervalo:]a,b]
Conjunto:{x € R|a<x<b}

Intervalos llimitados

Semirreta esquerda, fechada de origem b- niUmeros reais me-
nores ou iguais a b.

Intervalo:]-o=,b]
Conjunto:{x € R|x<b}

Semirreta esquerda, aberta de origem b — niumeros reais me-
nores que b.

Intervalo:]-eo,b[
Conjunto:{x € R|x<b}

Semirreta direita, fechada de origem a — nimeros reais maiores
ou iguais a A.

Intervalo:[a,+ oo[
Conjunto:{x € R|x=a}

Semirreta direita, aberta, de origem a — nimeros reais maiores
que a.

Intervalo:]a,+ oo[
Conjunto:{x € R|x>a}

Potenciagao
Multiplicagdo de fatores iguais

23=2.2.2=8

MATEMATICA

Casos

1) Todo numero elevado ao expoente 0 resulta em 1.
19=1

100000° = 1

2) Todo numero elevado ao expoente 1 é o préprio nimero.
31=3
41 =4

3) Todo niumero negativo, elevado ao expoente par, resulta em
um numero positivo.

(-2)2=4

(-4)? = 16

4) Todo numero negativo, elevado ao expoente impar, resulta
em um numero negativo.

(-2)*=-8

(-3)3=-27

5) Se o sinal do expoente for negativo, devemos passar o sinal
para positivo e inverter o nUmero que esta na base.

1
_1=_
2 2
1

272 =2
4

6) Toda vez que a base for igual a zero, ndo importa o valor do
expoente, o resultado sera igual a zero.

02=0
03=0
Propriedades

1) (a™.a"=a™") Em uma multiplicacdo de poténcias de mesma
base, repete-se a base e soma os expoentes.

Exemplos:

24 . 23 =243=)7

(2.2.2.2) (2.2.2)=2.2.2.2.2.2.2=27
p) 5

OEOEGRSOREES

2) (@™ a" =a™"). Em uma divisdo de poténcia de mesma base.
Conserva-se a base e subtraem os expoentes.

2+3

2—5

Exemplos:
96:92=962=9%

2 3

@G -6

2-3 -1

2

-6
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CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 7 E VERSOES SUPERIORES: ATALHOS DE TE-
CLADO. AREA DE TRABALHO (EXIBIR, CLASSIFICAR, ATUALIZAR, RESOLUGAO DA TELA, GADGETS) E MENU INICIAR
(DOCUMENTOS, IMAGENS, COMPUTADOR, PAINEL DE CONTROLE, DISPOSITIVOS E IMPRESSORAS, PROGRAMA
PADRAO, AJUDA E SUPORTE, DESLIGAR, TODOS OS EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, CLASSIFICAR, VER AS PROPRIEDA-
DES, IDENTIFICAR, USAR E CONFIGURAR, UTILIZANDO MENUS RAPIDOS OU SUSPENSOS, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE
PESQUISA, MENUS, iCONES, JANELAS, TECLADO E/OU MOUSE). PROPRIEDADES DA BARRA DE TAREFAS, DO MENU
INICIAR E DO GERENCIADOR DE TAREFAS: SABER TRABALHAR, EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR,
FECHAR PROGRAMA E CONFIGURAR, UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA (BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PES-
QUISA, CAIXAS DE MARCAGAO, MENUS, ICONES E ETC.), TECLADO E/OU MOUSE. JANELAS PARA FACILITAR A NA-
VEGAGAO NO WINDOWS E O TRABALHO COM ARQUIVOS, PASTAS E BIBLIOTECAS. PAINEL DE CONTROLE E LIXEIRA:
SABER EXIBIR, ALTERAR, ORGANIZAR, IDENTIFICAR, USAR E CONFIGURAR AMBIENTES, COMPONENTES DA JANELA,
MENUS, BARRAS DE FERRAMENTAS E {CONES. USAR AS FUNCIONALIDADES DAS JANELAS, PROGRAMA E APLICA-
TIVOS UTILIZANDO AS PARTES DA JANELA (BOTOES, PAINEIS, LISTAS, CAIXA DE PESQUISA, CAIXAS DE MARCAGAO,
MENUS, iICONES ETC.), TECLADO E/OU MOUSE. REALIZAR ACOES E OPERAGOES SOBRE BIBLIOTECAS, ARQUIVOS,
PASTAS, ICONES E ATALHOS: LOCALIZAR, COPIAR, MOVER, CRIAR, CRIAR ATALHOS, CRIPTOGRAFAR, OCULTAR, EX-
CLUIR, RECORTAR, COLAR, RENOMEAR, ABRIR, ABRIR COM, EDITAR, ENVIAR PARA, PROPRIEDADES ETC. IDENTIFI-
CAR E UTILIZAR NOMES VALIDOS PARA BIBLIOTECAS, ARQUIVOS, PASTAS, iCONES E ATALHOS. IDENTIFICAR TECLAS
DE ATALHO PARA QUALQUER OPERACAO

WINDOWS 7
-y I3 [
w” e b
E=% B ===
@-\-_;}"!H b Paimel de Controle ¢ Sistema e Seguranga v Sistema w44 | 7 aimed de Contro o
0 -
Pagmna Inscial do Pasnel de Capn .
Controle Exibir informagdes basicas sobre o computador
¥y Gerencisdor de Dispositivos Windows Editian
B CorfiguincBes rematas Windows 7 Ultimate
B Protecio do sistema Copyright & 2003 Microsoft Corporation. Tedos os direitos resenvados.
i
Service Pack 1
By Configuragies svangadas do feeas
it
- Ep=
. -
Sasterna
Classificagia: Fecuperando clessificacdo do sistema
Processadon Mio disponivel
Memdna indtalads (RAME Mo disponheel
Tipo: de sisteme Sisterma Operacsonal de 64 Bits
Caneta e Toque Menhuma Entrada & Caneta ou por Toque esta disponivel para este video
Mome do computades, dominio e configuragdes de grupo de trabalho
Mome do computadon PCPOWER By Akera
Central de Agfes Mome completo do PCPOWER configuragdes
‘Windows Update computador:
Informagies & Ferramentas de Descrigdo do computadon
Desempente Grupo de trebalha: WORKGROUP
-, = i

Conceito de pastas e diretdrios
Pasta algumas vezes é chamada de diretdrio, mas o nome “pasta” ilustra melhor o conceito. Pastas servem para organizar, arma-

zenar e organizar os arquivos. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos, videos, aplicativos diversos).
Lembrando sempre que o Windows possui uma pasta com o nome do usuario onde sdo armazenados dados pessoais.
Dentro deste contexto temos uma hierarquia de pastas.
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[~
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Visual Studio 2017 Visual Studie 2019 Split Presentations Zoom

——
- — —
- — —
- — ——

alunos.acedb Databasel.accdb Default.rdp linkedim.docx

B=z
No caso da figura acima, temos quatro pastas e quatro arquivos.

Arquivos e atalhos

Como vimos anteriormente: pastas servem para organiza¢do, vimos que uma pasta pode conter outras pastas, arquivos e atalhos.
e Arquivo é um item Unico que contém um determinado dado. Estes arquivos podem ser documentos de forma geral (textos, fotos,
videos e etc..), aplicativos diversos, etc.

e Atalho é um item que permite féacil acesso a uma determinada pasta ou arquivo propriamente dito.

[E=5(E=R =)
m"ﬁ—, » Computader » Disco Local (C) » - |4,| | Pesquisar Disco Local (C:) L2 |
QOrganizar * Compartilhar com + Nova pasta =~ @
S Favoritos = MNome . Data de modificag...  Tipo Tamanho
B Area de Trabalho .. Arquivos de Programas 19/09/202013:35 Pasta de arquivos
& Downloads .. Arquivos de Programas (x86) 22/09/2020 22:35 Pasta de arquivos
=l Locais . Informatica 22/08,/2020 18:04 Pasta de arquivos
| oraclexe 19/09/2020 22:45 Pasta de arquivos
- Bibliotecas . oraclexe Inst 19/09,/2020 12:59 Pasta de arquivos
@ Documentos |\ pccopia 22/08/2020 22:26 Pasta de arquivos
& Imagens . PerflLogs 14/07,/2009 00:20 Pasta de arquivos
Js Musicas E . Usudrios 18/09,/2020 13:.07 Pasta de arquivos
i Videos L Windows 19/09,/2020 13:00 Pasta de arquivos
| catalina.out 19/08/2020 14:43 Arquivo OUT 0 KB
& Grupo doméstico 1% msdiad0.dll arquive 02/12/2006 00:37 Extensdo de aplica... 854 KB
= veredist 22/08/202019:35 Documento de Te... 1.140 KB
1% Computador N solugﬁwmh 23/09/2020 22:09 Pasta de arquivos
& Disco Local (C:)
% Unidade de CD (I
5@ PC (\VBoxSvr) (2
“j Rede
‘Ml NECKTAD_TRART
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Area de trabalho do Windows 7

Area de transferéncia

A drea de transferéncia é muito importante e funciona em segundo plano. Ela funciona de forma temporaria guardando varios
— Quando executamos comandos como “Copiar” ou “Ctrl + C”, estamos copiando dados para esta area intermediaria.
— Quando executamos comandos como “Colar” ou “Ctrl + V”, estamos colando, isto é, estamos pegando o que esta gravado na

tipos de itens, tais como arquivos, informacgdes etc.

area de transferéncia.
Manipulagao de arquivos e pastas
A caminho mais rdpido para acessar e manipular arquivos e pastas e outros objetos é através do “Meu Computador”. Podemos
executar tarefas tais como: copiar, colar, mover arquivos, criar pastas, criar atalhos etc.
EE!Z!
- |‘f| ‘ Pesquisar Computador L |
Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade de rede  » =~ 0 O

v‘nEJ » Computador »
Qrganizar v Propriedades do sistema @‘
5 Favoritos — 4 Unidades de Disco Rigido (1)
B Area de Trabalhg| Disco Local (C:)
8 Downloads @
85 Locais 56,6 GB livre(s) de 119 GB
4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
-4 Bibliotecas @ Unidade de CD (D:) VirtualBox
@ Documentos \‘ Guest Additions
RN 0 bytes livre(s) de 57,6 MB
[ Imagens
& Musicas _| 4 Local da rede (1)
H videos i
w PC (\VBoxSvr) (Z:)
+d Grupo doméstico -
1% Computador
“ Disco Local (C:)
% Unidade de CD (1

5@ PC (\VBoxSvr) (2

€ Rede

78 NOTFPAT

A

18 INTEL_CE_LINUX

Meméria: 8,00 GB

PCPOWER Grupe de trabalho: WORKGROUP
Processador: Intel(R) Core(TM) i5-33...




LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E ALTERAGOES (TODOS
OS ARTIGOS)

LEI ORGANICA MUNICIPAL, DE 10/03/1998

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Municipio de Chuvisca parte integrante da Republica
Federativa do Brasil e do Estado do Rio Grande do Sul, organiza-
-se, autonomamente em tudo que respeite o seu interesse local e
o bem estar de sua populacdo, regendo-se por esta Lei Organica e
demais leis que adotar, respeitados os principios estabelecidos nas
Constitui¢cdes Federal e Estadual.

Paragrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente nos termos des-
ta Lei Organica.

Art. 22 A soberania popular ¢ exercida por sufragio universal e
pelo voto direto e secreto, com igual valor para todos e, nos termos
desta Lei Organica mediante:

| - Plebiscito;

Il - Referendo;

Il - Iniciativa Popular.

Art. 32 S3o poderes do Municipio, independentes e harmonicos
entre si, o Legislativo e o Executivo.

§ 12 E vedada a delegacdo de atributos entre os poderes.

§ 22 O cidadao investido na fun¢do de um deles ndo pode exer-
cera de outro.

Art. 42 E mantido o atual territério do Municipio, nos limites
fixados por ocasido de sua criagdo, s6 podem ser alterados desde
que preservada a continuidade e a unidade histérica cultural do am-
biente urbano, nos termos da Legislagdo Estadual.

Art. 52 Os simbolos do Municipio serdo estabelecidos em Lei.

Art. 62 E considerada data magna do Municipio de Chuvisca o
dia 28 de dezembro.

TiTULO Il
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL
CAPITULO I
DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 72 S3o0 bens municipais todas as coisas, mdveis e imoveis,
direitos e agdes que, a qualquer titulo, pertencam ou venham a per-
tencer ao Municipio.

§ 12 A administragdo dos bens municipais é de competéncia
do Prefeito, exceto os que sdo utilizados nos servigos da Camara de
Vereadores Municipal, que sdo de competéncia de seu presidente.

§ 22 E vedada a doacdo, venda ou concessdo de bens de uso
comum.

§ 32 A aquisicdo de bens imdveis, por compra ou permuta, de-
pendera de prévia autorizagao da Camara Municipal de Vereadores,
precedida da avaliagdo.

§ 42 A alienagdo de bens imoveis e dominicais é subordinada a
existéncia de interesse Publico devidamente justificado, sendo sem-
pre precedida de avalia¢do e dependente da autorizagdo legislativa.

Art. 82 O uso de bens municipais por terceiros pode ser feito
mediante concessdo ou permissdo e por tempo determinado, con-
forme o interesse publico exigir.
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CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

Art. 92 Compete ao Municipio prover a tudo quanto respeite ao
seu interesse local, tendo como objetivo o pleno desenvolvimento
de suas fungdes e garantindo o bem estar de seus habitantes.

Art. 10. Compete ao Municipio, o exercido de sua autonomia:

| - organizar-se administrativamente, observadas as LegislagGes
Federal e Estadual;

Il - promulgar suas leis, expedir decretos e atos relativos aos
assuntos de seu interesse;

Il - administrar seus bens, adquiri-los e aliena-los, aceitar doa-
¢Oes, legados e herangas e dispor de suas aplicagdes;

IV - desapropriar, por necessidade ou utilidade publica, ou por
interesse social, nos casos previstos em lei;

V - conceder e permitir os servigos publicos locais e os que lhe
sejam concernentes;

VI - organizaras quadros e estabelecer o regime juridico de seus
servidores;

VII - elaborar o Plano Diretor de desenvolvimento Urbano, esta-
belecendo normas de edifica¢des, de loteamentos, de zoneamento,
bem como diretrizes urbanisticas convenientes a ordenagao de seu
territério; (Vide LM 104/1998)

VIII - estabelecer normas de prevencgdo e controle de ruidos, da
poluicdo do meio ambiente do espago aéreo e das aguas:

IX - explorar, conceder e permitir os servigos de transporte co-
letivo, téxis e outros, fixando suas tarifas, itinerdrios, pontos de es-
tacionamentos e paradas;

X - regulamentar a utilizagdo dos logradouros publicos e sinali-
zar as faixas de rolamento e zonas de siléncio;

XI - disciplinar os servigos de carga e descarga e a fixagdo de
tonelagem maxima permitida;

XIl - estabelecer servidGes administrativas necessarias a reali-
zagdo de seus servigos;

Xl - regulamentar e fiscalizar a instalagdo e funcionamento
dos elevadores;

XIV - disciplinar as limpezas dos logradouros publicos, a remo-
¢do do lixo domiciliar e dispor sobre a prevencgdo de incéndio;

XV - licenciar estabelecimentos industriais, comerciais, de pres-
tacdo de servigos e outros, cassar os alvaras de licengas dos que se
tornem danosos a saude, a higiene, ao bem estar publico e aos bons
costumes;

XVI - fixar os feriados municipais, bem como o horario de fun-
cionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, de presta-
¢do de servigos e outros;

XVII - legislar sobre servigos funerdrios e cemitérios, fiscalizan-
do os que pertencem a entidades particulares;

XVIII - interditar edificagdes em ruinas ou em condi¢des de in-
salubridade e fazer demolir construcdes que ameacem a seguranca
coletiva;

XIX - regulamentar a fixagdo de cartazes, anuncios, emblemas e
quaisquer outros meios de publicidade de propaganda;

XX - regulamentar e fiscalizar as competigdes esportivas, os es-
petaculos e os divertimentos publicos;

XXI - legislar sobre a apreensdo e depdsito de semoventes,
mercadorias e moveis em geral, no caso de transgressdo de leis e
demais atos municipais, bem como sobre a forma e condi¢Ges de
vendas das coisas e bens apreendidos;

XXII - legislar sobre servigos publicos e regulamentar os proces-
sos de instalagdo, distribuicdo e consumo de 4gua, gas, luz e energia
elétrica e todos os demais servicos de carater e uso coletivo;

XXIlI - Elaborar o orgamento, prevendo a receita e fixando a
despesa, com base no planejamento adequado;




XXIV - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, fixar
e cobrar pregos, bem como aplicar suas rendas, sem prejuizo da
obrigatoriedade de prestar contas e publicar balancetes nos prazos
fixados em lei;

XXV - promover adequado ordenamento territorial, mediante
planejamento e controle de parcelamento e da ocupagdao do solo
urbano;

XXVI - estabelecer e impor penalidades por infragdo de suas leis
e regulamentos;

XXVII - dispor sobre registro, vacinagao e captura de animais;

XXVIII - estabelecer normas de prevengao e controle de polui-
¢do do ar e da agua;

XXIX - fiscalizar pesos e medidas e quaisquer instrumentos e
aparelhos de pesar ou medir artigos destinados a venda; verificar
peso ou medidas escritas em artigos expostos ou destinados a ven-
da.

Art. 11. Compete, ainda, ao municipio, concorrentemente com
a Unido ou o Estado, ou supletivamente a eles:

| - zelar pela saude, higiene e seguranca e assisténcia publica;

Il - promover o ensino, a educagdo e a cultura;

Il - estimular o melhor aproveitamento da terra, bem como as
defesas contra as formas de exaustdo do solo;

IV - abrir e conservar estradas e caminhos e determinar a exe-
cugdo de servigos publicos;

V - promover a defesa sanitaria, vegetal e animal, a exting¢do de
insetos e animais daninhos;

VI - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis;

VIl - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e outros bens de valor histdrico, artistico e cultural;

VIII - amparar a maternidade, a infancia e os desvalidos, coor-
denando e orientando os servigos no ambito do Municipio;

IX - estimulara educagdo e a pratica desportiva,

X - proteger a juventude contra toda a exploragao, bem como
contra os fatores que possam conduzi-la ao abandono fisico, moral
e intelectual;

XI - tomar as medidas necessarias para restringir a mortalidade
e a morbidez infantil, bem como medidas que impegam a propaga-
¢do de doengas transmissiveis;

XIl - incentivar o comércio, a indUstria, a agricultura, o turismo
e outras atividades que visem ao desenvolvimento econémico;

XIlI - fiscalizar a produgdo, a conservagao, o comércio e o trans-
porte de géneros alimenticios destinados ao abastecimento publi-
co;

XIV - regulamentar e exercer outras atribui¢des ndo vedadas
pela Constituicao Federal e Estadual.

Art. 12. Os logradouros, escolas, obras e servigos publicos s6
podem receber nomes de pessoas falecidas ha, pelo menos, um
ano.

Paragrafo Unico. As entidades constituidas no municipio pode-
rdo apresentar no Legislativo Municipal proposta de homenagens
e nomes para pragas, ruas, monumentos, logradouros publicos e
escolas municipais.

Art. 13. O Municipio através de lei aprovada pela maioria ab-
soluta da Camara de Vereadores, pode outorgar o titulo de “Cida-
ddo Honoréario” a pessoa que, a par de notdria idoneidade, tenha-
-se destacado na prestagdo de servigos a comunidade ou por seu
trabalho social, cultural e artistico, seja merecedora de gratidao e
reconhecimento da sociedade.

Art. 14. Ao Municipio é vedado:
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| - permitir ou fazer uso de estabelecimento grafico, jornal, es-
tacdo de radio, televisdo, servigo de alto falante ou qualquer outro
meio de comunicagdo de sua propriedade, para propaganda politi-
co-partidaria ou fins estranhos a administragado;

Il - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-las,
embaragar-lhes o exercicio ou manter com eles, ou seus represen-
tantes, relagdes de dependéncia ou alianga;

Il - contrair empréstimo externo sem prévia autorizacdo do Se-
nado federal;

IV - instituir ou aumentar tributos sem que a lei o estabelega.

TiTULO 11l
DO GOVERNO DO MUNICIiPIO
CAPITULO I
SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela Cama-
ra Municipal de Vereadores, nos termos desta Lei Organica.

Paragrafo Unico. A legislatura tera a duragdo de quatro anos.

Art. 16. A Camara Municipal de Vereadores compd&e-se de re-
presentantes do povo, eleitos pelo sistema proporcional.

Paragrafo Unico. O niumero de Vereadores sera proporcional a
populagdo do Municipio, observados os limites estabelecidos pela
Constituicdo Federal.

Art. 17. A Camara Municipal de Vereadores, retne-se inde-
pendente de convocagdo, no dia 12 de fevereiro de cada ano para
abertura da sessao Legislativa, funcionado ordinariamente até 30
de junho e de 12 de agosto até 31 de dezembro.

§ 12 Nos demais meses, a Camara de Vereadores ficard em re-
cesso.

§ 22 Durante o periodo legislativo Ordinario, a Camara realiza-
rd, no minimo, uma sessdo por semana.

Art. 18. No primeiro dia do ano de cada legislatura, cuja dura-
¢do coincide com o mandato do Prefeito e dos Vereadores, a Cama-
ra reine-se para dar posse aos Vereadores, ao Prefeito e ao Vice-
-Prefeito e elege sua mesa.

§ 12 E de um ano o mandato da mesa, permitida a reeleicio de
seus membros na mesma legislatura.

§ 22 A composi¢dao da Mesa respeita, dentro do possivel os cri-
térios de representagdo pluripartidaria e de proporcionalidade.

§ 32 Os Vereadores prestam compromisso, tomam posse e de-
vem fazer declaragdo de seus bens na forma da lei.

Art. 19. A convocagdo extraordindria da Camara Municipal de
Vereadores cabe ao seu Presidente, a um ter¢o de seus membros,
ao Prefeito e a Comissdo representativa,

§ 12 Nas sessdes Legislativas extraordindrias a Camara Munici-
pal de Vereadores somente pode deliberar sobre matéria de con-
vocagao.

§ 29 Para as reunides extraordinarias, a convocagdo dos Vere-
adores sera pessoal e feita com antecedéncia minima de 48 horas.

Art. 20. A Camara de Vereadores funciona com a presenga, no
minimo da maioria de seus membros, e as deliberagdes sdo toma-
das por maioria dos votos presentes, salvo os casos previstos na lei
Organica e no Regimento Interno.

Paragrafo Unico. O Presidente da Camara vota somente quando
ha empate ou quando a matéria exige a aprovagao da maioria abso-
luta de seus Membros e nos casos de Votagdo secreta.

Art. 21. A Camara recebera o Prefeito, desde que informe no
prazo de 48 horas do inicio da sessdo ordinaria ao Presidente, para
tratar de assunto de interesse Publico.

Art. 22. As sessGes da Camara sdo publicas e o voto é aberto.

Paragrafo Unico. O voto é secreto somente nos casos previstos
nesta Lei Organica e no Regimento Interno.




Art. 23. A Camara de Vereadores ou suas comissGes, a reque-
rimento da maioria de seus Membros, pode convocar Secretarios
Municipais, Titulares de Autarquia ou de Instituigdo de que partici-
pe o Municipio, para comparecerem perante eles a fim de prestar
informagdes sobre assuntos previamente designados e constantes
da convocagdo.

Paragrafo Unico. Independente de convocagdo, quando o se-
cretario deseja prestar esclarecimento ou solicitar providéncias le-
gislativas a qualquer comissao, esta designa dia e hora para ouvi-lo.

Art. 24. Cabe a Camara de Vereadores criar Comissao de Inqué-
rito sobre fato determinado e por prazo certo que se inclua na com-
peténcia municipal, sempre que a requerimento de, no minimo, 1/3
de seus Membros.

Paragrafo Unico. As ComissGes Parlamentares de Inquérito te-
rdo reconhecidos poderes de investigacdo préprios das autoridades
judiciais, além de outros previstos no Regimento Interno, sendo
suas conclusdes, se for o caso, encaminhadas ao Ministério Publico,
para que promova a responsabilizagdo civil ou criminal dos infrato-
res.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DA CAMARA DE VEREADORES

Art. 25. Compete a Camara de Vereadores, com sangao do Pre-
feito:

| - legislar sobre todas as matérias atribuidas ao Municipio pe-
las ConstituicGes Federal e do Estado e por esta Lei Organica.

Il - votar:

a) o Plano Plurianual;

b) os Projetos de Diretrizes Or¢amentarias;

c) os Projetos de Orgamentos Anuais;

d) os Pedidos de Informag0des;

e) o Plano de Auxilio e Subvencgdes.

Il - promulgar Leis;

IV - legislar sobre tributos de competéncia Municipal;

V - legislar sobre a criagdo, extin¢do de cargos e fun¢do do Mu-
nicipio bem como fixar e alterar vencimentos e outras vantagens
pecuniarias;

VI - votar leis que disponham sobre a alienagdo e aquisi¢do de
bens moveis;

VIl - legislar sobre a concessdo de servigos publicos do Muni-
cipio;

VIII - legislar sobre a concessdo e permissdo de uso de bens
préprios municipais;

IX - dispor sobre a divisdo territorial do Municipio, respeitadas
as LegislagOes Federal e Estadual;

X - criar, alterar, reformar ou extinguir érgdos publicos do Mu-
nicipio;

Xl - deliberar sobre empréstimo e operagles de crédito, bem
como as formas e meio de seu pagamento;

XIl - transferir, temporariamente ou definitivamente, a sede do
Municipio, quando o interesse publico o exige;

XIll - anistiar e cancelar, nos termos da Lei, a divida ativa do
Municipio, autorizar a suspensdo de sua cobranga e a revelagdo de
onus e juros.

Art. 26. E de competéncia exclusiva da Camara de Vereadores:

| - eleger sua Mesa, elaborar seu regimento interno e dispor
sobre sua organizac¢do,

Il - através de Resolucdo, criar, alterar e extinguir os cargos e
fungdes de seu quadro de servidores, dispor sobre o provimento
dos mesmos, bem como fixar e alterar seus vencimentos e vanta-
gens;

Il - emendar a Lei Organica;
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IV - representar, pela maioria de seus Membros, para efeito de
intervengdo no Municipio, nos termos da Legisla¢do Federal e Es-
tadual;

V - exercer a Fiscalizagdo da Administragao Financeira e orga-
mentaria do municipio, com auxilio do Tribunal de Contas do Esta-
do, e julgar as contas do Prefeito;

VI - fixar a remuneracdo de seus membros, do Prefeito e do
Vice-Prefeito;

VIl - autorizar o Prefeito e Vice-Prefeito a se afastarem do Mu-
nicipio por mais de 7 (sete) dias Uteis;

VIII - convocar qualquer secretdrio ou diretor de Instituicdo de
que participe o Municipio, para prestar, pessoalmente, informagées
sobre assuntos de sua competéncia, previamente determinado,
importando a auséncia injustificada em crime de responsabilidade;

IX - solicitar informagdes, por escrito, as reparti¢cdes estaduais
sediadas no Municipio, ao Tribunal de Contas do Estado nos limites
tragados no art. 71, i VIl da Constituicdo Federal, e ao Prefeito Mu-
nicipal sobre projeto de lei em tramitagdo na Camara de Vereadores
e sobre atos, contratos, convénios e consdrcio, no que respeite a
receita e despesa publica;

X - mudar, tempordria ou definitivamente, sua sede;

XI - dar posse ao Prefeito e Vice-Prefeito, cassar os seus man-
datos bem como o dos Vereadores, nos casos previstos nesta Lei
Organica e na Lei Federal;

XIl - receber o compromisso do Prefeito e Vice-Prefeito, dar-
-lhes posse, conceder-lhes licenga, receber rentincia, bem como de-
clarar extinto em seu mandato, nos casos previstos em lei;

Xl - suspender a execugao, no todo ou em parte, de qualquer
ato, resolugdo ou regulamento municipal, que tenham sido pelo Po-
der Judiciario, declarado infringente a Constituicdo, a Lei Organica
ou as leis;

XIV - criar Comissdo Parlamentar de Inquérito sobre fato de-
terminado;

XV - propor ao Prefeito a execugao de qualquer obra ou medida
que interesse a coletividade ou ao servigo publico;

XVI - fixar o nimero de Vereadores para a legislatura seguinte,
nos termos da Constituicdo Federal.

§ 12 No caso de ndo ser fixado o numero de Vereadores no pra-
Z0 previsto neste artigo, serda mantida a composicdo da legislatura
em curso.

§ 22 A solicitagdo das informagdes ao Prefeito deverd ser enca-
minhada pelo Presidente da Camara apos a aprovagdo do pedido
pela maioria absoluta dos seus membros.

SECAO IlI
DA COMISSAO REPRESENTATIVA

Art. 27. A Comissdo Representativa funciona no recesso da Ca-
mara Municipal de Vereadores e tem as seguintes atribuigcdes:

| - zelar pelas prerrogativas do Poder Legislativo;

Il - zelar pela observancia das Constitui¢des, desta Lei Organica
e demais leis;

Il - autorizar o Prefeito e Vice-Prefeito, nos casos exigidos, a se
ausentarem do Municipio e Estado;

IV - convocar extraordinariamente a Camara Municipal de Ve-
readores;

V - tomar medidas urgentes de Competéncia da Camara Muni-
cipal de Vereadores.

Paragrafo Unico. As normas relativas ao desempenho das atri-
bui¢cdes da Comissdo Representativa serdo estabelecidas no Regime
Interno da Camara.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ASSISTENTE SOCIAL

DIMENSAO TECNICO-OPERATIVA: A QUESTAO DA INS-
TRUMENTALIDADE E A DIMENSAO TECNICO-OPERATIVA
DO TRABALHO DO ASSISTENTE SOCIAL COM INDIViDU-

0S, FAMILIAS, GRUPOS E POPULACOES. PESQUISA: A

PESQUISA EM SERVICO SOCIAL. A DIMENSAO INVESTI-
GATIVA E A CONSTRUCAO DO CONHECIMENTO. A CONS-

TRUCAO DO PROJETO DE PESQUISA. METODOLOGIAS
QUANTITATIVAS E QUALITATIVAS NA PESQUISA SOCIAL

A Instrumentalidade no Servigo Social

Uma discussao acerca dos instrumentos e das técnicas do Servi-
¢o Social abrange também a compreensao da categoria instrumen-
talidade. A instrumentalidade no Servigo Social é elemento cons-
titutivo para as transformagdes alcangadas durante a intervengao
profissional.

Ao alterarem o cotidiano profissional e o cotidiano das classes
sociais que demandam a sua intervengdo, modificando as con-
di¢Ges, os meios e os instrumentos existentes, e os convertendo
em condigGes, meios e instrumentos para o alcance dos objetivos
profissionais, os assistentes sociais estdo dando instrumentalidade
as suas agoes. Na medida em que os profissionais utilizam, criam,
adequam as condicdes existentes, transformando-as em meios/ins-
trumentos para a objetivacdo das intencionalidades, suas a¢des sdo
portadores de instrumentalidade?.

Ao afirmar que a instrumentalidade é imprescindivel no traba-
Iho, visto que &, resumidamente, a sua propriedade e considerando
o trabalho como a transformagdo, seja do meio, do individuo ou
de objetos, proveniente de uma relagdo entre teleologia (ou prévia
ideacdo) e objetivacdo, é perceptivel a existéncia de uma correlagdo
entre essas categorias e a instrumentalidade. Nessa perspectiva,
toda postura teleoldgica encerra instrumentalidade, o que possibi-
lita ao homem manipular e modificar as coisas a fim de atribuir-lhes
propriedades verdadeiramente humanas, no intuito de converte-
rem-nas em instrumentos/meios para o alcance de suas finalidades.

Em uma relagdo entre a teleologia e a instrumentalidade, po-
de-se fazer a analogia de que a prévia ideagdo consiste no plane-
jamento em se modificar algo, contudo é a instrumentalidade, ca-
racterizada como conhecimento e propriedade da profissdo, que
possibilita a efetivacdo dessa transformagdo. A instrumentalidade
também é compreendida como uma mediagdo que possibilita uma
intervencdo profissional de qualidade, que consiste na que perpas-
sa os critérios instrumentais, que muitas vezes é confundido com
a prépria instrumentalidade, e abarca também conceitos criticos e
éticos.

Ou seja, nessa perspectiva de mediagdo, a instrumentalidade
possibilita que o Servico Social se constitua na unido de alguns ei-
xos da profissdo: ético-politico, tedrico-intelectual, técnico-instru-
mental e formativo. Também situa-se a instrumentalidade como
um campo de mediagdes que possibilita uma relagdo entre esses
eixos de modo critico, o que colabora para uma articulagdo na pers-
pectiva de se criar novos meios e instrumentos para responder as
demandas postas a profissdo.

A instrumentalidade também é campo de mediagdo da cultura
profissional. Cultura esta desenvolvida cotidianamente pelos pro-
fissionais por meio de suas ag¢0es, seus valores, principios, posicio-
namentos politicos, projetos profissionais entre outras categorias.

1 https://bdm.unb.br/bitstream/10483/4906/1/2013_RicardoGuimar%C3%A3esA-
morim.pdf

Além disso, a fundamentacdo profissional também estd em
conteudos provenientes das ciéncias sociais e da tradicdo marxista.
A mediagdo entre todos esses eixos possibilita que o profissional
atenda as demandas que lhe s3o apresentadas com uma perspecti-
va mais critica acerca da consolidagdo societdria e de sua presente
realidade, ndo se pautando apenas no escopo das técnicas e dos
instrumentos profissionais.

Nesse sentido, a cultura profissional incorpora contetudos teori-
co-criticos projetivos. Pela mediag¢do da cultura profissional, o assis-
tente social pode negar a agdo puramente instrumental, imediata,
espontanea e reelabora-la em nivel de respostas socioprofissionais.

O Servigo Social surge com auxilio da igreja catdlica, agindo de
modo caritativo e perpetuando valores cristdos, também na ten-
tativa de responder as consequéncias provenientes do capitalismo
monopolista. Partindo desse principio e compreendendo que as po-
liticas sociais desenvolvidas pelo Estado, oriundas de lutas sociais
que visam melhor condigdo socioecon6mica para os trabalhadores,
propiciam campo profissional para assistentes sociais, é importante
ressaltar que essas politicas visam atender demandas especificas e
por isso servem também de instrumento para manutencgdo da or-
dem capitalista.

Ainda apresenta-se a instrumentalidade, seguindo a perspectiva
das politicas sociais servindo aos interesses do projeto burgués, ao
posicionar o profissional como um instrumento para simplesmente
atuar atendendo as demandas especificas que Ihe sdo apresenta-
das, impossibilitando uma reflexdo acerca de toda a estrutura social
em que seus usuarios vivem. Contudo também reconhece que as
politicas sociais, além de reproduzir a forga de trabalho, é o resulta-
do das lutas de classes.

Dentro da perspectiva supracitada é que se estabelece uma
compreensdo, pautada em um conceito individualizante, que as de-
mandas postas sdo problemas particulares e ndo provenientes de
uma realidade mais ampla.

Buscar se desprender das suas origens historicas e trazer a inter-
vengao profissional uma conduta em que ndo se fixe apenas no eixo
instrumental-técnico, buscando afirmar as suas legitimidades, dife-
renciando dos primérdios profissionais enriquece a instrumentali-
dade profissional, ndo a limitando a instrumentacdo técnica. Entre-
tanto, a limitagdo dos instrumentos ndo diminui a sua importancia
nas intervengGes dos profissionais do Servigo Social, essa categoria
s6 deve ser articulada com as demais, constituindo a instrumentali-
dade: a propriedade constitutiva da profissdo, que abarca suas de-
mandas, objetivos, atribui¢des, conhecimento tedrico entre outras
categorias.

- A pesquisa qualitativa

A pesquisa qualitativa responde a questdes muito particulares.
Ela se preocupa, nas ciéncias sociais, com um nivel de realidade que
nao pode ser quantificado. Ou seja, ela trabalha com o universo de
significados, motivos, aspiragGes, crengas, valores e atitudes, o que
corresponde a um espago mais profundo das relagdes, dos proces-
sos e dos fendOmenos que ndo podem ser reduzidos a operacionali-
zacdo de varidveis?.

Ndo existe um “continuum” entre “qualitativo-quantitativo”, em
que o primeiro termo seria o lugar da “intuicdo”, da “exploragdo” e
do “subjetivismo”; e o segundo representaria o espago do cientifi-
co, porque traduzido “objetivamente” e em “dados matematicos”.

2 MINAYO, Maria Cecilia de Souza (org.). Pesquisa Social. Teoria, método e

criatividade. 18 ed. Petrépolis: Vozes, 2001.
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A diferenca entre qualitativo-quantitativo é de natureza. En-
quanto cientistas sociais que trabalham com estatistica apreendem
dos fend6menos apenas a regido “visivel, ecoldgica, morfoldgica e
concreta”, a abordagem qualitativa aprofunda-se no mundo dos sig-
nificados das ag¢des e relagdes humanas, um lado ndo perceptivel e
ndo captdvel em equagdes, médias e estatisticas.

O conjunto de dados quantitativos e qualitativos, porém, ndo se
opdem. Ao contrario, se complementam, pois a realidade abrangi-
da por eles interage dinamicamente, excluindo qualquer dicotomia.

A construgdo do projeto de pesquisa

-> Projeto cientifico: onde se insere no processo de investiga-
¢ao?

Quando tratamos da pesquisa qualitativa, frequentemente as
atividades que compdem a fase exploratéria, além de antecederem
a construgdo do projeto, também a sucedem. Muitas vezes, por
exemplo, é necessaria uma aproximagdo maior com o campo de
observagdo para melhor delinearmos outras questdes, tais como os
instrumentos de investigacao e o grupo de pesquisa. Tendo uma
visdo mais ampla, podemos dizer que a construcdo do projeto é,
inclusive, uma etapa da fase exploratdria.

A fase exploratéria de uma pesquisa é, sem duvida, um de seus
momentos mais importantes. Pode, até mesmo, ser considerada
uma pesquisa exploratéria. Compreende varias fases da construgao
de uma trajetdria de investigacdo:

a) a escolha do tépico de investigagao;

b) a delimitacdo do problema;

c) a definigcdo do objeto e dos objetivos;

d) a construgdo do marco tedrico conceitual;

e) a escolha dos instrumentos de coleta de dados;

f) a exploragdo de campo.

Importante alertarmos que uma fase exploratdria conduzida de
maneira precaria trara grandes dificuldades a investigagdo como um
todo. Entdo, quando termina a fase exploratdria de uma pesquisa?

Formalmente, a fase exploratéria termina quando o pesquisador
definiu seu objeto de pesquisa, construiu o marco tedrico conceitu-
al a ser empregado, definiu os instrumentos de coleta de dados,
escolheu o espago e o grupo de pesquisa, definiu a amostragem e
estabeleceu estratégias para entrada no campo. Dai conclui-se que
ndo é possivel determinar com tanto rigor seu término. Contudo,
é imprescindivel que o pesquisador programe o final desta etapa,
incluindo-a num cronograma.

A construgdo do projeto

Quando escrevemos um projeto, estamos mapeando de forma
sistemdtica um conjunto de recortes. Estamos definindo uma carto-
grafia de escolhas para abordar a realidade (o que pesquisar, como,
por qué).

Esta etapa de reconstrugao da realidade, entendida ai enquanto
a definicdo de um objeto de conhecimento cientifico e as maneiras
para investiga-lo, traz em si muitas dimensdes. Ao elaborarmos um
projeto cientifico, estaremos lidando, ao mesmo tempo, com pelo
menos trés dimensdes importantes que sao interligadas.

A dimensdo técnica trata das regras reconhecidas como cientifi-
cas para a construgdo de um projeto, isto &€, como definir um objeto,
como aborda-lo e como escolher os instrumentos mais adequados
para a investigacdo. Sendo que técnica sempre diz respeito a mon-
tagem de instrumentos, o projeto de pesquisa é visto neste sentido
como um instrumento da investigagdo.

A dimensdo ideoldgica se relaciona as escolhas do pesquisador.
Quando definimos o que pesquisar, a partir de que base tedrica e
como pesquisar, estamos fazendo escolhas que sdo, mesmo em Uul-
tima instancia, ideoldgicas. A neutralidade da investigacdo cientifica
é um mito.

N3do estamos, é certo, nos referindo a uma visdo maniqueista,
onde o pesquisador reconstréi a realidade com “segundas inten-
¢Oes politicas”. Estamos, sim, falando de uma caracteristica intrinse-
ca ao conhecimento cientifico: ele é sempre histdrico e socialmen-
te condicionado. O pesquisador opera escolhas (mesmo sem ter a
percepcdo clara disto), tendo como horizontes sua posi¢do social e
a mentalidade de um momento histdrico concreto.

A dimensao cientifica de um projeto de pesquisa articula estas
duas dimensGes anteriores. A pesquisa cientifica ultrapassa o senso
comum (que por si é uma reconstrucdo da realidade) através do
método cientifico. O método cientifico permite que a realidade so-
cial seja reconstruida enquanto um objeto do conhecimento, atra-
vés de um processo de categorizagdo (possuidor de caracteristicas
especificas) que une dialeticamente o tedrico e o empirico.

O que é um projeto de pesquisa?

Fazemos um projeto de pesquisa para mapear um caminho a
ser seguido durante a investigacdo. Buscamos, assim, evitar muitos
imprevistos no decorrer da pesquisa que poderiam até mesmo in-
viabilizar sua realizagdo.

Outro papel importante é esclarecer para o préprio investiga-
dor os rumos do estudo (o que pesquisar, como, por quanto tempo
etc.). Além disso, um pesquisador necessita comunicar seus propo-
sitos de pesquisa para que seja aceita na comunidade cientifica e
para obter financiamentos. O “meio de comunica¢do” reconhecido
no mundo cientifico é o projeto de pesquisa.

Através deste, outros especialistas poderdo tecer comentarios
e criticas, contribuindo para um melhor encaminhamento da pes-
quisa. E importante lembrarmos que a pesquisa cientifica engloba
sempre uma instancia coletiva de reflexdo.

Ao alcancgar a forma de projeto, o pesquisador ja empreendeu
alguns esforgos anteriores:

a) Estudos preliminares, cujo objetivo maior é a definigdo do
problema, possibilitando ao investigador perceber os alcances e li-
mites da pesquisa proposta;

b) Realizagdo de um anteprojeto, isto €, um estudo mais plane-
jado dos aspectos que comporao a pesquisa, definidos de forma
mais ampla, sem grande rigor ainda.

O projeto de pesquisa deve esclarecer sobre os varios elemen-
tos que irdo compor a investigac¢ao.

Sdo elementos constitutivos de um projeto de pesquisa:

A. Definicdo do tema e escolha do problema ou Defini¢ao do
objeto;

B. Defini¢do da base tedrica e conceitual;

C. Formulagdo de hipodteses;

D. Justificativa;

E. Objetivos;

F. Metodologia;

G. Custos ou orgamento;

H. Cronograma;

I. Referéncias bibliograficas;

J. Anexos.
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A andlise de dados em pesquisa qualitativa

Quando chegamos a fase de analise de dados, podemos pensar que estamos no final da pesquisa. No entanto, podemos estar engana-
dos porque essa fase depende de outras que a precedem. As vezes, nossos dados n3o s3o suficientes para estabelecermos conclusdes e,
em decorréncia disso, devemos retomar a fase de coleta de dados para suplementarmos as informag&es que nos faltam.

Outras vezes, podemos dispor dos dados, mas o problema da pesquisa, os objetivos e as hipoteses e/ou questdes ndo estdo claramente
definidas. Nesse caso, devemos redefinir esses aspectos da fase exploratéria da pesquisa. Também pode acontecer que ndo tenhamos
uma fundamentagao tedrica bem estruturada e, devido a isso, toma-se necessario reestudarmos os conhecimentos que embasam nossa
pesquisa.

Suponhamos que as situagdes mencionadas acima ndao aconteceram ou foram resolvidas. Isso ocorrendo, estaremos realmente na fase
de analise. Em alguns livros costumam aparecer as denominag&es andlise e interpretagao.

Ha autores que entendem a “analise” como descricao dos dados e a “interpretagdo” como articulagao dessa descrigdo com conheci-
mentos mais amplos e que extrapolam os dados especificos da pesquisa. Outros autores ja compreendem a “analise” num sentido mais
amplo, abrangendo a “interpretagdo”.

Somos partidarios desse posicionamento por acreditarmos que a andlise e a interpretagdo estdo contidas no mesmo movimento: o de
olhar atentamente para os dados da pesquisa. Na medida em que estamos tratando de andlise em pesquisa qualitativa, ndo devemos nos
esquecer de que, apesar de mencionarmos uma fase distinta com a denominagdo “andlise”, durante a fase de coleta de dados a analise ja
podera estar ocorrendo.

Chama-se a atencgdo para trés obstaculos para uma analise eficiente. O primeiro diz respeito a ilusdo do pesquisador em ver as con-
clusdes, a primeira vista, como “transparentes”, ou seja, pensar que a realidade dos dados, logo de inicio, se apresenta de forma nitida a
seus olhos.

Quanto maior for a familiariedade que o pesquisador tenha em relagdo aquilo que ele esta pesquisando, maior podera ser sua ilusao
de que os resultados sejam ébvios numa primeira visdo. Essa ilusdao pode nos levar a uma simplificagdo dos dados, nos conduzindo a con-
clusdes superficiais ou equivocadas.

O segundo obstaculo se refere ao fato de o pesquisador se envolver tanto com os métodos e as técnicas a ponto de esquecer os signi-
ficados presentes em seus dados. Nesse caso, os dados coletados que compdem a analise podem ndo ser devidamente considerados, uma
vez que a dimensdo central da pesquisa se restringe a questionamentos dos procedimentos metodoldgicos.

Por ultimo, o terceiro obstaculo para uma analise mais rica da pesquisa relaciona-se a dificuldade que o pesquisador pode ter em
articular as conclusdes que surgem dos dados concretos com conhecimentos mais amplos ou mais abstratos. Esse fato pode produzir um
distanciamento entre a fundamentagao tedrica e a pratica da pesquisa.

Esse e os outros dois obstaculos podem ser ultrapassados através de, entre outros aspectos, uma maior fundamentagdo e uma maior
experiéncia por parte do pesquisador.

Quanto as finalidades da fase de analise, pode-se apontar trés para essa etapa: estabelecer uma compreensao dos dados coletados,
confirmar ou ndo os pressupostos da pesquisa e/ou responder as questdes formuladas, e ampliar o conhecimento sobre o assunto pesqui-
sado, articulando-o ao contexto cultural da qual faz parte. Essas finalidades sdo complementares, em termos de pesquisa social.

-> Pesquisa quantitativa

Diferentemente da pesquisa qualitativa, os resultados da pesquisa quantitativa podem ser quantificados. Como as amostras geralmen-
te sdo grandes e consideradas representativas da populagdo, os resultados sdo tomados como se constituissem um retrato real de toda a
populagdo alvo da pesquisa. A pesquisa quantitativa se centra na objetividade®.

Influenciada pelo positivismo, considera que a realidade sé pode ser compreendida com base na analise de dados brutos, recolhidos
com o auxilio de instrumentos padronizados e neutros. A pesquisa quantitativa recorre a linguagem matematica para descrever as causas
de um fenémeno, as relagdes entre varidveis, etc.

A utilizagdo conjunta da pesquisa qualitativa e quantitativa permite recolher mais informagGes do que se poderia conseguir isolada-
mente. O quadro abaixo, compara os principais aspectos da pesquisa qualitativa e da pesquisa quantitativa.

Aspecto Pesquisa Quantitativa Pesquisa Qualitativa
Enfoque na interpretacdo do menor maior
objeto
Importancia do contexto do ob- menor maior
jeto pesquisado
Proximidade do pesquisador menor maior
em relacdo aos fenémenos es-
tudados
Alcance do estudo no tempo instantaneo intervalo maior
Quantidade de fontes de dados uma varias
Ponto de vista do pesquisador externo a organizacdo interno a organizacdo
Quadro tedrico e hipdteses definidas rigorosamente menos estruturadas

http.//www.ufrgs.br/cursopgdr/downloadsSerie/derad005.pdf

3 http://www.ufrgs.br/cursopgdr/downloadsSerie/derad005.pdf
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