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INTERPRETAGAO E COMPREENSAO DE TEXTO

Compreensdo e interpretagao de textos

Chegamos, agora, em um ponto muito importante para todo o
seu estudo: a interpretacdo de textos. Desenvolver essa habilidade
é essencial e pode ser um diferencial para a realizagdo de uma boa
prova de qualquer drea do conhecimento.

Mas vocé sabe a diferenca entre compreensdo e interpreta¢do?

A compreensdo é quando vocé entende o que o texto diz de
forma explicita, aquilo que esta na superficie do texto.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Por meio dessa frase, podemos entender que houve um tempo
que Jorge era infeliz, devido ao cigarro.

A interpretagdo é quando vocé entende o que esta implicito,
nas entrelinhas, aquilo que estd de modo mais profundo no texto
ou que faga com que vocé realize inferéncias.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

J4 compreendemos que Jorge era infeliz quando fumava, mas
podemos interpretar que Jorge parou de fumar e que agora é feliz.

Percebeu a diferenga?

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretacdo de textos.

e Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
fotos, gestos... ndo hd presenca de nenhuma palavra.

e Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-
lavras quanto as imagens. Ou seja, é a juncdo da linguagem verbal
com a ndo-verbal.

LINGUA PORTUGUESA

PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo € intertextualidade.

Interpretagdo de Texto

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a
uma conclusdo do que se |é. A interpretag¢do é muito ligada ao su-
bentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir
de um texto.

A interpretacdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos pré-
vios que cada pessoa possui antes da leitura de um determinado
texto, pressupde que a aquisicdo do novo conteudo lido estabelega
uma relagdo com a informagao ja possuida, o que leva ao cresci-
mento do conhecimento do leitor, e espera que haja uma aprecia-
¢cdo pessoal e critica sobre a analise do novo conteudo lido, afetan-
do de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de
leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura analiti-
ca e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

- Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, esta-
do, pais e mundo;

- Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias
(e também da estrutura das palavras para dar opinides);

- Leia livros sobre diversos temas para sugar informagdes orto-
graficas, gramaticais e interpretativas;

- Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais po-
|émicos;

- Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre
qualquer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo.

No primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar
compreender o sentido global do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias.
Assim, sera mais facil identificar as ideias principais de cada pa-
ragrafo e compreender o desenvolvimento do texto.

—Sublinhe as ideias mais importantes.

Sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa nogdo da ideia
principal e das ideias secunddrias do texto.

— Separe fatos de opiniGes.

O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo
e comprovavel) do que é uma opinido (pessoal, tendenciosa e mu-
tavel).




— Retorne ao texto sempre que necessario.
Além disso, é importante entender com cuidado e atengdo os
enunciados das questdes.

— Reescreva o conteudo lido.
Para uma melhor compreensdo, podem ser feitos resumos, t6-
picos ou esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar pa-
lavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu vocabu-
lario, fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas sdo uma
distragdo, mas também um aprendizado.

N3o se esqueca, além da pratica da leitura aprimorar a com-
preensdo do texto e ajudar a aprovagao, ela também estimula nossa
imaginacdo, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nos-
so foco, cria perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de
melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de memoria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias se-
letas e organizadas, através dos paragrafos que é composto pela
ideia central, argumentacdo e/ou desenvolvimento e a conclusdo
do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagdo de um texto é a iden-
tificagdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se as ideias
secundarias, ou fundamentagGes, as argumentagdes, ou explica-
¢coes, que levem ao esclarecimento das questdes apresentadas na
prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um signi-
ficado. Ou seja, a ideia esta 13, as vezes escondida, e por isso o can-
didato sé precisa entendé-la — e ndo a complementar com algum
valor individual. Portanto, apegue-se tdo somente ao texto, e nunca
extrapole a visdo dele.

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto serd desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagGes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagGes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrdrio, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por temdticas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condi¢do essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comegar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS
Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma

espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cies se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-

LINGUA PORTUGUESA

zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cacar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagdes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se-
cundarias/

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
TEXTOS VARIADOS

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagéo a si préprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagdo a outrem).

A ironia consiste na utilizacdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

BEM, E TARDE!

1 Y-UAAAZ FIQUE
M ACHO QUE JA

MAIS UM POUCO!

VAMOS...

&




LOGO PODERA REPARTIR

NOSSO CAFE DA MANHA

Na construgdo de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sao diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacdo
A intencdo e resultado da ag¢do ndo estdo alinhados, ou seja, o

resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memdrias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcancar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que
planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a
morte.

Ironia dramdtica (ou satirica)

A ironia dramdtica é um efeito de sentido que ocorre nos textos
literdrios quando o leitor, a audiéncia, tem mais informagdes do que
tem um personagem sobre os eventos da narrativa e sobre inten-
¢Bes de outros personagens. E um recurso usado para aprofundar
os significados ocultos em didlogos e agdes e que, quando captado
pelo leitor, gera um clima de suspense, tragédia ou mesmo comé-
dia, visto que um personagem é posto em situagbes que geram con-
flitos e mal-entendidos porque ele mesmo néo tem ciéncia do todo
da narrativa.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
que se passa na histéria com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A peca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da historia
irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao
longo da peca esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
plateia ja sabe que eles ndo serdao bem-sucedidos.

Humor

Nesse caso, € muito comum a utilizagdo de situagdes que pare-
cam comicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

SituagOes comicas ou potencialmente humoristicas comparti-
Iham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-
rer algo fora do esperado numa situagao.

Ha diversas situa¢ées em que o humor pode aparecer. H3 as ti-
rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito cémico;
ha anedotas ou pequenos contos; e ha as crbnicas, frequentemente
acessadas como forma de gerar o riso.

LINGUA PORTUGUESA

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:

FOl
PENALT!
SIM, ELE

Vo

INTERV ENCﬂD MILITAR

ANALISE E A INTERPRETACAO DO TEXTO SEGUNDO O GE-
NERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto trata da andlise e decodificagdo do que
de fato esta escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas é uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando ndo se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteldo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relacdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espacgo para divagagdes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢des vagas e inespecificas.

Importancia da interpreta¢do

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteldos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretacdo de texto assertiva depende de inumeros fa-
tores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes pre-
sentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz sufi-
ciente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto,
pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na busca de
sentidos do texto, pode-se também retirar dele os topicos frasais
presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na apreen-
sdo do conteldo exposto. Lembre-se de que os pardgrafos nao es-




NUMEROS INTEIROS E RACIONAIS: OPERAGOES

Numeros Naturais

Os nUmeros naturais sdo o modelo matematico necessario
para efetuar uma contagem.

Comegando por zero e acrescentando sempre uma unidade,
obtemos o conjunto infinito dos nimeros naturais

N =1{0,1,2,3,4,56....}

- Todo numero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.

b) O sucessor de 1000 é 1001.

c) O sucessor de 19 é 20.

Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.

N* =1{1,2,3,4,5,6... . }

- Todo numero natural dado N, exceto o zero, tem um anteces-
sor (numero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um numero natural finito diferente de zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessorde 2 é 1.

c) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 é 9.

Expressdes Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adi¢oes, subtracdes, mul-
tiplicagdes e divisGes. Todas as operagdes podem acontecer em
uma Unica expressdo. Para resolver as expressdes numéricas utili-
zamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numérica aparecer as quatro operagoes,
devemos resolver a multiplicagdo ou a divisdo primeiramente, na
ordem em que elas aparecerem e somente depois a adi¢do e a sub-
tracdo, também na ordem em que aparecerem e os parénteses sao
resolvidos primeiro.

Exemplo 1
10+12-6+7
22-6+7
16+7

23

Exemplo 2
40-9x4+23
40-36+23
4+23

27

Exemplo 3
25-(50-30)+4x5
25-20+20=25

Numeros Inteiros

Podemos dizer que este conjunto é composto pelos nimeros
naturais, o conjunto dos opostos dos niumeros naturais e o zero.
Este conjunto pode ser representado por:

Z

{..,=3,-2,-1,0,1,2,3, ..}

MATEMATICA

(=)

Subconjuntos do conjunto Z:
1)Conjunto dos numeros inteiros excluindo o zero

ZF=1{.-2,-1,1,2,..}

2) Conjuntos dos numeros inteiros ndo negativos
Z,=10,1,2,.1}

3) Conjunto dos nimeros inteiros ndo positivos
7 ={.-3,-2-1}

Numeros Racionais

Chama-se de numero racional a todo nimero que pode ser ex-
presso na forma %, onde a e b sdo inteiros quaisquer, com bz0

Sdo exemplos de nimeros racionais:

-12/51

-3

-(-3)

-2,333...

As dizimas periddicas podem ser representadas por fragdo,
portanto sdo consideradas nimeros racionais.
Como representar esses nimeros?

Representa¢do Decimal das Fracoes
Temos 2 possiveis casos para transformar fragdes em decimais

19) Decimais exatos: quando dividirmos a fragdo, o numero de-
cimal terd um numero finito de algarismos apds a virgula.

1
-—=05
2

1
—-=0,25
4

3
—=0,75
4

29) Terda um numero infinito de algarismos apds a virgula, mas
lembrando que a dizima deve ser periddica para ser nUmero racio-
nal

OBS: periodo da dizima sdo os nimeros que se repetem, se
ndo repetir ndo é dizima periddica e assim numeros irracionais, que
trataremos mais a frente.

L 0,333

3=0

35

— =0,353535...
99

105

5 = 11,6666...

Representagdo Fracionaria dos Nimeros Decimais

12caso) Se for exato, conseguimos sempre transformar com o
denominador seguido de zeros.

O numero de zeros depende da casa decimal. Para uma casa,
um zero (10) para duas casas, dois zeros(100) e assim por diante.




0,03

100

3
0,003 = 1000

33 33
~10
29caso) Se dizima periddica € um numero racional, entdo como
podemos transformar em fragcdo?

Exemplo 1

Transforme a dizima 0, 333... .em fragdo

Sempre que precisar transformar, vamos chamar a dizima dada
de x, ou seja

X=0,333...

Se o periodo da dizima é de um algarismo, multiplicamos por 10.
10x=3,333...

E entdo subtraimos:
10x-x=3,333...-0,333...
9x=3

X=3/9

X=1/3

Agora, vamos fazer um exemplo com 2 algarismos de periodo.

Exemplo 2

Seja a dizima 1,1212...
Fagamos x =1,1212...
100x = 112,1212....

Subtraindo:
100x-x=112,1212...-1,1212...
99x=111

X=111/99

Numeros Irracionais

Identificagdo de nimeros irracionais

— Todas as dizimas periddicas sdo numeros racionais.

— Todos os numeros inteiros sdo racionais.

— Todas as frages ordindrias sdo nimeros racionais.

— Todas as dizimas ndo periddicas sdo numeros irracionais.

— Todas as raizes inexatas sdo nimeros irracionais.

— A soma de um numero racional com um numero irracional é
sempre um numero irracional.

— A diferencga de dois nimeros irracionais, pode ser um nimero
racional.

— Os numeros irracionais ndo podem ser expressos na forma %,
com a e b inteiros e bz0.

Exemplo: V5_5= 0 e 0 é um numero racional.

— O quociente de dois numeros irracionais, pode ser um niume-
ro racional.

Exemplo: V8.V2= V4 =2 e 2 é um niimero racional.

MATEMATICA

[no)

— O produto de dois numeros irracionais, pode ser um nimero
racional.

Exemplo: V7 . V7 _V49._ 7 é um nimero racional.

Exemplo: radicais( ﬁﬁ) a raiz quadrada de um numero na-
tural, se ndo inteira, é irracional.

Numeros Reais

CONJUNTOS NUMERICOS

Nimeros

Racionais s
Inteiros

Fonte: www.estudokids.com.br

Representagdo na reta

Conjunto dos numeros reais

i 1 L i i [ l 11 !
I i I T T
0 [+1 +2 +3| +4
+3,1416

B
|

-5/2 +3/4
Intervalos limitados
Intervalo fechado — NUmeros reais maiores do que a ou iguais a
e menores do que b ou iguais a b.

Intervalo:[a,b]
Conjunto: {x € R|asx<b}

Intervalo aberto — nimeros reais maiores que a e menores que

Intervalo:]a,b[
Conjunto:{xeR |a<x<b}

Intervalo fechado a esquerda — nimeros reais maiores que a ou
iguais a A e menores do que B.

Intervalo:{a,b[
Conjunto {x € R|asx<b}




Intervalo fechado a direita — nimeros reais maiores que a e
menores ou iguais a b.

Intervalo:]a,b]
Conjunto:{x € R|a<x<b}

Intervalos llimitados
Semirreta esquerda, fechada de origem b- niUmeros reais me-
nores ou iguais a b.

Intervalo:]-oo,b]
Conjunto:{x € R|x<b}

Semirreta esquerda, aberta de origem b — nimeros reais me-
nores que b.

Intervalo:]-o=,b[
Conjunto:{x € R|x<b}

Semirreta direita, fechada de origem a — nimeros reais maiores
ou iguais a A.

Intervalo:[a,+ oo[
Conjunto:{x € R|x>a}

Semirreta direita, aberta, de origem a — niUmeros reais maiores
que a.

Intervalo:]a,+ oo[
Conjunto:{x € R|x>a}

Potenciagao
Multiplicagdo de fatores iguais

23=2.2.2=8

Casos
1) Todo numero elevado ao expoente 0 resulta em 1.

19=1
100000° = 1

2) Todo numero elevado ao expoente 1 é o préprio numero.
31=3

41 = 4

MATEMATICA

3) Todo numero negativo, elevado ao expoente par, resulta em
um numero positivo.

(-2)*=4

(-2 =16

4) Todo numero negativo, elevado ao expoente impar, resulta
em um ndmero negativo.

(-2)* = -8

(—3)3=-27

5) Se o sinal do expoente for negativo, devemos passar o sinal
para positivo e inverter o nUmero que esta na base.

1
27 =2
2
1
272=2
4

6) Toda vez que a base for igual a zero, ndo importa o valor do
expoente, o resultado sera igual a zero.

02=0
03=0

Propriedades
1) (a™.a"=a™") Em uma multiplicacdo de poténcias de mesma
base, repete-se a base e soma os expoentes.

Exemplos:

24.23=2%3=77
(2.2.2.2) (2.2.2)=2.2.2.2.2.2.2=27
3

OG-0 -

2) (@™ a" =a™"). Em uma divisdo de poténcia de mesma base.
Conserva-se a base e subtraem os expoentes.

2+3

Exemplos:
98:92=962=94

B G -6 -6

3) (a™)" Poténcia de poténcia. Repete-se a base e multiplica-se
0s expoentes.

2-3

2

Exemplos:
(52)3 = 523=156

(@) -

4) E uma multiplicagdo de dois ou mais fatores elevados a um
expoente, podemos elevar cada um a esse mesmo expoente.
(4.3)%=42.32

212
3




INFORMATICA

CONHECIMENTOS SOBRE PRINCIPIOS BASICOS DE INFORMATICA: MICROSOFT WINDOWS 7 (SEVEN OU SUPERIOR)

O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft?.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface é muito mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe, além dos recursos do
Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizagdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sdo os mesmos.

Edigdes do Windows 7

— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;
— Windows 7 Professional;

— Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.2

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos alguns icones. Uma das novidades do Windows
7 é a interface mais limpa, com menos icones e maior énfase as imagens do plano de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma drea de
trabalho suave. A barra de tarefas que fica na parte inferior também sofreu mudangas significativas.

Barra de tarefas

— Avisar quais sdo os aplicativos em uso, pois &€ mostrado um retangulo pequeno com a descri¢do do(s) aplicativo(s) que esta(ao) ati-
vo(s) no momento, mesmo que algumas estejam minimizadas ou ocultas sob outra janela, permitindo assim, alternar entre estas janelas
ou entre programas.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147.pdf
2 Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-trabalho-do-windows.html

77N
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Alternar entre janelas.?

— A barra de tarefas também possui o menu Iniciar, barra de inicializagdo rapida e a area de notificagdo, onde vocé vera o relégio.
— E organizada, consolidando os bot&es quando ha muitos acumulados, ou seja, sdo agrupados automaticamente em um Unico botdo.
— Outra caracteristica muito interessante é a pré-visualizacdo das janelas ao passar a seta do mouse sobre os botdes na barra de ta-

refas.

Pré-visualizagdo de janela.*

Botdo Iniciar

Botdo Iniciar®

O bot3o Iniciar é o principal elemento da Barra de Tarefas. Ele da acesso ao Menu Iniciar, de onde se podem acessar outros menus que,
por sua vez, acionam programas do Windows. Ao ser acionado, o botdo Iniciar mostra um menu vertical com varias opgoes.

3 Fonte: https://pplware.sapo.pt/tutoriais/windows-7-flip-3d
4 Fonte: https.//www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2010/12/como-aumentar-o-tamanho-das-miniaturas-da-taskbar-do-windows-7.html|

5 Fonte: https.//br.ign.com/tech/47262/news/suporte-oficial-ao-windows-vista-acaba-em-11-de-abril
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5’ Ponto de Partida “

!' Conectar a um Projetor

: edivaldo
Calculadora

= Documentos
‘:’éﬁ Paint

Imagens

Notas Autoadesivas

% Ferramenta de Captura

_.« Visualizador XPS

@1 Windows Fax and Scan
Dispositivos e Impressoras
% Conexdo de Area de Trabalho
r Remota Programas Padréo

Q} Lupa Ajuda e Suporte

»  Todos os Programas

| Pesquisar programas e arquivos jel | @m

Musicas

Computador

Painel de Controle

Menu Iniciar.®

Desligando o computador

O novo conjunto de comandos permite Desligar o computador, Bloquear o computador, Fazer Logoff, Trocar Usuario, Reiniciar, Sus-
pender ou Hibernar.

Programas Padri e JRRSTRTRIEI

Fazer logoff
Bloquear

Ajuda e Suporte

Reiniciar

Suspender

icones
Representagdo grafica de um arquivo, pasta ou programa. Vocé pode adicionar icones na area de trabalho, assim como pode excluir.
Alguns icones sdo padrdes do Windows: Computador, Painel de Controle, Rede, Lixeira e a Pasta do usuario.

Windows Explorer

No computador, para que tudo fique organizado, existe o Windows Explorer. Ele € um programa que ja vem instalado com o Windows
e pode ser aberto através do Botdo Iniciar ou do seu icone na barra de tarefas.

Este é um dos principais utilitarios encontrados no Windows 7. Permite ao usuario enxergar de forma interessante a divisdo organiza-
da do disco (em pastas e arquivos), criar outras pastas, moveé-las, copia-las e até mesmo apaga-las.

Com relagdo aos arquivos, permite protegé-los, copia-los e mové-los entre pastas e/ou unidades de disco, inclusive apaga-los e tam-
bém renomead-los. Em suma, é este o programa que disponibiliza ao usuario a possibilidade de gerenciar todos os seus dados gravados.

6 Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/2019/04/como-deixar-a-interface-do-windows-10-parecida-com-o-windows-7.ghtml|
(3
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
SECRETARIO DE ESCOLA

CONHECIMENTOS BASICOS SOBRE A ROTINA DO TRABALHO, COMPATIVEL COM A FUNGCAO

Os fatos relativos a vida escolar do aluno e a instituicdo educacional devem ser registrados conforme Normas Gerais relacionadas
abaixo:

¢ Dados obrigatdrios: registro em instrumentos préprios, elaborados para tal finalidade, devendo constar cabegalho com nome da
unidade escolar, assim como nome e endere¢o completo da mantenedora; Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, ato legal de credencia-
mento/ recredenciamento e de autorizacdo para oferta da etapa e da modalidade da Educagdo Basica, como também os dados telefone,
sitio, correio eletronico e Cdodigo de Enderegcamento Postal (CEP).

e Bases para os registros: os registros podem ser efetuados em fichas, livros, didrios, sistema de gestdo informatizados, meios mag-
néticos, etc., sempre considerando a natureza do fato e obedecendo aos principios de objetividade, simplicidade, autenticidade, raciona-
lidade e legibilidade, como forma de preservar a fidedignidade das informagoes nelas contidas.

e Assinaturas e autenticidade dos registros: todos os registros escolares efetuados e emitidos pela unidade escolar sdo, obrigatoria-
mente, assinados pelo Diretor e pelo Secretdrio Escolar, corresponsaveis pela autenticidade dos documentos concernentes; suas assina-
turas devem estar acompanhadas dos respectivos nomes por extenso, da fungdo que exercem e do numero do registro do diploma, bem
como das suas respectivas habilitagdes.

Termo de Abertura: todos os livros de escrituragdo escolar devem conter, na folha de rosto, o Termo de Abertura, datado e assina-
do pelo Secretério Geral e pelo Diretor da unidade escolar; também deve indicar o nimero de péginas, que precisam ser devidamente
rubricadas, além da finalidade do livro.

Termo de Encerramento: deve ser lavrado, tendo seus espagos em branco invalidados; devera ser assinado pelo Diretor, conforme
modelos a seguir.

Modelo do Termo de Abertura

TERMO DE ABERTURA

Este livro, nimero , contém folhas numeradas, por mim e pelo Diretor
rubricadas, destinadas ao registro de

Instituigdo Educacional

Cidade/DF e data

Secretario Escolor (assinatura e nome sotoposto)

Diretor (ossinafura e nome sofoposto)

Modelo do Termo de Encerramento

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data, declaro encerrado este livro, nimero de registro de

Cidade/DF e data

Secretdrio Escolar (assinatura e nome sotoposto)

Diretor (assinatura e nome sotoposto)

Atas do Conselho de Classe: principal instrumento de observagdo do diagndstico das condigdes de aprendizagens dos alunos, como
também das proposi¢des de intervengdes que propiciem as aprendizagens, debatidas no Conselho de Classe a cada bimestre.
Em geral, além do ano letivo, a abertura da Ata do Conselho de Classe deve ser preenchida conforme o formulario abaixo

Coordenagiio Regional de Ensino:

Unidade Escolar:

Prof(a). Conselheiro(a): MAT.:

Bloco: Ano: do Ensino Fundamental Turma:

Turno: () Matutino ( ) Vespertino ( ) Integral ( ) Noturno
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Em geral, as informagdes basicas constantes na Ata do Conse-
Iho de Classe sdo concernentes a:

e aprendizagem dos alunos

e atuagdo dos docentes

e adequagdo de cada turma e disciplina a grade curricular

e avaliagdo das estratégias de ensino utilizadas

e alteragGes do curriculo escolar

Atas de Resultados Finais: principal instrumento de escritu-
ragdo escolar para registro do resultado final da situagdo do estu-
dante durante o ano letivo, constituindo-se, portanto, o documen-
to que valida a vida escolar do aluno e que compord a base para
a emissdo do Histdrico Escolar, do Certificado/Diploma e Guia de
Transferéncia.

Escrituragdo das Atas de Resultados Finais:

e devem ser elaboradas ou impressas por meio do SIGE, e ndo
devem conter abreviaturas e/ou rasuras.

® arelagdo dos nomes dos alunos deve estar em conformidade
com o Diario de Classe.

e 0 registro das notas deve constar no espago destinado ao
Resultado Final, de acordo com os registros nos canhotos.

e disciplinas: o registro da nomenclatura das dreas de conheci-
mento deve ocorrer de acordo com o determinado na Matriz Cur-
ricular.

e Termo de encerramento da Ata: nesse trecho do documento,
é reservado para a registro da data da elaboragdo do documento;
0s espagos em branco devem ser cancelados.

e Fechamento da Ata: as Atas de Resultados Finais devem ser
conferidas e assinadas pelo secretdrio geral e pelo diretor, que sdo
inteiramente responsaveis pelas a¢des executadas. Em seguida, o
técnico da subsecretaria da jurisdicdo deve realizar a compatibi-
lizagdo do documento, que, por fim, deverd ser encadernado em
brochura, sem abreviaturas e/ou rasuras e encaminhado para ar-
guivamento na unidade escolar.

FUNDAMENTOS DA ADMINISTRAGAO, SUPERVISAO E
EXECUGAO DA AREA ADMINISTRATIVA DA SECRETA-
RIA DA ESCOLA

Os Fundamentos da Administragdo, supervisdo e execuc¢do da
drea administrativa da secretaria da escola remonta a Educagdo
Nova dos Anos de 1930, e em uma concepgdo dos estudos da Ad-
ministragdo. O funcionamento da secretaria escolar era mais téc-
nico e burocratico, visando o cumprimento de um organograma.
Entretanto, apds os anos de 1980, com a chegada da Escola critica,
a gestdo democratica ganhou forgas e abriu caminho para uma nova
administragdo escolar e seu secretariado.

O secretdrio escolar executa uma fungdo muito importante no
ambito da gestdo escolar contemporanea e tem sua influéncia de
destaque na secretaria da escola, inclusive para a organizagao e o
bom funcionamento da mesma, equalizando os modelos de admi-
nistracdo na secretaria escolar. A secretaria escolar tem inovado ao
apresentar novas dindmicas de organizagdo, otimizando trabalhos,
delegando fungdes e propiciando relacionamentos cooperativos.

A drea administrativa da escola tem buscado estratégias de me-
Ihorias e remete aos estudos da Administragdo Escolar que remonta
a Educagdo Nova dos Anos de 1930. Com a Gestdo escolar e todas
as transformagdes no Curriculo escolar de cunho sdcio-politico, as
escolas passaram a entender a gestdo de uma maneira mais ampla
como Organizagdo do Trabalho Escolar.

[no)

Nesse sistema, de enfoque critico da escola, as pessoas e suas
fungdes sdo valorizadas, interagdes sociais, participacdo dos profes-
sores, alunos, pais de alunos e comunidade.

Dentro de uma perspectiva da Gestdo Democratica existem
trés formas de organizagdo e gestdo escolar: técnico-cientifica (ou
funcionalista), a autogestiondria, a democratica- participativa.

CONCEPCAO TECNICO-CIENTIFICA:

Refere-se na hierarquia de cargos para a racionalizagdo e efi-
ciéncia do trabalho escolar. Segue métodos da administragao em-
presarial. Subdivide os trabalhos em areas e ha uma subordinagao
em hierarquias e chefias. Enfase no cumprimento de tarefas e na
qualidade das mesmas.

CONCEPCAO AUTOGESTIONARIA:

Direciona-se a coletividade de tarefas e na responsabilidade
mutua. As decisGes sdo coletivas, sem hierarquias ou centralidades
diretivas. Existe uma pratica de autogestdo e relagdes democraticas.

CONCEPCAO DEMOCRATICA-PARTICIPATIVA:

E uma relagdo de didlogo frequente entre dire¢do e os outros
membros da escola. Articula-se entre a comunidade escolar os ob-
jetivos pretendidos, a realidade local, cultura e identidade, com-
peténcia profissional e finalidades pedagdgicas. Aqui funciona a
Gestdo democrdtica e a autogestdo faz parte do processo: todos
participam se avaliam e sdo avaliados. O processo é continuo.

NOGCOES DE PLANO ESCOLAR

O ato de planejar é uma tarefa imprescindivel na vida humana
e assim se constitui também no trabalho pedagdgico. O planeja-
mento escolar é uma etapa prioritdria e permanente na pratica pe-
dagdgica e define os parametros, objetivos, planos de agdo e avalia-
¢0es de uma escola.

Para Libdneo (2005) o planejamento escolar refere-se a uma
atividade de revisdo e previsdo da a¢do escolar, examinado recursos
e procedimentos e as formas de avaliagdo com a finalidade de atin-
gir os objetivos propostos.

Planejamento faz parte da vida escolar e do sucesso do ensino
aprendizagem, bem como de tudo que envolve a Educagdo. Plano
Escolar é considerado um documento de registro com os objetivos,
metodologia, habilidade e competéncias e avaliagdo feito pelos
professores semanalmente e repassado a coordenagao.

Existe o Planejamento anual que é dividido por bimestres e ao
longo do ano os professores realiza o planejamento semanal. Esses
planejamentos sdo arquivados pelas coordenagdes e secretarias
das escolas; sdo documentos inclusive avaliados pelos MEC em vi-
sitas programadas e podem também ser solicitadas pelas familias
dos alunos.

Os Planos escolares sdao pontos de discussGes e analises em
pautas de reuniGes nas escolas entre os gestores para avaliar os
processos escolares, finalidades alcangadas, dificuldades dos alu-
nos, habilidades e competéncias que precisam ser melhores traba-
Ihadas, metodologias ativas entre outras.
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ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA ESCOLAR

A gestdo escolar se preocupa com os recursos financeiros, a manutengdo do espaco fisico da escola e seu patrimonio. As estratégias
administrativas da escola precisam estar presentes e bem claras no Projeto Politico Pedagdgico da escola (PPP).

A gestdo escolar em sua responsabilidade na organizagdo administrativa escolar tem como prioridade garantir a exceléncia do ensino
por meio dos pilares do bom funcionamento da escola. Nesse intuito, torna-se necessdrio uma boa organiza¢do do espaco fisico, fazer
levantamento dos recursos financeiros, manutengao do patrimdnio da escola, cumprir leis e diretrizes do ensino, inser¢do da tecnologia na
escola, capacitagdo e formagdo continua dos professores. Definir junto a gestdo escolar estratégias para captar novos alunos e aprimorar
de maneira constante a administragdo escolar em consonancia aos avancgos das legislagdes, processos educativos, praticas pedagdgicas e
BNCC.

NOGOES DE REGISTRO E ESCRITURAGCAO ESCOLAR; MATRICULA;FREQUENCIA; HISTORICO ESCOLAR;DIPLOMAS,
CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DE ANOS E DE CURSOS

Conceito: a escrituracdo escolar é o registro organizado e regular das informacdes e ocorréncias da vida escolar do estudante e da
unidade educacional. A sistematiza¢do da vida escolar se realiza por meio de um conjunto de normas regulamentadas por Lei, e abrange
os seguintes documentos:

e matricula

e didrio de classe

* mapa colecionador de canhotos

e atas de resultados finais

e historico escolar

e declaragao

e transferéncia

o certificados e/ou diploma

A Escrituragdo Escolar compreende:

1. processamento dos dados sobre matriculas, informacgdes pessoais dos alunos e abandono escolar

2. registros escolares oficiais

3. organizagao, alimentagdo dos dados e manutengao da identificagdo de livros dados e formuldrios do SIGE: modulagdo de professo-
res, projeto pedagdgico, ficha individual dos estudantes, histérico escolares, certificados de conclusdo de curso, entre outros

4. processamento da frequéncia escolar de alunos, professores e servidores

5. processamento do niumero de alunos para compor de base para a assisténcia técnica e para o repasse de recursos financeiros

6. processamento dos dados dos docentes e das equipes pedagdgica e administrativa

Principios: ao se realizar os registros, deve-se observar os preceitos de objetividade, simplicidade, autenticidade e racionalidade.

Fundamentagao Legal

Federal - Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB) - Lei no 9394/1996, Artigo no 24 - regulamenta as diretrizes e parametros para
registro da vida escolar do aluno

e Estadual - Deliberagdo do Conselho Estadual de Educagdo (Del/CEE) no 10/1997: regulamenta o Regimento das unidades de ensino
Fundamental e Médio.

e Parecer do CEE no 67/1998, artigos 73 e 75: determinam as Normas Regimentais Basicas para as Escolas Estaduais.

e Parecer do CEE no 67/1998: trata da autorizagdo para matricula no Ensino Médio, sem que se tenha concluido o Ensino Fundamen-
tal.

¢ Deliberacdo CEE no 18/1986 e Indicagdo CEE no 08/1986: estabelece critérios para a regularizagdo da vida escolar de educandos
matriculados de forma indevida em determinada série, ou por se encontrarem retidos em séries precedentes, ou por nao terem cursado
séries anteriores, ou ainda, por terem recebidos certificado de conclusdo ou diploma, mesmo estando retido na série terminal.

Objetivos

e garantir, em todo tempo, a certificacdo dos seguintes dados a respeito do aluno e da escola: identidade, regularidade dos estudos,
efetividade da vida escolar, operagdo da unidade escolar.

e assegurar o acesso, a permanéncia e a progressao nos estudos, como também a regularidade da vida escolar do aluno

e atender prontamente as requisicdes de esclarecimentos e informagdes.

[ w)
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