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LEITURA E INTERPRETACAO DE DIVERSOS TIPOS DE
TEXTOS (LITERARIOS E NAO LITERARIOS)

Compreensao e interpretagao de textos

Chegamos, agora, em um ponto muito importante para todo o
seu estudo: a interpretacdo de textos. Desenvolver essa habilidade
é essencial e pode ser um diferencial para a realizagdo de uma boa
prova de qualquer drea do conhecimento.

Mas vocé sabe a diferencga entre compreensdo e interpretagdo?

A compreensao é quando vocé entende o que o texto diz de
forma explicita, aquilo que esta na superficie do texto.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Por meio dessa frase, podemos entender que houve um tempo
que Jorge era infeliz, devido ao cigarro.

A interpretagdo é quando vocé entende o que estd implicito,
nas entrelinhas, aquilo que estda de modo mais profundo no texto
ou que faga com que vocé realize inferéncias.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Ja compreendemos que Jorge era infeliz quando fumava, mas
podemos interpretar que Jorge parou de fumar e que agora é feliz.

Percebeu a diferenga?

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretacdo de textos.

e Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
fotos, gestos... ndo ha presenga de nenhuma palavra.

LINGUA PORTUGUESA

e Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-
lavras quanto as imagens. Ou seja, é a juncdo da linguagem verbal
com a ndo-verbal.

PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo é intertextualidade.

Interpretagdo de Texto

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a
uma conclusdo do que se |é. A interpretacdo é muito ligada ao su-
bentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir
de um texto.

A interpretacdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos pré-
vios que cada pessoa possui antes da leitura de um determinado
texto, pressupde que a aquisicdo do novo conteudo lido estabelega
uma relagdo com a informagao ja possuida, o que leva ao cresci-
mento do conhecimento do leitor, e espera que haja uma aprecia-
¢do pessoal e critica sobre a andlise do novo conteudo lido, afetan-
do de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de
leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura analiti-
ca e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

- Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, esta-
do, pais e mundo;

- Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias
(e também da estrutura das palavras para dar opinides);

- Leia livros sobre diversos temas para sugar informagdes orto-
graficas, gramaticais e interpretativas;

- Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais po-
[émicos;

- Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre
qualquer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo.

No primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar
compreender o sentido global do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias.
Assim, serd mais facil identificar as ideias principais de cada pa-
ragrafo e compreender o desenvolvimento do texto.




—Sublinhe as ideias mais importantes.

Sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa nogdo da ideia
principal e das ideias secundarias do texto.

— Separe fatos de opinides.

O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo
e comprovavel) do que é uma opinido (pessoal, tendenciosa e mu-
tavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario.

Além disso, é importante entender com cuidado e atengao os
enunciados das questdes.

— Reescreva o conteudo lido.
Para uma melhor compreensdo, podem ser feitos resumos, to-
picos ou esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar pa-
lavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu vocabu-
lario, fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas sdo uma
distracdo, mas também um aprendizado.

N3o se esqueca, além da pratica da leitura aprimorar a compre-
ensdo do texto e ajudar a aprovagdo, ela também estimula nossa
imaginacdo, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nos-
so foco, cria perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de
melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de memoria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias se-
letas e organizadas, através dos paragrafos que é composto pela
ideia central, argumentacdo e/ou desenvolvimento e a conclusdo
do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagdo de um texto é a iden-
tificagdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se as ideias
secundarias, ou fundamentagdes, as argumentagbes, ou explica-
¢cOes, que levem ao esclarecimento das questdes apresentadas na
prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um signi-
ficado. Ou seja, a ideia esta 13, as vezes escondida, e por isso o can-
didato sé precisa entendé-la — e ndo a complementar com algum
valor individual. Portanto, apegue-se tdo somente ao texto, e nunca
extrapole a visdo dele.

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto serd desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagOes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
o0 assunto que serd tratado no texto.

Em outras situagGes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrdrio, sentiu-se atra-
ido pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

LINGUA PORTUGUESA

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informag¢des ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagao dos caes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informacgdes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informacgdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-
-secundarias/

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
TEXTOS VARIADOS

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagdo a outrem).

A ironia consiste na utilizacdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

S UAAAZ FIQUE |
MATIS UM POUCOI

BEM, E TARDE!
CHO QUE JA
VAMOS...




- Nas palavras terminadas em n e r e nas palavras de
duas silabas terminadas em e, o sufixo aparece precedido por
um c (cito/cita).

- Nos monossilabos e nas palavras de duas silabas que apre-
sentam ditongo tonico, o sufixo aparece precedido por ec (eci-
to/ecita).

Género dos substantivos

No que diz respeito as pessoas e aos animais, o género dos
substantivos pode ser masculino ou feminino, sendo relaciona-
do ao sexo (género natural).

- Sdo masculinos aqueles terminados em AJE e em AMBRE:

- Sdo masculinas as cores, os dias da semana, os meses e 0s
numeros:

- Sdo femininos aqueles terminados em UMBRE:

Excecdo: el alumbre (a iluminagdo).

- Sdo femininos os nomes das letras: la a, la be, etc.

Particularidades dos artigos determinados

- Vai sempre antes do sobrenome digitado por: (senhor -
senhora - senhorita)

- Apds a preposicdo ao falar sobre idade

- Antes dos dias da semana:

- Antes do horario:

- Antes da porcentagem:

- Valor demonstrativo ou possessivo:

- Todas as letras do alfabeto sdo femininas.

Observagédo:

Diante dos substantivos femininos SINGULARES que come-
¢am com um tonico precedido ou ndo por H, usamos o artigo
masculino (el).

- A regra acima também se aplica a artigos indeterminados.
Omissao do artigo determinado

- Com nomes préprios.

- Nomes de paises, cidades, provincias ou regides que ndo
sdo seguidos por complementos.

- Excecdo a regra (alguns paises):

El Salvador / Estados Unidos / China.

O artigo neutro “Lo”
Ele nunca combina com nomes, mas atribui valor aos ele-
mentos que acompanha na frente de adjetivos e advérbios.

Advérbios

O advérbio é uma palavra que pode modificar um verbo, um
adjetivo ou a outro advérbio. E sempre invariavel.

Alguns, quando se referem ao substantivo, tomam carater
adjetivo.

NOCOES BASICAS DE LINGUA ESPANHOLA

Advérbios de tempo

mientras .
ahora (agora) (enquanto) luego (depois)
anteayer temprano =
(anteontem) (cedo) entonces (entdo)
ayer (ontem) mafana entretanto
¥ (manha) (enquanto isso)
anoche (ontem a . s
noite) hoy (hoje) aun (ainda)
pronto aun (inclusive) anteanoche
(em pouco tempo) (anteontem a noite)
después (depois) todavia (ainda)

Advérbios de modo

apenas (apenas)

como (como)

bien (bem)

entonces (entdo)

mejor (melhor)

inclusive (inclusive)

mal (pouco, insuficiente)

sélo (somente)

peor (pior)

facilmente (facilmente)

asi (assim)

Advérbios de lugar

abajo (abaixo)

delante (diante)

alrededor (ao redor)

detras (atras)

arriba (acima) ahi (ai)
cerca (cerca, perto) alli (ali)
lejos (longe) aqui (aqui)

Advérbios de quantidade

casi (quase)

poco (pouco)

mucho (muito)

muy (muito)

mas (mais)

bastante (bastante)

menos (menos)

ademas (além disso)

Advérbios de afirmagao

ciertamente (certamente)

si (sim)

seguramente (com seguranga)

claro (claro)

Advérbios de negagdo

jamas (jamais)

nunca (nunca)

no (ndo)

tampoco (tampouco)




EDICAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTACOES
(AMBIENTE GOOGLE®)

WORD 2016

Essa versdo de edigdo de textos vem com novas ferramentas e
NOVOS recursos para que o usudrio crie, edite e compartilhe docu-
mentos de maneira facil e pratica’.

O Word 2016 estd com um visual moderno, mas ao mesmo
tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de do-
cumentos e estilos de formatacgGes predefinidos para agilizar e dar
um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pou-
quissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computagdo,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo inte-
gragdo direta com varios outros servigcos da web, como Facebook,
Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizacdo e a
realizagdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versao possui
a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um ter-
mo ou palavra correspondente a ferramenta ou configuragGes que
procurar.
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(B Exibir Linhas de Grade da Tab...
0 Obter Ajuda sobre "tabela” »
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Pesquisa Inteligente sobre "ta...

— Trabalhando em grupo, em tempo real: permite que varios
usuarios trabalhem no mesmo documento de forma simultanea.

Compartilhar ¥

Convidar pessoas

marcosantos@gmail.com

Pode editar ~

0i Marco, vamos comecar a trabalhar nisso.

Compartilhar

1 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

Ao armazenar um documento on-line no OneDrive ou no Sha-
rePoint e compartilhd-lo com colegas que usam o Word 2016 ou
Word On-line, vocés podem ver as alteragdes uns dos outros no
documento durante a edi¢do. Apds salvar o documento on-line, cli-
que em Compartilhar para gerar um link ou enviar um convite por
e-mail. Quando seus colegas abrem o documento e concordam em
compartilhar automaticamente as alteragdes, vocé vé o trabalho
em tempo real.
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9 Compartilhar

OUTRAS PESSOAS ESTAO EDITANDO ESTE DOCUMENTO. x

Deseja compartilhar automaticamente as alteragdes

P

conforme elas acontecem?

P

v| Néc perguntar novamente

Ndo

— Pesquisa inteligente: integra o Bing, servico de buscas da
Microsoft, ao Word 2016. Ao clicar com o botdo do mouse sobre
qualquer palavra do texto e no menu exibido, clique sobre a fungdo
Pesquisa Inteligente, um painel é exibido ao lado esquerdo da tela
do programa e lista todas as entradas na internet relacionadas com
a palavra digitada.

— Equagdes a tinta: se utilizar um dispositivo com tela sensivel
ao toque é possivel desenhar equagGes matematicas, utilizando o
dedo ou uma caneta de toque, e o programa sera capaz de reconhe-
cer e incluir a férmula ou equagdo ao documento.
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— Histdrico de versdoes melhorado: va até Arquivo > Histérico
para conferir uma lista completa de altera¢des feitas a um docu-
mento e para acessar versGes anteriores.

— Compartilhamento mais simples: cliqgue em Compartilhar
para compartilhar seu documento com outras pessoas no Share-
Point, no OneDrive ou no OneDrive for Business ou para enviar um
PDF ou uma cdpia como um anexo de e-mail diretamente do Word.
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NOGCOES DE QUIMICA: SOLUCOES; DENSIDADE; CON-
CENTRACAO DAS SOLUCOES; DILUICAO DE SOLUCOES;
VOLUMETRIA

As misturas podem ser homogéneas ou heterogéneas.

As misturas homogéneas possuem uma fase distinta. As
misturas heterogéneas possuem duas ou mais fases distintas.

Solugéo é uma mistura homogénea entre duas ou mais
substancias. O processo utilizado para obter essa mistura é cha-
mado de dissolugédo.

Uma solugdo é sempre formada pelo soluto e pelo solvente.

Solucho = Soluto + Solvente

Soluto — substdncia que sera dissolvida.

Solvente — substancia que dissolve.

A agua é chamada de solvente universal. Isso porque ela dis-
solve muitas substancias e esta presente em muitas solugdes.

As solugdes podem ser formadas por qualquer combinagdo
envolvendo os trés estados fisicos da matéria: sélido, liquido e
gasoso.

Exemplos de solugdes no nosso dia a dia:

- alcool hidratado

- acetona

- dgua mineral

- soro fisioldgico

Tipos de dispersao

Dispersdo — sdo sistemas nos quais uma substancia esta dis-
seminada, sob a forma de pequenas particulas, em uma segunda
substancia.

Um exemplo é a mistura entre dgua e areia em um copo. No
inicio, a mistura fica turva, mas com o passar do tempo, as parti-
culas maiores vdo se depositando no fundo do copo.

Mesmo assim, a dgua ainda fica turva na parte de cima. A
dgua ndo ficard totalmente livre de areia.

De acordo com o tamanho das particulas, podemos classi-
ficar essas dispersGes em solugdo verdadeira, coloide e suspen-
sdo.

Veja a seguir o diametro médio das particulas dispersas:

Dispersao Diametro médio
Entre 0 e 1nm
Entre 1 e 1.000nm
Acima de 1.000nm

Solugdes verdadeiras
Coloides

Suspensdes
Obs. 1nm (nanémetro) = 1.10°m
Solugdo verdadeira

Sdo misturas homogéneas translucidas, com didmetro mé-
dio das particulas entre 0 e 1nm.
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Exemplos: aglcar na dgua, sal de cozinha na agua, alcool hi-
dratado.

Coloides

Sdo misturas homogéneas que possuem moléculas ou ions
gigantes. O didametro médio de suas particulas é de 1 a 1.000nm.
Este tipo de mistura dispersa facilmente a luz, por isso sdao opa-
cas, ndo sdo translucidas.

Podem ser sdlidas, liquidas ou gasosas.

O termo coloide vem do grego e significa “cola”. Foi propos-
to por Thomas Grahm, em 1860, para as denominar as substan-
cias como o amido, cola, gelatina e albumina, que se difundiam
na dgua lentamente, em comparag¢ao com as solugdes verdadei-
ras (dgua e agucar, por exemplo).

Apesar dos coloides parecerem homogéneos a olho nu, a
nivel microscépico sdo heterogéneos. Isso porque ndo sdo esta-
veis e quase sempre precipitam.

Exemplos: maionese, shampoo, leite de magnésia, neblina,
gelatina na 4gua, leite, creme.

Suspensao

Suspensdo sdo misturas com grandes aglomerados de
atomos, ions e moléculas. O tamanho médio das particulas é
acima de 1.000nm.

Exemplos: terra suspensa em agua, fumacga negra (particu-
las de carvdo suspensas no ar).

Coeficiente de solubilidade

Quando adicionamos sal a um copo com 4gua, dependendo
da quantidade colocada neste copo, o sal se dissolverd ou nao.

O mesmo acontece quando colocamos muito agucar no café
preto. Nem todo o acgucar se dissolvera no café. A quantidade
gue ndo se dissolver ficara depositada no fundo.

O coeficiente de solubilidade é a quantidade necessaria
de uma substancia para saturar uma quantidade padrdo de
solvente, em determinada temperatura e pressédo.

Em outras palvras, a solubilidade é definida como a concen-
tracdo de uma substancia em solucdo, que esta em equilibrio
com o soluto puro, a uma dada temperatura.

Exemplos:

AgNO, - 330g/100mL de H,0 a 25°C
NaCl -357g/Lde H,0 a 0°C

AgCl - 0,00035g/100mL de H,0 a 25°C

Veja que o AgCl é muito insoltvel. Quando o coeficiente de
solubilidade é quase nulo, a substancia é insolivel naquele sol-
vente.

Quando dois liquidos ndo se misturam, chamamos de liqui-
dos imisciveis (dgua e dleo, por exemplo).

Quando dois liquidos se misturam em qualquer proporgao,
ou seja, o coeficeinte de solubilidade é infinito, os liquidos sédo
miscives (agua e alcool, por exemplo).

Classificagdo das solugdes quanto a quantidade de soluto

De acordo com a quantidade de soluto dissolvida na solu-
¢do, podemos classifica-las em: solugdo saturada, solugdo insa-
turada e solugdo supersaturada.

Solugéio saturada

Sdo aquelas que atingiram o coeficiente de solubilidade.
Estd no limite da saturagdo. Contém a mdaxima quantidade de
soluto dissolvido, estd em equilibrio com o soluto ndo dissolvido
em determinada temperatura.




Dizer que uma solugdo é saturada é o mesmo que dizer que
a solugdo atingiu o ponto de saturagdo.

SOLUTO=CS.

Solugéio insaturada (néo saturada)

S3do aquelas que contém menos soluto do que o estabeleci-
do pelo coeficiente de solubilidade.

Ndo estd em equilibrio, porque se for adicionado mais solu-
to, ele se dissolve até atingir a saturagdo.

SOLUTO ¢ C5.

Solugéio supersaturada

S3do aquelas que contém mais soluto do que o necessario
para formar uma solugdo saturada, em determinada tempera-
tura.

Ultrapassa o coeficiente de solubilidade. S3do instaveis e po-
dem precipitar, formando o chamado precipitado (ppt) ou corpo
de chdo.

SOLUTO 3 C5.

Curvas de solubilidade

Sao graficos que apresentam variacdo dos coeficientes de
solubilidade das substancias em fungdo da temperatura.

Veja os coeficientes de solubilidade do nitrato de potassio
em 100g de 4gua.

A partir destes dados é possivel montar a curva de solubi-
lidade.

Temperatura (°C) (g) KNO, /100g de dgua

0 13,3
10 20,9
20 31,6
30 45,8
40 63,9
50 85,5
60 110
70 138
80 169
90 202
100 246
Coeficiente de Solubilidade
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Para qualquer ponto em cima da curva de solublidade, a so-
lugdo é saturada.

Para qualquer ponto acima da curva de solubilidade, a solu-
¢do é supersaturada.

Para qualquer ponto abaixo da curva de solubilidade, a so-
lugdo é insaturada.
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Através do grafico também é possivel observar que a solubi-
lidade aumenta com o aumento da temperatura.

Em geral, isso ocorre porque quando o soluto se dissolve
com absorcdo de calor (dissolugdo endotérmica), as substancias
gue se dissolvem com liberacéo de calor (dissolu¢do exotérmica)
tendem a ser menos sollveis a quente.

260 I
240
g 220 7
e I hl
8 180/ regifio das scluctes
= 180 supers: a A
8 140 |— (instdveis)
= 120
Y
2 100 .
¥ an régifio das |
3 go g
= niio-saturadas |
e w {ou das)
1| (estéveis
20
0 TS D AV
20 40 60 80 100

temperatura [*C}

Curva de Solubilidade de alguns sais

FONTE: furg.br/furg/depto/quimica/solubi.html
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FONTE: luizclaudionovaes.sites.uol.com.br/solub.1.gif
Observando o grafico acima sobre a solubilidade de alguns
sais, responda:

1) Qual o soluto mais soltvel a 0°C?
E o KI, porque solubiliza quase 130g em 100g de agua.

2) Qual o C.S. aproximado do NaNO, a 20°C?
90

3) Se a temperatura de uma solugdo baixar de 70°C para
50°C, qual serd aproximadamente a massa

do KBr que precipitara?

70°C =90g

50°C = 80g

Entdo: 90-80 = 10g

4) Qual sal tem a solubilidade prejudicada pelo aquecimen-
to?
Na,So,




Calor especifico — é a quantidade de calor necessaria para
aumentar em 1 grau Celsius (2C) a temperatura de lgrama de
massa de qualquer substancia. Pode ser medida em calorias.

Densidade absoluta — relagdo entre massa e volume de um
corpo.

d=m:V

Propriedade magnética — capacidade que uma substancia
tem de atrair pedacos de ferro (Fe) e niquel (Ni).

Maleabilidade — é a propriedade que permite a matéria ser
transformada em lamina. Caracteristica dos metais.

Ductibilidade — capacidade que a substancia tem de ser
transformada em fios. Caracteristica dos metais.

Dureza — é determinada pela resisténcia que a superficie do
material oferece ao risco por outro material. O diamante é o
material que apresenta maior grau de dureza na natureza.

Tenacidade — é a resisténcia que os materiais oferecem ao
choque mecénico, ou seja, ao impacto. Resiste ao forte impacto
sem se quebrar.

As propriedades quimicas sdo as responsaveis pelos tipos
de transformagdo que cada substancia é capaz de sofrer. Estes
processos sdo as reagbes quimicas.

Mistura e Substancia

Mistura — é formada por duas ou mais substancias puras.
As misturas tém composi¢do quimica variavel, ndo expressa por
uma férmula.

Algumas misturas sdo tdo importantes que tém nome pro-
prio. S3o exemplos:

- gasolina — mistura de hidrocarbonetos, que sdo substan-
cias formadas por hidrogénio e carbono.

- ar atmosférico — mistura de 78% de nitrogénio, 21% de oxi-
génio, 1% de argdnio e mais outros gases, como o gas carbdnico.

- alcool hidratado — mistura de 96% de alcool etilico mais
4% de 4gua.

Substdncia — é cada uma das espécies de matéria que
constitui o universo. Pode ser simples ou composta.

Sistema e Fases

Sistema — é uma parte do universo que se deseja observar,
analisar. Por exemplo: um tubo de ensaio com agua, um pedaco
de ferro, uma mistura de agua e gasolina, etc.

Fases — é o aspecto visual uniforme.

As misturas podem conter uma ou mais fases.

Mistura Homogénea — é formada por apenas uma fase. Nao
se consegue diferencias a substancia.

Exemplos:

- agua + sal

- agua + alcool etilico
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- dgua + acetona
- agua + aglcar
- dgua + sais minerais

Mistura Heterogénea — é formada por duas ou mais fases.
As substancias podem ser diferenciadas a olho nu ou pelo mi-
croscépio.

Exemplos:

- agua + dOleo

- granito

- agua + enxofre

- dgua + areia + dleo

Os sistemas monofdsicos sdo as misturas homogéneas.

Os sistemas polifdsicos sdo as misturas heterogéneas. Os
sistemas homogéneos, quando formados por duas ou mais subs-
tancias misciveis (que se misturam) umas nas outras chamamos
de solugdes.

Sdo exemplos de solugdes: agua salgada, vinagre, alcool hi-
dratado.

Os sistemas heterogéneos podem ser formados por uma
Unica substancia, porém em vdrias fases de agregacdo (estados
fisicos)

.Exemplo: Agua liquida, sélida (gelo),vapor

Separagdo de mistura

Os componentes das misturas podem ser separados. Ha al-
gumas técnicas para realizar a separagdo de misturas. O tipo de
separac¢do depende do tipo de mistura.

Alguns dos métodos de separa¢do de mistura sdo: catagao,
levigacdo, dissolucdo ou flotagdo, peneiracdo, separacdo mag-
nética, dissolugdo fracionada, decantac¢do e sedimentagao, cen-
trifugacdo, filtracdo, evaporacdo, destilagdo simples e fraciona-
da e fusdo fracionada.




NOCOES DE BIOLOGIA: ANATOMIA
E FISIOLOGIA HUMANAS

CORPO HUMANO - ORGAOS E SISTEMAS

A - PARTE GERAL

A anatomia humana é o campo da Biologia responsavel por
estudar a forma e a estrutura do organismo humano, bem como
as suas partes. O nome anatomia origina-se do grego ana, que
significa parte, e tomnei, que significa cortar, ou seja, é a parte
da Biologia que se preocupa com o isolamento de estruturas e
seu estudo.

A anatomia utiliza principalmente a técnica conhecida como
dissecacdo, que se baseia na realizacdo de cortes que permitem
uma melhor visualizagdo das estruturas do organismo. Essa pra-
tica é muito realizada atualmente nos cursos da area da saude,
tais como medicina, odontologia e fisioterapia.

A histéria da Anatomia Humana

Acredita-se que as primeiras dissecagdes em seres humanos
tenham acontecido no século Il a.C. por intermédio de Herdfilo
e Erasistrato em Alexandria. Posteriormente, a drea ficou prati-
camente estagnada, principalmente em decorréncia da pressdo
da Igreja, que ndo aceitava esse tipo de pesquisa.

Os estudos na drea retornaram com maior for¢a durante o
periodo do Renascimento, destacando-se as obras de Leonardo
da Vinci e Andreas Vesalius.

Leonardo da Vinci destacou-se na anatomia por seus espe-
taculares desenhos a respeito do corpo humano, os quais pre-
parou por cerca de 15 anos. Para a realizagdo de desenhos, esse
importante artista fez vérios estudos, participando, inclusive, de
dissecagoes.

O primeiro livro de atlas de anatomia, o “De Humani Cor-
poris Fabrica”, foi produzido em 1543 por Vesalius, atualmen-
te considerado o pai da anatomia moderna. Seu livro quebrou
falsos conceitos e contribuiu para um aprofundamento maior
na area, marcando, assim, a fase de estudos modernos sobre a
anatomia.

Divis6es da Anatomia

Essa area foi e é, sem duvidas, extremamente importan-
te para a compreensdo do funcionamento do corpo humano.
Atualmente, podemos dividi-la em varias partes, mas duas me-
recem destaque:

Anatomia Sistémica: Essa parte da anatomia estuda os sis-
temas do corpo humano, tais como o sistema digestorio e o cir-
culatdrio. Ela ndo se preocupa com o todo, realizando uma des-
cricdo mais aprofundada das partes que compdem um sistema.

Anatomia Regional ou Topografica: Essa parte da anatomia
estuda o corpo humano por regides, e nao por sistemas. Esse
estudo facilita a orientagdo correta ao analisar um corpo.

Principais sistemas estudados em Anatomia Humana

Normalmente, ao estudar anatomia humana no Ensino Fun-
damental e Médio, o foco maior é dado a anatomia sistémica. Os
sistemas estudados normalmente sdo o tegumentar, esqueléti-
co, muscular, nervoso, cardiovascular, respiratério, digestério,
urinario, enddcrino e reprodutor.

Veja um pouco mais sobre eles a seguir.
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Corpo Humano e seus sistemas

O corpo humano é composto por varios sistemas que coope-
ram entre si, a fim de manter a saude, proteger contra doencas
e permitir a reproducdo da espécie.

Para termos uma ideia, vamos considerar como dois siste-
mas do corpo cooperam entre si: o sistema tegumentar e es-
quelético. O sistema tegumentar é formado pela pele, pelos e
unhas, sendo o responsavel pela prote¢do de todos os sistemas
do corpo, incluindo o sistema dsseo, por meio da barreira entre
0 ambiente externo e os tecidos e os 6rgdos internos. Por sua
vez, o sistema esquelético fornece sustentagdo para o sistema
tegumentar.

TECIDOS E PELE - CLASSIFICAGAO DOS TECIDOS. PELE E
ANEXOS.

Sistema Tegumentar

- Formado pela pele humana (epiderme, derme e hipoder-
me).

- Principais fungdes: protegao do corpo, trocas entre o meio
externo e interno do organismo e manuteng¢do da temperatura
do corpo.

O sistema tegumentar é composto pela pele e anexos (glan-
dulas, unhas, cabelos, pelos e receptores sensoriais) e tem im-
portantes fung¢des, sendo a principal agir como barreira, pro-
tegendo o corpo da invasdo de microrganismos e evitando o
ressecamento e perda de dgua para o meio externo.

Entre os vertebrados, o tegumento é composto por cama-
das: a mais externa, a epiderme é formada por tecido epitelial,
a camada subjacente de tecido conjuntivo é a derme, seguida
por um tecido subcutaneo, também conhecida como hipoder-
me. Ha também uma cobertura impermeadvel, a cuticula. Hd uma
variedade de anexos, tais como pelos, escamas, chifres, garras
e penas.

Camadas da pele e Anexos
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Fungées do Tegumento

* Envolve e protege os tecidos e érgaos do corpo;

* Protege contra a entrada de agentes infecciosos;

e Evita que o organismo desidrate;

e Controla a temperatura corporal, protegendo contra mu-
dangas bruscas de temperatura;




BIOSEGURANGA: PREVENGAO DE ACIDENTES E CUI-
DADOS DE ORDEM PESSOAL E GERAL; PERIGOS NO
AMBIENTE DE TRABALHO: CUIDADOS GERAIS, SUBS-
TANCIAS TOXICAS, EMITENTES DE VAPORES VENENO-
SOS, EXPLOSIVOS E COMBUSTIVEIS, MANUSEIO DE
MATERIA CONTAMINADA

Infecg¢do hospitalar (IH): perigo de contaminagdes relacio-
nados a distintas variantes epidemioldgicas; possui trés classifi-
cagOes: infecgdo por agente, infecgdo por hospedeiro e infecgdo
por atividade ocupacional.

IH para o profissional de satude: na interagdo com o am-
biente de atuacdo, os profissionais da area de salde estdo cons-
tantemente expostos aos mais diversos agentes patégenos cau-
sadores de doengas.

IH para o paciente: todo e quaisquer tipos adquiridos apds a
sua chegada ao estabelecimento de saide ou mesmo posterior-
mente sua dispensa.

Biosseguranga: conjunto de medidas que constitui a bios-
seguranga, visando a garantia de seguranga nas atuagdes e in-
tervengoes.

Principais infecg6es com HIV (aids), HBV (hepatite B) e HCV
(hepatite C) : esses tipos contaminagdo devem levar em conta
o risco de aquisi¢cdo trabalhista sempre que se comprovar que
houve contato direto com elemento infectante; sorologia nega-
tiva do trabalhador, feita com no maximo 15 dias pds a ocorrén-
cia; verificagdo de soro conversdo no decorrer da assisténcia;
inexisténcia de outros causadores de risco para a contaminagao
com o agente.

Medidas de controle e prevencgdo de infecgdes hospitalares
(IH): usos de mascaras, avental, luvas, touca, éculos ou protetor
facial; vacinacdo; acdes diversas (programa periddico de vaci-
nas) previstas e relatadas em documentagdes como o PCMSO
(Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional) da unidade
de saude; isolamentos, instrugdo das familias, acompanhantes e
pessoas da assisténcia.

Principais cuidados em casos de exposicdo: cavidades com
as areas expostas devem ser imediatas; em caso de exposi¢ao
percutdnea, lavar abundantemente a drea com agua e sabdo e
aplicar solugdo antisséptica, como alcool a 70%, alcool a 70%,
clorexidina ou PVP-1; apds exposicdo em mucosas (respingos
em olhos, nariz, boca e genitalia), lavar abundantemente com
agua ou soro fisioldgico; levar ao conhecimento do superior di-
reto.

Riscos bioldgicos: sucedem-se por meio de micro-organis-
mos que, ao entrar em contato com o ser humano, podem cau-
sar diversas doengas; sdo identificados por meio de andlise da
gualidade e do ambiente.

Principais riscos bioldgicos: virus, fungos, bactérias, parasi-
tas, protozodrios, bacilos.

Classificagdo dos riscos bioldgicos: formas de propagacao,
viruléncia, patogenicidade, disponibilidades de tratamento e
acoes profilaticas eficientes, e, finalmente endemicidade.

NOGOES DE BIOSEGURANCA
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Por volta dos anos 1970, iniciaram-se as discussdes envol-
vendo a protecdo e seguranga dos trabalhadores, principalmente
aqueles envolvidos com pesquisa em organismos geneticamente
modificados. A partir dai a questdo da exposi¢cdo ocupacional e
o conceito de biosseguranga foram sendo desenvolvidos e intro-
duzidos pela comunidade cientifica, com foco, inicialmente, nos
trabalhadores dos laboratérios de analise de material bioldgico,
considerando-se a incidéncia, nestes profissionais, de doengas
como a tuberculose e hepatite B.

Sabe-se que, em grande parte dos cendrios de prestagdo de
cuidados de enfermagem, negligenciam-se normas de biosseguran-
¢a; os equipamentos de protecdo individual (EPI) sdo mais utiliza-
dos na assisténcia ao paciente cujo diagndstico é conhecido, subes-
timando-se a vulnerabilidade do organismo humano a infecgdes.
O recomendavel é que o trabalhador proteja-se sempre que tiver
contato com material biolégico e, também, durante a assisténcia
cotidiana aos pacientes, independente de conhecer o diagndstico
ou ndo, utilizando-se, portanto, das precaug¢des universais padrdo.
Estudos demonstram que as maiores causas de acidentes puncté-
rios, entre os trabalhadores da enfermagem, estdo nas praticas de
risco como o reencape de agulhas, o descarte inadequado de obje-
tos perfurocortantes e a falta de adesdo aos EPI.

Além disso, em grande parte dos casos de exposi¢do a mate-
rial bioldgico, o status do paciente fonte ndo é conhecido, o que
potencializa o risco de adquirir doengas como o HIV, hepatite B e
hepatite C. A exposi¢do ocupacional € uma importante fonte de
infeccdo por esses virus. Um estudo demonstrou que a cobertu-
ra vacinal contra hepatite B dos trabalhadores da saude envol-
vidos com os acidentes estava em torno de aproximadamente
73%, evidenciando o risco de infec¢do pelo HBV em aproxima-
damente 27% dos trabalhadores que ndo haviam completado o
esquema vacinal.

Como se pode perceber, algumas evidéncias cientificas de-
monstram que o risco para acidentes com material bioldgico é
uma realidade configurada em muitos cenarios. Considerando-
-se essas informacgdes e o fato de que os trabalhadores da area
da saude encontram-se em permanente contato com agentes
bioldgicos (virus, bactérias, parasitas, geralmente associados ao
trabalho em hospitais e laboratdrios e, até mesmo na agricultura
e pecuaria), é fundamental, portanto, a observancia dos princi-
pios de biosseguranga na assisténcia aos pacientes e no trata-
mento de seus fluidos, bem como no manuseio de materiais e
objetos contaminados em todas as situagdes de cuidado e ndo
apenas quando o paciente-fonte é sabidamente portador de al-
guma doenca transmissivel.

E valido salientar que em muitos locais de atuagdo da en-
fermagem, sdo insatisfatérias as condigdes de trabalho, eviden-
ciadas por problemas de organiza¢do, deficiéncia de recursos
humanos e materiais e area fisica inadequada do ponto de vista
ergondmico. Acredita-se que esta conformacao é fator preditivo
para a exposi¢do a riscos ocupacionais.

Neste panorama, é instituida a Norma Regulamentadora nu-
mero 32 (NR 32), do Ministério do Trabalho e Emprego (BR) que
trata da Seguranca e Saude no Trabalho em Servigos de Saude,
com o objetivo de agrupar o que ja existe no pais em termos de
legislagdo e favorecer os trabalhadores da saude em geral, es-
tabelecendo diretrizes para implementa¢do de medidas de pro-
te¢do a saude e seguran¢a dos mesmos. Esta norma trata dos
riscos bioldgicos; dos riscos quimicos; das radiagGes ionizantes;
dos residuos; das condi¢des de conforto por ocasido das refei-
¢Ges; das lavanderias; da limpeza e conservagao; e da manuten-
¢do de mdquinas e equipamentos em servigos que prestam as-
sisténcia a saude.




A infeccdo hospitalar € uma sindrome infecciosa (infecg¢do)
que o individuo adquire apds sua hospitaliza¢do ou realizagdo
de procedimento ambulatorial. Entre os exemplos de procedi-
mentos ambulatoriais mais comuns estdo: cateterismo cardiaco,
exames radioldgicos com utilizagdo de contraste, retirada de pe-
guenas lesdes de pele e retirada de nédulos de mama, etc.

Para ser considerada infecgdo hospitalar, o paciente precisa
estar internado apelo menos 72 horas.

A manifestacdo da infec¢do hospitalar pode ocorrer apds
a alta, desde que esteja relacionada com algum procedimento
realizado durante a internagao.

Fatores predisponentes

- Pacientes imunodeprimidos;

- Lavagem incorreta das mados, dos profissionais, acompa-
nhantes e visitantes.

- Esterilizacdo deficiente de instrumental cirdrgico.

- Técnicas incorretas e procedimentos invasivos.

- Limpeza deficiente de ambientes, materiais e roupas.

- Alimentos trazidos de fora do hospital.

- Flores e objetos trazidos de fora do hospital.

Baseando-se nesses fatores devem ser elaboradas agdes
preventivas, tais como: uso racional de antimicrobiano, controle
de esterilizacdo, desinfecgdo e limpeza, e bloqueio de transmis-
sdo pelos profissionais de saude.

Principais medidas de prevengao e controle

Lavagem das maos

- Lavagem das maos é a friccdo manual vigorosa de toda a
superficie das m3os e punhos, utilizando-se sabdo/detergente,
seguida de enxague abundante em agua corrente.

- A lavagem das mados é, isoladamente, a agdo mais impor-
tante para a prevencdo e controle das infec¢des hospitalares.

- O uso de luvas ndo dispensa a lavagem das maos antes e
apds contatos que envolvam mucosas, sangue ou fluidos corpo-
reos, secre¢des ou excregoes.

- A lavagem das maos deve ser realizada tantas vezes quan-
to necessaria, durante a assisténcia a um Unico paciente, sem-
pre que houver contato com diversos sitios corporais, e frente
cada uma das atividades.

- A lavagem e antissepsia cirdrgica das maos é realizada
sempre antes dos procedimentos cirurgicos.

- A decisdo para a lavagem das maos com uso de antissépti-
co deve considerar o tipo de contato, o grau de contaminacao,
as condicdes do paciente e o procedimento a ser realizado.

- A lavagem das mdos com antisséptico é recomendada em:
realizagdo de procedimentos invasivos, presta¢do de cuidados a
pacientes criticos, contato direto com feridas e/ou dispositivos
invasivos, tais como cateteres e drenos.

- Devem ser empregadas medidas e recursos com o objetivo
de incorporar a pratica da lavagem das m&dos em todos os niveis
da assisténcia hospitalar.

- A distribuicdo e a localizagdo de unidades ou pias para la-
vagem das maos, de forma a atender a necessidade nas diversas
areas hospitalares, além da presenca dos produtos, é fundamen-
tal para a obrigatoriedade da pratica.

Prevencdo de infeccdo de sitio cirurgico (I1SC)

- Tempo de internagdo abreviado.

- Banho completo antes da cirurgia.

- Tricotomia restrita ao local de incisdo, quando necessario,
imediatamente antes da cirurgia
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- Fluxo adequado do Bloco Cirurgico, com circulagdo mini-

ma.

- Equipe cirurgica restrita.

- Montagem correta das salas de cirurgia.

- Paramentacdo completa (avental, gorro, luvas, méscara e
propés)

- Lavagem e antissepsia das maos e ante bracos da equipe
cirurgica.

- Secagem das maos com toalhas estéreis.
- Antissepsia do campo operatdrio.
- Instrumental cirdrgico esterilizado.

Prevencdo de infeccdo respiratéria

- Educagdo do corpo clinico e vigilancia das infecg¢Ges.

- Esterilizacdo, desinfec¢do e manutencdo de equipamentos
e artigos.

- Interrupgdo da transmissdo pessoa para pessoa — precau-
¢Ges de barreira.

- Lavagem das maos.

- Vacinagao de pacientes de alto risco para complicagdes de
infeccbes pneumocacicas.

Prevencdo de infecgdo urindria em pacientes cateterizados

- Evitar o uso de cateterismo vesical quando desnecessario.

- Lavar as maos antes e depois de manipular o sistema. Em-
pregar técnica asséptica e equipamento estéril.

- Utilizar cateter de calibre adequado. Fixar a sonda para
evitar movimentagao.

- Usar exclusivamente COLETOR FECHADO.

- Evitar desconexdo do sistema fechado. Manter a bolsa co-
letora de urina em nivel inferior a bexiga.

- Esvaziar a bolsa coletora a intervalos de oito horas, no ma-
ximo, ou quando preenchidos 2/3 da sua capacidade.

- Higienizar a regido perineal, com agua e sabdo, trés vezes
ao dia, ou quando necessario.

Prevencdo de infeccdo da corrente sanguinea

Cuidados relacionados aos cateteres periféricos

- Lavagem e antissepsia das maos antes de colocar as luvas
estéreis.

- Preferir veias de membros superiores.

- Usar técnica asséptica para fazer a puncgao.

- Fazer antissepsia do local a ser puncionado.

- Realizar troca de cateteres e mudar o sitio de inser¢do a
cada 72 horas, ou intervalo menor se indicado.

Cuidados relacionados aos cateteres centrais

- Selecionar o Cateter.

- Usar de preferéncia a subclavia.

- Usar técnica asséptica, incluindo avental, luvas e campos
estéreis e mascara.

- Utilizar equipamentos com local préprio para infusdo de
medicamentos.

- Manter o sistema fechado durante a infusdo.

- Usar o cateter para nutricdo parenteral apenas para este
fim.

- Trocar os curativos quando estiverem Umidos, sujos ou
fora do local.

- Trocar o cateter apenas se houver suspeita de infecgdo re-
lacionada ao cateter.

- Trocar todo o sistema em caso de flebite ou bacteremia.




Pequena propriedade rural:

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei, des-
de que trabalhada pela familia, ndo serd objeto de penhora para
pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva, dis-
pondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

Direitos autorais:

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo,
publicagéio ou reprodugdo de suas obras, transmissivel aos herdei-
ros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sGo assegurados, nos termos da lei:

a) a protegdo as participagbes individuais em obras coletivas e
a reprodug¢do da imagem e voz humanas, inclusive nas atividades
desportivas;

b) o direito de fiscaliza¢do do aproveitamento econémico das
obras que criarem ou de que participarem aos criadores, aos intér-
pretes e as respectivas representagdes sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurard aos autores de inventos industriais pri-
vilégio tempordrio para sua utilizacdo, bem como protegdo as cria-
¢Oes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de empresas
e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse social e o
desenvolvimento tecnoldgico e econémico do Pais;

Direito de heranga:

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais serd
regulada pela lei brasileira em beneficio do conjuge ou dos filhos
brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favordvel a lei pessoal
do “de cujus”;

Direito do consumidor:
XXXII - o Estado promoverd, na forma da lei, a defesa do con-
sumidor;

Direito de informacao, peticao e obteng¢do de certidao junto
aos orgdos publicos:

XXXl - todos tém direito a receber dos drgdos publicos infor-
magdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lein® 12.527, de 2011).

XXXIV - sGo a todos assegurados, independentemente do paga-
mento de taxas:

a) o direito de petigGo aos Poderes Publicos em defesa de direi-
tos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtengdo de certidées em repartiges publicas, para defesa
de direitos e esclarecimento de situagées de interesse pessoal;

Principio da protegdo judiciaria ou da inafastabilidade do con-
trole jurisdicional:

XXXV - a lei ndo excluird da apreciagéo do Poder Judicidrio lesGo
ou ameaga a direito;

Seguranga juridica:
XXXVI - a lei ndo prejudicard o direito adquirido, o ato juridico
perfeito e a coisa julgada;

Direito adquirido é aquele incorporado ao patrimonio juridico
de seu titular e cujo exercicio ndo pode mais ser retirado ou tolhido.

Ato juridico perfeito é a situagdo ou direito consumado e defi-
nitivamente exercido, sem nulidades perante a lei vigente.

Coisa julgada é a matéria submetida a julgamento, cuja sen-
tenga transitou em julgado e ndo cabe mais recurso, ndo podendo,
portanto, ser modificada.

NOGCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Tribunal de excegdo:

XXXVII - ndo haverd juizo ou tribunal de exce¢éio;

O juizo ou tribunal de excegdo seria aquele criado exclusiva-
mente para o julgamento de um fato especifico ja acontecido, onde
os julgadores sdo escolhidos arbitrariamente. A Constitui¢do veda
tal pratica, pois todos os casos devem se submeter a julgamento
dos juizos e tribunais ja existentes, conforme suas competéncias
pré-fixadas.

Tribunal do Juri:

XXXVIII - é reconhecida a instituigGo do juri, com a organizagéo
que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagées;

¢) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra
a vida;

Principio da legalidade, da anterioridade e da retroatividade
da lei penal:

XXXIX - ndo hd crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominagdo legal;

XL - a lei penal ndo retroagird, salvo para beneficiar o réu;

Principio da ndo discriminagdo:
XLI - a lei punird qualquer discriminagdo atentatdria dos direi-
tos e liberdades fundamentais;

Crimes inafiangaveis, imprescritiveis e insuscetiveis de graca
e anistia:

XLII - a pratica do racismo constitui crime inafiangdvel e impres-
critivel, sujeito a pena de recluséo, nos termos da lei;

XLl - a lei considerard crimes inafiangdveis e insuscetiveis de
graga ou anistia a prdtica da tortura, o trdfico ilicito de entorpecen-
tes e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes hedion-
dos, por eles respondendo os mandantes, os executores e os que,
podendo evitd-los, se omitirem; (Regulamento).

XLIV - constitui crime inafiangdvel e imprescritivel a a¢éo de
grupos armados, civis ou militares, contra a ordem constitucional e
o Estado Democrdtico.

e Crimes inafiangaveis e imprescritiveis: Racismo e acdo de
grupos armados contra a ordem constitucional e o Estado Demo-
cratico;

e Crimes inafiangdveis e insuscetiveis de graga e anistia: Pra-
tica de Tortura, Trafico de drogas e entorpecentes, terrorismo e cri-
mes hediondos.

Principio da intranscendéncia da pena:

XLV — nenhuma pena passard da pessoa do condenado, poden-
do a obrigagdio de reparar o dano e a decretagdio do perdimento de
bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles
executadas, até o limite do valor do patriménio transferido;

Individualizagao da pena:

XLVI—a lei regulard a individualizagdo da pena e adotard, entre
outras, as seguintes:

a) privagdo ou restrigdo da liberdade;

b) perda de bens;

¢) multa;

d) prestagdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdicdo de direitos;




ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administragdo publica

Conceito

Administracdo Publica em sentido geral e objetivo, é a ativida-
de que o Estado pratica sob regime publico, para a realiza¢do dos
interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgdos e
agentes publicos.

A Administragdo Publica pode ser definida em sentido amplo e
estrito, além disso, é conceituada por Di Pietro (2009, p. 57), como
“a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob re-
gime juridico total ou parcialmente publico, para a consecuc¢do dos
interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a
Administragdo Publica é subdividida em drgdos governamentais e
drgdos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo,
sendo ainda subdividida pela sua fungdo politica e administrativa
em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administra¢do Publica se subdivide em
6rgdos, pessoas juridicas e agentes publicos que praticam fungdes
administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também
na atividade exercida por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO Sentido amplo {6rgdos governamentais e
SUBIJETIVO drgdos administrativos}.

SENTIDO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgaos e
SUBJETIVO agentes publicos}.

SENTIDO Sentido amplo {fungdo politica e adminis-
OBIJETIVO trativa}.

SENTIDO Sentido estrito {atividade exercida por
OBIJETIVO esses entes}.

Existem fungdes na Administragdo Publica que sdo exercidas
pelas pessoas juridicas, 6rgados e agentes da Administracdo que sdo
subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e ser-
vico publico.

Para melhor compreensdo e conhecimento, detalharemos cada
uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do de-
senvolvimento dos entes e pessoas que exercem fungdes de utilida-
de ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrati-
va. S3o os atos da Administragdao que limitam interesses individuais
em prol do interesse coletivo.

c. Servigo publico: resume-se em toda atividade que a Admi-
nistracdo Publica executa, de forma direta ou indireta, para satis-
fazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime
juridico e com predominancia publica. O servigo publico também
regula a atividade permanente de edi¢do de atos normativos e con-
cretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementati-
va de politicas de governo.

A finalidade de todas essas fungBes é executar as politicas de
governo e desempenhar a fun¢do administrativa em favor do in-
teresse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom anda-
mento da Administragdo Publica como um todo com o incentivo das
atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse
publico.
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A Administragdo Publica também possui elementos que a com-
pde, sdo eles: as pessoas juridicas de direito publico e de direito
privado por delegagdo, 6rgdos e agentes publicos que exercem a
fungdo administrativa estatal.

— Observagdo importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdo entidades estatais aco-
pladas ao Estado, exercendo finalidades de interesse imediato da
coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem
a personalidade juridica de direito publico cometida a diversas na-
¢Oes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos inter-
nacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).

No direito publico interno encontra-se, no ambito da adminis-
tracdo direta, que cuida-se da Nagdo brasileira: Unido, Estados, Dis-
trito Federal, Territérios e Municipios (art. 41, incs. |, Il e 1ll, do CC).

No ambito do direito publico interno encontram-se, no campo
da administragdo indireta, as autarquias e associa¢Ges publicas (art.
41, inc. IV, do CC). Posto que as associagdes publicas, pessoas juridi-
cas de direito publico interno dispostas no inc. IV do art. 41 do CC,
pela Lei n.2 11.107/2005,7 foram sancionadas para auxiliar ao con-
sorcio publico a ser firmado entre entes publicos (Unido, Estados,
Municipios e Distrito Federal).

Principios da administragdo publica

De acordo com o administrativista Alexandre Mazza (2017),
principios sdo regras condensadoras dos valores fundamentais de
um sistema. Sua fungdo é informar e materializar o ordenamento
juridico bem como o modo de atuagdo dos aplicadores e intérpre-
tes do direito, sendo que a atribuigcao de informar decorre do fato
de que os principios possuem um nucleo de valor essencial da or-
dem juridica, ao passo que a atribuicdo de enformar é denotada
pelos contornos que conferem a determinada seara juridica.

Desta forma, o administrativista atribui dupla aplicabilidade
aos principios da fungao hermenéutica e da fungao integrativa.

Referente a fungdo hermenéutica, os principios sdo amplamen-
te responsaveis por explicitar o conteldo dos demais parametros
legais, isso se 0s mesmos se apresentarem obscuros no ato de tute-
la dos casos concretos. Por meio da fungdo integrativa, por sua vez,
os principios cumprem a tarefa de suprir eventuais lacunas legais
observadas em matérias especificas ou diante das particularidades
que permeiam a aplicagdo das normas aos casos existentes.

Os principios colocam em pratica as fun¢do hermenéuticas e in-
tegrativas, bem como cumprem o papel de esbogar os dispositivos
legais disseminados que compde a seara do Direito Administrativo,
dando-lhe unicidade e coeréncia.

Além disso, os principios do Direito Administrativo podem ser
expressos e positivados escritos na lei, ou ainda, implicitos, ndo po-
sitivados e ndo escritos na lei de forma expressa.

— Observagdo importante:

Nao existe hierarquia entre os principios expressos e implici-
tos. Comprova tal afirmacdo, o fato de que os dois principios que
ddo forma o Regime Juridico Administrativo, sdo meramente im-
plicitos.

Regime Juridico Administrativo: é composto por todos os prin-
cipios e demais dispositivos legais que formam o Direito Adminis-
trativo. As diretrizes desse regime sdo langadas por dois principios
centrais, ou supraprincipios que sdo a Supremacia do Interesse Pu-
blico e a Indisponibilidade do Interesse Publico.




APLICAGAO DA LEI PENAL. PRINCIPIOS DA LEGALIDA-
DE E DA ANTERIORIDADE. LEI PENAL NO TEMPO E NO
ESPACO. TEMPO E LUGAR DO CRIME. LEI PENAL EX-
CEPCIONAL, ESPECIAL E TEMPORARIA. TERRITORIALI-
DADE E EXTRATERRITORIALIDADE DA LEI PENAL. CON-
TAGEM DE PRAZO. INTERPRETAGCAO DA LEI PENAL.
ANALOGIA. IRRETROATIVIDADE DA LEI PENAL

Lei Penal em Branco

* Interpretagdo e Analogia

As normas penais em branco sdo normas que dependem do
complemento de outra norma.

Norma Penal em bran-
co Heterogénea

Norma Penal em branco
Homogeénea

A norma complemen-
tar possui o mesmo nivel
hierdrquico da norma penal.
Quando homovitelina, cor-
responde a0 mesmo ramo
do Direito, ex. Penal e Penal.
Quando heterovitenila,
abrange ramos diferentes do
Direito, ex. Penal e Civil.

A norma complementar
ndo possui 0 mesmo nivel
hierdrquico da norma penal.
Ex. o complemento da lei de
drogas estd em decreto que
define substancias conside-
radas drogas.

Outro ponto fundamental é a diferenciagdo entre analogia e
interpretacdo analdgica:

A lei penal admite in-
terpretagdo analdgica para
incluir hipéteses analogas as

elencadas pelo legislador, ain-
da que prejudiciais ao agente.

J4 a analogia sé pode
ser utilizada em normas
ndo incriminadoras, para

beneficiar o réu.

Lei Penal no Tempo

= Conflito Aparente de Leis Penais e Tempo do Crime

A lei penal é regida pelo principio da anterioridade, em conso-
nancia com a legalidade:

Art. 12 - Ndo hd crime sem lei anterior que o defina. Nédo hd
pena sem prévia cominagdo legal.

Primeiro o fato tem que ser criminalizado para depois ser puni-
do. Sem a previsdo legal ndo ha crime e puni¢do estatal.

No mesmo sentido, existe o principio da abolitio criminis:

Art. 22 - Ninguém pode ser punido por fato que lei posterior
deixa de considerar crime, cessando em virtude dela a execugdo e
os efeitos penais da sentenca condenatoria.

Pardgrafo unico - A lei posterior, que de qualquer modo favore-
cer o agente, aplica-se aos fatos anteriores, ainda que decididos por
sentenga condenatdria transitada em julgado.

Assim, caso a lei ocorra a descriminagdo de uma conduta crimi-
nosa, ela retroage para apagar os efeitos penais do passado, ex. o
condenado para de cumprir a pena.

A excecdo fica por conta da lei excepcional e temporaria:
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Art. 39 - A lei excepcional ou tempordria, embora decorrido o
periodo de sua duragdo ou cessadas as circunsténcias que a deter-
minaram, aplica-se ao fato praticado durante sua vigéncia.

Mesmo com a revogacdo da lei excepcional ou temporario o
agente responde pelos atos praticados no periodo de sua vigéncia,
com o escopo de evitar a impunidade do agente.

Sobre o tempo do crime, é importante saber que a teoria da
atividade é adotada pelo Cédigo Penal, de maneira que, conside-
ra-se praticado o crime no momento da a¢do ou omissdo (data da
conduta):

Art. 42 - Considera-se praticado o crime no momento da agdo
ou omissdo, ainda que outro seja 0 momento do resultado.

Nos crimes permanentes e continuados aplica-se a lei em vigor
ao final da pratica criminosa, ainda que mais gravosa. Nao é caso de
retroatividade, pois na verdade, a lei mais grave esta sendo aplica-
da a um crime que ainda esta sendo praticado.

Sobre o conflito aparente de leis penais, a doutrina resolve
essa aparente antinomia através dos seguintes principios:

e Principio da especialidade = norma especial prevalece sobre
a geral, ex. infanticidio.

e Principio da subsidiariedade = primeiro tentar aplicar o crime
mais grave, se nao for o caso, aplicar a norma subsididria, menos
grave.

e Consuncgdo = ao punir o todo pune a parte. Ex. crime progres-
sivo (o agente necessariamente precisa passar pelo crime menos
grave), progressdo criminosa (o agente queria praticar um crime
menos grave, mas em seguida pratica crime mais grave), atos im-
puniveis (prévios, simultaneos ou subsequentes).

Lei Penal no Espago

= Lugar do Crime, Territorialidade e Extraterritorialidade

Quanto a aplicagdo da lei penal no espaco, a regra adotada no
Brasil é a utilizagdo do principio da territorialidade, ou seja, aplica-
-se a lei penal aos crimes cometidos no territério nacional.

Art. 52 - Aplica-se a lei brasileira, sem prejuizo de convengdes,
tratados e regras de direito internacional, ao crime cometido no ter-
ritdrio nacional.

§ 12 - Para os efeitos penais, consideram-se como extensdo do
territorio nacional as embarcagdes e aeronaves brasileiras, de na-
tureza publica ou a servigo do governo brasileiro onde quer que se
encontrem, bem como as aeronaves e as embarcagdes brasileiras,
mercantes ou de propriedade privada, que se achem, respectiva-
mente, no espago aéreo correspondente ou em alto-mar.

§ 29 - E também aplicdvel a lei brasileira aos crimes praticados
a bordo de aeronaves ou embarcagbes estrangeiras de proprieda-
de privada, achando-se aquelas em pouso no territdrio nacional ou
em v6o no espago aéreo correspondente, e estas em porto ou mar
territorial do Brasil.

Como o CP admite algumas exceg¢des, podemos dizer que foi
adotado o principio da territorialidade mitigada/temperada.

Fique atento, pois sdo considerados como territério brasileiro
por extensao:

¢ Navios e aeronaves publicos;

* Navios e aeronaves particulares, desde que se encontrem em
alto mar ou no espacgo aéreo. Ou seja, ndo estando no territério de
nenhum outro pais.

Por outro lado, a extraterritorialidade é a aplicacdo da lei penal
brasileira a um fato criminoso que ndo ocorreu no territério nacio-
nal.




Extraterritorialidade

Art. 79 - Ficam sujeitos a lei brasileira, embora cometidos no
estrangeiro:

I - os crimes (EXTRATERRITORIALIDADE INCONDICIONADA):

a) contra a vida ou a liberdade do Presidente da Republica;

b) contra o patriménio ou a fé publica da Unido, do Distrito
Federal, de Estado, de Territério, de Municipio, de empresa publi-
ca, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagdo instituida
pelo Poder Publico;

¢) contra a administragdo publica, por quem estd a seu servigo;

d) de genocidio, quando o agente for brasileiro ou domiciliado
no Brasil;

I - os crimes (EXTRATERRITORIALIDADE CONDICIONADA):

a) que, por tratado ou convengdo, o Brasil se obrigou a repri-
mir;

b) praticados por brasileiro;

¢) praticados em aeronaves ou embarcagdes brasileiras, mer-
cantes ou de propriedade privada, quando em territdrio estrangeiro
e ai ndo sejam julgados.

§ 12 - Nos casos do inciso I, o agente é punido segundo a lei
brasileira, ainda que absolvido ou condenado no estrangeiro.

§ 22 - Nos casos do inciso Il, a aplicagdo da lei brasileira depen-
de do concurso das seguintes condigdes:

a) entrar o agente no territério nacional;

b) ser o fato punivel também no pais em que foi praticado;

c) estar o crime incluido entre aqueles pelos quais a lei brasilei-
ra autoriza a extradicdo;

d) ndo ter sido o agente absolvido no estrangeiro ou ndo ter ai
cumprido a pena;

e) ndo ter sido o agente perdoado no estrangeiro ou, por outro
motivo, ndo estar extinta a punibilidade, segundo a lei mais favo-
ravel.

§ 32 - A lei brasileira aplica-se também ao crime cometido por
estrangeiro contra brasileiro fora do Brasil, se, reunidas as condi-
¢Ges previstas no pardgrafo anterior:

a) ndo foi pedida ou foi negada a extradigdo;

b) houve requisigdo do Ministro da Justiga.

Quanto ao lugar do crime, a teoria adotada é a da ubiquidade:

Art. 62 - Considera-se praticado o crime no lugar em que ocor-
reu a agdo ou omissdo, no todo ou em parte, bem como onde se
produziu ou deveria produzir-se o resultado.

Portanto, o lugar do crime é tanto o local da agdo/omisséao,
quanto o local da ocorréncia do resultado, ex. o local do disparo da
arma e o local da morte.

INFRACAO PENAL: ELEMENTOS, ESPECIES, SUJEITO
ATIVO E SUJEITO PASSIVO

Ainfracdo penal pode ser conceituada como toda conduta pre-
viamente prevista em lei como ilicita, para qual se estabelece uma
pena.

As infragdes penais se subdividem em duas espécies: CRIMES e
CONTRAVENGCOES PENAIS.

1) Crime:

A Lei de Introdugdo ao Codigo Penal (Decreto-Lei n2 3.914, de 9
de dezembro de 1941), em seu artigo 19, conceituou o crime da se-
guinte forma:“Considera-se crime a infragéo penal que a lei comina
pena de reclusdo ou de detengdo, quer isoladamente, quer alterna-
tiva ou cumulativamente com a pena de multa; {(...)
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Ja a doutrina majoritdria, que adota o conceito analitico de cri-
me, defende que crime étodo fato tipico, antijuridico e culpavel.
Nota-se que o conceito analitico é majoritariamente tripartite, visto
que considera que o crime possui 3 elementos ou requisitos: o fato
tipico, a ilicitude e a culpabilidade.

Elementos do Crime
Sobre os elementos do crime, a doutrina destaca duas teorias:

a) Teoria Bipartida:para esta teoria crime é todo fato tipico e
antijuridico (ilicito). Considera, portanto, como elementos do crime
apenas o fato tipico e a antijuridicidade/ilicitude. A culpabilidade
para esta teoria é mero pressuposto para aplicagdo da pena e ndo
elemento do crime.

b) Teoria Tripartida (Corrente Majoritaria):considera crime
todo fato tipico, antijuridico e culpavel (conceito analitico). Aqui,
a culpabilidade também é considerada elemento do crime, junta-
mente como fato tipico e a antijuridicidade. Na falta de algum des-
ses elementos o fato ndo serd considerado crime.

Analise dos Elementos do Crime: (Conceito Analitico)

- Fato Tipico: toda conduta que se enquadra em um tipo penal,
ou seja, é o fato descrito pela lei penal como crime. Quando alguém
pratica um fato que ndo estd descrito em nenhum tipo penal, ele
sera atipico e, portanto, nao sera crime. O fato tipico é composto
dos seguintes elementos:Conduta; Nexo Causal;Resultado e Tipici-
dade

- Antijuridicidade (llicitude):o fato para ser antijuridico deve
ser contrario as normas do direito penal. Existem situagdes, no en-
tanto, que alguns fatos sdo amparados por causas excludentes de
ilicitude, como por exemplo na legitima defesa, no estado de ne-
cessidade, no estrito cumprimento de dever legal ou no exercicio
regular de direito. Nestes casos, o fato sera tipico, mas ndo serd
antijuridico, logo ndo havera crime.

- Culpabilidade: diz respeito a possibilidade ou nao de aplica-
¢do de uma pena ao autor de um crime. Para que a pena possa
ser aplicada, alguns requisitos/elementos sdo essenciais: imputa-
bilidade penal, potencial consciéncia da ilicitude e exigibilidade de
conduta diversa. Ausente quaisquer destes requisitos, ndao havera
culpabilidade, logo ndo havera crime.

2) Contravengao Penal:

A Lei de Introdugdo ao Cddigo Penal, em seu artigo 12, além de
apresentar a conceituagdo de crime, trouxe também a definicdo de
contravencdo penal da seguinte forma:

Decreto-Lei n? 3.914, de 9 de dezembro de 1941

Art. 12 - Considera-se crime a infra¢do penal que a lei comina
pena de reclusGo ou de detengdo, quer isoladamente, quer alter-
nativa ou cumulativamente com a pena de multa; contravengéo, a
infragdo penal a que a lei comina, isoladamente, pena de prisdo
simples ou de multa, ou ambas, alternativa ou cumulativamente.
(Grifo nosso)

Nota-se que o legislador diferenciou o crime e a contravengdo
penal basicamente com relagdo a pena aplicada, sendo considerado
crime as infragGes mais graves (punidas com reclusdo ou detengdo)
e contravencdo as infragdes mais leves (punidas com prisdo simples
e multa).

Outra diferenca entre os dois institutos é que no crime pune-se
a tentativa, ja na contravengdo a tentativa ndo é punivel.




O STF reconheceu a legitimidade do Ministério Publico para
promover, por autoridade propria, investigagdes de natureza penal,
mas ressaltou que essa investigagdo deverd respeitar alguns pard-
metros que podem ser a seguir listados:

1) Devem ser respeitados os direitos e garantias fundamentais
dos investigados;

2) Os atos investigatdrios devem ser necessariamente docu-
mentados e praticados por membros do MP;

3) Devem ser observadas as hipdteses de reserva constitucional
de jurisdi¢éo, ou seja, determinadas diligéncias somente podem ser
autorizadas pelo Poder Judicidrio nos casos em que a CF/88 assim
exigir (ex: interceptacdo telefénica, quebra de sigilo bancdrio etc.);

4) Devem ser respeitadas as prerrogativas profissionais assegu-
radas por lei aos advogados;

5) Deve ser assegurada a garantia prevista na Sumula vinculan-
te 14 do STF (“E direito do defensor, no interesse do representado,
ter acesso amplo aos elementos de prova que, jéd documentados em
procedimento investigatdrio realizado por érgdo com competéncia
de policia judicidria, digam respeito ao exercicio do direito de defe-
sa”);

6) A investigagdo deve ser realizada dentro de prazo razodvel;

7) Os atos de investigagdo conduzidos pelo MP estdo sujeitos ao
permanente controle do Poder Judicidrio.

A tese fixada em repercusséo geral foi a seguinte: “O Ministério
Publico dispde de competéncia para promover, por autoridade pro-
pria, e por prazo razodvel, investigagdes de natureza penal, desde
que respeitados os direitos e garantias que assistem a qualquer in-
diciado ou a qualquer pessoa sob investigagéio do Estado, observa-
das, sempre, por seus agentes, as hipoteses de reserva constitucio-
nal de jurisdigdo e, também, as prerrogativas profissionais de que
se acham investidos, em nosso Pais, os advogados (Lei 8.906/1994,
art. 72, notadamente os incisos I, Il, Ill, XI, Xlll, XIV e XIX), sem pre-
juizo da possibilidade — sempre presente no Estado democrdtico
de Direito — do permanente controle jurisdicional dos atos, neces-
sariamente documentados (Enunciado 14 da Sumula Vinculante),
praticados pelos membros dessa Institui¢do.”

STF. 12 Turma. HC 85011/RS, red. p/ o acérddo Min. Teori Za-
vascki, julgado em 26/5/2015 (Info 787).

STF. Plendrio. RE 593727/MG, rel. orig. Min. Cezar Peluso, red.
p/ o0 acérdéo Min. Gilmar Mendes, julgado em 14/5/2015 (repercus-
sdo geral) (Info 785).

— Inquérito Civil

O Inquérito Civil é o instrumento utilizado para a apuragdo de
elementos que embase futura A¢do Civil Publica.

Exclusivamente o Ministério Publico podera instaurar, sob sua
presidéncia, inquérito civil. Se o érgdo do Ministério Publico, esgo-
tadas todas as diligéncias, se convencer da inexisténcia de funda-
mento para a propositura da ag¢do civil, promovera o arquivamento
dos autos do inquérito civil ou das pegas informativas, fazendo-o
fundamentadamente. Os autos do inquérito civil ou das pegas de
informagdo arquivadas serdo remetidos, sob pena de se incorrer
em falta grave, no prazo de 3 (trés) dias, ao Conselho Superior do
Ministério Publico.

Até que, em sessdo do Conselho Superior do Ministério Publi-
co, seja homologada ou rejeitada a promoc¢do de arquivamento,
poderdo as associagles legitimadas apresentar razGes escritas ou
documentos, que serdo juntados aos autos do inquérito ou anexa-
dos as pegas de informacéo.
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A promocgdo de arquivamento serd submetida a exame e de-
liberagdo do Conselho Superior do Ministério Publico, conforme
dispuser o seu Regimento. Deixando o Conselho Superior de homo-
logar a promogdo de arquivamento, designara, desde logo, outro
6rgdo do Ministério Publico para o ajuizamento da ag¢do.

— Acordo de N3o-Persecugao Penal

Como excec¢do ao principio da obrigatoriedade (o MP é obriga-
do a oferecer a denuncia), o Pacote Anticrime disciplinou o Acordo
de N3o-Persecugdo Penal.

Requisitos:
e N3o é caso de arquivamento;

e Confissdo;

e N3do ha violéncia nem grave ameaca;

e Pena minima inferior a 4 anos.

Condic8es: Reparar o dano; renunciar voluntariamente a bens
e direitos indicados pelo Ministério Publico como instrumentos,
produto ou proveito do crime; prestar servico a comunidade cor-
respondente a pena minima cominada ao delito diminuida de um a
dois tercos (1/3 a 2/3); pagar prestacdo pecunidria a entidade pu-
blica ou de interesse social; cumprir, por prazo determinado, outra
condigdo indicada pelo Ministério Publico, desde que proporcional
e compativel com a infragdo penal imputada.

Vedacdes: se é cabivel transacdo penal no JECRIM; criminoso
profissional; beneficiado nos 5 anos anteriores ao cometimento da
infragdo por acordo de ndo persecugao penal, transagao penal ou
suspensdo condicional do processo; violéncia doméstica contra a
mulher.

A celebragdo ocorre por escrito, entre o MP, investigado e ad-
vogado. Posteriormente, o juiz ird homologar ou ndo. E, as possiveis
consequéncias sdo:

¢ Se 0 juiz considerar inadequadas, insuficientes ou abusivas as
condigOes dispostas no acordo de ndo persecugdo penal, devolvera
0s autos ao Ministério Publico para que seja reformulada a propos-
ta de acordo, com concordancia do investigado e seu defensor.

e Homologado judicialmente o acordo de ndo persecugdo pe-
nal, o juiz devolvera os autos ao Ministério Publico para que inicie
sua execucao perante o juizo de execug¢do penal.

e Recusada a homologacao, o juiz devolverd os autos ao Minis-
tério Publico para a andlise da necessidade de complementagao das
investiga¢des ou o oferecimento da denuncia.

Descumpridas quaisquer das condig¢des estipuladas no acordo
de ndo persecugdo penal, o Ministério Publico devera comunicar ao
juizo, para fins de sua rescisdo e posterior oferecimento de denun-
cia. O descumprimento do acordo de ndo persecugao penal pelo
investigado também podera ser utilizado pelo Ministério Publico
como justificativa para o eventual ndo oferecimento de suspensdo
condicional do processo.

Por outro lado, cumprido integralmente o acordo de ndo per-
secugdo penal, o juizo competente decretara a extingdo de punibi-
lidade.

No caso de recusa, por parte do Ministério Publico, em propor
o acordo de ndo persecucdo penal, o investigado podera requerer
a remessa dos autos a érgdo superior (instancia de revisdo minis-
terial).

Caberd RESE da decisdo, despacho ou sentenga que recusar
homologacdo a proposta de acordo de ndo persecugdo penal. Isso
se fundamenta, uma vez que o RESE é utilizado para impugnar de-
cisdes interlocutdrias.




ESTATISTICA DESCRITIVA E ANALISE EXPLORATORIA
DE DADOS: GRAFICOS, DIAGRAMAS, TABELAS,
MEDIDAS DESCRITIVAS (POSICAO, DISPERSAO,

ASSIMETRIA E CURTOSE)

Estatistica Descritiva

O objetivo da Estatistica Descritiva é resumir as principais ca-
racteristicas de um conjunto de dados por meio de tabelas, graficos
€ resumos numéricos.

Nogdes de estatistica

A estatistica torna-se a cada dia uma importante ferramenta de
apoio a decisdo. Resumindo: é um conjunto de métodos e técnicas
gue auxiliam a tomada de decisdo sob a presenca de incerteza.

Estatistica descritiva (Dedutiva)

O objetivo da Estatistica Descritiva é resumir as principais ca-
racteristicas de um conjunto de dados por meio de tabelas, graficos
e resumos numéricos. Fazemos uso de:

Tabelas de frequéncia - Ao dispor de uma lista volumosa de
dados, as tabelas de frequéncia servem para agrupar informagdes
de modo que estas possam ser analisadas. As tabelas podem ser de
frequéncia simples ou de frequéncia em faixa de valores.

Graficos - O objetivo da representac¢do grafica é dirigir a aten-
¢do do analista para alguns aspectos de um conjunto de dados. Al-
guns exemplos de graficos sdo: diagrama de barras, diagrama em
setores, histograma, boxplot, ramo-e-folhas, diagrama de disper-
sdo, grafico sequencial.

Resumos numeéricos - Por meio de medidas ou resumos numé-
ricos podemos levantar importantes informagdes sobre o conjunto
de dados tais como: a tendéncia central, variabilidade, simetria, va-
lores extremos, valores discrepantes, etc.

Estatistica inferencial (Indutiva)

Utiliza informagdes incompletas para tomar decisGes e tirar
conclusdes satisfatérias. O alicerce das técnicas de estatistica infe-
rencial esta no calculo de probabilidades. Fazemos uso de:

Estimagdo - A técnica de estimagdo consiste em utilizar um
conjunto de dados incompletos, ao qual iremos chamar de amos-
tra, e nele calcular estimativas de quantidades de interesse. Estas
estimativas podem ser pontuais (representadas por um unico valor)
ou intervalares.

Teste de Hipdteses - O fundamento do teste estatistico de hi-
poteses é levantar suposi¢Ges acerca de uma quantidade ndo co-
nhecida e utilizar, também, dados incompletos para criar uma regra
de escolha.

Populagdo e amostra

NOCOES DE ESTATISTICA

Populagdo: é o conjunto de todas as unidades sobre as quais
ha o interesse de investigar uma ou mais caracteristicas.

Variaveis e suas classificagdes

Qualitativas — quando seus valores sdo expressos por atribu-
tos: sexo (masculino ou feminino), cor da pele, entre outros. Dize-
mos que estamos qualificando.

Quantitativas — quando seus valores sdo expressos em nume-
ros (saldrios dos operarios, idade dos alunos, etc). Uma varidvel
quantitativa que pode assumir qualquer valor entre dois limites
recebe o nome de variavel continua; e uma variavel que sé pode
assumir valores pertencentes a um conjunto enumeravel recebe o
nome de variavel discreta.

Fases do método estatistico

- Coleta de dados: apds cuidadoso planejamento e a devida
determinagdo das caracteristicas mensurdveis do fendmeno que se
quer pesquisar, damos inicio a coleta de dados numéricos necessa-
rios a sua descrigdo. A coleta pode ser direta e indireta.

- Critica dos dados: depois de obtidos os dados, os mesmos
devem ser cuidadosamente criticados, a procura de possivel falhas
e imperfei¢cOes, a fim de ndo incorrermos em erros grosseiros ou
de certo vulto, que possam influir sensivelmente nos resultados. A
critica pode ser externa e interna.

- Apuragdo dos dados: soma e processamento dos dados obti-
dos e a disposicdo mediante critérios de classificagdo, que pode ser
manual, eletromecanica ou eletronica.

- Exposi¢do ou apresentacdo de dados: os dados devem ser
apresentados sob forma adequada (tabelas ou graficos), tornando
mais facil o exame daquilo que esta sendo objeto de tratamento
estatistico.

- Andlise dos resultados: realizadas anteriores (Estatistica Des-
critiva), fazemos uma analise dos resultados obtidos, através dos
métodos da Estatistica Indutiva ou Inferencial, que tem por base
a indugdo ou inferéncia, e tiramos desses resultados conclusdes e
previsoes.

Censo

E uma avaliagdo direta de um parametro, utilizando-se todos os
componentes da populagdo.

Principais propriedades:

- Admite erros processual zero e tem 100% de confiabilidade;

- E caro;

- E lento;

- E quase sempre desatualizado (visto que se realizam em peri-
odos de anos 10 em 10 anos);

- Nem sempre é viavel.

Dados brutos: é uma sequéncia de valores numéricos ndo or-
ganizados, obtidos diretamente da observacdo de um fend6meno
coletivo.

Rol: é uma sequéncia ordenada dos dados brutos.

Tabelas de frequéncia

A partir dos dados brutos, podemos agrupar os valores de uma
variavel quantitativa ou qualitativa e construir a chamada tabela de
frequéncias. As tabelas de frequéncias podem ser simples ou por
faixas de valores, dependendo da classificagdo da variavel.

Tabela de frequéncia simples

Sdo adequadas para resumir observagGes de uma variavel qua-
litativa ou quantitativa discreta, desde que esta apresente um con-
junto pequeno de diferentes valores. Exemplo:




CONCEITOS, OBJETIVOS E FINALIDADES DA CONTABI-
LIDADE

CONCEITO

Contabilidade é a ciéncia social que estuda, interpreta e regis-
tra os fendmenos que afetam o patrimonio de uma entidade, ob-
servando seus aspectos quantitativos e por meio de técnicas, suas
variagdes no decorrer do tempo.

Todas essas informagdes sdo Uteis para a tomada de decisdes,
dentro e fora do ambiente da empresa, analisando, registrando e
controlando o patrimonio. Através de relatérios gerados pela Con-
tabilidade, esses dados sdo entregues ao seu publico de interesse.

Como ciéncia social, a Contabilidade pode ter seus métodos
aplicados nas pessoas fisicas ou juridicas, possuidoras ou ndo de
finalidades lucrativas.

A Contabilidade pode ser dividida em algumas areas:

v" Auditoria: Conjunto de métodos e técnicas encarregados
de analisar e avaliar atividades, no sentido de apurar a transparén-
cia dos registros contabeis e a exatiddo da pratica das operagdes
para que seja emitida opinido formal sobre os as mesmas.

v' Pericia: Pela definicdo da Norma Brasileira de Contabili-
dade, a pericia contdbil é “o conjunto de procedimentos técnicos,
que tem por objetivo a emissdo de laudo ou parecer sobre questdes
contabeis, mediante exame, vistoria, indagacao, investigacdo, arbi-
tramento, avaliagdo ou certificado”.

v' Contabilidade do terceiro setor: Possibilita demonstrar
clareza para a sociedade no trabalho desenvolvido por entidades
deste setor, gerando confiabilidade na capta¢do de novos recursos.

v' Contabilidade Fiscal: Atua através de conhecimentos es-
pecificos, registrando e escriturando todos os fatos que incidem
nas obriga¢Oes tributdrias. Muitas vezes, os servigos fiscais sdao
terceirizados através de escritorios contabeis que ficam responsa-
veis também pela apuragdo e contabilizagdo das rotinas de depar-
tamento pessoal.

v' Contabilidade de seguros: Através de sistema de controle
e analise financeiros, contabiliza as atividades de uma seguradora
necessarias a tomada de decisdo.

v' Contabilidade bancdria: Responsavel pela contabilizac3o
das instituicdes de crédito e finangas.

v' Contabilidade Publica: Conjunto de normas e principios
, aplicados para o controle do patrimonio das entidades do setor
publico.

v Contabilidade imobiliaria: Area da Contabilidade que ana-
lisa e controla o patriménio das empresas com atividades no mer-
cado imobilidrio.

v' Contabilidade digital: Concentracdo de 6rg3os do governo
Federal na formalizagdo dos registros de escrituragdo contabil ele-
tronica com o objetivo de combater a sonegacao fiscal.

v' Contabilidade de Custos: Voltada para a anélise dos cus-
tos que a empresa possui na produgdo de seus bens ou na presta-
¢do de seus servigos.

v" Consolidacdo de balancos: Técnica contébil utilizada para
concentrar o patrimoénio e os resultados de um grupo de empresas
gue tem o mesmo controle societario.

OBJETIVO

O Objetivo da Contabilidade é registrar, organizar e formalizar
atos e fatos que afetam a entidade. Além de apresentar de ma-
neira estruturada, seus bens, direitos, obrigacdes e resultados. As
principais técnicas utilizadas para o alcance de seus objetivos sdo:
escrituragao, demonstragdes contdbeis e andlise de balangos.

NOGCOES DE CONTABILIDADE
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FINALIDADE

A Finalidade da Contabilidade é fornecer a seus usuarios o
maximo possivel de informacgdes atualizadas sobre o patrimonio
da empresa e suas alteragdes, permitindo a transparéncia em seu
controle e tomada de decisdes.

A Contabilidade tem um publico com interesse principalmen-
te em seu desempenho financeiro e suas questdes relacionadas ao
fisco. Entre eles:

e  Concorrentes: Interesse na estrutura empresarial das em-
presas rivais.

e  Orgdos do governo: Examinam os relatérios financeiros
e fazem a conciliagdo dos impostos devidos e pagos e de futuras
obrigacGes.

e  Bancos, Capitalistas: Precisam saber se a empresa serd
capaz de pagar os juros das dividas e saldar débitos.

e Diretoria, administragao e funcionarios em geral: Andlise
freqliente e profunda para tomadas de decisOes, garantindo a ope-
ragcdo da empresa e sua competitividade.

e Clientes e fornecedores: Interesse para saber se a empre-
sa é financeiramente sdlida, pois assim ha garantias de continuida-
de no fornecimento de bens e servigos; capacidade de pagamento
por mercadorias.

PATRIMONIO: COMPONENTES, EQUACAO FUNDAMEN-
TAL DO PATRIMONIO, SITUACAO LIQUIDA, REPRESEN-
TACAO GRAFICA

O Patrimoénio é um conjunto de Bens, Direitos e Obriga¢des
pertencentes a uma pessoa ou empresa e que podem ser avaliados
em moeda.

COMPONENTES

Os componentes do Patriménio sdo os Bens, Direitos e Obri-
gacoes.

Os Bens e Direitos, expressos em forma de moeda compdem o
Ativo. No Ativo estdo os bens tangiveis (aqueles que possuem cor-
po e matéria), como automdveis, maquinas, etc.; e os intangiveis
(aqueles abstratos ou imateriais), como marcas, patentes, etc.

J4 as Obrigagdes compdem o Passivo, também conhecido
como passivo exigivel.

O Patrimonio Liquido é a diferenga entre o valor do Ativo e do
Passivo, em um determinado momento.

EQUAGAO FUNDAMENTAL DO PATRIMONIO

A equacgdo fundamental do patriménio visa apontar o patrimo-
nio em situagdo normal, ou seja, em Situagdo Liquida Positiva, o
que representa o objetivo de todas as entidades. Veja na equagao:

ATIVO = PASSIVO + PATRIMONIO LIQUIDO

SITUACAO LiQUIDA

A diferenca entre o Ativo e o Passivo de uma entidade é cha-
mada de Situag¢do Liquida ou Situagdo Liquida Patrimonial. No Gra-
fico Patrimonial, a Situacdo Liquida Patrimonial é apresentada ao
lado direito. Ela sera somada ou subtraida das ObrigagGes, de modo
a igualar o Passivo com o Ativo.




ATIVO PASSIVO

Bens Obrigagdes

Caixa Duplicatas a pagar

40.000 65.000

Moéveis Saldrios a pagar

80.000 10.000

Estoque de mercado- Impostos a pagar

rias 30.000 60.000

Direitos (+) Situagdo Liquida
55.000

Duplicatas a receber

20.000

Promissdrias a receber

20.000

Total Total

190.000 190.000

SL=A-P

As trés SituagOes Liquidas possiveis sdo:
Positiva ou Superavitaria: Ativo > Passivo
Negativa ou Deficitaria: Ativo < Passivo
Nula: Ativo = Passivo

REPRESENTACAO GRAFICA
O Patrimonio tem sua representacgdo grafica no formato de T:

Patrimonio
Bens ObrigagOes Direitos

No grafico temos, de um lado, os Bens e os Direitos; que for-
mam o grupo dos Elementos Positivos e do outro lado, as Obriga-
¢cOes, que formam entdo, o grupo dos Elementos Negativos.

Os Elementos Positivos sdo chamados de Componentes Ativos
e seu conjunto forma o Ativo. S3o os Bens e os Direitos da entidade
discriminados em moeda. Caixa, Bancos, Imodveis, Veiculos, Equi-
pamentos, Mercadorias, Contas a Receber sdo alguns dos Bens e
Direitos que uma empresa geralmente dispde.

Os Elementos Negativos sdo denominados Componentes Pas-
sivos e sua composi¢do forma o Passivo. Sdo as Obrigagdes a pagar,
ou seja, os valores que as empresas devem a terceiros. Contas a Pa-
gar, Fornecedores, Salarios a Pagar, Impostos a Pagar sdo algumas
das Obriga¢des assumidas por uma empresa.

Ativo Passivo

Bens ObrigagGes

Méveis e Utensilios Saldrios a Pagar

Estoque de Mercadorias Duplicatas a Pagar

Direitos

Duplicatas a Receber

Promissdrias a Receber

NOCOES DE CONTABILIDADE
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ATOS E FATOS ADMINISTRATIVOS: CONCEITOS, FATOS
PERMUTATIVOS, MODIFICATIVOS E MISTOS

ATOS ADMINISTRATIVOS

Sdo agbes praticadas pela empresa que ndo causam variagao
ou alteracdo em seu Patrimdnio, ou seja, ndo ha necessidade de
registro na Contabilidade. Exemplos: Fiangas, orgamentos, assina-
turas em contratos de seguros, etc.

FATOS ADMINISTRATIVOS

Praticas realizadas pela empresa que provocam variagdo na
dindmica patrimonial. Nem sempre modificam a Situacdo Liquida,
pois resultam apenas na troca entre as espécies dos elementos pa-
trimoniais. Mas podem ocasionar alteragdes aumentativas ou dimi-
nutivas que modificam o Patrimdnio Liquido. S3o trés, os tipos de
fatos administrativos:

e  Fatos permutativos: Ndo alteram a Situagdo Liquida, mas
transitam valores entre as contas.

Recebimento de uma duplicata no valor de RS 2.500,00.

Caixa (conta do Ativo)

(conta do Ativo)

a Duplicatas a receber
RS 2.500,00

O ativo é aumentado e diminuido ao mesmo tempo, ndo alte-
rando a Situacgdo Liquida Patrimonial.

e  Fatos modificativos: Aumentam ou diminuem a Situa¢do
Liquida Patrimonial.
Recebimento de receita de juros, no valor de RS 250,00.

Caixa (aumento do Passivo)

a Juros ativos
RS 250,00

(aumento da Situagdo Liquida Patrimonial)

Este Fato modificativo é Aumentativo, pois aumentou a Situa-
¢do Liquida Patrimonial.

e  Fatos mistos ou compostos: Em apenas uma operagdo,
ocorrem um fato permutativo e outro fato modificativo.

Pagamento de uma duplicata com desconto (antes do venci-
mento).

Duplicatas a Pagar (diminuicdo do Passivo) RS

10.000,00

a Caixa
9.500,00

a Descontos obtidos
Patrimonial) RS 500,00

RS

(diminuigdo do Ativo)

(aumento da Situagdo Liquida

O pagamento da duplicata é um fato administrativo permutati-
vo (Duplicatas a Pagar a Caixa), pois houve diminui¢do do Ativo e do
Passivo simultaneamente. O desconto obtido aumentou a Situagao
Liquida Patrimonial (devido aumento das receitas). Neste caso, é
um fato contdbil misto aumentativo.
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