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DICA

Como passar em um concurso publico?

Todos nds sabemos que é um grande desafio ser aprovado em concurso publico, dessa maneira é muito importante o concurseiro
estar focado e determinado em seus estudos e na sua preparacao.

E verdade que n3o existe uma férmula magica ou uma regra de como estudar para concursos publicos, é importante cada pessoa
encontrar a melhor maneira para estar otimizando sua preparagao.

Algumas dicas podem sempre ajudar a elevar o nivel dos estudos, criando uma motivagdo para estudar. Pensando nisso, a Solugao
preparou este artigo com algumas dicas que irdo fazer toda a diferenga na sua preparagao.

Entao maos a obra!

e Esteja focado em seu objetivo: E de extrema importancia vocé estar focado em seu objetivo: a aprovagdo no concurso. Vocé vai ter
que colocar em sua mente que sua prioridade é dedicar-se para a realizagao de seu sonho.

e N3o saia atirando para todos os lados: Procure dar atengdao a um concurso de cada vez, a dificuldade é muito maior quando vocé
tenta focar em varios certames, pois as matérias das diversas areas sdo diferentes. Desta forma, é importante que vocé defina uma
drea e especializando-se nela. Se for possivel realize todos os concursos que sairem que englobe a mesma area.

e Defina um local, dias e horarios para estudar: Uma maneira de organizar seus estudos é transformando isso em um habito,
determinado um local, os horarios e dias especificos para estudar cada disciplina que ird compor o concurso. O local de estudo ndo
pode ter uma distragdo com interrupgGes constantes, é preciso ter concentragdo total.

e Organizagdo: Como dissemos anteriormente, é preciso evitar qualquer distragdo, suas horas de estudos sdo inegocidveis. E
praticamente impossivel passar em um concurso publico se vocé ndo for uma pessoa organizada, é importante ter uma planilha
contendo sua rotina didria de atividades definindo o melhor hordrio de estudo.

e Método de estudo: Um grande aliado para facilitar seus estudos, sdo os resumos. Isso ira te ajudar na hora da revisdo sobre o assunto
estudado. E fundamental que vocé inicie seus estudos antes mesmo de sair o edital, buscando editais de concursos anteriores. Busque
refazer a provas dos concursos anteriores, isso ira te ajudar na preparagdo.

e Invista nos materiais: E essencial que vocé tenha um bom material voltado para concursos publicos, completo e atualizado. Esses
materiais devem trazer toda a teoria do edital de uma forma didatica e esquematizada, contendo exercicios para praticar. Quanto mais
exercicios vocé realizar, melhor sera sua preparacgdo para realizar a prova do certame.

e Cuide de sua preparacdo: Ndo sdo so os estudos que sdo importantes na sua preparacgdo, evite perder sono, isso te deixarda com uma
menor energia e um cérebro cansado. E preciso que vocé tenha uma boa noite de sono. Outro fator importante na sua preparagio, é
tirar ao menos 1 (um) dia na semana para descanso e lazer, renovando as energias e evitando o estresse.

Se prepare para o concurso publico

O concurseiro preparado ndo é aquele que passa o dia todo estudando, mas estd com a cabega nas nuvens, e sim aquele que se
planeja pesquisando sobre o concurso de interesse, conferindo editais e provas anteriores, participando de grupos com enquetes sobre
seu interesse, conversando com pessoas que ja foram aprovadas, absorvendo dicas e experiéncias, e analisando a banca examinadora do
certame.

O Plano de Estudos é essencial na otimizagdo dos estudos, ele deve ser simples, com facil compreensdo e personalizado com sua
rotina, vai ser seu triunfo para aprovacgdo, sendo responsdvel pelo seu crescimento continuo.

Além do plano de estudos, é importante ter um Plano de Revisdo, ele que ira te ajudar na memorizacdo dos conteudos estudados até
o dia da prova, evitando a correria para fazer uma revisdo de ultima hora.

Estd em duvida por qual matéria comecar a estudar? Vai mais uma dica: comece por Lingua Portuguesa, é a matéria com maior
requisicdo nos concursos, a base para uma boa interpretagao, indo bem aqui vocé estara com um passo dado para ir melhor nas outras
disciplinas.

Vida Social

Sabemos que faz parte algumas abdicagbes na vida de quem estuda para concursos publicos, mas sempre que possivel é importante
conciliar os estudos com os momentos de lazer e bem-estar. A vida de concurseiro é tempordria, quem determina o tempo é vocé,
através da sua dedicagdo e empenho. Vocé terd que fazer um esforgo para deixar de lado um pouco a vida social intensa, é importante
compreender que quando for aprovado vera que todo o esfor¢o valeu a pena para realizagdo do seu sonho.

Uma boa dica, é fazer exercicios fisicos, uma simples corrida por exemplo é capaz de melhorar o funcionamento do Sistema Nervoso
Central, um dos fatores que sdo chaves para produgdo de neurdnios nas regides associadas a aprendizagem e memoria.
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Motivacgao

A motivagdo é a chave do sucesso na vida dos concurseiros. Compreendemos que nem sempre é facil, e as vezes bate aquele desanimo
com varios fatores ao nosso redor. Porém tenha garra ao focar na sua aprovagao no concurso publico dos seus sonhos.

Caso vocé nao seja aprovado de primeira, é primordial que vocé PERSISTA, com o tempo vocé ird adquirir conhecimento e experiéncia.
Entdo é preciso se motivar diariamente para seguir a busca da aprovacdo, algumas orientagdes importantes para conseguir motivagao:

e Procure ler frases motivacionais, sdo étimas para lembrar dos seus propdsitos;

¢ Leia sempre os depoimentos dos candidatos aprovados nos concursos publicos;

e Procure estar sempre entrando em contato com os aprovados;

e Escreva o porqué que vocé deseja ser aprovado no concurso. Quando vocé sabe seus motivos, isso te da um animo maior para seguir

focado, tornando o processo mais prazeroso;

¢ Saiba o que realmente te impulsiona, o que te motiva. Dessa maneira sera mais facil vencer as adversidades que irdo aparecer.

e Procure imaginar vocé exercendo a fungdo da vaga pleiteada, sentir a emocdo da aprovacgdo e ver as pessoas que vocé gosta felizes

COM Seu sucesso.

Como dissemos no comego, ndo existe uma formula magica, um método infalivel. O que realmente existe é a sua garra, sua dedicagdo
e motivagdo para realizar o seu grande sonho de ser aprovado no concurso publico. Acredite em vocé e no seu potencial.

A Solugdo tem ajudado, hd mais de 36 anos, quem quer vencer a batalha do concurso publico. Se vocé quer aumentar as suas chances
de passar, conhec¢a os nossos materiais, acessando o0 nosso site: www.apostilasolucao.com.br

Vamos juntos!
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NOCOES DE INFORMATICA

EQUIPAMENTOS DE MICROINFORMATICA:
COMPUTADOR, MONITOR DE VIiDEO, TECLADO,
MOUSE, IMPRESSORA, ESCANER (DIGITALIZAGAO),
MULTIFUNCIONAL, WEBCAM; PORTAS USB E
OUTROS CONECTORES; DISPOSITIVOS REMOVIVEIS;
IDENTIFICACAO E UTILIZACAO DAS TECLAS DE
DIGITACAO, ESCAPE, COMBINACAO, FUNCAO,
NAVEGACAO.

EQUIPAMENTOS DE MICROINFORMATICA

— Computador

O termo “computador” pode ser definido como uma maquina
digital eletrénica projetada para o processamento automadtico de
dados que sdo apresentados em formato criptografado.

Traduzido do latim, a palavra “COMPURERE” significa a ativida-
de que consiste em considerar ou calcular. Na pratica, o computa-
dor é um conjunto de dispositivos eletronicos que podem ser agru-
pados em blocos funcionais.

De acordo com a arquitetura definida de computadores de J.
von Neumann, podem ser distinguidos:

e Dispositivos de entrada que sdo usados para inserir dados em
um computador para processamento e programas;

¢ Dispositivos de saida por meio dos quais sdo derivados do
processamento de resultados (informagdes) do computador;

e RAM para armazenamento de dados e programas que pro-
cessam os dados;

® Processador (CPU) que realiza operagdes aritméticas e logi-
cas nos dados recuperados da memdria e controla (sincroniza) e
controla a operacgdo de todos os componentes. A CPU é a unidade
central de processamento de um computador.

Existem também os dispositivos externos, tais como:
e A memoria externa para armazenamento de dados, os pro-
gramas, o teclado, a impressora, plotters, monitores etc.

O ultimo grupo de dispositivos que sdo essenciais para o fun-
cionamento do computador é o dispositivo de transmissdo (troca)
de dados entre os dispositivos externos e a minha CPU.

As principais vantagens dos computadores atuais sdo:

e Tomada de decisdo automatica, de acordo com o contexto.

e Grande capacidade de memdria, que permite armazenar va-
rios programas simultaneamente e grandes conjuntos de dados.

e Operagdes de alta velocidade.

¢ Alta confiabilidade operacional. Hoje em dia, os computado-
res sdo usados em todos os campos da ciéncia, tecnologia, econo-
mia e uso pessoal.

Eles sdo usados no célculo cientifico e de engenharia. Sdo usa-
dos como auxiliares no projeto de estruturas e processos e controle
de processos.
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— Monitor de video

Dentro do conceito de computador, o monitor de video é um
dispositivo de saida. Ele exterioriza a informacgdo, permitindo que
ela seja visualizada.

Principais tipos de monitores de video:
e LCD

e OLED

e LED

¢ Twisted Nematic (TN)

e Vertical Alignment (VA)

¢ In-Plane Switching (IPS)

— Teclado

O teclado é um dispositivo de entrada de dados. Além da fun-
¢do bdsica da digitagdo atualmente os teclados podem realizar ou-
tras fungdes tais como abaixo:

® |[nserir comandos diretamente;

e Além de outras funcgdes.

— Mouse

Um mouse é um pequeno dispositivo de entrada de dados usa-
do manualmente. Ele controla o movimento do cursor na tela do
computador e permite que os usuarios movam e selecionem pas-
tas, textos, arquivos e icones em um computador.

E um objeto que precisa ser colocado em uma superficie dura
e plana para usar. Quando os usuarios movem o mouse, 0 cursor
se move na mesma dire¢ao na tela de exibicdo. O nome mouse é
derivado de seu tamanho, pois é um dispositivo pequeno, com fio
gue se parece um pouco com um camundongo.

Um fio de conexdo de um mouse é imagindvel para ser a cau-
da do mouse. Além disso, alguns dos mouses combinaram recursos
como botdes extras, que podem ser atribuidos e programados com
muitos comandos.

Dentro deste contexto o mouse pode ser com fio ou sem fio
(USB) ou (BLUETOOQTH), 6ptico ou com bolinha.

— Impressora

Uma impressora é um dispositivo eletrénico usado para impri-
mir informacd&es digitais. E um dispositivo externo do computador
gue converte a cdpia eletrénica em cépia impressa no computador.

A impressora geralmente funciona com o computador e é co-
nectada via cabo. Mas, atualmente, muitos dispositivos digitais su-
portam recursos de impressora. No mundo de hoje, podemos im-
primir utilizando conexdo de bluetooth, wi-fi, internet, acessando
a nuvem etc.

— Scanner (digitalizagdo)

Os scanners funcionam convertendo a imagem do documento
em informagdes digitais que podem ser armazenadas em um com-
putador por meio do reconhecimento éptico de caracteres (OCR).

Esse processo é feito por um cabegote de varredura, que utiliza
um ou mais sensores para capturar a imagem como luz ou cargas
elétricas.
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O scanner de documentos move o documento fisico ou o cabegote de digitalizacdo, dependendo do tipo de scanner. Em seguida, o
scanner processa a imagem digitalizada e produz uma imagem digital que pode ser armazenada em um computador.

Os scanners geralmente se conectam a um sistema de computador e vém com aplicativos de software de digitalizagdo que permitem
redimensionar e modificar uma imagem capturada.

— Multifuncional

O termo multifuncional remete a multiplas fungdes, dentro deste contexto cada linha de trabalho oferece seus equipamentos. Dentro
da informatica podemos ter equipamentos que se conectam a rede, internet, wi-fi, bluetooth etc.

Podemos ter:

e Workstation diversas com vdrias fungdes.

e Impressoras com multiplas fungGes

e Qutros equipamentos com multiplas fungdes.

— Webcam

— E uma camera de video de baixo custo que é usada para videos conferéncias, monitoramentos, videos e demais afazeres correlatos.
Geralmente é conectada ao computador pela porta USB.

Atualmente temos webcams de alta e baixa resolugdo e controles para adaptagdo ao ambiente.

— Portas USB e outros conectores

O Universal Serial Bus (USB) simplificou a conectividade do computador por meio de uma interface pequena e barata. Com bilhdes de
dispositivos USB em uso didrio, o USB é a interface com fio dominante para laptops, tablets e smartphones.

O USB evoluiu por meio de uma série de padrdes que especificam como os cabos conectam, comunicam e fornecem energia a com-
putadores, dispositivos moveis e periféricos. O padrdo mais recente é o USB4 e, como as versdes anteriores, representa outro salto em
velocidade de transferéncia de dados, resolugdo de video e poténcia.

Abaixo temos os tipos de USB:

TIPOS DE
USB

Formato USB (Letras)

(=5 3 3 1 = — Lo

T ——

Tipo-A Tipo-B Tipo-C Micro Mini

Além da USB temos outras conexdes conforme abaixo:

— Dispositivos removiveis
Sdo dispositivos que conectados ao sistema como um, computador, rede etc., fazem uma interface com estes meios por meio de chips
e conexdes, permitindo que este interaja e se torne utilizavel.

(12
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Sdo exemplos de dispositivos removiveis:

e Unidades flash USB;

e Discos rigidos externos e unidades externas de disco de esta-
do sélido (SSD);

e Demais dispositivos portateis;

e CartGes de memoria.

Os Dispositivos de Armazenamento removiveis também in-
cluem cartdes de memdria que possuem fung¢des adicionais além
do armazenamento de dados padrao e armazenamento de dados
criptografados, como conectividade Wi-Fi integrada e recepg¢do do
sistema de posicionamento global (GPS).

Os dispositivos removiveis apesar de serem muitos flexiveis
oferece um risco, por isso deve haver uma politica para controlar
e verificar seu uso, evitando fraudes, virus, espionagem de dados,
vazamento de informagdes etc.

— ldentificagdo e utilizacdo das teclas de digitacdo, escape,
combinagdo, fungdo, navegagdo.

Algumas teclas sdo Uteis e exercem fungdes de acordo com o
contexto da utilizagdo, mas em linhas gerais apresentamos uma vi-
sdo geral abaixo da sua utilizagdo:

e Geralmente a tecla escape serve para sair / abortar algum
processo.

e Podemos inserir comandos diretamente através da combina-
¢do de teclas e teclas de fungao.

e Use atalhos de teclado para executar tarefas rapidamente.
Por exemplo, usando CTRL+C para copiar texto e CTRL+V para cola-
-lo em outro lugar.

e Use as teclas de fun¢do para executar tarefas. Por exemplo,
pressionando F5 em um navegador para atualizar uma pagina da
web.

e Controlar o hardware do computador. Por exemplo, muitos
teclados podem alterar o volume dos alto-falantes.

e Use as teclas de seta para mover o cursor de texto na tela.

* Use o teclado numérico para fazer calculos.

e Além de outras fungdes.

SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS
7 E WINDOWS 10: OPERAGOES DE INICIAR,
REINICIAR, DESLIGAR, LOGIN, LOGOFF, BLOQUEAR
E DESBLOQUEAR; AREA DE TRABALHO, iCONES E
ATALHOS; MENU INICIAR E BARRA DE TAREFAS;
EXECUCAO DE PROGRAMAS; GERENCIADOR
DE TAREFAS DO WINDOWS; JANELAS; MENUS,
FAIXA DE OPCOES E BARRAS DE COMANDOS E DE
FERRAMENTAS; BARRA DE ESTADO; MENUS DE
CONTEXTO E ATALHOS DE TECLADO; OPERACOES
DE MOUSE, APONTAR, MOVER, ARRASTAR;
RESOLUCAO DE TELA E CONFIGURACAO DE
MULTIPLOS MONITORES DE ViDEO; UNIDADES
LOCAIS E MAPEAMENTOS DE REDE; REDE
E COMPARTILHAMENTO; DISPOSITIVOS E
IMPRESSORAS

SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 7

OPERAGOES DE INICIAR, REINICIAR, DESLIGAR, LOGIN, LO-
GOFF, BLOQUEAR E DESBLOQUEAR
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Botao iniciar

O Menu Iniciar é o local em que praticamente todas as ativi-
dades do computador se encontram®. Possui este nome porque é
aqui que normalmente iniciamos as nossas atividades. O painel a
esquerda exibe os programas

utilizados ou instalados recentemente e para exibir a lista com-
pleta dos seus programas basta clicar na opgdo Todos os Programas.
No lado direito no Menu Iniciar vocé pode acessar as pastas, arqui-
vos e as configuragdes do Windows.

ll Fonto de Partida L
J Caliudadora
2 J,n" Paint "
-,,1 Pacitncu
" Bibiins
_.‘,1 Hetepad L]
= logos
N Woerdped L3

Computador
Paingl de Continle
Dispositives & impressos

Prograrras Padeic

¥ Todos os PFrogramas

. WEIE

Desligando o Computador

Quando vocé termina de usar o computador, é importante
desligd-lo corretamente ndo apenas para economizar energia, mas
também para garantir que os dados sejam salvos e para ajudar a
manter seu computador mais seguro?.

' - Trocar usuano
Ajuda e Suporte

Fazer logoff
Bloquear

Reiniciar

Suspender

Hibernar

Desligamento: o conjunto de comandos permite desligar o
computador, Bloquear o computador, Fazer Logoff, Trocar Usuario,
Reiniciar, Suspender ou Hibernar.

—_

https://www2.unifap.br/unifapdigital/files/2017/01/M%C3%B3dulo-1.pdf
2 MELO, F. SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS 7.




LINGUA PORTUGUESA

ORTOGRAFIA: EMPREGO DAS LETRAS

ORTOGRAFIA OFICIAL

® Mudancas no alfabeto: O alfabeto tem 26 letras. Foram rein-
troduzidas as letras k, w e y.

O alfabeto completo é o seguinte: ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZ

e Trema: N3o se usa mais o trema (”), sinal colocado sobre a
letra u para indicar que ela deve ser pronunciada nos grupos gue,
gui, que, qui.

Regras de acentuagdo

— N&o se usa mais o acento dos ditongos abertos éi e 6i das
palavras paroxitonas (palavras que tém acento ténico na penultima
silaba)

Como era Como fica
alcatéia alcateia
apdia apoia
apdio apoio

Atengdo: essa regra s6 vale para as paroxitonas. As oxitonas
continuam com acento: Ex.: papéis, herdi, herdis, troféu, troféus.

— Nas palavras paroxitonas, ndo se usa mais o acento noi e no
u tonicos quando vierem depois de um ditongo.

Como era Como fica
bailca baiuca
bocailva bocaiuva

Atencgdo: se a palavra for oxitona e o i ou 0 u estiverem em
posicdo final (ou seguidos de s), o acento permanece. Exemplos:
tuiuid, tuiuids, Piaui.

— N3o se usa mais o acento das palavras terminadas em éem
e 60(s).

Como era Como fica
abeng6o abencgoo
créem creem

— N&o se usa mais o acento que diferenciava os pares para/
para, péla(s)/ pela(s), pélo(s)/pelo(s), pdlo(s)/polo(s) e péra/pera.

Atengdo:
¢ Permanece o acento diferencial em pdde/pode.
¢ Permanece o acento diferencial em por/por.
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® Permanecem os acentos que diferenciam o singular do plural
dos verbos ter e vir, assim como de seus derivados (manter, deter,
reter, conter, convir, intervir, advir etc.).

o E facultativo o uso do acento circunflexo para diferenciar as
palavras forma/férma.

Uso de hifen

Regra basica:

Sempre se usa o hifen diante de h: anti-higiénico, super-ho-
mem.

Outros casos

1. Prefixo terminado em vogal:

—Sem hifen diante de vogal diferente: autoescola, antiaéreo.

—Sem hifen diante de consoante diferente de r e s: anteprojeto,
semicirculo.

— Sem hifen diante de r e s. Dobram-se essas letras: antirracis-
mo, antissocial, ultrassom.

— Com hifen diante de mesma vogal: contra-ataque, micro-on-
das.

2. Prefixo terminado em consoante:

— Com hifen diante de mesma consoante: inter-regional, sub-
-bibliotecdrio.

— Sem hifen diante de consoante diferente: intermunicipal, su-
persénico.

— Sem hifen diante de vogal: interestadual, superinteressante.

Observagdes:

e Com o prefixo sub, usa-se o hifen também diante de palavra
iniciada por r: sub-regido, sub-raga. Palavras iniciadas por h perdem
essa letra e juntam-se sem hifen: subumano, subumanidade.

e Com os prefixos circum e pan, usa-se o hifen diante de pala-
vra iniciada por m, n e vogal: circum-navegag¢do, pan-americano.

¢ O prefixo co aglutina-se, em geral, com o segundo elemento,
mesmo quando este se inicia por o: coobrigagdo, coordenar, coope-
rar, cooperagdo, cooptar, coocupante.

e Com o prefixo vice, usa-se sempre o hifen: vice-rei, vice-al-
mirante.

e N3o se deve usar o hifen em certas palavras que perderam
a nogdo de composi¢ao, como girassol, madressilva, mandachuva,
pontapé, paraquedas, paraquedista.

e Com os prefixos ex, sem, além, aquém, recém, pos, pré, pro,
usa-se sempre o hifen: ex-aluno, sem-terra, além-mar, aquém-mar,
recém-casado, pds-graduag¢do, pré-vestibular, pré-europeu.

Viu? Tudo muito tranquilo. Certeza que vocé ja estd dominando
muita coisa. Mas ndo podemos parar, ndo € mesmo?!?! Por isso
vamaos passar para mais um ponto importante.
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Emprego das Iniciais Maitsculas e Minusculas
1) Utiliza-se inicial maiuscula:

DIVISAO SILABICA

a) No comego de um periodo, verso ou citagdo direta.

A cada um dos grupos pronunciados de uma determinada pa-

Exemplos: lavra numa sé emissdo de voz, da-se o nome de silaba. Na Lingua
Disse o Padre Antonio Vieira: “Estar com Cristo em qualquer | Portuguesa, o nucleo da silaba é sempre uma vogal, ndo existe sila-

lugar, ainda que seja no inferno, é estar no Paraiso.” ba sem vogal e nunca mais que uma vogal em cada silaba.
“Auriverde penddo de minha terra, Para sabermos o nimero de silabas de uma palavra, devemos
Que a brisa do Brasil beija e balanga, perceber quantas vogais tem essa palavra. Mas preste atengao, pois
Estandarte que a luz do sol encerra as letras i e u (mais raramente com as letras e e 0) podem represen-
As promessas divinas da Esperanca...” tar semivogais.

(Castro Alves)

Observagoes:

- No inicio dos versos que ndo abrem periodo, é facultati-
vo o uso da letra maiuscula.

Por Exemplo:

“Aqui, sim, no meu cantinho,vendo rir-me o candeeiro,
gozo o bem de estar sozinho e esquecer o mundo inteiro.»

- Depois de dois pontos, ndo se tratando de citagao direta,
usa-se letra mindscula.

Por Exemplo:

“Chegam os magos do Oriente, com suas dadivas: ouro, in-
censo, mirra.” (Manuel Bandeira)

b) Nos antroponimos, reais ou ficticios.

Classificagdo por nimero de silabas
Monossilabas: palavras que possuem uma silaba.
Exemplos: ré, po, més, faz

Dissilabas: palavras que possuem duas silabas.
Exemplos: ca/sa, la/co.

Trissilabas: palavras que possuem trés silabas.
Exemplos: i/da/de, pa/le/ta.

Polissilabas: palavras que possuem quatro ou mais silabas.
Exemplos: mo/da/li/da/de, ad/mi/ré/vel.

Divisdo Silabica
- Letras que formam os digrafos “rr”, “ss”, “sc”, “s¢”, “xs”, e “xc”

Exemplos: devem permanecer em silabas diferentes. Exemplos:

Pedro Silva, Cinderela, D. Quixote.
c) Nos topdnimos, reais ou ficticios.

des —cer
pas —sa—ro...

Exemplos: - Digrafos “ch”, “nh”, “Ih”, “gu” e “qu” pertencem a uma Unica
Rio de Janeiro, Russia, Macondo. silaba. Exemplos:
d) Nos nomes mitolégicos. chu—-va

quei—jo

Exemplos:
Dionisio, Netuno.
e) Nos nomes de festas e festividades.

Exemplos:
Natal, Pascoa, Ramada.

- Hiatos ndo devem permanecer na mesma silaba. Exemplos:
ca—de—a—do
ju—i—-z

- Ditongos e tritongos devem pertencer a uma unica silaba.

f) Em siglas, simbolos ou abreviaturas internacionais. Exemplos:

Exemplos:
ONU, Sr., V. Ex.2.
g) Nos nomes que designam altos conceitos religiosos, po-

en —xa — guei
cai—xa

- Encontros consonantais que ocorrem em silabas internas ndo

liticos ou nacionalistas. permanecem juntos, exceto aqueles em que a segunda consoante
é “I” ou “r”. Exemplos:
Exemplos: ab—d6—-men
Igreja (Catdlica, Apostdlica, Romana), Estado, Nacdo, Patria, flau — ta (permaneceram juntos, pois a segunda letra é repre-
Unido, etc. sentada pelo “I”)

Observagdo: esses nomes escrevem-se com inicial mindscu-
la quando sao empregados em sentido geral ou indeterminado.

Exemplo:
Todos amam sua pdtria.

Emprego FACULTATIVO de letra maiuscula:

a) Nos nomes de logradouros ptblicos, templos e edificios.
sem
Exemplos:

Rua da Liberdade ou rua da Liberdade
Igreja do Rosério ou igreja do Rosario
Edificio Azevedo ou edificio Azevedo
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pra —to (o mesmo ocorre com esse exemplo)
- Alguns grupos consonantais iniciam palavras, e ndo podem

ser separados. Exemplos:

peu—mo—ni—a
psi—céo—lo—ga

Acento Tonico

Quando se pronuncia uma palavra de duas silabas ou mais, ha
pre uma silaba com sonoridade mais forte que as demais.
valor - a silaba lor é a mais forte.

maleiro - a silaba lei é a mais forte.




Classificagdo por intensidade

-Tbnica: silaba com mais intensidade.

- Atona: silaba com menos intensidade.

- Subténica: silaba de intensidade intermediaria.

Classificagdo das palavras pela posigdo da silaba tonica
As palavras com duas ou mais silabas sdo classificadas de acor-
do com a posicdo da silaba tonica.

- Oxitonos: a silaba tonica é a Ultima. Exemplos: paletd, Parana,
jacaré.

- Paroxitonos: a silaba ténica é a penultima. Exemplos: facil, ba-
nana, felizmente.

- Proparoxitonos: a silaba tonica é a antepenultima. Exemplos:
minimo, fabula, término.

ACENTUACAO GRAFICA. NOTACOES LEXICAS

Acentuacdo é o modo de proferir um som ou grupo de sons
com mais relevo do que outros. Os sinais diacriticos servem para
indicar, dentre outros aspectos, a pronuncia correta das palavras.
Vejamos um por um:

Acento agudo: marca a posicdo da silaba tonica e o timbre
aberto.
Ja cursei a Faculdade de Histéria.

Acento circunflexo: marca a posi¢do da silaba tonica e o timbre
fechado.
Meu avd e meus trés tios ainda sdo vivos.

Acento grave: marca o fendmeno da crase (estudaremos este
caso afundo mais a frente).
Sou leal a mulher da minha vida.

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-
-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima
(sa-ba-do, to-ni-ca, his-té-ri-co...)

As regras de acentuagdo das palavras sdo simples. Vejamos:

e S30 acentuadas todas as palavras proparoxitonas (médico,
iamos, Angela, sanscrito, fdssemos...)

e S3o acentuadas as palavras paroxitonas terminadas em L, N,
R, X, I(S), US, UM, UNS, 0S, AO(S), A(S), EI(S) (amével, elétron, éter,
fénix, juri, oasis, onus, forum, orfdo...)

e S3o acentuadas as palavras oxitonas terminadas em A(S),
E(S), O(S), EM, ENS, EU(S), EI(S), OI(S) (xaras, convéns, robo, J6, céu,
dadi, coronéis...)

e S3o acentuados os hiatos | e U, quando precedidos de vogais
(ai, faisca, bau, juizo, Luisa...)

Viu que ndo é nenhum bicho de sete cabecgas? Agora é sé trei-
nar e fixar as regras.

LINGUA PORTUGUESA
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ABREVIATURAS E SIGLAS

Abreviatura

Existem algumas regras para abreviar as palavras, porém a
maioria das abreviaturas que ganham o gosto do publico sdo aque-
las que, mesmo sem seguir as regras preditas pela gramatica, sdo
usuais, praticas. Vejamos algumas regras para se fazer uma abrevia-
tura da maneira correta (prevista na gramatica).

Quando usar:

Quando ha necessidade de redugdo de espago em titulos, le-
gendas, tabelas, graficos, infogréficos, creditagem de TV e crawl.

Mesmo assim, é necessario ter cuidado para que o uso de abre-
viaturas ndo prejudique a compreensao.

Regra Geral: primeira silaba da palavra + a primeira letra da
silaba seguinte + ponto abreviativo. Exemplos: adj. (adjetivo), num.
(numeral).

Outras Regras:

As abreviaturas devem ser acentuadas quando o acento grafico
ocorrer antes do ponto abreviativo.

Exemplos:

— técnicas - téc.

— paginas - pag.

—século - séc.

Nunca se deve cortar a palavra numa vogal, sempre na conso-
ante. Caso a primeira letra da segunda silaba seja vogal, escreve-se
até a consoante.

Se a palavra tiver acento na primeira silaba, ele é conservado.

ndm. (numero)

l6g. (I6gica)

Caso a segunda silaba se inicie por duas consoantes, utiliza-se
as duas na abreviatura.

Constr. (construgdo)

Secr. (secretdrio)

O ponto abreviativo também serve como ponto final, sendo as-
sim, se a abreviatura estiver no final da frase, ndo ha necessidade
de se utilizar outro ponto. Ex: Comprei frutas, verduras, legumes,
etc.

Alguns gramaticos ndao admitem que as flexdes sejam marca-
das na abreviatura.

Prof? (professora)

Pdgs. (pdginas)

Algumas palavras, mesmo nao seguindo as regras descritas aci-
ma, sdo aceitas pela gramatica normativa, é o caso de:

a.C. ou A.C. (antes de Cristo)

ap. ou apto. (apartamento)

bel. (bacharel)

cel. (coronel)

Cia. (Companhia)

cx. (caixa)

D. (Dom, Dona)

llmo. (llustrissimo)

Ltda. (Limitada)

p. ou pdg. (pdgina) e pp. Pdgs. (pdginas)

pg. (pago)

wv. (versos, versiculos)




RACIOCINIO LOGICO

ESTRUTURA LOGICA DE RELACOES ARBITRARIAS
ENTRE PESSOAS, LUGARES, OBJETOS OU EVENTOS
FICTICIOS; DEDUZIR NOVAS INFORMACOES DAS
RELACOES FORNECIDAS E AVALIAR AS CONDICOES
USADAS PARA ESTABELECER A ESTRUTURA DAQUELAS
RELACOES. COMPREENSAO E ELABORACAO DA
LOGICA DAS SITUACOES POR MEIO DE: RACIOCiINIO
VERBAL, RACIOCiNIO MATEMATICO, RACIOCINIO
SEQUENCIAL, ORIENTACAO ESPACIAL E TEMPORAL,
FORMACAO DE CONCEITOS, DISCRIMINACAO DE
ELEMENTOS. COMPREENSAO DO PROCESSO LOGICO
QUE, A PARTIR DE UM CONJUNTO DE HIPOTESES,
CONDUZ, DE FORMA VALIDA, A CONCLUSOES
DETERMINADAS

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Este tipo de raciocinio testa sua habilidade de resolver proble-
mas matematicos, e é uma forma de medir seu dominio das dife-
rentes dreas do estudo da Matematica: Aritmética, Algebra, leitura
de tabelas e gréficos, Probabilidade e Geometria etc. Essa parte
consiste nos seguintes conteudos:

- Operagdao com conjuntos.

- Calculos com porcentagens.

- Raciocinio ldgico envolvendo problemas aritméticos, geomé-
tricos e matriciais.

- Geometria basica.

- Algebra bésica e sistemas lineares.

- Calendarios.

- Numeragdo.

- Razdes Especiais.

- Andlise Combinatéria e Probabilidade.

- ProgressGes Aritmética e Geométrica.

RACIOCINIO LOGICO DEDUTIVO
Este tipo de raciocinio esta relacionado ao conteudo Légica de
Argumentacgao.

ORIENTACOES ESPACIAL E TEMPORAL

O raciocinio légico espacial ou orientagdo espacial envolvem
figuras, dados e palitos. O raciocinio légico temporal ou orientagao
temporal envolve datas, calenddrio, ou seja, envolve o tempo.

O mais importante é praticar o maximo de questdes que envol-
vam os conteudos:

- Logica sequencial

- Calendarios
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RACIOCINIO VERBAL

Avalia a capacidade de interpretar informacgdo escrita e tirar
conclusdes logicas.

Uma avalia¢do de raciocinio verbal é um tipo de analise de ha-
bilidade ou aptidao, que pode ser aplicada ao se candidatar a uma
vaga. Raciocinio verbal é parte da capacidade cognitiva ou inteli-
géncia geral; é a percepgdo, aquisicdo, organiza¢do e aplicagdo do
conhecimento por meio da linguagem.

Nos testes de raciocinio verbal, geralmente vocé recebe um
trecho com informagdes e precisa avaliar um conjunto de afirma-
¢Oes, selecionando uma das possiveis respostas:

A —Verdadeiro (A afirmagdo é uma consequéncia ldgica das in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

B — Falso (A afirmacdo é logicamente falsa, consideradas as in-
formagdes ou opinides contidas no trecho)

C — Impossivel dizer (Impossivel determinar se a afirmacgdo é
verdadeira ou falsa sem mais informacgGes)

ESTRUTURAS LOGICAS

Precisamos antes de tudo compreender o que sdo proposicoes.
Chama-se proposicdo toda sentenca declarativa a qual podemos
atribuir um dos valores légicos: verdadeiro ou falso, nunca ambos.
Trata-se, portanto, de uma sentencga fechada.

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando ndo se pode atribuir um valor 1égi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposicdo!), portanto,
nao é considerada frase logica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a
televisdo.

- Frases sem sentido ldgico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO
valor ldgico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposi¢do ou sentenga logica.

Proposig¢oes simples e compostas

e Proposicdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢do como parte integrante de si mesma. As
proposicoes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

¢ Proposigdes compostas (ou moleculares ou estruturas l6gi-
cas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposicdes
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

ATENCAO: TODAS as proposigdes compostas sdo formadas
por duas proposi¢des simples.
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Proposi¢coes Compostas — Conectivos
As proposi¢cdes compostas sdo formadas por proposi¢Ges simples ligadas por conectivos, aos quais formam um valor ldgico, que po-
demos vé na tabela a seguir:

OPERACAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P ~P
Negacao ~ Nao p vV F |
F "
Pl 9 |PAQ
ViV
Conjungdo A peq V| F E
F|V | F
F|F | F
P| qQ | PVQ
V|V Vv
Disjunc¢do Inclusiva v pouq Vv F Vv
F| V Vv
FIF| F
P| 9 |Pvq
V|V F
Disjunc¢do Exclusiva v Oupouq v F v
F|V Vv
FIF | F
pla |p>q
Vi iV v
Condicional - Se p entdo q V| F F
F| V v
F| F v
P|9qQ (Peq
V|V v
Bicondicional & p se e somente se q V|F i
FIV | F
FIF | V
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Em sintese temos a tabela verdade das proposi¢des que facilitard na resolugdo de diversas questGes

Disjuncdo |Conjungdo |Condicional |Bicondicional
P q pVvVyg pAg p—q P2 g
V V V \ vV \
Vv F v F F F
F vV vV F \ F
F F F F \% v

Exemplo:
(MEC — CONHECIMENTOS BASICOS PARA OS POSTOS 9,10,11 E 16 — CESPE)

P|lOQ|R
@ lVv |V |V
@ F |V |V
@ |V |F |V
@|F |F |V
& |V |V |F
®|F |V |F
@ |V |F|F
@ |F | F |F

A figura acima apresenta as colunas iniciais de uma tabela-verdade, em que P, Q e R representam proposicdes logicas, e V e F corres-
pondem, respectivamente, aos valores logicos verdadeiro e falso.

Com base nessas informag&es e utilizando os conectivos Idgicos usuais, julgue o item subsecutivo.

A Ultima coluna da tabela-verdade referente a proposi¢do légica P v (Q¢>R) quando representada na posi¢do horizontal é igual a

DOORREO®
v@oB|v|v|v|F[v]F|v]v]
() Certo
() Errado
Resolugao:
P v (Q¢=>R), montando a tabela verdade temos:
R Q P [P v (Q & R) 1]
\Y, Vv Vv Vv Vv Vv \Y Vv
\Y, Vv F F \' \Y, \Y Vv
\Y, F Vv Vv \' F F Vv
v F F F F F F Vv
F Vv Vv Vv \' \Y, F F
F Vv F F F Vv F F
F F Vv Vv \' F \Y F
F F F F v F v F
Resposta: Certo
(155)




NOCOES BASICAS DE DIREITO
PROCESSUAL CIVIL

PROCESSOS: CONCEITO, ESPECIES, TIPOS DE
PROCEDIMENTO; DISTRIBUICAO, AUTUACAO
E REGISTRO; PROTOCOLO; PETICAO INICIAL;
NUMERAGCAO E RUBRICA DAS FOLHAS NOS AUTOS;
GUARDA, CONSERVACAO E RESTAURACAO DOS
AUTOS EXAME EM CARTORIO, MANIFESTACAO E
VISTA; RETIRADA DOS AUTOS PELO ADVOGADO;
CARGA, BAIXA, CONCLUSAO, RECEBIMENTO,
REMESSA, ASSENTADA, JUNTADA E PUBLICACAO;
LAVRATURA DE AUTOS E CERTIDOES EM GERAL;
TRASLADO; CONTESTACAO. AUTOS ELETRONICOS

Conceito de Processo

Como ja é sabido, é garantido a todos o acesso a justica, o
direito de obter uma resposta do poder judicidrio a todos os re-
querimentos formulados. Desde 0 momento em que é proposta a
demanda, haverd a formacgdo de um processo, que é o instrumento
da jurisdicao.

E por meio dele que o Poder Judiciario podera dar a resposta
solicitada. E o meio pelo qual o juiz podera aplicar a lei ao caso
concreto.

O processo contém um aspecto objetivo e um subjetivo. Ob-
jetivo, pois é constituido por um conjunto de atos ordenadamente
encadeados e previamente previstos em lei, que se destinam a um
fim determinado: a prestacdo jurisdicional.

Para que ela seja alcangada, ha um procedimento, que pressu-
pde um encadeamento de atos se sucedendo no tempo: a apresen-
tagdo da petigdo inicial, o recebimento, a citagdo do réu, a resposta,
0 saneamento ou julgamento antecipado, as provas e o julgamento.
E o subjetivo: o processo estabelece uma relagdo entre o juiz e as
partes, autor e réu, que também se prolonga no tempo, implicando
deveres, 6nus, faculdades e direitos de cada um.

Dai dizer-se que todo processo é integrado pelas nogdes de
procedimento, e de relagdo juridica processual.

O processo é instrumento abstrato, isto €, ndo tem realidade
corporea. Ndo se confunde com os autos. Muitos dos atos proces-
suais sdo reduzidos a escrito e reunidos em um ou mais volumes,
aos quais se da o nome de autos.

Mas estes sdao apenas as materializagdes de alguns atos do pro-
€esso, N30 0 Processo em si.

Espécies de Processo

A diversidade de tipos de processo se justifica pela variedade
de espécies de pretensdo que podem ser formuladas em juizo. O
processo classifica-se de acordo com o tipo de tutela postulada.

Pode-se classificar os processos da mesma maneira que as
acoes:

- De Conhecimento, em que se busca uma tutela cognitiva,
para que o juiz diga o direito (a prestagdo jurisdicional, preenchidas
as condigdes, vird como sentenga de mérito);
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- De Execucgdo, em que a pretensdo ndo é mais o acertamento
do direito, mas a sua satisfacdo.
A cada tipo corresponde uma forma de “crise”.

Ao processo de conhecimento, a “crise” de acertamento ou
de certeza, que decorre da duvida sobre quem tem efetivamente o
direito disputado; ao processo de execucdo, a “crise” de inadimple-
mento, em razdo de o executado ndo satisfazer espontaneamente a
pretensdo do exequente.

Nos processos de conhecimento, por sua vez, sera possivel pos-
tular tutelas condenatdrias, declaratdrias ou constitutivas. Nas pri-
meiras, postula-se sentenga que condene o réu ao cumprimento de
uma obrigacdo de pagar, fazer, ndo fazer ou entregar coisa.

Nas segundas, obter uma certeza sobre a existéncia ou ndo de
determinada relagdo juridica. E, nas terceiras, a constitui¢do ou des-
constituicdo de uma relagao juridica.

Tipos de Procedimento

Enguanto o processo engloba todo o conjunto de atos que se
alonga no tempo, estabelecendo uma relagdo duradoura entre os
personagens da relagdo processual, o procedimento consiste na for-
ma pela qual a lei determina que tais atos sejam encadeados.

Os procedimentos podem ser:

- Comuns;

- Especiais.

O comum segue sempre 0 mesmo padrdo; os especiais 0 sdo
cada um a sua maneira. O CPC, no Livro |, Titulo I, da Parte Especial,
cuida do procedimento comum.

No mesmo livro, Titulo Ill, cuida dos numerosos procedimentos
especiais, estabelecendo o que cada qual tem de peculiar.

Os processos que observardo o procedimento comum sdo
identificados por exclusdo: todos aqueles para os quais a lei ndo
tenha previsto o especial.

O procedimento comum adquire especial relevancia por forga
do que dispde o art. 318, paragrafo Unico, do CPC: “O procedimento
comum aplica-se subsidiariamente aos demais procedimentos espe-
ciais e ao processo de execugdo”.

O CPC trata do procedimento comum a partir do art. 319, di-
vidindo-o em quatro fases: a postulatdria, na qual o autor formula
sua pretensdo por meio da peti¢do inicial e o réu apresenta a sua
resposta; a ordinatdria, em que o juiz saneia o processo e aprecia
os requerimentos de provas formulados pelas partes; a instrutoria,
em que sdo produzidas as provas necessarias ao convencimento do
juiz; e a deciséria.

Distribui¢cdo, Autuagao e Registro

Distribuicdo e Registro

Onde houver mais de um juizo competente para o conhecimen-
to de determinada ac¢do, havera Distribui¢do (CPC, art. 284); a partir
dela, considera-se prevento o juizo (CPC, art. 59).

Ha dois tipos de distribuicdo: a por dependéncia, que cabe nas
hipdteses do art. 286, do CPC; e a livre, que caberd sempre que nao
existir razao para a dependéncia.




Feita a distribuicdo, que devera cumprir as exigéncias dos arti-
gos 287 e 290, do CPC, o processo sera registrado.

Autuagdo

A Autuacdo (Artigos 206 e 207 do CPC) é o primeiro ato de do-
cumentagdo do processo, em que depois de registrada na distribui-
¢do ou de despachada pelo juiz, a peticdo inicial vai ao escrivdo ou
ao chefe de secretaria.

Protocolo
O registro e a distribuigdo sdo feitos logo apds a propositura da
acdo, que ocorre com o protocolo da peticdo inicial (art. 312 CPC).

Peti¢do Inicial

E 0 ato que da inicio ao processo, e define os contornos subje-
tivo e objetivo da lide, dos quais o juiz ndo podera desbordar. E por
meio dela que serd possivel apurar os elementos identificadores da
acdo: as partes, o pedido e a causa de pedir.

Dai a sua importancia para o processo e a necessidade de um
exame particularmente acurado pelo juiz, antes de determinar a
citagdo do réu, uma vez que até entdo sera possivel eventual cor-
re¢do ou emenda, o que, depois da resposta do réu, dependera de
seu consentimento.

Os requisitos da peti¢do inicial vém enumerados nos artigos
319 e 320 do CPC. O primeiro indica quais sdo os requisitos intrin-
secos da propria peticdo inicial; o segundo diz respeito a eventuais
documentos que devam necessariamente acompanha-la.

Numeracgao e Rubrica das folhas nos autos

Compete ao escrivdo ou ao chefe de secretaria numerar e ru-
bricar todas as folhas dos autos principais e suplementares. E facul-
tado, também, as partes, ao procurador, ao membro do Ministério
Publico, ao defensor publico e aos auxiliares da justica rubricar as
folhas correspondentes aos atos em que intervierem (Artigo 207
CPC)

Guarda, Conservagao e Restauragdo dos autos

Qualquer dos sujeitos processuais que tiver dado causa ao
desaparecimento dos autos serd responsabilizado e arcara com as
devidas custas, ja que a Guarda e Conservagdo com os autos é res-
ponsabilidade de qualquer das partes (Artigos 712 a 718 CPC).

A Restauragao de autos visa recompor autos extraviados ou da-
nificados e ainda responsabilizar o autor do dano.

Exame em cartdrio, manifestagdo e vista; retirada dos autos
pelo advogado, carga

CPC, Art. 107. O advogado tem direito a:

| - examinar, em cartdrio de férum e secretaria de tribunal,
mesmo sem procura¢do, autos de qualquer processo, independen-
temente da fase de tramitagdo, assegurados a obtengéo de copias e
o registro de anotagdes, salvo na hipdtese de segredo de justica, nas
quais apenas o advogado constituido terd acesso aos autos;

I - requerer, como procurador, vista dos autos de qualquer pro-
cesso, pelo prazo de 5 (cinco) dias;

Ill - retirar os autos do cartdrio ou da secretaria, pelo prazo le-
gal, sempre que neles lhe couber falar por determinagédo do juiz, nos
casos previstos em lei.

§ 12 Ao receber os autos, o advogado assinard carga em livro
ou documento proprio.
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Carga ¢é a retirada dos autos do cartério judiciario a fim de pro-
mover o andamento do feito ou apenas peticionar no processo.

Baixa

A baixa dos autos é a expressdo que tem como significado a
devolugdo dos arquivos e documentos de um processo ao cartorio.
Ocorre também quando uma instancia superior devolver os autos
do processo ao juizo de origem da ag¢do (Art. 1006 CPC)

Conclusdo, Recebimento, Remessa

A Conclusao se da por Remessa ou Retorno.

Remessa dos Autos Eletronicos a Conclusdo

O serventuadrio do cartério devera remeter os autos conclusos
no prazo de 01 (um) dia, assim que recebido os autos na fila inicial,
conforme determinado no art. 228, caput, do CPC.

Retorno dos Autos da Conclusao

Concluida a atividade no gabinete, mediante a assinatura digi-
tal do juiz no documento produzido, os autos serao devolvidos ao
cartorio, ingressando, automaticamente, na fila.

Recebimento dos Autos

Refere-se a entrega dos autos do processo que estavam fora
do cartério. O complemento é o nome do drgio/secdo de onde o
processo esta vindo.

Assentada, Juntada e Publicagado
Assentada é o termo em que se lanca o depoimento das tes-
temunhas.

Juntada é o ato pelo qual, por meio de um termo, se introduz
qualquer pega ou documento, nos autos do processo (Art. 208 CPC).

A Publicagdo tem como finalidade tornar publico um ato, fato
ou negdcio trazido para o processo. Trata-se de uma etapa final,
que traz publicidade e visibilidade tanto aos atos processuais como
legislativos.

Lavratura de autos e certidées em geral

Lavratura de autos e certiddes em geral refere-se a redugdo a
escrito de um contrato, uma sentenga, um termo judicial, uma tran-
sagdo por instrumento publico (escritura) (Art. 714 CPC).

Traslado

Traslado de peca judicial é a movimentacdo, adi¢cdo ou altera-
¢do do auto judicial no ambito da Secretaria do érgdo judicial, isto é,
incorporag0es, modificagdes das pegas processuais como decisdes,
sentengas, petigdes, etc., ao auto do processo.

Contestacao

A Contestacdo é a peca de defesa do réu, por meio da qual
ele pode se contrapor ao pedido inicial. Nela, concentrara todos os
argumentos de resisténcia a pretensdo formulada pelo autor, salvo
aqueles que devem ser objeto de incidente préprio (Artigos 335 a
342 CPC).

TERMOS PROCESSUAIS CIiVEIS E CRIMINAIS E AUTOS:
CONCEITOS, CONTEUDO, FORMA E TIPOS

Conceito e contetido dos Termos Processuais
Os termos processuais sdo atos documentados do processo. A
transformacdo do ato em documento se chama termo.




Ato Processual pode ser definido como a conduta humana vo-
luntaria que tem relevancia para o processo. Isso afasta os atos irre-
levantes e os que ndo se relacionem com o processo.

Os atos processuais distinguem-se dos atos juridicos em geral
em razdo de sua ligagdo com um processo e a repercussao que tém
sobre ele.

Também ndo se confundem com os fatos processuais, que sdo
acontecimentos naturais, que podem ter grande relevancia ou re-
percussdo no processo, mas que ndo dependem de condutas hu-
manas.

Forma dos Atos Processuais

A forma é o aspecto exterior pelo qual os atos processuais se
apresentam. Como regra, acolheu-se entre nds o principio da liber-
dade das formas, estabelecido no CPC, art. 188: “Os atos e os ter-
mos processuais independem de forma determinada, salvo quando
a lei expressamente a exigir, considerando-se vélidos os que, reali-
zados de outro modo, Ihe preencham a finalidade essencial”.

Esse artigo contém duas regras importantes: a de que, salvo lei
em contrario, a forma é livre; e a de que, mesmo quando ha forma
determinada por lei, o ato serd valido se, tendo sido praticado por
outro meio, alcangar a sua finalidade essencial.

Tipos de Atos Processuais

Sdo vdérias as maneiras pelas quais se pode classificar um ato
processual. Cada qual leva em consideragdo determinado critério.
O CPC utiliza a classificagdo que leva em conta o sujeito, distinguin-
do entre Atos das Partes (Artigos 200 a 202 CPC) e Atos Judiciais
(Artigos 203 a 205 CPC).

FUNGAO JURISDICIONAL

Jurisdigao

— Conceito

Trata-se a jurisdigdo de uma das fungGes do Estado por meio da
qual esse Ente busca solucionar os conflitos de interesse em carater
coercitivo, vindo a aplicar a lei geral e abstrata aos casos concretos
que lhe sdo atribuidos.

Entretanto, sendo o poder uno, para que o Estado funcione de
maneira adequada, é necessdrio que haja a reparti¢do de suas fun-
¢Oes. Desse modo, podemos dividir as fungdes do Estado em:

® Funcao legislativa: é a atividade de elaboracdo de normas ge-
rais e abstratas, que se encontram prévias ao conflito de interesses.

eFuncao jurisdicional: trata-se da aplicagdo dessas normas ge-
rais aos casos concretos que sdo submetidos a aprecia¢do judicial,
que se trata de criagdo da norma juridica concreta regedora do caso
levado a apreciagdo do Poder judiciario.

e Fungdo administrativa: é a atividade que ndo se encontra li-
gada a solugdo de conflitos, porém, possui elo com a consecug¢do
de determinados fins do Estado que estdo diretamente ligados a
Administragdo Publica de modo geral.

Nota importante

A fungdo administrativa ndo possui carater substitutivo. Isso
ocorre porque os procedimentos administrativos sdo solucionados
pela prépria administragao, e ndo apenas por um agente imparcial.
Ademais, diferentemente das decisdes judiciais, as decisdes admi-
nistrativas ndo adquirem carater definitivo, podendo, desta forma,
ser revisadas.
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Vale a pena mencionar que a jurisdi¢do se diferencia de outras
fungdes do Estado pelo fato de possuir determinadas caracteristicas
que lhe sdo particulares. Para uma melhor compreensao do assun-
to, vejamos tais caracteristicas de forma esquematizada no quadro
abaixo.

CARACTERISTICAS DA JURISDICAO

E a substituicdo das partes pelo
Estado-juiz que permite uma solugdo
imparcial e muito mais adequada para
a pacificagdo social desejada.

SUBSTITUTIVIDADE

Apenas as decisoes judiciais adquirem,
apds determinado momento,
carater definitivo, ndo podendo
mais ser modificadas. Assim, os atos
jurisdicionais tornam-se imutdveis, ndao
sendo mais passivel de ser discutidos.

DEFINITIVIDADE

As decisOes judiciais possuem forga
coativa e obrigam os litigantes a
cumpri-las, sendo que sua efetividade
depende do uso de mecanismos
eficientes de coergdo, que passam a
impor submissdo aqueles que devem
cumpri-las.

IMPERATIVIDADE

Afirma que a lei ndo pode excluir
da apreciagdo do Poder Judiciario
nenhuma lesdo ou ameaga a direito
nos termos do art. 52 da CFB/1.988,
inc. XXXV. Mesmo ndo existindo lei que
possa ser aplicada de forma especifica
a um determinado caso concreto, o
juiz ndo podera se escusar de julgar
invocando lacuna.

INAFASTABILIDADE

Sob pena de ofensa ao principio do
juiz natural, a fungdo jurisdicional
so podera ser exercida pelo Poder
Judiciario, ndo podendo haver
delegacdo de competéncia.

INDELEGABILIDADE

A fungdo jurisdicional ndo se
movimenta de oficio, mas somente por

INERCIA ~ .
provocagdo dos interessados.

Sé poderd exercer jurisdigao aquele
gue ocupa o cargo de juiz e que
foi regularmente investido nessa
fungdo. Assim, havendo auséncia

de investidura, implicara dbice
intransponivel para o exercicio da
jurisdigdo, pressuposto processual
fundamental da prépria existéncia do
processo.

INVESTIDURA

Vale ressaltar que a jurisdicdo é uma, ndo comportando assim,
distincdo de categorias. No entanto, ela pode ser classificada em
alguma espécies, sendo elas a Jurisdigdo contenciosa e a voluntaria,
fato que é estabelecido pelo Cédigo de Processo Civil por meio do
art. 719, porém, discute-se se a voluntaria constitui ou ndo verda-
deira jurisdi¢do. O diferencial entre ambas, é que, na primeira, a
parte passa a buscar uma determinacdo judicial que obrigue a parte
contrdria, enquanto na segunda, a parte busca uma situagdo que
tenha validade para ela mesma.
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DAS PESSOAS NATURAIS. DAS PESSOAS JURIDICAS

Das Pessoas Naturais

A vida comecga no nascimento e finda na morte. E senso co-
mum. No direito brasileiro, em ambito do direito civil vamos no-
tar varias particularidades. A personalidade realmente comega no
nascimento com vida, mas a lei pde a salvo, desde a concepgdo os
direitos do nascituro (aquele que vai nascer) (Art.22 CC).

Passamos entdo para a capacidade, que assegura os direitos e
deveres. Porém nem todas pessoas tém plena capacidade ou sofre
restricdes.

Os relativamente incapazes sdo:

| — os maiores de dezesseis e menores de dezoito anos;

Il — os ébrios habituais e os viciados em toxico;

Il —aqueles que, por causa transitéria ou permanente, ndo pu-
derem exprimir sua vontade;

IV — os prédigos.

Note que os indigenas quanto a capacidade sdo regulados por
legislacdo especial. E sdo absolutamente incapazes de certos atos
da vida civil os menores de 16 anos. (Art.42 CC)

Aos dezoito anos completos cessa a menoridade. O individuo
estda habilitado a pratica de atos e assumir responsabilidades sobre
suas a¢oes. Note que a legislacdo patria permite que a incapacidade
aos menores cesse:

| — pela concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro,
mediante instrumento publico, independentemente de homologa-
¢do judicial, ou por sentenc¢a do juiz, ouvido o tutor, se 0 menor
tiver dezesseis anos completos;

Il — pelo casamento;

Il — pelo exercicio de emprego publico efetivo;

IV — pela colagdo de grau em curso de ensino superior;

V — pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia
de relagdo de emprego, desde que, em fungdo deles, o menor com
dezesseis anos completos tenha economia propria. (Art.52 CC).

Isto posto vamos ao fim: a morte, quando termina a existéncia.
Porém quando ndo ha a possibilidade cabal da comprovacgdo do fa-
lecimento - exemplo barragem de Brumadinho - como no caso de
ausentes, seja porque estava a pessoa em perigo de vida, em caso
de guerra onde poderia ter sido feito prisioneiro ou desaparecido
por mais de 2 anos finda as batalhas temos a presungdo. A decla-
racdo de morte presumida s6 acontece depois de esgotar todas as
possiblidades. Mas se torna necessdria principalmente em casos de
sucessao.

Agora, caro estudante, vamos ver com a lei, especialmente o
Cadigo Civil trata questdes que vocé percebe e tem conhecimen-
to no dia a dia. Dois ou mais individuos morrem e ndo é possivel
periciar que faleceu primeiro — presume-se que simultaneos — sdo
comorientes.

Os direitos da personalidade sdo intransmissiveis e irrenuncia-
veis, salvo se por previsdo legal.
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Pode-se exigir que cessem ameaca ou lesdo da personalidade,
inclusive reclamar perdas e danos além de outras sangGes legais. E
note, conjuge sobrevivente, parentes até quarto grau podem exer-
cer esta prerrogativa para defender a honra do morto.

A destinagdo do corpo é defeso da prépria pessoa, salvo por
exigéncia médica (veja o caso da pandemia). A pessoa pode por le-
gislacdo especifica doar 6rgdos para transplantes ou destinar seu
corpo a bem da ciéncia, podendo revogar esta inten¢do a qualquer
tempo.

O nome, o prenome e 0 sobrenome sdo direitos da pessoa e
ndo podem ser expostos ao desprezo publico (Art.162CC).

A vida privada é inviolavel e pode ser requerida em juizo para
gue seja protegida quando em ameaca.

Veja que tratamos da personalidade e capacidade da pessoa
natural e seus direitos, e aqui me permito transcrever o que dizo CC
no Art. 92 “Serdo registrados em registro publico:

| — 0s nascimentos, casamentos e ébitos;

Il — a emancipagdo por outorga dos pais ou por sentenga do
juiz;

IIl — a interdi¢do por incapacidade absoluta ou relativa;

IV — a sentencga declaratéria de auséncia e de morte presumi-
da”.

Art. 10. Far-se-a averbagdo em registro publico:

| — das sentencgas que decretarem a nulidade ou anulagdo do
casamento, o divércio, a separagdo judicial e o restabelecimento da
sociedade conjugal;

Il — dos atos judiciais ou extrajudiciais que declararem ou reco-
nhecerem a filiagdo;

Pois bem, vamos entdo tratar dos ausentes, quem defende
seus direitos, quem assume suas obriga¢des, quem administra seus
frutos — a sucessao!

Imagine a seguinte situagdo: um individuo desaparece de seu
domicilio, ndo deixa ninguém (mandatario, representante ou pro-
curador) para administrar seus bens, ou ainda o mandatario ndo
quer assumir a fungdo, a solugdo é um juiz designar um curador e
Ihe designar os poderes. Obedece-se a uma ordem: o cOnjuge ndo
separado, os pais, os descendentes. Ndo havendo nenhum deles
compete ao juiz a escolha do curador.

Decorridos um ano da arrecadagdo dos bens e trés anos da au-
séncia abre-se a sucessdo provisdria requerida somente por:

| — o cOnjuge ndo separado judicialmente;

Il — os herdeiros presumidos, legitimos ou testamentarios;

Il — os que tiverem sobre os bens do ausente direito dependen-
te de sua morte;

IV — os credores de obrigagdes vencidas e ndo pagas. (Art.
27°CC).




Se durante este periodo se comprovar morte e data do fale-
cimento do ausente passa-se a sucessdo definitiva. E se o ausen-
te, enquanto na sucessdo provisodria, que pode durar até dez anos,
aparecer? Cessa a sucessdo provisoria, obriga-se aos sucessores a
tomar medidas assecuratdrias precisas e os bens tornam ao seu
dono. Passados os dez anos, o ausente ou seus descendentes ou
ascendentes haverdo os bens no estado em que se encontram no
momento. Ha uma situagdo especial, caso o ausente tenha 80 anos
e ja se passardo cinco anos de sua auséncia pode-se requerer a su-
cessao definitiva. Pode-se perguntar — se todos quedaram inertes
durante estes dez anos o que acontece com os bens? Sinto mui-
to, vai tudo para o municipio, o Distrito Federal ou patrimonio da
Unido, dependendo da localizacdo dos bens.

Das Pessoas Juridicas

Divide-se as pessoas, a saber: de direito publico interno ou ex-
terno e de direito privado.

De direito publico interno sdo Unido, Estados, Distrito Federal,
Municipios, Autarquias e Associa¢des Publicas. Estas entidades se
tiverem carater privado seguem o Cédigo Civil, em contrario nave-
gam pelo Direito Administrativo. De direito publico externo enten-
da-se Estados estrangeiros e todas as pessoas regidas pelo direito
internacional publico.

Ja as pessoas juridicas de direito privado: as associagGes; as so-
ciedades; as fundagdes; as organizagdes religiosas; os partidos po-
liticos; as empresas individuais de responsabilidade limitada, que
comegam a existir a partir do registro.

No registro da pessoa juridica é declarado a denominagdo, os
fins, a sede, os diretores, a administra¢do, a representagao, as res-
ponsabilidades, as obrigacdes e a forma de sua extingao.

O administrador da pessoa juridica responde por seus atos nos
limites estabelecidos no contrato social. Sendo a administragdo co-
letiva comumente utiliza-se o voto ou outra forma pré-estabelecida.

Na falta de um administrador por algum motivo (exemplo mor-
te) pode um interessado recorrer a uma decisdo judicial.

Importante observar a distingdo existente entre patrimonio da
empresa e dos socios. Veja o que diz o Art. 49-A CC “A pessoa juri-
dica ndo se confunde com os seus socios, associados, instituidores
ou administradores. Paragrafo Unico. A autonomia patrimonial das
pessoas juridicas é um instrumento licito de alocagdo e segregagao
de riscos, estabelecido pela lei com a finalidade de estimular em-
preendimentos, para a geracao de empregos, tributo, renda e ino-
vagdo em beneficio de todos.”

Em casos excepcionais, como abuso, desvio de finalidade pode
0 juiz, a requerimento de interessado ou do Ministério Publico es-
tender e afetar o patrimonio dos sécios.

Veja que mesmo apds a dissolugdo de uma pessoa juridica de
direito privado esta subsiste até a liquidagdo de suas pendéncias, ai
sim cancela-se sua inscrigdo.

DO DOMICILIO

O conceito domicilio difere para pessoas naturais e pessoas ju-
ridicas. Para pessoas naturais é o lugar onde ela estabelece residir
com animo de ficar. Se tem varias residéncias, qualquer uma delas
é domicilio, ou ainda onde se encontra. Observe que também vale
para onde a pessoa natural trabalha.

Ja para as pessoas juridicas de direito publico o domicilio
€ Unido, Distrito Federal, Estados e capitais e ainda o Municipio.
Podemos considerar para as pessoas juridicas de direito privado a
sede da administragdo, o estabelecimento e se tiverem varios, cada
qual serd considerado domicilio.
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Empresa que tenha sede no estrangeiro, nossa legislagdo consi-
dera como seu domicilio a agéncia desta empresa no Brasil.

Algumas figuras tem o domicilio necessdrio. Sdo elas: o inca-
paz (do representante ou assistente), o servidor publico, o militar
— onde servir ou seu comando, o maritimo — onde seu navio estiver
matriculado e o preso.

No caso do agente diplomatico que porventura for citado no
estrangeiro, por sua extraterritorialidade podera ser demandado no
Distrito Federal.

Por fim, nos contratos escritos poderdo os contratantes especi-
ficar o domicilio onde exercitem e cumpram os direitos e obrigagdes
deles resultantes. Art.772 CC.

DOS BENS

Podemos considerar quanto a especificidade o seguinte: bens
imoveis, bens mdveis, bens divisiveis, bens singulares e coletivos,
bens reciprocamente considerados e bens publicos.

Vamos a cada um deles — bens iméveis compreendem o solo e
atudo que a ele se incorpora, a exemplo de uma casa. Também para
relagGes juridicas os direitos reais (propriedade, usufruto, a hipote-
ca...), o direito a sucessdo e ainda sdo bens imdveis as edificagbes
que separadas do solo conservam suas caracteristicas.

e Bens méveis

Como o nome diz se transferem por movimento préprio ou por
forga alheia, por exemplo energia de valor econémico e materiais
gue servirdo a uma construgdo.

Aqui vale uma observagdo que talvez, o caro estudante, tenha
ouvido em uma boa discussdo de valor: bem fungivel e bem infungi-
vel. Fungivel pode ser reposto, exemplo geladeira — infungivel, uma
obra de arte Unica.

¢ Bens divisiveis

sdo aqueles que se fracionados ndo perdem sua substancia ou
considerdvel valor, mas que por vontade das partes ou ordem judi-
cial podem se tornar indivisiveis. O exemplo cldssico do bem indivi-
sivel é o da vaca de dois donos.

¢ Bens singulares e coletivos

O bem singular é aquele que mesmo reunido é independen-
te per si, por exemplo uma apostila de sua biblioteca ou uma resi-
déncia em um condominio fechado. O bem coletivo, dispde nosso
ordenamento juridico com a seguinte distingdo, pode ser vérias uni-
dades reunidas e vista como uma coisa s6, um rebanho de ovelhas
é uma universalidade de fato, ja os bens singulares de uma pessoa
€ uma universalidade de direito, exemplo o patrimonio. Arts. 90 e
91 CC.

e O Cddigo Civil também disciplina os bens reciprocamente
considerados, qual seja o bem principal é o que existe abstrata ou
concretamente e 0 acessorio serve ao Uso, ao Servigo ou ao embele-
zamento. S3o chamadas pertencas podendo ser objeto de negécio
juridico.

¢ Benfeitoria se divide em voluptudria que ndo aumenta o uso
do ambiente e servem a torna-lo mais agradavel, a util que aumen-
ta ou facilita o uso e a necessdria que ndao permite a sua deteriora-
¢do. Sem o consentimento do dono as intervengdes ndo sdo consi-
deradas benfeitorias.




Por fim, os bens publicos, pragas, ruas, rios, mares, estabeleci-
mentos da administragdo publica. Temos os de uso comum do povo
que sdo inaliendveis enquanto conservem sua destinagdo a que a lei
determina. Estes bens podem ter seu uso gratuito ou retribuido, um
exemplo é um zooldgico ou quiosques das prainhas.

DOS ATOS LICITOS E ILICITOS

Negdcio Juridico

Negdcio juridico para ser vdlido necessita de agente capaz, ob-
jeto licito e forma prescrita em lei. Quando a lei ndo dispée em con-
trario a escritura publica é essencial para validar o negdcio.

Deve o negécio juridico ser interpretado pela boa fé e pelos
usos do lugar de sua celebragdo.

Atos Juridicos Licitos

Os atos juridicos que disciplinam a negociagdo baseiam-se
principalmente em que as condi¢gdes ndo contrariem a lei, a ordem
publica e que ndo se sujeitam ao puro arbitrio de uma das partes.

Atos Juridicos llicitos

Atos ilicitos em termos simples sdo aqueles que contrariam as
leis, mas temos que atentar que varias sdo as modalidades que obs-
tam o “bom negdcio” juridico. Vamos estudar o erro ou ignorancia,
a coacdo, o dolo, o estado de perigo, a lesdo e a fraude.

Prega o ordenamento que o erro substancial enseja a anulabili-
dade do negécio juridico. A percepg¢do ao erro advém da capacida-
de dita normal da pessoa média em relagdao ao negdcio. Veja que
ndo é nulidade, posto que ha casos de corre¢do, como por exemplo
o erro de calculo. O erro é substancial quando: | — interessa a natu-
reza do negdcio, ao objeto principal da declaragdo, ou a alguma das
qualidades a ele essenciais; Il — concerne a identidade ou a quali-
dade essencial da pessoa a quem se refira a declaragdo de vontade,
desde que tenha influido nesta de modo relevante; Ill — sendo de
direito e ndo implicando recusa a aplicagdo da lei for o motivo Unico
ou principal do negdcio juridico. Art. 139 CC.

Para a aprecia¢do da ocorréncia da coacdo, que pode levar ao
vicio do negdcio, deve-se levar em conta a idade, o sexo, o estado
de espirito e outras condicionantes que incutam temor a pessoa,
seus familiares ou a seus bens. Nao se considera coagdo o simples
exercicio do direito ou ao temor reverencial.

¢ O dolo pode decidir pela anulabilidade se for a causa principal
pela realizagdo do negdcio. Pode ser acidental quando o negdcio
pode ser realizado de outra forma ensejando apenas a perdas e da-
nos. O siléncio intencional de uma das partes pela qualidade ou fato
e ignorancia da outra pode ensejar em dolo por omissdo, pois o co-
nhecimento ndo ensejaria o celebramento do negdcio. E se ambas
as partes agirem com dolo ndo caberd reclamacgdo ou indenizagdes.

¢ Estado de perigo é quando uma parte se obriga a celebrar
uma obrigacdo extrema para salvar-se, sua familia e a outra parte
tiver conhecimento e se valha para aferir vantagem.

Diz o Cddigo Civil em seu Art.157: ocorre a lesdao quando uma
pessoa, sob premente necessidade, ou por inexperiéncia, se obriga
a prestagdo manifestamente desproporcional ao valor da prestagdo
oposta”. A lesdo leva em conta os valores praticados a época da ce-
lebragdo e esta pode prosseguir valida se a parte favorecida reduzir
o proveito.

e Fraude contra credores acontece quando aquele que deve,
por meios escusos esconde seu patrimonio para ndo o desfalcar.
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DA PRESCRICAO E DECADENCIA

Prescri¢do e Decadéncia

Vamos estudar, a luz do Cddigo Civil, o significado e a distin-
¢do entre prescrigdo e decadéncia. Assim que um direito é violado
nasce para quem é titular deste direito a pretensdo de exigi-lo cum-
prido em relagdo ao devedor. O exercicio da cobranga do direito
obedece a prazos legais. Quando ndo ha na lei prazo estabelecido
este é de 10 anos. O Art. 206 CC estabelece prazos definidos, eis
alguns: 01 ano para pagamento de hospedagem; 02 anos para pres-
tacOes alimentares a partir da data em que vencerem; 03 anos para
aluguéis; 04 anos relativo a tutela, a contar da data da aprovagéo
de contas; 05 anos para cobranga de dividas liquidas constante de
instrumento publico. “A prescricdo pode ser alegada em qualquer
grau de jurisdi¢do, pela parte a quem aproveita.” Art. 193 CC.

A Decadéncia é a extingdo do direito e da sua protecdo legal
pela inércia daquele que poderia exigi-lo. “A decadéncia é a extin-
¢do do direito pelo seu titular que deixa escoar o prazo legal ou
voluntariamente fixado pelo seu exercicio.” (DINIZ Maria Helena,
Manual de Direito Civil, pag. 79).

Ha excegOes: Art. 198 CC “contra incapazes”, Cédigo de Defesa
do Consumidor CDC - Lei n? 8.078 de 11 de setembro de 1990 Art.
26. § 22 “Obstam a decadéncia: | - a reclamagdo comprovadamen-
te formulada pelo consumidor perante o fornecedor de produtos
e servicos até a resposta negativa correspondente, que deve ser
transmitida de forma inequivoca”.

PROVA

O Art. 212 arrola de modo exemplificativo e ndo taxativo os
meios de prova dos atos negociais a que ndo se impde a forma es-
pecial, que permitirdo ao litigante demonstrar em juizo a sua exis-
téncia, convencendo o érgdo judicante dos fatos sobre os quais se
referem.

- Confissdo:

A confissdo judicial ou extrajudicial é o ato pelo qual a parte,
espontaneamente ou ndo, admite a verdade de um fato contrério
ao seu interesse e favoravel ao adversario (CPC, arts. 348 a 354).

Os documentos tém apenas forga probatdria, representam um
fato, destinando-se a conserva-lo para futuramente prova-lo. Serdo
particulares se feitos mediante atividade privada (RT, 488/190), p.
ex., cartas, telegramas, fotografias, fonografias, avisos bancarios,
registros paroquiais. Os documentos publicos sdo os elaborados
por autoridade publica no exercicio de suas fungdes, p. ex., guias de
imposto, laudos de reparticdes publicas, atos notariais e de registro
civil do servigo consular brasileiro (Dec. n. 84.451/80), portarias e
avisos de ministros (CC, art. 126; Lei n. 5.433168, regulamentada
pelo Dec. n. 64.398/69, sobre microfilmagem de documentos ofi-
ciais, e hoje pelo Dec. n. 1.799/96), certiddes passadas pelo oficial
publico e pelo escrivdo judicial etc.

- Testemunha:

Testemunha é a pessoa que é chamada para depor sobre fato
ou para atestar um ato negocial, assegurando, perante outra, sua
veracidade. A testemunha judiciaria é a pessoa natural ou juridica
representada, estranha a relagdo processual, que declara em juizo
conhecer o fato alegado, por havé-lo presenciado ou por ouvir algo
a seu respeito. A testemunha instrumentaria (CC, Art. 227, c/co art.
401 do CPC) é a que se pronuncia sobre o teor de um documento
que subscreveu.




NOGOES BASICAS DE CUSTAS
JUDICIAIS E TAXA JUDICIARIA

CONTAGEM, COBRANCA E PAGAMENTO

Antes de iniciarmos vamos definir dois conceitos:

e Custas Judiciais: S3o as despesas judiciais cobradas pelo po-
der judiciario de forma direta.

e Emolumentos: S3o as taxas cobradas por servicos e serven-
tias extrajudiciais.

Para a contagem, cobranga e pagamento bem como as isen-
¢Oes, incidéncia e prazos temos a lei 14.939 de 2003 que regula-
menta as custas remuneratoérias dos servigos judiciarios.

Abaixo temos as custas previstas constantes no anexo da lei
14.939 de 2003.

1.1 Certiddo em geral (manual, datilografada, copia reprogréfica ou 2,40
impresséo eletrdnica) - por folha

1.2 Carta de sentenga, de arrematacdo, de adjudicagdo ou de 36,00

remigao
1.3 Alvara Judicial ou Mandado de Pagamento 12,00
1.4 Alvara de Folha Corrida Judicial 60,00
1.5 Formal de Partilha - primeiro instrumento 60,00
1.6 Formal de Partilha - a partir do segundo instrumento 40,00

23 3961a4140 23 Kg 61,40 154,40
24 414124320 24 Kg 63,40 160,40
25 4321a4500 25Kg 65,40 166,40
26 450124680 26 Kg 67,40 172,40
27 4681a4860 27 Kg 69,40 178,40
28 4861a5040 28 Kg 71,40 184,40
29 5041a5220 29Kg 73,40 190,40
30 5221a5400 30Kg 75,40 196,40

Referéncia: Tabela do Supremo Tribunal Federal - Resolugdo n® 261, de 26/9/2003.

Fonte: Empresa Brasileira de Correio e Telégrafos - 5/9/2003.

Abaixo temos a lein® 14.939, de 29 de dezembro de 2003na
integra que regulamenta a contagem, a cobranga e o pagamento
de custas as custas remuneratdrias dos servigos judicidrios.

A Lei abaixo estd divida segundo os tépicos abaixo, para en-
tendimento e estudo.

e Contagem, Cobranga e Pagamento;

* N3o Incidéncia e Isengdes;

e Prazo para Pagamento.
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Lei n° 14.939, de 29 de dezembro de 2003

Dispde sobre as custas devidas ao Estado no ambito da Jus-
tica Estadual de primeiro e segundo graus e da outras providén-
cias.

— Contagem, cobranga e pagamento

CAPIiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1A contagem, a cobranga e o pagamento das custas re-
muneratdrias dos servicos judiciarios devidas ao Estado regem-se
pelas normas estabelecidas nesta Lei.

§ 192As custas previstas nas tabelas constantes no Anexo desta
Lei ndo excluem as despesas estabelecidas na legislagdo processu-
al e ndo disciplinadas por esta Lei.

§ 2°F vedada a cobranga de custas por ato n3o previsto ex-
pressamente nas tabelas constantes no Anexo desta Lei ou na
legislagdo processual, ainda que sob o fundamento de analogia.

Art. 220 recolhimento das custas de primeira e segunda ins-
tancias, o reembolso de verbas pela locomocdo de oficial de justi-
¢a, o preparo de recursos e o porte de retorno de autos serao fei-
tos por intermédio da rede bancaria credenciada, com a utilizagdo
de documento oficial de arrecadagdo de tributos estaduais, cujo
modelo, forma de preenchimento e emissdo serdo disciplinados
em ato normativo conjunto da Secretaria de Estado de Fazenda e
da Corregedoria-Geral de Justica.

§ 12A0s juizes de primeiro e segundo graus e aos Desembar-
gadores é defeso despachar peti¢do inicial ou reconvencgao, dar
andamento, proferir sentenga ou prolatar acérddo em autos su-
jeitos as custas judiciais sem que neles conste o respectivo paga-
mento, sob pena de responsabilidade pessoal pelo cumprimento
dessa obrigacdo, além das sang¢Bes administrativas cabiveis, res-
salvado o disposto no art. 10 desta Lei.

§ 2°F vedado a servidor da Justica, distribuir papel, tirar man-
dado inicial, dar andamento ou reconvengdo ou fazer conclusdo
para sentenca definitiva ou interlocutdria em autos sujeitos a cus-
tas judiciais sem que estas estejam pagas, sob pena de respon-
sabilidade pessoal pelo cumprimento dessa obrigagdo, além das
sangBes administrativas cabiveis.

§ 320 relator do feito, em segunda instancia e em processo
de competéncia origindria do Tribunal, em que as custas devidas
ndo tenham sido pagas, determinara, antes de qualquer outra di-
ligéncia e da revisdo para julgamento, a efetiva¢cdo do pagamento.

Art. 32As custas fixadas para o processo de conhecimento ndo
compreendem as da execugao.




CAPiTULO Il
DA CONTAGEM

Art. 49Custas sdo despesas com atos judiciais praticados em
razao de oficio, especificados nas tabelas constantes no Anexo
desta Lei, e referem-se ao registro, a expedicdo, ao preparo e ao
arquivamento de feitos. (Artigo vetado pelo Governador e manti-
do pela Assembleia Legislativa em 29/4/2004.)

Art. 52Além dos valores estabelecidos nas tabelas constantes
no Anexo desta Lei, incluem-se na conta de custas finais:

| - os servigos postal, telegrafico, telefénico e de transmissdo
por fax ou fax-modem, a cépia reprografica e o protocolo integra-
do;

Il - a veiculagdo de aviso, edital ou intimacgéo;

Il - a remunerac¢do do perito, do intérprete, do tradutor, do
assistente técnico, do agrimensor, do psicélogo judicial, do assis-
tente social judicial e do médico judicial, arbitrada pelo Juiz;

IV - as certiddes, os alvaras e os instrumentos;

V - a indenizagdo de transporte e hospedagem de oficial de
justica, de Juiz ou de outro servidor judicial por este requisitado,
para realizar atividades externas vinculadas e indispensaveis ao
processo.

VI - o arrombamento, a demoligdo ou a remogdo de bens;

VIl - o seqliestro, o arresto, a apreensdo e o despejo de bens;

VIII - o documento eletronico;

IX - a comunicag¢do por meio eletrénico;

X - o reembolso do pedagio quando houver locomogdo de
servidores em rodovias federais ou estaduais;

Xl - o reembolso de despesas com a travessia de rios e lagos.

§ 19S30 contadas a final contra o causador ou requerente do
ato, ndo se contando contra quem as houver impugnado, as cus-
tas de:

| - termo ou ato desnecessario ao regular andamento do feito
ou de escritas supérfluas;

Il - despesa com andamento protelatério, impertinente ou su-
pérfluo do feito ou de que ja houver, nos autos, exemplar, certidao
ou traslado;

Il - diligéncia, se o ato que a determinou pudesse ser pratica-
do no auditdrio do Juizo ou no cartério ou se fosse desnecessario;

IV - retardamento nos termos do § 32 do art. 267 do Cddigo
de Processo Civil.

§ 22As custas de retardamento sdo devidas:

| - pelo excipiente que decai da excecdo;

Il - pelo agravante, quando o Juizo a quo negar seguimento ao
agravo, ou quando o Juizo “ad quem” dele ndo conhecer ou ndo
Ihe der provimento.

§ 320 Juiz ou relator fundamentard a decisdo em que aplicar
o disposto no § 12 deste artigo.

§ 49As custas de arrematacdo, licitacdo, adjudicagdo ou remi-
¢do correm por conta do arrematante, do licitante, do adjudicato-
rio ou do remidor.

§ 52Havera custas para praga ou leildo quando realizados pelo
oficial de justiga, e serdo recolhidas de acordo com tabela cons-
tante no Anexo desta Lei.

Art. 62Compete ao Servigo Auxiliar da Contadoria-Tesouraria
apurar as custas e as demais despesas processuais, assim como
orientar as partes e seus procuradores sobre o recolhimento dos
valores na rede bancaria credenciada.

§ 12Nas comarcas informatizadas, o preenchimento e a emis-
sdo do documento de arrecadagao ficardo a cargo do setor com-
petente.

§ 22Nas comarcas ndo informatizadas, o preenchimento do
documento de arrecadacdo é de responsabilidade da parte inte-
ressada.
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§ 32As tabelas de custas, com valores em unidade moneta-
ria nacional, serdo afixadas nas contadorias judiciais e nos setores
competentes para a emissdao dos documentos de arrecadacdo.

NAO INCIDENCIA E ISENCOES

— Nao incidéncia e isengbes

CAPITULO 11l
DA NAO-INCIDENCIA E DAS ISENCOES

Art. 72N3o ha incidéncia de custas nos processos:

| - de habeas corpus;

Il - de habeas data;

Il - de competéncia do Juizo da Infancia e Juventude.

Art. 82N3o se sujeitam ao pagamento de custas:

| - os feitos de competéncia dos juizados especiais;

Il - o inventario e o arrolamento, desde que os valores ndo
excedam a 25.000 UFEMGS (vinte e cinco mil Unidades Fiscais do
Estado de Minas Gerais);

Il - o pedido de alvara judicial, desde que o valor ndo exceda
a 25.000 UFEMGs (vinte e cinco mil Unidades Fiscais do Estado de
Minas Gerais).

Art. 99A dispensa das custas dos Juizados Especiais ficara pre-
judica caso haja recurso para as Turmas Recursais.

Paragrafo Unico. O recorrente vitorioso serdo ressarcido das
custas que houver pago para interpor o recurso a que se refere o
caput deste artigo.

Art. 10.- S3o isentos do pagamento de custas:

| - a Unido, o Estado de Minas Gerais e seus Municipios e as
respectivas autarquias e fundacgdes;

Il - os que provarem insuficiéncia de recursos e os beneficia-
rios da assisténcia judicidria;

Ill - o autor nas agdes populares, nas agdes civis publicas e
nas acdes coletivas de que trata a Lei Federal n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990, - Codigo de Defesa do Consumidor - ressalvada
a hipétese de litigancia de ma-fé;

IV - 0 autor de agdo relativa aos beneficios da previdéncia so-
cial, até o valor previsto no art. 128 da Lei Federal n2 8.213, de
24 de julho de 1991, considerando-se o valor em relagdo a cada
autor, quando houver litisconsdrcio ativo;

V - o réu que cumprir o mandado de pagamento ou de entre-
ga da coisa na a¢do monitdria;

VI - o Ministério Publico;

VIl - a Defensoria Publica.

Art. 11.A Fazenda Publica ficard isenta de custas nos proces-
sos de execugdo fiscal quando:

| - desistir da cobranga;

Il - promover o arquivamento dos autos;

Il - por insuficiente, para a satisfacdo do crédito tributario, o
produto dos bens penhorados.




PRAZO PARA PAGAMENTO

— Prazo para pagamento

CAPiTULO IV
DO PRAZO PARA PAGAMENTO DAS CUSTAS

Art. 12.0 pagamento das custas devidas no Juizo de primeiro
grau e nos processos de competéncia originaria do Tribunal efetu-
a-se no ato da distribuigao, inclusive nas hipéteses de embargo a
execuc¢do, agdo monitdria e agdo penal privada.

§ 12Na reconvencdo, as custas corresponderdo a metade do
valor das custas atribuidas a agdo, ressalvado o caso de serem di-
ferentes os valores das causas, hipdteses em que a base de calculo
serd o valor atribuido a reconvencgao.

§ 22Para admissdo do assistente, do litisconsorte ativo volun-
tario e do oponente, havera o pagamento de importancia igual a
paga pela parte autora.

§ 32As despesas judiciais serdo reembolsadas a final pelo ven-
cido, ainda que este seja uma das pessoas juridicas referidas no
inciso | do art. 10 desta Lei, nos termos da decisdao que o conde-
nar, ou pelas partes, na proporg¢do de seus quinhdes, nos proces-
sos divisérios e demarcatérios.

§ 4°Em dia sem expediente bancario ou apds o seu encer-
ramento, o Juiz ou relator poderd autorizar a realizagdo de atos
urgentes sem o recolhimento antecipado das custas, para evitar a
prescricao da agao ou a decadéncia do direito.

§ 52Na hipdtese referida no § 42 deste artigo, obriga-se a par-
te interessada a comprovar o recolhimento das custas no primeiro
dia util em que houver expediente bancario, sob pena de nulidade
dos atos praticados.

Art. 13.Havera recolhimento das custas finais nas hipdteses
de:

| - abandono da causa;

Il - desisténcia da agdo;

Il - transagdo que ponha fim ao processo;

IV - indeferimento de assisténcia judiciaria.

§ 12Na transagdo em que o valor acordado seja inferior ao
valor dado a causa, ndo haverd reemsolso de custas previamente
recolhidas.

§ 29Nado havera restituicdo de custas e verbas indenizatorias
por ato ou diligéncia tornados sem efeito por culpa do interessa-
do.

Art. 14.E obrigatério o pagamento das custas finais, apuradas
na diferenga entre o valor dado a causa e a importancia a final
apurada ou resultante da condenagdo definitiva.

§ 19Decidida a impugnagdo do valor da causa, a parte sera
intimada a pagar a diferenca no prazo determinado pelo Juiz, que
ndo excederad a cinco dias.

§ 29Caso haja extingdo do feito por acordo entre as partes,
ndao havera reembolso de custas, assim como quando houver
acordo sobre valores e estes forem inferiores aos das custas ja
recolhidas.

Art. 15.0 pagamento de preparo pela interposicdo de recur-
so, inclusive o recurso adesivo, sera feito na mesma oportunidade
do protocolo da petigdo e inclui o porte de retorno.

Art. 16.0s recursos oriundos da Comarca de Belo Horizonte
e os dirigidos as Turmas Recursais que tenham sede na prépria
comarca ndo estdo sujeitos ao pagamento de porte de retorno.

Art. 17.Relativamente a feitos criminais, somente estardo su-
jeitos ao preparo e ao pagamento de porte de retorno os recursos
de ac¢do penal privada.
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CAPIiTULO V
DO REEMBOLSO DAS VERBAS INDENIZATORIAS

Art. 18.A0 oficial de justiga-avaliador é devida a indenizacdo
de transporte, a titulo de ressarcimento de despesa realizada com
locomogdo, para fazer citagdo e intimagcdo e cumprir diligéncia
fora das dependéncias dos tribunais ou das varas onde esteja lo-
tado.

§ 190 recolhimento prévio do valor da diligéncia é condi¢dao
para a expedi¢cdo do mandato.

§ 22N3o se aplica o disposto no § 12 deste artigo:

| - na agdo penal publica;

Il - em caso emergencial ou de oficio, conforme determinagdo
do Juiz.

§ 32Havendo mais de uma citagdo ou notificagdo para o mes-
mo endereco, sera cobrada uma Unica verba de locomocgao.

§ 49S30 consideradas atos continuos para fins de recolhimen-
to de diligéncia Unica:

| - a citagdo, a penhora e a avaliagdo de bens;

Il - a busca e apreensdo e a citacdo;

Il - o arrombamento, a demoli¢do e a remogdo de bens;

IV - 0 sequiestro, o arresto, a apreensdo ou o despejo de bens.

§ 520 valor sera recolhido a disposi¢do do Tribunal de Justiga
e liberada apds o efetivo cumprimento do mandado, conforme
dispuser ato normativo da Corregedoria-Geral de Justiga.

§ 62A verba prevista no caput deste artigo, devida pela pessoa
juridica de direito publico, podera ser recolhida na forma prevista
em convénio a ser celebrado com o Tribunal de Justica.

§ 7°2A verba relacionada com a assisténcia judiciaria e juizados
especiais serd objeto de regulamentacdo pelo Tribunal de Justica.

§ 820 disposto neste artigo nao se aplica aos 6rgdos da Admi-
nistra¢do direta do Estado.

§ 920 disposto no § 12 ndo se aplica as autarquias e funda-
¢Oes do Estado de Minas Gerais.

§ 10.0 Poder Judicidrio assegurara o pagamento da verba in-
denizatéria de transporte ao oficial de justica-avaliador, nos feitos
alcangados pelo disposto no § 82 deste artigo.

Art. 19.A remuneragdo do psicélogo judicial, do assistente
social judicial e do médico judicial, do Quadro de Servidores do
Tribunal de Justica, sera feita a titulo de reembolso ao érgdo pa-
gador, conforme previsto na tabela “E”, constante no Anexo desta
Lei, ressalvados os casos de gratuidade e isengdo de custas.

Art. 20.Para o cumprimento de citagdo, intimagao, notifica-
¢do, estudo de caso e averiguagdo em que seja necessario o paga-
mento de peddgio em rodovia estadual e federal ou o reembolso
de despesa com travessia de rio ou lago, o valor desembolsado
previamente pela parte requisitante da diligéncia.

CAPIiTULO VI
DA FISCALIZACAO E DAS PENALIDADES

Art. 21.Cabe a Corregedoria-Geral de Justica, ao Juiz de Direi-
to e ao Ministério Publico, de oficio ou mediante solicitagdo do
interessado, fiscalizar o cumprimento do disposto nesta Lei.

Art. 22.0 escrivao fiscalizara, na primeira e na segunda instan-
cias, o recolhimento das custas prévias e finais, remetendo a Con-
tadoria a conferéncia da exatiddo dos resultados, se necessario.

Paragrafo unico.Havendo divergéncia entre o valor da preten-
sdo e o valor da causa, caberd ao escrivao judicial ou ao diretor de
cartério promover os autos ao magistrado de primeiro e segundo
graus para deliberar sobre o recolhimento complementar de cus-
tas.
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DOS CRIMES CONTRA A FE PUBLICA

Os crimes contra a fé publica atingem a confianga que as pesso-
as depositam no pais. Ex. moeda falsa.

Moeda Falsa

Atencdo: inaplicavel arrependimento posterior, em razdo da
impossibilidade material de ocorrer a repara¢do do dano (a vitima
é a coletividade).

Art. 289 - Falsificar, fabricando-a ou alterando-a, moeda metd-
lica ou papel-moeda de curso legal no pais ou no estrangeiro:

Pena - reclusdo, de trés a doze anos, e multa.

§ 12 - Nas mesmas penas incorre quem, por conta propria ou
alheia, importa ou exporta, adquire, vende, troca, cede, empresta,
guarda ou introduz na circulagéo moeda falsa.

§ 22 - Quem, tendo recebido de boa-fé, como verdadeira, mo-
eda falsa ou alterada, a restitui a circulagdo, depois de conhecer
a falsidade, é punido com detengdo, de seis meses a dois anos, e
multa.

§ 32 - E punido com reclusdo, de trés a quinze anos, e multa, o
funciondrio publico ou diretor, gerente, ou fiscal de banco de emis-
sdo que fabrica, emite ou autoriza a fabricagdo ou emissdo:

I - de moeda com titulo ou peso inferior ao determinado em lei;

I - de papel-moeda em quantidade superior a autorizada.

§ 42 - Nas mesmas penas incorre quem desvia e faz circular
moeda, cuja circulagdo ndo estava ainda autorizada.

Crimes assimilados ao de moeda falsa

Art. 290 - Formar cédula, nota ou bilhete representativo de
moeda com fragmentos de cédulas, notas ou bilhetes verdadeiros;
suprimir, em nota, cédula ou bilhete recolhidos, para o fim de res-
titui-los a circulagdo, sinal indicativo de sua inutilizagéo; restituir a
circulagdo cédula, nota ou bilhete em tais condigbes, ou ja recolhi-
dos para o fim de inutilizagdo:

Pena - reclusdo, de dois a oito anos, e multa.

Pardgrafo tnico - O mdximo da reclusdo é elevado a doze anos
e multa, se o crime é cometido por funciondrio que trabalha na re-
particdo onde o dinheiro se achava recolhido, ou nela tem fdcil in-
gresso, em razdo do cargo.

Petrechos para falsificagdo de moeda

Atencdo: basta que o agente detenha a posse dos petrechos
destinados a falsificagdo da moeda, sendo dispensavel que o ma-
quindrio seja de uso exclusivo para esse fim.

Art. 291 - Fabricar, adquirir, fornecer, a titulo oneroso ou gra-
tuito, possuir ou guardar maquinismo, aparelho, instrumento ou
qualquer objeto especialmente destinado a falsificagdo de moeda:

Pena - reclusdo, de dois a seis anos, e multa.

Emissdo de titulo ao portador sem permissdo legal

Art. 292 - Emitir, sem permissdo legal, nota, bilhete, ficha, vale
ou titulo que contenha promessa de pagamento em dinheiro ao
portador ou a que falte indicagdo do nome da pessoa a quem deva
ser pago:

Pena - detengdo, de um a seis meses, ou multa.

Pardgrafo unico - Quem recebe ou utiliza como dinheiro qual-
quer dos documentos referidos neste artigo incorre na pena de de-
tengdo, de quinze dias a trés meses, ou multa.

No capitulo sobre a falsidade de titulos e outros papeis publi-
cos ha o crime de falsificagdo de papeis publicos e o crime de petre-
chos de falsificagdo. Ja no capitulo de falsidade documental, ha os
seguintes crimes:

e Falsificacdo do selo ou sinal publico;

¢ Falsificagdo de documento publico;

¢ Falsificacdo de documento particular;
* Falsificagdo de cartdo;

* Falsidade ideoldgica;

e Falso reconhecimento de firma ou letra;

¢ Certiddo ou atestado ideologicamente falso;

» Falsidade material de atestado ou certiddo;

* Falsidade de atestado médico;

* Reprodugdo ou adulteragdo de selo ou pega filatélica;

* Uso de documento falso;

® Supressdo de documento.

E importante diferenciar os documentos publicos dos particu-
lares: Para os efeitos penais, equiparam-se a documento publico o
emanado de entidade paraestatal, o titulo ao portador ou transmis-
sivel por endosso, as acbes de sociedade comercial, os livros mer-
cantis e o testamento particular.

Para o STJ, na falsificagdo de papeis publicos é desnecessaria
a constituicdo definitiva do crédito tributdrio, porque é um crime
formal.

Para o STF, o prefeito que, no momento de sancionar lei, acres-
ce artigo pratica o crime de falsificagdo de documento publico.

Os tribunais sempre entenderam que a conduta de clonar car-
tdo amolda-se no crime de falsificagdo de documento particular.

Por fim, o CP, ainda, traz outras falsidades, como, por exemplo,
Falsificacdo do sinal empregado no contraste de metal precioso ou
na fiscalizagdo alfandegdria, ou para outros fins; Falsa identidade;
Fraude de lei sobre estrangeiro; Adulteracdo de sinal identificador
de veiculo automotor.

Fraude em certames de interesse publico

A fraude em certames de interesse publico precisa ser com-
preendida com cuidado, pois a lei de licitagcBes trata sobre crimes
correlatos.

Art. 311-A. Utilizar ou divulgar, indevidamente, com o fim de
beneficiar a si ou a outrem, ou de comprometer a credibilidade do
certame, conteudo sigiloso de:

I - concurso publico;

Il - avaliagdo ou exame publicos;




1ll - processo seletivo para ingresso no ensino superior; ou

IV - exame ou processo seletivo previstos em lei:

Pena - reclusdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa.

Aqui o exemplo cldssico é a fraude no ENEM, e nos demais cer-
tames para selecdo de candidatos por meio de provas.

§ 12 Nas mesmas penas incorre quem permite ou facilita, por
qualquer meio, o acesso de pessoas ndo autorizadas as informagées
mencionadas no caput.

§ 22 Se da agdo ou omissdo resulta dano a administra¢éo pu-
blica:

Pena - reclusdo, de 2 (dois) a 6 (seis) anos, e multa.

§ 32 Aumenta-se a pena de 1/3 (um terco) se o fato é cometido
por funciondrio publico.

Para encerrar vale deixar claro alguns pontos:

¢ Falsa declaragdo de hipossuficiéncia ndo configura falsidade
ideoldgica (atipico);

e Inserir informagao falsa em curriculo lattes é atipico;

* Comete falsidade ideoldgica o candidato que deixa de conta-
bilizar despesas em sua prestacdo de contas a Justica Eleitoral;

¢ Consiste em falsificagdo de documento particular a falsidade
em contrato social para ocultar verdadeiro sécio;

e Desnecessaria prova pericial para condenar por uso de docu-
mento falso.

DOS CRIMES CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Dos crimes contra a administragdo publica

Dos crimes praticados por funcionario publico contra a admi-
nistracdo em geral

Peculato — Art. 312

O Titulo XI, Capitulo | do Cédigo Penal refere-se aos crimes pro-
prios de funcionarios publicos contra a Administracdo em geral.

No caso, particulares podem participar dos mesmos apenas
como coautores, caso concorram de qualquer modo para realizagdo
de um desses crimes.

Tais crimes sdao denominados de crimes funcionais, ja que sdo
praticados por pessoas que se dedicam a realizagdo das fungdes ou
atividades estatais, exigindo a qualidade do sujeito ativo, como fun-
cionario publico e a inten¢do de dolo. Também sdo denominados
como crimes de responsabilidade.

Lembrando que o conceito de funcionario publico para efeitos
penais encontra-se disposto no Art. 327 do CP.

Crimes Funcionais
Dividem-se em:

-» Crime Funcional Préprio: para a caracterizagdo do crime é
indispensavel que o mesmo seja realizado por funciondrio publico
(fungdo de cargo publico). Exemplo: Crime de Prevaricagdo, previsto
no Art. 319 do CP, se este crime nao for praticado por funcionario
publico, serd inexistente, pois o fato torna-se irrelevante.

-» Crime Funcional Impréprio: o sujeito ativo destes crimes é
funciondrio publico, assim, eles recebem uma denominagdo espe-
cifica pelo exercicio da fungdo. Porém, se tais crimes forem cometi-
dos por particulares, sem investimento de cargo publico, receberdo
outra denominagao.
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Exemplo: Crime de Peculato (Art. 312 do CP), quando nao pra-
ticado por funcionario publico no exercicio de sua fungdo, recebe a
denominacgdo de Apropriagdo Indébita (Art. 168 do CP).

No caso exemplificado acima, ambos crimes se caracterizam
pela apropriagao de coisa alheia, sendo a Apropriagdo Indébita, cri-
me comum, praticado por qualquer pessoa, enquanto o Peculato,
trata-se de crime préprio, praticado apenas por funciondrio publico.

Peculato Préprio (Art. 312 CP)

Cometera o crime de Peculato, o funciondrio publico que, apro-
priar-se (para ele mesmo, ou desviar para outra pessoa), dinheiro
ou qualquer outro bem, que recebeu em razdo de seu cargo publi-
co.

Neste caso, o funcionario publico tem a posse, ou seja, o bem
especifico encontra-se em suas maos, de modo que, dolosamente,
ele transforma tal posse em dominio, para si mesmo ou para ou-
trem, dando assim, ao objeto material, destinagao diversa da que
Ihe foi confiada.

Sujeito ativo

Como em todos os demais crimes, dispostos no referido capi-
tulo do Cédigo Penal, trata-se do funcionario publico, sendo cabivel
apenas a participacdo de pessoas que ndo o sejam.

Sujeito passivo
Como em todos os demais crimes, dispostos no referido capitu-
lo do Cédigo Penal, trata-se do Estado e do particular prejudicado.

Peculato Impréprio ou Peculato Furto (Art. 312, § 12, CP)

A diferenga entre este caso e o Peculato Proprio, é que aqui,
apesar do funcionario publico valer-se de seu cargo para subtrair
ou concorrer para que o bem se subtraia, ele ndo retém a posse
desse bem.

Peculato Culposo (Art. 312, § 22, CP)

Ocorre quando, de forma culposa (por negligéncia, imprudén-
cia ou impericia), apesar de ndo possuir vontade para que se ocorra
a subtragdo ou apropria¢do do bem, o funcionario publico cria uma
oportunidade para que um outro funcionario publico ou um tercei-
ro pratique o crime.

Peculato mediante erro de outrem - Art. 313

Este crime também é chamado de Peculato Estelionato, onde o
funciondrio publico, no exercicio de seu cargo, se apropria de bens
ou valores que recebeu de outrem, mediante erro.

Inser¢ao de dados falsos em sistema de informagdes - Art.
313-A e Modificagdo ou alteragao nao autorizada de sistema de
informagoes - Art. 313-B

E a principal diferenca entre esses dois crimes, conhecidos
como Peculato via informatica, o fato do funcionario publico, no
caso do Art. 313-A, ser autorizado para o exercicio daquela fungdo,
onde aproveita-se para cometer o crime.

Exemplo: o funcionario publico autorizado a preencher o painel
eletrénico do Congresso Nacional, viola o mesmo e altera o cOmpu-
to dos votos dos parlamentares.

J4 no caso do Art. 313-B, o funciondrio publico ndo possui au-
torizagdo ou solicitacdo de autoridade competente para realizagao
da atividade onde cometeu o crime.




Extravio, sonegagdo ou inutilizagdo de livro ou documento -
Art. 314

A agdo fisica deste crime divide-se em trés hipdteses:

- Extraviar, ou seja, mudar o destino ou o fim, para onde o
livro ou documento publico deveria ser encaminhado;

- Sonegar, ou seja, ndo apresentar o livro ou documento pu-
blico no local devido, cometendo sua ocultagdo intelectual ou frau-
dulenta;

-> Inutilizar, ou seja, tornar o livro ou documento publico im-
prestavel, estraga-lo, arruina-lo, seja no todo ou parcialmente.

Emprego irregular de verbas ou rendas publicas - Art. 315

Neste crime, ao invés de ocorrer a destinagdo das verbas ou
rendas publicas, aos entes publicos determinados, ocorre um des-
vio daquelas, dentro da prépria administragdo, de modo que as
mesmas se destinam para local diverso do previsto.

Concussao — Art. 316

Este crime também é conhecido como extorsdo praticada por
funciondrio publico no exercicio de sua fun¢do, ou a pretexto da
mesma.

Ele ocorre quando o funciondrio publico exige, seja para si
mesmo ou para outrem, uma vantagem indevida de alguém, apro-
veitando-se do cargo ou fungdo que exerga para formular esta exi-
géncia.

Neste caso, mesmo que o funciondrio publico ndo esteja pre-
sente naquele momento no exercicio de sua fungdo, ou até mesmo
ainda ndo a tenha assumido, caso a exigéncia de vantagem indevida
tenha sido em razdo desta fungdo, ja se configura o crime de con-
cussao.

A diferenga entre os crimes de Concussdo e Extorsdo, é que
apesar de ambos serem caracterizados pela exigéncia da vantagem
indevida, a Concussdo trata-se de crime préprio, apenas podendo
ser praticada por funciondrio publico.

Corrupgao Passiva — Art. 317

Da mesma forma que o crime de Concussdo seria a Extorsao
praticada por funcionario publico no exercicio da sua fungdo, a Cor-
rupcao seria o Rufianismo (Art. 230 CP) praticado pelo mesmo.

Para a caracteriza¢do do crime de Corrupgdo Passiva ndo é
necessario que o funcionario publico receba a vantagem indevida,
bastando apenas solicitar a mesma.

Aqui também nao faz diferenga se aquilo solicitado ou recebido
seja uma vantagem indevida, mas ja é suficiente a simples aceitagdo
da promessa de vantagem pelo servidor para a caracteriza¢do do
crime.

Ha uma sutil diferenca entre os crimes de Concussdo e Corrup-
¢do Passiva. Se ha exigéncia, ha Concussdo, porém, se ha simples
solicitacao, ha Corrupgdo Passiva.

Diferenca entre Corrupgao Passiva e Corrupgao Ativa

A Corrupgdo Passiva é um crime praticado por funciondrio pu-
blico, onde o mesmo solicita ou recebe vantagem indevida de al-
guém;

Ja a Corrupgdo Ativa (Art. 333 CP), é um crime praticado por
particular contra a administragcdo, consistindo na oferta ou promes-
sa de vantagem indevida deste particular ao servidor publico, para
determina-lo a praticar, omitir ou retardar ato de oficio.
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Em outras palavras, seria o suborno do funcionario publico.
Facilita¢do de contrabando ou descaminho - Art. 318

Trata-se de crime préprio de funcionario publico, que em sua
funcdo, facilita a pratica de contrabando ou descaminho.

- Contrabando refere-se a entrada ou saida de produtos no
Pais, cuja comercializagdo dos mesmos ndo é permitida, ou seja,
refere-se a importagdo ou exportagdo de mercadorias ilegais e proi-
bidas.

-> Descaminho refere-se a comercializagdo permitida de pro-
dutos, no entanto, estes adentram o Pais de forma ilegal, com a
finalidade do ndo pagamento dos impostos devidos.

Prevaricagao — Art. 319

Este crime consiste em praticar, ou deixar de praticar, indevi-
damente, ato de oficio, ou praticar o mesmo contra disposi¢do ex-
pressa em lei, para a satisfacdo de interesse ou sentimento pessoal.

O crime de Prevaricagdo é um crime demasiadamente come-
tido no funcionalismo publico, verificando-se quando o funciona-
rio publico, por qualquer sentimento pessoal (inveja, ciimes, ddio,
amor, pena, etc.), ou para satisfazer seu interesse pessoal (promo-
¢do, recebimento de comissdo legal, vantagem funcional na carrei-
ra, protegdo de um direito seu, seja na vida particular, familiar ou de
amizade, etc.), indevidamente pratica, retarda ou deixa de praticar,
algum ato de seu oficio, contrariamente a uma expressa disposi¢dao
de lei.

E importante observarmos que se o funciondrio publico agir ce-
dendo a pedido de outrem e impelido por promessa de vantagem
indevida, ele cometera o crime de Corrupgao Passiva.

Condescendéncia criminosa - Art. 320

Condescendéncia refere-se a aceitagdo, conivéncia, indulgén-
cia, ou seja, consiste no superior hierarquico, prover-se de senti-
mento de pena, e a partir deste sentimento, omitir determinado
ato, que configurou um delito de seu subordinado, com a finalidade
de se evitar a punigdo do mesmo. Seria o vulgo “coleguismo” ou
“apadrinhamento”.

E importante se atentar ao fato de que o crime de Condescen-
déncia é muito parecido com o crime de Prevarica¢do. Na verdade,
este seria uma forma especial do outro, pois aqui também ha uma
omissdo (deixar de praticar) algo, com o objetivo de atender a um
sentimento pessoal (indulgéncia, piedade, condescendéncia, etc.).

Advocacia administrativa — Art. 321

A partir da analise doutrinaria, pode-se verificar que a conduta
praticada pelo agente, apta a configurar o crime de advocacia admi-
nistrativa, ndo consiste em uma atividade de “advogado”, tal como
o termo “advocacia administrativa” em um primeiro momento su-
gere, mas sim em um ato de funcionario publico que “advoga”, ou
seja, patrocina, pleiteia em favor de outrem, valendo-se de sua con-
di¢do, de funcionario publico, em interesse de terceiro particular.

A conduta tipica vem expressa pelo verbo “patrocinar”, que sig-
nifica advogar, proteger, beneficiar, favorecer, defender. O agente
deve valer-se das facilidades que a qualidade de funcionario publico
Ihe proporciona.




