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INTRODUGAQ

Como passar em um concurso publico?

Todos ndés sabemos que é um grande desafio ser aprovado em concurso publico, dessa maneira é muito importante o concurseiro
estar focado e determinado em seus estudos e na sua preparagdo. E verdade que ndo existe uma formula magica ou uma regra de como
estudar para concursos publicos, é importante cada pessoa encontrar a melhor maneira para estar otimizando sua preparagao.

Algumas dicas podem sempre ajudar a elevar o nivel dos estudos, criando uma motivagdo para estudar. Pensando nisso, a Solugdo
preparou esta introdugdo com algumas dicas que irdo fazer toda a diferenca na sua preparacéo.

Entao maos a obra!

e Esteja focado em seu objetivo: E de extrema importancia vocé estar focado em seu objetivo: a aprovagdo no concurso. Vocé vai ter
que colocar em sua mente que sua prioridade é dedicar-se para a realizagdo de seu sonho;

¢ N3o saia atirando para todos os lados: Procure dar atengdo a um concurso de cada vez, a dificuldade é muito maior quando vocé
tenta focar em varios certames, pois as matérias das diversas areas sdo diferentes. Desta forma, é importante que vocé defina uma
area e especializando-se nela. Se for possivel realize todos os concursos que sairem que englobe a mesma area;

e Defina um local, dias e horarios para estudar: Uma maneira de organizar seus estudos é transformando isso em um habito,
determinado um local, os hordrios e dias especificos para estudar cada disciplina que ird compor o concurso. O local de estudo ndo
pode ter uma distragdo com interrupgGes constantes, é preciso ter concentragdo total;

e Organizagdo: Como dissemos anteriormente, é preciso evitar qualquer distracdo, suas horas de estudos sdo inegocidveis. E
praticamente impossivel passar em um concurso publico se vocé ndo for uma pessoa organizada, é importante ter uma planilha
contendo sua rotina didria de atividades definindo o melhor horario de estudo;

e Método de estudo: Um grande aliado para facilitar seus estudos, sdo os resumos. Isso ira te ajudar na hora da revisdo sobre o assunto
estudado. E fundamental que vocé inicie seus estudos antes mesmo de sair o edital, buscando editais de concursos anteriores. Busque
refazer a provas dos concursos anteriores, isso ira te ajudar na preparacgdo.

e Invista nos materiais: E essencial que vocé tenha um bom material voltado para concursos publicos, completo e atualizado. Esses
materiais devem trazer toda a teoria do edital de uma forma didatica e esquematizada, contendo exercicios para praticar. Quanto mais
exercicios vocé realizar, melhor sera sua preparagao para realizar a prova do certame;

e Cuide de sua preparagao: Ndo sdo sé os estudos que sdo importantes na sua preparagao, evite perder sono, isso te deixara com uma
menor energia e um cérebro cansado. E preciso que vocé tenha uma boa noite de sono. Outro fator importante na sua preparagdo, é
tirar ao menos 1 (um) dia na semana para descanso e lazer, renovando as energias e evitando o estresse.

A motivagao é a chave do sucesso na vida dos concurseiros. Compreendemos que nem sempre é facil, e as vezes bate aquele desanimo
com vdrios fatores ao nosso redor. Porém tenha garra ao focar na sua aprovagao no concurso publico dos seus sonhos.

Como dissemos no comego, ndo existe uma férmula magica, um método infalivel. O que realmente existe é a sua garra, sua dedica¢do
e motivagdo para realizar o seu grande sonho de ser aprovado no concurso publico. Acredite em vocé e no seu potencial.

A Solugdo tem ajudado, ha mais de 36 anos, quem quer vencer a batalha do concurso publico. Vamos juntos!

Editora
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LINGUA PORTUGUESA

e Linguagem ndo-verbal é aquela que utiliza somente imagens,
LEITURA, COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS fotos, gestos... ndo hd presenga de nenhuma palavra.
DE GENEROS VARIADOS. ESTABELECER RELAGOES ENTRE
SEQUENCIA DE FATOS ILUSTRADOS. GENEROS E TIPOLO-
GIATEXTUAL. ESTRUTU RACT\O DO TEXTO E DOS PARAGRA-
FOS. ARTICULAGAO DO TEXTO: PRONOMES E EXPRESSOES
REFERENCIAIS, NEXOS, OPERADORES SEQUENCIAIS.
COESAO E COERENCIA

Compreensdo e interpretac¢do de textos

Chegamos, agora, em um ponto muito importante para todo o
seu estudo: a interpretacdo de textos. Desenvolver essa habilidade
é essencial e pode ser um diferencial para a realizagdo de uma boa
prova de qualquer drea do conhecimento.

Mas vocé sabe a diferenca entre compreensao e interpretagdo?

A compreensdo é quando vocé entende o que o texto diz de
forma explicita, aquilo que est na superficie do texto. e Linguagem Mista (ou hibrida) é aquele que utiliza tanto as pa-

Quando Jorge fumava, ele era infeliz. lavras quanto as imagens. Ou seja, é a jungdo da linguagem verbal

Por meio dessa frase, podemos entender que houve um tempo | €OM a ndo-verbal.
que Jorge era infeliz, devido ao cigarro.

A interpretagdo é quando vocé entende o que esta implicito,
nas entrelinhas, aquilo que estd de modo mais profundo no texto
ou que faca com que vocé realize inferéncias.

Quando Jorge fumava, ele era infeliz.

Ja compreendemos que Jorge era infeliz quando fumava, mas
podemos interpretar que Jorge parou de fumar e que agora é feliz.

Percebeu a diferenga?

Tipos de Linguagem

Existem trés tipos de linguagem que precisamos saber para que
facilite a interpretagdo de textos.

e Linguagem Verbal é aquela que utiliza somente palavras. Ela
pode ser escrita ou oral.

PROIBIDO FUMAR

Além de saber desses conceitos, é importante sabermos iden-
tificar quando um texto é baseado em outro. O nome que damos a
este processo é intertextualidade.

E PROIBIDO
FUMAR

NESTE
LOCAL

Interpretagdo de Texto

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a
uma conclusdo do que se |é. A interpretagdo é muito ligada ao su-
bentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir
de um texto.

A interpretacdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos pré-
vios que cada pessoa possui antes da leitura de um determinado
texto, pressupde que a aquisi¢cdo do novo conteldo lido estabeleca
uma relagdo com a informagdo ja possuida, o que leva ao cresci-
mento do conhecimento do leitor, e espera que haja uma aprecia-
¢do pessoal e critica sobre a analise do novo conteudo lido, afetan-
do de alguma forma o leitor.

Qoliica®
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Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de
leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura analiti-
ca e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

- Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, esta-
do, pais e mundo;

- Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias
(e também da estrutura das palavras para dar opinides);

- Leia livros sobre diversos temas para sugar informagdes orto-
graficas, gramaticais e interpretativas;

- Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais po-
|émicos;

- Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre
qualguer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo.

No primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar
compreender o sentido global do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias.
Assim, serd mais facil identificar as ideias principais de cada pa-
ragrafo e compreender o desenvolvimento do texto.

—Sublinhe as ideias mais importantes.

Sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa nogdo da ideia
principal e das ideias secundarias do texto.

— Separe fatos de opinides.

O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo
e comprovavel) do que é uma opinido (pessoal, tendenciosa e mu-
tavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario.

Além disso, é importante entender com cuidado e atengdo os
enunciados das questdes.

— Reescreva o conteudo lido.

Para uma melhor compreensdo, podem ser feitos resumos, t6- :

picos ou esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar pa-
lavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu vocabu-
lario, fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas sdo uma
distragcdo, mas também um aprendizado.

N3o se esquega, além da pratica da leitura aprimorar a compre-
ensdo do texto e ajudar a aprovacgdo, ela também estimula nossa
imaginacdo, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nos-
so foco, cria perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de
melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de memoria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias se-
letas e organizadas, através dos pardgrafos que é composto pela
ideia central, argumentacdo e/ou desenvolvimento e a conclusido
do texto.

O primeiro objetivo de uma interpreta¢do de um texto é a iden-

tificacdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se as ideias

secundarias, ou fundamentagdes, as argumentagdes, ou explica-
¢Oes, que levem ao esclarecimento das questdes apresentadas na
prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um signi-

ficado. Ou seja, a ideia esta |3, as vezes escondida, e por isso o can- :

didato sé precisa entendé-la — e ndo a complementar com algum
valor individual. Portanto, apegue-se tdao somente ao texto, e nunca
extrapole a visdo dele.

LINGUA PORTUGUESA

IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um

. texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o

titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atra-
ido pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito

: comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-

pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
0 corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-

. finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condi¢do essen-

cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos

: seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-

zade comegou hd uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. J& os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-

¢ to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo

do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagGes que se relacionam com o tema chamamos de

© subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,

ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-
-secundarias/
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IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
TEXTOS VARIADOS

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

Y-UAAAZ FIQUE
MALS UM POUCO!

BEM, E TARDE!
ACHO QUE TA

LOGO PODE
NOSSO CAFE DA MANHA

REPARTIR

Na constru¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-

dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica). :

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sdo diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacdo
Aintencdo e resultado da agdo ndo estdo alinhados, ou seja, o

resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma acdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li- :

vro “Memérias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que

planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a

morte.

LINGUA PORTUGUESA
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Ironia dramdtica (ou satirica)
A ironia dramdtica é um efeito de sentido que ocorre nos textos

- literdrios quando o leitor, a audiéncia, tem mais informagdes do que
© tem um personagem sobre os eventos da narrativa e sobre inten-

¢Bes de outros personagens. E um recurso usado para aprofundar
os significados ocultos em didlogos e agdes e que, quando captado
pelo leitor, gera um clima de suspense, tragédia ou mesmo comé-
dia, visto que um personagem é posto em situagbes que geram con-

- flitos e mal-entendidos porque ele mesmo néo tem ciéncia do todo
¢ da narrativa.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
gue se passa na histéria com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A pega como Romeu e Julieta, por exem-

. plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da historia
© irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao

longo da pega esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.

Humor
Nesse caso, é muito comum a utilizagao de situagdes que pare-

. gam cOmicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

Situagdes cOmicas ou potencialmente humoristicas comparti-
lham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-
rer algo fora do esperado numa situagdo.

Ha diversas situagGes em que o humor pode aparecer. Ha as ti-

© rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito cémico;
¢ ha anedotas ou pequenos contos; e ha as cronicas, frequentemente

acessadas como forma de gerar o riso.
Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:

Fou
PENALTL
SIM, ELE

viom

INTERVEHCED MILITAR

ANALISEE A INTERPRETAGAO DO TEXTO SEGUNDO O GE-
NERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretacdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas é uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

a solugéo para o seu concursol



CONCEITO DE INTERNET E INTRANET. CONCEITOS E MO-
DOS DE UTILIZAGAO DE TECNOLOGIAS, FERRAMENTAS,
APLICATIVOS E PROCEDIMENTOS ASSOCIADOS A INTER-
NET/INTRANET. FERRAMENTAS E APLICATIVOS COMER-
CIAIS DE NAVEGAGAO, DE CORREIO ELETRONICO, DE GRU-
POS DE DISCUSSAO, DE BUSCA, DE PESQUISA, DE REDES
SOCIAIS E FERRAMENTAS COLABORATIVAS. PROGRAMAS
DE NAVEGAGAO (MICROSOFT INTERNET EXPLORER,
MOZILLA FIREFOX E GOOGLE CHROMES). SITIOS DE
BUSCA E PESQUISA NA INTERNET

Internet

A Internet é uma rede mundial de computadores interligados
através de linhas de telefone, linhas de comunicagdo privadas, ca-
bos submarinos, canais de satélite, etc'. Ela nasceu em 1969, nos
Estados Unidos. Interligava originalmente laboratdrios de pesquisa
e se chamava ARPAnet (ARPA: Advanced Research Projects Agency).
Com o passar do tempo, e com o sucesso que a rede foi tendo, o nu-
mero de adesdes foi crescendo continuamente. Como nesta época,
o computador era extremamente dificil de lidar, somente algumas
instituicOes possuiam internet.

No entanto, com a elaboragdo de softwares e interfaces cada
vez mais faceis de manipular, as pessoas foram se encorajando a
participar da rede. O grande atrativo da internet era a possibilida-
de de se trocar e compartilhar ideias, estudos e informagdes com
outras pessoas que, muitas vezes nem se conhecia pessoalmente.

Conectando-se a Internet

Para se conectar a Internet, é necessario que se ligue a uma
rede que estd conectada a Internet. Essa rede é de um provedor de
acesso a internet. Assim, para se conectar vocé liga o seu computa-
dor a rede do provedor de acesso a Internet; isto é feito por meio
de um conjunto como modem, roteadores e redes de acesso (linha
telefénica, cabo, fibra-otica, wireless, etc.).

World Wide Web

A web nasceu em 1991, no laboratdrio CERN, na Suiga. Seu
criador, Tim Berners-Lee, concebeu-a unicamente como uma lin-
guagem que serviria para interligar computadores do laboratério e
outras instituicdes de pesquisa, e exibir documentos cientificos de
forma simples e facil de acessar.

Hoje é o segmento que mais cresce. A chave do sucesso da
World Wide Web é o hipertexto. Os textos e imagens sdo interli-
gados por meio de palavras-chave, tornando a navegacgdo simples
e agradavel.

Protocolo de comunicagdo
Transmissdo e fundamentalmente por um conjunto de proto-
colos encabecgados pelo TCP/IP. Para que os computadores de uma
rede possam trocar informacgGes entre si é necessario que todos os
1 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%20internet%20-%20Avan %E-
7ado.pdf
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computadores adotem as mesmas regras para o envio e o recebi-
mento de informagdes. Este conjunto de regras é conhecido como
Protocolo de Comunicagdo. No protocolo de comunicagdo estdo de-
finidas todas as regras necessarias para que o computador de desti-
no, “entenda” as informagGes no formato que foram enviadas pelo
computador de origem.

Existem diversos protocolos, atualmente a grande maioria das
redes utiliza o protocolo TCP/IP ja que este é utilizado também na
Internet.

O protocolo TCP/IP acabou se tornando um padrio, inclusive
para redes locais, como a maioria das redes corporativas hoje tem
acesso Internet, usar TCP/IP resolve a rede local e também o acesso
externo.

TCP/IP

Sigla de Transmission Control Protocol/Internet Protocol (Pro-
tocolo de Controle de Transmissdo/Protocolo Internet).

Embora sejam dois protocolos, o TCP e o IP, o TCP/IP aparece
nas literaturas como sendo:

- O protocolo principal da Internet;

- O protocolo padrdo da Internet;

- O protocolo principal da familia de protocolos que da suporte
ao funcionamento da Internet e seus servigos.

Considerando ainda o protocolo TCP/IP, pode-se dizer que:

A parte TCP é responsavel pelos servicos e a parte IP é respon-
savel pelo roteamento (estabelece a rota ou caminho para o trans-
porte dos pacotes).

Dominio

Se ndo fosse o conceito de dominio quando fossemos acessar
um determinado enderego na web teriamos que digitar o seu en-
dereco IP. Por exemplo: para acessar o site do Google ao invés de
vocé digitar www.google.com vocé teria que digitar um nimero IP
—74.125.234.180.

E através do protocolo DNS (Domain Name System), que é pos-
sivel associar um endere¢o de um site a um numero IP na rede.
O formato mais comum de um endere¢o na Internet é algo como
http://www.empresa.com.br, em que:

www: (World Wide Web): convengdo que indica que o ende-
reco pertence a web.

empresa: nome da empresa ou instituicdo que mantém o ser-
vigo.

com: indica que é comercial.

br: indica que o enderego é no Brasil.

URL

Um URL (de Uniform Resource Locator), em portugués, Locali-
zador-Padrdo de Recursos, é o endere¢o de um recurso (um arqui-
Vo, uma impressora etc.), disponivel em uma rede; seja a Internet,
ou uma rede corporativa, uma intranet.

Uma URL tem a seguinte estrutura: protocolo://maquina/ca-
minho/recurso.
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HTTP
E o protocolo responsavel pelo tratamento de pedidos e res-

postas entre clientes e servidor na World Wide Web. Os enderecos
web sempre iniciam com http:// (http significa Hypertext Transfer

Protocol, Protocolo de transferéncia hipertexto).

Hipertexto
Sdo textos ou figuras que possuem enderecgos vinculados a
eles. Essa é a maneira mais comum de navegar pela web.

Navegadores

Um navegador de internet é um programa que mostra informa-
¢Oes da internet na tela do computador do usuario.

Além de também serem conhecidos como browser ou web

browser, eles funcionam em computadores, notebooks, dispositi- :

vos moveis, aparelhos portateis, videogames e televisores conec-
tados a internet.

Um navegador de internet condiciona a estrutura de um site
e exibe qualquer tipo de conteldo na tela da maquina usada pelo
internauta.

Esse conteudo pode ser um texto, uma imagem, um video, um
jogo eletrénico, uma animagdo, um aplicativo ou mesmo servidor.
Ou seja, o navegador é o meio que permite o acesso a qualquer
pagina ou site na rede.

Para funcionar, um navegador de internet se comunica com

servidores hospedados na internet usando diversos tipos de pro-

tocolos de rede. Um dos mais conhecidos é o protocolo HTTP, que
transfere dados binarios na comunica¢do entre a maquina, o nave-
gador e os servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade dos navegadores é mostrar para o

usuario uma tela de exibigdo através de uma janela do navegador.
Ele decodifica informacgdes solicitadas pelo usuario, através de

codigos-fonte, e as carrega no navegador usado pelo internauta.
Ou seja, entender a mensagem enviada pelo usuario, solicitada

através do endereco eletronico, e traduzir essa informacgdo na tela

site na internet.

O recurso mais comum que o navegador traduz é o HTML, uma
linguagem de marcagdo para criar paginas na web e para ser inter-
pretado pelos navegadores.

Eles também podem reconhecer arquivos em formato PDF,
imagens e outros tipos de dados.

Essas ferramentas traduzem esses tipos de solicitagdes por
meio das URLs, ou seja, os enderecos eletronicos que digitamos na
parte superior dos navegadores para entrarmos numa determinada
pagina.

Abaixo estdo outros recursos de um navegador de internet:

— Barra de Enderego: é o espago em branco que fica localiza-
do no topo de qualquer navegador. E ali que o usudrio deve digitar
a URL (ou dominio ou endereco eletronico) para acessar qualquer
pagina na web.

— Botdes de Inicio, Voltar e Avangar: botdes clicaveis basicos

que levam o usuario, respectivamente, ao comeco de abertura do

navegador, a pagina visitada antes ou a pdgina visitada seguinte.

— Favoritos: é a aba que armazena as URLs de preferéncia do
usuario. Com um Unico simples, o usuario pode guardar esses en-
derecos nesse espacgo, sendo que ndo existe uma quantidade limite

de links. E muito Gtil para quando vocé quer acessar as paginas mais :

recorrentes da sua rotina didria de tarefas.
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— Atualizar: botdo basico que recarrega a pagina aberta naque-
le momento, atualizando o conteldo nela mostrado. Serve para
mostrar possiveis edi¢Ges, correcGes e até melhorias de estrutura
no visual de um site. Em alguns casos, é necessdrio limpar o cache
para mostrar as atualizagGes.

— Histdrico: opgdo que mostra o histérico de navegagdo do
usudrio usando determinado navegador. E muito Util para recupe-
rar links, paginas perdidas ou revisitar dominios antigos. Pode ser

. apagado, caso o usuario queira.

— Gerenciador de Downloads: permite administrar os downlo-
ads em determinado momento. E possivel ativar, cancelar e pausar
por tempo indeterminado. E um maior controle na usabilidade do
navegador de internet.

— Extensdes: ja é padrao dos navegadores de internet terem
um mecanismo proprio de extensGes com mais funcionalidades.
Com alguns cliques, é possivel instalar temas visuais, plug-ins com
novos recursos (relégio, noticias, galeria de imagens, icones, entre
outros.

— Central de Ajuda: espaco para verificar a versao instalada do
navegador e artigos (geralmente em inglés, embora também exis-

. tam em portugués) de como realizar tarefas ou a¢des especificas

no navegador.

Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari e Opera sdo
alguns dos navegadores mais utilizados atualmente. Também co-
nhecidos como web browsers ou, simplesmente, browsers, os na-
vegadores sdo uma espécie de ponte entre o usuario e o conteudo
virtual da Internet.

Internet Explorer

Langado em 1995, vem junto com o Windows, estd sendo
substituido pelo Microsoft Edge, mas ainda esta disponivel como
segundo navegador, pois ainda existem usuarios que necessitam de
algumas tecnologias que estdo no Internet Explorer e ndo foram
atualizadas no Edge.

Ja foi 0 mais navegador mais utilizado do mundo, mas hoje per-

. deu a posigdo para o Google Chrome e o Mozilla Firefox.
do computador. E assim que o usuario consegue acessar qualquer

A

Principais recursos do Internet Explorer:

— Transformar a pagina num aplicativo na area de trabalho,
permitindo que o usuario defina sites como se fossem aplicativos
instalados no PC. Através dessa configuracdo, ao invés de apenas
manter os sites nos favoritos, eles ficardo acessiveis mais facilmente
através de icones.

— Gerenciador de downloads integrado.

— Mais estabilidade e seguranca.

— Suporte aprimorado para HTML5 e CSS3, o que permite uma
navegacdo plena para que o internauta possa usufruir dos recursos
implementados nos sites mais modernos.

— Com a possibilidade de adicionar complementos, o navega-
dor ja ndo é apenas um programa para acessar sites. Dessa forma, é
possivel instalar pequenos aplicativos que melhoram a navegagao e
oferecem funcionalidades adicionais.

— One Box: recurso ja conhecido entre os usuarios do Google
Chrome, agora esta na versdao mais recente do Internet Explorer.
Através dele, é possivel realizar buscas apenas informando a pala-
vra-chave digitando-a na barra de enderecos.
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Microsoft Edge
Da Microsoft, o Edge é a evolugdo natural do antigo Explorer2.

O navegador vem integrado com o Windows 10. Ele pode receber

aprimoramentos com novos recursos na propria loja do aplicativo.
Além disso, a ferramenta otimiza a experiéncia do usuario con-
vertendo sites complexos em pdginas mais amigdveis para leitura.

Outras caracteristicas do Edge sdo:

— Experiéncia de navegagdo com alto desempenho.

— Fun¢do HUB permite organizar e gerenciar projetos de qual-
quer lugar conectado a internet.

— Funciona com a assistente de navegac¢do Cortana.

— Disponivel em desktops e mobile com Windows 10.

— Ndo é compativel com sistemas operacionais mais antigos.

Firefox
Um dos navegadores de internet mais populares, o Firefox é
conhecido por ser flexivel e ter um desempenho acima da média.

Desenvolvido pela Fundagdo Mozilla, é distribuido gratuita- :
mente para usuarios dos principais sistemas operacionais. Ou seja, :

mesmo que o usuario possua uma versdo defasada do sistema ins-
talado no PC, ele podera ser instalado.

Algumas caracteristicas de destaque do Firefox sdo:

— Velocidade e desempenho para uma navegagao eficiente.

— N3&o exige um hardware poderoso para rodar.

— Grande quantidade de extensdes para adicionar novos recur-
sos.

— Interface simplificada facilita o entendimento do usuario.

— Atualizagbes frequentes para melhorias de seguranca e pri-
vacidade.

— Disponivel em desktop e mobile.

Google Chorme

E possivel instalar o Google Chrome nas principais versdes do

sistema operacional Windows e também no Linux e Mac.
O Chrome é o navegador de internet mais usado no mundo.
E, também, um dos que tém melhor suporte a extensdes, maior

compatibilidade com uma diversidade de dispositivos e é bastante

convidativo a navegagao simplificada.

2 https://bit.ly/2WITudN

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA

Editora o

olica®

Principais recursos do Google Chrome:

— Desempenho ultra veloz, desde que a maquina tenha recur-
sos RAM suficientes.

— Gigantesca quantidade de extensGes para adicionar novas
funcionalidades.

— Estdvel e ocupa o minimo espaco da tela para mostrar conte-
udos otimizados.

— Seguranga avangada com encriptagdo por Certificado SSL (HT-

- TPS).

— Disponivel em desktop e mobile.

Opera
Um dos primeiros navegadores existentes, o Opera segue evo-

. luindo como um dos melhores navegadores de internet.

Ele entrega uma interface limpa, intuitiva e agradavel de usar.

. Além disso, a ferramenta também é leve e n3o prejudica a qualida-

de da experiéncia do usudrio.

Outros pontos de destaques do Opera sdo:

— Alto desempenho com baixo consumo de recursos e de ener-
gia.

— Recurso Turbo Opera filtra o trafego recebido, aumentando a
velocidade de conex&es de baixo desempenho.

— Poupa a quantidade de dados usados em conexdes moveis

(3G ou 4G).

— Impede armazenamento de dados sigilosos, sobretudo em
paginas bancarias e de vendas on-line.

— Quantidade moderada de plug-ins para implementar novas
fungbes, além de um bloqueador de publicidade integrado.

— Disponivel em desktop e mobile.

Safari

O Safari é o navegador oficial dos dispositivos da Apple. Pela
sua otimizagdo focada nos aparelhos da gigante de tecnologia, ele
é um dos navegadores de internet mais leves, rapidos, seguros e

- confidveis para usar.

O Safari também se destaca em:
— Sincronizagdo de dados e informagGes em qualquer disposi-

- tivo Apple (iOS).

— Tem uma tecnologia anti-rastreio capaz de impedir o direcio-
namento de anuncios com base no comportamento do usudrio.
—Modo de navegacdo privada ndao guarda os dados das paginas

- visitadas, inclusive histérico e preenchimento automatico de cam-
¢ pos de informacdo.

— Compativel também com sistemas operacionais que ndo seja
da Apple (Windows e Linux).
— Disponivel em desktops e mobile.
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CONHECIMENTOS GERAIS E

LEGISLAGAO ESPECIFICA MUNICIPAL

O ESTADO DE MINAS GERAIS: ASPECTOS HISTORICOS E
ECONOMICOS, EMANCIPACAO POLITICA, ADMINISTRA-
CAO MUNICIPAL, PODER LEGISLATIVO, PODER EXECUTIVO,
LOCALIZACAO, LIMITES, RECURSOS NATURAIS, CLIMA, RE-
LEVO, VEGETACAO, OCORRENCIAS MINERAIS, AGRICUL-
TURA, MANIFESTACOES RELIGIOSAS E FOLCLORICAS

MINAS GERIAS

Historia

O desbravamento do sertdao do atual Estado de Minas Gerais
comegou, em 1554, com a expedicao exploradora do espanhol
Francisco Bruza Espinosa, que residia na Bahia. Por ordem de Duar-
te da Costa, o Governador do Brasil, Espinosa partiu de Porto Segu-
ro, percorreu parte das bacias do Rio Pardo e do Rio Jequitinhonha
e atingiu o Rio Sdo Francisco, em busca de riquezas minerais. A re-
gido era, entdo, parte da Capitania de Porto Seguro. Posteriormen-
te, criadores baianos de gado seguiram pela regido, com as noticias
da expedicdo.

A ocupacdo efetiva do atual territério de Minas Gerais, pelos
portugueses, comegou a partir do final do século 17, com a des-
coberta das primeiras jazidas de ouro. A primeira vila foi fundada
em 1712, a Vila do Ribeirdo do Carmo, que foi elevada a categoria
de cidade, em 1745, com o nome de Mariana, em homenagem a
rainha dona Maria Ana d’Austria.

Em 1720, foi criada a capitania das Minas Gerais, desmembra-
da da capitania de S3o Paulo e Minas d’Ouro. No século 18, Minas
Gerais tornou-se uma das principais fontes de riqueza do Império
Lusitano.

Com a riqueza, seguiu-se um rapido povoamento da regido e
conflitos pela exploragdo das minas, como a Guerra dos Emboabas,
com mineiros paulistas. Depois surgiram os conflitos pelo pagamen-
to da parte do Rei, relativa a concessdo das minas.

Ao contrario do que muitos autores escrevem, o quinto (20%),
a parte do Rei, ndo era elevada, de uma forma geral, era inferior aos
impostos pagos atualmente no Brasil. O termo “imposto” também é
inadequado, pois as minas pertenciam ao Rei. O termo apropriado
é royalty, embora ndo usado na época.

Em meados do século 18, a produg¢do de ouro contabilizada nas
Minas Gerais ficava por volta de 10 toneladas anuais. Em 1789, a
Capitania devia a Coroa mais de sete toneladas de ouro. As agGes
para a cobranca dessas dividas levaram, em oposigdo, ao movimen-
to da Inconfidéncia Mineira.

No inicio do século 19, Minas Gerais entrou em um novo ciclo
econbmico, com a expansao da cafeicultura, mas a Bahia era, entdo,
a capitania mais rica.

Em 1816, por alvara de 4 de abril, a regido conhecida como Tri-
angulo Mineiro, entdo parte da Capitania de Goyaz, foi incorporada
a Capitania de Minas Gerais.
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De 1880 a 1883, o engenheiro baiano Miguel de Teive e Argollo
construiu a mais importante ferrovia de Minas Gerais, no século 19:
a Ferrovia Bahia-Minas. Argollo era também o concessionario des-
sa Ferrovia, que foi transferida para o Estado de Minas Gerais, em
1897.

No século 20, a economia mineira foi diversificada e ampliada.

Ocupagao indigena

A regido onde se encontra atualmente Minas Gerais ja era ha-
bitada por povos indigenas possivelmente entre 11 400 a 12 000
anos atrds, periodo o qual estima-se ter se originado Luzia, nome
recebido pelo fdssil humano mais antigo encontrado nas Américas,
achado em escavagdes na Lapa Vermelha, uma gruta na regido de
Lagoa Santa e Pedro Leopoldo, na Regido Metropolitana de Belo
Horizonte. Na regido dos municipios de Januaria, Montalvania, Ita-
carambi e Juvenilia, no norte do estado, escavagdes arqueoldgicas
levaram a estimativas de que a ocupacao inicial tenha ocorrido en-
tre 11 000 e 12 000 anos atras.

Desse periodo, herdaram-se caracteristicas culturais como o
uso de pegas de pedra ou osso, fogueiras extintas, criacdo de ce-
mitérios, pequenos silos com sementes e pinturas rupestres. Mais
tarde, ha cerca de quatro mil anos, especula-se que tenha ocorrido
o cultivo de vegetais, em especial o milho, e ha dois mil anos ja ha-
via importante manufatura de produtos ceramicos.

O descobrimento de Luzia, na década de 1970, fez com que
fosse formulada a hipdétese de que o povoamento das Américas te-
ria sido feito por correntes migratdrias de cagadores e coletores,
ambas vindas da Asia, provavelmente pelo estreito de Bering atra-
vés de uma lingua de terra chamada Beringia (que se formou com
a queda do nivel dos mares durante a ultima idade do gelo). Os
povos indigenas que predominavam em Minas Gerais, assim como
em todo o Brasil e na América do Sul, sdo descendentes dessas tri-
bos cagadoras que se instalaram na regiao, oriundas da América do
Norte.

Mais de cem grupos indigenas habitavam o estado de Minas
Gerais. A regido foi ocupada, até o século XVI, por povos indigenas
do tronco linguistico macro-jé, tais como os xacriabas, os maxacalis,
0s crenaques, 0s arands, 0s mocurins, os atu-aud-araxas e os puris.

Algumas décadas apds o Descobrimento do Brasil, no entanto,
passaram a ser visados a servirem como escravos, sendo captura-
dos pelos bandeirantes para os usarem em suas proprias fazendas
ou serem vendidos durante séculos; os que se revoltaram eram
exterminados, o que provocou uma grande redugdo na populagdo
indigena (restando atualmente cinco grupos: xacriabds, crenaques,
maxacalis, pataxds e pankararus).
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A corrida do ouro
Pintura retratando a lavra do ouro em primeiro plano e Vila
Rica ao fundo. (Rugendas, 1820-1825)

Desde o inicio da coloniza¢do portuguesa, alguns colonos se

embrenhavam nas matas em busca de metais preciosos, motiva-
dos por lendas sobre as possiveis riquezas do interior selvagem,
mas raramente retornavam. Somente a partir do fim do século XVII
foram registradas as primeiras evidéncias de que a regido de fato

possuia uma grande riqueza mineral, cuja descoberta atribui-se aos :

bandeirantes paulistas, em especial a Antdnio Rodrigues Arzdo, que
inicialmente buscavam indios para servirem como escravos. Den-
tre as incursGes que rumaram para o interior do estado, destaca-se
a de Antonio Dias de Oliveira, em cujo assentamento aos pés do
pico do Itacolomi viria se formar Vila Rica. A noticia da descoberta

de ouro na regido logo se espalhou, atraindo pessoas interessadas

em adquirir riqueza fécil nas terras ainda a serem desbravadas. Ini-
cialmente o ouro era extraido do leito dos rios, o que obrigava os
garimpeiros a se mudar conforme o esgotamento do metal. Apds
algum tempo, a exploragdo passou a ser feita também nas encostas

de montanhas, o que obrigava o assentamento permanente dos mi-

neradores. Isso proporcionou o surgimento dos primeiros nucleos
de povoamento.

Os paulistas se julgavam proprietarios do ouro retirado das
minas, alegando direito de conquista, e ndo queriam que outros
se apossassem dessa riqueza. Com isso, em 1708, teve inicio o pri-

meiro grande conflito da regido, uma guerra na qual os emboabas

(“aquele que ofende”, em tupi) atacaram os paulistas. Estes sairam
derrotados do conflito e passaram a buscar por ouro em outras re-
gibes, e 0 encontraram onde hoje estdo os estados de Goias e Mato
Grosso. A imposi¢do da autoridade da Coroa Portuguesa também
contribuiu para o fim do conflito, a partir da cria¢do da Capitania de

S3o Paulo e Minas de Ouro em 1709 e da Capitania de Minas Gerais

em 1720.

A Coroa Portuguesa, entdo, passou a controlar com rigor a ex-
ploragdo de ouro nas minas, recolhendo vinte por cento de tudo o
que era produzido, o que ficou conhecido como quinto. A populagdo
da capitania continuava a crescer, mas existiam até entdo somente
pequenos cultivos agropecudrios de subsisténcia, o que demandava
a importagdo de produtos de outras regiGes da col6nia. Novos aces-
sos a regido passaram a ser criados e o fluxo de pessoas e merca-
dorias aumentou intensamente surgindo, assim, o primeiro grande
mercado consumidor do Brasil. Ao longo desses acessos apareciam
povoados, tendo, portanto, papel fundamental no povoamento da
capitania. Dentre esses trajetos destaca-se o Caminho Novo, que
ligava as regiGes mineradoras ao Rio de Janeiro. A intensa mistura
de pessoas associada a riqueza oriunda do ouro e a vida urbana
proporcionaram a formagdo de uma nova sociedade culturalmente
diversa, com varios musicos, artistas, escultores e artesdos. Dentre

0s movimentos culturais destacam-se o trabalho de Aleijadinho e

Mestre Ataide, dentre outros, que permitiram o florescimento do
Barroco Mineiro.

No mesmo periodo, na regido do vale do Jequitinhonha, ocor-
reu a descoberta do diamante, embora seus descobridores por dé-
cadas ndo reconheceram o valor desta pedra preciosa. Contudo, a
Coroa Portuguesa, ao reconhecer a produg¢do mineral da regido,
logo estabeleceu uma forma de cobrar impostos sobre a produgdo,
de forma similar ao quinto do ouro. O principal nucleo de explora-
¢do dos diamantes era proximo de onde surgiu o Arraial do Tijuco
(hoje Diamantina).

No auge da exploragdo do ouro, a mao de obra escrava era es-

sencial para os grandes proprietarios. Desta forma, intensificou-se o
comércio de negros trazidos do continente africano para trabalhar
nas minas. Muitos dos negros tentavam e conseguiam fugir, o que
provocou o intenso surgimento de quilombos por todo o atual esta-

106

CONHECIMENTOS GERAIS E LEGISLACAQO ESPECIFICA MUNICIPAL v

do. Estima-se que durante o século XVIII surgiram mais de 120 des-
tas comunidades por toda a capitania. Contudo, tais assentamentos
ndo se encontravam tdo afastados dos centros mineradores, o que
facilitava a fuga de mais negros. Existia, ainda, o comércio de pro-
dutos de subsisténcia entre os negros e comerciantes, que tiravam
vantagem do prec¢o mais baixo oferecido pelos quilombolas.

Inconfidéncia Mineira

Contudo, a partir da segunda metade do século XVIII a pro-
ducdo aurifera dava sinais claros de declinio. Para manter a arre-
cadagdo, a Coroa Portuguesa passou a aumentar os impostos e a
fiscalizagdo na colOnia, além de criar a derrama, uma nova forma de
imposto que garantiria seus lucros. As regides auriferas passaram
a ficar cada vez mais escassas, e os colonos ndo mais podiam arcar
com tais impostos, levando o governo lusitano ao confisco de suas
propriedades.

Tais a¢Oes consideradas abusivas trouxeram profunda insatis-
fagdo entre a populagdo mineira. Entdo, influenciados pelos ideais
do lluminismo que surgira na Europa e se espalhavam pelo mundo
ocidental, as elites mineradoras passaram a conjecturar um plano
com o objetivo de criar uma nova republica na regido de Minas Ge-
rais. A revolucdo estava marcada para acontecer em 1789, quando
ocorreria uma nova cobranga da derrama. Dentre os lideres do mo-
vimento estavam os poetas Claudio Manoel da Costa e Tomas An-
tonio Gonzaga, o padre Carlos Correia de Toledo e Melo, o coronel
Joaquim Silvério dos Reis e o alferes Tiradentes. Contudo, a cobran-
¢a da derrama foi revogada pelas autoridades lusitanas. Ao mesmo
tempo, havia a investigagdo por parte da coroa sobre o movimento
de insurrei¢do que estaria para acontecer.

Em troca do perd3do de suas dividas, Joaquim Silvério dos Reis
delatou todo o plano dos inconfidentes, o que levou a prisdo de
varios de seus companheiros antes que a insurrei¢gdo acontecesse.
Como boa parte dos membros dos movimentos tinham forte liga-
¢do com a elite, poucos foram de fato condenados. Como Tiraden-
tes era de origem popular, toda a responsabilidade do movimento
foi atribuida a ele. Como forma de reprimir outros movimentos, a
Coroa Portuguesa realizou o enforcamento e o esquartejamento do

: alferes, e partes de seu corpo foram espalhadas por vias de acesso

da capitania.

Decadéncia da produgao mineral
Até entdo a maior parte da popula¢do da capitania concentra-

- va-se nos nucleos urbanos e nas proximidades da regido minerado-

ra. Contudo, o esgotamento das jazidas auriferas e de diamantes
levou a diaspora da populagdo urbana, que se deslocou para outras
regiGes. Os desbravadores passaram a criar novas fazendas por ou-
tras regides do atual estado, erguiam capelas onde posteriormente
surgiam arraiais e vilas. No inicio do século XIX, houve uma intensa
criagdo de vilas, freguesias, distritos e municipios. Isto contribuiu
para a expansdo e povoamento do territdrio mineiro, expandido
suas fronteiras para o norte (adquirindo partes da provincia de Per-
nambuco), para leste (adquirindo areas do Espirito Santo), para o
oeste (anexando a regido do Tridangulo Mineiro, antes pertencente

a Goias). A populagdo mineira passou a ser predominantemente ru-

ral, e as cidades do ouro ficaram cada vez mais vazias, o que teve
grande influéncia na cultura e na politica da provincia.

O periodo imperial

Durante o periodo imperial, houve duas mobilizagdes impor-
tantes da populagdo. A primeira delas foi a Sedi¢do Militar de 1833,
um movimento sem consisténcia que queria o retorno de Dom Pe-
dro | ao pais, mas foi logo abafado pelo governo provincial. Outro
grande movimento foi a Revolugdo Liberal de 1842. No Brasil Im-
pério as forgas politicas estavam divididas essencialmente entre li-
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berais e conservadores. Quando Dom Pedro Il atingiu a maioridade
em 1840, o Partido Conservador assumiu o poder, o que provocou
a revolta dos liberais. Tiveram inicio, entdo, conflitos armados na

provincia de S3o Paulo, que ganharam adesdo dos liberais minei- :

ros em 1842, com a participacdo inicial de quinze dos quarenta e
dois municipios existentes na época. Para conter os revoltosos, o
governo imperial enviou guardas nacionais e unidades do exército,
que deveriam prender os lideres do partido liberal. Transcorreram

varios conflitos durante mais de dois meses até que o movimento

foi finalmente abafado por completo. Os lideres foram julgados e
absolvidos seis anos depois.

indios em uma fazenda c. 1824
Durante a segunda metade do século surgiram os primeiros

avangos no setor industrial em Minas. No campo siderurgico co- :

megava a aumentar a produgdo e manufatura do ferro. Surgiram
ainda vdrias fabricas de produtos téxteis, laticinios, vinhos, alimen-
tos, ceramicas e lougas. Contudo as atividades agropecudrias domi-
navam a economia da época, sendo voltadas principalmente para

subsisténcia, desfavorecendo o crescimento econdmico da provin-

cia. A mao de obra era predominantemente escrava, provenientes
dos que restaram das atividades mineradoras. A producdo de café
voltada para a exportagdo chegou a provincia no inicio do periodo
imperial e aumentou substancialmente até o fim do século. Contu-
do, a produgdo paulista sempre foi expressivamente maior e fatores

administrativos, naturais e econdmicos desfavoreceram o desenvol-

vimento da cafeicultura mineira na época.

Cafeicultura
Em 1889 tem inicio o periodo da Republica Velha no Brasil,
que foi comandado inicialmente por presidentes militares. Somen-

te em 1894 houve a eleigdo do primeiro presidente civil do Brasil, :

dando inicio ao periodo da Republica Oligarquica. Em Minas Ge-
rais, surgiam os primeiros grandes bardes do café, responsaveis por
aumentar significativamente a produc¢do do estado. As oligarquias
cafeeiras tinham grande influéncia no cenério politico nacional, a
ponto de escolherem os representantes que iriam ocupar o cargo

de presidente do pais. Os dois estados mais populosos do pais,

entdo, firmaram um acordo em que os presidentes eleitos seriam
alternados entre paulistas e mineiros, o que ficou conhecido como
politica do café-com-leite.

Houve, contudo, algumas divergéncias politicas entre os dois

estados, o que permitiu a eleigao de presidentes de outros estados,

embora nunca deixassem de exercer influéncia sobre o processo
eleitoral. Na década de 1920, varios fatores aceleraram o declinio
do dominio oligdrquico, como revoltas populares, movimentos te-
nentistas e a crise econdmica do café, que se agravou ainda mais
com a grande depressdo. Mas a politica do café-com-leite terminou

de fato quando o entdo presidente paulista Washington Luis deveria

indicar um mineiro para sucessao, mas indicou outro paulista, Julio
Prestes. Em oposi¢do ao episdédio, Minas Gerais se uniu a Alianca
Liberal, que realizou um golpe de Estado em 1930 e instaurou uma
nova republica no Brasil, sob o comando de Getulio Vargas.

Industrializagao

O ciclo do café no estado teve certas caracteristicas particu-
lares que desfavoreceram o crescimento econémico do estado. O
lucro gerado pela cultura era em parte destinado aos portos de
exportagdo nos estados vizinhos. Além disso, findo o periodo da

escraviddo, ndo houve a transicdo direta para o trabalho livre e as- :

salariado nas lavouras, o que levou a menor circulagdo monetaria.
Outro agravante era a desarticulagdo entre as regides do estado,
que tinham mais relagGes econdmicas com os estados vizinhos. Em
reconhecimento a esta situagdo, as elites mineiras iniciaram uma
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tentativa de centralizar a economia estadual a partir de diversas ini-
ciativas, dentre elas a criagdo de uma nova capital, Belo Horizonte,
em 1897. Uma excegdo ao atraso industrial foi a cidade de Juiz de
Fora, que apresentou um surto de desenvolvimento industrial sus-
tentado pela economia cafeeira aliado a proximidade com o Rio de
Janeiro. Contudo, tal desenvolvimento durou até 1930, quando a
competicdo com os outros grandes centros industriais do pais levou
a estagnacao e posterior declinio do parque industrial da cidade.

O projeto de desenvolvimento mineiro estava pautado em
duas orientag¢des. A primeira delas incluia a diversificagcdo produti-
va, em que se pretendia a criagdo de uma forte agricultura capaz de
sustentar o desenvolvimento industrial. A outra estratégia envolvia
0 aproveitamento dos recursos naturais do estado para realizar a
especializagdo produtiva, com a produgdo de bens intermedidrios.
Através das primeiras décadas do século XX o plano foi sendo gra-
dualmente implementado com diversas iniciativas, como a cria¢do
da Cidade Industrial de Contagem em 1941. Contudo, o avanco foi
prejudicado por conta de problemas logisticos como a falta de ener-
gia e de uma rede eficiente de transportes.

A partir do fim da década de 40 e ao longo da década de 50,
entretanto, Minas passa por um importante processo de transfor-
macdo, que visa sanar os problemas que barravam o desenvolvi-
mento mineiro, principalmente durante o periodo do mandato de
Juscelino Kubitschek como governador (1951-1955) e presidente da
republica (1956-1961). Foram criadas a Companhia Energética de
Minas Gerais (Cemig), varias usinas hidroelétricas e milhares de qui-
|6metros de rodovias. Um importante setor industrial que se desen-
volveu neste periodo foi o metalurgico, sustentado pela exploragdo
do ferro na regido central do estado.[36] Contudo, a instabilidade
econbmica que se sucedeu durante a década de 1960 afetou a con-
tinuidade de tal crescimento, deixando o estado em defasagem. Du-
rante a ditadura militar, as federagdes de industrias de Minas Gerais
e importantes industriais mineiros apoiaram o regime.

Na década seguinte, entretanto, Minas retoma sua trajetdria
de crescimento econémico beneficiado, sobretudo, pelo processo
de descentralizagdo industrial. Como resultado, o crescimento do
produto interno bruto mineiro foi superior a média nacional por
varios anos. Tal processo deveu-se ao incremento da produgdo in-
dustrial e fortalecimento da agricultura. Tal processo provocou ain-
da o aumento da porcentagem da populagdo que vivia nas cidades,
embora boa parte deste éxodo rural tenha motivado a emigragdo
da populagdo para os grandes centros urbanos de outros estados.
Na década de 1980, o crescimento econémico mineiro sofre uma
nova descontinuidade por conta da crise econdmica generalizada
pela qual o pais passava. Mesmo assim, o crescimento mineiro ain-
da foi superior a média nacional. A partir da década de 90, o estado
apresentou baixo dinamismo econémico, seguindo a tendéncia na-
cional. A partir de entdo, Minas se consolida na economia nacional
com o terceiro maior PIB do pais, e se mantém na posi¢do até hoje

Aspectos Geograficos

Relevo

O relevo mineiro é caracterizado por planaltos com escarpas.
Entre os exemplos estdo a serra da Mantiqueira e a serra do Espi-

‘ nhaco. O Pico da Bandeira é o ponto mais alto do estado, com 2,8

metros de altura.

Oficialmente, as formas de relevo existentes no estado de Mi-
nas Gerais podem ser divididas nos seguintes tipos de unidades ge-
omorfoldgicas: planalto Cristalino, serra do Espinhago, depressdo
do rio Sdo Francisco, planalto do Sdo Francisco e planalto do Parana.
O planalto cristalino possui altitudes médias de 800 metros — sen-
do reduzida ao aproximar-se da Zona da Mata —, apresentando de-
pressdes onde originam-se os vales dos rios Jequitinhonha e Doce.
A serra do Espinhago possui altitude média de 1 300 metros, rele-
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CONCEITOS DE ARQUIVAMENTO. GESTAO E ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS: PRAZO DE GUARDA E CONSERVAGAO PRE-
VENTIVA

A arquivistica € uma ciéncia que estuda as fung¢des do arquivo, e também os principios e técnicas a serem observados durante
a atuacdo de um arquivista sobre os arquivos e, tem por objetivo, gerenciar todas as informagdes que possam ser registradas em
documentos de arquivos.

A Lei n® 8.159/91 (dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e entidades privadas e da outras providéncias) nos da
sobre arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, insti-
tuigGes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras defini¢des de arquivo.

“Designag¢do genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou pri-
vada, caracterizado pela natureza orgdnica de sua acumulagdo e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores, para fins de
prova ou informag¢do”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizacdo ou firma, no decorrer de suas
atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”, Solon Buck (Souza, 1950) (citado por PAES, Ma-
rilena Leite, 1986).

“E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no curso de sua
atividade, e preservados para a consecugdo dos seus objetivos, visando a utilidade que poderdo oferecer no futuro.” (PAES, Marilena
Leite, 1986).

De acordo com uma das acep¢des existentes para arquivos, esse também pode designar local fisico designado para conservar
0 acervo.

A arquivistica estd embasada em principios que a diferencia de outras ciéncias documentais existentes.

Frnemn s Srnceiad, P Indivisibilidade R

Vejamos:

=Fixaa = arquivos = 05 documentos = arquivo deve ser =0 arquivo
identidade do espelham a de arquivo preservado compde 1ma
documento a estrutura, COMNSErvam seu mantendo sua formagao
quem o fungdes e carater Gmico, integridade, progressiva,
produzing atividades da em fungio do quem gue haja natural e
= sfi0 organizados entidade contexto em que qualquer tipo de organica.
obedecendo a produtora’ foram alteracio nele.
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as atividades de suas relagbes
sua origem internas e
ora, de externas_
forma que ndo
=& misture
arquivos de
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diferentes.

O principio de proveniéncia nos remete a um conceito muito importante aos arquivistas: o Fundo de Arquivo, que se caracteri-
za como um conjunto de documentos de qualquer natureza —isto é, independentemente da sua idade, suporte, modo de produgao,
utilizagdo e conteudo— reunidos automatica e organicamente —ou seja, acumulados por um processo natural que decorre da prépria
atividade da instituicdo—, criados e/ou acumulados e utilizados por uma pessoa fisica, juridica ou poruma familia no exercicio das
suas atividades ou das suas fungdes.

Esse Fundo de Arquivo possui duas classificages a se destacar.
Fundo Fechado — quando a institui¢do foi extinta e ndo produz mais documentos estamos.
Fundo Aberto - quando a institui¢cdo continua a produzir documentos que se vao reunindo no seu arquivo.
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Temos ainda outros aspectos relevantes ao arquivo, que por
alguns autores, podem ser classificados como principios e por
outros, como qualidades ou aspectos simplesmente, mas que,

independente da classificacdo conceitual adotada, s3o relevan-

tes no estudo da arquivologia. Sdo eles:

- Territorialidade: arquivos devem ser conservados o mais
préximo possivel do local que o gerou ou que influenciou sua
produgao.

- Imparcialidade: Os documentos administrativos sdo meios |

de acdo e relativos a determinadas fun¢Ges. Sua imparcialidade
explica-se pelo fato de que sdo relativos a determinadas fun-
¢Oes; caso contrdrio, os procedimentos aos quais os documen-
tos se referem ndo funcionardo, ndo terdo validade. Os docu-

mentos arquivisticos retratam com fidelidade os fatos e atos

que atestam.

- Autenticidade: Um documento auténtico é aquele que se
mantém da mesma forma como foi produzido e, portanto, apre-
senta o mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de
sua producdo.

Por finalidade a arquivistica visa servir de fonte de consulta,

tornando possivel a circulagdo de informacgdo registrada, guar-

dada e preservada sob cuidados da Administragdo, garantida sua
veracidade.

Costumeiramente ocorre uma confusdo entre Arquivo e ou-
tros dois conceitos relacionados a Ciéncia da Informagao, que
sdo a Biblioteca e o Museu, talvez pelo fato desses também

-se que trata-se de conceitos distintos.
O quadro abaixo demonstra bem essas distingdes:
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- . de documentos L
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: conhecimento B maioria textuais).
da histéria) orgamzacionais e
familiares.
instruir, edu- cuhural, compra, warios exemplares
BIBLIOTECA | car, subsidiar ciemiﬁca' permuta, (na maiona
a pesquisa. doagio. IMpressos).
preservar, exploragio ciemtifica, | Peas e objetos
" consewa; cliltural, doacio, histdricos, colegdes
=2 P didatica. e diversas, legado
) colegio artistico e familiar.

Arquivos Publicos

PITULO II:

“Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos pro-
duzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgdos
publicos de ambito federal, estadual, do distrito federal e muni-

cipal, em decorréncia de suas fun¢bes administrativas, legislati- :

vas e judicidrias”.

Igualmente importante, os dois paragrafos do mesmo artigo
diz:

“§ 12 S3o também publicos os conjuntos de documentos

produzidos e recebidos por instituicdes de carater publico, por
entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos

no exercicio de suas atividades.

§ 22 A cessagdo de atividades de instituicGes publicas e de ca-
rater publico implica o recolhimento de sua documentacgéo a insti-
tuicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo su-
cessora.»

Todos os documentos produzidos e/ou recebidos por érgdos :

publicos ou entidades privadas (revestidas de carater publico —
mediante delegagdo de servigos publicos) sdo considerados ar-
quivos publicos, independentemente da esfera de governo.
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Arquivos Privados

De acordo com a mesma Lei citada acima:

“Consideram-se arquivos privados os conjuntos de docu-
mentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas,
em decorréncia de suas atividades.”

Para elucidar possiveis duvidas na definicdio do referido
artigo, a pessoa juridica a qual o enunciado se refere diz res-
peito a pessoa juridica de direito privado, ndao se confundindo,
portanto, com pessoa juridica de direito publico, pois os érgdos
que compde a administracao indireta da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, sdo também pessoas juridicas, destituidas
de poder politico e dotadas de personalidade juridica prépria,
porém, de direito publico.

Exemplos:

e nstitucional: Igrejas, clubes, associagdes, etc.

e Pessoais: fotos de familia, cartas, originais de trabalhos,
etc.

e Comercial: companhias, empresas, etc.

A arquivistica é desenvolvida pelo arquivista, profissional
com formagdo em arquivologia ou experiéncia reconhecida pelo
Estado. Ele pode trabalhar em instituicGes publicas ou privadas,
centros de documentagdo, arquivos privados ou publicos, insti-
tuicbes culturais etc.

Ao arquivista compete gerenciar a informacdo, cuidar da

: gestdo documental, conservagdo, preserva¢dao e disseminagdo
manterem ali contelddo guardados e conservados, porém, frisa- :

da informagdo contida nos documentos, assim como pela pre-
servagdo do patrimoénio documental de um pessoa (fisica ou ju-
ridica), institucdo e, em ultima instancia, da sociedade como um
todo.

Também é fun¢do do arquivista recuperar informagdes ou

* elaborar instrumentos de pesquisas arquivisticas.!

GESTAO DE DOCUMENTOS
Um documento (do latim documentum, derivado de docere
“ensinar, demonstrar”) é qualquer meio, sobretudo grafico, que

. comprove a existéncia de um fato, a exatiddo ou a verdade de

uma afirmag¢do etc. No meio juridico, documentos sao frequen-
temente sindnimos de atos, cartas ou escritos que carregam um
valor probatorio.

Documento arquivistico: Informacdo registrada, indepen-
dente da forma ou do suporte, produzida ou recebida no de-

- correr da atividade de uma instituicdo ou pessoa e que possui
Segundo a Lei n?2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, art.72, CA-

conteudo, contexto e estrutura suficientes para servir de prova
dessa atividade.

Administrar, organizar e gerenciar a informagdo é uma ta-
refa de considerdvel importancia para as organizagdes atuais,
sejam essas privadas ou publicas, tarefa essa que encontra su-
porte na Tecnologia da Gestao de Documentos, importante fer-
ramenta que auxilia na gestao e no processo decisorio.

A gestdo de documentos representa umconjunto de pro-
cedimentos e operagbes técnicas referentes a sua produgdo,
tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para a
guarda permanente.

Através da Gestdo Documental é possivel definir qual a po-
litica arquivistica adotada, através da qual, se constitui o patri-
ménio arquivistico. Outro aspecto importante da gestdo docu-
mental é definir os responsdveis pelo processo arquivistico.

A Gestdo de Documentos é ainda responsdvel pela implan-
tagdo do programa de gestdo, que envolve a¢des como as de
acesso, preservagdo, conservagdo de arquivo, entre outras ati-
vidades.

1Adaptado de George Melo Rodrigues
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Por assegurar que a informagdo produzida tera gestdo ade-
guada, sua confidencialidade garantida e com possibilidade de

ser rastreada, a Gestdo de Documentos favorece o processo de
Acreditacdo e Certificacdo 1SO, processos esses que para deter-

minadas organizagdes sdo de extrema importancia ser adquiri-
do.

Outras vantagens de se adotar a gestdo de documentos é a
racionalizagdao de espago para guarda de documentos e o con-

trole deste a produgdo até arquivamento final dessas informa-

¢oes.

A implantacdo da Gestdo de Documentos associada ao uso
adequado da microfilmagem e das tecnologias do Gerenciamen-
to Eletronico de Documentos deve ser efetiva visando a garantia
no processo de atualizagdo da documentacgdo, interrupgao no

processo de deterioragdo dos documentos e na eliminagdo do

risco de perda do acervo, através de backup ou pela utilizagdo
de sistemas que permitam acesso a informacdo pela internet e
intranet.

A Gestdo de Documentos no ambito da administragdo pu-

blica atua na elaboragdo dos planos de classificagdo dos docu- :
mentos, TTD (Tabela Temporalidade Documental) e comissdo :

permanente de avaliagdo. Desta forma é assegurado o acesso
rapido a informacdo e preservagdo dos documentos.

Protocolo: recebimento, registro, distribuicéo, tramitagdo e
expedicdo de documentos.

Esse processo acima descrito de gestdao de informagdo e
documentos segue um tramite para que possa ser aplicado de

forma eficaz, é o que chamamos de protocolo.

O protocolo é desenvolvido pelos encarregados das fungdes
pertinentes aos documentos, como, recebimento, registro, dis-
tribuicdo e movimentagao dos documentos em curso.

A finalidade principal do protocolo é permitir que as infor- :

macdes e documentos sejam administradas e coordenadas de
forma concisa, otimizada, evitando acimulo de dados desneces-
sarios, de forma que mesmo havendo um aumento de producgédo
de documentos sua gestdo seja feita com agilidade, rapidez e
organizagao.

Para atender essa finalidade, as organiza¢gdes adotam um
sistema de base de dados, onde os documentos sdo registrados
assim que chegam a organizagdo.

A partir do momento que a informagdo ou documento che-
ga é adotado uma rotina ldgica, evitando o descontrole ou pro-

blemas decorrentes por falta de zelo com esses, como podemos

perceber:

Recebimento:

Como o préprio nome diz, é onde se recebe os documentos
e onde se separa o que é oficial e o que é pessoal.

Os pessoais sdao encaminhados aos seus destinatarios.

Ja os oficiais podem sem ostensivos e sigilosos. Os ostensi-
vos sdo abertos e analisados, anexando mais informagdGes e as-
sim encaminhados aos seus destinos e os sigilosos sdo enviados
diretos para seus destinatarios.

Registro:

Todos os documentos recebidos devem ser registrados ele-
tronicamentecom seu nimero, nome do remetente, data, as-
sunto dentre outras informagdes.

Depois do registro o documento é numerado (autuado) em
ordem de chegada.

Depois de analisado o documento ele é classificado em uma
categoria de assuntopara que possam ser achados. Neste mo-
mento pode-se ate dar um cédigo a ele.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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Distribuigao:

Também conhecido como movimentacgdo, é a entrega para
seus destinatdrios internos da empresa. Caso fosse para fora da
empresa seria feita pela expedigdo.

Tramitagao:

A tramitagdo sdo procedimentos formais definidas pela em-
presa.E o caminho que o documento percorre desde sua entrada
na empresa até chegar ao seu destinatario (cumprir sua fungdo).
Todas as etapas devem ser seguidas sem erro para que o proto-
colo consiga localizar o documento. Quando os dados sdo colo-
cados corretamente, como datas e setores em que o documento
caminhou por exemplo, ajudara aagilizar a sua localizagao.

Expedi¢cdao de documentos:

A expedicdo é por onde sai o documento. Deve-se verificar
se faltam folhas ou anexos. Também deve numerar e datar a
correspondéncia no original e nas cdpias, pois as cépias sdo o
acompanhamento da tramita¢do do documento na empresa e
serdo encaminhadas ao arquivo. As originais sdao expedidas para
seus destinatarios.

Apds cumprirem suas respectivas fungdes, os documentos
devem ter seu destino decidido, seja este a sua eliminagdo ou

(\
DI

ELIMINAGAD

RECOLHIMENTD. |documento
permanenta)

Sistemas de classificagdo

O conceito de classificacdo e o respectivo sistema classifica-
tivo a ser adotado, sdo de uma importancia decisiva na elabora-
¢do de um plano de classificagdo que permita um bom funciona-
mento do arquivo.

Um bom plano de classificagdo deve possuir as seguintes
caracteristicas:

- Satisfazer as necessidades praticas do servico, adotando
critérios que potenciem a resolugdo dos problemas. Quanto
mais simples forem as regras de classificagdo adotadas, tanto
melhor se efetuara a ordenagdo da documentagao;

- A sua construcgdo deve estar de acordo com as atribui¢des
do organismo (divisdo de competéncias) ou em ultima analise,
focando a estrutura das entidades de onde provém a correspon-
déncia;

- Devera ter em conta a evolugdo futura das atribui¢cGes do

¢ servigo deixando espaco livre para novas inclusdes;

- Ser revista periodicamente, corrigindo os erros ou classifi-
cacBes mal efetuadas, e promover a sua atualizagdo sempre que
se entender conveniente.

A classificacdo por assuntos é utilizada com o objetivo de

i agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de

agilizar sua recuperacgdo e facilitar as tarefas arquivisticas rela-
cionadas com a avaliagdo, selegdo, eliminagdo, transferéncia,
recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o tra-
balho arquivistico é realizado com base no contetdo do docu-
mento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso

- da informacdo nele contida. A classificagdo define, portanto, a

organizagao fisica dos documentos arquivados, constituindo-se
em referencial basico para sua recuperagdo.
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