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e Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-
-¢do...)

e Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia, :

rit-mo...)

ORTOGRAFIA

— Definigoes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”, :

“exato”, e grafia quer dizer “agdo de escrever”, ortografia € o nome
dado ao sistema de regras definido pela gramatica normativa que
indica a escrita correta das palavras. Ja a Ortografia Oficial se refere
as praticas ortograficas que sdo consideradas oficialmente como
adequadas no Brasil. Os principais topicos abordados pela ortografia
sdo: o emprego de acentos graficos que sinalizam vogais tonicas,
abertas ou fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave);
os sinais de pontuacgdo elucidativos de fungdes sintaticas da lingua e
decorrentes dessas fungdes, entre outros.

Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre
a qual recaem, para que palavras com grafia similar possam
ter leituras diferentes, e, por conseguinte, tenham significados
distintos. Resumidamente, os acentos sdo agudo (deixa o som da
vogal mais aberto), circunflexo (deixa o som fechado), til (que faz
com que o som fique nasalado) e acento grave (para indicar crase).

O alfabeto: é a base de qualquer lingua. Nele, estdo

estabelecidos os sinais graficos e os sons representados por cada

um dos sinais; os sinais, por sua vez, sao as vogais e as consoantes.

As letras K, Y e W: antes consideradas estrangeiras, essas letras
foram integradas oficialmente ao alfabeto do idioma portugués
brasileiro em 2009, com a instaura¢do do Novo Acordo Ortografico.
Aspossibilidades davogal Y e das consoantes Ke W sdo, basicamente,
para nomes préprios e abreviaturas, como abaixo:

— Para grafar simbolos internacionais e abreviagdes, como Km
(quilometro), W (watt) e Kg (quilograma).

— Para transcrever nomes proprios estrangeiros ou seus

derivados na lingua portuguesa, como Britney, Washington, Nova
York.

Relagdo som X grafia: confira abaixo os casos mais complexos
do emprego da ortografia correta das palavras e suas principais

regras:

«ch” ou “x”?: deve-se empregar o X nos seguintes casos:

— Em palavras de origem africana ou indigena. Exemplo: oxum,

abacaxi.

— Apés ditongos. Exemplo: abaixar, faixa.

— Ap6s a silaba inicial “en”. Exemplo: enxada, enxergar.

— Apods a silaba inicial “me”. Exemplo: mexilhdo, mexer,
mexerica.

s” ou “x”?: utiliza-se 0 S nos seguintes casos:

— Nos sufixos “ese”, “isa”, “ose”.
verminose.

—Nos sufixos “ense”, “osa” e “0so0”, quando formarem adjetivos.
Exemplo: amazonense, formosa, jocoso.

- ufi & ,qu i i , tituloou

Nos sufixos “és” e “esa”, quando designarem origem, titulo o

nacionalidade. Exemplo: marqués/marquesa, holandés/holandesa,

burgués/burguesa.

Exemplo: sintese, avisa,

LINGUA PORTUGUESA

“uon
S .

—Nas palavras derivadas de outras cujo radical ja apresenta
Exemplo: casa — casinha — casardo; andlise — analisar.

Porque, Por que, Porqué ou Por qué?

— Porque (junto e sem acento): é conjuncao explicativa, ou seja,
indica motivo/razéo, podendo substituir o termo pois. Portanto,
toda vez que essa substituicdo for possivel, ndo haverd duvidas de
que o emprego do porque estard correto. Exemplo: Ndo choveu,
porque/pois nada estd molhado.

— Por que (separado e sem acento): esse formato é empregado
para introduzir uma pergunta ou no lugar de “o motivo pelo qual”,
para estabelecer uma relagdo com o termo anterior da oragdo.
Exemplos: Por que ela estd chorando? / Ele explicou por que do
cancelamento do show.

— Porqué (junto e com acento): trata-se de um substantivo e,
por isso, pode estar acompanhado por artigo, adjetivo, pronome
ou numeral. Exemplo: Nao ficou claro o porqué do cancelamento
do show.

— Por qué (separado e com acento): deve ser empregado ao

. fim de frases interrogativas. Exemplo: Ela foi embora novamente.

Por qué?

Paronimos e homoénimos

— Parénimos: sdo palavras que se assemelham na grafia e na
pronuncia, mas se divergem no significado. Exemplos: absolver
(perdoar) e absorver (aspirar); aprender (tomar conhecimento) e
apreender (capturar).

— Homonimos: sdo palavras com significados diferentes, mas
que divergem na pronuncia. Exemplos: “gosto” (substantivo) e
“gosto” (verbo gostar) / “este” (ponto cardeal) e “este” (pronome
demonstrativo).

CLASSES DE PALAVRAS: SUBSTANTIVO, ADJETIVO, PREPO-
SICAO, CONJUNGCAO, ADVERBIO, VERBO, PRONOME, NU-
MERAL, INTERJEICAO E ARTIGO

— Definicao

Classes gramaticais sdao grupos de palavras que organizam
o estudo da gramadtica. Isto é, cada palavra existente na lingua
portuguesa condiz com uma classe gramatical, na qual ela é inserida
em razdo de sua fungdo. Confira abaixo as diversas funcionalidades
de cada classe gramatical.

— Artigo
E a classe gramatical que, em geral, precede um substantivo,
podendo flexionar em nimero e em género.

A classificagao dos artigos

Artigos definidos: servem para especificar um substantivo ou
para referirem-se a um ser especifico por ja ter sido mencionado ou
por ser conhecido mutuamente pelos interlocutores. Eles podem
flexionar em numero (singular e plural) e género (masculino e
feminino).

Artigos indefinidos: indicam uma generalizagdo ou a ocorréncia
inicial do representante de uma dada espécie, cujo conhecimento
ndo é compartilhado entre os interlocutores, por se tratar da
primeira vez em que aparece no discurso. Podem variar em nimero
e género.
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Observe:
NUMERO/GENERO MASCULINO FEMININO EXEMPLOS
Singular Um Uma _ Preciso de um pedrel‘ro.
Vi uma moga em frente a casa.

Localizei uns documentos antigos.
Plural Umas Umas . .
Joguei fora umas coisas velhas.

Outras fungdes do artigo
Substantivacdo: é o nome que se da ao fendmeno de transformagdo de adjetivos e verbos em substantivos a partir do emprego do

artigo. Observe:
— Em “O caminhar dela é muito elegante.”, “caminhar”, que teria valor de verbo, passou a ser o substantivo do enunciado.

Indicagdo de posse: antes de palavras que atribuem parentesco ou de partes do corpo, o artigo definido pode exprimir relagdo de

posse. Por exemplo:
“No momento em que ela chegou, o marido ja g esperava.”

Na frase, o artigo definido “a” esclarece que se trata do marido do sujeito “ela”, omitindo o pronome possessivo dela.

Expressao de valor aproximado: devido a sua natureza de generalizagdo, o artigo indefinido inserido antes de numeral indica valor
aproximado. Mais presente na linguagem coloquial, esse emprego dos artigos indefinidos representa expressdes como “por volta de” e
“aproximadamente. Observe:
“Faz emrmédia uns dez anos que a vi pela ultima vez.”

“Acrescente aproximatamente umas trés ou quatro gotas de baunilha.”

Contracdo de artigos com preposi¢des
Os artigos podem fazer jungao a algumas preposicdes, criando uma Unica palavra contraida. A tabela abaixo ilustra como esse processo

ocorre:
PREPOSICAO
de em a per/por
singular o do no ao pelo
masculino lural os dos nos aos elos
ARTIGOS P -
DEFINIDOS singular a da na 3 pela
feminino plural as das nas as pelas
singular um dum num
masculino plural uns duns nuns
ARTIGOS
INDEFINIDOS singular uma duma numa
feminino plural umas dumas numas

— Substantivo
Essa classe atribui nome aos seres em geral (pessoas, animais, qualidades, sentimentos, seres mitoldgicos e espirituais). Os substantivos

se subdividem em:
Préprios ou Comuns: sdo proprios os substantivos que nomeiam algo especifico, como nomes de pessoas (Pedro, Paula) ou lugares

(Sao Paulo, Brasil). S3o comuns os que nomeiam algo na sua generalidade (garoto, caneta, cachorro).
Primitivos ou derivados: se ndo for formado por outra palavra, é substantivo primitivo (carro, planeta); se formado por outra palavra,

é substantivo derivado (carruagem, planetario).
Concretos ou abstratos: os substantivos que nomeiam seres reais ou imaginativos, sdo concretos (cavalo, unicérnio); os que nomeiam

sentimentos, qualidades, a¢cdes ou estados sdo abstratos.
Substantivos coletivos: sdo os que nomeiam os seres pertencentes ao mesmo grupo. Exemplos: manada (rebanho de gado),

constelagdo (aglomerado de estrelas), matilha (grupo de caes).

— Adjetivo
E a classe de palavras que se associa ao substantivo para alterar o seu significado, atribuindo-lhe caracterizagdo conforme uma

qualidade, um estado e uma natureza, bem como uma quantidade ou extensao a palavra, locugdo, oragdo, pronome, enfim, ao que quer

gue seja nomeado.
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§ 22 A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste
artigo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno

porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nado

tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos va-
lores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo
0 6rgdo ou entidade exigir do licitante declara¢do de observancia
desse limite na licitagdo.

§ 32 Nas contratagGes com prazo de vigéncia superior a 1 (um)
ano, sera considerado o valor anual do contrato na aplicagdo dos
limites previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo.

CAPiTULO Il
DOS PRINCIiPIOS

Art. 52 Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa,
da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da

segregacdo de fungbes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do :

julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economi-
cidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdes do Decreto-Lei n2 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei
de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO 11l
DAS DEFINICOES

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6érgdo: unidade de atuagdo integrante da estrutura da Admi-
nistracdo Publica;

Il - entidade: unidade de atuagdo dotada de personalidade ju-
ridica;

Il - Administragdo Publica: administracdo direta e indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive

as entidades com personalidade juridica de direito privado sob con-

trole do poder publico e as fundagGes por ele instituidas ou man-
tidas;

IV - Administragdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Ad-
ministragcdo Publica atua;

V - agente publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nome-
acdo, designacgdo, contratacdo ou qualquer outra forma de inves-
tidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fun¢do em
pessoa juridica integrante da Administragdo Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decisdo;

VIl - contratante: pessoa juridica integrante da Administra¢do
Publica responsdvel pela contratagao;

VIII - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pes-
soas juridicas, signataria de contrato com a Administra¢do;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pesso-
as juridicas, que participa ou manifesta a inten¢do de participar de
processo licitatério, sendo-lhe equiparavel, para os fins desta Lei, o

fornecedor ou o prestador de servigo que, em atendimento a solici- :

tacdo da Administragao, oferece proposta;

X - compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimen-
to de uma so vez ou parceladamente, considerada imediata aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de forneci-
mento;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Xl - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse
da Administragao;

XIl - obra: toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como
privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro que implica in-
tervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harménico
de agbes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisi-
co da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas
originais de bem imdvel;

Xl - bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de desem-

. penho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,

por meio de especificagdes usuais de mercado;

XIV - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta hete-
rogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos na forma
do inciso XIll do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e
compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo
da atividade administrativa, decorrentes de necessidades perma-
nentes ou prolongadas;

XVI - servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra: aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige,
entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado figuem a disposi¢cdo nas de-
pendéncias do contratante para a prestagao dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e mate-
riais disponiveis de uma contratagcdo para execugdo simultanea de

© outros contratos;

¢) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quan-
to a distribui¢do, controle e supervisdo dos recursos humanos alo-
cados aos seus contratos;

XVII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aque-
les que impdem ao contratado o dever de realizar a prestagao de
um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto;

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predomi-
nantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos
a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e
tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e en-
saios de campo e laboratoriais, instrumentagdao e monitoramento
de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais
servigos de engenharia que se enquadrem na definigdo deste inciso;

XIX - notédria especializagdo: qualidade de profissional ou de
empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, orga-
nizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos rela-
cionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho
é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do
objeto do contrato;
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XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da pri-
meira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza

o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao

anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo;

XXI - servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de ati-
vidades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse para a Administracao e que, ndo enquadra-
das no conceito de obra a que se refere o inciso Xll do caput des-
te artigo, sdo estabelecidas, por forga de lei, como privativas das

profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados,

que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia
gue tem por objeto ag¢des, objetivamente padronizaveis em termos
de desempenho e qualidade, de manutencgdo, de adequagdo e de
adaptacdo de bens méveis e imdveis, com preservacao das caracte-
risticas originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta he-
terogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na defini-
¢do constante da alinea “a” deste inciso;

XXII - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto: aqueles
cujo valor estimado supera RS 200.000.000,00 (duzentos milhdes
de reais); (Vide Decreto n? 10.922, de 2021) (Vigéncia)

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a con-
tratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parame-
tros e elementos descritivos:

a) defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos,

o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorro-

8aGdo;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia
aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo
for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informag0des sigilosas;

c) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ci-
clo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de

como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o
seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu-
¢do do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou enti-
dade;

g) critérios de medigdo e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contrata¢do, acompanhadas dos pre-

¢os unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documen-
tos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obten-
¢do dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado;

j) adequagdo orgamentaria;

XXIV - anteprojeto: pega técnica com todos os subsidios neces-
sarios a elaborac¢do do projeto basico, que deve conter, no minimo,
os seguintes elementos:

a) demonstragdo e justificativa do programa de necessidades,

avaliacdo de demanda do publico-alvo, motivagdo técnico-econo-
mico-social do empreendimento, visdao global dos investimentos e
defini¢des relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) condigbes de solidez, de seguranca e de durabilidade;

c) prazo de entrega;
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d) estética do projeto arquitetdnico, tracado geométrico e/ou
projeto da area de influéncia, quando cabivel;

e) parametros de adequagdo ao interesse publico, de economia
na utilizagdo, de facilidade na execucdo, de impacto ambiental e de
acessibilidade;

f) proposta de concepgdo da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram
a concepgdo proposta;

h) levantamento topografico e cadastral;

i) pareceres de sondagem;

j) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos com-
ponentes construtivos e dos materiais de constru¢do, de forma a
estabelecer padroes minimos para a contratac¢do;

XXV - projeto bdsico: conjunto de elementos necessarios e sufi-
cientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar
a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto
da licitagdo, elaborado com base nas indicagGes dos estudos técni-
cos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que pos-

¢ sibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e do

prazo de execugdo, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e en-
saios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socio-
ambientais e demais dados e levantamentos necessarios para exe-
cugdo da solugdo escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente de-
talhadas, de forma a evitar, por ocasido da elaboragdo do projeto
executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo
inicialmente definidos;

c) identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais
e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especifi-
cacgoes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empre-
endimento e a segurancga executiva na utilizacdo do objeto, para os
fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identifica-
veis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informacgdes que possibilitem o estudo e a definicdo de mé-
todos construtivos, de instalages provisdrias e de condigdes orga-
nizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da
obra, compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimen-
tos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada
caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamen-
tado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente
avaliados, obrigatdrio exclusivamente para os regimes de execuc¢do
previstos nos incisos I, 11, lll, IV e VII do caput do art. 46 desta Lei;

XXVI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios
e suficientes a execugdo completa da obra, com o detalhamento
das solugGes previstas no projeto bdsico, a identificagdo de servi-
¢os, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificagbes técnicas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes;

XXVII - matriz de riscos: cldusula contratual definidora de riscos
e de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equili-
brio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagado,
contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

[

a solug@o para o seu concurso!



