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Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusGes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretacdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando n3do se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espaco para divagacOes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢des vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se

informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacgdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetdos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretagcdo de texto assertiva depende de inimeros
fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes
presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz
suficiente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o

texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen- :

dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na
busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos
frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na
apreensdo do conteldo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estdao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatdria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem ne-
cessarios, estabelecendo uma relagao hierdrquica do pensamento
defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos con-
ceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo
autor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago
para divaga¢Oes ou hipdteses, supostamente contidas nas entreli-
nhas. Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que
vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental
gue ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢Ges vagas e inespecifi-
cas. Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaus-
tdo, assim como uma técnica, que fara de nds leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente estd escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

ol

LINGUA PORTUGUESA

Detecc¢do de caracteristicas e pormenores que identifiquem o
texto dentro de um estilo de época

Principais caracteristicas do texto literario

Ha diferenca do texto literario em relagdo ao texto referencial,
sobretudo, por sua carga estética. Esse tipo de texto exerce uma
linguagem ficcional, além de fazer referéncia a fun¢do poética da
linguagem.

Uma constante discussdo sobre a fungdo e a estrutura do tex-

¢ to literdrio existe, e também sobre a dificuldade de se entenderem

os enigmas, as ambiguidades, as metaforas da literatura. Sdo esses

elementos que constituem o atrativo do texto literario: a escrita

diferenciada, o trabalho com a palavra, seu aspecto conotativo,
seus enigmas.

A literatura apresenta-se como o instrumento artistico de andli-

se de mundo e de compreensdo do homem. Cada época conceituou

. a literatura e suas fungdes de acordo com a realidade, o contexto
histérico e cultural e, os anseios dos individuos daquele momento.

Ficcionalidade: os textos baseiam-se no real, transfigurando-o,
recriando-o.

Aspecto subjetivo: o texto apresenta o olhar pessoal do artista,
suas experiéncias e emocgoes.

Enfase na fung¢do poética da linguagem: o texto literario mani-
pula a palavra, revestindo-a de carater artistico.

Plurissignificagdo: as palavras, no texto literario, assumem va-
rios significados.

Principais caracteristicas do texto ndo literario
Apresenta peculiaridades em relagdo a linguagem literaria, en-
tre elas o emprego de uma linguagem convencional e denotativa.

Ela tem como func¢do informar de maneira clara e sucinta, des-
considerando aspectos estilisticos préprios da linguagem literaria.

Os diversos textos podem ser classificados de acordo com a
linguagem utilizada. A linguagem de um texto esta condicionada a
sua funcionalidade. Quando pensamos nos diversos tipos e géneros

. textuais, devemos pensar também na linguagem adequada a ser
adotada em cada um deles. Para isso existem a linguagem literaria
e a linguagem nado literaria.

Diferente do que ocorre com os textos literdrios, nos quais ha
uma preocupag¢do com o objeto linguistico e também com o estilo,
os textos ndo literarios apresentam caracteristicas bem delimitadas
para que possam cumprir sua principal missdo, que é, na maioria

- das vezes, a de informar. Quando pensamos em informacdo, alguns
elementos devem ser elencados, como a objetividade, a transpa-
réncia e o compromisso com uma linguagem nao literdria, afastan-
do assim possiveis equivocos na interpretagdo de um texto.
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Art. 131. O uso de imdveis, para fins da disciplina de parcelamento, uso e ocupagado do solo, classifica-se em permitido ou ndo permi-
tido e em conforme ou ndo conforme.

§ 12 Uso permitido no local é aquele passivel de ser implantado ou instalado no imével em fungdo da zona e da largura da via.

§ 22 Uso ndo permitido no local é aquele ndo passivel de ser implantado ou instalado no imoével em fun¢do da zona e da largura da via.

§ 32 Uso conforme é aquele permitido no local e que atende também a todos os parametros de incomodidade e condi¢Ges de insta-
lagdo dos usos constantes dos Quadros 4A e 4B desta lei.

§ 42 Uso ndo conforme é aquele que ndo é permitido no local ou, no caso de uso nao residencial — nR, aquele que, mesmo permitido,
ndo atende a qualquer um dos parametros de incomodidade ou a qualquer uma das condig¢des de instalagdo constantes dos Quadros 4A
e 4B desta lei.

Art. 132. O uso conforme podera instalar-se em edificagdo em situacdo regular, ainda que ndo conforme.

§ 12 Os usos ndo residenciais — nR serdo considerados irregulares quando ocuparem ou utilizarem iméveis irregulares de acordo com
as defini¢Ges constantes da legislacdo edilicia, ressalvado o disposto no art. 133 desta lei.

§ 22 Os usos nao residenciais também serdo considerados em situagao irregular quando a licenca a que se refere o art. 136 desta lei
tenha perdido a eficacia em fungdo de alteragdes de utilizagao, de incomodidade ou de instalagdo ocorridas em relagdo as condi¢bes an-
teriores regularmente aceitas pelo Executivo.

Art. 133. Nos casos dos empreendimentos considerados de baixo risco referidos no art. 127 desta lei, o uso podera ser instalado em
edificagdo ndo regular de acordo com as defini¢cGes da legislagdo edilicia, desde que asseguradas as condi¢des de higiene, seguranca de
uso, estabilidade, habitabilidade da edificagdo, assim como as condi¢cdes de instalacdo e os parametros de incomodidade.(Regulamentado
pelo Decreto n® 57.298/2016)

§ 12 O disposto no “caput” deste artigo ndao exime o proprietdrio da edificacdo dos procedimentos e penalidades decorrentes da le-
gislagdo edilicia.(Regulamentado pelo Decreto n2 57.298/2016)

§ 22 Aplica-se o disposto no “caput” nas atividades auxiliares dos empreendimentos enquadrados no grupo de atividade INFRA-1 da
subcategoria de uso INFRA.(Regulamentado pelo Decreto n2 57.298/2016)

CAPITULO |
DOS PARCELAMENTOS E EDIFICACOES EXISTENTES E USOS INSTALADOS

Art. 135. O uso comprovadamente instalado até a data de publicacdo desta lei, permitido para o local na legislacdo vigente quando de
sua instalagdo, que tenha se tornado ndo permitido ou ndo conforme nos termos desta lei, sera tolerado, desde que:

| - a edificagdo possa ser considerada em situagdo regular nos termos da legislacdo edilicia;

Il - no caso do uso ndo residencial — nR, sejam atendidos os parametros de incomodidade.

§ 12 O Executivo podera, com objetivo de possibilitar a adequagdo aos novos parametros desta lei, conceder prazo proporcional aos
ajustes necessarios ao atendimento de cada parametro de incomodidade, a partir da entrada em vigor desta lei, até o maximo de 360
(trezentos e sessenta) dias, excetuadas:

| - as exigéncias relativas a horario de carga e descarga, que devem ser imediatamente atendidas;

Il - as exigéncias da legislagdo especifica sobre controle da emissdo de ruido.

§ 22 Nas edificagdes de que trata o § 22 do art. 129 desta lei ndo serdo permitidas amplia¢gdes, sendo admitidas somente reformas
essenciais a seguranca e higiene dessas edificagdes e a instalagdo de equipamentos necessarios.

§ 32 Nas edificagGes regulares em razdo de Certificado de Conclusdo, Auto de Regularizagdo, Auto de Vistoria ou Alvaras de Conser-
vagdo expedidos de acordo com as disposi¢Ges anteriores a esta lei, podera ser instalado o uso declarado na respectiva aprovacdo ou
regularizagdo, ainda que este ndo seja considerado permitido nos termos desta lei.

CAPITULO II
DO LICENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 136. Nenhuma atividade ndo residencial — nR podera ser instalada sem prévia emissdo, pela Prefeitura, da licenga corresponden-
te, sem a qual sera considerada em situacgdo irregular.

§ 12 A licenca a que se refere o “caput” deste artigo devera ser emitida preferentemente de modo eletrénico pelo sitio da Prefeitura
na internet.

§ 22 A expedicdo da licenga a que se refere o “caput” deste artigo dependerd de ser o uso permitido na zona, da regularidade da
edificacdo e do atendimento das condigGes de instalagdo e dos parametros de incomodidade previstos nos Quadros 4A e 4B desta lei,
ressalvado o disposto no art. 133 desta lei.

§ 32 Nas unidades habitacionais situadas em qualquer zona, exceto nas ZER, é facultado aos respectivos moradores o exercicio de suas
profissGes, com o emprego de no maximo 1 (um) auxiliar ou funcionario, observados os parametros de incomodidade definidos para a
zona ou via, dispensada a licenga a que se refere o “caput” deste artigo.

§ 49 Nas unidades habitacionais situadas em ZER, é facultado aos respectivos moradores o exercicio de atividades intelectuais, sem
receber clientes e sem utilizar auxiliares ou funcionarios, observados os parametros de incomodidade definidos para as ZER, dispensada a
licenca a que se refere o “caput” deste artigo.

§ 52 Ficam mantidas as disposi¢des da Lei n2 15.031, de 13 de novembro de 2009.
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""""""""" CARACTERISTICAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A transicao demografica

A cidade de S3o Paulo também passou por um processo de transicdo demografica, caracterizado pela transigdo de altas taxas de
mortalidade e natalidade para baixas taxas em ambos os aspectos. Esse processo é resultado de avangos no acesso a satde, melhoria das
condig¢des sanitarias, aumento da escolaridade, mudancas socioeconémicas e outros fatores.

Com a transicdo demografica, observa-se uma mudanca no perfil epidemioldgico da populagdo. Doencas infecciosas, que antes eram
responsaveis por grande parte das mortes, cedem espago para doengas cronicas ndo transmissiveis, como doengas cardiovasculares e
cancer, relacionadas ao envelhecimento da populagdo e aos estilos de vida modernos.

Imigragao

Sdo Paulo é conhecida como um destino para imigrantes de diversas partes do pais e do mundo. A cidade atrai pessoas em busca de
oportunidades de trabalho, estudo, melhores condig¢Ges de vida e fugindo de conflitos ou dificuldades em suas regides de origem.

Os imigrantes contribuem para a diversidade cultural e étnica da cidade, trazendo consigo diferentes tradi¢Ges, costumes e linguas.
S3o Paulo abriga uma grande quantidade de comunidades imigrantes, como italianos, portugueses, japoneses, bolivianos, haitianos, entre
outros, que desempenham um papel importante na formagao social e econémica da cidade.

A imigragdo traz desafios e oportunidades para o municipio, como a necessidade de garantir o acesso a servigos bdsicos, como saude
e educacdo, além de promover a inclusdo social e combater a discriminagéo e o preconceito.

DESIGUALDADES ECONOMICAS E SOCIAIS DENTRO DO MUNICiP1O DE SAO PAULO E SUAS EXPRESSOES NO TERRITO-
RI10O; INDICADORES SOCIAIS

O municipio de Sdo Paulo apresenta expressivas desigualdades econémicas e sociais, refletidas em diferentes aspectos do territdrio e
evidenciadas por diversos indicadores sociais. Essas disparidades sdo resultado de fatores histdricos, estruturais e politicos que impactam
a distribuicdo de recursos, oportunidades e servigos.

No contexto econémico, Sdo Paulo é uma cidade marcada por uma grande concentragdo de riqueza e poder econémico. A regido
central e algumas areas privilegiadas apresentam altos indices de desenvolvimento e concentram a maior parte das atividades comerciais,
financeiras e industriais. Por outro lado, muitas regiGes periféricas da cidade enfrentam condi¢Ges precdrias de trabalho, informalidade,
desemprego e baixos salarios.

No que diz respeito as desigualdades sociais, 0 acesso a servigos basicos como educagao, salde, moradia e infraestrutura também va-
ria significativamente dentro do municipio. As areas mais vulneraveis, localizadas em periferias e favelas, geralmente enfrentam caréncias
nessas areas, com menor oferta de escolas, hospitais, transporte publico e saneamento basico.

E fundamental destacar que essas desigualdades e disparidades tém impactos diretos na qualidade de vida e nas oportunidades
disponiveis para os residentes da cidade. Elas geram segregacdo espacial, exclusdo social e dificuldades no acesso a servigos essenciais,
afetando especialmente as populagdes mais vulnerdveis, como os moradores de baixa renda, minorias étnicas, mulheres, idosos e pessoas
com deficiéncia.

O enfrentamento das desigualdades e a redugdo das disparidades socioecon6micas sdo desafios importantes para S3o Paulo. Isso
requer politicas publicas integradas, voltadas para a promogdo da inclusdo social, redistribuigdo de recursos, acesso equitativo a servigos
basicos, fortalecimento da educacdo e capacitagdo profissional, além de a¢des que promovam o desenvolvimento econdmico sustentavel
e a geracdo de empregos de qualidade em todas as regiGes do municipio.

A busca por uma cidade mais justa e igualitaria exige um esfor¢o conjunto de governantes, sociedade civil, setor privado e organiza-
¢Oes ndo governamentais, visando a construgao de politicas e a¢gdes que enfrentem as desigualdades e promovam a inclusdo social em
todas as areas do municipio de Sdo Paulo.
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— Objetivos da Norma

A norma NBR 6492/2021 tem como principal objetivo estabelecer requisitos para a documentacao técnica de projetos arquitetdnicos
e urbanisticos, visando garantir a correta interpretagdo dos desenhos técnicos e facilitar a comunicagdo entre os profissionais envolvidos.
Essa norma define os principios basicos da representagdo grafica, como a simbologia utilizada, as convenc¢des de representacao, as escalas
e as legendas, para que os desenhos técnicos possam transmitir as informacgGes de forma clara, precisa e padronizada.

— Principais aspectos abordados
A NBR 6492/2021 aborda uma série de aspectos relacionados a leitura e interpretacdo de desenhos técnicos arquitetdnicos. Alguns
dos principais pontos abordados incluem:

e Convengodes graficas: A norma estabelece as convengdes graficas a serem utilizadas na representacdo de elementos arquitetonicos,
tais como paredes, portas, janelas, escadas, entre outros. Essas convengdes definem os simbolos e as linhas a serem empregados, per-
mitindo uma interpretagdo correta dos desenhos.

e Escalas: A NBR 6492/2021 define as escalas adequadas para a representacdo dos projetos arquitetdnicos, considerando a relagdo
entre as dimensdes reais e as dimensdes no desenho. As escalas variam de acordo com o tipo de desenho e a sua finalidade, permitindo
gue os projetos sejam representados de forma clara e proporcional.

¢ Legendas e especificagdes: A norma estabelece as informagdes necessarias nas legendas e especificacdes dos desenhos técnicos,
como o titulo do projeto, a escala utilizada, a data de elaboragdo, o nome do responsdvel técnico, entre outros dados relevantes. Essas
informagdes auxiliam na identificagdo e na compreensdo dos desenhos.

e Cortes e fachadas: A NBR 6492/2021 aborda os cortes e as fachadas como elementos importantes na representagdo dos projetos ar-
quitetdnicos. Essas representagbes graficas fornecem informagdes adicionais sobre a volumetria, a disposi¢dao dos ambientes, os materiais
utilizados e outros aspectos relevantes do projeto.

e Detalhamentos: A norma também trata dos detalhamentos construtivos, que sdo desenhos técnicos especificos que mostram a
forma de execuc¢do de determinados elementos do projeto, como conexdes estruturais, revestimentos, instalagdes elétricas e hidrossani-
tarias, entre outros. Esses detalhamentos auxiliam na compreensdo das solugdes construtivas propostas.

— Importancia da NBR 6492/2021

A NBR 6492/2021 desempenha um papel fundamental na drea da arquitetura ao estabelecer requisitos para a documentagdo técnica
de projetos arquitetdnicos e urbanisticos. Essa norma contribui para a padronizagdo e a uniformidade na representagao grafica, facilitando
a leitura, a interpretagdo e a comunicagdo entre os profissionais envolvidos. Além disso, a correta aplicacdo dos requisitos da norma asse-
gura a transmissdo precisa das informagdes contidas nos desenhos técnicos, evitando erros e inconsisténcias que podem comprometer a
execugdo do projeto.

A Norma Brasileira NBR 6492/2021 é um referencial importante para a leitura e interpretagdo de desenhos técnicos arquitetdnicos.
Ao estabelecer requisitos para a documentagdo técnica de projetos, essa norma promove a clareza, a precisdo e a padronizagdo na rep-
resentacdo grafica, facilitando a comunicacdo e a compreens3o dos projetos arquitetdnicos. E fundamental que os profissionais da area e
as institui¢des ligadas a arquitetura sigam as diretrizes estabelecidas pela NBR 6492/2021, garantindo assim a qualidade e a eficiéncia na
documentacdo técnica dos projetos arquitetonicos e urbanisticos.

DIMENSIONAMENTO E ESCALAS ESCALAS LINHA DE COTA H

No contexto do desenho técnico, o dimensionamento e as escalas sdo elementos essenciais para representar as dimensdes reais de um
objeto ou projeto de maneira proporcional no desenho. A linha de cota desempenha um papel importante nesse processo.

O dimensionamento refere-se a atribuicdo de medidas as entidades graficas em um desenho técnico. Essas medidas podem incluir
comprimentos, alturas, larguras, diametros, angulos, entre outros. O dimensionamento adequado permite que as pessoas compreendam
as dimensdes fisicas dos objetos representados no desenho e auxilia na fabricagdo, montagem e inspe¢do dos elementos.

Para representar as dimensGes em um desenho, utiliza-se a linha de cota. A linha de cota é uma linha continua que é desenhada parale-
lamente a entidade grafica a ser dimensionada. Ela indica o inicio e o término da medida e é acompanhada por uma linha auxiliar chamada
de linha de chamada. A linha de chamada é perpendicular a linha de cota e conecta a linha de cota a entidade grafica correspondente.

As linhas de cota podem ser acompanhadas por outros elementos, como setas ou tragos, para indicar a dire¢do da medida e o local
exato onde a medida é aplicada. Esses elementos ajudam a evitar ambiguidades e a tornar as dimensdes mais claras.

Além do dimensionamento, as escalas sdo usadas para representar o tamanho real de um objeto em relagdo a sua representagao grafi-
ca. As escalas sdo expressas por meio de uma proporgao, como 1:50, 1:100, 1:200, entre outras. Por exemplo, uma escala de 1:50 significa
gue cada unidade no desenho representa 50 unidades reais do objeto.
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Desniveis

Em geral, é importante evitar desniveis em rotas acessiveis. No entanto, caso haja desniveis, é necessario seguir as seguintes orienta-
¢oes:

- Desniveis no piso de até 5 mm: ndo requerem tratamento especial.

- Desniveis entre 5 mm e 20 mm: devem ser tratados com uma inclinagdo maxima de 1:2 (50%).

- Desniveis superiores a 20 mm (quando inevitaveis): devem ser considerados como degraus.

E importante ressaltar que desniveis superiores a 20 mm podem apresentar barreiras para acessibilidade e devem ser tratados de
acordo com as diretrizes estabelecidas pela NBR 9050:2020. O objetivo é garantir a seguranca e a facilidade de locomogdo para todas as
pessoas, incluindo aquelas com mobilidade reduzida.

Dimensdes em milimetros

x<5 5<xs20fy

7

Caracteristicas dos pisos e espelhos

Em relagdo aos pisos e espelhos de degraus e escadas fixas em rotas acessiveis, é necessario considerar as seguintes caracteristicas:

- Os espelhos ndo devem ser vazados, garantindo uma superficie continua.

- Caso haja bocel (saliente na borda do degrau) ou espelho inclinado, a proje¢do da aresta ndo deve avangar mais do que 1,5 cm sobre
0 piso.

Essas medidas visam assegurar a seguranca e facilitar o deslocamento de todas as pessoas, especialmente aquelas com dificuldades de
mobilidade. E importante seguir as recomendagdes da NBR 9050:2020 para garantir a acessibilidade em escadas e degraus.

Bocel £1,5cm Quina=1,5¢cm
Bocel = Ouina —
p y
@ @ "'T"‘|
a) Bocel b) Espelho inclinado

Legenda

e  altura do degrau = espelho

p largura do degrau = piso

Dimensionamento dos degraus isolados

Ao utilizar degraus em rotas acessiveis, é importante observar as seguintes condi¢des:

a) A largura dos pisos (p) deve estar entre 0,28m e 0,32m;

b) A altura dos espelhos (e) deve estar entre 0,16m e 0,18m;

¢) A soma da largura do piso mais duas vezes a altura do espelho deve estar entre 0,63m e 0,65m;

d) Os degraus devem ser acompanhados por um corrimdo para garantir apoio e seguranga;

e) E necessario realizar sinalizagdo em toda a extensdo dos degraus, tanto no piso quanto no espelho, utilizando uma faixa de no
minimo 3 cm de largura com um contraste visivel em relagdo ao piso adjacente. Essa faixa pode ser fotoluminescente ou retroiluminada,
preferencialmente;
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INFOR

Formatar texto
Para alterar um texto, é necessdario primeiro seleciond-lo. Para

selecionar um texto ou palavra, basta clicar com o botdo esquerdo
sobre o ponto em que se deseja iniciar a selecdo e manter o botdo

pressionado, arrastar o mouse até o ponto desejado e soltar o bo-
tdo esquerdo.

Para formatar nossa caixa de texto temos os grupos da guia
Pagina Inicial. O primeiro grupo é a Fonte, podemos através deste
grupo aplicar um tipo de letra, um tamanho, efeitos, cor, etc.

Fonte: altera o tipo de fonte.

Tamanho da fonte: altera o tamanho da fonte.

Negrito: aplica negrito ao texto selecionado. Também pode ser

acionado através do comando Ctrl+N.

Italico: aplica Italico ao texto selecionado. Também pode ser
acionado através do comando Ctrl+l.

Sublinhado: sublinha o texto selecionado. Também pode ser
acionado através do comando Ctrl+S.

Tachado: desenha uma linha no meio do texto selecionado.

Sombra de Texto: adiciona uma sombra atrds do texto selecio-

nado para destacd-lo no slide.

MATICA

— Formas: insere formas prontas, como retangulos e circulos,
. setas, linhas, simbolos de fluxograma e textos explicativos.

— SmartArt: insere um elemento grafico SmartArt para comuni-
car informagdes visualmente. Esses elementos graficos variam des-
de listas graficas e diagramas de processos até graficos mais com-
plexos, como diagramas de Venn e organogramas.

— Grafico: insere um gréfico para ilustrar e comparar dados.

— WordArt: insere um texto com efeitos especiais.
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Transigcao de Slides

A Microsoft Office PowerPoint 2016 inclui varios tipos diferen-
tes de transi¢des de slides. Basta clicar no guia transi¢do e escolher
. atransigdo de slide desejada.

Espacamento entre Caracteres: ajusta o espacamento entre :

caracteres.

Maiusculas e Minusculas: altera todo o texto selecionado para
MAIUSCULAS, minusculas, ou outros usos comuns de maiusculas/
minusculas.

Cor da Fonte: altera a cor da fonte.

Alinhar Texto a Esquerda: alinha o texto a esquerda. Também
pode ser acionado através do comando Ctrl+Q.

Centralizar: centraliza o texto. Também pode ser acionado

através do comando Ctrl+E.

Alinhar Texto a Direita: alinha o texto a direita. Também pode
ser acionado através do comando Ctrl+G.

Justificar: alinha o texto as margens esquerda e direita, adicio-
nando espaco extra entre as palavras conforme o necessario, pro-
movendo uma aparéncia organizada nas laterais esquerda e direita
da pagina.

Colunas: divide o texto em duas ou mais colunas.
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Excluir slide
Selecione o slide com um clique e tecle Delete no teclado.

Salvar Arquivo
Para salvar o arquivo, acionar a guia Arquivo e sem sequéncia,
salvar como ou pela tecla de atalho Ctrl + B.

Inserir Figuras

Para inserir uma figura no slide clicar na guia Inserir, e clicar em
um desses botdes:

- Imagem do Arquivo: insere uma imagem de um arquivo.

— Clip-Art: é possivel escolher entre varias figuras que acompa-
nham o Microsoft Office.
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Exibir apresentagao

Para exibir uma apresentacdo de slides no Power Point.

1. Clique na guia Apresentagao de Slides, grupo Iniciar Apresen-
tagdo de Slides.

2. Cligue na opgdo Do comego ou pressione a tecla F5, para
iniciar a apresentagdo a partir do primeiro slide.

3. Clique na opgdo Do Slide Atual, ou pressione simultanea-
mente as teclas SHIFT e F5, para iniciar a apresentagdo a partir do

- slide atual.

B 0B

Apresentaglol - PowerPoint (Fatha na Ativaglo do Produto)

Arquivo  Piginalnicial  Inserr  Design  Transigdes
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Do DoSlide Apresentar Apresentag Configurar Ocultar  Testar  Gravar Apresentagho
Comego  Atual Online~ P v Ap ¢io de Slides Shde  Intervalos de Slides -
Iniciar Apresentacio de Shides Configurar

Slide mestre
O slide mestre é um slide padrdo que replica todas as suas ca-
racteristicas para toda a apresentagdo. Ele armazena informagdes
como plano de fundo, tipos de fonte usadas, cores, efeitos (de tran-
sicdo e animagdo), bem como o posicionamento desses itens. Por
exemplo, na imagem abaixo da nossa apresentagdo multiuso Power
View, temos apenas um item padronizado em todos os slides que é
. anumeragdo da pagina no topo direito superior.
: Ao modificar um ou mais dos layouts abaixo de um slide mes-
. tre, vocé modifica essencialmente esse slide mestre. Embora cada
layout de slide seja configurado de maneira diferente, todos os
layouts que estdo associados a um determinado slide mestre con-
tém o mesmo tema (esquema de cor, fontes e efeitos).
Para criar um slide mestre clique na Guia Exibicdo e em seguida
em Slide Mestre.

Editora o

uca

a solugéo para o seu concursol



