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Identificando o tema de um texto

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia :
principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga :

identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-

que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atra-
ido pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-

xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
0 corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in- :

finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma

espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. J& os homens descobriram que os cachorros

podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o

outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipétese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informacgGes que se relacionam com o tema chamamos de

subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e caes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se-

cundarias/

ol

PORTUGUES

Identificacdo de efeitos de ironia ou humor em textos varia-
dos

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

SUAAAZS FIQLIE_-
MALS UM POUCO!

BEM, E TARDE
ACHO QUE JA
VAMOS...

REPARTIR
NOSSO CAFE DA MANHA

Na constru¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situac¢do e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sdo diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacéo
A intencgdo e resultado da agdo ndo estdo alinhados, ou seja, o

© resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memdrias Pdstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessao por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que

Editora o

uc

a 44444444444444444444444

a solugéo para o seu concursol



PORTUGUES

—Em “Os problemas sobre os quais conversamos ja estdo resolvidos.” , o pronome “os quais” retoma o substantivo dito anteriormen-

te (“problemas”).

CLASSIFICACAO

PRONOMES RELATIVOS

VARIAVEIS

O qual, a qual, os quais, cujo, cuja, cujos, cujas, quanto, quanta, quantos, quantas.

INVARIAVEIS

Quem, que, onde.

Pronomes interrogativos

Os pronomes interrogativos sdo palavras varidveis e invaridveis cuja fungdo é formular perguntas diretas e indiretas. Exemplos:
“Quanto vai custar a passagem?” (orag¢do interrogativa direta)

“Gostaria de saber quanto custara a passagem.” (oragdo interrogativa indireta)

CLASSIFICAGAO

PRONOMES INTERROGATIVOS

VARIAVEIS Qual, quais, quanto, quantos, quanta, quantas.
INVARIAVEIS Quem, que.

— Advérbio

E a classe de palavras invaridvel que atua junto aos verbos, aos adjetivos e mesmo aos advérbios, com o objetivo de modificar ou
intensificar seu sentido, ao adicionar-lhes uma nova circunstancia. De modo geral, os advérbios exprimem circunstancias de tempo, modo,

lugar, qualidade, causa, intensidade, oposicdo, aprovagao, afirmagdo, negagao, duvida, entre outras nogGes. Confira na tabela:

CLASSIFICACAO

PRINCIPAIS TERMOS

EXEMPLOS

ADVERBIO DE MODO

Bem, mal, assim, melhor, pior, depressa, deva-
gar.

Grande parte das palavras terminam em “-men-
te”, como cuidadosamente, calmamente, triste-
mente.

“Coloquei-o cuidadosamente no bergo.”

“Andou depressa por causa da chuva”

ADVERBIO DE LUGAR

Perto, longe, dentro, fora, aqui, ali, I3 e atras.

“O carro esta fora.”
“Foi bem no teste?”

“Demorou, mas chegou longe!”

ADVERBIO DE TEMPO

Antes, depois, hoje, ontem, amanha sempre,
nunca, cedo e tarde.

“Sempre que precisar de algo, basta chamar-me.”

“Cedo ou tarde, far-se-a justica.”

ADVERBIO DE INTENSIDADE

Muito, pouco, bastante, tdo, demais, tanto.

“Eles formam um casal tao bonito!”
“Elas conversam demais”

“Vocé saiu muito depressa”

ADVERBIO DE AFIRMACAO

Sim e decerto e palavras afirmativas com o sufi-
X0 “-mente” (certamente, realmente). Palavras
como claro e positivo, podem ser advérbio,
dependendo do contexto.

“Decerto passaram por aqui”
“Claro que irei!”

“Entendi, sim.”

ADVERBIO DE NEGACAO

Ndo e nem. Palavras como negativo, nenhum,
nunca, jamais, entre outras, podem ser advér-
bio de negagdo, conforme o contexto.

“Jamais reatarei meu namoro com ele.”
“Sequer pensou para falar”

“Nao pediu ajuda.”

ADVERBIO DE DUVIDA

Talvez, quica, porventura e palavras que expres-
sem duvida acrescidas do sufixo “-mente”, como
possivelmente.

“Quica seremos recebidas.”
" H H H ”
Provavelmente sairei mais cedo.

“Talvez eu saia cedo.”

""""""" - Soliiso




Bibliotecas

rrrr INFORMATICA BASICA

As Bibliotecas sao um recurso do Windows 10 que permite a exibigao consolidada de arquivos relacionados em um sé local. Vocé pode
pesquisar nas Bibliotecas para localizar os arquivos certos rapidamente, até mesmo quando esses arquivos estdo em pastas, unidades
ou em sistemas diferentes (quando as pastas sdo indexadas nos sistemas remotos ou armazenadas em cache localmente com Arquivos
Offline).

One Drive
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Tela Bibliotecas no Windows 10.%

O OneDrive é servico um de armazenamento e compartilhamento de arquivos da Microsoft. Com o Microsoft OneDrive vocé pode
acessar seus arquivos em qualquer lugar e em qualquer dispositivo.

O OneDrive é um armazenamento on-line gratuito que vem com a sua conta da Microsoft. E como um disco rigido extra que esta
disponivel para todos os dispositivos que vocé usar.

OneDivre.®

22 https://agorafunciona.wordpress.com/2017/02/12/como-remover-as-pastas-imagens-da-camera-e-imagens-salvas
23 Fonte: https://tecnoblog.net/286284/como-alterar-o-local-da-pasta-do-onedrive-no-windows-10
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———————————————————————————— CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

A func¢do primordial dos arquivos é disponibilizar as informagées contidas nos documentos para a tomada de decisdo e comprovagao de
direitos e obrigagdes, o que s0 se efetivara se os documentos estiverem corretamente classificados e devidamente guardados.

— Variadex: Segundo PAES (2002), a Remington Rand concebeu o método variadex, introduzindo as cores como elementos auxiliares para facili-
tar ndo sé o arquivamento, como a localizagdo de documentos. Nesse método, trabalha-se com uma chave constituida de cinco cores.

Letras Cores

A, B, C, D e abreviagGes Ouro

E, F, G, H e abrevia¢des Rosa
I,J,K, L, M, N e abrevia¢des Verde
0O, P, Q e abreviagdes Azul
R,S,T,U,V,W,Y, Z e abreviagdes Palha

— Automatico: E utilizado somente na Europa. Nesse método os papéis s3o arquivados com guias alfabéticas numeradas uma a uma.
Este método é combina letras, nimeros e cores. E considerado um método semidireto porque quando vai numerar é necessario olhar uma
tabela antes (indireto), mas o nome é alfabético (direto).

— Soundex: Utilizado somente na Europa. Este método utiliza a fonética (som das palavras) e ndo pela ordem alfabética. Método sou-
ndex: ordenagdo que tem por eixo a fonética dos nomes que intitulam os documentos de um determinado arquivo. Usam-se nomes para
a organizagdo dos arquivos, reunindo-os pela semelhanca da prondncia, mesmo que a grafia seja diferente.

— Mnembdnico: E considerado um método obsoleto. Busca combinar as letras do alfabeto (simbolos) de forma a auxiliar a memaria na
busca da informagdao no material de arquivo.

— Roneo: Também é considerado um método obsoleto. Conhecido como um método hibrido. Ele combina letras, nimeros e cores

GESTAO DE DOCUMENTOS M

Através da gestdo de documentos podemos fazer um correto arquivamento. Ela surgiu a partir da necessidade das organizagées em
gerenciar a informagdo que se encontrava desestruturada, visando facilitar o acesso ao conhecimento explicito da corporagdo.

Pode ser considerada como um conjunto de solugdes utilizadas para assegurar a produgdo, administracdao, manutencdo e destinagdo
dos documentos possibilitando fornecer e recuperar as informagdes contidas nos documentos de uma maneira conveniente. (SANTOS,
2002).

No Brasil, a gestdo documental é regulamentada na Lei n2 8.159/91 que “Dispe sobre a politica nacional de arquivos publicos e pri-
vados e da outras providéncias”.

A Gestdo de documentos trata-se de um conjunto de medidas e rotinas que garante o efetivo controle de todos os documentos de
qualquer idade desde sua producdo até sua destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente), com vistas a racionalizagdo e eficiéncia
administrativas, bem como a preservacdo do patriménio documental de interesse histdrico-cultural. PressupGe-se, portanto, uma inter-
vengado no ciclo de vida dos documentos desde a sua produgdo até serem eliminados ou recolhidos para guarda definitiva.

Um programa geral de gestdao compreende todas as atividades inerentes as idades corrente e intermediaria de arquivamento, o
que garante um efetivo controle da producdo documental nos arquivos correntes (valor administrativo/vigéncia), das transferéncias aos
arquivos centrais/intermediarios (local onde os documentos geralmente aguardam longos prazos precaucionais), do processamento das
eliminagdes e recolhimentos ao arquivo permanente (valor histérico-cultural).

Ciclo de vidas de um documento

¢ Correntes: conjunto de documentos atuais, em curso, que sdo objeto de consultas e pesquisas frequentes.

e Temporarios: conjunto de documentos oriundos de arquivos correntes que aguardam remogdo para depdsitos temporarios.

¢ Permanentes: conjunto de documentos de valor histérico, cientifico ou cultural que devem ser preservados indefinidamente.

O termo arquivo morto, o que caracteriza um erro dentro do estudo da arquivistica. Documentos que ndo sdo consultados com frequ-
éncia, mas que possuem valor, devem ser classificados como Documentos Permanentes.
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