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— Para inserirmos dados, basta posicionarmos o cursor na
célula, selecionarmos e digitarmos. Assim se da a iniciagdo basica
de uma planilha.

e Formatagao células

Formatar Células

L

ENL’lmer0§| Alinhamento I Fonte I Borda IPreend‘limenbo

Protecio

Categoria:
e PUEESTED
Nimero

100
Moeda
Contabil Células com formato 'Geral' ndo possuem formato de nimero espedifico.
Data
Hora
Porcentagem
Fracio
Cientifico
Texto
Especial

Personalizado

OK ][ Cancelar ]

e Férmulas basicas

ADICAO =SOMA(célulaX;célulaY)
SUBTRACAO =(célulaX-célulaY)
MULTIPLICAGAO =(célulaX*célulaY)
DIVISAO =(célulaX/célulaY)

e Formulas de comum interesse

MEDIA (em um intervalo de

. =MEDIA(célula X:célulay)
células)

MAXIMA (em um intervalo

s sl =MAX(célula X:célulaY)

MINIMA (em um intervalo

s sl =MIN(célula X:célulaY)

INFORMATICA

. apresentagdes

............ - Qoliica®

PowerPoint

O PowerPoint é um editor que permite a criagdo de
personalizadas para os mais diversos fins.
Existem uma série de recursos avancados para a formatagdo das
apresentacdes, aqui veremos os principios para a utilizagdo do
aplicativo.

¢ Area de Trabalho do PowerPoint

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotagdes

Bies

EEEEE o=

Nesta tela ja podemos aproveitar a drea interna para escrever
contetdos, redimensionar, mover as areas delimitadas ou até
mesmo exclui-las. No exemplo a seguir, perceba que ja movemos as
caixas, colocando um titulo na superior e um texto na caixa inferior,
também alinhamos cada caixa para ajusta-las melhor.

(€5

FRASE I\/IOTIVACIONNL

“Pessoas vencedoras ndo sdo aquelas que ndo
falham, sdao aquelas que nao desistem”

Autor desconhecido

Perceba que a formatagdo dos textos é padronizada. O mesmo
tipo de padrdo é encontrado para utilizarmos entre o PowerPoint, o
Word e o Excel, o que faz deles programas bastante parecidos, no que
diz respeito a formatacgdo bdsica de textos. Confira no tépico referente
ao Word, itens de formatagdo basica de texto como: alinhamentos,
tipos e tamanhos de letras, guias de marcadores e recursos gerais.

Especificamente sobre o PowerPoint, um recurso amplamente
utilizado a guia Design. Nela podemos escolher temas que mudam

. a aparéncia basica de nossos slides, melhorando a experiéncia no
. trabalho com o programa.

a solug@o para o seu concurso!



8.(VUNESP - ESTAT (PB SAUDE)/PB SAUDE/2021)

No Windows 10, encontra-se um arquivo de imagem no desk- :
top. Para excluir esse arquivo definitivamente, de maneira que ndo

seja movido para a Lixeira, o usuario pode
(A) selecionar o arquivo e pressionar as teclas Ctrl + Delete.
(B) selecionar o arquivo e pressionar as teclas Shift + Delete.
(C) arrastar o arquivo para o icone da Lixeira com a tecla Ctrl
pressionada.
(D) arrastar o arquivo para o icone da Lixeira.
(E) arrastar o icone da Lixeira para o arquivo.

9.(VUNESP - AFAR (PREF RP)/PREF RP/2021)

Tém-se os seguintes arquivos em uma pasta do Microsoft Win-
dows 10, em sua configuragdo padrdo: Arquivo.txt

Arquivo01.txt Arquivo02.txt Arquivol.txt Arquivo21.txt

Usando a caixa de pesquisas do Explorador de Arquivos, um
usudrio digitou um termo e obteve como resultado apenas os arqui-
vos Arquivo01.txt e Arquivo21.txt. Assinale a alternativa que indica
o termo de pesquisa uti lizado.

(A) Arquivo?1.txt

(B) Arquivo*1.txt

(C) Arquivo*.txt

(D) *?1.txt

(E) Arquivo01&21.txt

10.(VUNESP - ALEG (CM POTIM)/CM POTIM/2021)
Um usuario atende um cidadao que entra na Camara Municipal

e deixa um recado para o chefe desse usuario, que estda em uma
ligagdo. No intuito de anotar o recado em uma forma de lembrete :

(como se fosse um Post-it colado) na Area de Trabalho, o usuario
pode utilizar o aplicativo do préprio MS-Windows 10, em sua confi-
guragao padrao, de nome

(A) Bloco de Notas.

(B) Notas Autoadesivas.

(C) Notepad.

(D) Paint.

(E) Word 2016.

11.(VUNESP - ESC (TJ SP)/TJ SP/”CAPITAL E INTERIOR”/2021)

No sistema operacional MS-Windows 10, selecionou-se uma
pasta com o botdo direito do mouse, este em sua configuragdo pa-
drdo, e selecionou-se Propriedades na relagdo de opg¢des que foi
exibida. Na janela que se abriu, ha a possibilidade de se escolher os
atributos da pasta, que sdo:

(A) Somente escrita e Somente leitura.

(B) Compactada, Criptografada e Protegida.

(C) Oculto e Visivel.

(D) Somente leitura (arquivos da pasta) e Oculto.

(E) Compactada e Somente leitura (arquivos da pasta).

- Word porque

u

INFORMATICA

12.(VUNESP - SUP SAU (MARILIA)/PREF MARILIA/2021)
Em uma pasta em um computador com o Microsoft Windows
10, existe apenas um arquivo, chamado Controle.xIsx. Um usudrio
esta editando um documento no Microsoft Word 2016 e deseja
salva-lo com nome de Controle nessa mesma pasta. Considerando
que todos os aplicativos estdo em suas configuragGes originais e
que ndo ha restricdes de espago ou de grava¢do no computador,
assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as
lacunas do texto.
O usudrio gravar o arquivo Controle editado no Microsoft
do novo arquivo é do arquivo ja existente.
(A) ndo conseguira ... a extensdo ... a mesma
(B) ndo conseguira ... o nome ... 0 mesmo
(C) conseguira ... a extensao ... diferente
(D) conseguira ... a extensdo ... a mesma
(E) ndo conseguira ... a extensdo ... diferente

13.(VUNESP - ALMO (CODEN)/CODEN/2021)

Quando estivermos utilizando o MS-Windows 2010, podemos
verificar os aplicativos que estdo abertos

(A) na barra de Ferramentas.

(B) no Painel de Controle.

(C) na barra de Tarefas.

(D) na Barra de Apresentacao.

(E) no explorador de Arquivos.

14.(VUNESP - DG (CM POTIM)/CM POTIM/2021)

Em uma pasta do Microsoft Windows 10, em sua configuragdo
padrdo, um usudrio pressionou as teclas CTRL+V e surgiu um ar-
quivo chamado Atividades.txt. Isso significa que anteriormente esse
arquivo foi selecionado , € 0 Usuario pressionou as teclas
Assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as
lacunas do texto.

(A) na mesma pasta ... CTRL+A

(B) na mesma pasta ... CTRL+B

(C) em outra pasta ... CTRL+A

(D) na mesma pasta ... CTRL+C

(E) em outra pasta ... CTRL+C

15.(VUNESP - CONT (PREF RP)/PREF RP/2021)

No Microsoft Windows 10, em sua configuragdo padrdo, ao
selecionarmos um texto e pressionarmos a combina ¢do de teclas
CTRL+C, o texto selecionado é copiado para

(A) o spool de impressao.

(B) um servidor na internet.

(C) um novo arquivo armazenado na unidade C.

(D) outro computador na rede.

(E) a Area de Transferéncia.

16.(VUNESP - ESC (TJ SP)/TJ SP/”CAPITAL E INTERIOR”/2021)
Ao navegar pela internet, deve-se conhecer a URL de um site.
Considerando-se que a URL é composta por trés partes principais:

. caminho, protocolo e dominio, a estrutura adotada para a URL é:

(A) dominio://protocolo/caminho
(B) protocolo://dominio/caminho
(C) dominio://caminho/protocolo
(D) protocolo://caminho/dominio
(E) caminho://protocolo/dominio

Editora o
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§ 62 Poderdo ser transmitidas na forma estabelecida pelo art.
72 DCTF retificadoras que tenham por finalidade reduzir o valor de

débitos ja declarados, desde que ndo seja ultrapassado o limite de

5 (cinco) declaragdes retificadoras para o mesmo més de apuragdo.
§ 72 A limitagdo prevista no § 62 poderd ser afastada com base
em critérios de risco, porte e atividade econ6mica desenvolvida
pelo contribuinte.
§ 82 Caso seja necessdrio ultrapassar o limite estabelecido pelo
§ 69, as transmissdes que |he sobrevierem dependerdo de autori-
zacdo que devera ser solicitada a unidade da RFB de jurisdi¢cdo do

contribuinte mediante apresentacdo das devidas justificativas, dos

documentos que comprovem a correc¢do a ser feita e da copia com-
pleta da DCTF retificadora a ser transmitida.

§ 92 Em caso de DCTF ou DCTFWeb retificadora que altere valo-
res ja informados em outras declaragdes ou demonstrativos, estes
também devem ser retificados.

§ 10. A pessoa juridica cuja exclusdo do Simples Nacional te-
nha sido efetivada com efeitos retroativos fica obrigada a retificar
as DCTF ou DCTFWeb apresentadas desde a data a qual os efeitos
da exclusdo retroagiram.

§ 11. E facultado ao contribuinte impugnar a decisdo que inde-
feriu o pedido de transmissdo de nova DCTF retificadora que ultra-
passou o limite previsto no § 62, no prazo de 30 (trinta) dias, conta-
do da data da ciéncia da decisdo, dirigida a Delegacia de Julgamento
da Receita Federal do Brasil (DRJ) de sua jurisdi¢do, observado o rito
estabelecido no Decreto n2 70.235, de 6 de margo de 1972. (Inclu-
ido(a) pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2038, de 07 de julho de
2021)

§ 12. A transmissdo da DCTFWeb retificadora elaborada em
decorréncia de altera¢Oes efetuadas nas escrituragGes devera ser
feita com observancia do disposto no art. 82. (Incluido(a) pelo(a)
Instrugdo Normativa RFB n2 2094, de 15 de julho de 2022)

Art. 17. A RFB poderd reter para analise, com base na aplicagdo
de parametros internos por ela estabelecidos, débitos declarados
cujos valores foram reduzidos mediante DCTF ou DCTFWeb retifi-
cadora.

§ 12 Verificada a retengao a que se refere o caput, o responsa-
vel pelo envio da DCTF ou DCTFWeb retificadora correspondente
podera ser intimado a prestar esclarecimentos ou apresentar docu-
mentos sobre inconsisténcias ou indicios de irregularidade verifica-
dos na andlise do débito.

§ 22 A intimagdo para o contribuinte prestar esclarecimentos
ou apresentar documentos comprobatdrios podera ser feita de for-
ma eletrdnica, observada a legislagdo especifica.

§ 32 A autoridade administrativa decidira, com base na analise '

prevista no caput:

| - pela liberagdo dos débitos objeto da retencdo, quando pre-
sentes elementos de convicgdo que justifiquem a retificagdo de
seus valores; ou

Il - pela rejeigao da retificagdo efetuada, diante de elementos
de convicgdo que indiquem sua improcedéncia, ou se o contribuinte
nao atender a intimagdo no prazo determinado ou, se atender, ndo
comprovar o erro de fato a ser retificado.

§ 42 Nao produzirdo efeitos as retificagdes:

| - enquanto pendentes de analise; e

Il - ndo homologadas.

§ 52 A liberagdo dos débitos objeto da retengdo, nos termos do
inciso | do § 32, ndo implica a homologac¢do do langamento na for-
ma prevista no art. 150 da Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966
- Codigo Tributdrio Nacional (CTN).

u

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

§ 62 E facultado ao contribuinte impugnar a decisdo que n3o
homologou a retificagdo da DCTF ou da DCTFWeb, no prazo de 30
(trinta) dias, contado da data da ciéncia da decisdo, dirigida a DRJ de
sua jurisdicdo, observado o rito estabelecido no Decreto n2 70.235,
de 1972. (Redacgdo dada pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2038,
de 07 de julho de 2021)

§ 72 O parcelamento de débito cujo valor tenha sido objeto de
retificacdo que esteja pendente de andlise implica rejeicdo sumaria
da retificacdo, por parte da RFB, e desisténcia tacita do litigio admi-
nistrativo instaurado pela impugnacdo a que se refere o § 62. (In-
cluido(a) pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2038, de 07 de julho
de 2021)

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O contribuinte omisso na entrega da DCTF ou da DC-
TFWeb que tenha efetuado recolhimento anterior ao inicio de pro-
cedimento fiscal poderd, em atendimento a intimacdo fiscal e nos

. termos desta, apresentar DCTF ou DCTFWeb para informar os va-

lores recolhidos espontaneamente, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades previstas no art. 14.

Art. 19. A DCTFWeb substitui a Guia de Recolhimento do Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia Social
(GFIP) como instrumento de confissdo de divida e de constituicdo
do crédito previdencidrio.

§ 12 A entrega da DCTFWeb sera obrigatéria em relagdo aos

. tributos cujos fatos geradores ocorrerem:

| - a partir do més de agosto de 2018, para as entidades inte-
grantes do “Grupo 2 - Entidades Empresariais”, do Anexo V da Ins-
trucdo Normativa RFB n2 1.863, de 27 de dezembro de 2018, com
faturamento no ano-calenddrio de 2016 acima de RS 78.000.000,00
(setenta e oito milhGes de reais);

Il - a partir do més de abril de 2019, para as demais entida-
des integrantes do “Grupo 2 - Entidades Empresariais”, do Anexo V
da Instru¢do Normativa RFB n2 1.863, de 2018, com faturamento no

. ano-calendario de 2017 acima de RS 4.800.000,00 (quatro milhdes

e oitocentos mil reais), exceto aquelas a que se referem os §§ 22 e
32 e as que constam como optantes pelo Simples Nacional no CNPJ
em 12 de julho de 2018;

Il - a partir do més de outubro de 2021, para os demais contri-
buintes ndo enquadrados nos incisos I, Il e IV e nos §§ 22 e 32; (Re-
dacdo dada pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2094, de 15 de julho
de 2022)

IV - a partir do més de outubro de 2022, para os entes publicos
integrantes do “Grupo 1 - Administracdo Publica” e do “Grupo 5 -
Organizag¢Oes Internacionais e Outras InstituicGes Extraterritoriais”,
ambos do Anexo V da Instrugdo Normativa RFB n? 1.863, de 2018;
e (Redagdo dada pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2094, de 15
de julho de 2022)

V - a partir do més de outubro de 2023, em caso de confissdo
de divida relativa a contribui¢cGes previdenciarias e contribuicGes
sociais devidas a terceiros em decorréncia de decisdes condenato-

. rias ou homologatérias proferidas pela Justica do Trabalho. (Reda-

¢do dada pelo(a) Instrugdo Normativa RFB n2 2147, de 30 de junho
de 2023)

§ 22 Os contribuintes a que se refere o inciso Il do § 12 que
estejam, na data de publicacdo desta Instru¢do Normativa, obriga-
dos ao envio dos eventos periddicos por meio do eSocial, conforme
cronograma definido pela Portaria Conjunta SEPRT/RFB n2 76, de 22
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