a solugao para 0 seu concurso!

CIDADE OCIDENTAL-GO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE
OCIDENTAL - GOIAS

Agente Administrativo

EDITAL DE ABERTURA N2 02/2023

COD: SL-091AG-23
7908433240259



‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ |’ND|CE

Lingua Portuguesa

1. Caracteristicas e funcionalidades de géneros teXtUAIS Variads. .....uiiicuieeiiiieeeiiie e ceiee et e et e e e saae e e ete e e s saae e e s nreeeenreeas 9
2 [a L =Yg o] =y = Tor- Tl [ 1) 4 o LT ST POPPTPPPON 15
3. Variagdo linguistica: estilistica, sociocultural, geografica, NiStOriCa .......cceeiiiiiiiciiee et 19
A, GramAETiCA NOIMIATIVA weveetiitieitiiiteite ettt ettt ettt e s bt et sa e e s bt e st e sb e et e eh s e s e ehb e bt eaeeebeeab e eh e e bt easenb e eabeebbenseehe e bt eabesbe et e nbe et e eanenns 19
5 Mecanismos de producgdo de sentidos nos textos: polissemia, ironia, comparagdo, ambiguidade, citagdo, inferéncia, pres-
L8] 0T 1] o TR PO PP PPN 21
6. MECANISMOS € COBSTO € COBTENCI -veuvvereeurirteentirseerteetesteetesttebestees bt eateshe e bt saeesbesssebeeaseabeeaseshe e bt aabesbeeasesaeenbeessenseeneenbeennenaean 23
7. Sequéncias textuais: descritiva, narrativa, argumentativa, injuntiva, dialogal........ccccvveeiiieeeiiee e 24
LT 1o Yo e [T 40T 1 V=Y o o OO RRRTRPRRPPRRROt 25
L N 6 T 1o To [ I ={ =T g o = Ya [or- | NSRS 26
10. Processo de fOrmMaga0 0 PalaVIas.......cccuieiuiiriieiieeiieeiteesteesiee sttt e stee e teesebeesaeeesbeessseesseeasseesseeanseessseessseensaessseesseessseensessnsessssennns 34
11. Analise morfossintatica. Relagdes de coordenagdo e subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragao .........cccceeevvenee. 35
12. Fenémenos gramaticais e construcdo de significados Na liNGUA POrTUBUESA ....cc..eeuiieiiirieeiiieiieeree et e e eseee s 38
13. Concordancia VErbal @ NOMINGL. ...ccuiiieiiiieie ettt a e e a et s h et e e ae e s bt et e she e beeasenbeestenbeenbesbeenbesanenbeens 39
14, RegENCIA VErbal @ NOMINGL. c..oiciiiiiii ettt e b e e st e e teeesteesseeesteesabeessseesseesssaenseeesseessseenseesnseessneanns 40
15, COlOCACA0 PRONOMINAL....eitttteiittte ettt e sttee e sttt eeeiteessitteesatteeesabteesssbaeessbaeesssseeesseeesasseessabaeesanbaeesasseeensseeessseaesnsaeessnsaeesnssaeenns 43

Matematica

1. Conjuntos numéricos. NUmeros naturais e numeros inteiros: operagdes, relagdo de ordem, divisibilidade, maximo divisor
comum, minimo multiplo comum e decomposi¢cdo em fatores primos. NUmeros racionais e reais: operagdes, relacdo de

ordem, propriedades € VAlor @DSOIULO. .......c.ei ittt ettt ettt e st e et e e st e e s bt e et e e sabe e sate et eesaeeeseesareenaeenn 53
2. Numeros complexos: conceito, operagdes e representagdo GEOMEATIICA. .oviivueerieerieerieeiriesieereesreeseeeseesaeesseeeseessaeensessnnes 57
3. Progressdo aritmética e progressdo geométrica: razdo, termo geral € SOmMa dos tErMOS. ....cceeeveerieeiieenieeiieerireereeeiee e eeees 59
4. Nogdes de Matemadtica Financeira: razdo, propor¢ao 61
T o To (ol=] g1 === T o 4 PO PSP P PP PP PPPRROOPP 63
6. JUIOS SIMPIES € COMPOSLOS. wieirvriiiiiiteiiieteritieeestteeestteeestteesatbeeesateeessbaeesssbeeessssaesassaeesasbaeesasbeesaabaeesasseesssseeensseeessseesssseesnnseens 65
7. EQUAGOES € INEOUAGOES. .eeeuvvieiritreeiiietesittesestteeesusteestaeessateeesatteeesssaessssaeesssseeeasseeesasseeesssaessasseesnssseessssseenssaeesnsseeesnsseessnssesssseens 66
8. Conceito, representacgdo grafica e aplicagdes das fungdes: afim, quadratica, exponencial e modulares. .........cccccoeevvvecivernenns 71
9. Sistemas de equagdes: conceito, resolugdo, discussdo e representagdo SEOMELIICA. ..ovvivieerieeiienie e 80
10. NOGOES U@ ESTATISTICA. .eevvreiriesiiieiiieiitieiieeiteesteeste e ettt esteeebeesabeesteeebeessseesseeesssessaeesseessseeseeeaseessseesseesssesseenseessseensaeenseesnseessnennns 80
11. Apresentacdo de dados estatisticos: tabelas @ rafiCos. ....ciiiiiiiiiiiiiicce et eaaeens 82
12. Medidas de centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda. Medidas de dispersao: variancia, desvio

PAAra0 € COBTICIENTE U@ VAITAGE0D. ..iiiviiiiieiiieitieitieste et e ettt este et e st e e teesbeesaeeesbeesseeesseeesseeaseeeaseesaseessaeeasaessseesseeanseenseeenseesnseenns 86
13. Trigonometria: angulos: trigonometria no triangulo retangulo e propriedades das fungdes trigonométricas. ..........cceeveenee. 88
14. Geometria plana: poligonos regulares, PEriMELIO, ArEas. ......cicviviieiiieriieiie e et e steestee e e sta e e sae e st e esteesaeessseebeesabeesaseenseesnsaens 94
15. Geometria espacial: poliedros regulares, perimetro, areas, VOIUMES. ........ccccuiiiieeiiiesiieeiiecree e estee e seeeaeesaeesteesreeseaeenree s 97

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . Soli‘iﬂgé '



»»»»»»»»»»»» ‘ INDICE e

Atualidades e Historia, Geografia e Conhecimentos Gerais
de Goias e de Cidade Ocidental-GO

Temas relevantes em evidéncia no Brasil e no mundo e suas conexdes com o contexto histérico atual. Pobreza e fome. Mun-
do do trabalho. Saude, surtos e epidemias. QuestGes atuais do meio ambiente e desastres ambientais. .........ccccecvvveervrene

Aspectos fisicos do territdrio da Cidade Ocidental e de Goias: vegetagdo, hidrografia, clima e relevo. Natureza, cultura e
turismo na Cidade OCIAENTAl € €M GOIAS. ....ccuiiiiieiiieiieerie et ete et ettt et e et e teessbeesseeesseessse e seesnseesnseeseeenseessseenseennseenseesnses

[ (e Ta I (o X [0 11 o aa] o Yo 1SS USSRt

Nocoes de Informatica

© N o un s~ W

10.

11.

Familia de sistemas operacionais Microsoft Windows para microcomputadores pessoais: interface graficado usudrio e seus
elementos, além da utilizagdo da ajuda e suporte e dos atalhos de teclado. 3.Configuracdes e Painel de Controle, abran-
gendo a Solugdo de Problemas. Instalagdo, desinstalagdo ou alteragdo de programas e ativagdo ou desativagao de recursos,
incluindo a configuracdo de aplicativos. Aplicativos pertencentes ao Windows (Bloco de Notas, Paint, WordPad e Mapa de
CAPACTRIES). .uveeetreeeetree e ettt e e ettt e eetre e eebaeeeetseeeebaeeeaabaeesasbeeessseeeasssseesseeeaasaseeasbesesssaeesassaeeassseeessseseassaseeanbesesanbesesnsbeeeassaeennsreeeanes

Gerenciamento de arquivos e pastas, incluindo os tipos de arquivos e suas extensdes e a pesquisa e localizagdo de conteu-
o Lo T TP TSSOSO P T PP PT PP UPROPRTPR

ProCedimENntOSs A8 DACKUP . .uvviieiiie ettt et e e e e ba e e e e abaeesaseeeeabaeeeaaseeessseeeeabaeeesssaeessssaeesasaeeennreeennsreeennnns
EEreNCIAMENTO 8 IMPIESSA0 .uviiiiiiieeriiteeittee ettt e sttt e ettt e e sttt e e sbeeesasbaeesaseessabeeesassteeaabbeeeaabaeesaabaeesnsaeesssseesnssteessbeeesnneeessaseeas
Compactagdo e extragdo de conteldo a PArtir A ArqUIVOS ZiP. .occvieceeerieerieerieeeieesieereesereesteesseessseesseessseesseesssesssseessessnsessnnes
Aplicativos para escritdrios por meio de software livre e de software Proprietario. ......c..ceecveerveeciienciieniesesee e see e
Processador de textos (criagdo, edigdo e formatagdo de textos; recursos voltados a automagdo de documentos). ................

Planilha eletrénica (tipos de dados e referéncias; criagdo de planilhas e graficos; inserindo formulas aritméticas e férmulas
baseadas em fun¢des de planilha; configuragdo de pagina e impressao, formatagdo de células e formatagdo condicional,
validagdo de dados e aplicagdo de filtros; obten¢do de dados de fontes eXtErNas). .....cccceeeceeeeeieeeciiee e e eree e

Gerador de apresentacdo (criagdo de slides; formatacdo e inser¢do de imagens e objetos; efeitos de transicdo e animagdes;
apresentacdo de slides; exportagdo pPara 0 fOrmMato PDF). ...ccuiiiiiiieiiie ettt e et e e e e e e st e e e eate e e ebae e e s saaeeeeaseeas

Navegadores de Internet, servicos de busca na Web e uso do correio eletrénico. Navegacao e exibicdo de sitios da Web.
Gerenciamento das configuragdes dos principais navegadores para a INterNEt.......cueecviieiciiieecciee e

YT Vi ole e [l oo g YT I =] [=1 { T o o JA OSSPSR

Conhecimentos Especificos
Agente Administrativo

R

Conceitos bASICOS AE AUMINISTIAGA0 ....vviiiiiiieiiieie ittt ettt ee st e e e st e e s stb e e e s baee e aaeeeesbaeeeansaeeeaabeeessseeesssseeessseeessseaeasenennn

Nog¢des das fungdes administrativas: planejamento, organizagdo, dire¢do e controle

Conhecimentos basicos de 0rganizagao, SiStEMAs € METOUOS . .....uuieeiiiieeiieeeciieeerreeeere e e srre e e sree e e sareeessaeeeeaseeessreeesraeessnseeas
NogGes de dreas funcionais de Organizagies PUDBIICAS.......cuiiruiiiieeiie ettt ettt e st e s te e et e snbeesaeeeseesnneens

Conhecimentos basicos de administragcdo de materiais: estrutura da area, tipos de materiais e no¢des de gestdo de esto-
que (recebimento, armazenagem, distribui¢do e inventarios); Conhecimentos bdsicos do processo de compras no servigo
[oTU] o] [T 10 PSSR

Conhecimentos DASICOS 0E GESTA0 POI PrOCESSOS .. uuuiiiiiireiiieeeeitreeesteeeeitteeestaeeeasteeesssseeesssseeassseeeaasaeesansaeeeanseeesssseeessseesnsneean

Programas, projetos € ag0es Na GESTA0 PUDIICA ...ccuiiiiiiii et e e e e e e et e e e eate e e eate e e ebbeeeeabaeeennaeeeane

,,,,,,,,,, Solugﬁ

107

108
115

119

133
134
135
135
136
137

145

151

158
163

169
177
183
188



‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ |’ND|CE

Conceitos basicos aplicados a gestdo publica: governanga, governabilidade, accountability e transparéncia publica............. 218
Planejamento, orcamento e conceitos bdsicos de finangas PUBIICAS. .......ccuviiiieriieiiecii e 222
10. Tipos e redacdo de dOCUMENTOS OfICIAIS ..uiiuiiiiiiiiieiii ettt ettt ettt et e st e e st e e b e e ssaeeteessbeesaseebeessseessseesseesseeeseesnseanns 230

11. Conhecimentos basicos de documentagdo e arquivo: conceito, importdncia, natureza, finalidade, caracteristicas, fases do
processo de documentacdo e classificagdo, recebimento, encaminhamento e sistemas e métodos de arquivamento de

docUMENTOS OfICIAIS NAS OFZANIZAGOES ...euvveeurieririeriieeiee et erite et e sttt eteesateesteeebeessteessteasseesseeanseesaseeseeeaseesaseesseesnsaenssesnseesnseenseenn 240
12. Atendimento ao publico: regras basicas, abordagens, formas de comunicagdo, recep¢ao, conhecimento da estrutura da

0rganizagao, orientagdo € ENCAMINNAMENTOS .....iiiiiiiieiiiieeeiieeectte e et e e eteeesreeeseabeeesssseeeessseeessseeeasaseeasaeeeassaeessseeeanseaeansseeenn 248
13. NogOes de comunicagdo formal e informal NAs OrGANIZACOES .......eeiueiiuieiiieie ettt ettt e st e st e saeeenaee s 251

4444444444444444444444444444444444444444444444444 | Solﬁ"&.g@

a solug@o para o seu concurso!



tas a realiza¢do de uma critica social). Para exemplo, destacamos
0s seguintes romancistas brasileiros: Machado de Assis, Guimardes
Rosa, Ega de Queiroz, entre outros.

Conto

E um texto narrativo breve, e de ficgdo, geralmente em prosa,
gue conta situagOes rotineiras, anedotas e até folclores. Inicialmen-
te, fazia parte da literatura oral. Boccacio foi o primeiro a reproduzi-
-lo de forma escrita com a publicagdo de Decamerdo.

Ele é um género da esfera literaria e se caracteriza por ser uma
narrativa densa e concisa, a qual se desenvolve em torno de uma

Unica a¢do. Geralmente, o leitor é colocado no interior de uma agdo

ja em desenvolvimento. Ndo ha muita especificagao sobre o antes
e nem sobre o depois desse recorte que é narrado no conto. H3 a
construgao de uma tensdo ao longo de todo o conto.

Diversos contos sdo desenvolvidos na tipologia textual narrati-
va: conto de fadas, que envolve personagens do mundo da fantasia;
contos de aventura, que envolvem personagens em um contexto

mais préximo da realidade; contos folcléricos (conto popular); con-
tos de terror ou assombragdo, que se desenrolam em um contexto

sombrio e objetivam causar medo no expectador; contos de misté-
rio, que envolvem o suspense e a solu¢do de um mistério.

Fabula

E um texto de carater fantastico que busca ser inverossimil. As
personagens principais ndo sdo humanos e a finalidade é transmitir
alguma licdo de moral.

Novela

E um texto caracterizado por ser intermediario entre a longevi-
dade do romance e a brevidade do conto. Esse género é constituido
por uma grande quantidade de personagens organizadas em dife-
rentes nucleos, os quais nem sempre convivem ao longo do enredo.
Como exemplos de novelas, podem ser citadas as obras O Alienista,
de Machado de Assis, e A Metamorfose, de Kafka.

Cronica

E uma narrativa informal, breve, ligada a vida cotidiana, com
linguagem coloquial. Pode ter um tom humoristico ou um toque de
critica indireta, especialmente, quando aparece em se¢do ou arti-
go de jornal, revistas e programas da TV. Ha na literatura brasileira
varios cronistas renomados, dentre eles citamos para seu conhe-
cimento: Luis Fernando Verissimo, Rubem Braga, Fernando Sabido
entre outros.

Diario

E escrito em linguagem informal, sempre consta a data e ndo
ha um destinatario especifico, geralmente, é para a prépria pessoa
que esta escrevendo, é um relato dos acontecimentos do dia. O
objetivo desse tipo de texto é guardar as lembrangas e em alguns
momentos desabafar. Veja um exemplo:

“Domingo, 14 de junho de 1942

Vou comecgar a partir do momento em que ganhei vocé, quando

0 vina mesa, no meio dos meus outros presentes de aniversdrio. (Eu
estava junto quando vocé foi comprado, e com isso eu ndo contava.)

Na sexta-feira, 12 de junho, acordei as seis horas, o que ndo é
de espantar; afinal, era meu aniversdrio. Mas ndo me deixam le-
vantar a essa hora; por isso, tive de controlar minha curiosidade até

ol

LINGUA PORTUGUESA

quinze para as sete. Quando néio dava mais para esperar, fui até a

. sala de jantar, onde Moortje (a gata) me deu as boas-vindas, esfre-
: gando-se em minhas pernas.”

Trecho retirado do livro “Didrio de Anne Frank”.

Géneros textuais predominantemente do tipo textual descri-
tivo

Curriculo

E um género predominantemente do tipo textual descritivo.
Nele sdo descritas as qualificagGes e as atividades profissionais de
uma determinada pessoa.

Laudo

E um género predominantemente do tipo textual descritivo.
Sua fungdo é descrever o resultado de analises, exames e pericias,
tanto em quest8es médicas como em questdes técnicas.

Outros exemplos de géneros textuais pertencentes aos textos
descritivos sao: folhetos turisticos; cardapios de restaurantes; clas-
sificados; etc.

Géneros textuais predominantemente do tipo textual expo-
sitivo

Resumos e Resenhas

O autor faz uma descrigdo breve sobre a obra (pode ser cine-
matografica, musical, teatral ou literaria) a fim de divulgar este tra-
balho de forma resumida.

Na verdade resumo e/ou resenha é uma analise sobre a obra,
com uma linguagem mais ou menos formal, geralmente os rese-
nhistas sdo pessoas da area devido o vocabulario especifico, sdo
estudiosos do assunto, e podem influenciar a venda do produto de-
vido a suas criticas ou elogios.

Verbete de dicionario
Género predominantemente expositivo. O objetivo é expor
conceitos e significados de palavras de uma lingua.

Relatério Cientifico
Género predominantemente expositivo. Descreve etapas de
pesquisa, bem como caracteriza procedimentos realizados.

Conferéncia

Predominantemente expositivo. Pode ser argumentativo tam-
bém. ExpOe conhecimentos e pontos de vistas sobre determinado
assunto. Género executado, muitas vezes, na modalidade oral.

Outros exemplos de géneros textuais pertencentes aos textos
expositivos sdo: enciclopédias; resumos escolares; etc.
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J4 o valor relativo de um numero é a sua comparagao com ou-
tro nimero em termos percentuais ou em uma razdo. Por exemplo,

se um produto custava RS 100 e agora custa RS 120, o valor relativo

do aumento é de 20% (ou 1,2 vezes o valor anterior).

E importante entender que o valor relativo ndo leva em con-
sideracdo a escala absoluta, ou seja, se 0 aumento de RS 20 é sig-
nificativo ou ndo em relagdo ao preco inicial do produto. Por isso,
é comum usar tanto o valor relativo quanto o absoluto para uma
analise completa.

Outro exemplo seria a taxa de crescimento de uma populagédo.

Se uma cidade tinha 100.000 habitantes em 2020 e 110.000 habi- :

tantes em 2021, o valor relativo do crescimento é de 10%, enquanto
o valor absoluto é de 10.000 habitantes.

E importante destacar que o valor relativo e absoluto n3o sdo
conceitos opostos, mas sim complementares. O valor relativo é im-
portante para comparagoes entre diferentes quantidades, enquan-
to o valor absoluto é importante para entender o impacto absoluto
das mudangas em uma escala numérica.

Em resumo, o valor absoluto é a distancia entre um nimero e

zero na reta numérica, enquanto o valor relativo é a comparagao

percentual ou em uma razdo entre diferentes quantidades. Ambos
0s conceitos sdo importantes para uma analise completa e precisa
de dados e situagdes numéricas.

NUMEROS COMPLEXOS: CONCEITO, OPERACOES E REPRE-
SENTACAO GEOMETRICA.

Os nimeros complexos sdo numeros compostos por uma parte
real e uma imaginaria®.

Eles representam o conjunto de todos os pares ordenados (x,
y), cujos elementos pertencem ao conjunto dos nimeros reais (R).

O conjunto dos numeros complexos é indicado por reto
numeros complexos, onde se definem as operagdes:

lgualdade: (a, b) =(c,d)¢>a=ceb=d

Adigdo: (a, b) + (c,d)=(a+c, b+d)

Multiplicagdo: (a, b) . (c, d) = (ac—bd, ad + bc)

— Unidade Imaginaria (i)
Indicado pela letra i, a unidade imaginaria é o par ordenado (0,
1). Logo:

2 _

f.i=-1ou i -1

Assim, i é a raiz quadrada de —1, pois:

4 https://www.todamateria.com.br/numeros=-complexos/#:"~:text-
05%20n%C3%BAmeros%20complexos%20s%C3%A30%20n%C3%BA-
meros,dos%20n%C3%BAmeros%20reais%20(R).
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Exemplo:
V-4=y-14=y{-1/a=iJd=1z2i

— Forma Algébrica de um Nimero Complexo
A forma mais usual de representar nimeros complexos é
utilizando a forma algébrica ou, binomial.
A forma algébrica, de um nimero complexo z é:
z=Xx+Yyi

Onde:

- X € um numero real indicado por: x = Re (Z), sendo a parte
real de z.

-y é um numero real indicado por: y = Im (Z), sendo a parte
imaginaria de z.

Exemplos:

z =4+ 3i, onde 4 é a parte real e 3i a imaginaria.

z =8, onde 8 é a parte real e 0 a imagindria.

z = 16i, onde 0 é a parte real e 16i a imaginaria. (Neste caso,
chama-se z de imaginario puro).

— Conjugado de um Nimero Complexo
O conjugado de um numero complexo z = a + bi é definido por:

Z=a-bhbi
Assim, troca-se o sinal de sua parte imaginaria.
Exemplos: _
Sez=5+2i,entdo £ =5 — 2]
Sez=1-3ientioZ = 1 + 3.
Se z = -15i, entdo £ = =
Sez=4.entio Z =4,

Quando multiplicamos um numero complexo por seu

¢ conjugado, o resultado serd um nimero real.

— lgualdade entre Niimeros Complexos

Sendo dois nimeros complexos Z, = (a, b) e Z, = (c, d), eles séo
iguais quando a = ce b =d. Isso porque eles possuem partes reais e
imaginarias idénticas. Assim:

a+bi=c+diquandoa=ceb=d
Exemplo:
7, =4+ 3i,z;=4 + 3|

Ent50,21=22.

— Operagoes com Numeros Complexos
Com os numeros complexos é possivel realizar as operagdes de

adicdo, subtragdo, multiplicacdo e divisdo. Confira as defini¢des e

exemplos:

Adigao
Z,+7,

ca
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ATUALIDADES E HISTORIA, GEOGRAFIA E CONHECIMENTOS GERAIS

ESTADO DE GOIAS: Area, pontos extremos e altitudes

Area (Km?) 340.110,38
Latitude (5) 12° 23 46,261"

Morte - — -

Longitude (O) 49% 34" 39,513

Ul Latitude (S) 19° 29' 0,393"

Longitude (O) 49° 34' 39,513"

Pontos extremo Leste Latitude (S) 15° 56' 23,327"
Longitude (O) 45° 54' 25,060"

Latitude (S) 15° 56' 23,327"

Deste - 1 a0 "

Longitude (O) 53" 14' 53,966

. Max 1.564

Altitude i 157

Fonte: Shuttle Radar Topographybdission (SRTM) / Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica / Instituto Mauro Borges / Segplan-GO /
Geréncia de Cartografia e Geoprocessamento

Populagao

Levantamento do IBGE, divulgado em 2018, indica que Goias possui quase 7 milhdes de habitantes, e densidade demografica de 17,65
pessoas por quildometro quadrado. Trata-se do Estado mais populoso do Centro-Oeste brasileiro.

Seja por sua histéria carregada de tradi¢do ou pela crescente oferta de oportunidades, Goias abriga povos diversificados, desde indi-
genas e calungas até migrantes vindos de todas as partes. O Censo Demografico de 2010 apontou que aproximadamente 28% das pessoas
gue moram em solo goiano sdo oriundas de outros Estados. Tal fluxo migratério, acentuado especialmente nas Ultimas décadas, contribui
com o crescimento populacional. Desde 2000, o nimero de habitantes em Goids cresce uma média de 1,8% ao ano.

Clima, vegetagao e hidrografia

Situado no coragdo do Brasil, Goids ostenta a beleza singular do Cerrado, cuja vegetagcdo é marcada por arvores e arbustos tortuosos,
cascas grossas e raizes profundas. Uma das caracteristicas mais peculiares do bioma é a flora, considerada a mais rica savana do mundo
por abrigar pelo menos 11,6 mil espécies de plantas ja catalogadas. O Cerrado cobre cerca de 70% do territério goiano e é o segundo maior
bioma brasileiro, ficando atras somente da Amazonia.

O clima em Goids é o tropical, que se resume a verdes chuvosos e invernos secos. Cerca de 95% da chuva que cai todos os anos é
registrada entre outubro e abril. Ja o periodo de menor indice pluviométrico ocorre de maio a setembro. As temperaturas médias anuais
variam entre 232C, ao Norte, e 202C ao Sul. Em meses de maior seca, como agosto e setembro, o termémetro costuma registrar um calor
que gira em torno dos 342C. J4 o periodo mais frio do ano abrange junho e julho, podendo chegar a 122C, especialmente nas regides Su-
deste e Sudoeste.

Sobre o relevo, o territério goiano apresenta baixa declividade: 65% da superficie sdo formadas por terras relativamente planas, os
chamados chapadd&es. As margens dos rios Araguaia e Tocantins predominam ligeiras ondulacdes. Tal condi¢3o favorece a agricultura e a
pecudria, dois grandes propulsores da economia goiana. Longe dos leitos, as elevagdes ndo ultrapassam a marca de 1.676m.

Outra importante curiosidade sobre Goias diz respeito & hidrografia. E dentro do territério goiano que nascem drenagens alimen-
tadoras de trés importantes rios: Araguaia/Tocantins, S3o Francisco e Parand. Juntas, as bacias ocupam uma area total de 2.431.980,91
quilébmetros quadrados. Deste espaco, 340.070,75 quildmetros quadrados estd em Goids, o que representa 13,98% do total.

Sob aspecto turistico, a hidrografia goiana assume um papel protagonista. Além das cidades por onde passam rios atrairem milhares
de pessoas todos os anos — a exemplo de Aruand, ha ainda lagos e cachoeiras espalhados pelo Estado. Outro ponto forte sdo as dguas
termais, um recurso natural localizado na regido de Caldas Novas e Rio Quente. Além das propriedades terapéuticas, as aguas quentes sao
uma boa opg¢do para o lazer.

Recursos Hidricos

O estado de Goias possui caracteristicas peculiares em relagdo a sua hidrografia. Em seu territério nascem drenagens alimentadoras
de trés importantes Regides Hidrograficas do pais (Araguaia/Tocantins, Sdo Francisco e Parand), tendo como divisores os planaltos do Dis-
trito Federal e Entorno e os altos topograficos que atravessam os municipios de Aguas Lindas de Goids, Pirendpolis, Itaugu, Americano do
Brasil, Parauina, Portelandia até as imediagdes do Parque Nacional das Emas.
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Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Permite adicionar atalhos, de fungdes comumente utilizadas no trabalho com documentos que podem ser personalizados de acordo
com a necessidade do usuario.

Inserir Layout da Pagi

Calibri (Corpt = 11 A A

Faixa de Opgoes

Faixa de OpgGes é o local onde estdo os principais comandos do Word, todas organizadas em grupos e distribuidas por meio de guias,

que permitem facil localizacdo e acesso. As faixas de Op¢des sdo separadas por nove guias: Arquivos; Pagina Inicial, Inserir, Design, Layout,
Referéncias, Correspondéncias, Revisao e Exibir.

Estas s30 as guias

LUCUTY0  Pagina Inicial Insesir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda
i T Estes sao os comandos|
[-11 Arial «~112 - A A Aa~ P Estes s30 os comandos

Colar |
- ¥ Pincel de Formatagao

Area de Transferéncia F i

N I § vabex,x [A~%-A-~

Estes sdo0 grupos de comandosl

— Arquivos: possui diversas funcionalidades, dentre algumas:

— Novo: abrir um Novo documento ou um modelo (.dotx) pré-formatado.

— Abrir: opgSes para abrir documentos ja salvos tanto no computador como no sistema de armazenamento em nuvem da Microsoft,
One Drive. Além de exibir um histérico dos ultimos arquivos abertos.

— Salvar/Salvar como: a primeira vez que ird salvar o documento as duas opgdes levam ao mesmo lugar. Apenas a partir da segunda
vez em diante que o Salvar apenas atualiza o documento e o Salvar como exibe a janela abaixo. Contém os locais onde serdo armazenados
os arquivos. Opgdes locais como na nuvem (OneDrive).

— Imprimir: opgdes de impressdo do documento em edi¢do. Desde a opgdo da impressora até as paginas desejadas. O usuario tanto
pode imprimir paginas sequenciais como paginas alternadas.

Decumente] - Word ] - o x
Fabrici Mela
I OneDrive - Pessoal Mais a m_igo
professorfabriciomelo@igmail.com : N
Curse Word 2016 - CPIUR
OneDrive de Nio identificado » Curso Word 2016 - CRIUR
N OneDrive - Pessoal Pict
” ictureés
Sahvar como i e doad OneDrive de Fabricio Melo » Pictures
! 19498956 1ec8f5e0
Imprieniic i
£ @ Sl OneDrive de Fabricio Melo » 194589561 ecEfSed
o= Adicionar um Local

OneDrive - Pesscal

Frocurar
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— Uma Unica maneira correta (the best way).
— Ma@3o de obra e ndo recursos humanos.
— Seguranga, ndo inseguranga. As organizacdes davam a sensagao de estabilidade dominando o mercado.

Teoria Classica

e Aumento da eficiéncia melhorando a disposi¢do dos 6rgdos componentes da empresa (departamentos);
« Enfase na anatomia (estrutura) e na fisiologia (funcionamento);

e Abordagem do topo para a base (nivel estratégico tatico);

® Do todo para as partes.

TOPO

PARA A

BASE

Diferente do processo neocldssico, na Teoria Classica temos 5 (cinco) fungdes — POC3:

— Previsdo ao invés de planejamento: Visualizagdo do futuro e tracar programa de agéo.
— Organizagdo: Constituir a empresa dos recursos materiais e social.

— Comando: Dirigir e orientar pessoas.

— Coordenacgado: Ligagao, unido, harmonizar todos os esforgos coletivamente.

Controle: Se certificar de que tudo esta ocorrendo de acordo com as regras estabelecidas e as ordens dadas.

e Principios da Teoria Classica:

— Dividir o trabalho;

— Autoridade e responsabilidade;
— Disciplina;

— Unidade de comando;

— Unidade de diregéo;

— Subordinagdo dos interesses individuais aos gerais;
— Remuneragdo do pessoal;

— Centralizagao;

— Cadeia escalar;

— Ordem;

— Equidade;

— Estabilidade do pessoal;

— Iniciativa;

— Espirito de equipe.

A Abordagem Classica, junto da Burocratica, dentre todas as abordagens, chega a ser uma das mais importantes.

Abordagem Neoclassica

No inicio de 1950 nasce a Teoria Neoclassica, teoria mais contemporanea, remodelando a Teoria Classica, colocando novo figurino
dentro das novas concepgdes trazidas pelas mudangas e pelas teorias anteriores. Fungdes essencialmente humanas comegam a ser inse-
ridas, como: Motivagao, Lideranga e Comunicagdo. Preocupagdo com as pessoas passa a fazer parte da Administracdo.

POC3 (Classica) PODC (Neoclissica)
PREVISAQ + ORGANIZACAO PLANEIAMENTO + ORGANIZACAOD
COMANDO + COORDENAGAD - DIRECAO + CONTROLE
CONTROLE

L Soli"i“gﬁ »»»»»»»»»»»»»»



rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

funcionamento eficiente de uma organizagao.

(D) A administragdo do patriménio inclui o registro patrimonial, :
o controle da utilizacdo e a gestao de contratos de locagdo e

manutengao.

(E) A administragdo de materiais e patrimonio é fundamental
para a eficiéncia operacional e a preservagdo do patrimonio de
uma organizagao.

14. FAPEC - 2020 - UFMS - Assistente em Administragao

GABARITO

Sobre a Administracdo de Recursos Materiais, analise as asser-

tivas a seguir.

| - A Administra¢do de Materiais compreende processos e pro-

jetos que se desenvolvem no contexto da cultura organizacional.

Il - Recursos materiais sdo também denominados recursos fisi-
cos e englobam todos os aspectos materiais e fisicos que a organi-
zacdo utiliza para produzir.

Il - A Administragdo de Materiais consiste em ter os materiais
necessarios na quantidade certa, no local certo e no tempo certo,

a disposicdo das unidades que comp&em o funcionamento da or- :

ganizacgdo.

IV - A Administragdo de Materiais corresponde a totalidade das
funcdes relacionadas com os materiais, seja com sua programacao,
aquisicdo, estocagem, distribuicdo, etc.

V - A Administra¢do de Materiais diz respeito a totalidade de
recursos disponiveis em uma organizagao em termos tecnoldgicos,
humanos e patrimoniais.

Assinale a alternativa correta.

(A) Apenas |, 1I, IV e V estdo corretas.
(B) Apenas IV e V estdo corretas.

(C) Apenas |, Il e IV estdo corretas.
(D) Apenas lll e IV estdo corretas.

(E) Apenas Il lll e IV estdo corretas.

15. Quadrix - 2023 - CRM - MG - Almoxarife
No que se refere a organizagao, assinale a alternativa correta.

(A) A organizacdo formal é constituida de interacBes e de rela-

cionamentos sociais entre as pessoas.

(B) Nos grupos, o esforgo é coletivo e a responsabilidade é com-
partilhada pelos resultados.

(C) O tamanho do grupo afeta seu desempenho, no entanto o
efeito dessa afetacdo depende de variaveis.

(D) O desempenho de um grupo traz um resultado maior que a
soma das contribui¢des individuais.

1 C
2 D
3 D
4 D
5 C
6 D
7 C
8 B
9 B
10 ERRADO
11 CERTO
12 ERRADO
13 C
14 E
15 C

ANOTACOES

(E) A comunicagdo informal é a que ocorre nas organizagdes,
respeitando os tramites burocraticos pertinentes e utilizando- :

-se dos canais instituidos pelas autoridades superiores.
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