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PONTO DE VISTA DO AUTOR;

O modo como o autor narra suas histdrias provoca diferentes
sentidos ao leitor em relagdo a uma obra. Existem trés pontos de
vista diferentes. E considerado o elemento da narracdo que com-
preende a perspectiva através da qual se conta a histéria. Trata-se
da posi¢do da qual o narrador articula a narrativa. Apesar de existir
diferentes possibilidades de Ponto de Vista em uma narrativa, con-
sidera-se dois pontos de vista como fundamentais: O narrador-ob-
servador e o narrador-personagem.

Primeira pessoa

Um personagem narra a histdria a partir de seu préprio ponto
de vista, ou seja, o escritor usa a primeira pessoa. Nesse caso, lemos
o livro com a sensagdo de termos a visdao do personagem poden-
do também saber quais sdo seus pensamentos, o que causa uma
leitura mais intima. Da mesma maneira que acontece nas nossas
vidas, existem algumas coisas das quais ndo temos conhecimento e
s6 descobrimos ao decorrer da histéria.

Segunda pessoa

O autor costuma falar diretamente com o leitor, como um dia-
logo. Trata-se de um caso mais raro e faz com que o leitor se sinta
guase como outro personagem que participa da histéria.

Terceira pessoa

Coloca o leitor numa posi¢do externa, como se apenas obser-
vasse a agdo acontecer. Os didlogos ndo sdo como na narrativa em
primeira pessoa, ja que nesse caso o autor relata as frases como al-
guém que estivesse apenas contando o que cada personagem disse.

Sendo assim, o autor deve definir se sua narrativa sera transmi-
tida ao leitor por um ou varios personagens. Se a histéria é contada
por mais de um ser ficticio, a transi¢cdo do ponto de vista de um para
outro deve ser bem clara, para que quem estiver acompanhando a
leitura ndo fique confuso.

INFORMAGOES IMPLICITAS

Definicdo

Ao contrario das informacgdes explicitas, que sdo expressadas
pelo autor no texto, as informag&es implicitas ndo sdo expressadas
da mesma forma. Em muitos casos, para que se faga uma leitura
eficiente, é necessdrio que se va além do que esta mencionado,
sendo necessario preciso inferir as informagdes de um texto, ou
seja, decifrar suas entrelinhas.

Inferéncia: quer dizer concluir alguma coisa com base em
outra ja conhecida. Fazer inferéncias é uma habilidade essencial
para a interpretagdo correta dos enunciados e dos textos. As
principais informagGes que podem ser inferidas recebem o nome

de subtendidas e pressupostas.

Informagdo pressuposta: é aquela cujo enunciado depende
para fazer que consiga gerar sentido. Analise o seguinte exemplo:
“Arnaldo retornara para casa?”, O enunciado, nesse caso, somente
fara sentido se for levada em consideragdo que Arnaldo saiu de casa,
pelo menos provisoriamente — e essa € a informagdo pressuposta.
O fato de Arnaldo se encontrar em casa invalidard o enunciado.
Observe que as informagGes pressupostas estdo assinaladas por
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meio de termos e expressdes expostos no préprio enunciado e
implicam de um critério légico. Desse modo, no enunciado “Arnaldo
ainda ndo retornou para casa”, o termo “ainda” aponta que o
retorno de Arnaldo para casa é dado como certo pelos enunciados.

Informagdo subtendida: diversamente a informagdo
pressupostas, a subentendida ndo é assinalada no enunciado,
sendo, portanto, apenas uma sugestdo, isto é, pode ser percebida
como insinuagdes. O emprego de subentendidos “camufla” o
enunciado por tras de uma declaragdo, pois, nesse caso, ele ndo
quer se comprometer com ela. Em razdo disso, pode-se afirmar
que as informagdes sdo de responsabilidade do receptor da fala,
a0 passo que as pressupostas sdo comuns tanto aos falantes
guanto aos receptores. As informagdes subentendidas circundam
nosso dia-a-dia nas as anedotas e na publicidade por exemplo;
enquanto a primeira consiste em um género textual cujos sentido
esta profundamente submetido a ruptura dos subentendidos, a
segunda se baseia nos pensamentos e comportamentos sociais
para produzir informagdes subentendidas.

SIGNIFICAGAO CONTEXTUAL DE PALAVRAS E EXPRESSOES H

Visdao Geral: o significado das palavras é objeto de estudo
da semantica, a area da gramatica que se dedica ao sentido das
palavras e também as relagGes de sentido estabelecidas entre elas.

Denotagdo e conotagao
Denotagdo corresponde ao sentido literal e objetivo das
palavras, enquanto a conotagao diz respeito ao sentido figurado das
palavras. Exemplos:
“0 gato é um animal doméstico.”
“Meu vizinho é um gato.”

No primeiro exemplo, a palavra gato foi usada no seu verdadeiro
sentido, indicando uma espécie real de animal. Na segunda frase, a
palavra gato faz referéncia ao aspecto fisico do vizinho, uma forma
de dizer que ele é tdo bonito quanto o bichano.

Hiperonimia e hiponimia

Dizem respeito a hierarquia de significado. Um hiperénimo,
palavra superior com um sentido mais abrangente, engloba um
hiponimo, palavra inferior com sentido mais restrito.

Exemplos:

— Hiperonimo: mamifero: — hiponimos: cavalo, baleia.

— Hiperonimo: jogo — hiponimos: xadrez, baralho.

Polissemia e monossemia

A polissemia diz respeito ao potencial de uma palavra
apresentar uma multiplicidade de significados, de acordo com o
contexto em que ocorre. A monossemia indica que determinadas
palavras apresentam apenas um significado. Exemplos:

— “Lingua”, é uma palavra polissémica, pois pode por um idioma
ou um 6rgao do corpo, dependendo do contexto em que é inserida.

— A palavra “decalitro” significa medida de dez litros, e ndo
tem outro significado, por isso é uma palavra monossémica.
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HTTP
E o protocolo responsavel pelo tratamento de pedidos e res-

postas entre clientes e servidor na World Wide Web. Os enderecos

web sempre iniciam com http:// (http significa Hypertext Transfer
Protocol, Protocolo de transferéncia hipertexto).

Hipertexto
Sdo textos ou figuras que possuem enderegos vinculados a

eles. Essa é a maneira mais comum de navegar pela web.

Intranet

A intranet é uma rede de computadores privada que assenta

sobre a suite de protocolos da Internet, porém, de uso exclusivo de
um determinado local, como, por exemplo, a rede de uma empresa,
que s6 pode ser acessada pelos seus utilizadores ou colaboradores
internos?.

Pelo fato, a sua aplicagdo a todos os conceitos emprega-se a
intranet, como, por exemplo, o paradigma de cliente-servidor. Para

tal, a gama de enderecos IP reservada para esse tipo de aplicagdo

situa-se entre 192.168.0.0 até 192.168.255.255.

Dentro de uma empresa, todos os departamentos possuem
alguma informacdo que pode ser trocada com os demais setores,
podendo cada sessdo ter uma forma direta de se comunicar com as
demais, o que se assemelha muito com a conexdo LAN (Local Area
Network), que, porém, ndo emprega restri¢des de acesso.

Alintranet é um dos principais veiculos de comunicagdo em cor-
poragdes. Por ela, o fluxo de dados (centralizagdo de documentos,

formularios, noticias da empresa, etc.) é constante, pretendendo :

reduzir os custos e ganhar velocidade na divulgagao e distribuicdo
de informacgdes.

Apesar do seu uso interno, acessando aos dados corporativos,
a intranet permite que computadores localizados numa filial, se co-
nectados a internet com uma senha, acessem conteudos que este-
jam na sua matriz. Ela cria um canal de comunicagdo direto entre
a empresa e os seus funcionarios/colaboradores, tendo um ganho
significativo em termos de seguranga.

FERRAMENTAS E APLICATIVOS DE NAVEGAGAO, DE COR-
REIO ELETRONICO, DE GRUPO DE DISCUSSAO, DE BUSCA
E PESQUISA

Navegadores

Um navegador de internet é um programa que mostra informa-

¢Oes da internet na tela do computador do usuario.

Além de também serem conhecidos como browser ou web
browser, eles funcionam em computadores, notebooks, dispositi-
vos moveis, aparelhos portateis, videogames e televisores conec-
tados a internet.

Um navegador de internet condiciona a estrutura de um site
e exibe qualquer tipo de conteldo na tela da maquina usada pelo
internauta.

Esse conteudo pode ser um texto, uma imagem, um video, um :

jogo eletrénico, uma animagao, um aplicativo ou mesmo servidor.
Ou seja, o navegador é o meio que permite o acesso a qualquer
pagina ou site na rede.

Para_funcionar, um navegador de internet se comunica com
2 https://centraldefavoritos.com.br/2018/01/11/conceitos-basicos-fer-
ramentas-aplicativos-e-procedimentos-de-internet-e-intranet-parte-2/
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servidores hospedados na internet usando diversos tipos de pro-
tocolos de rede. Um dos mais conhecidos é o protocolo HTTP, que
transfere dados bindrios na comunicagdo entre a maquina, o nave-
gador e os servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade dos navegadores é mostrar para o
usudrio uma tela de exibigdo através de uma janela do navegador.

Ele decodifica informagGes solicitadas pelo usuario, através de
codigos-fonte, e as carrega no navegador usado pelo internauta.

Ou seja, entender a mensagem enviada pelo usuario, solicitada
através do endereco eletronico, e traduzir essa informacgdo na tela
do computador. E assim que o usudrio consegue acessar qualquer
site na internet.

O recurso mais comum que o navegador traduz é o HTML, uma
linguagem de marcagdo para criar paginas na web e para ser inter-
pretado pelos navegadores.

Eles também podem reconhecer arquivos em formato PDF,
imagens e outros tipos de dados.

Essas ferramentas traduzem esses tipos de solicitagdes por
meio das URLs, ou seja, os enderecos eletronicos que digitamos na
parte superior dos navegadores para entrarmos numa determinada
pagina.

Abaixo estdo outros recursos de um navegador de internet:

— Barra de Enderego: é o espago em branco que fica localiza-
do no topo de qualquer navegador. E ali que o usudrio deve digitar
a URL (ou dominio ou enderego eletronico) para acessar qualquer
pagina na web.

— Botdes de Inicio, Voltar e Avangar: botdes clicaveis basicos
que levam o usudrio, respectivamente, ao comego de abertura do
navegador, a pagina visitada antes ou a pdgina visitada seguinte.

— Favoritos: é a aba que armazena as URLs de preferéncia do
usuario. Com um uUnico simples, o usuario pode guardar esses en-
deregos nesse espaco, sendo que ndo existe uma quantidade limite
de links. E muito Gtil para quando vocé quer acessar as paginas mais
recorrentes da sua rotina didria de tarefas.

— Atualizar: botdo basico que recarrega a pagina aberta naque-
le momento, atualizando o conteddo nela mostrado. Serve para
mostrar possiveis edi¢Ges, correcGes e até melhorias de estrutura
no visual de um site. Em alguns casos, é necessario limpar o cache
para mostrar as atualizagGes.

— Histdrico: opgdo que mostra o histérico de navegagdo do
usudrio usando determinado navegador. E muito Util para recupe-
rar links, paginas perdidas ou revisitar dominios antigos. Pode ser
apagado, caso o usudrio queira.

— Gerenciador de Downloads: permite administrar os downlo-
ads em determinado momento. E possivel ativar, cancelar e pausar
por tempo indeterminado. E um maior controle na usabilidade do
navegador de internet.

— Extensdes: ja é padrao dos navegadores de internet terem
um mecanismo proprio de extensGes com mais funcionalidades.
Com alguns cliques, é possivel instalar temas visuais, plug-ins com
novos recursos (relégio, noticias, galeria de imagens, icones, entre
outros.

— Central de Ajuda: espaco para verificar a versao instalada do
navegador e artigos (geralmente em inglés, embora também exis-
tam em portugués) de como realizar tarefas ou agdes especificas
no navegador.

Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari e Opera sdo
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Como fundamento do Estado Democratico de Direito, nos
pardmetros do art.19, I, da CFB/88), a soberania é elemento

essencial e fundamental a existéncia da Republica Federativa do

Brasil.

A lei se tornou de forma essencial o principal instrumento de
organizagdo da sociedade. Isso, por que a exigéncia de justica e de
protegao aos direitos individuais, sempre se faz presente na vida
do povo. Por conseguinte, por intermédio da Constituigao escrita,
desde a época da revolugdo democratica, foi colocada uma trava
juridica a soberania, proclamando, assim, os direitos invioldveis do
cidaddo.

O direito incorpora a teoria da soberania e tenta compatibiliza-
la aos problemas de hoje, e remetem ao povo, aos cidaddos e a
sua participagdo no exercicio do poder, o direito sempre tende
a preservar a vontade coletiva de seu povo, através de seu
ordenamento, a soberania sempre existird no campo juridico, pois
o termo designa igualmente o fendmeno politico de decisdo, de
deliberagdo, sendo incorporada a soberania pela Constituigao.

A Constituicdo Federal é documento juridico hierarquicamente

superior do nosso sistema, se ocupando com a organizagdo .

do poder, a definigdo de direitos, dentre outros fatores. Nesse
diapasdo, a soberania ganha particular interesse junto ao Direito
Constitucional. Nesse sentido, a soberania surge novamente em
discussao, procurando resolver ou atribuir o poder originario e seus
limites, entrando em voga o poder constituinte originario, o poder
constituinte derivado, a soberania popular, do parlamento e do
povo como um todo. Depreende-se que o fundo desta problematica

estd entranhado na discussdo acerca da positivacdo do Direito em

determinado Estado e seu respectivo exercicio.
Assim sendo, em sintese, ja verificados o conceito de Estado e
os seus elementos. Temos, portanto:

ESTADO = POVO + TERRITORIO + SOBERANIA

Obs. Os elementos (povo + territério + soberania) do Estado
niao devem ser confundidos com suas fungBes estatais que

normalmente sdo denominadas “Poderes do Estado” e, por sua

vez, sdo divididas em: legislativa, executiva e judiciaria

Em relagdo aos principios do Estado Brasileiro, é facil encontra-
los no disposto no art. 12, da CFB/88. Vejamos:

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoltvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, constitui-
se em Estado democrdtico de direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Ressalta-se que o0s conceitos de soberania, cidadania e
pluralismo politico sdo os que mais sdo aceitos como principios
do Estado. No condizente a dignidade da pessoa humana e aos

valores sociais do trabalho e da livre inciativa, pondera-se que :

estes constituem as finalidades que o Estado busca alcangar. Ja os
conceitos de soberania, cidadania e pluralismo politico, podem ser
plenamente relacionados com o sentido de organizagdo do Estado
sob forma politica, e, os conceitos de dignidade da pessoa humana
e os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa, implicam na
ideia do alcance de objetivos morais e éticos.
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— Governo

Conceito

Governo é a expressdo politica de comando, de iniciativa
publica com a fixacdo de objetivos do Estado e de manutengdo da
ordem juridica contemporanea e atuante.

O Brasil adota a Republica como forma de Governo e
o federalismo como forma de Estado. Em sua obra Direito
Administrativo da Série Advocacia Publica, o renomado jurista
Leandro Zannoni, assegura que governo é elemento do Estado e o

¢ explana como “a atividade politica organizada do Estado, possuindo

ampla discricionariedade, sob responsabilidade constitucional e
politica” (p. 71).

E possivel complementar esse conceito de Zannoni com a
afirmagdo de Meirelles (1998, p. 64-65) que aduz que “Governo é a
expressao politica de comando, de iniciativa, de fixagdo de objetivos
do Estado e de manutencgdo da ordem juridica vigente”. Entretanto,
tanto o conceito de Estado como o de governo podem ser definidos
sob diferentes perspectivas, sendo o primeiro, apresentado sob o
critério socioldgico, politico, constitucional, dentre outros fatores.
No condizente ao segundo, é subdividido em sentido formal sob um
conjunto de dérgdos, em sentido material nas fungGes que exerce e
em sentido operacional sob a forma de condugdo politica.

O objetivo final do Governo é a prestagdo dos servigos publicos
com eficiéncia, visando de forma geral a satisfagdo das necessidades
coletivas. O Governo pratica uma fungdo politica que implica uma
atividade de ordem mediata e superior com referéncia a diregdo
soberana e geral do Estado, com o fulcro de determinar os fins da
acdo do Estado, assinalando as diretrizes para as demais fungdes e
buscando sempre a unidade da soberania estatal.

— Administragdo publica

Conceito

Administracdo Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade
que o Estado pratica sob regime publico, para a realizagdo dos
interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, érgaos
e agentes publicos.

A Administragdo Publica pode ser definida em sentido amplo e
estrito, além disso, é conceituada por Di Pietro (2009, p. 57), como
“a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob
regime juridico total ou parcialmente publico, para a consecugdo
dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a

- Administragdo Plblica é subdividida em 6rgdos governamentais e

drgdos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo,
sendo ainda subdividida pela sua fun¢do politica e administrativa
em sentido objetivo.

J4 em sentido estrito, a Administra¢cdo Publica se subdivide em
6rgdos, pessoas juridicas e agentes publicos que praticam fungbes
administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também
na atividade exercida por esses entes em sentido objetivo.
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Il - autorizagdo e avaliagdo de qualidade pelo Poder Publico.
Art. 210. Serdo fixados conteudos minimos para o ensino fun-

damental, de maneira a assegurar formagdo bdsica comum e res- :

peito aos valores culturais e artisticos, nacionais e regionais.

§12 O ensino religioso, de matricula facultativa, constituira
disciplina dos horarios normais das escolas publicas de ensino
fundamental.

§29 O ensino fundamental regular serd ministrado em lingua
portuguesa, assegurada as comunidades indigenas também
a utilizacdo de suas linguas maternas e processos préprios de
aprendizagem.

Art. 211. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios ‘

organizardao em regime de colaboragao seus sistemas de ensino.

§12 A Unido organizard o sistema federal de ensino e o dos
Territdrios, financiara as instituicdes de ensino publicas federais
e exercera, em matéria educacional, fun¢do redistributiva e
supletiva, de forma a garantir equalizagdo de oportunidades
educacionais e padrdo minimo de qualidade do ensino mediante
assisténcia técnica e financeira aos Estados, ao Distrito Federal e
aos Municipios;

§22 Os Municipios atuardo prioritariamente no ensino
fundamental e na educacgéo infantil.

§32 Os Estados e o Distrito Federal atuardo prioritariamente no
ensino fundamental e médio.

§49 Na organizagdo de seus sistemas de ensino, a Unido, os
Estados, o Distrito Federal e os Municipios definirdo formas de co-
laboragdo, de forma a assegurar a universalizagdo, a qualidade e a

equidade do ensino obrigatério. (Redag¢do dada pela Emenda Cons-

titucional n2 108, de 2020)

§52 A educagdo basica publica atendera prioritariamente ao
ensino regular.

§62 A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios exer-
cerdo acgdo redistributiva em relagdo a suas escolas. (Incluido pela
Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§72 O padrdo minimo de qualidade de que trata o §12 deste
artigo considerara as condi¢cdes adequadas de oferta e terd como

referéncia o Custo Aluno Qualidade (CAQ), pactuados em regime de

colaboragdao na forma disposta em lei complementar, conforme o
paragrafo Unico do art. 23 desta Constituigdo. (Incluido pela Emen-
da Constitucional n2 108, de 2020)

Art. 212. A Unido aplicard, anualmente, nunca menos de dezoi-
to, e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios vinte e cinco por
cento, no minimo, da receita resultante de impostos, compreendida
a proveniente de transferéncias, na manutengdo e desenvolvimen-
to do ensino.

§12 A parcela da arrecadacdo de impostos transferida pela
Unido aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, ou pelos
Estados aos respectivos Municipios, ndo é considerada, para efeito
do calculo previsto neste artigo, receita do governo que a transferir.

§29 Para efeito do cumprimento do disposto no «caput» deste
artigo, serdo considerados os sistemas de ensino federal, estadual e
municipal e os recursos aplicados na forma do art. 213.

§32 A distribuicdo dos recursos publicos assegurara prioridade

ao atendimento das necessidades do ensino obrigatdrio, no que

se refere a universaliza¢gdo, garantia de padrdo de qualidade e
equidade, nos termos do plano nacional de educagao.

§42 Os programas suplementares de alimentagdo e assisténcia
a saude previstos no art. 208, VI, serdo financiados com
recursos provenientes de contribuigdes sociais e outros recursos
orcamentarios.
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§52 A educagdo basica publica terd como fonte adicional de
financiamento a contribui¢do social do salario-educagao, recolhida
pelas empresas na forma da lei.

§62 As cotas estaduais e municipais da arrecada¢do da
contribuicdo social do saldrio-educagdo serdo distribuidas
proporcionalmente ao nimero de alunos matriculados na educagao
basica nas respectivas redes publicas de ensino.

§79 E vedado o uso dos recursos referidos no caput e nos §§52
e 62 deste artigo para pagamento de aposentadorias e de pensdes.
(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§82 Na hipdtese de extingdo ou de substituicdo de impostos,
serdo redefinidos os percentuais referidos no caput deste artigo e
no inciso Il do caput do art. 212-A, de modo que resultem recursos
vinculados a manutengdo e ao desenvolvimento do ensino, bem
como os recursos subvinculados aos fundos de que trata o art. 212-
A desta Constituicdo, em aplicagGes equivalentes as anteriormente
praticadas. (Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

§992 A lei dispord sobre normas de fiscalizagdo, de avaliagdo
e de controle das despesas com educac¢do nas esferas estadual,

. distrital e municipal. (Incluido pela Emenda Constitucional n2 108,

de 2020)

Art. 212-A. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios des-
tinardo parte dos recursos a que se refere o caput do art. 212 des-
ta Constituicdo a manutengdo e ao desenvolvimento do ensino na
educagdo bdsica e a remuneragao condigna de seus profissionais,
respeitadas as seguintes disposi¢des: (Incluido pela Emenda Consti-
tucional n2 108, de 2020)

| - a distribuicdo dos recursos e de responsabilidades entre o
Distrito Federal, os Estados e seus Municipios é assegurada median-
te a instituicdo, no ambito de cada Estado e do Distrito Federal, de
um Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da Educagdo Basica e
de Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo (Fundeb), de natureza
contabil; (Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Il - os fundos referidos no inciso | do caput deste artigo serdo
constituidos por 20% (vinte por cento) dos recursos a que se refe-
rem os incisos I, Il e Il do caput do art. 155, o inciso Il do caput do
art. 157, os incisos Il, Il e IV do caput do art. 158 e as alineas “a” e
“b” doinciso | e o inciso Il do caput do art. 159 desta Constituicao;
(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

Il - os recursos referidos no inciso Il do caput deste artigo se-
rdo distribuidos entre cada Estado e seus Municipios, proporcional-
mente ao niumero de alunos das diversas etapas e modalidades da
educacgdo basica presencial matriculados nas respectivas redes, nos
ambitos de atuagdo prioritaria, conforme estabelecido nos §§2¢ e

. 32 do art. 211 desta Constituicdo, observadas as ponderagdes re-

feridas na alinea “a” do inciso X do caput e no §22 deste artigo;
(Incluido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

IV - a Unido complementara os recursos dos fundos a que se
refere o inciso Il do caput deste artigo; (Incluido pela Emenda Cons-
titucional n2 108, de 2020)

V - a complementagdo da Unido serd equivalente a, no minimo,
23% (vinte e trés por cento) do total de recursos a que se refere o
inciso Il do caput deste artigo, distribuida da seguinte forma: (Inclu-
ido pela Emenda Constitucional n2 108, de 2020)

a) 10 (dez) pontos percentuais no ambito de cada Estado e do
Distrito Federal, sempre que o valor anual por aluno (VAAF), nos
termos do inciso Il do caput deste artigo, ndo alcangar o minimo
definido nacionalmente; (Incluido pela Emenda Constitucional n2
108, de 2020)
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¢ uso da norma padrao da lingua portuguesa.

CLAREZA

PRECISAO

Para a obtencgado de clareza,
sugere-se:

a) utilizar palavras e ex-
pressdes simples, em seu senti-
do comum, salvo quando o tex-
to versar sobre assunto técnico,
hipétese em que se utilizara
nomenclatura prépria da area;

b) usar frases curtas, bem
estruturadas; apresentar as
ora¢des na ordem direta e evi-
tar intercalagdes excessivas. Em
certas ocasides, para evitar am-
biguidade, sugere-se a adogdo
da ordem inversa da oragdo;

O atributo da precisdao
complementa a clareza e carac-
teriza-se por:

a) articulagdo da lingua-
gem comum ou técnica para a
perfeita compreensdo da ideia
veiculada no texto;

b) manifestacdo do pen-
samento ou da ideia com as
mesmas palavras, evitando o
emprego de sinonimia com
propdsito meramente estilisti-
co; e

c) escolha de expressdo ou
palavra que ndo confira duplo

c) buscar a uniformidade | sentido ao texto.
do tempo verbal em todo o
texto;

d) ndo utilizar regionalis-
mos e neologismos;

e) pontuar adequadamen-
te o texto;

f) explicitar o significado
da sigla na primeira referéncia
aela;e

g) utilizar palavras e ex-
pressdes em outro idioma ape-
nas quando indispensaveis, em
razdo de serem designagdes ou
expressdes de uso ja consagra-
do ou de ndo terem exata tra-
dugdo. Nesse caso, grafe-as em
italico.

Por sua vez, ser objetivo é ir diretamente ao assunto que se
deseja abordar, sem voltas e sem redundancias. Para conseguir isso,
é fundamental que o redator saiba de antemdao qual é a ideia prin-
cipal e quais sdo as secundarias. A objetividade conduz o leitor ao
contato mais direto com o assunto e com as informagdes, sem sub-
terflgios, sem excessos de palavras e de ideias. E errado supor que
a objetividade suprime a delicadeza de expressdo ou torna o texto
rude e grosseiro.

Conciso é o texto que consegue transmitir o maximo de infor-

magdes com o minimo de palavras. Ndo se deve de forma alguma
entendé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se deve
eliminar passagens substanciais do texto com o Unico objetivo de
reduzi-lo em tamanho. Trata-se, exclusivamente, de excluir palavras
inUteis, redundancias e passagens que nada acrescentem ao que ja
foi dito.

E indispensavel que o texto tenha coes3o e coeréncia. Tais atri-

tos de um texto. Percebe-se que o texto tem coesdo e coeréncia
quando se |é um texto e se verifica que as palavras, as frases e os
paragrafos estdo entrelagados, dando continuidade uns aos outros.
Alguns mecanismos que estabelecem a coesdo e a coeréncia de um
texto sao:
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¢ Referéncia (termos que se relacionam a outros necessarios a

. suainterpretagdo);

e Substituicdo (colocagdo de um item lexical no lugar de outro
ou no lugar de uma oragdo);

e Elipse (omissdo de um termo recuperavel pelo contexto);

¢ Uso de conjuncdo (estabelecer ligagdo entre orag¢des, perio-
dos ou paragrafos).

A redacdo oficial é elaborada sempre em nome do servigo pu-
blico e sempre em atendimento ao interesse geral dos cidad3os.
Sendo assim, os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo de-

: vem ser tratados de outra forma que ndo a estritamente impessoal.

As comunicagGes administrativas devem ser sempre formais,
isto é, obedecer a certas regras de forma. Isso é valido tanto para as
comunicagdes feitas em meio eletrénico, quanto para os eventuais
documentos impressos. Recomendacgdes:

¢ A lingua culta é contra a pobreza de expressdo e ndo contra
a sua simplicidade;

e O uso do padrdo culto ndo significa empregar a lingua de
modo rebuscado ou utilizar figuras de linguagem préprias do estilo
literario;

¢ A consulta ao dicionario e a gramatica é imperativa na reda-
¢do de um bom texto.

O Unico pronome de tratamento utilizado na comunicagado
com agentes publicos federais é “senhor”, independentemente
do nivel hierdrquico, da natureza do cargo ou da fun¢do ou da
ocasido.

Obs. O pronome de tratamento é flexionado para o femini-
no e para o plural.

Sdo formas de tratamento vedadas:

| - Vossa Exceléncia ou Excelentissimo;
Il - Vossa Senhoria;

Il - Vossa Magnificéncia;

IV - doutor;

V -ilustre ou ilustrissimo;

VI - digno ou dignissimo; e

VII - respeitavel.

Todavia, o agente publico federal que exigir o uso dos prono-
mes de tratamento, mediante invocagdo de normas especiais refe-
rentes ao cargo ou carreira, devera tratar o interlocutor do mesmo
modo. Ademais, é vedado negar a realizacdo de ato administrativo
ou admoestar o interlocutor nos autos do expediente caso haja erro
na forma de tratamento empregada.

O enderegamento das comunicagles dirigidas a agentes pu-
blicos federais ndo contera pronome de tratamento ou o nome
do agente publico. Poderdo constar o pronome de tratamento e o
nome do destinatario nas hipoteses de:

| — A mera indicagdo do cargo ou da fungdo e do setor da ad-
ministragdo ser insuficiente para a identificagdo do destinatario; ou

Il - A correspondéncia ser dirigida a pessoa de agente publico

butos favorecem a conexao, a ligagdo, a harmonia entre os elemen- : especifico.

Até a segunda edicdo deste Manual, havia trés tipos de expe-
dientes que se diferenciavam antes pela finalidade do que pela for-
ma: o oficio, o aviso e o memorando. Com o objetivo de uniformiza-
-los, deve-se adotar nomenclatura e diagramagao Unicas, que sigam
0 que chamamos de padrdo oficio.
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Art. 16 - Os registros civis de arquivos de entidades religiosas
produzidos anteriormente a vigéncia do Cédigo Civil ficam identifi-
cados como de interesse publico e social. Regulamento

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES
ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Art. 17 - A administragdo da documentagdo publica ou de cara-
ter publico compete as instituicdes arquivisticas federais, estaduais,
do Distrito Federal e municipais.

§19 - S3o Arquivos Federais o Arquivo Nacional os do Poder ‘

Executivo, e os arquivos do Poder Legislativo e do Poder Judicia-
rio. Sdo considerados, também, do Poder Executivo os arquivos do
Ministério da Marinha, do Ministério das Relagdes Exteriores, do
Ministério do Exército e do Ministério da Aerondutica.

§29 - S3o Arquivos Estaduais os arquivos do Poder Executivo, o
arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder Judiciario.

§39 - S3o Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Exe-

cutivo, o Arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder Judici- :

ario.

§49 - S3o Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o
arquivo do Poder Legislativo.

§592 - Os arquivos publicos dos Territdrios sdo organizados de
acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18 - Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimen-
to dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Executivo

Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos :

sob sua guarda, e acompanhar e implementar a politica nacional
de arquivos.

Paragrafo Unico - Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Ar-
quivo Nacional podera criar unidades regionais.

Art. 19 - Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal
a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos
pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fungdes, bem
como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 20 - Competem aos arquivos do Poder Judicidrio Federal a

gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos
pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas fungdes, tramita-
dos em juizo e oriundos de cartdrios e secretarias, bem como pre-
servar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 21 - Legislacdo estadual, do Distrito Federal e municipal
definira os critérios de organizagao e vinculagdao dos arquivos esta-
duais e municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos,
observado o disposto na Constituicao Federal e nesta Lei.

CAPITULO V
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 22 - (Revogado pela Lei n® 12.527, de 2011)

Art - 23. (Revogado pela Lei n2 12.527, de 2011)

§19 - (Revogado pela Lei n? 12.527, de 2011)

§29 - (Revogado pela Lei n? 12.527, de 2011)

§39 - (Revogado pela Lei n2 12.527, de 2011)

Art. 24 -(Revogado pela Lei n2 12.527, de 2011)
Pardgrafo Unico - (Revogado pela Lei n2 12.527, de 2011)
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e adminis-
trativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social.

Art. 26 - Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (CO-
NARQ), 6rgdo vinculado ao Arquivo Nacional, que definira a politica
nacional de arquivos, como érgdo central de um Sistema Nacional
de Arquivos (SINAR).

§19 - O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Di-
retor-Geral do Arquivo Nacional e integrado por representantes de
instituicdes arquivisticas e académicas, publicas e privadas.

§29 - A estrutura e funcionamento do conselho criado neste
artigo serdo estabelecidos em regulamento.

Art. 27 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢cGes em contrario.

Brasilia, 8 de janeiro de 1991; 1702 da Independéncia e 1032
da Republica.

Um arquivo sdo cole¢des de documentos criados e acumulados
por entidades coletivas. publico ou privado individuos ou familias
durante as atividades independentemente da natureza da midia.

— Codigo de Classificagao de Documentos de Arquivo

E tido como principal instrumento para a classificacio dos
documentos no Arquivo Corrente ou na massa documental. A
ordem estabelecida é baseada no agrupamento de documentos de
um mesmo tema, com a preocupac¢do de agilizar o recolhimento,
transferéncia e o acesso ao documento.

Para a administragdao publica federal o modo de classificagdo
adotado foi o Método de Classificagdo Decimal (técnica de Melvil
Dewey). As dez principias sdo representadas por nimeros inteiros
com trés algarismos: Classe 100; Classe 200; Classe 300; Classe 400;
Classe 500; Classe 600; Classe 700; Classe 800; Classe 900.

Essas classes podem ser divididas em subclasses, que podem
ser divididas em grupo, que podem ser divididas em subgrupos. Os
numeros sempre estardo se submetendo a uma subordinagdo ao
anterior. Vejamos:

Classe 000

Subclasse 010

Grupo 012

Subgrupo 012.11

Neste plano de Classificagdo, estdo atribuidas as classes 000

e 900 as respectivas disciplinas: Administracdo Geral e Diversos.

Apesar dessas definicdes essas duas classes podem mudar no
contexto de subclasses, grupos e subgrupos. Mudangas que podem
aumentar ou diminuir informagdes. Essas duas classes estdo
incluidas no modelo do esquema de classificagdo. Porque, segundo
os criadores dessas classes, essas sao as duas classes comuns para
todas as atividades de suporte organizacional. As restantes turmas
estdo abertas na sequéncia de eventos documentais administrados

. pela organizac¢do.

Editora o

Sa solugéo pargseu concurso!

a ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,



- Exposi¢cdo ou apresenta¢do de dados: os dados devem ser

apresentados sob forma adequada (tabelas ou graficos), tornando :
mais facil o exame daquilo que esta sendo objeto de tratamento

estatistico.

- Andlise dos resultados: realizadas anteriormente (Estatistica
Descritiva), fazemos uma analise dos resultados obtidos, através
dos métodos da Estatistica Indutiva ou Inferencial, que tem por
base a indugdo ou inferéncia, e tiramos desses resultados conclu-
sdes e previsdes.

Outros conceitos
Mais alguns conceitos devem ser aprendidos para darmos con-
tinuidade ao nosso entendimento sobre Estatistica.

- Variaveis: conjunto de resultados possiveis de um fendmeno.
As variaveis podem ser:
1) Qualitativas — quando seus valores sdo expressos por atribu-

tos: sexo (masculino ou feminino), cor da pele, entre outros. Dize-

mos que estamos qualificando.

2) Quantitativas — quando seus valores sdo expressos em nu-
meros (salarios dos operarios, idade dos alunos, etc.). Uma varia-
vel quantitativa que pode assumir qualquer valor entre dois limites
recebe o nome de varidvel continua; e uma varidvel que s6 pode
assumir valores pertencentes a um conjunto enumerdvel recebe o
nome de variavel discreta.

- Populacgdo estatistica ou universo estatistico: conjunto de en- :
tes portadores de, pelo menos, uma caracteristica comum. Exem- :

plos: estudantes (os que estudam), concurseiros (0s que prestam
concursos), ...

Podemos ainda pesquisar uma ou mais caracteristicas dos ele-
mentos de alguma populagdo, as quais devem ser perfeitamente
definidas. E necessario existir um critério de constituicdo da popu-
lagdo, valido para qualquer pessoa, no tempo ou no espago.

- Amostra: é um subconjunto finito de uma populagao.

POPULAGAO

NOTA: A Estatistica Indutiva tem por objetivo tirar conclu-
sées sobre as populagbes, com base em resultados verificados
em amostras retiradas dessa populagdo. E preciso garantir que a
amostra possua as mesmas caracteristicas da populagéo, no que
diz respeito ao fenémeno que desejamos pesquisar.

Censo: é uma avaliagdo direta de um parametro, utilizando-se
todos os componentes da populagao.

Principais propriedades:

- Admite erros processual zero e tem 100% de confiabilidade;

- E caro;
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- E lento;

- E quase sempre desatualizado (visto que se realizam em pe-
riodos de 10 em 10 anos);

- Nem sempre é viavel.

Estimagdo: é uma avaliagdo indireta de um parametro, com
base em um estimador através do cdlculo de probabilidades.

Principais propriedades:

- Admite erro processual positivo e tem confiabilidade menor
que 100%.

- E barata.

- E rapida.

- E atualizada.

- E sempre viavel.

Dados brutos: é uma sequéncia de valores numéricos ndo
organizados, obtidos diretamente da observagdo de um fendmeno
coletivo. Quando observamos ou fazemos n perguntas as quais nos
ddo n dados ou respostas, obtemos uma sequéncia de n valores

© numéricos.

Rol: é uma sequéncia ordenada dos dados brutos.

Exemplo: Um aluno obteve as seguintes notas no ano letivo em
Matematica: 5,5; 7; 6,5; 9.

Os dados brutos é a sequéncia descrita acima

Rol: 5,5-6,5—7 —9 (ordenagdo crescente das notas).

FENOMENOS ALEATORIOS H

Probabilidade

A teoria das probabilidades surgiu no século XVI, com o estudo
dos jogos de azar, tais como jogos de cartas e roleta. Atualmente
ela esta intimamente relacionada com a Estatistica e com diversos
ramos do conhecimento.

Definigdes:

A teoria da probabilidade é o ramo da Matematica que cria
e desenvolve modelos matemadticos para estudar os experimentos
aleatdrios. Alguns elementos sdo necessarios para efetuarmos os
calculos probabilisticos.

— Experimentos aleatédrios: fenOmenos que apresentam re-
sultados imprevisiveis quando repetidos, mesmo que as condi¢Ges

sejam semelhantes.

Exemplos:

a) lancamento de 3 moedas e a observacgdo das suas faces vol-
tadas para cima

b) jogar 2 dados e observar o nimero das suas faces

c) abrir 1 livro ao acaso e observar o nimero das suas paginas.

1 FILHO, Begnino Barreto; SILVA,Claudio Xavier da — Matemdtica —
Volume Unico - FTD

IEZZI, Gelson — Matemdtica — Volume Unico

BUCCHI, Paulo — Curso prdtico de Matemdtica — Volume 2 — 19 edi¢Go
- Editora Moderna
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