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IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO
O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia

LINGUA PORTUGUESA

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
: TEXTOS VARIADOS

principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga :

identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen- :

tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o

titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre

0 assunto que sera tratado no texto.

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-

que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-

xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
0 corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in- :
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-

cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma

espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. J& os homens descobriram que os cachorros

podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o

outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipétese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informacgGes que se relacionam com o tema chamamos de

subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e caes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se-

cundarias/

u

Y-UAAAZ FIQUE
MALS UM POUCO!

BEM, E TARDE
ACHO QUE JA

LOGO POD REPARTIR
NOSSO CAFE DA MANHA|

Na constru¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
. dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sdo diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacdo
A intencdo e resultado da agdo ndo estdo alinhados, ou seja, o

¢ resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memérias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
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RACIOCINIO LOGICO E QUANTATIVO

Tautologias e Implicagdo Logica
e Teorema
P(p,q,r,...) = Q(p,q,r,...) se e somente se P(p,q,r,...) = Q(p,q,r,...)

Pl 4 |[pPodap|lP—aArp)l—qg
V|V v v
V| F F v
F| V F v
F| F F v

(P—adap=>dge((p—ag)ap)—q

Observe que:

- indica uma operagdo légica entre as proposi¢des. Ex.: das
proposicoes p e g, da-se a nova proposicdo p = q.

= indica uma relagdo. Ex.: estabelece que a condicional P - Q
é tautoldgica.

Inferéncias
e Regra do Silogismo Hipotético

P—0,q—r
P—r

P—a)r(@—rn)=p—r

Principio da inconsisténcia

—Como “p M ~p - q” é tautoldgica, subsiste a implicagdo ldgica
pr~p =4

— Assim, de uma contradicdo p * ~p se deduz qualquer propo-
sicdo q.

A proposicdo “(p €2 q) » p” implica a proposi¢do “q”, pois a
condicional “(p <> q) * p - q” é tautoldgica.

PRINCiPIOS DE CONTAGEM E PROBABILIDADE M

Andlise Combinatoéria
A Analise Combinatodria é a drea da Matematica que trata dos
problemas de contagem.

Temos dois principios de contagem: o aditivo e o multiplicativo.
Vejamos

Principio aditivo

Se existem m1 possibilidades de ocorrer um evento E1, m2 pos-
sibilidades de ocorrer um evento E2 e m3 para ocorrer o evento
E3, o numero total de possibilidades de ocorrer o evento E1 ou o
evento E2 ou o evento E3, serd de m1+m2+m3.

O conectivo que caracteriza a aplicagdo do principio aditivo é o
“OU”, que estd associado a unido de conjuntos.

Exemplo:

(CORPO DE BOMBEIROS MILITAR/MT — OFICIAL BOMBEIRO
MILITAR — COVEST — UNEMAT) A maioria das pizzarias disponibili-
zam uma grande variedade de sabores aos seus clientes. A pizzaria
“Varios Sabores” disponibiliza dez sabores diferentes. No entanto,
as pizzas pequenas podem ser feitas somente com um sabor; as
médias, com até dois sabores, e as grandes podem ser montadas
com até trés sabores diferentes.

Imagine que um cliente peca uma pizza grande.

De quantas maneiras diferentes a pizza pode ser montada no
que diz respeito aos sabores?

(A) 10

(B) 720

(C) 100

(D) 820

(E) 730

Resolugao:

As pizzas grandes podem ser montadas com ATE 3 sabores:
* 1 sabor: 10 maneiras

* 2 sabores: 10 . 9 = 90 maneiras

* 3 sabores: 10. 9. 8 = 720 maneiras

Como as pizzas podem ter 1 OU 2 OU 3 sabores, basta SOMAR
cada uma das possibilidades, temos: 10 + 90 + 720 = 820 maneiras.
Resposta: D

Principio multiplicativo ou fundamental da contagem (PFC)

Constitui a ferramenta bdsica para resolver problemas de con-
tagem sem que seja necessdrio enumerar seus elementos, através
das possibilidades dadas. Podemos dizer que, um evento B pode
ser feito de n maneiras, entdo, existem m ® n maneiras de fazer e
executar o evento B.

Exemplo:

(CAMARA DE CHAPECO/SC — ASSISTENTE DE LEGISLACAO E
ADMINISTRACAO — OBJETIVA) Quantos sdo os gabaritos possiveis
para uma prova com 6 questdes, sendo que cada questdo possui 4
alternativas, e apenas uma delas é a alternativa correta?

(A) 1.296

(B) 3.474

(C) 2.348

(D) 4.096

Resolugao:
4.4.4.4.4.4=4096
Resposta: D

Fatorial

E comum nos problemas de contagem, calcularmos o produto
de uma multiplicagdo cujos fatores sdo niUmeros naturais consecu-
tivos. Para facilitar adotamos o fatorial.

n!=n(n-1)(n-2)...3.2.1,(neN)

Arranjo Simples
Denomina-se arranjo simples dos n elementos de E, p a p, toda
sequéncia de p elementos distintos de E.

Editora o
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— Provimento origindrio: é ato administrativo que designa um
cargo a servidor que antes ndo integrava o quadro de servidores
daquele 6rgdo, ou seja, o agente estd iniciando a carreira publica.

O provimento origindrio é a Unica forma de nomeagdo
reconhecida pelo Ordenamento Juridico Brasileiro, isso, é claro,
ressalte-se, dependendo de prévia habilitagdo em concurso publico
de provas ou de provas e titulos, obedecidos, nos termos da lei,
a ordem de classificagdo e o prazo de sua validade. Destaque-
se que o momento da nomeagdo configura discricionariedade
do administrador, na qual devem ser respeitados os prazos do

concurso publico, nos moldes do art. 9° e seguintes da Lei 8112/90,

devendo, por conseguinte, ainda ser feita uma analise a respeito
dos requisitos para a ocupacgdo do cargo.

Entretanto, uma vez realizada a nomeagdo do candidato, este
ato ndo lhe atribui a qualidade de servidor publico, mas apenas
a garantia de ocupac¢do do referido cargo. Para que se torne
servidor publico, o particular devera assinar o termo de posse, se
submetendo a todas as normas estatudrias da instituicao.

O provimento do cargo ocorre com a nomeagao, mas a

investidura no cargo acontece com a posse nos termos do art. 7°da :

Lei 8.112/90.

De acordo com a Lei Federal, o prazo maximo para a posse
é de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo do ato de
provimento, nos termos do art. 13, §1°, sendo que, desde haja a
devida comprovacdo, a legislagdo admite que a posse ocorra por
meio de procuragdo especifica, conforme disposto no art. 13, §3°
da lei 8.112/90.

Havendo a efetivagdo da posse dentro do prazo legal, o servidor

publico federal terd o prazo maximo de 15 (dias) dias para iniciar a
exercer as fungdes do cargo, nos tramites do art. 15, §1° do Estatuto
dos Servidores Publicos da Unido, das Autarquias e das FundagGes
Publicas Federais, Lei 8112/90, sendo que ndo sendo respeitado
este prazo, o agente podera ser exonerado. Vejamos:

Art. 15. § 22 - O servidor serd exonerado do cargo ou serd
tornado sem efeito o ato de sua designag¢Go para fungbo de
confianga, se ndo entrar em exercicio nos prazos previstos neste
artigo, observado o disposto no art. 18. (Redagdo dada pela Lei n.
9.527,de 10.12.97).

Ademais, se o candidato for nomeado e ndo se apresentar para
posse, no prazo de determinado por lei, ndo ocorrera exoneragao,
tendo em vista ainda ndo havia sido investido na qualidade de
servidor. Assim sendo, o ato de nomeacao se torna sem efeito, vindo
a ficar vago o cargo que havia sido ocupado pelo ato de nomeagao.

- Provimento Derivado: o cargo publico devera ser entregue a

um servidor que ja tenha uma relagdo anterior com a Administragdo
Publica e que se encontra exercendo fun¢des na carreira em que
pretende assumir o novo cargo. Denota-se que provimento derivado
somente serd possivel de ser concretizado, se o agente provier
de outros cargos na mesma carreira em que houve provimento
originario anterior. Ndo pode haver provimento derivado em outra
carreira.

Nesses casos, deverd haver a realizagdo de concurso publico

de provas ou de provas e titulos, para que se faga novo provimento

origindrio. A permissdo para que o agente ingresse em nova carreira
por meio de provimento derivado violaria os principios da isonomia
e da impessoalidade, mediante os beneficios oferecidos de forma
defesa. Nesse diapasdo, vejamos o que estabelece a sumula
vinculante n2 43 do Supremo Tribunal Federal

182 ol

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

— Sumula 43 do STF: E inconstitucional toda modalidade
de provimento que propicie ao servidor investir-se, sem prévia

© aprovagdo em concurso publico destinado ao seu provimento, em

cargo que nao integra a carreira na qual anteriormente investido.

Assim sendo, analisaremos as espécies de provimento derivado
permitidas no ordenamento Juridico Brasileiro e suas caracteristicas
especificas. Vejamos:

— Provimento derivado vertical: é a promoc¢do na carreira
ensejando a garantia de o servidor publico ocupar cargos mais
altos, na carreira de ingresso, de forma alternada por antiguidade
e merecimento. Para que isso ocorra, é necessdrio que ele tenha
ingressado, mediante aprovagdao em concurso publico no servigo
publico, bem como mediante assungdo de cargo escalonado em
carreira.

Denota-se que a escolha do servidor a progredir na carreira
deve ser realiza por critérios de antiguidade e merecimento e de
forma alternada por critérios de antiguidade e merecimento.

Destaque-se que, intermédio de promogdo, ndo serd possivel
assumir um cargo em outra carreira mais elevada. Como por
exemplo, ao ser promovido do cargo de técnico do Tribunal para o
cargo de analista do mesmo érgdo. Isso ndo é possivel, uma vez que
tal situagdo significaria a possibilidade de mudanca de carreira sem
a realizagdo de concurso publico, o que ensejaria a ascensdo que foi
abolida pela Constitui¢do Federal de 1988.

— Provimento derivado horizontal: trata-se da readaptacdo
disposta no art. 24 da Lei 8112/90. E o aproveitamento do servidor
em um novo cargo, em decorréncia de uma limita¢do sofrida por
este na capacidade fisica ou mental. Em ocorrendo esta hipdtese,
0 agente deverd ser readaptado vindo a assumir um novo cargo,
no qual as fungdes sejam compativeis com as limitagGes que
sofreu em sua capacidade laboral, dependendo a verificagdo desta
limitacdo mediante a apresentacdo de laudo laboral expedido por
junta médica oficial, que ateste demonstrando detalhadamente

: a impossibilidade de o agente se manter no exercicio de suas

atividades de trabalho.

Na fase de readaptagdo ficara garantida o recebimento de
vencimentos, ndo podendo haver altera¢do do subsidio recebido
pelo servidor em virtude da readaptacdo.

— Observagao importante: esta modalidade de provimento
derivado independe da existéncia de cargo vago na carreira,
porque ainda que este ndo exista, o servidor sempre terd direito
de ser readaptado e podera exercer suas fun¢des no novo cargo
como excedente. Caso ndo haja nenhum cargo na carreira, com
fungbes compativeis, o servidor poderd ser aposentado por
invalidez. Para que haja readaptagdo, ndo ha necessidade de a
limitagdo ter ocorrido por causa do exercicio do labor ou da fungado.
A principio, independentemente de culpa, o servidor tem direito a
ser readaptado.

— Provimento derivado por reingresso: ocorre quando o
servidor de alguma forma, deixou de atuar no labor das fungGes
de cargo especifico e retorna as suas atividades. Esse provimento
pode ocorrer de quatro formas. Sado elas:

a) Reversdo: nos termos do art. 25 da Lei 8.112/90, é o retorno
do servidor publico aposentado ao exercicio do cargo publico. A
reversdo pode ocorrer por meio da aposentadoria por invalidez,
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Il - redigir sua manifestagdao em linguagem simples e compre-
ensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de todos os

elementos indispensaveis a contratagdo e com exposigdo dos pres- :

supostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise
juridica;

1l - (VETADO).

§ 22 (VETADO).

§ 32 Encerrada a instrugao do processo sob os aspectos técnico
e juridico, a autoridade determinara a divulgacdo do edital de licita-
¢do conforme disposto no art. 54.

§ 42 Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico

da Administragdo também realizard controle prévio de legalidade
de contratagdes diretas, acordos, termos de cooperagao, convénios,
ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos
congéneres e de seus termos aditivos.

§ 52 E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente
definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, que
devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contrata-
¢do, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de edi-

tais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previa- :

mente padronizados pelo drgdo de assessoramento juridico.

§ 62 (VETADO).

Art. 54. A publicidade do edital de licitagdo sera realizada me-
diante divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocato-
rio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

§ 12 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publi-

ca¢do de extrato do edital no Didrio Oficial da Unido, do Estado, do

Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico,
do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de
grande circulagdo. (Promulgacdo partes vetadas)

§ 22 E facultada a divulgagdo adicional e a manutencéo do in-
teiro teor do edital e de seus anexos em sitio eletronico oficial do
ente federativo do 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagdo ou,
no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles,
admitida, ainda, a divulgacdo direta a interessados devidamente
cadastrados para esse fim.

§ 32 Apds a homologagao do processo licitatério, serdo dispo-
nibilizados no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e,
se 0 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel,
também no sitio referido no § 22 deste artigo, os documentos ela-
borados na fase preparatdria que porventura ndo tenham integrado
o edital e seus anexos.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS E LANCES

Art. 55. Os prazos minimos para apresentagao de propostas e
lances, contados a partir da data de divulga¢do do edital de licita-
¢do, sdo de:

| - para aquisigdo de bens:

a) 8 (oito) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamen-
to de menor pre¢o ou de maior desconto;

b) 15 (quinze) dias Uteis, nas hipdteses ndo abrangidas pela ali- :

nea “a” deste inciso;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julga-
mento de menor preco ou de maior desconto, no caso de servigos
comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;
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b) 25 (vinte e cinco) dias uUteis, quando adotados os critérios
de julgamento de menor pre¢o ou de maior desconto, no caso de
servigos especiais e de obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucdo for de
contratacdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugao
for o de contrata¢do semi-integrada ou nas hipdteses nao abrangi-
das pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;

Il - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de
maior lance, 15 (quinze) dias Uteis;

IV - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento
de técnica e prego ou de melhor técnica ou conteuldo artistico, 35
(trinta e cinco) dias uteis.

§ 12 Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulga-
¢do na mesma forma de sua divulgagdo inicial, além do cumprimen-
to dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
guando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.

§ 22 Os prazos previstos neste artigo poderdo, mediante deci-
sao fundamentada, ser reduzidos até a metade nas licitagdes rea-
lizadas pelo Ministério da Saude, no dmbito do Sistema Unico de
Saude (SUS).

Art. 56. O modo de disputa podera ser, isolada ou conjunta-
mente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas
propostas por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou
decrescentes;

Il - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em
sigilo até a data e hora designadas para sua divulgacdo.

§ 12 A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd ve-
dada quando adotados os critérios de julgamento de menor prego
ou de maior desconto.

§ 22 A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quan-
do adotado o critério de julgamento de técnica e prego.

§ 32 Serdo considerados intermedidrios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o
critério de julgamento de maior lance;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados
os demais critérios de julgamento.

§ 42 Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em
relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), a Administracdo podera admitir o reinicio da
disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convoca-
tério, para a definicdo das demais colocagdes.

§ 52 Nas licitagGes de obras ou servigos de engenharia, apds o

- julgamento, o licitante vencedor devera reelaborar e apresentar a

Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento
das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da pro-
posta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitérios, no caso
de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo
semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para even-
tuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e
para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Art. 57. O edital de licitagdo podera estabelecer intervalo mini-
mo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta.
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- Possibilidade de fazer ou comprar: Esta classificagdo visa de-
terminar quais os materiais que poderdo ser recondicionados, fabri-
cados internamente ou comprados:

- Fazer internamente: fabricados na empresa;

- Comprar: adquiridos no mercado;

- Decisdo de comprar ou fazer: sujeito a andlise de custos;

- Recondicionar: materiais passiveis de recuperagao sujeitos a
analise de custos.

- Tipos de estocagem: Os materiais podem ser classificados em
materiais de estocagem permanente e temporaria.

- Permanente: materiais para os quais foram aprovados niveis

de estoque e que necessitam de ressuprimento constantes.
- Temporaria: materiais de utilizagdo imediata e sem ressupri-
mento, ou seja, € um material ndo de estoque.

- Dificuldade de aquisi¢do: Os materiais podem ser classifica-
dos por suas dificuldades de compra em materiais de dificil aquisi-
¢do e materiais de facil aquisicao. As dificuldades podem advir de:

Fabricagdo especial: envolve encomendas especiais com cronogra- :

ma de fabricagdo longo; Escassez no mercado: ha pouca oferta no
mercado e pode colocar em risco o processo produtivo; Sazonalida-
de: ha alteracdo da oferta do material em determinados periodos
do ano; Monopdlio ou tecnologia exclusiva: dependéncia de um
Unico fornecedor; Logistica sofisticada: material de transporte es-
pecial, ou dificil acesso; Importagdes: os materiais sofrer entraves
burocraticos, liberagdo de verbas ou financiamentos externos.

- Mercado fornecedor: Esta classificagdo estd intimamente li-
gada a anterior e a complementa. Assim temos: Materiais do mer-
cado nacional: materiais fabricados no proéprio pais; Materiais do
mercado estrangeiro: materiais fabricados fora do pais; Materiais
em processo de nacionalizagdo: materiais aos quais estdo desenvol-
vendo fornecedores nacionais.

Recebimento e Armazenagem

Recebimento é a atividade intermediaria entre as tarefas de

compra e pagamento ao fornecedor, sendo de sua responsabilidade
a conferéncia dos materiais destinados a empresa.

As atribuicdes basicas do Recebimento sdo:

- Coordenar e controlar as atividades de recebimento e
devolug¢do de materiais;

- Analisar a documentagdo recebida, verificando se a compra
esta autorizada;

- Controlar os volumes declarados na nota fiscal e no manifesto

de transporte com os volumes a serem efetivamente recebidos;

- Proceder a conferéncia visual, verificando as condi¢Ges de
embalagem quanto a possiveis avarias na carga transportada e,
se for o caso, apontando as ressalvas de praxe nos respectivos
documentos;

- Proceder a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais
recebidos;

- Decidir pela recusa, aceite ou devolugdo, conforme o caso;

- Providenciar a regularizagdo da recusa, devolugdo ou da
liberagdo de pagamento ao fornecedor;

- Liberar o material desembaragado para estoque no
almoxarifado;

A anélise do Fluxo de Recebimento de Materiais permite dividir
a fungcdo em quatro fases:
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1a fase - Entrada de Materiais
A recepgao dos veiculos transportadores efetuada na portaria

: da empresa representa o inicio do processo de Recebimento e tem

0s seguintes objetivos:

- A recepcao dos veiculos transportadores;

- A triagem da documentagdo suporte do recebimento;

- Constatacdo se a compra, objeto da nota fiscal em analise,
esta autorizada pela empresa;

- Constatagdo se a compra autorizada estd no prazo de entrega
contratual;

- Constatacdo se o numero do documento de compra consta
na nota fiscal;

- Cadastramento no sistema das informagbes referentes
a compras autorizadas, para as quais se inicia o processo de
recebimento;

- 0 encaminhamento desses veiculos para a descarga;

As compras ndo autorizadas ou em desacordo com a programa-
¢do de entrega devem ser recusadas, transcrevendo-se os motivos
no verso da Nota Fiscal. Outro documento que serve para as opera-
¢Oes de analise de avarias e conferéncia de volumes é o “Conheci-
mento de Transporte Rodovidrio de Carga”, que é emitido quando
do recebimento da mercadoria a ser transportada.

As divergéncias e irregularidades insanaveis constatadas em
relagdo as condigdes de contrato devem motivar a recusa do rece-
bimento, anotando-se no verso da 1a via da Nota Fiscal as circuns-
tancias que motivaram a recusa, bem como nos documentos do

. transportador. O exame para constatagdo das avarias é feito através

da analise da disposi¢do das cargas, da observac¢do das embalagens,
guanto a evidéncias de quebras, umidade e amassados.

Os materiais que passaram por essa primeira etapa devem ser
encaminhados ao Almoxarifado. Para efeito de descarga do mate-
rial no Almoxarifado, a recepgdo é voltada para a conferéncia de vo-
lumes, confrontando-se a Nota Fiscal com os respectivos registros
e controles de compra. Para a descarga do veiculo transportador
é necessaria a utilizagdo de equipamentos especiais, quais sejam:
paleteiras, talhas, empilhadeiras e pontes rolantes.

O cadastramento dos dados necessarios ao registro do rece-
bimento do material compreende a atualizagdo dos seguintes sis-
temas:

- Sistema de Administracdo de Materiais e gestdo de esto-
ques: dados necessarios a entrada dos materiais em estoque, vi-
sando ao seu controle;

- Sistema de Contas a pagar : dados referentes a liberagdo de
pendéncias com fornecedores, dados necessarios a atualizagdo da
posicdo de fornecedores;

- Sistema de Compras : dados necessarios a atualizacdo de sal-
dos e baixa dos processos de compras;

2a fase - Conferéncia Quantitativa
E a atividade que verifica se a quantidade declarada pelo forne-
cedor na Nota Fiscal corresponde efetivamente a recebida. A confe-

réncia por acusagdo também conhecida como “contagem cega “ é

. aquela no qual o conferente aponta a quantidade recebida, desco-

nhecendo a quantidade faturada pelo fornecedor. A confrontagao
do recebido versus faturado é efetuada a posteriori por meio do Re-
gularizador que analisa as distor¢des e providencia a recontagem.
Dependendo da natureza dos materiais envolvidos, estes po-
dem ser contados utilizando os seguintes métodos:
- Manual: para o caso de pequenas quantidades;
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tanto, identificar os principais agentes nocivos da celulose e desco-
brir solugdes para evita-los € um grande passo na preservagao e na
conservagao documental.

Essa degradacdo a qual os acervos estdo sujeitos ndo se limita
a um Unico fator, pelo contrario, sdo varias as formas dessa degra-
dagdo ocorrer, como veremos a seguir:

1. Fatores ambientais

Sdo os agentes encontrados no ambiente fisico do acervo,
como por exemplo, Temperatura, Umidade Relativa do Ar, Radia-
¢do da Luz, Qualidade do Ar.

- Temperatura e umidade relativa

O calor e a umidade contribuem significativamente para a des-
truicdo dos documentos, principalmente quando em suporte-pa-
pel. O desequilibrio de um interfere no equilibrio do outro. O calor
acelera a deterioragdo. A velocidade de muitas reagdes quimicas, é
dobrada a cada aumento de 10°C. A altera¢do da umidade relativa
proporciona as condi¢Ges necessdrias para desencadear intensas
reagdes quimicas nos materiais.

A circulagdo do ar ambiente representa um fator bastante im-
portante para amenizar os efeitos da temperatura e umidade rela-
tiva elevada.

- Radiagdio da luz
Toda fonte de luz, emite radiagdo nociva aos materiais de acer-
vos, provocando considerdveis danos através da oxidagao.

Algumas medidas podem ser tomadas para proteg¢do dos acer- :

Vos:

- As janelas devem ser protegidas por cortinas ou persianas
que bloqueiem totalmente o sol;

- Filtros feitos de filmes especiais também ajudam no controle
da radiagdo UV, tanto nos vidros de janelas quanto em lampadas
fluorescentes.

- Qualidades do ar

O controle da qualidade é muito importante porque os gases e :

as particulas solidas contribuem muito para a deterioragdo de ma-
teriais de bibliotecas e arquivos, destacando que esses poluentes
podem tanto vir do ambiente externo como podem ser gerando no
proprio ambiente.

2. Agentes bioldgicos
Os agentes bioldgicos de deterioragdo de acervos sdo, entre

outros, os insetos (baratas, brocas, cupins), os roedores e os fun-

gos, cuja presenca depende quase que exclusivamente das condi-
¢Oes ambientais reinantes nas dependéncias onde se encontram os
documentos.

- Fungos

Como qualquer outro ser vivo, necessitam de alimento e umi-
dade para sobreviver e proliferar. O alimento provém dos papéis,
amidos (colas), couros, pigmentos, tecidos etc. A umidade é fator

indispensavel para o metabolismo dos nutrientes e para sua proli- :

feragdo. Essa umidade é encontrada na atmosfera local, nos mate-
riais atacados e na prdpria colénia de fungos. Além da umidade e
nutrientes, outras condigdes contribuem para o crescimento das
colbnias: temperatura elevada, falta de circulagdo de ar e falta de
higiene.
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As medidas para proteger o acervo de infestacdo de fungos
sdo:

- estabelecer politica de controle ambiental, principalmente
temperatura, umidade relativa e ar circulante

- praticar a higienizagdo tanto do local quanto dos documen-
tos, com metodologia e técnicas adequadas;

- instruir o usudrio e os funciondrios com relagdo ao manuseio
dos documentos e regras de higiene do local;

- manter vigilancia constante dos documentos contra aciden-
tes com agua, secando-os imediatamente caso ocorram.

- Roedores

A presenca de roedores em recintos de bibliotecas e arquivos
ocorre pelos mesmos motivos citados acima. Tentar obstruir as
possiveis entradas para os ambientes dos acervos é um comego. As
iscas sdo validas, mas para que surtam efeito devem ser definidas
por especialistas em zoonose. O produto deve ser eficiente, desde
que ndo provoque a morte dos roedores no recinto. A profilaxia
se faz nos mesmos moldes citados acima: temperatura e umidade
relativa controladas, além de higiene periddica.

- Ataques de insetos

Baratas — Esses insetos atacam tanto papel quanto revestimen-
tos, provocam perdas de superficie e manchas de excrementos. As
baratas se reproduzem no proprio local e se tornam infestagao mui-
to rapidamente, caso ndo sejam combatidas.

Brocas (Anobidios) — Sdo insetos que causam danos imensos
em acervos, principalmente em livros. A fase de ataque ao acervo
é a de larva. Esse inseto se reproduz por acasalamento, que ocorre
no préprio acervo. Uma vez instalado, ataca ndo sé o papel e seus
derivados, como também a madeira do mobiliario, portas, pisos e
todos os materiais a base de celulose.

O ataque causa perda de suporte. A larva digere os materiais
para chegar a fase adulta. Na fase adulta, acasala e pde ovos. Os
ovos eclodem e o ciclo se repete.

Cupins (Térmitas) — Os cupins representam risco ndo so para as
colegdes como para o prédio em si. Os cupins percorrem areas in-
ternas de alvenaria, tubulagdes, conduites de instalagbes elétricas,
rodapés, batentes de portas e janelas etc., muitas vezes fora do
alcance dos nossos olhos.

Chegam aos acervos em ataques massivos, através de estantes
coladas as paredes, caixas de interruptores de luz, assoalhos etc.

3. Intervengées inadequadas nos acervos

Trata-se de procedimentos de conservagdo que realizamos em
um conjunto de documentos com o objetivo de interromper ou me-
Ilhorar seu estado de degradacdo e que as vezes, resultam em danos
ainda maiores.

Por isso, qualquer tratamento que se queira aplicar exige um
conhecimento das caracteristicas individuais dos documentos e dos
materiais a serem empregados no processo de conservagao.

4. Problemas no manuseio de livros e documentos

O manuseio inadequado dos documentos é um fator de degra-
dagdo muito frequente em qualquer tipo de acervo.

O manuseio abrange todas as a¢des de tocar no documento,
sejam elas durante a higienizagdo pelos funcionarios da instituicdo,
na remogdo das estantes ou arquivos para uso do pesquisador, nas
foto-reproducdes, na pesquisa pelo usudrio etc.
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