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IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO
O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia

LINGUA PORTUGUESA

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
. TEXTOS VARIADOS

principal que o texto serd desenvolvido. Para que vocé consiga :

identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagGes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situacgdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-

que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrério, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por temdticas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-

xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in- :

finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condi¢do essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comegar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma

espécie de lobo que vivia na Asia. Depois 0s cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros

podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o

outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipdtese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagdo a outrem).

A ironia consiste na utilizacdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

S UAAAZ FIQUE |
MALIS UM POUCOI

BEM, E TARDE!
ACHO QUE JA
VAMOS...

NOSSO CAFE DA MANHA

Na construgdo de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo

mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informagdes que se relacionam com o tema chamamos de

subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagao entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-i- ‘

deias-secundarias/

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sao diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situagdo
A intencgdo e resultado da ag¢do ndo estdo alinhados, ou seja, o

- resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

: Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memarias Péstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcancar a notoriedade sem suces-
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NOCOES DE INFORMATICA

Criar apresentagoes
Criar uma apresentag¢do no Microsoft PowerPoint 2013 englo-

ba: iniciar com um design basico; adicionar novos slides e conteudo; :

escolher layouts; modificar o design do slide, se desejar, alterando
0 esquema de cores ou aplicando diferentes modelos de estrutura
e criar efeitos, como transi¢des de slides animados.

Ao iniciarmos o aplicativo Power Point 2016, automaticamente
é exibida uma apresentagdo em branco, na qual vocé pode comecar
a montar a apresentacdo. Repare que essa apresentagdo é montada
sem slides adicionais ou formatagGes, contendo apenas uma caixa

de texto com titulo e subtitulo, sem plano de fundo ou efeito de
preenchimento. Para dar continuidade ao seu trabalho e criar uma

outra apresentagdo em outro slide, basta clicar em Pagina Inicial e
em seguida Novo Slide.

Inserir Design Trang
oy =[] Layout -
¥™] Redefinir
Colar Novo
. Slide~ Seglio -
Area de Transferéncia Slides

MNovo slide (Ctrl+M)

(14 onar um shoe a

apresentagao.

0 Dé-me mais informagdes

e Layout

O layout é o formato que o slide tera na apresentagdo como
titulos, imagens, tabelas, entre outros. Nesse caso, vocé pode esco-
Iher entre os varios tipos de layout.

Para escolher qual layout vocé prefere, faca o seguinte proce-

dimento:

1. Cligue em Pagina Inicial;
2. Ap0s clique em Layout;
3. Em seguida, escolha a opgéo.

Apresentaclol - PowerPoint (Falha na Atrea
Transigdes Ansmagdes Apresentadi
L -
Luyout Calibe (e 4 A a
Tema do Office
Colar HNove
. Shde =
Area de Transferdneia
CSidede Thula  Titulo e Conteude

Editora o

olu¢

Entdo basta comecar a digitar.

Formatar texto

Para alterar um texto, é necessario primeiro seleciona-lo. Para
selecionar um texto ou palavra, basta clicar com o botdo esquerdo
sobre o ponto em que se deseja iniciar a selegdo e manter o botdo
pressionado, arrastar o mouse até o ponto desejado e soltar o bo-
tdo esquerdo.

Para formatar nossa caixa de texto temos os grupos da guia
Pagina Inicial. O primeiro grupo é a Fonte, podemos através deste
grupo aplicar um tipo de letra, um tamanho, efeitos, cor, etc.

Fonte: altera o tipo de fonte.

Tamanho da fonte: altera o tamanho da fonte.

Negrito: aplica negrito ao texto selecionado. Também pode ser
acionado através do comando Ctrl+N.

Italico: aplica Italico ao texto selecionado. Também pode ser
acionado através do comando Ctrl+l.

Sublinhado: sublinha o texto selecionado. Também pode ser

. acionado através do comando Ctrl+S.

Tachado: desenha uma linha no meio do texto selecionado.

Sombra de Texto: adiciona uma sombra atras do texto selecio-
nado para destacd-lo no slide.

Espagamento entre Caracteres: ajusta o espagcamento entre
caracteres.

Maiusculas e Mintsculas: altera todo o texto selecionado para
MAIUSCULAS, minusculas, ou outros usos comuns de maitsculas/
minusculas.

Cor da Fonte: altera a cor da fonte.

Alinhar Texto a Esquerda: alinha o texto a esquerda. Também
pode ser acionado através do comando Ctrl+Q.

Centralizar: centraliza o texto. Também pode ser acionado
através do comando Ctrl+E.

Alinhar Texto a Direita: alinha o texto a direita. Também pode
ser acionado através do comando Ctrl+G.

Justificar: alinha o texto as margens esquerda e direita, adicio-
nando espaco extra entre as palavras conforme o necessario, pro-
movendo uma aparéncia organizada nas laterais esquerda e direita
da pagina.

Colunas: divide o texto em duas ou mais colunas.

Calibn Light Titulos) ~ |44 . ,‘"L. A |4
NT S Saxf-A- T4 -
Fonte P

Excluir slide
Selecione o slide com um clique e tecle Delete no teclado.

Salvar Arquivo
Para salvar o arquivo, acionar a guia Arquivo e sem sequéncia,
salvar como ou pela tecla de atalho Ctrl + B.

Inserir Figuras

Para inserir uma figura no slide clicar na guia Inserir, e clicar em
um desses botdes:

—Imagem do Arquivo: insere uma imagem de um arquivo.

a 444444444444444444444444
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Impressao de paginas
Para imprimir uma pagina da Internet, basta clicar no botdo de impressao do navegador. O navegador ird entdo abrir uma janela de
impressdo, onde o usudrio podera configurar as opgdes de impressao.

Pesquisa

Sites de busca sdo mecanismos de pesquisa que permitem buscar documentos, imagens, videos e quaisquer tipos de informagdes na
rede. Eles utilizam um algoritmo capaz de varrer todas as informacGes da internet para buscar as informacGes desejadas. Sdo exemplos de
sites de busca mais comuns: Google, Bing e Yahoo.

Formas de acesso

GOOGLE www.google.com.br
BING www.bing.com.br
YAHOO www.yahoo.com.br

Tipos de buscadores
Buscadores Horizontais: Sao aqueles buscadores que varrem a Internet inteira.
Por exemplo, temos o Google que vai em busca de qualquer contetudo relacionado a palavra chave.

Buscadores Verticais: Sao aqueles mais especificos que varrem somente um tipo de site.
Por exemplo, temos o Youtube que é um repositdrio de videos, logo ao pesquisarmos dentro dele a busca sera limitada aos videos.

Atualmente o site de busca mais utilizado é o Google vejamos mais detalhes:

&« C @ googlecombr <: Enderego a ser digitado 1 *
B Apps
Digitagdo palavra chave 2 s Pesquisa por Voz 3
\ [

Pesquisa Google Estou com sorte

Teclado Virtual 4

1 — Nesta barra digitaremos o endereco do site: www.google.com.br;

2 — Nesta barra digitaremos a palavra-chave que queremos encontrar;

3 — Podemos também acionar este microfone para falar a palavra-chave e a mesma sera escrita na barra de pesquisa;
4 — Podemos também acessar um teclado virtual que ird surgir na tela, permitindo a selegao dos caracteres desejados.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Soﬁ‘i"’gﬁ [ 9 |
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Numero de dias do periodo analisado / nimero do giro de
estoque nesse periodo

Exemplo: Se vocé quer saber o tempo médio de renovagdo do
seu estoque em um ano em que o giro do estoque foi de 15:
365+15=24,3

Seu estoque foi renovado 15 vezes no ano e essa renovag¢ao
aconteceu cerca de a cada 24 dias.

Conceito de Compra

E a fungdo responsavel pela obten¢do do material no mercado
fornecedor, interno ou externo, através da mais correta tradugdo
das necessidades em termos de fornecedor / requisitante. E ainda,
a unidade organizacional que, agindo em nome das atividades re-
quisitantes, compra o material certo, ao prego certo, na hora certa,
na quantidade certa e da fonte certa.

Administracdo de Compras

Compreendendo os seus Objetivos

Toda atividade realizada em uma empresa, seja ela industrial,
comercial ou burocrética, necessita de matérias-primas, compo-
nentes, equipamentos e servigos para ser executada.

Portanto, a administragdo de compras é um elemento essencial
da drea de materiais no alcance dos objetivos empresariais. Uma

secdo de compras tem por finalidade suprir as necessidades de ma- :

teriais ou servigos, realizar o planejamento quantitativo e qualitati-
vo, satisfazer as necessidades no momento certo com quantidades
corretas, bem como verificar todo o montante comprado, providen-
ciando o transporte, armazenamento e distribui¢do.

Segundo Dias (1993), podemos concluir que os objetivos bdasi-
cos de uma Segao de Compras seriam:

a) obter um fluxo continuo de suprimentos, a fim de atender
aos programas de producao;

b) coordenar esse fluxo de maneira que seja aplicado um mi- :

nimo de investimento que afete a operacionalidade da empresa;

c) comprar materiais e insumos aos menores pregos, obede-
cendo padrdes de quantidade e qualidade definidos;

d) procurar sempre, dentro de uma negociagdo justa e honesta,
as melhores condicGes para empresa, principalmente em condicdes
de pagamento.

A necessidade de se comprar cada vez melhor é enfatizada por

todos os empresarios, juntamente com as necessidades de estocar
em niveis adequados e de racionalizar o processo produtivo.

Comprar bem é um dos meios que a empresa deve usar para
reduzir custos. Existem certos mandamentos que definem como
comprar bem e que incluem a verificacdo dos prazos, pregos, qua-
lidade e volume.

Mas manter-se bem relacionado com o mercado fornecedor,
antevendo na medida do possivel eventuais problemas que possam

prejudicar a empresa no cumprimento de suas metas, é talvez o :

mais importante na época de escassez e altos precos. A selecdo de
fornecedores é considerada igualmente ponto-chave do processo
de compras.

ol

Editora o

uc

A potencialidade do fornecedor deve ser verificada, assim
como suas instalagdes e seus produtos, e isso é importante. O seu
balanco deve ser cuidadosamente analisado. Com um cadastro atu-
alizado e completo de fornecedores e com cotagdes de pregos feitas
semestralmente, muitos problemas serdo evitados.

Independentemente do porte da empresa, os principios basi-
cos da organizacdo de compras constituem-se de normas funda-
mentais assim consideradas:

a) Autoridade para compra;

b) Registro de compra;

) Registro de preco;

d) Registro de estoque e consumo;

e) Registro de fornecedores;

f) Arquivo e especificagbes;

g) Arquivo de catalogos.

Completando a organizagao, podemos incluir como atividade
da se¢do de compras:
a) Pesquisa dos fornecedores (ou pesquisa de pregos): Nes-

. se item envolvera o estudo de mercado e dos materiais, analise de

custos, investigacdo das fontes de fornecimento e desenvolvimento
de fontes de materiais alternativos;

b) Aquisicdo: Ressaltando a importancia da conferéncia de
requisicGes, analise das cotacGes, decisdo de compra, entrevista a
vendedores, negocia¢do de contratos e encomendas e acompanha-
mento do recebimento de materiais.

c) Administragdo: Envolvendo as fungGes de manutengdo de
estoques minimos, transferéncias de materiais, conferéncia siste-
matica para evitar excessos e obsolescéncia de estoque, cuidando
de relagdes comerciais reciprocas, padronizagdo, entre outras que
for necessario.

Segundo Dias (1993), a pesquisa é o elemento bdsico para a
prépria operagao da se¢do de compras. A busca e a investigagao
estdo vinculadas diretamente as atividades basicas de compras:
a determinagdo e o encontro da qualidade certa, a localizagdo de
uma fonte de suprimento, a selecdo de um fornecedor adequado,
o estabelecimento de padr&es e anélises de valores sdo exemplos
de pesquisas.

Gestdo de compras de recursos materiais®®

A gestdo de compras é muito importante, pois pode criar van-
tagens competitivas. Comprar significa procurar e providenciar a
entrega de materiais, suprimentos e maquinas, dentro da qualidade
especificada e no prazo pedido a um prego justo, para a manuten-
¢do, a expansao e o funcionamento da empresa.

A fungdo compras “assume papel verdadeiramente estratégico
nos negocios de hoje em face do volume de recursos, principalmen-
te financeiros, envolvidos, deixando cada vez para tras a visdo pre-
conceituosa de que era uma atividade burocratica e repetitiva, um
centro de despesas e ndo um centro de lucros”.

19 TCHAMO, Joaquim Eugénio. Administragdo de Bens Materiais e Patrimoniais
na Universidade Pedagégica de Maputo (Mogambique) — Um Estudo de Caso /
Joaquim Eugénio Tchamo — Piracicaba, Sdo Paulo, 2007.

Claudia de Oliveira; Juliana Jeronymo Jorvino. COMPRAS: NEGOCIAGCAO,
ESTRATEGIA, REDUGAO DE CUSTOS SAO ELEMENTOS PARA AGREGAR EM
SUA EMPRESA?

DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de Materiais: Uma abordagem logistica. 4a
edigcdo. S&o Paulo: Editora Atlas S. A. 1993.
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Cotacdo (Pesquisa) De Pregos

O departamento de compras com base nas solicitagGes de mer- :

cadorias efetua a cotagdo dos produtos requisitados.

ApOs efetuadas as cotagdes o 6rgdo competente analisa qual
a proposta mais vantajosa levando em consideragdo os seguintes
itens:

a) prazo de pagamento;

b) valor das parcelas;

Para analise, utilizamos a seguinte formula:

VA = VF

(n+1i)

VA = Valor atual do produto
VF = Valor futuro do produto
i = Taxa de juros

n = prazo de pagamento

O Pedido De Compra

ApOs término da fase de cota¢do de pregos dos materiais e
andlise da melhor proposta para fornecimento, o setor de compras
emite o pedido de compras para a empresa escolhida. Esse pedido
deverd ter com clareza a descrigdo do material a ser comprado, bem
como as descrigdes técnicas, para que ndo ocorram as frequentes
duvidas que comumente acontecem.

Preferencialmente o pedido devera ser emitido em 3 vias, sen-

do a 12 e 22 vias enviadas ao fornecedor, o qual colocara ciente na

22 via e a devolverd, que passard a ter for¢a de contrato, funcionan-
do como um “instrumento particular de compromisso de compra e
venda”. A 32 via funciona como follow up do pedido.

Compras e Desenvolvimento de Fornecedores

A atividade de compras é realizada no lado do suprimento da
empresa, estabelecendo contratos com fornecedores para adquirir
materiais e servigos, ligados ou ndo a atividade principal.

Os gestores de compras fazem uma ligagdo vital entre a empre-
sa e seus fornecedores. Para serem eficazes, precisam compreender
tanto as necessidades de todos os processos da empresa, como as
capacitagOes dos fornecedores que podem fornecer produtos e ser-
Vigos para a organizagdo.

A compra interfere diretamente nas vendas. A qualidade, quan-
tidade, prego e prazo dos produtos fabricados numa industria de-

pendem muito das condi¢des em que foram adquiridos os insumos

e as matérias-primas.

No comércio, as compras de mercadorias realizadas em melho-
res condigdes proporcionam vendas mais rapidas, e possivelmente,
com maior margem de lucro.

A gestdo de compras é tida como um fator estratégico nos ne-
gbcios. Comprar significa procurar, adquirir e receber mercadorias
e insumos necessdrios a manutengao, funcionamento e expansado
da empresa.

Ndo é tdo facil definir quais os fornecedores que apresentam :

todas as condigGes necessarias, por esse motivo é preciso verificar
as seguintes condicGes:

- Se o prego de aquisi¢do é justo e oferece condi¢gdes de marcar
um preco de venda que permita concorrer no mercado e, ao mes-
mo tempo, obter uma boa margem de lucro;

ol
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- Se a qualidade dos produtos oferecidos tem a perfeicdo do
acabamento exigida pelo consumidor;

- Se a quantidade oferecida é suficiente para as necessidades
de produgdo e vendas de um determinado periodo;

- Se os prazos de entrega satisfazem as programacgdes de ven-
das da empresa;

- Se os prazos de pagamento cobrem os prazos médios de ven-
das e ndo comprometem o capital de giro proprio.

Toda empresa deve possuir um bom cadastro, onde sdo regis-

© tradas as informagGes necessdrias sobre os fornecedores (endere-

¢o, numero do CNPJ, nimero da inscrigdo, objetivos sociais, pessoas
para contato, linhas de produtos ou mercadorias, prazo médio de
entrega, condi¢Ges de pagamento, politica de descontos etc.).

Cadastro de Fornecedores

E 0 érgdo responsavel pela qualificacdo, avaliacdo e desempe-
nho de fornecedores de materiais e servigos. Sdo atribui¢des do ca-
dastro de fornecedores:

- Qualificar e avaliar o desempenho dos fornecedores de ma-
teriais e servigos;

- Acompanhar a evolugdao do mercado;

- Subsidiar as informagdes e tarefas do comprador;

- Efetuar a manutengdo dos dados cadastrais;

- Pontuar cada fornecedor com méritos e deméritos durante as
fases de consulta e fornecimento.

As premissas do cadastro de fornecedores sao:
- Prego; qualidade; e prazo.

Essas premissas determinam a atuacgdo do setor:

- Ter registrado fornecedores cujos produtos ou servigos pos-
sam ser de interesse efetivo ou potencial da empresa;

- Garantir um plantel de fornecedores com padrdo acima do
minimo necessario;

- Despertar o interesse do fornecedor em manter

- Se atualizado perante as metas da empresa;

- Antecipar-se as necessidades de aquisicdo da empresa.

Critérios de cadastramento: A quantidade de empresas man-
tidas no cadastro varia em fun¢do do nimero e da diversidade dos
materiais consumidos. Esse numero ndo deve ser tdo reduzido e
nem tdo elevado, mantendo uma quantidade equilibrada.

a) Critérios politicos: sdo definidos pela administragdo da em-
presa, tendo como fatores: estabelecimento de prioridades para
cadastramento de empresas da regido ou do Estado, prioridade nas
consultas a empresas de pequeno a médio porte etc.

b) Critérios técnicos: envolvem as caréncias de abastecimento,
na procura de desenvolvimento de novas alternativas de forneci-
mento.

c) Critérios legais: aplicados exclusivamente as empresas esta-
tais, autdrquicas e do servigo publico.

Os fatores de decisdo para incluséo de fornecedores funda-
mentam-se:

- Na estabilidade econémico-financeira;

- Na idoneidade comercial;
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VIl - acimulo com o quantitativo de area decorrente do caso
previsto na alinea “i”
previsto no inciso VI deste paragrafo.

§ 52 Entende-se por investidura, para os fins desta Lei, a:

| - alienagdo, ao proprietdrio de imodvel lindeiro, de drea rema-
nescente ou resultante de obra publica que se tornar inaproveitavel
isoladamente, por preco que ndo seja inferior ao da avaliagdo nem
superior a 50% (cinquenta por cento) do valor maximo permitido
para dispensa de licitagdo de bens e servigos previsto nesta Lei;

Il - alienagdo, ao legitimo possuidor direto ou, na falta dele,

ao poder publico, de imdvel para fins residenciais construido em

nucleo urbano anexo a usina hidrelétrica, desde que considerado
dispensavel na fase de operacdo da usina e que ndo integre a cate-
goria de bens reversiveis ao final da concessao.

§ 62 A doagdo com encargo sera licitada e de seu instrumen-
to constardo, obrigatoriamente, os encargos, o prazo de seu cum-
primento e a cldusula de reversao, sob pena de nulidade do ato,
dispensada a licitagdo em caso de interesse publico devidamente
justificado.

§ 72 Na hipotese do § 62 deste artigo, caso o donatario neces- :

site oferecer o imdvel em garantia de financiamento, a cldusula de
reversdo e as demais obrigagOes serdo garantidas por hipoteca em
segundo grau em favor do doador.

Art. 77. Para a venda de bens imdveis, sera concedido direito
de preferéncia ao licitante que, submetendo-se a todas as regras do
edital, comprove a ocupacdo do imével objeto da licitagdo.

CAPITULO X
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitagdes e das con-
tratagOes regidas por esta Lei:

| - credenciamento;

Il - pré-qualificagdo;

Il - procedimento de manifestagdo de interesse;

IV - sistema de registro de pregos;

V - registro cadastral.

§ 12 Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste
artigo obedecerdo a critérios claros e objetivos definidos em regu-
lamento.

§ 22 O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares

das licitagbes previstos nos incisos Il e Il do caput deste artigo se- :

guira o mesmo procedimento das licitagdes.

SECAO II
DO CREDENCIAMENTO

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hi-
poteses de contratagdo:
| - paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e vantajosa

para a Administracdo a realizagdo de contratagdes simultdneas em

condi¢des padronizadas;

Il - com selec¢do a critério de terceiros: caso em que a selegdo
do contratado esta a cargo do beneficidrio direto da prestagao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante
do valor da prestacdo e das condigdes de contratagdo inviabiliza a
selecdo de agente por meio de processo de licitagao.
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do inciso | do caput deste artigo até o limite

Paragrafo Unico. Os procedimentos de credenciamento serdo
definidos em regulamento, observadas as seguintes regras:

| - a Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢ao do
publico, em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de inte-
ressados, de modo a permitir o cadastramento permanente de no-
vos interessados;

Il - na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, quando o ob-
jeto ndo permitir a contratagcdo imediata e simultanea de todos os
credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distribui-
¢do da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados deverd prever as
condig¢Ges padronizadas de contratagdo e, nas hipdteses dos incisos
| e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da contratacéo;

IV - na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, a Administra-
¢cdo devera registrar as cotacdes de mercado vigentes no momento
da contratacdo;

V - ndo serad permitido o cometimento a terceiros do objeto
contratado sem autorizagdo expressa da Administragdo;

VI - serd admitida a denuncia por qualquer das partes nos pra-
zos fixados no edital.

SECAO IlI
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 80. A pré-qualificacdo é o procedimento técnico-adminis-
trativo para selecionar previamente:
| - licitantes que reinam condi¢des de habilitagdo para parti-

i cipar de futura licitagdo ou de licitagdo vinculada a programas de

obras ou de servigos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade
estabelecidas pela Administracdo.

§ 12 Na pré-qualificagdo observar-se-a o seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderdo ser dispensados os do-
cumentos que ja constarem do registro cadastral;

Il - quando aberta a bens, poderd ser exigida a comprovagao

de qualidade.

§ 22 O procedimento de pré-qualificacdo ficard permanente-
mente aberto para a inscri¢do de interessados.

§ 32 Quanto ao procedimento de pré-qualificagdo, constarao
do edital:

| - as informagB8es minimas necessdrias para definicdo do ob-
jeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitagcdo e os critérios de
julgamento.

§ 42 A apresentagdo de documentos far-se-a perante 6rgao ou
comissao indicada pela Administracdo, que devera examina-los no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar corregdo ou rea-
presentagdo de documentos, quando for o caso, com vistas a am-
pliagdo da competicdo.

§ 52 Os bens e os servigos pré-qualificados deverdo integrar o
catalogo de bens e servicos da Administragdo.

§ 62 A pré-qualificagdo podera ser realizada em grupos ou seg-
mentos, segundo as especialidades dos fornecedores.

§ 72 A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, com alguns
ou todos os requisitos técnicos ou de habilitagdo necessarios a con-
tratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de condi-
¢Bes entre os concorrentes.

§ 82 Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qual-
quer tempo;
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§ 52 Sempre que atendidas as condi¢des do contrato e da ma-
triz de alocagdo de riscos, sera considerado mantido o equilibrio

econOmico-financeiro, renunciando as partes aos pedidos de resta- :

belecimento do equilibrio relacionados aos riscos assumidos, exce-
to no que se refere:

| - as alteragdes unilaterais determinadas pela Administragdo,
nas hipdteses do inciso | do caput do art. 124 desta Lei;

Il - a0 aumento ou a redugdo, por legislacdo superveniente,
dos tributos diretamente pagos pelo contratado em decorréncia do
contrato.

§ 62 Na alocagdo de que trata o caput deste artigo, poderdo ser

adotados métodos e padrdes usualmente utilizados por entidades
publicas e privadas, e os ministérios e secretarias supervisores dos
6rgdos e das entidades da Administragdo Publica poderdo definir os
parametros e o detalhamento dos procedimentos necessarios a sua
identificacdo, alocacdo e quantificacdo financeira.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO

Art. 104. O regime juridico dos contratos instituido por esta Lei
confere a Administragdo, em relagdo a eles, as prerrogativas de:

| - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequagdo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do contra-
tado;

Il - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta
Lei;

Il - fiscalizar sua execucdo;

IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial

do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens modveis e imodveis e utilizar
pessoal e servicos vinculados ao objeto do contrato nas hipdteses
de:

a) risco a prestacdo de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas
contratuais pelo contratado, inclusive apds extingdo do contrato.

§ 12 As cldusulas econémico-financeiras e monetarias dos con-

tratos ndo poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do con-
tratado.

§ 22 Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, as
cldusulas econémico-financeiras do contrato deverdo ser revistas
para que se mantenha o equilibrio contratual.

CAPITULO V
DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a
prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da con-
tratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administragao podera celebrar contratos com pra-
zo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de servigos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgédo ou entidade contratante
devera atestar a maior vantagem econO6mica vislumbrada em razédo
da contratag¢do plurianual;

Il - a Administra¢cdo devera atestar, no inicio da contratagdo e
de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados
a contratagdo e a vantagem em sua manutengao;

328

Il - a Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem
onus, quando ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua con-
tinuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece
vantagem.

§ 12 A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo
ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo
podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da re-
ferida data.

§ 29 Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamen-
tos e a utilizagdo de programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos
poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a auto-
ridade competente ateste que as condigdes e os pregos permane-
cem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao com
o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

Art. 108. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo
de até 10 (dez) anos nas hipdteses previstas nas alineas “f” e “g” do

¢ inciso IV e nos incisos V, VI, XIl e XVI do caput do art. 75 desta Lei.

Art. 109. A Administragdo podera estabelecer a vigéncia por
prazo indeterminado nos contratos em que seja usuaria de servigo
publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprova-
da, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamenta-
rios vinculados a contratagéo.

Art. 110. Na contratagdo que gere receita e no contrato de efici-
éncia que gere economia para a Administracdo, os prazos serdo de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento,
assim considerados aqueles que impliquem a elaboragdo de ben-
feitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do
contratado, que serdo revertidas ao patriménio da Administragdo
Pdblica ao término do contrato.

Art. 111. Na contratagdo que previr a conclusdo de escopo
predefinido, o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado
quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no con-
trato.

Paragrafo Unico. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do
contratado:

| - 0 contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as
respectivas sang¢des administrativas;

Il - a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e,
nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuida-
de da execugdo contratual.

Art. 112. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndo excluem

nem revogam os prazos contratuais previstos em lei especial.

Art. 113. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e
prestacdo de servigo associado tera sua vigéncia maxima definida
pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutencgdo,
este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do
objeto inicial, autorizada a prorrogag¢ao na forma do art. 107 desta
Lei.

Art. 114. O contrato que previr a operagdo continuada de siste-
mas estruturantes de tecnologia da informacgéo podera ter vigéncia
maxima de 15 (quinze) anos.
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§ 29 O prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientifi-
cado o requerente.

§ 32 Sem prejuizo da seguranca e da protegao das informagdes
e do cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgao ou entidade po-
derd oferecer meios para que o préprio requerente possa pesquisar
a informagdo de que necessitar.

§ 42 Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de infor-
macao total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser infor-
mado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condigdes para sua

interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade compe-

tente para sua apreciagao.

§ 52 A informacdo armazenada em formato digital sera forneci-
da nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 62 Caso a informacgdo solicitada esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de
acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o
lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir
a referida informacdo, procedimento esse que desonerara o 6rgédo

ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo

se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

Art. 12. O servigo de busca e de fornecimento de informagdo é
gratuito.(Redagdo dada pela Lei n2 14.129, de 2021)(Vigéncia)

§ 12 O d6rgdo ou a entidade poderd cobrar exclusivamente o
valor necessdrio ao ressarcimento dos custos dos servicos e dos ma-
teriais utilizados, quando o servico de busca e de fornecimento da

informagdo exigir reproducdo de documentos pelo érgdo ou pela :

entidade publica consultada.(Incluido pela Lei n2 14.129, de 2021)
(Vigéncia)

§ 22 Estard isento de ressarcir os custos previstos no § 12 des-
te artigo aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo
sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos ter-
mos da Lei n2 7.115, de 29 de agosto de 1983. (Incluido pela Lei n?
14.129, de 2021)(Vigéncia)

Art. 13. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em

documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, de- :

vera ser oferecida a consulta de cépia, com certificagdo de que esta
confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtengdo de cdpias, o
interessado poderad solicitar que, a suas expensas e sob supervisdao
de servidor publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que nao
ponha em risco a conservagdo do documento original.

Art. 14. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo
de negativa de acesso, por certiddo ou cépia.

SECAO II
DOS RECURSOS

Art. 15. No caso de indeferimento de acesso a informacgdes ou
as razbes da negativa do acesso, podera o interessado interpor re-
curso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a autoridade hierarqui- :

camente superior a que exarou a decisdo impugnada, que devera se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 16. Negado o acesso a informacdo pelos 6rgdos ou enti-
dades do Poder Executivo Federal, o requerente podera recorrer a
Controladoria-Geral da Unido, que deliberara no prazo de 5 (cinco)
dias se:
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| - 0 acesso a informacdo ndo classificada como sigilosa for ne-

gado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informacgdo total ou par-
cialmente classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classi-
ficadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido
pedido de acesso ou desclassificagdo;

Il - os procedimentos de classificagdo de informacao sigilosa
estabelecidos nesta Lei ndo tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedi-
mentos previstos nesta Lei.

§ 12 O recurso previsto neste artigo somente podera ser diri-
gido a Controladoria-Geral da Unido depois de submetido a apre-
ciacdo de pelo menos uma autoridade hierarquicamente superior
aquela que exarou a decisdo impugnada, que deliberara no prazo
de 5 (cinco) dias.

§ 22 Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Contro-
ladoria-Geral da Unido determinard ao érgdo ou entidade que ado-
te as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
nesta Lei.

§ 32 Negado o acesso a informacgdo pela Controladoria-Geral da
Unido, podera ser interposto recurso a Comissdao Mista de Reavalia-
¢do de Informagdes, a que se refere o art. 35.

Art. 17. No caso de indeferimento de pedido de desclassifica-
¢do de informagdo protocolado em drgdo da administragdo publi-
ca federal, podera o requerente recorrer ao Ministro de Estado da
area, sem prejuizo das competéncias da Comissdo Mista de Reava-
liacdo de Informagdes, previstas no art. 35, e do disposto no art. 16.

§ 12 O recurso previsto neste artigo somente podera ser diri-
gido as autoridades mencionadas depois de submetido a aprecia-
¢do de pelo menos uma autoridade hierarquicamente superior a
autoridade que exarou a decisdo impugnada e, no caso das Forgas
Armadas, ao respectivo Comando.

§ 22 Indeferido o recurso previsto no caput que tenha como
objeto a desclassificacdo de informagdo secreta ou ultrassecreta,
cabera recurso a Comissdao Mista de Reavaliagdo de Informacgdes
prevista no art. 35.

Art. 18. Os procedimentos de revisdo de decisGes denegatdrias
proferidas no recurso previsto no art. 15 e de revisdo de classifica-
¢do de documentos sigilosos serdo objeto de regulamentacgdo pro-
pria dos Poderes Legislativo e Judiciario e do Ministério Publico, em
seus respectivos ambitos, assegurado ao solicitante, em qualquer
caso, o direito de ser informado sobre o andamento de seu pedido.

Art. 19. (VETADO).

§ 12 (VETADO).

§ 29 Os 6rgdos do Poder Judiciario e do Ministério Publico infor-

mardo ao Conselho Nacional de Justica e ao Conselho Nacional do

Ministério Publico, respectivamente, as decisdes que, em grau de
recurso, negarem acesso a informacgdGes de interesse publico.

Art. 20. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, a Lei n2
9.784, de 29 de janeiro de 1999, ao procedimento de que trata
este Capitulo.
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Il - na hipdtese do art. 11 desta Lei, pagamento de multa ci-
vil de até 24 (vinte e quatro) vezes o valor da remuneragdo per-
cebida pelo agente e proibicdo de contratar com o poder publico
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario, pelo prazo ndo superior a 4 (quatro)
anos;(Redac¢do dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

IV - (revogado).(Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

Paragrafo Unico. (Revogado). (Redagdo dada pela Lei n2 14.230,
de 2021)

§ 12 A sangdo de perda da fungdo publica, nas hipéteses dos in-
cisos | e Il do caput deste artigo, atinge apenas o vinculo de mesma
qualidade e natureza que o agente publico ou politico detinha com
o poder publico na época do cometimento da infragdo, podendo
o magistrado, na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, e em
carater excepcional, estendé-la aos demais vinculos, consideradas
as circunstancias do caso e a gravidade da infragdo. (Incluido pela
Lei n2 14.230, de 2021) (Vide ADI 7236)

§ 22 A multa pode ser aumentada até o dobro, se o juiz conside-
rar que, em virtude da situagdo econdmica do réu, o valor calculado
na forma dos incisos |, Il e lll do caput deste artigo é ineficaz para
reprovacgao e prevengdo do ato de improbidade.(Incluido pela Lei
n2 14.230, de 2021)

§ 32 Na responsabilizagdo da pessoa juridica, deverdo ser con-
siderados os efeitos econémicos e sociais das san¢des, de modo
a viabilizar a manutencdo de suas atividades.(Incluido pela Lei n?
14.230, de 2021)

§ 42 Em carater excepcional e por motivos relevantes devida-
mente justificados, a san¢do de proibicdo de contratagdo com o
poder publico pode extrapolar o ente publico lesado pelo ato de
improbidade, observados os impactos econémicos e sociais das
sangoes, de forma a preservar a fungdo social da pessoa juridi-
ca, conforme disposto no § 32 deste artigo. (Incluido pela Lei n2
14.230, de 2021)

§ 52 No caso de atos de menor ofensa aos bens juridicos tute-
lados por esta Lei, a sangdo limitar-se-a a aplicagdo de multa, sem
prejuizo do ressarcimento do dano e da perda dos valores obtidos,
quando for o caso, nos termos do caput deste artigo.(Incluido pela
Lei n2 14.230, de 2021)

§ 62 Se ocorrer lesdo ao patrimdnio publico, a reparagao do
dano a que se refere esta Lei devera deduzir o ressarcimento ocorri-
do nas instancias criminal, civil e administrativa que tiver por objeto
os mesmos fatos. (Incluido pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 72 As sangOes aplicadas a pessoas juridicas com base nesta
Lei e na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, deverdo observar
o principio constitucional do non bis in idem.(Incluido pela Lei n®
14.230, de 2021)

§ 82 A sangdo de proibigdo de contratagdo com o poder pu-
blico devera constar do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (CEIS) de que trata a Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, observadas as limitagGes territoriais contidas em decisdo
judicial, conforme disposto no § 42 deste artigo. (Incluido pela Lei
n? 14.230, de 2021)

§ 92 As sangdes previstas neste artigo somente poderdo ser
executadas apds o transito em julgado da sentenga condenatéria.
(Incluido pela Lei n2 14.230, de 2021)
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§ 10. Para efeitos de contagem do prazo da sangdo de suspen-
sdo dos direitos politicos, computar-se-a retroativamente o inter-
valo de tempo entre a decisdo colegiada e o transito em julgado
da sentenca condenatodria.(Incluido pela Lei n? 14.230, de 2021)
(Vide ADI 7236)

CAPITULO IV
DA DECLARACAO DE BENS

Art. 13. A posse e o exercicio de agente publico ficam condicio-
nados a apresentagdo de declaragdo de imposto de renda e proven-
tos de qualquer natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria
Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser arquivada no ser-
vico de pessoal competente. (Redacdo dada pela Lei n? 14.230, de
2021)

§ 12 (Revogado). (Redagdo dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 22 A declaragdo de bens a que se refere o caput deste arti-
go serd atualizada anualmente e na data em que o agente publico
deixar o exercicio do mandato, do cargo, do emprego ou da fungdo.
(Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

§ 32 Serd apenado com a pena de demissdo, sem prejuizo de
outras sangdes cabiveis, o agente publico que se recusar a prestar a
declaragdo dos bens a que se refere o caput deste artigo dentro do
prazo determinado ou que prestar declaragdo falsa. (Redagdo dada
pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 42 (Revogado). (Redagdo dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO E DO PROCESSO
JUDICIAL

Art. 14. Qualquer pessoa podera representar a autoridade ad-
ministrativa competente para que seja instaurada investigacao des-
tinada a apurar a pratica de ato de improbidade.

§ 12 A representagdo, que sera escrita ou reduzida a termo e
assinada, conterd a qualificagdo do representante, as informagdes
sobre o fato e sua autoria e a indicagdo das provas de que tenha
conhecimento.

§ 22 A autoridade administrativa rejeitara a representagdo, em
despacho fundamentado, se esta ndo contiver as formalidades es-
tabelecidas no § 12 deste artigo. A rejeigdo nao impede a represen-
tacdo ao Ministério Publico, nos termos do art. 22 desta lei.

§ 32 Atendidos os requisitos da representacdo, a autoridade
determinara a imediata apuragdo dos fatos, observada a legislagdo
que regula o processo administrativo disciplinar aplicavel ao agen-
te. (Redagdo dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

Art. 15. A comissdo processante dard conhecimento ao Minis-
tério Publico e ao Tribunal ou Conselho de Contas da existéncia de
procedimento administrativo para apurar a pratica de ato de im-
probidade.

Paragrafo Unico. O Ministério Publico ou Tribunal ou Conselho
de Contas poderd, a requerimento, designar representante para
acompanhar o procedimento administrativo.

Art. 16. Na a¢do por improbidade administrativa podera ser
formulado, em carater antecedente ou incidente, pedido de indis-
ponibilidade de bens dos réus, a fim de garantir a integral recompo-
sicdo do erario ou do acréscimo patrimonial resultante de enrique-
cimento ilicito. (Redagdo dada pela Lei n? 14.230, de 2021)

§ 12 (Revogado). (Redac¢do dada pela Lei n2 14.230, de 2021)
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