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Trans]

0 Dé&-me mais informagdes

e Layout

O layout é o formato que o slide tera na apresentagdo como titulos, imagens, tabelas, entre outros. Nesse caso, vocé pode escolher

entre os varios tipos de layout.
Para escolher qual layout vocé prefere, faga o seguinte procedimento:
1. Cligue em Pagina Inicial;
2. Apds clique em Layout;
3. Em seguida, escolha a opgdo.

Apiesentacbol - PowerPoint (Falha na Atreag

LG Pagina Inicial I Design Transigdes
- Layout
T L] i —
T Tema do Office
Colar o Nova .
- Shde =

hres de Tianiferdngia

1 Sidede TR Thulo e Contende

Duas Partes de Comparacio

Contedds com

Legends

Entdo basta comecar a digitar.

Formatar texto

Anirnag bes

Tt

Apresentag

Cabegalho da

Sormente Tiulo

Para alterar um texto, é necessdrio primeiro seleciona-lo. Para selecionar um texto ou palavra, basta clicar com o botdo esquerdo
sobre o ponto em que se deseja iniciar a selecdo e manter o botdo pressionado, arrastar o mouse até o ponto desejado e soltar o botdo

esquerdo.

Para formatar nossa caixa de texto temos os grupos da guia Pagina Inicial. O primeiro grupo é a Fonte, podemos através deste grupo

aplicar um tipo de letra, um tamanho, efeitos, cor, etc.
Fonte: altera o tipo de fonte.
Tamanho da fonte: altera o tamanho da fonte.

Negrito: aplica negrito ao texto selecionado. Também pode ser acionado através do comando Ctrl+N.
Italico: aplica Itdlico ao texto selecionado. Também pode ser acionado através do comando Ctrl+I.
Sublinhado: sublinha o texto selecionado. Também pode ser acionado através do comando Ctrl+S.
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1. Clique na guia Apresentagao de Slides, grupo Iniciar Apresentagdo de Slides.

2. Clique na opgdo Do comeco ou pressione a tecla F5, para iniciar a apresentagdo a partir do primeiro slide.

3. Clique na opgdo Do Slide Atual, ou pressione simultaneamente as teclas SHIFT e F5, para iniciar a apresentagdo a partir do slide
atual.

H -0 Apresentachol - PowerPoint (Falha na Ativacio do Produto)
Arquivo Pégina Inicial Insenr Design Transigbes Animagbes Apresentabo de Slides
> 2 =T | 1 .
x| = X < >
Do DoSlide Apresentar Apresentacho de Slides Configurar Ocultar Testar  Gravar Apresentacio
Comego  Atual Online - Personalizada ~ Apresentacio de Shdes Shde  Intervalos de Shdes -
Iniciar #«prtithtld& de Slides Configurar

Slide mestre

O slide mestre é um slide padrdo que replica todas as suas caracteristicas para toda a apresentac¢do. Ele armazena informages como
plano de fundo, tipos de fonte usadas, cores, efeitos (de transicdo e animagdo), bem como o posicionamento desses itens. Por exemplo, na
imagem abaixo da nossa apresenta¢cdao multiuso Power View, temos apenas um item padronizado em todos os slides que é a numeragao
da pagina no topo direito superior.

Ao modificar um ou mais dos layouts abaixo de um slide mestre, vocé modifica essencialmente esse slide mestre. Embora cada layout
de slide seja configurado de maneira diferente, todos os layouts que estdo associados a um determinado slide mestre contém o mesmo
tema (esquema de cor, fontes e efeitos).

Para criar um slide mestre clique na Guia Exibicdo e em seguida em Slide Mestre.

Revisdo Exibir
| | | | [ ] Régua ‘| |
_ [ ] Linhas de Grade
Slide  Folheto Anctagdes _ Anotagdes
Mestre Mestre Mestras Guias
Modas de Exibicdo Mestres Mostrar Ma

INTERNET H

INTERNET

A Internet é uma rede mundial de computadores interligados através de linhas de telefone, linhas de comunicagdo privadas, cabos
submarinos, canais de satélite, etc??. Ela nasceu em 1969, nos Estados Unidos. Interligava originalmente laboratdrios de pesquisa e se cha-
mava ARPAnet (ARPA: Advanced Research Projects Agency). Com o passar do tempo, e com o sucesso que a rede foi tendo, o nimero de
adesdes foi crescendo continuamente. Como nesta época, o computador era extremamente dificil de lidar, somente algumas instituicdes
possuiam internet.

No entanto, com a elaboragao de softwares e interfaces cada vez mais faceis de manipular, as pessoas foram se encorajando a partici-
par da rede. O grande atrativo da internet era a possibilidade de se trocar e compartilhar ideias, estudos e informagdes com outras pessoas
gue, muitas vezes nem se conhecia pessoalmente.

Conectando-se a Internet

Para se conectar a Internet, é necessario que se ligue a uma rede que esta conectada a Internet. Essa rede é de um provedor de acesso
a internet. Assim, para se conectar vocé liga o seu computador a rede do provedor de acesso a Internet; isto é feito por meio de um con-
junto como modem, roteadores e redes de acesso (linha telefénica, cabo, fibra-ética, wireless, etc.).

World Wide Web

A web nasceu em 1991, no laboratdrio CERN, na Suica. Seu criador, Tim Berners-Lee, concebeu-a unicamente como uma linguagem
gue serviria para interligar computadores do laboratdrio e outras instituicdes de pesquisa, e exibir documentos cientificos de forma sim-
ples e facil de acessar.

22 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%Z20Internet%20-%20Avan%E7ado.pdf
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Abaixo estdo outros recursos de um navegador de internet:

— Barra de Enderego: é o espago em branco que fica localiza-
do no topo de qualquer navegador. E ali que o usudrio deve digitar
a URL (ou dominio ou endereco eletronico) para acessar qualquer
pagina na web.

— Botdes de Inicio, Voltar e Avangar: botdes clicaveis basicos
que levam o usudrio, respectivamente, ao comego de abertura do
navegador, a pagina visitada antes ou a pdgina visitada seguinte.

- Favoritos: é a aba que armazena as URLs de preferéncia do
usuario. Com um Unico simples, o usudrio pode guardar esses en-
deregos nesse espacgo, sendo que ndo existe uma quantidade limite
de links. E muito Util para quando vocé quer acessar as paginas mais
recorrentes da sua rotina didria de tarefas.

— Atualizar: botdo basico que recarrega a pagina aberta naque-
le momento, atualizando o conteldo nela mostrado. Serve para
mostrar possiveis edi¢des, corre¢des e até melhorias de estrutura
no visual de um site. Em alguns casos, é necessdrio limpar o cache
para mostrar as atualizagdes.

— Histdrico: op¢do que mostra o histérico de navegagdo do
usudrio usando determinado navegador. E muito Util para recupe-
rar links, paginas perdidas ou revisitar dominios antigos. Pode ser
apagado, caso o usudrio queira.

— Gerenciador de Downloads: permite administrar os downlo-
ads em determinado momento. E possivel ativar, cancelar e pausar
por tempo indeterminado. E um maior controle na usabilidade do
navegador de internet.

— Extensoes: ja é padrdo dos navegadores de internet terem
um mecanismo proprio de extensées com mais funcionalidades.
Com alguns cliques, é possivel instalar temas visuais, plug-ins com
novos recursos (relégio, noticias, galeria de imagens, icones, entre
outros.

— Central de Ajuda: espaco para verificar a versao instalada do
navegador e artigos (geralmente em inglés, embora também exis-
tam em portugués) de como realizar tarefas ou acGes especificas
no navegador.

Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari e Opera sdo
alguns dos navegadores mais utilizados atualmente. Também co-
nhecidos como web browsers ou, simplesmente, browsers, os na-
vegadores sdo uma espécie de ponte entre o usuario e o conteudo
virtual da Internet.

Internet Explorer

Langado em 1995, vem junto com o Windows, estd sendo
substituido pelo Microsoft Edge, mas ainda esta disponivel como
segundo navegador, pois ainda existem usuarios que necessitam de
algumas tecnologias que estdo no Internet Explorer e ndo foram
atualizadas no Edge.

Ja foi 0 mais navegador mais utilizado do mundo, mas hoje per-
deu a posi¢do para o Google Chrome e o Mozilla Firefox.

A
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Principais recursos do Internet Explorer:

— Transformar a pagina num aplicativo na area de trabalho,
permitindo que o usudrio defina sites como se fossem aplicativos
instalados no PC. Através dessa configuragdo, ao invés de apenas
manter os sites nos favoritos, eles ficardo acessiveis mais facilmente
através de icones.

— Gerenciador de downloads integrado.

— Mais estabilidade e seguranca.

— Suporte aprimorado para HTML5 e CSS3, o que permite uma
navegacdo plena para que o internauta possa usufruir dos recursos
implementados nos sites mais modernos.

— Com a possibilidade de adicionar complementos, o navega-
dor ja ndo é apenas um programa para acessar sites. Dessa forma, é
possivel instalar pequenos aplicativos que melhoram a navegagao e
oferecem funcionalidades adicionais.

— One Box: recurso ja conhecido entre os usuarios do Google
Chrome, agora esta na versdo mais recente do Internet Explorer.
Através dele, é possivel realizar buscas apenas informando a pala-
vra-chave digitando-a na barra de enderecos.

Microsoft Edge

Da Microsoft, o Edge é a evolugdo natural do antigo Explorer?.
O navegador vem integrado com o Windows 10. Ele pode receber
aprimoramentos com novos recursos na prépria loja do aplicativo.

Além disso, a ferramenta otimiza a experiéncia do usuario con-
vertendo sites complexos em pdginas mais amigdveis para leitura.

Outras caracteristicas do Edge sdo:

— Experiéncia de navegagao com alto desempenho.

— Fungdo HUB permite organizar e gerenciar projetos de qual-
quer lugar conectado a internet.

— Funciona com a assistente de navegac¢do Cortana.

— Disponivel em desktops e mobile com Windows 10.

— N3o é compativel com sistemas operacionais mais antigos.

Firefox

Um dos navegadores de internet mais populares, o Firefox é
conhecido por ser flexivel e ter um desempenho acima da média.

Desenvolvido pela Fundacdo Mozilla, é distribuido gratuita-
mente para usuarios dos principais sistemas operacionais. Ou seja,
mesmo que o usuario possua uma versao defasada do sistema ins-
talado no PC, ele podera ser instalado.

23 https://bit.ly/2WITu4N
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Apesar do seu uso interno, acessando aos dados corporativos, a intranet permite que computadores localizados numa filial, se conec-
tados a internet com uma senha, acessem contelidos que estejam na sua matriz. Ela cria um canal de comunicagdo direto entre a empresa
e os seus funciondarios/colaboradores, tendo um ganho significativo em termos de seguranga.

EXTRANET

EXTRANET

Internet

Intranet _Web-Server

Quando alguma informagdo dessa intranet é aberta a clientes ou fornecedores dessa empresa, essa rede passa a ser chamada de
extranet. Se sua empresa tem uma intranet e seu fornecedor também e ambas essas redes privadas compartilham uma rede entre si, para
facilitar pedidos, pagamentos e o que mais precisarem, essa rede compartilhada é conhecida como extranet. Ainda, se sua empresa abre
uma parte de sua rede para contato com o cliente, ou permite uma interface de acesso dos fornecedores essa rede com ele é chamada
de extranet.

Tecnicamente, os sistemas que permitem isso sdo os mesmos da intranet, com a diferenca que aqui é necessario um acesso a inter-
net. A diferenga basica entre intranet e extranet estda em quem gerencia a rede. O funcionamento é o mesmo e a arquitetura da rede é a
mesma. S6 que em uma intranet, quem gerencia é s6 uma empresa, enquanto que em uma extranet, os gerentes sdo as varias empresas
que compartilham a rede.

A extranet seria uma extensdo da intranet. Funciona igualmente como a intranet, porém sua principal caracteristica é a possibilidade
de acesso via internet, ou seja, de qualquer lugar do mundo vocé pode acessar os dados de sua empresa. A ideia de uma extranet é me-
Ilhorar a comunicagdo entre os funcionarios e parceiros além de acumular uma base de conhecimento que possa ajudar os funcionarios a
criar novas solugdes.

Algumas pessoas consideram a extranet como uma “intranet que saiu da empresa”. E uma intranet que se estende aos clientes e for-
necedores, e que pode ser acessada de fora da empresa, contudo permanece restrita ao publico de interesse da organizagdo.

Comparativo entre as Tecnologias

INTERNET INTRANET EXTRANET

Acesso restrito 4 4
Comunicacdo instantnea 4 4 4
Comunicac3o externa L4 L4
Compartilhamento de impressaras L 4
Compartilhamento de dados U4 4 4
Rede local (LAN) L 4
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Menu do Google a direita, conforme a imagem acima

GMAIL Acesso ao E-mail do Google;
Acesso a barra de pesquisa imagens,
neste caso o buscador ira atuar somente
IMAGENS na procura de imagens, pc?demos digitar
uma palavra-chave, ou até mesmo colar
uma imagem na barra para iniciar a
pesquisa;
CONTA Acesso a informag&es de cadastro,
nome, celular, etc.;
PESQUISA Acesso ao buscador de pesquisas
Acesso a informacgdes de endereco e
MAPS localizagdo. No caso do celular funciona
como um GPS;
YOUTUBE ACESSO A VIDEOS PUBLICADOS;

S

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ol

a solug@o para o seu concurso!

Acesso a loja de aplicativos, no caso
do celular temos a Play Store onde
encontramos aplicativos;

PLAY

NOTICIAS
MEET
CONTATOS

Acesso a noticias;

Acesso a Reunides (video chamadas);

Acesso a todos os contatos;

Acesso ao local de armazenamento na

DRl internet de arquivos, fotos, videos, etc.;

Acesso a agenda. E um local onde
podemos marcar compromissos, tarefas,
etc.;

AGENDA

TRADUTOR Acesso ao tradutor do Google;

Acesso a todas as fotos armazenadas
no drive, estas fotos sdo armazenadas
na sua conta google. Conforme
usamos o celular, enviamos as fotos
automaticamente para o drive, a
frequéncia deste envio depende de
uma configuragdo prévia que temos que
realizar;

FOTOS

Acesso a livros, neste caso somos
remetidos para uma barra somente para
a pesquisa de livros.

LIVROS

Acesso a documentos, neste caso
sdo textos em geral, semelhantes a
documentos em WORD, podemos
acessar e até criar documentos para o
uso;

DOCUMENTOS

Acesso a planilhas eletrdnicas, neste
caso sao planilhas semelhantes ao
EXCEL, podemos acessar e até criar

planilhas para o uso;

PLANILHAS

Permite a criagdo e gerenciamento de
um blog. Blog é um site que permite
a atualizagdo rdpida através de
postagens, isso deve-se a sua estrutura
extremamente flexivel de uso;

BLOGGUER

Acesso a uma plataforma Google, onde
podemos conectar pessoas através de
video conferencia e mensagens, etc.

HANGOUTS

A Google esta frequentemente atualizando esse menu, visto a
adequacdo de aplicativos ao contexto atual.

E-MAIL
O e-mail revolucionou 0 modo como as pessoas recebem men-
sagem atualmente?. Qualquer pessoa que tenha um e-mail pode
- mandar uma mensagem para outra pessoa que também tenha
© e-mail, ndo importando a distancia ou a localizacdo.

25 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%20internet%20-%20
Avan%E7ado.pdf
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Respondendo uma mensagem

Os icones disponiveis para responder uma mensagem s3do:

— Responder ao remetente: responde a mensagem selecionada para o autor dela (remetente).

— Responde a todos: a mensagem é enviada tanto para o autor como para as outras pessoas que estavam na lista de cdpias.
— Encaminhar: envia a mensagem selecionada para outra pessoa.

Clientes de E-mail

Um cliente de e-mail é essencialmente um programa de computador que permite compor, enviar e receber e-mails a partir de um
servidor de e-mail, o que exige cadastrar uma conta de e-mail e uma senha para seu correto funcionamento. Ha diversos clientes de
e-mails no mercado que, além de manipular e-mails, podem oferecer recursos diversos.

— Outlook: cliente de e-mails nativo do sistema operacional Microsoft Windows. A versdo Express € uma versdao mais simplificada e
que, em geral, vem por padrao no sistema operacional Windows. Ja a versdo Microsoft Outlook é uma versdo que vem no pacote Micro-
soft Office possui mais recursos, incluindo, além de fungdes de e-mail, recursos de calendario.

— Mozilla Thunderbird: é um cliente de e-mails e noticias Open Source e gratuito criado pela Mozilla Foundation (mesma criadora
do Mozilla Firefox).

Webmails

Webmail é o nome dado a um cliente de e-mail que ndo necessita de instalagdo no computador do usuario, ja que funciona como
uma pagina de internet, bastando o usudrio acessar a pagina do seu provedor de e-mail com seu login e senha. Desta forma, o usuario
ganha mobilidade ja que ndo necessita estar na maquina em que um cliente de e-mail estd instalado para acessar seu e-mail. A desvan-
tagem da utilizagdo de webmails em comparagdo aos clientes de e-mail é o fato de necessitarem de conexdo de Internet para leitura
dos e-mails, enquanto nos clientes de e-mail basta a conexdo para “baixar” os e-mails, sendo que a posterior leitura pode ser realizada
desconectada da Internet.

Exemplos de servidores de webmail do mercado sdo:

— Gmail

- Yahoo!Mail

— Microsoft Outlook: versdo on-line do Outlook. Anteriormente era conhecido como Hotmail, porém mudou de nome quando a
Microsoft integrou suas diversas tecnologias.

27 https://support.microsoft.com/pt-br/office/ler-e-enviar-emails-na-vers%C3%A3o-light-do-outlook-582a8fdc-152c-4b61-85fa-ba5ddf07050b
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4. (CREFONO - 12 REGIAO - AGENTE FISCAL - QUADRIX/2020)
Julgue o item acerca do programa Microsoft Excel 2013, do sistema
operacional Windows 10 e dos conceitos de redes de computadores.

Hibernar e Desligar sdo opgdes de desligamento do Windows
10. Ambas, quando utilizadas, poupam uma grande quantidade de
energia.

( ) CERTO

( ) ERRADO

5. (PREFEITURA DE BOA VISTA/RR - MEDICO DO TRABALHO
- SELECON/2020) Na Area de Notificacio do Windows 10 BR,
localizada no canto inferior direito da tela do monitor de um
notebook, hd um icone que serve para o usuario verificar o status
da conexdo wi-fi a internet. Esse icone é:

(A)

Iz

(B)

6. (PREFEITURA DE JAHU/SP - AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO
INFANTIL - OBJETIVA/2019) Considerando-se o Word 2007, analisar
os itens abaixo:

I. O botdo “Formatar Pincel”, na guia “Inicio”, copia a formata-
¢do de um local para aplica-lo a outro.

Il. Na guia “Exibicdo”, além da opgdo “Régua”, sdo opgbes que
podem ser habilitadas: “Linhas de Grade”, “Mapa do Documento”,
“Miniaturas”.

Ill. O botdo “Dividir”, na guia “Exibi¢do”, exibe dois documentos
distintos do Word lado a lado para poder comparar os respectivos
conteudos.

Estdo CORRETOS:

(A) Somente ositens l e ll.

(B) Somente os itens | e lll.

(C) Somente os itens Il e lll.

(D) Todos os itens.

7. (TJ/DFT - ESTAGIO - CIEE/2018) A tecla de atalho Ctrl+l, no
Word 2007, serve para aplicar:

(A) Subscrito.

(B) Italico

(C) Sobrescrito.

(D) Tachado.
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8. (PREFEITURA DE ARUANA/GO - PROFESSOR - ITAME/2018)
A opc¢do de salvar o documento é algo comum para quem trabalha
com o pacote Office. Podemos executar atalhos via teclado para fa-
cilitar a utilizagdo do software. Em relagdo ao Microsoft Word 2007,
qual atalho abaixo é utilizado para salvar o documento:

(A) CRTL +S

(B) CRTL+ B

(C)CRTL+A

(D) CRTL+E

9. (PREFEITURA DE PORTAO/RS - MEDICO - OBJETIVA/2019) Em
relagdo aos comandos utilizados no Word 2010, analisar os itens
abaixo:

I. O comando Ctrl + S é utilizado para deletar o conteudo sele-
cionado.

1. Ao utilizar o comando Ctrl + U, o contelido selecionado sera
sublinhado.

Ill. O comando Ctrl + | é utilizado para a impressao rapida do
conteudo selecionado.

IV. O comando Ctrl + Z é utilizado para desfazer a ultima agdo
realizada.

Esta(do) CORRETO(S):

(A) Somente o item Ill.

(B) Somente o item IV.

(C) Somente os itens |, Il e IV.

(D) Somente os itens I, Il e IV.

10. (PREFEITURA DE AVELINOPOLIS/GO - TECNICO EM ENFER-
MAGEM - ITAME/2019) No Microsoft Word 2010 ao selecionar um
texto e pressionar CTRL + G o que ocorre:

(A) O texto é alinhado a direita.

(B) O texto é copiado para area de transferéncia

(C) O texto recebe o comando go-back.

(D) O texto fica com a fonte grande.

11. (TJ/DFT - ESTAGIO - CIEE/2019) O PowerPoint permite, ao
preparar uma apresentagao, inserir efeitos de transicdes entre os
slides. Analise os passos para adicionar a transi¢ao de slides.

( ) Selecionar Opgdes de Efeito para escolher a diregdo e a na-

tureza da transicao

( ) Selecionar a guia Transi¢Ges e escolher uma transigdo; sele-

cionar uma transi¢do para ver uma visualiza¢do.

( ) Escolher o slide no qual se deseja adicionar uma transigdo.

() Selecionar a Visualizagdo para ver como a transigdo é exi-

bida.

A sequéncia esta correta em

(A)3,2,1, 4.

(B)1,2,3,4.

(C)3,4,1,2.

(D)1,4,2,3

12. (PREFEITURA DE VILA VELHA/ES - PSICOLOGO - IBADE/2020)
O programa utilizado para criacdo/edi¢do e exibicdo de slides é:

(A) Excel.

(B) Word.

(C) Photoshop.

(D) Power Point.

(E) Media Player.
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