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PORTUGUES

LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS VARIADOS M

Defini¢dao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois
sempre que compreendemos adequadamente um texto e o objetivo
de sua mensagem, chegamos a interpretagdo, que nada mais é
do que as conclusGes especificas. Exemplificando, sempre que
nos é exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliac¢do,
a resposta serd localizada no préprio no texto, posteriormente,
ocorre a interpretagdo, que é a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do
que esta explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso
da capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.
Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual envolve a
decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor. Por exemplo,
ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos
a mensagem transmitida por ela, assim como o seu propdsito
comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado
evento.

Interpretagdo de Textos

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associagdo das ideias
e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar
é decodificar o sentido de um texto por inducdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusdes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimilado
ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacdo de texto é subjetiva,
podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos
Para compreender melhor a compreensao e interpretagdo de
textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos em
um texto misto (verbal e visual):
FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Espe-
cial > 2015
Portugués > Compreensdo e interpretagdo de textos

Editora o
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Aimagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constitui¢do garante o direito a educagéo para todos e a
inclusdo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais ou
menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de
1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficientes
ou ndo.

(D) Os deficientes tempordrios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Comentario da questdo:

Em “A” o texto é sobre direito a educacdo, incluindo as pessoas
com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na sociedade. =
afirmativa correta.

Em “B” o complemento “mais ou menos severas” se refere a
“deficiéncias de toda ordem”, no as leis. = afirmativa incorreta.

Em “C” o advérbio “também”, nesse caso, indica a inclusdo/
adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito a educacdo,
além das que ndo apresentam essas condig¢des. = afirmativa correta.

Em “D” além de mencionar “deficiéncias de toda ordem”, o
texto destaca que podem ser “permanentes ou temporarias”. =
afirmativa correta.

Em “E” este é o tema do texto, a inclusdo dos deficientes. =
afirmativa correta.

Resposta: Logo, a Letra B é a resposta Certa para essa questao,
visto que é a Unica que contém uma afirmativa incorreta sobre o

texto.
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IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO
O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia

PORTUGUES

IDENTIFICAGAO DE EFEITOS DE IRONIA OU HUMOR EM
: TEXTOS VARIADOS

principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga :

identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-

que achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-

xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
0 corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in- :

finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma

espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. J& os homens descobriram que os cachorros

podiam ajudar a cagar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o

outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipétese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciagdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informacgGes que se relacionam com o tema chamamos de

subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre o que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e caes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https.//portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se- :

cundarias/

u

Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si proprio ou
com intengdo depreciativa e sarcdstica em relagéo a outrem).

A ironia consiste na utilizagdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

SUAAAZS FIQUE_-
MALS UM POUCO!

BEM, E TARDE|
ACHO QUE JA
VAMOS...

REPARTIR
NOSS0 CAFE DA MANHA

Na constru¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressio e a
intengdo sdo diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacéo
A intencgdo e resultado da agdo ndo estdo alinhados, ou seja, o

© resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.

Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-
vro “Memdrias Pdstumas de Bras Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessao por ficar conhecida. Ao longo da
vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
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so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que

planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a
© principal. Compreender relagées semanticas € uma competéncia

morte.

Ironia dramdtica (ou satirica)

A ironia dramdtica é um efeito de sentido que ocorre nos textos
literdrios quando o leitor, a audiéncia, tem mais informagdes do que
tem um personagem sobre os eventos da narrativa e sobre inten-
¢Ges de outros personagens. E um recurso usado para aprofundar
os significados ocultos em didlogos e agdes e que, quando captado

pelo leitor, gera um clima de suspense, tragédia ou mesmo comé-
dia, visto que um personagem é posto em situagées que geram con-

flitos e mal-entendidos porque ele mesmo néo tem ciéncia do todo
da narrativa.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
gue se passa na historia com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A peca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da histéria

irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao
longo da pecga esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a

plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.

Humor

Nesse caso, é muito comum a utilizagdo de situagdes que pare-
¢am comicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

Situagdes comicas ou potencialmente humoristicas comparti-
Iham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-
rer algo fora do esperado numa situagdo.

Ha diversas situagGes em que o humor pode aparecer. Ha as ti- :

rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito coémico;
ha anedotas ou pequenos contos; e hd as crdnicas, frequentemente
acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
guatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:
Fol
PENALTI
SIM, ELE

Vium

o TDukE

ANALISE E A INTERPRETACAO DO TEXTO SEGUNDO O GE-  qjtor tira conclusdes subjetivas do texto.

NERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretagdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

PORTUGUES
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Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia

imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessdrios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espaco para divagagGes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretagdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetudos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretacgdo de texto assertiva depende de inumeros fa-
tores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes pre-
sentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz sufi-
ciente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto,
pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na busca de
sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tdépicos frasais
presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreen-

© sdo do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo es-
© tdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleaté-

ria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem necessarios,
estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento defendido,
retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.
Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo au-
tor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago para
divagagOes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas.
Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé

. precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
i ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢Ges vagas e inespecificas.

Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaustao,
assim como uma técnica, que fard de nds leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente esta escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
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RACIOCINIO LOGICO

OPERACOES COM CONJUNTOS /: tal que

=: implica que

&:se,e somente se

3: existe

A: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
Q’=l: conjunto dos numeros irracionais
R: conjunto dos nimeros reais

M ?:ndo contém

Conjunto esta presente em muitos aspectos da vida, sejam eles
cotidianos, culturais ou cientificos. Por exemplo, formamos conjun-
tos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da
semana ou simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos.

Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra
maiuscula.

Representagoes

Pode ser definido por:

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}

-Simbolicamente: B={x>N|x<8}, enumerando esses elementos
temos:

B={0,1,2,3,4,5,6,7}

Igualdade
Propriedades basicas da igualdade
Para todos os conjuntos A, B e C,para todos os objetos x € U,
temos que:
(1) A=A.
— Diagrama de Venn (2)Se A =B, entdio B = A.
(3)SeA=BeB=C,entdo A=C.
(4)Se A=Bex€EA, entdo xE B.
SeA=BeA€C entaioBeC.

Dois conjuntos sdo iguais se, e somente se, possuem exata-
mente os mesmos elementos. Em simbolo:

Para saber se dois conjuntos A e B sdo iguais, precisamos saber
apenas quais sdo os elementos.

Ndo importa ordem:

A={1,2,3} e B={2,1,3}

N&o importa se ha repetigdo:
A={1,2,2,3} e B={1,2,3}

Ha também um conjunto que ndo contém elemento e é repre-
sentado da seguinte forma: S=couS={}.

Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem tam-
bém a outro conjunto B, dizemos que:

A é subconjunto de B

Ou A é parte de B

A esta contido em B escrevemos: A C B

Classificagdo

Definigdao

Chama-se cardinal de um conjunto, e representa-se por #, ao
numero de elementos que ele possui.

Exemplo
Por exemplo, se A ={45,65,85,95} entdo #A = 4.

Se existir pelo menos um elemento de A que ndo pertence a

B:A¢ B Defini¢des
’ Dois conjuntos dizem-se equipotentes se tém o mesmo cardi-
, nal.
Simbolos . .
Um conjunto diz-se
€: pertence

a) infinito quando ndo é possivel enumerar todos os seus ele-
mentos

b) finito quando é possivel enumerar todos os seus elementos

¢) singular quando é formado por um Unico elemento

d) vazio quando ndo tem elementos

....................................................................... Soﬁ':'i”gﬁ@
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&: ndo pertence

C: estd contido

¢: ndo esta contido
D:contém




Exemplos

N é um conjunto infinito (O cardinal do conjunto N (#N) é infi-

nito (=°));
A = {l, 1} é um conjunto finito (#A = 2);
B = {Lua} é um conjunto singular (#B = 1)
{}ou @ é o conjunto vazio (#¢ = 0)

Pertinéncia
O conceito basico da teoria dos conjuntos € a relagdo de perti-

néncia representada pelo simbolo €. As letras minusculas designam
os elementos de um conjunto e as maiusculas, os conjuntos. Assim,

o conjunto das vogais (V) é:

V={a,e,i,o,u}

A relagdo de pertinéncia é expressa por: a€V

A relagdo de ndo-pertinéncia é expressa por:b&V, pois o ele-
mento b ndo pertence ao conjunto V.

Inclusdo
A Relagdo de inclusdo possui 3 propriedades:

Propriedade reflexiva: ACA, isto é, um conjunto sempre é sub-

conjunto dele mesmo.
Propriedade antissimétrica: se ACB e BCA, entdo A=B
Propriedade transitiva: se ACB e BCC, entdo, ACC.

Operagoes
Unido

Dados dois conjuntos A e B, existe sempre um terceiro formado
pelos elementos que pertencem pelo menos um dos conjuntos a :

gue chamamos conjunto unido e representamos por: AUB.
Formalmente temos: AUB={x|x € A ou x € B}
Exemplo:
A={1,2,3,4} e B={5,6}
AUB={1,2,3,4,5,6}

Intersegao

A intersecdo dos conjuntos A e B € o conjunto formado pelos
elementos que sdao ao mesmo tempo de A e de B, e é representada

por : ANB. Simbolicamente: ANB={x|xEA e xEB}

A B
Exemplo:
A={a,b,c,d,e} e B={d,e,f,g}
AnB={d,e}
Diferenga

par A, B de conjuntos faz corresponder o conjunto definido por:

A — B ou A\B que se diz a diferenca entre A e B ou o comple-
mentar de B em relagdo a A.

A este conjunto pertencem os elementos de A que ndo perten-
cem a B.

A\B = {x : XEA e x¢B}.

RACIOCINIO LOGICO
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Exemplo:

A={0,1,2,3,4,5}eB={5,6,7}

Entdo os elementos de A — B serdo os elementos do conjunto A
menos os elementos que pertencerem ao conjunto B.

Portanto A-B={0, 1, 2, 3, 4}.

Complementar
O complementar do conjunto A(4) é o conjunto formado pelos

elementos do conjunto universo que ndo pertencem a A.

A={xeU|x¢A}

Formulas da unido
n(A UB)=n(A)+n(B)-n(ANB)
n(A UBUC)=n(A)+n(B)+n(C)+n(ANBNC)-n(ANB)-n(ANC)-n(B C)

Essas formulas muitas vezes nos ajudam, pois ao invés de fazer
todo o diagrama, se colocarmos nessa formula, o resultado é mais
rapido, o que na prova de concurso é interessante devido ao tempo.

Mas, faremos exercicios dos dois modos para vocé entender

- melhor e perceber que, dependendo do exercicio é melhor fazer de
. uma forma ou outra.

Exemplo

(MANAUSPREV - Analista Previdenciario — FCC/2015) Em um
grupo de 32 homens, 18 sdo altos, 22 sdo barbados e 16 sdo care-
cas. Homens altos e barbados que ndo sdo carecas sdo seis. Todos
homens altos que sdo carecas, sdo também barbados. Sabe-se que

: existem 5 homens que sdo altos e ndo sao barbados nem carecas.
~ . - ¢ Sabe-se que existem 5 homens que sdo barbados e n3o sdo altos
Uma outra operagdo entre conjuntos é a diferenga, que a cada : - - -

. nem carecas. Sabe-se que existem 5 homens que sdo carecas e ndo

i s30 altos e nem barbados. Dentre todos esses homens, o nimero

de barbados que ndo sdo altos, mas sao carecas é igual a
(A) 4.
(B) 7.
(C)13.

Editora o
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(D) 5.
(E) 8.

Primeiro, quando temos 3 diagramas, sempre comegamos pela
intersecdo dos 3, depois intersec¢do a cada 2 e por fim, cada um

Se todo homem careca é barbado, ndo teremos apenas ho- :

mens carecas e altos.
Homens altos e barbados sdo 6

Sabemos que 18 sdo altos

barbados

barbados

Quando somarmos 5+x+6=18
X=18-11=7

Carecas sao 16

barbados

barbados

7+y+5=16
Y=16-12
Y=4

Entdo o nimero de barbados que ndo sdo altos, mas sdo care-

Sabe-se que existem 5 homens que sdo barbados e ndo s30 ' cas s3o 4.
altos nem carecas. Sabe-se que existem 5 homens que sdo carecas Nesse exercicio ficara dificil se pensarmos na férmula, ficou

e nao sao altos e nem barbados

grande devido as explicagGes, mas se vocé fizer tudo no mesmo dia-
grama, mas seguindo os passos, o resultado saira facil.

Exemplo
barbados (SEGPLAN/GO - Perito Criminal — FUNIVERSA/2015) Suponha
que, dos 250 candidatos selecionados ao cargo de perito criminal:

1) 80 sejam formados em Fisica;

2) 90 sejam formados em Biologia;

3) 55 sejam formados em Quimica;

4) 32 sejam formados em Biologia e Fisica;

5) 23 sejam formados em Quimica e Fisica;

6) 16 sejam formados em Biologia e Quimica;

7) 8 sejam formados em Fisica, em Quimica e em Biologia.

Considerando essa situagdo, assinale a alternativa correta.

(A) Mais de 80 dos candidatos selecionados ndo sdo fisicos nem
bidlogos nem quimicos.

(B) Mais de 40 dos candidatos selecionados sdo formados ape-
nas em Fisica.

(C) Menos de 20 dos candidatos selecionados sdo formados
apenas em Fisica e em Biologia.

,,,,,,,,,,,,,,,,,, Solﬁ“&‘.é@
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INFORMATICA

MS OFFICE 2016/2019/2021 BR 32/64 BITS (WORD, EXCEL,
POWERPOINT, ACCESS) — CONCEITOS, CARACTERISTICAS,
iCONES, ATALHOS DE TECLADO, USO DO SOFTWARE E EM-
PREGO DOS RECURSOS

O Microsoft Office € um pacote de aplicativos que conta
com solugBes para processamento de texto, planilha de calculos,
apresentagdes graficas, aplicativos de e-mails e etct. O andncio do
pacote foi efetuado por Bill Gates em agosto de 1988 em Las Vegas,
na Comdex. Na primeira versao, tinha apenas trés aplicativos: Word,
Excel e PowerPoint.

Caso um computador ndo tenha o programa instalado, nao
tem problema, ja que ha também o servico de nuvem. Ou seja,
VOCE conseguira usar o servico a partir da Internet. Além disso, ele
é integrado com o OneDrive, permitindo que os arquivos sejam
acessados em diferentes dispositivos. Os programas também sdo
compativeis com telas sensiveis ao toque.

Um dos propdsitos do pacote Office é acrescentar ao numero
de funcionalidades que seus programas tém. Ha varias versGes
disponibilizadas para venda, dependendo do perfil do usudrio e
da quantidade de programas desejados. Depois de fechar parceria
com fabricantes de tablets que funcionam por Android, o Office ja
vem instalado nos dispositivos de vdrias marcas, como Samsung,
LG e Dell.

e WORD 2016

Essa versdo de edi¢do de textos vem com novas ferramentas e
NOVOS recursos para que o usudrio crie, edite e compartilhe docu-
mentos de maneira facil e pratica.

O Word 2016 estd com um visual moderno, mas ao mesmo
tempo simples e pratico, possui muitas melhorias, modelos de do-
cumentos e estilos de formatagdes predefinidos para agilizar e dar
um toque de requinte aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pou-
quissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computagdo,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo inte-
gracdo direta com vdrios outros servigos da web, como Facebook,
Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

1 https://www.stoodi.com.br/blog/2018/12/26/pacote-office-o-que-
-e-como-baixar/?utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_cam-
paign=Search-dsa-purchase&utm_content=54491818507&utm_ter-
m=todas-as-paginas&gclid=CiwKCAjwndvIBRANEiwABrR32EIKW-
2VdDxOBh_7Ru--piHmEzri5J7_-hhkVnOPy6PcYOLuMWrvYuhoCkmgQA-
vD_BwE

2 http.//www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizacdo e a
realizacdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versdo possui
a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um ter-
mo ou palavra correspondente a ferramenta ou configurages que
procurar.

Q tabels
™ Adicionar Tabela b
ts# Estilos de Tabela b

Exibir Linhas de Grade da Tab..

=

Ohbter

7
jO,

Ajuda sobre "tabela b
Pesquisa Inteligente sobre “ta

— Trabalhando em grupo, em tempo real: permite que vdérios
usudrios trabalhem no mesmo documento de forma simultanea.

Compartilhai

Convidar pessoas

marcosanosfgrmdil.cor '

Pode editar -

i Marca, vamos samegar a trabalhar nissa.

Compartilhar

Ao armazenar um documento on-line no OneDrive ou no Sha-
rePoint e compartilhd-lo com colegas que usam o Word 2016 ou
Word On-line, vocés podem ver as alteragdes uns dos outros no
documento durante a edi¢do. Apds salvar o documento on-line, cli-
que em Compartilhar para gerar um link ou enviar um convite por
e-mail. Quando seus colegas abrem o documento e concordam em
compartilhar automaticamente as alteragdes, vocé vé o trabalho

em tempo real.
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OUTRAS PESSOAS ESTAD ECHTANDO ESTE DOCU MENTO. x

f'fr'.r:n poenpartifiar automatnicaments as alberacdes

3]

L

conforme =las scontecem?

P

o1 MED pEnrgUniar Rovamente

Lam Mg

— Pesquisa inteligente: integra o Bing, servico de buscas da Microsoft, ao Word 2016. Ao clicar com o botdo do mouse sobre qualquer
palavra do texto e no menu exibido, clique sobre a fungdo Pesquisa Inteligente, um painel é exibido ao lado esquerdo da tela do programa
e lista todas as entradas na internet relacionadas com a palavra digitada.

— Equacgoes a tinta: se utilizar um dispositivo com tela sensivel ao toque é possivel desenhar equagdes matematicas, utilizando o dedo
ou uma caneta de toque, e 0 programa sera capaz de reconhecer e incluir a férmula ou equag¢do ao documento.

A | -| 4 A ;'d,' Linha de Assinatura - /J'[: s!

[ | i
<% Data & Hora

Caicade Partes Worddrt Letra EquagdaSimbolo
Texto = Ripicas = - Capitular - ] Objete = = =
Texto Simbolos

— Histdrico de versdoes melhorado: va até Arquivo > Histdrico para conferir uma lista completa de alteragdes feitas a um documento
e para acessar versoes anteriores.

— Compartilhamento mais simples: clique em Compartilhar para compartilhar seu documento com outras pessoas no SharePoint, no
OneDrive ou no OneDrive for Business ou para enviar um PDF ou uma cépia como um anexo de e-mail diretamente do Word.

B - 0O X

2 Compartilhar 9
P Localizar ~

30 Substituir

lbCcC AagBbCcDt AaBbCcD:

ftulo  Enfase Sutil Enfase = | n
ki Selecionar ~

— Formatagao de formas mais rapida: quando vocé insere formas da Galeria de Formas, é possivel escolher entre uma colegdo de
preenchimentos predefinidos e cores de tema para aplicar rapidamente o visual desejado.

— Guia Layout: o nome da Guia Layout da Pagina na versdo 2010/2013 do Microsoft Word mudou para apenas Layout®.

Desenhar  Design | Layout | Referéncias

3 CARVALHO, D. e COSTA, Renato. Livro Eletrénico.
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Interface Grafica

Barra de Ferramentas de
Acesso Rapido

Mantenha os comandos
faveritos sempre visiveis.

Explore a faixa de opgoes

Confira o que o Werd pode fazer, clique
nas guias da faixa de opgbes e explore as
ferramentas disponiveis.

INFORMATICA

Descubra os comandos contextuais
Escolha tabelas, imagens e outros
objetos em um documento para revelar
Oulras guias.

Encontre tudo o que precisar
Pesquise o5 comandas do Word,
abtenha Ajuda ou faga buscas
na \Web.

Compartilhe seu trabalho com cutras
pessoas

Convide outras pessoas para exibir e ed
tar documentos baseados em nuvem

Navegacao grafica

Navegagao
ar documentc p -
Thulos

Resultadas

Piginas

Atalho de barra de status

Navegue com facilidade

Use a barra lateral opcional
redimensionavel para gerenciar
documentos longos e complexos.

Formate com a Minibarra de Ferramentas

Cligue com o botdo direito do mouse
em textos e em objetos para formata-los
rapidamente no local.

Atalhos da barra de status

Clique em qualquer indicador da barra
de status para navegar pelo documento,
exibir as estatisticas de contagem de
palavras ou verificar a ortografia.

. B

Faixas de opgdes e modo de exibicao

Mostre ou oculte a faixa de
opcoes

Cligue no icone de alfinete
para manter a faixa de opcoes
exibida ou oculte-a novamente
ao clicar na seta.

Altere o modo de exibicao
Cligue nos botoes da barra de
status para alternar entre as
opcoes de modo de exibicao
ou use o controle deslizante de
zoom para ampliar a exibi¢ao
da pagina, como preferir.

WP h

Guia de Inicio Rdpido.*

¥ +

Editora o
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4 https.//www.udesc.br/arquivos/udesc/id_cpmenu/5297/Guia_de_Inicio_Rapido___Word_2016_14952206861576.pdf




CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

ORIGEM E DADOS HISTORICOS DA REGIAO DE CARUARU:
OCUPACAO E POVOAMENTO. CICLOS ECONOMICOS NA
EVOLUCAO DO MUNICiPIO. EVOLUGCAO POLIiTICO ADMI-
NISTRATIVA: CRIACAO, TRANSFORMAGAO DE DISTRITOS E
VILAS AO LONGO DO TEMPO. SITUACAO ATUAL DO MUNI-
CiP10: POPULACAO, AREA, ATIVIDADES ECONOMICAS, LI-
MITES MUNICIPAIS, INSERCAO REGIONAL. SIMBOLOS DA
BANDEIRA DO MUNICiPIO E SEUS SIGNIFICADOS, CON-
FORME INFORMAGCOES DA PREFEITURA E DO IBGE

Inicialmente, na drea em que Caruaru estd estabelecida, viviam
indios tapuias-cariris de diversas tribos, como os xucurus, karapotds
e xocds. Até hoje, inclusive, o municipio possui varias localidades
com nomes indigenas que reforgam essa presencga: Caiuca, Itauna,
Xicuru, Murici, Juriti, Jua, Jiquiri, Trapid, entre outros. Ha também
relatos de 1602 de um quilombo na mesma regido. Existe ainda
hoje, por exemplo, uma comunidade remanescente no distrito de
Serra Verde, que estd em processo de certificagdo na Fundagdo
Cultural Palmares. Fala-se também de Carapotds, Zamba, Zumba,
Brejo da Mulata e Guariba como dareas que possuem populagao
majoritariamente negra ha geragoes.

O povoamento mais intenso de Caruaru comega, no entanto,
no final do século XVII, com a chegada portuguesa dos Rodrigues de
S4. Depois de a fazenda da familia passar por diversas geragdes, suas
terras chegam as maos de um de seus herdeiros, José Rodrigues de
Jesus, entdo com apenas 20 anos de idade. A partir dai, inicia-se um
crescimento mais significativo do local.

A Fazenda Caruru, que, em 1781, ganhou a Capela de Nossa
Senhora da Concei¢do erguida por José Rodrigues de Jesus em
homenagem a sua irmd, era cortada pelo caminho das boiadas,
passagem de grande movimentag¢do de boiadeiros e viajantes. Com
toda essa movimentagdo na Fazenda Caruru, ja no inicio do século
XIX, a fazenda foi-se transformando em movimentado arruado.
A estratégica localizagdo na passagem da rota agreste-sertdo,
especialmente para os vaqueiros e suas boiadas, mas também para
0s mascates e suas mercadorias, trouxe assiduos fregueses para
uma incipiente feira organizada pelos moradores da fazenda e dos
arredores.

Como afirma o Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico
Nacional (IPHAN) no registro da Feira de Caruaru como Patriménio
Cultural e Imaterial do Brasil:

Editora o
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Auxiliar de Servicos Administrativos

Caruaru é uma cidade que nasceu da feira, se expandiu e se
consolidou junto com ela. Ndo hd como separar uma da outra,
tdo dependentes entre si, que compdem um todo organico,
numa verdadeira simbiose. (...) A Capela de Nossa Senhora da
Conceigdo permitiu o surgimento de um pequeno comércio de rua,
gue inicialmente colocava a venda artigos de couro e alimentos.
Além disso, a realizagdo de festas religiosas, sobretudo as que
homenageavam a padroeira, contribui para o crescimento da feira
e, simultaneamente, o desenvolvimento da cidade. (...) Ao longo
do século 20, com a acessibilidade reforgada pela estrada de ferro
e, mais tarde, pelas rodovias estaduais e federais, Caruaru se
transformou no polo comercial mais importante da regido, posi¢do
mantida até os dias de hoje. (...) A pequena feira transformou a
area central do povoado, agregando valores econémicos, sociais e
culturais, estreitando cada vez mais a ligacdo da vida cotidiana do
lugar com a Feira de Caruaru”.

Hoje, a Feira de Caruaru é a maior feira ao ar livre do mundo,
composta por 14 feiras, sendo as principais a Feira Livre, a da
Sulanca, a de Artesanato e a de Importados.

Dentre as inUmeras mudangas ocorridas ao longo das décadas,
além das rodovias, a cidade recebeu uma ferrovia e, em paralelo,
foram surgindo novos monumentos, prédios, igrejas, instituicdes
de ensino, industrias e diversos estabelecimentos comerciais, que
potencializam a feira. Hoje, o municipio se destaca como um dos
maiores centros de confec¢do do pais com sua famosa Feira da
Sulanca.

Por sua localizagdo estratégica e por suprir as demandas de
dezenas de municipios da regido que vém a cidade por conta de seu
comércio, servigos médico-hospitalares, educagdo, gastronomia,
equipamentos culturais e de lazer, Caruaru tornou-se um polo.
Hoje, é a cidade que mais se destaca no interior de Pernambuco
com um crescimento anual do PIB de 3.9%, acima, inclusive, do de
Pernambuco e do Brasil. A economia pujante a fez ser reconhecida
como a Capital do Agreste, uma verdadeira capital regional.

Culturalmente, o artesanato em barro ganhou impeto nas
maos do Mestre Vitalino, artesdo icone do Alto do Moura, bairro
que se tornou um dos mais famosos da cidade pela produgdo de
pecas de arte figurativa que, em sua maioria, retratam o dia a dia da
populagdo da regido. Caruaru torna-se também famosa e aplaudida
a partir da erudigdo e da Literatura dos irmdos Condé, além de ser
reconhecida como Capital do Forrd pela sua famosa festa junina,
um evento de proporg¢des inacreditaveis, considerado o maior e
melhor Sdo Jodo do mundo!
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Caruaru destaca-se também no cenario de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo (CT&l), sediando, desde 2014, o Armazém da Criatividade,
Unico equipamento do Parque Tecnoldgico Porto Digital situado fora
do Bairro do Recife e que fomenta na cidade a gera¢do de novos
negécios inovadores. Por tudo isso, Caruaru figura como umas
das mais prosperas cidades de Pernambuco e da regidao Nordeste,
registrando, inclusive, um dos melhores indices de qualidade de
vida dentre as cidades brasileiras.

Caruaru esta a 130 km de Recife, capital de Pernambuco, e
localizada no Agreste Central do estado e na regido do Planalto da
Borborema, com altitude média de 554 metros acima do nivel do
mar. Seu ponto urbano culminante é o Monte Bom Jesus, com 630
metros de altitude, também um dos principais locais turisticos.

Com uma 4drea territorial de 923 km?, Caruaru tem como
municipios limitrofes ao norte: Toritama, Taquaritinga do Norte,
Vertentes e Frei Miguelinho; ao sul: Altinho e Agrestina; a leste:
Bezerros e Riacho das Almas; e a oeste: Sdo Caetano e Brejo da
Madre de Deus.

O clima semidrido do municipio apresenta uma temperatura
que, em geral, varia entre 17 °C e 32 °C. Ao norte do territdrio,
encontra-se a zona de dominio da caatinga xerofila, territorialmente
maior e mais seca, e, ao sul do territdrio, existem os brejos, onde
as chuvas sao mais frequentes, a vegetagao mais exuberante e por
onde passa o Rio Ipojuca.

Os meses de maior incidéncia de chuvas sdo junho e julho. Ao
longo do ano, a pluviosidade é pouca com uma média anual de 540
mm.

Caruaru abriga cerca de 365 mil habitantes e tem como principal
atividade econémica o Comércio e Servigos, seguido da Industria,
com destaque para o setor de confecgdes. Caruaru representa a
12 economia das cidades do interior de Pernambuco e a 62 maior
economia do estado.

No Mapa do Turismo Brasileiro, é possivel encontrar Caruaru
na Regido Turistica de Serras e Artes de Pernambuco.

POPULACAO
Populagdo no ultimo censo 378.048 pessoas
[2022]
Densidade  demografica 409,52  habitante  por
[2022] quilébmetro quadrado

TRABALHO E RENDIMENTO

Em 2021, o saldrio médio mensal era de 1,7 saldrios minimos.
A proporgao de pessoas ocupadas em relagdo a populagdo total era
de 23,12%. Na comparagdo com os outros municipios do estado,
ocupava as posicdes 69 de 185 e 10 de 185, respectivamente. Ja
na comparagdo com cidades do pais todo, ficava na posi¢do 3962
de 5570 e 1152 de 5570, respectivamente. Considerando domicilios
com rendimentos mensais de até meio salario minimo por pessoa,
tinha 36,3% da populacdo nessas condi¢Bes, o que o colocava na
posicao 181 de 185 dentre as cidades do estado e na posigdo 3293
de 5570 dentre as cidades do Brasil.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

u

Saldrio médio mensal dos
trabalhadores formais [2021]

1,7 salarios minimos

Pessoal ocupado [2021] 85.395 pessoas
23,12 %

36,3%

Populagdo ocupada [2021]

Percentual da populagdo
com rendimento  nominal
mensal per capita de até 1/2
salario minimo [2010]

EDUCACAO

Em 2010, a taxa de escolarizagdo de 6 a 14 anos de idade era
de 94,9%. Na comparagdo com outros municipios do estado, ficava
na posi¢do 152 de 185. Ja na comparagdo com municipios de todo
o0 pais, ficava na posi¢do 5043 de 5570. Em relagdo ao IDEB, no ano
de 2021, o IDEB para os anos iniciais do ensino fundamental na rede
publica era 5,4 e para os anos finais, de 5,2. Na comparagdo com
outros municipios do estado, ficava nas posigdes 43 e 22 de 185. Ja
na compara¢do com municipios de todo o pais, ficava nas posi¢coes
2921 e 1327 de 5570.

Taxa de escolarizagdo de 6 94,9 %
a 14 anos de idade [2010]
IDEB — Anos iniciais do 5,4
ensino fundamental (Rede
publica) [2021]
IDEB - Anos finais do 5,2
ensino fundamental (Rede
publica) [2021]
Matriculas no  ensino 49.990 matriculas
fundamental [2021]
Matriculas no  ensino 11.766 matriculas
médio [2021]
Docentes no ensino 2.108 docentes

fundamental [2021]

Docentes no ensino médio

714 docentes

[2021]

Numero de 198 escolas
estabelecimentos de ensino
fundamental [2021]

Numero de 38 escolas
estabelecimentos de ensino
médio [2021]

ECONOMIA

Em 2021, o PIB per capita era de RS 23.456,58. Na comparacio
com outros municipios do estado, ficava nas posi¢cées 14 de 185
entre os municipios do estado e na 2776 de 5570 entre todos os
municipios. J& o percentual de receitas externas em 2015 era de
69,8%, o0 que o colocava na posigdo 173 de 185 entre os municipios
do estado e na4521 de 5570. Em 2017, o total de receitas realizadas
foi de RS 669.460,38 (x1000) e o total de despesas empenhadas foi
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de RS 617.694,33 (x1000). Isso deixa o municipio nas posi¢des 6 e 4
de 185 entre os municipios do estado e na 131 e 122 de 5570 entre
todos os municipios.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PIB per capita [2021] 23.456,58 RS
Percentual das receitas 69,8 %
oriundas de fontes externas
[2015]
indice de Desenvolvimento 0,677
Humano Municipal (IDHM)
[2010]
Total de receitas realizadas 669.460,38 RS (x1000)
[2017]
Total de despesas 617.694,33 RS (x1000)
empenhadas [2017]

SAUDE

A taxa de mortalidade infantil média na cidade é de 13,17 para
1.000 nascidos vivos. As internacdes devido a diarreias sdao de 55,5
para cada 1.000 habitantes. Comparado com todos os municipios do
estado, fica nas posicGes 84 de 185 e 28 de 185, respectivamente.
Quando comparado a cidades do Brasil todo, essas posi¢des sdo de
2295 de 5570 e 977 de 5570, respectivamente.

Mortalidade Infantil [2022] 13,17 6bitos mil

nascidos vivos

por

Internagdes por diarreia

pelo SUS [2022]

55,5 internagdes por 100
mil habitantes

Estabelecimentos de 108 estabelecimentos

Saude SUS [2009]

MEIO AMBIENTE

Apresenta 81,3% de domicilios com esgotamento sanitdrio
adequado, 61,8% de domicilios urbanos em vias publicas com
arborizacdo e 3,4% de domicilios urbanos em vias publicas com
urbaniza¢do adequada (presencga de bueiro, calgada, pavimentagdo
e meio-fio). Quando comparado com os outros municipios do estado,
fica na posigdao 5 de 185, 103 de 185 e 111 de 185, respectivamente.
Ja quando comparado a outras cidades do Brasil, sua posi¢do é 896
de 5570, 3592 de 5570 e 3771 de 5570, respectivamente.

Area urbanizada [2019] 59,51 km?

Esgotamento sanitario 81,3 %
adequado [2010]

Arborizagdo de vias 61,8%
publicas [2010]

Urbanizacdo de vias 3,4%
publicas [2010]

Populagdo exposta ao risco 26.553 pessoas
[2010]

Qoliica®

Bioma [2019] Caatinga;Mata Atlantica
Sistema Costeiro-Marinho Ndo pertence
[2019]
TERRITORIO

Em 2022, a drea do municipio era de 923,15 km?, o que o coloca
na posicdo 33 de 185 entre os municipios do estado e 1534 de 5570
entre todos os municipios.

Area da unidade territorial
[2022]

Hierarquia urbana [2018]
Regido de Influéncia [2018]

923,150 km?

Capital Regional B (2B)

Arranjo Populacional do

Recife/PE - Metrépole (1C)

Regido intermediaria Caruaru
[2021]
Regido imediata [2021] Caruaru

Mesorregido [2021]
Microrregido [2021]

Agreste Pernambucano

Vale do Ipojuca

CONHECIMENTOS BASICOS SOBRE ADMINISTRACAO E
ORGANIZACAO. AS FUNCOES DE PLANEJAMENTO, OR-
GANIZACAO, DIRECAO E CONTROLE: CONCEITOS, CARAC-
TERISTICAS, FORMA DE DESENVOLVIMENTO NOS NiVEIS
ESTRATEGICO, TATICO E OPERACIONAL. ESTRUTURAS OR-
GANIZACIONAIS: TIPOS, NATUREZA, FINALIDADES; CRITE-
RIOS DE DEPARTAMENTALIZACAO, TIPOS DE ATIVIDADES
SEGUNDO 0S ORGAOS DA ESTRUTURA; NiVEIS HIE-
RARQUICOS

ADMINISTRACAO GERAL
Dentre tantas definigdes ja apresentadas sobre o conceito de
administragao, podemos destacar que:

“Administragdao é um conjunto de atividades dirigidas a utili-
zag¢do eficiente e eficaz dos recursos, no sentido de alcan¢ar um ou
mais objetivos ou metas organizacionais.”

Ou seja, a Administragdo vai muito além de apenar “cuidar de
uma empresa”, como muitos imaginam, mas compreende a capa-
cidade de conseguir utilizar os recursos existentes (sejam eles: re-
cursos humanos, materiais, financeiros,...) para atingir os objetivos
da empresa.

O conceito de administragdo representa uma governabilidade,
gestdo de uma empresa ou organizagao de forma que as ativida-
des sejam administradas com planejamento, organizagdo, diregdo,
e controle.

O ato de administrar é trabalhar com e por intermédio de
outras pessoas na busca de realizar objetivos da organizagdo bem
como de seus membros.

Montana e Charnov



