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LINGUA PORTUGUESA

ELEMENTOS DE CONSTRUCAO DO TEXTO E SEU SENTIDO:
GENERO DO TEXTO (LITERARIO E NAO LITERARIO, NARRA-
TIVO, DESCRITIVO E ARGUMENTATIVO); INTERPRETACAO
E ORGANIZAGCAO INTERNA

Defini¢do Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois
sempre que compreendemos adequadamente um texto e o objetivo
de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é
do que as conclusGes especificas. Exemplificando, sempre que
nos é exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagdo,
a resposta serd localizada no préprio no texto, posteriormente,
ocorre a interpretacdo, que é a leitura e a conclusdo fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do
que estd explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso
da capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.
Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual envolve a
decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor. Por exemplo,
ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos
a mensagem transmitida por ela, assim como o seu propdsito
comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado
evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associacdo das ideias
e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar
é decodificar o sentido de um texto por indugdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusdes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimilado
ao longo da vida. Dessa forma, a interpretagdo de texto é subjetiva,
podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensdo e interpretagdo de textos
Para compreender melhor a compreensdo e interpretacdo de
textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos em
um texto misto (verbal e visual):
FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Espe-
cial > 2015
Portugués > Compreensdo e interpretagdo de textos

Editora o
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A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constitui¢do garante o direito a educagéo para todos e a
inclusdo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais ou
menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de
1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficientes
ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser in-
cluidos socialmente.

(E) “Educagdio para todos” inclui também os deficientes.

ari uestdo:

Comentario da questao

Em “A” o texto é sobre direito a educacdo, incluindo as pessoas
com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na sociedade. =
afirmativa correta.

Em “B” o complemento “mais ou menos severas” se refere a
“deficiéncias de toda ordem”, no as leis. = afirmativa incorreta.

Em “C” o advérbio “também”, nesse caso, indica a inclusdo/
adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito a educacdo,
além das que ndo apresentam essas condicdes. = afirmativa correta.

Em “D” além de mencionar “deficiéncias de toda ordem”, o
texto destaca que podem ser “permanentes ou temporarias”. =
afirmativa correta.

Em “E” este é o tema do texto, a inclusdo dos deficientes. =
afirmativa correta.

Resposta: Logo, a Letra B é a resposta Certa para essa questao,
visto que é a Unica que contém uma afirmativa incorreta sobre o

texto.
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IDENTIFICANDO O TEMA DE UM TEXTO

O tema é a ideia principal do texto. E com base nessa ideia
principal que o texto sera desenvolvido. Para que vocé consiga
identificar o tema de um texto, é necessario relacionar as diferen-
tes informagdes de forma a construir o seu sentido global, ou seja,
vocé precisa relacionar as multiplas partes que compdem um todo
significativo, que é o texto.

Em muitas situagdes, por exemplo, vocé foi estimulado a ler um
texto por sentir-se atraido pela tematica resumida no titulo. Pois o
titulo cumpre uma fungdo importante: antecipar informagdes sobre
0 assunto que sera tratado no texto.

Em outras situagdes, vocé pode ter abandonado a leitura por-
qgue achou o titulo pouco atraente ou, ao contrario, sentiu-se atrai-
do pelo titulo de um livro ou de um filme, por exemplo. E muito
comum as pessoas se interessarem por tematicas diferentes, de-
pendendo do sexo, da idade, escolaridade, profissdo, preferéncias
pessoais e experiéncia de mundo, entre outros fatores.

Mas, sobre que tema vocé gosta de ler? Esportes, namoro, se-
xualidade, tecnologia, ciéncias, jogos, novelas, moda, cuidados com
o corpo? Perceba, portanto, que as tematicas sdo praticamente in-
finitas e saber reconhecer o tema de um texto é condigdo essen-
cial para se tornar um leitor habil. Vamos, entdo, comecar nossos
estudos?

Propomos, inicialmente, que vocé acompanhe um exercicio
bem simples, que, intuitivamente, todo leitor faz ao ler um texto:
reconhecer o seu tema. Vamos ler o texto a seguir?

CACHORROS

Os zodlogos acreditam que o cachorro se originou de uma
espécie de lobo que vivia na Asia. Depois os cdes se juntaram aos
seres humanos e se espalharam por quase todo o mundo. Essa ami-
zade comegou ha uns 12 mil anos, no tempo em que as pessoas
precisavam cagar para se alimentar. Os cachorros perceberam que,
se ndo atacassem os humanos, podiam ficar perto deles e comer a
comida que sobrava. Ja os homens descobriram que os cachorros
podiam ajudar a cacar, a cuidar de rebanhos e a tomar conta da
casa, além de serem 6timos companheiros. Um colaborava com o
outro e a parceria deu certo.

Ao ler apenas o titulo “Cachorros”, vocé deduziu sobre o pos-
sivel assunto abordado no texto. Embora vocé imagine que o tex-
to vai falar sobre cdes, vocé ainda ndo sabia exatamente o que ele
falaria sobre cdes. Repare que temos varias informagdes ao longo
do texto: a hipdétese dos zodlogos sobre a origem dos cdes, a asso-
ciacdo entre eles e os seres humanos, a disseminagdo dos cdes pelo
mundo, as vantagens da convivéncia entre cdes e homens.

As informacgGes que se relacionam com o tema chamamos de
subtemas (ou ideias secundarias). Essas informagdes se integram,
ou seja, todas elas caminham no sentido de estabelecer uma unida-
de de sentido. Portanto, pense: sobre 0 que exatamente esse texto
fala? Qual seu assunto, qual seu tema? Certamente vocé chegou a
conclusdo de que o texto fala sobre a relagdo entre homens e cdes.
Se foi isso que vocé pensou, parabéns! Isso significa que vocé foi
capaz de identificar o tema do texto!

Fonte: https://portuguesrapido.com/tema-ideia-central-e-ideias-se-
cundarias/

ol

LINGUA PORTUGUESA

ANALISEE A INTERPRETAGAO DO TEXTO SEGUNDO O GE-
NERO EM QUE SE INSCREVE

Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-
pretar um texto, estd ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretacdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-
-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-
fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os tépicos frasais presentes em cada pardgrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espacgo para divagagOes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacdao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se
informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetdos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretacdo de texto assertiva depende de inimeros fa-
tores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes pre-
sentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz sufi-
ciente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto,
pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que ndo foram observados previamente. Para auxiliar na busca de
sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos frasais
presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliard na apreen-
sdo do contelido exposto. Lembre-se de que os pardgrafos nao es-
tdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleaté-
ria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem necessarios,
estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento defendido,
retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo au-
tor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago para
divagagOes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas.
Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé
precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢cdes vagas e inespecificas.
Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaustao,
assim como uma técnica, que fard de nés leitores proficientes.

Editora o
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Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente estd escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

DISTINCAO DE FATO E OPINIAO SOBRE ESSE FATO

Fato

O fato é algo que aconteceu ou esta acontecendo. A existéncia
do fato pode ser constatada de modo indiscutivel. O fato é uma
coisa que aconteceu e pode ser comprovado de alguma maneira,
através de algum documento, nimeros, video ou registro.

Exemplo de fato:
A mae foi viajar.

Interpretagdo

E 0 ato de dar sentido ao fato, de entendé-lo. Interpretamos
qguando relacionamos fatos, os comparamos, buscamos suas cau-
sas, previmos suas consequéncias.

Entre o fato e sua interpretacdo ha uma relagdo légica: se apon-
tamos uma causa ou consequéncia, é necessario que seja plausivel.
Se comparamos fatos, é preciso que suas semelhangas ou diferen-
¢as sejam detectdveis.

Exemplos de interpretagdo:

A mae foi viajar porque considerou importante estudar em ou-
tro pais.

A mae foi viajar porque se preocupava mais com sua profissdo
do que com a filha.

Opinidao

A opinido é a avaliagdo que se faz de um fato considerando um
juizo de valor. E um julgamento que tem como base a interpretacdo
que fazemos do fato.

Nossas opinides costumam ser avaliadas pelo grau de coerén-
cia que mantém com a interpretacdo do fato. E uma interpretacdo
do fato, ou seja, um modo particular de olhar o fato. Esta opinido
pode alterar de pessoa para pessoa devido a fatores socioculturais.

Exemplos de opinides que podem decorrer das interpretacdes
anteriores:

A mae foi viajar porque considerou importante estudar em ou-
tro pais. Ela tomou uma decisdo acertada.

A mae foi viajar porque se preocupava mais com sua profissdo
do que com a filha. Ela foi egoista.

Muitas vezes, a interpretac¢do ja traz implicita uma opinido.

Por exemplo, quando se mencionam com énfase consequén-
cias negativas que podem advir de um fato, se enaltecem previsGes
positivas ou se faz um comentario irdnico na interpretacdo, ja esta-
mos expressando nosso julgamento.

E muito importante saber a diferenca entre o fato e opinido,
principalmente quando debatemos um tema polémico ou quando
analisamos um texto dissertativo.

Exemplo:
A mae viajou e deixou a filha s6. Nem deve estar se importando
com o sofrimento da filha.

Editora

olu

LINGUA PORTUGUESA

TEXTOS LITERARIOS E NAO LITERARIOS.

Detecgdo de caracteristicas e pormenores que identifiquem o
texto dentro de um estilo de época

Principais caracteristicas do texto literario

Ha diferenca do texto literario em relagdo ao texto referencial,
sobretudo, por sua carga estética. Esse tipo de texto exerce uma
linguagem ficcional, além de fazer referéncia a fungdo poética da
linguagem.

Uma constante discussdo sobre a fungdo e a estrutura do tex-
to literario existe, e também sobre a dificuldade de se entenderem
0s enigmas, as ambiguidades, as metaforas da literatura. Sao esses
elementos que constituem o atrativo do texto literdrio: a escrita
diferenciada, o trabalho com a palavra, seu aspecto conotativo,
seus enigmas.

A literatura apresenta-se como o instrumento artistico de andli-
se de mundo e de compreensdo do homem. Cada época conceituou
a literatura e suas fungdes de acordo com a realidade, o contexto
histérico e cultural e, os anseios dos individuos daquele momento.

Ficcionalidade: os textos baseiam-se no real, transfigurando-o,
recriando-o.

Aspecto subjetivo: o texto apresenta o olhar pessoal do artista,
suas experiéncias e emocgoes.

Enfase na fungdo poética da linguagem: o texto literdrio mani-
pula a palavra, revestindo-a de carater artistico.

Plurissignificagdo: as palavras, no texto literario, assumem va-
rios significados.

Principais caracteristicas do texto nao literario
Apresenta peculiaridades em relagdo a linguagem literaria, en-
tre elas o emprego de uma linguagem convencional e denotativa.

Ela tem como func¢do informar de maneira clara e sucinta, des-
considerando aspectos estilisticos proprios da linguagem literaria.

Os diversos textos podem ser classificados de acordo com a
linguagem utilizada. A linguagem de um texto esta condicionada a
sua funcionalidade. Quando pensamos nos diversos tipos e géneros
textuais, devemos pensar também na linguagem adequada a ser
adotada em cada um deles. Para isso existem a linguagem literdria
e a linguagem nado literaria.

Diferente do que ocorre com os textos literdrios, nos quais ha
uma preocupagdo com o objeto linguistico e também com o estilo,
os textos ndo literarios apresentam caracteristicas bem delimitadas
para que possam cumprir sua principal missdo, que é, na maioria
das vezes, a de informar. Quando pensamos em informacdo, alguns
elementos devem ser elencados, como a objetividade, a transpa-
réncia e o compromisso com uma linguagem ndo literdria, afastan-
do assim possiveis equivocos na interpretagdo de um texto.
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GENEROS E TIPOS DE TEXTOS

Definicoes e diferenciacdo: tipos textuais e géneros textuais
sdo dois conceitos distintos, cada qual com sua prépria linguagem
e estrutura. Os tipos textuais géneros se classificam em razdo
da estrutura linguistica, enquanto os géneros textuais tém sua
classificagdo baseada na forma de comunicagdo. Assim, os géneros
sdo variedades existente no interior dos modelos pré-estabelecidos
dos tipos textuais. A definicdo de um género textual é feita a partir
dos conteldos tematicos que apresentam sua estrutura especifica.
Logo, para cada tipo de texto, existem géneros caracteristicos.

Como se classificam os tipos e os géneros textuais

As classificagdes conforme o género podem sofrer mudangas
e sdo amplamente flexiveis. Os principais géneros sdo: romance,
conto, fabula, lenda, noticia, carta, bula de medicamento, carddpio
de restaurante, lista de compras, receita de bolo, etc. Quanto aos
tipos, as classificagbes sdo fixas, e definem e distinguem o texto
com base na estrutura e nos aspectos linguisticos. Os tipos textuais
sdo: narrativo, descritivo, dissertativo, expositivo e injuntivo.
Resumindo, os géneros textuais sdo a parte concreta, enquanto
as tipologias integram o campo das formas, da teoria. Acompanhe
abaixo os principais géneros textuais inseridos e como eles se
inserem em cada tipo textual:

Texto narrativo: esse tipo textual se estruturaem: apresentacao,
desenvolvimento, climax e desfecho. Esses textos se caracterizam
pela apresentagdo das aclGes de personagens em um tempo e
espaco determinado. Os principais géneros textuais que pertencem
ao tipo textual narrativo sdo: romances, novelas, contos, cronicas
e fabulas.

Texto descritivo: esse tipo compreende textos que descrevem
lugares ou seres ou relatam acontecimentos. Em geral, esse tipo de
texto contém adjetivos que exprimem as emogdes do narrador, e,
em termos de géneros, abrange diarios, classificados, cardapios de
restaurantes, folhetos turisticos, relatos de viagens, etc.

Texto expositivo: corresponde ao texto cuja fun¢do é transmitir
ideias utilizando recursos de definigdo, comparac¢do, descri¢do,
conceituagao e informagdo. Verbetes de diciondrio, enciclopédias,
jornais, resumos escolares, entre outros, fazem parte dos textos
expositivos.

Texto argumentativo: os textos argumentativos tém o objetivo
de apresentar um assunto recorrendo a argumentagdes, isto é,
caracteriza-se por defender um ponto de vista. Sua estrutura é
composta por introdugdo, desenvolvimento e conclusdo. Os textos
argumentativos compreendem os géneros textuais manifesto e
abaixo-assinado.

Texto injuntivo: esse tipo de texto tem como finalidade de
orientar o leitor, ou seja, expor instrugdes, de forma que o emissor
procure persuadir seu interlocutor. Em razdo disso, o emprego de
verbos no modo imperativo é sua caracteristica principal. Pertencem
a este tipo os géneros bula de remédio, receitas culinarias, manuais
de instrugbes, entre outros.

Texto prescritivo: essa tipologia textual tem a func¢do de instruir
o leitor em relagdo ao procedimento. Esses textos, de certa forma,
impedem a liberdade de atuac¢do do leitor, pois decretam que ele
siga o que diz o texto. Os géneros que pertencem a esse tipo de
texto sdo: leis, cldusulas contratuais, edital de concursos publicos.

Géneros textuais predominantemente do tipo textual narra-
tivo
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Romance

E um texto completo, com tempo, espago e personagens bem
definidosl. Pode ter partes em que o tipo narrativo da lugar ao des-
critivo em func¢do da caracterizacdo de personagens e lugares. As
acOes sdo mais extensas e complexas. Pode contar as faganhas de
um herdi em uma histéria de amor vivida por ele e uma mulher,
muitas vezes, “proibida” para ele. Entretanto, existem romances
com diferentes tematicas: romances historicos (tratam de fatos li-
gados a periodos histéricos), romances psicoldgicos (envolvem as
reflexGes e conflitos internos de um personagem), romances sociais
(retratam comportamentos de uma parcela da sociedade com vis-
tas a realizagdo de uma critica social). Para exemplo, destacamos
0s seguintes romancistas brasileiros: Machado de Assis, Guimardes
Rosa, Eca de Queiroz, entre outros.

Conto

E um texto narrativo breve, e de ficgdo, geralmente em prosa,
gue conta situagOes rotineiras, anedotas e até folclores. Inicialmen-
te, fazia parte da literatura oral. Boccacio foi o primeiro a reproduzi-
-lo de forma escrita com a publicagdo de Decamerdo.

Ele é um género da esfera literaria e se caracteriza por ser uma
narrativa densa e concisa, a qual se desenvolve em torno de uma
Unica a¢do. Geralmente, o leitor é colocado no interior de uma agdo
ja em desenvolvimento. Ndo ha muita especificagcdo sobre o antes
e nem sobre o depois desse recorte que é narrado no conto. H3 a
construgao de uma tensdo ao longo de todo o conto.

Diversos contos sdao desenvolvidos na tipologia textual narrati-
va: conto de fadas, que envolve personagens do mundo da fantasia;
contos de aventura, que envolvem personagens em um contexto
mais proximo da realidade; contos folcléricos (conto popular); con-
tos de terror ou assombragdo, que se desenrolam em um contexto
sombrio e objetivam causar medo no expectador; contos de misté-
rio, que envolvem o suspense e a solugdo de um mistério.

Fabula

E um texto de carater fantastico que busca ser inverossimil. As
personagens principais ndo sdao humanos e a finalidade é transmitir
alguma licdo de moral.

Novela

E um texto caracterizado por ser intermediario entre a longevi-
dade do romance e a brevidade do conto. Esse género é constituido
por uma grande quantidade de personagens organizadas em dife-
rentes nlcleos, os quais nem sempre convivem ao longo do enredo.
Como exemplos de novelas, podem ser citadas as obras O Alienista,
de Machado de Assis, e A Metamorfose, de Kafka.

Crénica

E uma narrativa informal, breve, ligada a vida cotidiana, com
linguagem coloquial. Pode ter um tom humoristico ou um toque de
critica indireta, especialmente, quando aparece em se¢do ou arti-
go de jornal, revistas e programas da TV. Ha na literatura brasileira
varios cronistas renomados, dentre eles citamos para seu conhe-
cimento: Luis Fernando Verissimo, Rubem Braga, Fernando Sabido
entre outros.
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RACIOCINIO LOGICO

CONJUNTOS NUMERICOS: NUMEROS NATURAIS, INTEI-
ROS E RACIONAIS. OPERACOES FUNDAMENTAIS: ADICAO,
SUBTRACAO, MULTIPLICAGCAO E DIVISAO

O agrupamento de termos ou elementos que associam
caracteristicas semelhantes é denominado conjunto. Quando
aplicamos essa ideia a matemadtica, se os elementos com
caracteristicas semelhantes sdo numeros,
agrupamentos como conjuntos numéricos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados :
sendo esta Ultima a

graficamente ou de maneira extensiva,
forma mais comum ao lidar com operagdes matematicas. Na
representacdo extensiva, os numeros sdo listados entre chaves {}.
Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade
incontdvel de numeros, utilizamos reticéncias apds listar alguns
exemplos. Exemplo: N={0, 1, 2, 3, 4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois s30 °

0s mais utilizados em problemas e questdes durante o estudo da . operacdes fundamentais: adicdo e multiplicaio.

Matemdtica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais,
Irracionais e Reais.

CONJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais é simbolizado pela letra N
e compreende os numeros utilizados para contar e ordenar. Esse
conjunto inclui o zero e todos os nimeros positivos, formando uma
sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser

definidoscomoN={0, 1, 2,3,4,5,6, ...}

uca®
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O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em

- subconjuntos:

={1, 2, 3, 4.} ou N* = N — {0}: conjunto dos niumeros

¢ naturais ndo nulos, ou sem o zero.

Np={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais
pares.
={1, 3,5, 7..}, em que n € N: conjunto dos nimeros naturais

. . impares.
referimo-nos a esses

P={2, 3,5, 7..}: conjunto dos nimeros naturais primos.

o U 5

0 1 2 3 4 5
DN= {0123 45 6.}

Operagdes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas

Adi¢do de Numeros Naturais

A primeira operagdo essencial da Aritmética tem como objetivo
reunir em um Unico nimero todas as unidades de dois ou mais
numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 s3o as parcelas e 10 é a soma

- ou o total.

Subtragdo de Nimeros Naturais

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra;
é a operagdo inversa da adigdo. A subtragdo é valida apenas nos
numeros naturais quando subtraimos o maior nimero do menor,
ou seja, quando quando a-b tal que a > b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193

- Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: 0 minuendo também é conhecido como aditivo e o

subtraendo como subtrativo.

Multiplicagdao de Nimeros Naturais
Eaoperagdo quevisaadicionar o primeiro numero, denominado
multiplicando ou parcela, tantas vezes quantas sdo as unidades do

¢ segundo numero, chamado multiplicador.

Exemplo: 3 x5 =15, onde 3 e 5 sdo os fatores e o 15 produto.

-3 vezes 5 é somar o nUmero 3 cinco vezes:3x5=3+3+3+3
+ 3 = 15. Podemos no lugar do “x” (vezes) utilizar o ponto “.
¢ indicar a multiplicagdo).

“ u
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Divisao de Nimeros Naturais

Dados dois numeros naturais, as vezes precisamos saber :
quantas vezes o segundo estd contido no primeiro. O primeiro :

numero, que é o maior, € chamado de dividendo, e o outro
numero, que é menor, é o divisor. O resultado da divisdo é chamado
quociente. Se multiplicarmos o divisor pelo quociente, obtemos o
dividendo.

No conjunto dos numeros naturais, a divisdo ndo é fechada,
pois nem sempre é possivel dividir um nimero natural por outro
numero natural, e, nesses casos, a divisdo ndo é exata.

a=h.q+r

= r=hb

Principios fundamentais em uma divisdao de nimeros naturais

— Em uma divisdo exata de nimeros naturais, o divisor deve ser
menor do que o dividendo.45:9=5

— Em uma divisdo exata de numeros naturais, o dividendo é o
produto do divisor pelo quociente. 45 =5x9

— A divisdo de um numero natural n por zero ndo é possivel,
pois, se admitissemos que o quociente fosse g, entdo poderiamos
escrever: n + 0 = q e isto significaria que: n =0x q =0 o que ndo é

correto! Assim, a divisdo de n por 0 ndo tem sentido ou ainda é dita :

impossivel.

Propriedades da Adicdo e da Multiplicagdo dos numeros
Naturais

Paratodoa,becemN

1) Associativa da adicdo: (a+b)+c=a+(b+c)

2) Comutativa da adicdo:a+b=b+a

3) Elemento neutro da adigdo:a+0=a

4) Associativa da multiplicacdo: (a.b).c = a. (b.c)

5) Comutativa da multiplicagdo: a.b =b.a

6) Elemento neutro da multiplicagdo: a.1=a

7) Distributiva da multiplicagdo relativamente a adi¢do: a.(b +c
)=ab+ac

8) Distributiva da multiplicagdo relativamente a subtragdo: a .(b
—c)=ab-ac

9) Fechamento: tanto a adi¢do como a multiplicagdo de um

numero natural por outro nimero natural, continua como resultado

um numero natural.

Exemplos:

1) Em uma grafica, a maquina utilizada para imprimir certo
tipo de calendario estd com defeito, e, apds imprimir 5 calenddrios
perfeitos (P), o proximo sai com defeito (D), conforme mostra o
esquema.

Considerando que, ao se imprimir um lote com 5 000
calenddrios, os cinco primeiros sairam perfeitos e o sexto saiu com

defeito e que essa mesma sequéncia se manteve durante toda a
impressao do lote, é correto dizer que o numero de calendarios
perfeitos desse lote foi

(A) 3 642.

(B) 3 828.

RACIOCINIO LOGICO

u

(C) 4 093.
(D) 4 167.
(E) 4 256.

Solucdo: Resposta: D.

Vamos dividir 5000 pela sequéncia repetida (6):

5000/ 6 = 833 + resto 2.

Isto significa que sairam 833. 5 = 4165 calendarios perfeitos,
mais 2 calendarios perfeitos que restaram na conta de divisao.

Assim, sdo 4167 calendarios perfeitos.

2) Jodo e Maria disputaram a prefeitura de uma determinada
cidade que possui apenas duas zonas eleitorais. Ao final da sua
apuragdo o Tribunal Regional Eleitoral divulgou a seguinte tabela
com os resultados da eleicdo. A quantidade de eleitores desta
cidade é:

12 Zona Eleitoral 22 Zona Eleitoral
Jodo 1750 2245
Maria 850 2320
Nulos 150 217
Brancos 18 25

Abstencoes 183 175

(A) 3995

(B) 7165

(C) 7532

(D) 7575

(E) 7933

Solugdo: Resposta: E.

Vamos somar a 12 Zona: 1750 + 850 + 150 + 18 + 183 = 2951
223 7ona: 2245 + 2320+ 217 + 25+ 175 = 4982

Somando os dois: 2951 + 4982 = 7933

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros é denotado pela letra
maiuscula Z e compreende os niumeros inteiros negativos, positivos
e o zero.

z={..,-4,-3,-2,-1,0,1,2,3,4,..}

7.;= {---! _31 _21' _1; 0: 1! 2! 3; -'-}

Y
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O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns
subconjuntos:

Z =10, 1, 2, 3, 4..}: conjunto dos nimeros inteiros ndo

negativos.

Z ={..-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros ndo
positivos.

Z*+ ={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos
e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z' ={.. -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nio
positivos e ndo nulos.

Maddulo

O médulo de um namero inteiro é a distancia ou afastamento
desse nimero até o zero, nareta numéricainteira. Ele é representado
pelo simbolo | |.

O moédulode 0 é 0 e indica-se |0] =0

O médulo de +6 € 6 e indica-se |+6]| =6

O médulo de -3 é 3 e indica-se |-3| =3

O mddulo de qualquer nimero inteiro, diferente de zero, é
sempre positivo.

Numeros Opostos

Dois numeros inteiros sdo considerados opostos quando sua
soma resulta em zero; dessa forma, os pontos que os representam
na reta numérica estdo equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do nimero 4 é -4, e o oposto de -4 é 4, pois
4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, 0 oposto, ou simétrico, de

“un

zero.

Origem
Nameros inteiros negativos Numeros inteiros positivos
A b4
{ &
iy =31
4 32 % 661 23 4

— Operagoes com Numeros Inteiros

Adigdo de Numeros Inteiros

Para facilitar a compreensdo dessa operagdo, associamos a
ideia de ganhar aos numeros inteiros positivos e a ideia de perder
aos numeros inteiros negativos.

Ganhar 3 + ganhar 5 =ganhar 8 (3+5=28)

Perder 4 + perder 3 = perder 7 (-4 + (-3) = -7)

Ganhar 5 + perder 3 = ganhar 2 (5 + (-3) = 2)

Perder 5 + ganhar 3 = perder 2 (-5 + 3 =-2)

Observagdo: O sinal (+) antes do numero positivo pode ser

omitido, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode ser
dispensado.

a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de zero é o préprio :

Editora o
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Subtragdo de Numeros Inteiros

A subtragdo é utilizada nos seguintes casos:

— Ao retirarmos uma quantidade de outra quantidade;

— Quando temos duas quantidades e queremos saber a
diferenca entre elas;

— Quando temos duas quantidades e desejamos saber quanto
falta para que uma delas atinja a outra.

A subtragdo é a operagdo inversa da adigdo. Concluimos que
subtrair dois nimeros inteiros é equivalente a adicionar o primeiro

i com o oposto do segundo.

Observagao: todos os parénteses, colchetes, chaves, nimeros,
etc., precedidos de sinal negativo tém seu sinal invertido, ou seja,
representam o seu oposto.

Multiplicacdo de Numeros Inteiros
A multiplicagdo funciona como uma forma simplificada de
adicdo quando os numeros sdo repetidos. Podemos entender

i essa situacdo como ganhar repetidamente uma determinada

quantidade. Por exemplo, ganhar 1 objeto 15 vezes consecutivas
significa ganhar 30 objetos, e essa repeti¢do pode ser indicada pelo
simbolo “x”, ouseja: 1+ 1 +1+...+1=15x1=15.

Se substituirmos o nimero 1 pelo nimero 2, obtemos: 2 + 2 +
2+..+2=15x2=30

Na multiplicagdo, o produto dos numeros “a” e “b” pode ser
indicado por a x b, a . b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as

letras.

Divisao de Numeros Inteiros

Dividendo
Resto

| Divisor

Quociente

5

Dividendo > Divisor . Quociente + Resto

Resto < Divisor

Divisdo exata de nimeros inteiros
Considere o calculo: -15/3=qa3g=-15aq=-5
No exemplo dado, podemos concluir que, para realizar a divisdo

. exata de um numero inteiro por outro numero inteiro (diferente de

zero), dividimos o mdédulo do dividendo pelo médulo do divisor.

No conjunto dos nimeros inteiros Z, a divisdo ndo é comutativa,
ndao é associativa, e ndo possui a propriedade da existéncia do
elemento neutro. Além disso, ndo é possivel realizar a divisdo por
zero. Quando dividimos zero por qualquer numero inteiro (diferente
de zero), o resultado é sempre zero, pois o produto de qualquer
numero inteiro por zero é igual a zero.
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Regra de sinais

MULTIPLICAGAO E DIVISAO

©0:0-0 ©0:0:-0
©0:0-0 0:0-0
©0:0-0 ©0:0-0
©:0-0 0:0-0

Potenciagdo de Numeros Inteiros
A poténcia a"do numero inteiro a, é definida como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a base e o nUmero n
é o expoente.
a"=axaxaxaxX..xa,ouseja, aé multiplicado por a n vezes.
expoente

an yo— b—-poténcia

base

— Qualquer poténcia com uma base positiva resulta em um nimero inteiro positivo.
— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é par, entdo o resultado é um nimero inteiro positivo.
— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é impar, entdo o resultado é um nimero inteiro negativo.

@canaldg
| S PROPRIEDADES BASICAS DA POTENCIACRO Sho. |

‘f]l ot gt =g Exem L T
if a": 0" = o™ Exampla: 30 : 3= 32
5.! {a=) = a=" Exemplo: {737 = 7%
-E.i (fa bl =0 b Exemplo (2. 4)2= 27 U

ay" a" {iJE 1:—
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

DEFINIGAO: ALMOXARIFADO M

FuncGes Do Almoxarifado

Esse termo é derivado de um vocédbulo arabe que significa “de-
positar”.

Como um dos mais importantes setores de uma organizagao, o
almoxarifado consiste em um lugar destinado ao armazenamento
adequado para cada produto de uso interno. No campo da adminis-
tragdo se tornou também, uma das principais matérias de estudo.

Carlos Henrique Klipel em seu artigo publicado em 2014 desta-
ca que é o setor responsavel pela gestao fisica dos estoques e tem a
funcdo de guardar, preservar, receber e expedir materiais.

Suas fungdes:

e Garantir que o material adequado esteja, em sua quantidade
devida, no local correto, quando se fizer necessario;

e Evitar que haja divergéncia de inventario e/ou perda, desvios
de qualquer natureza;

e Resguardar a qualidade e as quantidades exatas de cada ma-
terial;

e Obter as devidas instalagdes, de forma adequadas, bem
como recursos de movimentagdo e distribui¢do suficientes para um
atendimento rapido e eficiente.

ESTOQUES. CONTROLE DE ESTOQUE. MATERIAIS DE ESTO-
QUES. ESTOQUE MAXIMO. MATERIAIS NAO DE ESTOQUE.
ESTOCAGEM DE MATERIAIS

O estoque representa uma armazenagem de mercadorias com
previsdo de uso futuro. Tem, como objetivo, atender a demanda,
assegurando a disponibilidade de produtos. Sua formacgdo é onero-
sa, uma vez que representa de 25% a 40% dos custos totais.

Com o propésito de se evitar o descontrole financeiro, é ne-
cessario que haja uma sincronizacdo perfeita entre a demanda e
a oferta de mercadorias. Como isso é impossivel, deve-se formar
um estoque essencialmente para atender a demanda, minimizando
seus custos de formacdo.
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Classificacdo dos estoques

Estoques de Matérias-Primas (MPs)

Os estoques de MPs constituem os insumos e materiais basicos
que ingressam no processo produtivo da empresa. Sdo itens iniciais
para a produgdo.

Estoques de Produtos em Elaboragéio ou Processamento

Os estoques de materiais em processamento - também deno-
minados materiais em vias - sdo constituidos de materiais que estdo
sendo processados ao longo das diversas se¢des que compdem o
processo produtivo da empresa. Ndo estdo nem no almoxarifado -
por ndo serem mais MPs iniciais - nem no depdsito - por ainda ndo
serem produtos acabados.

Estoques de Produtos Acabados

Referem-se aos produtos ja prontos e acabados, cujo processa-
mento foi completado inteiramente. Constituem o estagio final do
processo produtivo e ja passaram por todas as fases.

Estoque em Trénsito

Sdo os estoques que estdo em transito entre o ponto de esto-
cagem ou de produgdo. Quanto maior a distancia e menor a velo-
cidade de deslocamento, maior sera a quantidade de estoque em
transito. Exemplo: produtos acabados sendo expedidos de uma fa-
brica para um centro de distribuicdo.

Estoques em Consignag¢éio

Estoque de produtos com um cliente externo que ainda é pro-
priedade do fornecedor. O pagamento por estes produtos soé é feito
quando eles sdo utilizados pelo cliente.

Finalidades
Abaixo descrevemos as diversas finalidades dos estoques:

Melhora do nivel de servigo oferecido

Os estoques auxiliam no marketing da empresa, uma vez que
podem ser oferecidos produtos com mais descontos, com quanti-
dades mais adequadas, com mais vantagens para os clientes que
precisam de fornecimento imediato ou de periodos curtos de res-
suprimento.

Isso representa maiores vantagens competitivas, diminuicdo
nos custos e maiores lucros nas vendas.

a



Métodos geradores de eficiéncia no manuseio

A geragao de pequenos lotes de compras implica maiores cus-
tos de fretes, uma vez que nao ha volume suficiente para obter des-
contos oferecidos aos maiores lotes.

Outra finalidade dos estoques é possibilitar descontos no
transporte de grandes lotes equivalentes a capacidade dos veiculos,
gerando, assim, fretes menores.

Protegéio contra oscilagées na demanda ou no tempo de res-
suprimento

Devido a impossibilidade de se conhecerem as demandas pe-
los produtos ou seus tempos de ressuprimento de maneira exata
no sistema logistico e, para garantir a disponibilidade do produto,
deve-se formar um estoque adicional (estoque de seguranga). Este
é adicionado ao estoque regulador para atender as necessidades da
producgdo e do mercado.

Protegdo contra situagOes inesperadas

Algumas situagdes inesperadas podem atingir as empresas de
maneira inesperada. Por exemplo: greves, incéndios, inundagdes,
etc. A manutencgdo do estoque de reserva é uma maneira viavel de
garantir o fornecimento normal nessas ocasides.

Custos do Estoque

e Custo de colocagao do pedido: custo da operagdo de compra

* Descontos de preg¢os para quantidades: pequenas compras
podem ser mais caras

e Custo pela falta de estoque: suprimento de emergéncia sem-
pre é muito caro

e Custo de capital de giro: contrair empréstimo para fazer es-
toque

¢ Custo de armazenagem: custo da operac¢do de armazenagem

¢ Custo de obsolescéncia: estocagem por longos periodos cor-
re este perigo

Sendo assim, todo e qualquer armazenamento de material
gera determinados custos, que sdo: juros; depreciagdo; aluguel;
equipamentos de movimentacdo, deterioragdo; obsolescéncia; se-
guros; salarios; conservagao.

Todos eles podem ser agrupados nas seguintes modalidades:

- Custos de capital (juros, depreciagdo);

- Custos com pessoal (saldrios, encargos sociais);

- Custos com edificagdo (aluguéis, impostos, luz, conservagdo);

- Custos de manutencgdo (deterioracdo, obsolescéncia, equipa-
mento).

Controle do estoques

Principios bdsicos para o controle de estoques

Para se organizar um setor de controle de estoque, inicialmen-
te deveremos descrever suas principais fungdes:

1. Determinar o que deve permanecer em estoque. NUmero
de itens;

2. Determinar quando se deve reabastecer o estoque. Priori-
dade;

3. Determinar a quantidade de estoque que serd necessario
para um periodo pré-determinado;
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4. Acionar o departamento de compras para executar a aquisi-
¢do de estoque;

5. Receber, armazenar e atender os materiais estocados de
acordo com as necessidades;

6. Controlar o estoque em termos de quantidade e valor e for-
necer informagdes sobre sua posi¢do;

7. Manter inventarios periddicos para avaliacdo das quantida-
des e estados dos materiais estocados;

8. Identificar e retirar do estoque os itens danificados.

9. Existem determinados aspectos que devem ser especifica-
dos, antes de se montar um sistema de controle de estoque.

Um deles refere-se aos diferentes tipos de estoques existentes
em uma fabrica. Os principais tipos encontrados em uma empresa
industrial sdo: matéria-prima, produto em processo, produto aca-
bado e pecas de manutencao.

Controle de Estoque pelo Tipo de Demanda

Os estoques podem ser controlados, adotando-se diversos ti-
pos de critérios.

Se considerarmos a natureza de sua demanda, teremos as se-
guintes classificagGes:

¢ Estoques de demanda permanente: sdo estoques daqueles
produtos que requerem ressuprimento continuo, pois seus produ-
tos sdo consumidos durante todas as fases do ano. Ex: creme den-
tal;

e Estoques de demanda sazonal: s3o estoques de produtos
comercializados em determinados momentos do ano. Ex: Arvores
de Natal;

e Estoques de demanda irregular: sdo estoques cuja venda de
seus produtos ndo pode ser prevista na integra. Ex: automoveis a
gasolina x automdveis a dlcool;

¢ Estoques de demanda em declinio: ocorre no caso de produ-
tos que estdo sendo retirados do mercado em razdo do declinio da
demanda. Ex: Fitas VHS x DVDs;

e Estoques de demanda derivada: ocorrem no caso de itens
que sao usados na linha de produgao de alguns produtos acabados.
Ex: Pneus de automdveis em razdo das vendas do produto acabado,
que é o automovel.

Técnicas de Controle de Estoque

Os métodos mais tradicionalmente utilizados sdo os seguintes:

e Empurrar estoques (push): utilizado, quando ha mais de um
depdsito no sistema de distribui¢do. Ocorre quando o que é vendi-
do é maior que a necessidade dos estoques.

* Puxar Estoques (pull): Apenas o estoque necessario para se
atender a demanda daquele produto precisa ser mantido. As quan-
tidades mantidas tendem a ser menores do que no método push.

¢ Ponto de Reposigcdo (estoque minimo): objetiva reduzir os
custos de manutengao de estoques, mas sem correr o risco de ndo
se atender a demanda. O objetivo é encontrar o nivel étimo de es-
toques para um determinado produto. Para isso, é necessario que
o estoque esteja devidamente controlado e que determine o ponto
de reposicdo (PR).

Principais informages proporcionadas pelo controle

- Dados cadastrais do fornecedor.

- Preco médio do item controlado.

- Quantidades de materiais em estoques, na data do levanta-
mento.
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- Data da ultima aquisi¢do e preco pago.

- Quantidades maximas e minimas a serem consideradas com
relagdo aos estoques disponiveis.

- Célculo sobre as possibilidades do estoque em relagdo ao
consumo médio.

- Dados estatisticos de consumo por area da organizagdo e/ou
dados globais.

- Areas da organizacdo (departamento, divisdo, setor, secdo
etc.) que utilizam o material, datas de fornecimentos, quantidades,
custos e outras informacgdes relevantes sobre o material requisita-
do.

- Tipo de acondicionamento do material, embalagem de apre-
sentagdo, de comercializacdo e de movimentagdo, unidade (caixa,
cento, duzia, metro etc.) e observagGes gerais sobre a apresenta-
¢do, aspecto, conservagao etc.

- Observagdes gerais sobre o comportamento do material no
estoque e/ ou na linha de produgdo, conforme ocorram devolugbes
ou outras situagGes registradas pela area de materiais.

Uma politica inteligente nos estoques

A auséncia de padronizagdo nos materiais adquiridos pelo Ser-
vico Publico, por exemplo, ocasiona um aumento considerdvel de
itens com a mesma finalidade. Produtos, cujos fins e metodologia
de ac¢do estdo ultrapassados, sdo adquiridos muitas vezes a pregos
absurdos, para satisfazer necessidades pouco significativas. Esse
procedimento “incha” o Almoxarifado ocasionando um desgaste
desnecessario de pessoal e de maquinario.

Quando se fala de uma politica inteligente de estoques, ndo
estamos apontando apenas para as formas de estocagem, mas na
maneira de compra que gera esse estoque. Estocar produtos ultra-
passados implica em aumento de gastos e dispéndio de recursos
que poderiam ser utilizados de outra forma.

Comprar demais para ndo perder a verba, comprar sem realizar
uma avaliagdo criteriosa do consumo, e sem levar em conta as nor-
mas minimas de seguranca, fazem do Almoxarifado um lugar cheio
de produtos, mas vazio de utilidade.

Uma Politica Inteligente de Estoque é aquela que respeita os
limites fisicos do Almoxarifado e o dinheiro do contribuinte, aten-
dendo a todas as necessidades, sem desperdicio.

Controle do estoque minimo

Quando uma determinada unidade requisita um material é
porque necessita dele naguele momento. Nao atender a um pedido
pode ocasionar a paralisagdo de um determinado setor ou trabalho.
E muito desagradavel quando, por auséncia de um estoque minimo
de seguranga, ndo se pode cumprir a fungdo basica de qualquer Al-
moxarifado: suprir.

Para evitar que isso ocorra, basta que se tenha um ESTOQUE
MINIMO de itens como garantia minima de fornecimento. Estoque
minimo, ou estoque de seguranga, tem a fun¢do de assegurar que
ndo ocorra falta de um determinado item, cobrindo eventuais atra-
sos derivados dos processos de compra. Serve como um pulmao
contra a variabilidade na demanda e nos prazos de recomposigao.

Pode-se determinar o estoque minimo através de:

a) projecdo estimada do consumo;
b) célculos e mdédulos matematicos.
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Baseando-se nos consumos anteriores é possivel se estabele-
cer uma projecao estimada de cada item, ou grupo de itens, por
periodo. Langando mao desses dados pode-se estimar os niveis de
consumo e a partir dessa estimativa determinar o valor do estoque
de seguranca.

Ha uma consideravel quantidade de maneiras e formulas para
o cdlculo do estoque minimo. Ressaltaremos a mais simples, mas
capaz de fornecer aquele que cuida do controle das quantidades,
condigdes de calcular matematicamente seus estoques de seguran-
ca.

Férmula Simples
E.Mn =CxK

Onde: E.Mn = estoque minimo

C = consumo médio mensal

K = fator de seguranga arbitrario com o qual se deseja garantir
contra um risco de auséncia.

O fator K é arbitrado, ele é proporcional ao grau de atendimen-
to desejado para o item.

Por exemplo: se quisermos que determinada pec¢a tenha um
grau de atendimento de 90%, ou seja, queremos uma garantia de
que somente em 10% das vezes o estoque desta pega esteja a zero;
sabendo que o consumo médio mensal é de 60 unidades, o estoque
minimo sera:

E.Mn=60x0,9

E.Mn = 54 unidades.

Observe também os seguintes conceitos como método de ana-
lise de renovagdo dos estoques (Niveis de Estoque):

a) Consumo Médio Mensal (c) - média aritmética do consumo
nos ultimos 12 meses;

b) Tempo de Aquisi¢do (T)- periodo decorrido entre a emissdo
do pedido de compra e o recebimento do material no Almoxarifado
(relativo, sempre, a unidade més);

c) Intervalo de Aquisi¢do (lI)- periodo compreendido entre
duas aquisi¢des normais e sucessivas;

d) Estoque Minimo ou de Seguranca (Em)- é a menor quan-
tidade de material a ser mantida em estoque capaz de atender a
um consumo superior ao estimado para um certo periodo ou para
atender a demanda normal em caso de entrega da nova aquisi¢do.
E aplicavel tdo somente aos itens indispensaveis aos servigos do or-
gdo ou entidade. Obtém-se multiplicando o consumo médio mensal
por uma fragdo (f) do tempo de aquisigdo que deve, em principio,
variarde 0,25deTa0,50de T;

e) Estoque Maximo (EM) - a maior quantidade de material ad-
missivel em estoque, suficiente para o consumo em certo periodo,
devendo-se considerar a drea de armazenagem, disponibilidade
financeira, imobilizagdo de recursos, intervalo e tempo de aquisi-
¢do, perecimento, obsoletismo etc. Obtém-se somando ao Estoque
Minimo o produto do Consumo Médio Mensal pelo intervalo de
Aquisi¢do;

f) Ponto de Pedido (Pp) - Nivel de Estoque que, ao ser atingido,
determina imediata emissdao de um pedido de compra, visando a
recompletar o Estoque Maximo. Obtém-se somando ao Estoque
Minimo o produto do Consumo Médio Mensal pelo Tempo de Aqui-
sicdo;
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g) Quantidade a Ressuprir (Q) - nimero de unidades adquirir
para recompor o Estoque Mdaximo. Obtém-se multiplicando o Con-
sumo Médio Mensal pelo Intervalo de Aquisigdo.

As formulas aplicdveis a geréncia de Estoques sdo:
a) Consumo Médio Mensal ¢ = Consumo Anual / 12
b) Estoque Minimo Em=cx f

c) Estoque Maximo EM =Em +cx |

d) Ponto de Pedido Pp=Em +cx T

e) Quantidade a RessuprirQ=Cx |

Manutencao dos estoques

A movimentagao dos materiais deve sempre ser realizada com
maxima cautela e seguranga, a fim de evitar perdas de materiais e,
ainda, acidentes de trabalho. Para que o manuseio seja efetuado de
forma segura, alguns pontos devem ser destacados e observados,
obrigatoriamente, por todos os responsaveis:

¢ Os materiais paletizados com maior peso deverdo ser aloca-
dos no chao, apenas sobre o pallet. Ou seja, ndo deverd ser alocado
nos primeiros ou segundos niveis das estruturas porta-pallets;

* N3do é permitido o acondicionamento de caixas, materiais ou
embalagens diretamente no solo, visto que a umidade danifica toda
a protecdo e pode, inclusive, danificar o bem;

e Materiais de mesma natureza deverdo ser alocados préximos
nas prateleiras para facilitar a localizagao e o inventario;

e N3o é permitido estocar materiais, mesmo que provisoria-
mente, nos corredores, areas livres ou dreas demarcadas para ou-
tros fins. As areas de circula¢do deverdao sempre permanecer livres.

¢ O empilhamento dos materiais ndo deve incorrer em riscos
para os trabalhadores, além de preservar as caracteristicas dos ma-
teriais, levando em consideragdo a pressao ocasionada no empilha-
mento;

e Materiais inflamaveis deverdo ficar armazenados isolada-
mente dos demais;

¢ Os extintores de incéndio deverdo sempre estar livres para
alcance, ndo podendo ser obstruido por materiais, mesmo que
temporariamente;

e Materiais inserviveis ou em desuso deverdo ser separados
para desfazimento.

¢ Produtos mais antigos ou com prazos de vencimento meno-
res deverdo ser entregues primeiro.

Alguns critérios de avaliagdo de estoques:

- Método PEPS (primeiro que entra, primeiro que sai), do in-
glés, FIFO (first-in, first-out), ou seja, os primeiros artigos a entra-
rem no estoque, serdo aqueles que sairdo em primeiro lugar, deste
modo o custo da matéria-prima deve ser considerado pelo valor de
compra desses primeiros artigos.

O estoque apresenta uma relagdo forte com o custo de reposi-
¢do, pois esse estoque representa 0os precos pagos recentemente.
Adotar este método, faz com que haja oscilagdo dos pregos sobre
os resultados, pois as saidas sdo confrontadas com os custos mais
antigos, sendo esta uma das principais razdes pelas quais alguns se
mostram contrarios a este método.

As vantagens desse método consistem no controle preciso dos
materiais, pois sdo ordenados em uma base continua de acordo
com sua entrada, o que é importante, quando se trata de produ-
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tos sujeitos a mudanca de qualidade, decomposic¢do, deterioragdo
etc.; o resultado obtido revela o custo real dos artigos especificos
utilizados nas saidas; os artigos utilizados sdo retirados do estoque
e a baixa dos mesmos é dada de uma maneira sistematica e ldgica.

- Método UEPS (ultimo a entrar, primeiro a sair), do inglés LIFO
(last-in first-out) é um método de avaliar estoque bastante discuti-
do. O custo do estoque é obtido como se as unidades mais recentes
adicionadas ao estoque (ultimas a entrar) fossem as primeiras uni-
dades vendidas (saidas).

Pressupde-se, deste modo, que o estoque final consiste nas
unidades mais antigas e é avaliado ao custo das mesmas. Segue-se
que, de acordo com o método UEPS, o custo dos artigos vendidos
(saidas) tende a refletir no custo dos artigos comprados mais recen-
temente (comprados ou produzidos). Também permite reduzir os
lucros liquidos expostos.

As vantagens de utilizacdo deste método consistem na apu-
racdo correta de seus custos correntes; o estoque é avaliado em
termos do nivel de pre¢o da época em que o UEPS foi introduzido;
é uma forma de se custear os artigos consumidos de uma manei-
ra realista e sistemdtica; em periodos de alta de pregos, os pregos
maiores das compras mais recentes, sdo ajustados mais rapidamen-
te as produgdes, reduzindo o lucro. No entanto, ndo é aceito pela
legislagdo brasileira.

- Custo Médio é o método utilizado nas empresas brasileiras
para atendimento a legislacdo fiscal. Empresas multinacionais com
operagdes no Brasil frequentemente tém de avaliar o estoque
segundo o método da matriz, e também segundo o custo médio
para atendimento a legislagdo brasileira.

Esse método permite que as empresas realizem um controle
permanente de seus estoques, e que a cada aquisi¢do, o0 seu preco
médio dos produtos seja atualizado, pelo método do custo médio
ponderado.

Geralmente as empresas que nao possuem uma boa politica
de estocagem e vivem um dilema: quanto a empresa deve esto-
car para que seus interesses e os dos seus clientes sejam atendidos
de forma satisfatéria? A esse respeito, o Planejamento é um dos
principais instrumentos para o estabelecimento de uma politica de
estocagem eficiente. Pois, o departamento de vendas deseja um es-
toque elevado para atender melhor o cliente e a area de produgdo
prefere também trabalhar com uma maior margem de seguranga
de estoque.

Em contrapartida, o departamento financeiro quer estoques
reduzidos para diminuir o capital investido e melhorar seu fluxo
de caixa. Segundo Erasmo?, planejar esta atividade é fundamental,
porque de um bom planejamento virdo, por exemplo, uma menor
necessidade de capital de giro e uma margem de lucro maior”. Por
esse motivo, os empresarios devem estar atentos aos objetivos da
empresa para definir as quantidades corretas de cada mercadoria
gue deve estar no estoque em um determinado periodo de tempo,
para que a empresa ndo sofra nenhum prejuizo.

E, ja que o alto custo do dinheiro ndo permite imobilizar gran-
des quantias em estoque e que manter uma empresa com uma boa
variedade de produtos exige uma imobilizagdo elevada de capital

1 Operagbes com estoques. Disponivel em: <http.//pessoal.sercomtel.
com.br/carneiro/contll>. Acesso em: 12 mai. 2015.
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