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LINGUA PORTUGUESA

INTERPRETAGAO DE TEXTO M

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar
a uma conclusdo do que se |é. A interpretagdo é muito ligada
ao subentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode
deduzir de um texto.

A interpretagdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos
prévios que cada pessoa possui antes da leitura de um
determinado texto, pressupde que a aquisicdo do novo contetudo
lido estabelega uma relagdo com a informagao ja possuida, o que
leva ao crescimento do conhecimento do leitor, e espera que
haja uma apreciagdo pessoal e critica sobre a analise do novo
conteudo lido, afetando de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos
de leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura
analitica e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

— Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade,
estado, pais e mundo;

— Se possivel, procure por jornais escritos para saber de
noticias (e também da estrutura das palavras para dar opinides);

— Leia livros sobre diversos temas para sugar informagdes
ortograficas, gramaticais e interpretativas;

— Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais
polémicos;

— Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre
qualguer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo: no primeiro contato com o
texto, o mais importante é tentar compreender o sentido global
do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias. Assim,
sera mais facil identificar as ideias principais de cada paragrafo e
compreender o desenvolvimento do texto.

— Sublinhe as ideias mais importantes: sublinhar apenas
qguando ja se tiver uma boa nogdo da ideia principal e das ideias
secundarias do texto.

— Separe fatos de opinides. O leitor precisa separar o que
é um fato (verdadeiro, objetivo e comprovével) do que é uma
opinido (pessoal, tendenciosa e mutavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario. Além disso, é
importante entender com cuidado e aten¢do os enunciados das
questdes.

—Reescreva o conteulido lido. Para uma melhor compreensao,
podem ser feitos resumos, topicos ou esquemas.
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Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar
palavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu
vocabulario, fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas
sao uma distragdo, mas também um aprendizado.

Ndo se esquega, além da pratica da leitura aprimorar
a compreensdo do texto e ajudar a aprovacgdo, ela também
estimula nossa imaginagdo, distrai, relaxa, informa, educa,
atualiza, melhora nosso foco, cria perspectivas, nos torna
reflexivos, pensantes, além de melhorar nossa habilidade de fala,
de escrita e de meméria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias
seletas e organizadas, através dos paragrafos que é composto
pela ideia central, argumentac¢do e/ou desenvolvimento e a
conclusdo do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagdao de um texto é
a identificacdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se
as ideias secundarias, ou fundamentag0es, as argumentagoes,
ou explicagdes, que levem ao esclarecimento das questGes
apresentadas na prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um
significado. Ou seja, a ideia esta 13, as vezes escondida, e por
isso o candidato s precisa entendé-la — e ndo a complementar
com algum valor individual. Portanto, apegue-se tdao somente ao
texto, e nunca extrapole a visdo dele.

SIGNIFICACAO DAS PALAVRAS: SINONIMOS, ANTONI-
MOS, SENTIDO PROPRIO E FIGURADO DAS PALAVRAS

— Introdugdo

A significagdo das palavras é um aspecto fundamental da
comunicagdo, sendo responsavel por garantir que a mensagem
transmitida seja compreendida da maneira correta pelo interlo-
cutor. Dentro da Gramatica Normativa, esse estudo é abordado
pela area da Semantica, que se dedica a investigar os diferentes
sentidos que as palavras podem assumir em diversos contextos.

Ao utilizarmos a lingua portuguesa, as palavras ndo possuem
um Unico significado; sua interpretacdo pode variar conforme o
contexto em que sdo inseridas, o tom do discurso ou até mesmo
a intengdo do emissor. Por isso, compreender a significagdo das
palavras é essencial para aprimorar a clareza e a precisdo na co-
municacgdo, especialmente em situagdes formais, como em pro-
vas de concursos publicos ou na redagdo de documentos oficiais.

— Ant6nimo e Sinbnimo

A compreensdo de antdnimos e sinbnimos é fundamental
para enriquecer o vocabulario e tornar a comunica¢do mais va-
riada e expressiva. Esses conceitos desempenham um papel cru-
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LINGUA PORTUGUESA

cial na produgdo textual e na interpretac¢do de textos, ajudando a
evitar repeti¢Oes indesejadas e a construir discursos mais coesos
€ precisos.

Antonimo: Palavras de Sentidos Opostos

Antoénimos sdo palavras que possuem significados opostos
ou contrdrios entre si. Eles sdo utilizados para criar contrastes e
realgar diferengas em um texto, contribuindo para a clareza e a
forca do discurso. A habilidade de identificar e usar antonimos
corretamente é uma ferramenta valiosa para quem deseja apri-
morar a expressdo escrita e oral.

Exemplos de Anténimos:

— Felicidade vs. Tristeza: A felicidade representa um estado
de contentamento e alegria, enquanto a tristeza denota um esta-
do de desanimo ou infelicidade.

— Homem vs. Mulher: Aqui, temos a oposi¢ao entre os gé-
neros, onde o homem representa o masculino e a mulher, o fe-
minino.

— Claro vs. Escuro: Estes termos indicam a presencga ou au-
séncia de luz, respectivamente.

Os anténimos também podem ser Uteis na elaboragdo de
comparagdes e na construgao de argumentos. Por exemplo, ao
escrever uma redagdo, ao mostrar um ponto de vista negativo
e depois contrasta-lo com um ponto de vista positivo, a ideia é
reforcada e o texto ganha em riqueza argumentativa.

— Sindnimo: Palavras de Sentidos Semelhantes

SinGnimos sdo palavras que possuem significados iguais ou
muito parecidos e que, portanto, podem substituir uma a outra
em diferentes contextos sem alterar o sentido da frase. O uso de
sinbnimos é especialmente Util na produgdo de textos mais so-
fisticados, pois permite evitar a repetigdo excessiva de palavras,
tornando a escrita mais fluida e interessante.

Exemplos de Sin6nimos:

— Felicidade: alegria, contentamento, jubilo.
— Homem: vardo, macho, cavalheiro.

— Inteligente: sabio, esperto, perspicaz.

O uso adequado de sindbnimos demonstra um dominio am-
plo do vocabulédrio e a capacidade de adaptar a linguagem a
diferentes contextos, o que é especialmente importante em re-
dagdes de concursos publicos e exames, nos quais a repeti¢do
excessiva de termos pode ser vista como uma limitagdo do reper-
torio linguistico do candidato.

A Importancia dos Antonimos e Sindnimos na Produgdo
Textual

O emprego de anténimos e sinbnimos na construgao de
textos é um recurso estilistico que permite ao autor variar a lin-
guagem, evitar monotonia e enriquecer a mensagem. Um texto
repleto de repeti¢gdes tende a se tornar cansativo e pouco envol-
vente para o leitor, ao passo que a alternancia de termos simila-
res e o uso de palavras opostas conferem dinamismo e elegancia
a escrita.

- ol

Por exemplo, ao escrever uma redagdo, em vez de repetir
a palavra “importante” diversas vezes, o autor pode substitui-la
por termos como “relevante”, “significativo” ou “fundamental”,
demonstrando, assim, um maior dominio da lingua e capacidade
de expressdo.

Além disso, a compreensdo de anténimos é Util para a ela-
boragdo de argumentos. Em uma dissertacdo argumentativa, por
exemplo, o uso de termos opostos pode reforgar ideias ao con-
trastar pontos positivos e negativos, facilitando a defesa de um
ponto de vista.

Dicas para o Uso Eficiente de Antonimos e Sinénimos:

— Contexto é fundamental: Nem sempre uma palavra pode
ser substituida por um sinénimo sem alterar o sentido original
da frase. E essencial considerar o contexto em que a palavra esta
inserida antes de optar por um sinébnimo.

— Varie o vocabulario: Ao redigir um texto, evite a repetigdo
excessiva de palavras. Utilize sinGnimos para enriquecer a lingua-
gem e tornar o texto mais envolvente.

— Cuidado com os ant6nimos parciais: Nem sempre os an-
ténimos possuem um sentido totalmente oposto. Por exemplo,
“gquente” e “frio” sdo opostos, mas ha outros graus de tempera-
tura entre eles, como “morno” e “gelado”.

— Considere o nivel de formalidade: Nem todos os sinoni-
mos sdo adequados para todos os contextos. Em textos formais,
como redag¢des de concursos publicos, prefira sinbnimos mais
formais e evite girias ou expressdes coloquiais.

O uso consciente e estratégico de anténimos e sindbnimos
aprimora a qualidade da comunicagdo, tornando-a mais eficaz,
rica e adaptada ao propdsito do discurso. Esses recursos, quan-
do bem aplicados, refletem um dominio aprofundado da lingua
portuguesa, contribuindo para uma expressao clara, precisa e
impactante.

— Hip6nimos e Hiperénimos

Os conceitos de hipdnimos e hiperénimos sdo essenciais
para compreender as relagdes de sentido e hierarquia entre pa-
lavras na lingua portuguesa. Essas relagGes semanticas ajudam a
organizar o vocabulario de forma mais légica e estruturada, per-
mitindo uma comunicagdo mais clara e precisa.

Hiponimos: Palavras de Sentido Especifico

Os hiponimos sdo palavras que apresentam um sentido mais
especifico dentro de um campo semantico. Em outras palavras,
elas representam elementos que pertencem a uma categoria
maior e que compartilham caracteristicas em comum com ou-
tros elementos dessa mesma categoria. Os hiponimos ajudam a
detalhar e a especificar a comunicagdo, tornando-a mais precisa.

Exemplos de Hiponimos:

— Rosa, margarida e tulipa sdo hipénimos da categoria “flo-
res”.

— Cachorro, gato e hamster sao hipdnimos de “animais do-
mésticos”.

- Carro, moto e onibus sdo hiponimos de “veiculos”.
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Os hipdnimos permitem que a comunicagdo seja detalhada
e enriquecida, possibilitando que o falante ou escritor seja mais
especifico e preciso em suas colocagGes. Por exemplo, ao falar
“Eu gosto de flores”, estamos sendo genéricos, mas ao afirmar
“Eu gosto de rosas”, o sentido torna-se mais especifico e claro.

Hiperonimos: Palavras de Sentido Genérico

Os hiperonimos, por outro lado, sdo palavras de sentido
mais amplo e abrangente que englobam diversas outras palavras
que compartilham caracteristicas em comum. Eles representam
categorias gerais nas quais os hiponimos se encaixam. Os hipero-
nimos permitem generalizar e agrupar informagdes, sendo muito
Uteis para resumir ideias e conceitos.

Exemplos de Hiperénimos:

— Flores é o hiperénimo que abrange rosa, margarida e tu-
lipa.

— Animais domésticos é o hiperénimo que inclui cachorro,
gato e hamster.

- Veiculos é o hiperénimo que abrange carro, moto e 6nibus.

Ao utilizar hiperénimos, é possivel simplificar a comunica-
¢do e evitar repeti¢des desnecessdrias, especialmente quando
queremos referir-nos a um grupo de itens ou conceitos de forma
mais geral.

Diferenca entre Hiponimos e Hiper6nimos

A principal diferenga entre hiponimos e hiperénimos reside
no grau de especificidade. Os hipdnimos sdo mais especificos
e detalhados, enquanto os hiperénimos sdo mais genéricos e
abrangentes. A relagdo entre hiponimos e hiperénimos é hierar-
quica, pois o hiperénimo esta sempre em um nivel superior ao
dos hiponimos na cadeia de significados.

Essa relagdo é semelhante a ideia de uma “arvore” semanti-
ca: o hiperénimo seria o “tronco” que da origem a varios “galhos”,
que sao os hipénimos. Essa analogia ajuda a entender como as
palavras se conectam e organizam em campos de sentido.

Diferenca entre Hiper6nimos e Substantivos Coletivos

E importante ndo confundir hiperdnimos com substantivos
coletivos, pois, embora ambos indiqguem uma ideia de conjunto,
eles desempenham papéis diferentes na lingua.

— Substantivo Coletivo: refere-se a um grupo ou conjunto de
elementos de uma mesma natureza, como “cardume” (grupo de
peixes) ou “alcateia” (grupo de lobos).

— Hiperénimo: é uma palavra de sentido mais amplo que en-
globa outras palavras com sentidos mais especificos, sem neces-
sariamente representar um conjunto.

Por exemplo, “fruta” é um hiperénimo que abrange mac3,
banana e laranja, mas ndo se trata de um substantivo coletivo,
pois ndo indica um grupo de frutas. J4 o termo “pomar” é um
substantivo coletivo, pois se refere a um conjunto de arvores fru-
tiferas.

A Importancia de Hiponimos e Hiper6nimos na Comunica-
¢ao

A compreensdo e o uso adequado de hipénimos e hipero-
nimos sdo essenciais para enriquecer a produgao textual e a in-

terpretacdo de textos. Ao empregar esses conceitos de maneira
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consciente, é possivel variar o nivel de generalidade ou especifi-
cidade da linguagem, adaptando-se ao contexto e ao objetivo da
comunicagao.

Na redacgdo de textos, especialmente em concursos publicos,
0 uso desses termos pode demonstrar dominio da lingua e ca-
pacidade de estruturar ideias de forma clara e ldgica. Por exem-
plo, ao escrever um texto sobre “animais domésticos”, o uso de
hipénimos (cachorro, gato, papagaio) permite que o texto seja
mais rico em detalhes e informativo. Por outro lado, o uso de
hiperénimos pode ajudar a resumir ideias e a evitar repeticGes,
mantendo a coesdo e a fluidez do texto.

Dicas para o Uso de Hiponimos e Hiperénimos:

— Escolha o nivel de especificidade adequado: Em textos
formais ou informativos, os hipénimos ajudam a fornecer deta-
Ihes importantes. Ja em textos mais genéricos ou de carater in-
trodutdrio, os hiperénimos sao mais apropriados.

- Utilize hiperdnimos para evitar repeti¢des: Quando preci-
sar mencionar um grupo de palavras vérias vezes em um texto,
use o hiperénimo para evitar a repeti¢do e tornar a escrita mais
fluida.

— Seja claro ao usar hiponimos: Quando desejar especificar
algo, opte por hiponimos para garantir que a mensagem seja pre-
cisa e clara.

- Pratique a identificacdo dessas relagbes: Para aprimorar
sua compreensdo, tente identificar hiponimos e hiperénimos em
textos que vocé Ié. Isso reforgara sua habilidade de reconhecer e
aplicar essas relagGes em suas préprias produgdes.

O dominio dos conceitos de hiponimos e hiperénimos con-
tribui para uma comunicagdo mais efetiva, enriquecendo a ca-
pacidade de expressdo e compreensdo. Ao compreender as nu-
ances de sentido entre palavras mais especificas e mais gerais,
o estudante desenvolve um repertdrio mais amplo e uma maior
habilidade em adaptar seu discurso a diferentes contextos e pro-
pdsitos comunicativos.

— Conotacgao e Denotagao

A distingdo entre conotagdo e denotagdo é um dos aspec-
tos mais importantes da Semantica, pois revela como as palavras
podem assumir diferentes significados dependendo do contex-
to em que sdao empregadas. Esses dois conceitos sdo essenciais
para entender a linguagem de maneira mais aprofundada e para
interpretar corretamente o sentido de textos, especialmente em
exames de concursos publicos, onde a andlise semantica é bas-
tante exigida.

Denotagao: O Sentido Literal

A denotacdo refere-se ao sentido literal, objetivo e diciona-
rizado de uma palavra. E a interpretacdo mais comum e imediata
gue um termo possui, sendo usada de forma precisa e despro-
vida de qualquer ambiguidade ou subjetividade. Na linguagem
denotativa, as palavras mantém o significado que consta nos di-
ciondrios, sem alteragdo ou variagdo de sentido.

Exemplo de Denotagao:

— “0 gato subiu no telhado.”

— Aqui, a palavra “gato” é usada em seu sentido literal, refe-
rindo-se ao animal felino que subiu no telhado. Ndo ha nenhuma
interpretacao além do que a palavra originalmente representa.
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A linguagem denotativa € mais comum em textos técnicos,
cientificos, jornalisticos e informativos, onde a clareza e a obje-
tividade sdo fundamentais. Nesses tipos de textos, o emprego
da denotagdo garante que a mensagem seja compreendida de
forma precisa, sem margem para interpretagdes dubias.

Conotagdo: O Sentido Figurativo

A conotacdo, por outro lado, é o uso da palavra em sentido
figurado ou simbdlico, indo além do significado literal. Na lingua-
gem conotativa, o significado das palavras depende do contexto
em que estdo inseridas, podendo assumir diferentes nuances,
interpretagdes e associagOes de ideias.

A conotagdo € bastante comum em textos literdrios, poé-
ticos, propagandas e expressées do cotidiano, onde a intengdo
é provocar emogdes, impressdes ou transmitir ideias de forma
mais subjetiva e criativa.

Exemplo de Conotagdo:

—“Jodo estd com um pepino para resolver.”

— Aqui, a palavra “pepino” ndo estd sendo usada no sentido
literal de vegetal, mas sim no sentido figurado de “problema” ou
“dificuldade”, indicando que Jodo enfrenta uma situagdo compli-
cada.

Outro exemplo seria a frase “Ela tem um cora¢do de ouro”,
que ndo significa que a pessoa tem um érgao feito de metal pre-
cioso, mas sim que ela é bondosa e generosa.

A Importancia do Contexto na Diferencia¢do entre Conota-
¢ao e Denotagdo

A distingdo entre conotagao e denotagdo so é possivel a par-
tir do contexto em que a palavra é utilizada. Uma mesma palavra
pode ter significados totalmente distintos dependendo da situ-
acdo, e é o contexto que define qual sentido deve ser atribuido.
Por isso, a habilidade de identificar e interpretar o contexto é cru-
cial para compreender o uso da linguagem e a inteng¢do do autor.

Exemplo Comparativo:

— Denotativo: “A crianga pegou o peixe no rio.” Aqui, “peixe”
refere-se literalmente ao animal aquatico.

— Conotativo: “Ele ficou como um peixe fora d’dgua na reu-
nido.” Neste caso, “peixe fora d’agua” é uma expressdo que sig-
nifica que a pessoa se sentiu desconfortavel ou deslocada, sendo
usada no sentido figurado.

Nos textos literarios, a conotagdo é um recurso expressivo
que permite a criagdo de imagens poéticas e metafédricas, enri-
quecendo a narrativa e possibilitando multiplas interpretagdes.
Ja nos textos informativos ou cientificos, a linguagem denotativa
é preferida para garantir que a mensagem seja objetiva e direta.

— AplicagOes Praticas de Conotac¢do e Denotagdo em Pro-
vas de Concurso

Nas questbes de interpretagdo de texto em concursos pu-
blicos, é comum encontrar perguntas que exigem do candidato
a habilidade de identificar se a palavra ou expressdo estd sendo
utilizada de forma denotativa ou conotativa. E importante pres-
tar atenc¢do nas pistas contextuais e no estilo do texto para distin-
guir o tipo de linguagem que esta sendo empregado.
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Por exemplo, em uma questdo que apresenta uma frase
como “O projeto enfrentou diversas pedras no caminho”, o can-
didato precisa perceber que “pedras no caminho” ndo se refere a
pedras reais, mas sim a obstdculos ou dificuldades, caracterizan-
do um uso conotativo.

Dicas para Identificar Conotagdo e Denotagao:

— Analise o contexto: Sempre observe as palavras ao redor e
a situacdo em que a palavra ou expressdo estd inserida. O contex-
to é o principal guia para identificar se a palavra esta em sentido
literal ou figurado.

- Considere o estilo do texto: Se o texto for literario, poético
ou publicitario, hda uma maior probabilidade de o uso ser conota-
tivo. Em textos técnicos, cientificos ou jornalisticos, a tendéncia
é o uso denotativo.

— Atente-se a expressoes idiomaticas: Muitas vezes, as ex-
pressdes idiomaticas (como “matar dois coelhos com uma caja-
dada sé” ou “ter uma carta na manga”) utilizam a conotacdo, pois
possuem significados que vao além das palavras em si.

— Observe se ha elementos de comparagao ou metafora:
A presenca de figuras de linguagem é um forte indicio de que
a palavra estd sendo usada no sentido conotativo. Palavras que
sugerem comparagdes, metdforas, hipérboles, entre outras, cos-
tumam carregar significados figurados.

A Relevancia da Conotagao e Denotag¢do na Comunicagao

O conhecimento sobre conota¢do e denotagdo é essencial
para evitar mal-entendidos e ambiguidades na comunicagdo. Em
situagdes formais, como em redag¢des de concursos ou documen-
tos oficiais, o uso da denotagdo é mais apropriado para garantir
clareza e precisdo. Por outro lado, a conotagdo é um recurso va-
lioso em textos literarios, propagandas e discursos persuasivos,
onde a intengdo é emocionar, inspirar ou convencer o leitor.

Ao dominar a diferenga entre conota¢do e denotagdo, o es-
tudante amplia sua capacidade de interpretar textos de maneira
mais completa e se torna apto a identificar as intengGes do autor,
seja ao utilizar o sentido literal ou figurado das palavras.

Com isso, conclui-se que a compreensdo da conotagdo e da
denotagdo é uma habilidade indispensavel para quem deseja
aprimorar a interpretagdo e a produgao textual, seja em exames,
concursos ou na comunicagdo cotidiana.

ORTOGRAFIA OFICIAL M

Definicoes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”,
“exato”, e grafia quer dizer “acdo de escrever”, ortografia é
o nome dado ao sistema de regras definido pela gramatica
normativa que indica a escrita correta das palavras.

Ja a Ortografia Oficial se refere as praticas ortogréficas que
sdo consideradas oficialmente como adequadas no Brasil. Os
principais topicos abordados pela ortografia sdo: o emprego
de acentos gréficos que sinalizam vogais tOnicas, abertas ou
fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave); os
sinais de pontuacdo elucidativos de fungGes sintaticas da lingua e
decorrentes dessas fungdes, entre outros.
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MATEMATICA

RESOLUCAO DE SITUACOES-PROBLEMA M

A resolugdo de problemas é um aspecto fundamental da
matematica que envolve a aplicagdo de conceitos, formulas e
raciocinio légico para encontrar solugdes para uma variedade
de questbes. Este processo ndo s aprimora a compreensdo
matematica, mas também desenvolve habilidades criticas de
pensamento. A seguir, apresentamos um guia detalhado para a
resolucdo de problemas matematicos.

Etapas para Resolver Problemas Matematicos

1. Compreensdo do Problema:

— Leia cuidadosamente o enunciado do problema e
certifique-se de entendé-lo completamente.

— ldentifique os dados fornecidos, as incognitas a serem
encontradas e as restrigdes dadas.

2. Planejamento:

— Decida quais métodos matematicos ou férmulas sao
relevantes para o problema.

— Use diagramas, graficos ou tabelas para visualizar o
problema.

— Se o problema for complexo, divida-o em partes menores
e mais gerenciaveis.

3. Execugao:

—Siga o plano desenvolvido e execute os calculos necessarios.

— Mantenha os dados e cdlculos organizados para evitar
confusdes.

— Aplique o raciocinio légico para seguir passo a passo até a
solugdo.

4. Verificagdo:

— Verifique se todos os calculos foram feitos corretamente.

— Certifique-se de que a solugdo atende a todas as condi¢des
do problema.

— Veja se a resposta faz sentido no contexto do problema.

5. Comunicagdo:

— Apresente a solugdo de forma clara e estruturada.

— Detalhe o processo e o raciocinio utilizados para chegar a
solucdo.

— Utilize a terminologia matematica correta para evitar
ambiguidades.
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Técnicas Comuns para Resolugdo de Problemas

Ao resolver problemas, é frequentemente necessario
traduzir a linguagem comum para a linguagem matematica. Aqui
estdo algumas correspondéncias comuns:

Linguagem da questdo Linguagem Matematica
Preposi¢des “da”, “de”, “do” Multiplicagdo (* ou .)
Preposigdo “por” Divisdo (+)

Verbos “equivale a”, “serd”, “é¢” lgualdade (=)
Pronomes |D;i;r:tg;}1vos “qual”, Incgnita (x)
Um ndmero X
O dobro de um nimero 2x
O triplo de um numero 3x
A metade de um nimero x/2
A terga parte de um numero x/3
Dois nimeros consecutivos X, Xx+1
Trés nimeros consecutivos X, X+1, x+2
Um numero Par 2x
Um nUmero impar 2x - 1 ou 2x+1
Dois nimeros pares consecutivos 2X, 2x+2
Dois m]merost:'\r;:)p;ares consecu- -1, 241
O oposto de X ( na adigdo ) - X
O inverso de X ( na multiplicagdo) 1/x
Soma Mais, aum'e.ntar, ganhar,
adicionar
e i s
Divisdo Razdo

Exemplos de aplicagdo da técnica para a resolugio de
problemas

1 - O dobro de um numero somado ao triplo do mesmo
numero é igual a 7. Qual é esse nUmero?

Solugdo:
2x+3x=7
5x=7
x=7/5=1,4
Resposta: x = 1,4
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2 — Um relatdrio contém as seguintes informacGes sobre as
turmas A,BeC:

e Astrés turmas possuem, juntas, 96 alunos;

e Aturma A e aturma B possuem a mesma quantidade
de alunos;

e Aturma C possui o dobro de alunos da turma A.

Estas informagdes permitem concluir que a turma C possui a
seguinte quantidade de alunos:

A) 48

B) 42

C) 28

D) 24

Solugdo:
A+B+C=96
A=x

B=x

C=2x

Entdo A+ B+ C=96 é equivalente a x + x + 2x =96
4x =96

x =96/4

x=24

Substituindo, temos
C=2x

C=2.24

C=48

Resposta: Alternativa A

3 — Uma urna contém bolas azuis, vermelhas e brancas. Ao
todo sdo 108 bolas. O numero de bolas azuis é o dobro do de
vermelhas, e o nimero de bolas brancas é o triplo do de azuis.
Entdo, o numero de bolas vermelhas é:

(A)10

(B) 12

(C) 20

(D) 24

(E) 36

Solugdo:
A+V+B=108
A=2x

V=x
B=3.2x=6x

Entdo A+ V + B =108 é equivalente a 2x + x + 6x = 108
9x = 108

x =108/9

x=12

Logo, temos que

V=x=12

Resposta: Alternativa B

4 — Um fazendeiro dividira seu terreno de modo a plantar
soja, trigo e hortalicas. A parte correspondente a soja terd o
dobro da area da parte em que serd plantado trigo que, por sua
vez, terd o dobro da area da parte correspondente as hortaligas.
Sabe-se que a drea total desse terreno é de 42 ha, assim a drea
em que se ird plantar trigo é de:

Sol

e lJo

(A) 6 ha

(B) 12 ha
(C)14 ha
(D) 18 ha
(E) 24 ha

Solugdo:
S+T+H=42
S=2.2x=4x
T=2x

H=x

Entdo S+ T+ H=42éequivalente a 4x + 2x + x = 42
7x =42

x=42/7

Xx=6

Substituindo, temos
T=2x

T=2.6

T=12

Resposta: Alternativa B

5 — Maria e Ana se encontram de trés em trés dias, Maria
ana se encontram de cinco em cinco dias e Maria e Carla

se encontram de dez em dez dias. Hoje as quatro amigas
se encontraram. A proxima vez que todas irdo se encontrar
novamente serd daqui a:

(A) 15 dias
(B) 18 dias
(C) 28 dias
(D) 30 dias
(E) 50 dias

Solugdo:

Calculandoo MMCde3-5-10:
3,5,10| 2

3,55 |3
1,55 |5
1,1,1 |1

]

MMC=2x3x5x1=30dias
Resposta: Alternativa D

6 — Uma doceria vendeu 153 doces dos tipos casadinho e

brigadeiro. Se a razdo entre brigadeiros e casadinhos foi de 2/7,
determine o numero de casadinhos vendidos.
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(A) 139
(B) 119
(C) 94
(D) 34

Solugdo:

O termo razdo se refere a divisdo.
Total = 153

B/C=2/7

a solugéio para o seu concursol



Adicionando o K (constante de proporcionalidade) para
descobrir o valor, temos

B/C = 2K/7K

2K+ 7K =153

9K =153

K=153/9

K=17

Substituindo, temos
C=7K

C=7.17=119
Resposta: Alternativa B

7 — Na venda de um automodvel, a comissdo referente a
essa venda foi dividida entre dois corretores, A e B, em partes
diretamente proporcionais a 3 e 5, respectivamente. Se B recebeu
RS 500,00 a mais que A, entdo o valor total recebido por A foi:

(A) RS 550,00.

(B) RS 650,00.

(C) RS 750,00.

(D) RS 850,00.

Solugao:
B—-A=500
A= 3K

B = 5K

Entdo B - A =500 é equivalente a 5K — 3K = 500
2K =500

K =500/2

K =250

Substituindo, temos

A =3K
A=3.250
A =750

Resposta: Alternativa C

8 — Uma pessoa possui o triplo da idade de uma outra. Daqui
a 11 anos terd o dobro. Qual é a soma das idades atuais dessas
pessoas?

(A) 22

(B) 33

(C)a4a

(D) 55

(E) 66

Solugao:
A=x
B =3x

No futuro, B = 2A

Somando o tempo, que é 11 anos, temos
3x+11=2(x+11)

3x+11=2x+22

3x—2x=22-11

x=11

MATEMATICA

Substituindo na soma das idades, temos
A+B=11+(3.11)

A+B=11+33=44

Resposta: Alternativa C

NUMEROS INTEIROS: OPERACOES E PROPRIEDADES.
NUMEROS RACIONAIS: OPERACOES E PROPRIEDADES
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CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros é denotado pela letra
mailscula Z e compreende os numeros inteiros negativos,
positivos e o zero.

z={..,-4,-3,-2,-1,0,1,2,3,4,..}

Numeros
inteiros

Z

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns
subconjuntos:

Z, =10, 1, 2, 3, 4..}: conjunto dos nimeros inteiros ndo
negativos.

Z ={..-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos nimeros inteiros ndo
positivos.

7', = {1, 2, 3, 4..}: conjunto dos ndmeros inteiros ndo
negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.

Z' ={..-4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros ndo
positivos e ndo nulos.

Mddulo

O mddulo de um nimero inteiro é a distancia ou afastamento
desse numero até o zero, na reta numérica inteira. Ele é
representado pelo simbolo | |.

O médulode 0é 0 e indica-se |0] =0

O médulo de +6 € 6 e indica-se |+6| =6

O médulo de -3 é 3 e indica-se |-3| =3

O mddulo de qualquer niumero inteiro, diferente de zero, é
sempre positivo.

Numeros Opostos

Dois nimeros inteiros sdo considerados opostos quando sua
soma resulta em zero; dessa forma, os pontos que os representam
na reta numérica estdo equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do nimero 4 é -4, e o oposto de -4 é
4, pois 4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, 0 oposto, ou
simétrico, de “a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de
zero é o proprio zero.
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Ndmeros opostos

-3

-2
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Operagdes com Numeros Inteiros

Adigao de Numeros Inteiros

Para facilitar a compreensao dessa opera¢do, associamos a
ideia de ganhar aos numeros inteiros positivos e a ideia de perder
aos numeros inteiros negativos.

Ganhar 3 + ganhar 5 =ganhar 8 (3 +5=28)

Perder 4 + perder 3 = perder 7 (-4 + (-3) =-7)

Ganhar 5 + perder 3 = ganhar 2 (5 + (-3) = 2)

Perder 5 + ganhar 3 = perder 2 (-5 + 3 =-2)

Observagdo: O sinal (+) antes do numero positivo pode ser
omitido, mas o sinal (=) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

Subtragdo de Numeros Inteiros

A subtragdo é utilizada nos seguintes casos:

— Ao retirarmos uma quantidade de outra quantidade;

— Quando temos duas quantidades e queremos saber a
diferencga entre elas;

— Quando temos duas quantidades e desejamos saber
quanto falta para que uma delas atinja a outra.

A subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. Concluimos
que subtrair dois nimeros inteiros é equivalente a adicionar o
primeiro com o oposto do segundo.

Observagdo: todos os parénteses, colchetes, chaves,
numeros, etc., precedidos de sinal negativo tém seu sinal
invertido, ou seja, representam o seu oposto.

Multiplica¢do de Numeros Inteiros

A multiplicagdo funciona como uma forma simplificada de
adicdo quando os numeros sdo repetidos. Podemos entender
essa situacdo como ganhar repetidamente uma determinada
quantidade. Por exemplo, ganhar 1 objeto 15 vezes consecutivas
significa ganhar 15 objetos, e essa repeticdo pode ser indicada
pelo simbolo “x”, ouseja: 1+ 1 +1 +...+1=15x1=15.

Se substituirmos o nimero 1 pelo nimero 2, obtemos: 2 + 2
+2+.+2=15x2=30

Na multiplicagdo, o produto dos nimeros “a” e “b” pode ser
indicado por a x b, a. b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as
letras.
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Divisdo de Numeros Inteiros

Considere o célculo: -15/3=qga3q=-15aq=-5

No exemplo dado, podemos concluir que, para realizar a
divisdo exata de um numero inteiro por outro niumero inteiro
(diferente de zero), dividimos o mddulo do dividendo pelo
modulo do divisor.

No conjunto dos numeros inteiros Z, a divisdo ndo é
comutativa, ndo é associativa, e ndo possui a propriedade da
existéncia do elemento neutro. Além disso, ndo é possivel realizar
a divisdo por zero. Quando dividimos zero por qualquer numero
inteiro (diferente de zero), o resultado é sempre zero, pois o
produto de qualquer nimero inteiro por zero é igual a zero.

OxO =0
@x@=0
@x0=C
O*x@=

Potenciagao de Numeros Inteiros

A poténcia a" do numero inteiro a, é definida como um
produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a base e
o0 numero n é o expoente.

a”=axaxaxax..Xxa,ouseja, aé multiplicado por an
vezes.

Base

J

ta=0D"/

— Qualquer poténcia com uma base positiva resulta em um
numero inteiro positivo.

— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é par, entdo
o resultado é um numero inteiro positivo.

— Se a base da poténcia é negativa e o expoente é impar,
entdo o resultado é um numero inteiro negativo.
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

ESCRITURAGAO ESCOLAR: ESCRITURACAO REFERENTE
AO DOCENTE, ESPECIALISTA E PESSOAL ADMINISTRATI-
VO: A. LIVRO DE ESCRITURAGAO ESCOLAR: - TIPOS; - FI-
NALIDADES

Conceito: a escrituragdo escolar é o registro organizado e re-
gular das informacgdes e ocorréncias da vida escolar do estudante
e da unidade educacional. A sistematizacdo da vida escolar se
realiza por meio de um conjunto de normas regulamentadas por
Lei, e abrange os seguintes documentos:

e matricula

e diario de classe

* mapa colecionador de canhotos

e atas de resultados finais

® histérico escolar

e declaragdo

e transferéncia

* certificados e/ou diploma

A Escrituragao Escolar compreende:

1. processamento dos dados sobre matriculas, informagdes
pessoais dos alunos e abandono escolar

2. registros escolares oficiais

3. organizagdo, alimentagdo dos dados e manutengao da
identificacdo de livros dados e formularios do SIGE: modula-
¢do de professores, projeto pedagdgico, ficha individual dos es-
tudantes, histérico escolares, certificados de conclusdo de curso,
entre outros

4. processamento da frequéncia escolar de alunos, profes-
sores e servidores

5. processamento do numero de alunos para compor de
base para a assisténcia técnica e para o repasse de recursos fi-
nanceiros

6. processamento dos dados dos docentes e das equipes pe-
dagodgica e administrativa

Principios: ao se realizar os registros, deve-se observar os
preceitos de objetividade, simplicidade, autenticidade e raciona-
lidade.

Fundamentagao Legal

Federal - Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo (LDB) - Lei
no 9394/1996, Artigo no 24 - regulamenta as diretrizes e pardme-
tros para registro da vida escolar do aluno
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Secretario(a) Escolar

e Estadual - Deliberagdo do Conselho Estadual de Educagdo
(Del/CEE) no 10/1997: regulamenta o Regimento das unidades
de ensino Fundamental e Médio.

e Parecer do CEE no 67/1998, artigos 73 e 75: determinam as
Normas Regimentais Basicas para as Escolas Estaduais.

e Parecer do CEE no 67/1998: trata da autorizagdo para ma-
tricula no Ensino Médio, sem que se tenha concluido o Ensino
Fundamental.

e Deliberacdo CEE no 18/1986 e Indicacdo CEE no 08/1986:
estabelece critérios para a regularizagdo da vida escolar de edu-
candos matriculados de forma indevida em determinada série,
ou por se encontrarem retidos em séries precedentes, ou por
nao terem cursado séries anteriores, ou ainda, por terem recebi-
dos certificado de conclusdo ou diploma, mesmo estando retido
na série terminal.

Objetivos

e garantir, em todo tempo, a certificacdo dos seguintes da-
dos a respeito do aluno e da escola: identidade, regularidade
dos estudos, efetividade da vida escolar, operagdo da unidade
escolar.

e assegurar o acesso, a permanéncia e a progressao nos es-
tudos, como também a regularidade da vida escolar do aluno

¢ atender prontamente as requisicdes de esclarecimentos e
informacgdes.

INSTRUMENTOS UTILIZADOS PARA O REGISTRO DA
VIDA ESCOLAR DO ALUNO: ORGANIZACAO DIDATICA
(MATRICULA; ATAS; TRANSFERENCIAS; FICHA INDIVI-
DUAL; HISTORICO ESCOLAR; BOLETIM ESCOLAR; DIARIO
DE CLASSE; DECLARACAO PROVISORIA DE TRANSFE-
RENCIA; CERTIFICADOS; DIPLOMAS)

Guia de transferéncia: registro do deslocamento do aluno
entre unidades escolares, mesmo de paises estrangeiros,
embasado aproveitamento e na equivaléncia dos aprendizados.
Para se expedir as transferéncias, deve-se utilizar formularios
do Sistema Integrado de Gestdo Escolar (SIGE), um programa
informatizado que auxilia no planejamento, e no processamento
dos dados - atualmente, esta presente em todas as unidades
escolares do Brasil. Quando uma unidade escolar recebe uma
transferéncia antes do inicio do ano letivo, deve-se observar
e seguir as nomenclaturas e os resultados das avaliagbes
referidas no documento, fazendo sua transcrigdo sem quaisquer

conversoes.
m
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Modelo basico do Guia de Transferéncia

REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA

(IDENTIFICACAO DA UNIDADE ESCOLAR)

Solicitamos a transferéncia doda) aluno(a)

. filho(a) de

c

matriculado nesta Unidade Escolar no(a) ano/série do
Ensino
da turma . tlumao . ano letivo de

(Local e Data)

(assinatura do requerente)

As informagGes gerais e padronizadas do guia de transferéncia sdo:

- No cabegalho: dados de identificagdo do educando e da unidade escolar, situagdo escolar do educando no ano letivo em curso
ou concluido.

- No verso: organizagao vida escolar do educando, de acordo com o regime cursado; registros da carga hordria cumprida,
do resultado alcangado; nome da unidade escolar, cidade e Estado onde se localiza, ano vigente, local e data de expedi¢do do
documento; assinatura do diretor e do secretario geral (responsaveis pela emissdo do documento).

Ficha individual: registro de identificagdo do aluno, com informagdes pessoais (foto 3X4, nome completo, data de nascimento,
naturalidade, com quem reside, enderego completo e indicagdo do encarregado de sua educagao. Também devem constar os dados
dos pais, como nome, idade, profissao, telefone e e-mail.

Informagdes complementares: além dos dados basicos de identificagdo do aluno, a Ficha Individual deve informar as restri¢cGes
alimentares, informacdes e/ou recomendac¢des médicas, entre outras.

Histodrico Escolar: registro da vida escolar do educando.

- Preenchimento: deve ocorrer em duas vias; essas vias, por sua vez, devem estar devidamente datadas, assinadas e carimbadas
pelo Secretario Geral e pelo Diretor da unidade escolar; uma das vias deve ser entregue ao aluno e a outra arquivada em sua
respectiva pasta.

- Cabecalho: 1) dados da unidade escolar, (nome, nimero da resolu¢do do CEE de Autorizagdo de Funcionamento); 2) dados do
aluno, bem como ultimo ano escolar cursado por ele.

- Registros especificos: preenchimento das notas conforme o os canhotos ou as Atas de Resultados Finais; preenchimento da
carga horaria conforme a determinada pela Matriz Curricular aprovada e executada.

- Rasuras: ndo podem haver rasuras, utilizagdo de corretivos ou espagos em branco.

- Verso: deve contar todo e qualquer esclarecimento sobre a vida escolar do aluno, com data, assinatura e carimbo do Secretario
Geral e do Diretor.

Ficha de aptidao fisica: registro dos dados a respeito da capacidade fisica do educando, que deve constar na pasta de cada
aluno. Histérico médico do aluno, bem como seu desempenho nas atividades fisicas sdo as informagdes gerais desse registro. Veja
detalhes no exemplo a seguir.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS oo

Boletim/Caderneta: registro do cotidiano escolar, que auxilia na sistematiza¢do, na organizacdo e na analise da aprendizagem
do aluno e do trabalho realizado pelo professor. Auxilia no norteamento da agdo pedagdgica no que diz respeito a observagdo, ao
registro e a avaliagdo dos progressos e das dificuldades manifestadas pelos alunos no processo de aprendizagem. Boletim Escolar é
também a denominagao da planilha das notas obtidas pelos alunos nas unidades escolares, nos colégios e nas faculdades do Brasil.
Anteriormente, o boletim era entregue em mados os estudante, porém, atualmente, as notas podem ser consultadas pela internet.

Certificado/Diploma: conforme o inciso VIl do Artigo 24 da Lei Federal no 9.394/96 (Leis de Diretrizes e bases para a Educagéo -
LDB) é dever da unidade educacional a expedicdo de certificados e diplomas, como também de declara¢des de conclusdo de curso/série.

o Certificados: expedidos pelas instituicdes de educagdo basica

¢ Diploma: expedidos pelas instituicbes de ensino profissional e de educagdo superior

- Conclusdo do Ensino Médio: apds a conclusdo desse ciclo, a unidade escolar devera, prontamente, emitir e autenticar os
Certificados de todos os alunos, atribuicio intransferivel da instituicdo escolar, conforme estabelece a LDB e a Resolugdo CEE no 258/98.
Toda a documentacgdo concernente devera ser registrada em livro proprio, encadernada em brochura.

- Obrigatoriedade do registro: a expedicdo e o registro dos referidos documentos devem ser efetuados independentemente da
solicitagdo dos concludentes.

- Conclusdo do Ensino Fundamental: apés a conclusdo do desse periodo escolar, a instituicdo deve expedir o Histérico Escolar e o
Certificado de Conclusdo; a emissdo deste Ultimo estd sujeita ao critério da institui¢do (e independente da requisi¢do ao aluno) devendo,
assim como os demais documentos, constar na pasta do aluno.

- Segunda via dos Certificados/Diplomas: assim como ocorre com o Histdrico Escolar, podem ser solicitadas na Unidade Escolar, e
devem ser emitidas por quantas vezes forem solicitadas, com isengdo total de taxas.

Diario de Classe

Conceituagdo: documento de escrituragdo coletivo, proprio para registro de informagdes sobre o diagnéstico inicial do grupo, a
assiduidade do estudante, o planejamento, as avaliagGes e o relatdrio final do oficio do docente, assim como da carga horaria prevista
na Matriz Curricular.

Objetivo do Diario de Classe:

- Registrar: a frequéncia do aluno; a avaliagdo e o controle do aproveitamento do aluno; os dias letivos, inclusive datas de
recuperagao, avaliagdes gerais, exames finais, se houver; execugdo do curriculo, por meio do conteudo programatico ministrado; a
carga horaria.

- Comprovar a veracidade e a regularidade dos atos praticados.

Competéncias da Secretaria Escolar:

- fornecer ao docente o Didrio de Classe com: relagdo Nominal dos Alunos, de acordo com a cépia da Certiddo de Nascimento ou
Casamento, de forma legivel e sem rasuras

- a exclusiva fungdo de acrescentar o nome dos alunos matriculados no decorrer do ano letivo e as observagdes referentes a
transferéncia, cancelamento, remanejamento, classificacdo, especificando o amparo legal, bem como anular os espacgos destinados a
frequéncia dos mesmos.

- realizar a conferéncia das notas registradas nos Diarios de Classe com as notas registradas nos respectivos canhotos e inseri-las

no SIGE.

Escrituragdo do Diario de Classe

Competéncias da diregdo/coordenagdo escolar:

- verificar e vistar os Diarios de Classe, conforme periodicidade determinada (critério da unidade escolar); proibir a retirada desses
documentos da unidade escolar, pois estes devem se encontrar a disposicdo da secretaria escolar para as consultas necessarias,
conservados em local adequado, que garanta sua inviolabilidade.

- realizar a conferéncia das notas registradas nos Didrios de Classe com as notas registradas nos respectivos canhotos e inseri-las
no SIGE.

- orientar e fiscalizar os professores quanto a escrituragdo do diario de classe de forma correta e continua

Competéncias exclusivas e responsabilidade do professor: preservar o Diadrio de Classe atualizado e organizado, registrando a
freqliéncia e as notas dos educandos, e também o conteudo programatico, as aulas previstas e ministradas, sempre em conformidade
com o Calenddrio Escolar aprovado. As reposi¢Oes de aulas, quando ocorrerem, vem ser registradas no reservado as observagées.

Rasuras: devem ser evitadas, porém, caso haja necessidade, tais emendas devem ser adequadamente apontadas e assinadas por
quem as cometeu.

Atas do Conselho de Classe: principal instrumento de observagdo do diagnéstico das condi¢des de aprendizagens dos alunos, como
também das proposi¢des de intervengdes que propiciem as aprendizagens, debatidas no Conselho de Classe a cada bimestre.
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INFORMATICA

MICROSOFT WINDOWS 10 OU VERSOES MAIS RECENTES: AREA DE TRABALHO, AREA DE TRANSFERENCIAICONES, BAR-
RA DE TAREFAS E FERRAMENTAS, COMANDOS E RECURSOS; UNIDADES DE ARMAZENAMENTO; CONCEITO DE PASTAS,
DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS; VISUALIZAGAO, EXIBICAO E MANIPULAGAO DE ARQUIVOS E PASTAS; USO DOS
MENUS, PROGRAMAS E APLICATIVOS; PAINEL DE CONTROLE; INTERAGAO COM O CONJUNTO DE APLICATIVOS MS-O-
FFICE 2016 OU VERSOES MAIS RECENTES

WINDOWS 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas operacionais Windows NT.
Langado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar,
a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a funcionalidade de multiplas dreas de trabalho. Projetado para ser rapido
e seguro, o Windows 10 é compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

- Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina os blocos dindmicos
(tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a programas, configuragdes e documentos
recentes.

- Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos de voz, como enviar
e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e ao Google Assistant.

- Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rapido e seguro, oferecendo
recursos como anotagdes em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas rapidas.

- Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar vérias dreas de trabalho para organizar melhor as tarefas e aplicativos
abertos, sendo util para multitarefas ou organizagdo de projetos.

Operagoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botao Iniciar
O Botdo Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona como um centro de

comando do PC.
6. Programas

1. Expandir I

A e
B -

4. Configuraches | bl
5. Ligar/Desligar | —NECEENREES =

3. Pastas

Menu Iniciar
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Expandir: botdo utilizado para expandir os itens do menu.

MNao expandido Expandido

IMICIAR

Ramaon
D maniod
Imagens

Botdo Expandir
Conta: apresenta opg¢des para configurar a conta do usuario logado, bloquear ou deslogar. Em Alterar configura¢des da conta é

possivel modificar as informag¢des do usuario, cadastrar contas de e-mail associadas, definir op¢des de entrada como senha, PIN ou
Windows Hello, além de outras configuragGes.

& ki Suas informagtes

Crimr nus imagem

[ = [=] %

Configuragdes de conta

Ligar/Desligar: a opcdo “Desligar” serve para desligar o computador completamente. Caso existam programas abertos, o sistema
nao os salvara automaticamente, mas perguntara ao usuario se deseja salva-los.
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Outras opg0Oes sdo:

a) Reiniciar: reinicia o computador. E util para finalizar a instalagdo de aplicativos e atualizaces do sistema operacional, mas,
com frequéncia, ndo é um processo necessario.

b) Suspender: leva o computador para um estado de economia de energia que permite que o computador volte a funcionar
normalmente apods alguns segundos. Todas as tarefas sdo mantidas, podendo o usuario continuar o trabalho.

Em portéteis, o Windows salva automaticamente todo o trabalho e desliga o computador se a bateria estd com muito pouca
carga. Muitos portateis entram em suspensao quando vocé fecha a tampa ou pressiona o botdo de energia.

c) Hibernar: opgdo criada para notebooks e pode n3o esta disponivel em todos os computadores. E um sistema de economia de
energia que coloca no disco rigido os documentos e programas abertos e desliga o computador. Hibernar usa menos energia do que
Suspender e, quando vocé reinicializa o computador, mas ndo volta tdo rapidamente quanto a Suspensdo ao ponto em que estava.

Além dessas opgGes, acessando Conta, temos:

= s comnls

d) Sair: o usuario desconecta de sua conta, e todas as suas tarefas sdo encerradas.
e) Bloquear: bloqueia a conta do usuario, mantendo todas as tarefas em funcionamento.
Para trocar o usuario, basta apertar CTRL + ALT + DEL:

f) Trocar usuario: simplesmente dd a opgdo de trocar de usudrio, sem que o usuario atual faga o logoff. Assim, todas as tarefas
sdo mantidas em funcionamento, e quando o usudrio quiser, basta acessar sua conta para continuar de onde parou.

Editora .o
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Esquematizando essas opgdes:

i i
i Suspender Hibernar i
i i
E Economia de energia Maior economia de energia i
i i
! Tarefas mantidas Tarefas mantidas E
i i
| Computador ndo & Computador é desligade, ||
| |[desligado (somente em caso apds armazenamento dos ||
i de baixa carga ern bateria) dados e programas em disco i
1 1
I !
|| Retorno répido a execucio Retorno mais lento i
i 1
! !

Desliga o computador completamente.

Mao salva automaticamente os arquivos, mas pergunta aa
usudrio s2 deseja salvar,

Reinicia o computador.
Util para finalizar instalactes e atualizacfies.

Blogueia a conta do usuario.
Tarefas mantidas em funcionamenta.

f \ ( ' T

&1

Usudrio desconecta de sua conta.
Tarefas encerradas.

Troca o usuario, sem logoff.
Tarefas mantidas em funcionamento.

Ligar/Desligar e outras opgdes.
Area de trabalho, icones e atalhos
Area de Trabalho

A Area de trabalho (ou desktop) é a principal drea exibida na tela quando vocé liga o computador e faz logon no Windows. E o
lugar que exibe tudo o que é aberto (programas, pastas, arquivos) e que também organiza suas atividades.

1. icones 2. Papel de Parede
(aplicativos e atalhos) (Wallpaper)

3. Barra de Tarefas

Area de Trabalho do Windows 10.
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