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COMO PASSAR EM
CONCURSOS PUBLICOS

Bem-vindo a sua jornada de preparagdo para concursos publicos! Sabemos que o caminho para a aprovagdo
pode parecer longo e desafiador, mas com a estratégia certa e um planejamento adequado, vocé pode alcangar
seu objetivo. Nesta secdo, oferecemos um guia abrangente que aborda todos os aspectos essenciais da preparagdo,
desde a escolha do concurso até a aprovagdo final.

{¥) PLANEJAMENTO DE LONGO PRAZO

O sucesso em concursos pablicos comega com um planejamento bem estruturado. Aqui estdo algumas dicas
para ajudar vocé a dar os primeiros passos:

+ Escolha do Concurso Certo: ldentifique qual concurso € mais adequado para o seu perfil e seus objetivos
de carreira. Leve em consideragdo suas habilidades, interesses e as exigéncias do cargo.

* Cronograma de Estudos: Crie um cronograma que distribua o tempo de estudo de forma equilibrada entre todas as
disciplinas. Considere o tempo disponivel até a prova e estabelega metas de curto, médio e longo prazo.

+ Definigdo de Metas: Estabelega metas claras e alcangaveis para cada etapa da sua preparagdo. Por exemplo, dominar
um tapico especifico em uma semana ou resolver um ndmero determinado de questdes por dia.

() ESTRATEGIAS DE ESTUDO

A forma como vocé estuda € to importante quanto o conteddo que vocé estuda. Aqui estdo algumas estratégias eficazes:

+ Leitura Ativa: Leia o matenial com atengdo e faga anotagdes. Substitua a leitura passiva por uma abordagem mais
interativa, que envolva a sintese do conteddo e a criagdo de resumos.
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* Revisao Espagada: Revise o conteddo de forma sistematica, utilizando intervalos regulares (dias, semanas e meses) para
garantir que a informagao seja consclidada na memaoria de longo prazo.

* Mapas Mentais: Use mapas mentais para visualizar e conectar conceitos. Esta técnica facilita a compreensao

e a memorizagdo de topicos complexos,

* Gerenciamento de Diferentes Disciplinas: Adapte suas técnicas de estudo para lidar
com diferentes tipos de disciplinas, como exatas, humanas ou biologicas.
Cada maténa pode exigir uma abordagem especifica.

v} GESTAO DO TEMPO

et

Uma das habilidades mais cruciais para

guem estuda para concursos € a capacidade de gerenciar o

tempo de forma eficaz

ot
=

+ Divisao do Tempo: Divida seu tempo de estudo entre aprendizado de

novos conteddos, revisdo e pratica de questdes. Reserve tempo para cada uma dessas

atividades em seu cronograma.

+ Equilibrio entre Estudo e Lazer: Para manter a produtividade, € essencial equilibrar o tempo
dedicado aos estudos com momentos de descanso e lazer Isso ajuda a evitar o esgotamento e a manter a

maotivagdo alta.

() MOTIVACAO E RESILIENCIA

Manter a motivagdo ao longo de meses ou até anos de estudo & um dos maiores desafios. Aqui estdo algumas dicasvpara ajuda-

lo a manter-se firme:

+ Superacio da Procrastinagdo: |dentifique os gatilhos que levam a procrastinagdo e crie estratégias para enfrenta-los, como
dividir tarefas grandes em etapas menores e mais gerenciaveis,

+ Lidando com Ansiedade e Estresse: Utilize técnicas de relaxamento, como meditagdo, exercicios fisicos e pausas regulares,
para manter o bem-estar mental e fisico.

+ Manuten¢io da Motivacao: Defina pequenas recompensas para si mesmo ao atingir suas metas. Lembre-se constantemente

do seu objetivo final e das razdes pelas quais vocé decidiu se preparar para o concurso.

A medida que vocé avanga nessa jomada desafiadora, lembre-se de que o esforgo e a dedicagio que vocé coloca nos

seus estudos sdo os alicerces para o sucesso. Confie em si mesmo, no seu processo, & mantenha a perseveranga, mesmo

diante dos obstaculos. Cada pequeno passo que vocé da o aproxima do seu objetivo. Acredite no seu potencial, e ndo se

esquega de celebrar cada conquista ao longo do caminho. A Editora Solugdo estard com vocé em cada etapa dessa jornada,

oferecendo o apoio e os recursos necessanos para o seu sucesso, Desejamos a vocé bons estudos, muita forga e foco, e que a

sua preparagao seja coroada com o sucesso merecido. Boa sorte, e va com confianga em diregdo ao seu sonho!

Bons estudos!
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LINGUA PORTUGUESA

INTERPRETACAO DE TEXTO

deduzir de um texto.

conteddo lido, afetando de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos a identificacdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se

de leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura ' as ideias secundsrias, ou fundamentaces, as argumentacdes,
i ou explicacdes, que levem ao esclarecimento das questes

p resentd 8 na prova

analitica e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

— Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, significado. Ou seja, a ideia esta |4, as vezes escondida, e por
! isso o candidato s precisa entendé-la — e nio a complementar

— Se possivel, procure por jornais escritos para saber de . comhb gum vh or individub . Porta to, @ egue-se td somente @

noticias (e também da estrutura das palavras para dar opinides); texto, e nunca extrp ole a viss dele.

— Leia livros sobre diversos temas para sugar informacdes |

estd o, pa s e mundo;

ortograficas, gramaticais e interpretativas;

— Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais |

polémicos;

— Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre

qualguer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo: no primeiro contato com o
texto, o mais importante & tentar compreender o sentido global

do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias. Assim,
sera mais facil identificar as ideias principais de cada paragrafo e
i de palavras que transmite uma ideia completa. Além disso, ela

compreender o desenvolvimento do texto.

— Sublinhe as ideias mais importantes: sublinhar apenas
quando ja se tiver uma boa nocdo da ideia principal e das ideias |

secundé ia do texto.

— Separe fatos de opinides. O leitor precisa separar o gque
€ um fato (verdadeiro, objetivo e comprovavel) do que € uma |

opinido (pessoal, tendenciosa e mutavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario. Além disso, &
uma estrutura sintdtica (normalmente, como sujeito e predicado,
i ouso o predicado).

importa te entender com cuidd o e atencd os enuncid os da
questies.

—Reescreva o conteddo lido. Para uma melhor compreensao, |

podem ser feitos resumos, topicos ou esquemas.

{ 530 uma distragSo, mas também um aprendizado.

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar

a uma conclusdo do que se |E. A interpretacdo & muito ligada a compreens3o do texto e ajudar a aprovacio, ela também
ao subentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode | .ctimula nossa imaginag3o, distrai, relaxa, informa, educa
atualiza, melhora nosso foco, cria perspectivas, nos torna

A interpretacdo implica a mobilizacdo dos conhecimentos reflexivos, pensantes, além de melhorar nossa habilidade de fala,

prévios que cada pessoa possui antes da leitura de um | de escrita e de memédria

determinado texto, pressupde que a aquisicao do novo conteddo
lido estabeleca uma relacdo com a informacdo jd possuida, o que | _ojatge o organizadas, através dos paragrafos que & composto

leva ao crescimento do conhecdimento do leitor, & espera que | pela ideia central, argumentacio efou desenvolvimento e a

haja uma apreciacdo pessoal e critica sobre a anilise do novo conclusa

Além dessa dica importa tes, vocé ten bém pode grifa
palavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu
vocabulario, fazer atividades como caca-palavras, ou cruzadinhas

Nao se esqueca, além da pratie da leitura aprimorar

Um texto pe a ser compreendido deve g resenta ideia

do texto.
0O primeiro objetivo de uma interpretacao de um texto é

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um

SINTAXE: TERMOS DA ORACAD; PERIODO COMPOSTO;
CONCEITO E CLASSIFICACAO DAS ORACOES

A sintaxe & um ramo da gramatica que estuda a organizacao

da phavie em uma fra e, ora @ ou periodo; bem como &

relagdes que se estabelecem entre elas.

FRASE
E todo enunciade capaz de transmitir ao outro tude agquilo
que pensamaos, queremos ou sentimos, ou seja, € um conjunto

pode possuir verbo ou ng .
Exemplos:
* Caia uma chuva.
= Dia lindo.

ORACAD
E a frase que apresenta pele menos um verbo conjugado e

Exemplos:
= Minguém segura este menino: (Sujeito: Minguém; Verbo:

segura; Predicado: segura este menino).




= Havia muitos suspeitos: (Sujeito: suspeitos; Verbo: havia;

Predicado: havia muitos suspeitos).

* Termos da oracao

LINGUA PORTUGUESA

Termos
essenciais

Sujeito;
Predicd o

objeto
direto

objeto

indireto

Complemento
verbh ; {
Complemento
nomink ;
gente da pa siva

Termos
integrantes

Adjunto
d nomink ;
adjunto adverbial;
p osto.

Afirma-se que sujeito e predicado sdo os termos essenciais
da oracdo, pois constituem sua estrutura basica. O verbo, por sua
vez, desempenha um papel central na oracdo, sendo o nicleo do
predicado em oragdes verbais. Contudo, ndo se deve confundir o
nicleo do predicado ou o verbo com os termos essenciais, ja que
o sujeito e o predicado sdo as partes fundamentais da oragao.

Exemplo:
Choveu muito dura te a noite.

= Sujeito: Inexistente (oracdo sem sujeito, pois o werbo
“chover” descreve um fendmeno da natureza).

* Predicado: Choveu muito durante a noite.

= Nicleo do predicado: O verbo choveu.

= Complementos no predicado: muito (adjunto adverbial de
intensidade) e durante a noite (adjunto adverbial de tempo).

Observacao:

A oracao “Choveu muito durante a noite” & classificada como
uma oracao sem sujeito porque o verbo “chover” representa um
fendmeno da natureza. Nesse caso, o predicado & o Unico termo
essencial presente, sendo formado pelo verbo e pelos adjuntos
que o acompanham.

0Os termos “acessorios” recebem essa denominacao por
serem considerd os, em teoria, dispensaveis na construcé
da oracdo. No entanto, essa ideia nem sempre corresponde a
realidade, pois sua auséncia pode comprometer a clareza, a
riqueza ou a expressividade da mensagem.

SWIEITO
Sujeito é o termo da oracdo que, normalmente, realiza, sofre
ou é o elemento sobre o qual se declara algo em relacdo a acdo,
estado ou fendmeno expresso pelo verbo.

Exemplos:

= A noticia corria rdpida como polvora — (A noticia — sujeito;
Corria — verbo; Corria esta no singular concordando com a
noticia).

= As noticias corriam rdpidas como polvora — (Corriam, no
plural, concordando com as noticias).

0 nucleo do sujeito é a palavra principal do sujeito, que
encerra a esséncia de sua significacdo. Em tormo dela, como que
graviten 8 dema s.

= Exemplo: Os teus lirios brancos embelezam os campos —

Lirios & o nicleo do sujeito).

Podem exercer a funcdo de nicleo do sujeito o substantivo e
palavras de natureza substantiva. Veja:
* 0 medo salvou-lhe a vida — (substantiva).
* Os medrosos fugimam — (Adjetivo exercendo papel de
ubstantivo: adjetivo substantivado).

= Sujeito simples: tem um s nicleo.
* Exemplo;_As flores morreren .

= Sujeito composto: tem mais de um nicleo.
= Exemplo: O rapaz ¢ a moca forsn encostd ose8 muro.

= Sujeito eliptico {ou oculto): ndo expresso e que pode ser
determind o pela desinéncia verbk ou pelo contexto.

= Exemplo: Viajarei amanha — (sujeito oculto: eu, descrito
pela desinéncia verbal).

* Sujeito indeterminado: & aguele que existe, mas nao é
dentificado de forma precisa, seja porque nao se sabe quem ele
€, 58ja porgue nado se quer especifica-lo. Ocorre:

= Quando o verbo esta na 32 pessoa do plural, sem referéncia
a nenhum substantivo previamente mencionado no contexto.

Exemplo: Batem a porta.

Com verbos intransitivo (VI), transitivo indireto (VTI1) ou de
igacdo (VL) acompanhados da particula 5E, chamada de indice
de indeterminacdo do sujeito (115).

Exemplos:

Vive-se bem. (V1)

Precisa-se de pedreiros. (VTI)
Falava-se baixo. (V1)

Era-se feliz naguela época. (VL)

* Oragbes sem sujeito: sdo oragdes cujos wverbos sdo
mpessoais, com sujeito inexistente.

Ocorrem nos seguintes ca os:

Com verbos que se referem a fendmenos meteorologicos.

= Exemplo: Chovia e ventava dura te a noite.

Haver no sentido de existir ou quando se refere a tempo

decorrido.

* Exemplo: Ha duas semanas ndo o vejo. (= Faz duas
emanas).

Fazer referindo-se a fendmenos meteorologicos ou a tempo

i decorrido.



= Exemplo: Fazia 40 d sombra.

Ser nas indicagdes de horas, datas e distdancias.
= Exemplo: 580 duas horas.

PREDICADO
O predicd o € um termo essencib da estrutura da org & , |
responsdvel por expressar o que se declara a respeito do sujeito. |

* Predicado nominal :

0 nicleo do predicado € um nome, ou seja, o nicleo fica
em torno do qual as demais palavras do predicado gravitam e
contém o que de mais importante se comunica a respeito do
sujeito.
Esse nicleo & um nome, isto &, um substantivo ou adjetivo,
ou palavra de natureza substantiva. Com isso, o verbo de ligacdo
liga o nicleo ao sujeito, indicando estado (ser, estar, continuar,
ficar, permanecer; tan bém andar, com o sentido de estar; virar,
com o sentido de transformar-se em; e viver, com o sentido de
estar sempre), e por fim temos o predicado nominal que da
caracteristica ao nicleo.

Exemplo:
Os principes viraram sapos muito feios — (verbo de ligacdo |
{viraram) mais nicleo substantivo ( sapos) = Predicado Nominal: |
feios). :

LINGUA PORTUGUESA

* Predicativo do sujeito
0 predicativo do sujeito, além de vir com verbos de ligacdo,
pode também ocorrer com verbos intransitivos ou transitivos.

Messe ca o, o predicd o € verbo-nomink .

= Exemplo: A crianca brincava alegre no parque.

* Predicativo do objeto
Exprime gualidade, estado ou classificagdo que se referem

ao objeto (direto ou indireto).

Exemplo:

= (0 juiz declarou o réu culpado.

= Exemplo de predicativo do objeto indireto:
» Gosto de vocé alegre.

VERBOS INTRANSITIVOS
Sao verbos que ndo exigem complemento algum; como a
acao verbal ndo passa, ndo transita para nenhum complemento,
recebem o nome de wverbos intransitivos. Podem forma

predicado sozinhos ou com adjuntos adverbiais.

» Exemplo: Os visita tes retornaram ontem & noite.

VERBOS TRANSITIVOS
Os verbos que, ao declarar algo sobre o sujeito, necessitam
de um complemento para que seu sentido seja completo sao

i chamados de verbos transitivos. O elemento que recebe ou

i completa a g 8 expressa por esses verbos € denomind o

VERBOS DE LUGACAD

530 agueles que, sem possuirem significagdo precisa, ligam
um sujeito a um predicativo. 530 verbos de ligacio: ser, estar, |

ficar, parecer, permanecer, continuar, tornar-se etc.
= Exemplo: A rua estava ch ma

* Predicativo do sujeito

E o terme da oracdo que, no predicado, expressa qualificacio

ou classificacdo do sujeito.
= Exemplo: Vocé sera engenheiro.

transitivos.

* Predicado verbal

Ocorre quando o nucleo & um verbo. Logo, ndo apresenta

predicative. E formado por verbos transitivos ou intransitivos.

= Exemplo: A populsa & da vila assistia ao embargue.
(Micleo do sujeito: populagdo; nicleo do predicado: assistia,
i por ele exigida. Nesse caso o verbo pode ser transitivo indireto

verbo transitivo indireto).

i objeto. Os verbos transitivos classificam-se em: diretos, indiretos

e diretos e indiretos.

= Verbos transitivos diretos: Exigem um objeto direto.
= Exemplo: Espero-o no 8 roporto.

= Verbos transitivos indiretos: Exigermn um objeto indireto.
= Exemplo: Gosto de flores.

= Verbos transitivos diretos e indiretos: Exigem um objeto

. direto e um objeto indireto.
O predicativo do sujeito, além de vir com verbos de ligacao,
pode ten bém ocorrer com verbos intransitives ou com verbos

= Exemplo: Os ministros informaram a nova politica
econdmica aos trabalhadores. (VTDI)

* Complementos verbais
0Os complementos verbais sdo representados pelo objeto
direto (0OD) e pelo objeto indireto (O1).

Objeto indireto:
E o complemento verbal que se liga ao verbo pela preposicao

ou transitivo direto e indireto. Normalmente, as preposigies que

* Predicado verbo-nominal
formd o por predicative com verbo transitivo ou intransitivo.

Exemplos:

= A multiddo assistia ao jogo emocionada. (predicative do
i obrigatdria. Messe caso o verbo pode ser transitivo direto ou
i transitivo direto e indireto.

sujeito com verbo transitivo indireto)
= A rigqueza tornou-o orgulhoso. (predicativo do objeto com
verbo transitivo direto)

ligam o objeto indireto ao verbo sdo a, de, em, com, por, contra,
Esse predicado tem dois nicleos (um verbo e um nome), é

pa aetc.
= Exemplo: Acredito em vocé.

Objeto direto:
Complemento verbal que se liga ao verbo sem preposicao

= Exemplo: Comunice &n o fato e s leitores.




Objeto direto preposicionado:

E aguele gque, contrariando sua propria definicBo e

caracteristica,

preposica a).
= Exemplo: O professor elogiou a todos pela dedica & .

aparece regido de preposicao (geralmente

Ma frase, o verbo “elogiou” & transitivo direto, e seu
complemento “a todos™ & um objeto direto preposicionado. A
preposicao “a” foi utilizada por questdes estilisticas, conferindo
énfase e evitando ambiguidades, sem alterar a funcdo sintdtica
do termo.

Objeto pleonastico:

E a repeticio do objeto [direto ou indireto) por meio de
um pronome. Essa repeticdo assume valor enfatico (reforco) da
nogao contida no objeto direto ou no objeto indireto.

Exemplos:

= Ao colega, ja lhe perdoei. (objeto indireto pleonastico)

= Ao filme, assistimos a ele emocionados. (objeto indireto
pleonastico)

ADJUNTO ADNOMINAL
E o termo acesséric que vem junto ao nome (substantiva),
restringindo-o, qualificando-o, determinando-o (adjunto: “gue
vem junto a”; adnominal: “junto ao nome”).

Observe:

0s meus trés gra des amigos [amigos: nome substantivo]
vieram me fazer uma visita [visita: nome substantivo] agradave!
ontem a noite.

Sdoadjuntos adnominais os (artigo definido), meus (pronome
possessivo adjetivo), trés (numeral), grandes (adjetivo), que
estdo gravitando em torno do nicleo do sujeito, o substantivo
amigos; o mesmo acontece com uma (artigo indefinido) e
agradavel (adjetivo), que determinam e qualificam o nicleo do
objeto direto, o substantivo visita.

0 adjunto adnominal prende-se diretamente ao substantivo,
ao passo que o predicativo se refere ao substantivo por meio de
um verbo.

COMPLEMENTO NOMINAL

E o termo gue completa o sentido de substantivos, adjetivos
e advérbios porque estes nao tém sentido completo.

= Objeto: recebe a atividade transitiva de um verbo.

* Complemento nominal: recebe a atividade transitiva de
um nome.

0O complemento nomink € sempre lipd o ao nome por
preposicao, tal como o objeto indireto.

Exemplo: Tenho necessidade de dinheiro.

ADJUNTO ADVERBIAL
E o termo da oragic que modifica o verbo ou um adjetivo
ou o proprio d vérbio, expressa do uma circunstd ca lugs,
tempo, fim, meio, modo, companhia, exclusdo, inclusdo, negacdo,
afirmacdo, duvida, concessao, condigao etc.

LINGUA PORTUGUESA

PERIODO

Enunciado formado de uma ou mais oracdes, finalizado
por: ponto final { . ), reticencias (...}, ponto de exclamacao (1) ou
ponto de interrogacdo (7). De acordo com o nimero de oragdes,
|assifica-se em:

Apresenta apenas uma oracao que € chamada absoluta.

0O periodo & simples quando s6 traz uma oragdo, chamada
absoluta; o periodo é composto quando traz mais de uma oragao.
Exemplo: Comeu toda a refeicdo. (Periodo simples, oracdo
absoluta.); Quero que vocé leia. (Periodo composto.)

Uma maneira facil de saber quantas oracdes ha num periodo
€& contar os verbos ou locucdes verbais. Num periodo havera
antas oracdes quantos forem os verbos ou as locugdes verbais
nele existentes.

Ha trés tipos de periodo composto: por coordenacao, por
ubording & e por coordeng & e subording & @ mesmo
empo (também chamada de misto).

* Periodo Composto por Coordenacao

As trés oragbes que formam esse periodo tém sentido
proprio e ndo mantém entre si nenhuma dependéncia sintatica:
ao independentes. Ha entre elas uma relacdo de sentido, mas
uma nao depende da outra sintaticamente.

As oragdes independentes de um periodo sdo chamadas de
oracdes coordenadas (OC), e o periodo formado 56 de oragdes
oordenadas & chamado de periodo composto por coordenacao.

As oragdes coordenadas podem ser assindéticas e sindéticas.
As oragfes sao coordenadas assindéticas (OCA) quando nao
vém introduzidas por conjuncao.

Exemplo:
0Os jogadores correram, f chutaram, f driblaram.
OCA ocA ocA

= As oracdes sao coordenadas sindéticas (OCS) quando wém
ntroduzidas por conjuncao coordenativa.

Exemplo:
A mulher saiu do prédio / e entrou no taxi.
OCA QCs

As oracdes coordenadas sindéticas se dassificam de acordo
om o sentido expresso pelas conjungbes coordenativas que as
ntroduzem. Pode ser:

* Oragdes coordenadas sindéticas aditivas: e, nem, né so._..
ma ten bém,né so...ma &nda

A 22 pracdo vem introduzida por uma conjungdo que
expressa ideia de acréscimo ou adicdo com referéncia a oracao
anterior, ou seja, por uma conjuncao coordenativa aditiva.

* QOracoes coordenadas sindéticas adversativas: ma ,
porém, todavia contudo, entreta to, no enta to.

A 22 pracdo vem introduzida por uma conjungdo que
expressa ideia de oposicdo a oracdao anterior, ou seja, por uma
onjungdo coordenativa adversativa.

* Oragbes coordemadas sindéticas conclusivas: porta to,
por isso, pois, logo.



INFORMATICA BASICA

INSTALACAO, CONFIGURACAO E UTILIZACAD DE SISTEMAS OPERACIONAIS LINUX E WINDOWS /’,J

WINDOWS 10

0 Windows 10 € um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas operacionais Windows NT.
Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar,
a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a funcionalidade de miltiplas dreas de trabalho. Projetado para ser rapido
e seguro, o Windows 10 é compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos loT.

Principais Caracteristicas e Novidades

— Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina os blocos dindmicos
(tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a programas, configuracgdes e documentos
recentes.

— Assistente Virtual Cortana: A Cortana € uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos de voz, como enviar
e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso & similar ao 5iri da Apple e ao Google Assistant.

— Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele & mais rapido e seguro, oferecendo
recursos como anotacdes em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas rapidas.

— Miiltiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor as tarefas e aplicativos
abertos, sendo Otil para multitarefas ou organizacdo de projetos.

Instalacdo do Windows

— Baixe a ferramenta de criagdo de midia no site da Microsoft.

— Use-a para criar um pendrive bootavel com a 150 do Windows.

— Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

— Ma instalacdo, selecione idioma e versdo, depois a particdo (formate se necessario).
— Crie um usuario e siga os passos da configuracao inicial.

— Apads finalizar, o Windows estara pronto para uso.

Operagies de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloguear e desbloquear
Botdo Iniciar

0 Botdo Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona como um centro de
coma do do PC.
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6. Programas ] [ 7. Grupos

[ 1. Expandir

B i e

-

2. Conta

4. Configuractes

[
[ 3. Pastas
[
[

5. LigarfDesligar

Menu Inicia

Expandir: bot3o utilizado para expandir os itens do menu.

Nio expandido Expandido

Botdo Expandir

Conta: apresenta opgGes para configurar a conta do usuario logado, bloguear ou deslogar. Em Alterar configuractes da conta &
possivel modificar as informacgdes do usuario, cadastrar contas de e-mail associadas, definir opcdes de entrada como senha, PIN ou
Windows Hello, além de outras configuracdes.
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Configuracdes de conta

Ligar/Desligar: a opgao “Desligar” serve para desligar o computador completamente. Caso existam programas abertos, o sistema
nao os salvara automaticamente, mas perguntara ao usuario se deseja salva-los.

Qutras opgdes sao:

a) Reiniciar: reinicia o computador. E Gtil para finalizar a instalagio de aplicativos e atualizagbes do sistema operacional, mas,
com frequéncia, ndo & um processo necessarno.

b) Suspender: leva o computador para um estado de economia de energia que permite que o computador volte a funcionar
normalmente apos alguns segundos. Todas as tarefas s3o0 mantidas, podendo o usuario continuar o trabalho.

Em portateis, o Windows salva automaticamente todo o trabalho e desliga o computador se a bateria esta com muito pouca
carga. Muitos portateis entram em suspensao quando vocé fecha a tampa ou pressiona o botdo de energia.

c) Hibernar: opgio criada para notebooks e pode ndo estd disponivel em todos os computadores. E um sistema de economia de
energia que coloca no disco rigido os documentos e programas abertos e desliga o computador. Hibernar usa menos energia do que
Suspender e, quando vocé reinicializa o computador, mas ndo volta tdo rapidamente quanto a Suspensao ao ponto em que estava.

Além dessas opgdes, acessando Conta, temos:

ragies da conta

d) Sair: 0 usué io desconecta de suaconta etods & sus te efa s& encerrd & .
e) Bloquear: blogqueia a conta do usudrio, mantendo todas as tarefas em funcionamento.
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Para trocar o usuario, basta apertar CTRL + ALT + DEL:

f) Trocar usuario: simplesmente da a opgdo de trocar de usuario, sem que o usuario atual faca o logoff. Assim, todas as tarefas
sao mantidas em funcionamento, e quando o usuario quiser, basta acessar sua conta para continuar de onde parou.

Esquematizando essas opgdes:

Suspender Hibernar
Economia de energia Maior economia de enengia
Tarefas mantidas Tarefas mantidas
Computador nio & Computador & desligado,
desligado (somente em caso aphs armazenamento dos
de baixa carga em bateria) dados e programas em diseo ||
Retorno rapido a execucdo Hetorno mais lento

| A — P —— -

Desliga o computador completamente,

N&o salva automaticamente 0s arquivos, mas pargunta ao
usudrio se deseja salvar,

Reinicia o computador.
Uil para finalizar instalacies e atualizaches.

-
Blogueia a conta do usuario.
Tarefas mantidas em funcionamento.

Usuario desconecta de sua conta.
Tarefas encerradas.

Troca o usudrio, sem logoff.
Tarefas mantidas am funcionamento.

Ligar/Desligar e outras opeoes.

Area de trabalho, icones e atalhos

Area de Trabalho
A Area de trabalho (ou desktop) € a principal drea exibida na tela guando vocé liga o computador e faz logon no Windows. E o
lugar que exibe tudo o que & aberto (programas, pastas, arquivos) e que também organiza suas atividades.
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