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Prefeitura Municipal de Contagem - MG
Assistente Administrativo — 30hs e 40hs

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de texto
Sintaxe: termos da oragao; periodo composto; conceito e classificacdo das oragdes ..
Concordancia verbal e nominal

Pontuacéao

Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; divisdo silabica
Ortoépia; prosoédia

Acentuacéao

Ortografia

Morfologia: estrutura e formagao das palavras

Classes de palavras

Semantica: a significacdo das palavras no texto

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operacdes entre conjun-
tosuniao, intersecao e diferenca

Conjuntos numéricos

Razbes especiais

Regra de trés simples e compostas
Geometria plana

Geometria espacial

Geometria analitica

Trigonometria

Analise combinatéria e probabilidade
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Progressdes aritmética e geométrica
Equacdes de 1° e 2° grau

Inequacdes de 1° e 2° grau

Fungdes de 1° e 2° grau

Matrizes determinantes e sistemas lineares
Polinémios

Tabela verdade

Principio da Regressao ou Reversao

Logica dedutiva, argumentativa e quantitativa
Logica matematica qualitativa

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Questdes

Gabarito

INFORMATICA BASICA

Nocbes do processador de texto MS-Word para Windows
Noc¢des da planilha de calculo MS-Excel

Conceitos basicos, ferramentas de navegacgao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Fi-
refox e Google Chrome). Aplicativos, procedimentos, internet e intranet

Ferramentas de produtividade/colaboracao
Noc¢des de Google Workspace

Noc¢des de seguranga da informagao: procedimentos de segurancga; nogdes de vi-
rusworms e pragas virtuais; aplicativos para seguranca (antivirus, firewall e anti-s-

Procedimentos de backup

Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage)
Nocbes basicas de Banco de dados

Questdes

Gabarito
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LEGISLAGAO DO SISTEMA UNICO DE SAUDE - SUS

Constituicdo Federal de 1988 - Titulo VIII — Da Ordem Social; Capitulo Il — Da Saude;
Artigos 194 a 200: principios, diretrizes e organizagdo do SUS

Lei Orgénica da Saude — Lei n°® 8.080/1990: Principios e diretrizes do SUS; Organiza-
¢ao e funcionamento; Competéncias das esferas federal, estadual e municipal

Vigilancia em saude, assisténcia terapéutica e participacdo complementar da iniciativa
privada

Lei n°® 8.142/1990: Participacao da comunidade na gestao do SUS; Conselhos e con-
feréncias de saude; Transferéncia intergovernamental de recursos

Decreto n° 7.508/2011: Regulamentacé&o da Lei n° 8.080/1990: Regides de saude,
contratos organizativos, portas de entrada e redes de atengéo; Planejamento e finan-
ciamento

Direitos dos Usuarios do SUS: Carta dos Direitos dos Usuarios da Saude
Politicas e Programas Estratégicos

Politica Nacional de Humanizagao (PNH)

Politica Nacional de Promocéo da Saude (PNPS)

Rede de Atencao a Saude (RAS)

Questoes

Gabarito

CONHECIMENTOS DO MUNICIPIO DE CONTAGEM-MG

Dominio de tépicos relevantes de diversas areas, tais como: politica, economia, socie-
dade, educacao, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sus-
tentavel, seguranca, artes e literatura e suas vinculagdes histéricas a nivel municipal. 1

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Protocolo, registro, tramitacéo, expedicao, arquivamento de documentos
Nocdes de conservagio e preservacéo de acervos documentais

Nocbes na area de recursos humanos e materiais

Nogoes e principios de licitagdes publicas (Lei n°® 8.666, de 21/06/1993)
Comunicacgao, relagdes interpessoais nas organizacdes e trabalho em equipe
Elaboragéo de organogramas, fluxogramas e cronogramas

Contratos administrativos

Atendimento aos publicos interno e externo

Fundamentos, conceitos € normas gerais da redacgao oficial (Manual de Redagéao da
Presidéncia da Republica, 32 Edicao, revista, atualizada e ampliada, 2018

Etica e Conduta no Servigo Publico: Relacionamento com a equipe e com a comuni-

Questoes
Gabarito
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COMO PASSAR EM CONCURSOS PUBLICOS

Bem-vindo a sua jornada de preparagao para concursos publicos! Sabemos que o
caminho para a aprovacgao pode parecer longo e desafiador, mas com a estratégia certa e
um planejamento adequado, vocé pode alcancar seu objetivo. Nesta secdo, oferecemos um
guia abrangente que aborda todos os aspectos essenciais da preparacéo, desde a escolha
do concurso até a aprovacao final.

PLANEJAMENTO DE LONGO PRAZO

O sucesso em concursos publicos comega com um planejamento bem estruturado. Aqui estao
algumas dicas para ajudar vocé a dar os primeiros passos:

= Escolha do Concurso Certo: Identifigue qual concurso € mais adequado para
o seu perfil e seus objetivos de carreira. Leve em consideragdo suas habilidades,
interesses e as exigéncias do cargo.

= Cronograma de Estudos: Crie um cronograma que distribua o tempo de estudo de
forma equilibrada entre todas as disciplinas. Considere o tempo disponivel até a prova e
estabelega metas de curto, médio e longo prazo.

= Definicao de Metas: Estabeleca metas claras e alcancaveis para cada etapa da sua
preparagao. Por exemplo, dominar um topico especifico em uma semana ou resolver um
numero determinado de questdes por dia.

ESTRATEGIAS DE ESTUDO
A forma como vocé estuda € tdo importante quanto o conteudo que vocé estuda. Aqui estdo algumas
estratégias eficazes:

= Leitura Ativa: Leia o material com atencao e faga anotagdes. Substitua a leitura passiva
por uma abordagem mais interativa, que envolva a sintese do conteudo e a criagdo de resumos.



= Revisao Espacada: Revise o conteudo de forma sistematica, utilizando intervalos regulares
(dias, semanas e meses) para garantir que a informacgao seja consolidada na memoaria de longo
prazo.

= Mapas Mentais: Use mapas mentais para visualizar e conectar conceitos. Esta
técnica facilita a compreensio e a memorizacao de tépicos complexos.

= Gerenciamento de Diferentes Disciplinas: Adapte suas
técnicas de estudo para lidar com diferentes tipos de
disciplinas, como exatas, humanas ou bioldgicas.
Cada matéria pode exigir uma abordagem
especifica.
GESTAO DO TEMPO

Uma das habilidades mais cruciais
para quem estuda para concursos € a capacidade
de gerenciar o tempo de forma eficaz:
= Divisao do Tempo: Divida seu tempo de estudo
entre aprendizado de novos conteudos, revisao e pratica de
questdes. Reserve tempo para cada uma dessas atividades em seu
cronograma.
= Equilibrio entre Estudo e Lazer: Para manter a produtividade, é essencial
equilibrar o tempo dedicado aos estudos com momentos de descanso e lazer. Isso
ajuda a evitar o esgotamento e a manter a motivagao alta.

MOTIVACAO E RESILIENCIA

Manter a motivagao ao longo de meses ou até anos de estudo é um dos maiores desafios. Aqui estao
algumas dicasvpara ajuda-lo a manter-se firme:

= Superacao da Procrastinacao: Identifique os gatilhos que levam a procrastinagao e crie
estratégias para enfrenta-los, como dividir tarefas grandes em etapas menores e mais gerenciaveis.

= Lidando com Ansiedade e Estresse: Utilize técnicas de relaxamento, como meditacao,
exercicios fisicos e pausas regulares, para manter o bem-estar mental e fisico.V

= Manutencao da Motivacao: Defina pequenas recompensas para si mesmo ao atingir suas
metas. Lembre-se constantemente do seu objetivo final e das razdes pelas quais vocé decidiu se
preparar para 0 CONCurso.

A medida que vocé avanca nessa jornada desafiadora, lembre-se de que o esforco e a dedicagéo que
vocé coloca nos seus estudos sao os alicerces para o sucesso. Confie em si mesmo, no seu processo, e
mantenha a perseveranca, mesmo diante dos obstaculos. Cada pequeno passo que vocé da o aproxima do
seu objetivo. Acredite no seu potencial, e ndo se esqueca de celebrar cada conquista ao longo do caminho.
A Editora Solugao estara com vocé em cada etapa dessa jornada, oferecendo o apoio e os recursos
necessarios para o seu sucesso. Desejamos a vocé bons estudos, muita for¢a e foco, e que a sua
preparagao seja coroada com o sucesso merecido. Boa sorte, e va com confianga em dire¢ao ao seu
sonho!

Bons estudos!
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Lingua Portuguesa

Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a uma conclusao do que se |é. A interpretacao é
muito ligada ao subentendido. Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir de um texto.

A interpretacéo implica a mobilizagdo dos conhecimentos prévios que cada pessoa possui antes da leitura
de um determinado texto, pressupde que a aquisicdo do novo conteudo lido estabeleca uma relagdo com a
informacao ja possuida, o que leva ao crescimento do conhecimento do leitor, e espera que haja uma apreciacao
pessoal e critica sobre a analise do novo conteudo lido, afetando de alguma forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva,
uma leitura analitica e, por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:
— Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, estado, pais e mundo;

— Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias (e também da estrutura das palavras para
dar opinides);

— Leia livros sobre diversos temas para sugar informacgées ortograficas, gramaticais e interpretativas;

— Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais polémicos;

— Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre qualquer tema para presenciar opinides
diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo: no primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar compreender o
sentido global do texto e identificar o seu objetivo.

— Releia o texto quantas vezes forem necessarias. Assim, sera mais facil identificar as ideias principais de
cada paragrafo e compreender o desenvolvimento do texto.

— Sublinhe as ideias mais importantes: sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa noc¢éao da ideia principal
e das ideias secundarias do texto.

— Separe fatos de opinides. O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo e comprovavel) do
que € uma opinido (pessoal, tendenciosa e mutavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario. Além disso, € importante entender com cuidado e atengao os
enunciados das questdes.

— Reescreva o conteudo lido. Para uma melhor compreensao, podem ser feitos resumos, tépicos ou
esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar palavras novas, e procurar seu significado para
aumentar seu vocabulario, fazer atividades como caca-palavras, ou cruzadinhas sao uma distracdo, mas
também um aprendizado.

Nao se esqueca, além da pratica da leitura aprimorar a compreensido do texto e ajudar a aprovacgao,
ela também estimula nossa imaginacao, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nosso foco, cria
perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de
memoria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias seletas e organizadas, através dos paragrafos que
€ composto pela ideia central, argumentacao e/ou desenvolvimento e a conclusao do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagcdo de um texto é a identificagdo de sua ideia principal. A partir dai,
localizam-se as ideias secundarias, ou fundamentagdes, as argumentagoes, ou explicagdes, que levem ao
esclarecimento das questdes apresentadas na prova.
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Raciocinio Légico e Matematico

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma colecao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nime-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigao clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulacédo dos conjuntos.

Simbolos importantes
pertence

nao pertence

esta contido

nao esta contido
contém

(S
&
C
¢
D
?: ndo contém

/: tal que

= implica que

& se,e somente se

3: existe

A: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@ conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais

R: conjunto dos numeros reais

Representacgoes
Um conjunto pode ser definido:
*  Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7,9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

@&
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Informatica Basica

O sistema operacional (SO) é um software essencial que atua como intermediario entre o hardware do com-
putador e os programas executados pelos usuarios. Sua principal fungcdo é gerenciar os recursos do sistema,
garantindo que esses elementos sejam utilizados de maneira eficiente, segura e organizada. Além disso, o sis-
tema operacional oferece uma interface que facilita a interacéo entre o usuario e a maquina. Dentre as fungoes
de um Sistema Operacional estao:

Gerenciamento de Processos

O SO controla a execugao de processos (programas em execugao), realizando a alocacao adequada dos
recursos e coordenando a execugao simultanea de multiplos processos, o que permite a multitarefa. Para isso,
utiliza algoritmos de escalonamento que definem a ordem e o tempo de uso do processador por cada processo.
Entre os principais algoritmos, destacam-se:

— First-Come, First-Served (FCFS): atende os processos por ordem de chegada.
— Round Robin: distribui o tempo de CPU igualmente entre os processos.
— Escalonamento por Prioridade: seleciona processos com base em niveis de prioridade.

Esses mecanismos evitam que processos fiquem bloqueados indefinidamente e otimizam o desempenho
do sistema.

Gerenciamento de Memoria

O SO é responsavel por controlar o uso da memoaria principal (RAM), assegurando que cada programa re-
ceba o espago necessario sem conflitos. Além da alocacéo fisica, o sistema pode utilizar memoaria virtual, que
simula memodria adicional usando parte do disco rigido. Essa técnica permite que multiplos programas sejam
executados mesmo em sistemas com pouca RAM. Duas abordagens comuns na memoéria virtual sao:

— Paginacao: divide a memodria em blocos de tamanho fixo (paginas).

— Segmentacao: organiza a memoéria com base nas estruturas logicas dos programas.

Gerenciamento de Dispositivos de Entrada e Saida

O sistema operacional controla o acesso e a comunicagao entre os programas e os periféricos do computa-
dor, como teclados, mouses, impressoras e discos rigidos. Um exemplo importante € o spooler de impressao,
que armazena temporariamente os trabalhos de impressao em uma fila, permitindo que sejam processados
de forma ordenada e sem conflitos, mesmo quando multiplos usuarios enviam documentos simultaneamente.

Gerenciamento de Arquivos

O SO organiza os dados armazenados em dispositivos como discos rigidos e unidades externas. Ele per-
mite criar, acessar, modificar e excluir arquivos e diretérios de maneira eficiente. Para isso, utiliza sistemas de
arquivos que definem como os dados sao estruturados no armazenamento. Alguns formatos comuns de siste-
mas de arquivos incluem:

— FAT32: amplamente compativel, mas limitado no tamanho maximo de arquivos.
— NTFS: padrao do Windows, oferece recursos como permissdes, compressao e criptografia.
— EXT4: utilizado em sistemas Linux, oferece alta confiabilidade e desempenho.

Além disso, o sistema operacional fornece interfaces que permitem ao usuario organizar arquivos em pas-
tas e subpastas, renomear, copiar, mover ou excluir itens. Também é possivel instalar e gerenciar programas,
acessando-os por meio de menus, atalhos ou ferramentas de pesquisa.
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Legislagdo do Sistema Unico de Saude - SUS

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

Nos, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Constituinte para instituir um Es-
tado Democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade, a segurancga,
o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a justica como valores supremos de uma sociedade fraterna,
pluralista e sem preconceitos, fundada na harmonia social e comprometida, na ordem interna e internacional,
com a solucgéo pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a protecéo de Deus, a seguinte CONSTITUICAO
DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

(...)

TiTULO VIII
DA ORDEM SOCIAL

CAPITULO I
DA SEGURIDADE SOCIAL

SEGAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 194. A seguridade social compreende um conjunto integrado de a¢des de iniciativa dos Poderes Publicos
e da sociedade, destinadas a assegurar os direitos relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social.

Paragrafo unico. Compete ao Poder Publico, nos termos da lei, organizar a seguridade social, com base nos
seguintes objetivos:

| - universalidade da cobertura e do atendimento;

Il - uniformidade e equivaléncia dos beneficios e servicos as populacdes urbanas e rurais;
Il - seletividade e distributividade na prestacao dos beneficios e servicos;

IV - irredutibilidade do valor dos beneficios;

V - equidade na forma de participacao no custeio;

VI - diversidade da base de financiamento, identificando - se, em rubricas contabeis especificas para cada
area, as receitas e as despesas vinculadas a a¢des de saude, previdéncia e assisténcia social, preservado o
carater contributivo da previdéncia social; (Redacado dada pela Emenda Constitucional n® 103, de 2019)

VIl - carater democratico e descentralizado da administracdo, mediante gestdo quadripartite, com participacao
dos trabalhadores, dos empregadores, dos aposentados e do Governo nos 6rgaos colegiados.(Redacao dada
pela Emenda Constitucional n° 20, de 1998)

Art. 195. A seguridade social sera financiada por toda a sociedade, de forma direta e indireta, nos termos
da lei, mediante recursos provenientes dos orgamentos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, e das seguintes contribui¢cdes sociais:(Vide Emenda Constitucional n° 20, de 1998)

| - do empregador, da empresa e da entidade a ela equiparada na forma da lei, incidentes sobre:(Redacao
dada pela Emenda Constitucional n° 20, de 1998)
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Conhecimentos do Municipio de Contagem-MG

Introducgao: Contagem e a Formagao de um Espag¢o Urbano Industrializado

O municipio de Contagem-MG, situado na Regido Metropolitana de Belo Horizonte (RMBH), destaca-se por
sua intensa dindmica urbana, industrial e social. Com mais de 620 mil habitantes (IBGE, 2022), figura como
o terceiro municipio mais populoso de Minas Gerais, atras apenas da capital Belo Horizonte e de Uberlandia.

Criado oficialmente em 30 de agosto de 1911, com a instalagdo do municipio em 1912, Contagem passou
por um processo de transformagéo urbana e socioecondmica que a consolidou como polo industrial e logistico,
especialmente a partir da década de 1940, quando o primeiro distrito industrial planejado do Brasil foi implan-
tado na cidade.

Politica e Administragao Publica: Estrutura, Participacao e Desafios Locais

Contagem segue o modelo constitucional de divisdo dos Poderes:

» Executivo, exercido pelo prefeito e seus secretarios;

* Legislativo, representado por 21 vereadores com mandato de quatro anos;

« Judiciario, cuja jurisdicdo se da por meio de varas estaduais, federais e do Ministério Publico.

A estrutura administrativa municipal € composta por secretarias tematicas, fundagdes e autarquias, como a
Autarquia Municipal de Transito e Transportes (Transcon) e a Fundagao de Ensino de Contagem (Funec), com
relevante papel na educacgao profissional e técnica.

Historico politico: Contagem foi palco de intensa atuagao sindical durante os anos 1980, em especial dos
metalurgicos, vinculados a movimentos populares e partidos de esquerda. A alternancia de poder entre admi-
nistragdes de matiz progressista e liberal evidencia um eleitorado plural, sensivel a pautas como transporte,
saude publica, seguranga e infraestrutura urbana.

Instrumentos de participagao popular, como os conselhos municipais (saude, educagédo, meio ambiente) e
o Plano Diretor Participativo, vém sendo incentivados, mas enfrentam desafios quanto a efetiva mobilizagao da
populagao e transparéncia nos processos decisorios.

Economia e Infraestrutura: O DNA Industrial e Logistico de Contagem

Contagem integra a regido do Vetor Oeste da RMBH, caracterizado por forte presenga de empresas de
médio e grande porte, parques industriais e complexos logisticos. Desde a instalagao do Distrito Industrial Jus-
celino Kubitschek, nos anos 1940, a cidade se firmou como referéncia em setores como:

» Metalurgia e siderurgia (Belgo-Mineira, Magnesita);

* Industria automobilistica (Iveco, Fiat e fornecedores);

* Industria quimica e alimenticia (Coca-Cola, Nestlé);

* Logistica e transporte rodoviario, com facil acesso as rodovias BR-040, BR-381 e Anel Rodoviario.

O PIB municipal é um dos maiores de Minas Gerais, com forte participa¢ao da industria (cerca de 40%), se-
guido pelo setor de servigos. No entanto, indicadores sociais como o IDHM (0,755 em 2010) revelam contrastes
internos: bairros com altos padrées de vida convivem com zonas de ocupacgdes irregulares e vulnerabilidade
social.

Empreendedorismo e economia popular também ganham destaque, com feiras livres, pequenos comércios
e a crescente presenca de trabalhadores autdénomos no setor de servigos.
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Conhecimentos Especificos

O protocolo de um arquivo € um servico auxiliar responsavel pelo controle tanto das correspondéncias rece-
bidas por uma instituicdo tanto pelo tramite dos documentos produzidos pela mesma.

Nao ha um padrao para a execucgao da funcao exercida pelo protocolo. No entanto, alguns parametros séo
utilizados para a gestao desse servico. No que tange as correspondéncias temos as seguintes atividades:

Recebimento: receber a correspondéncia ou outros materiais, separar os particulares dos oficiais, distribuir
as correspondéncias particulares, separar as correspondéncias oficiais ostensivas das sigilosas. Abrir, ler, veri-
ficar a existéncia de antecedentes, analisar e classificar as correspondéncias ostensivas;

Classificagao: analisar ou interpretar o conteudo do documento, determinar o assunto do mesmo e enqua-
dra-lo no plano de classificacdo de documentos adotado pela instituicao;

Registro: colocar o carimbo com a data, numero e outras informagées que o documento deve receber;
Recibo de entrega: entregar as correspondéncias ou outros materiais mediante recibo;

Expedicao: receber a documentagao expedida pelos setores da instituicao para envio, datar original e cé6-
pias, expedir o original e devolver a cépia ao setor responsavel;

Atendimento: prestar informacdes de sua area de competéncia, bem como realizar empréstimos.

No que se refere aos documentos produzidos e recebidos pela instituicdo em decorréncia de suas ativida-
des, sdo atribuicbes do protocolo:

Analise do conteudo: verificar a existéncia de despachos em todos os documentos que chegar ao setor;

Conservacao para preservacgao: retirar o excesso de objetos metalicos (grampos, clips) e se for imprescin-
divel o uso dos mesmos, tentar, dentro do possivel substituir todos os objetos metalicos por objetos de plasticos;

Analise da classificacao: avaliar se a classificagao atribuida esta correta (principalmente em caso de pe-
dido de arquivamento definitivo) retificando-a, se for o caso;

Arquivamento: arquivar o documento de acordo com os critérios adotados;

Empréstimo: talvez a mais “especial” das atividades arquivisticas, afinal, essa é uma das esséncias da
criacdo dos arquivos.

Controle de empréstimo: controlar através de ficha manual ou sistema.

Arquivamento: Preservacao e Acesso

O arquivamento € a ultima etapa do ciclo de vida documental. Nele, os documentos sdo organizados e ar-
mazenados conforme critérios técnicos para futura consulta, comprovacao legal ou preservacao historica.

Tipos de Arquivamento
= Corrente: documentos ainda em uso frequente.
= Intermediario: documentos consultados ocasionalmente.

= Permanente: documentos de valor historico ou legal que ndo podem ser eliminados.

Instrumentos de Arquivamento
= Plano de Classificagao de Documentos.
= Tabela de Temporalidade Documental.

» Regras de eliminagao ou guarda permanente.
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