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COMO PASSAR EM

pode parecer longo e desafiador, mas com a estratégia certa e um planejamento adequado, vocé pode alcangar
seu objetivo. Nesta secdo, oferecemos um guia abrangente que aborda todos os aspectos essenciais da preparacao,
desde a escolha do concurso até a aprovacao final.

Bem-vindo a sua jornada de preparacdo para concursos publicos! Sabemos que o caminho para a aprovacao Q

¥y PLANEJAMENTO DE LONGO PRAZO ( ?

O sucesso em concursos publicos comega com um planejamento bem estruturado. Aqui estdo algumas dicas
para ajudar vocé a dar os primeiros passos:

« Escolha do Concurso Certo: Identifique qual concurso é mais adequado para o seu perfil e seus objetivos
de carreira. Leve em consideracdo suas habilidades, interesses e as exigéncias do cargo.
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« Cronograma de Estudos: Crie um cronograma que distribua o tempo de estudo de forma equilibrada entre todas as
disciplinas. Considere o tempo disponivel até a prova e estabeleca metas de curto, médio e longo prazo.

( « Definicdo de Metas: Estabeleca metas claras e alcancgaveis para cada etapa da sua preparagdo. Por exemplo, dominar
y um todpico especifico em uma semana ou resolver um nimero determinado de questdes por dia.

) ESTRATEGIAS DE ESTUDO

A forma como vocé estuda é tdo importante quanto o conteldo que vocé estuda. Aqui estdo algumas estratégias eficazes:

« Leitura Ativa: Leia o material com atencdo e faca anotac¢des. Substitua a leitura passiva por uma abordagem mais
interativa, que envolva a sintese do conteldo e a criagdo de resumos.

S
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« Revisdo Espacada: Revise o contelido de forma sistematica, utilizando intervalos regulares (dias, semanas e meses) para
( , garantir que a informacao seja consolidada na memédria de longo prazo.

« Mapas Mentais: Use mapas mentais para visualizar e conectar conceitos. Esta técnica facilita a compreensédo
e a memorizacdo de tépicos complexos.

» Gerenciamento de Diferentes Disciplinas: Adapte suas técnicas de estudo para lidar
com diferentes tipos de disciplinas, como exatas, humanas ou bioldgicas.
Cada matéria pode exigir uma abordagem especifica.
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) GESTAO DO TEMPO

Uma das habilidades mais cruciais k‘

para quem estuda para concursos é a capacidade de

gerenciar o tempo de forma eficaz: ‘
« Divisao do Tempo: Divida seu tempo de estudo entre aprendizado l"
de novos conteldos, revisdo e pratica de questdes. Reserve tempo para cada
uma dessas atividades em seu cronograma.
« Equilibrio entre Estudo e Lazer: Para manter a produtividade, é essencial equilibrar o
tempo dedicado aos estudos com momentos de descanso e lazer. Isso ajuda a evitar o esgotamento

e a manter a motivacao alta.

) MOTIVACAO E RESILIENCIA

Manter a motivacdo ao longo de meses ou até anos de estudo é um dos maiores desafios. Aqui estdo algumas
dicasvpara ajuda-lo a manter-se firme:

« Superacao da Procrastinacao: Identifique os gatilhos que levam a procrastinagdo e crie estratégias para enfrenta-
los, como dividir tarefas grandes em etapas menores e mais gerenciaveis.

« Lidando com Ansiedade e Estresse: Utilize técnicas de relaxamento, como meditagdo, exercicios fisicos e pausas
regulares, para manter o bem-estar mental e fisico.

» Manutencdo da Motivacdo: Defina pequenas recompensas para si mesmo ao atingir suas metas. Lembre-se
constantemente do seu objetivo final e das razdes pelas quais vocé decidiu se preparar para o concurso.

A medida que vocé avanca nessa jornada desafiadora, lembre-se de que o esforco e a dedicacdo que vocé

coloca nos seus estudos sdo os alicerces para o sucesso. Confie em si mesmo, no seu processo, € mantenha
a perseveranga, mesmo diante dos obstaculos. Cada pequeno passo que vocé da o aproxima do seu objetivo.
Acredite no seu potencial, e ndo se esqueca de celebrar cada conquista ao longo do caminho. A Editora Solucdo
estard com vocé em cada etapa dessa jornada, oferecendo 0 apoio e 0s recursos necessarios para 0 seu sucesso.
Desejamos a vocé bons estudos, muita forca e foco, e que a sua preparagéo seja coroada com o sucesso merecido.
Boa sorte, e va com confianca em direcao ao seu sonho!

Bons estudos!




Lingua Portuguesa

w M

I a0 [ W L=t o= B 0 L =4 s O
L0 L T L T = ] Lol o E Lo = OO

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e

sentido que imprimem as relagies que estabe e Ce M. .. e
Sintaxe: reconhecimento dos termos da oragdo; reconhecimento das oragdes num periodo ...
Concordandia verbal; concordancia mominal oo e e e mnnen
Lt (aTar T Lo Ly Lo L 1 L LU
OEOTTEMCIA D8 TSR oo em e em e ecm e ememe e emeemem e en e emm e eme e emm e emmmem s e emmeeemmmennen
Regencia verbal; remimoia MO ima ] e e e n e e e m e e emn
Processo de formManao Qas PalaVIES oo e e e n e e e e e emn
e DD B BB <o oo emteennneeneeeaseeemeoeemeesmeemeoeeemesesmeeemeeeeeoeeemseessteeossessseiosmesmssesseosmesmseesmeeeemenen
. Sentido proprio & fiEUmdo das PalavTaS e e e ennn
a1 - L O

LRT=00 L o L L 1= =<1 S

Informatica

Nogdes de sistema operacional (windows). Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informacdes, arquivos,

4 L s L T e Ly = SO

Edicdo de textos, planilhas e apresentacdes (ambientes microsoft office) ..o s

Rede de computadores: conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos e internet e intranet; programas

de navegacao. Sitios de busca e pesquUIsa NMa TMbE M Lo o e e e e e

Lt T T ] = o Lo U

Seguranca da informacdo. Procedimentos de seguranca: nocdes de virus, worms e pragas virtuais; aplicativos para

seguranca [antivirus, firewall, anti-s Dy Ware, B0 ) e e e mnnen

L a1y L=y s Lol o L 1 o O

Raciocinio Légico

L A L

B TR g = T o
11.

BT Lt Loy o

Compreensao e andlise da logica de uma situacdo, utilizando as funcdes intelectuais; - raciocinio verbal ...
R O i TN E I 0 et ee e e m e e e m e em e e eme e
Raciocinio sequencial, orientacdo espadial @ temporal oo
Formacdo de conceitos e discriminagdo de elementos. Proposicies e conectivos ...
Problemas utilizando as operactes fundamentais e e
Raciocinio quantitativo: conjuntos, subconjuntos e operagbes basicas de conjunto ..
Conjuntos de nOmeros & desiBUBIdAT e .. e e e enn
EXpresstes B eqUATOES BlEB IiCaS e e m e e e e m e e enn

T [0 LT T = U

Funges. Logaritmo & e Do emCial. .o e e mn e e e e n e

10

15
24

29
30
32
34
39
39

46

53
72

108
112

115
120

127
132
137
140
150
151
154
167
172
174
178
130



13. Matrizes e determinmantes e e e eme e eeneeemeeenneeee LD
B 4y O OO DUDODPDUDUBR. | 1
15. Geometria ANl e eneen e e e enmeaemeeemneene 210
BT 2 v L U J | -
17, Probabilidades e e eneen e e e eneenaeeemeeane DL T

Nocoes de Direitos Humanos

Introducao 805 direibos MU BNOS e m e nnnnnne | BB
Desenvolvimento historico dos direitos humamos ... 225
Universalismo e relativismo cubbural . e 226
Definicao de direitos MBI e e e me e e mnnmennnnnnne | BB
0s tratados de direitos humanos e a constituicdo federal ... 228
Orgfios de protecio dos direitos MUMBIOS oo oo eee e emeeemeeeeceemeeee e emeeeeeeeeereeeneeeeneennee 228

BTt T =4 v+ - | OO .. |

Sistemas regionais; sistema interamericano: comissdo e corte interamericanas de direitos humanos ... 230

L

Sistema interamericano direitos BUmMENOS e e ne e e nnennne 23

,_.
=

Direito internacional humanitario e direito internacional dos refugiados. ... 232

=
[

. Os direitos humanaos civis e politicos: os direitos a vida, a liberdade e a integridade pessoal ... ... 233

=
[l

B T T o= T Ly o= T OO % |

=
(7]

. Direitos econdmicos, SOCIEis & OUUIBIS oo eeee e e eee e eeemmnmenennemmnnnnnnane R

-

Perspectivas de género; direitos humanos e orientagdo sexual ..o 203

B Y VL= = L = =1 OO - =

=
oo

. Direitos humanos & @ QUESTRD I BB M8, ..o e e e e eeeea e mmmmeeemammmmmnnnneemmnnnnnnene B EFD)

,_.
o

Desenvolvimento direitos humanos; tribunal penal internacional ... e 25

,_.
.

Direitos humanos & meio ambiente . e mnnnennnnnnne BVE

Nocoes de Direito Administrativo

Principios de direito administrativo; administragdo pOblica ... 25
A supremadia e a indisponibilidade do interesse plblico .o nnnnee 20
Ao admimis D e e m e e e e mnenneeemneann BT
S Ru R w Y= Tn Ly LU L L OO ; . |
Discricionariedade admimistrativa ..o eeenaneee 240
Administracdo piblica direta e indireta; centralizacdo, descentralizacdo e desconcentragdo; autarquias ........................ 271
Ty T = OO i 1
ol o T Lot S SO OO | -

L

ApEncias executivas & FegUlBTOrES ... e ee e e ne e e nee e aannnnnne | B TE

. As entidades paraestatais & 0 berCBInD SE 0T o e e ene e ene e mnnnnnnene 20

=
=0

BT o T [ w1 o OO | - .
B Ty L L1 & OO 1=
13. Responsabilidade do estado oo en e e ene e nnannnnn DT

=
[l



[NDICE e s s s s s s s s

14. A reparacdao do dano e a responsabilidade pessoal do agente pablico ... 302
15. Controle da administracao POb I e e an e nnnne IO}
16. A administracado publica em JUIEO e en e e mme e nanennnnennane OB
17. Meios de controle judicial da administracao pOblica. ... e nnnennnee D08
18. Prescricdo e decadéncia em direito adminisbrative e enn e mnnnnnnee 310
19. Sumulas dos tribunais superiores (st & st e ens e mne e ennnnnene F1F
20. Recursos repetitivos e teses com repertussa BEMal ..o ennnnnnne 31D
21, Improbidade admimistrativa . e e e e e ne e em e e mmn e eamnmnnnnennnnee 1D
22. Codigo de ética do servidor publico do espirito santo e lei complementarn® 46/94 . 335

Nocoes de Direito Penal

LT T T T Lt T i 13 L OO 7 i |
Ly =g L= 1o LR = TN L L=y = | OO -1
L= T I oL L I L= L OO -
Lei penal no tempo; lei penal no espaco; eficicia pessoaldaleipenal ..., JBE
Infracdo penal: elementos, Bo DB TiE s e e e e e annennnnenne 3D
Sujeito ativo e sujeito passivo da INfracao Penal ... e mnnnnnnee DO

Tipicidade, ilicitude, culpabilidade, punibilidade: conceito, elementos e exclusdo ..o, 802

L D

Classificacdo dos crimes; ConCUMSD 08 PESSOBS. .. oo eee oo meeeee e aemee e e mmm e emmmmmmeneneemmmnmnnnnee 1)

[
[=]

O g T e Ty L s R T o T USSR OUUURUUR . .

[
[

SR a1y C=E w1y Qw085 L (L L OO I I |

5

Crimes contra a dignidade semual e ene e mmn e ennennnnnnnnne VT
L Ty s T o L = R T (= L1+ OO : o . |

BB

Crimes contra @ administragao PUBDICE . oo ene e mnn e enn e EHEL
. Leiabuso de autoridade (180 NoL3 BB 20D ) e e mnenennnnnne VO
O =TTy T F o=t | T e T OO |- ¥ J
B T Lo L 0 T T S I OO - - 1 §
Estatuto do desarmamento (e m. L0 B 26 03 ) o oo e ene e mmnmenenn e OB
. Contravencgdes penais (dec. Lei 3.688/41 Edec. Lei 6250 88 e BT
. Crimes de preconCeite (1ol 7.7 LG B e e e ens e nmmnnnennnnne DT
. Crimes hediondos (1 M8 0T 20 e e e e e e eem e e n e ene e mnnennnnnnne D

NEBEERE SR D

Direito processual penal: da agao penal ..o ene e e mmemenene e nnnne DI

5

Principios e norma processual penal: fontes e eficacia ... ene e mnnnnnnee DIOZ

ra
b

Interpretacdo retrospectiva e interpretacdo prospectiva no processo penal ... D08

[l
[ %3]

. Principios constitucionais na investigacdo criminal; investigacdo criminal; garantias constitucionais da investigacao
criminal @ do Processe PENAl e e e em e e e e e ene e e mmnmeemmmnnnnennnne DD

T 0 T T T 0T o s o L |- 3
B R 0 T T T T L= vt L= OO I :
2B. Prisdes processuais de natureza cautelar; prisdo em flagrante; prisdo preventiva; prisdo temporaria (lei n® 7.960/89).... 521
29. Nulidades na investigacdo criminal e no processo Pemal. .o mnnnnnnee D2}

O o 4T L e L1 OO .



................................................................................................................................................ iN DICE

o g b ol o] e o g SO O OSSO UURUUR . |
32. O juiz, o ministério publico, a autoridade policial, o defensordo acusado ... .. 2B
B PTECIUS D oo e e em e m e e m e e m e n e e n et em e emeeemmnenmeeemeeennnaeee DI
34. Incidentes (sanidade & falsidaa e .. ... e nneennnne D}
s L T s [ T a1+ = Lo - OO 1= 1=
S LT LWL Tl o g 1y o g L OO 1= 1 :
37. Dos prazos processuais & procedimemtais oo e e ee e e mne e nnnnnne DB
T B T Lo U SNU U UURUU = 1 |
39. Citaghes, Notficar0es & IMmMaE DS e e e e e e mmmmanens e mnns e mnnnnenannnnnnne DD
40. Leidos juizados especiais (18i n® 9000 D 1000 oo e e e e e mn e emnn e nnnnnne VT
41. Leidos juizados especiais federais [lei n® 10,259 D 2000 oo e e e e mnmnneennnnne OB
42 Violéncia doméstica e familiar contra a mulher (lei n® 11.340 D& 2006 .o oo D0}
43. Leida interceptacdo telefonica (1ei n® 9,296 De 1008 o e e e mn e e mmmeaannnnnnne DB
44 Lei de combate as organizacdes criminosas (el 12 850 2003 ) e nnnannnannnnne DB
45_ Propriedade intelectual (1ei n® 9800 D L0008 ) o e e ene e e eemnmnnnne e nnnnnne DOT
46. Protecdo a vitima e a testemunha (lei n® 9. 807 D 1000 e eee e e e mmn e nnnnnne DO
47, Leide execucOes Penais T 20 LB e e e e e ene e ne e mnn e nnnnnne DT

Nocoes de Direito Processual Penal

Tt I = | - OO .- .-

Direitos fundamentais, dignidade humana e direito @ Proterao oo DT

b

Instrumentalizacdo administrativa e o modelo sistémico de prevencdo de delitos econdmicos; sistemas de regulacao e
E T g = = 1] Lo L OO || |

Lein® 12 846/ 2013 - Lei @ntiCommU D a0 .o e e e ne e e mnnmee e meeemn e mmnmnnnnaeenne DO
O juiz e os poderes gerais de CaWbela e mmnmnnnnnennnnnne VO
As medidas cautelares atipicas da l8i .2 12 40310 e nnnennnnne OB
Prisdo cautelar e medidas cautelares patrimomiais oo eae e BT

0Os pressupostos para a cautelaridade penal na criminalidade econdmica ..., B25

o moNm e

Provas: principios fundamentais na sua colheita; 6nus da prova. Sigilo da prova criminal ... B26
10. Os limites constitucionais e as investigacdes administrativas do poder pablico ... 029
11. Marco civil da internet. Lei N8 O 206 L0 e ee e mn e e e e mmmmmnnnsemmnmennnennnnnne O30
0 T e e USSR : = ¥ |
13. Direito de defesa, defesa técnica e autodefesa . mnennnnnnnnne O3B
14. Contraposicdo da atividade legislativa e jurisdicional..... e enaennne B3
15, Jurisdicdo penal & seus Mt Es e e e e e e e mmmmee e mmnmennnnnnnnnne | OVED
16. Ministério publico e os limites da obrigatoriedade ... e nnnne D)
17. Criminalidade econdmica e a busca da verdade no processo penal e os principios da eficiéncia e da eficdcia.................. 642

18. Impacto da midia Nos Crimes BOoMOMIITOS . oo eee e e e mmmme e e ms e mnmmme e emmnene e nnnn O



LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E INTERPRETACAO DE TEXTO

A leitura e a interpretacdo de textos sdo habilidades
fundamentais para a compreensio e a comunicacdo em |
gualquer contexto, seja académico, profissional ou cotidiano.
Compreender o significado de palavras, expressdes, frases e
pardgrafos exige ndo apenas um conhecimento linguistico, mas |
também a capacidade de relacionar informacdes, identificar
intencionalidades e construir sentidos a partir do texto. Essas
competéncias s3o desenvolvidas por meio da pratica constante e
do aprendizado de estratégias de leitura que permitem ao leitor |

lidar com diferentes niveis de complexidade textual.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura & uma atividade que vai além da decodificacdo
de palavras. Ela envolve a interacio entre o leitor, o texto e o |
contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo
um repertorio prévio que inclui conhecimentos linguisticos,
culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam |
diretamente sua capacidade de interpretar. O texto, por sua vez,
apresenta informacdes organizadas em uma estrutura Icigim,é
que podem ser explicitas ou implicitas. 1 o contexto refere-se |
ao ambiente ou situacdo em que a leitura ocorre, o que também

impacta a interpretacao.

Um bom leitor € aguele que consegue relacionar esses trés
elementos, identificando ndo apenas o significado literal das
palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, asintengGes |
do autor e os elementos subjacentes que complementam a
i compreender o tom e a intengdo do autor.

mensagem textual.

IDENTIFICACAO DO SIGNIFICADO DE PALAVRAS

Compreender o significado das palavras € o primeiro passo
para a interpretacdo textual. As palavras possuem significados
que podem variar dependendo do contexto em que sdo utilizadas,

exigindo do leitor atencdo as nuances da linguagem.

Significado Denotativo e Conotativo

= Denotativo: E o significado literal ou objetive da palavra,

! conotacbes matematicas, botdnicas ou culturais, dependendo

Palavras de Sentido Contextual
Algumas palavras adquirem significados especdificos
dependendo do contexto. Expressdes como “raiz” podem ter

do tema abordado. Por isso, é essencial que o leitor examine o
campo semantico do texto para interpretar corretamente essas
palavras.

IDEHTIFICA{;&D DE EXPRESSOES E FIGURAS DE LINGUAGEM

As expressoes e as figuras de linguagem enriguecem o
texto e, muitas vezes, carregam sentidos que vao além do abvio.
Compreendé-las é essencial para a interpretacao adequada.

Expressdes Idiomaticas
Expressdes idiomaticas, como “chutar o balde” ou “ficar

de midos atadas”, possuem significados que ndo podem ser

deduzidos apenas pela andlise literal. O leitor deve conhecer
essas expressies ou deduzir seus sentidos pelo contexto.

Figuras de Linguagem

As figuras de linguagem, como metaforas, hipérboles, ironias
e antiteses, conferem profundidade ao texto. Por exemplo:

* Em “o tempo € um rio gque corre”, a metafora relaciona o
tempo a fluidez de um rio, criando uma imagem mental que
transcende o significado literal.

* A ironia, por sua vez, exige sensibilidade do leitor para
perceber que o autor pode estar expressando o oposto do que é
dito, como em “gue otimo, mais uma reunido interminavell”

Reconhecer e interpretar essas figuras é fundamental para

COMPREENSAO DE FRASES NO CONTEXTO

As frases sao unidades que carregam informagdes especificas
no texto. Interpreta-las exige atencdo a relacdo entre as palavras
€ a logica interna da sentenca.

Frases Afirmativas, Negativas e Interrogativas
Cada tipo de frase cumpre uma funcdo especifica no texto:
= Afirmativas: Apresentam ideias ou informacdes, como em

P P - - - -
aquele encontrado nos dicionarios. Por exemplo, “casa”: A leitura amplia o conhecimento.

denotativamente refere-se a uma construgio destinada & |

habitacdo.
= Conotativo:

Por exemplo, “casa” conotativamente pode
acolhimento, seguranca ou familia.

representar

O leitor precisa discernir qual dos significados esta sendo
utilizado no texto, considerando o contexto e o objetive do autor.

E o significade figurado ou subjetivo,
frequentemente carregado de emogdes e associagdes culturais. |

» Negativas: Expressam negacdes ou contradicdes, como em

“A leitura ndo € apenas uma atividade solitaria.”

* Interrogativas: Podem sugerir questionamento, reflexdo ou
ironia, dependendo do contexto, como em “Cuem ndo gostaria
de entender melhor os textos?”

O leitor deve considerar o impacto que cada tipo de frase
tem na construgdo do significado global do texto.




Relagdes Sintaticas

A interpretacdo de uma frase também depende da

identificacdo de conexdes sintaticas, como a presenca de
conjungdes que indicam causa, consequéncia, oposicao ou
adicao. Por exemplo:

“Embora chovesse, eles foram ao parque.” Aqui, “embora
introduz uma ideia de concessao, que modifica a expectativa do
leitor.

INTERPRETACAO DE PARAGRAFOS

0Os paragrafos sdo as unidades de maior complexidade
dentro do texto, pois geralmente apresentam uma ideia central
desenvolvida por meio de informagdes complementares
Interpretar um paragrafo exige a habilidade de identificar sua
estrutura interna e as intengdes do autor.

Identificacdo da Ideia Central

Cada pardgrafo geralmente possui uma ideia principal, que
pode estar explicita em uma frase topica ou implicita no conjunto
de informacdes apresentadas. Por exemplo:

* Em um texto argumentativo, a ideia central pode se
introduzida na primeira frase do paragrafo, sendo sustentada po
exemplos ou justificativas subsequentes.

Coesdo e Coeréncia

Ainterpretacdo do pardagrafo também depende de sua coesao
{como as palavras e frases se conectam) e coeréncia (como as
ideias fazem sentido juntas). O uso de pronomes, conectores e
sindnimos contribui para a coesao textual, enguanto a coeréncia
depende de uma logica interna que o leitor precisa identificar.

Inferéncias e Implicacdes

Muitas vezes, o autor ndo apresenta todas as informacdes
de forma explicita, esperando que o leitor faca inferéncias. Po
exemplo:

= Mo paragrafo “Ele chegou ao restaurante e, ao perceber o
que estava no prato, perdeu o apetite”, o autor ndo especifica o
que havia no prato, mas sugere que era algo desagradavel.

A Importancia da Leitura Critica

Além da compreensao literal, a leitura critica envolve
questionar o texto, identificar possiveis vieses, entender o ponto
de vista do autor e considerar as implicacGes das informacdes
apresentadas. Um leitor critico ndo apenas entende o texto, mas
também reflete sobre ele, formando opinides fundamentadas.

A leitura e a interpretacdo de textos sdo habilidades
essenciais que envolvermn a identificacdo precisa de palavras
expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando
bem compreendidos, permitem ao leitor ndo apenas captar o
significado do texto, mas também interagir com ele de forma
reflexiva e critica. Desenvolver essas competéncias exige pratica
constante e um olhar atento para as nuances da linguagem
tornando o ato de ler uma experiéncia enriguecedora e
transformadora.
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A ortografia oficial da lingua portuguesa trata das regras que
orientam a escrita correta das palavras, garantindo a padroniza-
¢do e a clareza na comunicacdo. Essas normas sao fundamentais
para a uniformidade da lingua escrita, tanto em contextos for-
mais guanto informais. Ao longo do tempo, o portugués passou
por diversas reformas ortograficas, sendo a mais recente o Novo
Acordo Ortografico, que trouxe algumas mudancas na grafia de
palavras e na inclusao de certas letras no alfabeto oficial.

Aprender a ortografia correta de uma lingua exige pratica, e
a leitura & uma das ferramentas mais eficazes para alcangar esse
objetivo. A leitura regular ndo apenas amplia o vocabuldrio, mas
também auxilia na memorizacdo das grafias, uma vez que expde
o leitor a diferentes padrdes e contextos. No entanto, apesar da
existéncia de regras claras, a ortografia do portugués é repleta de
excegdes, exigindo atengdo redobrada dos falantes.

Meste texto, serdo abordadas as principais regras ortografi-
cas do portugués, com destague para ddvidas comuns entre os
falantes. Desde o uso das letras do alfabeto até as regras para o
emprego de X, 5 e Z, veremos como es5as normas sao aplicadas
€ guais sd0 05 erros mais frequentes. Além disso, exploraremos
a distingdao entre parGnimos e homdnimos, palavras que, por sua
semelhanca gréfica ou sonora, costumam causar confusao.

ORTOGRAFIA: EMPREGO DAS LETRAS

— 0 Alfabeto na Lingua Portuguesa

0O alfabeto da lingua portuguesa € composto por 26 letras,
sendo que cada uma possui um som e uma funcdo especifica na
formacdo de palavras. Essas letras estdo divididas em dois gru-
pos principais: vogais e consoantes. As vogais sdo cinco: A, E, |, O,
U, enquanto as demais letras do alfabeto sdo dassificadas como
consoantes.

A principal funcdo das vogais & servir de nicleo das silabas,
enquanto as consoantes t8m a funcdo de apoiar as vogais na
formacdo de silabas e palavras. Essa divisdo permite uma vasta
combinacdo de sons, o que torna o portugués uma lingua rica e
complexa em termos de fonologia e grafia.

Incluséo das Letras K, We ¥

Com a implementacdo do Novo Acordo Ortografico, assina-
do pelos paises lusdfonos em 1990 e efetivado em 2009, houve
a reintroducdo das letras K, W e ¥ no alfabeto oficial da lingua
portuguesa. Essas letras, que anteriormente eram consideradas
estranhas ao alfabeto, passaram a ser aceitas oficialmente em
determinadas circunstancias especificas.

As letras K, W e Y s3o utilizadas em:

— Nomes proprios estrangeiros: Exemplo: Katia, William,
Yakow.

— Abreviaturas e simbolos internacionais: Exemplo: km (qui-
Gmetro), watts (W).

0O objetivo dessa inclusao foi alinhar a ortografia portuguesa
com o uso global dessas letras em contextos internacionais, es-
pecialmente para garantir a correta grafia de nomes e simbolos
que fazem parte da cultura e ciéncia contempordneas.




Relevdncia do Alfabeto para a Ortografia

Compreender o alfabeto e suas caracteristicas & o primeiro

passo para dominar a ortografia oficial. A combinacdo correta

das letras, assim como o reconhecimento dos sons que elas re- |
presentam, & fundamental para escrever com precisdo. A dis- |

tingdo entre vogais e consoantes e o uso adeguado das letras
adicionadas pelo Acordo Ortografico sdo pilares essenciais para
evitar erros na grafia de palavras.

A familiaridade com o alfabeto também ajuda a identificar

casos de empréstimos linguisticos e termos estrangeiros que fo-
ram incorporados ao portugués, reforcando a necessidade de se
adaptar as mudancas ortograficas que ocorrem com o tempo.

Uso do “X"

0 uso da letra “X" na lingua portuguesa & uma das areas que
mais geram dividas devido a sua pronincia variavel e a8 multipli-
cidade de regras que regem sua grafia. Dependendo da palavra,

o “X” pode assumir diferentes sons, como fchf (em “chave”), /
ksf (em “taxi”), fs/ (em “proximo”) ou até mesmo fzf (em “exem-
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Uma maneira eficaz de evitar erros na escrita do “X” & obser-
var o contexto em que ele aparece. As regras mencionadas ante-
riormente sdo Uteis, mas em muitos casos, a leitura frequente e
a exposicdo a lingua sdo as melhores estratégias para memorizar
a grafia correta. Além disso, & importante atentar-se as excegdes
que ndo seguem uma regra clara e que podem confundir o fa-
. lante.

i Dominar o uso do “X" é essencial para escrever de forma cla-
ra e correta, ja que muitos erros comuns de ortografia envolvemn
i Justamente a confusio entre o “X" e outras letras que apresen-
i tam sons similares.

Uso do “5" e “Z¥
: 0 uso correto das letras “5” e “Z” na lingua portuguesa pode
gerar confusdo, pois ambas podem produzir o som de fzf em de-
terminadas palavras. No entanto, had regras que orientam a esco-
lha entre essas duas letras em diferentes contextos. A seguir, se-
rao apresentadas algumas dessas regras para ajudar a diferenciar
o uso do “5" e do “Z".

plo™). Além disso, ha regras especificas que ajudam a determinar |

guando se deve usar o “X"” ao invés de outras letras, como o "CH™.
A seguir, serao apresentadas algumas regras e dicas praticas |

para o uso correto do “X” na ortografia portuguesa.

Apos as Silabas “ME” e “EN"

Uma das principais regras de uso do “X" & sua ocoméncia ;
apos as silabas “me” e “en”, uma peculiaridade que se aplica a

muitas palavras do portugués. Em casos como esses, o “X” deve
ser utilizado em vez do “CH".
Exemplos:
— Mexer (ndao “mecher”)
— Enxergar (ndo “enchergar”)

Apos Ditongos

Outro caso comum de uso do “X" & apos ditongos, que sdo

encontros de duas vogais na mesma silaba. Messa situacdo, a le-

tra “X" é empregada em vez de outras consoantes, como o “5" |

ou o “CH".
Exemplos:
— Caixa (ndo “caicha”™)
— Baixo (ndo “baicho™)

— Palavras de Origem Indigena ou Africana

Uso do “S" com Som de “Z"
_ Aletra “5” pode assumir o som de fz/ em alguns casos espe-
i cificos. Essas ocorréncias, embora comuns, seguem regras claras
que facilitam a sua identificacdo.

a) Apos Ditongos

0 “5” assume o som de fzf quando aparece logo apds um
ditongo (encontro de duas vogais na mesma silaba).

: Exemplos:

— Coisa

— Maisena

b) Palavras Derivadas de Qutras com “5” na Palavra Primitiva
Em palavras derivadas, se a palavra primitiva ja contém a le-
tra 5", essa letra deve ser mantida na palavra derivada, mesmo
que o som seja de fz/.
Exemplo:
— Casa - Casinha
— Analise = Analisador

) Sufixos “Es” e “esa” Indicando Macionalidade ou Titulo
: Mos sufixos “8s” e “esa”, usados para indicar nacionalidade,
titulo ou origem, a letra “5” também pode ter o som de fz/.

0 “X" também € utilizado em muitas palavras de crigem in-

digena ou africana, refletindo a influéncia dessas culturas na for-
macgao do vocabuldrio da lingua portuguesa. Esses termos foram
incorporados ao idioma ao longo da colonizacdo e preservam a

grafia com “X".
Exemplos:
— Abacaxi (fruto de origem indigena)
— Orixa (divindade de religides de matriz africana)

— Excecdes e Particularidades
Apesar dessas regras, o uso do “X" na lingua portuguesa esta

cheio de excegbes que ndo seguem um padrao claro, o que mui-

Exemplos:
— Francés, portuguesa
— Marqués, duguesa

d) Sufixos Formadores de Adjetivos: “ense”, “oso0” e “osa”
: Quando palavras formam adjetivos com os sufixos “ense”,
“os0” e “osa”, a letra “5” também é utilizada com o som de fz/.
i Exemplos:
: — Paranaense, londrinense
— Preguigoso, gloriosa

tas vezes exige que o falante simplesmente memorize a grafia ;

correta de certas palavras. Por exemplo, palavras como excecdo,

excluir e exame ndo seguem as regras gerais € precisam ser de-

coradas.




—Uso do “Z"
A letra “Z" tem regras bem definidas em relacao a sua utiliza
¢ao, especialmente em radicais e sufixos de palavras.

a) Em Palavras que Tém Radicais com “Z"

0 “Z" & mantido em palavras derivadas que possuem o radi
cal ou a forma primitiva com essa letra. Isso ocorre principalmen-
te em verbos e substantivos.

Exemplos:
—Feliz = Felicidade
— Realizar —» Realizacdo

b) verbos Terminados em “-izar”
Os verbos terminados em “-izar” costumam ter sua forma
baseada em substantivos ou adjetivos gque ndo terminam com
“5” mas com “Z”. Essa regra & bastante comum na formacao de
verbos que indicam a acdo de transformar algo.
Exemplos:
— Civilizar (de “civil”)
— Organizar (de “organizacdo”)
c) Palavras com Sufixos “-ez”, “-eza”
Os sufinos “-ez” e “-eza”, que formam substantivos abstratos
também utilizam a letra “Z".
Exemplos:
—Beleza
—Tristeza

Diferencas Regionais e Excegies

Embora existam regras claras para o uso do “5" e do “Z", al
gumas palavras apresentam variagdes regionais ou sao excegdes
as regras, 0 que exige memorizagao. Termos como analisar e pa
ralisar, por exemplo, mantém o “5" mesmo gquando derivam de
substantivos com “Z" (analise, paralisacao), representando uma
excecdo a regra dos verbos terminados em “-izar”.

Dicas para Evitar Confusdes
Para evitar erros frequentes no uso do “5" e do “Z", & reco-
mendavel:
— Estudar e reconhecer as palavras que seguem as regras.
— Praticar a leitura regular, uma vez que isso ajuda na memo-
rizacdo da grafia correta.
— Prestar atencdo ao radical das palavras, especialmente na
formacdo de verbos e substantivos derivados.

Dominar o uso correto de “5" e “Z" & fundamental para
EsCrever com precisao, ja que essas letras estdo presentes em
muitas palavras da lingua portuguesa, e pequenos erros podem
mudar o significado das palavras ou comprometer a clareza da
comunicacao.

Uso do “5, “S5" e “C"

0 uso correto das letras “5°, 55" e “C" & um dos aspectos
fundamentais da ortografia da lingua portuguesa. Essas letras
tém sons parecidos, mas sua aplicacdo obedece a regras espe-
cificas que, quando seguidas, ajudam a evitar erros na escrita. A
seguir, veremos as principais orientagdes para 0 uso adequado
de cada uma.
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Uso do “S"

A letra “5” pode assumir sons diferentes, dependendo de
sua posicao dentro da palavra e das letras que a circundam. Ela
pode ter som de fsf (surdo) ou de fz/ (sonoro), e algumas regras
ajudam a definir seu uso.

a) Entre Viogal e Consoante
Quando o “S" aparece entre uma vogal & uma consoante,
seu som € surdo (como f5/), e ele & mantido nessa posicao.
Exemplos:
— Diversao (entre e e n)
— Mansdo (entre a e n)

b) No Inicio de Palavras ou Entre Consoantes
Quando o “5” estd no inicio de palavras ou aparece entre
consoantes, ele também tem som de fsf e é escrito com uma
unica letra “5".
Exemplos:
— Salde (inicio da palavra)
— Perspectiva (entre consoantes)

c) Entre Duas Vogais
Quando o “5” aparece entre duas vogais, 0 mais comum &
que ele tenha som de fz/ (som sonora).
Exemplos:
— Casa (som de fzf entre a e a)
— Rosa (som de fzf entre 0 € a)

— Uso do "S5

A dupla “55" & utilizada para marcar o som surdo s/ quando
ele ocorre entre duas vogais. O “55" & a forma que preserva o
som de /sf em palavras derivadas e compostas, diferendando-se
do uso de “5" simples, que teria o som de [z nesse contexto.

Exemplos:

— Processo

— Passagem

Uma regra importante & que o “55" nunca € utilizado no ini-
cio de palavras, sendo uma combinacdo exclusiva de vogais.
Exemplos:
— Missdo
— Apressar

Uso do “C"

0 “C" (cedilha) sempre tem som de /s/ e 50 pode ser usado
antes das vogais "A”, “0" e “U". Ele & uma forma especial da letra
C" usada para representar o som de /s nessas condigbes. O “C”
nunca aparece antes das vogais “E” e “I”, e, em vez dele, usa-se o
5" para produzir o mesmo som.

a) Uso em Palavras Estrangeiras Aportuguesadas
Muitas palavras de origem estrangeira que foram aportu-
guesadas utilizam o “C" para garantir a coeréncia com as regras
ortograficas do portugués.
Exemplo:
— Mucarela (adaptado do italiano “mozzarella™)



RACIOCINIO LOGICO

COMPREENSAO E ANALISE DA LOGICA DE UMA SITUACAO, UTILIZANDO AS FUNCOES INTELECTUAIS; - RACIOCINIO
VERBAL

Raciocinio verbal avalia a capacidade de interpretar informacgdes escritas e deduzir conclusGes légicas. E um aspecto fundamental
da cognicdo e inteligéncia geral, envolvendo a compreensdo, organizagao e aplicacdo do conhecimento por meio da linguagem.

Em testes de raciocinio verbal, os participantes sdo apresentados a um texto contendo informacdes e s3o solicitados a avaliar um
conjunto de afirmacdes, escolhendo uma das possiveis respostas:

A - Verdadeiro: a afirmacao € uma conclusdo logica das informacdes ou opinides contidas no texto.

B - Falso: a afirmacdo é logicamente contraditoria com as informacdes ou opinides apresentadas no texto.

C - Impossivel dizer: ndo € possivel determinar se a afirmacdo € verdadeira ou falsa com base apenas nas informacdes fornecidas
no texto; informacdes adicionais seriam necessarias para fazer uma conclusdo.

Aqui, exploraremos exercicios que relacionam elementos, pessoas e objetos ficticios, baseados em informacdes apresentadas.

Vejamos o passo a passo:
01. Trés homens, Luis, Carlos e Paulo, sdo casados com Licia, Patricia e Maria, mas ndao sabemos quem & casado com quem. Eles

trabalham com Engenharia, Advocacia e Medicina, mas também ndo sabemos quem faz o qué. Com base nas dicas abaixo, tente
descobrir o nome de cada marido, a profissdo de cada um e 0 nome de suas esposas.

a) 0 médico & casado com Maria.

b) Paulo é advogado.

c) Patricia ndo & casada com Paulo.

d) Carlos ndo é médico.

Vamos montar o passo a passo para que vocé possa compreender como chegar a conclusdo da questdo.
12 passo — Vamos criar uma tabela para simplificar o entendimento da solucdo, organizando as informacdes do enunciado em

trés categorias: homens, esposas e profissdes.

Medicina Engenharia Advocacia Licia Patricia Maria

Carlos
Luis

Paulo

Licia

Patricia

Maria

Também criamos abaixo do nome dos homens, o nome das esposas.
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22 passo — Elaborar a tabela-resposta.

Esta tabela ndo apenas funcionara como um gabarito, mas também sera essencial para revelar detalhes que podem ndo
estar imediatamente visiveis na tabela principal. Uma tabela complementa a outra, possibilitando a identificacdo de relagdes e
caracteristicas especificas entre os grupos e elementos envolvidos.

Homens Profissdes Esposas

Carlos

Luis

Paulo

32 passo - Preencheremos nossa tabela inicialmente com os dados mais claros e diretos do problema, agueles que sdo inequivocos.
Mo exemplo fornecido:
— 0 médico é casado com Maria: insira um “5” na intersegdo entre “Médico” e “Maria” na tabela principal, e um “N” nas outras
células relacionadas a esse “5".

Medicina Engenharia Advocacia Licia Patricia Maria

Carlos

Luis

Paulo

Licia

Patricia

Maria 5 M N

Importante: se o0 médico esta casado com Maria, isso exclui a possibilidade de ele estar casado com Licia ou Patridia, portanto,
devemnos marcar “N” nas intersecgbes de Médico com esses nomes. Além disso, se Maria € esposa do meédico, ela ndo pode ser
casada com o engenheiro ou o advogado, entdo “N” deve ser colocado nas intersecgdes do nome de Maria com essas profissdes.

— Paulo é advogado: isso sera anotado em ambas as tabelas (a tabela-resposta e a tabela principal).
— Patricia ndo é casada com Paulo: um “N” serda marcado na tabela principal para refletir essa informacao.
— Carlos ndo é médico: um “N” serd inserido na tabela principal onde Carlos cruza com a profissao “Médico”.

Medicina Engenharia Advocacia Licia Patricia Maria
Carlos N N
Luis S M N
Paulo N M S N
Licia N
Patricia N
Maria S M N

Observamos que Luis deve ser o médico, jd gque essa € a opgao qQue resta sem marcacdo. Assim, podemos preencher
adequadamente a tabela-resposta.





