AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo é a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital
% Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdaos transforma
sua preparagdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/
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LINGUA PORTUGUESA

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem,
pois sempre que compreendemos adequadamente um texto e o
objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretagdo, que nada
mais é do que as conclusdes especificas.

Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensdo
de uma questdo em uma avaliagdo, a resposta sera localizada no

préprio texto, posteriormente, ocorre a interpretagdo, que é a
leitura e a conclusdo fundamentada em nossos conhecimentos

prévios.

COMPREENSAO DE TEXTOS
Resumidamente, a compreensao textual consiste na andlise
do que estd explicito no texto, ou seja, na identificagdo da
mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente,

fazendo uso da capacidade de entender, atinar, perceber, .

compreender.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a
mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual
envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente
compreendemos a mensagem transmitida por ela, assim como o
seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um
determinado evento.

INTERPRETAGAO DE TEXTOS

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor,
os resultados aos quais chegamos por meio da associa¢do das
ideias e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente,
interpretar é decodificar o sentido de um texto por indugao.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se

chegar a conclusGes especificas apos a leitura de algum tipo de

texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem
resultado da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo
assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacdo de
texto é subjetiva, podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensdo e interpretacdo de textos:
Para compreender melhor a compreensao e interpretagdo

de textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos :

em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento

Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacdo de textos
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INTERPRETAGAO DE TEXTO M :

interpretativa do leitor é °

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo
social.

“A Constituigdo garante o direito a educagdo para todos e
a inclusdo surge para garantir esse direito também aos
alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou
tempordrias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal
de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficien-
tes ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Resolugdo:

Alternativa A — Correta: A inclusdo social esta garantida na
Constituicdo Federal de 1988, especialmente nos artigos que
tratam dos direitos fundamentais e da educagdo (art. 205 e
art. 206), bem como na garantia de acesso a educagdo para
pessoas com deficiéncia (art. 208, Ill).

Alternativa B — Incorreta: O complemento “mais ou menos
severas” refere-se as deficiéncias mencionadas no texto, e
nao as leis. Assim, a afirmacgdo de que “as leis podem ser mais
ou menos severas” ndo tem respaldo no trecho fornecido.
Alternativa C — Correta: O direito a educagdo é universal,
ou seja, abrange todas as pessoas, incluindo aquelas com
ou sem deficiéncia. Isso estd de acordo com o trecho
apresentado.

Alternativa D — Correta: O texto menciona explicitamente
a inclusdo de pessoas com deficiéncias permanentes ou
tempordrias, confirmando a afirmacdo.




Alternativa E — Correta: A expressdo “educagdo para todos”
inclui também as pessoas com deficiéncia, o que estd clara-
mente expresso no texto.

Resposta: Letra B.

SIGNIFICACAO DAS PALAVRAS: SINONIMOS, ANTONI- ‘
MOS, SENTIDO PROPRIO E FIGURADO DAS PALAVRAS

As palavras podem ter diversos sentidos em uma
comunicacdo. E isso também é estudado pela Gramatica
Normativa: quem cuida dessa parte é a Semantica, que se
preocupa, justamente, com os significados das palavras.

Veremos, entdo, cada um dos conteudos que compdem este
estudo.

Antonimo e Sindnimo

O Antonimo sdo palavras que tém sentidos opostos a outras.
Por exemplo, “felicidade” é o antdnimo de “tristeza”, porque o
significado de uma é o oposto da outra. Da mesma forma ocorre
com “homem” que é antdnimo de “mulher”.

Ja o sin6nimo sdo palavras que tém sentidos aproximados
e que podem, inclusive, substituir a outra. O uso de sinGnimos
é muito importante para produgdes textuais, porque evita que
voceé fique repetindo a mesma palavra varias vezes. Utilizando os
mesmos exemplos, para ficar claro:

Felicidade é sin6bnimo de alegria/contentamento; e

Homem é sinbnimo de macho/vardo.

Hiponimos e Hiperénimos

Estes conceitos sdo simples de entender: o hiponimo
designa uma palavra de sentido mais especifico, enquanto que o
hiperénimo designa uma palavra de sentido mais genérico.

Exemplo:
Cachorro e gato sdo hipénimos, pois tém sentido especifico.

J4 “animais domésticos” é uma expressao hiperénima, pois
indica um sentido mais genérico de animais.

Ateng¢do: ndo confunda hiperénimo com substantivo
coletivo. Hiperénimos estdo no ramo dos sentidos das palavras.

Conotagdo e Denotagao

Observe as frases:

Amo pepino na salada.

Tenho um “pepino” para resolver.

As duas frases tém uma palavra em comum: pepino.

Mas na primeira frase, pepino estd no sentido denotativo,
ou seja, a palavra esta sendo usada no sentido préprio, comum,
dicionarizado.

Ja na segunda frase, a mesma palavra estda no sentindo
conotativo, pois ela estd sendo usada no sentido figurado e
depende do contexto para ser entendida.

Em suma, de forma literal, o denotativo é o contexto real,
esta sendo usada no sentido prdprio e o conotativo, utiliza a
metafora para se expressar, ou seja, o sentido figurado.

LINGUA PORTUGUESA
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ORTOGRAFIA OFICIAL M

O Acordo Ortografico de 1990 passou a ser prescrito por
lei em 2016, quando entao, ficou conhecido como Novo Acordo
Ortografico. Basicamente, consiste em um sistema de normas
para a escrita, firmado entre as nagdes cujo idioma oficial é a
lingua portuguesa.

Assim, faz parte do acordo com a Comunidade de Paises de
Lingua Portuguesa (CPLP), que inclui, além de Brasil e Portugal,
as nagdes africanas Angola, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Guiné-
Equatorial, Mogambique, S3o Tomé e Principe e Timor-Leste.

As principais mudangas dizem respeito a acentuagdo grafica,
ao emprego do hifen, a regulamentacdo maiusculas e minusculas
na primeira letra de uma palavra, a extingdo do trema, a adi¢do
de letras ao alfabeto oficial da lingua e a padronizagdo da escrita
de palavras com dupla grafia.

REGRAS DE ACENTUAGAO

» Queda do acento

Em palavras paroxitonas (quando a tdnica recai sobre a
penultima silaba) que formadas pelos ditongos abertos “ei” e
“,

OIII
Exemplos:

jéia - joia

protéico - proteico

assembléia - assembleia

“wn

Em palavras paroxitonas com vogais “i
ditongo.
Exemplos:

e “u” depois do

feidra - feiura

bocailva - bocaiuva

cauila = cauila

Em palavras paroxitonas com ditongo e repeticdo de vogais
na silaba tonica.
Exemplos:

léem - leem

enjéo - enjoo

v60-> voo




MATEMATICA

NUMEROS INTEIROS E RACIONAIS: OPERAGOES E PRO-
PRIEDADES

Conjunto dos Numeros Inteiros (Z)

O conjunto dos numeros inteiros é denotado pela letra
mailscula Z e compreende os numeros inteiros negativos,
positivos e o zero.

7={..,-4,-3,-2,-1,0,1,2,3,4,..}

Nulameros
inteiros

Zz

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns
subconjuntos:

7+ = {0, 1, 2, 3, 4..}: conjunto dos numeros inteiros nio
negativos.

Z- ={..-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos nimeros inteiros ndo
positivos.

7*+ = {1, 2, 3, 4..}: conjunto dos numeros inteiros ndo

negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.
7*- ={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos nimeros inteiros ndo
positivos e ndo nulos.

Moédulo
O mddulo de um numero inteiro é a distdncia ou afastamento

desse numero até o zero, na reta numérica inteira. Ele é

representado pelo simbolo | |.

O moédulo de 0 é 0 e indica-se |[0] =0

O moédulo de +6 € 6 e indica-se |+6] =6

O moddulo de -3 é 3 e indica-se |-3| =3

O médulo de qualquer numero inteiro, diferente de zero, é
sempre positivo.

Numeros Opostos

Dois nimeros inteiros sdo considerados opostos quando sua
soma resulta em zero; dessa forma, os pontos que os representam
. adicdo quando os numeros sdo repetidos. Podemos entender

na reta numérica estdo equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do nimero 4 é -4, e o oposto de -4 é
4, pois 4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, 0 oposto, ou
simétrico, de “a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de

zero é o proprio zero.
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Nameros opostos

| 1|

—t—F— 1

|

1
“ -3 2 1 0 1
Z=4{.,-3,-2-1,0,1,2,3, ..}

N-
W o

Operagoes com Numeros Inteiros

Adigcao de Numeros Inteiros

Para facilitar a compreensdo dessa operagdo, associamos a
ideia de ganhar aos nimeros inteiros positivos e a ideia de perder
aos numeros inteiros negativos.

Ganhar 3 + ganhar 5 =ganhar 8 (3+5=28)

Perder 4 + perder 3 = perder 7 (-4 + (-3) = -7)

Ganhar 5 + perder 3 = ganhar 2 (5 +(-3) = 2)

Perder 5 + ganhar 3 = perder 2 (-5 +3 =-2)

Observagdo: O sinal (+) antes do niumero positivo pode ser
omitido, mas o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode
ser dispensado.

Subtragdo de Numeros Inteiros
A subtracgdo é utilizada nos seguintes casos:
= Ao retirarmos uma quantidade de outra quantidade;

* Quando temos duas quantidades e queremos saber a
diferencga entre elas;

= Quando temos duas quantidades e desejamos saber quan-
to falta para que uma delas atinja a outra.

A subtragdo é a operagdo inversa da adi¢do. Concluimos

© que subtrair dois numeros inteiros é equivalente a adicionar o

primeiro com o oposto do segundo.

Observagdo: todos os parénteses, colchetes, chaves,
numeros, etc., precedidos de sinal negativo tém seu sinal
invertido, ou seja, representam o seu oposto.

Multiplicacdo de Numeros Inteiros
A multiplicagdo funciona como uma forma simplificada de

essa situagdo como ganhar repetidamente uma determinada
guantidade. Por exemplo, ganhar 1 objeto 15 vezes consecutivas
significa ganhar 15 objetos, e essa repeticdo pode ser indicada

pelo simbolo “x”, ouseja: 1+ 1 +1+...+1=15x1=15.
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Se substituirmos o numero 1 pelo nimero 2, obtemos: 2+ 2+2+...+2=15x2=30
Na multiplicagdo, o produto dos nimeros “a” e “b” pode ser indicado por ax b, a. b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as letras.

Divisdao de Numeros Inteiros
Considere o célculo: -15/3=qga3g=-15aq=-5
No exemplo dado, podemos concluir que, para realizar a divisdo exata de um nimero inteiro por outro nimero inteiro (diferente

de zero), dividimos o mddulo do dividendo pelo mddulo do divisor.

No conjunto dos numeros inteiros Z, a divisdo ndo é comutativa, ndo é associativa, e ndo possui a propriedade da existéncia
do elemento neutro. Além disso, ndo é possivel realizar a divisdo por zero. Quando dividimos zero por qualquer niumero inteiro
(diferente de zero), o resultado é sempre zero, pois o produto de qualquer nimero inteiro por zero é igual a zero.

Regra de sinais

OO -
oo -
@xO =
Qx@ =

Potenciagdo de Numeros Inteiros
A poténcia an do nimero inteiro a, é definida como um produto de n fatores iguais. O nimero a é denominado a base e o nimero

n é o expoente.
an=axaxaxax..Xa,ouseja, aé multiplicado por a n vezes.

-Io

0000

Base

J
ta=0/

» Qualquer poténcia com uma base positiva resulta em um ndmero inteiro positivo.
= Se a base da poténcia é negativa e o expoente é par, entdo o resultado é um nlimero inteiro positivo.
= Se a base da poténcia é negativa e o expoente é impar, entdo o resultado é um numero inteiro negativo.
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ATUALIDADES

QUESTOES RELACIONADAS A FATOS POLITICOS, ECONOMICOS, SOCIAIS E CULTURAIS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
DIVULGADOS NA MIDIA LOCAL E/OU NACIONAL, VEICULADOS DESDE 12 DE JULHO DE 2024

A IMPORTANCIA DO ESTUDO DE ATUALIDADES

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o pais se preocupam, a de atualidades tem se tornado
cada vez mais relevante. Quando pensamos em matematica, lingua portuguesa, biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente
as colocamos em um patamar mais elevado que outras que nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a
hierarquizar a relevancia de certos conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades é o Unico tema que insere o individuo no estudo do momento presente, seus acontecimentos, eventos e
transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve ser visto como irrelevante no estudo para concursos,
pois permite que o individuo va além do conhecimento técnico e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em concursos sdo sobre fatos e acontecimentos de interesse publico, mas
podem também apresentar conhecimentos especificos do meio politico, social ou econdmico, sejam eles sobre musica, arte, politica,
economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area, as questGes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e
selecionarem os melhores preparados ndo apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atualidades em concursos sdo
sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé na televisio ou ouve no radio aparecem nas questdes, manter-se
informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia nacional e internacional em pauta é o caminho, pois sdo debates de
extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informagdes que recebemos diariamente, é
preciso filtrar com sabedoria o que de fato se esta consumindo. Por diversas vezes, os meios de comunicagdo (TV, internet, radio etc.)
adaptam o formato jornalistico ou informacional para transmitirem outros tipos de informagao, como fofocas, vidas de celebridades,
futebol, acontecimentos de novelas, que ndo devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os
interesses pessoais em assuntos deste cunho nao sdo condendveis de modo algum, mas sao triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo interminavel e ininterrupto
de informagdes veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e livros de concursos impressos também se tornam
rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informacgdo estd cada vez mais virtual e tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet e as compartilham
em velocidades incalculdveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material de atualidades de mais diversos campos do
conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente, jurisdi¢do etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrard um material completo de aula preparado com muito carinho para seu melhor aproveitamento. Com
o material disponibilizado online, vocé podera conferir e checar os fatos e fontes de imediato através dos veiculos de comunicagdo
virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tdo fluida e a veracidade das informag¢des um caminho certeiro.
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INFORMATICA

MICROSOFT WINDOWS 10 OU VERSOES MAIS RECENTES: AREA DE TRABALHO, AREA DE TRANSFERENCIA, iCONES,
BARRA DE TAREFAS E FERRAMENTAS, COMANDOS E RECURSOS; UNIDADES DE ARMAZENAMENTO; CONCEITO DE
PASTAS, DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS; VISUALIZACAO, EXIBICAO E MANIPULAGCAO DE ARQUIVOS E PASTAS; USO
DOS MENUS, PROGRAMAS E APLICATIVOS; PAINEL DE CONTROLE; INTERACAO COM O CONJUNTO DE APLICATIVOS
MS-OFFICE 2016 OU VERSOES MAIS RECENTES

Windows 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas operacionais Windows NT.
Langado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar,
a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido
e seguro, o Windows 10 é compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

= Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina os blocos dindmicos
(tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a programas, configuracées e documentos
recentes.

= Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos de voz, como enviar
e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e ao Google Assistant.

» Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rapido e seguro, oferecendo
recursos como anotages em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas rapidas.

= Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias dreas de trabalho para organizar melhor as tarefas e aplicativos
abertos, sendo util para multitarefas ou organizagdo de projetos.

Operagoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botdo Iniciar
O Botdo Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona como um centro de
comando do PC.

1. Expandir

Menu Iniciar

Qoliicio
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Expandir: botdo utilizado para expandir os itens do menu.

MNao expandido Expandido

IMICIAR

Botdo Expandir
Conta: apresenta opg¢des para configurar a conta do usuario logado, bloquear ou deslogar. Em Alterar configuragdes da conta é

possivel modificar as informag¢des do usuario, cadastrar contas de e-mail associadas, definir op¢des de entrada como senha, PIN ou
Windows Hello, além de outras configuragGes.

& ki Suas informagtes

Crimr nus imagem

Configuragbes de conta
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

ESCRITURAGAO ESCOLAR: ESCRITURAGAO REFERENTE
AO DOCENTE, ESPECIALISTA E PESSOAL ADMINISTRATI-
VO: LIVRO DE ESCRITURAGAO ESCOLAR: - TIPOS - FINA-
LIDADES

Conceito: a escrituragdo escolar é o registro organizado e re-

gular das informagdes e ocorréncias da vida escolar do estudante
e da unidade educacional. A sistematizagao da vida escolar se
realiza por meio de um conjunto de normas regulamentadas por
Lei, e abrange os seguintes documentos:

= matricula

= didrio de classe

* mapa colecionador de canhotos
= atas de resultados finais

* histdrico escolar

* declaragao

= transferéncia

= certificados e/ou diploma

A Escrituragdo Escolar compreende:

1. processamento dos dados sobre matriculas, informagdes

pessoais dos alunos e abandono escolar

2. registros escolares oficiais

3. organizagdo, alimentagdo dos dados e manutengdo da
identificagdo de livros dados e formularios do SIGE: modu-
lagcdo de professores, projeto pedagdgico, ficha individual dos
estudantes, histérico escolares, certificados de conclusdo de cur-
so, entre outros

4. processamento da frequéncia escolar de alunos, profes- :

sores e servidores

5. processamento do numero de alunos para compor de
base para a assisténcia técnica e para o repasse de recursos
financeiros

6. processamento dos dados dos docentes e das equipes pe-
dagodgica e administrativa

Principios: ao se realizar os registros, deve-se observar
os preceitos de objetividade, simplicidade, autenticidade e

racionalidade.

Secretario de Escola

Fundamentagao Legal

Federal - Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo (LDB) - Lei
no 9394/1996, Artigo no 24 - regulamenta as diretrizes e pardme-
tros para registro da vida escolar do aluno

= Estadual - Deliberagdo do Conselho Estadual de Educagdo

(Del/CEE) no 10/1997: regulamenta o Regimento das unida-

des de ensino Fundamental e Médio.

= Parecer do CEE no 67/1998, artigos 73 e 75: determinam
as Normas Regimentais Basicas para as Escolas Estaduais.

= Parecer do CEE no 67/1998: trata da autorizacdo para
matricula no Ensino Médio, sem que se tenha concluido o
Ensino Fundamental.

= Deliberag¢do CEE no 18/1986 e Indicacio CEE no 08/1986:
estabelece critérios para a regularizagdo da vida escolar de
educandos matriculados de forma indevida em determinada
série, ou por se encontrarem retidos em séries precedentes,
ou por ndo terem cursado séries anteriores, ou ainda, por te-
rem recebidos certificado de conclusdo ou diploma, mesmo
estando retido na série terminal.

Objetivos

= garantir, em todo tempo, a certificagdo dos seguintes
dados a respeito do aluno e da escola: identidade, regulari-
dade dos estudos, efetividade da vida escolar, operagdo da
unidade escolar.

= assegurar o acesso, a permanéncia e a progress3o nos estu-
dos, como também a regularidade da vida escolar do aluno

= atender prontamente as requisi¢des de esclarecimentos e
informagoes.

INSTRUMENTOS UTILIZADOS PARA O REGISTRO DA
VIDA ESCOLAR DO ALUNO: ORGANIZAGCAO DIDATICA
(MATRICULA; ATAS; TRANSFERENCIAS; FICHA INDIVI-
DUAL; HISTORICO ESCOLAR; BOLETIM ESCOLAR; DIARIO
DE CLASSE; DECLARAGAO PROVISORIA DE TRANSFE-
RENCIA; CERTIFICADOS; DIPLOMAS)

Guia de transferéncia: registro do deslocamento do aluno
entre unidades escolares, mesmo de paises estrangeiros, em-
basado aproveitamento e na equivaléncia dos aprendizados.
Para se expedir as transferéncias, deve-se utilizar formularios do
Sistema Integrado de Gestdo Escolar (SIGE), um programa infor-
matizado que auxilia no planejamento, e no processamento dos
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dados - atualmente, esta presente em todas as unidades escolares do Brasil. Quando uma unidade escolar recebe uma transferéncia
antes do inicio do ano letivo, deve-se observar e seguir as nomenclaturas e os resultados das avaliagGes referidas no documento,
fazendo sua transcrigdo sem quaisquer conversées.

Modelo basico do Guia de Transferéncia

REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA

(IDENTIFICACAO DA UNIDADE ESCOLAR)

Solicitamos a transferéncia do(a) aluno(a)

, filho(a) de

c

matriculado nesta Unidade Escolar no(a) ano/série do
Ensino
da turma , turno . ano letivo de

(Local ¢ Data)

(assinatura do requerente)

As informagdes gerais e padronizadas do guia de transferéncia sdo:
* No cabegalho: dados de identificacdo do educando e da unidade escolar, situagdo escolar do educando no ano letivo em curso
ou concluido.

* No verso: organizagdo vida escolar do educando, de acordo com o regime cursado; registros da carga hordria cumprida, do
resultado alcangado; nome da unidade escolar, cidade e Estado onde se localiza, ano vigente, local e data de expedicao do docu-
mento; assinatura do diretor e do secretério geral (responsaveis pela emissdo do documento).

Ficha individual: registro de identificacdo do aluno, com informacdes pessoais (foto 3X4, nome completo, data de nascimento,
naturalidade, com quem reside, enderego completo e indicagdo do encarregado de sua educa¢do. Também devem constar os dados
dos pais, como nome, idade, profissdo, telefone e e-mail.

Informagdes complementares: além dos dados basicos de identificagdo do aluno, a Ficha Individual deve informar as restri¢cGes
alimentares, informacgdes e/ou recomendag8es médicas, entre outras.

Histdrico Escolar: registro da vida escolar do educando.

* Preenchimento: deve ocorrer em duas vias; essas vias, por sua vez, devem estar devidamente datadas, assinadas e carimbadas
pelo Secretario Geral e pelo Diretor da unidade escolar; uma das vias deve ser entregue ao aluno e a outra arquivada em sua
respectiva pasta.

= Cabegalho: 1) dados da unidade escolar, (nome, nimero da resolucdo do CEE de Autoriza¢cdo de Funcionamento); 2) dados do
aluno, bem como ultimo ano escolar cursado por ele.

= Registros especificos: preenchimento das notas conforme o os canhotos ou as Atas de Resultados Finais; preenchimento da
carga horaria conforme a determinada pela Matriz Curricular aprovada e executada.

= Rasuras: ndo podem haver rasuras, utilizacdo de corretivos ou espagos em branco.

= Verso: deve contar todo e qualquer esclarecimento sobre a vida escolar do aluno, com data, assinatura e carimbo do Secretario
Geral e do Diretor.
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