AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo é a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital
% Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdaos transforma
sua preparagdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/




Editora o,

oluca®

a solugao para o seu concurso!

CREA-MT

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA
E AGRONOMIA DE MATO GROSSO

Analista Administrativo

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

CcOD: SL-0200T-25
7908433283720



rrrrrrrrrrrrrrrrrr INDICE

Lingua Portuguesa

R oY T=T0 o =R | =1 o = RPN 7
(05 oY= -1 7 - F PSPPIt 8
3. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, preposi¢dao, conjun¢do, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjei¢do e
=0 FO OO PO PP PP SPPTPPPRRRON 11
B Yo=Y o1 (VT Tor- Lo PP SPPUPPROPPPRIRE 20
5. Concordancia nominal; concordancia verbal 21
6. Sinais de pontuagdo 23
7. UsSOda Crase....ccccceveeeueenieeneeeiee e 25
8. Colocag¢do dos pronomes nas frases................ 26
9. Analise sintatica periodo simples e composto 27
O S (W] o o [ [T oY= dU - =T o [ PSSP PPPRTSTN 29
R 11 T ] Lo Lo I e Lo (o o LSO PPPRST 32
Matematica
1. Radicais: operagGes, simplificagdo, propriedades e racionalizagdo de denominadores.......ccocuveeevveeeeiiveeeecieeeenreeesiree s 39
RN STV - To T <IN o] o] To ¢ oF- [ o NSRS 40
T Y T (ol s Ty o T o OO OSSP SE PO PP PSPPIV PRUSTRPONE 41
4. POrCENtAZEM € JUIOS SIMPIES ..oiiiiiiiieitiiesee st ettt e ee st e et e ettt estee e teesset e beessteessteesseessseesseessseansseenseesnseessseenseessseenseensseenseesnses 43
5. CONJUNTO AE NUIMEIOS FRAIS. . ueeeuveertreeiteesrtesteresteesteesseessseessseasseessssassesssseessesasseesssessssessssessessnsesssssessessssesssseesseesssessseessseesseses 46
6. Expressdo algébrica: operagOes e fatoracdo de expressdo algEhriCa.......ccccveviiiiiiiiierieceee e 47
7. Expressoes algébricas fraciondrias: operagoes € SIMplifiCaga0.....cueiuiirirrieiiiieiiesee e 49
8. Sistemade medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes
(o L] Yo - o L= PSP TSSOSO PP PP TRPI 50
9. Estatistica: nogGes basicas, razdo, proporgdo, interpretagdo e construcdo de tabelas e graficos........covvveevvveeniveeenireeennnns 54
10. Geometria: elementos basicos, conceitos primitivos e representacdo geométrica No Plano .......cccveeevveeeeiveeeniieeeccveeeenns 59
11. Nocgoes de probabilidade € analise COMBINATOIIA........uiiiiiii i e b e e ebr e e s etbe e e sbreeesbaeeseareeas 66
Informatica
1. Utilizagdo e configuracdo do sistema operacional windows (versdo xp ou mais recente), seus aplicativos embarcados
(bloco de notas, calculadora, paint, wordpad, etc) e configuragées de periféricos (impressoras, monitores, etc)............. 75
2. Pacote office 2010 ou versdo mais recente (microsoft word, microsoft excel, microsoft powerpoint, microsoft outloook,
=11} F TR OO TR PR PP PPRRRUPRRRRIOE 85
Recursos e utilizacdo do adobe reader (Adobe rEAUEBK) .......eiiiieiii ittt e st ae e te e s rbe e taeenreesanes 123
4. Nogoes de internet (configuragdes, navegadores, NAVegagao, SiteS, BTC) .....ciiiiiiiiiieiiieeiierie et e e e sre e sreesaeeree e 124

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Soli}"“gg@

a solugdo para 0 seu concurso!



rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr INDICE

Legislacao Etica no Setor Pablico

L. LI FEACIAI N2 A.076/62 ..ottt ettt ettt e e et e e et e e e ettt e s seaaeesaaseeesaasseesaateesassseesasaeessasatesaaseeesanseesssseesesasessasaeesssraeesan
2. LI fEAOIAl N2 4.950-G/66 .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e et e e e et e e et e eeeatessaratesaaseeesaasaeesasseesassseesasaeessasaeessabaeesanbaeesasseessraeesareessaraees
3. LI TRARIAI N2 5.194/B6 .ottt ettt et e e et e e et e e e eaeesaasaeesaaaeeesaasaessasteesssaseesasaeessasaeessbaeesansaeesasaeessasaeesanseessaraees
B, LI fEUEIAI N2 B.496/ 77 oottt et e e ettt e e et e e eeeat e s saaeessaaate s e saeesaasaeesaaseesasaeesasseessasssessasaeessssseesasssessasseesasseeesanes
D LI TRARIAI N2 B.664/79 oottt e et e et e e et e e e eae e s eas et e saeaeeesaaaeeesaateesaateesasaeessasatesabaeesansaeesasaeesssaeesaseessaraees
6. L i fEACIAI N2 B.835/80 ..cceeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e et e e e et e e e et eeseeateesaaeesaasatesaaseeesaaseessasseesastessasaeessanatessasaeesansaessasaeesaasseesaseessaaees
7. L i fRAOIAl N2 B.839/80 ..ceeeeeeeeeeeeeeeeee et e ettt e e et e e e et eeeeeate e e e et esaasatesaaseeesaaseeesasseesaateeaasaeessasetesaasaeesansaeesaraeesanreeesareeesaeees
8. LI TRACIAI N2 7.410/85 oottt e e et e e e et e e et e e e aateseasatesaeseeesaaseessaaaeesaaateesasaeessanetesaasaeesansaeesaseeessanteesaseessareees
9. DECIEEO N2 23.569/33 ..ooeiieeiee ettt et e et e e et e e e et e e e et e e e —ee e e —tesaa——esaa——teaa———eeaa——eeaateeaa——eeaa—tesaa—tesan—eeaaatesaateeearrteesaaees
10. BHCA N0 SELON PUDIICO ..ottt ettt ettt ettt e et e et et e et et e e et eaeaeeseeseese st st st st st st st st et et et et s s asasaneneneseseseneesesanas
11. Cédigo de ética profissional 152 @diGE0 — 2024 ......ccueeeiiiiie et e et e eete e e tee e ettt e e s tee e s ste e e esaaeeeesbeeeassaaesnsteeeeseeeesaseeesnasaeas

Conhecimentos Especificos
Analista Administrativo

1. LicitagBes e contratos: lei federal n® 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto. obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade e vedagdo. modalidades. procedimento, revogacdo e anulagdo. san¢des. normas gerais de licitacdo.
contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacdo. formalizagdo, execucgdo, inexecugdo, revisdo e
LTS ol ST Lo TSP SUPRIt

2. Nogdes de atendimento ao publico, formalidade, acessibilidade e eficiéncia (presencial, digital e via telefonica)............

3. Redagdo oficial. aspectos gerais. identidade visual. atos oficiais: medidas, sistematica dos instrumentos normativos —
artigos, paragrafos, incisos, alineas, observagGes gerais e encaminhamento. elaboragao de documentos; normas gerais
de elaboragdo, siglas e acronimos, vicios de linguagem, hifen, destaques —italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,
enumeragoes, grafia de numerais, fecho para comunicagdes, identificagdo do signatario, autoridades - forma de
tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. modelos de comunicagGes oficiais — espécies, finalidades,
assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de visita, circular, comunicag¢do interna, contrato, convénio, correio
eletrénico, despacho, instrugdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servigo, parecer, portaria,

regimento interno, resolugdo. o padrdo oficio. aviso e oficio. memorando. exposicao de MotiVOS.......cccueeeecuveeccveeeninennn.
/B o Tole T T o - K or= Ko LI [ o [T 1Yo OSSPSR
Principios basicos da administragao pUbIiCa € SEIVIAOIES .......cccveiiiiiiieiiiee et sre e e sae e e s sraeeesbaeeesnreeesanee
6. Regras de hierarquia N0 SErVIGO PUBIICO ....ccccuiiiiiciie et e e e e st e e e et e e e sataeeeanteeesateeesbreeesnsaeasnsens

155
216

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Soli}"“gg@

a solugdo para 0 seu concurso!



LINGUA PORTUGUESA

FONEMA; SiLABA M

Fonologia

A fonologia té um ramo de estudo da Linguistica que se preocupa em analisar a organizagdo e a classificagdo dos sons, separando-
-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a divisdo silabica, a acentuacdo
de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

EITA,.LASQUERA' Y
SEMTE! Fo1 MU
FORMIGUERS!

(Gibizinho da Ménica, n°73, p.73)

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que sdo palavras diferentes, com

significados diferentes, mas a pronuncia é a mesma. Lembra que a fonética se preocupa com o som e representa ele por meio de um
Alfabeto especifico? Para a fonética, entdo, essas duas palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento aséto

Assento aséto

Percebeu? A transcricdo é idéntica, ja que os sons também sdo. Ja a fonologia analisa cada som com seu significado, portanto, é
ela que faz a diferenga de uma palavra para a outra.
Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coisas diferentes, precisamos entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala. Atencdo, estamos falando de menores unidades de som, ndo de
silabas. Observe a diferenca: na palavra pato a primeira silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som ¢é a (A).

Letra: as letras sdao as menores unidades grafica de uma palavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- € a primeira silaba; pé é o primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos entender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Qoliicio
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Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que é
emitido em um sé impulso de voz que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagao quanto ao nimero de silabas:

As palavras podem ser:

* Monossilabas: as que tém uma sé silaba (pé, pa, mao, boi,
luz, é...)

= Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai,
bota, dgua...)

= Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabeca, saude,
circuito, boneca...)

= Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamen-
to, jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagdo quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

= Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-
-Ccu-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

* Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

* Proparoxitonas: quando a silaba tbnica é a antepenultima
(sa-ba-do, td-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia
fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que nio tem autono-
mia fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas atonas, pois sdo
mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tbnica, ja que é a pronun-
ciada com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagGes basicas, precisa-
mos entender melhor como se da a divisdo silabica das palavras.

Divisao silabica

A divisdo silabica é feita pela silabagdo das palavras, ou seja,
pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para se-
parar uma silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas
neste processo:

N3o se separa:

= Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mes-

ma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

= Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e

uma semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer,

a-ve-ri-guou...)

* Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na pala-

vra. Ndo separamos os digrafos ch, |h, nh, gu e qu (fa-cha-da,

co-lhei-ta, fro-nha, pe-guei...)

* Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-

-lo-go, pa-trio...)

LINGUA PORTUGUESA
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Deve-se separar:

= Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizi-
nhas (sa-U-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

= Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pds-sa-ro, pis-ci-na,
ex-ce-¢do...)

* Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-noé-
-lia, rit-mo...)

ORTOGRAFIA M

O Acordo Ortografico de 1990 passou a ser prescrito por
lei em 2016, quando entdo, ficou conhecido como Novo Acordo
Ortografico. Basicamente, consiste em um sistema de normas
para a escrita, firmado entre as nag¢des cujo idioma oficial é a
lingua portuguesa.

Assim, faz parte do acordo com a Comunidade de Paises de
Lingua Portuguesa (CPLP), que inclui, além de Brasil e Portugal,
as nagles africanas Angola, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Guiné-
Equatorial, Mogambique, Sdo Tomé e Principe e Timor-Leste.

As principais mudancas dizem respeito a acentuacgdo grafica,
ao emprego do hifen, a regulamentagdo maiusculas e minusculas
na primeira letra de uma palavra, a extingdo do trema, a adigdo
de letras ao alfabeto oficial da lingua e a padronizagdo da escrita
de palavras com dupla grafia.

REGRAS DE ACENTUA(}RO

» Queda do acento
Em palavras paroxitonas (quando a tonica recai sobre a pe-
nultima silaba) que formadas pelos ditongos abertos “ei” e “oi”.
Exemplos:

jéia = joia

protéico - proteico

assembléia - assembleia

“wn

Em palavras paroxitonas com vogais “i
ditongo.
Exemplos:

e “u” depois do

feidra - feiura

bocailva = bocaiuva

cauila - cauila

Em palavras paroxitonas com ditongo e repeticdo de vogais
na silaba tonica.
Exemplos:

léem - leem

enjéo - enjoo

v60-> voo




MATEMATICA

= Radicia¢do de Zero: A raiz de qualquer ordem de zero é
RADICAIS: OPERACOES, SIMPLIFICACAO, PROPRIEDA- igual a zero.

DES E RACIONALIZAGAO DE DENOMINADORES

Y0 =0

A radiciacdo é a operagdo inversa da potenciagao, usada
para encontrar um nimero que, quando elevado a uma poténcia | ‘v'"ﬁ — 0
especifica, resulta no nimero dado. Exemplo:

Exemplo: V16 =4 . Lo L. L
= Relagdo entre Potenciacdo e Radiciacdo: A radiciagdo pode

Propriedades da Radiciacdo: ser expressa como potenciagdo com expoente fracionario.

* Propriedade Comutativa: A ordem dos radicais ndo altera
o resultado quando as bases sdo as mesmas.

Exemplo: VB =283 =2

™ {l:/a — mxmn i1
o = /5 = 6

Exemplo: : = Fatora¢do em NUmeros Primos: Para encontrar a raiz de
um numero, fatoramos o nimero em seus fatores primos.

Técnica de Calculo:

* Propriedade Distributiva sobre a Multiplicagdo: A radicia-

¢do é distributiva sobre a multiplicagdo. Exemplo:
64 | 2
TL _ n TE
'M,HI'J.K!IJ— ‘\/HX b | 39| 92
| 16 | 2
Exemplo: ;
512
- - g
VZXxB8=VI6=4c¢vV2xVB8=V16=1 42
212
= Elemento Neutro: A raiz de um nimero elevado a poténcia 1

correspondente é igual ao proprio nimero.
V64=2x2x2x2x2x2=2°

va® =a : Como é raiz quadrada, a cada dois nimeros iguais “tira-se”
_ um e multiplica:
{tﬂ'g:* =8 V64=+Vv20=23=8

Exemplo:

= Radiciagdo de Frag¢des: O radical de indice inteiro e po-
sitivo de um quociente indicado é igual ao quociente dos
radicais de mesmo indice dos termos do radicando.

Exem}:wlo:\.':"ﬂl'T:1 b Vf_}
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* Radiciagao de Um: A raiz de qualquer ordem de um é igual
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* Racionalizacdo de Denominadores: Normalmente ndo
se apresentam numeros irracionais com radicais no deno-
minador. Ao processo que leva a eliminagdo dos radicais do
denominador chama-se racionalizagdo do denominador.

12 Caso: Denominador composto por uma sé parcela
Exemplo:

L V2 _ V2

B2

22 Caso: Denominador composto por duas parcelas

Devemos multiplicar de forma que obtenha uma diferenga
de quadrados no denominador, ou seja, multiplicar o numerador
e o denominador pela conjugada do denominador para obter a
racionalizacdo.

1 x\/ﬁ.—v’ﬂ_ﬁ—\/ﬁ
Va+ b \,f.r_:.—‘,/ﬂ_ a—b

RAZAO E PROPORCAO H

Frequentemente nos deparamos com situagdes em que
é necessaio comparar grandezas, medir variacdes e entender
como determinadas quantidades se relacionam entre si. Para
isso, utilizamos os conceitos de razao e proporg¢do, que permitem
expressar de maneira simples e eficiente essas relagdes.

Razao

A razdo é uma maneira de comparar duas grandezas por
meio de uma divisdo. Se temos dois nimeros a e b (com b#0), a
razdo entre eles é expressa por a/b ou a:b. Este conceito é utiliza-
do para medir a relagdo entre dois valores em diversas situacdes,
como a comparagdo entre homens e mulheres em uma sala, a
relagdo entre distancias percorridas e tempo, entre outros.

Exemplo:
Em uma sala de aula ha 20 rapazes e 25 mogas. A razdo entre
o numero de rapazes e mogas é dada por:

20 4

25 5
Portanto, a razdo é 4:5.

Razoes Especiais

Algumas razGes sdo usadas em situagOes praticas para ex-
pressar comparagoes especificas:

* Velocidade Média: A razdo entre a distancia percorrida e o

tempo gasto, representada por:

D’ -t.f‘
Velocidade Média — —ancid
Tempo

MATEMATICA

* Densidade Demografica: A razdo entre o nimero de habi-
tantes e a area de uma regido, dada por:

Populaga

Densidade Demografica — M

Area (km')

= Escalas: Usada para representar a proporg¢do entre o tama-
nho real de um objeto e sua representa¢gdao em um mapa ou
desenho, como:

Tamanho no mapa
Escala — —— 0 20 TAP3
Tamanho real

Proporgao
Uma proporc¢do é umaigualdade entre duas razGes. Se temos
duas razdes A\B e C\D, dizemos que elas estdo em proporg¢do se:

A C

B D
Esse conceito é frequentemente utilizado para resolver pro-
blemas em que duas ou mais relagdes entre grandezas sao iguais.

A propriedade fundamental das proporgdes € que o produto dos
extremos é igual ao produto dos meios, ou seja:

AxD=BxC

Exemplo:

Suponha que 3/4 esteja em proporc¢io com 6/8. Verificamos
se ha proporgdo pelo produto dos extremos e dos meios:

3x8=4x6

Como 24 = 24, a proporgao é verdadeira.

Exemplo:
Determine o valor de X para que a razio X/3 esteja em pro-
porg¢do com 4/6. Montando a proporgdo:

X 4
3 6
Multiplicando os extremos e os meios:
6X=3x4
6X =12
X=2

Propriedades das Proporgoes

Além da propriedade fundamental, as proporgdes possuem
outras propriedades que podem facilitar a resolugdo de proble-
mas. Algumas das mais importantes sdo:

* Soma ou diferenga dos termos: A soma (ou diferenga) dos

dois primeiros termos estd para o primeiro (ou segundo)

termo assim como a soma (ou diferenga) dos dois Ultimos

termos esta para o terceiro (ou quarto) termo. Por exemplo:

A+B _C+D
B D
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INFORMATICA

UTILIZAGAO E CONFIGURACAO DO SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS (VERSAO XP OU MAIS RECENTE), SEUS APLICA-
TIVOS EMBARCADOS (BLOCO DE NOTAS, CALCULADORA, PAINT, WORDPAD, ETC) E CONFIGURAGOES DE PERIFERICOS
(IMPRESSORAS, MONITORES, ETC)

O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft?.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface é muito mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe, além dos recursos
do Windows 7, muitos recursos que tornam a utilizacdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sdo os mesmos.

Edigdes do Windows 7
= Windows 7 Starter;

= Windows 7 Home Premium;
= Windows 7 Professional;
* Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.
Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-trabalho-do-windows.html

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos

alguns icones. Uma das novidades do Windows 7 é a interface mais limpa, com menos

icones e maior énfase as imagens do plano de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma area de trabalho suave. A barra de
tarefas que fica na parte inferior também sofreu mudancgas significativas.

ttps://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147.pdf

Editora o
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Barra de tarefas

= Avisar quais sdo os aplicativos em uso, pois € mostrado um retangulo pequeno com a descri¢do do(s) aplicativo(s) que esta(do)
ativo(s) no momento, mesmo que algumas estejam minimizadas ou ocultas sob outra janela, permitindo assim, alternar entre
estas janelas ou entre programas.

svaI;l!\
.

e

» Lo

4

0w

Alternar entre janelas.
Fonte: https://pplware.sapo.pt/tutoriais/windows-7-flip-3d

= A barra de tarefas também possui o menu Iniciar, barra de inicializagdo rapida e a drea de notificagdo, onde vocé vera o reldgio.

= E organizada, consolidando os botdes quando ha muitos acumulados, ou seja, sdo agrupados automaticamente em um Unico
botdo.

= Qutra caracteristica muito interessante é a pré-visualizagdo das janelas ao passar a seta do mouse sobre os botdes na barra de
tarefas.

® Bibliotecas

Pré-visualizagdo de janela.
Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2010/12/como-aumentar-o-tamanho-das-miniaturas-da-taskbar-do-windows-7.html

'''''''' Noliica®
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LEGISLACAO ETICA NO

SETOR PUBLICO

LEI N2 4.076, DE 23 DE JUNHO DE 1962
Que regula o exercicio da profissdo de gedlogo.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o CONGRESSO
NACIONAL decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 O exercicio da profissdo de gedlogo serd sdbmente

permitido:
a) aos portadores de diploma de Gedlogo, expedido por cur-
so oficial;
b) aos portadores de diploma de Gedlogo ou de Engenheiro
Gedlogo expedido por estabelecimento estrangeiro de ensi-
no superior; depois de revalidado.

e garantias instituidos pela Lei n2 3.780, de 12 de julho de 1960
para os funcionarios que na qualidade de naturalistas, devam ser
enquadrados na série de Classes de Gedlogo.

Art. 32 O Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura so-
mente concedera registro profissional mediante apresentacdo de
diploma registrado no 6rgao proprio do Ministério da Educagdo
e Cultura.

Art. 42 A fiscalizagdo do exercicio da profissdo de gedlogo
sera exercida pelo Conselho Federal de Engenharia e Arquitetura

e pelos Conselhos Regionais.

Art. 52 A todo profissional registrado de acérdo com a
presente lei serd entregue uma carteira profissional numera-
da, registrada e visada no Conselho Regional de Engenharia e
Arquitetura, na forma do art. 14 do Decreto n2 23.569, de 11 de
dezembro de 1933.

Art. 62 S3o da competéncia do gedlogo ou engenheiro

gedlogo:
a) trabalhos topograficos e geodésicos;
b) levantamentos geoldgicos, geoquimicos e geofisicos;
c) estudos relativos a ciéncias da terra;
d) trabalhos de prospecgdo e pesquisa para cubagdo de jazi-
das e determinagdo de seu valor econémico;
e) ensino das ciéncias geoldgicas nos estabelecimentos de
ensino secunddrio e superior;
f) assuntos legais relacionados com suas especialidades;
g) pericias e arbitramentos referentes as materiais das aline-
as anteriores.

Paragrafo Unico. E também da competéncia do gedlogo ou
engenheiro-gedlogo o disposto no item IX artigo 16, do Decreto-
lei n2 1.985, de 29 de janeiro de 1940 (Cdédigo de Minas).

LEI FEDERAL N2 4.076/62 M :
. prejuizo dos direitos e prerrogativas conferidos a outros profis-

SQoliicao

Art. 72 A competéncia e as garantias atribuidas por esta
lei aos gedlogos ou engenheiros-gedlogos sdo concedidas sem

sionais da engenharia pela legislagao que lhes é especifica.

Art. 82 A presente lei entrara em vigor na data de sua publi-
cagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Brasilia, 23 de junho de 1962; 1412 da Independéncia e 742
da Republica.

LEI FEDERAL N2 4.950-A/66 “

LEI N2 4.950-A, DE 22 DE ABRIL DE 1966

DispGe sébre a remuneragdo de profissionais diplomados em
Engenharia, Quimica, Arquitetura, Agronomia e Veterindria.

Faco saber que o CONGRESSO NACIONAL aprovou e man-

Art. 22 Esta lei ndo prejudicard, de nenhum modo, os direitos = teve, apos veto presidencial, e eu, AURO MOURA ANDRADE,

¢ PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL, de acérdo com o disposto no

§ 42 do art. 70, da Constitui¢do Federal, promulgo a seguinte Lei:

Art . 12 O saldrio-minimo dos diplomados pelos cursos re-
gulares superiores mantidos pelas Escolas de Engenharia, de
Quimica, de Arquitetura, de Agronomia e de Veterinaria é o fixa-
do pela presente Lei.

Art . 22 O salario-minimo fixado pela presente Lei é a re-
muneracdo minima obrigatdria por servicos prestados pelos
profissionais definidos no art. 12, com relagdo de emprégo ou
fungdo, qualquer que seja a fonte pagadora.

Art . 32 Para os efeitos desta Lei as atividades ou tarefas
desempenhadas pelos profissionais enumerados no art. 12 sdo
classificadas em:

a) atividades ou tarefas com exigéncia de 6 (seis) horas dia-

rias de servico;

b) atividades ou tarefas com exigéncia de mais de 6 (seis)
horas diarias de servigo.

Paragrafo Unico. A jornada de trabalho é a fixada no contrato
de trabalho ou determinagdo legal vigente.

Art . 42 Para os efeitos desta Lei os profissionais citados no
art. 12 s3o classificados em:

a) diplomados pelos cursos regulares superiores mantidos

pelas Escolas de Engenharia, de Quimica, de Arquitetura,

de Agronomia e de Veterindria com curso universitario de 4

(quatro) anos ou mais;

b) diplomados pelos cursos regulares superiores mantidos
pelas Escolas de Engenharia, de Quimica, de Arquitetura, de
Agronomia e de Veterinadria com curso universitario de me-
nos de 4 (quatro) anos.
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Art . 52 Para a execugdo das atividades e tarefas classificadas
na alinea a do art. 39, fica fixado o saldrio-base minimo de 6 (seis)
vézes 0 maior salario-minimo comum vigente no Pais, para os
profissionais relacionados na alinea a do art. 42, e de 5 (cinco)
vezes 0 maior saldrio-minimo comum vigente no Pais, para os
profissionais da alinea b do art. 49.

Art . 62 Para a execucdo de atividades e tarefas classificadas
na alinea b do art. 39, a fixacdo do saldrio-base minimo sera fei-
to tomando-se por base o custo da hora fixado no art. 52 desta
Lei, acrescidas de 25% as horas excedentes das 6 (seis) didrias de
servigos.

Art . 72 A remuneragdo do trabalho noturno sera feita na
base da remuneragdo do trabalho diurno, acrescida de 25% (vin-
te e cinco por cento).

Art . 82 Esta Lei entrard em vigor na data da sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario.

Brasilia, 22 de abril de 1966; 1452 da Independéncia e 782
da Republica.

LElI FEDERAL N2 5.194/66 “

LEI N2 5.194, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1966

Regula o exercicio das profissdes de Engenheiro, Arquiteto e
Engenheiro-Agrénomo, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Faco saber que o CONGRESSO
NACIONAL decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
O CONGRESSO NACIONAL DECRETA:

TiTULO |
DO EXERCiCIO PROFISSIONAL DA ENGENHARIA,
DA ARQUITETURA E DA AGRONOMIA

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS

SECAO |
CARACTERIZACAO E EXERCICIO DAS PROFISSOES

Art. 12 As profissGes de engenheiro, arquiteto e enge-
nheiro-agronomo sdo caracterizadas pelas realizagdes de
interésse social e humano que importem na realizagdo dos se-
guintes empreendimentos:

a) aproveitamento e utilizagdo de recursos naturais;

b) meios de locomogdo e comunicagdes;

c) edificagOes, servigos e equipamentos urbanos, rurais e re-
gionais, nos seus aspectos técnicos e artisticos;

d) instalagGes e meios de acesso a costas, cursos e massas de
dgua e extensoes terrestres;

e) desenvolvimento industrial e agropecudrio.

Art. 22 O exercicio, no Pais, da profissdo de engenheiro, ar-

quiteto ou engenheiro-agronomo, observadas as condi¢des de
capacidade e demais exigéncias legais, é assegurado:

SQoliicao

a) aos que possuam, devidamente registrado, diploma de
faculdade ou escola superior de engenharia, arquitetura ou
agronomia, oficiais ou reconhecidas, existentes no Pais;

b) aos que possuam, devidamente revalidado e registrado
no Pais, diploma de faculdade ou escola estrangeira de ensi-
no superior de engenharia, arquitetura ou agronomia, bem
como os que tenham ésse exercicio amparado por convénios
internacionais de intercambio;

c) aos estrangeiros contratados que, a critério dos Conselhos
Federal e Regionais de Engenharia, Arquitetura e Agronomia,
considerados a escassez de profissionais de determinada
especialidade e o interésse nacional, tenham seus titulos re-
gistrados temporariamente.

Paragrafo unico. O exercicio das atividades de engenheiro,
arquiteto e engenheiro-agrénomo é garantido, obedecidos os li-
mites das respectivas licengas e excluidas as expedidas, a titulo
precario, até a publicagdo desta Lei, aos que, nesta data, estejam
registrados nos Conselhos Regionais.

SECAO II
DO USO DO TiTULO PROFISSIONAL

Art. 32 S3o reservadas exclusivamente aos profissionais re-
feridos nesta Lei as denominag¢des de engenheiro, arquiteto ou
engenheiro-agrénomo, acrescidas obrigatoriamente, das carac-
teristicas de sua formagdo basica.

Paragrafo Unico. As qualificagdes de que trata éste artigo
poderdo ser acompanhadas de designagGes outras referentes a
cursos de especializagdo, aperfeicoamento e pds-graduagdo.

Art. 42 As qualificagdes de engenheiro, arquiteto ou enge-
nheiro-agronomo sé podem ser acrescidas a denominagdo de
pessoa juridica composta exclusivamente de profissionais que
possuam tais titulos.

Art. 52 SO podera ter em sua denominacdo as palavras enge-
nharia, arquitetura ou agronomia a firma comercial ou industrial
cuja diretoria fér composta, em sua maioria, de profissionais re-
gistrados nos Conselhos Regionais.

SECAO I
DO EXERCICIO ILEGAL DA PROFISSAO

Art. 62 Exerce ilegalmente a profissdo de engenheiro, arqui-
teto ou engenheiro-agrénomo:

a) a pessoa fisica ou juridica que realizar atos ou prestar

servigos publico ou privado reservados aos profissionais de

gue trata esta lei e que ndo possua registro nos Conselhos

Regionais;

b) o profissional que se incumbir de atividades estranhas as

atribuigdes discriminadas em seu registro;

c) o profissional que emprestar seu nome a pessoas, firmas,

organizagGes ou emprésas executoras de obras e servigos

sem sua real participagdo nos trabalhos delas;

d) o profissional que, suspenso de seu exercicio, continue

em atividade;
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

LICITACOES E CONTRATOS: LEI FEDERAL N2 14.133/2021,
CONCEITO, FINALIDADES, PRINCIPIOS E OBJETO. OBRI-
GATORIEDADE, DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E VEDA-
CAO. MODALIDADES. PROCEDIMENTO, REVOGAGAO E
ANULAGCAO. SANCOES. NORMAS GERAIS DE LICITACAO.
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: CONCEITO, PECU-
LIARIDADES E INTERPRETACAO. FORMALIZACAO,
EXECUCAO, INEXECUCAO, REVISAO E RESCISAO

O tema de licitagbes e contratos administrativos é de
extrema relevancia no Direito Administrativo, pois envolve dire-
tamente a forma como o Estado realiza contratagdes e adquire
bens e servigos para o cumprimento de suas fungdes publicas. A
licitagdo, como procedimento prévio a contratagdo, visa garantir
que as aquisi¢Ges realizadas pela Administragdo Publica obede-
¢am aos principios constitucionais, assegurando a igualdade de
condigdes entre os licitantes e a obtengdo da proposta mais van-
tajosa para o poder publico.

O principal marco normativo que rege as licitacGes e os
contratos administrativos no Brasil é a Lei n? 14.133/2021, que
consolidou, modernizou e substituiu a anterior Lei n2 8.666/1993,
a Lei do Pregdo (Lei n2 10.520/2002) e parte do regime diferen-

série de inovagbes, como a introdu¢do de novas modalidades
licitatdrias, maior énfase na transparéncia e no uso de meios
eletrdnicos, além de alteragGes importantes no processo de for-
malizagdo e execugdo dos contratos administrativos.

A obrigatoriedade de realizar licitagdo, salvo em casos pre-
vistos em lei, bem como o rigor no cumprimento das etapas do
procedimento licitatério, refletem a busca pelo equilibrio entre

regulamentag¢do dos contratos administrativos estabelece uma
série de prerrogativas para a Administragdo, como a possibi-
lidade de alteragdo unilateral dos contratos, sempre visando a
supremacia do interesse publico.

LICITAGAO: CONCEITO, NATUREZA JURIDICA, OBJETO E
FINALIDADE

A licitagdo € um procedimento administrativo formal que
visa garantir que as contratacdes da Administracdo Publica :

sejam feitas de maneira transparente, isonémica e economica-
mente vantajosa. Regulada atualmente pela Lei n? 14.133/2021
(Nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos), a licitagdo

Analista Administrativo

é essencial para assegurar a observancia dos principios constitu-
cionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia nas contratagGes publicas.

» Conceito
De acordo com a Lei n? 14.133/2021, licitagdo é o processo

¢ administrativo utilizado pelos 6rgdos da Administragdo Publica
i direta e indireta, em todas as esferas (Unido, Estados, Distrito

Federal e Municipios), para a sele¢do da melhor proposta para
contratagdo de obras, servicos, compras, alienagdes, locagbes e
concessoes. O objetivo principal é garantir que o contrato seja
celebrado com a proposta mais vantajosa para a Administragao,
em termos de qualidade, prego e eficiéncia, observando o inte-
resse publico.

A licitagdo envolve uma série de atos encadeados, iniciados

i com a necessidade de contratagdo e finalizados com a adjudica-

¢do do objeto ao vencedor. Esse procedimento é indispensavel
para a transparéncia e o controle das contratagdes publicas, es-
pecialmente por envolver recursos publicos.

» Natureza Juridica

A licitagdo possui natureza juridica de procedimento admi-
nistrativo vinculante. Isso significa que a Administragdo Publica

. - o b . estd obrigada a seguir as regras e principios definidos em lei para
ciado de contratagGes publicas. Essa nova legislagdo trouxe uma :

realizar qualquer contratagdo. Como procedimento administrati-
vo, a licitagdo é composta por uma sequéncia de atos ordenados
gue devem respeitar a legalidade e a vinculagdo ao edital ou ao
convite, sob pena de nulidade.

A licitagdo é um ato vinculado porque a Administragdo ndo
tem discricionariedade sobre a realizagdo do processo: a lei
impGe que, em regra, toda contratagdo publica seja precedida

. de licitagdo. Ha, entretanto, exce¢des como a dispensa e a ine-

o interesse publico e os direitos dos particulares. Além disso, a xigibilidade de licitacdo, que se aplicam a casos especificos e

devidamente justificados.

> Objeto
O objeto da licitagdo é a aquisi¢do ou contratagdo de obras,
servigos, compras, alienagdes, concessGes ou locagbes que en-
volvam a Administragdo Publica e terceiros. Em termos praticos,
o objeto de uma licitagdao pode ser:
= 1. Obras publicas, como a construgdo de prédios, estradas,
pontes, etc.;

= 2. Servigos, sejam eles comuns (como servigos de limpeza
ou vigilancia) ou especializados (consultorias técnicas, por
exemplo);

Editora
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» 3. Compras de bens, como equipamentos, materiais de es-
critério, medicamentos, entre outros;

= 4. Alienag¢des de bens publicos, que podem incluir a venda
de bens moéveis e imdveis da Administragdo;

= 5. LocagGes de bens, para a utilizagdo temporaria de equi-
pamentos ou espagos;

* 6. Concessbes, como a delegacdo de servigos publicos a ini-
ciativa privada.

Cada um desses objetos deve ser claramente especifica-
do no edital de licitagdo, de modo a permitir que os licitantes
apresentem propostas detalhadas e compativeis com o que a
Administragdo busca contratar.

> Finalidade

A finalidade da licitagdo é garantir a contratagdo mais van-
tajosa para a Administragdo Publica, respeitando os principios
constitucionais e legais que regem a atividade administrativa.
Essa contratagdo vantajosa ndo significa apenas o menor prego,
mas também a escolha da proposta que melhor atenda as neces-
sidades publicas, considerando critérios de qualidade, eficiéncia,
durabilidade e adequacgdo do objeto licitado.

Além de garantir a melhor contratacdo, a licitagdo tem como
finalidade assegurar:

* 1. Igualdade de oportunidades entre os licitantes, promo-

vendo uma competigdo justa e isondmica;

= 2. Transparéncia, com a publicidade dos atos, permitin-
do o controle social e 0 acompanhamento pelos érgaos de
fiscalizagao;

= 3. Eficiéncia e economicidade, visando o uso adequado e
racional dos recursos publicos;

* 4. Combate a corrupgdo, minimizando os riscos de fraudes,
conluios e favorecimentos indevidos;

= 5. Fomento a competitividade, criando um ambiente onde
diferentes fornecedores possam competir de forma justa, o
que tende a resultar em melhores propostas e solu¢des para
a Administragao.

A busca pela proposta mais vantajosa envolve a avaliagao
nao apenas do prego, mas também da qualidade do produto ou
servigo oferecido, do prazo de execugdo, da capacidade técnica e
da adequacgdo as exigéncias estabelecidas no edital.

O julgamento das propostas pode ser realizado com base
em critérios objetivos, como menor pre¢o, ou em critérios mais
complexos, como melhor técnica ou técnica e prego, conforme o
objeto da licitagdo.

> Principios Fundamentais

A licitagao é regida por uma série de principios que norteiam
todo o procedimento, garantindo sua legitimidade e correcao. Os
principais principios que permeiam o processo licitatorio sdo:

* Legalidade: a Administracdo Publica sé pode agir conforme

a lei, sendo a licitagdo um procedimento estritamente regu-

lamentado pela legislagao.

* Impessoalidade: o procedimento deve garantir igual-

dade de condigdes a todos os participantes, evitando
favorecimentos.

» Moralidade: a Administragdo deve agir com ética e probi-
dade, evitando qualquer conduta que favorega o interesse
privado em detrimento do publico.

* Publicidade: os atos da licitagdo devem ser publicos, garan-
tindo transparéncia e controle social.

* Vinculagdo ao instrumento convocatdrio: todas as regras
estabelecidas no edital ou no convite devem ser rigorosa-
mente observadas por ambas as partes.

» Julgamento objetivo: as propostas devem ser julgadas
com base em critérios previamente definidos no edital, sem
subjetivismos.

Esses principios, combinados, visam assegurar que o pro-
cesso licitatério seja justo, eficiente e que atenda ao interesse
publico da forma mais transparente possivel.

» Obrigatoriedade da Licitagdo

A obrigatoriedade da licitagdo é uma regra geral imposta a
Administragcdo Publica para que qualquer contratagdo de obras,
servigos, compras, alienag¢0es, locagdes ou concessdes que en-
volva recursos publicos seja precedida de um processo licitatorio.

Esse dever decorre do principio da legalidade e estd fun-
damentado no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de
1988, que determina que a Administragdo Publica deve con-
tratar mediante processo licitatério, assegurando igualdade de
condigdes a todos os concorrentes e sele¢do da proposta mais
vantajosa.

A obrigatoriedade da licitagdo tem o objetivo de garantir
a transparéncia e a impessoalidade nas contratagdes publicas,
evitar favorecimentos ou fraudes, bem como assegurar que a
Administragdo obtenha a melhor relagdo custo-beneficio em
suas aquisicdes. A Nova Lei de Licitacdes, Lei n? 14.133/2021, re-
gulamenta essa obrigagdo e prevé casos excepcionais em que a
licitacdo pode ser dispensada ou inexigivel.

FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL E LEGAL

A obrigatoriedade da licitagdo esta claramente delineada na
Constituigdo Federal de 1988, que no artigo 37, inciso XXI, dispde:

“Ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante pro-
cesso de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢cées
a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam obriga-
¢Oes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da proposta,
nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econébmica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagdes.”

Além disso, a Lei n? 14.133/2021 estabelece, em diversos
dispositivos, o dever da Administragdo Publica de realizar li-
citacdo, confirmando a obrigatoriedade do procedimento em
todos os niveis e esferas de governo (Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios), além de suas autarquias, fundagdes, em-
presas publicas e sociedades de economia mista. A lei impde a
Administracdo a observancia estrita das etapas licitatérias para
que a contratagdo seja valida e eficaz.
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