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LINGUA PORTUGUESA

INTERPRETAGAO E COMPREENSAO DE TEXTO H ‘

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois
sempre que compreendemos adequadamente um texto e o obje-
tivo de sua mensagem, chegamos a interpretagéo, que nada mais
é do que as conclusdes especificas.

Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensdo
de uma questdo em uma avaliagdo, a resposta sera localizada no
préprio texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que é a
leitura e a conclusdo fundamentada em nossos conhecimentos
prévios. ‘

COMPREENSAO DE TEXTOS

Resumidamente, a compreensdo textual consiste na analise
do que esta explicito no texto, ou seja, na identificagdo da men-
sagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo
uso da capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a men-
sagem transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual en-
volve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente :
compreendemos a mensagem transmitida por ela, assim como o
seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um
determinado evento.

INTERPRETAGAO DE TEXTOS

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associa¢do das ideias
e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpre-
tar é decodificar o sentido de um texto por inducdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusGes especificas apos a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resulta-
do da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assi-
milado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretagdo de texto é
subjetiva, podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos:

Para compreender melhor a compreensao e interpretagao
de textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos
em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Es-
colar Especial > 2015

Portugués > Compreensdo e interpretagdo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo so-
cial.

»»»»»»» : Sol?‘i“g;ﬁ

“A Constitui¢do garante o direito a educagdo para todos e a
inclus@o surge para garantir esse direito também aos alunos
com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias,
mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal

. de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficien-
tes ou ndo.

(D) Os deficientes tempordrios ou permanentes devem ser

- incluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Resolugao:
Alternativa A — Correta: A inclusdo social estd garantida na

. Constituicdo Federal de 1988, especialmente nos artigos que

tratam dos direitos fundamentais e da educagdo (art. 205 e art.
206), bem como na garantia de acesso a educagdo para pessoas
com deficiéncia (art. 208, Ill).

Alternativa B — Incorreta: O complemento “mais ou menos

- severas” refere-se as deficiéncias mencionadas no texto, e ndo as

leis. Assim, a afirmacdo de que “as leis podem ser mais ou menos
severas” nao tem respaldo no trecho fornecido.

Alternativa C - Correta: O direito a educacgdo é universal, ou
seja, abrange todas as pessoas, incluindo aquelas com ou sem

¢ deficiéncia. Isso esta de acordo com o trecho apresentado.

Alternativa D — Correta: O texto menciona explicitamente a
inclusdo de pessoas com deficiéncias permanentes ou tempora-
rias, confirmando a afirmacao.

Alternativa E — Correta: A expressdo “educagao para todos”
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inclui também as pessoas com deficiéncia, o que esta claramente
expresso no texto.

Resposta: Letra B.

ORGANIZAGAO ESTRUTURAL DOS TEXTOS “

A organizagdo estrutural de um texto é fundamental para
garantir clareza, coeréncia e coesdo na comunicagao de ideias. A
estrutura adequada permite que o leitor compreenda facilmente
o conteudo e acompanhe o desenvolvimento das ideias. Abaixo
estdo os principais elementos da organizagdo estrutural dos tex-
tos e como aplica-los:

> Introdugdo

Funcgao:
* Apresentar o tema do texto.
= Contextualizar o assunto.

= Estabelecer o objetivo ou tese do texto.

Elementos:

= Abertura: Uma introdugdo atraente que capture o interes-
se do leitor, como uma citagdo, uma pergunta ou uma breve
narrativa.

= Exemplo: “Vocé sabia que mais de 80% dos adultos sofrem
de estresse em algum momento da vida?”

= Contextualizagdo: Fornecer o contexto necessario para
entender o tema.

* Exemplo: “No mundo moderno, a pressdao por desempe-
nho e as demandas da vida cotidiana tém contribuido para
niveis crescentes de estresse.”

* Tese ou Objetivo: Declarar a principal ideia ou propdsito
do texto.

* Exemplo: “Este artigo explora as principais causas do es-
tresse e oferece estratégias eficazes para seu gerenciamen-
to”

» Desenvolvimento

Fungao:

» Explorar e desenvolver o tema proposto.

= Apresentar argumentos, evidéncias e exemplos.
* Organizar as ideias de forma ldgica e sequencial.

Elementos:

® Paragrafos: Cada paragrafo deve abordar um ponto espe-
cifico relacionado a tese. Deve comegar com uma frase tépi-
co, seguir com explicagdes e exemplos, e concluir com uma
frase de fechamento.

* Frase Topico: Introduz a ideia principal do paragrafo.

* Exemplo: “Uma das principais causas do estresse é a sobre-
carga de trabalho.”

= Desenvolvimento: ExpGe detalhes, evidéncias e exemplos

- [ e - ol

gue sustentam a ideia.

* Exemplo: “Pesquisas mostram que longas jornadas de tra-
balho e a falta de equilibrio entre vida profissional e pessoal
aumentam significativamente os niveis de estresse.”

* Frase de Fechamento: Resume o ponto principal do para-
grafo e liga-o a ideia geral do texto.

* Exemplo: “Portanto, é crucial que as empresas implemen-
tem politicas de equilibrio entre vida profissional e pessoal
para reduzir o estresse entre seus funcionarios.”

= Sequéncia Légica: Organizar os paragrafos e ideias de for-
ma que fluam naturalmente, utilizando transigdes eficazes.

= Exemplo: “Além da sobrecarga de trabalho, outro fator im-
portante a considerar é a falta de suporte social.”

Conclusdo

Fungao:

= Resumir os principais pontos discutidos no texto.

= Reafirmar a tese ou proposito.

= Oferecer uma reflexdo final ou sugestdo para acdo.

Elementos:
® Resumo dos Pontos Principais: Revisar as ideias principais
apresentadas no desenvolvimento.

* Exemplo: “Em resumo, as principais causas do estresse in-
cluem a sobrecarga de trabalho e a falta de suporte social.”
" Reafirmagao da Tese: Reiterar a principal ideia ou propé-
sito do texto a luz das evidéncias apresentadas.

* Exemplo: “Como demonstrado, é evidente que o gerencia-

mento eficaz do estresse é essencial para a saude e o bem-
-estar”

® Reflexdo Final ou Sugestdo: Oferecer uma conclusdo re-
flexiva ou uma sugestdo de a¢do para o leitor.

* Exemplo: “Portanto, adotar técnicas de gerenciamento de
estresse pode melhorar significativamente a qualidade de
vida.”

Elementos Adicionais

Fungao:
= Complementar o texto e fornecer suporte adicional.

Elementos:
= Titulo: Deve refletir o conteddo e chamar a aten¢do do
leitor.

* Exemplo: “Como Gerenciar o Estresse: Causas e Solugdes.”

= Subtitulos: Organizam o texto em se¢des e facilitam a na-
vegacgao.

* Exemplo: “Causas do Estresse” e “Estratégias para Geren-
ciamento.”
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RACIOCINIO

LOGICO

MATEMATICO

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida,

seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por exemplo, forma- :
mMos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma fes-

ta, ao agrupar os dias da semana ou ao fazer grupos de objetos.
Os componentes de um conjunto sdao chamados de elementos,
e para representar um conjunto, usamos geralmente uma letra
maiuscula.

Na matematica, um conjunto é uma colegdo bem definida de
objetos ou elementos, que podem ser numeros, pessoas, letras,

entre outros. A defini¢do clara dos elementos que pertencem a
um conjunto é fundamental para a compreensdo e manipulagdo
dos conjuntos.

> Simbolos importantes
" €: pertence

: ndo pertence

: esta contido

: ndo estd contido

Uu R N M

: contém
K
= /:tal que

ndo contém

" =: implica que

" &:se,e somente se

= J: existe

= A: ndo existe

= V: para todo(ou qualquer que seja)
= (J: conjunto vazio

® N: conjunto dos niUmeros naturais
= Z: conjunto dos nimeros inteiros

® Q: conjunto dos numeros racionais
®= |: conjunto dos numeros irracionais
® R: conjunto dos nimeros reais

> Representagoes

Um conjunto pode ser definido:
® Enumerando todos os elementos do conjunto. Exemplo:
S={1,3,5,7,9}

propriedades dos elementos. Exemplo: B = {xeN | x<8}
®" Enumerando esses elementos temos. Exemplo: B =

CONJUNTOS E SUAS OPERACOES, DIAGRAMAS H 1

S lics
asolugdo pavgseu concurso!

{0,1,2,3,4,5,6,7}

Através do Diagrama de Venn que é uma representagao gra-
fica que mostra as relagdes entre diferentes conjuntos, utilizando
circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as interse-
¢Oes e unides entre os conjuntos. Exemplo:

> Subconjuntos

Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem
também a outro conjunto B, dizemos que:
= A é subconjunto de B ou A é parte de B

= A esta contido em B escrevemos: ACB

= Se existir pelo menos um elemento de A que ndo perten-
ce a B, escrevemos: A¢ZB

> Igualdade de conjuntos
Para todos os conjuntos A, B e C,para todos os objetos xeU
(conjunto universo), temos que:
A=A
=Se A=B,entdoB=A.
*SeA=BeB=C,entaoA=C.
=Se A=B e x€A, entdo xEB.

Para saber se dois conjuntos A e B sdo iguais, precisamos
apenas comparar seus elementos. Ndo importa a ordem ou

- repeticdo dos elementos. Exemplo: se A={1,2,3}, B={2,1,3},
- C={1,2,2,3},entdio A=B=C.

» Classificagdo
Chama-se cardinal de um conjunto, e representa-se por
#, 0 numero de elementos que ele possui. Exemplo: se A

| ={45,65,85,95}, entdo #A = 4.
= Simbolicamente, usando uma expressdo que descreva as '
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Tipos de Conjuntos
= Equipotente: Dois conjuntos com a mesma cardinalidade.

® Infinito: quando ndo é possivel enumerar todos os seus
elementos

® Finito: quando é possivel enumerar todos os seus elemen-
tos

= Singular: quando é formado por um Unico elemento

® Vazio: quando ndo tem elementos, representados por S =
DouS={}.
Exemplo: A={a,b,c,d,e} e B ={d,e,f,g}, entdo AnB = {d, e}
» Pertinéncia i
) . ) ) ) . Formulas:
.UrAn conceito basico da teoria dos conjuntos é a rglalgao de « n(ANB) = n(A) + n(B) - n(AUB)
pertinéncia, representada pelo simbolo €. As letras minusculas

designam os elementos de um conjunto e as letras maiusculas, " n(ANBNC) = n(A) + n(B) + n(C) - n(AUB) - n(AUC) - n(BUC)

os conjuntos. Exemplo: o conjunto das vogais (V) éV ={a, e, i, o, +n(AUBUC)
u}
® A relacdo de pertinéncia é expressa por: a€V. Isso significa : Diferenca
que o elemento a pertence ao conjunto V. A diferenca entre dois conjuntos A e B é o conjunto dos ele-
* A relagdo de n3o-pertinéncia é expressa por: b ¢ V. Isso . Mmentos que pertencem a A mas ndo pertencem a B.
significa que o elemento b n3o pertence ao conjunto V. A\BouA-B={x | x€A e x¢B}.
> Inclusao

A relagdo de inclusdo descreve como um conjunto pode ser
um subconjunto de outro conjunto. Essa relagdo possui trés pro-
priedades principais: :

* Propriedade reflexiva: ACA, isto é, um conjunto sempre é

subconjunto dele mesmo.

= Propriedade antissimétrica: se ACB e BCA, entdo A =B.

= Propriedade transitiva: se ACB e BCC, entdo, AcC.

. Exemplo: A={0,1,2,3,4,5}eB={5,6,7}, entdio A-B = {0,
> Operagdes entre conjuntos 1,2, 3, 4}.

Férmula: n(A-B) = n(A) - n(ANB)

Unido :
A unido de dois conjuntos A e B é o conjunto formado pelos Complementar

elementos que pertencem a pelo menos um dos conjuntos. O complementar de um conjunto A, representado por A ou
AUB = {x|x€A ou xeB}. Ac, é o conjunto dos elementos do conjunto universo que nao

Exemplo: A={1,2,3,4} e B ={5,6}, entdo AUB ={1,2,3,4,5,6} : pertencem aA.
A={xeU | x¢A}

Férmulas:

*n(A U B)=n(A) + n(B) - n(ANB)

=n(A U B U C)=n(A) + n(B) + n(C) + n(AnBNC) - n(ANB) - :

n(ANC) - n(B C) 3

Intersegao

Aintersegdo dos conjuntos A e B é o conjunto formado pelos
elementos que pertencem simultaneamente a A e B.
ANB = {x|x€EA e xeB} el
Exemplo: U = {0,1,2,3,4,5,6,7} e A = {0,1,2,3,4}, entdo A =
- {5,6,7}
‘ Férmula: n(A) = n(U) - n(A)

B " Soﬁ"i@ﬁ ............ "
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NOCOES DE

INFORMATICA

MODALIDADES DE PROCESSAMENTO: ONLINE, OFFLINE,
BATCH, TIME-SHARING E REAL-TIME

O estudo das modalidades de processamento em infor- :
mética é essencial para a compreensdo do funcionamento dos '
sistemas computacionais. Em concursos publicos, questdes rela-
cionadas a esse tema frequentemente aparecem em provas de
diversas bancas, como FCC, Vunesp e FGV. Entender as diferen-
¢as, vantagens e desvantagens de cada modalidade permite que
o candidato analise cendrios computacionais e escolha a melhor
solugdo de processamento. ‘

Modalidades de Processamento:

1. Processamento em Lote

O processamento em lote (ou batch processing) é uma mo-
dalidade em que os dados sdo acumulados e processados em um
momento especifico, sem interacdo direta do usuario durante a
execugdo. Esse método é amplamente utilizado em tarefas que
ndo requerem resultados imediatos.

Funcionamento ‘
* Dados sdo agrupados em lotes com caracteristicas seme- :
Ihantes.

= Esses lotes sdo processados em horarios predeterminados
ou quando o sistema estd menos ocupado.

= Exemplos: geracdo de folhas de pagamento, relatérios fi-&l
nanceiros e processamento de transagdes bancarias.

Vantagens
= Eficiéncia no uso de recursos, pois o processamento é pla-
nejado.

= Boa performance para tarefas repetitivas e previsiveis.

* Redugdo de custos operacionais, especialmente em siste-
mas antigos.

Desvantagens
* N3o atende a tarefas que exigem resposta imediata.

= Alteragdes no lote durante o processamento podem ser
compli— cadas.

O tempo de espera pode ser longo.

Exemplo Pratico

Processamento de dados em grandes empresas, como ope-
radoras de telefonia, que acumulam informagGes dos clientes
durante o dia e processam tudo de madrugada.

»»»»»»» : Sol?‘i“g;ﬁ

2. Processamento em Tempo Real

O processamento em tempo real é caracterizado pela capa-
cidade de o sistema responder rapidamente a eventos externos,
geralmente em questdo de milissegundos. E ideal para sistemas
criticos que ndo podem tolerar atrasos.

Caracteristicas Principais
= Operagdo continua com resposta imediata.

= Utilizado em sistemas que requerem alta disponibilidade
e baixa laténcia.

Diferengcas em Relagdo ao Processamento em Lote

Enquanto o processamento em lote trabalha com grandes
volumes de dados em periodos especificos, o processamento em
tempo real reage a eventos conforme eles ocorrem.

Aplicaces Comuns
= Controle de trafego aéreo.

= Sistemas de monitoramento médico.
= Plataformas de negociagcdo em bolsas de valores.

Exemplo Pratico
Um sistema de alarme que reage instantaneamente a detec-
¢do de um intruso.

3. Processamento Online
O processamento online é utilizado para operagbes que

' necessitam de interagdo imediata com o sistema, mas que ndo
© exigem a mesma velocidade do tempo real. Ele é amplamente

empregado em atividades cotidianas que envolvem acesso a sis-
temas informatizados.

Definicdo e Funcionamento
= Envolve o acesso direto a bancos de dados e sistemas em
rede.

= Permite a interagdo continua do usuario com o sistema.

Exemplos no Cotidiano
= Internet banking.
= Compras online.

= Atualizacdo de informagGes em sistemas de ERP (Enterpri-
se Resource Planning).

Comparagao com Outras Modalidades

Difere do processamento em lote pela capacidade de inte-
ragdo direta e do processamento em tempo real pela menor exi-
géncia de resposta imediata.
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4. Processamento Distribuido

O processamento distribuido utiliza multiplos computadores
para executar tarefas de forma coordenada. Ele é amplamente
usado em sistemas que lidam com grandes volumes de dados ou
que requerem alta disponibilidade.

Conceito Basico
= Os dados e tarefas sdo divididos entre diferentes maquinas
conectadas por uma rede.

» Cada maquina executa uma parte do trabalho e, no final,
os resultados sao consolidados.

Beneficios
® Escalabilidade: é facil adicionar mais maquinas ao siste-
ma.

= Alta disponibilidade: se um né falhar, o sistema pode con-
tinuar funcionando.

Desafios
= Coordenagdo entre maquinas pode ser complexa.

* Depende de uma boa infraestrutura de rede.

Exemplo em Sistemas Modernos
Plataformas de streaming, como Netflix, que distribuem o
processamento de videos entre servidores em diferentes locais.

5. Processamento Paralelo

O processamento paralelo envolve a execu¢do simultanea
de multiplas partes de uma tarefa, geralmente em um unico
computador com multiplos processadores ou nucleos.

Funcionamento
* Divisdo de uma tarefa em partes menores que sdo proces-
sadas simultaneamente.

= Requer hardware e software projetados para esse tipo de
operagao.

Uso em Contextos de Alta Demanda
= SimulagGes cientificas.

= Andlise de Big Data.

» Computagdo grafica e jogos.

Diferencas Entre Processamento Paralelo e Distribuido
* No processamento paralelo, as tarefas sdo executadas em
um unico sistema com multiplos nucleos.

» No processamento distribuido, as tarefas sdo divididas en-
tre sistemas diferentes conectados por uma rede.

6. Processamento Offline

O processamento offline € uma modalidade em que as ope-
racdes sdo executadas sem a necessidade de conexdo direta ou
imediata com o sistema central. Diferentemente do processa-
mento online, o usuario ndo interage em tempo real com o com-
putador durante a execucdo das tarefas.

(10 I
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Defini¢do e Funcionamento
* Os dados sdo coletados e armazenados localmente para
serem processados posteriormente.

* O sistema ndo depende de conexao ativa com um servidor
ou rede durante a execugao.

* Osresultados podem ser consultados ou enviados ao siste-
ma central apds o processamento.

Exemplos no Cotidiano
= Cadastro de informag¢des em dispositivos mdveis sem in-
ternet, que sdo sincronizados depois.

* Processamento de transagdes de cartdes em maquininhas
quando a rede esta fora do ar.

= Aplicativos que funcionam em “modo offline”, permitindo
uso sem conexao.

Vantagens
= Permite opera¢do mesmo sem rede disponivel.

* Reduz custos com infraestrutura de comunicagao.

» Evita sobrecarga em sistemas centrais durante picos de
acesso.

Desvantagens
* Falta de atualizagdo imediata dos dados.

* Necessidade de sincronizagdo posterior.

= Possibilidade de inconsisténcias entre dados locais e cen-
trais.

Exemplo Pratico

Um vendedor externo que registra pedidos em um tablet
sem internet e sincroniza os dados com o sistema da empresa
quando retorna ao escritorio.

7. Processamento com Compartilhamento de Tempo (Ti-
me-Sharing)

O processamento com compartilhamento de tempo, conhe-
cido como time-sharing, permite que multiplos usuarios utilizem
simultaneamente um mesmo sistema computacional, cada um
com a sensac¢do de possuir um computador dedicado.

Conceito e Funcionamento
= O processador divide seu tempo em pequenos intervalos,
atendendo a cada usuario de forma alternada e rapida.

= O sistema operacional gerencia a alocagdo de recursos e
garante que todos os usudrios recebam tempo de proces-
samento.

* Essa alternancia ocorre em milissegundos, proporcionan-
do uma experiéncia interativa.

Caracteristicas Principais
* Suporte a multiplos usudrios conectados simultaneamen-
te.

* Interatividade continua com o sistema.

= Utilizacdo eficiente do processador por meio de escalona-
mento de tarefas.

Editora
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LINGUA INGLESA

GRAMATICA: A CONSTRUCAO DA ORACAO NOS TEM-
POS PRESENTE, PASSADO, FUTURO E CONDICIONAL
DOS VERBOS (NAS FORMAS AFIRMATIVA, INTERROGA-
TIVA E NEGATIVA); O DOMINIO DOS TEMPOS VERBAIS
PRESENTE PERFEITO, PRESENTE PERFEITO CONTINUO,
PASSADO PERFEITO E PASSADO PERFEITO CONTINUO;
O USO DO GERUNDIO, DO PRESENTE E PASSADO CON-
TiNUO, E DO FUTURO IMEDIATO COM “GOING TO”,
INCLUSIVE EM SUA FORMA NO PASSADO

= She studies English every day. (Ela estuda inglés todos os
dias.)

= | work at a bank. (Eu trabalho em um banco.)

Nas formas negativa e interrogativa, ¢ utilizado o auxiliar do/

. does. O verbo principal permanece na forma base.

= She does not (doesn’t) like coffee. (Ela ndo gosta de café.)
= Do you play soccer? (Vocé joga futebol?)

Esse tempo verbal também é frequentemente usado para

¢ expressar horarios fixos ou eventos programados, como compro-

A gramatica da lingua inglesa, assim como em qualquer idio-
ma, organiza-se em torno de regras que estabelecem como os
verbos sdo flexionados e empregados em contextos distintos.
No entanto, diferentemente do portugués, o inglés apresenta
uma estrutura verbal relativamente simplificada, sem tantas va-
riacdes morfoldgicas, mas que exige compreensdo sobre o uso
correto de auxiliares e formas compostas. Essa caracteristica faz
com que, por um lado, a conjugacdo verbal em inglés pareca
mais acessivel do que em outras linguas, mas, por outro lado,
seu uso adequado depende do entendimento das fungdes co-
municativas de cada tempo e modo verbal. ‘

Neste estudo, abordaremos de forma detalhada todos os :
tempos verbais da lingua inglesa, explicando suas formas, usos e
particularidades, além de discutir os diferentes modos verbais e
suas aplicagdes na comunicagao cotidiana.

TEMPOS VERBAIS NO PRESENTE ‘

Os tempos verbais no presente em inglés s3o fundamentais :
para descrever rotinas, estados permanentes, agées em anda-
mento e eventos que possuem alguma relagdo com o presente.
Diferente do portugués, que possui diversas flexdes verbais para
indicar variagdes no tempo presente, o inglés usa estruturas fi-
xas que combinam verbos principais com auxiliares para expres-
sar diferentes significados.

No total, existem quatro formas principais de tempos ver-
bais no presente: Simple Present, Present Continuous, Present
Perfect e Present Perfect Continuous.

» Simple Present (Presente Simples)

O Simple Present é utilizado para expressar verdades uni-
versais, fatos imutaveis, habitos e rotinas. Ele também pode ser
empregado para descrever sentimentos, preferéncias e estados
permanentes. Em inglés, sua estrutura é relativamente simples,
sendo formada pelo verbo no infinitivo sem “to” para todos os
sujeitos, exceto na terceira pessoa do singular (he, she, it), onde
se adiciona “-s” ou “-es” ao final do verbo.

Exemplos:

* The sun rises in the east. (O sol nasce no leste.)

S lics
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. missos, partidas de avido ou programas de TV.

The train leaves at 6 p.m. (O trem parte as 18h.)

> Present Continuous (Presente Continuo ou Progressivo)

O Present Continuous é utilizado para descrever agGes que
estdo ocorrendo no momento da fala ou para eventos tempo-
rarios. Também pode indicar mudancgas progressivas ou planos
futuros ja estabelecidos. Sua estrutura é composta pelo verbo to
be no presente seguido pelo verbo principal no gerundio (-ing).

Exemplos:

= She is reading a book now. (Ela estd lendo um livro agora.)

= They are working on a new project. (Eles estdo trabalhan-
do em um novo projeto.)

= | am traveling to Spain next week. (Eu estou viajando para
a Espanha na proxima semana.)

Para a forma negativa, basta adicionar “not” apds o verbo to
be. Na interrogativa, inverte-se a posi¢do do to be com o sujeito.
= She is not (isn’t) watching TV. (Ela ndo esta assistindo TV.)

= Are you studying for the exam? (Vocé esta estudando para
0 exame?)

O Present Continuous ndo é normalmente usado com ver-
bos que indicam estados ou sentimentos, como know, like, want,
believe, understand, pois esses verbos ndo expressam agdes con-
tinuas.

> Present Perfect (Presente Perfeito)

O Present Perfect é um dos tempos verbais mais desafiado-
res para falantes de portugués, pois ndo possui um equivalente
exato na nossa lingua. Ele é utilizado para descrever agdes que
ocorreram em um passado ndo especificado, acées que come-

. ¢aram no passado e continuam no presente ou experiéncias de

vida. Sua estrutura é formada pelo verbo auxiliar have/has segui-
do pelo participio passado do verbo principal.
Exemplos:
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= She has visited Paris three times. (Ela visitou Paris trés ve-
zes.)

= We have lived here since 2010. (Nés moramos aqui desde
2010.)

= | have just finished my homework. (Eu acabei de terminar
minha licdo de casa.)

Na forma negativa, adicionamos “not” ao auxiliar have/has.
Na interrogativa, o auxiliar vem antes do sujeito.

= He has not (hasn’t) seen this movie yet. (Ele ainda ndo viu

este filme.)

* Have you ever been to Japan? (Vocé ja esteve no Japdo?)

O Present Perfect também é comumente usado com advér-
bios como ever, never, just, already, yet, since e for, indicando
tempo indefinido ou continuidade.

> Present Perfect Continuous (Presente Perfeito Continuo)

O Present Perfect Continuous é utilizado para enfatizar a du-
ragdo de uma agdo que comegou no passado e ainda estd acon-
tecendo no presente. Ele também pode expressar agdes repeti-
das que ocorreram recentemente. Sua estrutura é formada pelo
auxiliar have/has + been + o verbo principal no gerindio (-ing).

Exemplos:

= She has been working at this company for five years. (Ela

tem trabalhado nesta empresa ha cinco anos.)

= We have been waiting for you since morning. (Estamos es-
perando por vocé desde a manha.)

* He has been studying a lot recently. (Ele tem estudado
muito ultimamente.)

A forma negativa é construida com “not” apds have/has, e a
interrogativa segue a estrutura tradicional da inversdo do auxiliar
com o sujeito.

= She has not (hasn’t) been feeling well. (Ela ndo tem se sen-

tido bem.)

= Have you been practicing your English? (Vocé tem pratica-
do seu inglés?)

Diferente do Present Perfect, que enfatiza o resultado de
uma agdo, o Present Perfect Continuous destaca a continuidade
e a duragdo dessa agao.

Os tempos verbais no presente em inglés possuem fungGes
bem definidas, e seu uso correto garante que a comunicag¢do seja
clara e precisa. Enquanto o Simple Present é ideal para expressar
fatos e rotinas, o Present Continuous descreve a¢gdes em anda-
mento ou planejamentos futuros. Ja o Present Perfect estabelece
uma ligagdo entre passado e presente, e o Present Perfect Conti-
nuous enfatiza a duragdo das agGes.

A escolha entre esses tempos depende do contexto da co-
municac¢do e do significado que o falante deseja transmitir. Para
aprendizes do inglés, compreender essas diferencas é essencial
para evitar erros comuns e melhorar a fluéncia na escrita e na
fala. A medida que se avanca no estudo da lingua, a pratica e a
exposicdo frequente ao idioma ajudam a consolidar esses concei-
tos, tornando seu uso mais natural e intuitivo.

. I
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TEMPOS VERBAIS NO PASSADO

Os tempos verbais no passado em inglés sdo essenciais para
narrar eventos que ja ocorreram, estabelecer relagbes entre
acOes passadas e indicar a duragdo de eventos anteriores. Assim
como no presente, os tempos verbais do passado se dividem em
quatro aspectos principais: Simple Past (Passado Simples), Past
Continuous (Passado Continuo), Past Perfect (Passado Perfeito)
e Past Perfect Continuous (Passado Perfeito Continuo). Cada um
deles possui usos especificos que auxiliam na organizagdo das in-
formacgGes temporais em uma conversa ou texto.

Diferentemente do portugués, em que os verbos podem so-
frer multiplas flexdes no passado, no inglés a conjugagdo dos ver-
bos no passado geralmente envolve a adi¢do de “-ed” aos verbos
regulares ou a memoriza¢do de formas irregulares. Além disso,
os tempos compostos utilizam auxiliares como was, were, had e
been para estruturar corretamente as sentengas. A seguir, explo-
ramos cada um desses tempos em detalhes.

> Simple Past (Passado Simples)

O Simple Past é utilizado para descrever a¢des ou eventos
que ocorreram em um momento especifico do passado e que ja
foram concluidos. Esse tempo verbal é geralmente acompanha-
do de marcadores temporais, como yesterday, last week, in 2005,
an hour ago e outros que indicam um tempo definido.

A estrutura do Simple Past é simples:

Para verbos regulares, basta adicionar “-ed” ao final da for-
ma base do verbo:

= work - worked (trabalhar = trabalhou)

= play - played (jogar -> jogou)

Para verbos irregulares, a forma do passado deve ser me-
morizada:
» go > went (ir - foi)

= eat - ate (comer - comeu)

Exemplos:
= She traveled to Paris last summer. (Ela viajou para Paris no
verdo passado.)

* They watched a movie yesterday. (Eles assistiram a um fil-
me ontem.)

* We met our new teacher two days ago. (Nds conhecemos
nosso novo professor ha dois dias.)

Na forma negativa e interrogativa, utiliza-se o auxiliar did, e
o verbo principal retorna a forma base:

= She did not (didn’t) study for the test. (Ela ndo estudou

para a prova.)

= Did you visit your grandparents last weekend? (Vocé visi-
tou seus avds no fim de semana passado?)

O Simple Past é usado exclusivamente para eventos finaliza-
dos, sem qualquer relagdo com o presente.
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AMOSTRA

CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

NOCOES DE ARQUIVOLOGIA: PRINCIPIO DA PROVENIENCIA; TEORIA DAS TRES IDADES DE ARQUIVO; GESTAO DE
DOCUMENTOS; PROTOCOLO; INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS; PLANO DE CLASSIFICAGAO; TABELAS DE
TEMPORALIDADE; ARQUIVOS PERMANENTES: ARRANJO E DESCRICAO; PRESERVAGAO, CONSERVAGCAO E RESTAURA-
GAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Através da gestdao de documentos podemos fazer um correto arquivamento. Ela surgiu a partir da necessidade das organizagoes
em gerenciar a informagdo que se encontrava desestruturada, visando facilitar o acesso ao conhecimento explicito da corporagdo.

Pode ser considerada como um conjunto de solugGes utilizadas para assegurar a produgdo, administragdo, manutengdo e desti-&
nac¢do dos documentos possibilitando fornecer e recuperar as informacgGes contidas nos documentos de uma maneira conveniente.
(SANTOS, 2002). :

No Brasil, a gestdo documental é regulamentada na Lei n2 8.159/91 que “Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias”.

A Gestdo de documentos trata-se de um conjunto de medidas e rotinas que garante o efetivo controle de todos os documentos
de qualquer idade desde sua producdo até sua destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente), com vistas a racionalizacdo e efi-
ciéncia administrativas, bem como a preservagao do patriménio documental de interesse histérico-cultural. Pressupde-se, portanto,
uma intervengao no ciclo de vida dos documentos desde a sua produgao até serem eliminados ou recolhidos para guarda definitiva.

Um programa geral de gestdo compreende todas as atividades inerentes as idades corrente e intermedidria de arquivamento, o
que garante um efetivo controle da produgdo documental nos arquivos correntes (valor administrativo/vigéncia), das transferéncias
aos arquivos centrais/intermedidrios (local onde os documentos geralmente aguardam longos prazos precaucionais), do processa-
mento das eliminagGes e recolhimentos ao arquivo permanente (valor histérico-cultural).

CICLO DE VIDAS DE UM DOCUMENTO
= Correntes: conjunto de documentos atuais, em curso, que sdo objeto de consultas e pesquisas frequentes.
* Tempordrios: conjunto de documentos oriundos de arquivos correntes que aguardam remogdo para depdsitos temporarios.
* Permanentes: conjunto de documentos de valor histérico, cientifico ou cultural que devem ser preservados indefinidamente.

O termo arquivo morto, o que caracteriza um erro dentro do estudo da arquivistica. Documentos que ndo sdo consultados com
frequéncia, mas que possuem valor, devem ser classificados como Documentos Permanentes.

12 IDADE

ARQUIVO CORRENTE — Documentos vigentes, frequentemente consultados

— Final de vigéncia; documentos que aguardam prazos longos de prescri¢cao

22 IDADE Oou precaucao;
ARQUIVO INTERMEDIARIO E/OU CENTRAL — Raramente consultados;
— Aguardam a destinagdo final: eliminacdo ou guarda permanente.
34 IDADE — Documentos que perderam a vigéncia administrativa, porém sdo providos
ARQUIVO PERMANENTE de valor secundario ou histdrico-cultural
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IDADE DO VALOR DURACAO FREQUENCIA DE LOCAL DE
DOCUMENTO MEDIA USO / ACESSO ARQUIVAMENTO
. — Documentos vigentes .
ADMINISTRATIVA Imefjlalto. Cerca de 5 anos — Muito consultados A,r(.quwo Corrente
ou Primario (proximo ao produtor)

— Acesso restrito ao organismo produtor

— Documentos vigentes

| = Primario Arquivo Central
reduzido 5+5=10anos — Regularmente consultados ( rc’)xim?) 3 administracso)
— Acesso restrito ao organismo produtor P ¢
INTERMEDIARIA "= Plrimério 10 +20=30anos — Documentos vigentes Arquivo intermediario
minimo — Prazo precaucional longo N o
— Referéncia ocasional (exterior a Instituicao
Il = Secundario - ou anexo ao Arquivo
o 30 + 20 = 50 anos — Pouca frequéncia de uso Permanente)
potencia — Acesso pUblico mediante autorizacdo

— Documentos que perderam a vigéncia
HISTORICA Secundario Definitiva — Valor permanente
— Acesso publico pleno

Arquivo Permanente ou
Historico

Os trés momentos de gestdo sdo faceis de serem reconhecidos e ndo sdo consecutivos. Eles sdo:

1. Producgdo dos documentos: elaboragdo de formularios, implantagdo de sistemas de organizagdo da informacao, aplica¢do de
novas tecnologias aos procedimentos administrativos.

2. Manutengdo e uso: implantagdo de sistemas de arquivo, sele¢do dos sistemas de reprodugao, automatizagao do acesso, mo-
bilidrio, materiais, local.

3. Destinacgdo final dos documentos: programa de avaliagdo que garanta a protegdo dos conjuntos documentais de valor perma-
nente e a eliminagdo de documentos rotineiros e desprovidos de valor probatdrio e informativo.

A avaliagdo de documentos de arquivo é uma etapa decisiva no processo de implantag¢do de politicas de gestdo de documentos,
tanto nas instituigGes publicas quanto nas empresas privadas. Consiste fundamentalmente em identificar valores e definir prazos de
guarda para os documentos de arquivo, independentemente de seu suporte ser o papel, o filme, a fita magnética, o disquete, o disco
Gtico ou qualquer outro.

Para a implantagdo do processo de avaliagdo de documentos é necessario seguir os seguintes passos:

1) Constituicdo formal da Comissdo de Avaliagdo de Documentos, para garantir a legitimidade e autoridade a equipe responsavel;

2) Elaboragédo de textos legais ou normativos que definam normas e procedimentos para o trabalho de avaliagéo;

3) Estudo da estrutura administrativa do érgdo e analise das competéncias, fungdes e atividades de cada uma de suas unidades;

4) Levantamento da produgdo documental: entrevistas com funcionarios, responsaveis e encarregados, até o nivel de se¢do, para
identificar as séries documentais geradas no exercicio de suas competéncias e atividades;

5) Andlise do fluxo documental: origem, pontos de tramitagcdo e encerramento do tramite;

6) Identificagdo dos valores dos documentos de acordo com sua idade: administrativo, legal, fiscal, técnico, histérico;

7) Definigdo dos prazos de guarda em cada local de arquivamento.

GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED)

A gestdo eletrénica de documentos (GED) surge como mais uma ferramenta considerada importante e imprescindivel para o ge-
renciamento da massa documental. Ela gerencia ndo apenas documentos digitais, e sim todo e qualquer documento, independente
do suporte fisico.

Para sua implantagdo, o primeiro passo é criar a infraestrutura necessaria: cabeamento, aquisicdo de servidor, microcomputa-
dores, instalagdo de redes, aquisicdo de softwares especificos para cada drea etc. Em seguida treinar toda a equipe de usuarios, para
enfim, proceder aos trabalhos de recebimento, registro, indexagdo, controle e arquivamento dos documentos.

Vantagens da GED:

* Interagdo entre sistemas como correio eletronico e mensagens instantaneas;

* Aumento da disseminagdo da informacdo, através do acesso multiplo a um documento digitalizado;
» Redugdo de custos com reprografia, duplicidade e extravio;

= Rapidez no acesso a informagéao;

= Agilidade no atendimento;
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AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstracdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo € a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

» Conteudo totalmente alinhado ao edital
» Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mados transforma
sua preparacdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/
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