e

L8
a solugéo pa

‘ :I’ -.}I\)l -’- \‘l ;(\f\f.l\'
; B8R R R 8 T

MINISTERIO |
DA FAZENDA B

CONTADOR

» Lingua Portuguesa

» Raciocinio Logico-Quantitativo

» Direito Constitucional ol

» Direito Administrativo . Bo N U S

» Informatica AREA DO

» Gestdo Publica . . CONCURSEIRO
» Administragao Geral '

» Contabilidade Geral e Publica =l e Portugués: Ortografia,

» Auditoria Fonologia, Acentuagdo

Grafica, Concordancia,
Regéncia, Crase e
Pontuacgdo.

MATERIAL DIGITAL
» Atualidades

¢ [nformatica:
Computagdo na Nuvem,
Armazenamento em

INCLUI QUESTOES GABARITADAS g
’ Anos E;::::t‘c::,t::s:‘:coios B

DE' ACORDO COM ASOLUGAD PARA 0 SEU CONCURSO Seguranca da
0 ULTIMO EDITAL informacéo.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/ministerio-fazenda-contador?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-120AB-26-PREP-MIN-FAZENDA-CONT

AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstracdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo € a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

» Conteudo totalmente alinhado ao edital
» Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mados transforma
sua preparacdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/




Editora o,

olucai®

a solugao para o seu concurso!

MINISTERIO DA

FAZENDA

Contador

COD: SL-120AB-26
7908433295945

Esta € uma amostra grétis da apostila. Adquiria 0 material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/apostila/ministerio-fazenda-contador?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-120AB-26-PREP-MIN-FAZENDA-CONT

INDICE

Lingua Portuguesa

J O oY Y Yoo [ I [0 (= o o] Y = Tor- Lol [ )4 1 o L ORI 9
P O T (o T-{ 1 - [P 12
R JRY=T 1 1 =T n [ [ OO O O P OO TPV P RS RUPRRRRRRRI 14
B Y [o T (o] Lo =4 - [ PSRRI 15
TN 4] = TP PP P PR PPR R PPRPOPPT 25
6. Pontuagao 28
Raciocinio Loégico-Quantitativo
1. Ldgica e raciocinio légico: problemas envolvendo Idgica e raciocinio I0ZICO.......uvviirciiiiiiicierie e 41
2. ProposicOes: conectivos. Conceito de proposi¢cdo. Valores ldgicos das proposi¢cdes. Conectivos. Tabela-verdade.
OperagOes logicas sobre proposi¢Ges: negacdo de uma proposicdo. Conjugacdo de duas proposi¢Ses. Disjuncdo de
duas proposi¢des. Proposi¢do condicional. Proposi¢cdo bicondicional. Tautologias e Contradi¢des. Equivaléncia Logica e
Implicagdo légica. Conceito e Propriedades da relagdo de equivaléncia légica. Reciproca, contraria e contrapositiva de
uma proposi¢do condicional. Implicagao Ldgica. Principio de substituicdo. Propriedade da implicagdo légica.................. 43
3. Argumentos: conceito de argumento. Validade de um argumento. Critério de validade de um argumento............ccceccu.. 49
4. Sequéncias e séries: sequéncia numérica. Progressado aritmética. Progressdao geométrica. Série geométrica infinita....... 53
T o] o - | o] 1o 1o [T O OO OO O PP OU U PRSPPI 55
6. ANALISE COMDINATONIA ...eieeeiiiet ettt ettt at e bt e e a e e e bt e eab e e she e e bt e sabeeeaeeeabeeeaeeeabeesabeeabeesabeesmeeenneeenreens 57
Direito Constitucional
1. Os poderes do EStado € @S reSPECHIVAS FUNGOES. ......ccuvieiireeeeirieeeiteeeeitreeesrreessteeeestseeessseesesseeessseeessaeesassaeesssseeessseeessseeenn 67
B s 1= Yo [V e = I o (o] 0 0 F= -SSP 99
3. Principios FUNAmENTais 0a CF/88 ........coviiiiiiiiieitieeteeete et e ettt eeteeeeteeeaeesbeeeseeeteeebeeetseebeesaseesbesebeessseeteeenseenseeenteesareenseenn 101
4. Direitos € garantias fUNU@MENTAIS .....ccuiiciiiiiiiieeeere et te et e et e e s e e e bt e esseesteessteessseesseessseessaeessaessseenseeasseessseensessases 101
5. Organizagdo politico-administrativa d0 ESTATO.......cciuiiiieirieeiieeteeseeete sttt eeste e s aeesteessaeestaeesteesaseesneesseessseesseenseean 112
6. Administragdo Publica na CF/88; O servidor e servigo plblico Na CONSHItUICED ....cuveveeeieiieeierieeie et 120
7. Orgamento Publico: conceitos € PrinCipios OrGamENTAIiOS .....ueeiuueerueerieereesteestresieesreesteesseessseesseessssessesssesssssessessssesssees 127
Direito Administrativo
1. Conceito de administragdo publica sob os aspectos organico, formal e material; Fontes do Direito Administrativo:
doutrina e jurisprudéncia, lei formal, regulamentos administrativos, estatutos e regimentos, instrugdes, tratados
INTEINACIONAIS € COSTUMES ...ttt et e e s bt e e s bt e s s b et et st e e e s bb e e s s aba e e sabb e e e sabaeesanbaeesanbeessanne 139
2. Principios da adminiStragao PUBIICA ....cccuiiiiiiiiiiiiecceeee et s e e st e e st e e e s b e e e b e e e s ba e e e abaeesnataeesreeas 142
3. Administra¢do publica direta e indireta; Orgdos e entidades; Centralizacdo e descentralizacdo da atividade administrativa
do Estado; Empresas publicas e sociedades de economia mista; Autarquias e fundages publicas.........ccceeevveveeriieernennns 147
4. Agentes publicos: servidores publicos em sentido amplo e em sentido restrito; Servidores publicos temporarios;
Servidores publicos federais estatutdrios; Empregados publicos; Disciplina constitucional dos agentes publicos;
Legislacdo federal aplicAdvel 30S ageNntes PUDBIICOS. ....c.uiiiiiiiieieeie ettt ae et e st e st e ae e sabeesateeneesaeeen 151
S [4ae o] oo - o LR To [0 oY Lo TS =1 n 1V OSSPSR 188

Esta € uma amostra gratis da apostila. Adquiria o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/ministerio-fazenda-contador?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-120AB-26-PREP-MIN-FAZENDA-CONT

INDICE

6. Atos administrativos; Requisitos de validade; Atributos; Classificagdes; Convalidagdo; EXtiNG0 ......cccveeeecieeeeiieeeriiieeennns 196
7. O processo administrativo Na 1egislagado fEAEIAL......ccuuii i e e e anes 209
T o Lo [T oL o Lo a1 e S = 1w AV o LSOO OSSPSR 219
9. LicitagGes publicas € coONtratos admMinNiStratiVOS .......ueiiiiiieiiiieieiieeeciee et e e srre e e st e e e e steeeetaeeesasaeeesnseeessreeessseeesssseessseennnes 226
10. Bens publicos: bens publicos, semipublicos e privados; Regime juridico; Classificagdes; Uso de bens publicos por

particulares; Uso privativo dos DENS PUBIICOS. ......cuiiiiiiieiciee ettt et e e e e st e e st e e e sbre e e saaeeeesbeeeesaeaannes 257
11. Controle da adminiStragdo PUDIICA .....c.ueiiiiiei e e et e e et e e e ett e e e e tae e e s baeessabeeesabeeesssaeeesssaeeasaeessnseeanan 259
12, SiStEMAS @UMINISTIATIVOS ......eeitiietiiiiee ittt ettt et et a e e bt e e a b e e eae e e bt e euee e bt e eabeesaee e bt e eabeeeateeabeeeabeenbeesabeesateeanaeeabeens 265
13. Etica Profissional do Servidor Publico: sistema de Gestdo da Etica do Poder Executivo Federal; Conflito de Interesses no

14.

Y18/ olo 3 =¥ o] [ ol RSP SRRTRN 266
Normas de Acesso a Informacgdo em dmbito federal Lei n® 12.527, de 18/11/ 2011 c...coovieiicrieciicieeieeeeeee e 269

Informatica

Conceitos e modos de utilizagdo de aplicativos para edicdo de textos, planilhas e apresentagoes ........ccccveeveveeercvveeernnnen. 281
Sistemas operacionais. Conceitos de organiza¢do e de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas.... 317

Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet

[ ) 1 L= PP PP TP PPN 340
Plataformas corporativas de colaboragdo € Midias SOCIANS .....cueeeiierieiiieiiierie ettt st e sabeenaeas 345
Sistemas estruturadores da Administragdo PUDIICA FEAEIAL......ccocuiiieiiieieiee et e tre e e ree e st e e e sbae e e areees 348

Contabilidade Geral

e

© N o v

10.
11.

12.

13.

Principios CoNtAbEis FUNGAMENTAIS ... .uiiiiiiiiiiiie ittt et e st e s e e e s ba e e e s abaeesate e e sbaeeesabaeeesabaeessaeeeansneeenssenennne 361
Patriménio: componentes Patrimoniais: ativo, Passivo e Situagdo Liquida (ou Patriménio Liquido); Diferenciagdo entre

Capital e Patrimonio; Equagdo Fundamental do Patrimonio; Representacao Grafica dos Estados Patrimoniais ................ 362
Fatos Contdbeis e Respectivas VariagOes PatrimONiaiS .. ..iicueieiuieiriieeiiiieesiieeesee st e e sireessaeeessiae e s sbae e ssareeesaseessnseesnnnns 366
Contas: conceito, Débito, Crédito e Saldo — Teorias, Fung¢do e Estrutura das Contas — Contas Patrimoniais e de

RESUITATO .. ettt sttt et s et et e e a bt e bt e st e s ae e e b et e b e e sa e e e b e e e s b e e b e e e bt e ehn e e b et e b e e nR e e e b e e enbeennaesreenn 367
JaY o UT Yo (ol o LI =T U] 1 - o [ L O O PP PTPPPR 370
N =T 0 T [ O] 1 = I e P T To T o [N 601 ] 7= TR 370
PrOVISBES BIM GEIAI ....eeiiiiiiiiieite ettt ettt ettt e s bt et e s bt e bt e s ab e e e be e e b e e sa b e e sbe e e s b e e smbeeabeesabeenbee e beesaneesnneenneennreens 375

Escrituragdo: conceito e Métodos — Langamento Contdbil: rotina e formulas; Processo de Escrituragdo; Escrituragdo de
Operagdes Financeiras; Livros de Escrituragdo: obrigatoriedade, Fungdes e Formas de Escrituragao; Erros de Escrituragdo

e suas corregoes; Sistema de Partidas DODIradas .....cceeiiuieeiiieeiciieeceiee e ecree e sre e esre e e s streeeesreeseaseeesbaeessbaeesrareeeesseeensseeean 391
2 o=y (e [T g [or= Yo T RSP PUSOE 395
Balango Patrimonial: obrigatoriedade e apresentacdo; Contelido dos Grupos € SUDSIUPOS .......eeceveeeriiveeerireeesiveeeeinreeens 397

Classificacdo das Contas, Critérios de Avaliacdo do Ativo e Passivo e Levantamento do Balan¢o de acordo com a Lei
n? 6.404/1976 (Lei das Sociedades por Ag¢des); Demonstracdo do Resultado do Exercicio: estrutura, Caracteristicas e
Elaboracdo de acordo cOm @ Lei N2 B.404/1976 ......cceecueieiueeeieeetie et ettt eeteeeeteeste e e te e e eteeetaeeteeeaaeesbeesbeesaseeaseesabeesssesnseesseean 401

Apuracdo da Receita Liquida, do Custo das Mercadorias ou dos Servigos Vendidos e dos Lucros: bruto, Operacional e
N3o-Operacional do Exercicio, do Resultado do Exercicio antes e depois da Provisdo para o Imposto sobre a Renda e para
2 ContribUICA0 SOCIAl SODIE O LUCIO . .iiiuiiiiiiiei it ettt ettt ettt e st e et a e e s iae e s s be e e ssaaeeesabeeessabaeeesbaeesssaeeessaseesseaeessseeenns 457

PIS/PASEP e COFINS - Regime cumulativo e ndo-cumulativo, nogdes conceituacbes bésicas de SIAFI (ndo vincular a
TrANSACOES OU ESEIUTUIAS) c.uveeiurierieeerieiteesteeeteestteesteessaeeteessseassseasseessseesseeasssessssassesssssessesassessssessssesssessssssnsesssseessessnsessssennns 460

Esta € uma amostra gratis da apostila. Adquiria o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/ministerio-fazenda-contador?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-120AB-26-PREP-MIN-FAZENDA-CONT

INDICE

Contabilidade Publica

1. Legislagdo e nogdes gerais: normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, editadas pelo CFC (NBCT

LB ettt et h et e a e bt et bt a b ea e e be e st e bt ea b e ekt et e eh e ekt ea b e eh e e R A e eh e e b e eh e e bt e Rt e bt e bt ekt ekt eatenheenbeehe e beeheenbeentenbeen 467
2. LEIS NS 4.320/1964 ...uveuieeeeeieieeieeieete st ste st s te et et et et ettt a et e st bt e b et e e A e A e b et et e At et e Rt e Rt e Rt e Rt e Rt eh e e Rt ekeeReebeebenRenRenbebebensentens 470
3. L10.180/2001 ..eouveueeuienieieeieeieetesteste s e stestestesteste st et et e st st se e st e seehesh e e b e b et et et et et e ateat e Rt e Rt e Rt eRe e R e e R e et e e Ae b e tete st et e tenteneenaeneeneerene 480
4. Decreto n26.976/2009 (Sistema de Contabilidade FEAEIAI) ......cocuvivriiiiiieiiitie ettt ettt et et esaeeenes 485
D POItAria IMF N2 18472008 .....ocoecueeeieeieeeeteeeeeeee e ettt e seatessetatesastaeesaasaessasteesssstessasstessasatesasaeessssseesasssessssseesasbeessasseessssaeessnsaeas 488
6. Portaria STN n2 437, de 12/7/ 2012, e alteragdes posteriores (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -

IMICASP 52 EUIGE0) c.veveeureeueenteeiesieesteeteste et e steeatesbee bt sueesbeeate s bt e beeaeenbeeate bt easesheen bt eaee b e easeshee b e estenseeabenbeeasesbeenbesatenbeenbenaeennens 489

7. Procedimentoscontdbeis patrimoniais: Principios de Contabilidade aplicados ao setor publico; Composigdo do patrimonio
publico: patrimonio Publico, ativo, passivo (relagdo entre passivo exigivel e as etapas da execugdo orgamentaria),
patrimonio liquido;Variagdes Patrimoniais: qualitativas, quantitativas, realizacdo da variagdo patrimonial, resultado
patrimonial; Mensura¢do de ativos e passivos: conceitos, reconhecimento, avaliagdo e mensuracdo, investimentos
permanentes, imobilizado, intangivel; Tratamento contdbil aplicavel aos impostos e contribui¢des;Ativo imobilizado;
Ativo Intangivel; Reavaliacdo, redugao ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizacdo e exaustdao; Provisdes, passivos
contingentes e ativos contingentes; SiStEMA & CUSTOS ....uuiiiiiiiiiiiie ittt sttt e st e e s te e e ssbre e s sbeeessabaeessseees 490

8. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP): Conceito, objetivo, conta contdbil, teoria das contas; Aspectos gerais
do PCASP; Sistema Contabil; Registro Contabil; Composi¢do do patriménio publico; Estrutura do PCASP: atributos,
relagdo de contas, lancamentos contabeis padronizados e conjunto de langamentos padronizados; Langamentos
[ole] a1 7 | o= £ o [ole -SSP UROURTUPRRRURRON 495

9. Demonstragées Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango or¢amentdrio; Balango financeiro; Demonstragdo
das VariagBes Patrimoniais diminutivas e aumentativas; Balango patrimonial; Demonstragdo dos Fluxos de Caixa;

Demonstragdao das mutagdes do patrimdnio liquido; Notas explicativas; Consolidagdo das demonstragdes contdbeis..... 499
10. Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), 52 edi¢do (Portaria STN n2 637, de 18/10/2012)....cc.cccueeueecueieesreeieireereereenens 502
11. Hipodteses tedricas do crescimento das despesas PUBIICAS .......uiivcviiiriieeiciie et e e sbre e s sba e e s saree s 503

Auditoria

1. Normas de Auditoria; auditoria contabil, de gestdo, de programas, operacional e de sistemas; licitagdo.........c.cceeevvrernnns 511

2. Analise EconOomico-Financeira: andlise vertical e horizontal das demonstragGes financeiras; indices econémico-
financeiros de estrutura, liquidez e rentabilidade; e analise dos prazos médios e do ciclo financeiro ..........ccocceevevrveennen. 516

3. Contabilidade de Custos: classificagdo de custos - diretos, indiretos, fixos e varidveis, separa¢do entre custos e despesas;
apropriagdo de custos - material, m3o-de-obra e rateio de custos indiretos; rateio de custos na departamentalizagdo... 519

4. Métodos de custeio: por absor¢do e varidvel; e custos para controle, custo-padrado. Contabilidade Tributaria: legislacdo
tributdria; IRRF; ICMS; contribuicdo social sobre o lucro; destinagdo de resultado; imposto de renda de pessoa juridica;

participagdes governamentais - PIS, PASEP e COFINS; créditos tributdrios; e tributos diretos e indiretos.........c.ccccvevveenne 524

5. Impostos e contribui¢Bes incidentes sobre folha de PagameENnto .......cociii i e 527

Matematica financeira: juros SIMPIES € COMPOSTO ..eiiiuiiiiiiiieiiie ettt e e s e e s st e e s bee e e sbe e e ssrteeessaeesssseeesnsnes 531
Atencao

= Para estudar o Material Digital acesse sua “Area do Aluno” em nosso site ou faca o
resgate do material seguindo os passos da pdgina 2.
https://www.editorasolucao.com.br/customer/account/login/

Esta € uma amostra gratis da apostila. Adquiria o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/ministerio-fazenda-contador?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-120AB-26-PREP-MIN-FAZENDA-CONT

AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

INTELECCAO E INTERPRETAGCAO DE TEXTOS

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreensdo e a interpretagdo de textos sdo habilidades
interligadas, mas que apresentam diferencas claras e que devem
ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em con-
textos de provas e concursos publicos.

Compreensdo refere-se a habilidade de entender o que o

texto comunica de forma explicita. E a identificacdo do contetido
gue o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um

esfor¢o de interpretagdo mais aprofundado. Ao compreender um
texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e
paragrafos, buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo
que estd sendo dito. Ou seja, a compreensdo é o processo de
absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem
precisar buscar significados ocultos ou inferéncias.

> Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a
compreensdo dessa frase nos leva a concluir apenas o que esta
claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em
que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpreta¢do envolve a leitura das
entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esforgo para com-

preender o que ndo esta diretamente expresso no texto. Essa ‘
habilidade requer do leitor uma analise mais profunda, conside-
rando fatores como contexto, intengGes do autor, experiéncias

pessoais e conhecimentos prévios. A interpretacdo é a constru-
¢do de significados que vao além das palavras literais, e isso pode
envolver deduzir informagdes nao explicitas, perceber ironias,
analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretagao

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a inter- :
pretacdo permite deduzir que Jorge provavelmente parou de

fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo ndo
estd diretamente expressa, mas é sugerida pelo contexto e pelas
implicacGes da frase.

Em resumo, a compreensdo é o entendimento do que estd
no texto, enquanto a interpretacdo é a habilidade de extrair do
texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a

compreensdo requer uma leitura atenta e literal, a interpretagdo
exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar

ideias, fazer inferéncias e até questionar as inten¢Ges do autor.
Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o su-

cesso em provas que avaliam a capacidade de lidar com textos,

pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba

Solmm -

uca®

identificar informagdes explicitas e, em outras ocasides, que
ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais pro-

. fundos e complexos.

TIPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretacdo de textos eficaz, é fundamental
entender os diferentes tipos de linguagem que podem ser em-
pregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo
ajuda a identificar nuances e significados, o que torna a leitura
e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de lin-
guagem que costumam ser abordados nos estudos de Lingua
Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a lin-
guagem mista (ou hibrida).

> Linguagem Verbal

A linguagem verbal é aquela que utiliza as palavras como
principal meio de comunicagdo. Pode ser apresentada de forma
escrita ou oral, e é a mais comum nas interagdes humanas. E por

: meio da linguagem verbal que expressamos ideias, emogdes,
i pensamentos e informagdes.

Exemplos:
* Um texto de livro, um artigo de jornal ou uma conversa
entre duas pessoas sdo exemplos de linguagem verbal.

* Quando um autor escreve um poema, um romance ou
uma carta, ele estd utilizando a linguagem verbal para trans-
mitir sua mensagem.

Na interpretagdo de textos, a linguagem verbal é a que ofere-
ce o conteudo explicito para compreensdo e analise. Portanto, ao
se deparar com um texto em uma prova, é a partir da linguagem
verbal que se comega o processo de interpretagdo, analisando as
palavras, as estruturas frasais e a coesdo do discurso.

» Linguagem Nao-Verbal

A linguagem ndo-verbal é aquela que se comunica sem o uso
de palavras. Ela faz uso de elementos visuais, como imagens, co-
res, simbolos, gestos, expressdes faciais e sinais, para transmitir
mensagens e informacgles. Esse tipo de linguagem é extrema-
mente importante em nosso cotidiano, ja que muitas vezes as
imagens ou os gestos conseguem expressar significados que pa-
lavras ndo conseguem capturar com a mesma eficiéncia.

Exemplos:
* Uma placa de transito que indica “pare” por meio de uma
cor vermelha e um formato especifico.

= As expressdes faciais e gestos durante uma conversa ou
em um filme.
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= Uma pintura, um logotipo ou uma fotografia que trans-
mitem sentimentos, ideias ou informagGes sem o uso de
palavras.

No contexto de interpretagdo, a linguagem ndo-verbal exi-
ge do leitor uma capacidade de decodificar mensagens que
nado estdo escritas. Por exemplo, em uma prova que apresenta
uma charge ou uma propaganda, sera necessario interpretar os
elementos visuais para compreender a mensagem que o autor
deseja transmitir.

» Linguagem Mista (ou Hibrida)

A linguagem mista é a combinacgdo da linguagem verbal e da
linguagem ndo-verbal, ou seja, utiliza tanto palavras quanto ima-
gens para se comunicar. Esse tipo de linguagem é amplamente
utilizado em nosso dia a dia, pois permite a transmissao de men-
sagens de forma mais completa, ja que se vale das caracteristicas
de ambas as linguagens.

Exemplos:

= Histdérias em quadrinhos, que utilizam desenhos (lingua-
gem nao-verbal) e balGes de fala (linguagem verbal) para
narrar a histéria.

= Cartazes publicitarios que unem imagens e slogans para
atrair a atengdo e transmitir uma mensagem ao publico.

= As apresentacdes de slides que combinam texto e imagens
para tornar a explicacdo mais clara e interessante.

Alinguagem mista exige do leitor uma capacidade de integrar
informagdes provenientes de diferentes fontes para construir
o sentido global da mensagem. Em uma prova, por exemplo, é
comum encontrar questdes que apresentam textos e imagens
juntos, exigindo que o candidato compreenda a interagdo entre
a linguagem verbal e ndo-verbal para interpretar corretamente
o contetdo.

INTERTEXTUALIDADE

A intertextualidade é um conceito fundamental para quem
deseja compreender e interpretar textos de maneira aprofun-
dada.Trata-se do didlogo que um texto estabelece com outros
textos, ou seja, a intertextualidade ocorre quando um texto faz
referéncia, de maneira explicita ou implicita, a outro texto ja exis-
tente. Esse fendmeno é comum na literatura, na publicidade, no
jornalismo e em diversos outros tipos de comunicagao.

» Defini¢do de Intertextualidade

Intertextualidade é o processo pelo qual um texto se rela-
ciona com outro, estabelecendo uma rede de significados que
enriquece a interpretagdo. Ao fazer referéncia a outro texto, o
autor cria um elo que pode servir para reforgar ideias, criticar,
ironizar ou até prestar uma homenagem. Essa relagdo entre
textos pode ocorrer de vérias formas e em diferentes graus de
intensidade, dependendo de como o autor escolhe incorporar ou
dialogar com o texto de origem.

O conceito de intertextualidade sugere que nenhum texto é
completamente original, pois todos se alimentam de outros tex-
tos e discursos que ja existem, criando um jogo de influéncias,
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inspiracGes e referéncias. Portanto, a compreensdo de um
texto muitas vezes se amplia quando reconhecemos as conexdes
intertextuais que ele estabelece.

> Tipos de Intertextualidade

A intertextualidade pode ocorrer de diferentes formas. Aqui
estdo os principais tipos que vocé deve conhecer:

= Citagdo: E a forma mais explicita de intertextualidade.

Ocorre quando um autor incorpora, de forma literal, uma

passagem de outro texto em sua obra, geralmente colocando

a citacdo entre aspas ou destacando-a de alguma maneira.

= Exemplo: Em um artigo cientifico, ao citar um trecho de
uma obra de um pesquisador renomado, o autor esta utili-
zando a intertextualidade por meio da citagdo.

= Parafrase: Trata-se da reescritura de um texto ou trecho de
forma diferente, utilizando outras palavras, mas mantendo
0 mesmo conteudo ou ideia central do original. A parafrase
respeita o sentido do texto base, mas o reinterpreta de for-
ma nova.

= Exemplo: Um estudante que |é um poema de Carlos
Drummond de Andrade e reescreve 0s versos com suas pro-
prias palavras esta fazendo uma parafrase do texto original.

= Parddia: Nesse tipo de intertextualidade, o autor faz uso
de um texto conhecido para criar um novo texto, mas com
o objetivo de provocar humor, critica ou ironia. A parddia
modifica o texto original, subvertendo seu sentido ou adap-
tando-o a uma nova realidade.

= Exemplo: Uma musica popular que é reescrita com uma
nova letra para criticar um evento politico recente é um caso
de parddia.

= Alusdo: A alusdo é uma referéncia indireta a outro texto
ou obra. N3o é citada diretamente, mas ha indicios claros
que levam o leitor a perceber a relagdo com o texto original.

* Exemplo: Ao dizer que “este é o doce momento da maga”,
um texto faz alusdo a narrativa biblica de Ad3do e Eva, sem
mencionar explicitamente a historia.

= Pastiche: E um tipo de intertextualidade que imita o esti-
lo ou a forma de outro autor ou obra, mas sem a intengao
critica ou irbnica que caracteriza a parddia. Pode ser uma
homenagem ou uma maneira de incorporar elementos de
uma obra anterior em um novo contexto.

* Exemplo: Um romance que adota o estilo narrativo de um
cldssico literario como “Dom Quixote” ou “A Divina Comédia”
para contar uma histdria contemporanea.

v

A Fungdo da Intertextualidade

A intertextualidade enriquece a leitura, pois permite que o
leitor estabelega conexdes e compreenda melhor as intengdes do
autor. Ao perceber a referéncia a outro texto, o leitor amplia seu
entendimento e aprecia o novo sentido que surge dessa relagdo.
Além disso, a intertextualidade contribui para criar
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RACIOCINIO

LOGICO-QUANTITATIVO

LOGICA E RACIOCINIO LOGICO: PROBLEMAS ENVOL-
VENDO LOGICA E RACIOCINIO LOGICO

PROBLEMAS LOGICOS

Resolver problemas légicos envolve interpretar informagoes,
identificar relagGes e estruturar raciocinios que levem a uma con-

clusdo valida. Esse tipo de exercicio exige atenc¢do, organizagdo e :
a aplicagdo de diferentes estratégias para analisar padrdes, es- :
tabelecer conexdes e eliminar possibilidades incorretas. A légica

estd presente em diversas situagdes do dia a dia, desde tomadas
de decisdo até a resolugdo de desafios matematicos. Com a pra-
tica, é possivel aprimorar a capacidade de raciocinio e encontrar
solugdes de forma mais rapida e eficiente.

Veja alguns exemplos:

1. (FGV)

Em um prédio ha trés caixas d’agua chamadas de A,Be Ce,
em certo momento, as quantidades de dgua, em litros, que cada

uma contém aparecem na figura a seguir.

Abrindo as torneiras marcadas com x no desenho, as caixas
foram interligadas e os niveis da dgua se igualaram.

Considere as seguintes possibilidades:

1. A caixa A perdeu 300 litros.

2. A caixa B ganhou 350 litros.

3. A caixa C ganhou 50 litros.

E verdadeiro o que se afirma em:

(A) somente 1;

(B) somente 2;

(C) somente 1 e 3;

(D) somente 2 e 3;

(E)1,2e3.

Resolugdo:

Somando os valores contidos nas 3 caixas temos: 700 + 150
+350=1200, como o valor da caixa sera igualado temos: 1200/3
=400I. Logo cada caixa deve ter 400 I.

Entdo de A: 700 — 400 = 300 | devem sair

De B: 400 — 150 = 250 | devem ser recebidos

uca®
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De C: Somente mais 501 devem ser recebidos para ficar com

- 400 (400 — 350 = 50). Logo As possibilidades corretas sdo: 1 e 3

Resposta: C.

2. (FGV)

Cada um dos 160 funciondrios da prefeitura de certo mu-
nicipio possui nivel de escolaridade: fundamental, médio ou
superior. O quadro a seguir fornece algumas informagdes sobre a
quantidade de funcionarios em cada nivel:

Sabe-se também que, desses funciondrios, exatamente 64
tém nivel médio. Desses funcionarios, o nUmero de homens com
nivel superior é:

(A) 30;

(B) 32;

(C) 34;

(D) 36;

(E) 38.

Resolugdo:
Sdo 160 funcionarios
No nivel médio temos 64, como 30 sdo homens, logo 64 — 30

i =34 mulheres

Somando todos os valores fornecidos temos: 15 + 13 + 30 +

34+436=128

160 — 128 = 32, que é o valor de homens com nivel superior.
Resposta: B.

3. (FGV)
Abel, Bruno, Caio, Diogo e Elias ocupam, respectivamente,

. osbancos 1,2, 3,4e5, em volta da mesa redonda representada
© abaixo.
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Sdo feitas entdo trés trocas de lugares: Abel e Bruno trocam
de lugar entre si, em seguida Caio e Elias trocam de lugar entre si
e, finalmente, Diogo e Abel trocam de lugar entre si.

Considere as afirmativas ao final dessas trocas:

= Diogo é o vizinho a direita de Bruno.

= Abel e Bruno permaneceram vizinhos.

= Caio é o vizinho a esquerda de Abel.

= Elias e Abel ndo sdo vizinhos.

E/s3o verdadeira(s):

(A) nenhuma afirmativa;

(B) apenas uma;

(C) apenas duas;

(D) apenas trés;

(E) todas as afirmativas.

Resolucdo:
Imaginem que isso é o circulo antes e depois:

3 2

Dessa forma podemos dizer que:
= Diogo é o vizinho a direita de Bruno. ERRADO: Diogo €é o
vizinho a direita de Elias

= Abel e Bruno permaneceram vizinhos. ERRADO: Abel e
Bruno ndo sdo vizinhos

= Caio é o vizinho a esquerda de Abel. CERTO:

o Elias e Abel ndo sdo vizinhos. ERRADO: Elias e Abel sdo
vizinhos

Resposta: B.

4. (FGV)

Francisca tem um saco com moedas de 1 real. Ela perce-
beu que, fazendo grupos de 4 moedas, sobrava uma moeda, e,
fazendo grupos de 3 moedas, ela conseguia 4 grupos a mais e
sobravam 2 moedas.

O numero de moedas no saco de Francisca é:

(A) 49;

(B) 53;

(C)57;

(D) 61;

(E) 65.

Resolucdo:

Fazendo m = nimero de moedas e g = numero de grupos
temos:

Primeiramente temos: m=4g + 1

Logo apos ele informa: m = 3(g +4) + 2

lgualando m, temos: 4g+1=3(g+4)+2 > 4g+1=3g+12
+2->4g-3g=14-1>g=13

Para sabermos a quantidade de moedas temos: m = 4.13 +
1=52+1=53.

Resposta: B.
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5. (CESPE)

Em uma festa com 15 convidados, foram servidos 30 bom-
bons: 10 de morango, 10 de cereja e 10 de pistache. Ao final da
festa, ndo sobrou nenhum bombom e

* quem comeu bombom de morango comeu também bom-

bom de pistache;

= gquem comeu dois ou mais bombons de pistache comeu
também bombom de cereja;

= quem comeu bombom de cereja ndo comeu de morango.

Com base nessa situagdo hipotética, julgue o item a seguir.

E possivel que um mesmo convidado tenha comido todos os
10 bombons de pistache.

( ) CERTO

( ) ERRADO

Resolugdo:

Vamos partir da 22 informagdo, utilizando a afirmac¢do do
enunciado que ele comeu 10 bombons de pistache:

= quem comeu dois ou mais bombons (10 bombons) de pis-

tache comeu também bombom de cereja; - CERTA.

Sabemos que quem come pistache come morango, logo:
* gquem comeu bombom de morango comeu também bom-
bom de pistache; - CERTA

Analisando a ultima temos:
= quem comeu bombom de cereja ndo comeu de morango.
— ERRADA, pois esta contradizendo a informac&o anterior.

Resposta: Errado.

06. (CESPE)

Em uma festa com 15 convidados, foram servidos 30 bom-
bons: 10 de morango, 10 de cereja e 10 de pistache. Ao final da
festa, ndo sobrou nenhum bombom e

* quem comeu bombom de morango comeu também bom-

bom de pistache;

= quem comeu dois ou mais bombons de pistache comeu
também bombom de cereja;

* quem comeu bombom de cereja ndo comeu de morango.

Com base nessa situagdo hipotética, julgue o item a seguir.

Quem comeu bombom de morango comeu somente um
bombom de pistache.

() CERTO

( ) ERRADO

Resolugdo:

Se a pessoa comer mais de um bombom de pistache ela
obrigatoriamente comerd bombom de cereja, e como quem
come bombom de cereja NAO come morango.

Resposta: Certo.

Editora
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DIREITO

CONSTITUCIONAL

DA ORGANIZACAO DOS PODERES

> Fung0es Tipicas e Atipicas

O Poder Legislativo possui as fungGes tipicas de elaborar nor-
mas gerais e abstratas (leis) e exercer a atividade fiscalizatoria.

70 a 75 da CF), bem como a politico-administrativa, por intermé-
dio de suas Comissdes, em especial, a Comissdo Parlamentar de
Inquérito (Artigo 58, §39, da CF).

Como fungGes atipicas o Poder Legislativo administra e julga.
Administra quando, por exemplo, nomeia, exonera, ou promove
os seus servidores. Julga quando o Senado Federal decide acer-
ca da ocorréncia ou ndo de crime de responsabilidade cometido

por certas autoridades previstas na Constituicdo (Artigo 52, 1,1l e

paragrafo Unico).
O Poder Legislativo no ambito da Federagdo esta assim
configurado:

Poder Legislativo

Congresso Nacional

Unido (Artigo 44 e seguintes da CF)

Assembleias Legislativas

Estados-Membros (Artigo 27 da CF)

Cdmara Legislativa

Distrito Federal (Artigo 32, §3°, da CF)

Camaras Municipais

Municipios (Artigo 29 da CF)

» Congresso Nacional

O Congresso Nacional é formado pela Camara dos Deputados

e pelo Senado Federal, ou seja, sistema bicameral (Artigo 44,
caput, da CF).

» Camara dos Deputados

E composta por representantes do povo, eleitos pelo siste-
ma proporcional em cada estado, em cada territério e no Distrito

Federal, para um mandato de 4 anos, permitidas sucessivas ree-

lei¢cGes (Artigo 45, caput, da CF).

OS PODERES DO ESTADO E AS RESPECTIVAS FUNC@ :
. Artigo 45, 8§19, da CF, uma vez estabelecido o nimero de depu-

. tados federais, sera definido o numero de deputados estaduais,

Conforme dispde a Lei Complementar n® 78, de 30/12/93,
que disciplina a fixagdo do nimero de deputados, nos termos do

conforme preceitua o Artigo 27 da CF.

» Senado Federal

Compde-se de representantes dos estados e do Distrito
Federal, de forma paritdria, eleitos segundo o principio majorita-
rio, para um mandato de 8 anos, sendo que em cada elei¢do, que

Esta fiscalizagdo engloba tanto a econdmico-financeira (Artigos = ©corre a cada 4 anos, serdo eleitos, alternadamente, um terco e

. dois tercos dos membros dessa Casa Legislativa (Artigo 46, caput

e seu §29).

Cada estado e o Distrito Federal possuem 3 senadores, elei-
tos, cada qual, com dois suplentes, totalizando 81 (Artigo 46,
§§12 e 32 da CF).

Vejamos nosso quadro sinotico:

Congresso Nacional

Senado Federal
(Artigo 46 da CF)

Camara dos Deputados
(Artigo 45 da CF)

513 membros 81 membros

Representantes do povo Representantes dos estados/DF

Caracteriza o principio
republicano

Caracteriza o principio
federativo

Eleicdo pelo sistema Eleicdo pelo sistema

proporcional majoritdrio
Mandato de 8 anos (Artigo 46,
Mandato de 4 anos §1, da CF)

Sucessivas reeleigdes Sucessivas reeleices

3 senadores por estado/DF

Minimo de 8 e maximo de
70 por estado/DF (Artigo
45, §12 da CF)

(Artigo 46, §12, da CF).
Cada senador sera eleito com
2 suplentes (Artigo 46, §39, da

CF)

Idade minima: 21 anos
(Artigo 14, §39, VI, ¢, da CF)

Idade minima: 35 anos (Artigo
14, §3¢, VI, a, da CF)

Territérios se houver
elegem 4 deputados (Artigo
45, §29, da CF)

Recomposicdo alternada de
1/3 e 2/3 dos Senadores a cada
4 anos (Artigo 46, §29, da CF)

Aluz do §12 do Artigo 45, da CF, nenhum Estado e o Distrito

Federal terd menos do que 8 nem mais do que 70 deputados fe-
derais, levando-se em conta a populagdo de cada ente federativo.

Ja os territdrios federais, caso existentes, terdo 4 deputados
federais (Artigo 45, §22, da CF).

Soliicao
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Seguem abaixo 0s constitucionais

correspondentes:

dispositivos

TiTULO IV
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 80, de 2014)

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DO CONGRESSO NACIONAL

Art. 44. O Poder Legislativo é exercido pelo Congresso
Nacional, que se comp&e da Camara dos Deputados e do Senado
Federal.

Paragrafo Unico. Cada legislatura tera a duragdo de quatro
anos.

Art. 45. A Camara dos Deputados compde - se de repre-
sentantes do povo, eleitos, pelo sistema proporcional, em cada
Estado, em cada Territdrio e no Distrito Federal.

§12 O numero total de Deputados, bem como a represen-
tacdo por Estado e pelo Distrito Federal, sera estabelecido por
lei complementar, proporcionalmente a populagao, procedendo
- se aos ajustes necessarios, no ano anterior as eleigdes, para que
nenhuma daquelas unidades da Federagdo tenha menos de oito
ou mais de setenta Deputados.(Vide Lei Complementar n2 78,
de 1993)

§29 Cada Territério elegera quatro Deputados.

Art. 46. O Senado Federal compde - se de representantes
dos Estados e do Distrito Federal, eleitos segundo o principio
majoritdrio.

§19 Cada Estado e o Distrito Federal elegerdo trés Senadores,
com mandato de oito anos.

§22 A representacdo de cada Estado e do Distrito Federal
sera renovada de quatro em quatro anos, alternadamente, por
um e dois tergos.

§32 Cada Senador sera eleito com dois suplentes.

Art. 47. Salvo disposigdo constitucional em contrario, as de-
liberagGes de cada Casa e de suas ComissGes serdo tomadas por
maioria dos votos, presente a maioria absoluta de seus membros.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DO CONGRESSO NACIONAL

Art. 48. Cabe ao Congresso Nacional, com a sangdo do
Presidente da Republica, ndo exigida esta para o especificado nos
arts. 49, 51 e 52, dispor sobre todas as matérias de competéncia
da Unido, especialmente sobre:

| - sistema tributario, arrecadagdo e distribui¢do de rendas;

Il - plano plurianual, diretrizes orgamentarias, orgamento
anual, operagGes de crédito, divida publica e emissdes de curso
forcado;

Il - fixagdo e modificagdo do efetivo das Forgas Armadas;

IV - planos e programas nacionais, regionais e setoriais de
desenvolvimento;

V - limites do territdrio nacional, espago aéreo e maritimo e
bens do dominio da Unido;
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VI - incorporacdo, subdivisdo ou desmembramento de are-
as de Territérios ou Estados, ouvidas as respectivas Assembleias
Legislativas;

VIl - transferéncia temporaria da sede do Governo Federal;

VIII - concessdo de anistia;

IX - organizagdo administrativa, judiciaria, do Ministério
Publico e da Defensoria Publica da Unido e dos Territérios
e organizagdo judicidria e do Ministério Publico do Distrito
Federal;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 69, de
2012)(Produgdo de efeito)

X — criagdo, transformacdao e extingdo de cargos, empre-
gos e fungBes publicas, observado o que estabelece o art. 84,
VI,b;(Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 32, de 2001)

XI — criagdo e extingdo de Ministérios e drgdos da adminis-
tracdo publica;(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2 32,
de 2001)

XIl - telecomunicag0es e radiodifusao;

Xl - matéria financeira, cambial e monetaria, instituicoes
financeiras e suas operagdes;

XIV - moeda, seus limites de emissdo, e montante da divida
mobilidria federal.

XV - fixa¢do do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, observado o que dispdem os arts. 39, §49; 150, Il; 153,
IIl; e 153, §29, I.(Redagdo dada pela Emenda Constitucional n2
41, 19.12.2003)

Art. 49. E da competéncia exclusiva do Congresso Nacional:

| - resolver definitivamente sobre tratados, acordos ou atos
internacionais que acarretem encargos ou COmpromissos gravo-
s0s ao patrimonio nacional;

Il - autorizar o Presidente da Republica a declarar guerra, a
celebrar a paz, a permitir que forgas estrangeiras transitem pelo
territdrio nacional ou nele permanecam temporariamente, res-
salvados os casos previstos em lei complementar;

Il - autorizar o Presidente e o Vice - Presidente da Republica
a se ausentarem do Pais, quando a auséncia exceder a quinze
dias;

IV - aprovar o estado de defesa e a intervengdo federal,
autorizar o estado de sitio, ou suspender qualquer uma dessas
medidas;

V - sustar os atos normativos do Poder Executivo que exor-
bitem do poder regulamentar ou dos limites de delegagdo
legislativa;

VI - mudar temporariamente sua sede;

VIl - fixar idéntico subsidio para os Deputados Federais
e os Senadores, observado o que dispdem os arts. 37, XI, 39,
§49, 150, I, 153, Ill, e 153, §22, |;(Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n2 19, de 1998)

VIII - fixar os subsidios do Presidente e do Vice - Presidente da
Republica e dos Ministros de Estado, observado o que dispdem
os arts. 37, Xl, 39, §49, 150, I, 153, lll, e 153, §22, |;(Redacdo dada
pela Emenda Constitucional n2 19, de 1998)

IX - julgar anualmente as contas prestadas pelo Presidente
da Republica e apreciar os relatérios sobre a execu¢do dos planos
de governo;

X - fiscalizar e controlar, diretamente, ou por qualquer de
suas Casas, os atos do Poder Executivo, incluidos os da adminis-
tracdo indireta;

X1 - zelar pela preservagdo de sua competéncia legislativa em
face da atribuicdo normativa dos outros Poderes;
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DIREITO

ADMINISTRATIVO

CONCEITO DE ADMINISTRAGAO PUBLICA SOB OS ASPECTOS ORGANICO, FORMAL E MATERIAL; FONTES DO DIREITO
ADMINISTRATIVO: DOUTRINA E JURISPRUDENCIA, LEI FORMAL, REGULAMENTOS ADMINISTRATIVOS, ESTATUTOS E
REGIMENTOS, INSTRUGOES, TRATADOS INTERNACIONAIS E COSTUMES

» Conceito

De inicio, convém ressaltar que o estudo desse ramo do Direito, denota a distingdo entre o Direito Administrativo, bem como
entre as normas e principios que nele se inserem.

No entanto, o Direito Administrativo, como sistema juridico de normas e principios, somente veio a surgir com a instituicdao do
Estado de Direito, no momento em que o Poder criador do direito passou também a respeita-lo. Tal fendmeno teve sua origem com
os movimentos constitucionalistas, cujo inicio se deu no final do século XVIII. Por meio do novo sistema, o Estado passou a ter 6rgdos
especificos para o exercicio da Administragdo Publica e, por isso, foi necessario a desenvoltura do quadro normativo disciplinante das
relagdes internas da Administracdo, bem como das relagdes entre esta e os administrados. Assim sendo, pode considerar-se que foi
a partir do século XIX que o mundo juridico abriu os olhos para a existéncia do Direito Administrativo.

Destaca-se ainda, que o Direito Administrativo foi formado a partir da teoria da separagdo dos poderes desenvolvida por
Montesquieu, L’Espirit des Lois, 1748, e acolhida de forma universal pelos Estados de Direito. Até esse momento, o absolutismo rei-
nante e a jungdo de todos os poderes governamentais nas maos do Soberano nao permitiam o desenvolvimento de quaisquer teorias
que visassem a reconhecer direitos aos suditos, e que se opusessem as ordens do Principe. Prevalecia o dominio operante da vontade
onipotente do Monarca.

Conceituar com precisdo o Direito Administrativo é tarefa dificil, uma vez que o mesmo é marcado por divergéncias doutrindrias,
o que ocorre pelo fato de cada autor evidenciar os critérios que considera essenciais para a constru¢do da definicdo mais apropriada
para o termo juridico apropriado.

De antemao, ao entrar no fundamento de algumas definicées do Direito Administrativo,

Considera-se importante denotar que o Estado desempenha trés fungGes essenciais. Sdo elas: Legislativa, Administrativa e
Jurisdicional.

Pondera-se que os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario sdo independentes, porém, em tese, harmonicos entre si. Os po-
deres foram criados para desempenhar as fungdes do Estado. Desta forma, verifica-se o seguinte:

Fung6es do Estado:
= Legislativa

= Administrativa

= Jurisdicional

Poderes criados para desenvolver as fun¢des do estado:
= Legislativo

= Executivo

= Judicidrio

Infere-se que cada poder exerce, de forma fundamental, uma das fun¢des de Estado, é o que denominamos de FUNGCAO TiPICA.

PODER LEGISLATIVO PODER EXERCUTIVO PODER JUDICIARIO

Fungdo tipica Legislar Administrativa Judicidria

Redigir e organizar o . ~ ~ Julgar e solucionar conflitos por

e 3 S Administragdo e gestdo . P, . ~

Atribuicdo regramento juridico do intermédio da interpretagdo e
estatal L .

Estado aplicagdo das leis.
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Além do exercicio da fungdo tipica, cada poder pode ainda exercer as fungdes destinadas a outro poder, é o que denominamos
de exercicio de FUNGAO ATIPICA. Vejamos:

PODER LEGISLATIVO PODER EXERCUTIVO PODER JUDICIARIO
tem-se como fungdo atipica tem-se por fungdo atipica tem-se por fungdo atipica desse
desse poder, por ser tipicado | desse poder, por ser tipica do poder, por ser tipica do Poder
Fungdo atipica Poder Judiciario: O julgamento | Poder Legislativo: A edi¢do de Executivo: Fazer licitagdo para
do Presidente da Republica por | Medida Proviséria pelo Chefe | realizar a aquisi¢do de equipamentos
crime de responsabilidade. do Executivo. utilizados em regime interno.

Diante da dificil tarefa de conceituar o Direito Administrativo, uma vez que diversos sdo os conceitos utilizados pelos autores
modernos de Direito Administrativo, sendo que, alguns consideram apenas as atividades administrativas em si mesmas, ao passo que
outros, optam por dar énfase aos fins desejados pelo Estado, abordaremos alguns dos principais posicionamentos de diferentes e
importantes autores.

No entendimento de Carvalho Filho (2010), “o Direito Administrativo, com a evolu¢do que o vem impulsionando contemporane-
amente, ha de focar-se em dois tipos fundamentais de relagGes juridicas, sendo, uma, de carater interno, que existe entre as pessoas
administrativas e entre os 6rgdos que as compdem e, a outra, de carater externo, que se forma entre o Estado e a coletividade em
geral.” (2010, Carvalho Filho, p. 26).

Como regra geral, o Direito Administrativo é conceituado como o ramo do direito publico que cuida de principios e regras que
disciplinam a funcdo administrativa abrangendo entes, érgdos, agentes e atividades desempenhadas pela Administragdo Publica na
consecucdo do interesse publico.

Vale lembrar que, como leciona DIEZ, o Direito Administrativo apresenta, ainda, trés caracteristicas principais:

1 - constitui um direito novo, ja que se trata de disciplina recente com sistematizagdo cientifica;

2 — espelha um direito mutavel, porque ainda se encontra em continua transformacao;

3 — é um direito em formagao, ndo se tendo, até o momento, concluido todo o seu ciclo de abrangéncia.

Entretanto, o Direito Administrativo também pode ser conceituado sob os aspectos de diferentes dticas, as quais, no deslindar
desse estudo, iremos abordar as principais e mais importantes para estudo, conhecimento e aplicagdo.

= Otica Objetiva: Segundo os parametros da dtica objetiva, o Direito Administrativo é conceituado como o acoplado de normas

que regulamentam a atividade da Administragdo Publica de atendimento ao interesse publico.

= Otica Subjetiva: Sob o angulo da dtica subjetiva, o Direito Administrativo é conceituado como um conjunto de normas que co-
mandam as relagdes internas da Administracdo Publica e as relagdes externas que sdo encadeadas entre elas e os administrados.

Nos moldes do conceito objetivo, o Direito Administrativo é tido como o objeto da relagdo juridica travada, ndo levando em conta
os autores da relagdo.

O conceito de Direito Administrativo surge também como elemento préprio em um regime juridico diferenciado, isso ocorre por
gue em regra, as relacées encadeadas pela Administragdo Publica ilustram evidente falta de equilibrio entre as partes.

Para o professor da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra, Fernando Correia, o Direito Administrativo é o sistema
de normas juridicas, diferenciadas das normas do direito privado, que regulam o funcionamento e a organizagao da Administragdo
Pdblica, bem como a fungao ou atividade administrativa dos érgaos administrativos.

Correia, o intitula como um corpo de normas de Direito Publico, no qual os principios, conceitos e institutos distanciam-se
do Direito Privado, posto que, as peculiaridades das normas de Direito Administrativo sdo manifestadas no reconhecimento a
Administracdo Publica de prerrogativas sem equivalente nas relagdes juridico-privadas e na imposi¢do, em decorréncia do principio
da legalidade, de limitagOes de atuagdo mais exatas do que as que auferem os negdcios particulares.

Entende o renomado professor, que apenas com o aparecimento do Estado de Direito acoplado ao acolhimento do principio da
separagao dos poderes, é que seria possivel se falar em Direito Administrativo.

Oswaldo Aranha Bandeira de Mello aduz, em seu conceito analitico, que o Direito Administrativo juridicamente falando, ordena
a atividade do Estado quanto a organizagdo, bem como quanto aos modos e aos meios da sua agdo, quanto a forma da sua prdpria
acdo, ou seja, legislativa e executiva, por intermédio de atos juridicos normativos ou concretos, na consecucdo do seu fim de criagdo
de utilidade publica, na qual participa de forma direta e imediata, e, ainda como das pessoas de direito que fagam as vezes do Estado.

= Observagao importante: Note que os conceitos classificam o Direito Administrativo como Ramo do Direito Publico fazendo
sempre referéncia ao interesse publico, ao inverso do Direito Privado, que cuida do regulamento das relagdes juridicas entre
particulares, o Direito Publico, tem por foco regular os interesses da sociedade, trabalhando em prol do interesse publico.
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INFORMATICA

CONCEITOS E MODOS DE UTILIZAGAO DE APLICATIVOS PARA EDIGAO DE TEXTOS, PLANILHAS E APRESENTACGES)

MICROSOFT OFFICE 2019

O Microsoft Office 2019 é uma das versdes mais completas e estaveis do conjunto de aplicativos de produtividade da Microsoft.
Langado como uma versdo independente e sem necessidade de assinatura (diferente do Microsoft 365), ele oferece ferramentas
poderosas para empresas, estudantes e profissionais que precisam de solugdes eficientes para edi¢do de documentos, criagdo de
apresentacdes e analise de dados.

Com um conjunto de programas que incluem Word, Excel, PowerPoint, Outlook e outros aplicativos essenciais, o Office 2019 traz
melhorias significativas em relagdo as versdes anteriores, como novos recursos de edi¢do, graficos aprimorados, suporte a caneta
digital e integragdo com servigos na nuvem.

Dentre os aplicativos mais utilizados do pacote, destacam-se:

= Microsoft Word 2019: Processador de texto com novos recursos de edi¢do e colaboragao.

= Microsoft Excel 2019: Planilhas eletronicas com novas fungGes e ferramentas de analise de dados.

= Microsoft PowerPoint 2019: Apresentagdes mais dindmicas com transi¢des avanc¢adas e suporte a modelos 3D.

A seguir, abordaremos em detalhes esses aplicativos e suas principais novidades:

> Word

O Microsoft Word 2019 é uma versdo avangada do popular editor de texto parte do Microsoft Office. Este programa é amplamen-
te utilizado tanto em ambientes corporativos quanto pessoais para a cria¢do e edicdo de documentos diversos.
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Interface do Usudrio

Ainterface do Word 2019 é intuitiva e amigdvel, projetada para facilitar a navegagdo e o acesso as suas numerosas ferramentas.
A faixa de opgGes no topo contém abas como ‘Home’, ‘Insert’, ‘Design’, ‘Layout’, ‘References’, ‘Mailings’, ‘Review’ e ‘View’. Cada aba
possui grupos que organizam os comandos relacionados, facilitando o acesso a fungGes especificas.
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CONTABILIDADE GERAL

PRINCiPIOS CONTABEIS FUNDAMENTAIS

Os Principios de Contabilidade representam a esséncia das
doutrinas e teorias relativas a Ciéncia da Contabilidade, conso-
ante o entendimento predominante nos universos cientifico e
profissional.

Os principios sdo aplicaveis a contabilidade no seu sentido
mais amplo de ciéncia social, cujo objeto é o Patriménio das
Entidades.

Sado Principios de Contabilidade:

1- 0 da Entidade;

2 — 0 da Continuidade;

3 -0 da Oportunidade;

4 — O do Registro pelo Valor Original;
5 — 0 da Competéncia;

6 — O da Prudéncia.

O Principio da Entidade

O Principio da Entidade reconhece o Patrimonio como objeto
da Contabilidade e afirma a autonomia patrimonial, a necessida-
de da diferenciagdo de um Patriménio particular no universo dos
patriménios existentes, independentemente de pertencer a uma
pessoa, um conjunto de pessoas, uma sociedade ou instituicdo
de qualquer natureza ou finalidade, com ou sem fins lucrativos.

Por consequéncia, nesta acepgdo, o Patrimonio ndo se con-
funde com aqueles dos seus sécios ou proprietarios, no caso de

sociedade ou instituicdo.

O Principio da Continuidade

O Principio da Continuidade pressup&e que a Entidade con-
tinuard em operagdo no futuro e, portanto, a mensuragdo e a
apresentagdo dos componentes do patriménio levam em conta
esta circunstancia.

O Principio da Oportunidade

O Principio da Oportunidade refere-se ao processo de men-
suragdo e apresentagdo dos componentes patrimoniais para
produzir informagdes integras e tempestivas.

O Principio do Registro pelo Valor Original
O Principio do Registro pelo Valor Original determina que

os componentes do patrimOnio devem ser inicialmente registra- :
dos pelos valores originais das transacdes, expressos em moeda '

nacional.

Uma vez integrado ao patrimdnio, os componentes patrimo-
niais, ativos e passivos, podem sofrer variagdes decorrentes dos
seguintes fatores:

A — Custo corrente: Os ativos sdo reconhecidos pelos valores

i em caixa ou equivalentes de caixa, os quais teriam de ser pagos
© se esses ativos ou ativos equivalentes fossem adquiridos na data
i ou no periodo das demonstragGes contdbeis. Os passivos sdo re-

conhecidos pelos valores em caixa ou equivalentes de caixa, ndo
descontados, que seriam necessarios para liquidar a obrigagdo
na data ou no periodo das demonstragdes contabeis;

B — Valor realizavel: Os ativos sdo mantidos pelos valores em
caixa ou equivalentes de caixa, os quais poderiam ser obtidos
pela venda em uma forma ordenada. Os passivos sdo mantidos

. pelos valores em caixa e equivalentes de caixa, ndo descontados,
. que se espera seriam pagos para liquidar as correspondentes

obrigagOes no curso normal das operagdes da Entidade;
C—Valor presente: Os ativos sdo mantidos pelo valor presen-
te, descontado do fluxo futuro de entrada liquida de caixa que se
espera seja gerado pelo item no curso normal das operagdes da
Entidade. Os passivos sdo mantidos pelo valor presente, descon-
tado do fluxo futuro de saida liquida de caixa que se espera seja

¢ necessdrio para liquidar o passivo no curso normal das operagdes
. da Entidade;

D — Valor justo: E o valor pelo qual um ativo pode ser trocado,
ou um passivo liquidado, entre partes conhecedoras, dispostas a
isso, em uma transagdo sem favorecimentos; e

E — Atualizacdo monetaria: Os efeitos da alteragdo do poder
aquisitivo da moeda nacional devem ser reconhecidos nos regis-
tros contabeis mediante o ajustamento da expressao formal dos
valores dos componentes patrimoniais.

O Principio da Competéncia

O Principio da Competéncia determina que os efeitos das
transagOes e outros eventos sejam reconhecidos nos periodos a
que se referem, independentemente do recebimento ou paga-
mento. Paragrafo Unico. O Principio da Competéncia pressupde
a simultaneidade da confrontagdo de receitas e de despesas
correlatas.

O Principio da Prudéncia

O Principio da Prudéncia determina a adogdo do menor
valor para os componentes do ativo e do maior para os do pas-
sivo, sempre que se apresentem alternativas igualmente validas
para a quantificagdo das mutagdes patrimoniais que alterem
o Patriménio Liquido.!

1 Fonte: www.portaldecontabilidade.com.br
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PATRIMONIO: COMPONENTES PATRIMONIAIS: ATIVO, PASSIVO E SITUACAO LIQUIDA (OU PATRIMONIO LIQUIDO);
DIFERENCIAGCAO ENTRE CAPITAL E PATRIMONIO; EQUACAO FUNDAMENTAL DO PATRIMONIO; REPRESENTAGAO
GRAFICA DOS ESTADOS PATRIMONIAIS

» 1. Patrimodnio e VariagOes Patrimoniais

Antes de estudar os conceitos relativos ao patrimonio e as variagdes patrimoniais, € necessario entender o que é contabilidade
e conhecer seus aspectos essenciais.

A Contabilidade é uma ciéncia social que tem por objeto o patrimdnio das entidades e seu objetivo é controlar esse patrimonio,
com a finalidade de fornecer informagdes aos seus usuarios.

OBJETO - PATRIMONIOD

CONTABILIDADE - CIENCIA SOCIAL OBJETIVO - CONTROLE DESSE PATRIMONIO

FINALIDADE - FORNECER INFORMACOES ADS SEUS USUARIOS

A primeira defini¢do oficial de contabilidade foi aprovada no | Congresso Brasileiro de Contabilidade, ocorrido em setembro de
1924:

“Contabilidade é a ciéncia que estuda e pratica as fungOes de orientagdo, controle e registro dos atos e fatos de uma adminis-
tragdo econdmica, servindo como ferramenta para o gerenciamento da evolugdo do patrimonio de uma entidade e, principalmente,
para a prestacdo de contas entre os sécios e demais usuarios, entre os quais se destacam as autoridades responsaveis pela a arreca-
dacgdo dos tributos de uma nagdo ou regido”.

Do conceito acima, pode-se extrair:

O campo de aplicagdo da contabilidade: Pessoas fisicas e juridicas (entidades), com ou sem fins lucrativos, que detenham um
patrimonio.

Fungoes da contabilidade: Administrativa (controle do patrimonio por meio do registro dos fatos contabeis) e fun¢do econémica
(que visa apurar o resultado daquela entidade: lucro ou prejuizo).

As entidades detentoras de patrimonio e gestdo sdo chamadas de aziendas.

Essas entidades podem ter natureza econémica (sdo aquelas entidades que visam ao lucro), econémico-social (visam ao lucro e,
ao mesmo tempo, prestam servigos de natureza beneficente ou social) e social (entidades beneficentes cujo objetivo ndo é o lucro).

Quem sdo os usuarios da contabilidade?

A Resolugdo CFC N° 1.374/11 menciona como usudrios externos: investidores, financiadores e outros credores.

Dessa forma, sdo exemplos de usuarios:

= Sécios ou proprietarios, que querem saber qual a rentabilidade do negdcio no qual investem e os riscos dessa atividade;

= Empregados, que desejam saber se a entidade tera condigdo de pagar seus salarios, beneficios e demais encargos sociais;
= Administradores, que devem saber qual decisdo tomar em cada caso concreto;

= Credores em geral, tais como: fornecedores de mercadorias e os bancos, que necessitam ter seguranca de que receberdo,
respectivamente, o valor das mercadorias entregues e dos empréstimos concedidos (principal e juros);

= Governo, de forma ampla (Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios), a fim de estabelecer a politica de tributacdo dessas
entidades, fiscalizar suas atividades, etc.

Portanto, de acordo com a Resolugdo CFC N° 1.374/11, a contabilidade, por meio de suas demonstrag&es contabeis, é capaz de
fornecer as mais diversas informacgdes com a finalidade de auxiliar seus usuarios a:

A — Decidir quando comprar, manter ou vender instrumentos patrimoniais;

B — Avaliar a administracdo da entidade quanto a responsabilidade que Ihe tenha sido conferida e quanto a qualidade de seu
desempenho e de sua presta¢do de contas;

C — Avaliar a capacidade de a entidade pagar seus empregados e proporcionar-lhes outros beneficios;

D — Avaliar a seguranga quanto a recuperagdo dos recursos financeiros emprestados a entidade;

E — Determinar politicas tributarias;

F — Determinar a distribuicdo de lucros e dividendos;

G — Elaborar e usar estatisticas da renda nacional;
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CONTABILIDADE

PUBLICA

LEGISLAGAO ENOGOES GERAIS: NORMAS BRASILEIRAS
DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO,
EDITADAS PELO CFC (NBCT 16)

NBC TG 16 (R2) - ESTOQUES
Objetivo

tabil para os estoques. A questdo fundamental na contabilizagdo
dos estoques é quanto ao valor do custo a ser reconhecido como
ativo e mantido nos registros até que as respectivas receitas
sejam reconhecidas. Esta Norma proporciona orientagao sobre
a determinagdo do valor de custo dos estoques e sobre o seu
subsequente reconhecimento como despesa em resultado, in-
cluindo qualquer redugdo ao valor realizavel liquido. Também

proporciona orientagdo sobre o método e os critérios usados

para atribuir custos aos estoques.

Alcance

2. Esta norma aplica-se a todos os estoques, com exceg¢do
dos seguintes:

(a)(Eliminada pela NBC TG 16 (R2))

(b) instrumentos financeiros (ver NBC TG 48 — Instrumentos
Financeiros e NBC TG 39 -
Apresentacdo); e (Alterada pela NBC TG 16 (R2))

(b)ativos bioldgicos relacionados com a atividade agricola e
o produto agricola no ponto da colheita (ver a NBC TG 29 — Ativo
Bioldgico e Produto Agricola).

3. Esta norma nao se aplica também a mensurac¢do dos es-
toques mantidos por:

(a)produtores de produtos agricolas e florestais, de produ-
tos agricolas apds a colheita, de minerais e produtos minerais,

res. Quando tais estoques sdo mensurados pelo valor realizavel
liquido, as alteragGes nesse valor devem ser reconhecidas no re-
sultado do periodo em que tenha sido verificada a alteragdo;

(b)comerciantes de commodities que mensurem seus esto-
ques pelo valor justo deduzido dos custos de venda. Nesse caso,
as alteragdes desse valor devem ser reconhecidas no resultado
do periodo em que tenha sido verificada a alteragdo.

pelo valor realizavel liquido em determinadas fases de producdo.
Isso ocorre, por exemplo, quando as culturas agricolas tenham
sido colhidas ou os minerais tenham sido extraidos e a venda
esteja assegurada pelos termos de um contrato futuro ou por

Instrumentos Financeiros: . ..
¢ transagdo ndo forgada entre participantes do mercado na data de

. mensuracdo. (Alterada pela NBC TG 16 (R1))

Sol“'”’ ~

uca®

garantia governamental ou quando exista um mercado ativo e

haja um risco baixo de fracasso de venda. Esses estoques devem
¢ ser excluidos apenas dos requisitos de mensuragdo desta Norma.

5. Os operadores (broker-traders) de commodities sdo
aqueles que compram ou vendem commodities para outros ou
por sua propria conta. Os estoques referidos no item 3(b) sdo
essencialmente adquiridos com a finalidade de venda no futuro
préximo e de gerar lucro com base nas variagdes dos pregos ou
na margem dos operadores. Quando esses estoques sao men-
surados pelo valor justo menos os custos de venda, eles sdo

1. O objetivo desta Norma & estabelecer o tratamento con- excluidos apenas dos requisitos de mensuragdo desta Norma.

Defini¢oes

6. Os seguintes termos sao usados nesta Norma, com os sig-
nificados especificados:

Estoques sdo ativos:

(a)mantidos para venda no curso normal dos negdcios;

(b)em processo de producdo para venda; ou

(c) na forma de materiais ou suprimentos a serem consumi-

: dos ou transformados no processo de produc¢do ou na prestacdo

de servigos.

Valor realizével liquido é o pre¢o de venda estimado no cur-
so normal dos negdcios deduzido dos custos estimados para sua
conclusdo e dos gastos estimados necessarios para se concretizar
avenda.

Valor justo é o prego que seria recebido pela venda de um
ativo ou que seria pago pela transferéncia de um passivo em uma

7. O valor realizavel liquido refere-se a quantia liquida que a
entidade espera realizar com a venda do estoque no curso nor-
mal dos negdcios. O valor justo reflete o prego pelo qual uma
transagdo ordenada para a venda do mesmo estoque no mercado
principal (ou mais vantajoso) para esse estoque ocorreria entre
participantes do mercado na data de mensuragdo. O primeiro é

. . . ¢ um valor especifico para a entidade, ao passo que o segundo ja
na medida em que eles sejam mensurados pelo valor realizavel . " ) ., o I
- s s . ‘ ndo é. Por isso, o valor realizavel liquido dos estoques pode ndo
liguido de acordo com as praticas ja estabelecidas nesses seto-

ser equivalente ao valor justo deduzido dos gastos necessarios
para a respectiva venda. (Alterado pela NBC TG 16 (R1))

8. Os estoques compreendem bens adquiridos e destina-
dos a venda, incluindo, por exemplo, mercadorias compradas
por varejista para revenda ou terrenos e outros iméveis para re-
venda. Os estoques também compreendem produtos acabados

. e produtos em processo de producgdo pela entidade e incluem

. . . matérias-primas e materiais, aguardando utilizacdo no processo
4. Os estoques referidos no item 3(a) devem ser mensurados P » a8 s P

de produgdo, tais como: componentes, embalagens e material
de consumo. Os custos incorridos para cumprir o contrato com
o cliente, que ndo resultam em estoques (ou ativos dentro do
alcance de outro pronunciamento), devem ser contabilizados
de acordo com a NBC TG 47 — Receita de Contrato com Cliente.
(Alterada pela NBC TG 16 (R2))
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Mensuragio de estoque

9. Os estoques objeto desta Norma devem ser mensurados
pelo valor de custo ou pelo valor realizavel liquido, dos dois o
menor.

Custos do estoque

10. O valor de custo do estoque deve incluir todos os custos
de aquisigdo e de transformagdo, bem como outros custos incor-
ridos para trazer os estoques a sua condigdo e localizagdo atuais.

Custos de aquisicdo

11. O custo de aquisicdo dos estoques compreende o prego
de compra, os impostos de importacdo e outros tributos (ex-
ceto os recuperdveis perante o fisco), bem como os custos de
transporte, seguro, manuseio e outros diretamente atribuiveis a
aquisi¢do de produtos acabados, materiais e servigos. Descontos
comerciais, abatimentos e outros itens semelhantes devem ser
deduzidos na determinagdo do custo de aquisicdo. (Redagdo
dada pela Resolugdo CFC n2. 1.273/10)

Custos de transformacdo

12. Os custos de transformacgdo de estoques incluem os
custos diretamente relacionados com as unidades produzidas ou
com as linhas de produgdo, como pode ser o caso da mao de
obra direta. Também incluem a alocagdo sistematica de custos
indiretos de producdo, fixos e varidveis, que sejam incorridos
para transformar os materiais em produtos acabados. Os cus-
tos indiretos de produgdo fixos sdo aqueles que permanecem
relativamente constantes independentemente do volume de
producdo, tais como a depreciagao e a manutencdo de edificios e
instalagdes fabris, maquinas, equipamentos e ativos de direito de
uso utilizados no processo de produgdo e o custo de gestdo e de
administragdo da fabrica. Os custos indiretos de produgdo varia-
veis sdo aqueles que variam diretamente, ou quase diretamente,
com o volume de produgao, tais como materiais indiretos e cer-
tos tipos de mao de obra indireta. (Alterado pela Revisdo NBC 01)

13. A alocagdo de custos fixos indiretos de fabricagdo as
unidades produzidas deve ser baseada na capacidade normal de
producdo. A capacidade normal é a produgdo média que se espe-
ra atingir ao longo de varios periodos em circunstancias normais;
com isso, leva-se em consideragdo, para a determinagdo dessa
capacidade normal, a parcela da capacidade total ndo-utilizada
por causa de manutengdo preventiva, de férias coletivas e de
outros eventos semelhantes considerados normais para a enti-
dade. O nivel real de producdo pode ser usado se aproximar-se
da capacidade normal. Como consequéncia, o valor do custo fixo
alocado a cada unidade produzida ndao pode ser aumentado por
causa de um baixo volume de produgao ou ociosidade. Os custos
fixos ndo alocados aos produtos devem ser reconhecidos dire-
tamente como despesa no periodo em que sdo incorridos. Em
periodos de anormal alto volume de produgdo, o montante de
custo fixo alocado a cada unidade produzida deve ser diminuido,
de maneira que os estoques ndo sdo mensurados acima do cus-
to. Os custos indiretos de produgdo varidveis devem ser alocados
a cada unidade produzida com base no uso real dos insumos va-
ridveis de producdo, ou seja, na capacidade real utilizada.

14. Um processo de producgdo pode resultar em mais de
um produto fabricado simultaneamente. Este &, por exemplo, o
caso quando se fabricam produtos em conjunto ou quando ha

um produto principal e um ou mais subprodutos. Quando os cus-
tos de transformacgdo de cada produto ndo sdo separadamente
identificaveis, eles devem ser atribuidos aos produtos em base
racional e consistente. Essa alocagdo pode ser baseada, por
exemplo, no valor relativo da receita de venda de cada produto,
seja na fase do processo de produgdo em que os produtos se
tornam separadamente identificaveis, seja no final da producdo,
conforme o caso. A maior parte dos subprodutos, em razdo de
sua natureza, geralmente é imaterial. Quando for esse o caso,
eles sdo muitas vezes mensurados pelo valor realizavel liquido
e este valor é deduzido do custo do produto principal. Como
resultado, o valor contabil do produto principal ndo deve ser ma-
terialmente diferente do seu custo.

Outros custos

15. Outros custos que nao de aquisicdo nem de transfor-
magdo devem ser incluidos nos custos dos estoques somente na
medida em que sejam incorridos para colocar os estoques no
seu local e na sua condig¢do atuais. Por exemplo, pode ser apro-
priado incluir no custo dos estoques gastos gerais que ndo sejam
de produgdo ou os custos de desenho de produtos para clientes
especificos.

16. Exemplos de itens ndo-incluidos no custo dos estoques
e reconhecidos como despesa do periodo em que sdo incorridos:

(a)valor anormal de desperdicio de materiais, mdo-de-obra
ou outros insumos de produgdo;

(b)gastos com armazenamento, a menos que sejam necessa-
rios ao processo produtivo entre uma e outra fase de produgao;

(c)despesas administrativas que ndo contribuem para trazer
o estoque ao seu local e condigdo atuais; e

(d)despesas de comercializagdo, incluindo a venda e a entre-
ga dos bens e servigos aos clientes.

17. A NBC TG 20 - Custos de Empréstimos identifica as
circunstancias especificas em que os encargos financeiros de em-
préstimos obtidos sdo incluidos no custo do estoque.

18. A entidade geralmente compra estoques com condi¢ao
para pagamento a prazo. A negociagdo pode efetivamente con-
ter um elemento de financiamento, como, por exemplo, uma
diferenca entre o preco de aquisicdio em condi¢cdo normal de
pagamento e o valor pago; essa diferenga deve ser reconhecida
como despesa de juros durante o periodo do financiamento.

Custos de estoque de prestador de servigos
19. (Eliminado pela NBC TG 16 (R2))

Custo do produto agricola colhido proveniente de ativo
biolégico

20. Segundo a NBC TG 29 — Ativo Bioldgico e Produto
Agricola, os estoques que compreendam o produto agricola que
a entidade tenha colhido, proveniente dos seus ativos bioldgicos,
devem ser mensurados no reconhecimento inicial pelo seu valor
justo deduzido dos gastos estimados no ponto de venda no mo-
mento da colheita. Esse é o custo dos estoques naquela data para
aplicagdo desta Norma.
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AUDITORIA

NORMAS DE AUDITORIA; AUDITORIA CONTABIL, DE GESTAO, DE PROGRAMAS, OPERACIONAL E DE SISTEMAS; LICI-
TACAO

FUNDAMENTOS DAS NORMAS DE AUDITORIA

» Conceito de auditoria

A auditoria pode ser compreendida como um processo sistematico, estruturado e independente de obtengdo e avaliagdo de
evidéncias, com o objetivo de formar uma opinido ou emitir conclusGes sobre determinado objeto, como demonstragdes contabeis,
processos de gestdo, programas governamentais ou sistemas de informacdo. Trata-se de uma atividade técnica que busca assegurar
a confiabilidade das informagdes, a conformidade com normas e a eficiénWcia na utilizagdo de recursos.

No contexto organizacional, a auditoria desempenha um papel essencial na governanga, pois contribui para a transparéncia, a
accountability (prestacdo de contas) e a melhoria continua dos processos. Além disso, funciona como um instrumento de apoio a
tomada de decisdo, ao fornecer diagndsticos fundamentados e recomendacgGes estruturadas.

> Finalidade das normas de auditoria

As normas de auditoria existem para padronizar procedimentos, garantir qualidade técnica e assegurar a consisténcia dos tra-
balhos realizados. Elas orientam o auditor quanto a forma adequada de planejar, executar e reportar suas atividades, estabelecendo
critérios minimos de desempenho profissional.

De forma geral, essas normas tém como principais finalidades:

Antes de listar essas finalidades, é importante compreender que elas ndo apenas regulam o trabalho do auditor, mas também
aumentam a confianga dos usuarios das informagdes auditadas.

= Assegurar a qualidade e a uniformidade dos trabalhos de auditoria

= Orientar o julgamento profissional e a tomada de decisdes técnicas

= Garantir a confiabilidade e a credibilidade das conclusées emitidas

= Reduzir riscos de falhas, omissdes e interpretagdes inadequadas

= Promover transparéncia e comparabilidade entre auditorias distintas

> Principios gerais da auditoria

A atuacgdo do auditor é guiada por principios fundamentais que sustentam a integridade e a validade dos trabalhos realizados.
Esses principios sdo essenciais para assegurar que a auditoria cumpra sua fungdo de forma eficaz e confiavel.

Entre os principais principios, destacam-se:

Para facilitar a compreensdo, os principios mais relevantes sao apresentados a seguir:

» Independéncia: o auditor deve atuar sem influéncia externa, evitando conflitos de interesse que possam comprometer sua

imparcialidade

= Evidéncia: todas as conclusGes devem ser baseadas em evidéncias suficientes, adequadas e confiaveis

= Materialidade: o auditor deve focar em aspectos relevantes que possam impactar significativamente as decisdes dos usudrios
= Risco: a auditoria deve considerar a probabilidade de ocorréncia de erros ou irregularidades e seu impacto

= Julgamento profissional: decisGes devem ser tomadas com base na experiéncia, conhecimento técnico e andlise critica

Esses principios ndo atuam de forma isolada, mas sim de maneira integrada, influenciando todas as etapas do processo de
auditoria.

> Principais referenciais normativos aplicaveis

As normas de auditoria podem variar conforme o contexto (publico ou privado) e a natureza da auditoria. No entanto, existem
referenciais amplamente reconhecidos que servem como base para a pratica profissional.

Qoliicao
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A seguir, apresenta-se uma tabela comparativa com os principais conjuntos normativos:

Referencial Normativo Aplicagao Principal Orgdo Emissor Caracteristicas
NBC TA (Normas Brasileiras de Auditoria independente de Conselho Federal de Alinhadas as normas
Auditoria) demonstragGes contabeis Contabilidade (CFC) internacionais (ISA)
ISSAI (International Standards Auditoria no setor publico INTOSAI Foco em auditoria
of Supreme Audit Institutions) governamental
IIA (Institute of Internal Auditoria interna A Enfoque em governanga,
Auditors) risco e controles
ISA (International Standards on | Auditoria externa internacional IFAC Base global para auditoria
Auditing) financeira

Esses referenciais garantem que a auditoria seja conduzida de acordo com padrdes reconhecidos, promovendo consisténcia e
comparabilidade entre diferentes trabalhos.
A escolha do referencial depende do tipo de auditoria, do ambiente institucional e das exigéncias legais aplicaveis.

MODALIDADES DE AUDITORIA

» Visdo geral das modalidades de auditoria

A auditoria ndo é uma atividade homogénea; ela se desdobra em diferentes modalidades, cada uma com objetivos especificos,
metodologias prdprias e objetos distintos de analise. Essa diversidade decorre da necessidade de avaliar multiplas dimensGes das
organizagGes, como informacdes contabeis, desempenho gerencial, execu¢do de politicas publicas e funcionamento de sistemas
informatizados.

Compreender as diferengas entre essas modalidades é essencial para aplicar corretamente as normas de auditoria e selecionar
os procedimentos mais adequados a cada situagdo.

» Auditoria contabil

A auditoria contabil, também conhecida como auditoria financeira, tem como objetivo principal verificar a adequacdo e a fide-
dignidade das demonstragdes contabeis de uma entidade. Ela busca assegurar que essas demonstragdes representem, de forma
verdadeira e justa, a posi¢ao patrimonial e financeira, bem como os resultados das operagdes.

Esse tipo de auditoria € amplamente regulado por normas especificas, como as NBC TA e as ISA, e envolve a aplicagdo de testes
substantivos e de controles, além da analise de registros contabeis e documentos comprobatdrios.

Entre os principais focos da auditoria contabil, destacam-se:

= Verificagdo da conformidade com principios e normas contabeis

* Analise da consisténcia e integridade dos registros financeiros
* |dentificagdo de distor¢des relevantes, sejam por erro ou fraude
* Emissdo de opinido técnica sobre as demonstragdes contabeis

> Auditoria de gestao

A auditoria de gestdao tem como foco a avaliagdo da atuagdo dos gestores e da administracdo de recursos, analisando aspectos
como eficiéncia, eficacia e economicidade. Diferentemente da auditoria contabil, seu enfoque ndo esta apenas nos nimeros, mas na
forma como os recursos sao administrados.

Essa modalidade é comum no setor publico e em organizagdes que buscam aprimorar sua governanga, sendo um importante
instrumento de controle e melhoria organizacional.

Os principais aspectos avaliados incluem:

* Adequacgdo dos processos decisorios

= Uso eficiente dos recursos disponiveis

= Alinhamento entre planejamento e execugdo

» Desempenho da gestdo frente aos objetivos institucionais

- Qoliicio
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