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CODIGO PENAL - ARTIGOS 293 A 305

TITULO X ANOTACOES

DOS CRIMES CONTRA A FE PUBLICA

CAPiTULO Il
DA FALSIDADE DE TiTULOS E OUTROS PAPEIS PUBLICOS

Falsificagdo de papéis publicos

Art. 293 - Falsificar, fabricando-os ou alterando-os:

| —selo destinado a controle tributario, papel selado ou qualquer papel de emis-
sdo legal destinado a arrecadacdo de tributo; (Redagdo dada pela Lei n2 11.035, de
2004)

Il - papel de crédito publico que ndo seja moeda de curso legal;

Il - vale postal;

IV - cautela de penhor, caderneta de depdsito de caixa econ6mica ou de outro
estabelecimento mantido por entidade de direito publico;

V - taldo, recibo, guia, alvara ou qualquer outro documento relativo a arrecada-
¢do de rendas publicas ou a depdsito ou caugdo por que o poder publico seja respon-
savel;

VI - bilhete, passe ou conhecimento de empresa de transporte administrada pela
Unido, por Estado ou por Municipio:

Pena - reclusdo, de dois a oito anos, e multa.

§ 12 Incorre na mesma pena quem: (Reda¢do dada pela Lei n2 11.035, de 2004)

| — usa, guarda, possui ou detém qualquer dos papéis falsificados a que se refere
este artigo; (Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

Il — importa, exporta, adquire, vende, troca, cede, empresta, guarda, fornece ou
restitui a circulagdo selo falsificado destinado a controle tributério; (Incluido pela Lei
n? 11.035, de 2004)

Il — importa, exporta, adquire, vende, expde a venda, mantém em depdsito,
guarda, troca, cede, empresta, fornece, porta ou, de qualquer forma, utiliza em pro-
veito préprio ou alheio, no exercicio de atividade comercial ou industrial, produto ou
mercadoria: (Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

a) em que tenha sido aplicado selo que se destine a controle tributario, falsifica-
do; (Incluido pela Lei n? 11.035, de 2004)

b) sem selo oficial, nos casos em que a legislagdo tributaria determina a obriga-
toriedade de sua aplicagdo. (Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

§ 22 - Suprimir, em qualquer desses papéis, quando legitimos, com o fim de tor-
na-los novamente utilizaveis, carimbo ou sinal indicativo de sua inutilizagdo:

Pena - reclusdo, de um a quatro anos, e multa.

§ 32- Incorre na mesma pena quem usa, depois de alterado, qualquer dos papéis
a que se refere o paragrafo anterior.
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LEIS SECAS

§ 42 - Quem usa ou restitui a circulagdo, embora recebido de boa-fé, qualquer
dos papéis falsificados ou alterados, a que se referem este artigo e o seu § 22, depois
de conhecer a falsidade ou alteragdo, incorre na pena de detengdo, de seis meses a
dois anos, ou multa.

§ 52 Equipara-se a atividade comercial, para os fins do inciso Il do § 12, qualquer
forma de comércio irregular ou clandestino, inclusive o exercido em vias, pragas ou
outros logradouros publicos e em residéncias. (Incluido pela Lei n2 11.035, de 2004)

Petrechos de falsificacdo

Art. 294 - Fabricar, adquirir, fornecer, possuir ou guardar objeto especialmente
destinado a falsificagdo de qualquer dos papéis referidos no artigo anterior:

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Art. 295 - Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se
do cargo, aumenta-se a pena de sexta parte.

CAPITULO 1Nl
DA FALSIDADE DOCUMENTAL

Falsificagdo do selo ou sinal publico

Art. 296 - Falsificar, fabricando-os ou alterando-os:

| - selo publico destinado a autenticar atos oficiais da Unido, de Estado ou de
Municipio;

Il - selo ou sinal atribuido por lei a entidade de direito publico, ou a autoridade,
ou sinal publico de tabelido:

Pena - reclusdo, de dois a seis anos, e multa.

§ 12 - Incorre nas mesmas penas:

| - quem faz uso do selo ou sinal falsificado;

Il - quem utiliza indevidamente o selo ou sinal verdadeiro em prejuizo de outrem
ou em proveito préprio ou alheio.

Il - quem altera, falsifica ou faz uso indevido de marcas, logotipos, siglas ou
quaisquer outros simbolos utilizados ou identificadores de érgdos ou entidades da
Administracdo Publica. (Incluido pela Lei n2 9.983, de 2000)

§ 29 - Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do
cargo, aumenta-se a pena de sexta parte.

Falsificagdo de documento publico

Art. 297 - Falsificar, no todo ou em parte, documento publico, ou alterar docu-
mento publico verdadeiro:

Pena - reclusdo, de dois a seis anos, e multa.

§ 19 - Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do
cargo, aumenta-se a pena de sexta parte.

§ 22 - Para os efeitos penais, equiparam-se a documento publico o emanado de
entidade paraestatal, o titulo ao portador ou transmissivel por endosso, as agdes de
sociedade comercial, os livros mercantis e o testamento particular.

§ 32 Nas mesmas penas incorre quem insere ou faz inserir: (Incluido pela Lei n2
9.983, de 2000)

| — na folha de pagamento ou em documento de informagdes que seja destinado
a fazer prova perante a previdéncia social, pessoa que ndo possua a qualidade de
segurado obrigatorio;(Incluido pela Lei n2 9.983, de 2000)

Il — na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social do empregado ou em documen-
to que deva produzir efeito perante a previdéncia social, declaragdo falsa ou diversa
da que deveria ter sido escrita; (Incluido pela Lei n2 9.983, de 2000)

Il — em documento contabil ou em qualquer outro documento relacionado com
as obrigacdes da empresa perante a previdéncia social, declaragao falsa ou diversa da
que deveria ter constado. (Incluido pela Lei n2 9.983, de 2000)

§ 42 Nas mesmas penas incorre quem omite, nos documentos mencionados no §
39, nome do segurado e seus dados pessoais, a remuneragao, a vigéncia do contrato
de trabalho ou de prestagao de servigos.(Incluido pela Lei n2 9.983, de 2000)

Falsificagdo de documento particular (Reda¢do dada pela Lei n? 12.737, de
2012) Vigéncia

Art. 298 - Falsificar, no todo ou em parte, documento particular ou alterar docu-
mento particular verdadeiro:
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CODIGO DE PROCESSO PENAL - ARTIGOS 251 A 258

DECRETO-LEI N2 3.689, DE 3 DE OUTUBRO DE 1941. ANOTACOES

Cddigo de Processo Penal.

()

TiTULO VIII
DO JUIZ, DO MINISTERIO PUBLICO, DO ACUSADO E DEFENSOR,
DOS ASSISTENTES E AUXILIARES DA JUSTICA

CAPITULO I
DO JUIZ

Art. 251. Ao juiz incumbird prover a regularidade do processo e manter a ordem
no curso dos respectivos atos, podendo, para tal fim, requisitar a forga publica.

Art. 252. O juiz ndo podera exercer jurisdigdo no processo em que:

| - tiver funcionado seu conjuge ou parente, consangliineo ou afim, em linha reta
ou colateral até o terceiro grau, inclusive, como defensor ou advogado, 6rgdo do Mi-
nistério Publico, autoridade policial, auxiliar da justica ou perito;

Il - ele préprio houver desempenhado qualquer dessas fungdes ou servido como
testemunha;

1l - tiver funcionado como juiz de outra instancia, pronunciando-se, de fato ou de
direito, sobre a questao;

IV - ele préprio ou seu conjuge ou parente, consangliineo ou afim em linha reta
ou colateral até o terceiro grau, inclusive, for parte ou diretamente interessado no
feito.

Art. 253. Nos juizos coletivos, ndo poderdo servir no mesmo processo o0s juizes
que forem entre si parentes, consanglineos ou afins, em linha reta ou colateral até o
terceiro grau, inclusive.

Art. 254. O juiz dar-se-a por suspeito, e, se ndo o fizer, podera ser recusado por
qualquer das partes:

| - se for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer deles;

Il - se ele, seu conjuge, ascendente ou descendente, estiver respondendo a pro-
cesso por fato analogo, sobre cujo carater criminoso haja controvérsia;

Il - se ele, seu conjuge, ou parente, consangliineo, ou afim, até o terceiro grau,
inclusive, sustentar demanda ou responder a processo que tenha de ser julgado por
qualquer das partes;

IV - se tiver aconselhado qualquer das partes;

V - se for credor ou devedor, tutor ou curador, de qualquer das partes;

VI - se for sdcio, acionista ou administrador de sociedade interessada no proces-

SO.
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LEIS SECAS

Art. 255. O impedimento ou suspei¢do decorrente de parentesco por afinida-
de cessara pela dissolu¢do do casamento que lhe tiver dado causa, salvo sobrevindo
descendentes; mas, ainda que dissolvido o casamento sem descendentes, ndo fun-
cionara como juiz o sogro, o padrasto, o cunhado, o genro ou enteado de quem for
parte no processo.

Art. 256. A suspeicdo ndo podera ser declarada nem reconhecida, quando a parte
injuriar o juiz ou de propdsito der motivo para cria-la.

CAPiTULO Il
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 257. Ao Ministério Publico cabe: (Redagdo dada pela Lein2 11.719, de 2008).

| - promover, privativamente, a acdo penal publica, na forma estabelecida neste
Cddigo; e (Incluido pela Lei n2 11.719, de 2008).

Il - fiscalizar a execugdo da lei. (Incluido pela Lei n2 11.719, de 2008).

Art. 258. Os 6rgdos do Ministério Publico ndo funcionardo nos processos em que
0 juiz ou qualquer das partes for seu conjuge, ou parente, consangliineo ou afim, em
linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, e a eles se estendem, no que
Ihes for aplicavel, as prescri¢Oes relativas a suspeicdo e aos impedimentos dos juizes.

()

ANOTACOES
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CODIGO DE PROCESSO CIVIL - ARTIGOS 144 A 155

LEI N2 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015. ANOTACf) ES

Cddigo de Processo Civil.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

(...)

TiTULO IV
DO JUIZ E DOS AUXILIARES DA JUSTICA

CAPiTULO Il
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 144. Ha impedimento do juiz, sendo-lhe vedado exercer suas fungbes no
processo:

| - em que interveio como mandatario da parte, oficiou como perito, funcionou
como membro do Ministério Publico ou prestou depoimento como testemunha;

Il - de que conheceu em outro grau de jurisdi¢do, tendo proferido decisédo;

Il - guando nele estiver postulando, como defensor publico, advogado ou mem-
bro do Ministério Publico, seu cénjuge ou companheiro, ou qualquer parente, con-
sanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive;

IV - quando for parte no processo ele préprio, seu conjuge ou companheiro, ou
parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclu-
sive;

V - quando for sécio ou membro de dire¢do ou de administragdo de pessoa juri-
dica parte no processo;

VI - quando for herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de qualquer das
partes;

VII - em que figure como parte instituicdo de ensino com a qual tenha relagdo de
emprego ou decorrente de contrato de presta¢do de servigos;

VIII - em que figure como parte cliente do escritério de advocacia de seu conjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, inclusive, mesmo que patrocinado por advogado de outro escritdrio;
(Vide ADI 5953)

IX - guando promover agao contra a parte ou seu advogado.
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§ 22 E vedada a criacdo de fato superveniente a fim de caracterizar impedimento
do juiz.

§ 32 0 impedimento previsto no inciso Ill também se verifica no caso de mandato
conferido a membro de escritdrio de advocacia que tenha em seus quadros advogado
que individualmente ostente a condi¢do nele prevista, mesmo que ndo intervenha
diretamente no processo.

Art. 145. Ha suspeicdo do juiz:

| - amigo intimo ou inimigo de qualquer das partes ou de seus advogados;

Il - que receber presentes de pessoas que tiverem interesse na causa antes ou
depois de iniciado o processo, que aconselhar alguma das partes acerca do objeto da
causa ou que subministrar meios para atender as despesas do litigio;

Il - quando qualquer das partes for sua credora ou devedora, de seu conjuge ou
companheiro ou de parentes destes, em linha reta até o terceiro grau, inclusive;

IV - interessado no julgamento do processo em favor de qualquer das partes.

§ 12 Podera o juiz declarar-se suspeito por motivo de foro intimo, sem necessida-
de de declarar suas razdes.

§ 22 Sera ilegitima a alegagdo de suspei¢do quando:

| - houver sido provocada por quem a alega;

Il - a parte que a alega houver praticado ato que signifique manifesta aceitacdo
do arguido.

Art. 146. No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do conhecimento do fato, a parte
alegard o impedimento ou a suspei¢cdo, em peticdo especifica dirigida ao juiz do pro-
cesso, na qual indicard o fundamento da recusa, podendo instrui-la com documentos
em que se fundar a alegacdo e com rol de testemunhas.

§ 12 Se reconhecer o impedimento ou a suspeicdo ao receber a peticdo, o juiz
ordenara imediatamente a remessa dos autos a seu substituto legal, caso contrario,
determinara a autuagdo em apartado da peti¢do e, no prazo de 15 (quinze) dias, apre-
sentara suas razdes, acompanhadas de documentos e de rol de testemunhas, se hou-
ver, ordenando a remessa do incidente ao tribunal.

§ 22 Distribuido o incidente, o relator devera declarar os seus efeitos, sendo que,
se o incidente for recebido:

| - sem efeito suspensivo, o processo voltara a correr;

Il - com efeito suspensivo, o processo permanecera suspenso até o julgamento
do incidente.

§ 32 Enquanto ndo for declarado o efeito em que é recebido o incidente ou quan-
do este for recebido com efeito suspensivo, a tutela de urgéncia serd requerida ao
substituto legal.

§ 42 Verificando que a alegacdo de impedimento ou de suspei¢do é improceden-
te, o tribunal rejeita-la-a.

§ 52 Acolhida a alegagdo, tratando-se de impedimento ou de manifesta suspei-
¢do, o tribunal condenard o juiz nas custas e remetera os autos ao seu substituto legal,
podendo o juiz recorrer da decisdo.

§ 62 Reconhecido o impedimento ou a suspeicdo, o tribunal fixard o momento a
partir do qual o juiz ndo poderia ter atuado.

§ 72 O tribunal decretard a nulidade dos atos do juiz, se praticados quando ja
presente o motivo de impedimento ou de suspeigdo.

Art. 147. Quando 2 (dois) ou mais juizes forem parentes, consanguineos ou afins,
em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, o primeiro que conhecer do
processo impede que o outro nele atue, caso em que o segundo se escusard, reme-
tendo os autos ao seu substituto legal.

Art. 148. Aplicam-se os motivos de impedimento e de suspei¢do:

| - ao membro do Ministério Publico;

Il - aos auxiliares da justica;

Il - aos demais sujeitos imparciais do processo.

§ 12 A parte interessada devera arguir o impedimento ou a suspei¢cdo, em petigcdo
fundamentada e devidamente instruida, na primeira oportunidade em que lhe cou-
ber falar nos autos.

§ 22 O juiz mandara processar o incidente em separado e sem suspensao do
processo, ouvindo o arguido no prazo de 15 (quinze) dias e facultando a produgdo de
prova, quando necessaria.
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CONSTITUICAO FEDERAL - TITULO I

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

NGs, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Consti-
tuinte para instituir um Estado Democrdtico, destinado a assegurar o exercicio dos di-
reitos sociais e individuais, a liberdade, a seguranga, o bem-estar, o desenvolvimento,
a igualdade e a justica como valores supremos de uma sociedade fraterna, pluralista
e sem preconceitos, fundada na harmonia social e comprometida, na ordem interna e
internacional, com a solugdo pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a prote¢éo
de Deus, a seguinte CONSTITUIC/TO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

(...)

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza, ga-
rantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos se-
guintes:

| - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obrigagdes, nos termos desta
Constituicdo;

Il - ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo em vir-
tude de lej;

Il - ninguém serd submetido a tortura nem a tratamento desumano ou degra-
dante;

IV - é livre a manifestacdo do pensamento, sendo vedado o anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo, além da indeniza-
¢do por dano material, moral ou a imagem;

VI - é invioldvel a liberdade de consciéncia e de crenga, sendo assegurado o livre
exercicio dos cultos religiosos e garantida, na forma da lei, a prote¢do aos locais de
culto e a suas liturgias;

VII - é assegurada, nos termos da lei, a prestagdo de assisténcia religiosa nas en-
tidades civis e militares de internacgdo coletiva;

VIII - ninguém sera privado de direitos por motivo de crenca religiosa ou de con-
vicgao filosofica ou politica, salvo se as invocar para eximir-se de obriga¢do legal a
todos imposta e recusar-se a cumprir prestagao alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica, cientifica e de comunica-
¢do, independentemente de censura ou licenga;

- CAPITULOS I, 11 E 111

ANOTACOES
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LEIS SECAS

X - sdo invioldveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas,
assegurado o direito a indeniza¢do pelo dano material ou moral decorrente de sua
violagdo;

Xl - a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém nela podendo penetrar sem
consentimento do morador, salvo em caso de flagrante delito ou desastre, ou para
prestar socorro, ou, durante o dia, por determinagdo judicial; (Vide Lei n2 13.105, de
2015) (Vigéncia)

XIl - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicagdes telegraficas, de
dados e das comunicagdes telefonicas, salvo, no ultimo caso, por ordem judicial, nas
hipdteses e na forma que a lei estabelecer para fins de investigagdo criminal ou ins-
trugdo processual penal; (Vide Lei n2 9.296, de 1996)

XIlI - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissdo, atendidas as
qualificagBes profissionais que a lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacgdo e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional;

XV - é livre a locomogao no territdrio nacional em tempo de paz, podendo qual-
quer pessoa, nos termos da lei, nele entrar, permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em locais abertos ao
publico, independentemente de autorizagcdo, desde que ndo frustrem outra reunido
anteriormente convocada para o mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a
autoridade competente;

XVII - é plena a liberdade de associagao para fins licitos, vedada a de carater
paramilitar;

XVIII - a criagdo de associagGes e, na forma da lei, a de cooperativas independem
de autorizacdo, sendo vedada a interferéncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associa¢Bes so6 poderdo ser compulsoriamente dissolvidas ou ter suas
atividades suspensas por decisdo judicial, exigindo-se, no primeiro caso, o transito
em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar-se ou a permanecer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente autorizadas, tém legitimi-
dade para representar seus filiados judicial ou extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atendera a sua fungdo social;

XXIV - a lei estabelecera o procedimento para desapropriagdo por necessidade
ou utilidade publica, ou por interesse social, mediante justa e prévia indenizagcao em
dinheiro, ressalvados os casos previstos nesta Constituicdo;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade competente podera usar
de propriedade particular, assegurada ao proprietario indenizagdo ulterior, se houver
dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei, desde que trabalhada
pela familia, ndo serd objeto de penhora para pagamento de débitos decorrentes de
sua atividade produtiva, dispondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvol-
vimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo, publicagdo ou re-
producdo de suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protecgdo as participagdes individuais em obras coletivas e a reprodugdo da
imagem e voz humanas, inclusive nas atividades desportivas;

b) o direito de fiscaliza¢do do aproveitamento econémico das obras que criarem
ou de que participarem aos criadores, aos intérpretes e as respectivas representacées
sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais privilégio tempordrio
para sua utilizagdo, bem como protegdo as criagdes industriais, a propriedade das
marcas, aos nomes de empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o inte-
resse social e o desenvolvimento tecnoldgico e econémico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais serd regulada pela lei
brasileira em beneficio do cénjuge ou dos filhos brasileiros, sempre que nao lhes seja
mais favoravel a lei pessoal do “de cujus”;

XXXII - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do consumidor;
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ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS CIVIS DO ESTADO DE SAO PAULO
(LEI N.2 10.261/68) - ARTIGOS 12 A 86; 171 A 175; 239 A 323

LEI N° 10.261, DE 28 DE OUTUBRO DE 1968 ANQTACC') ES
(Ultima atualizacdo: Lei Complementar n° 1.437, de 23/12/2025)

Dispde sobre o Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Esta lei institui o regime juridico dos funcionarios publicos civis do
Estado.

Paragrafo Unico - As suas disposi¢cdes, exceto no que colidirem com a legislagdo
especial, aplicam-se aos funcionarios dos 3 Poderes do Estado e aos do Tribunal de
Contas do Estado.

Artigo 2° - As disposi¢cdes desta lei ndo se aplicam aos empregados das autar-
quias, entidades paraestatais e servigos publicos de natureza industrial, ressalvada a
situacdo daqueles que, por lei anterior, ja tenham a qualidade de funcionario publico.

Paragrafo Unico - Os direitos, vantagens e regalias dos funcionarios publicos sé
poderdo ser estendidos aos empregados das entidades a que se refere este artigo na
forma e condigdes que a lei estabelecer.

Artigo 3° - Funcionario publico, para os fins deste Estatuto, é a pessoa legalmente
investida em cargo publico.

Artigo 4° - Cargo publico é o conjunto de atribuicdes e responsabilidades come-
tidas a um funcionario.

Artigo 5° - Os cargos publicos sdo isolados ou de carreira.

Artigo 6° - Aos cargos publicos serdo atribuidos valores determinados por refe-
réncias numéricas, seguidas de letras em ordem alfabética, indicadoras de graus.

Paragrafo Unico - O conjunto de referéncia e grau constitui o padrao do cargo.

Artigo 7° - Classe é o conjunto de cargos da mesma denominagéo.

Artigo 8° - Carreira é o conjunto de classes da mesma natureza de trabalho, esca-
lonadas segundo o nivel de complexidade e o grau de responsabilidade.

Artigo 9° - Quadro é o conjunto de carreiras e de cargos isolados.

Artigo 10 - E vedado atribuir ao funcionario servicos diversos dos inerentes ao
seu cargo, exceto as fungdes de chefia e dire¢do e as comissdes legais.
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LEIS SECAS

TiTULO Il
DO PROVIMENTO, DO EXERCICIO E DA VACANCIA DOS CARGOS PUBLICOS

CAPITULO |
DO PROVIMENTO

Artigo 11 - Os cargos publicos serdo providos por:

| - nomeagao;

Il - transferéncia;

Il - reintegragao;

IV - acesso;

V - reversao;

VI - aproveitamento; e

VII - readmissdo.

Artigo 12 - Ndo havendo candidato habilitado em concurso, os cargos vagos, iso-
lados ou de carreira, s6 poderao ser ocupados no regime da legislacdo trabalhista, até
0 prazo maximo de 2 (dois) anos, considerando-se findo o contrato apds esse periodo,
vedada a recondugdo.

CAPITULO Il
DAS NOMEACOES

SECAO |
DAS FORMAS DE NOMEAGAO

Artigo 13 - As nomeacdes serdo feitas:

| - em carater vitalicio, nos casos expressamente previstos na Constituicdo do
Brasil;

Il - em comissao, quando se tratar de cargo que em virtude de lei assim deva ser
provido; e

Il - em carater efetivo, quando se tratar de cargo de provimento dessa natureza.

SECAO Il
DA SELECAO DE PESSOAL

SUBSECAO |
DO CONCURSO

Artigo 14 - A nomeacdo para cargo publico de provimento efetivo sera precedida
de concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Paragrafo Unico - As provas serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pon-
tos e aos titulos serdo atribuidos, no maximo, 50 (cinqlienta) pontos.

Artigo 15 - A realizagdo dos concursos sera centralizada num sé 6rgéo.

Artigo 16 - As normas gerais para a realizagdo dos concursos e para a convocag¢ao
e indicagdo dos candidatos para o provimento dos cargos serdo estabelecidas em re-
gulamento.

Artigo 17 - Os concursos serdo regidos por instrugdes especiais, expedidas pelo
drgdo competente.

Artigo 18 - As instrugdes especiais determinardo, em fungdo da natureza do car-

go:

| - se o concurso sera:

1 - de provas ou de provas e titulos; e

2 - por especializagdes ou por modalidades profissionais, quando couber;
Il - as condigdes para provimento do cargo referentes a:

1 - diplomas ou experiéncia de trabalho;

2 - capacidade fisica; e

3 - conduta;

Il - o tipo e conteldo das provas e as categorias de titulos;

IV - a forma de julgamento das provas e dos titulos;

V - os critérios de habilitagdo e de classificagdo; e
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RESOLUGAO TJSP N2 850/2021 (REGULAMENTA O TELETRABALHO NO AMBITO DO
TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DE SAO PAULO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS)

RESOLUGAO Ne 850/2021 ANOTACOES

Regulamenta o teletrabalho no dmbito do Tribunal de Justica do Estado de Séo
Paulo e dd outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, por seu ORGAO ESPECIAL,
no uso de suas atribui¢des legais;

CONSIDERANDO as dificuldades que envolvem a mobilidade urbana, em especial
nos grandes centros;

CONSIDERANDO a preocupagdo com a qualidade de vida e consequentes refle-
x0s na produtividade de servidores(as) e magistrados(as);

CONSIDERANDO a equivaléncia dos efeitos juridicos do trabalho realizado de
forma remota aqueles decorrentes da atividade exercida de forma direta nas depen-
déncias do Tribunal de Justiga do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a possibilidade de incremento da produtividade decorrente dos
recursos tecnoldgicos de informagdo e de comunicagdo disponiveis;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n2 227, de 15 de junho de 2016, alterada pelas
Resolugdes CNJ n2 298, de 22 de outubro de 2019, e n2 371 de 17 de fevereiro de
2021, que regulamentou o teletrabalho no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n2 343, de 9 de setembro de 2020, que insti-
tuiu condigGes especiais de trabalho para magistrados(as) e servidores(as) com defi-
ciéncia, necessidades especiais ou doenga grave ou que sejam pais ou responsaveis
por dependentes nessa mesma condicdo;

CONSIDERANDO a experiéncia obtida e os resultados alcangados com a reali-
zagdo do trabalho a distancia durante o isolamento social em razdo da pandemia de
Covid-19;

CONSIDERANDO a significativa redugdo de gastos, observada com a implemen-
tagdo provisodria do teletrabalho, a partir da necessidade de isolamento social surgida
com a pandemia de Covid-19;

CONSIDERANDO o quanto deliberado nos autos n® 2021/20736;

RESOLVE:
CAPITULO |
DO REGIME DE TELETRABALHO NO AMBITO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DE
SAO PAULO

Art. 12. Entende-se por teletrabalho a realizagdo das atividades funcionais de ser-
vidores(as) e magistrados(as) fora das dependéncias fisicas das unidades do Tribunal
de Justica do Estado de S3o Paulo, por meio de ambiente virtual.

Art. 22. S3o objetivos do teletrabalho:

| - reduzir tempo e custo de deslocamento até o local de trabalho;
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LEIS SECAS

Il - promover mecanismos de motivagdo e comprometimento com as metas da
instituicao;

Il - aumentar a produtividade e a qualidade de trabalho;

IV - contribuir para a melhoria de programas socioambientais, com a diminui¢do
de poluentes e a redug¢do no consumo de dgua, esgoto, energia elétrica, papel e ou-
tros bens e servigos;

V - ampliar as possibilidades de trabalho a pessoas com dificuldade de desloca-
mento;

VI - propiciar melhor qualidade de vida a servidores(as) e magistrados(as);

VIl - promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da efici-
éncia e da efetividade dos servicos prestados a sociedade;

VIII - considerar a multiplicidade das tarefas, dos contextos de produgdo e das
condi¢des de trabalho para a concepg¢do e implemento de mecanismos de avaliagdo
e alocagdo de recursos.

Art. 32. O regime de teletrabalho, contanto que exercido de acordo com as regras
dispostas na presente Resolugdo, assegurara a quem o realize os mesmos direitos do
regime de trabalho presencial, inclusive auxilio-alimentac¢do, excegdo feita ao auxilio-
-transporte.

Art. 42, O regime de teletrabalho ndo serd permitido se implicar qualquer despe-
sa ao Tribunal de Justica de Sdo Paulo.

Art. 52. Servidores(as) e magistrados(as) em regime de teletrabalho deverdo, as
suas expensas e sob sua responsabilidade, providenciar o quanto necessario para in-
tegral desempenho de suas atividades funcionais, a distancia, incluindo-se, exempli-
ficativamente, mesas, cadeiras, estantes, computadores, telas, acessorios, fonte de
alimentacdo energética, hardware, software, impressoras, digitalizadoras e provedo-
res de internet, sempre com capacidades e caracteristicas suficientes para bom e fiel
desempenho da totalidade de suas atividades laborais.

Art. 62. Eventuais dissensos acerca da aplicagdo da presente Resolugdo serdo de-
cididos pela Presidéncia, observadas, em especial, as Resolu¢des CNJ n? 227/2016 e
n? 343/2020 e ouvida previamente a Corregedoria Geral da Justica nas matérias de
que trata o Capitulo Ill da presente Resolugdo.

CAPiTULO Il
DO REGIME DE TELETRABALHO DE SERVIDORES (AS)

Art. 72. O presente capitulo aplica-se aos(as) escreventes técnicos judicidrios,
servidores(as) lotados(as) nos gabinetes dos(as) Juizes(as) atendidos(as) pelas Uni-
dades de Processamento Judicial (UPJs), assistentes judiciarios e assistentes juridicos
das unidades judiciais e administrativas, de primeira e segunda instancias, da Capital
e das Comarcas do Interior, bem como aos(as) psicélogos(as) e assistentes sociais do
setor técnico. (Redagdo dada pela Resolugdo n2 864/2022)

Art. 82. As atividades e atribuigOes dos(as) servidores(as) poderdo ser executadas
fora das dependéncias fisicas das unidades do Tribunal de Justica, na modalidade de
teletrabalho.

§ 12. Ndo se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que, em virtu-
de da natureza do cargo ou das atribui¢cbes da unidade de lotagdo, ja sejam desem-
penhadas externamente as dependéncias do érgao ou que, pelas mesmas razdes,
devam ser executadas exclusivamente nos prédios da Corte.

§ 22, O dia de atividade em teletrabalho correspondera a um dia normal da jor-
nada de trabalho do(a) servidor(a) e sera considerado para todos os fins de direito,
incluido o auxilio-alimentagdo e excluido o auxilio-transporte.

§ 32, A jornada didria de trabalho sera cumprida no horario de expediente foren-
se fixado pelo C. Conselho Superior da Magistratura.

Art. 92, O teletrabalho de servidores(as) sujeita-se as seguintes regras:

| - exigéncia de que as atividades sejam, exclusivamente, relativas a processa-
mentos digitais;

Il - a quantidade de servidores(as) em teletrabalho, por unidade, podera ser de
até 70% (setenta por cento) do quadro nas unidades do Tribunal vinculadas direta-
mente a Presidéncia, a Vice-Presidéncia, a Corregedoria Geral da Justica e as Presi-
déncias de Segdo, arredondadas as fragGes para o primeiro nimero inteiro imedia
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