Q olucaiQg

.~ asolugao para 0 seu concurso!

ALVORADA-RS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA - RIO GRANDE DO SUL

EDUCADOR SOCIAL

Lingua Portuguesa
Raciocinio Logico
Matematica

Informatica

Conhecimentos Especificos

v Vv Vv Vv Vv

MATERIAL DIGITAL
» Legislacao

INCLUI QUESTOES GABARITADAS

CONCURSO PUBLICO 01/2026

”ANOS

A SOLUGAO PARA 0 SEU CONCURSO

AREA DO

o [ CONCURSEIRO

e Portugués: Ortografia,

Fonologia, Acentuagdo
Gréfica, Concordéncia,
Regéncia, Crase e
Pontuacao.

Informatica: Computacéo
na Nuvem,
Armazenamento em
Nuvem, Intranet, Internet,
Conceitos, Protocolos e
Segurancga da informacéo.




AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstragdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo é a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital
% Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdaos transforma
sua preparagdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/




oluca®

a solugao para o seu concurso!

ALVORADA -

A\

Educador Social

SL-021ST-26
7901183007929

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC
https://www.apostilasopcao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-OP-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC

INDICE

Lingua Portuguesa

1. Leitura e compreensao de textos: Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias principais e secundarias. Relagdo entre as

[[o [S] T = (=T do e [= Y =T e Lo T PSPPSR PP PPP PR 9
N 1= (U - I [l [T Y= =T o o IO OO PR PP 16
T (= TolU Yo o LR [ ={ U] g 1T - Tor- To JO OO PP TPPP 19
4. Informagdes implicitas: pressupostos e subentendidos 26
5. COESA0 € COBIENCIA TEXTURIS -.eeuveieutieruiietteetee ettt et e ettt ettt st e sttt e bt e st e e s bt e eabeesbeeeabeesae e e beeeabeesabeeabeeeabe e st e eabeenseeeabeesareenneeenbeens 29
6. Léxico: Significagdo de palavras e expressdes no texto. Sindbnimos, antdnimos, parénimos € homoNiMOoS.......cccceevcverernne 33
7. Substituicdo de palavras € de eXPresSSOES NO TEXLO ... .uuiiiiiiieiiiee ettt e s e e rbe e e s rba e e e sbeeessbteeesbeeeesbeeeesabeeessseeenssees 35
8. Estrutura @ fOrmagao 0@ Palavras .....c.ueiiiiiiiiiiieeciiee ettt e e st e e e s bb e e s et ba e e st te e e sbeee e s beeeenabeeeetaeeeataeeenareeennee 36
9. Aspectos linguisticos: Relagdes morfossintaticas. Coordenacgao e subordinagdo: emprego das conjungées, das locugbes
CoNJUNEIVASs € A0S ProNOMES FEIATIVOS ....ciiiiuiiiiiiiieiiiieeetee ettt et e et e e s e e e s b e e ssabeeesbeee e s beeesaabaeesabeeesssseesnssaeessenesns 41
10. Ortografia (emprego de letras e acentuagdo grafica, sistema oficial VIZENTE) ......ccoveeiiiiiiiiiiiieccee e 45
11. RelagBes entre fONEMAS € Grafias ...uii ittt s e e s bt e e s bae e e s beeesaabe e e sbbaeessbeee e sbeeeebaeessareeenas 50
12. Flexdes e emprego de classes gramaticais. Vozes verbais € SUQ CONVEISA0 .....cccuviiiriiiiiiiieiiiiieeeiiieeesieeesiveessreeessveeesneeas 52
13. Concordancia NOMINGL € VEIDAI .....cooueiiiiiiieeeee ettt ettt e be e s e st e e bt e e beesbeeebeesabeenneeenbeens 64
14. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de Crase)........ccecuveceeevieeniieneeciee e e eneee e 67
15. Pontuacgdo (regras € implicagies de SENTIAO) ...icciiiiieiiiiieecie ettt e rte e et e e s e e teeebeestaeebeesabeesaaeenbeessbeesaeenseenseean 74
Raciocinio Logico
1. ProposSicOES SIMPIES € COMPOSTAS. . ccuiiiriiriiieieerieertteeiteestteesteesteesteesteessbeesseeesseesseeeseesaseesseeanseesnseesssesnsaessseeseesnseesnseensensn 89
2. Algebra proposicional; Implicacdo 16gica; EQUIVAIENCIA IOICA. ....cucueveveveverererererererere ettt es s ee s se s naeeens 92
3. Analise combinatdria: raciocinio multiplicativo, raciocinio aditivo; combinacgdo, arranjo e permutagao.........c.cceeevveeennnns 99
4. Regra de trés SimMPIES € COMPOSTA . ..cvviiiiirieiiieeeeiteeeeitreeestreesrtreeesitreeesbeeesssbaeeessaeeassaeeanssesesasseeessssesesssseeassseesasssesaseeesnnes 100
T oo (ol =] o) =T = L] o o FO P PP P PP PPN 102
6. Operacbes fundamentais: adi¢do, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo; Propriedades das
operagdes, multiplos e divisores, nimeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum ...........ccceeeecvveennnes 104
7. ProgressOes aritméticas € ProgreSsOES SEOMETLIICAS ...uuvuuerrreerreeriierieeritereteesteesteesateesateesseessseenseesseesseesnsessaseessessnseessesssees 118
8. Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, eomMEtricos € MatriCiais......ccevueeeeiveeeriiveeiiieeeeieeeccreeerreeeecree s 120
9. Principios de contagem € Probabilidade.........cocei i e e ettt naeeeanes 122
10. OPEragOES COM CONJUNTOS ...uuvriireeeiiiiurrreeeeeesitreeeeeeasenereeeesessasseaeeeessaassssaeessasassseseessasasssnseeessssasssssessssssssssssessenssssnseeeessnnnssnes 124
Matematica
1. Conjuntos numéricos: niUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Opera¢des fundamentais (adicdo,
subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo), propriedades das operagGes, multiplos e divisores, nimeros
primos, minimo multiplo comum, MAxXimo diVISOr COMUM .......icuiiiieeiiecteeseeeiee e e ste e e e st e e reesbeessaeeteesnseessaeenreesnseeenas 135
2. Razles e proporgdes: grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente
proporcionais, regra de trés SIMPIES € COMPOSTA ...uviiiiuieiiiiieeeiireeeeirreeeiteeesireeesstaeeesbaeeessseeeessseesssaeessssesessssesssssseesssseesnnes 135
Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades, transformacdo de unidades) ...........cccveenee 135
4. SiStemMa MONELANIO Drasil@ir0 ........ciieiiiieiee ettt ettt bttt st s bt st s bt et e ae e bt e a b e bt e b e sre e b eanenrean 140
Equacdes e fungdes de 12 grau com uma incognita e sistemas de equacGes de 12 grau com duas incognitas................... 146

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . S()lilgglm®

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC

INDICE

6. Geometria plana: caracteristicas, propriedades, classificagdes, perimetro e area de circulos, tridngulos e quadrilateros. 151
7. Matematica financeira: porcentagem, juros simples, juros compostos, descontos, taxas Proporcionais ..........ccceeeecveeernns 160
8. Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada, moda e mediana .......ccccceccvevevcvveeecnreene 161
9. Sequéncias numéricas: progressao aritmeética e progressdo SEOMETIICA .. .cccuuieeeiiieeeiieeeeeireeerre e erree e ereeeerreesrreeesreeeenes 162
10. Analise combinatdria: permutagdo, anagramas, arranjo, COMMDINAGCE0. ......eeiuiiriieriiierie ettt ettt sttt 162

Informatica

1. Conhecimentos do sistema operacional microsoft windows 11 e versdes superiores: conceitos basicos e interface do
sistema; Area de trabalho; Menuiniciar; Barra de tarefas; Explorador de arquivos (barra de comandos, guias, acesso rapido
e gerenciamento de arquivos e pastas); Gerenciamento de arquivos, pastas e atalhos (criar, copiar, mover, recortar, colar,
renomear, excluir, restaurar, compactar, extrair, propriedades, criptografar e ocultar); Lixeira; Configura¢Ges do windows
(sistema, bluetooth e dispositivos; rede e internet, personalizagdo, aplicativos, contas, hora e idioma, acessibilidade,
privacidade e seguranga e windows update); Gerenciador de tarefas (processos, desempenho e inicializagdo); Central
de notificagdes; Janelas (minimizar, maximizar, restaurar, fechar); Nogdes de seguranca; Aplicagdo de teclas de atalhos;
Identificagdo e utilizagdo de nomes validos para arquivos e pastas; Tipos de arquivos e extensGes mais comuns; E uso de
teclado e mouse para navegac¢do, organizagdo e configuragdo do SISTEMA ......cccvvieieiveeiciiiee e e e ere e e srreeeens 167

2. Conhecimentos sobre o programa microsoft word 365: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e
personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos
e botdes, incluindo niumero de paginas e palavras, erros de revisdo, idioma, modos de exibicdo do documento e
zoom; Abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizando as barras de
ferramentas, menus, icones, botGes, guias e grupos da faixa de opgGes; Identificar e utilizar os botGes e icones das barras
de ferramentas das guias e grupos inicio, inserir, layout da pagina, referéncias, correspondéncias, revisdo e exibicdo,
para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagéo de textos e documentos; Saber identificar as
configuragdes e configurar as opgOes do word; Saber usar a ajuda; Aplicar teclas de atalho para qualquer operagao...... 171

3. Navegador google chrome: atalhos de teclado; Como fazer login ou sair; Definir o google chrome como navegador
padrdo; Importar favoritos e configuragdes; Criar perfil; Personalizar o chrome com apps, extensGes e temas; Navegar
com privacidade ou excluir o histérico; Usar guias e sugestOes; Pesquisar na web no google chrome; Definir mecanismo
de pesquisa padrao; Fazer o download de um arquivo; Usar ou corrigir dudio e video em flash; Ler paginas mais
tarde e off-line; Imprimir a partir do chrome; Desativar o bloqueador de anuncios; Fazer login ou sair do chrome;
Compartilhar o chrome com outras pessoas; Definir sua pagina inicial e de inicializagdo; Criar, ver e editar favoritos; Ver
favoritos, senhas e mais em todos os seus dispositivos; Navegar como visitante; Criar e editar usudrios supervisionados;
Preencher formularios automaticamente; Gerenciar senhas; Gerar uma senha; Compartilhar seu local; Limpar dados de
navegacdo; Limpar, ativar e gerenciar cookies no chrome; Redefinir as configuragdes do chrome para padrao; Navegar
com privacidade; Escolher configuragdes de privacidade; Verificar se a conexdo de um site é segura; Gerenciar avisos
sobre sites ndo seguros; Remover softwares e anuncios indesejados; Iniciar ou parar o envio automatico de relatérios
de erros e falhas; Aumentar a seguranga com o isolamento de site; Usar o chrome com outro dispositivo; Configuragdes
do google chrome (alterar tamanho de texto, imagem e video (zoom), ativar e desativar notifica¢des, alterar idiomas e
traduzir paginas da web, usar a cdmera e o microfone, alterar permissdes do site, redefinir as configuragdes do chrome
para o padrdo e acessibilidade no chrome); Corrigir problemas (melhorar a execu¢do do chrome, corrigir problemas com
contetldo da Web € COITigir IT0S A8 CONEXE0) ..vviiiieiiieeiirieitieeieeitee et e sttt esteesreestseesseessseessseesseessssesessntesssseenseesssessssesnseenns 180

Conhecimentos Especificos
Educador Social

O N a1 o1V Tolo 1T [0 N or= = TSRS 189
2. EHCA N0 SEIVIGO PUDBIICO ..vvvivieeeceeececee ettt ettt et e et e st s e et et ess e s st ssane et sasaseesesassnass st nsstesesensntasasnsneans 193
3. Legislacdo e Politicas Publicas Sociais: Lei Federal n2 8.069/1990 e suas alterac¢des (Estatuto da Crianca e do Adolescente

(ECA) ettt ettt e e e et et e e e et eee et e e et et et et et e e et e et et ee e et e et et ee et ee et eeaeeee e ee e eeeee e eeeeeeaeeeeae 194
4. Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS): Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS - Lei n2 8.742/1993).......c.c.ccceeuene.. 234

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . S()lilgﬁ@

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC

INDICE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Protegdo Social Basica e Protegdo Social Especial (Média e Alta Complexidade) ........cceeeeueeecciieiiiiee e

O papel do Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
SOCIAI (CREAS) .ttt ettt ettt et e e et e e te e e tte e teesateesteeebeeeabaeassaesbeeasaseseesaseaasssensaesabeessseenseeesssetesenteesaseenseesnbeesaseesseeesanensen

Tipificagdo Nacional de Servicos Socioassistenciais (Resolucdo CNAS n2 109/2009): Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos; Servico Especializado em Abordagem Social; Servico de Acolhimento Institucional
(Lo LT Je 1] ISP

Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (SINASE) - Lei n2 12.594/2012: Diretrizes para a execugdo das medidas
[Tl [ =T [0 | u AV IO TP TSRO PSOPRRORPTON

Fundamentos da Pratica Socioeducativa e Abordagem: O Perfil e o Papel do Educador Social: Etica profissional; postura;
limites de atuacgdo; trabalho em equipe multiprofissional e interdisciplinar; participagdo em reunides e planejamento de
E= L V7o F= T =T RPN

Vulnerabilidade e Risco Social: Conceitos; abandono, negligéncia, violéncias (fisica, psicoldgica, sexual) e trabalho

O trabalho de fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios

Metodologia de Atendimento: Técnicas de abordagem social de rua; acolhimento institucional de criangas e adolescentes;
media¢do de conflitos e processos grupais; rotinas de encaminhamento para a rede de servigos socioassistenciais e de
L UL [OOSR TP PRO RO PRRUPPPPRIN

Trabalho com Familias: Orientagdo a pais e responsdveis; comunicagao assertiva sobre o desenvolvimento, higiene e
rotina das CrianNGas € AUOIESCENTES .....uiiiiiiieeiiie ettt e st s b e e e s ba e e s s tbeeesabteessbeeessabeeesssbaeessaeesnseeesnatenesnnee

Desenvolvimento, Ludicidade e Inclusdo: NogGes Basicas de Desenvolvimento Infantil e na Adolescéncia: Aspectos
fisicos, cognitivos, emocionais e sociais; desenvolvimento da coordenagdo MOTOIa......ccccveeeecrveeerireeeriireeesireeesrreessveeennns

Atividades Ludicas e Recreativas: A importancia do brincar; elaboracdo e execucdo de oficinas; jogos, artes diversas,
recreacdo infantil e atividades de lazer como ferramentas sOCIOEAUCATIVAS .......ccuveeeiiieieiiee e erae e

Inclusdo e Diversidade: Atendimento e acompanhamento de criangas e adolescentes com necessidades educacionais
especiais e deficiéncias, respeitando suas aptidGes € lIMITACOES ......ccccveeeeiiieieiiie e e e e ree e st e e s e e e eaaeas

Cuidados Diarios, Saude e Primeiros Socorros: Rotinas de Cuidados Pessoais: Auxilio, orientagdo e procedimentos
relacionados a higiene pessoal (banho, escovagdo, etc.) e a alimentagdo (auxilio nas refei¢des e nutrigdo basica)...........

Organizagdo do Ambiente: Zeladoria dos espagos de convivéncia e alojamentos; manutengdo da disciplina e
MONITOrameENtO iUMNO € NOTUINO ......iiiiiiitiiet ettt ettt ettt st e sae e et esa b e e bt e st e e sheeaabeesabeesaseenseeeaseebeesaseesnneenbeean

Saude e Bem-estar: Observagdo de sinais e sintomas de doengas; apuragdo de frequéncia; acompanhamento a
atendimentos MEdICOS € AaMDUIATOITAIS. .. ..cuiiiereriereete ettt et st et s bt et st e st sae e s b e e st e sbeenbesbeenbesaeenbeeas

Nogdes de Primeiros Socorros e Administragdo de Medicamentos: A¢des emergenciais em casos de acidentes, engasgos,
(o [V 1Te F- T oo ) { T =R =] o TSRS

Regras de seguranga para ministrar medicamentos estritamente conforme prescricdo médica; comunicagdo de
0COITENCIAS @ ChEfi@ IMEAIATA ....eeitieii et b et s h et s e s b e e s bt e b e sbe e b e sbee b e sanesre e s e nnes

Material Digital
Legislacao

1
2
3.
4

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . S()lilgglm®

Lei Organica do MUNICipio (t000S 05 @rTIZ0S)......ccuuiiiiieiiieiieeeiecetee et eeteesteesteesteeesteeete e teeebeestaeebeesabeessseeseessseensseenseenseenn
Regime Juridico dos Servidores Publicos e alteragdes (todos os artigos): Lei Municipal n2 3.670/2022...........ccccceeuveune..
Constituicao Federal de 1988: Artigos 12 ao 69, 18, 19, 29, 29-A, 30, 31,37 3041 €44 a0 47 cuuueeeeceeeceieeeeciee e
Lei Federal n2 8.429/1992 - Lei de Improbidade AdMiNiStratiVa .........cceeveeuieiieerieeieeieeteceee ettt ettt eteeae et et eaeesveeaeenae

248

251

275

291

295

298

302

306

309

315

319

323

326

329

333

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC

INDICE

Atencao

* Para estudar o Material Digital acesse sua “Area do Aluno” em nosso site ou faca o
resgate do material seguindo os passos da pdgina 2.
https://www.editorasolucao.com.br/customer/account/login/

»»»»»» - Qoliicio

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/prefeitura-alvorada-rs-educador-social?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-021ST-26-ALVORADA-RS-EDUC-SOC

AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS: ASSUNTO.
ESTRUTURAGCAO DO TEXTO. IDEIAS PRINCIPAIS E SE-
CUNDARIAS. RELAGAO ENTRE AS IDEIAS. EFEITOS DE
SENTIDO

A compreensdo e a interpretagdo de textos sdo habilidades
essenciais para que a comunicagao alcance seu objetivo de forma
eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos,
propagandas ou imagens, é necessario que o leitor seja capaz de
entender o contelido proposto e, além disso, atribuir significados
mais amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreen-
sdo e interpretagdo, bem como reconhecer que um texto pode
ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido
por imagens, simbolos ou outros elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem
explicita, ou seja, captar o que esta diretamente apresentado. Ja
a interpretagdo vai além da compreensdo, exigindo que o leitor
utilize seu repertdrio pessoal e conhecimentos prévios para gerar
um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses
dois processos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana,
mas também para o desempenho em provas e concursos, onde a
analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensdo e interpretagdo é crucial,
pois permite ao leitor ir além do que esta explicito, alcangando
uma leitura mais critica e reflexiva.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura é uma atividade que vai além da decodificacao de
palavras. Ela envolve a interagdo entre o leitor, o texto e o con-
texto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um
repertério prévio que inclui conhecimentos linguisticos, culturais
e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente
sua capacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta
informagdes organizadas em uma estrutura légica, que podem
ser explicitas ou implicitas. J4 o contexto refere-se ao ambiente
ou situagdo em que a leitura ocorre, o que também impacta a
interpretacao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés
elementos, identificando ndo apenas o significado literal das pa-
lavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengGes
do autor e os elementos subjacentes que complementam a men-
sagem textual.

Esta € uma amostra
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> A Importancia da Leitura Critica
Além da compreensao literal, a leitura critica envolve ques-

tionar o texto, identificar possiveis vieses, entender o ponto

de vista do autor e considerar as implicagGes das informagoes
apresentadas. Um leitor critico ndo apenas entende o texto, mas
também reflete sobre ele, formando opinides fundamentadas.

A leitura e a interpretacdo de textos sdo habilidades es-
senciais que envolvem a identificagdo precisa de palavras,
expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando bem
compreendidos, permitem ao leitor ndo apenas captar o signifi-

¢ cado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva
. e critica. Desenvolver essas competéncias exige pratica constan-

te e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o
ato de ler uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensdo de um texto é o ponto de partida para qual-

i quer analise textual. Ela representa o processo de decodificagdo
i da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair infor-

magdes diretamente do conteudo apresentado pelo autor, sem
a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos.
Quando compreendemos um texto, estamos simplesmente ab-
sorvendo o que estd dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagdo, como o tema, os fatos e
0s argumentos centrais.

> A Compreensdo em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou fa-
lada como principal meio de comunicagdo, a compreensao passa
pela habilidade de ler com atengdo e reconhecer as estruturas
linguisticas. Isso inclui:

* Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no

texto é fundamental. Palavras desconhecidas podem com-

prometer a compreensdo, tornando necessario o uso de

dicionarios ou ferramentas de pesquisa para esclarecer o

significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em

frases e paragrafos também influencia o processo de com-

preensdo. Sentengas complexas, inversGes sintaticas ou o

uso de conectores como conjungdes e preposi¢des requerem

atencdo redobrada para garantir que o leitor compreenda as
relagOes entre as ideias.

» Coesdo e coeréncia: sdo dois pilares essenciais da com-
preensdo. Um texto coeso é aquele cujas ideias estdo
bem conectadas, e a coeréncia se refere a ldgica interna
do texto, onde as ideias se articulam de maneira fluida e
compreensivel.
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Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensdo exige
a decodificacdo de todas essas estruturas. E a partir dessa leitura
atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o
conteuldo proposto pelo autor de forma plena.

» A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensdo se estende aos
textosndo-verbais , que utilizam simbolos, imagens, graficos ou
outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem.
Exemplos de textos ndo-verbais incluem obras de arte, fotogra-
fias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensdo desses textos exige uma leitura visual agu-
cada, na qual o observador decodifica os elementos presentes,
como:

* Cores: As cores desempenham um papel comunicativo

importante em muitos contextos, evocando emogdes ou

sugerindo informagdes adicionais. Por exemplo, em um gra-
fico, cores diferentes podem representar categorias distintas
de dados.

* Formas e simbolos: Cada forma ou simbolo em um texto
visual pode carregar um significado préprio, como sinais de
transito ou logotipos de marcas. A correta interpretagdo des-
ses elementos depende do conhecimento prévio do leitor
sobre seu uso.

* Gestos e expressées: Em um contexto de comunicagao
corporal, como na linguagem de sinais ou em uma apresen-
tagdo oral acompanhada de gestos, a compreensdo se da ao
identificar e entender as nuances de cada movimento.

> Fatores que Influenciam a Compreensao

A compreensdo, seja de textos verbais ou ndo-verbais, pode
ser afetada por diversos fatores, entre eles:

* Conhecimento prévio: Quanto mais familiarizado o leitor

estiver com o tema abordado, maior serd sua capacidade de

compreender o texto. Por exemplo, um leitor que ja conhece

o contexto histérico de um fato podera compreender melhor

uma noticia sobre ele.

* Contexto: O ambiente ou a situagdo em que o texto é
apresentado também influencia a compreensdo. Um texto
jornalistico, por exemplo, traz uma mensagem diferente de-
pendendo de seu contexto histérico ou social.

* Objetivos da leitura: O propdsito com o qual o leitor abor-
da o texto impacta a profundidade da compreensdo. Se a
leitura for para estudo, o leitor provavelmente sera mais mi-
nucioso do que em uma leitura por lazer.

» Compreensao como Base para a Interpretacao

A compreensdo é o primeiro passo no processo de leitura e
andlise de qualquer texto. Sem uma compreensdo clara e obje-
tiva, ndo é possivel seguir para uma etapa mais profunda, que
envolve a interpretagdo e a formulagdo de inferéncias. Somente
apods a decodificagdo do que estd explicitamente presente no
texto, o leitor podera avangar para uma analise mais subjetiva
e critica, onde ele comegara a trazer suas préprias ideias e refle-
x0es sobre o que foi lido.
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A compreensdo textual € um processo que envolve a decodi-
ficacdo de elementos verbais e ndo-verbais, permitindo ao leitor
captar a mensagem essencial do conteudo. Ela exige atencao,
familiaridade com as estruturas linguisticas ou visuais e, muitas
vezes, 0 uso de recursos complementares, como diciondrios. Ao
dominar a compreensao, o leitor cria uma base sélida para inter-
pretar textos de maneira mais profunda e critica.

TEXTOS VERBAIS E NAO-VERBAIS

Na comunicacgdo, os textos podem ser classificados em duas
categorias principais:verbais e ndo-verbais . Cada tipo de tex-
to utiliza diferentes recursos e linguagens para transmitir suas
mensagens, sendo fundamental que o leitor ou observador saiba
identificar e interpretar corretamente as especificidades de cada
um.

» Textos Verbais

Os textos verbais sdo aqueles constituidos pela linguagem
escrita ou falada, onde as palavras sdo o principal meio de co-
municagdo. Eles estdo presentes em inumeros formatos, como
livros, artigos, noticias, discursos, entre outros. A linguagem
verbal se apoia em uma estrutura gramatical, com regras que
organizam as palavras e frases para transmitir a mensagem de
forma coesa e compreensivel.

Caracteristicas dos Textos Verbais:

= Estrutura Sintatica: As frases seguem uma ordem gramati-
cal que facilita a decodificagdo da mensagem.

* Uso de Palavras: As palavras sdo escolhidas com base em
seu significado e fungdo dentro do texto, permitindo ao lei-
tor captar as ideias expressas.

* Coesdo e Coeréncia: A conexdo entre frases, paragrafos e
ideias deve ser clara, para que o leitor compreenda a linha
de raciocinio do autor.

Exemplos de textos verbais incluem:
* Livros e artigos: Onde ha um desenvolvimento continuo
de ideias, apoiado em argumentos e explicagdes detalhadas.

= Didlogos e conversas: Que utilizam a oralidade para intera-
¢Oes mais diretas e dinamicas.

* Panfletos e propagandas: Usam a linguagem verbal de
forma concisa e direta para transmitir uma mensagem
especifica.

A compreensdo de um texto verbal envolve a decodificagdo
de palavras e a andlise de como elas se conectam para cons-
truir significado. E essencial que o leitor identifique o tema, os
argumentos centrais e as inteng¢des do autor, além de perceber
possiveis figuras de linguagem ou ambiguidades.
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RACIOCINIO LOGICO

PROPOSICOES SIMPLES E COMPOSTAS

Um predicado é uma sentenga que contém um numero limitado de varidveis e se torna uma proposi¢ao quando sdo dados
valores as varidveis matemadticas e propriedades quaisquer a outros tipos.

Um predicado, de modo geral, indica uma relagdo entre objetos de uma afirmagdo ou contexto.

Considerando o que se conhece da lingua portuguesa e, intuitivamente, predicados ddo qualidade aos sujeitos, relacionam os
sujeitos e relacionam os sujeitos aos objetos.

Para tal, s30 usados os conectivos légicos W = s — . M 1"‘"', mais objetos, predicados, variaveis e quantificadores.

Os objetos podem ser concretos, abstratos ou ficticios, Unicos (atdmicos) ou compostos.

Logo, é um tipo que pode ser desde uma pega sélida, um nimero complexo até uma afirmagao criada para justificar um raciocinio
e que ndo tenha existéncia real!

Os argumentos da légica dos predicados dizem respeito, também, aqueles da ldgica proposicional, mas adicionando as qualidades
ao sujeito.

As palavras que relacionam os objetos sdo usadas como quantificadores, como um objeto esta sobre outro, um é maior que o
outro, a cor de um é diferente da cor do outro; e, com o uso dos conectivos, as sentengas ficam mais complexas.

Por exemplo, podemos escrever que um objeto é maior que outro e eles tém cores diferentes.

Somando as varidveis aos objetos com predicados, as variaveis definem e estabelecem fatos relativos aos objetos em um dado
contexto.

Vamos examinar as caracteristicas de argumentos e sentengas ldgicas para adentrarmos no uso de quantificadores.

No livro Discurso do Método de René Descartes, encontramos a afirmacgdo: “(12 parte): “..a diversidade de nossas opinides ndo
provém do fato de serem uns mais racionais que outros, mas somente de conduzirmos nossos pensamentos por vias diversas e ndo
considerarmos as mesmas coisas. Pois ndo é suficiente ter o espirito bom, o principal é aplica-lo bem.”

Cabe aqui, uma rapida revisdo de conceitos, como o de argumento, que é a afirmagdo de que um grupo de proposi¢des gera uma
proposicdo final, que é consequéncia das primeiras. Sdo ideias légicas que se relacionam com o propésito de esclarecer pontos de
pensamento, teorias, dividas.

Seguindo a ideia do principio para o fim, a proposi¢do é o inicio e o argumento o fim de uma explanagao ou raciocinio, portanto
essencial para um pensamento légico.

A proposi¢do ou sentenc¢a é uma oragao declarativa que podera ser classificada somente em verdadeira ou falsa, com sentido
completo, tem sujeito e predicado.

Por exemplo, e usando informagGes multidisciplinares, sdo proposicées:

| — A dgua é uma molécula polar;

Il — A membrana plasmadtica é lipoprotéica.

Observe que os exemplos acima seguem as condi¢Oes essenciais que uma proposi¢do deve seguir, i.e., dois axiomas fundamentais
da légica: [1] o principio da ndo contradigdo e [2] o principio do terceiro excluido, como ja citado.

O principio da ndo contradigdo afirma que uma proposi¢do ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

O principio do terceiro excluido afirma que toda proposigdo ou é verdadeira ou é falsa, jamais uma terceira opgao.

Apds essa pequena revisdo de conceitos, que representaram os tipos de argumentos chamados validos, vamos especificar os
conceitos para construir argumentos invalidos, falaciosos ou sofisma.

> Proposic6es simples e compostas
Para se construir as premissas ou hipdteses em um argumento valido logicamente, as premissas tém extensdo maior que a con-
clusdo. A primeira premissa é chamada de maior é a mais abrangente, e a menor, a segunda, possui o sujeito da conclusdo para o
silogismo; e das conclusdes, temos que:
| — De duas premissas negativas, nada se conclui;
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Il — De duas premissas afirmativas ndo pode haver conclusdo
negativa;

IIl — A conclusdo segue sempre a premissa mais fraca;

IV — De duas premissas particulares, nada se conclui.

As premissas funcionam como proposi¢des e podem ser do
tipo simples ou composta. As compostas sdo formadas por duas
ou mais proposi¢oes simples interligadas por um “conectivo”.

Uma proposicdo/premissa € toda oracdo declarativa que
pode ser classificada em verdadeira ou falsa ou ainda, um con-
junto de palavras ou simbolos que exprimem um pensamento de
sentido completo.

Caracteristicas de uma proposicao:

| — Tem sujeito e predicado;

Il — E declarativa (ndo é exclamativa nem interrogativa);

Il = Tem um, e somente um, dos dois valores légicos: ou é
verdadeira ou é falsa.

E regida por principios ou axiomas:

| = Principio da ndo contradi¢do: uma proposi¢do ndo pode
ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Il - Principio do terceiro excluido: toda proposicdo ou é ver-
dadeira ou é falsa, isto é, verifica-se sempre um destes casos e
nunca um terceiro.

Exemplos:

* A dgua é uma substancia polar.

= A membrana plasmatica é lipoprotéica.

* As premissas podem ser unidas via conectivos mostrados
na tabela abaixo e ja mostrados acima. Sao eles:

AMOSTRA

Proposicao Forma Simbolo
Negagao Nado -
Disjungdo nao

. ou \Y
exclusiva
Conjungao e A
Condicional Se... entdo -
Bicondicional Se e somente se &

> Tabelas verdade

1 - Negagao
A partir de uma proposi¢dao p qualquer, pode-se construir
outra, a negagao de p, cujo simbolo é -p.

Exemplos:
A agua é uma substancia nao polar.

A membrana plasmatica é nao lipoprotéica.
Tabela-verdade para p e -p.

p P

Os simbolos légicos para construgdo de proposi¢cGes com-
postas sdo: A (Ié-se e) e V (Ié-se ou).

2. Conectivo A:

Colocando o conectivo A entre duas proposi¢des p e g, ob-
tém-se uma nova proposi¢do p A g, denominada conjungdo das
sentengas.

Exemplos:
p: substancias apolares atravessam diretamente a bicamada
lipidica.
g: 0 aminoacido fenilalanina é apolar.
p A g: substancias apolares atravessam diretamente a bica-
mada lipidica e o aminodcido fenilalanina é apolar.

Tabela-verdade para a conjungdo

Axioma: a conjungdo é verdadeira se, e somente se, ambas
as proposi¢des sdo verdadeiras; se ao menos uma delas for falsa,
a conjuncgao é falsa.

m T | < |I<|T
TN iI< | Tnn < |o
| Tm < >

3. Conectivo V:

Colocando o conectivo V entre duas proposi¢des p e g, ob-
tém-se uma nova proposi¢cdo p V g, denominada disjun¢do das
sentencgas.

Exemplos:

p: substancias apolares atravessam diretamente a bicamada
lipidica.

g: substancias polares usam receptores proteicos para atra-
vessar a bicamada lipidica.

p V q: substancias apolares atravessam diretamente a bica-
mada lipidica ou substancias polares usam receptores proteicos
para atravessar a bicamada lipidica.

Tabela-verdade para a disjungao

Axioma: a disjungdo é verdadeira se ao menos uma das
duas proposi¢coes for verdadeira; se ambas forem falsas, entdo
a disjuncgdo é falsa.

m T | < (< |T
n|I< | T I< |Qa
I I< |I< < |<

Simbolos légicos para sentengas condicionais sdo: se ...en-
tdo... (simbolo =); ...se, e somente se, ... (simbolo <3).
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MATEMATICA

CONJUNTOS NUMERICOS: NUMEROS NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS E REAIS; OPERACOES FUN-
DAMENTAIS (ADIGAO, SUBTRAGAO, MULTIPLICACAO, DIVISAO, POTENCIAGAO E RADICIAGAO), PROPRIEDADES DAS
OPERACOES, MULTIPLOS E DIVISORES, NUMEROS PRIMOS, MiNIMO MULTIPLO COMUM, MAXIMO DIVISOR COMU

Prezado Candidato, o tema acima supracitado, jd foi abordado na matéria de Raciocinio Ldgico.
Bons estudos !

RAZOES E PROPORCOES: GRANDEZAS DIRETA E INVERSAMENTE PROPORCIONAIS, DIVISAO EM PARTES DIRETA E
INVERSAMENTE PROPORCIONAIS, REGRA DE TRES SIMPLES E COMPOSTA

Prezado Candidato, o tema acima supracitado, jd foi abordado na matéria de Raciocinio Ldgico.
Bons estudos !

SISTEMA DE MEDIDAS: COMPRIMENTO, CAPACIDADE, MASSA E TEMPO (UNIDADES, TRANSFORMAGCAO DE UNIDA-
DES)

As unidades de medida sdo modelos estabelecidos para medir diferentes grandezas, tais como comprimento, capacidade, massa,
tempo e volumel.

O Sistema Internacional de Unidades (SI) define a unidade padrdo de cada grandeza. Baseado no sistema métrico decimal, o SI
surgiu da necessidade de uniformizar as unidades que sdo utilizadas na maior parte dos paises.

MEDIDAS DE COMPRIMENTO

Existem varias medidas de comprimento, como por exemplo a jarda, a polegada e o pé.

No Sl a unidade padrdo de comprimento é o metro (m). Atualmente ele é definido como o comprimento da distancia percorrida
pela luz no vacuo durante um intervalo de tempo de 1/299.792.458 de um segundo.

Assim, sdo multiplos do metro: quilémetro (km), hectdmetro (hm) e decametro (dam)>2.

Enquanto sdo submultiplos do metro: decimetro (dm), centimetro (cm) e milimetro (mm).

Os multiplos do metro sdo as grandes distancias. Eles sdo chamados de multiplos porque resultam de uma multiplicagdo que tem
como referéncia o metro.

Os submultiplos, ao contrario, como pequenas distancias, resultam de uma divisdo que tem igualmente como referéncia o metro.
Eles aparecem do lado direito na tabela acima, cujo centro é a nossa medida base - o metro.

Multiplos metro Submuiltiplos
km hm dam m dm cm mm
1,000m 100m 10m Im 0,1m 0,01m 0,001m

Qoliicao
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MEDIDAS DE CAPACIDADE

As medidas de capacidade representam as unidades usadas para definir o volume no interior de um recipiente?. A principal uni-
dade de medida da capacidade é o litro (L).

O litro representa a capacidade de um cubo de aresta igual a 1 dm. Como o volume de um cubo é igual a medida da aresta ele-
vada ao cubo, temos entdo a seguinte relagao:

1L=1dm?

> Mudang¢a de Unidades

O litro é a unidade fundamental de capacidade. Entretanto, também é usado o quilolitro (kL), hectolitro (hL) e decalitro que sdo
seus multiplos e o decilitro, centilitro e o mililitro que sdo os submultiplos.

Como o sistema padrdo de capacidade é decimal, as transformacg&es entre os multiplos e submultiplos sdo feitas multiplicando-
-se ou dividindo-se por 10.

Para transformar de uma unidade de capacidade para outra, podemos utilizar a tabela abaixo:

X10 X10 X1o X 10 X10 X1o

EREN SNV

kL hL | dal L dL cL mL

R B S AR R AR

Exemplo: fazendo as seguintes transformagdes:

a)30mLemlL

Observando a tabela acima, identificamos que para transformar de ml para L devemos dividir o niUmero trés vezes por 10, que é
o mesmo que dividir por 1000. Assim, temos:
30:1000=0,03L

Note que dividir por 1000 é o mesmo que “andar” com a virgula trés casass diminuindo o nimero.

b) 5 daL em dL

Seguindo o mesmo raciocinio anterior, identificamos que para converter de decalitro para decilitro devemos multiplicar duas
vezes por 10, ou seja, multiplicar por 100.
5.100 =500 dL

c)400cLemL

Para passar de centilitro para litro, vamos dividir o nimero duas vezes por 10, isto é, dividir por 100:
400:100=41L

MEDIDA DE VOLUME

As medidas de volume representam o espago ocupado por um corpo. Desta forma, podemos muitas vezes conhecer a capacida-
de de um determinado corpo conhecendo seu volume.

A unidade de medida padrdo de volume é o metro cibico (m3), sendo ainda utilizados seus multiplos (km3, hm? e dam?) e sub-
multiplos (dm3, cm® e mm3).

Em algumas situagdes é necessario transformar a unidade de medida de volume para uma unidade de medida de capacidade ou
vice-versa. Nestes casos, podemos utilizar as seguintes relagées:

1m3=1000L

1dmi=1L

lcmi®=1mL

1 [ https.//www.todamateria.com.br/medidas-de-capacidade/]
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INFORMATICA

CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 11 E VERSOES SUPERIORES: CONCEITOS
BASICOS E INTERFACE DO SISTEMA; AREA DE TRABALHO; MENU INICIAR; BARRA DE TAREFAS; EXPLORADOR DE
ARQUIVOS (BARRA DE COMANDOS, GUIAS, ACESSO RAPIDO E GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS E PASTAS); GEREN-
CIAMENTO DE ARQUIVOS, PASTAS E ATALHOS (CRIAR, COPIAR, MOVER, RECORTAR, COLAR, RENOMEAR, EXCLUIR,
RESTAURAR, COMPACTAR, EXTRAIR, PROPRIEDADES, CRIPTOGRAFAR E OCULTAR); LIXEIRA; CONFIGURACOES DO
WINDOWS (SISTEMA, BLUETOOTH E DISPOSITIVOS; REDE E INTERNET, PERSONALIZAGCAO, APLICATIVOS, CONTAS,
HORA E IDIOMA, ACESSIBILIDADE, PRIVACIDADE E SEGURANCA E WINDOWS UPDATE); GERENCIADOR DE TAREFAS
(PROCESSOS, DESEMPENHO E INICIALIZAGAO); CENTRAL DE NOTIFICACOES; JANELAS (MINIMIZAR, MAXIMIZAR,
RESTAURAR, FECHAR); NOCOES DE SEGURANCA; APLICACAO DE TECLAS DE ATALHOS; IDENTIFICAGAO E UTILIZAGCAO
DE NOMES VALIDOS PARA ARQUIVOS E PASTAS; TIPOS DE ARQUIVOS E EXTENSOES MAIS COMUNS; E USO DE TEV

DO E MOUSE PARA NAVEGAGCAO, ORGANIZACAO E CONFIGURAGAO DO SISTEMA

INTERFACE, AREA DE TRABALHO E ORGANIZAGAO DAS JANELAS

» Elementos fundamentais da interface grafica
O Windows 11 utiliza uma interface grafica baseada em janelas, icones, menus, caixas de didlogo e painéis. A area de trabalho
funciona como superficie de acesso a arquivos, pastas, atalhos e recursos do sistema. Seu plano de fundo pode ser personalizado, e os
icones visiveis dependem das escolhas do usuario. Um atalho é uma referéncia para outro objeto, como programa, arquivo ou pasta;
excluir o atalho ndo apaga, por si s6, o objeto original. Essa diferenga separa organizagdo visual de armazenamento efetivo de dados.

Selecdo, abertura e menus de contexto

O mouse permite apontar, selecionar, abrir e arrastar objetos. Um clique com o botdo esquerdo normalmente seleciona; o duplo
cliqgue costuma abrir; o botdo direito apresenta um menu relacionado ao item; e a roda de rolagem desloca o contetdo. Pelo teclado,
Tab move o foco entre controles, Enter aciona o elemento focalizado, Esc fecha ou cancela certas interfaces tempordrias e as teclas
de diregdo percorrem opgdes. Em listas, Ctrl auxilia a selecionar itens separados e Shift permite selecionar um intervalo continuo.
Arrastar um arquivo pode produzir efeitos diferentes conforme origem, destino e teclas modificadoras, por isso o local final deve ser
conferido.

» Menu Iniciar, barra de tarefas e central de notificagbes
O menu Iniciar concentra acesso a aplicativos, pesquisa, itens fixados, recursos da conta e comandos de energia. Pode ser aberto
pela tecla Windows ou pelo botdo correspondente. A pesquisa localiza programas, arquivos e configuragGes por palavras digitadas. A
barra de tarefas permite iniciar aplicativos fixados, alternar entre janelas abertas e acessar recursos do sistema. Também pode reunir
Pesquisa, Visdo de Tarefas e bandeja do sistema. No Windows 11, o alinhamento central dos icones é comum por padrdo, embora
possa ser alterado nas opg¢des de personalizagdo.

NotificagGes e configuragdes rapidas

A central de notificagdes reline avisos do sistema e de aplicativos. Windows + N abre a central e o calendario, permitindo
consultar mensagens pendentes. Windows + A abre as Configura¢Ges Rapidas, drea distinta para controles frequentes como rede,
volume e brilho quando o dispositivo oferece esse ajuste. O comportamento dos avisos pode ser alterado em Configuragdes > Sistema
> NotificagOes.
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A tabela diferencia componentes proximos visualmente,

mas com fungdes proprias.

AMOSTRA

Elemento Finalidade principal Exemplo de uso
. L Abrir ConfiguragOes
L Localizar e iniciar -
Menu Iniciar ou pesquisar um
recursos S
aplicativo
Alternar entre
Barra de . . Retornar a um
tarefas janelas e itens programa aberto
fixados
Central de Concentrar alertas e | Consultar um aviso ja
notificagOes mensagens exibido
Configuragoes Alterar controles | Trocar a rede Wi-Fi ou
Rapidas frequentes ajustar o volume

A comparagdo mostra que a barra de tarefas funciona como
base de navegac¢do, o Iniciar como porta de acesso, a central
como repositério de avisos e as Configuragdes Rapidas como
painel de comandos imediatos. Identificar essa finalidade evita
procurar controles no local errado.

» Estados das janelas e disposi¢do na tela

Janelas podem ser minimizadas, maximizadas, restauradas
e fechadas. Minimizar remove a janela da darea visivel sem
necessariamente encerrar o aplicativo. Maximizar amplia a janela
para ocupar o espago disponivel. Restaurar devolve uma janela
maximizada ou minimizada a um estado anterior compativel com
sua posicdo e tamanho. Fechar encerra a janela ativa; conforme
0 programa, algum processo associado pode permanecer em
segundo plano. Alt + F4 fecha o item ativo. Windows + Seta
para cima maximiza, enquanto Windows + Seta para baixo pode
restaurar ou minimizar de acordo com o estado atual.

Encaixe e alternancia entre tarefas

O encaixe organiza multiplos aplicativos na tela. Arrastar
uma janela para uma borda pode posiciona-la em parte da area
util, e Windows + Z exibe layouts de encaixe disponiveis para
o monitor. Alt + Tab alterna entre aplicativos, Windows + Tab
abre a Visdo de Tarefas e Windows + D mostra ou oculta a area
de trabalho. Em um cendrio com navegador, editor de texto e
Explorador de Arquivos, duas janelas podem permanecer lado a
lado enquanto Alt + Tab leva rapidamente a terceira. O recurso
melhora a organizagao sem exigir redimensionamento manual
repetitivo.

EXPLORADOR DE ARQUIVOS, ARQUIVOS, PASTAS E
ATALHOS

> Estrutura e navegag¢ao no Explorador de Arquivos

O Explorador de Arquivos gerencia arquivos e pastas
locais, removiveis, de rede e conteldos sincronizados quando
configurados. Windows + E abre sua janela, que relne painel
de navegacdo, area de conteudo, barra de enderegos, pesquisa
e barra de comandos. A barra de comandos apresenta agdes
ligadas a sele¢do, como criar, recortar, copiar, colar, renomear,
excluir, classificar e alterar a exibigdo; a disponibilidade varia
conforme o item.

Guias, pagina Inicial e Acesso rapido

As guias permitem trabalhar com pastas diferentes na
mesma janela. Ctrl + T abre uma nova guia, Ctrl + Tab avancga, Ctrl
+ Shift + Tab retorna e Ctrl + W fecha a guia ativa. A pagina Inicial
organiza acessos relevantes, enquanto o Acesso rapido mantém
pastas fixadas. Fixar uma pasta cria um ponto de acesso, ndo uma
copia, e ndo muda sua localizagdo real.

» Criagdo, copia, movimentagdo, renomeacao e exclusio

Ctrl + Shift + N cria uma pasta no local atual. O comando
Novo também pode criar tipos de arquivo associados a
aplicativos e, quando disponivel, um Atalho que aponta para
outro objeto. Copiar preserva o original; Recortar prepara a
movimentagdo; Colar conclui a operagdo no destino. Ctrl + C,
Ctrl + X e Ctrl + V executam essas a¢oes, e F2 renomeia o item
sem mudar seu contetdo. Antes de colar ou arrastar, a barra de
enderegos confirma o destino. Atalhos, por serem objetos de
referéncia, também podem ser copiados, movidos, renomeados
ou excluidos sem que essas agOes alterem automaticamente o
arquivo, a pasta ou o aplicativo de destino.

Lixeira e restauracdo

A exclusdo comum de um item em local compativel costuma
envid-lo para a Lixeira. Enquanto permanecer ali, o comando
Restaurar pode devolvé-lo a localizagdo original. Shift + Delete
solicita exclusdo sem envio a Lixeira, e certos dispositivos,
locais de rede ou configuragdes podem também ndo utilizar
esse mecanismo. Esvaziar a Lixeira libera o espago ocupado por
seus itens e elimina a possibilidade de restauragao pela prépria
interface.

A tabela compara operagdes que afetam a organizagdo de
modos diferentes.

Efeito sobre o

. Resultado tipico
original

Operagao

Surge uma segunda

Mantém o original o .
copia no destino

Copiar e colar

Recortar e . O item passa ao novo
Transfere o item
colar local
Mantém contetdo Apenas o nome é
Renomear
e local alterado
. Retira o item da s e
Excluir - . Pode envia-lo a Lixeira
localizagdo ativa
Recupera item da Retorna, em regra, ao
Restaurar

Lixeira

local de origem

O critério central é verificar o que acontece com o item
na origem: a cépia preserva; a movimentagdo transfere;
a renomeacdo altera a identificagdo; a exclusdo retira; e a
restauracdo reverte uma exclusdo ainda administrada pela
Lixeira.
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AMOSTRA

CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

ATRIBUICOES DO CARGO

PRESENCA SOCIOEDUCATIVA E FINALIDADE DO TRABALHO COTIDIANO

» Atuagdo centrada em protegao, convivéncia e desenvolvimento

O educador social atua no cotidiano de servigos, programas, projetos e unidades de atendimento em que arelagdo humana é parte
essencial da protegao social. Seu trabalho combina presenca qualificada, acompanhamento das rotinas, organizagdao de experiéncias
coletivas, observagdo das necessidades dos usuarios e mediacdo de situagGes que afetam a convivéncia. Essa atuagdo ndo se limita
a entreter, vigiar ou executar tarefas praticas. Cada contato pode favorecer autonomia, pertencimento, respeito, participagdo e
reconhecimento de direitos, desde que a intervencdo seja coerente com os objetivos do servigo e com as responsabilidades definidas
para a equipe.

A atribuicdo socioeducativa exige olhar para a pessoa em seu contexto. Uma crianga que se isola durante uma atividade, por
exemplo, ndo deve ser rotulada imediatamente como desinteressada ou indisciplinada. O educador observa o comportamento,
oferece aproximagado respeitosa, verifica se ha necessidade imediata e comunica a equipe elementos relevantes, sem transformar
uma observagdo cotidiana em diagndstico. O mesmo principio vale para adolescentes, adultos, pessoas idosas e familias: a funcdo é
perceber, acolher, orientar e articular respostas, respeitando os limites técnicos e institucionais do cargo.

Vinculo como instrumento de trabalho

O vinculo profissional é construido por coeréncia, disponibilidade, escuta e previsibilidade. O usuario precisa perceber que o
educador cumpre combinados, protege informagdes, evita humilhages e ndo utiliza a autoridade para impor preferéncias pessoais.
A proximidade necessaria ao cuidado ndo significa amizade privada nem dependéncia afetiva. O vinculo ganha valor socioeducativo
quando ajuda a pessoa a participar das decisGes possiveis, compreender regras de convivéncia, expressar necessidades e desenvolver
recursos para lidar com situagdes do cotidiano.

Algumas atribuigdes aparecem de modo recorrente em diferentes contextos institucionais e precisam ser compreendidas pela
finalidade que cumprem:

= Acolher e orientar usuarios de maneira respeitosa, identificando necessidades imediatas e explicando rotinas sem criar

promessas que 0 servigo ndo possa cumprir.

= Organizar e acompanhar atividades de convivéncia, participagdo, lazer e desenvolvimento, adequando linguagem, materiais e

ritmo ao grupo atendido.

* Observar alteragGes relevantes de comportamento, saude, interagdo ou seguranga e comunicar a equipe responsavel com

descri¢do objetiva do que foi percebido.

= Contribuir para um ambiente protegido, prevenindo exposigdes desnecessarias, conflitos evitaveis, discriminagdo e situagdes

gue possam agravar vulnerabilidades.

» Diferenga entre acompanhar e substituir outros profissionais

O educador participa de uma equipe e ndo concentra todas as respostas em si. Ele pode acolher um relato de violéncia, mas nao
conduz investigacao. Pode perceber tristeza persistente, mas ndo formula diagndstico clinico. Pode apoiar uma rotina de saude, mas
ndo altera prescri¢do. Pode orientar uma familia sobre combinados cotidianos, mas ndo emite parecer técnico fora de sua atribuigao.
Reconhecer essas fronteiras protege o usuario e também fortalece a equipe, porque cada demanda chega ao profissional ou servigo
adequado.

A tabela organiza atribuigdes frequentes segundo sua finalidade e seu limite operativo, evitando a confusdo entre presenca
socioeducativa e competéncias especializadas.
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AMOSTRA

Atribuicdo cotidiana Finalidade socioeducativa Limite de atuagdo
Escuta inicial de uma Acolher e compreender a necessidade N3do investigar, pressionar por detalhes ou
dificuldade apresentada prometer sigilo absoluto quando ha risco
= - Favorecer convivéncia, participacdo e N&o usar a atividade para constranger, expor ou
Condugdo de atividade grupal . 'P . pag . P .. e
aprendizagem social punir participantes
Observagao de mudangas no Produzir informagdo util para protegao e Ndo converter sinais observados em diagndstico
cotidiano acompanhamento ou acusacgado
Orientacgdo sobre regras e Dar previsibilidade e sustentar convivéncia N&o criar sangdes pessoais ou regras
rotina segura incompativeis com o servigo
Encaminhamento interno de Acionar a equipe responsavel e garantir N3do compartilhar dados com pessoas sem
informagdo continuidade necessidade funcional

O ponto central da comparagdo é a responsabilidade proporcional. A boa atuagdo ndo é aquela em que o educador tenta resolver
sozinho todas as situagdes, mas aquela em que reconhece o que pode fazer diretamente, registra o necessario e mobiliza a estrutura
institucional quando a demanda ultrapassa sua competéncia.

ORGANIZAGAO DO TRABALHO, ROTINAS E CONTINUIDADE DO CUIDADO

> Da chegada do usuario ao encerramento de uma atividade

A rotina profissional precisa combinar flexibilidade com organizagdo. Servigos socioeducativos lidam com acontecimentos
imprevistos, mas isso ndo dispensa planejamento. Antes de iniciar uma atividade, o educador verifica espago, materiais,
acessibilidade, riscos fisicos, composi¢do do grupo e objetivos definidos pela equipe. Durante a execugdo, observa participagao,
conflitos, necessidades de adaptacgdo e sinais que exijam atenc¢do. Ao final, reorganiza o ambiente, registra intercorréncias relevantes
e transmite informagdes necessdrias a continuidade do atendimento.

Uma oficina de convivéncia com adolescentes ilustra esse ciclo. O educador prepara materiais e dispée o espago de modo a
favorecer participa¢do. Durante a atividade, um adolescente se recusa a integrar o grupo e reage de forma rispida quando convidado.
Em vez de transformar a recusa em confronto publico, o profissional preserva o grupo, oferece possibilidade de participagdo em outro
momento e conversa de forma breve em local apropriado. Se a reagdo vier acompanhada de relato sobre conflito grave em casa,
a informagdo é encaminhada a referéncia técnica, com registro objetivo do que ocorreu. A atribui¢cdo cotidiana, nesse caso, inclui
manejo da convivéncia, escuta inicial e comunicagdo institucional.

Previsibilidade e consisténcia das rotinas

Rotinas estaveis reduzem ansiedade e ajudam usuarios a compreender o que se espera deles. Horarios, transi¢des entre
atividades, organizagdo das refeigdes, uso dos espagos e procedimentos em situagdes de conflito devem ser comunicados com clareza.
Consisténcia ndo significa rigidez. Uma pessoa com deficiéncia, uma crianga em sofrimento ou um adolescente que chega apds
situagdo de crise pode precisar de adaptacdo. O critério é preservar a finalidade da rotina sem tratar diferengas como desobediéncia.

> Registros como parte da atribui¢do profissional
Registrar ndao é produzir um relato literdrio nem escrever impressées pessoais. O registro funcional descreve fatos relevantes,
providéncias adotadas, pessoas comunicadas e condi¢Ges que precisam ser acompanhadas. Expressdes depreciativas, diagndsticos
improvisados e julgamentos sobre cardter devem ser evitados. Em vez de escrever que alguém “é agressivo”, € mais util registrar que
a pessoa elevou o tom de voz, empurrou uma cadeira e recusou determinado combinado, indicando contexto e resposta da equipe.

Passagem de informagdes entre turnos e profissionais

Quando o servigo funciona por turnos, a continuidade depende de uma transmissdo adequada. O profissional que encerra sua
jornada precisa informar o que afeta seguranca, salde, rotina ou acompanhamento, sem transformar a passagem de plantdo em
circulagdo indiscriminada de detalhes pessoais. Um medicamento prescrito que teve intercorréncia, uma consulta marcada, uma
alteragdo comportamental relevante ou um conflito ainda ndo resolvido sdao exemplos de informagdo que pode exigir continuidade.
Ja comentarios intimos sem relagdo com o atendimento ndo devem compor a comunicagdo de rotina.

A tabela diferencia tipos de registro segundo o momento e a utilidade institucional.
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