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AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

ORTOGRAFIA

A ortografia oficial da lingua portuguesa trata das regras que
orientam a escrita correta das palavras, garantindo a padroniza-
¢do e a clareza na comunicagdo. Essas normas sdo fundamentais
para a uniformidade da lingua escrita, tanto em contextos for-
mais quanto informais. Ao longo do tempo, o portugués passou
por diversas reformas ortograficas, sendo a mais recente o Novo
Acordo Ortogréfico, que trouxe algumas mudangas na grafia de
palavras e na inclusdo de certas letras no alfabeto oficial.

Aprender a ortografia correta de uma lingua exige pratica, e
a leitura é uma das ferramentas mais eficazes para alcancgar esse
objetivo. A leitura regular ndo apenas amplia o vocabuldrio, mas
também auxilia na memorizagdo das grafias, uma vez que exp&e
o leitor a diferentes padrdes e contextos. No entanto, apesar da
existéncia de regras claras, a ortografia do portugués é repleta de
excecOes, exigindo atengdo redobrada dos falantes.

Neste texto, serdo abordadas as principais regras ortografi-
cas do portugués, com destaque para duvidas comuns entre os
falantes. Desde o uso das letras do alfabeto até as regras para o
emprego de X, S e Z, veremos como essas normas sdo aplicadas
e quais sdo os erros mais frequentes. Além disso, exploraremos
a distin¢do entre parénimos e homonimos, palavras que, por sua
semelhanga grafica ou sonora, costumam causar confusdo.

O ALFABETO NA LINGUA PORTUGUESA

O alfabeto da lingua portuguesa é composto por 26 letras,
sendo que cada uma possui um som e uma fung¢do especifica na
formagdo de palavras. Essas letras estdo divididas em dois grupos
principais: vogais e consoantes. As vogais sao cinco: A, E, |, O,
U, enquanto as demais letras do alfabeto sdo classificadas como
consoantes.

A principal fung¢do das vogais é servir de nucleo das silabas,
enquanto as consoantes tém a fun¢do de apoiar as vogais na
formagdo de silabas e palavras. Essa divisdao permite uma vasta
combinagdo de sons, o que torna o portugués uma lingua rica e
complexa em termos de fonologia e grafia.

» Inclusdo das Letras K, We Y

Com a implementag¢do do Novo Acordo Ortografico, assina-
do pelos paises luséfonos em 1990 e efetivado em 2009, houve
a reintrodugdo das letras K, W e Y no alfabeto oficial da lingua
portuguesa. Essas letras, que anteriormente eram consideradas
estranhas ao alfabeto, passaram a ser aceitas oficialmente em
determinadas circunstancias especificas.
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As letras K, W e Y sdo utilizadas em:
* Nomes proprios estrangeiros: Ex.: Katia, William, Yakov.

= Abreviaturas e simbolos internacionais: Ex.: km (quilome-
tro), watts (W).

O objetivo dessa inclusdo foi alinhar a ortografia portuguesa
com o uso global dessas letras em contextos internacionais, es-
pecialmente para garantir a correta grafia de nomes e simbolos
que fazem parte da cultura e ciéncia contemporaneas.

» Relevancia do Alfabeto para a Ortografia

Compreender o alfabeto e suas caracteristicas é o primeiro
passo para dominar a ortografia oficial. A combinagdo corre-
ta das letras, assim como o reconhecimento dos sons que elas
representam, é fundamental para escrever com precisdo. A dis-
tingdo entre vogais e consoantes e o uso adequado das letras
adicionadas pelo Acordo Ortografico sdo pilares essenciais para
evitar erros na grafia de palavras.

A familiaridade com o alfabeto também ajuda a identificar

: casos de empréstimos linguisticos e termos estrangeiros que fo-
i ram incorporados ao portugués, reforgando a necessidade de se

adaptar as mudangas ortograficas que ocorrem com o tempo.

» Uso do “X”

O uso da letra “X” na lingua portuguesa é uma das areas que
mais geram duvidas devido a sua pronuncia variavel e a multipli-
cidade de regras que regem sua grafia. Dependendo da palavra,

- 0 “X” pode assumir diferentes sons, como /ch/ (em “chave”), /
¢ ks/ (em “taxi”), /s/ (em “préximo”) ou até mesmo /z/ (em “exem-

plo”). Além disso, ha regras especificas que ajudam a determinar
guando se deve usar o “X” ao invés de outras letras, como o “CH”.

A seguir, serdo apresentadas algumas regras e dicas praticas
para o uso correto do “X” na ortografia portuguesa.

» ApoOs as Silabas “ME” e “EN”
Uma das principais regras de uso do “X” é sua ocorréncia

- apds as silabas “me” e “en”, uma peculiaridade que se aplica a

muitas palavras do portugués. Em casos como esses, o “X” deve
ser utilizado em vez do “CH".

Ex.:

Mexer (ndo “mecher”)

Enxergar (ndo “enchergar”)

» Apods Ditongos
Outro caso comum de uso do “X” é apds ditongos, que sdo
encontros de duas vogais na mesma silaba. Nessa situacao, a le-
tra “X” é empregada em vez de outras consoantes, como o “S”
ou o “CH”.
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Ex.:
Caixa (ndo “caicha”)
Baixo (ndo “baicho”)

> Palavras de Origem Indigena ou Africana

O “X” também é utilizado em muitas palavras de origem
indigena ou africana, refletindo a influéncia dessas culturas na
formagdo do vocabuldrio da lingua portuguesa. Esses termos
foram incorporados ao idioma ao longo da colonizagéo e preser-
vam a grafia com “X”.

Ex.:

Abacaxi (fruto de origem indigena)
Orixd (divindade de religides de matriz africana)

EXCEGOES E PARTICULARIDADES

Apesar dessas regras, o uso do “X” na lingua portuguesa esta
cheio de excegbes que ndo seguem um padrao claro, o que mui-
tas vezes exige que o falante simplesmente memorize a grafia
correta de certas palavras. Por exemplo, palavras como exce-
¢do, excluir e exame ndo seguem as regras gerais e precisam ser
decoradas.

Uma maneira eficaz de evitar erros na escrita do “X” é ob-
servar o contexto em que ele aparece. As regras mencionadas
anteriormente sdo Uteis, mas em muitos casos, a leitura fre-
quente e a exposi¢do a lingua sdo as melhores estratégias para
memorizar a grafia correta. Além disso, é importante atentar-se
as excegOes que ndo seguem uma regra clara e que podem con-
fundir o falante.

Dominar o uso do “X” é essencial para escrever de forma cla-
ra e correta, ja que muitos erros comuns de ortografia envolvem
justamente a confusdo entre o “X” e outras letras que apresen-
tam sons similares.

> Uso do “S” e “Z"

O uso correto das letras “S” e “Z” na lingua portuguesa pode
gerar confusdo, pois ambas podem produzir o som de /z/ em
determinadas palavras. No entanto, ha regras que orientam a es-
colha entre essas duas letras em diferentes contextos. A seguir,
serdo apresentadas algumas dessas regras para ajudar a diferen-
ciar o uso do “S” e do “Z”.

» Uso do “S” com Som de “Z”

A letra “S” pode assumir o som de /z/ em alguns casos espe-
cificos. Essas ocorréncias, embora comuns, seguem regras claras
que facilitam a sua identificagao.

a) Apds Ditongos

0O “S” assume o som de /z/ quando aparece logo apds um
ditongo (encontro de duas vogais na mesma silaba).
Ex.:

Coisa
Maisena

AMOSTRA

b) Palavras Derivadas de Outras com “S” na Palavra
Primitiva
Em palavras derivadas, se a palavra primitiva ja contém a le-
tra “S”, essa letra deve ser mantida na palavra derivada, mesmo
que o som seja de /z/.
Ex.:

Casa - Casinha
Andlise - Analisador

c) Sufixos “és” e “esa” Indicando Nacionalidade ou Titulo

unn

Nos sufixos “és” e “esa”, usados para indicar nacionalidade,
titulo ou origem, a letra “S” também pode ter o som de /z/.
Ex.:
Francés, portuguesa

Marqués, duquesa

” o«

d) Sufixos Formadores de Adjetivos: “ense”, “0so0” e “osa”

Quando palavras formam adjetivos com os sufixos “ense”,
“0s0” e “o0sa”, a letra “S” também é utilizada com o som de /z/.
Ex.: Preguicoso, gloriosa

» Uso do “Z”

Aletra “Z” tem regras bem definidas em relagdo a sua utiliza-
¢do, especialmente em radicais e sufixos de palavras.

a) Em Palavras que Tém Radicais com “2”

O “Z” é mantido em palavras derivadas que possuem o
radical ou a forma primitiva com essa letra. Isso ocorre principal-
mente em verbos e substantivos.

Ex.:
Feliz - Felicidade

Realizar - Realizagéo

erbos Terminados em “-izar
b) Verbos T d “ v

Os verbos terminados em “-izar” costumam ter sua forma
baseada em substantivos ou adjetivos que ndo terminam com
“S”, mas com “Z”. Essa regra é bastante comum na formagao de
verbos que indicam a agdo de transformar algo.

Ex.:

Civilizar (de “civil”)
Organizar (de “organizagdo”)

” u

c) Palavras com Sufixos “-ez”, “-eza”

Os sufixos “-ez” e “-eza”, que formam substantivos abstratos,
também utilizam a letra “Z”.
Ex.:

Beleza
Tristeza

Editora 0
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RACIOCINIO

LOGICO-MATEMATICO

ESTRUTURA LOGICA DE RELAGCOES ARBITRARIAS ENTRE PESSOAS, LUGARES, OBJETOS OU EVENTOS FICTiCIOS; DE-
DUZIR NOVAS INFORMAGOES DAS RELAGOES FORNECIDAS E AVALIAR AS CONDIGCOES USADAS PARA ESTABELECER A
ESTRUTURA DAQUELAS RELAGOES

Estruturas légicas

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposigdes. Uma proposi¢cdo é definida como uma sentenca declarativa
a qual podemos atribuir um Unico valor légico: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Em outras palavras, trata-se de uma sentenca que
pode ser considerada fechada.

Existem diferentes tipos de proposi¢Ges, sendo as principais:

= Sentengas abertas: sdo sentengas para as quais ndo é possivel atribuir um valor légico verdadeiro ou falso, e, portanto, ndo

sdo consideradas frases logicas.

Exemplos incluem:

Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”, “Estudou ontem?”, “Fez sol ontem?”.

Frases exclamativas: “Gol!”, “Que maravilhoso!”.

Frases imperativas: “Estude e leia com aten¢do.”, “Desligue a televisdo.”.

Frases sem sentido ldgico (expressoes vagas, paradoxais, ambiguas, etc.): “Esta frase é falsa.” (expressdo paradoxal), “O cachor-
ro do meu vizinho morreu.” (expressdao ambigua), “2 +5 + 1”.

= Sentenca fechada: Uma sentenca ldgica é aquela que admite um UNICO valor 1dgico, seja ele verdadeiro ou falso.

ProposigGes simples e compostas

Proposi¢des simples, também conhecidas como atdémicas, s3o aquelas que NAO contém nenhuma outra proposi¢do como parte
integrante de si mesma. Elas sdo designadas pelas letras latinas minusculas p, q, 1, s..., sendo chamadas de letras proposicionais.

Por outro lado, proposi¢cdes compostas, também conhecidas como moleculares ou estruturas légicas, sdo formadas pela com-
binagdo de duas ou mais proposi¢Ges simples. Elas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas P, Q, R, S..., também chamadas de
letras proposicionais.

E importante ressaltar que TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas ou mais proposicdes simples.

Proposigoes Compostas — Conectivos

As proposi¢des compostas sdo constituidas por proposi¢des simples conectadas por conectivos, os quais determinam seu valor
légico. Isso pode ser observado na tabela a seguir:

Operagao Conectivo Estrutura Logica Tabela verdade
P ~P
Negacdo ~ N&o p VAL
BN,
P| G |PAq
V|V Vv
Conjungdo A peq V| F F
FIV | F
FIF| F

Qoliicao
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P| 9 | PVvq
V|V Vv
Disjung¢ao
Inclusiva v poug v B Vv
F| V Vv
Eill F F
P| 9 |pP¥q
V|V F
Disjung¢ado vl E v
Exclusiva ¥ Oupouq
F| V Vv
F| F F
Pl g p=>q
V|V v
Condicional > Se p entdo q V| F F
F| V v
F| F v
P19 |[Peg
V| Vv v
Bicondicional PN Ee Ze e somente | v | F E
F |V F
F|F v

Em resumo, a tabela verdade das proposi¢Ges simplifica a resolugdo de varias questdes.

P | Q [PAQ[P'Q|PvQ[P>Q[P&Q
v v v Vv F v v
v F F Vv Vv F F
F v F Y v v F
F F F F F v v

As sequéncias podem ser compostas por numeros, letras, pessoas, figuras e assim por diante. Ha varias maneiras de estabelecer
uma sequéncia, mas o importante é que haja pelo menos trés elementos que caracterizem a légica de sua formagdo. No entan-
to, algumas séries exigem mais elementos para definir sua logica. Ter um bom conhecimento em ProgressGes Aritméticas (PA) e
Progressdes Geométricas (PG) torna a deducdo das sequéncias simples e sem complicacBes. E crucial estar atento a varios detalhes
oferecidos por elas, como nos exemplos abaixo:

TEORIA DOS CONJUNTOS

A nocdo de A nogdo de conjunto estd presente em muitos aspectos da vida, sejam eles cotidianos, culturais ou cientificos. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar a lista de amigos para uma festa, agrupar os dias da semana ou simplesmente fazer

grupos.
Qoliicao
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NOCOES DE

INFORMATICA

CONCEITOS BASICOS DE INFORMATICA, HARDWARE,
SOFTWARE

» Hardware

Hardware corresponde ao conjunto de componentes fi-
sicos de um computador. Isso inclui a Unidade Central de
Processamento (CPU), unidades de armazenamento, placas-mae,
placas de video, memdria, etc.! Outros componentes, chamados
dispositivos periféricos, incluem mouse, impressora, modem,
scanner, camera, entre outros.

Para que todos esses componentes sejam usados apro-
priadamente dentro de um computador, é necessario que a
funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para
algo pratico. Surge, entdo, a fungdo do sistema operacional, que
atua como intermedidrio entre o hardware e o usuario, geren-
ciando os recursos do computador e permitindo a execuc¢do dos
programas. Dentro do sistema operacional vocé ainda terd os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

> Gabinete
O gabinete abriga os componentes internos de um com-
putador, incluindo a placa-mde, processador, fonte, discos de
armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter
diversos tamanhos e designs.

Gabinete.

» Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)
A CPU (Unidade Central de Processamento), também cha-
mada de processador, é o0 componente responsavel por executar
instrugcOes e realizar cdlculos logicos e aritméticos, sendo con-
siderada o “cérebro” do computador. Os programas enviam
instrugGes a CPU, que organiza e executa essas tarefas, podendo
distribui-las entre seus nucleos de processamento. O resultado

desses calculos é traduzido em uma ag¢do concreta, como por

exemplo, aplicar uma edigdo em uma imagem, escrever um texto

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-
-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:text=0%20
hardware%20s%C3%A30%20as%20partes, %2C%20scanners%2C%20
c%C3%A2meras%2C%20etc.

SOIW ~
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e as letras aparecerem no monitor do PC, etc. O desempe-

- nho de um processador esta relacionado, entre outros fatores,
. a sua frequéncia de operagdo (clock), ao nimero de nucleos e a
. arquitetura utilizada.

CPU.

» Coolers
Quando cada parte de um computador realiza uma tare-
fa, utiliza energia elétrica, o que gera calor. Esse calor deve ser
dissipado para que o computador continue funcionando sem
problemas de desempenho. Os coolers e ventoinhas promovem

- a circulagdo de ar dentro do gabinete, possibilitando o resfria-
- mento dos componentes e prolongando sua vida Util.

Cooler.

> Placa-mae
A placa-mde é o componente responsavel por interligar e
permitir a comunicagdo entre todos os dispositivos do computa-

- dor, como processador, memoria, armazenamento e periféricos,
i funcionando como a estrutura de sustentacdo do sistema. Ela
: também é responsavel por enviar os resultados dos célculos para

seus devidos destinos. Uma placa-mae pode possuir dispositivos
integrados (on-board), como placa de som ou video, ou permitir
a instalacdo de dispositivos dedicados (off-board) por meio de
slots de expansdo.

Placa-mde.
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> Fonte
A fonte de alimentagdo é responsavel por converter a energia elétrica da rede em niveis adequados para os componentes do
computador, além de protegé-los contra variagGes elétricas.

> Placas de video
A placa de video (GPU) é responsavel pelo processamento grafico, convertendo dados em imagens e sinais de video exibidos no
monitor.

Placa de video (GPU).

» Periféricos de entrada, saida e armazenamento
Periféricos sdo dispositivos que permitem a entrada, saida ou armazenamento de dados, possibilitando a interagdo entre o usu-
ario e o computador.
Sao classificados em:
= Periféricos de entrada: sdo aqueles que enviam informagdes para o computador.
Ex.: teclado, mouse, scanner, microfone, etc.

Periféricos de entrada.

= Periféricos de saida: Sdo aqueles que recebem informagdes do computador.
Ex.: monitor, impressora, caixas de som.

Periféricos de saida.

Qoliicao

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/manausprev-analista-previdenciario-contabilidade?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-029ST-26-MANAUSPREV-AM-ANALISTA-CONTABIL

AMOSTRA

NOGCOES DE INTELIGENCIA

ARTIFICIAL

CONCEITOS BASICOS, APLICACOES NO AMBIENTE DE
TRABALHO (CHATGPT, MICROSOFT COPILOT E GOOGLE
GEMINI), USO RESPONSAVEL, PRIVACIDADE, PROTE-
CAO DE DADOS, VERIFICACAO DE INFORMACOES E
LIMITACOES DAS FERRAMENTAS DE 1A

Inteligéncia Artificial, ou IA, é uma area da computagdo
dedicada ao desenvolvimento de sistemas capazes de execu-

tar tarefas que normalmente exigem capacidades associadas a
inteligéncia humana, como reconhecer padrdes, interpretar lin-

guagem, classificar informacGes, fazer previsGes, gerar conteudo
e apoiar decisdes.

Aprendizado de maquina, ou machine learning, é uma abor-
dagem na qual modelos identificam padr&es a partir de dados,
em vez de depender apenas de regras programadas manual-
mente. O aprendizado profundo, ou deep learning, utiliza redes
neurais com multiplas camadas e constitui uma das técnicas que
impulsionaram os sistemas generativos contemporaneos.

A automagdo tradicional e a IA ndo sdo equivalentes. Um

programa que executa sempre a regra previamente definida
“se A ocorrer, faga B” pode ser automatizado sem empregar
aprendizado de maquina. Sistemas de IA, por sua vez, podem tra-
balhar com padrdes estatisticos e situagdes menos rigidamente
estruturadas.

> Inteligéncia Artificial generativa

Geragdo de novos contetiidos

IA generativa é aquela projetada para produzir novos conte-
Udos a partir de padrdes aprendidos e das instrugdes fornecidas.
Esses conteddos podem incluir textos, cddigos, imagens, dudio e
outros formatos.

Nas ferramentas generativas de texto, o usuario fornece uma
entrada, normalmente chamada de prompt, e o sistema produz
uma resposta em linguagem natural. Essa capacidade permite

classificagdo, geragdo de ideias e elaboragdo de rascunhos.
» Modelos de linguagem de grande porte
LLMs e processamento de texto
Large Language Models, ou LLMs, sdo modelos de linguagem

desenvolvidos para processar e produzir sequéncias linguisticas.

existentes nos dados utilizados em seus processos de treinamen-
to e desenvolvimento.

Seliicio
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O texto é processado em unidades chamadas tokens. Um

token pode corresponder a uma palavra inteira, parte de uma
: palavra, pontuagdo ou outra unidade textual. O modelo utiliza o
. contexto disponivel para estimar quais sequéncias sdo apropria-

das para continuar a resposta.

Essa geragdo probabilistica explica por que um sistema pode
produzir textos muito fluentes sem oferecer garantia de verdade
factual. A qualidade linguistica da resposta ndo deve ser confun-
dida com comprovagdo de seu contetdo.

Janela de contexto

O modelo trabalha com determinada quantidade de infor-
macdo disponivel no contexto da interagdo. Esse contexto pode
abranger instrugGes, mensagens anteriores, documentos forne-
cidos e outros elementos disponibilizados a ferramenta.

Quanto mais clara for a relagdo entre a pergunta e o contex-
to relevante, maior tende a ser a utilidade da resposta. Contexto
excessivo, contraditdrio ou mal organizado pode dificultar a iden-

tificagdo da tarefa principal.

» Capacidades e limitagGes

Atividades tipicas

Ferramentas generativas podem apoiar diversas tarefas inte-
lectuais. Entre os usos mais comuns estdo:

= Explicar conceitos em diferentes niveis de profundidade.

= Resumir, reorganizar e comparar textos.

* Gerar rascunhos e sugerir melhorias de redagao.

* Traduzir e adaptar linguagem ao publico-alvo.

= Auxiliar na programacdo e analise de problemas.

= Extrair ou estruturar informagdes fornecidas pelo usuario.

Alucinagoes

Uma limitagdo fundamental é a possibilidade de alucinagao,
termo utilizado para respostas incorretas, inventadas ou sem
sustentagdo adequada, embora apresentadas de maneira linguis-

- ticamente convincente.
realizar atividades como explicagdo, resumo, reescrita, tradugdo, :

Uma IA pode, por exemplo, atribuir um dado a fonte errada,
inventar uma referéncia, fornecer nimero incorreto ou preen-
cher uma lacuna com informagdo apenas plausivel. Por isso,
sistemas generativos ndo devem ser considerados autoridades
infaliveis.

O usuario precisa distinguir geracdo de conteudo de ve-
rificacdo factual, principalmente em atividades profissionais,

¢ académicas ou de maior impacto.
Durante sua construgdo, aprendem regularidades estatisticas
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PROMPTS, CONTEXTO E AVALIA(;IKO DAS RESPOSTAS

» Conceito de prompt

Instrucdo fornecida ao sistema

Prompt é a entrada utilizada para orientar a IA. Pode con-
sistir em pergunta, comando, conjunto de regras, texto a ser
analisado ou combinagdo desses elementos.

Um prompt vago tende a permitir multiplas interpretagdes.
“Explique seguranga” é menos especifico do que “Explique segu-
ranca da informagdo para um estudante iniciante, diferenciando
confidencialidade, integridade e disponibilidade e apresentando
um exemplo de cada conceito”.

A qualidade do prompt ndo garante uma resposta verdadei-
ra, mas contribui para que a ferramenta compreenda melhor o
objetivo pretendido.

» Componentes de um prompt eficiente

Objetivo, contexto e restrigées

Um prompt estruturado pode fornecer as informagdes ne-
cessarias para reduzir ambiguidades. Ndo existe uma férmula
obrigatdria, mas alguns elementos sdo particularmente Uteis:

= Objetivo: o resultado que se deseja obter.

» Contexto: informagdes necessarias para compreender a

situagdo.

= Tarefa: a agdo especifica que a IA deve executar.

= Restri¢Ges: limites de tamanho, conteldo, linguagem ou

metodologia.

* Publico-alvo: perfil de quem utilizara a resposta.

* Formato: estrutura desejada para a saida.

Se o usudrio pretende comparar tecnologias, por exemplo,
pode indicar os critérios que devem ser empregados, evitando
uma comparagdo excessivamente genérica.

» Refinamento iterativo

Continuidade da interagao

A primeira resposta ndo precisa encerrar a tarefa. Em inter-
faces conversacionais, o usuario pode solicitar aprofundamento,
corre¢do, mudanca de estilo ou reorganizacgdo.

Esse processo é chamado de refinamento iterativo. Em vez
de repetir todo o comando, pode-se continuar a interagdo, desde
que a ferramenta disponha do contexto anterior necessario.

Umatarefacomplexatambém pode serdecomposta. Primeiro
pode-se solicitar uma estrutura; depois, o desenvolvimento de
cada parte; por fim, uma revisado dos critérios estabelecidos.

Uso de exemplos

Exemplos ajudam a mostrar a IA o formato ou padrao dese-
jado. Quando s3o fornecidos poucos exemplos para orientar uma
tarefa posterior, utiliza-se frequentemente a expressao few-shot
prompting.

O exemplo deve ser coerente com a instrugdo. Caso o texto
do comando pega uma estrutura e o exemplo mostre outra, o
sistema recebe sinais conflitantes.

AMOSTRA

» Avaliagdo das respostas

Verificagdo factual

O conteudo produzido deve ser avaliado de acordo com seu
uso. Uma resposta sobre um conceito bdsico pode exigir con-
feréncia simples; uma informacdo juridica, médica, financeira,
normativa ou atualizada exige valida¢do mais rigorosa.

Um procedimento critico de verificagdo inclui:

» Conferir fatos importantes em fontes confiaveis.

= Verificar calculos e dados numéricos.

* Confirmar se referéncias realmente existem e sustentam a

afirmagao.

= Distinguir fatos apresentados de inferéncias ou hipdteses.

* Observar a data da informagdo quando a atualidade for

relevante.

» Redugdo do risco de respostas incorretas

Fornecimento de material de referéncia

Quando a atividade depende de um documento especifico,
fornecer esse documento ou seus trechos relevantes pode redu-
zir a dependéncia de informacgdes genéricas.

Também é possivel solicitar que a ferramenta indique incer-
tezas, ndo invente dados ausentes e diferencie explicitamente
aquilo que estd no material fornecido daquilo que constitui
inferéncia.

Nenhuma técnica de prompt elimina completamente erros.
Solicitar “ndo erre” ou “responda apenas se tiver certeza” ndo
transforma o sistema em mecanismo infalivel de verificagao.

» Prompt injection e instrug6es maliciosas

Conteudo externo como fonte de instrugées

Sistemas que analisam paginas, documentos ou mensagens
podem encontrar textos destinados a induzir comportamentos
indesejados. Esse fendmeno é relacionado a ataques de prompt
injection.

O usuario deve ter especial cuidado quando uma ferramenta
de 1A possui acesso a dados, aplicativos ou agGes externas. Um
texto encontrado em uma pagina ndo deve ser automaticamente
considerado uma instrugdo legitima do proprietdrio da conta.

CHATGPT, MICROSOFT COPILOT E GOOGLE GEMINI

» ChatGPT

Assistente de IA da OpenAl

ChatGPT é um assistente conversacional desenvolvido pela
OpenAl. Suas capacidades centrais incluem responder pergun-
tas, explicar conceitos, elaborar e transformar textos, auxiliar em
raciocinio e trabalhar com linguagem natural. Dependendo do
plano, das configuraces e do ambiente disponivel, pode utilizar
ferramentas adicionais, como pesquisa na web, andlise de dados
e arquivos.

E importante diferenciar ChatGPT, que é o produto ou pla-
taforma utilizada pelo usuario, dos modelos de IA que podem
operar dentro dessa plataforma. Uma aplicagdo pode utilizar di-
ferentes modelos ao longo do tempo.
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CONTABILIDADE GERAL

NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE (APROVA-
DAS PELO CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE
- CFC)

NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE1

A Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade esta re-
gulamentada na Resolugdo CFC n2. 1.328/11.

Revisao NBC

O documento Revisdo NBC altera, inclui e exclui texto das
normas vigentes. Esse documento foi criado pela Resolugdo CFC
n. 2 1.548/2018. Assim, a partir de outubro de 2018, as altera-
¢0es em normas passam a obedecer esse novo padrdo que esta
resumido abaixo:

Quando a alteragdo é total, ou seja, da-se nova redagdo a
norma, a sigla e o numero da norma é mantido e a nova redagao
é identificada pela letra R + o nUmero sequencial.

Quando a alteragdo é parcial, é editado o documento Revisdo
NBC e as alteragdes, inclusGes e exclusdes sdo incorporadas as
respectivas normas, mantendo a sigla da norma alterada.

Vigéncia

A vigéncia encontra-se sempre antes da data e da assinatura
da norma, interpretagao, comunicado e Revisdao NBC.

As Normas Brasileiras de Contabilidade classificam-se em
Profissionais e Técnicas.

As Normas Profissionais estabelecem regras de exercicio
profissional e classificam-se em:

NBC PG-Geral

NBC PA-do Auditor Independente

NBC PP - do Perito Contabil

As Normas Técnicas estabelecem conceitos doutrinarios, re-
. pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) devem seguir os

gras e procedimentos aplicados de Contabilidade e classificam-se
em:

NBC TG-Geral

Normas Completas

Normas Simplificadas para PMEs

Normas Especificas

NBC TSP-do Setor Publico

NBC TA-de Auditoria Independente de Informagdo Contabil
Histérica

NBC TASP-de Auditoria de Informagdo Contdbil Histdrica
Aplicével ao Setor Publico

NBC TR-de Revisdo de Informagdo Contabil Histérica

1 https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/
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NBC TO-de Asseguracgdo de Informacdo Nao Historica
NBC TSC-de Servico Correlato

NBC Tl-de Auditoria Interna

NBC TP-de Pericia

Cada NBC categorizada é subdividida em dezenas de nor-
mas que tratam de assuntos especificos, exemplo : a NBC TA-de
Auditoria Independente de Informagdo Contabil Histdrica pos-
sui inUmeras normas que tratam de assuntos relacionados a
auditoria.

RESOLUGAO CFC N.2 1.328/111

Dispbe sobre a Estrutura das Normas Brasileiras de
Contabilidade.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio
de suas atribuigdes legais e regimentais, e com fundamento no

. disposto na alinea “f” do art. 62 do Decreto-Lei n.2 9.295/46, al-
' terado pela Lei n.2 12.249/10,

CONSIDERANDO o processo de convergéncia das Normas
Brasileiras de Contabilidade aos padrdes internacionais;

CONSIDERANDO que a técnica legislativa utilizada no de-
senvolvimento das Normas Brasileiras de Contabilidade, quando
comparada com a linguagem utilizada nas normas internacionais,
pode significar, ou sugerir, a eventual adogdo de diferentes pro-
cedimentos técnicos no Brasil;

CONSIDERANDO que os organismos internacionais da profis-

' s30, responsaveis pela edicdo das normas internacionais, estdo

atualizando e editando novas normas, de forma continuada;
CONSIDERANDO a necessidade de redefinicdo e revisdo da
atual estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade, de for-
ma que ela se apresente alinhada e convergente aos padrées
internacionais,
RESOLVE:

Art. 12 As Normas Brasileiras de Contabilidade editadas

mesmos padrdes de elaboragado e estilo utilizados nas normas in-
ternacionais e compreendem as Normas propriamente ditas, as
Interpretagdes Técnicas e os Comunicados Técnicos.

Art. 22 As Normas Brasileiras de Contabilidade classificam-se
em Profissionais e Técnicas.

Paragrafo unico. As Normas Brasileiras de Contabilidade,

: sejam elas Profissionais ou Técnicas, estabelecem preceitos de
. conduta profissional e padrées e procedimentos técnicos neces-

sarios para o adequado exercicio profissional.
Art. 32 As Normas Brasileiras de Contabilidade Profissionais
se estruturam conforme segue:

1 https://wwwl.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.
aspx?Codigo=2011/001328

a solugdo para o seu concurso!

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/manausprev-analista-previdenciario-contabilidade?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-029ST-26-MANAUSPREV-AM-ANALISTA-CONTABIL

| — Geral-NBC PG-sdao as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas indistintamente a todos os profissionais de
Contabilidade;

Il = do Auditor Independente-NBC PA-sdo as Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas, especificamente, aos con-
tadores que atuam como auditores independentes;

Il = do Auditor Interno-NBC Pl-sdo as Normas Brasileiras
de Contabilidade aplicadas especificamente aos contadores que
atuam como auditores internos;

IV — do Perito-NBC PP-sio as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas especificamente aos contadores que
atuam como peritos contdbeis.

Art. 42 As Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas se
estruturam conforme segue:

| — Geral-NBC TG-sdo as Normas Brasileiras de Contabilidade
convergentes com as normas internacionais emitidas pelo
International Accounting Standards Board (IASB); e as Normas
Brasileiras de Contabilidade editadas por necessidades locais,
sem equivalentes internacionais;

Il — do Setor Publico-NBC TSP-sdo as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao Setor Publico, convergentes com as
Normas Internacionais de Contabilidade para o Setor Publico,
emitidas pela International Federation of Accountants (IFAC);
e as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor
Publico editadas por necessidades locais, sem equivalentes
internacionais;

Il — de Auditoria Independente de Informagdo Contabil
Histérica-NBC TA-sdo as Normas Brasileiras de Contabilidade apli-
cadas a Auditoria convergentes com as Normas Internacionais de
Auditoria Independente emitidas pela IFAC;

IV — de Revisdo de Informagdo Contabil Histérica-NBC TR-
sdo as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas a Revisdo
convergentes com as Normas Internacionais de Revisdo emitidas
pela IFAC;

V —de Asseguragao de Informagao N&o Histdrica-NBC TO-sdo
as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas a Asseguragao
convergentes com as Normas Internacionais de Asseguragdo
emitidas pela IFAC;

VI — de Servigo Correlato-NBC TSC-sdo as Normas Brasileiras
de Contabilidade aplicadas aos Servigos Correlatos convergentes
com as Normas Internacionais para Servigos Correlatos emitidas
pela IFAC;

VIl — de Auditoria Interna-NBC Tl-sdo as Normas Brasileiras
de Contabilidade aplicaveis aos trabalhos de Auditoria Interna;

VIIl — de Pericia-NBC TP-sdo as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicaveis aos trabalhos de Pericia;

IX — de Auditoria Governamental-NBC TAG-sdo as Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas a Auditoria Governamental
convergentes com as Normas Internacionais de Auditoria
Governamental emitidas pela Organizagdo Internacional de
Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI).

IX — de Auditoria de Informagdo Contébil Histérica Aplicével
ao Setor Publico-NBC TASP-sdo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicdveis a Auditoria de Informagdo Contabil
Historica Aplicadas a Auditoria do Setor Publico convergen-
tes com as Normas Internacionais de Auditoria emitidas pela
International Federation of Accountants (lfac) e recepciona-
das pela Organizagdo Internacional de Entidades Fiscalizadoras
Superiores (INTOSAI). (alterado pela Resolugdo CFC n.°

1.601/2020)
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Paragrafo Unico. As normas de que trata o inciso | do caput
sdo segregadas em:

a) Normas completas que compreendem as normas edita-

das pelo CFC a partir dos documentos emitidos pelo CPC que

estdo convergentes com as normas do IASB, numeradas de

00 a 999;

b) Normas simplificadas para PMEs que compreendem a
norma de PME editada pelo CFC a partir do documento emi-
tido pelo IASB, bem como as ITs e os CTs editados pelo CFC
sobre o assunto, numerados de 1000 a 1999;

c) Normas especificas que compreendem as ITs e os CTs
editados pelo CFC sobre entidades, atividades e assuntos es-
pecificos, numerados de 2000 a 2999.

Art. 52 A Interpretagdo Técnica tem por objetivo esclarecer
a aplicagdo das Normas Brasileiras de Contabilidade, definindo
regras e procedimentos a serem aplicados em situagdes, transa-
¢Oes ou atividades especificas, sem alterar a substancia dessas
normas.

Art. 62 O Comunicado Técnico tem por objetivo esclarecer
assuntos de natureza contabil, com a defini¢cdo de procedimen-
tos a serem observados, considerando os interesses da profissao
e as demandas da sociedade.

Art. 72 As Normas sao identificadas conforme segue:

| — a Norma Brasileira de Contabilidade é identificada pela
sigla NBC, seguida das letras conforme disposto nos arts. 32 e 49,
numeracgao especifica em cada agrupamento, seguido de hifen
e denominagdo. Por exemplo: NBC PA 290-“Denominag¢do”; NBC
TG 01-“Denominagdo”;

Il—a Interpretagdo Técnica é identificada pela sigla IT, seguida
da letra ou letras e numeragdo do grupo a que pertence confor-
me disposto nos arts. 32 e 42, seguida de hifen e denominacdo.
Por exemplo: ITG 01-“Denominag¢do”; ITSP 01-“Denominagao”.

IIl—0 Comunicado Técnico é identificado pela sigla CT, seguida
da letra ou letras e numeragdo do grupo a que pertence confor-
me disposto nos arts. 32 e 49, seguido de hifen e denominagdo.
Por exemplo: CTG 01-“Denominacgdo”; CTSP 01-“Denominagdo”.

IV — As Normas, Interpretacdes e Comunicados alterados
devem ser identificados pela letra “R” de revisdo, seguida do
nimero da revisdo realizada. (Incluido pela Resolugdo CFC n.2
1.443/13) (Revogado pela Resolugdo CFC n.2 1.548/2018)

Art. 7-A. Para alteracdo de Norma Brasileira de Contabilidade,
de Interpretagdo Técnica e de Comunicado Técnico, serdo obser-
vados os seguintes casos e condigdes:

| —alteragdo total: nos casos de alteragdo redacional de toda
a norma, interpretagdo ou comunicado, devera ser mantida a
sigla e identificada a nova redagdo pela letra “R”, seguida do nu-
mero sequencial (Ex: NBC PA 290 (R1); ITG 01 (R1); CTG 01 (R1)).

Il — alteragdo parcial: nos casos de alteragdo, exclusdo ou
inclusdo de item(ns) da norma, interpretagdo ou comunicado,
devera ser editado documento denominado “Revisao NBC” se-
guido da numeragdo inicial 01 e seguintes (Ex: Revisdo NBC 01,
Revisdo NBC 02, Revisdo NBC 03, ...).

§ 12 A alteracdo, inclusdo e revogacdo de dispositivo deve-
rdo ser consolidadas na respectiva norma, fazendo referéncia a
“Revisdo NBC”, sem alterar a sigla da norma modificada.

§ 22 O dispositivo alterado ou revogado deve ser tachado,
permanecendo no corpo da norma alterada.
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CONTABILIDADE APLICADA

AO SETOR PUBLICO

CONCEITO. CAMPO DE APLICAGAO

A Contabilidade Publica, também conhecida como
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, desempenha um pa-
pel fundamental na gestdo dos recursos publicos, garantindo o
controle, o registro e a transparéncia das finangas de governos e
entidades publicas. A partir da andlise contabil, gestores podem
tomar decisdes mais eficientes, assegurando que os recursos se-
jam aplicados de forma eficaz e em conformidade com as leis e
diretrizes estabelecidas.

Diferentemente da contabilidade no setor privado, cujo
foco é o lucro e o patriménio dos proprietarios, a Contabilidade
Publica esta voltada para o bem-estar coletivo, uma vez que seus
recursos pertencem a sociedade. Nesse sentido, ela assume uma
responsabilidade ainda maior, pois deve assegurar que o patri-
monio publico seja gerido com integridade, responsabilidade
fiscal e alinhamento aos principios constitucionais, como legali-
dade, impessoalidade e transparéncia.

A importancia da Contabilidade Publica aumentou conside-
ravelmente nas Ultimas décadas, impulsionada pela crescente
demanda por transparéncia e accountability (prestacdo de con-
tas) nos governos, além do fortalecimento de mecanismos de
controle social.

A adocdo de padr8es internacionais de contabilidade no
setor publico, como as Normas Brasileiras de Contabilidade

Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP) e a convergéncia com as o . . «
: com empresas e organizagdes com fins lucrativos ou ndo lucra-

' tivos, enquanto na Contabilidade Publica o foco sdo os entes

International Public Sector Accounting Standards (IPSAS), tém
exigido uma evolugdo constante das praticas contabeis, visando
maior uniformidade e clareza nas informagdes financeiras.

A relevancia dessa area torna-se ainda mais evidente quan-
do consideramos as dimensdes dos orgamentos governamentais.
Em paises como o Brasil, onde a arrecadagao publica e a apli-
cacdo de recursos impactam diretamente o desenvolvimento
econOmico e social, a Contabilidade Publica se configura como

uma ferramenta essencial para a boa governanga, a tomada de
- de normas e principios estabelecidos por érgaos competentes,

decisBes estratégicas e o controle social.

» Conceituagao de Contabilidade Publica

A Contabilidade Publica pode ser definida como o ramo
da contabilidade voltado para o controle, registro e analise das
finangas de entidades e drgdos pertencentes ao setor publico,
sejam eles federais, estaduais ou municipais.

Sua principal fungdo é garantir que os recursos publicos :

sejam administrados de maneira transparente, eficiente e em
conformidade com as normas legais, sempre em prol do interes-
se publico.

SOIW ~
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> Definicdo e Fungdo
De acordo com o Conselho Federal de Contabilidade (CFC),

. a Contabilidade Pdblica é responsavel pelo registro, controle e

demonstragdo dos fatos e atos da administragdo publica que
afetam o patrimonio publico, sempre obedecendo as normas e
principios estabelecidos. O objetivo é fornecer informagd&es Uteis
para a tomada de decisGes dos gestores publicos e demais inte-
ressados, como a sociedade e os érgaos de controle.

Essa area contdbil ndo visa apenas o controle financeiro, mas
também a prestacdo de contas a sociedade, assegurando que os

: recursos sejam utilizados dentro da legalidade e da economi-
. cidade. Além disso, a Contabilidade Publica é uma ferramenta

estratégica para avaliar o desempenho e a responsabilidade dos
gestores publicos em relagdo a gestdo dos recursos publicos.

» Diferengas entre Contabilidade Publica e Contabilidade Pri-
vada

Uma das principais diferencgas entre a Contabilidade Publica e

: a Contabilidade Privada esta nos seus objetivos e na forma como
: 0 patriménio é tratado. Enquanto a Contabilidade Privada tem

como foco principal maximizar os lucros e o retorno sobre o in-
vestimento para seus acionistas ou proprietarios, a Contabilidade
Publica visa garantir o uso correto dos recursos que pertencem
a sociedade, visando o bem-estar social e o desenvolvimento
sustentavel.

Outra distingdo importante estd na natureza das entidades
qgue utilizam esses sistemas. Na Contabilidade Privada, lidamos

governamentais, como ministérios, prefeituras e autarquias.
Essas entidades tém obriga¢Oes legais mais rigidas, como a pres-
tagdo de contas aos 6rgdos de controle (Tribunais de Contas, por
exemplo) e a sociedade.

» Fundamentos Legais e Normativos
A Contabilidade Publica no Brasil é regida por um conjunto

como o Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e o Tribunal de
Contas da Unido (TCU). Entre os principais normativos que estru-
turam a Contabilidade Publica, podemos destacar:
= Lei n? 4.320/1964: Essa lei estabelece normas gerais de
direito financeiro, incluindo as regras para a elaboragao dos
orcamentos e balangos publicos, sendo um dos principais
marcos legais para a Contabilidade Publica no Brasil.

* Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n®
101/2000): Também conhecida como LRF, essa legislagdo
estabelece limites para a gestdo fiscal dos entes publicos,
impondo regras para o controle de gastos, endividamento e
gestdo de recursos.
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* Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP): As NBCASP foram elaboradas para ade-
quar a contabilidade governamental brasileira aos padr&es
internacionais de contabilidade publica. Elas fornecem dire-
trizes especificas para a contabilizagdo dos fatos financeiros,
patrimoniais e orgamentdrios do setor publico.

Além dessas normas, o Brasil tem adotado as International
Public Sector Accounting Standards (IPSAS), que buscam alinhar
as praticas contdbeis publicas com padrdes internacionais, garan-
tindo maior comparabilidade e transparéncia nas contas publicas
entre os paises.

> Principios da Contabilidade Publica

A Contabilidade Publica segue os principios fundamentais da
contabilidade, com algumas adaptagGes para o contexto do setor
publico. Entre os mais relevantes, destacam-se:

* Principio da Entidade: O patrimonio publico deve ser

considerado separadamente dos patrimonios privados ou

pessoais dos gestores, garantindo uma distingdo clara entre
os bens e direitos publicos e os de outras esferas.

* Principio da Continuidade: O Estado, como entidade pu-
blica, tem carater permanente, independentemente das
mudangas nos governantes. Portanto, a contabilidade publi-
ca deve registrar a gestdo do patriménio ao longo do tempo,
sem interrupgdes.

* Principio da Competéncia: As receitas e despesas devem
ser reconhecidas no momento em que ocorrem, indepen-
dentemente do efetivo pagamento ou recebimento de
valores, permitindo uma visdo mais precisa da situagdo pa-
trimonial dos entes publicos.

* Principio da Legalidade: Todas as ag¢Ges e decisdes na ges-
tdo dos recursos publicos devem ser pautadas pela estrita
observancia da legislacdo vigente, assegurando que ndo haja
desvio de finalidade ou uso indevido dos recursos.

Esses principios formam a base para a operagdo e a regu-
lagdo da Contabilidade Publica, garantindo que ela cumpra sua
fungdo de fornecer informacgGes contabeis de forma precisa e
transparente.

> A Evolugdo da Contabilidade Publica

A Contabilidade Publica tem passado por uma série de trans-
formagdes ao longo dos anos, em especial no que diz respeito
a sua modernizacdo e adaptacdo aos novos desafios da gestdo
publica. Com o avanco da tecnologia e a globaliza¢do, o setor pu-
blico passou a demandar relatérios contabeis mais detalhados
e acessiveis, capazes de informar ndo apenas aos gestores, mas
também a sociedade como um todo.

Nesse sentido, a convergéncia com os padrdes internacio-
nais (IPSAS) e a adogdo das NBCASP sdo exemplos claros dessa
evolucgdo, promovendo maior transparéncia e controle social.

> Objeto da Contabilidade Publica

O objeto da Contabilidade Publica é o patrimonio publico,
ou seja, o conjunto de bens, direitos e obrigagdes que integram
0 acervo dos entes publicos, como a Unido, estados, municipios
e autarquias.

A fungdo essencial da Contabilidade Publica é o controle
desse patrimonio, assegurando o seu registro, a sua administra-
¢do eficiente e a sua transparéncia, de modo a garantir que os
recursos da sociedade sejam bem aplicados. Essa area contabil
também visa fornecer informagdes confidveis para a tomada de
decisOes e para a prestagcdo de contas a sociedade.

» O Patrimonio Publico: Definicdo e Composicdo

O patrimonio publico é definido como o conjunto de bens
e direitos que pertencem a coletividade, administrado pelos 6r-
gdos e entidades publicas. Esse patrimonio é gerido em nome do
interesse publico e deve ser controlado e preservado com vistas
a manutencdo de servigos publicos essenciais, além de garantir o
desenvolvimento socioeconémico do pais.

A composi¢do do patriménio publico abrange os seguintes
elementos:

= Bens Publicos: S3o todos os bens tangiveis e intangiveis

pertencentes ao governo. Isso inclui bens imdveis (como pré-

dios, escolas e hospitais), bens méveis (veiculos, maquinas,

equipamentos) e bens intangiveis (direitos de propriedade

intelectual, marcas, entre outros). A contabilidade publica

registra e controla esses bens, assegurando que eles sejam

geridos com responsabilidade e eficiéncia.

= Direitos: Refere-se aos créditos que o ente publico tem
a receber. Esses direitos podem ser origindrios de tributos,
contribuigdes, transferéncias de outros entes publicos ou
receitas decorrentes da exploragdo de servigos publicos. O
controle desses direitos é crucial para garantir o fluxo de cai-
xa adequado e o cumprimento das metas or¢camentarias.

* Obrigagdes: Sao os compromissos financeiros que o ente
publico assume, como dividas com fornecedores, salarios a
pagar e financiamentos. A correta contabilizagdo das obri-
gacOes garante que o ente publico mantenha sua saude
financeira e cumpra com seus compromissos dentro dos li-
mites legais e orgamentadrios.

A contabilidade publica, por meio do registro e controle des-
ses elementos patrimoniais, busca fornecer uma visdo clara e
transparente do estado dos recursos publicos. Isso ndo sé contri-
bui para uma gestdo mais eficiente, mas também para o controle
social sobre a administragdo publica.

» Gestdo e Controle Patrimonial

O principal objetivo da Contabilidade Publica é a gestdo
eficiente do patrimdnio publico. Para isso, ela realiza o controle
dos bens, direitos e obrigagcdes que compGdem esse patrimonio.
Esse controle envolve a correta classificacdo e registro dos itens
patrimoniais, além da avaliagdo periddica de seu estado de con-
servagao, uso e necessidade de renovagdo ou alienagdo.

Algumas praticas essenciais para essa gestdo incluem:

* Inventdrio Patrimonial: A contabilidade publica deve man-

ter atualizado o inventario dos bens publicos, assegurando

gue todos os itens estejam devidamente registrados, classi-

ficados e avaliados. Isso facilita o controle fisico dos bens e a

sua adequada utilizacdo.
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ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA E

ORCAMENTARIA

ORCAMENTO PUBLICO: CONCEITOS, DIRETRIZES E
PRINCIPIOS ORCAMENTARIOS; METODOS, TECNICAS E
INSTRUMENTOS DO ORCAMENTO PUBLICO

O orgamento publico é um instrumento fundamental para o
planejamento e a execugdo das politicas publicas, representando
o plano financeiro do governo. Ele tem como objetivo principal a
alocacgdo eficiente de recursos para atender as necessidades da
sociedade, respeitando principios constitucionais e legais.

PRINCiPIOS ORCAMENTARIOS

Os principios orgamentarios sdo diretrizes fundamentais que
orientam a elaboragdo, execugdo e controle do orgamento publi-
co. Os principais sdo:

* Principio da Anualidade: O orcamento deve ser elaborado

e executado em um periodo definido de 12 meses (exercicio

financeiro).

* Principio da Unidade: O orcamento deve ser Unico, reu-
nindo todas as receitas e despesas do governo em um Unico
documento.

* Principio da Universalidade: Todas as receitas e despesas
devem constar no orgamento, sem omissdes.

= Principio do Equilibrio: As receitas e despesas devem ser

planejadas de forma equilibrada, evitando déficits.

= Principio da Exclusividade: O orcamento deve tratar ape- |

nas de receitas e despesas, sem incluir outros assuntos.

* Principio da Especificagdo: Cada despesa deve ser detalha-
da e classificada adequadamente.

* Principio da Publicidade: O orgamento deve ser transpa-
rente e acessivel ao publico, permitindo o controle social.

* Principio da Clareza: O orcamento deve ser elaborado de :

forma simples, clara e compreensivel.

DIRETRIZES ORCAMENTI-’\RIAS

As diretrizes orgamentdrias sdo definidas pela Lei de
Diretrizes Orgamentdrias (LDO), que estabelece as metas e prio-
ridades do governo para o exercicio financeiro seguinte.

Objetivos da LDO
= Orientar a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual (LOA).
= Definir os critérios para a execugdo do orgamento.

» Estabelecer metas fiscais e regras de equilibrio das contas
publicas.

uca®

Seliicio

Processo Orgamentdrio

O processo orgamentario € composto pelas seguintes etapas:
* Elaboragdo: O Poder Executivo elabora o projeto de orga-
mento, com base no Plano Plurianual (PPA) e na LDO.

» Aprovacdo: O projeto é submetido ao Poder Legislativo,
que pode propor emendas e aprovar o orgamento.

* Execugao: O orgamento aprovado é executado pelo gover-
no, com a arrecadagao das receitas e aplicagdo dos recursos.

= Avalia¢do e Controle: O Tribunal de Contas e o Legislativo
fiscalizam a execugdo do orgamento para garantir a legalida-
de e eficiéncia dos gastos.

METODOS, TECNICAS E INSTRUMENTOS DO
ORGAMENTO PUBLICO; NORMAS LEGAIS APLICAVEIS

Métodos e Técnicas

* Orgamento Tradicional: Focado apenas na receita e despe-
sa, sem considerar resultados.

= Orcamento por Programas: Organiza o orgamento em pro-
gramas voltados a resultados e metas.

» Orgcamento Base Zero: Exige que cada despesa seja justifi-
cada a partir do zero, sem considerar o orcamento anterior.

Normas Legais Aplicaveis:
= Lei n2 4.320/64: Define normas gerais de direito financeiro.

* Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): Estabelece regras de
gestdo fiscal e controle das contas publicas.

Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento (SIOP) e

Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI)

= SIOP: Sistema informatizado que integra o planejamento e
o or¢camento federal, permitindo a elaboracdo e monitora-
mento das pegas or¢amentarias.

= SIAFI: Sistema utilizado para a execugdo financeira, contro-
le e registro de receitas e despesas do governo federal.

RECEITA PUBLICA: CATEGORIAS, FONTES, ESTAGIOS;
DivIDA ATIVA

Receita publica é o montante de recursos arrecadados pelo

. governo para custear suas atividades.
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Categorias:

* Receitas Correntes: Impostos, taxas, contribui¢cGes, entre
outros.

* Receitas de Capital: Empréstimos, alienagdo de bens,
amortizagdo de empréstimos.

Fontes:
* |[dentificagdo da origem dos recursos arrecadados.

Estagios:
* Previsdo: Estimativa de arrecadagao.

* Langamento: Identificagdo do sujeito passivo e valor
devido.

» Arrecadagdo: Recolhimento dos recursos.
* Recolhimento: Depdsito na conta do Tesouro.

Divida Ativa:
= Créditos devidos ao governo ndao pagos no prazo, inscritos
em divida ativa para cobranga judicial ou administrativa.

> Despesa Publica: Categorias, Estagios

Categorias:

= Despesas Correntes: Gastos com manutenc¢do das ativida-
des do governo.

» Despesas de Capital: Investimentos e amortizagGes.

Estagios:

* Empenho;

* Liquidacdo;
= Pagamento.

SUPRIMENTO DE FUNDOS

O suprimento de fundos é uma forma de adiantamento
concedido a servidores publicos para a realizagdo de despesas
urgentes e de pequeno vulto, que ndo podem seguir o tramite
normal da execugdo orgamentdria.

Restos a Pagar

Despesa empenhada que nao foi paga até o final do exercicio
financeiro, sendo transferida para o exercicio seguinte.

Despesas de Exercicios Anteriores

S3ao despesas referentes a obrigagcdes de exercicios passa-
dos, que ndo foram pagas no tempo correto, sendo regularizadas
no exercicio atual.

Conta Unica do Tesouro

A Conta Unica do Tesouro Nacional é um sistema de ge-
renciamento centralizado das disponibilidades financeiras do
governo federal, garantindo eficiéncia e controle na administra-
¢do dos recursos publicos.

AMOSTRA

O orgcamento publico é um instrumento de planejamento
e execucgdo fundamental para a administracdo publica, pautado
por principios, normas e processos especificos. A correta execu-
¢do das receitas e despesas, aliada a sistemas integrados e ao
cumprimento das normas legais, assegura a transparéncia e a
eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

CICLO ORCAMENTARIO (ELABORACAO, APROVACAO,
EXECUCAO E AVALIAGAO)

O ciclo orgamentario é um processo fundamental na admi-
nistragdao publica, responsavel por estruturar a forma como os
recursos publicos sdao planejados, alocados, executados e con-
trolados ao longo de um determinado periodo fiscal. Esse ciclo
é vital para a concretizagdo das politicas publicas e para o fun-
cionamento eficiente do Estado, assegurando que as prioridades
definidas pelos governantes sejam refletidas nas agdes e nos in-
vestimentos realizados.

O conhecimento das etapas que compdem o ciclo orgamen-
tario é essencial para compreender como o governo gerencia
suas financas e garante a prestacdo de servicos a sociedade.

A ELABORAGAO DO ORCAMENTO

A elaborag¢do do orgamento é a primeira e uma das mais im-
portantes etapas do ciclo orgamentario, pois é nela que se define
como serdo distribuidos os recursos publicos para atender as de-
mandas da sociedade no exercicio financeiro seguinte.

Essa fase é conduzida pelo Poder Executivo e segue diretrizes
estabelecidas por leis especificas, como o Plano Plurianual (PPA)
e a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO). A elaboragdo do or-
¢amento tem como objetivo principal assegurar que os recursos
sejam alocados de maneira eficiente e que as politicas publicas
possam ser efetivamente implementadas.

* Planejamento e Definicdo de Metas: O processo comeca
com o planejamento estratégico, no qual o governo defi-
ne suas prioridades para o proximo ano fiscal, levando em
consideragdo as metas do PPA, que é um plano de médio
prazo, e as orienta¢Oes da LDO, que define as metas e prio-
ridades anuais. O planejamento é crucial para assegurar que
0s recursos serao alocados de acordo com as necessidades
identificadas e as diretrizes governamentais.

= Estimativa de Receitas: Apos a definicdo das metas, é ne-
cessario estimar as receitas que o governo espera arrecadar.
Essa estimativa é feita com base em projegdes econdmicas,
analise de tendéncias e histdrico de arrecadagdo. As recei-
tas podem incluir tributos, contribuicGes, receitas de capital,
entre outras fontes. Uma previsdo realista das receitas é
essencial para evitar déficits e garantir a sustentabilidade
fiscal.

* Fixagdo das Despesas: Com as receitas previstas, o proximo
passo é a fixagdo das despesas. Nessa fase, os recursos sdo
distribuidos entre as diferentes areas de atuagdo do gover-
no, como saude, educagdo, segurancga, infraestrutura, etc.
Essa distribuicdo deve observar os principios da eficiéncia,
eficicia e economicidade, garantindo que os recursos sejam
aplicados onde serdo mais efetivos. A fixacdo das despesas
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MATEMATICA FINANCEIRA E

ESTATISTICA APLICADA

JUROS SIMPLES E COMPOSTOS )

Os juros simples e compostos sdo cdlculos efetuados com o objetivo de corrigir os valores envolvidos nas transagdes financeiras,
isto é, a corregdo que se faz ao emprestar ou aplicar uma determinada quantia durante um periodo de tempo®.

O valor pago ou resgatado dependera da taxa cobrada pela operagdo e do periodo que o dinheiro ficard emprestado ou aplicado.
Quanto maior a taxa e o tempo, maior serd este valor.

DIFERENGA ENTRE JUROS SIMPLES E COMPOSTOS

Nos juros simples a corregdo é aplicada a cada periodo e considera apenas o valor inicial. Nos juros compostos a corregdo é feita
em cima de valores ja corrigidos.

Por isso, os juros compostos também sdo chamados de juros sobre juros, ou seja, o valor é corrigido sobre um valor que ja foi
corrigido.

Sendo assim, para periodos maiores de aplicacdo ou empréstimo a corre¢do por juros compostos fara com que o valor final a ser
recebido ou pago seja maior que o valor obtido com juros simples.

$8,000
$7,000
$6,000
$5,000

$4,000

$3,000

juros compostos
$2,000

$1,000 juros simples

%
»*

0 20 40 60 BO 100 120 140 160 180

A maioria das operagdes financeiras utiliza a correcdo pelo sistema de juros compostos. Os juros simples se restringem as ope-
ragBes de curto periodo.

1 https.//www.todamateria.com.br/juros-simples-e-compostos/
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» Férmula de Juros Simples
Os juros simples sdo calculados aplicando a seguinte férmula:

J=Cit

Sendo:

J: juros;

C: valor inicial da transa¢do, chamado em matematica finan-
ceira de capital;

i taxa de
porcentagem);

t: periodo da transagdo.

juros (valor normalmente expresso em

Podemos ainda calcular o valor total que serd resgatado (no
caso de uma aplicagdo) ou o valor a ser quitado (no caso de um
empréstimo) ao final de um periodo predeterminado.

Esse valor, chamado de montante, é igual a soma do capital
com 0s juros, ou seja:

M=C+J

Podemos substituir o valor de J, na férmula acima e encon-
trar a seguinte expressdo para o0 montante:

M=C+Cit
M=C(1+it)

Aférmula que encontramos é uma fungao afim, desta forma,
o valor do montante cresce linearmente em fungao do tempo.

Exemplo: Se o capital de RS 1 000,00 rende mensalmen-
te RS 25,00, qual é a taxa anual de juros no sistema de
juros simples?

Solugdo: Primeiro, vamos identificar cada grandeza indicada
no problema.

C=RS 1 000,00
J=RS 25,00
t=1més

i=7?

Agora que fizemos a identifica¢cdo de todas as grandezas, po-
demos substituir na férmula dos juros:

J=C-i-t
25=1000-i-1
i=25/1000
i=0,025=25%

Entretanto, observe que essa taxa é mensal, pois usamos o
periodo de 1 més. Para encontrar a taxa anual precisamos multi-

plicar esse valor por 12, assim temos:

i=2,5-12=30% ao ano

: Solﬁ@i@
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> Férmula de Juros Compostos
O montante capitalizado a juros compostos é encontrado
aplicando a seguinte férmula:

M=C(1+i)

Sendo:

M: montante.

C: capital.

i: taxa de juros.

t: periodo de tempo.

Diferente dos juros simples, neste tipo de capitalizagdo,
a férmula para o célculo do montante envolve uma variagdo
exponencial. Dai se explica que o valor final aumente considera-
velmente para periodos maiores.
Exemplo: Calcule o montante produzido por RS 2 000,00
aplicado a taxa de 4% ao trimestre, apds um ano, no
sistema de juros compostos.

Solugdo: Identificando as informagdes dadas, temos:

C=2000

i=4% ou 0,04 ao trimestre
t =1 ano =4 trimestres
M=7?

Substituindo esses valores na férmula de juros compostos,
temos:

M =2000(1 + 0,04)*
M =2000 - 1,16985856
M@ 2339,71

Observagdo: o resultado sera tdo melhor aproximado quan-
to o numero de casas decimais utilizadas na poténcia.
Portanto, ao final de um ano o montante serd igual a RS 2

DESCONTOS, SERIES DE PAGAMENTOS

339,71.
> Descontos

E a diferenca entre o valor titulo (valor nominal) e o valor
recebido (valor atual).

D=N-A
Onde:
D = desconto

N = valor nominal
A = valor atual

Atengdo: Comparando com o regime de juros, observamos
que:

* 0 Valor Atual, ou valor futuro (valor do resgate) nos da
ideia de Montante;

= 0 Valor Nominal, nome do titulo (valor que resgatei) nos
da ideia de Capital;

= e 0 Desconto nos da ideia de Juros.
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NOCOES DE DIREITO ~
PREVIDENCIARIO E LEGISLACAO

MUNICIPAL

REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL — RPPS; NORMAS CONSTITUCIONAIS APLICAVEIS, ORGANIZAGAO, FUN-
CIONAMENTO, CUSTEIO, EQUILIBRIO FINANCEIRO E ATUARIAL

FUNDAMENTOS CONSTITUCIONAIS E ESTRUTURA INSTITUCIONAL DO REGIME PROPRIO

> Inserg¢do previdenciaria e ambito de protegdo

O regime proprio integra a previdéncia social destinada aos servidores publicos titulares de cargo efetivo dos entes que o
mantém. Sua disciplina nasce da Constituicdo Federal e é complementada por normas gerais nacionais e pela legislagdo de cada
ente federativo, dentro dos limites constitucionais. A Constituicdo exige carater contributivo e solidario, preservacdo do equilibrio
financeiro e atuarial e observancia de critérios que impecam tratamento previdencidrio desconectado do vinculo funcional efetivo. A
Emenda Constitucional n2 103/2019 modificou de modo relevante esse desenho, refor¢cando a necessidade de adequacéo legislativa,
de sustentabilidade e de separacio entre beneficios previdenciarios e vantagens de natureza funcional. A Lei n29.717/1998 estabelece
normas gerais de organizacdo e funcionamento, enquanto a Portaria MTP n2 1.467/2022 consolida pardmetros operacionais
relevantes para os entes federativos.

Vinculo do servidor e fronteira com o regime geral

A filiacdo ao regime préprio decorre da titularidade de cargo efetivo abrangido pela legislagdo do ente. O simples exercicio
de atividade na Administragdo Publica ndo conduz automaticamente a filiagdo. Ocupantes exclusivamente de cargo em comissdo,
agentes contratados temporariamente e empregados publicos submetem-se, em regra, ao Regime Geral de Previdéncia Social, porque
o vinculo juridico que mantém nao corresponde ao cargo efetivo protegido pelo regime préprio. Essa distingdo evita duplicidade
de filiagdo e delimita quem pode contribuir, adquirir tempo no regime e gerar prote¢do previdencidria aos dependentes. Em um
municipio que mantém regime préprio, por exemplo, um servidor efetivo da carreira de fiscalizagdo municipal vincula-se ao RPPS,
enguanto uma pessoa nomeada apenas para cargo em comissao permanece vinculada ao regime geral.

A comparac¢do abaixo evidencia diferengas institucionais que ajudam a delimitar o campo de cada regime sem confundir a
natureza publica de ambos.

Critério Regime proéprio Regime geral
Vinculo tipico Titular de cargo efetivo abrangido pelo ente Trabalhadoresaz ?:;;IZ ;E:lrados sujeitos
Organizagdo Mantido por ente federativo que possua RPPS Regime nacional
Gestdo Unidade gestora do respectivo ente Estrutura federal competente
Beneficios centrais Aposentadorias e pensdo por morte Beneficios previstos na legislagdo geral

Constituigdo, normas gerais e legislagao aplicavel

Legislacdo nacional do regime geral
ao ente glslag g &

Regras de concessao

A tabela mostra que a distingdo ndo é apenas administrativa. Ela afeta custeio, registro do tempo contributivo, concessdo de
beneficios e responsabilidade financeira. Quando o servidor transita entre regimes, a contagem reciproca e a compensagao financeira
podem permitir o aproveitamento de periodos contributivos, mas cada regime continua responsavel pelos efeitos juridicos que a
legislagdo lhe atribui.
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» Organizagdo, unidade gestora e competéncias do ente
A existéncia de regime proprio pressupde estrutura capaz de administrar cadastro, arrecadagdo, investimentos, concessdo e
manutencdo de beneficios, contabilidade, avaliagdo atuarial e relacionamento com instancias de controle. A legislacdo do ente
define a forma administrativa da unidade gestora, que pode assumir configuragdo compativel com a organizagao local, desde que
respeite as exigéncias nacionais. A gestdao deve ser concentrada em unidade responsdvel pelo regime, evitando fragmentagdo que
dificulte controle, transparéncia e padronizagdo. A competéncia do ente nao é absoluta: regras locais precisam se harmonizar com a
Constituicdo, com a Lei n2 9.717/1998 e com os parametros gerais federais.

Funcionamento integrado e separagdo patrimonial

O funcionamento regular exige que os recursos previdenciarios sejam tratados como recursos vinculados as finalidades do regime.
Receitas contributivas, aportes legalmente destinados ao RPPS, rendimentos de investimentos e outras entradas admitidas devem ser
registradas e administradas com segregacao em relacao as despesas comuns do Tesouro. O mesmo vale para o tratamento contabil e
para o acompanhamento de obriga¢des futuras. Em uma reorganizagdo administrativa municipal, por exemplo, ndo basta transferir o
nome da autarquia previdenciaria para outro drgdo: é necessario preservar cadastros, contas, controles, responsabilidades, fluxos de
arrecadacdo e governanca que permitam identificar com clareza o patriménio e as obriga¢des previdencidrias.

Competéncia normativa e limites federativos

A autonomia federativa permite ao ente editar sua legislagao previdencidria, organizar a unidade gestora e disciplinar aspectos
do plano de beneficios dentro do espago juridicamente disponivel. Essa autonomia, porém, convive com normas constitucionais de
aplicacdo obrigatdria e com normas gerais federais. A Emenda Constitucional n2 103/2019 também vedou a instituicdo de novos
regimes préprios, preservando os ja existentes sob as condi¢Ges constitucionais. Para Estados, Distrito Federal e Municipios, a
incidéncia das regras da reforma deve ser lida em conjunto com a legisla¢do local efetivamente aprovada, especialmente em matéria
de requisitos de aposentadoria. Assim, duas administragdes municipais podem possuir RPPS e apresentar regras de concessdo
distintas, sem que isso autorize afastamento de parametros nacionais de custeio, equilibrio, governanca e fiscalizagdo.

CUSTEIO E EQUILIBRIO FINANCEIRO E ATUARIAL

» Formagdo das receitas e responsabilidade contributiva

O custeio do regime préprio é estruturado para financiar beneficios presentes e futuros. A contribuicao do ente, a contribuigao
dos segurados ativos e, quando juridicamente cabivel, a incidéncia contributiva sobre aposentados e pensionistas compdem o nucleo
do financiamento. Também podem existir aportes para equacionamento de insuficiéncias, receitas patrimoniais e rendimentos de
aplicagbes, desde que observadas as regras de vinculagdo e destinagdo. O carater contributivo impede que a protegdo previdenciaria
seja tratada como despesa sem fonte de financiamento. O carater solidario, por sua vez, revela que o sistema nao se resume a contas
individuais: receitas e obriga¢des integram uma estrutura coletiva submetida a regras de repartigdo de riscos e de responsabilidade
do ente instituidor.

Arrecadacdo, base contributiva e disciplina de repasses

A gestdo do custeio depende de cadastro funcional confidvel, identificagdo correta das parcelas sujeitas a contribuicdo e
repasse tempestivo dos valores arrecadados. Retengdo da contribui¢cdo do servidor sem transferéncia ao regime compromete o
fluxo financeiro e gera irregularidade administrativa e previdenciaria. A folha de pagamento precisa dialogar com a unidade gestora
para que ingressos, afastamentos, mudangas remuneratdrias, aposentadorias e ébitos sejam refletidos nos registros. Um ente que
descobre divergéncia entre a folha do Poder Executivo e o cadastro previdenciario deve reconciliar as bases antes de projetar receitas
futuras, pois dados incorretos distorcem tanto a arrecadagdo mensal quanto a avaliagdo atuarial.

» Equilibrio financeiro e equilibrio atuarial
O equilibrio financeiro observa a capacidade de honrar, em determinado horizonte de curto prazo, despesas previdenciarias com
as receitas disponiveis. O equilibrio atuarial examina a compatibilidade, em perspectiva de longo prazo, entre recursos, contribuicdes,
patrimonio, perfil dos segurados e obrigagdes projetadas. As duas dimensdes se relacionam, mas ndo sdo equivalentes. Um regime
pode apresentar caixa suficiente hoje e, ainda assim, acumular insuficiéncia atuarial relevante para décadas futuras. Também pode
enfrentar tensdo momentanea de caixa embora possua plano de financiamento estruturado para manter solvéncia ao longo do
tempo.

,,,,,,,,,,,,,,, - Qoliicio

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.
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GOSTOU DESSE

MATERIAL?

Entao nao pare por aqur a versao COMPLETA
vai te deixar ainda mais perto da sua aprovacgao
e da tao sonhada estabilidade. Aproveite o

DESCONTO EXCLUSIVO que liberamos para Vocé!

EU QUERO DESCONTO!
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