v v vV vV VvV Vv VY VYVvVYVvVvYVvyw

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO RIO DE JANEIRO

ANALISTA CONTABIL

Lingua Portuguesa

Raciocinio Légico-Matematico
Informatica

Direito Constitucional

Contabilidade Geral/Gerencial e Custos
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Casp)
Orgcamento Publico

Auditoria e Conftrole Interno

Legislacado Tributaria e Previdenciaria
Gestdo Patrimonial

Gestédo Financeira e Fluxo de Caixa
Matematica Financeira

Prestacao de Contas e Transparéncia

MATERIAL DIGITAL
Legislacdo do Cremerje do Cfm
Direito Administrativo

INCLUI QUESTOES GABARITADAS

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO
N°1/2026

@ DBONus

AREA DO

o [ CONCURSEIRO

e Portugués: Ortografia,
Fonologia, Acentuagdo
Gréfica, Concordéncia,
Regéncia, Crase e
Pontuacao.

e Informatica: Computacéo
na Nuvem,
Armazenamento em
Nuvem, Intranet, Internet,
ANos Conceitos, Protocolos e
ASOLUGAO PARA 0 SEU CONCURSO Seguranga da informagéo.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

Editora

oluca®

A solugado para o seu concurso!

Este € um Material
de Demonstracao!

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. AqQui vocé encontrara algumas
paginas selecionadas para que possa conhecer a
qualidade, estrutura e metodologia do nosso material.
No entanto, esta nao € a apostila completa.

@ "Q" ull

Conteudo Teoria clara, Questoes Diferentes
totalmente objetiva e sempre gabaritadas praticas que
alinhado ao edital atualizada — otimizam seus
estudos

Adquira agora o material completo.
www.editorasolucao.com.br



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

Soﬂ"i'@;ﬁ@

a solugao para o seu concurso!

REMER

A\

Analista Contabil

SL-168ST-26
7901183010226

E

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

INDICE

Lingua Portuguesa

1. Compreensdo e interpretagdo de textos de SENEroS VAriadO .....ccuiiiiiiieiiiiiiciiee e e et e sre e e ste e e s sbe e e s rare e e s aaeesssaeeessaeeens 9
2. Reconhecimento de tiP0s € SENEIOS tEXLUAIS ...eiivviiiiiieriiiieeeiitee et e e sttt e e steeessite e e st eeeesbeeeessbaeesssseeesssaeessssesesnstesesasseessnses 12
3. Dominio da ortografiad OfiCIal ......eeeciieeiiii e e et e e e e et e e e s b ae e e s b e e e e b e e e e abeeeeraeeennaees 18
4. Dominio dos MmecanisMOSs de COEST0 TEXEUAN.......uiiuiiiiiiiiee ittt ettt sae e e be e st e e be e sabeesbeesbeesateenaneenne 22
5. Emprego de elementos de referenciagao, substituicdo e repeticao, de conectores e de outros elementos de sequenciagdo
L) AU T 1 D OO PO OO PP TP PPRPPRTOPPOUPRIRt 26
6. Emprego de tempos e modos verbais ... 26
Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. Relagdes de coordenagdo entre oragdes e entre termos da oragdo.
Relagdes de subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragdo. Reorganizagdo da estrutura de oragdes e de periodos
(o Lo (=4 o TP T PSPPSR 28
8. Emprego das classes de palavras....... . 31
Emprego dos sinais de pontuagao 40
10. Concordancia VErbal € NOMINGL ......coueiieriiiiiiere ettt sttt et sb et e s bt e b e s bt e bt sabesbe e bt saeenbeeasenbeentenbeenne 42
11. ReGENCIA VErbal € NOMINGL.....coiiiiiieie ettt e st e et e e st e e be e e s beessaeesseeesseessaeeateesnteessaeenseessseenseaasseenseenn 46
12. EMPrego do Sinal iNAICAtIVO 08 CrasS.......iiiiieiiiiiiiiiiee ittt st et e e st e e st e e s st e e e sabe e e sbbeessaseeesbteessabteessnbaeessaseeessssaeas 50
RS T 0] FoTor=Tor=To Mo Fo 1 o Ce) g o a T=T3E=1 o 1 o L3RRS 52
14. Reescrita de frases e paragrafos do texto. Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.................. 54
T = {11 (o= Tor= Lo o E T o =1 =1V LRSS 55
16. Substituicdo de palavras OU de treChOS A& tEXEO ...iiiiiiiiiiiii ittt e e st e e e sbee e s s beeessaeeeesbeeessaraeas 58
17. Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica). Comunicagdo oficial. Redagdo
Oficial. Elementos que compdem a estrutura dos documentos. Uso do correio eletronico (e-mail) corporativo. Tipos de
fo o ol0 s o =T o1 e I AN o B [ 14 =T 1Y/ TSSOSO U PSP 58
Raciocinio Légico-Matematico
1. PrinCipio da rEZreSSE0 OU MBVEISE0 ..cccuuieeeereeesirrteisieeesiteeesisteeessreeassseessseeesssaeessssesessssesesssseessssssssssesesssseeessssesesssesesssseesnse 77
2. Légica dedutiva, argumentativa @ QUaNTItatiVa.....cueecciei ittt e e s e e st e e sba e e s nare e e sareeesnees 80
3. Légica matematica qualitativa; compreensao de estruturas IOZICAS ......cccvivviieiiiiiieiiiiee e sre e e sare e s saaeeenaes 84
4. Loégica de argumentacgdo: analogias, inferéncias, dedugOes € CONCIUSDES......cuueiiriuieeiiiieeeiieeertreeceieeesre e e sree e esareeesaeeeenes 87
T 014 Y o - 1 (o T4 ol o 1 SRR 89
6. Sequéncias légicas envolvendo nimeros, letras e figuras; progressdes aritmética € geomMeétrica......ccoveeevvveeeiveeescveennnns 90
7. Regra de trés simples @ COMPOStas. RAZA0 € PrOPOIGEO ..ecuurieicureeeiiteeertteeeiteeeeitteeesteeesssteeesssresesssseeessseeesssseessssssessseeesnnes 94
8. Analise combinatdria e probabilidade; principios de CONTAZEM .......uiiiiiiii i e e areeenes 96
9. Conjuntos: as relagGes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operagdes entre conjuntos, unido, interse¢do e diferenga. 98
10. Geometria plana e espacial 103
S o T T 10T o TN o 1W< g oo SRR 114
12. Equagdes de 12 e 22 grau 131

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . S()lilgglm®

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

INDICE

Informatica

A w e

NogBes do sistema operacional WINAOWS 11 .....cccuiiiiiiiiiiiieriiiieeerite e st e e ste e esteeesstee e e sbteeesbaeessssaeesssaeeesssasessnseessnssesesnes 139
Pacote office 365 - (eXCel, WOrd, POWEIPOINT) ...ccuviiiieciieiieeciee it it et e ste et e e rteestee e teesateesbaeebeesaseessaeesseensasensessaseesseeensenns 143
Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de informagdes: arquivos, pastas € Programas.....c.cccceeevveeeeiveeesivneeennnens 168

Google workspace/drive: compartilhamento de arquivos; criar arquivos, editar, compartilhamento de arquivos e
permissdes; google agenda - criar eventos, convidar participantes, ajustar horarios, anexar documentos, adicionar
videoconferéncia; google tarefas; google meet; gmail - configuragGes rapidas, painel de visualizagdo, marcadores; editor
(o L N (ol (o FoTelU[g g T=T Y o T3 oYY 1= N RPN 171

Navegadores web: mozilla firefox € S00EIE CArOME ......uveiciiei et rre e et e e e bee e staeeesbaeeenaraeesnnns 175

Seguranca da informacdo: nogdes de procedimentos de seguranca; nogdes de virus, worms e outras pragas virtuais;
boas praticas de seguranga cibernética, incluindo autenticacdo de dois fatores e gestdo de senhas........cccecvveevcrveeenneenn. 182

Direito Constitucional

Constituicdao da Republica Federativa do Brasil de 1988: Principios fundamentais........ccccvvvuveiiniieiniieeisiinee e siee s, 201
Aplicabilidade das normas constitucionais: Normas de eficdcia plena, contida e limitada; Normas programaticas........... 202
Direitos e garantias fundamentais: Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade,

fo 1T¢=Yi eIy o o] [fafele T e X:Tule [k oTo] 1 n 1lo L3R SRPRRIN 204
Organizagdo politico-administrativa do Estado: Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal, municipios e

=Y 1 oY o LTSRN 214
Poder executivo: Atribuiges e responsabilidades do presidente da RepuUblica........ccccveveeviieriiciieciece e 222
Poder legislativo: Estrutura; Funcionamento e atribuigdes; Processo legislativo; Fiscalizagdo contabil, financeira e

orcamentaria; Comissdes parlamentares de INQUETITO.......iiciveeiiiieeciceee e erreeeestreeeereeesbreeesbaeessaraeeeaseeesssaeesnsseeesnsreeens 225
[2oTe [T NV Lo Tl o o SRS 235

Contabilidade Geral, Gerencial e Custos

N o u s DN e

®

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Campo de Atuagdo. Objeto da Contabilidade. ........ccuiiiciiii i e s e e e s aae e s erae e e sbeeeesaraeeeas 255
O patrimonio: estrutura e variagdo. Ativo, Passivo, Patrimonio LIQUIdO........ccccveriiciee it 258
T oI A fo ol g1 7 | o 1TSS 262
LT o TR Tl 1ol =] | - PRSPPI 266
[T a Yol e [N olo] o | &= TS O PO PSR UUORUPOUUIUPRRRUPROPPINS 269
ALOS € FAtOS CONTADEIS ....eneiiiiieieeee ettt ettt e h e e bt e s a b e e bt e e ab e e eateeabeesabeeebeeeabeesabeeauseenseesabeeabeesabeenas 271

Classificagdo e langamentos contabeis relativos a folha de pagamento, férias, rescisGes, provisdes trabalhistas e tributos

(o] oJL<I o] o - U T OO OO OO T PO OO U RSO UPTUPP PRI 272
Principios e Estrutura Conceitual da Contabilidade.........cccueiiiiiiiiiiie e e ta e e e e e s 275
Demonstragdes Financeiras (Balango Patrimonial, DRE, DFC, DIVIPL)......ccuiiiiiiiiieiiieitee ettt e eveeeteeeteesareeveeeveesaaeeneas 279
Andlise das Demonstragdes FINanceiras (INAICA0O0IES) ...cc.uiicuieiiieiiiciiee ettt te et et ee e ete e sree e beeebeesreeenseessaeenbeesnreenns 282
Conceito e introducdo a contabilidade EreNCIal........ciiceiii it e e e s e e e ae e e s e e e e raeeeas 285
Instrumentos de avaliagdo de desempenho @MPresarial..........iiiiciiiiciee e e e e e saae e e s raeeenee 288
Custos para avaliagdo, controle € tomMada de AECISE0 ...cuuieiciiie it eeee e et e s e e e e e s raae e e ssbaeeseaaeeesnseeeeas 292
Lol g 1 To Te LI ol U] =] [o TP O OO PSR U TR RUPRRRUPRUPINt 295
Orcamento empresarial € Controle OrgamMENTATIO ......ccccuiieiiiiee i et e e et e et e e e see e e ebee e e sbe e e esabeeessaeeesssneesseeessnseeenan 298

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

INDICE

16.
17.

18.

Terminologia de custo, CONCEItOS € ClaSSIFICACOES ....eiccvuiiiciiie it ee s e e e et e e st e e e e saaeeessaeeeenteeesnnreeasanes 301

Custeio por processo - departamentos de produc¢do, unidades equivalentes de produgdo pelo método da média
[oTe]gTe [T o = TN S o =1 OO PP PSRRIt 305

Custeio dos departamentos de servigo, alocagdo pelo método direto, passo a passo e método reciproco, alocagdo de
CUSEO PEIO COMPOITAMENTO ..uviiiiiiieieieee ittt ettt e et e e s e e e s tte e e st teeesabeeessabaeesassaeesssaeeasseeeassaeesantaeesaasaeessssaeensseeessanesnnns 308

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Casp)

oA wN e

Conceitos, campos de atuagao, regimes contabeis; Principios € Fundamentos LegaiS........cccveevveeeevreeeeciieeeeree e, 315
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor PUBIICO (NBCASP).......cccuieiierieerieeieeneeesieesie et seeesee e 318
Plano de Contas Aplicado a0 SELOr PUDIICO (PCASP) .......uiiiciieeeieee e ccieee ettt eeetreeeeteeestaeesstae e ssaveeesnsaeesssseesssseessaeesnnrenesnns 322
Sistemas Contdabeis (orgamentdrio, patrimonial, financeiro, COMPENSACE0).......uieiiieeiriieeeireeeeiree e e erree e srree e rbeeeeanees 325

Receita e Despesa Publica (conceito, classificagdo, estagios, reconhecimento); Restos a Pagar, Suprimento de Fundos,
DLV Te I w A T < V] o T TSRS 329

Orcamento Publico

1. Conceito, ciclo orgamentdario, principios; processo orgamentdrio; estrutura do orgamento publico; classificagdo; e
=TSy == 1o LSS 337
N 011 o Yo Xy [ofo T ol o [y n 1 {U Lol o] - |3 PSR UPPRR PP 338
3. Plano Plurianual-PPA, Lei de Diretrizes Or¢amentarias-LDO, Lei Orcamentaria Anual-LOA; créditos adicionais................. 344
4. LEIMNZ 1A.133/2021 ..ottt ettt et et et e st et e e e e beetbeete e b e e bt e beeaa e be e beetteabeets e beerteteeabeete e beeaeateeabeareenbeetsebeeaseteenrenren 347
D LEINZ 432071964 ...ttt ettt ettt et e st et e et e b e e ab e be et e te e beete e be et e aheeabeatt et eettebeeaae ke eabeeaaeabeetaeabeesbeateenbeeteeteeneetean 347
6. Lei Complementar n2 101/2000 357
Auditoria e Controle Interno
1. Conceitos € PrinCiPIos dE QUAITOIIA c...eiiuiieieeie ettt ettt e ae e et esat e e bt e sabeesbeesabeesateebeesabeesabesnneenneeens 379
2. Controles internos (conceitos, elementos, OBJETIVOS) ......eovuiiiiiiiiiiiiiii ettt s beesaees 384
3. Técnicas e procedimentos A QUAITOIIA .....cccueeriiiiieiiieiie ettt ettt et e st e st e e bt e st e e seesabeesseeesbeesaseesaeeenbeesaseenaeas 385
4. Auditoria no setor publico e em conselhos profissionais 390
5. GESLAO UE FISCOS € GOVEIMANGA ..veeruveeueieetieriieeteesteasteeeteessseesseessseesseesseesseeanseesnsessssesnseessseenseesnseesseessessnseessesssessssessseesses 395
Legislacao Tributaria e Previdenciaria
1. Célculo de tributos (IRRF, PIS, COFINS, CSLL, ISS)...ciiuttiieuteiiireieiirereiitreeeeiteeeeeaeeeestreeeetaeeessresesessesessseessssseessssesesssesssssseneses 405
2. ObrigagGes acessoérias (DCTF, EFD-Reinf, DIRF,GFIP) 408
3. Tributagdo aplicavel aos Conselhos de Fiscalizagao Profissional; eSocial 412

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . S()lilgglm®

a solugao para o seu concursol

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

INDICE

Gestao Patrimonial

1. Registro e controle de bens; depreciaga@n; INVENTANIO........iiiciie ittt see e see e s sbe e e s sare e e s baeessabaeessaeeesareeeeas 421

Gestao Financeira e Fluxo de Caixa

O M oY d =Y o P Tor-To I 11 T Lo Tl ISP 431
B €l o T 1 = Tor- Lo X o =10 T L - I USSR 434
R 0o o1 = I W o T | g T (=Tl o =] (USRS 437
4, Andlise € Projecao de fIUXO G CAIXA ..vviiiirreieirireeireeeiiteeertreeerreeesitreeesseeesasseeesteeesassaeesassesesssseeasssseesssssessasesesnssesessssessssnes 440

Matematica Financeira

1. NogOes de matemadtica financeira: juros; montante; e descontos; avaliagdo de operag¢0es financeiras: valor presente e
FUBUIO ettt ettt e s bt e b e s a bt e s he e e bt e ea b e e bt e e ab e e ehe e e be e s ak e e saeeeabeeeabeensbeeabeesaneebeesabeesnteennneenne 447

Prestacao de Contas e Transparéncia

1. Relatdrios de Gestdo para TCU/CONSEINO FEAEIA ......cc.uiiuiiieriieiiieee ettt sttt t e s re et e s eae e e steeneesreeneesnes 455
R o g v e I L [0 1 o T L= o Tl - TSRS URRSR 455
T WY I Lol Vol T Yo I T 1] o o 4 F=Tox= o R PSS 455

Material Digital
Legislacao do Cremerj e do Cfm

1. LeiFederal n23.268, de 30 de setembro de 1957 (DispGe sobre os Conselhos de Medicina, e dd outras providéncias)... 3

2. Decreto Federal n2 44.045, de 19 de julho de 1958 (Aprova o Regulamento do Conselho Federal e Conselhos Regionais
de Medicina a que se refere @ Lei N2 3.268/1957) ...c.uccieeieiereerieseesieeeesteetesseeaesseessesseessesssesseensesseesesssessesssessesnsesseensennes 6

3. Regimento Interno do Conselho Regional de Medicina do Estado do Rio de Janeiro (CREMERJ) .......ccccevvieeniieniieenennineene 11
4. Codigo de Etica Médica (ReSOIUGEO CFM N2 2.217/2018)....cccuvveeerrerieieeeeeseereeesseseesessssssseesessssseesesssssesssssssssssssssssssssesssnns 18
5. ReSOIUGEO CREMERI N2 330/2022....cccueeeetieeiteeeteeeetee ettt eeteeeeteeeteeeeteeetbeeeteeeseessseeabeesabeesaseebeeesseessesaseeetaeenseesaseeaseeenbeessseenseas 24
6. RESOIUGEO CFIMI N2 2.417/2024 ...ttt ettt ettt e e e et e e taeeebeeebeesaeeeebeesabeeeaseesbeeesseenteeeabeeebeeenbeesaseebeeenbeensseenseas 27
7.  Res0olUGEO CREMERI N2 295/2019.....ccuuiiiuieeieeetieeiee ettt eeteeete e et e eeteeetteeeteeeteesaseeebeesabeesaseebeeesseeteeeaseenteeenbeesaseesseeenbeessseenseas 29
8. ReSOlUGE0 CREMERJ N2 35972024 .......cccueeuieeeeeiesieesteetesteetesseetesseesseessesseessesseessesseasseensesseessesssensesssessesnsesseensesseessesssensennsens 31

Direito Administrativo

1. Principios constitucionais e infraconstitucionais da atividade administrativa: Regime juridico-administrativo: principios
do direito administrativo; Principios da administragdo publica. Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e indisponibilidade do interesse publico, proporcionalidade, razoabilidade, motivagdo, continuidade,
presuncdo de veracidade e de legalidade, autoexecutoriedade, autotutela, seguranca juridica, protecdo a confianca e

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

INDICE

Administragdo Publica: Desconcentragdo e descentralizagdo; Orgaos PUBIICOS .........c.eueueeeueucueeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesesses s s esesees 41
3. Poderes da administragdo publica e fungdo: Poder normativo; Poder disciplinar; Poder decorrente de hierarquia; Poder

vinculado; Poder discricionario; Poder regulamentar; Poder disciplinar; Poder de policia.......cccceeuveeiviieeccieeescieeciieeens 45
4. PODERES DA ADMINISTRACAO PUBLICA ..ottt ettt ettt st st a ettt et et et st e st e s et et sa et st es et s seanaes 45
5. Atos administrativos: Conceitos, requisitos, elementos, atributos, pressupostos e classificagdo ......cccovveeevvveeniveeencneennnns 47
(S 1= o T 011 ] [Tole 1 PP 51
7. LeiFederal n?14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.........ccceeeeuveeeeveeesieeecicieeeennns 53
8. Lei Federal n2 12.527 de 18 de novembro de 2011, Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXl do art. 52,

no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de
1990; revoga a Lein211.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
(o] o)V 1o [T oI 1P UURIUSURRRR 98

9. LeiFederal 13.709 de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protegdo de Dados

Atencao

= Para estudar o Material Digital acesse sua “Area do Aluno” em nosso site ou faca o
resgate do material seguindo os passos da pdgina 2.
https://www.editorasolucao.com.br/customer/account/login/

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS DE
GENEROS VARIADO

A compreensdo e a interpretacdo de textos sdo habilidades
essenciais para que a comunicagao alcance seu objetivo de forma
eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos,
propagandas ou imagens, é necessario que o leitor seja capaz de
entender o contelido proposto e, além disso, atribuir significados
mais amplos ao que foi lido ou visto.

sdo e interpretacdo, bem como reconhecer que um texto pode
ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido
por imagens, simbolos ou outros elementos visuais).
Compreender um texto implica decodificar sua mensagem
explicita, ou seja, captar o que estd diretamente apresentado. Ja
a interpretagdo vai além da compreensao, exigindo que o leitor
utilize seu repertdrio pessoal e conhecimentos prévios para gerar

dois processos é essencial ndo apenas para a leitura cotidiana,
mas também para o desempenho em provas e concursos, onde a
andlise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensao e interpretagdo é crucial,
pois permite ao leitor ir além do que esta explicito, alcangando
uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensdo de um texto é o ponto de partida para qual-

quer analise textual. Ela representa o processo de decodificacdo
da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair infor-
magoes diretamente do conteldo apresentado pelo autor, sem
a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos.
Quando compreendemos um texto, estamos simplesmente ab-
sorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os

elementos essenciais da comunica¢do, como o tema, os fatos e :

os argumentos centrais.

» A Compreensdao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou fa-
lada como principal meio de comunicagdo, a compreensao passa
pela habilidade de ler com atengdo e reconhecer as estruturas
linguisticas. Isso inclui:

* Vocabulario :

dicionarios ou ferramentas de pesquisa para esclarecer o
significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdao organizadas em
frases e paragrafos também influencia o processo de com-
preensdo. Sentengas complexas, inversdes sintaticas ou o

Esta € uma amostra

O entendimento das palavras usadas no
texto é fundamental. Palavras desconhecidas podem com-
prometer a compreensdo, tornando necessario o uso de
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*uso de conectores como conjungdes e preposicoes
requerem atencdo redobrada para garantir que o leitor com-
preenda as relagGes entre as ideias.

» Coesdo e coeréncia: sdo dois pilares essenciais da com-
preensdo. Um texto coeso é aquele cujas ideias estdo
bem conectadas, e a coeréncia se refere a ldgica interna
do texto, onde as ideias se articulam de maneira fluida e
compreensivel.

Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensado exige

. L. N . . a decodificacdo de todas essas estruturas. E a partir dessa leitura
Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreen- :

atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o
conteuldo proposto pelo autor de forma plena.

» A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensdo se estende aos
textosndo-verbais , que utilizam simbolos, imagens, graficos ou
outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem.

um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses = Exemplos de textos ndo-verbais incluem obras de arte, fotogra-

¢ fias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensdo desses textos exige uma leitura visual agu-
¢ada, na qual o observador decodifica os elementos presentes,
como:

* Cores: As cores desempenham um papel comunicativo

importante em muitos contextos, evocando emogdes ou

sugerindo informagdes adicionais. Por exemplo, em um gra-
fico, cores diferentes podem representar categorias distintas
de dados.

* Formas e simbolos: Cada forma ou simbolo em um texto
visual pode carregar um significado préprio, como sinais de
transito ou logotipos de marcas. A correta interpretagdo des-
ses elementos depende do conhecimento prévio do leitor
sobre seu uso.

» Gestos e expressées: Em um contexto de comunicagao
corporal, como na linguagem de sinais ou em uma apresen-
tagdo oral acompanhada de gestos, a compreensdo se da ao
identificar e entender as nuances de cada movimento.

> Fatores que Influenciam a Compreensao

A compreensdo, seja de textos verbais ou ndo-verbais, pode
ser afetada por diversos fatores, entre eles:

* Conhecimento prévio: Quanto mais familiarizado o leitor

estiver com o tema abordado, maior serd sua capacidade de

compreender o texto. Por exemplo, um leitor que ja conhece

o contexto histérico de um fato podera compreender melhor

uma noticia sobre ele.

Editora

tis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.



https://www.editorasolucao.com.br/apostila/cremerj-analista-contabil?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-168ST-26-CREMERJ-ANAL-CONTABIL

""" AMOSTRA

= Contexto: O ambiente ou a situagdo em que o texto é
apresentado também influencia a compreensdo. Um texto
jornalistico, por exemplo, traz uma mensagem diferente de-
pendendo de seu contexto histérico ou social.

* Objetivos da leitura: O propdsito com o qual o leitor abor-
da o texto impacta a profundidade da compreensdo. Se a
leitura for para estudo, o leitor provavelmente sera mais mi-
nucioso do que em uma leitura por lazer.

> Compreens3o como Base para a Interpretacdo

A compreensdo é o primeiro passo no processo de leitura e
andlise de qualquer texto. Sem uma compreensdo clara e obje-
tiva, ndo é possivel seguir para uma etapa mais profunda, que
envolve a interpretagdo e a formulagdo de inferéncias. Somente
apods a decodificagdo do que estd explicitamente presente no
texto, o leitor podera avangar para uma analise mais subjetiva
e critica, onde ele comegara a trazer suas préprias ideias e refle-
x0es sobre o que foi lido.

A compreensdo textual € um processo que envolve a decodi-
ficagdo de elementos verbais e ndo-verbais, permitindo ao leitor
captar a mensagem essencial do conteudo. Ela exige atencao,
familiaridade com as estruturas linguisticas ou visuais e, muitas
vezes, 0 uso de recursos complementares, como diciondrios. Ao
dominar a compreensao, o leitor cria uma base sélida para inter-
pretar textos de maneira mais profunda e critica.

TEXTOS VERBAIS E NAO-VERBAIS

Na comunicagdo, os textos podem ser classificados em duas
categorias principais:verbais e ndo-verbais . Cada tipo de tex-
to utiliza diferentes recursos e linguagens para transmitir suas
mensagens, sendo fundamental que o leitor ou observador saiba
identificar e interpretar corretamente as especificidades de cada
um.

» Textos Verbais

Os textos verbais sdao aqueles constituidos pela linguagem
escrita ou falada, onde as palavras s3o o principal meio de co-
municagdo. Eles estdo presentes em inumeros formatos, como
livros, artigos, noticias, discursos, entre outros. A linguagem
verbal se apoia em uma estrutura gramatical, com regras que
organizam as palavras e frases para transmitir a mensagem de
forma coesa e compreensivel.

Caracteristicas dos Textos Verbais:

= Estrutura Sintatica: As frases seguem uma ordem gramati-
cal que facilita a decodificagdo da mensagem.

* Uso de Palavras: As palavras sdo escolhidas com base em
seu significado e fungdo dentro do texto, permitindo ao lei-
tor captar as ideias expressas.

» Coesdo e Coeréncia: A conexdo entre frases, paragrafos e
ideias deve ser clara, para que o leitor compreenda a linha
de raciocinio do autor.

Exemplos de textos verbais incluem:
* Livros e artigos: Onde ha um desenvolvimento continuo
de ideias, apoiado em argumentos e explicagdes detalhadas.

= Didlogos e conversas: Que utilizam a oralidade para intera-
¢Oes mais diretas e dinamicas.

* Panfletos e propagandas: Usam a linguagem verbal de
forma concisa e direta para transmitir uma mensagem
especifica.

A compreensdo de um texto verbal envolve a decodificagdo
de palavras e a andlise de como elas se conectam para cons-
truir significado. E essencial que o leitor identifique o tema, os
argumentos centrais e as intengdes do autor, além de perceber
possiveis figuras de linguagem ou ambiguidades.

» Textos Nao-Verbais

Os textos ndo-verbais utilizam elementos visuais para se
comunicar, como imagens, simbolos, gestos, cores e formas.
Embora ndo usem palavras diretamente, esses textos trans-
mitem mensagens completas e sdo amplamente utilizados em
contextos visuais, como artes visuais, placas de sinalizagao, foto-
grafias, entre outros.

Caracteristicas dos Textos Ndo-Verbais:

* Imagens e simbolos: Carregam significados culturais e con-
textuais que devem ser reconhecidos pelo observador.

= Cores e formas: Podem ser usadas para evocar emogoes
ou destacar informagdes especificas. Por exemplo, a cor
vermelha em muitos contextos pode representar perigo ou
atengao.

= Gestos e expressées: Na comunicagdo corporal, como na
linguagem de sinais ou na expressdo facial, o corpo desem-
penha o papel de transmitir a mensagem.

Exemplos de textos ndo-verbais incluem:

* Obras de arte: Como pinturas ou esculturas, que comu-
nicam ideias, emog0es ou narrativas através de elementos
visuais.

* Sinais de transito: Que utilizam formas e cores para orien-
tar os motoristas, dispensando a necessidade de palavras.

* Infograficos: Combinagdes de graficos e imagens que
transmitem informagdes complexas de forma visualmente
acessivel.

A interpretagdo de textos ndo-verbais exige uma analise di-
ferente da dos textos verbais. E necessario entender os c6digos
visuais que compdem a mensagem, COMO as cores, a COmposi¢ao
das imagens e os elementos simbdlicos utilizados. Além disso,
o contexto cultural é crucial, pois muitos simbolos ou gestos
podem ter significados diferentes dependendo da regido ou da
sociedade em que sdo usados.

> Relagdo entre Textos Verbais e Ndo-Verbais

Embora sejam diferentes em sua forma, textos verbais e
nado-verbais frequentemente se complementam. Um exemplo co-
mum sdo as propagandas publicitarias , que utilizam tanto textos
escritos quanto imagens para reforgar a mensagem. Nos livros
ilustrados , as imagens acompanham o texto verbal, ajudando
a criar um sentido mais completo da histdria ou da informacao.
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RACIOCINIO

LOGICO-MATEMATICO

PRINCiPIO DA REGRESSAO OU REVERSAO

FUNDAMENTOS DO RACIOCINIO REGRESSIVO

O raciocinio regressivo constitui um método de resolugado
de problemas em que o valor procurado ocupa a posi¢do
inicial de uma sequéncia de transformagoes, sendo o resultado
final o Unico dado explicitamente fornecido pelo enunciado.
Diferentemente do problema direto, no qual se parte de um
valor conhecido e se aplicam operagGes sucessivas até obter uma
resposta, o problema regressivo exige a reconstru¢do do caminho
percorrido a partir do efeito observado até a causa original. Essa
inversdo de perspectiva impde uma exigéncia légica especifica:
cada operagdo aplicada ao numero desconhecido precisa ser
identificada com precisdo, pois serd ela, e ndo uma operagdo
arbitraria, que determinara qual operagdo inversa devera ser
executada durante a reconstruc¢do do valor de partida.

> A Distingao entre Problema Direto e Problema Inverso

Um problema é dito direto quando a grandeza inicial é
conhecida e a sequéncia de operagdes leva a um resultado que
se deseja calcular a partir dela. Um problema é dito inverso, ou
regressivo, quando a grandeza final é conhecida e a incdgnita
ocupa a posicdo de ponto de partida da cadeia de transformacgdes.
Essa diferenga ndo é meramente formal: elaimpde uma mudanga
completa na estratégia de resolugdo, pois ndo é possivel

substituir valores diretamente na expressao original sem antes ! o _prHmett
. subtrair o valor somado por ultimo e, somente depois, dividir

isolar a incégnita por meio de operagdes inversas, aplicadas em
ordem contraria a da formulagdo original do problema.

Operagoes e suas Inversas

Toda operagdo aritmética elementar possui uma operagao
inversa que desfaz seu efeito sobre um numero: a adicdo
é desfeita pela subtragdo da mesma parcela, a subtragdo é

desfeita pela adicdo da mesma parcela, a multiplicagdo por

um fator ndo nulo é desfeita pela divisdo pelo mesmo fator, e < ul . acl
. de operag0es e verificando se o resultado obtido coincide com o

a divisdo é desfeita pela multiplicagdao pelo mesmo divisor. A
potenciacdo de expoente natural é desfeita pela radiciagdo de
indice correspondente, e a radiciagdo, por sua vez, é desfeita
pela potenciagdo de expoente igual ao indice da raiz. Essa
correspondéncia biunivoca entre operagdo e operagdo inversa
constitui o instrumento fundamental de qualquer procedimento
de reversdo, pois garante que, ao aplicar a operagdo inversa

correta sobre o resultado de uma transformacdo, obtém- :
¢ correspondentes.

se exatamente o valor anterior a essa transformagdo, sem
ambiguidade quanto ao caminho percorrido.
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Identificacdo da Cadeia Operacional
Antes de iniciar qualquer reversdo, é necessario identificar

. com exatiddo a sequéncia de operagdes aplicadas ao nimero
. desconhecido, na ordem em que efetivamente ocorreram

segundo o enunciado. Um enunciado que descreve, por
exemplo, que um numero foi multiplicado por trés e, em seguida,
somado a sete, estabelece uma cadeia de duas operagdes em
ordem determinada: primeiro a multiplicacdo, depois a adigdo.
A leitura cuidadosa dessa ordem é indispensdvel, pois a reversao
deverd percorrer exatamente o caminho oposto, comegando

' pela operagdo executada por ultimo no problema original e
- terminando pela operagdo executada em primeiro lugar.

» Estrutura Légica da Regressao
A estrutura logica que sustenta o método regressivo apoia-se
em um principio simples, mas rigoroso: inverter uma sequéncia
de operagdes exige inverter tanto a natureza de cada operagdo
quanto a ordem em que elas sdo desfeitas. Ignorar qualquer
um desses dois aspectos compromete a validade de todo o

. procedimento, ainda que as operagdes inversas individualmente
¢ escolhidas estejam corretas.

Ordem de Execugao e Ordem de Reversao

O principio central do método regressivo estabelece que as
operagdes inversas devem ser aplicadas na ordem inversa aquela
em que as operagdes originais foram executadas sobre o nimero
desconhecido. Se a cadeia original consistiu em multiplicar por
um valor e, depois, somar outro valor, a reversdao deve primeiro

pelo fator multiplicado inicialmente. A inversdo da ordem, e ndo
apenas das operagoes isoladamente, é o que garante que o valor
reconstruido corresponda exatamente ao numero de partida
original.

Consisténcia entre Estado Inicial e Estado Final
A validade de um processo regressivo pode sempre ser
confirmada substituindo o valor reconstruido na cadeia original

valor final fornecido no enunciado. Essa verificagdo nao constitui
um passo opcional: ela integra o préprio método, pois assegura
gue nenhuma operagdo foi omitida, invertida incorretamente
ou aplicada fora de ordem durante a reconstrugdo. A auséncia
de coincidéncia entre o resultado da verificagdo e o valor
fornecido indica necessariamente um erro na identificagcdo
da cadeia operacional ou na aplicagdo das operagGes inversas
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CONSTRUGAO DO PROCESSO DE REVERSAO EM CADEIAS
OPERACIONAIS

A construgdo de um processo de reversdo organiza-se em
etapas sucessivas que traduzem, uma a uma, as operagdes do
problema original em suas contrapartidas inversas, aplicadas em
sequéncia invertida. Essa organizacdo evita erros decorrentes da
tentativa de reverter mentalmente todas as operagdes de uma
sé vez, substituindo-a por um procedimento linear, explicito e
verificavel a cada etapa isolada.

> Etapas do Procedimento de Reversao

Representag¢do Simbdlica da Cadeia

Representar simbolicamente a cadeia de operagles auxilia
na organizacdo do processo regressivo. Designando por x o
numero desconhecido, e descrevendo cada operagdo aplicada
sucessivamente, é possivel escrever a expressdo completa
que relaciona x ao resultado final fornecido. Se um ndmero é
multiplicado por trés e depois somado a sete, resultando em vinte
e cinco, a relagdo correspondente é 3x+7=25, o que evidencia,
de forma explicita, tanto as operagdes aplicadas quanto a ordem
em que ocorreram, servindo de base para a etapa seguinte de
reversao do valor desconhecido. Essa mesma representagao
simbdlica pode ser estendida a cadeias com qualquer numero
de operagles, bastando registrar cada nova transformagdo
sofrida pela incdgnita na posi¢do correspondente da expressao,
sem alterar a ordem em que as operagGes foram efetivamente
descritas pelo enunciado original.

Aplicagao Sucessiva das OperagGes Inversas

A reversdao da relagdo 3x+7=25 exige a aplicacdo das
operagdes inversas na ordem oposta a da formulagdo original.
Como a ultima operagdo aplicada ao nimero desconhecido foi
a adicdo de sete, a primeira operagdo inversa a ser executada
é a subtracdo de sete em ambos os membros da igualdade,
resultando em 3x=18. Em seguida, como a opera¢do anterior
havia sido a multiplicagdo por trés, aplica-se a divisdo por trés,
obtendo-se x=6. A sequéncia de duas operagdes inversas,
executadas na ordem correta, reconstréi integralmente o valor
inicial a partir do resultado final conhecido. Caso a ordem das
operagdes inversas fosse trocada, dividindo-se vinte e cinco
por trés antes de subtrair qualquer parcela, o resultado obtido
nao corresponderia ao numero originalmente pensado, o que
demonstra que a ordem de reversdo ndo é uma escolha de
conveniéncia, mas uma exigéncia logica decorrente da propria
estrutura da cadeia original.

> Exemplo Estruturado de Regressio com Estrutura
Fraciondria

Formulagdo do Problema e Identificagdo das Operagoes

Considere-se a situagdo em que um numero desconhecido
é dividido por quatro e, ao resultado, soma-se nove, obtendo-
se quinze como resultado final. A identificacdo cuidadosa das
operagdes revela uma divisdo seguida de uma adigdo, cuja
relagdo combina uma estrutura fracionaria com uma operagdo
adicional, exigindo representacdo destacada em razdo dessa
combinacdo:

Z.19=15

Reconstrug¢ao do Valor Inicial

A reversdo da relagdo anterior parte da Ultima operacgdo
executada, a adigdo de nove, cuja inversa é a subtracdo de nove
em ambos os membros, conduzindo a igualdade x/4=6. Em
seguida, desfaz-se a divisao por quatro mediante a multiplicagdo
por quatro, obtendo-se x=24. A verificagdao confirma a validade
do resultado: dividindo vinte e quatro por quatro obtém-se seis,
e somando nove a esse valor obtém-se quinze, exatamente o
resultado fornecido no enunciado original, o que atesta a corre¢do
de cada etapa executada durante a reversdo. Esse exemplo
evidencia por que a presenca de uma estrutura fracionaria na
cadeia original ndo altera a légica do procedimento regressivo,
apenas exige maior cuidado na manipulagdo algébrica de cada
etapa intermediaria, uma vez que o denominador precisa ser
tratado como parte integrante da operacao a ser desfeita, e ndo
descartado prematuramente.

APLICAGAO A PERCENTUAIS E A CADEIAS COM
MULTIPLAS ETAPAS

A regressdo manifesta-se também em contextos que
envolvem variagdes percentuais e cadeias compostas por diversas
operagdes sucessivas, situacdes frequentes em problemas
que descrevem acréscimos, descontos ou sequéncias de
transformagdes aplicadas a uma grandeza inicial desconhecida.

> Regressdao em Problemas com Acréscimos Percentuais

Estrutura do Problema Percentual Regressivo

Um problema percentual regressivo descreve uma grandeza
desconhecida que sofre um acréscimo proporcional ao seu
préprio valor, fornecendo apenas o resultado dessa variagdo. Se
um valor recebeu um acréscimo de vinte por cento e o resultado
obtido foi noventa e seis, a relagdo entre o valor original e o
acréscimo aplicado pode ser escrita somando ao valor original
vinte centésimos desse mesmo valor: x + 0,20x = 96. Essa
representagdo evidencia que o acréscimo percentual equivale a
somar, ao valor original, uma fragdo decimal desse mesmo valor,
permanecendo redutivel a uma soma de termos semelhantes,
sem exigir estrutura fracionaria destacada.

Isolamento do Valor Original

A reversdao do problema percentual exige, inicialmente, a
reducdo dos termos semelhantes que envolvem a incognita: a
expressao x + 0,20x reduz-se a 1,20x, de modo que a igualdade
original torna-se 1,20x=96. A operacdo inversa da multiplicagdo
por 1,20 é a divisdo pelo mesmo fator, o que conduz a x=80.
A verificagdo consiste em calcular vinte por cento de oitenta,
obtendo dezesseis, e somar esse valor a oitenta, resultando em
noventa e seis, valor que coincide exatamente com o fornecido
no enunciado original.
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INFORMATICA

NOGCOES DO SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS 11

Winbows 11

» Elementos fundamentais da interface grafica
O Windows 11 utiliza uma interface grafica baseada em
janelas, icones, menus, caixas de didlogo e painéis. A area de
trabalho funciona como superficie de acesso a arquivos, pastas,

atalhos e recursos do sistema. Seu plano de fundo pode ser
personalizado, e os icones visiveis dependem das escolhas do

usudrio. Um atalho é uma referéncia para outro objeto, como
programa, arquivo ou pasta; excluir o atalho ndo apaga, por si
s6, o objeto original. Essa diferenga separa organizagdo visual de
armazenamento efetivo de dados.

Selecdo, abertura e menus de contexto
O mouse permite apontar, selecionar, abrir e arrastar objetos.

duplo clique costuma abrir; o botdo direito apresenta um menu
relacionado ao item; e a roda de rolagem desloca o conteudo.
Pelo teclado, Tab move o foco entre controles, Enter aciona o
elemento focalizado, Esc fecha ou cancela certas interfaces
temporarias e as teclas de dire¢do percorrem opgdes. Em listas,
Ctrl auxilia a selecionar itens separados e Shift permite selecionar
um intervalo continuo. Arrastar um arquivo pode produzir efeitos

diferentes conforme origem, destino e teclas modificadoras, por ~at ! ;
© sua posi¢do e tamanho. Fechar encerra a janela ativa; conforme

isso o local final deve ser conferido.

» Menu Iniciar, barra de tarefas e central de notificagées
O menu Iniciar concentra acesso a aplicativos, pesquisa,
itens fixados, recursos da conta e comandos de energia. Pode
ser aberto pela tecla Windows ou pelo bot3do correspondente.
A pesquisa localiza programas, arquivos e configuragGes por

palavras digitadas. A barra de tarefas permite iniciar aplicativos

fixados, alternar entre janelas abertas e acessar recursos do @ “" ! X & =
© util, e Windows + Z exibe layouts de encaixe disponiveis para

sistema. Também pode reunir Pesquisa, Visdo de Tarefas e
bandeja do sistema. No Windows 11, o alinhamento central
dos icones é comum por padrdo, embora possa ser alterado nas
opgGes de personalizagdo.

NotificagGes e configuragdes rapidas
A central de notificagdes reune avisos do sistema e
de aplicativos. Windows + N abre a central e o calendario,

permitindo consultar mensagens pendentes. Windows + A abre

as Configuragdes Rapidas, area distinta para controles frequentes
como rede, volume e brilho quando o dispositivo oferece esse
ajuste. O comportamento dos avisos pode ser alterado em
ConfiguragGes > Sistema > Notifica¢Oes.

Esta € uma amostra

A tabela diferencia componentes proximos visualmente,

mas com fungdes proprias.

Elemento Finalidade principal Exemplo de uso
. - Abrir Configuragées
. Localizar e iniciar :
Menu Iniciar ou pesquisar um
recursos S
aplicativo
Barra de Alternar entre jane- Retornar a um pro-
tarefas las e itens fixados grama aberto
Central de Concentrar alertas e | Consultar um aviso ja
notificagdes mensagens exibido
Configuragoes Alterar controles | Trocar a rede Wi-Fi ou
Rapidas frequentes ajustar o volume
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A comparagdo mostra que a barra de tarefas funciona como
base de navegacdo, o Iniciar como porta de acesso, a central
como repositério de avisos e as Configuragdes Rapidas como

Um clique com o botdo esquerdo normalmente seleciona; o ¢ painel de comandos imediatos. Identificar essa finalidade evita
;0

. procurar controles no local errado.

» Estados das janelas e disposi¢do na tela
Janelas podem ser minimizadas, maximizadas, restauradas
e fechadas. Minimizar remove a janela da darea visivel sem
necessariamente encerrar o aplicativo. Maximizar amplia a janela
para ocupar o espaco disponivel. Restaurar devolve uma janela
maximizada ou minimizada a um estado anterior compativel com

o programa, algum processo associado pode permanecer em
segundo plano. Alt + F4 fecha o item ativo. Windows + Seta
para cima maximiza, enquanto Windows + Seta para baixo pode
restaurar ou minimizar de acordo com o estado atual.

Encaixe e alternancia entre tarefas
O encaixe organiza multiplos aplicativos na tela. Arrastar
uma janela para uma borda pode posiciona-la em parte da area

o monitor. Alt + Tab alterna entre aplicativos, Windows + Tab
abre a Visdo de Tarefas e Windows + D mostra ou oculta a area
de trabalho. Em um cendrio com navegador, editor de texto e
Explorador de Arquivos, duas janelas podem permanecer lado a
lado enquanto Alt + Tab leva rapidamente a terceira. O recurso
melhora a organizacdo sem exigir redimensionamento manual

. repetitivo.
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EXPLORADOR DE ARQUIVOS, ARQUIVOS, PASTAS E
ATALHOS

» Estrutura e navegag¢ao no Explorador de Arquivos

O Explorador de Arquivos gerencia arquivos e pastas
locais, removiveis, de rede e conteldos sincronizados quando
configurados. Windows + E abre sua janela, que relne painel
de navegacdo, drea de conteudo, barra de enderegos, pesquisa
e barra de comandos. A barra de comandos apresenta agdes
ligadas a selegdo, como criar, recortar, copiar, colar, renomear,
excluir, classificar e alterar a exibi¢cdo; a disponibilidade varia
conforme o item.

Guias, pagina Inicial e Acesso rapido

As guias permitem trabalhar com pastas diferentes na
mesma janela. Ctrl + T abre uma nova guia, Ctrl + Tab avanca, Ctrl
+ Shift + Tab retorna e Ctrl + W fecha a guia ativa. A pagina Inicial
organiza acessos relevantes, enquanto o Acesso rapido mantém
pastas fixadas. Fixar uma pasta cria um ponto de acesso, ndo uma
copia, e ndo muda sua localizagdo real.

» Criagdo, copia, movimentagao, renomeacao e exclusao

Ctrl + Shift + N cria uma pasta no local atual. O comando
Novo também pode criar tipos de arquivo associados a
aplicativos e, quando disponivel, um Atalho que aponta para
outro objeto. Copiar preserva o original; Recortar prepara a
movimentacdo; Colar conclui a operagdo no destino. Ctrl + C,
Ctrl + X e Ctrl + V executam essas agoes, e F2 renomeia o item
sem mudar seu contetdo. Antes de colar ou arrastar, a barra de
enderegos confirma o destino. Atalhos, por serem objetos de
referéncia, também podem ser copiados, movidos, renomeados
ou excluidos sem que essas acGes alterem automaticamente o
arquivo, a pasta ou o aplicativo de destino.

Lixeira e restauragdo

A exclusdo comum de um item em local compativel costuma
enviad-lo para a Lixeira. Enquanto permanecer ali, o comando
Restaurar pode devolvé-lo a localizagdo original. Shift + Delete
solicita exclusdo sem envio a Lixeira, e certos dispositivos,
locais de rede ou configuragbes podem também ndo utilizar
esse mecanismo. Esvaziar a Lixeira libera o espago ocupado por
seus itens e elimina a possibilidade de restauragao pela propria
interface.

A tabela compara operagdes que afetam a organizagdo de
modos diferentes.

Efeito sobre o

.. Resultado tipico
original

Operagao

Surge uma segunda

Copiar e colar b .
P copia no destino

Mantém o original

Recortar e . O item passa ao novo
Transfere o item
colar local
Mantém conteudo Apenas o nome é
Renomear
e local alterado
. Retira o item da s e
Excluir Pode envia-lo a Lixeira

localizagdo ativa

Recupera item da
Lixeira

Retorna, em regra, ao

Restaurar .
local de origem

O critério central é verificar o que acontece com o item
na origem: a cépia preserva; a movimentagdo transfere;
a renomeacgdo altera a identificagdo; a exclusdo retira; e a
restauracdo reverte uma exclusdo ainda administrada pela
Lixeira.

> Propriedades,
extensdes
Propriedades exibe informagdes e atributos do item, como
tipo, localizagdo e tamanho, além de opg¢des dependentes do
arquivo, pasta e sistema de arquivos. O atributo Oculto reduz
a visibilidade nas exibi¢des comuns; Exibir > Mostrar > ltens
ocultos permite revelar esses objetos. Ocultar ndo protege com
senha e ndo impede o acesso de quem habilita essa visualizagdo.

compactacdo, ocultagdao, criptografia e

Compactar, extrair e criptografar

A compactagdo reune itens em um arquivo, podendo reduzir
tamanho e facilitar transporte. ZIP é tratado nativamente, e
versGes atuais reconhecem outros formatos compactados.
Extrair cria cOpias descompactadas no destino escolhido; apenas
visualizar o contelddo ndo equivale a extrai-lo. A criptografia de
arquivos, quando disponivel na edigdo e no sistema de arquivos,
pode ser ativada em Propriedades > Avancados pela op¢do de
proteger o conteudo por criptografia. Ela ndo esta disponivel na
edicdo Home do Windows 11. Ocultar, compactar e criptografar
sdo operagoes distintas.

Nomes validos e tipos de arquivo

Nomes ndo podem conter os caracteres <, >, :, “, /,\, |, ?
e . Também devem ser evitados nomes reservados como CON,
PRN, AUX, NUL, COM1 a COM9 e LPT1 a LPT9, inclusive quando
seguidos por extensdo. O nome ndo deve terminar com espago
ou ponto. A extensdo, normalmente apds o ultimo ponto, auxilia
a indicar formato e associagdo com aplicativos.

Exemplos de extensGes comuns ajudam a reconhecer a
natureza provavel do conteudo.

= txt e .pdf aparecem em textos e documentos portateis.

= .docx, .xIsx e .pptx sdo usuais em documentos, planilhas e

apresentacdes.

" .jpg, .jpeg, .png e .gif identificam imagens; .mp3 e .mp4

aparecem em midia.

= .zip indica arquivo compactado; .exe e .msi relacionam-se a

execucdo ou instalagdo; .Ink é usado por atalhos.

Exibir extensdes em Exibir > Mostrar > Extensdes de
nomes de arquivo permite conferir o tipo indicado pelo nome.
Isso é especialmente Util antes de abrir arquivos de origem
desconhecida, pois uma extensdo executavel pode ficar menos
evidente quando sua exibi¢cdo esta desativada.

CONFIGURAGOES DO WINDOWS E PERSONALIZAGAO DO
AMBIENTE

» Sistema, Bluetooth e dispositivos, Rede e Internet
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DIREITO

CONSTITUCIONAL

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
DE 1988: PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Dos PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS
» Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo:

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria
na aplica¢do do Direito, quando serviam tdo somente de meio de
integracdo da ordem juridica (na hipdtese de eventual lacuna) e
vetor interpretativo, e passam a ser dotados de elevada e reco-
nhecida normatividade.

Principio Federativo:
Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal

e 0s Municipios possuem autonomia, caracteriza por um deter-
minado grau de liberdade referente a sua organizacdo, a sua :

administragdo, a sua normatizagdo e ao seu Governo, porém limi-
tada por certos principios consagrados pela Constituicdo Federal.

Principio Republicano:

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre
as pessoas, em que os detentores do poder politico exercem o

comando do Estado em carater eletivo, representativo, tempora- :

rio e com responsabilidade.

Principio do Estado Democratico de Direito:

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da
lei. Por sua vez, o Estado democratico caracteriza-se pelo res-
peito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer,
funda-se na nogdo de Governo do povo, pelo povo e para o povo.

Principio da Soberania Popular:

O paragrafo Unico do Artigo 12 da Constituicdo Federal re-
vela a adogdo da soberania popular como principio fundamental
ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por
meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos des-
ta Constituigdo”.

Principio da Separag¢do dos Poderes:

A visdo moderna da separa¢do dos Poderes ndo impede que

cada um deles exerga atipicamente (de forma secundaria), além
de sua funcgdo tipica (preponderante), funcGes atribuidas a outro
Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspon-
dentes ao tema supracitado:

Seliicio

uca®

TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido
indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal,
constitui - se em Estado Democratico de Direito e tem como
fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide

. Lein? 13.874, de 2019)

V - o pluralismo politico.

Paragrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituicdo.

Art. 22 S3o Poderes da Unido, independentes e harmonicos
entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

» Objetivos Fundamentais da Republica

Os Objetivos Fundamentais da Republica estdo elencados no
Artigo 32 da CF/88. Vejamos:

Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica
Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desi-
gualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagao..

> Principios de Direito Constitucional Internacional

Os Principios de Direito Constitucional Internacional estdo
elencados no Artigo 42 da CF/88. Vejamos:
Art. 42 A Republica Federativa do Brasil rege - se nas suas

. relagdes internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminagdo dos povos;

IV - ndo - intervencao;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VII - solugdo pacifica dos conflitos;

VIII - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagdo entre os povos para o progresso da
humanidade;

X - concessdo de asilo politico.

Paragrafo Unico. A Republica Federativa do Brasil buscara
a integragdo econOmica, politica, social e cultural dos povos da
América Latina, visando a formagdo de uma comunidade latino
- americana de nagdes.
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APLICABILIDADE DAS NORMAS CONSTITUCIONAIS:
NORMAS DE EFICACIA PLENA, CONTIDA E LIMITADA;
NORMAS PROGRAMATICAS

O estudo da aplicabilidade das normas constitucionais é
essencial a correta interpretacdo da Constituigdo Federal®. Esse
estudo permite compreender o alcance e a realizabilidade dos
diversos dispositivos da Constituicdo.

Todas as normas constitucionais apresentam juridicidade.
Todas elas sdo dotadas de imperatividade ou, em outras pala-
vras, todas as normas constitucionais surtem efeitos juridicos: o
que varia entre elas é o grau de eficdcia.

A doutrina americana (cldssica) distingue duas espécies de
normas constitucionais quanto a aplicabilidade: as normas auto-
executdveis (“self-executing”) e as normas ndo autoexecutaveis.

As normas autoexecutaveis sdo normas que podem ser apli-
cadas sem a necessidade de qualquer complementagdo. Sdo
normas completas, bastando-se a si mesmas. Ja as normas nao
autoexecutdveis dependem de complementacdo legislativa antes
de serem aplicadas: sdo as normas incompletas, as normas pro-
gramaticas (que definem diretrizes para as politicas publicas) e as
normas de estruturagdo (instituem 6rgaos, mas deixam para a lei
a tarefa de organizar o seu funcionamento).

Embora a doutrina americana seja bastante didatica, a clas-
sificagdo das normas quanto a sua aplicabilidade mais aceita no
Brasil foi a proposta pelo Prof. José Afonso da Silva.

A partir da aplicabilidade das normas constitucionais, José
Afonso da Silva classifica as normas constitucionais em trés
grupos:

* Normas de eficacia plena;

* Normas de eficacia contida;

= Normas de eficdcia limitada.

» Normas de eficacia plena

Sao aquelas que, desde a entrada em vigor da Constituicdo,
produzem, ou tém possibilidade de produzir, todos os efeitos que
o legislador constituinte quis regular. E o caso do art. 22 da CF/88,
que diz: “Sdo Poderes da Unido, independentes e harmonicos en-
tre si, o Legislativo, o Executivo e o Judicidrio”.

As normas de eficdcia plena possuem as seguintes
caracteristicas:

» sdo autoaplicaveis, isto é, elas independem de lei posterior

regulamentadora que Ihes complete o alcance e o sentido.

Isso ndo quer dizer que ndo possa haver lei regulamentadora

versando sobre uma norma de eficacia plena; a lei regula-

mentadora até pode existir, mas a norma de eficacia plena
ja produz todos os seus efeitos de imediato, independente-
mente de qualquer tipo de regulamentacdo;

= sdo nao restringiveis, ou seja, caso exista uma lei tratando
de uma norma de eficacia plena, esta ndo podera limitar sua
aplicagdo;

1 http://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:-
Jj3AANRpJ4j8):www.estrategiaconcursos.com.br/curso/main/
downloadPDF/%3Faula%3D188713+&cd=4&hl=pt-BR&ct=cInk&gl=br

= possuem aplicabilidade direta (ndo dependem de norma
regulamentadora para produzir seus efeitos), imediata (es-
tdo aptas a produzir todos os seus efeitos desde o momento
em que a Constituigdo é promulgada) e integral (ndo podem
sofrer limitagGes ou restricGes em sua aplicagdo).

» Normas constitucionais de eficacia contida ou prospectiva

S3o normas que estdo aptas a produzir todos os seus efei-
tos desde o momento da promulgagao da Constituicdo, mas que
podem ser restringidas por parte do Poder Publico. Cabe desta-
car que a atuagao do legislador, no caso das normas de eficécia
contida, é discricionaria: ele ndo precisa editar a lei, mas podera
fazé-lo.

Um exemplo classico de norma de eficacia contida é o art.
59, inciso XllIl, da CF/88, segundo o qual “é livre o exercicio de
qualquer trabalho, oficio ou profissdo, atendidas as qualificagdes
profissionais que a lei estabelecer”.

Em razdo desse dispositivo, é assegurada a liberdade pro-
fissional: desde a promulgagdo da Constitui¢cdo, todos ja podem
exercer qualquer trabalho, oficio ou profissdo. No entanto, a lei
podera estabelecer restricdes ao exercicio de algumas profis-
sGes. Citamos, por exemplo, a exigéncia de aprovagdo no exame
da OAB como pré-requisito para o exercicio da advocacia.

As normas de eficdcia contida possuem as seguintes
caracteristicas:

* sdo autoaplicaveis, ou seja, estdao aptas a produzir todos

os seus efeitos, independentemente de lei regulamentado-

ra. Em outras palavras, ndo precisam de lei regulamentadora
qgue lhes complete o alcance ou sentido.

Vale destacar que, antes de a lei regulamentadora ser publi-
cada, o direito previsto em uma norma de eficacia contida pode
ser exercido de maneira ampla (plena); sé depois da regulamen-
tacdo é que havera restrigcdes ao exercicio do direito;

* sdo restringiveis, isto é, estdo sujeitas a limitagoes ou res-

trigdes, que podem ser impostas por:
= Uma lei: o direito de greve, na iniciativa privada, é nor-
ma de eficacia contida prevista no art. 92 da CF/88. Desde
a promulgacdo da CF/88, o direito de greve ja pode ser
exercido pelos trabalhadores do regime celetista; no en-
tanto, a lei podera restringi-lo, definindo os “servigos ou
atividades essenciais” e dispondo sobre “o atendimento
das necessidades inadidveis da comunidade”.

= QOutra norma constitucional: o art. 139, da CF/88 prevé
a possibilidade de que sejam impostas restricdes a certos
direitos e garantias fundamentais durante o estado de
sitio.

= Conceitos juridicos indeterminados: o art. 59, inci-
so XXV, da CF/88 estabelece que, no caso de “iminente
perigo publico”, o Estado podera requisitar propriedade
particular. Esse é um conceito ético-juridico que poder3,
entdo, limitar o direito de propriedade;
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CONTABILIDADE GERAL/

GERENCIAL E CUSTOS

CAMPO DE ATUAGAO. OBJETO DA CONTABILIDADE

CONCEITO E OBJETO DA CONTABILIDADE

» Conceito

Ciéncia social aplicada
A contabilidade é a ciéncia social aplicada que estuda,

registra, controla e interpreta os fatos que modificam a situagdo -
- riqueza liquida.

patrimonial de uma entidade, produzindo informacbes para
orientar decisGes. Sua natureza social decorre do fato de tratar
de fenémenos criados pela atividade humana, como trocas,
contratos, investimentos e obriga¢cdes, e ndo de leis naturais
imutaveis. Sua natureza aplicada resulta do compromisso com
problemas concretos, como saber quanto uma organizacdo
possui, quanto deve e quanto ganhou em determinado periodo.

Como area de conhecimento, a contabilidade combina teoria

reconhecimento e mensuragao. A técnica oferece procedimentos
de escrituragdo, de apuragao de resultados, de elaboragdo de
demonstragGes e de anadlise. Nenhuma das duas dispensa a
outra: técnicas sem fundamento conceitual produzem numeros
sem significado, e conceitos sem técnica ndo chegam a produzir
informacao utilizavel.

Contabilidade como sistema de informagao

Sob outro prisma, a contabilidade funciona como um

sistema que capta dados econbmicos, transforma-os por
meio de registros e classificagdes e os comunica a quem deles
necessita. Esse processamento segue métodos uniformes, que
asseguram comparag¢do no tempo e entre entidades. O resultado
se materializa em relatérios como o balango patrimonial, a
demonstragdo do resultado e a demonstracdo dos fluxos de
caixa, além de notas explicativas que detalham critérios e riscos.

Em razdo dessa dupla natureza, a contabilidade se distingue ! ¢ ! >LOINE
. as contas corretas e para interpretar seu efeito sobre a situagdo

de outras disciplinas que também tratam de dinheiro. A economia
examina o comportamento de mercados e agentes em escala
ampla, enquanto a contabilidade mensura e registra a situagdo
de cada entidade individualmente. O direito estabelece regras
que disciplinam direitos e deveres, e a contabilidade traduz seus
efeitos econdmicos em valores.

> Objeto

O patrimonio como foco de estudo

O objeto da contabilidade é o patrimonio, entendido como
o conjunto de bens, direitos e obrigacbes de uma entidade,
avalidvel em moeda. Os bens e direitos formam o ativo, as
obriga¢Oes formam o passivo, e a diferenga entre eles constitui

SOIW ~

uca®

o patrimonio liquido. Essa relagdo é expressa pela equagao

‘ fundamental A = P + PL, na qual A representa o ativo, P o passivo
. e PL o patrimdnio liquido.

Um exemplo hipotético torna a equagao concreta. Se uma
entidade possui ativo de RS 250.000,00 e passivo de R$ 90.000,00,
seu patriménio liquido é de R$ 160.000,00, pois 250.000 menos
90.000 resulta em 160.000. Caso ela contraia nova divida de RS
40.000,00 para adquirir um equipamento do mesmo valor, o ativo
passa a RS 290.000,00, o passivo a R$ 130.000,00 e o patriménio
liquido permanece em RS 160.000,00, o que demonstra que
operagdes de financiamento alteram a estrutura sem alterar a

Além de compor o objeto, o patrimdénio possui aspectos
gualitativos e quantitativos. O aspecto quantitativo é a soma dos
valores monetdrios de seus elementos. O aspecto qualitativo
é a natureza desses elementos: dinheiro, estoques, imdveis,
créditos, dividas com fornecedores, empréstimos bancérios. A
contabilidade consegue expressar ambos ao agrupar elementos
semelhantes em contas e ao apresenta-los em ordem de liquidez

e técnica. A teoria fornece conceitos, principios e critérios de = © de exigibilidade, o que permite ao leitor perceber ndo apenas o

¢ tamanho do patrimoénio, mas também sua composi¢do.

Fatos que afetam o patrimonio

A contabilidade se ocupa dos fatos que alteram o patriménio,
os quais se classificam segundo seus efeitos sobre o patrimonio
liquido. A distingdo abaixo orienta o registro e a interpretagdo de
cada ocorréncia.

* Fatos permutativos, que trocam elementos do patriménio

sem alterar o patrimonio liquido, como a compra de

mercadoria a vista.

* Fatos modificativos, que alteram o patrimonio liquido, seja

aumentando-o, como uma receita, seja diminuindo-o, como

uma despesa.

* Fatos mistos, que combinam efeito permutativo e

modificativo, como o pagamento de uma divida com

desconto.

Reconhecer a natureza do fato é indispensavel para escolher

da entidade.

OBJETIVOS, USUARIOS E FINALIDADES DA INFORMAGAO
CONTABIL

> Objetivos

Objetivo geral da informagdo

O objetivo central da informagdo contabil de propdsito geral
é fornecer dados sobre a entidade que sejam Uteis a investidores,
credores e outros agentes que fornecem recursos, na tomada de

a solugdo para o seu concurso!
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decisdes sobre alocacdo desses recursos. Para isso, a informagdo precisa mostrar a posi¢cdo patrimonial, o desempenho no
periodo e a capacidade de gerar fluxos de caixa futuros. Ela também deve evidenciar como a administragdo tem cuidado dos recursos
que lhe foram confiados.

Do objetivo geral decorrem objetivos especificos: mensurar o patrimonio e suas variagGes, apurar o resultado, permitir o
acompanhamento de orgamentos e metas, subsidiar a analise de crédito e servir de base para a apuragao de tributos. Esses propdsitos
se complementam, e a mesma base de registros os atende, cada qual com ajustes préprios.

Usudrios da informagao

Usudrios sdo as pessoas e 0s grupos que se valem da informacdo contabil. Podem ser internos, como diretores e gerentes, ou
externos, como investidores, credores, fornecedores, clientes, empregados, governo e sociedade. Cada grupo procura respostas
distintas: o investidor avalia retorno e risco, o credor examina a capacidade de pagamento, o empregado busca seguran¢a quanto a
continuidade da entidade, e o fisco verifica a correta apuragao de tributos.

Atabela seguinte associa alguns usudrios as perguntas que motivam sua consulta as demonstracGes e aos aspectos da informagado
que mais lhes interessam.

Usuario Pergunta central Aspecto de maior interesse
Investidor A entidade gera retorno compativel com o risco? Lucratividade e fluxos de caixa
Credor A divida serd paga no vencimento? Liquidez e endividamento
Administrador Como melhorar o desempenho? Custos, margens e orgamento
Governo Os tributos foram apurados corretamente? Base de célculo e conformidade

A tabela mostra que uma mesma demonstragdo serve a interesses diversos, e que nenhum relatdrio Unico atende plenamente
a todos. Por isso, as demonstracGes de propdsito geral buscam reunir o que é comum as necessidades dos principais usuarios, e a
contabilidade gerencial complementa com informacgGes detalhadas para uso interno.

Esse conjunto de usuarios demonstra que a contabilidade ndo serve apenas a quem administra. A informacgdo contabil € um bem
de interesse coletivo, pois influencia a distribuicdo de crédito, a formagdo de pregos de participagdes societarias e a arrecadagdo
publica. Quando os relatdrios sdo precisos, a economia funciona com menos incerteza; quando sao distorcidos, o custo recai sobre
multiplos agentes que confiaram em ndmeros que ndo representavam a realidade.

» Finalidades

Finalidades praticas da contabilidade

As finalidades se manifestam nas atividades cotidianas: registrar de modo sistematico todos os fatos com repercussdo
patrimonial, controlar bens e obrigagGes, apurar o resultado de cada periodo, elaborar demonstragdes confiaveis e fornecer subsidios
ao planejamento. Ha também a finalidade de preservacdo de evidéncias, pois os registros documentam a histéria econémica da
entidade e sustentam a defesa de seus interesses perante terceiros.

Cabe ainda destacar a finalidade de prestacdo de contas. Quem administra recursos de terceiros deve demonstrar como os
utilizou e com que resultado. A demonstragdo do resultado e o balango patrimonial cumprem esse papel, ao mostrar se a gestao
preservou e ampliou o patrimdnio ou se o consumiu. Essa finalidade é especialmente importante em sociedades em que propriedade
e gestdo estdo separadas, situagdo em que os socios dependem dos relatérios para avaliar o desempenho dos administradores.

Finalidade de protegdo e transparéncia

Ao apresentar de forma organizada o que a entidade possui e deve, a contabilidade protege sécios, credores e demais interessados
contra decisGes tomadas sem informagdo. A transparéncia decorrente favorece a alocagdo eficiente de recursos, pois quem dispde
de capital tende a direciona-lo para entidades cujos nimeros sdo claros e confidveis. Assim, a qualidade da informagdo contabil
influencia diretamente o custo de captagdo e a confianga do mercado.

RAMOS, FUN(;GES E CARACTERISTICAS QUALITATIVAS

» Ramos e fungoes

Ramos de aplicagdo

A contabilidade se especializa conforme o tipo de entidade e o tipo de informagdo produzida. Na contabilidade financeira,
a preocupacdo é a elaboragdo de demonstracdes destinadas a usuarios externos. Na contabilidade gerencial, o foco é o apoio as
decisBes internas, com relatérios detalhados por produto, area ou projeto. A contabilidade de custos mensura o gasto de produzir
bens e servigos. A contabilidade tributdria cuida da apuragdo dos tributos, e a auditoria examina a adequagdo das demonstragées.
Existem ainda ramos voltados ao setor publico, ao agronegdcio, ao terceiro setor e a outros segmentos.

,,,,,,,,,, - Qoliicio
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CONTABILIDADE APLICADA

AO SETOR PUBLICO (CASP)

CONCEITOS, CAMPOS DE ATUACAO, REGIMES CONTA-
BEIS; PRINCiP10S E FUNDAMENTOS LEGAIS

CONCEITO, OBJETO E CAMPO DE ATUAGAO DA
CONTABILIDADE PUBLICA

Defini¢ao e Finalidade da Disciplina
A contabilidade publica constitui o ramo da ciéncia contabil

responsavel por captar, registrar, processar e evidenciar os atos
e fatos relacionados a administragdo dos recursos publicos, !

oferecendo informagGes que permitam o controle patrimonial,
orgcamentdrio, financeiro e de resultado das entidades do setor
publico. Diferentemente da contabilidade empresarial, cujo
foco central é a apuragdo de lucro e a remuneragdo de capital
investido por particulares, a contabilidade publica volta-se ao
acompanhamento da execu¢do do orgamento, a prestacdo
de contas perante a sociedade e aos 6rgdos de controle, e a

foram aplicados em beneficio da coletividade. Essa finalidade
confere a disciplina um cardter instrumental de transparéncia
e accountability, pois os registros contabeis tornam-se a base
factual sobre a qual se exerce o controle social e institucional da
gestdo publica.

Objeto da Contabilidade Publica

O objeto da contabilidade publica é o patriménio publico, :
: mantenham obriga¢des de consolidagdao de informagdes para

entendido como o conjunto de bens, direitos e obrigagOes
das entidades governamentais, avaliado e mensurado
monetariamente, acrescido do acompanhamento das variagGes
que esse patrimdnio sofre em decorréncia da execugdo
orgamentdria e de outros fatos administrativos. A disciplina
ndo se limita a registrar a movimentagdo de caixa; ela abrange
a integralidade dos eventos que modificam, aumentam ou
diminuem o patrimonio,

e incorporagdes de ativos. Essa amplitude de objeto decorre
da convergéncia da contabilidade publica brasileira as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
que incorporaram padrGes internacionais de contabilidade
patrimonial, aproximando o setor publico de praticas ha
muito consolidadas na iniciativa privada, sem abandonar as
especificidades orcamentdrias que lhe sdo proprias.

Distingdo entre Contabilidade Publica e Finangas Publicas

Embora relacionadas, contabilidade publica e finangas
publicas ndo se confundem. As finangas publicas constituem
um ramo do conhecimento voltado ao estudo das politicas
de obtengdo e aplicagdo de recursos pelo Estado, analisando
tributacdo, divida, politicas fiscais e seus efeitos econémicos e

incluindo depreciacdo de bens,

reconhecimento de provisdes, baixas por perda, reavaliagdes = P¢ ¢ ety ‘ TRTE
. nivel federativo. Essa consolidagdo, realizada periodicamente e
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sociais.Jaacontabilidade publica ocupa-se doregistro técnico
e sistematico dos atos e fatos que decorrem da execuc¢do dessas

. politicas, fornecendo os dados que permitirdo, posteriormente, a
. analise financeira e econdmica. Pode-se afirmar que as finangas

publicas definem o que deve ser feito e por qué, engquanto
a contabilidade publica demonstra, com rigor técnico, o que
efetivamente ocorreu, formando a base documental e numérica
indispensavel para a avaliagdo do desempenho da gestdo.

» Campo de Atuagdo

Entidades Alcangadas

O campo de atuacdo da contabilidade publica abrange
todas as entidades integrantes da administragdo publica direta
e indireta dos trés niveis federativos, Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, bem como os trés Poderes, Executivo,
Legislativo e Judiciario, e o Ministério Publico. Na administracdo
direta, os registros contabeis sdo centralizados nos 6rgdos que
compdem a estrutura basica de cada ente federativo, como

demonstracdo de como os recursos arrecadados coletivamente . ministérios, secretarias e tribunais. Na administragdo indireta,

© a contabilidade publica alcanga autarquias, fundagdes publicas,

empresas publicas e sociedades de economia mista, estas ultimas
apenas quando dependentes de recursos do ente controlador
para custeio de despesas correntes ou de capital, situacdo em que
se equiparam, para fins contabeis e orgamentarios, as entidades
da administragdo direta. Empresas estatais independentes, que
se autofinanciam com receitas préprias de mercado, submetem-
se preferencialmente as normas contabeis societérias, embora

fins de transparéncia fiscal.

Consolida¢do das Contas Publicas

Um aspecto relevante do campo de atuagdo é a exigéncia
de consolidagdo das demonstragGes contabeis de todos os
entes e 6rgdos que compdem cada esfera de governo, de
modo a produzir um retrato Unico e abrangente da situagdo
patrimonial, orcamentaria e financeira do setor publico em cada

disponibilizada por meio de sistemas eletrénicos de informagdes
contdbeis e fiscais, viabiliza 0 acompanhamento, pelos 6rgdos de
controle externo e pela sociedade, do cumprimento de limites
fiscais, metas de resultado e indicadores de endividamento,
consolidando a contabilidade publica como instrumento central
de governanga fiscal.
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Regimes Contabeis Aplicados a Administragdo Publica
> Fundamentos dos Regimes Contabeis

Regime Orcamentario

O regime contabil aplicavel ao orgamento publico determina
0 momento em que receitas e despesas sdo reconhecidas
para fins de apuragdo do resultado orcamentario do exercicio.
Historicamente, a legislagdo brasileira adotou, para as receitas,
o regime de caixa, segundo o qual a receita or¢amentaria é
reconhecida no momento de seu efetivo ingresso nos cofres
publicos, independentemente de quando o fato gerador
ocorreu. Para as despesas orgamentarias, adotou-se o regime
de competéncia, segundo o qual a despesa é reconhecida no
momento do empenho, ainda que o pagamento correspondente
sé se concretize posteriormente. Essa combinagdo assimétrica,
por vezes chamada de regime misto, busca equilibrar o controle
da disponibilidade financeira, evitando que o governo gaste
recursos que ainda ndo ingressaram, com a necessidade de
vincular a despesa a autorizagdo orgamentdria desde o momento
em que o compromisso é assumido.

> Regime Patrimonial

Distinto do regime orgamentario, o regime contabil
patrimonial rege o reconhecimento das varia¢Ges que afetam o
patrimonio das entidades publicas, abrangendo ativos, passivos,
variagdes patrimoniais aumentativas e diminutivas. Nesse ambito,
aplica-se integralmente o regime de competéncia, de modo que
receitas e despesas patrimoniais sdo reconhecidas no momento
em que o fato gerador econdmico ocorre, independentemente
do efetivo recebimento ou pagamento. A convergéncia as normas
internacionais de contabilidade do setor publico consolidou
esse regime de competéncia integral para fins patrimoniais,
permitindo o reconhecimento de depreciagdo, amortizagdo,
exaustdo, provisGes para riscos, ajustes a valor recuperavel e
outras variagdes que nao transitam necessariamente pelo caixa.

A tabela a seguir sintetiza as diferencas entre os regimes
aplicaveis a receita e a despesa, nas dimensdes orcamentdria e
patrimonial, auxiliando a compreensdo de como um mesmo fato
administrativo pode gerar registros simultaneos, porém distintos,
em cada um dos sistemas contabeis.

Regime . . .
Elemento & - Regime Patrimonial
Or¢amentario
. Caixa, no ingresso Competéncia, no fato
Receita AL
dos recursos gerador econémico
Competéncia Competéncia, na
Despesa modificada, no ocorréncia do fato
empenho gerador
Execugao

Momento de Variagdo patrimonial

orcamentaria

L Controle da Mensuragdo do
Finalidade ~ P
L execugdo do patriménio e do
principal
orgamento resultado

Essa distingdo é essencial para a correta interpretagdo dos
demonstrativos contabeis, umavez que o resultado orgamentario,
apurado pelo confronto entre receitas arrecadadas e despesas
empenhadas, pode divergir substancialmente do resultado
patrimonial, apurado pelo confronto entre variagdes patrimoniais
aumentativas e diminutivas, ja que este Ultimo incorpora eventos
econdmicos que ndo necessariamente transitam pelo orcamento
no mesmo exercicio.

» Reflexos dos Regimes Contabeis nas Demonstragdes Publi-
cas

Balango Orcamentario e Balango Patrimonial

A coexisténcia de regimes distintos para a dimensdo
orcamentdria e para a dimensdo patrimonial reflete-se
diretamente na estrutura das principais demonstragdes contabeis
elaboradas pelas entidades publicas ao final de cada exercicio. O
balango orgamentario evidencia o confronto entre a previsdo de
receita, atualizada ao longo do exercicio, e a fixagdo da despesa,
também atualizada por créditos adicionais, demonstrando o
resultado da execucdo sob a dtica da autorizagdo legislativa. J4d o
balango patrimonial evidencia, de um lado, os saldos de ativos e
passivos apurados segundo o regime de competéncia integral, e,
de outro, o patrimonio liquido resultante, incluindo o resultado
patrimonial do exercicio apurado na demonstracdo das variacGes
patrimoniais. A leitura conjunta dessas demonstraces permite
ao usuario compreender tanto o cumprimento do orgamento
aprovado quanto a real evolug¢do da situagdo econdOmica da
entidade.

Convergéncia Progressiva entre os Regimes

A trajetoria da contabilidade publica brasileira nas ultimas
décadas tem sido marcada por um movimento de convergéncia
progressiva do regime patrimonial aos padr&es internacionais,
sem que isso tenha implicado a extingdo do regime orgamentario
misto consagrado na legislacdo financeira. Esse processo gradual
de harmonizagdo, conduzido por meio de normas técnicas e
de cronogramas de implementagdo estabelecidos pelos 6rgaos
competentes, permitiu que entidades de diferentes portes e
capacidades técnicas adaptassem seus sistemas de registro
sem descontinuidade na prestagdo de contas, preservando a
comparabilidade histérica das séries de dados orgamentarios
enquanto se aprimorava a qualidade da informacgdo patrimonial.
O resultado desse processo é um sistema contdbil hibrido,
no qual o rigor do regime de competéncia convive, de forma
complementar, com a légica de controle préprio do regime
orgamentdrio, cada qual atendendo a finalidades informacionais
distintas, porém igualmente indispensaveis a gestdo responsavel
da coisa publica.

PRINCiPIOS DE CONTABILIDADE APLICADOS AO SETOR
PUBLICO

» Fundamentos Conceituais dos Principios

Fungao dos Principios na Estrutura¢do do Sistema Contabil

Os principios de contabilidade constituem premissas
fundamentais que orientam a doutrina e a técnica contabil,
garantindo coeréncia, uniformidade e credibilidade aos registros
produzidos. No ambito do setor publico, esses
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ORCAMENTO PUBLICO

CONCEITO, CICLO ORCAMENTARIO, PRINCiPIOS; PRO-
CESSO ORCAMENTARIO; ESTRUTURA DO ORCAMENTO
PUBLICO; CLASSIFICACAO; E ESTAGIOS

ORGAMENTO PUBLICO

O orgamento publico é uma ferramenta fundamental para
a gestdo das finangas publicas, representando o planejamento e

reciona sua aplicagdo para atender as necessidades da sociedade
e promover o desenvolvimento econémico e social.

O orgamento publico pode ser definido como um instrumen-
to de planejamento financeiro que estima as receitas (impostos,
taxas e contribuicGes) e fixa as despesas (investimentos, custeio,
programas sociais) do governo para um determinado perio-

do, geralmente o exercicio fiscal anual. Sua principal fungdo é
garantir a alocacdo eficiente dos recursos publicos, atender as

demandas sociais e proporcionar transparéncia na administragdo
financeira.

TECNICAS ORCAMENTARIAS

As técnicas or¢gamentarias sdo métodos utilizados para a
elaboragdo, execugdo e controle do orcamento publico. As prin-
cipais técnicas incluem:

Orgcamento Tradicional ou Classico:

Baseia-se na apresentac¢do das receitas e despesas, sem foco
nos resultados ou objetivos. E uma técnica meramente contabil.

» Exemplo: Relatdrios que mostram apenas valores numéri-
cos, sem analise de metas.

Orcamento de Desempenho ou Funcional:

Relaciona os recursos com os resultados esperados, enfati-
zando a eficiéncia das a¢des governamentais.

* Exemplo: Avaliagdo de gastos em educagdo com base no

numero de escolas construidas.

Orgamento Base Zero (OBZ):

Requer a justificativa detalhada de todas as despesas, par-
tindo do “zero”, independentemente dos valores dos anos '

anteriores.
» Exemplo: Reavaliagdo anual de todos os gastos, evitando
despesas desnecessarias.
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Or¢amento-Programa:
Considera programas e projetos a serem implementados,

- vinculando recursos a objetivos e metas governamentais. Eatéc-

nica mais utilizada no Brasil.
» Exemplo: Programas de combate a fome, salde preventiva
ou educagdo inclusiva.

PRINCiPI0S ORCAMENTARIOS
Os principios orcamentarios sdo normas que garantem a le-

c - ' . galidade, transparéncia e eficiéncia na elaboragdo e execugdo do
a execugdo das receitas e despesas do governo em um periodo  greamento publico. Os principais s3o:
especifico. Ele organiza os recursos arrecadados pelo Estado e di- :

* Principio da Anualidade: O orgamento deve ser elaborado
e executado em um periodo de um ano fiscal.

* Principio da Universalidade: Todas as receitas e despe-
sas do governo devem ser incluidas no orgcamento, sem
omissoes.

* Principio da Unidade: O orgamento deve ser Unico, consoli-
dando todas as receitas e despesas em um Unico documento.

* Principio da Exclusividade:O orcamento deve conter ape-
nas previsao de receitas e fixagdo de despesas, sem inclusdo
de assuntos estranhos.

* Principio do Equilibrio: As despesas planejadas devem ser
compativeis com as receitas estimadas, garantindo o equili-
brio fiscal.

* Principio da Transparéncia: O orcamento deve ser claro,
acessivel e amplamente divulgado a sociedade.

CicLO ORCAMENTARIO

O ciclo orgamentario é o processo continuo de elaboragao,
execugdo e controle do or¢amento publico. Ele é composto por
quatro fases principais:

= Elaboragdo: O Poder Executivo prepara a proposta orca-

mentdria, com base nas diretrizes do Plano Plurianual (PPA)

e da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).

* Apreciacdo e Aprovacdo: O Legislativo analisa, discute e
aprova a proposta orgamentaria, podendo propor emendas.
O resultado é a Lei Orgamentdria Anual (LOA).

* Execugao: A fase de implementagao, onde o governo arre-
cada receitas e realiza as despesas previstas na LOA.

= Avaliagdo e Controle: Realiza-se o acompanhamento, a
fiscalizacdo e a avaliagdo dos resultados pelo Tribunal de
Contas, Poder Legislativo e sociedade civil.
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PROCESSO ORGAMENTARIO

O processo orgamentario engloba todas as atividades re-
lacionadas ao orgamento publico, desde sua elaboragdo até a
fiscalizacdo. Ele é regido pela Constituicdo Federal de 1988 e
pelas normas legais especificas. As etapas do processo orgamen-
tdrio sdo:

* Planejamento: Definicdo das metas e diretrizes gover-

namentais no Plano Plurianual (PPA), na Lei de Diretrizes

Orcamentarias (LDO) e na Lei Orcamentaria Anual (LOA).

* Formula¢do da Proposta: Os drgdos publicos elaboram
suas necessidades financeiras, que sao consolidadas na pro-
posta orcamentaria pelo Poder Executivo.

= Aprovagdao: O Congresso Nacional discute e aprova a
proposta orcamentaria, podendo incluir ou modificar pro-
gramas e despesas.

* Execugdo: A administragdo publica arrecada as receitas e
executa as despesas conforme a LOA, respeitando os limites
legais e fiscais.

* Controle e Avaliagdo: O cumprimento do orgamento é fis-
calizado por érgdos de controle interno e externo, como o
Tribunal de Contas da Unido (TCU) e pela prépria sociedade.

O orgamento publico é um instrumento essencial para a ges-
tdo das finangas governamentais, garantindo a alocagao eficiente
de recursos em areas prioritarias. A observagdo das técnicas orga-
mentdrias, dos principios e do ciclo orgamentario é fundamental
para assegurar transparéncia, legalidade e efetividade na apli-
cagdo dos recursos publicos, promovendo o desenvolvimento
econdmico e social.

DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS

» Finangas Publicas — Orcamento

Diante das continuas transformages econdmico-sociais que
tém afetado a sociedade brasileira, é evidente que a administra-
¢do publica ndo permaneceu inerte diante desse processo.

Ao acompanhar a evolugdo do desenvolvimento social,
é perceptivel que um dos instrumentos publicos que passou
por significativas mudangas ao longo dos anos é o Orgcamento
Publico. De uma simples peg¢a formal, utilizada para controlar
os gastos do governo, ele se transformou em um processo sis-
tematico que abrange desde a elaboragdo do orgamento - com
alocagOes destinadas a atender as necessidades coletivas - até
sua execugdo dindmica e o monitoramento dos objetivos e me-
tas estabelecidos. Isso permite avaliar se a administracdo publica
esta realmente cumprindo as agdes propostas para satisfazer os
interesses sociais.

Compreendemos também que o processo or¢amentario é
fundamentado em principios constitucionais que buscam dire-
cionar a projecdo das receitas e despesas publicas, garantindo
que seja realizado de maneira legal, temporal, limitada, espe-
cifica e exclusiva. Isso evita a alocagdo excessiva de recursos e
possibilita o controle legislativo sobre os gastos publicos.

Desse modo, concluimos, portanto, que o orcamento publi-
co é um processo dindmico que engloba todos os Entes, Orgdos
e Poderes, bem como a sociedade, em sua elaboragdo, execu-
¢do e acompanhamento. Sua principal finalidade é atender as
necessidades sociais, concentrando-se em dreas prioritdrias
cuja caréncia de atendimento pode ser identificada por meio do
acompanhamento e avaliagdo das ag¢Ges propostas no plano de
governo.

CAPITULO I
DAS FINANCAS PUBLICAS

SECAO Il
DOS ORCAMENTOS

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerdo:

| - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orgamentdrias;

11l - os orgamentos anuais.

§19 A lei que instituir o plano plurianual estabelecerd, de
forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da admi-
nistragdo publica federal para as despesas de capital e outras
delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragdo
continuada.

§29 A lei de diretrizes orgamentarias compreendera as metas
e prioridades da administragdo publica federal, estabelecera as
diretrizes de politica fiscal e respectivas metas, em consonancia
com trajetdria sustentavel da divida publica, orientara a elabo-
racdo da lei orgamentdria anual, dispora sobre as alteragGes na
legislagcdo tributaria e estabelecerd a politica de aplicagdo das
agéncias financeiras oficiais de fomento.(Reda¢do dada pela
Emenda Constitucional n2 109, de 2021)

§32 O Poder Executivo publicard, até trinta dias apds o en-
cerramento de cada bimestre, relatério resumido da execugdo
orcamentdria.(Vide Emenda constitucional n2 106, de 2020)

§42 Os planos e programas nacionais, regionais e setoriais
previstos nesta Constituicdo serdo elaborados em consonancia
com o plano plurianual e apreciados pelo Congresso Nacional.

§52 A lei orgamentdria anual compreendera:

| - 0 orgamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus
fundos, 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta,
inclusive fundagGes instituidas e mantidas pelo Poder Publico;

Il - o orgamento de investimento das empresas em que a
Unido, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital so-
cial com direito a voto;

Il - o orgamento da seguridade social, abrangendo todas as
entidades e drgdos a ela vinculados, da administracdo direta ou
indireta, bem como os fundos e fundagGes instituidos e mantidos
pelo Poder Publico.

§62 O projeto de lei orgamentdria serd acompanhado de
demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e des-
pesas, decorrente de isengGes, anistias, remissdes, subsidios e
beneficios de natureza financeira, tributéria e crediticia.

§72 Os orcamentos previstos no §59, | e |l, deste artigo, com-
patibilizados com o plano plurianual, terdo entre suas fungées
a de reduzir desigualdades inter - regionais, segundo critério
populacional.
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AUDITORIA E

CONTROLE INTERNO

CONCEITOS E PRINCiPIOS DE AUDITORIA

FUNDAMENTOS DAS NORMAS DE AUDITORIA

» Conceito de auditoria

A auditoria pode ser compreendida como um processo sistemdtico, estruturado e independente de obtengdo e avaliagdo de
evidéncias, com o objetivo de formar uma opinido ou emitir conclusGes sobre determinado objeto, como demonstragdes contabeis,
processos de gestdo, programas governamentais ou sistemas de informacdo. Trata-se de uma atividade técnica que busca assegurar
a confiabilidade das informacdes, a conformidade com normas e a eficiénWcia na utilizagdo de recursos.

No contexto organizacional, a auditoria desempenha um papel essencial na governanga, pois contribui para a transparéncia, a
accountability (prestagdo de contas) e a melhoria continua dos processos. Além disso, funciona como um instrumento de apoio a
tomada de decisdo, ao fornecer diagnésticos fundamentados e recomendagdes estruturadas.

» Finalidade das normas de auditoria

As normas de auditoria existem para padronizar procedimentos, garantir qualidade técnica e assegurar a consisténcia dos tra-
balhos realizados. Elas orientam o auditor quanto a forma adequada de planejar, executar e reportar suas atividades, estabelecendo
critérios minimos de desempenho profissional.

De forma geral, essas normas tém como principais finalidades:

Antes de listar essas finalidades, é importante compreender que elas ndo apenas regulam o trabalho do auditor, mas também
aumentam a confianga dos usudrios das informacgGes auditadas.

» Assegurar a qualidade e a uniformidade dos trabalhos de auditoria

* Orientar o julgamento profissional e a tomada de decisdes técnicas

= Garantir a confiabilidade e a credibilidade das conclusdes emitidas

* Reduzir riscos de falhas, omissdes e interpretagdes inadequadas

* Promover transparéncia e comparabilidade entre auditorias distintas

> Principios gerais da auditoria

A atuagdo do auditor é guiada por principios fundamentais que sustentam a integridade e a validade dos trabalhos realizados.
Esses principios sdo essenciais para assegurar que a auditoria cumpra sua fungdo de forma eficaz e confiavel.

Entre os principais principios, destacam-se:

Para facilitar a compreensao, os principios mais relevantes sdo apresentados a seguir:

* Independéncia: o auditor deve atuar sem influéncia externa, evitando conflitos de interesse que possam comprometer sua

imparcialidade

= Evidéncia: todas as conclusdes devem ser baseadas em evidéncias suficientes, adequadas e confiaveis

= Materialidade: o auditor deve focar em aspectos relevantes que possam impactar significativamente as decisGes dos usuarios
* Risco: a auditoria deve considerar a probabilidade de ocorréncia de erros ou irregularidades e seu impacto

= Julgamento profissional: decisGes devem ser tomadas com base na experiéncia, conhecimento técnico e andlise critica

Esses principios ndo atuam de forma isolada, mas sim de maneira integrada, influenciando todas as etapas do processo de
auditoria.

> Principais referenciais normativos aplicaveis

As normas de auditoria podem variar conforme o contexto (publico ou privado) e a natureza da auditoria. No entanto, existem
referenciais amplamente reconhecidos que servem como base para a pratica profissional.
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A seguir, apresenta-se uma tabela comparativa com os principais conjuntos normativos:

Referencial Normativo Aplicagdo Principal Orgio Emissor Caracteristicas
NBC TA (Normas Brasileiras de Auditoria independente de de- Conselho Federal de Alinhadas as normas interna-
Auditoria) monstragGes contabeis Contabilidade (CFC) cionais (ISA)
ISSAI (International Standards Auditoria no setor publico INTOSAI Foco em auditoria
of Supreme Audit Institutions) governamental
IIA (Institute of Internal Auditoria interna A Enfoque em governanca,
Auditors) risco e controles
ISA (International Standards on | Auditoria externa internacional IFAC Base global para auditoria
Auditing) financeira

Esses referenciais garantem que a auditoria seja conduzida de acordo com padrdes reconhecidos, promovendo consisténcia e
comparabilidade entre diferentes trabalhos.
A escolha do referencial depende do tipo de auditoria, do ambiente institucional e das exigéncias legais aplicaveis.

MODALIDADES DE AUDITORIA

> Visao geral das modalidades de auditoria

A auditoria ndo é uma atividade homogénea; ela se desdobra em diferentes modalidades, cada uma com objetivos especificos,
metodologias préprias e objetos distintos de analise. Essa diversidade decorre da necessidade de avaliar multiplas dimensdes das
organizagbes, como informagdes contabeis, desempenho gerencial, execu¢do de politicas publicas e funcionamento de sistemas
informatizados.

Compreender as diferengas entre essas modalidades é essencial para aplicar corretamente as normas de auditoria e selecionar
os procedimentos mais adequados a cada situagdo.

> Auditoria contabil

A auditoria contdbil, também conhecida como auditoria financeira, tem como objetivo principal verificar a adequagdo e a fide-
dignidade das demonstragGes contdbeis de uma entidade. Ela busca assegurar que essas demonstracdes representem, de forma
verdadeira e justa, a posi¢do patrimonial e financeira, bem como os resultados das operagGes.

Esse tipo de auditoria é amplamente regulado por normas especificas, como as NBC TA e as ISA, e envolve a aplicagdo de testes
substantivos e de controles, além da analise de registros contabeis e documentos comprobatdrios.

Entre os principais focos da auditoria contabil, destacam-se:

= Verificagdo da conformidade com principios e normas contdbeis

= Anélise da consisténcia e integridade dos registros financeiros
* |[dentificagdo de distor¢des relevantes, sejam por erro ou fraude
= Emissdo de opinido técnica sobre as demonstragdes contabeis

> Auditoria de gestdo

A auditoria de gestdao tem como foco a avaliagao da atuagdo dos gestores e da administracdo de recursos, analisando aspectos
como eficiéncia, eficacia e economicidade. Diferentemente da auditoria contabil, seu enfoque ndo estd apenas nos nimeros, mas na
forma como os recursos sdo administrados.

Essa modalidade é comum no setor publico e em organiza¢Ges que buscam aprimorar sua governanca, sendo um importante
instrumento de controle e melhoria organizacional.

Os principais aspectos avaliados incluem:

» Adequacgao dos processos decisorios

= Uso eficiente dos recursos disponiveis

= Alinhamento entre planejamento e execuc¢do

» Desempenho da gestdo frente aos objetivos institucionais

> Auditoria de programas

A auditoria de programas é voltada a analise de politicas publicas, projetos ou programas especificos, com o objetivo de verificar
se estdo alcangando os resultados pretendidos. Trata-se de uma modalidade fortemente associada ao setor publico.
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LEGISLAGCAO TRIBUTARIA E

PREVIDENCIARIA

CALCULO DE TRIBUTOS (IRRF, PIS, COFINS, CSLL, ISS)

RETENGAO NA FONTE DO IMPOSTO DE RENDA:
ESTRUTURA E APURAGAO DO IRRF

> Natureza juridica e fato gerador da retengdo
O Imposto de Renda Retido na Fonte constitui técnica

de arrecadagdo antecipada do Imposto de Renda, mediante !
. segue tabela progressiva, estruturada em faixas de renda as quais

a qual a fonte pagadora assume o dever de reter e recolher o
tributo no momento do pagamento ou crédito de rendimentos
ao beneficiario. Ndo se trata de tributo autbnomo, mas de
mecanismo de antecipagdo do préprio Imposto de Renda devido
pela pessoa fisica ou juridica que aufere o rendimento, podendo
a retengdo assumir carater definitivo ou ser compensada
posteriormente na apuracdo do tributo devido no periodo. O

fato gerador ocorre com a disponibilizagdo econémica ou juridica
do rendimento, nos termos do artigo 43 do Cédigo Tributario

Nacional, e a obrigagcdo de reter nasce no instante em que a
fonte pagadora efetua o pagamento, crédito, entrega, emprego
ou remessa dos valores.

Sujei¢do ativa e sujei¢do passiva
A Unido figura como sujeito ativo da relagdo juridico-
tributdria, sendo a Receita Federal do Brasil o érgdo responsavel

pela administragdo e fiscalizagdo do tributo. A fonte pagadora
assume a posicdo de responsdvel tributario, enquanto o

beneficidrio do rendimento ocupa a posicdo de contribuinte.
Essa distingdo é relevante porque a responsabilidade pelo
recolhimento recai sobre quem paga, ainda que o Onus
econdmico seja, em regra, suportado pelo beneficidrio, mediante
dedugdo do valor liquido a receber.

Modalidades de retengdo

assalariado, rendimentos de trabalho sem vinculo empregaticio
prestados por pessoas fisicas, rendimentos de aplicagGes
financeiras, remessas ao exterior e pagamentos a pessoas
juridicas prestadoras de servigos, entre outras hipdteses
previstas na legislagdo. Cada modalidade possui tabela ou
aliquota propria, variando conforme a natureza do rendimento e
a condi¢do do beneficiario, se pessoa fisica ou juridica, residente
ou ndo residente.

incidéncia, cumpre explicar que a legislagdo distingue regimes
de aliquota fixa daqueles sujeitos a tabela progressiva, cada qual
com ldgica de apuragdo distinta. Essa distingdo organiza-se da
seguinte forma:

* Rendimentos do trabalho assalariado e rendimentos de
pessoas fisicas sujeitos a tabela progressiva mensal.

* Rendimentos de aplicagGes financeiras sujeitos a aliquotas
regressivas conforme o prazo de aplicagao.

* Pagamentos a pessoas juridicas por servigos profissionais
sujeitos a aliquota fixa sobre o valor bruto.

* Remessas ao exterior sujeitas a aliquotas especificas
conforme a natureza do rendimento remetido.

v

Apuragao do imposto pela tabela progressiva
A apuragdo do IRRF incidente sobre rendimentos do trabalho

correspondem aliquotas crescentes e parcelas a deduzir, de modo
a preservar a progressividade sem que a transi¢do entre faixas
gere distor¢Ges no valor liquido percebido pelo contribuinte. O
calculo ndo aplica a aliquota da faixa superior sobre a totalidade
da base, mas emprega a parcela a deduzir como mecanismo que
neutraliza o efeito da progressividade sobre as faixas anteriores,
produzindo resultado equivalente ao calculo marginal.

Determinagdo da base de calculo

A base de calculo mensal corresponde ao rendimento bruto
recebido, diminuido das dedugGes legalmente admitidas, como
contribuigbes previdenciarias oficiais, pensdo alimenticia paga
em cumprimento de decisdo judicial ou acordo homologado,
e, quando aplicdvel, dedugdo por dependente. Somente apds
essas subtragdes obtém-se a base sobre a qual incidira a aliquota
correspondente a faixa de renda apurada.

Foérmula de apuragdo e aplicagdo da parcela a deduzir

O célculo do imposto devido mensalmente combina trés
elementos: a base de célculo apurada, a aliquota correspondente
a faixa em que essa base se enquadra, e a parcela a deduzir
associada a essa mesma faixa, cuja fungao é compensar o excesso
resultante da aplicagdo de uma Unica aliquota sobre todo o valor,
e ndo apenas sobre o montante que excede o limite da faixa

A retengdo pode incidir sobre rendimentos do trabalho anterior:

Imposto = (Base x Ali quota) — Parcela

A tabela a seguir compara, de forma simplificada, a estrutura
de faixas, aliquotas e parcelas a deduzir que caracteriza o modelo
progressivo, permitindo visualizar como a parcela a deduzir
cresce proporcionalmente a aliquota aplicavel, de modo a manter

© a continuidade da curva de tributagdo entre faixas sucessivas.
Antes de descrever as hipoteses mais relevantes de
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Faixa de Aliquota ~ .
. q . Fungao da parcela a deduzir
rendimento aplicavel
. 0 N3do se aplica, pois ndo ha
Faixa isenta 0% . .
imposto devido
L . Aliquota .
Primeira faixa ~la Compensa o imposto que
. inicial da s .
tributada incidiria sobre a faixa isenta
tabela
Compensa a diferenca
Faixas Aliquotas entre a aliquota da faixa
intermediarias crescentes e as aliquotas das faixas
anteriores
Aliquota Neutraliza integralmente o
Faixa maxima | maiselevada | efeito da progressividade
da tabela sobre as faixas anteriores

Como se observa, a parcela a deduzir ndo representa
beneficio fiscal autbnomo, mas artificio de calculo que reproduz
o resultado de uma apuragdo marginal por faixas, sem exigir o
fracionamento aritmético do rendimento em cada uma delas.
Esse mecanismo simplifica a operagdo da fonte pagadora, que
aplica uma Unica aliquota e uma Unica subtragdo, obtendo
resultado equivalente ao que se chegaria somando o imposto
correspondente a cada faixa isoladamente.

» Retengao sobre servigos prestados por pessoas juridicas

Quando o pagamento é destinado a pessoa juridica
prestadora de servigos profissionais, a legislagdio prevé
retencdo de imposto de renda mediante aliquota fixa, aplicavel
diretamente sobre o valor bruto da nota fiscal, sem as dedugdes
proprias da tabela progressiva. Essa retengdo tem natureza de
antecipacdo do imposto devido pela pessoa juridica beneficiaria,
sendo compensavel na apuragdo do Imposto de Renda da Pessoa
Juridica correspondente ao periodo em que o rendimento foi
reconhecido.

Hipoteses tipicas de incidéncia

Incluem-se nessa modalidade os pagamentos por servicos
de natureza profissional especificamente elencados em lei,
como servicos de assessoria, consultoria, auditoria, pericias,
analises técnicas e outras atividades de cunho eminentemente
intelectual, prestadas por sociedades ou profissionais organizados
sob a forma empresarial. A retengdo, nesses casos, opera-se
mediante aplicagdo direta da aliquota sobre o montante pago,
sem necessidade de apuracdo de base ajustada, o que torna o
calculo expresso de forma simples e direta: Imposto = Valor Bruto
x Aliquota Fixa.

Dispensa de retengao em pequenos valores

A legislacdo estabelece, para determinadas modalidades,
limite minimo de valor abaixo do qual a retenc¢do é dispensada,
com o objetivo de reduzir custos operacionais de conformidade
em pagamentos de pequena monta. Essa dispensa ndo exonera
o beneficidrio do dever de oferecer o rendimento a tributagdo
em sua apuragdo propria, apenas desloca o momento do
recolhimento, que deixa de ocorrer na fonte para se concentrar
na declaragdo do préprio contribuinte.

CONTRIBUIGOES SOCIAIS SOBRE A RECEITA: PIS E
COFINS

» Finalidade constitucional e base de incidéncia

A Contribui¢do para o Programa de Integragdo Social e
a Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social
incidem sobre a receita ou o faturamento das pessoas juridicas,
destinando-se ao custeio de programas de integracao do
trabalhador e da seguridade social, respectivamente. Ambas
as contribuicGes compartilham base econOmica semelhante,
razdo pela qual costumam ser tratadas conjuntamente na
pratica contabil e fiscal, muito embora possuam destinagGes
orgcamentdrias distintas e, em certas hipdteses, bases de célculo
e aliquotas que ndo coincidem integralmente.

Regime cumulativo

No regime cumulativo, a contribuicdo incide sobre a
totalidade da receita bruta auferida pela pessoa juridica, sem
direito ao desconto de créditos relativos a insumos, mercadorias
ou servigos adquiridos. Esse regime aplica-se, em regra, a pessoas
juridicas tributadas pelo lucro presumido e a determinadas
receitas especificas, caracterizando-se pela simplicidade
operacional, ainda que resulte, para muitos contribuintes,
em carga tributaria proporcionalmente mais elevada quando
comparada ao regime ndo cumulativo em cadeias produtivas
com muitos insumos tributados.

No regime cumulativo, o célculo resume-se a aplicacdo
direta da aliquota sobre a receita bruta, sem subtragdes: Tributo
= Receita Bruta x Aliquota.

Regime nao cumulativo

O regime ndo cumulativo autoriza o desconto de créditos
calculados sobre determinadas aquisicbes, como insumos
empregados na producdo, energia elétrica consumida no
estabelecimento, aluguéis de prédios e equipamentos utilizados
na atividade e depreciagdo de bens do ativo imobilizado, entre
outras hipdteses expressamente previstas. O contribuinte apura
o débito sobre a receita bruta do periodo e dele subtrai o crédito
admitido, chegando ao valor liquido a recolher, o que introduz
estrutura de apuragdo mais complexa, pois reiine em uma uUnica
equagado a aplicagdo de aliquota sobre a receita e a subtragdo de
créditos previamente apurados:

Tributo = (Receita x Ali quota) — Cré ditos

Esse mecanismo busca neutralizar, ao menos parcialmente, o
efeito cumulativo que caracteriza o regime anterior, aproximando
a tributagdo da receita de uma légica de valor agregado, embora
sem coincidir exatamente com o modelo de créditos e débitos
tipico do imposto sobre valor agregado em sentido estrito, ja que
nem toda aquisi¢cdo gera crédito e nem toda receita é igualmente
tributada.

> Receitas excluidas e hipdteses de ndo incidéncia
A base de célculo das contribuicdes exclui determinadas
receitas que a legislacdo expressamente afasta da tributacgdo,
por ndo representarem acréscimo patrimonial decorrente da
atividade operacional da empresa ou por constituirem receitas ja
tributadas em etapa anterior da cadeia produtiva. Antes de
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GESTAO PATRIMONIAL

REGISTRO E CONTROLE DE BENS; DEPRECIACAO; IN-
VENTARIO

Conjunto de procedimentos internos de ordens fisica e con-
tabil aplicados a um bem, desde sua aquisi¢do e entrada, suas
movimentagdes internas até sua remocdo do quadro patrimonial
de uma instituigdo. O controle patrimonial, aspecto fundamen-
tal da gestdo patrimonial, compreende todos os recursos e bens

que constituem o patrimonio que uma organizagdo possui para :
cumprir suas atividades. Desse modo, a gestdo patrimonial pode

ser definida como a identificacdo de cada pertence de uma en-
tidade, assim como constatar seu estado de conservagdo e sua
totalidade agregada.

> Objetivo
Efetuar rigoroso monitoramento de cada bem e recurso,

sejam itens referentes ao escritério, a produg¢do, a manutengdo
e tudo que envolva o andamento continuo e o cotidiano da or-

ganiza¢do. Na gestdo publica, inclui-se ao objetivo o adequado
usufruto e a otimizagdo dos recursos e a garantia do bem-estar e
das necessidades da coletividade.

* Principais ag6es da Gestao Patrimonial: registro, controle,
guarda, movimentag¢do, tombamento, atividades de tomba-
mento, preservagao, baixa e inventario e incorporagdo de

bens moveis procedentes de doagdes ou aquisicdes comer- :
ciais internas ou externas dos bens mdveis que integram o

patriménio de uma reparticdo administrativa, além da no-
meacdo de servidores com encarregados para as fungdes;

= Lei Complementar n° 101/2000 - RESPONSABILIDADE
FISCAL: os artigos do 44 ao 46 estabelecem ag¢des designa-
das a conservagdo do patrimonio publico. Entre elas, estd a
medida que determina a receita de capital, ou seja, recursos

resultantes da desincorporagdo de ativos por venda (bens
moveis e imdveis e direitos que compdem o patrimoénio pu-

blico) devem ser investidos em despesa de capital, de forma
a promover a manutengdo do valor do patrimonio publico.

GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS
> Objetivos

= Monitorar e conservar apropriadamente o acervo de bens

patrimoniais;

= Determinar responsabilidades pela utilizacdo, guarda e

movimentagdo;

= Padronizar o controle e o registro (processamento
eletrénico)

SOIW ~

uca®

> Definicdo de bem mével
Item material que pode ser transferido de lugar e que pode

. ser monitorado por meio de classificagio como material de con-

sumo ou material permanente. Em termos legais, bens mdveis
constituem direitos concretos sobre moveis, objetos, direitos de
obrigac¢do e direitos autorais, além de outras a¢des correspon-
dentes. Assim, sdo tidos como bens méveis quaisquer utensilios
e equipamentos destinados ao servigo publico, assim como o nu-
merario, os valores, os titulos e os efeitos constantes em cofres
ou bancos estatais.

Classificacdo do bem mével quanto a situacdo patrimonial
* Novo: bem recém adquirido (menos de um ano de uso);

* Bom: bem em uso normal e em condig¢des de conservagao
perfeitas;

= Ocioso: bem fora de utilizagdo, apesar de se encontrar em
perfeitas condigdes;

* Recuperavel: bem que ndo se encontra em perfeitas condi-
¢Oes, porém, sua recuperacdo € viavel e — o orcamento para
tal ndo ultrapassa 50% do seu valor de mercado;

* Antieconomico: bem cuja manutencdo é demasiada dis-
pendiosa; bem cuja produtividade é insatisfatéria, devido
ao seu longo periodo de uso, deterioragdo precoce, ou em
virtude de uso prolongado, obsoletismo ou desgaste;

= Irrecuperavel / inservivel: bem cuja perda de caracteristi-
cas impede seu uso para o fim destinado ou cuja recuperagao
¢ inviavel ou ndo compensa economicamente.

» Formas de incorporagao e alienagdo e seus fatos geradores
1. Formas de incorporagdo:
= Compra: incorporagdo de bem adquirido pela institui-
¢do publica conforme os ritos de licitagdo ou contratagdo
direta estabelecidos pela Lei n? 14.133/2021.

= Doagdo: incorporagao de bem concedido em carater
definitivo por terceiro ao 6rgdo publico, sem transagdo
comercial.

= Comodato: incorporagao temporaria, com a finalidade
de incluir no cadastro geral da institui¢do, de bens de pro-
priedade de terceiros, cedidos como empréstimo a este
por prazo determinado e de forma gratuita

= Permuta: incorpora¢do de bem de propriedade de
outra instituicdo como item de troca por outro bem de
propriedade do mesmo organismo estatal.

= Transferéncia: incorporagdo de bens movimentados en-
tre drgdos em carater permanente.
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= Locagdo: incorporagdo proviséria, com finalidade de
inclusdo no cadastro geral da instituicdo, de bens de pro-
priedade de terceiros que estejam arrendados ou locados,
0s quais permanecerdo em carater especial até que ocorra
devolugdo ao fim do contrato

= Fabricacdo propria ou producdo interna: incorporagdo
de bem patrimonial produzido ou construido pelo Estado,
efetuada com base na identificagdo exata de seu valor,
a partir da apropria¢do de seu custo de fabricagdo ou
producgdo

= Leasing: incorporagdo de bens ao patriménio da insti-
tuicdo pelo processo de arrendamento mercantil.

2. Alienagao

De forma geral, alienagdo é a transferéncia de propriedade,
de um bem a outra pessoa, com transagao financeira ou ndo. Na
administragdo publica, de acordo com os arts. 98 2100, alienagdo
de bens publicos é a cessdo a terceiros, sempre que houver be-
neficio publico nesse processo e desde que sejam respeitadas as
Leis concernentes.

= Formas de aliena¢do: venda, permuta, investidura,
dagdo, doagdo, concessdo de dominio ou legitimagdo de
posse.

Condig¢Oes para alienagdo de bens:
= interesse publico

* no ambito municipal, por meio da aprovagdo da Camara
Municipal

* no ambito estadual, por meio da aprovagao pela Assembleia
Legislativa

= avaliagdo prévia (normalmente, realizada pela comissdo de
licitacdo de leildo, leva em conta o valor de mercado, e, caso
a obtencdo desse valor seja invidvel, deve-se recorrer ao va-
lor designado

= Lei n2 14.133/2021, que estabelece o Leildo como a moda-
lidade obrigatdria para a alienacdo de bens moveis (Art. 76).

Nota: Na lei antiga (8.666), dependendo do valor, podia-
-se usar Convite ou Concorréncia para vender bens. Na
lei nova (14.133), o Leildo é a regra para bens moveis,
independentemente do valor.

Alienagao por leildo (venda): nesse caso, devem ser obser-
vados os seguintes aspectos:

= Inservibilidade: O bem ndo serve mais para os propdsitos

da administragdo.

* Economicidade: Quando a manutengdo é mais cara que o
beneficio (bem antieconémico).

* Obsolescéncia: O bem esta tecnologicamente defasado.

= Renovacdo de frota/acervo: Necessidade estratégica de
atualizagdo.

AMOSTRA

» Movimentagao

Designa todo o conjunto de ag¢Ges relacionadas as mudancgas
de localizagdo de bens (transferéncia, distribuicdo, empréstimo,
arrendamento e saida temporaria) a que os bens estdo passiveis
no ciclo que vai desde a sua incorporagdo até sua desincorpora-
¢do. Na movimentagdo, ndo existe a troca de responsabilidade
pela guarda do bem.

Modalidades de controle fisico

* Controle de localizagdo: sondagem sistematizada do local
especifico onde se situa o bem, assim como da sua unidade
gestora detentora, visando a definicdo fidedigna dos dados
constantes no registro dessa localizagdo especifica.

* Controle do estado de conserva¢do: acompanhamento
regular e ordenado das condigdes de preservagdo dos bens
patrimoniais, visando a manutengdo da integridade fisica e
a observacdo dos agentes naturais que possam danificar o
bem (causando oxidagdo, deterioragdo, corrosdo) e todos os
demais fatores que ocasionem potencial diminui¢do de sua
vida util.

= Controle de utilizagdo: analise e identificacdo das condi-
¢Oes de uso dos bens patrimoniais, a partir dos seguintes
parametros: 1) ciéncia da situagdo de utilizagdo do bem, em
funcdo das tarefas realizadas na unidade; 2) cumprimento
das normas técnicas do fabricante, em relagdo a manipu-
lagdo e a capacidade operacional; 3) conformidade entre
caracteristicas e objetivos do bem em relagdo ao carater de
tarefas atribuido ao item

* Controle de manutengao e garantia: supervisdo do ven-
cimento dos limites dos contratos de manutengido e de
expira¢do da garantia

= Controle de seguro: supervisdo dos prazos de expiragdo de
apdlices de seguro

Avaliagdo e reavaliagdo
1. Avaliacdo dos bens patrimoniais

Trata-se de supervisdo de valores ativos e bens (direitos)
e passivos (obrigagdes) da unidade gestora, além de estudo do
histérico de movimentagdo desse patrimonio. Nessa etapa, de-
termina-se uma unidade de valor ao componente patrimonial,
pois o custo é a base da avaliagdo.

A Lei n°4.320/1964, artigo 106, estabelece que a avaliacdo
de:

= débitos, créditos e titulos de rendimento deve ser efetuada

por seu valor nominal, convertendo-se, se for moeda estran-

geira, a taxa de cambio corrente na ocasido

= bens moveis e imodveis, deve ser realizada conforme seu

valor de compra ou pelo custo de construgdo ou produgdo

= bens de almoxarifado, deve ser realizada conforme valor

preco médio calculado das compras

= valores em espécie, incluindo débitos e créditos em moeda
estrangeira, deverdo ser notabilizados paralelamente as im-
portancias em moeda nacional equivalentes

* investimentos relevantes deve ser feita pela equivaléncia
patrimonial.
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GESTAO FINANCEIRAE

FLUXO DE CAIXA

PROGRAMAGAO FINANCEIRA

FUNDAMENTOS DA PROGRAMAGAO FINANCEIRA

» Conceito, finalidade e inser¢do na gestdo financeira

Definicao e objetivos
A programacdo financeira constitui o processo pelo qual

uma organizagdo ordena, no tempo, as entradas e saidas de ! ! "
- costuma ser a mais detalhada, pois erros nesse horizonte

recursos monetarios previstas para um determinado periodo,
de modo a assegurar que os compromissos assumidos sejam
honrados sem comprometer a liquidez corrente nem imobilizar
recursos de forma improdutiva. Diferentemente de um simples
registro contabil de valores passados, a programagao financeira
tem natureza prospectiva: ela antecipa movimentos futuros
com base em contratos ja firmados, em expectativas de vendas,
em obrigagGes tributarias e trabalhistas conhecidas e em

central é compatibilizar, em cada intervalo de tempo considerado,
o volume de recursos disponiveis com o volume de recursos
exigidos, evitando tanto a insuficiéncia de caixa, que gera
inadimpléncia e custos financeiros adicionais, quanto o excesso
ocioso de recursos, que representa custo de oportunidade. A
programacdo financeira, portanto, ndo é um exercicio isolado
de previsdo, mas um instrumento de decisdo que orienta

quando captar recursos, quando antecipar recebiveis, quando : EN¢ !
i ja firmados, que fornecem datas e valores com razodvel

postergar desembolsos negociaveis e quando aplicar excedentes
transitérios.

Diferenga entre planejamento e programacao financeira

Convém distinguir o planejamento financeiro, de carater
estratégico e usualmente associado a horizontes de médio e
longo prazo, da programacgdo financeira propriamente dita,
que traduz esse planejamento em ag¢des concretas e datadas.
O planejamento financeiro define metas de rentabilidade,
estrutura de capital desejada, politica de dividendos e diretrizes
de investimento; a programacao financeira, por sua vez, desdobra
essas diretrizes em um cronograma operacional de recebimentos
e pagamentos, normalmente estruturado em bases didrias,
semanais ou mensais. Enquanto o planejamento responde a
pergunta sobre que resultados a organizacdo pretende alcancar
e com que estrutura financeira, a programagdo responde a
pergunta sobre como, dia a dia, os recursos necessarios para

sustentar essa trajetdria serdo obtidos e alocados. Essa distingdo

é relevante porque erros de programagdo, mesmo quando o
planejamento estratégico estd correto, podem gerar crises de
liguidez que comprometem a continuidade das operagées,
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revelando que a qualidade da execugdo financeira de curto
prazo é condi¢do necessaria para a realizagdo dos objetivos de

. longo prazo.

> Principios e elementos constitutivos

Horizonte temporal e periodicidade

A programagdo financeira organiza-se em horizontes
diferenciados, cada um atendendo a propdsitos distintos. A
programacao de curtissimo prazo, geralmente didria ou semanal,
destina-se a garantir a cobertura imediata de obriga¢des e

produzem efeitos imediatos sobre a capacidade de pagamento.
A programacdo de curto prazo, com janela mensal ou trimestral,
permite identificar tendéncias de sazonalidade e antecipar
necessidades de capital de giro. J4 a programa¢do de médio
prazo, com horizonte anual, articula-se mais diretamente com o
orcamento global da organizagdo e com decisGes de investimento
de menor vulto. A escolha da periodicidade adequada depende

compromissos de investimento ja deliberados. Seu objetivo -~ do perfil de volatilidade das receitas e despesas, do porte da

: organizagdo e da complexidade de suas operagdes, sendo

recomenddvel que organizagdes com fluxos mais instaveis
adotem janelas de acompanhamento mais curtas e frequentes.

Fontes de informagdo para a programacgao

A confiabilidade da programagdo financeira depende
diretamente da qualidade das informag¢des que a alimentam.
Entre essas fontes figuram os contratos de venda e de compra

grau de certeza; as obrigacGes fiscais e previdenciarias, cujo
calenddrio é conhecido com antecedéncia; os compromissos
de folha de pagamento e encargos sociais, que apresentam
elevada previsibilidade; e as estimativas de vendas futuras,
que introduzem o maior grau de incerteza no processo. A
integragdo entre a darea financeira e as dreas comercial, de
suprimentos e de recursos humanos é indispensavel para que a

. programagdo reflita de maneira fidedigna os compromissos reais
. da organizacgdo, evitando tanto a subestimagdo de saidas, que

pode gerar surpresas desagradaveis, quanto a superestimagao
excessivamente conservadora, que pode levar a decisGes de
captacgdo de recursos desnecessarias e onerosas.

A tabela a seguir compara os trés principais horizontes de
programacdo financeira quanto ao seu propdsito e ao grau de
detalhamento exigido, oferecendo uma referéncia para a escolha

¢ da periodicidade mais adequada a cada contexto organizacional.
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Grau de
Horizonte Periodicidade tipica Propdsito principal
P P P P detalhamento
Curtissimo prazo Didrio a semanal Garantir cobertura imediata de obrigacées Muito alto
. Identificar sazonalidade e necessidades de capital de
Curto prazo Mensal a trimestral giro P Alto
Médio prazo Anual Articular-se ao orcamento global e a investimentos Moderado

Como se observa na comparacgdo, a redugdo do horizonte temporal corresponde a um aumento proporcional na exigéncia
de precisdo e de atualizagdo das informagdes, de modo que organiza¢des com fluxos de caixa mais volateis tendem a priorizar o
acompanhamento didrio, ainda que mantenham, em paralelo, visGes consolidadas de prazos mais longos para subsidiar decisGes
estruturais.

INSTRUMENTOS DE PROGRAMAGAO FINANCEIRA

» Orcamento de caixa e cronograma de desembolsos

Estrutura do orgamento de caixa

O orgamento de caixa representa o principal instrumento operacional da programagdo financeira, consolidando, periodo
a periodo, as entradas previstas de recursos, as saidas previstas de recursos e o saldo resultante de caixa. Sua estrutura basica
compreende o saldo inicial de caixa, herdado do periodo anterior, ao qual se somam as entradas previstas, oriundas de vendas a vista,
recebimentos de duplicatas, resgates de aplicagdes financeiras e eventuais ingressos de empréstimos, e do qual se subtraem as saidas
previstas, compostas por pagamentos a fornecedores, folha de pagamento, tributos, despesas administrativas e amortizagdes de
dividas. O resultado dessa operagdo constitui o saldo final de caixa do periodo, que se torna o saldo inicial do periodo subsequente,
estabelecendo uma continuidade que permite visualizar a trajetdria do caixa ao longo de todo o horizonte de programagdo. Quando
o saldo projetado aponta para valores negativos ou inferiores ao minimo de seguranga estabelecido pela organizagdo, a programacao
financeira sinaliza a necessidade de a¢des corretivas antecipadas, como a antecipacdo de recebiveis, a renegociagdo de prazos com
fornecedores ou a contratagdo de linhas de crédito de curto prazo.

Cronograma financeiro e sua utilidade

O cronograma financeiro desdobra o orgamento de caixa em um nivel de detalhamento que associa cada entrada e cada saida a
uma data especifica, a um responsavel e, quando aplicavel, a um documento de origem, como um contrato, uma nota fiscal ou uma
guia de recolhimento. Essa granularidade permite que a area financeira identifique, com antecedéncia suficiente para agir, os dias
em que a concentragdo de desembolsos é maior do que a concentragdo de recebimentos, situagdo conhecida como descasamento
de fluxos. O cronograma também viabiliza a priorizagcdo de pagamentos quando os recursos disponiveis sdo insuficientes para cobrir
a totalidade das obrigagdes em determinado momento, orientando a organizagdo a honrar primeiro os compromissos cujo atraso
geraria maiores custos financeiros ou maiores riscos operacionais, como encargos sociais e tributos com multa automatica, antes de
compromissos que admitem alguma margem de negociagdo.

> Indicadores de apoio a programagao

Capital de giro e ciclo financeiro

O capital de giro corresponde aos recursos necessarios para financiar o intervalo de tempo entre o desembolso para aquisi¢do de
insumos e o recebimento proveniente da venda do produto ou servigo resultante. Esse intervalo é descrito pelo ciclo financeiro, que
mede o niumero de dias decorridos entre o pagamento aos fornecedores e o recebimento das vendas, descontando-se o prazo médio
concedido pelos préprios fornecedores. Quanto maior o ciclo financeiro, maior a necessidade de capital de giro e, consequentemente,
maior a pressdo sobre a programacdo de caixa, pois a organizagdo permanece por mais tempo financiando suas préprias operagoes
com recursos préprios ou de terceiros antes de obter o retorno das vendas. A compreensao do ciclo financeiro permite a programagao
antecipar os momentos de maior necessidade de recursos e orientar negociagdes com fornecedores e clientes voltadas a redugdo
desse intervalo.

Indicadores de liquidez

Osindicadores de liquidez complementam a programacdo financeira ao oferecer uma leitura estatica da capacidade da organizagao
de honrar compromissos com os recursos disponiveis em determinado momento. O indice de liquidez corrente, obtido pela razdo
entre o ativo circulante e o passivo circulante, indica quantas vezes os recursos realizaveis no curto prazo cobrem as obrigacGes de
mesmo prazo. Esses indicadores, embora ndo substituam a andlise dinamica fornecida pelo orgamento de caixa, oferecem um ponto
de referéncia para avaliar se a estrutura patrimonial da organizacdo é compativel com a trajetéria de desembolsos programada,
servindo como alerta complementar quando a programacao revela tendéncia de deterioragdo continuada da posi¢do de caixa.
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MATEMATICA

FINANCEIRA

NOCOES DE MATEMATICA FINANCEIRA: JUROS; MON-
TANTE; E DESCONTOS; AVALIACAO DE OPERACOES
FINANCEIRAS: VALOR PRESENTE E FUTURO

MATEMATICA FINANCEIRA

A Matematica Financeira possui diversas aplicagdes no atu-
al sistema econdmico. Algumas situagdes estdo presentes no
cotidiano das pessoas, como financiamentos de casa e carros,

realizagdo de empréstimos, compras a credidrio ou com cartdo
de crédito, aplicagbes financeiras, investimentos em bolsas de

valores, entre outras situaces. Todas as movimentagdes finan-
ceiras sdo baseadas na estipulagdo prévia de taxas de juros. Ao
realizarmos um empréstimo, a forma de pagamento é feita atra-
vés de prestagdes mensais acrescidas de juros, isto é, o valor de
quitagdo do empréstimo é superior ao valor inicial do emprésti-
mo. A essa diferengca damos o nome de juros.

> Capital

O Capital é o valor aplicado através de alguma operagdo fi-
nanceira. Também conhecido como: Principal, Valor Atual, Valor
Presente ou Valor Aplicado. Em inglés usa-se Present Value (indi-
cado pela tecla PV nas calculadoras financeiras).

Taxa de juros e Tempo:

A taxa de juros indica qual remuneragdo serd paga ao di- ; N .
nheiro emprestado, para um determinado periodo. Ela vem 0 quarto, ou seja, como exemplo se vocé souber os juros (1), o
! ) © Capital Inicial (C) e a Taxa (i), podera obter o Tempo de aplicagdo

normalmente expressa da forma percentual, em seguida da es-
pecificagdo do periodo de tempo a que se refere:

8% a.a. - (a.a. significa ao ano).

10% a.t. - (a.t. significa ao trimestre).

Outra forma de apresentagdo da taxa de juros € a unitaria,
que é igual a taxa percentual dividida por 100, sem o simbolo %:

0,15 a.m. - (a.m. significa ao més).

0,10 a.q. - (a.q. significa ao quadrimestre)

Montante:

Também conhecido como valor acumulado ou FV (valor
futuro) é a soma do Capital Inicial com o juro produzido em de-
terminado tempo.

Essa formula também serd amplamente utilizada para resol-
ver questdes.

M=C+]J

M = montante

C = capital inicial

J =juros

M=C+C.i.n

M=C(1+i.n)

Solmm -
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Juros Simples:

Chama-se juros simples a compensagao em dinheiro pelo
empréstimo de um capital financeiro, a uma taxa combinada, por
um prazo determinado, produzida exclusivamente pelo capital
inicial.

Em Juros Simples a remuneracgdo pelo capital inicial aplicado
é diretamente proporcional ao seu valor e ao tempo de aplicagdo.

A expressdo matematica utilizada para o cdlculo das situa-
¢Oes envolvendo juros simples é a seguinte:

J=Cin, onde:

J =juros

C = capital inicial

i = taxa de juros

n = tempo de aplicagdo (més, bimestre, trimestre, semestre,
ano...)

Observagdo importante: a taxa de juros e o tempo de aplica-

. ¢do devem ser referentes a um mesmo periodo. Ou seja, os dois
. devem estar em meses, bimestres, trimestres, semestres, anos...

O que ndo pode ocorrer é um estar em meses e outro em anos,
ou qualquer outra combinagdo de periodos.

Dica: Essa férmula J = C i n, lembra as letras das palavras
“JUROS SIMPLES” e facilita a sua memorizacgdo.

Outro ponto importante é saber que essa férmula pode ser
trabalhada de varias maneiras para se obter cada um de seus
valores, ou seja, se vocé souber trés valores, poderd conseguir

(n). E isso vale para qualquer combinacéo.

Exemplo:

Maria quer comprar uma bolsa que custa RS 85,00 3 vista.
Como ndo tinha essa quantia no momento e ndo queria perder a
oportunidade, aceitou a oferta da loja de pagar duas prestacdes

- de RS 45,00, uma no ato da compra e outra um més depois. A
- taxa de juros mensal que a loja estava cobrando nessa operagao

era de:
(A) 5,0%
(B) 5,9%
(C) 7,5%
(D) 10,0%
(E) 12,5%

Resposta: letra E.

O juro incidiu somente sobre a segunda parcela, pois a pri-
meira foi a vista. Sendo assim, o valor devido seria R$40 (85-45)
e a parcela a ser paga de R$45.

Aplicando a formulaM =C +J:
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45=40+)

1=5

Aplicando a outra férmulaJ=Cin:
5=40XiX1

i=0,125=12,5%

Juros Compostos:

o juro de cada intervalo de tempo é calculado a partir do
saldo no inicio do correspondente intervalo. Ou seja: o juro de
cada intervalo de tempo é incorporado ao capital inicial e passa
a render juros também.

Quando usamos juros simples e juros compostos?

A maioria das operagdes envolvendo dinheiro utiliza juros
compostos. Estdo incluidas: compras a médio e longo prazo, com-
pras com cartdo de crédito, empréstimos bancarios, as aplicagdes
financeiras usuais como Caderneta de Poupanca e aplicagdes em
fundos de renda fixa, etc. Raramente encontramos uso para o
regime de juros simples: é o caso das operag¢Oes de curtissimo
prazo, e do processo de desconto simples de duplicatas.

O calculo do montante é dado por:
M=C(1+i)

Exemplo

Calcule o juro composto que sera obtido na aplicagdo de
R$25000,00 a 25% ao ano, durante 72 meses

C=25000

i=25%aa=0,25

n =72 meses = 6 anos

M=C(1+i)t

M = 25000 (1 + 0,25)®
M = 25000 (1,25)®

M =95.367,43

M=C+)
J1=95.367,43 - 25.000,00 = 70.367,43

> Juros Compostos utilizando Logaritmos
Algumas questdes que envolvem juros compostos, precisam
dos conceitos de logaritmos, principalmente aquelas as quais
precisamos achar o tempo/prazo. Normalmente as questdes in-
formam os valores do logaritmo, entdo ndo é necessario decorar
os valores da tabela.

Exemplo:

1. (FGV-SP) Uma aplicagdo financeira rende juros de 10% ao
ano, compostos anualmente. Utilizando para calculos a aproxi-
magdo de log 1,1 = 0,04, pode-se estimar que uma aplicacao de
RS 1.000,00 seria resgatada no montante de RS 1.000.000,00
apos:

(A) Mais de um século.

(B) 1 século

(C) 4/5 de século

(D) 2/3 de século

(E) % de século

S
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Resolugao:

A férmula de juros compostos é M = C(1 + i)' e do enunciado
temos que M = 1.000.000, C = 1.000, i = 10% = 0,1:

1.000.000 = 1.000(1 +0,1)t

1.000.000/1.000 = (1,1)t

(1,1)t=1.000 (agora para calcular t temos que usar logaritmo
nos dois lados da equagdo para poder utilizar a propriedade ,lo-
g,N™= m. log N o expoente m passa multiplicando)

log(1,1)t = log 1.000

t.log 1,1 = log10® (lembrando que 1000 = 10° e que o logarit-
mo é de base 10)

t.0,04=3
t=3/0,04=3/4.102=3/4.10°
t=3/4.100 anos, portanto,3/4 de século
Resposta: E

> Descontos
E a diferenga entre o valor titulo (valor nominal) e o valor
recebido (valor atual).

D=N-A

Onde:

D = desconto

N = valor nominal
A = valor atual

Atencdo: Comparando com o regime de juros, observamos
que:

* 0 Valor Atual, ou valor futuro (valor do resgate) nos da
ideia de Montante;

* 0 Valor Nominal, nome do titulo (valor que resgatei) nos
da ideia de Capital;

= e 0 Desconto nos da ideia de Juros.

Os descontos podem ser:

* Desconto racional simples (por dentro): nos passa a ideia
de “honesto”, pois todas as taxas sdo cobradas em cima do
valor atual (A) do titulo. Associando com os juros simples
teremos:

a0
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Prezado(a),
A fim de atender na integra o contetdo do edital, este tdpico serd disponibilizado na Area do Aluno em nosso site. Essa drea é

reservada para a incluséo de materiais que complementam a apostila, sejam esses, legisla¢bes, documentos oficiais ou textos relacio-
nados a este material, e que, devido a seu formato ou tamanho, ndo cabem na estrutura de nossas apostilas.
Por isso, para atender vocé da melhor forma, os materiais séo organizados de acordo com o titulo do tdpico a que se referem e
podem ser acessados sequindo os passos indicados na pdgina 2 deste material, ou por meio de seu login e senha na Area do Aluno.
Caso prefira, também é possivel acessar o arquivo diretamente pelo link abaixo. Para isso, é necessdrio copiar e colar o link em
seu navegador: https.//portal.tcu.gov.br/uploads/Relatorio_de_Gestao_do_TCU_2025 v13_DIGIT_Al_d498563c27.pdf

Bons estudos!

PORTAL DA TRANSPARENCIA )

Prezado (a), o tema acima supracitado, ja foi abordado na matéria de Direito Administrativo.
Bons estudos!

LEI DE ACESSO A INFORMAGAO )

LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD). (Redagdio dada pela Lein® 13.853, de 2019) Vigéncia
O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Paragrafo Unico. As normas gerais contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios.  (Incluido pela Lei n2 13.853, de 2019)  Vigéncia

Art. 22 A disciplina da protecdo de dados pessoais tem como fundamentos:

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacgdo informativa;

Il - a liberdade de expressao, de informacdo, de comunicagdo e de opinido;

IV - ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - o desenvolvimento econémico e tecnoldgico e a inovagdo;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VII - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Art. 32 Esta Lei aplica-se a qualquer operagdo de tratamento realizada por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publi-
co ou privado, independentemente do meio, do pais de sua sede ou do pais onde estejam localizados os dados, desde que:

| - a operagdo de tratamento seja realizada no territério nacional;

Qoliicao

a solugdo para o seu concurso!
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Il - a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou
o fornecimento de bens ou servigos ou o tratamento de dados de
individuos localizados no territdrio nacional; ou (Redacdo dada
pela Lei n? 13.853, de 2019) Vigéncia

Il - os dados pessoais objeto do tratamento tenham sido co-
letados no territdrio nacional.

§ 12 Consideram-se coletados no territério nacional os da-
dos pessoais cujo titular nele se encontre no momento da coleta.

§ 29 Excetua-se do disposto no inciso | deste artigo o trata-
mento de dados previsto no inciso IV do caput do art. 42 desta
Lei.

Art. 42 Esta Lei ndo se aplica ao tratamento de dados
pessoais:

| - realizado por pessoa natural para fins exclusivamente par-
ticulares e ndo econdémicos;

Il - realizado para fins exclusivamente:

a) jornalistico e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipotese os arts. 72 e 11
desta Lei;

Il - realizado para fins exclusivos de:

a) seguranga publica;

b) defesa nacional;

¢) seguranca do Estado; ou

d) atividades de investigagdo e repressdo de infragGes pe-

nais; ou

IV - provenientes de fora do territério nacional e que ndo
sejam objeto de comunicagdo, uso compartilhado de dados com
agentes de tratamento brasileiros ou objeto de transferéncia in-
ternacional de dados com outro pais que ndo o de proveniéncia,
desde que o pais de proveniéncia proporcione grau de protegdo
de dados pessoais adequado ao previsto nesta Lei.

§ 12 O tratamento de dados pessoais previsto no inciso Il
sera regido por legislagdo especifica, que devera prever medidas
proporcionais e estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico, observados o devido processo legal, os princi-
pios gerais de protegdo e os direitos do titular previstos nesta Lei.

§ 22 E vedado o tratamento dos dados a que se refere o inci-
so Il do caput deste artigo por pessoa de direito privado, exceto
em procedimentos sob tutela de pessoa juridica de direito publi-
co, que serao objeto de informe especifico a autoridade nacional
e que deverdo observar a limitagdo imposta no § 42 deste artigo.

§ 32 A autoridade nacional emitird opinides técnicas ou reco-
mendacGes referentes as excegdes previstas no inciso Il do caput
deste artigo e devera solicitar aos responsaveis relatérios de im-
pacto a protec¢do de dados pessoais.

§ 42 Em nenhum caso a totalidade dos dados pessoais de
banco de dados de que trata o inciso Il do caput deste artigo po-
derd ser tratada por pessoa de direito privado, salvo por aquela
que possua capital integralmente constituido pelo poder publico.
(Redacgdo dada pela Lei n2 13.853, de 2019)  Vigéncia

Art. 52 Para os fins desta Lei, considera-se:

| - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial
ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato
ou a organizacgdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado
referente a salide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa
ser identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos ra-
zodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pes-
soais, estabelecido em um ou em varios locais, em suporte
eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pesso-
ais que sdo objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pu-
blico ou privado, a quem competem as decisOes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e opera-
dor para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador,
os titulares dos dados e a Agéncia Nacional de Protegdo de Dados
(ANPD); (Redagdo dada pela Lei n2 15.352, de 2026)

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagado realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, produgdo, recepcdo, classifi-
cacdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo,
avaliagdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extragéo;

XI - anonimizag¢do: utilizagdo de meios técnicos razodveis e
disponiveis no momento do tratamento, por meio dos quais um
dado perde a possibilidade de associa¢do, direta ou indireta, a
um individuo;

Xl - consentimento: manifestagdo livre, informada e ine-
quivoca pela qual o titular concorda com o tratamento de seus
dados pessoais para uma finalidade determinada;

Xl - blogueio: suspensdo temporaria de qualquer operagao
de tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco
de dados;

XIV - eliminagdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do pro-
cedimento empregado;

XV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de
dados pessoais para pais estrangeiro ou organismo internacional
do qual o pais seja membro;

XVI - uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo,
transferéncia internacional, interconexdo de dados pessoais ou
tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por
6rgdos e entidades publicos no cumprimento de suas compe-
téncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente,
com autorizagao especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes
privados;

XVII - relatério de impacto a protecdo de dados pessoais:
documentagdo do controlador que contém a descrigao dos pro-
cessos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medi-
das, salvaguardas e mecanismos de mitigagcdo de risco;

XVIII - érgdo de pesquisa: 6rgdo ou entidade da adminis-
tragdo publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito
privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missdo
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
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CONSELHI REGIONAL DE MEDICINA DO RIO DE JANEIRO

ANALISTA CONTABIL
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