Sol?"i'@;ﬁ@

a solugao para o seu concurso!

ALEPA

v
500 QUESTOES GABARITADAS
Auxiliar Técnico

Legislativo - Assisténcia
Administrativa

Y | sL-2265T-26 m
[ 7901183009749 1 @

® PRATICANDO °©

\— 4

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/caderno-questao/alepa-auxiliar-tecnico-legislativo-assistencia-administrativa-questoes-gabaritadas?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-226ST-26-CADERNO-ALEPA-AUX-TEC-ADM

INDICE

Questoes Gabaritadas:

L. LINGUA POFTUSUESA ..euveeeiieniieiiee ittt et e s te et e st e s ttesateesateesaeessbeessseesseesaseenbeesateesateenseesateesaseenseensseenseesabeanseesnbeesaseessneenseenseenns 5

2. LegislacA0 E EHiCa NO SEIVIGO PUDIICO. ......cueveveveveverereteteteteteteeeeee et ee e eeee s es s sasasasseaesesesesesetesesesesesesesesesesesesasasesesesseeenens 29
S T \oTolo 1=t BTl [} {o] 4 s ¥- 1 or- FOu SRRSOt 37
LS ¥ Tol o Yol [ ] o TN Mo 4 ol S PSRURPN 45
5. NoGOEeSs de Direito CONSTLUCIONAL.....c.uiiiiiiiiiiieectie ettt e e et e e e s ta e e e e ate e e esateeesbteeesssseeesseeeansaeesnssaeesanseeesses 51
6. NOGGEES de DIireito AdMINISTIATIVO ...uuiiiiciiieiiiiee et ettt et e s e e e rta e e e e ta e e eeateeesaaeeeesabeeeesasaeeessseeeassseesnnsasesnseeessnsees 65
I =Yl g1 or: T Y= 1] =1 n - PR UURRUPSPNE 79
8. NogBes de AdMINISTragao PUBIICA.......ciiiiiiiciee e et e e et e e e et e e e e rat e e e sateeesaasee e sseeeansaeesanseeesanseeennes 87
L T o Tolo LT o - Y [or= I o [ I Y - L - RS SSRRURPNE 97
O o Yoo Tt [l N o LT\ Vo] (o = - ISR 107
11. NogOes de Administragdo de RECUISOS IMAteriaiS ......ueiiiuieieiuiieieiiieciieeeecte s estee e este e e s areeseaeeeesssteeesbaeeesntaeeesseessnsseesnsseenan 117

yyyyyyyyy Qoo

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/caderno-questao/alepa-auxiliar-tecnico-legislativo-assistencia-administrativa-questoes-gabaritadas?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-226ST-26-CADERNO-ALEPA-AUX-TEC-ADM

AMOSTRA

LINGUA PORTUGUESA

1. (CETAP - 2026)
Texto 02

“(...) A vontade, tinha sim, mas o pai lhe dizia gue a
letra era para menino que néo precisava encher o proprio

prato (...)"
(Sténio Gardel

A palavra “encher” é grafado com “ch” o que s6 ocorre
em:

(A) me_er (verbo).

(B) sei_o (substantivo).

(C) me_a (substantivo).

(D) en_erto (verbo).

2. (CETAP - 2024)
Virus é capaz de gerar eletricidade
Microbio foi desenvolvido em laboratério - e talvez pos-
sa servir como bateria biolégica um dia.
Ele se chama Mi13, foi criado por cientistas da

Universidade da Califérnia (Berkeley), e tem uma habilida-
de inédita (1): se exposto ao calor, comega a produzir uma

corrente elétrica.

Esse fenbmeno, que se chama piroeletricidade (e so
havia sido detectado em minerais), acontece porque a
parte externa do virus foi revestida por uma proteina ele-
tricamente carregada: metade dela tem carga positiva, e a
outra metade tem carga negativa.

O calor perturba as moléculas dessa proteina, fazendo

com que elas se desmanchem - e esse movimento altera
as posicdes dos polos negativo e positivo, gerando uma

“diferenca de potencial elétrico”, ou seja, voltagem.

Os cientistas acreditam que o M13 podera ser usado,
no futuro, como uma espécie de bateria biolégica para ali-
mentar pequenos dispositivos eletrénicos - como o virus é
capaz de se autorreplicar, ele “recarregaria” essa bateria
sozinho.

(Bruno Garattoni.12 de dezembro de 20231https:super.abril.uol.com.br. :

A segunda palavra apresenta falha de grafia em:
(A) carga / cargueiro.
(B) virus / virose.

Qoliicao

(C) habilidade / habilidoso.
(D) alimentar /alimentigio.

3. (CETAP - 2023)
Leia o poema e responda o que se pede no comando
da questao.
Rios sem discurso
Jodo Cabral de Melo Nato.
Quando um rio corta, corta-se de vez
o discurso-rio de agua que ele fazia;
cortado, a agua se quebra em pedacos,
em pogos de agua, em agua paralitica
Em situacdo de pogo, a agua equivale
a uma palavra em situacgéo dicionaria;
isolada, estanque no pogo dela mesma,
e porque assim estanque, estancada;
e mais: porque assim estancada, muda,
e muda porque com nenhuma comunica,
porque cortou-se a sintaxe desse rio,
o fio de agua por que ele discorria.
O curso de um rio, seu discurso-rio,
chega raramente a se reatar de vez;
um rio precisa de muito fio de agua
para refazer o fio antigo que o fez
Salvo a grandiloquéncia de uma cheia
Ihe impondo interina outra linguagem,
um rio precisa de muita agua em fios
para que todos os pogos se enfrasem:
se reatando, de um para outro pogo,
em frases curtas, entdo frase e frase,
até a sentenca-rio do discurso unico
em que se tem voz a seca que ele combate.
O porqué nao esta adequado em:
(A) Comunicar é o ideal porque lutamos.
(B) Este rio secou por qué?
(C) Secou porque nao houve preocupagao das
autoridades.
(D) Desconhego o porqué desta tragédia ambiental.
(E) Essa é a profissdo por que sempre ansiei.
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4. (CETAP - 2024)

Virus é capaz de gerar eletricidade

Microbio foi desenvolvido em laboratério - e talvez pos-
sa servir como bateria biolégica um dia.

Ele se chama Mi13, foi criado por cientistas da
Universidade da Califérnia (Berkeley), e tem uma habilida-
de inédita (1): se exposto ao calor, comega a produzir uma
corrente elétrica.

Esse fendmeno, que se chama piroeletricidade (e s6
havia sido detectado em minerais), acontece porque a
parte externa do virus foi revestida por uma proteina ele-
tricamente carregada: metade dela tem carga positiva, e a
outra metade tem carga negativa.

O calor perturba as moléculas dessa proteina, fazendo
com que elas se desmanchem - e esse movimento altera
as posi¢gdes dos polos negativo e positivo, gerando uma
“diferenga de potencial elétrico”, ou seja, voltagem.

Os cientistas acreditam que o M13 podera ser usado,
no futuro, como uma espécie de bateria biolégica para ali-
mentar pequenos dispositivos eletrénicos - como o virus é
capaz de se autorreplicar, ele “recarregaria” essa bateria
sozinho.

(Bruno Garattoni.12 de dezembro de 20231https:super.abril.uol.com.br.

A alternativa em que a palavra ndo segue a regra de
acentuacao semelhante a “inédita” é:

(A) bioldgicas.

(B) proteina.

(C) moléculas.

(D) elétrica.

5. (CETAP - 2024)

O Texto seguinte servira de base para responder a
questao.

Uma Viagem Musical ao Coragao do Para com
Joelma

A musica ‘Voando Pro Pard’, interpretada pela cantora
Joelma, é uma verdadeira celebragéo da cultura paraense
e uma declaragao de amor ao estado do Para, no Norte
do Brasil. Conhecida por sua carreira inicialmente no grupo
Banda Calypso e posteriormente em carreira solo, Joelma
tem uma forte conexdo com ritmos regionais e a musica
brega pop, o que se reflete em suas cangdes animadas e
cheias de referéncias culturais.

A letra da musica é um convite para conhecer e se de-
leitar com as belezas e sabores do Para. Joelma menciona
o tacaca, uma iguaria tipica da
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regidao, e outros pontos turisticos e culturais, como
o mercado Ver-o-Peso, a Estagdo das Docas, o classico
jogo de futebol Re-Pa (Remo vs. Paysandu), o Mangal das
Gargas e o Forte do Presépio. A artista expressa a sen-
sagao de liberdade e alegria que sente ao visitar esses
lugares, enfatizando o prazer de estar em meio a cultura
paraense.

A musica também aborda a tematica da saudade e do
retorno as origens, algo muito presente na vida de quem
migra ou viaja. Joelma canta sobre matar a saudade de coi-
sas simples como a pupunha com café, mostrando que o
valor da terra natal esta nas pequenas coisas que remetem
a identidade e as memodrias afetivas. ‘Voando Pro Pard’ é,
portanto, um hino a terra natal da cantora, um convite para
dangar e se sentir bem, e uma forma de valorizar e divulgar
a rica cultura do Para.

(letras.mus.br/joelma)

Voando Pro Para

Joelma

Eu vou tomar um tacacéa

Dangar, curtir, ficar de boa

Pois quando chego no

Para Me sinto bem, o tempo voa

Chegou o més de férias, vou voando pro

Para Vou direto ao Ver-o-Peso apurar meu paladar

Ficar bem a vontade e fazer o que quiser

E matar minha saudade da pupunha com café

Eu vou

Na Estagao das Docas,

vou Ver o Re x Pa no estadio

Vou sair a noite com os amigos,

eu vou me jogar

Eu vou

La no Mangal das Gargas, vou

No Forte do Presépio

E, depois do Point do Agai,

eu quero me divertir

Eu vou tomar um tacacéa

Dangar, curtir, ficar de boa

Pois quando chego no Para

Me sinto bem, o tempo voa.

(Cristyan Lima,lsac Maraial,Nilk Oliveira e Valter Serraria)

A alternativa em que as palavras apresentam a mesma
regra de acentuacgao é:

(A) presépio - tipica.

(B) celebragao - declaragao.
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LEGISLACAO E ETICA

NO SERVICO PUBLICO

1. (2026)

A Lein?14.457/2022 reforcou, no ambiente laboral, :
‘ tos essenciais a protecao de dados. Segundo a LGPD,
considera-se controlador:

mecanismos destinados a prevencado e ao enfrentamen-
to do assédio sexual e de outras formas de violéncia.
Considerando as medidas preventivas apresentadas no
material, assinale a alternativa correta.
(A) A prevencdo deve limitar-se a aplicacdo de pe-
nalidades depois de comprovada a ocorréncia de
assédio.

(B) A existéncia da CIPA afasta a responsabilidade |

dos gestores e das demais estruturas internas.

(C) As organizagdes devem adotar regras de
conduta, procedimentos para recebimento e acom-
panhamento de denuncias e ac¢des periédicas de
capacitacdo, quando abrangidas pelas exigéncias
legais.

(D) Os canais de denuncia devem obrigatoria-

mente estar subordinados a chefia imediata do
denunciante.

(E) A prevencdo institucional dispensa medidas de
protecdo contra retaliacdo.

2. (2026)

Nos termos do art. 12 da Lei n? 13.709/2018, Lei

Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) , o trata-
mento de dados pessoais, inclusive em meios digitais, é
disciplinado com o objetivo de:
(A) proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da perso-
nalidade da pessoa natural.

(B) garantir exclusivamente a explora¢do econdmica

3. (2026)
O art. 52 da Lei n? 13.709/2018 estabelece concei-

(A) exclusivamente a autoridade publica responsa-
vel pela fiscalizacdao da LGPD.

(B) a pessoa natural titular dos dados submetidos ao
tratamento.

(C) a pessoa indicada apenas para receber reclama-
¢cOes dos titulares.

(D) a pessoa natural ou juridica, de direito publico
ou privado, a quem competem as decisdes referen-
tes ao tratamento de dados pessoais.

(E) somente a pessoa juridica que executa material-
mente operagdes determinadas por terceiro.

4. (2026)
Entre os principios previstos no art. 62 da Lei n2

13.709/2018 encontra-se o da necessidade. A aplicacdo
desse principio exige:

(A) conservacdo permanente de toda informacdo
coletada.

(B) limitacdo do tratamento ao minimo necessario
para a realizacao de suas finalidades, utilizando da-
dos pertinentes, proporcionais e ndo excessivos.

(C) utilizacdo preferencial de informacdes sensiveis.
(D) compartilhamento dos dados sempre que hou-
ver interesse empresarial.

(E) coleta preventiva de informagdes que possam vir
a ser Uteis futuramente.

de bancos de dados. 5. (2026)

(C) restringir o tratamento de informacdes as pesso- De acordo com o art. 18 da Lei n? 13.709/2018, o
as juridicas de direito privado. titular possui diversos direitos em relacdo aos dados
(D) proteger apenas informacGes classificadas como | pessoais tratados pelo controlador. Constitui um desses
dados pessoais sensiveis. direitos:

(E) regular exclusivamente os bancos de dados man- (A) determinar diretamente a aplica¢do de multa ao
tidos pela administracao publica. ﬁ controlador.

(B) impedir qualquer tratamento fundamentado em
obrigacao legal.

(C) exigir que todos os seus dados sejam divulgados
publicamente.

Qoliicao
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(D) impedir a atuacdo fiscalizatéria da autoridade
nacional.

(E) obter confirmagdo da existéncia de tratamento e
acesso aos seus dados.

6. (2026)
A Lei n2 12.846/2013 disciplina a responsabilizacdo

de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a admi-
nistragao publica. Conforme seu art. 22:

(A) a pessoa juridica somente responde quando de-
monstrada culpa de seus administradores.

(B) a responsabilidade administrativa depende de
prévia condenagdo criminal.

(C) as pessoas juridicas sdo responsabilizadas obje-
tivamente, nos ambitos administrativo e civil, pelos
atos lesivos praticados em seu interesse ou benefi-
cio, exclusivo ou nao.

(D) apenas empresas publicas podem responder
objetivamente.

(E) a responsabilizagdo restringe-se aos atos pratica-
dos no territério nacional.

7. (2026)
O art. 52 da Lei n? 12.846/2013 relaciona atos con-

siderados lesivos a administragdo publica nacional ou
estrangeira. Constitui uma dessas condutas:

(A) apresentar recurso administrativo contra deci-
sdo desfavoravel.

(B) prometer, oferecer ou dar, direta ou indireta-
mente, vantagem indevida a agente publico ou a
terceira pessoa a ele relacionada.

9. (2026)
Oart.10daLein212.846/2013 estabelece regras re-

lativas ao Processo Administrativo de Responsabilizacao.

O processo sera conduzido:

(A) por comissdo formada exclusivamente por agen-
tes politicos.

(B) por autoridade judicial designada para cada caso.
(C) pelo Ministério Publico, necessariamente.

(D) por comissdo designada pela autoridade ins-
tauradora e composta por dois ou mais servidores
estaveis.

(E) por apenas um servidor estavel indicado pela
chefia.

10. (2026)
Sobre o acordo de leniéncia disciplinado pelo art.

16 da Lei n? 12.846/2013, é correto afirmar que a pes-
soa juridica interessada deve, entre outros requisitos:

(A) continuar participando da infragdo até o julga-
mento do processo.

(B) negar sua participagdo no ilicito.

(C) aguardar condenagdo definitiva antes de
colaborar.

(D) limitar sua colaboragdo a apresentagdo de defe-
sa escrita.

(E) cessar completamente seu envolvimento na
infragdo investigada e cooperar plena e permanen-
temente com a investigacao e o processo.

11. (2026)
O Decreto n? 11.129/2022 regulamenta a Lei n?

12.846/2013. De acordo com seu art. 22, a apuragdo
da responsabilidade administrativa de pessoa juridica
decorrente do poder sancionador da administragdo pu-
blica sera efetuada:

(C) participar regularmente de processo licitatério.
(D) executar obrigacdo contratual previamente
estabelecida.

(E) comunicar as autoridades possivel irregularidade

praticada por terceiro.

8. (2026)
Segundo o art. 62 da Lei n? 12.846/2013, na esfera

administrativa, podem ser aplicadas as pessoas juridicas
consideradas responsaveis pelos atos lesivos:

(A) multa e publicagdo extraordindria da decisdo
condenatoria.

(B) exclusivamente adverténcia.

(C) dissolugdo compulsdria e pena privativa de
liberdade.

(D) somente obrigacdo de ressarcir o dano.

(E) perda automatica da personalidade juridica.

(A) exclusivamente por agdo judicial.

(B) por Processo Administrativo de Responsabilizagdo
(PAR) ou acordo de leniéncia.

(C) exclusivamente mediante inquérito policial.

(D) somente por auditoria do Tribunal de Contas.
(E) mediante procedimento arbitral obrigatério.

12. (2026)
Conforme o art. 32 do Decreto n?11.129/2022, a in-

vestigacao preliminar destinada a apuragdo de possivel

Editora
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ato lesivo contra a administragdo publica federal possui:

(A) natureza sancionadora e necessariamente
publica.
(B) finalidade exclusivamente indenizatdria.
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NOCOES DE

INFORMATICA

1. (CETAP - 2025)

Qual item ndo ¢é
microcomputador?

(A) Impressora.

(B) Monitor.

(C) Mouse.

(D) Placa-mae.

(E) Teclado.

um periférico de

2. (CETAP - 2026)

Qual das funcionalidades a seguir é uma melhoria

do Sistema Operacional Windows 11 em relagdo a suas
versoes anteriores (Windows 7, 8 e 10)?
(A) Substituicdo do sistema de arquivos padrdo de
NTFS por EXT4.
(B) Snap Layouts (Layouts de Encaixe).
(C) Introdugdo do Navega Opera como Padrdo.
(D) Exclusdo da barra de tarefas.
(E) Reducdo da compatibilidade com aplicativos
antigos.

3. (CETAP - 2025)

Considerando o sistema operacional Windows 11,
qual nova funcionalidade permite encaixar janelas aber- :
tas em diferentes layouts predefinidos, como dividir a

tela ao meio, em trés ou quatro secdes, dependendo do
tamanho e resolugao da tela?

(A) Central de Agoes.

(B) Cortana.

(C) Snap Layouts.

(D) Aero Snap.

4. (CETAP - 2025)

Um usuario, que possui direito total de administrador
numa pasta do Windows, seleciona um arquivo e aplica
o conjunto de teclas SHIFT +DEL (ou SHIFT +Delete). O
gue ird acontecer com este arquivo?

(A) Sera feita uma cdpia deste arquivo na pasta “ba-

ckup” do Windows.
(B) O arquivo sera excluido do sistema sem passar
pela “lixeira” do Windows.

um

Qoliicao

(C) O arquivo sera movido da pasta atual para pasta
“temp” do Windows.

(D) Ird para a “lixeira” do Windows e podera ser
recuperado.

5. (CETAP - 2024)
Pressionando simultaneamente as teclas Windows
+ R para abrir a caixa de didlogo, qual comando deve ser

- dado para abrir o gerenciador de dispositivos?

(A) msconfig

(B) devmgmt.msc
(C) services.msc
(D) rgsvr32

6. (CETAP - 2026)
Qual ferramenta do Windows 10 permite exibir o

desempenho do computador em tempo real, incluindo

CPU, memodria, disco e rede?
(A) DiskPart.
(B) DISM — (Deployment Image Servicing and
Management)
(C) Gerenciador de Tarefas.
(D) Seguranca do Windows (Windows Defender).

7. (CETAP - 2026)

No Windows 10, ao arrastar um arquivo de um dis-
co para outro disco diferente (por exemplo, do Disco
Local (C:) para um pendrive — unidade E:), sem pressio-
nar nenhuma tecla do teclado, que a¢do teremos como

- resultados?

(A) O arquivo é excluido do disco de origem e envia-
do para a Lixeira.

(B) O arquivo é copiado para o novo disco, permane-
cendo no disco de origem.

(C) O arquivo é movido para o novo disco e removi-
do do disco de origem.

(D) O arquivo é copiado para o novo disco e automa-
ticamente enviada uma cépia para a Lixeira.

8. (CETAP - 2026)

Uma boa pratica para desinstalar corretamente um
programa que esta instalado em um microcomputador
com Sistema Operacional Windows 10 é:

a solugdo para o seu concurso!
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(A) excluir a pasta do programa diretamente no
Disco Local (C:)

(B) selecionar o executdvel do programa e teclas
SHIFT+DEL

(C) enviar o atalho do programa para a Lixeira.

(D) utilizar a opgdao “Aplicativos e Recursos” nas
Configuragdes do Windows e selecionar o botdo de-
sinstalar no programa que se deseja desinstalar.

9. (CETAP - 2025)

Qual comando no Windows 1 O abre a interface de
configuracdo do Firewall do Windows, permitindo con-
figurar permissdes de entrada/saida de programas na
rede?

(A) ipconfig

(B) fw.mod

(C) tracert

(D) firewall.cpl

10. (CETAP - 2024)

Qual conjunto de teclas do Windows 10 abre a area
de transferéncia?

(A) Logotipo do Windows + V.

(B) Logotipo do Windows + X.

(C) Logotipo do Windows + M.

(D) Logotipo do Windows + K.

AMOSTRA

13. (CETAP - 2024)
O recurso Virtual Desktops do Windows 10 é um

recurso:

(A) definido como assistente virtual inteligente do
sistema operacional Windows 10 que oferece uma
guantidade de servigos de suporte para o usudrio e
pode ser acionado por consulta digitada ou falada.
(B) que detecta e remove malware, trojan, spyware
e adware instalados no computador e também mo-
nitora o computador para evitar que estes softwares
perigosos modifiquem configuracdes tanto do nave-
gador, como do sistema operacional.

(C) que permite que se crie varias areas de traba-
Iho virtuais para organizar as tarefas e aplicativos de
maneira mais eficiente.

(D) que facilita a organizagdo das janelas abertas
na area de trabalho para que se possa acessar rapi-
damente as coisas que sdao importantes quando se
precisa delas.

14. (CETAP - 2024)
Vocé deseja ajustar a configuracao de video do seu

computador com Windows 10 para melhorar a quali-
dade da imagem exibida em um monitor externo. Qual
das seguintes opc¢Oes representa uma maneira correta
de acessar as configuragdes de video para a realizagdo

dessa tarefa?

11. (CETAP - 2024)

Qual conjunto de teclas no Microsoft Word 10 per-
mite sublinhar um texto selecionado, sem sublinhar os
espacos em branco existentes neste texto.

(A) Ctrl+W.

(B) Ctrl+Shift+S.

(C) Ctrl+Shift+W.

(D) Ctrl+S.

12. (CETAP - 2024)

O conjunto de teclas Logotipo do Windows + K
utilizada no Windows 10 gera que a¢do neste Sistema
Operacional?

(A) Abre a Area de transferéncia.

(B) Minimiza todas as janelas, independente de

guantas janelas estejam maximizadas.

(C) Abre a agdo rapida “Conectar”, que auxilia na co-

nexdo de dispositivos de dudio e video sem fios.

(D) Abre o menu Link Rapido.

,,,,,,,,,,,,,, - Solicae
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(A) Pressionar simultaneamente as teclas “Windows
+ V” para abrir as configuragdes de monitores
esternos.

(B) Clicar com o botdo direito do mouse na area de
trabalho e selecionar “Configuracdes de Video” no
menu de contexto para acessar as op¢des de confi-
guracao de video.

(C) Pressionar simultaneamente as teclas “Windows
+ P” para abrir o menu de projecdo e selecionar
a opgdo desejada (por exemplo, “Estender” ou
“Duplicar”) para ajustar a configuragdo de video do
monitor externo.

(D) Acessar as configuragdes de video através do
“Gerenciador de Dispositivos”, clicando com o botdo
direito do mouse no icone do Windows no canto in-
ferior esquerdo da tela e selecionando “Gerenciador
de Dispositivos” para modificar as configura¢des de
video.
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RACIOCINIO LOGICO

1. (CETAP - 2025)

Uma piscina olimpica pode ser esvaziada em 4 horas
- prato custa RS 37,50 por quilo. Ana estava com muita

através do ralo de escoamento, sendo que o sistema de
bomba pode enché-la em 5 horas. Com a piscina cheia,
simultaneamente sdo abertos o ralo de escoamento e
ligada a bomba. Logo, a piscina olimpica:

(A) se esvaziard em 20 horas.

(B) se esvaziara em 5 horas.

(C) nunca se esvaziara.

(D) se esvaziara em 4 horas.

(E) se esvaziard em 9 horas.

2. (CETAP - 2024)

Um caminhdo transporta trés cargas, A, B e C. O to-
tal das cargas € de 3,2 toneladas. Se a carga A tem 7/16
do peso total, a carga B tem 1/2 do peso total e a carga C

tem 1/16 do peso total, qual é o peso da carga Aem kg?

(A) 1.400 kg.
(B) 200 kg.

(C) 3.200 kg.
(D) 1.600 kg.

3. (CETAP - 2024)

Maria estd dividindo um bolo entre seus amigos. Ela
corta o bolo em 8 pedacos iguais. Se Maria comeu 3/8
do bolo, quantos pedacgos sobraram para seus amigos?

(A) 4 pedacos.

(B) 2 pedacos.

(C) 5 pedacos.

(D) 3 pedacos.

4. (CETAP - 2024)
Pedro gastou 3/5 de seu dinheiro em uma loja.
Quanto sobrou do seu dinheiro?

5. (CETAP - 2024)
Trés amigas foram almogar em um restaurante, cujo

fome, seu prato pesou 1,24 kg. Bianca nao come mui-
to, seu prato pesou 0,6 kg. Cintia consumiu 0,74 kg de
comida.

Quanto foi o total pagou pelas trés amigas?

(A) RS 76,45.

(B) RS 95,50.

(C) RS 96,75.

(D) RS 85,10.

6. (CETAP - 2024)
Uma loja vendeu 3,75 kg de macas e 1,25 kg de ba-
nanas. Quantos quilogramas de frutas a loja vendeu ao

- todo?

(A) 5,5 kg.
(B) 6 kg.
(C) 6,5 kg.
(D) 5 kg.

7. (CETAP - 2022)
Um homem de 1,80m de altura projeta uma som-

bra de 2,40m de comprimento, no mesmo instante um
- poste projeta uma sobra de 5m. Qual a altura do poste?

(A) 3,9m
(B) 4m
(C) 3,75m
(D) 2,8m

8. (CETAP - 2026)

Uma grafica imprime 450 panfletos em 3 horas,
mantendo o mesmo ritmo de producao. Marque a alter-
nativa correta quanto ao nimero de panfletos que serdo

(A) 4/5. impressos em 8 horas.
(B) 2/5. (A) 1.350 panfletos.
(C)5/3. (B) 1.000 panfletos.
(D) 1/5. (C) 1.200 panfletos.
(D) 900 panfletos.
Soliicio
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9. (CETAP - 2026)

08 agentes da guarda municipal realizam uma de-
terminada tarefa em 4 horas de trabalho. 10 agentes,
com a mesma capacidade de trabalho dos anteriores,
realizariam essa mesma tarefa em:

(A) 5 horas e 33 minutos de trabalho.

B) 3 horas e 12 minutos de trabalho.
C) 5 horas de trabalho.
D) 3 horas de trabalho.
E) 3 horas e 20 minutos de trabalho.

—_ e~~~

10. (CETAP - 2025)

Trés policiais da guarda civil realizam uma determi-
nada tarefa em 4 horas de trabalho. Quatro policiais,
com a mesma capacidade de trabalho dos anteriores,
realizariam essa mesma tarefa em:

(A) 3h00.

(B) 5h20.

(C) 12h0o0.

(D) 5h33.

11. (CETAP - 2024)

Uma costureira, sabe que 150 metros de um tecido,
da para fazer 5 pares de trajes para as criangas participa-
rem de uma festinha. Dias antes, ela fica sabendo, que
terd mais 3 pares de crianga participando da festinha.
Quantos metros a mais sera preciso, para a costureira
fazer todos os trajes da festinha?

(A) 90 metros.

(B) 80 metros.

(C) 60 metros.

(D) 70 metros.

12. (CETAP - 2024)

A tabela a seguir mostra quantas tortas, 4 equipes
de confeiteiros, fizeram em horas, numa competicao de
tortas.

AMOSTRA

Equipe Tortas Horas
Os Crocantes 22 4
Sossego das 27 6

Tortas
Confeiteiros 21 5

Fabulosos
Delicia 20 3

Qual equipe fez tortas a uma taxa de 4,5 por hora?
(A) Contfeiteiros Fabulosos.

B) Delicia.

(
(C) Sossego das Tortas.
(

D) Os Crocantes.

13. (CETAP - 2024)

Em um mapa, de escala 1:6.000.000, a distancia em
linha reta entre as cidades A e B mede 1,5 cm. Entdo, a
distancia real entre as cidades A e B, em linha reta, é de:

(A) 90 km.

(B) 60 km.

(C) 70 km.

(D) 80 km.

14. (CETAP - 2024)

Um mestre de obras junto com seu ajudante fazem
150 metros de muro em 30 dias.

Os dois trabalhando do mesmo modo em quantos
dias fardo 350 metros de muro?

(A) 100 dias.

(B) 70 dias.

(C) 80 dias.

(D) 90 dias.

15. (CETAP - 2024)

Em uma planta arquitetdnica, a escala utilizada é de
1:50. Se um corredor na planta tem 4 cm de comprimen-
to, entdo o comprimento real do corredor seria de:

(A) 8 m.

(B) 2 m.

(C) 20 m.

(D) 4 m.

16. (CETAP - 2024)

Um trabalhador pode completar um projeto em 16
dias, trabalhando 6 horas por dia. Se ele reduzir suas
horas didrias para 4 horas, e contratar 2 ajudantes, em
guanto tempo ele concluirad o projeto?

(A) 8 dias.

(B) 10 dias.

(C) 15 dias.

(D) 12 dias.

17. (CETAP - 2024)

Se 4 caminhdes transportam uma carga em 5 horas,
guantas horas levariam 8 caminhdes para transportar a
mesma carga?

(A) 2 horas.

(B) 2,5 horas.

(C) 1,5 horas.

(D) 3 horas.
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NOCOES DE DIREITO

CONSTITUCIONAL

1. (2026)

Acerca estrutura politico-institucional adotada na

Constituicdo Federal de 1988, assinale V para afirmativa verda-

deira e F para falsa.
() Sistema de governo: Republica.
() Forma de governo: Presidencialista.
() Forma de Estado: Federativa.
() Regime politico: Democracia participativa.
As afirmativas sao, respectivamente,
(A)F=F-V-V.
(B)V-F-V-V.
(cyv- V F—F.
(D)F-V—-F-V.
(E)F-V-V-F.

2.(2023)

A Constituigdo Federal de 1988 estabelece, entre os princi-
pios da educagdo, em quais termos devera se dar a relagdo entre
instituicGes publicas e instituigdes privadas de ensino.

Assinale a op¢do que identifica corretamente esta relacdo.

(A) Precedéncia das instituicdes publicas sobre as institui- 3

¢Oes privadas.

(B) Coexisténcia da oferta de ambos os tipos de instituigdo
de ensino.

(C) Concorréncia livre entre ambas pela conquista do
alunado.

(D) Prioridade de um ou outro tipo conforme os resultados
obtidos.

3. (2026)

Considere o seguinte trecho, extraido de decisdo do Supremo
Tribunal Federal:

“O art. [...] da Constituigdo assenta como um dos [...] do
Estado brasileiro a [...] — que significa o poder politico supre-
mo dentro do territdrio, e, no plano internacional no tocante as

relagées da Republica Federativa do Brasil com outros Estados
- ajusta a teoria
na primeira a exterioriza¢@o da vontade popular [...] através dos

soberanos [...]. A [...], dicotomizada em interna e externa, tem

representantes do

i0
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povo no parlamento e no governo; na segunda, a sua expres-
- sdo no plano internacional, por meio do presidente da Republica.”
A luz da Constituicdo Federal, o texto em destaque refere-se

(A) autodeterminagdo dos povos, consagrada como um dos
objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil.
(B) soberania, consagrada como um dos fundamentos da
Republica Federativa do Brasil.

(C) separagdo dos poderes, consagrada como um dos princi-
pios fundamentais do Estado brasileiro.

(D) igualdade entre os Estados, consagrada como um dos
principios de regéncia da Republica brasileira nas suas rela-
¢Oes internacionais.

(E) independéncia nacional, consagrada como um dos fun-
damentos do Estado Democrdtico de Direito brasileiro.

4. (2023)

A separagdo de poderes, prevista na Constituicdo Federal de
1988, configura-se como

(A) fundamento da Republica.

(B) principio fundamental.

(C) principio de regéncia das relagdes internacionais.

(D) objetivo fundamental da Republica.

(E) direitos e garantias individuais e coletivos.

5. (2023)
Jodo, professor de direito constitucional, explicou aos seus

 alunos que os direitos fundamentais da pessoa humana, con-
: sagrados pela Constituicdo da Republica, sdo potencialmente

colidentes com outros direitos, titularizados por pessoa diversa,
ou com interesses de contornos difusos ou coletivos. Por fim,
Jodo questionou Pedro, seu aluno, a respeito da teoria sobre os
direitos fundamentais que explica a forma como sdo individua-
lizados e a sua influéncia na solugao das colisdes identificadas,
considerando a explicagdo inicial.

Pedro respondeu corretamente que a explicagdo de Jodo se
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(A) externa, segundo a qual o direito fundamental apresenta
um conteudo prima facie, que antecede a posigdo definitiva,
somente delineada apds a identificagdo das restri¢cdes que
deve sofrer.

(B) externa, segundo a qual a maxima de concordancia pra-
tica entre os direitos fundamentais se torna efetiva quando,
em caso de colisdo, é identificado, entre os sentidos imanen-
tes de cada qual, o que deve preponderar.

(C) interna, que encampa a dualidade existencial entre di-
reito e restricdo, apregoando a necessidade da ponderagao
de interesses para identificar a solugdo para a colisdo entre
direitos fundamentais em um caso concreto.

(D) interna, segundo a qual o direito fundamental possui
um sentido imanente, assumindo contornos provisorios até
o surgimento da colisdo a ser superada, momento em que
serdo consideradas as restri¢cdes que influirdo no surgimento
da posigao definitiva.

(E) interna, segundo a qual os direitos fundamentais ocupam
posi¢cOes definitivas, de modo que quaisquer restrigdes que
lhes sejam impostas em caso de colisdo devem ser argu-
mentativamente justificadas com base na relevancia do bem
juridico tutelado.

6.(2023)

Em determinada relagdo processual, Jodo, pessoa publica,
argumentava que a conduta de Pedro, jornalista, ao elaborar
extensa matéria sobre distintos aspectos de sua vida funcional,
com a correlata emissdo de juizo critico a respeito de cada um
deles, causou danos a sua honra. Pedro, por sua vez, sustentava o
evidente interesse publico no conhecimento da vida profissional
de Jodo, especialmente por ter ocupado cargos publicos durante
décadas.

O Juiz de Direito, ao analisar os argumentos de Jodo e Pedro,
concluiu corretamente, a luz do entendimento dominante no di-
reito brasileiro, que

(A) o direito a honra, enquanto projecdo da dignidade hu-

mana, apresenta posicdo preferente no rol dos direitos

fundamentais, sempre que estiver em situacdo de colisdo
com outros bens e valores.

(B) apesar do carater absoluto dos direitos fundamentais, o

que decorre do principio da dignidade da pessoa humana, a

resolu¢do das situagdes de colisdo ocorrerd com o emprego

da técnica de ponderagdo.
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(C) direitos fundamentais ndo sdo ontologicamente coli-
dentes entre si, sendo necessario identificar o potencial
expansivo de cada qual, de modo a verificar qual deles, se o
de Jodo ou o de Pedro, se projeta sobre a situagdo concreta.
(D) a concordancia pratica entre os direitos fundamentais é
solucionada a partir da identificagdo do seu sentido imanen-
te, que é concebido em sua individualidade, a margem de
consideragGes em relagdo a outros direitos.

(E) os direitos fundamentais, como os de Jodo e Pedro, embo-
ra apresentem um sentido inicial, se projetardo na realidade
conforme os circunstancialismos presentes no momento da
aplicagao, de modo que podem se comprimir ou estender.

7. (2024)

A Constituicdo Federal de 1988 disciplina a forma de inter-
nalizagdo dos tratados internacionais de direitos humanos. Sobre
essa temadtica, assinale V para a afirmativa verdadeira e F para a
falsa.

() Os tratados e convengdes internacionais sobre direitos
humanos que forem aprovados, em cada Casa do Congresso
Nacional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respec-
tivos membros, serdao equivalentes as emendas constitucionais;

() Os direitos e garantias expressos nesta Constituicdo ndo
excluem outros decorrentes do regime e dos principios por ela
adotados, ou dos tratados internacionais em que a Republica
Federativa do Brasil seja parte;

() As normas definidoras dos direitos e garantias funda-
mentais precisam ser regulamentadas por lei ordinarias para ter
aplicabilidade no caso concreto.

As afirmativas sdo, respectivamente,

(A)F—V—F.

(B)F—F-V.

(C)F-F-F.

(D)V-V-—F.

(E)V-F-V.

8. (2023)

A Associacdo de Moradores Alfa impetrou mandado de se-
guranga preventivo contra ato do secretdrio municipal de Ordem
Publica, que a notificou informando que, com base na Lei munici-
pal n2Y/2023, as associa¢bes que ndo tivessem deferida a licenga
de criagdo, pela autoridade municipal, teriam que paralisar suas
atividades apds o decurso de sessenta dias, situagdo que perma-
neceria inalterada até que a licenga fosse requerida e deferida.

Editora 0
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NOCOES DE DIREITO

ADMINISTRATIVO

1. (FGV - 2024)

A equipe de planejamento de ente publico estadual
 camentdria anual autorizacdo para a contratacdo de

concluiu a proposta de lei orcamentaria anual e sub-
meteu-a no prazo a Assembleia Legislativa. Na semana
seguinte, houve um acidente que danificou parte de
uma ponte de uma rodovia gerida pelo estado. O tra-
fego na ponte nao foi totalmente interditado, mas seria
necessario programar obras de reparo. O governo do
estado solicitou que a equipe de planejamento incluisse
essa despesa no orcamento do exercicio seguinte, em
tramitacdo no Poder Legislativo, bem como a previsao
de uma operacao de crédito para cobrir essa despesa.

A solicitacdo do governo do estado:

(A) esta alinhada ao principio da universalidade do

orgamento;

(B) é desnecessdria, pois podem-se abrir créditos

extraordindrios;

(C) deve ser atendida somente se ndo impactar os

resultados nominal e primario;

(D) deve ser cumprida no exercicio em curso, com
abertura de crédito adicional suplementar;

(E) deve ser acatada somente no exercicio seguinte,
em referéncia ao principio da anualidade.

2. (FGV - 2024)

Os principios orcamentdrios sdo diretrizes fun-
damentais que orientam o processo de elaboracgao,
execucdo e controle do orcamento, garantindo trans-
paréncia, responsabilidade e eficiéncia na gestdo dos
recursos financeiros de uma organizacgao.

Assinale a op¢do que indica o principio que preconi-

za que o orgamento deve ser uno.
(A) Anualidade.
(B) Universalidade.
(C) Exclusividade.
(D) Unidade.
(E) Orcamento Bruto.

Qoliicao

3. (FCC - 2022)
O Governo Federal incluiu no projeto da lei or-

operacao de crédito. Em um primeiro momento, foi
observado que isso ndo seria possivel porque a lei or-
camentadria anual ndo pode conter dispositivo estranho
a previsdao de receita e a fixacdo de despesa. Todavia,
posteriormente, essa constatacao foi corrigida tendo

- em vista que a autorizagdo para a contratagdo de ope-
- rag3o de crédito é EXCEGAO constitucional ao principio

orcamentario
(A) da unidade.
(B) da nao afetacao.
(C) da universalidade.
(D) da exclusividade.
(E) do equilibrio.

4. (FGV - 2023)

O Plano Plurianual (PPA) para 2024-2027 foi entre-
gue ao Congresso Nacional no final de agosto de 2023,
trazendo como uma de suas prioridades a neoindus-
trializacdo do pais, tema que vem sendo defendido

- como primordial pelo Ministério do Desenvolvimento,
- Inddstria, Comércio e Servigos (MDIC).

Para o programa “Neoindustrializacdo, Ambiente de
Negdcios e Participacdo Econémica Internacional”, que
tem o MDIC como érgao responsavel, o plano prevé um
gasto total em 4 anos de, aproximadamente,

(A) RS 90 milhdes.

(B) RS 900 milhdes.

(C) RS 9 bilhdes.

(D) RS 90 bilhdes.

(E) RS 900 bilhdes.

5. (FGV - 2025)
A Constituicdo Federal de 1988 preceitua que a ad-
ministracdo tem o dever de executar as programacoes

. orcamentdrias, adotando os meios e as medidas neces-
sarios, com o propdsito de garantir a efetiva entrega de

bens e servicos a sociedade. Conforme Lei de Diretrizes
Orcamentdrias essa determinacdo constitucional estd
condicionada a seguinte regra:

a solugdo para o seu concurso!
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(A) Aplica-se exclusivamente as discricionarias.

(B) Aplica-se nos casos de impedimentos de ordem
técnica devidamente justificados.

(C) Impede o cancelamento necessario a abertura
de créditos adicionais.

(D) Nao se subordina ao cumprimento de dispositi-
vos legais que estabelecam metas fiscais ou limites
de despesas.

(E) Aplica-se exclusivamente as despesas primarias
discricionarias e as receitas financeiras vinculadas.

6. (FGV - 2026)

Quando da elaboragao do projeto de lei orgamen-
taria (PLOA) do municipio Alfa, os gestores incluiram
propostas de dispositivos legais contemplando as se-
guintes normas:

I. Autorizagdo ao Poder Executivo para contra-
tar operacdes de crédito por antecipacdo de receita
orcamentaria.

Il. Inclusdo, como receita orgamentaria no proéprio
PLOA, do produto da estimativa de recursos oriundos de
alienagdo de bens imdveis.

lll. Consignacao de dotagdes globais destinadas a
atender indiferentemente a despesas de pessoal, mate-
rial e servicos de terceiros.

Ao ser submetido a apreciagao do Poder Legislativo,
e considerando as disposi¢des da Lei no 4.320/64, pode-
rd(do) ser aprovada(s) a(s) norma(s) constante(s) do(s)
item(ns)

(A) 1, apenas.

(B) 1l, apenas.

(C) I ell, apenas.

(D) ll e 1ll, apenas.

(E)1, el

7. (FCC - 2025)

Sobre a proposta orcamentaria, a Lei n°4.320/1964
estabelece que:

(A) se o Poder Legislativo ndo receber essa propos-

ta no devido prazo, ele devera considerar como

proposta a Lei Orgcamentdria Anual referente ao

exercicio financeiro anterior.

(B) o Poder Legislativo deve elaborar essa proposta

e encaminha-la para a andlise do Poder Executivo

dentro dos prazos estabelecidos nas Constitui¢bes e

Leis Organicas dos municipios.

(C) as propostas orcamentarias parciais serdo revistas

e coordenadas na proposta geral, considerando-se a

receita estimada e as novas circunstancias.
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(D) os orgaos de planejamento devem elaborar re-
latérios trimestrais de execug¢do da despesa para
servir de base para a estimativa da receita dessa
proposta.

(E) em relagdo as previsGes plurianuais, as recei-
tas e despesas correntes serdo organizadas em um
Quadro de Fluxos Operacionais Correntes, aprovado
por resolucdo do Poder Legislativo.

8. (FGV - 2026)

O Secretario de Planejamento e Or¢gamento conduz
uma reunido com sua equipe técnica para avaliar a exe-
cucdo orcamentdria e financeira do exercicio corrente.
Durante a reunido, trés fatos administrativos sdo colo-
cados em pauta para a devida deliberagao, classificacao
e registro:

I. Constatou-se, ao término do primeiro bimestre,
gue a realizagao da receita estd frustrada, o que podera
nao comportar o cumprimento das metas de resultado
primario fixadas na LDO.

Il. Houve a necessidade de transferir parcela
do crédito orcamentdrio aprovado para uma de suas
delegacias regionais (unidade gestora integrante do
mesmo orgdo/estrutura administrativa), mantendo-se
inalteradas as classificacOes institucional, funcional e
programatica originais.

Ill. Ocorreu o surgimento de despesas urgentes e
imprevistas decorrentes de calamidade publica na re-
gido Sul, para as quais nao hd qualquer dotagdo prévia
na LOA.

Com base nas disposicdes da Lei Complementar n?
101/2000 e da Lei n? 4.320/1964, assinale a afirmativa
correta.

(A) Na Situacdo I, o Ministério devera promover, nos

trinta dias subsequentes, a anulagao imediata das

dotagdes orcamentdrias e o cancelamento dos em-
penhos ja liquidados para garantir o equilibrio fiscal.

(B) A Situagdo Il caracteriza o estagio da descentrali-

zacdo financeira denominado “repasse”, visto que a

movimentagdo ocorre entre a unidade central e uma

unidade regional subordinada ao mesmo ministério.

(C) A Situagdo Il exige a abertura de um crédito

adicional especial, o qual podera ser aberto por me-

dida proviséria pelo Poder Executivo e independe da
indicagdo prévia de fontes de recursos disponiveis
para cobertura.
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AMOSTRA

TECNICA LEGISLATIVA

1. (2026)

A técnica legislativa apresenta uma dimensdo cientifica e
. boa redagdo normativa. Em relagdo a essa finalidade, é correto
. afirmar que uma norma tecnicamente adequada deve

uma dimensdo artesanal. Considerando essa dupla natureza,
assinale a alternativa que caracteriza corretamente a dimensdo
cientifica da técnica legislativa.

(A) Refere-se exclusivamente ao estilo pessoal utilizado pelo
redator para tornar a lei mais elegante.

(B) Consiste na liberdade do legislador de alterar o sentido
das palavras conforme a finalidade politica pretendida.

(C) Apoia-se em critérios verificdveis, como analise da maté-

ria, levantamento da legislagao existente, escolha do instrumento
. possuir carater geral.

normativo e controle de compatibilidade constitucional.

(D) Limita-se a corregdo gramatical realizada depois da apro-
vagdo do projeto.

(E) Corresponde a escolha politica sobre a conveniéncia e a
oportunidade de editar determinada norma.

2. (2026)
A técnica legislativa ndo se confunde com politica legislativa,

processo legislativo ou hermenéutica. Nesse contexto, a fungdo
¢ independentemente da matéria tratada.

especifica da técnica legislativa consiste em

(A) definir como expressar, organizar e redigir corretamente
aquilo que foi decidido no plano normativo.

(B) determinar se determinada politica publica deve ou ndo
ser adotada pelo Estado.

(C) interpretar o significado de uma norma ja vigente diante
de determinado caso concreto.

(D) estabelecer exclusivamente as competéncias para inicia-

tiva, votagdo, sangdo e promulgagdo das leis.
(E) avaliar apenas os efeitos econémicos e sociais decorren-
tes da aprovac¢do de uma proposicdo.

3.(2026)

A relagdo entre técnica legislativa e hermenéutica pode ser
compreendida a partir das diferentes perspectivas assumidas
pelo redator e pelo intérprete. Assinale a alternativa correta.

(A) Ambas atuam somente depois da entrada em vigor da
norma.

(B) A hermenéutica precede necessariamente a elaboragdo
legislativa e determina a estrutura formal da lei.

(C) A técnica legislativa elimina a necessidade de interpreta-
¢do quando a norma é redigida adequadamente.

(D) O intérprete constroi o texto normativo a partir de deter-
minado sentido previamente escolhido.

(E) O redator parte de um sentido pretendido e busca cons-
- terpretagdo judicial.

truir um texto capaz de transmiti-lo com o minimo possivel de
desvios interpretativos.
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4. (2026)
A seguranga juridica figura entre as principais finalidades da

(A) utilizar expressGes amplas e indeterminadas para pro-
porcionar maior liberdade ao aplicador.

(B) possibilitar que os destinatarios conhegam antecipada-
mente as consequéncias juridicas relacionadas as suas condutas.

(C) transferir a regulamentagdo posterior todos os elemen-
tos essenciais da obrigacdo.

(D) evitar a indicagdo do destinatario sempre que a norma

(E) privilegiar formulas abertas, ainda que ndo seja possivel
identificar objetivamente o comportamento exigido.

5.(2026)

A inteligibilidade da norma relaciona-se diretamente com
sua capacidade de comunicagdo com os diferentes destinatarios.
A respeito desse atributo, assinale a alternativa correta.

(A) Impd&e a eliminagdo de qualquer terminologia técnica,

(B) Determina que somente profissionais do direito devam
compreender integralmente o dispositivo.

(C) Permite que o significado da norma dependa do conheci-
mento dos debates legislativos que antecederam sua aprovagao.

(D) Exige que o texto seja compreensivel em grau compativel
com o assunto, empregando termos técnicos quando necessa-
rios e de maneira estdvel.

(E) Autoriza frases extensas quando sua interpretagdo puder
ser esclarecida posteriormente pela Administragao.

6. (2026)

Ao elaborar nova norma, o redator identifica que ja existe
legislagdo disciplinando parcialmente a matéria. Para preservar a
coeréncia do ordenamento, a conduta tecnicamente adequada

consiste em

(A) ignorar a legislacdo anterior, pois a lei posterior necessa-

- riamente resolvera qualquer incompatibilidade.

(B) verificar as normas existentes e definir se a nova discipli-
na as complementard, modificara ou substituira.

(C) repetir integralmente as disposigdes anteriores no novo
diploma.

(D) utilizar clausula genérica de revoga¢do como Unica me-
dida preventiva.

(E) deixar eventuais conflitos para solugdo posterior por in-

7. (2026)

Nos termos do paragrafo Unico do art. 59 da Constitui¢do
Federal, a elaboragdo, a redacdo, a alteracdo e a consolidagdo das
leis constituem matéria a ser disciplinada por
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(A) decreto do Presidente da Republica.
(B) resolugdo do Congresso Nacional.
(C) lei ordinaria federal.

(D) emenda constitucional especifica.
(E) lei complementar.

8. (2026)

A Lei Complementar n? 95/1998 constitui referéncia nor-
mativa central da técnica legislativa brasileira. Quanto ao seu
alcance, assinale a alternativa correta.

(A) Aplica-se exclusivamente as leis ordinarias federais.

(B) Suas regras ndo podem ser utilizadas em relagdo a
decretos.

(C) Suas disposi¢des aplicam-se, no que couber, aos decretos
e demais atos de regulamentagdo expedidos por 6rgados do Poder
Executivo.

(D) Disciplina exclusivamente o processo de votagdo de pro-
jetos no Congresso Nacional.

(E) Incide apenas sobre a consolidagdo das leis federais.

9. (2026)

Nos termos do art. 72 da Lei Complementar n? 95/1998, a
respeito do objeto da lei, assinale a alternativa correta.

(A) Excetuadas as codificagOes, cada lei deve tratar de um
Unico objeto.

(B) Uma lei pode reunir livremente matérias sem conexao,
desde que isso seja mencionado na ementa.

(C) O objeto da lei deve ser indicado somente nas disposi-
¢Oes finais.

(D) A unidade tematica constitui mera recomendagao estilis-
tica sem previsao normativa.

(E) As codificagdes também estdo obrigatoriamente limita-
das a um Unico assunto especifico.

10. (2026)

Uma lei destinada a disciplinar mobilidade urbana contém
dispositivo que estabelece regras sobre cobranga de taxas em
cemitérios, sem qualquer relagdo de afinidade, pertinéncia ou
conexdo com seu objeto. A luz do art. 72 da Lei Complementar n®
95/1998, essa situagdo

(A) é permitida se o dispositivo estiver inserido nas disposi-
¢oes finais.

(B) é admitida desde que aprovada pela maioria dos
parlamentares.

(C) ndo configura problema de técnica legislativa caso a
ementa mencione ambos os assuntos.

(D) viola a exigéncia de pertinéncia tematica da matéria em
relagdo ao objeto da lei.

(E) somente seria irregular se houvesse outra lei tratando de
cemitérios.

11. (2026)

O art. 72 da Lei Complementar n2 95/1998 estabelece re-
gra destinada a evitar que o mesmo assunto seja disciplinado
de maneira independente por diversos diplomas. Segundo essa
disciplina,

(A) qualquer lei posterior pode reproduzir integralmente
matéria ja regulada por outra.

(B) nenhuma lei pode complementar outra lei anteriormen-
te editada.
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(C) admite-se lei subsequente destinada a complementar
lei considerada basica, desde que vinculada a ela por remissdo
expressa.

(D) uma lei complementar jamais poderd remeter a outra
norma.

(E) a repetigdo legislativa é obrigatdria quando houver mu-
danca de érgdo competente.

12. (2026)

No processo de elaboragao de um ato normativo, a fase de
concepgdo possui importancia decisiva. E atividade caracteristica
dessa etapa

(A) realizar somente a correcdo ortografica da proposicdo ja
aprovada.

(B) organizar a publicagdo da norma no diario oficial.

(C) numerar definitivamente todos os artigos antes de defi-
nir a matéria regulada.

(D) limitar-se a elaboragdo da ementa e do preambulo.

(E) definir o problema, os destinatarios, o instrumento nor-
mativo adequado, o objeto e a compatibilidade da solu¢do com
o ordenamento.

13. (2026)

A revisdo de uma minuta normativa desempenha fungdo
prépria e distinta da elaboragdo inicial. Entre os procedimentos
caracteristicos dessa etapa encontra-se

(A) decidir novamente a conveniéncia politica da medida,
substituindo a decisdo tomada pela autoridade competente.

(B) verificar corre¢do gramatical, uniformidade termi-
noldgica, exatiddo das remissGes e conformidade com a Lei
Complementar n2 95/1998.

(C) eliminar necessariamente todas as expressdes técnicas
existentes na norma.

(D) transformar todas as regras gerais em excegoes.

(E) substituir o conteludo politico originalmente escolhido
pela assessoria técnica.

14. (2026)

O art. 11 da Lei Complementar n2 95/1998 determina que
as disposi¢cdes normativas sejam redigidas com clareza, precisdao
e ordem ldgica. Entre as medidas relacionadas especificamente
a clareza encontra-se

(A) construir oragbes preferencialmente na ordem direta e
evitar preciosismos, neologismos e adjetivages dispensaveis.

(B) variar os termos utilizados para evitar repeticoes
vocabulares.

(C) empregar expressdes regionais sempre que tornarem a
leitura mais informal.

(D) utilizar remissGes como “artigo anterior” para tornar o
dispositivo mais curto.

(E) concentrar diversas ideias independentes em um Unico
periodo.
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NOCOES DE

ADMINISTRACAO

1. (VUNESP - 2024)

Diversos processos permeiam a organizacao de uma
‘ lagcOes interpessoais afetam fortemente as decisdes

instituicdo e o seu bom funcionamento. Para a harmo-
nia e ldgica nas rotinas realizadas, um método adotado
para a estruturagdo de equipes é o organograma.
Assinale a alternativa que especifica os principais
modelos dessa ferramenta.
(A) Circular, classico,
processual.
(B) Classico, circular, horizontal, matricial e setorial.
(C) Circular, integrado, setorial, sistémico e vertical.
(D) Estrutural, matricial, multiplo, radial e sistémico.
(E) Circular, horizontal, integrado, multifuncional e
vertical.

integrado, matricial e

2. (VUNESP - 2024)

Ambiente é definido como o contexto no qual a or-
ganizacdo estd inserida. Pode-se classificar o ambiente
organizacional como geral ou macroambiente e especi-
fico ou microambiente.

Estdoinseridos no macroambiente das organizacdes:

(A) os clientes e os consumidores.

(B) os clientes e a legislagdo vigente.

(C) a legislacdo vigente e a inflacdo.

(D) os consumidores e a legislacdo vigente.

(E) a inflagdo e os consumidores.

3. (VUNESP - 2025)
Os processos de lideranca, de motivacdo e de ges-

tdo de pessoas de uma organiza¢do, seja ela publica
ou privada, guardam relacdo com a seguinte funcdo da

Administracao:
(A) organizagao.
(B) planejamento.
(C) direcao.
(D) controle.
(E) monitoramento.

Qoliicao

4. (VUNESP - 2024)
Em uma entidade publica, verificou-se que as re-

tomadas internamente, mas nem sempre tais relagdes
sdao reconhecidas ou representadas no organograma,
o que diz respeito diretamente a seguinte func¢do da
Administracdo:

(A) avaliacdo.

(B) controle.

(C) direcdo.

(D) planejamento.

(E) organizacgao.

5. (VUNESP - 2023)
Alguns estudiosos da administracdo consideram

- as fungbes de planejamento e de controle como gé-
' meas, uma vez que “ndo adianta planejar se ndo

houver controle, e ndo se pode controlar se ndo houver
planejamento”.
A partir dessa premissa, é correto afirmar que o con-
trole abrange
(A) a avaliacdo dos padrdes e metas delineados no
planejamento, de forma a impor mudancas para
uma nova acao a médio prazo.
(B) as medidas para mitigar os recursos financeiros
que atendem aos processos produtivos apontados
no planejamento.
(C) o processo de estabelecer as relagdes entre as
pessoas e grupos com a finalidade de se alcancgar os
objetivos do planejamento.
(D) a afericdo do desempenho em relagdo a padrdes,
determinados no planejamento, que estabelece ob-
jetivos e metas e formula planos.
(E) o sincronismo na organizagdo e coordenacdo das
atividades gerenciais, restringindo o cronograma
previsto no planejamento.
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6. (VUNESP - 2023)

Lideranga, motiva¢do e coordenag¢do dos funcio-
narios no desenvolvimento de tarefas e atividades sao
caracteristicas que estdo relacionadas a seguinte fung¢do
do processo administrativo de uma organizagao:

(A) organizagdo.

B) controle.

C) avaliagdo.

D) planejamento.
E) diregdo.

—_ e~~~

7. (VUNESP - 2024)

A implementacdo da Gestdo da Qualidade em uma
empresa requer ferramentas especificas que ajudem a
estabelecer, monitorar e aprimorar os processos, pro-
dutos e servigos.

O Ciclo PDCA, ferramenta utilizada no processo de
melhoria continua, foi criado por:

(A) Armand Vallin Feigenbaum.

B) Willian Edwards Deming.
C) Kaoru Ishikawa.

D) Joseph Moses Juran.

E) Walter Andrew Shewhart.

—_ e~~~

8. (VUNESP - 2023)

Uma das ferramentas possiveis de ser utilizada na
promogao da qualidade do setor publico é o ciclo PDCA,
que diz respeito a

(A) probabilidades e impactos de ocorréncia de

eventos.

(B) oportunidades, ameacas, forcas e fraquezas.

(C) formular, implementar, avaliar e encerrar.
(D) planejar, executar, checar e agir.
(E) causas que geram os problemas.

9. (VUNESP - 2023)

A etapa que se segue ao uso do PDCA, apds terem
sido feitas mudangas em um processo administrativo de
emissdo e controle de documentos, tornando-as siste-
matizadas, é

(A) uma nova etapa de planejamento, em outro pro-

jeto ou no mesmo.

(B) a etapa de checagem, avaliando o aproveitamen-

to do planejado e realizado.

(C) a comunicacdo a ser feita em rede sobre melho-

rias e procedimentos.

(D) a etapa de inovagdo, de forma a incrementar a

produtividade.

(E) a avaliagdo para documentacgdo do processo de

mudancga.
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10. (VUNESP - 2023)

A organizagdo administrativa compreende a estru-
tura interna da Administracdo Publica, os 6rgdos e as
pessoas juridicas. Assim, a Secretaria da Educacao de
determinado municipio é um 6rgdo da

(A) autarquia.

(B) fundagao.

(C) empresa publica.

(D) administragdo direta.

(E) sociedade de economia mista.

11. (VUNESP - 2026)

Na Administracdo Publica indireta brasileira, es-
tdo contempladas as fundagdes de direito publico, a
exemplo da Fundacdo Serra do Japi de Jundiai. Uma das
caracteristicas gerais relativas as fundagdes de direito
publico diz respeito

(A) ao exercicio de atividade econémica.

(B) a composicdo de capital publico e privado.

(C) a denominagdo como fundagdes autarquicas ou

autarquias fundacionais.

(D) a auséncia de autonomia administrativa e

financeira.

(E) a penhorabilidade dos bens.

12. (VUNESP - 2025)

Na organizagdo governamental brasileira, as asso-
ciagles publicas, integrantes da administracao indireta,
sao conhecidas também como

(A) fundagdes publicas de direito publico.

(B) fundacgGes publicas de direito privado.

(C) consorcios publicos.

(D) empresas publicas.

(E) sociedades de economia mista.

13. (VUNESP - 2025)

Fabio é vereador e integra um partido que tem como
bandeira a reducdao do tamanho do Estado e o incentivo
ao desenvolvimento econdmico, por meio de estimulos
a iniciativa privada. Para atender parte de suas pro-
messas de campanha, estd estudando medidas para
extinguir empresas publicas e autarquias municipais,
motivo pelo qual convidou Miguel, analista legislativo,
para debater o assunto.

A respeito do tema, Miguel poderd informar corre-
tamente, na reunido, que

a0
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AMOSTRA

NOCOES BASICAS DE

SECRETARIA

1. (2026)

No contexto da administracdo, os documentos
cumprem papel essencial para assegurar registro, com-

provacao e continuidade das atividades institucionais.
Considerando o conceito de documento administrativo,
assinale a alternativa correta.
(A) Documento corresponde exclusivamente a re-
gistros produzidos em papel e assinados de forma
manuscrita.

(B) Documento é qualquer informagdo registrada |

em suporte que possa ser consultada, comprova-
da ou utilizada como evidéncia, podendo existir em
meio fisico ou eletrdnico.

(C) Informacdo oral transmitida entre servidores
possui automaticamente natureza documental, ain-
da que ndo seja registrada.

(D) Documento somente passa a existir quando rece-
be nimero de protocolo e classificacdo arquivistica.
(E) Registros eletronicos possuem carater meramen-
te informativo, ndo sendo considerados documentos
administrativos.

2. (2026)

Para que um documento mantenha seu valor ao lon-

go do tempo, determinadas caracteristicas devem ser
preservadas durante sua producdo, tramitacdo e guar-
da. O atributo relacionado a condi¢ao de o documento
permanecer completo, sem supressdes, acréscimos ou
modificacdes ndo autorizadas, denomina-se

(A) autenticidade.

(B) acessibilidade.

(C) fidedignidade.

(D) integridade.

(E) organicidade.

3. (2026)
Na elaboracdo de documentos administrativos,

determinados elementos contribuem para sua identi- :
ficacdo, compreensdo e responsabilizacdo. Entre esses

elementos, o assunto possui funcao especifica. Assinale
a alternativa que apresenta corretamente essa fungdo.
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(A) Resumir de maneira sucinta o conteudo, au-
xiliando a triagem, o registro e a classificacdo do
documento.

(B) Identificar exclusivamente o servidor que elabo-
rou o documento.

(C) Substituir o texto principal sempre que o docu-
mento tratar de assunto simples.

(D) Determinar automaticamente o prazo de guarda
arquivistica do documento.

(E) Indicar somente o grau de sigilo atribuido ao
documento.

4. (2026)
Um relatério elaborado por determinado setor, des-
tinado a outro setor da mesma organiza¢do e contendo

- informacdes de acesso restrito pode receber diferentes
- classificagOes simultaneamente. Nessa situagdo, é corre-

to afirmar que o documento pode ser classificado como
(A) externo, iconografico, ostensivo e permanente.
(B) textual, externo, ostensivo e ata.
(C) cartografico, interno, ostensivo e memorando.
(D) audiovisual, externo, sigiloso e declaracéo.
(E) textual, interno, da espécie relatdrio e sigiloso.

5. (2026)

Antes da redacdao de um documento administrativo,
recomenda-se realizar levantamento prévio de informa-
¢Oes. Essa providéncia é importante porque

(A) elimina a necessidade de revisdo posterior do

documento.

(B) permite substituir documentos de origem pela

memoaria do redator.

(C) reduz omissdes e retrabalho, permitindo reunir

previamente datas, valores, nomes, cargos e refe-

réncias necessarias.

(D) dispensa a identificagdo do destinatario quando

o assunto ja for conhecido.

(E) torna desnecessaria a escolha da espécie docu-

mental adequada.
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6. (2026)
Durante a revisdao de um documento, o responsa-

vel deve examinar diferentes dimensdes de qualidade.
Entre as praticas recomendadas, encontra-se

(A) limitar a revisdo a corregdo ortografica, pois da-
dos e informagdes pertencem exclusivamente ao
setor solicitante.

(B) conferir dados numéricos e nomes proprios
comparando-os com os documentos de origem, so-
bretudo em atos relevantes.

(C) retirar numeros e datas para tornar o documento
mais conciso.

(D) realizar a conferéncia exclusivamente de memo-
ria para evitar influéncia do documento original.

(E) dispensar segunda leitura em atos de maior
relevancia.

7.(2026)
Em relagdo ao preenchimento manual de formu-

l[drios administrativos, uma pratica adequada para
preservar a integridade do registro consiste em

(A) deixar campos ndo utilizados totalmente em
branco, facilitando futuras complementagdes.

(B) utilizar Iapis sempre que as informagdes ainda
puderem sofrer alteragdes.

(C) apagar integralmente informagdes incorretas
para ndo deixar vestigios da alteragao.

(D) preencher os campos aplicaveis e indicar “ndo
se aplica” ou trago nos demais, evitando inclusdes
posteriores indevidas.

(E) assinar o formuladrio antes do preenchimento
para identificar previamente o responsavel.

8. (2026)
Os formuldrios eletrénicos utilizam mecanismos

AMOSTRA

9. (2026)
Na recepgao de documentos, determinados itens

exigem tratamento diferenciado. Um documento classi-
ficado como sigiloso deve, em regra,

(A) ser aberto por qualquer servidor para confirma-
¢do do conteudo.

(B) permanecer sem registro para preservar sua
confidencialidade.

(C) ser digitalizado antes de chegar ao destinatario.
(D) ser arquivado imediatamente na area de acesso
publico.

(E) ser encaminhado diretamente ao destinatario,
sem abertura pela rotina comum.

10. (2026)
O registro ou protocolo constitui uma etapa fun-

damental do tratamento documental. Uma de suas
principais fungdes é

(A) determinar o conteudo que devera constar na
resposta administrativa.

(B) substituir integralmente o documento original
depois de registrado.

(C) atribuir identidade ao documento me-
diante langamento de informagdes essenciais,
permitindo acompanhar sua tramita¢do e localiza-lo
posteriormente.

(D) eliminar a necessidade de classificagdo por
assunto.

(E) autorizar automaticamente a eliminagdo apds
encerrada a tramitagao.

11. (2026)
Durante a tramitagdo de documentos entre uni-

dades administrativas, uma medida indispensavel para
assegurar rastreabilidade consiste em

como campos obrigatdrios, mdscaras de digitacdo e lis-
tas suspensas. Entretanto, esses recursos nao eliminam
a necessidade de conferéncia humana porque

(A) registrar cada movimentagdo com data, origem
e destino.
(B) registrar somente a movimentagdo inicial e a

(A) um dado pode apresentar formato tecnicamente
correto e, ainda assim, conter informag3do falsa ou
equivocada.

(B) sistemas eletrénicos ndo conseguem impedir o
envio de campos obrigatdrios vazios.

(C) mascaras de digitagdo aumentam necessaria-
mente a quantidade de erros.

(D) listas suspensas impedem completamente a pa-
dronizagdo das respostas.

(E) validagdes eletrénicas somente podem ser utili-
zadas em formularios impressos.

Editora 0
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final.

(C) dispensar o controle quando o documento circu-
lar internamente.

(D) utilizar exclusivamente comunicagdo verbal en-
tre os setores.

(E) registrar apenas o nome do documento, sem
identificar as unidades envolvidas.
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NOCOES DE

ARQUIVOLOGIA

1. (2022)

Com relacdo aos arquivos, é correto afirmar que sdo conjuntos de documentos

(A) com caracteristicas comuns, aleatoriamente acumulados e que constituem elemento de prova ou informacéo.
(B) produzidos ou recebidos por instituicdes publicas ou privadas, no decorrer de suas atividades, bem como
por pessoas fisicas.

(C) preservados em decorréncia de seu valor atemporal e probatério por razdes de interesse administrativo.
(D) provenientes de uma mesma fonte geradora e que sdo ordenados em um mesmo arranjo funcional.

(E) reunidos de acordo com um critério de arranjo preestabelecido, visando a sua eliminacdo.

2. (2024)

Segundo a configuragdo que assumem de acordo com o sistema de signos utilizados na comunicac¢do de seu
conteudo, permitindo que sejam denominados textual, iconografico, entre outros, os documentos sdo classificados
quanto ao (a):

(A) tipo;

(B) forma;

(C) género;

(D) espécie;

(E) suporte.

3. (2023)

Quanto a natureza do assunto, os documentos cuja divulga¢do ndo prejudica a instituicdo, podendo ser de
dominio publico, denominam-se

(A) privados.

(B) primarios.

(C) informativos.

(D) ostensivos.

(E) irrestritos.

4. (2022)
Os arquivos sao importantes instrumentos de organizacao da documentacao escolar. Observe as colunas 1 e 2.

COLUNA 1 COLUNA 2
A.( ) bloco de documentos que é retirado de
arquivos correntes para ser transferido para depdsitos
temporarios.

I. Arquivo corrente

B. ( ) blocos de documentos atuais que sdo consultados
com muita frequéncia para a realizacdo de tarefas,

Il. Arquivo permanente . o .
q P esclarecimento de duvidas e pesquisas.

C. ( ) bloco de documentos de carater histoérico, cultural
lIl. Arquivo temporario ou cientifico que sdo preservados indefinidamente.

Qoliicao
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A alternativa que indica a correta correspondéncia entre as colunas 1 e 2 é:

(A) I-C; II-A; 111-B.
(B) I-B; 1I-C; II-A.
(C) I-B; 11-A; 11I-C.
(D) I-A; 11-B; 11I-C.
(E) I-A; 11-C; 111-B.
5. (2022)

Sobre a classificagdo de documentos arquivisticos, analise as afirmativas a seguir.

I.  Aclassificagdo é uma representac¢do da realidade e tem como finalidade, no caso dos arquivos, a organiza-
¢do dos documentos.

Il. A classificagdao necessita de um principio de divisdo estabelecido pela finalidade, pelas caracteristicas e
pelas relagdes entre os documentos.

lll. O fundamento da divisdo deve se manter inalterado para todas as divisGes, ou seja, deve-se utilizar um
Unico principio de classificagdo.

Estd correto o que se afirma em

(A) 1, apenas.
(B) I e ll, apenas.
(C) I e lll, apenas.
(D) ll e 1ll, apenas.
(E)1, 1le .

6. (2025)

Considerando os principios arquivisticos, o da

(A) territorialidade prevé que os documentos devem ser mantidos préximos ao local onde foram criados.

(B) unicidade garante que cada documento de arquivo possui Unica via oficial em circulagdo.

(C) ordem original sugere que os documentos devem ser reorganizados frequentemente para melhor acesso.
(D) organicidade reconhece que os documentos de arquivo sdo produzidos e acumulados em fungdo das ativi-
dades da instituicdo produtora.

(E) proveniéncia determina que os documentos devem ser ordenados e descritos de acordo com a fungdo que
exercem na organizagao.

7. (2022)

A utilizagdo de um esquema classificatdrio predeterminado para os documentos de arquivo, a semelhanga do
que ocorre com os livros de uma biblioteca, sempre esbarrou na prevaléncia de dois pilares basicos da ciéncia ar-
quivistica, conforme acentuou Schellenberg:

(A) o principio da proveniéncia e o do respeito a ordem original.

(B) a ordem alfabética e a indexagdo tematica.

(C) a autenticidade e o valor juridico dos acervos.

(D) a temporalidade e os prazos de vigéncia documental.

(E) o0 acesso pleno e os direitos de protecdo a intimidade.

8. (2022)
Em Arquivologia, o principio que possibilita a diferenciagdo entre documentos de arquivo e outros documentos
existentes no ambiente organizacional é denominado Principio da
(A) Proveniéncia.
B) Ordem Original.
C) Territorialidade.
D) Indivisibilidade.
E) Organicidade.

: Solﬁ@i@
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NOCOES DE

ADMINISTRACAO DE

1. (2023)
Recursos materiais sao 0s componentes que uma

organizacdo emprega nas suas operagdes do dia-a-dia,

na elaboracdo do seu produto final ou na execucao do
seu objeto social.

Assinale a opgdo que representa o inicio da sequ-
éncia de operacdes da Administracdo dos Recursos
Materiais.

(A) Acondicionamento do bem.

(B) Compra do bem.

(C) Recebimento do bem.

(D) Transporte interno do bem.

(E) Identificacdo do fornecedor.

2. (2026)

No processo de classificacdo de materiais em um al-
moxarifado, os procedimentos de rotina sdo realizados

na seguinte ordem
(A) cadastramento, catalogacdo, Identificacdo e
codificacao.
(B) cadastramento,
catalogacao.
(C) identificacao,
catalogacao.

identificacdo, codificacdo e

codificacao,

(D) identificacdo, catalogacdo, cadastramento e

codificacao.
(E) catalogacao,
cadastramento.

identificacdo, codificacdo e

3. (2026)

Leia o fragmento a seguir.

Com relagdo ao método ABC, amplamente utilizado
na gestao de estoques para classificar itens conforme
sua importancia econdmica, em regra, a classe A é com-
posta por itens que representam cerca de do
valor do estoque esta concentrado em aproximadamen-
te dos itens.

cadastramento e

Qoliicao

Assinale a opcao preenche corretamente as lacunas
- do fragmento acima.
: (A) 90% — 5%.
(B) 80% — 10%.
(C) 80% — 20%.
(D) 70% — 20%.
(E) 50% — 20%.

4. (2025)
1 O processo de classificacdo de materiais é funda-
mental para garantir a eficiéncia no armazenamento e

na distribuicao dos itens, sendo composto por diversas
etapas.

Em relacdo a esse processo, assinale a afirmativa
correta.

(A) A normalizagdo consiste na descricdo detalhada

do material, possibilitando sua individualizac¢ao.

(B) A simplificagdo tem como objetivo reduzir a

diversidade de itens em estoque que possuem a

mesma finalidade.

(C) Catalogacdo representa o estabelecimento de

normas técnicas para os itens de material.

(D) Codificagdo corresponde a uniformizacdo do em-

prego e do tipo do material.

(E) A padronizacdo refere-se a atribuicdo de uma sé-

rie de nimeros ou letras a cada item de material.

5. (2025)
Considere que um servidor do setor de almoxarifado
- de um érgdo publico receba a incumbéncia de classificar
. 0s materiais. Durante a orientac¢do, seu superior reco-
“menda que essa classificacio seja realizada de forma
simples e direta, sem exigir procedimentos complexos
ou excessivamente burocraticos.
Essa recomendacao do superior estd relacionada ao
atributo da classificacdo de materiais conhecido como
(A) abrangéncia.
(B) arbitrariedade.
(C) tempestividade.
(D) praticidade.
(E) verificabilidade.

a solugdo para o seu concurso!

Esta é uma amostra gratis da apostila. Adquira o material com desconto clicando aqui.


https://www.editorasolucao.com.br/caderno-questao/alepa-auxiliar-tecnico-legislativo-assistencia-administrativa-questoes-gabaritadas?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-SL-226ST-26-CADERNO-ALEPA-AUX-TEC-ADM

""" AMOSTRA

6. (2024)

Considere que determinada organizagdo preten-
da gerenciar seus estoques utilizando como método a
Curva ABC. Ao adotar tal opgao,

(A) Devera seguir a légica de Deming, segundo a

qual apenas metade das matérias-primas necessi-

tam estar disponiveis para uso imediato, sendo que
as demais categorias de insumos podem ser repos-
tas apenas quando efetivamente requeridas.

(B) Cabera classificar os materiais em estoque de

acordo com seu papel na cadeia produtiva de bens

ou servigos, sendo, respectivamente: matéria-prima

(A); insumos de producdo (B) e itens de logistica (C).

(C) Devera classificar os itens de estoque de acordo

com o respectivo grau de perecibilidade, sendo os

da categoria A os prioritarios em termos de geren-
ciamento de reposic¢do.

(D) Os itens de estoque serdo classificados por sua

ordem de representatividade em termos de fatu-

ramento, levando em conta seu uso, segundo o

principio de Pareto, em média 80% do lucro auferido

provém de cerca de 20% dos produtos.

(E) Estara buscando o maximo possivel de giro de

estoque e rapidez de reposi¢dao de materiais, no ma-

ximo, 10% de itens em estoque fixo (categoria A),

20% em estoque rotativo (categoria B) e os demais

para aquisi¢do sob demanda (categoria C).

7. (2023)

Os dados, obtidos pelo administrador, decorrentes
da classificagdo dos materiais permitem que se dé aten-
¢do prioritdria a determinados materiais da organizagao.

Nesse sentido, destaca-se a importancia do siste-
ma de classificagdo utilizado, que, segundo a literatura,
deve ter atributos como

(A) a praticidade, abordando um vasto niumero de ca-

racteristicas dos materiais para evitar duplicidades.

(B) a flexibilidade, permitindo interfaces entre os di-

versos tipos de classificagdo e proporcionando uma

visdo global do material.

(C) a abrangéncia, exigindo julgamentos simples e

diretos do classificador, sem o emprego de concei-

tos abstratos.

(D) a oportunidade, garantindo que as classificagdes

permitam a distin¢do dos itens mesmo com analises

intempestivas.

(E) a materialidade, preceituando o uso de infor-

mag¢des de fontes confidveis, para possibilitar o

consenso entre diferentes examinadores.

8. (2023)

O sucesso no gerenciamento de estoques é de suma
importancia na administragao de um érgao ou empresa.
Ainda, é relevante para identificar e decidir por priori-
dades. Em auxilio a esse gerenciamento, o processo de
aglutinagao de materiais por caracteristicas semelhan-
tes é chamado de:

(A) Reposigdo setorizada.

(B) Refazimento de estoques.

(C) Garantia de estoque.

(D) Classificagdo de materiais.

(E) Recompra inteligente.

9. (2026)

Na gestdo estratégica do estoque de medicamentos
em servicos de salde, a adogao de boas praticas logisti-
cas contribui para a seguranga do paciente, a eficiéncia
operacional e a sustentabilidade institucional.

Assinale a op¢do que caracteriza, corretamente, a
Curva ABC, uma das ferramentas de gestao de estoque.

(A) Controla a rotatividade dos medicamentos con-

siderando apenas o volume fisico disponivel no

almoxarifado.

(B) Organiza os medicamentos de acordo com a va-

lidade, definindo a sequéncia de armazenamento e

dispensacao.

(C) Estabelece niveis de estoque minimo com

base na frequéncia de utilizagdo assistencial dos

medicamentos.

(D) Determina a prioridade de aquisicdo a partir

do perfil terapéutico e da complexidade clinica dos

tratamentos.

(E) Classifica os itens do estoque conforme a rele-

vancia financeira, agrupando-os segundo seu valor

de consumo.

10. (2025)

A classificagdo sistematica de materiais no ambito
da Gestdo de Materiais e Patrimonio garante a organi-
zacdo, otimiza o controle e facilita a tomada de decisdes
estratégicas para o uso adequado de recursos.

Assinale a opgao que apresenta corretamente os
materiais que estdao sendo processados ao longo das di-
versas secdes que compdem o processo produtivo.

(A) Matérias-primas.

(B) Materiais em vias.

(C) Produtos acabados.

(D) Materiais componentes.

(E) Materiais semiacabados.
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